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Presentacion

De conformidad con el articulo 50 numeral 1 de la Constitucién local, la organizacion,
desarrollo y supervision tanto de los procesos electorales locales como de los procesos de
participacion ciudadana son funciones que realiza el Instituto Electoral. Asimismo, este
Instituto Electoral disefia e implementa estrategias, programas y materiales que promueven
la educacion civica y la formacioén de la ciudadania.

Por otra parte, entre los fines y acciones del Instituto Electoral, segun la Constitucién local
y el Cddigo se encuentran: garantizar a la ciudadania el ejercicio de los derechos politico-
electorales y vigilar el cumplimiento de sus obligaciones, incluido el derecho al voto de las
personas en prision preventiva sin sentencia firme; asi como, garantizar la realizacién de
los instrumentos de participacion ciudadana, conforme a lo establecido en los articulos 14
y 15 de la Ley de Participacion.

Adicionalmente, con base en el articulo 50 numeral 1 de la Constitucion y los articulos 59,
116, 120 y 122 de la Ley de Participacion como parte de las atribuciones del IECM se
encuentran: garantizar la realizacion, difusién, conclusion y consulta sobre el presupuesto
participativo; ademas de determinar el uso parcial o total de sistemas de votacion
electronica en los procesos electorales y mecanismos de participacion ciudadana para
recibir y computar la votacién de la ciudadania de la Ciudad de México, incluyendo la
residente en el extranjero y personas en estado de postracion.

En ese sentido, corresponde a la DEPCyC instrumentar los programas en materia de
participacion ciudadana y capacitacion, por lo que es el area responsable, dentro del IECM,
de establecer las reglas, criterios y estrategias para la integracion de las MRO en cada UT.

Por ello, el Programa de Mecanismos, plantea como una de sus actividades institucionales
la implementacién de procesos orientados a la integracion de MRO para los ejercicios de
participacion ciudadana y electorales de competencia del IECM, con el objetivo de:

«Involucrar a la ciudadania, de manera dinamica, en la integracion de MRO y los procesos de
participacion ciudadana; con personas que estén capacitadas con los conocimientos, habilidades
y actitudes necesarias para realizar las funciones de su cargo el dia de la jornada consultivax».!

De acuerdo con dicho programa, la capacitacion de las personas que integrardn las mesas
tiene como propdsito asegurar la recepcion y el computo de las opiniones de la ciudadania
para que se efectlien en apego a los principios de la funcién electoral y de la participacion
ciudadana.

1 IECM, Programa Institucional de las Actividades en Materia de Capacitacion para los Mecanismos de
Participacion Ciudadana 2025 péagina 54.

Pagina 1 de 78
La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.



Estrategia para la integracién de mesas receptoras de CPCyC/019/2025
opinién parala Consulta de Presupuesto Participativo 2025 Cddigo: DEPCyC/ES/01
Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025

Fecha de emision: 25-03-2025

Por otra parte, es importante resaltar que la puesta en marcha de la presente estrategia
estard a cargo de las personas funcionarias adscritas a las 6érganos desconcentrados (OD),
en virtud de que son quienes tienen la atribucién de ejecutar los programas y actividades
relativas a la educacion civica y participacion ciudadana, asi como coordinar en su &mbito
territorial la organizacién y desarrollo de los mecanismos de patrticipacion ciudadana,
realizar el cobmputo y emitir la declaratoria respectiva, conforme a lo previsto en el articulo
120 inciso g) de la Ley de Participacion y los acuerdos emitidos por el Consejo General.

De acuerdo con la base décima segunda de la Convocatoria?, aprobada por el Consejo
General del IECM el 15 de enero de 2025, mediante el acuerdo IECM/ACU-CG-012/2025,
las MRO se integraran con dos personas responsables. La emision de la opinién
ciudadana que se realizar4 mediante las modalidades siguientes:

Tabla 1. Modalidades de la emisidn de la opinién indicadas en la Convocatoria.
Modalidad Fechay horario

Digital: Sistema Electronico por Internet (SEI) via remota, desde la
aplicacion para dispositivos moviles, por medio de boletas virtuales
para la Consulta 2025.

De manera previa, se debera realizar un registro cuyo periodo va de las
9:00 horas del 7 de julio de 2025 hasta las 17:00 horas del 30 de julio
de 2025.

Desde las 9:00 horas del 4 de agosto
hasta las 17:00 horas del 14 de agosto
de 2025.3

Presencial: Mesas, por medio de boletas impresa (Previa verificacion

del listado que contiene la ciudadania que emitié su opinién por El 17 de agosto de 2025, de las 9:00
medio del SEI, revisién a cargo de las personas responsables de horas hasta las 17:00 horas.

mesa).

Fuente: Elaboracion propia con informacion de la Convocatoria 2025.

Con fundamento en la base décima cuarta de la Convocatoria, en la presente Estrategia se
describen las acciones que la DEPCyC en coordinacion con los OD, implementara para
llevar a cabo el registro, capacitacion, designacion y entrega de nombramiento a las
personas que integraran y operaran las mesas para la Consulta, cuya jornada se realizara
el 17 de agosto de 2025* de las 9:00 a las 17:00 horas; asi como la jornada anticipada que,
en su caso, se realice para recabar la opinion de las personas en prision preventiva, la cual
se tiene prevista del 04 de agosto de 2025 a las 09:00 horas al 14 de agosto de 2025 a las
17:00 horas, conforme a lo establecido en la base decima segunda de la Convocatoria.

Es importante mencionar que para la elaboracion de la Estrategia se analizaron y
consideraron las opiniones emitidas por el personal de los OD durante procesos consultivos
previos, recabadas en distintos momentos y mediante diversos procesos, a saber:

2 Disponible para su consulta en: https://www.iecm.mx/www/docs/consulta2025/Convocatoria-UT.pdf

3 Base Décima Segunda. De la Jornada Anticipada, Convocatoria, pagina 12.

4 Conforme el «<kDECRETO por el que se reforma el Articulo 96 y 120 de la Ley de Participacién Ciudadana de
la Ciudad de México», disponible para su consulta en
https://data.consejeria.cdmx.gob.mx/portal_old/uploads/gacetas/538b4374f96f3263f9f02b2cd9c82117.pdf
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e La informacion obtenida por el personal de la DEPCyC durante las visitas de
acompafiamiento a la capacitacién impartida por el personal de los OD a las
personas aspirantes a fungir como responsables de mesa.

e El seguimiento diario al registro de las diferentes etapas en el Sistema Informatico
del Programa de Capacitacion para la Eleccion y Consulta (SIPCEC).

e Los resultados del cuestionario de realimentacion aplicado al personal eventual de
los OD involucrado en la implementacion de la capacitacion dirigida a las personas
responsables de mesa.

e La verificacion del archivo distrital.

e Las observaciones realizadas por personal de estructura de los OD.

Adicionalmente, se realizaron trabajos de revisién de diversos documentos en los que se
emitieron comentarios y sugerencias para enriquecer el proceso de integraciéon de MRO.
Dichos documentos se enlistan a continuacion:

e Propuestas de acciones para la mejora continua administrativa derivadas del
seguimiento a la Consulta de Presupuesto Participativo 2022.

e Comunicacién electrénica con asunto IECM/SE/DAOD/3326/CE/2024. Propuestas
de mejora para la Consulta de Presupuesto Participativo 2022.

¢ Informe de resultados de la auditoria interna 2023, al Sistema de gestion de calidad
electoral.

¢ Informe sobre el resultado de la participacion de la Contraloria Interna en la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022.

e Nota sobre las recomendaciones formuladas por la delegacion de personas
visitantes extranjeras desde la perspectiva internacional Consulta de Presupuesto
Participativo 2022.

e Propuestas de acciones para la mejora continua administrativa derivadas del
seguimiento a la Consulta de Presupuesto Participativo 2022.

¢ Informe de observacién de la eleccidon de comisiones de participacion comunitaria
2023y la consulta de presupuesto participativo 2023 y 2024, asi como en la consulta
extraordinaria 2023.

e Concentrado de observaciones y propuestas remitidas por las Direcciones
Distritales a considerar, en su caso, en el proyecto de Manual de Geografia,
Organizacién y Capacitacion para la Preparacion y Desarrollo de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2025.

En consecuencia, y con el propésito de obtener informacién relevante que permita la toma
de decisiones, la DEPCyC dard seguimiento al avance de cada una de las actividades
mediante el Sistema Informatico del Programa de Capacitacion para la Eleccién y Consulta
(SIPCEC), asi como la implementacion del proceso de capacitacion de forma presencial.
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1. Objetivo

Contribuir, mediante la generacién de documentos normativos orientados a robustecer la
capacitacion, con la apropiacion de procesos y acciones en materia de participacion
ciudadana y que su implementacion coadyube a la construccion del tejido social.

2. Alcance

Que los OD cuenten con un documento rector de las actividades que garantice el
cumplimiento del compromiso institucional de integrar las MRO que se instalaran durante
la jornada consultiva 2025.

Dichas actividades comprenden: el registro de aspirantes para fungir como responsables
de MRO; la capacitacion en sus dos vertientes: informativa-autogestiva y practica-
procedimental; la designacién y la entrega de nombramiento, asi como las actividades
administrativas de organizacion del archivo y el resguardo de la informacién generada
durante el proceso; ademas la realimentacion permitira a la DEPCyC la deteccién de
ventanas de oportunidad y el planteamiento de acciones de mejora permanente.

3. Marco normativo

La «Declaracion de cumplimiento normativo Logistica Electiva / Consultiva»® contiene el
marco legal que es fundamento de la Estrategia, es decir, en ella se identifican las
disposiciones legales y normativas que regulan la operacién del proceso de integracion de
las MRO, y las que tienen relacién directa con las atribuciones y funciones de las areas
responsables de la realizacion de estas actividades.

5 Disponible para consulta en la siguiente liga: https://www.iecm.mx/wp-
content/uploads/2023/03/DEOEyG_DCN_03_3 DCN_-logistica-consultiva-electiva_final.pdf
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4. Definiciones

Cédigo
Consejo General
Consulta

Constitucion local

Convocatoria

Copaco
CPCyC
DAOD
DEOEyG
DEPCyC

Estrategia

Instituto Electoral o
IECM

JOA

INE

Ley de Participacion
Manual

Mesas o MRO
MROA

MROPPP

oD

OPEP

OPPP

Personas
subcoordinadoras

Personas titulares de OD

Fecha de revision: 25-03-2025
Fecha de emisién: 25-03-2025

Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México

Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México
Consulta de Presupuesto Participativo 2025

Constitucién Politica de la Ciudad de México

Convocatoria dirigida a las personas ciudadanas, originarias, habitantes y
integrantes de las Comisiones de
Participacion Comunitarias, asi como a las Organizaciones Ciudadanas y de la
Sociedad Civil a participar en la Consulta del Presupuesto Participativo 2025

vecinas de la Ciudad de Meéxico,

Comisidn de Participacién Comunitaria

Comisidn de Participacién Ciudadana y Capacitacion

Direccion de Apoyo a Organos Desconcentrados

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica

Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion

Estrategia para la integracion de mesas receptoras de opinion para la
Consulta de Presupuesto Participativo 2025

Instituto Electoral de la Ciudad de México
Jornada de Opinién Anticipada
Instituto Nacional Electoral

Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México

Manual de Geografia, Organizacion y Capacitacion para la Preparacion y
Desarrollo de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025

Mesas Receptoras de Opinion

Mesa Receptora de Opinién Anticipada

Mesa Receptora de Opinién de Personas en Prision Preventiva
Organos Desconcentrados

Opiniéon de Personas en Estado de Postracion

Opinién de Personas en Prision Preventiva

Personas subcoordinadoras de Educacion Civica, Organizacion Electoral y
Participacion Ciudadana

Personas Titulares de Organo Desconcentrado
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Programa de
Mecanismos

SA

SE
SIPCEC
UTSI

uT

Fuente: Elaboracién propia.
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Programa Institucional de las Actividades en Materia de Capacitacion para los
Mecanismos de Participacion Ciudadana 2025

Secretaria Administrativa

Secretaria Ejecutiva

Sistema Informatico del Programa de Capacitacion para la Eleccion y
Consulta

Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Unidad Territorial

5. Responsabilidades por cada area

Para la realizacion de las distintas actividades que se desarrollaran en el marco de la
presente Estrategia, las responsabilidades se distribuiran conforme se sefala en la

siguiente tabla.

Tabla 1. Responsabilidades para la aprobacion e implementacién de la Estrategia.

Area

Comision de Participacion
Ciudadana y Capacitacion
(CPCyC)

Secretaria Ejecutiva (SE)

Secretaria Administrativa
(SA)

Direccion Ejecutiva de
Participacion Ciudadanay
Capacitacion/
Coordinacion de
Participaciéon Ciudadana

Actividad

Aprueba la «Estrategia para la integracion de mesas receptoras de opinion
para la Consulta de Presupuesto Participativo 2025».

Da seguimiento a las actividades derivadas de la Convocatoria y de la
Estrategia, a efecto de mantener informado al Consejo General y sus
Comisiones.

Da seguimiento al cumplimiento e incumplimiento de las actividades
realizadas por los OD mediante la Direccion de Apoyo a Organos
Desconcentrados (DAOD).

Coadyuva con el suministro de bienes, insumos, materiales o personal a
efecto de dar cumplimiento a lo establecido en la presente Estrategia, con
base en las solicitudes que realice la CPCyC o la DEPCyC.

Disefia las directrices, coordina y da seguimiento al desarrollo de las
actividades relacionadas con el proceso de integracion de las MRO que se
instalaran el dia de la jornada consultiva 2025, asi como durante la jornada
de recepcioén de opiniones anticipada.

Disefia e implementa las acciones formativas necesarias para la
implementacioén de la Estrategia.

Brinda asesoria a las personas funcionarias involucradas en la
implementacién de la Estrategia.

Analiza e implementa las acciones pertinentes para mejorar el disefio y
funcionalidad del SIPCEC

Da seguimiento, mediante el «<Mddulo Central» del SIPCEC 2025.

Prevé y, en su caso, atiende las contingencias que se presenten en los OD,
relacionadas con la implementacion de la Estrategia.
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Area

Personas titulares de OD
(Personas titulares o
Persona titular)

.
e
.

Personas
subcoordinadoras d
Educacion Civica,
Organizacién Electoral

(Personas
subcoordinadoras
Persona subcoordinadora)

y
Participacion Ciudadana °

o

Personas secretarias de OD

(Personas secretarias o
Persona secretaria)
Personas asistentes

técnicas de OD (Personas

asistentes técnicas
Persona asistente)

(0]

Revisién: 00
Fecha de revision: 25-03-2025
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Actividad

Garantizan la realizacion de las actividades correspondientes al
reclutamiento, seleccion, capacitacion, designacion y entrega de
nombramientos a las personas que fungirdn como responsables de las MRO,
con el auxilio de la persona Subcoordinadora. Cursa las acciones formativas
establecidas en la Estrategia.

Brindan las facilidades para la realizacion de cada una de las actividades
establecidas en la Estrategia.

Apoyan en la implementacién de acciones formativas dirigidas tanto al
personal de estructura como de honorarios del OD.

Nombran a dos personas funcionarias que realizaran actividades de enlace
para el seguimiento de las actividades derivadas de la Estrategia.
Responden el cuestionario de realimentacién desde su experiencia en la
implementacion de la Estrategia.

Remiten acuses de entrega al personal del OD de la Estrategia, circulares y
correos que emita la SE o la DEPCyC.

Auxilian, de forma corresponsable, a la persona Titular a fin de garantizar la
realizacion de las actividades correspondientes al reclutamiento, seleccion,
capacitacion, designacion y entrega de nombramientos a las personas que
fungiran como responsables de las MRO.

Coordinan la implementacion de las actividades indicadas en la Estrategia
con las personas funcionarias designadas para el apoyo de las actividades.
Cursan las acciones formativas establecidas en la Estrategia.

Imparte la segunda capacitacion practica-procedimental dirigida a las
personas interesadas en fungir como responsables de mesas.

Reciben la asesoria y la orientaciébn necesaria para implementar la
Estrategia.

Replican la informacion acerca de la Estrategia al resto del personal del OD
gue colabore en las actividades.

Da seguimiento y valida la informacion que es capturada en el SIPCEC 2025.
Mantienen actualizada, en tiempo real, la informacién en el SIPCEC 2025.
Validan la informaciéon y documentacion generada de acuerdo con los
lineamientos emitidos.

Responden el cuestionario de realimentacion desde su experiencia en la
implementacion de la Estrategia.

Cursan las acciones formativas establecidas en la Estrategia.

Apoyan en la implementacién de las actividades indicadas en la Estrategia.
Apoyan en la capacitacion practica-procedimental dirigida a las personas
interesadas en fungir como responsables de mesa.

Apoyan en la resolucion de dudas respecto de los procedimientos en materia
de participacién ciudadana que surjan durante el proceso de capacitacion a
las personas responsables de mesa.

Resguardan la informacion y documentacion generada de acuerdo con la
normativa establecida.

Responden el cuestionario de realimentacion desde su experiencia en la
implementacién de la Estrategia.

Cursan las acciones formativas establecidas en la Estrategia.

Apoyan en la capacitacion practica-procedimental dirigida a las personas
interesadas en fungir como responsables de mesa.

Realizan las gestiones logisticas y de apoyo para la implementacion de la
Estrategia.

Colaboran en la captura de informacion en el SIPCEC 2025.

Brindan apoyo para la conformacion del archivo correspondiente.
Responden el cuestionario de realimentacion desde su experiencia en la
implementacién de la Estrategia.
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Area Actividad

e Cursa las acciones formativas establecidas en la Estrategia.
e Apoya en la capacitacién practica-procedimental dirigida a las personas
interesadas en fungir como responsables de mesa.
Personal de apoyo e Apoya en la implementacion de acciones formativas.
e Apoya en la captura de informacion en el SIPCEC 2025.
e Responde el cuestionario de realimentacion desde su experiencia en la
implementacion de la Estrategia.

e Desarrolla el SIPCEC 2025 en coordinacion con la DEPCyC.
e Imparte la capacitacion y asesoria técnica en el uso del SIPCEC 2025

lSJQrISii?os Teﬁ::‘g?maticg: durante el proceso de integracién de las MRO.
e Elabora el «<Manual de uso del SIPCEC 2025».
uTsl)
e Administra el SIPCEC 2025 y proporciona soporte técnico a las personas

usuarias.
Fuente: Elaboracion propia

6. Politicas de operacion (comunicacién)

A continuacion, se sefialan los criterios a seguir para informar a las areas involucradas las
disposiciones, avisos e indicaciones establecidos en la Estrategia, asi como para que los
OD reporten el cumplimiento de las actividades requeridas por la DEPCyC.

e Las cuentas de correo institucionales por las que se establecera la comunicacion
entre la DEPCyC y los OD, en materia de capacitacion, para el envio de los
requerimientos establecidos en la presente Estrategia son las que aparecen en la
siguiente tabla.

Tabla 2. Cuentas de correo electrénico a las que se debera remitir la informacion requerida.

Dirigido a Cuenta
Destinatario capacitacion.depcyc@iecm.mx
Copia se.daod.documentos@iecm.mx

Fuente: Elaboracion propia.

e Lapersonatitular debera remitir a las cuentas de correo institucionales establecidas,
el acuse de recibo de la Estrategia, asi como de las circulares y los correos
electronicos que, en su caso, emita la SE, a solicitud de la DEPCyC, por medio de
la DAOD con instrucciones para la implementacion de las acciones para la
integracion de las mesas (Formato 1).
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La persona titular, a més tardar el 23 de abril de 2025, remitira los nombres y cargos
de las dos personas que fungirdn como enlaces para el seguimiento a la integracion
de las MRO vy la informacion capturada en el SIPCEC 2025; al menos una de las
personas enlace debera pertenecer al personal de estructura del OD. En caso de
requerir algn cambio de enlace, la persona titular debera notificar por correo
electronico.

Personal de la DEPCyC podra realizar llamadas telefénicas a las personas enlace
para solicitar la atencién de precisiones a informacién especifica capturada en el
sistema, del envio de documentos o reportes.

La Estrategia sefiala los requerimientos, fechas, archivos y formatos anexos (tanto
en formato PDF como Excel) que seran llenados, segun corresponda. En el caso
del archivo en formato PDF, éste deberd incluir la validacion mediante las firmas
autégrafas o electronicas de la persona titular y de la persona
subcoordinadora.

El archivo que se remita, indistintamente del formato, debera identificarse como se
describe a continuacion.

OD correspondiente >Nombre del reporte >Fecha de envio en
formato afio-mes-dia.

Ejemplo: OD00__ Formato X 250228

Para la conformacion del archivo distrital, y atendiendo las medidas de austeridad
para el ahorro de papel, se contara con un archivo digital y Gnicamente se imprimiran
los documentos indispensables, que contengan firmas autégrafas, enlistados a
continuacion:

1. «Solicitud de registro para participar como persona responsable de mesa
receptora de opinién» (Formato 2).

2. «Acuse de recibo de usuario y contrasefia, acceso al Aula Virtual» (Formato 3).

3. «Baja de persona responsable de mesa receptora de opiniéon» (Formato 4), en
Su caso.

4. «Lista de asistencia a la sesién presencial de capacitacion de las personas
responsables de mesa receptora de opinion, y acuse de entrega de material de
apoyo» (Formato 5).
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e Los archivos electronicos de los anexos y materiales de capacitacion referidos en
esta Estrategia estaran disponibles para su consulta en el repositorio de «Materiales
DEPCyC» en la carpeta «Documentos 2025», subcarpeta «250325 Estrategia para
integracion de Mesas 2025» cuyo enlace de acceso es el siguiente:

(250325) Estrategia para integracion de Mesas 2025

e De requerir asesoria, por grupo temético, las personas funcionarias Titulares o las
nombradas como enlaces contaran con el apoyo de las personas funcionarias que
se indican en la siguiente tabla.

Tabla 3. Enlaces de la DEPCyC para asesoria.

Grupo tematico Persona funcionaria Extensién Correo electrénico
Luis Alberto Gasca Ramos 4851 luis.gasca@iecm.mx
Temas operativos Ana Gabriela Cedillo Guillén 4845 ana.cedillo@iecm.mx
Raul Alberto Herrera Ramirez 4849 raul.herrera@iecm.mx
Yamile Rodriguez Dominguez 4847 yamile.rodriguez@iecm.mx
Temas o!e Cristébal Pérez Hernandez 4816 cristobal.perez@iecm.mx
capacitacion

César Emmanuel Hernandez

4838 emmanuel.hernandez@iecm.mx
Contreras

Fuente: Elaboracion propia.

7. Descripcion de las actividades para integrar las MRO

A continuacion, se presenta la descripcion de las actividades que se realizaran por cada
una de las etapas del proceso de integracion de las mesas, asi como los periodos en las
gue se llevaran a cabo.

Adicionalmente, se describe el seguimiento de dichas actividades mediante el SIPCEC
2025y la validacion de la informacién capturada en el mismo; el resguardo de la informacién
que se genere; la proteccion que se dara a los datos de las personas que se registren
durante este proceso, generalidades de la integracion de mesas para la Jornada Anticipada
(JA) y el ejercicio de realimentacién que la DEPCyC realizara con el personal involucrado
en la implementacion de la Estrategia.

Para facilitar la lectura del presente documento, con fines did4cticos, se hace necesario
reiterar informacion especifica en los diversos apartados que comprenden el proceso de
integracion de las MRO. Ello, con la finalidad de que el cuerpo operativo del OD pueda
consultar, con independencia, las actividades a realizar para cada una de las etapas,
teniendo presente la informacién necesaria a saber para el proceso en su conjunto.
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Posterior a la aprobacion de la presente Estrategia por parte de la CPCyC, la DEPCyC
convocara por los canales institucionales previstos para ello, a una reunién de socializacion
con el personal de OD que participa en las actividades para la integracion de las MRO.
Dicha reunion tendrd como objetivo dar a conocer las diversas acciones tanto operativas
como de capacitacion y seguimiento para la integracién de las MRO.

7.1 Integracion de las Mesas Receptoras de Opinién tradicionales

Las mesas se conformaran por dos personas responsables que realizaran funciones de
presidencia, secretaria y escrutinio, y recibiran la siguiente denominacion.

e Responsable 1 (R1)
o Responsable 2 (R2)

En el modelo de profesionalizacion de las personas que fungen como responsables de las
MRO, las personas susceptibles de integrar las mesas seran invitadas por el personal de
los OD, de las cuales designaran preferentemente a las que cuenten con la experiencia y
conocimientos adquiridos en procesos electivos o consultivos anteriores. Para ello, se
establece una regla de ponderacién de experiencia que se revisara en el apartado de «6.5.3
Designacion y entrega de nombramiento».

Dicho proceso de profesionalizacion busca garantizar que la recepcion de opiniones de la
ciudadania se realice de forma agil, eficiente y transparente, con apego a la normatividad y
a los principios rectores de la funcién electoral.

Para garantizar la adecuada integracion de las MRO, ademas de las personas responsables
asignadas segun el numero de mesas (dos por mesa), se contar4 con un porcentaje
adicional de personas ciudadanas en calidad de reserva. Dichas personas deberan cumplir
con todos los requisitos y estar debidamente capacitadas para asumir sustituciones cuando
sea necesario. Este porcentaje de reserva sera equivalente al diez por ciento del nimero
total de personas requeridas en cada OD. Se enfatiza que, por ninguna causa o motivo,
las mesas quedaran integradas por una sola persona.

En la Tabla 5 se indica la proyeccién del nUmero de mesas a instalar, asi como la reserva
minima de personas interesadas con las que debera contar cada OD.
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Tabla 4. Personas requeridas por OD y reserva minima necesaria

oD T Unjdqdes 6 Mesas pc7)r Personas Reserva rz:LSeorinda:s
erritoriales instalar requeridas totales
01 56 75 150 15 165
02 60 83 166 17 183
03 7 93 184 18 202
04 48 80 160 16 176
05 64 85 170 17 187
06 67 93 186 19 205
07 19 24 48 5 53
08 34 55 110 11 121
09 30 62 124 12 136
10 53 76 152 15 167
11 35 65 130 13 143
12 34 61 122 12 134
13 62 74 148 15 163
14 60 80 160 16 176
15 46 72 144 15 159
16 65 68 136 14 150
17 39 67 134 13 147
18 73 89 178 18 196
19 79 85 170 17 187
20 54 65 130 13 143
21 40 67 134 13 147
22 46 67 134 13 147
23 85 100 200 20 220
24 51 70 140 14 154
25 36 41 82 8 90
26 72 98 194 19 213
27 22 51 102 10 112
28 56 73 146 15 161
29 33 62 124 12 136
30 90 112 224 22 246
31 47 68 136 14 150
32 100 112 224 22 246

6 Esta es la proyeccién mas reciente compartida por la DEOEyYG, a partir de los datos del IECM-ACU-CG-151-2024.
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. Personas
Unidades Mesas por Personas -
oD L 6 : 7 ' Reserva requeridas
Territoriales instalar requeridas
totales
33 48 57 114 11 125
| Totales | 1781 | 2430 | 4858 | 484 | 5342

Fuente: Elaboracion propia.

Las personas que fungirdn como responsables de MRO seran las encargadas de la
recepcion, escrutinio y computo de la opinion que la ciudadania emita en las mesas. Sus
principales tareas seran garantizar la libre emision de la opinion, velar su secrecia,
universalidad, cuidar la transparencia, asegurar la certeza y legalidad del escrutinio y
computo.

Se recomienda que para el reclutamiento de las personas que fungiran como responsables
de MRO se considere lo establecido en el «Protocolo para la Inclusion de las Personas con
Discapacidad como funcionarios y funcionarias de Mesas Directivas de Casilla».?

7.2 Integracion de Mesas Receptoras de Opinién parala Jornada Anticipaday la
emision de Opiniones de Personas en Prision Preventiva (OPPP)

De conformidad con la mas reciente reforma al articulo 6 fraccion I, del Cédigo, del 23 de
diciembre de 2024, se establecio que:

e Las personas en estado de postracion®, con credencial para votar en la Ciudad de
México, tendrdn a salvo sus derechos para ejercer su voto y opinién en los
mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana.

e Las personas en prision preventiva sin sentencia firme tienen derecho a emitir su
opinién en la Consulta de Presupuesto Participativo.

Es por lo que, la presente Estrategia considera aspectos particulares para el proceso de
integraciéon de las MRO de Personas en Prision Preventiva (MROPPP) en Jornada
Anticipada.

8 Instituto Nacional Electoral, Protocolo para la Inclusion de las Personas con Discapacidad como funcionarios
y funcionarias de Mesas Directivas de Casilla. Disponible para su consulta en: https://www.ine.mx/wp-
content/uploads/2018/06/DECEyYEC-Protocolo-Discapacidad.pdf.

9 El estado de postracion se define como un abatimiento por enfermedad o afliccion, es decir, que una persona
no es capaz de hacer ciertas actividades o movilizarse por su cuenta de forma permanente, derivado de alguna
discapacidad médicamente certificada.
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El proceso de JA y la eventual integracion de MRO para recabar y computar las opiniones
emitidas por estos sectores de poblacion se desarrollara por parte de los OD conforme a
los acuerdos establecidos por el Consejo General del IECM, las determinaciones de las
comisiones respectivas, las precisiones que se establezcan en el Manual presentado por la
DEOEYG, las circulares y comunicados que emita la Secretaria Ejecutiva.

7.3 Sistema Informatico del Programa de Capacitacion parala Eleccién y Consulta
(SIPCEC 2025)

Para el seguimiento de las etapas del proceso de integracién de las mesas se utilizara el
SIPCEC 2025, herramienta informatica basada en un ambiente web con acceso mediante
la red de intranet institucional, la cual fue actualizada respecto de su version anterior.

El SIPCEC 2025 se integra por dos subsistemas: el distrital y el central. El primero sera
operado por el personal de los OD del Instituto Electoral para registrar la informacién de las
personas responsables; sustentar, consultar, editar dicha informacién y emitir los reportes
correspondientes a su ambito territorial. EI segundo sera utilizado por la DEPCyC, quien
revisara la informacién registrada por los OD y elaborard los reportes estadisticos que den
cuenta del avance del proceso. La DEPCyC, en su caso, apoyara al personal de los OD en
la atencién y solucién de las inconsistencias detectadas.

La DEPCyC solicitard a la UTSI la generacién de claves de acceso, tanto para las personas
Titulares como para las Subcoordinadoras. La UTSI realizara la entrega de las credenciales
de acceso al SIPCEC 2025, conforme a sus procedimientos.

Dicho sistema entrara en operaciéon a partir del 25 de abril y hasta el 30 de septiembre
de 2025. Los OD deberan capturar diariamente la informacion de las personas registradas,
capacitadas, designadas y las que hayan recibido su nombramiento, con el fin de realizar
la integracion de las mesas en el plazo establecido.?

Las personas subcoordinadoras tendran bajo su responsabilidad verificar que los datos
capturados sean ciertos, por lo que, previo a su captura, deberan ser validados por la
persona aspirante a responsable de mesa.

Por su parte, la DEPCyC dara seguimiento diario a estas actividades mediante el SIPCEC
2025 y emitird los reportes correspondientes para la SE, informando sobre el avance y
los datos estadisticos del proceso en el que se encuentran las personas que fungiran como
responsables de mesa; dicha informacion servira de insumo informativo para la Comision
Y, en su caso, para el Consejo General.

10 Tabla 6. Etapas de la integracion de las mesas.
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Es importante precisar que, para el correcto funcionamiento del sistema, se recomienda
utilizar el navegador de internet «Google Chrome» y una conexion fija mediante cable
«Ethernet». Asimismo, se recomienda asignar un equipo fijo para el uso del sistema.

La UTSI, en colaboracion con la DEPCyC, tendra a su cargo la capacitacion dirigida al
personal de los OD sobre el uso del SIPCEC 2025 en la fecha y horario que se sefialara
oportunamente.

La UTSI elaborara el «Manual de uso del SIPCEC 2025», el cual estara disponible para su
consulta o descarga en dicho sistema, a partir del 23 de abril del 2025. Ademas, entre marzo
y abril se realizaran al menos dos pruebas de funcionalidad del sistema con los OD previo
al inicio de su operacion, el 25 de abril de 2025, con el fin de asegurar su funcionamiento y
estar en condiciones de realizar las adecuaciones que correspondan, en caso de gque se
detecten fallas técnicas.

7.4 Sistema de Proteccion de Datos Personales

El Instituto Electoral, como responsable del tratamiento de los datos personales
proporcionados por las personas participantes en el proceso de integracion de las mesas,
resguardaray protegera los datos personales que se recaben en el proceso, con base en
lo establecido en el «Sistema de Datos Personales para el Registro de Ciudadanas y
Ciudadanos para la Integracion de Mesas Receptoras de Votacion y/o Opinién en los
Procesos de Participacion Ciudadana Operados por el Instituto Electoral de la Ciudad de
México» (SDP 36),'! en apego a la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México, asi como a la de Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México?.

En el mismo sentido y en concordancia con el «Catalogo de Disposicion Documental del
Instituto Electoral de la Ciudad de México. Seccion: Areas Centrales», la documentacion
gue se establezca en el apartado «7. Organizacion y resguardo del archivo en materia de
integracion de mesas receptoras de opinion» de la presente Estrategia, se conservara en
el archivo de tramite 3 afios y en el archivo de concentracién 6 afios.

Por lo anterior, la DEPCyC con apoyo de la unidad administrativa respectiva, podra incluir
en la capacitacion sobre la Estrategia 2025 y el SIPCEC 2025, una seccién sobre las
medidas de seguridad relacionadas con la proteccion de datos personales.

1 Disponible para su consulta en
https://www.iecm.mx/www/transparencia/datospersonales/sdp/modificacion/SDP-DEPCyC-
MesasRecepVotyOp_070923.pdf
12Disponible para su consulta en:
https://data.consejeria.cdmx.gob.mx/images/leyes/leyes/LEY_DE_TRANSPARENCIA_ACCESO_A_LA_INFO
RMACION_PUBLICA_Y_RENDICION_DE_CUENTAS_DE_LA CDMX_5.1.pdf
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7.5 Etapas para la integracion de mesas receptoras de opinion

Las etapas para la integracion de las MRO se definieron a partir de la experiencia
institucional adquirida a partir de los ejercicios anteriores y corresponden a las que se

sefialan el siguiente diagrama.

Diagrama 1. Flujo de operacién. Etapas de integracién de las mesas

Fuente: Elaboracion propia.

Los periodos para el desahogo de cada una de las etapas del proceso de integracion de

las MRO son los siguientes:

Tabla 5. Etapas de integracion de las mesas
Etapa Subetapas
Registro No aplica

o Sesion informativa
Capacitacion

Sesion préactica-procedimental

Pre-designacion
Designacion y
entrega de
nombramiento Emision y entrega de
nombramiento

Designacion

Fuente: Elaboracion propia.

Periodo de ejecucidn
25 de abril al 27 de julio de 2025
2 de mayo al 3 de agosto de 2025
1 dejulio al 5 de agosto de 20253
1 dejulio al 5 de agosto de 2025
6 al 8 de agosto de 2025

6 al 8 de agosto de 2025

Si posterior a los periodos establecidos en la Tabla 6, es necesario realizar sustituciones o
bajas, la persona subcoordinadora del OD hara uso de su lista de reserva, cuyas personas
integrantes deberan estar previamente capacitadas, procediendo a la designacion de las
personas que corresponda para cubrir la totalidad de las personas responsables requeridas
y con ello garantizar la integraciéon completa de dichas mesas, inclusive el mismo dia de la

jornada consultiva 2025.

13 Dentro del periodo se considera la capacitacion a responsables de MRO presencial y de MRO para personas

en prisién preventiva.
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e Etapas paralaintegracion de MROPPP

En la Jornada Anticipada, los OD instalardn Mesas Receptoras de Opinidén en los centros
penitenciarios en el periodo del 4 al 14 de agosto de 2025. Mediante el SIPCEC 2025 se
realizara el seguimiento al registro, capacitacion, designacion, entrega de nombramientos,
bajas y movimientos de quienes fungiran como personas Responsables de MROPPP, los
periodos previstos para la realizacion de estas actividades se presentan en el diagrama
siguiente:

Diagrama 2. Etapas para la integracion de Mesas Receptoras de Opinion Electrénica en los centros
penitenciarios

Registro Capacitacion Capacitacion Sesianacion
MROPPP MR(?PPP MRQPPP g
Sesién 1 Sesion 2 MROPPP
) Informativa Informativa 24y 25 de julio de
52 qu?ig?jre” %%g 2 de mayo al 20 1 de julio al 25 de 2025
! de julio de 2025 julio de 2025

Fuente: Elaboracion propia

7.5.1 Registro

Esta etapa se llevara a cabo del 25 de abril al 27 de julio de 2025. Previamente se debera
considerar que, una vez que la Estrategia sea aprobada y recibida en los OD, se iniciaran
las actividades necesarias para realizar la invitacion a las personas ciudadanas a participar
en el proceso para fungir como responsables e integrar las mesas que se instalaran el 17
de agosto de 2025.

Los OD invitaran a personas que posean un perfil con las habilidades, actitudes y
conocimientos requeridos para ejercer con efectividad y eficiencia la funcion de
responsable, se dard prioridad a quienes hayan participado en ejercicios electivos o
consultivos previos, en particular aquellas personas que hayan mostrado un Gptimo
desempenio en su funciébn como responsables de mesa.

Se reitera que el proceso de designacion e integracion de MRO es una responsabilidad
compartida tanto de la persona subcoordinadora como de la Persona titular de OD.
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El registro se realizara en el SIPCEC 2025, para lo cual, las personas aspirantes deberan
presentar su documentacion completa, incluyendo las firmas de conformidad validadas por
el personal adscrito al OD correspondiente. En caso de existir algin documento faltante el
registro en el SIPCEC 2025 no se realizara, se devolveran los documentos a la persona
solicitante y se le dard oportunidad de presentar la documentacibn completa con
posterioridad dentro del plazo establecido para el registro.

7.5.1.1 Requisitos para participar como responsable de mesa

Las personas interesadas en fungir como responsables de mesas, deberan asistir a la sede
del OD de la que recibieron la invitacion para iniciar con el proceso de registro. El personal
de los OD deberd revisar y validar la informacion de las personas que participen en el
proceso y que cumplan con los siguientes requisitos.

Tabla 6. Requisitos para la postulacién como responsable de mesa

Requisitos

Contar con credencial para votar vigente.

Saber leer y escribir.

No desempefiar actualmente empleo, cargo o comision
en la Administracién Publica federal o local ya sea central,
desconcentrada o paraestatal, a nivel de enlace, mando
medio superior, homologo o superior.

No ser ni haber sido persona dirigente de partido politico
en los tres afios anteriores al dia de la jornada consultiva
2025.

No ser persona integrante de la Copaco en la UT en que
se pretenda fungir como persona responsable de mesa.

No tener algun parentesco de cualquier tipo con alguin
integrante de la Copaco en la UT en que se pretenda
fungir como persona responsable de mesa.

Observaciones

Se debera presentar original y copia de la credencial
para votar vigente. El original sera devuelto una vez
que sea cotejado.

Presentar hoja de vigencia de la credencial para votar,
misma que descargaran de la pagina del INE.

Consulta de vigencia de credencial para votar:

https://listanominal.ine.mx/scpln/

«Solicitud de registro para participar como persona
responsable de mesa receptora de opinion», que
incluye la validacion del «Conocimiento de las
condiciones de riesgo y medidas sanitarias» que se
llevaran a cabo durante el proceso de integracion de
mesas (Formato 2).

Nota: Se reitera que en la captura se realice la
verificacion de los datos de la persona aspirante, para
su posterior impresién del Formato 2.

La solicitud que genera el OD se imprime y debera
consignar las firmas autdgrafas de conformidad
respecto de la informacion registrada de la persona
solicitante y el formato no debera tener tachaduras ni
enmendaduras.

Una vez impresa la solicitud y cargada al SIPCEC

2025, ya no podras editar algin dato contenido en el
Formato 2.
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Requisitos Observaciones

No debe tener algin proyecto dictaminado como viable La persona interesada deberd contar con correo
sobre el presupuesto participativo en la Consulta 2025 en electrénico personal que se vinculara tanto al registro
la UT en que se pretenda fungir como persona como al proceso de capacitacion en el aula virtual.
responsable de mesa.

Preferentemente, contar con experiencia previa en la
implementacion de procesos electorales, mecanismos o
instrumentos de participacion ciudadana en el Instituto
Electoral o en algun otro érgano electoral.

Fuente: Elaboracion propia.

El SIPCEC 2025 sugerira un orden de prelaciéon para la etapa de designacién conforme al
criterio de ponderacion que se describe en el apartado de «Designacion». Cabe sefalar
gue de no especificarse alguna de las opciones de experiencia sefaladas en el sistema se
considerara como «Sin experiencia». En el Ultimo apartado «Otro», la ponderacion sera
realizada por la DEPCyC en cada caso concreto.

En todo momento el personal adscrito al OD debera conducirse de manera incluyente y no
discriminatoria.

A diferencia de los ejercicios anteriores no se recabard el formato de registro para su
captura posterior, se realizara directamente en el SIPCEC 2025 registrando la informacion
requerida.

Es importante corroborar la informacién capturada con la persona aspirante, una vez que
sus datos se encuentren correctos, se deberd imprimir desde el sistema el Formato 2
«Solicitud de registro para participar como persona responsable de mesa receptora de
opinién» mismo que debera ser firmado de conformidad por la persona aspirante, asi como
recabar la documentacion correspondiente para su posterior integracién al archivo.

La DEPCyC realizara la revision y verificacién de los datos de la persona aspirante, en caso
de encontrar errores, se notificara a la OD correspondiente y se tendra que repetir el
procedimiento, recabando nuevamente la firma de la persona aspirante. Por ello es
importante la certera verificacion de la informacion desde el inicio.

Asimismo, el sistema enviara a la cuenta distrital una copia del correo de confirmacién del
registro, la cual debera resguardarse en formato digital. Cabe destacar que el Formato 2
debera ser escaneado e integrado en el apartado de registro del SIPCEC 2025.
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Unavez que el archivo sea cargado al sistema, no se podran realizar modificaciones.
En caso de requerir algin cambio, la persona titular debera solicitar la autorizacion
correspondiente a través del correo electrénico institucional designado. Si la
solicitud es viable, la DEPCyC gestionard ante la UTSI la apertura del sistema para
realizar la modificacion.

Concluido el registro en el SIPCEC 2025, adicionalmente se debera registrar a la persona
aspirante en el «Aula Virtual de Capacitacion de Participacion Ciudadana» (Aula virtual),
cabe destacar que el correo electrénico proporcionado por la persona aspirante deberé ser
el mismo tanto en aula virtual como en el SIPCEC 2025, finalmente el personal del OD
deberd corroborar que el registro sea exitoso.

Al momento del registro en el Aula Virtual, la persona aspirante debera
capturar personalmente su contrasefia en el proceso de registro.

Es importante considerar los siguientes supuestos:

a) La persona aspirante ya tiene registro en el aula virtual, su cuenta esta vigente y
corresponde con el correo proporcionado en la «Solicitud de registro», de ser el caso
No es necesario crear una nueva cuenta de usuario, puede continuar utilizando el
mismo registro.

b) La persona aspirante ya cuenta con un registro en el aula virtual, pero no recuerda
su contrasefia, el OD apoyara en la recuperacion de esta, para ello en el aula virtual
se encuentra un apartado denominado «¢;Cémo recuperar tu contrasefia en el
Aula Virtual ?»
https://drive.google.com/file/d/17Dwtz-t64RgAzIw8Y22H20xXT-ND7NLo/view

c) La persona aspirante no tiene un usuario y contrasefia en el aula virtual, de ser el
caso, la OD apoyara en la creacion de su usuario, tomando el mismo correo que
proporciond en la «Solicitud de registro», en el aula virtual se encuentra un apartado
denominado «¢,Como crear una cuenta de usuario en el Aula Virtual?»
https://drive.google.com/file/d/1Rs6FLvhsU6ZGyHdWhSXt1g2dh9auc6tg/view

Posterior a ello, se debera imprimir y entregar a la persona aspirante el «Acuse de recibo
de usuario y contrasefia, acceso al Aula Virtual» (Formato 3); este formato se conforma
por dos apartados, el primero, tendré la informacion confidencial de acceso al Aula Virtual
de la persona aspirante, la que sera llenada y usada exclusivamente por ella, el segundo,
contendra el acuse de recibo que se integrard dentro de su expediente y se resguardaré en
el rubro correspondiente del archivo distrital.
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Este registro en el aula se implementa con el propdsito de minimizar errores en la
coincidencia del correo electronico de las personas aspirantes, asegurando que coincida
con el registrado en el SIPCEC y el Aula Virtual. Esto permitira optimizar el proceso de
actualizacion de calificaciones para la primera etapa, correspondiente a la Sesion 1.
Informativa.

Al concluir el registro se enviara automaticamente, al correo de la persona interesada, un
mensaje con el «Folio de registro» y la liga para acceder a la sesién 1 de capacitacion
informativa bajo la modalidad autogestiva y se sefalara el periodo de cumplimiento de la
persona solicitante para la realizacion de dicha capacitacion.

Es importante sefialar que, por cada modalidad de mesa que se registre, se debera integrar
un expediente conforme lo descrito en el apartado «Organizacion y resguardo del archivo
en materia de integracion de mesas receptoras de opinion» de la presente Estrategia. En
dicho expediente se incluirdn las copias y documentos indicados.

Con la finalidad de garantizar la integracion de la totalidad de las mesas

receptoras, los OD deberan considerar el 10% adicional del total de

personas requeridas para integrar la lista de reserva de las personas

responsables de mesa. En caso de presentarse alguna contingencia, se

realizara la sustitucion correspondiente de manera inmediata. Sera
imperante que cada OD tome las medidas necesarias para cumplir con esta instruccion,
haciendo hincapié en que estas personas deberan ser debidamente registradas y
capacitadas, su designacién podra realizarse hasta el momento en el que sean
regueridas, solo si fuese necesario.

e Registro de personas aspirantes que fungiran como como responsables de
MROPPP

Las OD, que cuenten en su ambito geografico con centros penitenciarios, instalaran Mesas
de Opinidén Electrénica, segln sea el caso, en el periodo del 4 al 14 de agosto de 2025.

Mediante el SIPCEC 2025, en el Mdédulo correspondiente a OPPP, se realizara el
seguimiento al registro capacitacion, designacion, entrega de nombramiento, bajas y
movimientos de quienes fungiran como personas Responsables de Mesas Receptoras de
Opinién en los Centros Penitenciarios, el periodo previsto para el Registro se establece del
25 de abril al 13 de julio de 2025.
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7.5.2 Capacitacion

En este apartado se establecen las actividades a realizar por el personal de estructura y
eventual designado para las tareas de capacitacion contempladas para el proceso de consulta
del Presupuesto Participativo 2025, con el fin de que el dia de la jornada consultiva cada uno de
los OD cuente con personas responsables con los conocimientos necesarios sobre el
presupuesto participativo y las aptitudes indispensables para la recepcion, escrutinio y
computo de las opiniones en las mesas.

El planteamiento de esta etapa responde al analisis cuantitativo y cualitativo que la DEPCyC
realizé respecto de los procedimientos efectuados durante la integracion de las MRO y
MRVyO del proceso consultivo 2022 y del proceso electivo y consultivo 2023-2024
respectivamente, en particular lo relacionado con la capacitaciébn en sus dos sesiones
(informativa y practica-procedimental) y con los materiales de apoyo utilizados para la
capacitacion.

Es relevante mencionar que del analisis realizado se derivaron propuestas de mejora para
el proceso de capacitacion que buscan garantizar que el personal designado adquiera las
herramientas y la informacion pertinente para transmitir los conocimientos adecuados para
la recepcion de la opinion de la ciudadania en apego a lo establecido en la normativa y con
un trato respetuoso e incluyente.

7.5.2.1 Plan de las acciones formativas dirigidas al personal adscrito alos ODy ala
DEPCyC

Las acciones formativas en sus distintas modalidades estaran a cargo de la DEPCyC. En el
caso de las que se desarrollen de forma autogestiva se realizardn por medio del «Aula
Virtual de Capacitacion de Participacion Ciudadana» (Aula virtual) cuya liga de acceso es:

https://capacitacion-depcyc.iecm.mx/?redirect=0

Es indispensable que tanto el personal de los OD como de la DEPCyC conozca la
informacion relacionada con el presupuesto participativo como instrumento de democracia
participativa, asi como la documentacion y su llenado, ademas de los materiales consultivos
y las distintas actividades que las personas responsables de la recepcion de las opiniones
de la ciudadania en cada UT deberan realizar. Por ello, se disefiaran acciones formativas
dirigidas al personal de los OD y de la DEPCyC, en especifico, aquel personal que
implementara la capacitacion y el que realizara acciones de acompafiamiento.
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Tabla 7. Acciones formativas a cargo de la DEPCyC, dirigidas al personal del IECM

No.

Estrategia para la integracién de mesas receptoras de
opinién parala Consulta de Presupuesto Participativo 2025

Nombre

«Curso para personas

facilitadoras que
impartiran los
contenidos dirigidos a
las personas
interesadas en
participar como

responsables de mesas
en la Consulta de
Presupuesto
Participativo 2025 y la
Estrategia. Para
personal del IECM».

Modalidad autogestiva.

Fuente: Elaboracion propia.

Periodo

Del

21 de

abril al 9 de

mayo
2025

del

Objetivo
Transmitir al
personal adscrito a
los oD los
contenidos que
seran revisados por
las personas que
pretendan fungir

como responsables
de mesa, asi como
los contenidos de la
Estrategia.'*

Nota: Este curso
serd vélido como
sesion 1, en caso de
que, por casusas de
fuerza mayor, el
personal deba fungir
como responsable
de MRO.

Brindar herramientas
al personal de los OD
que contribuyan a
desarrollar

habilidades para
facilitar el
aprendizaje frente a

grupo.

CPCyC/019/2025
Cédigo: DEPCyC/ES/01
Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025
Fecha de emisién: 25-03-2025

Pablico objetivo

Todo el personal
adscrito a los
OD.

El personal de la
DEPCyC adscrito
a la Coordinacion
de Participacion
Ciudadana.

Calificacion
. Horas

aprobatoria
8 8 horas

Al finalizar el curso, las personas participantes podran descargar la constancia de
participacion después de contestar la «kEncuesta de satisfaccién», mediante el Aula virtual.

Se remitird a la DEPCyC por los canales institucionales establecidos copia de la constancia
de acreditacion de la accion formativa 1 cursadas por el personal de la OD, a mas tardar el
12 de mayo del 2025.

7.5.2.2 Plan de capacitacién dirigido a las personas candidatas a fungir como
responsables de MRO

Las personas interesadas en participar como responsables de mesas invariablemente
deberan recibir la capacitacion correspondiente (Informativa: sesiébn 1 y Practica-

14 En atencién al informe de Auditoria Interna, realizado por la Oficina de Gestion de Calidad Electoral de IECM
en su apartado «7.2 Hallazgos y recomendaciones, Seccion 7.2 Oportunidades de mejora», identificada con
clave numérica No. 02/22.
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procedimental: sesion 2) para que, en caso de ser seleccionadas, puedan ser asignadas a
una mesay, posteriormente, confirmar su designacion.

El contenido de la capacitacion responde a las actividades a realizar por las personas
responsables de mesa, por lo que, la extension tematica, el caracter de lainformacion,
la duracion de las sesiones y los materiales propuestos se enfocan en las actividades
que se deberan realizar antes, durante y después de la jornada consultiva, asi como
ala apropiada transmisién de informacion.

Adicionalmente, como parte de las funciones a realizar en las mesas, es indispensable que
las personas aspirantes conozcan y se apropien de los objetivos sociales del
presupuesto participativo como elementos que dan sentido a la actividad que realizaran
dentro de este instrumento de democracia participativa; de ahi la importancia de conocer
las particularidades del presupuesto participativo como instrumento de democracia
participativa.

Para esta capacitacion se deben considerar los dos tipos de MRO que se instalaran durante
la Consulta de Presupuesto Participativo 2025; la primera, correspondiente al esquema
tradicional de mesas instaladas en UT y, la segunda, es correspondiente a la recepcion de
la opinién de personas en prision preventiva.

e Acciones formativas dirigidas a las personas aspirantes a fungir como
responsables de MRO tradicional

Estas acciones formativas corresponden al esquema tradicional que se refiere a la recepcion
de opiniones, emitidas mediante boletas en papel, cuyas mesas se instalan en las UT
establecidas en el Marco Geogréfico de Participacion Ciudadana, de acuerdo con el nimero
de personas registradas en la Lista Nominal de Electores a la fecha de corte que se
considera en la Convocatoria para la Consulta de Presupuesto Participativo.

e Acciones formativas dirigidas a las personas aspirantes a fungir como
responsables de MROPPP

Con motivo de la mas reciente reforma al articulo 6 del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, del 23 de diciembre de 2024 se
establecié que las personas en estado de postracion®®, con credencial para votar en la
Ciudad de México, tendran a salvo sus derechos para ejercer su voto y opinién en los

15 E| estado de postracién se define como un abatimiento por enfermedad o afliccion, es decir, que una persona
no es capaz de hacer ciertas actividades o movilizarse por su cuenta de forma permanente, derivado de alguna
discapacidad médicamente certificada.
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mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana.

Asimismo, se establece que las personas en prision preventiva sin sentencia firme tienen
derecho a emitir su opinion en la Consulta de Presupuesto Participativo. El periodo de
capacitacion para las personas aspirantes a fungir como responsables de MROPPP, se
tiene programado para realizarse del 2 de mayo al 20 de julio de 2025.

A continuacion, se presentan las especificaciones de la capacitacion, a saber: objetivos,
poblacion objetivo, personas funcionarias responsables de su implementacion,
caracteristicas de las sesiones, modalidades de capacitacion y particularidades de cada una
de ellas, contenidos a desarrollar, materiales de apoyo, asi como las actividades de
evaluacion y seguimiento durante su implementacion.

e Objetivos de la capacitacién
Generales

1. Que las personas interesadas en fungir como responsables de mesa comprendan la
importancia del presupuesto participativo como instrumento de participacion ciudadana,
fortaleciendo la construccién de ciudadania para lograr una participacion efectiva en
la toma de decisiones en la democracia participativa.

2. Que las personas aspirantes a desempefiarse como responsables de mesa
desarrollen y refuercen los conocimientos, habilidades y actitudes necesarias para
realizar de manera satisfactoria las actividades de su encargo durante la jornada
consultiva 2025.

Especificos

Que las personas interesadas en participar como responsable de mesa reconozcan e
identifiqguen los siguientes temas.
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Diagrama 3. Temas especificos por considerar en el proceso de capacitacion de las personas susceptibles de
fungir como responsables de mesa

La
mpo&g&lmma o Las acciones Las herramientas
presupuesto El papel del Las actividades de . necesarias para
participativo IECM en la de que debe cooperacion un 6ptimo llenado
como jornada realizar cada entre las dos dela y
instrumento consultiva figuraen la figuras documentacion
de 2025 mesa responsables electivay
democracia en las mesas consultiva

participativa

Fuente: Elaboracion propia.

Cabe precisar que, para el caso de las MROPPP, adicionalmente se incluira el tema de la
recepcion de las opiniones por medio de la votacion electrénica, de conformidad con el
procedimiento que establezca la Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral y
Geoestadistica.

e Poblacion objetivo

La capacitacion se impartird a todas las personas interesadas en desempefiarse como
responsables de MRO que hayan sido propuestas por el personal de los OD, quienes
declararan caracteristicas diversas en relacion con la formacién académica, el conocimiento
previo acerca de los mecanismos de participacion ciudadana, en su caso, y la experiencia, o
no, en procesos electorales o de participacion ciudadana.

e Responsables de impartir y dar seguimiento a la capacitacion

La ejecucion de la etapa de capacitacion requiere de un desempefio profesional por
parte de la persona responsable de impartir la capacitacion en cada uno de los OD:
la persona subcoordinadora.

Es por ello, que resulta indispensable que las personas titulares brinden todas las
facilidades necesarias para realizar las actividades establecidas en la Estrategia.

La persona subcoordinadora deberd, invariablemente, contar con el apoyo e
involucramiento del personal eventual y el personal adscrito al SPEN?¢ que conforman cada
uno de los OD y que se enlistan en la siguiente tabla.

16 Conforme a los articulos 173 y 369 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de
la Rama Administrativa, las personas funcionarias que forman parte del SPEN deberan:
I. Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos politico-electorales de la ciudadania;
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Tabla 8. Personas responsables de apoyar las acciones de capacitacién a aspirantes a integrar las
mesas

Cargo
Titular de OD
Secretaria/o de OD
Técnica/o de OD

Personal eventual del OD designado para esta actividad
Fuente: Elaboracion propia.

e Caracteristicas de la capacitacion

Los periodos para la implementacion de la capacitacion de las personas interesadas en
fungir como responsables de mesas y las caracteristicas de las sesiones se describen en
la siguiente tabla.

Tabla 9. Caracteristicas de las sesiones de capacitacion dirigidas a las personas susceptibles de fungir
como responsables de mesa, modalidades y periodos

Sesion d.? Modalidad Periodo Duracion Callflcamo_n Registro Constancia
capacitaciéon aprobatoria
Debera
Autogestival” reallzarse_ con
; el mismo .
mediante el Podran
. 8 correo
aula virtual. Del 2 de .. . - descargarla en el
Siete dias a electrénico -
mayo al 3 de . Aula virtual
1 . . partir de la Al agotar sus que aparece .
. https://capacit agosto de . después de
Informativa ; fecha de tres intentos en su
acion- 2025. : . contestar la
. registro. en la «Solicitud de
depcyc.iecm.m L . «Encuesta de
e evaluacion. registro para ) ot
x/?redirect=0 o satisfaccion»
participar
como
persona

Il. Contar con el perfil profesional, las competencias y vocacion de servicio para desempefiar el cargo

0 puesto;

Ill. Desarrollar un sentido de identidad y pertenencia al Instituto y al Servicio;

IV. Desempefiar adecuadamente sus funciones enfocandose hacia el logro de los resultados y a la
innovacion;

V. Conducir su actuacion conforme a los principios rectores de la funcion electoral, y

VI. Organizar con eficacia y eficiencia los procesos electorales y de participacién ciudadana, asf como
mantener un vinculo de confianza con la sociedad.

17 La modalidad autogestiva en la primera sesion de la capacitacién dirigida a las personas aspirantes a ser
responsables de mesa se implement6 en procesos anteriores y es una modalidad que continuara funcionando,
buscando en todo momento que el acceso y utilizacidn del Aula virtual, para realizar la primera parte del curso,
se adapte a los distintos contextos de las personas que la utilizan, esto en relacién con los comentarios
contenidos en el «Concentrado de observaciones y propuestas remitidas por las Direcciones Distritales a
considerar, en su caso, en el proyecto de Manual de Geografia, Organizacion y Capacitacion para la
Preparacion y Desarrollo de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025 en su apartado «2.3.2 Orientacion,
asesoria y/o capacitacion sobre actividades a desarrollar».
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Sespn de Modalidad Periodo Duracién Cahhcamqn Registro
capacitacion aprobatoria
responsable
de mesa
receptora de
opinién»

(Formato 2).

El  personal
responsable

Presencial, en en el OD de
la sede del OD Valoracién del impartir la
2 0 en algun otro OD respecto P

Del 1 de julio De tres a
al 5 de agosto cuatro

capacitacion

del .
programara el

Practica-  espacio

procediment adecuado que 4o o025, horas. desempefio dia. a
al haya sido de la persona duracion ol
gestionado por aspirante. y
lugar de las
el OD. -
sesiones en el
SIPCEC 2025.
Debera
realizarse con
el mismo
Autogestiva'® correo
mediante el 8 electrdnico
aula virtual. Del 2 de Siete dias a que aparece
1 en su

mayo al 20 de partir de la Al agotar sus

julio de 2025. fecha de tres intentos «Solicitud de

Informativa https://capacit

MROPPP18  acion- : registro para
depcyc.iecm.m registro. en la articipar
peyc. . evaluacion. P P
x/?redirect=0 como
persona
responsable
de mesa

receptora de

Constancia
Una vez
acreditada la

sesion 2 practica,
el OD debera
capturar en el
SIPCEC 2025

para cada
persona

aspirante, la
asistencia y
entrega del
material de

apoyo a la
capacitacion,

automaticamente
el sistema enviara
a la cuenta de
correo electrénico
un enlace para
descargar la
constancia de
capacitacion

(Formato 6.2)

Podran

descargarla en el
Aula virtual
después de
contestar la

«Encuesta de
satisfaccion»

18 En caso de implementarse, los contenidos de la sesién autogestiva para la MROPPP seran los mismos que

para la MRO, con la incorporacion de una «adenda» con la documentacién especifica.

19 La modalidad autogestiva en la primera sesion de la capacitacion dirigida a las personas aspirantes a ser
responsables de mesa se implement6 en procesos anteriores y es una modalidad que continuara funcionando,
buscando en todo momento que el acceso y utilizacidn del Aula virtual, para realizar la primera parte del curso,
se adapte a los distintos contextos de las personas que la utilizan, esto en relacién con los comentarios
contenidos en el «Concentrado de observaciones y propuestas remitidas por las Direcciones Distritales a
considerar, en su caso, en el proyecto de Manual de Geografia, Organizacion y Capacitacion para la
Preparacion y Desarrollo de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025 en su apartado «2.3.2 Orientacion,

asesoria y/o capacitacion sobre actividades a desarrollar».
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capacitacion
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Modalidad

Periodo

Duracién

Calificacion
aprobatoria

CPCyC/019/2025
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Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025
Fecha de emisién: 25-03-2025

Registro
opinién»
(Formato 2).

El  personal
responsable

Constancia

El OD entregara

Presencial, en en la OD de constancia
la sede del OD Valoracién del . . (Formato 6.3)
., impartir la . = .
2 0 en algun otro OD respecto L digital mediante el
L - Dellal25de De tres a capacitacion
Practica-  espacio -~ del . SIPCEC 2025,
. julio de 2025. cuatro ~ programara el .
procediment adecuado que desempefio . después de
1 horas. dia, la
al MROPPP haya sido de la persona o contestar el
. . duracion y el . .
estionado por aspirante. ormulario digital
lugar de las
el OD. sesiones en el de la «Encuesta
SIPCEC 2025 de satisfaccion»

Fuente: Elaboracion propia.
e Temas incluidos en la capacitacion

Para la atenciéon de las actividades durante la jornada consultiva 2025 en las MRO, es
necesario que las personas que fungirdn como responsables se encuentren debidamente
capacitadas, cuenten con los conocimientos necesarios y estén comprometidas con la
funcion que realizaran; para ello es imprescindible garantizar que se disponga de los
elementos para facilitar el aprendizaje de dichos conocimientos y la adquisicién de
competencias para llevar a cabo de forma 6ptima las siguientes actividades.

Tabla 10. Actividades prioritarias que deberén atender las personas responsables de mesa

Temas
Adecuada instalacién de las mesas
Correcto llenado de la documentacion consultiva
Recepcion de las opiniones por medio de boletas impresas
Adecuado escrutinio y coémputo
Integracion de los expedientes de la jornada consultiva 2025
Clausura de la mesa
Atencion a posibles incidentes que se susciten durante la jornada consultiva 2025
Trato digno e interaccion con la ciudadania y personas con derecho a acceder a la mesa
Entrega de los paquetes consultivos en la sede del OD correspondiente

Implementacién de las medidas sanitarias, en su caso

Fuente: Elaboracion propia.

En ese sentido, a continuacion, se presenta la lista de temas y los objetivos que se abordaran
en cada una de las sesiones de la capacitacion dirigida a las personas que podrian fungir
como responsables de mesa.
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Tabla 11. Contenidos de cada una de las sesiones de capacitacion
Sesion Caracteristicas Informacion

Autogestiva, en el aula virtual:
Modalidad
https://capacitacion-depcyc.iecm.mx/?redirect=0

Que las personas participantes adquieran los conocimientos basicos acerca del
IECM y del presupuesto participativo, el funcionamiento de las mesas, las

Objetivo actividades que desempefia cada figura involucrada en el desarrollo de la
jornada consultiva 2025; asi como generar un primer acercamiento con la
documentacion a emplearse y su correcto llenado.

¢, Qué es el IECM?
¢, Qué es la participacion ciudadana?
e  Marco geografico de participacion ciudadana (se incluira el tema: ¢,qué son
las Unidades Territoriales (UT) y las UT compartidas?)
e  Presupuesto participativo
e Etapas del Presupuesto Participativo
Integracion de las mesas
Momentos de la jornada consultiva 2025
Actividades que desarrollan las personas responsables de mesa®!
Documentacion y materiales consultivos
Incidentes
El papel de las personas observadoras
No discriminacion
Recomendaciones para facilitar la participacion de personas adultas mayores,
gestantes y que viven con discapacidad??

Sesion 1

Temas?

Presencial
Sesién 2 Modalidad
En sedes del OD o alglin espacio adecuado.

MRQ ) Que las personas participantes reconozcan e identifiquen la documentacién
tradicional  opjetivo consultiva y ejerciten su correcto llenado, asi como que practiquen el armado
de los materiales consultivos.

20 Derivado de las observaciones realizadas por los OD del IECM mediante la comunicacion electrénica con
asunto «IECM/SE/DAOD/3326/CE/2024. Propuestas de mejora para la Consulta de Presupuesto Participativo
2025», apartado «4 Integracion de MRVyO (Capacitacion)», en los temas contemplados para la sesion 1
(autogestiva) del curso de capacitacion para personas aspirantes a ser responsables de mesa se incorporo el
reconocimiento de la documentacion consultiva en el apartado de «Actividades que desarrollan las personas
responsables de mesa». Adicionalmente, en los materiales para la capacitacion se cuenta con elementos
audiovisuales sobre el llenado de actas y presentacion de documentacion que forman parte de la capacitacion
para reforzar estas actividades.

21 En el mismo sentido que las «Propuestas de acciones para la mejora continua administrativa derivadas del
seguimiento a la Consulta de Presupuesto Participativo 2022» sobre las areas de oportunidad la capacitacion,
en la segunda sesion se enfatizara la actividad relativa al anuncio del inicio de la recepcion de la emisién de la
opinion por parte de las personas responsables de cada mesa instalada, la colocacién adecuada de los carteles
utilizados y el marcado de la credencial para votar, haciendo hincapié, para este ultimo tema, en el
procedimiento para la entrega de dicha credencial a la ciudadania después de emitir su opinion en la mesa,
mientras que en la primera sesion se reforzara las funciones de las personas responsables y sus tareas
colaborativas.

22 En relacion con el «Informe sobre el Resultado de la Participacién de la Contraloria Interna en la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022» en su apartado «VI1.5.1.5 Atencion a personas con discapacidad, mayores o
gestantes», en la sesion 1 de la capacitacion se enfatizara el tema relativo a las recomendaciones para facilitar
la participacion de personas pertenecientes a grupos vulnerables.
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Sesidn Caracteristicas Informacion

e Resolucién de dudas respecto a la Sesiéon 1 (maximo 15 minutos).
Presentacién de la documentacion y materiales muestra a utilizarse en la
jornada consultiva 2025 y ejercicios de llenado (acta de jornada y escrutinio
y cémputo para la consulta de presupuesto participativo 2025, acta de
incidentes de la consulta de presupuesto participativo 2025, cartel de
ubicacion de la MRO, cartel de cambio de ubicacion de la MRO, guia de
proyectos especificos para la consulta de presupuesto participativo 2025,
hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo para la consulta de
presupuesto participativo 2025, cartel de resultados de mesa receptora de
opinién de la consulta de presupuesto participativo 2025, constancia de
clausura de la mesa receptora de opinion y remisién del paquete consultivo
para la consulta de presupuesto participativo 2025.24

Simulacro. Primera Fase (Preparacién)

Temas? e Organizacién de la MRO
Simulacro. Segunda Fase (Desarrollo)
e Armado de urna y mampara e indicaciones para desarrollar el ejercicio
integrador
e Instalacién de la mesa y reforzamiento de las actividades de cada
responsable
e Desarrollo de la jornada consultiva
Realimentacion
e Observaciones al desempefio de las personas que fungieron como
responsables de mesa
e Revision del llenado de documentacion
e Intercambio de experiencia
Autogestiva, en el aula virtual:
Modalidad

https://capacitacion-depcyc.iecm.mx/?redirect=0

Que las personas participantes adquieran los conocimientos basicos acerca del
Sesion 1 IECM y del presupuesto participativo, el funcionamiento de las mesas, las
MROPPP actividades que desempefia cada figura involucrada en el desarrollo de la

Objetivo ; . A ) ;
jornada consultiva 2025; asi como generar un primer acercamiento con la
documentacién a emplearse y su correcto llenado. Incluira una «adenda» con
la documentacion especifica para el caso.

Temas?® e ¢Quéesel IECM?

23 En relacion con las observaciones contenidas en el diverso IECM/SA/2183/2023, asi como en el «Informe de
resultados de la auditoria interna 2023, al Sistema de gestion de calidad electoral», en la realizacion de la sesion
practica ya se encuentran estandarizados, para el conjunto de los OD, temas como el tiempo maximo destinado
para la resolucion de dudas de la sesidn informativa, asi como lo correspondiente a los temas practicos para la
implementacion del procedimiento de recepcién de opiniones durante la jornada consultiva como son la
presentacion de la documentacién y materiales auxiliares muestra. simulacro de organizacion de la mesa,
armado de urna y mampara, instalacion de la mesa y revision de actividades de cada Persona responsable,
desarrollo de la jornada, intercambio de experiencias, etc.

24 Considerando las «Propuestas de acciones para la mejora continua administrativa derivadas del seguimiento
a la Consulta de Presupuesto Participativo 2022» se enuncia la documentacion con la que se realizaran las
practicas. Asimismo, en la sesion practica se destacara el llenado del formato relativo a las personas con
discapacidad, de las hojas de ejercicios para las operaciones y resultados, asi como de las actas de acuerdo
con las observaciones contenidas en el «Informe de resultados de la auditoria interna 2023, al Sistema de
gestion de calidad electoral».

25 Derivado de las observaciones realizadas por los OD del IECM mediante la comunicacion electrénica con
asunto «IECM/SE/DAOD/3326/CE/2024. Propuestas de mejora para la Consulta de Presupuesto Participativo
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Sesidn Caracteristicas Informacion

¢, Qué es la participacion ciudadana?
Marco geografico de participacion ciudadana (se incluira el tema: ¢ qué son
las Unidades Territoriales (UT) y las UT compartidas?)
e  Presupuesto participativo
e Etapas del Presupuesto Participativo

e Integracion de las mesas
e Momentos de la jornada consultiva 2025
e Actividades que desarrollan las personas responsables de mesa?®
e Documentacion y materiales consultivos para MRO y para MROPPP
e Incidentes
e El papel de las personas observadoras
e No discriminacion
e Recomendaciones para facilitar la participaciébn de personas adultas
mayores, gestantes y que viven con discapacidad?’
Presencial
Modalidad
En sedes del OD o algun espacio adecuado.
Que las personas participantes adquieran los conocimientos basicos acerca del
funcionamiento de la modalidad OPPP para el presupuesto participativo 2025,
Sesion 2 Objetivo las actividades que desempefia cada figura involucrada en el desarrollo de la
MROPPP jornada consultiva 2025; asi como conozcan la forma en que se ejerceran y
recibiran las opiniones mediante el SEl y la boleta impresa, segun corresponda.
e Resolucion de dudas respecto a la Sesion 1 (maximo 15 minutos)
Temas e «Manual de Geografia, Organizacién y Capacitacién para la Preparacion y

Desarrollo de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025»
(contingencia y boleta impresa)

2025», apartado «4 Integracion de MRVyO (Capacitacion)», en los temas contemplados para la sesion 1
(autogestiva) del curso de capacitacion para personas aspirantes a ser responsables de mesa se incorporo el
reconocimiento de la documentacion consultiva en el apartado de «Actividades que desarrollan las personas
responsables de mesa». Adicionalmente, en los materiales para la capacitacion se cuenta con elementos
audiovisuales sobre el llenado de actas y presentacion de documentacion que forman parte de la capacitacion
para reforzar estas actividades.

26 En el mismo sentido que las «Propuestas de acciones para la mejora continua administrativa derivadas del
seguimiento a la Consulta de Presupuesto Participativo 2022» sobre las areas de oportunidad la capacitacion,
en la segunda sesion se enfatizara la actividad relativa al anuncio del inicio de la recepcion de la emisién de la
opinion por parte de las personas responsables de cada mesa instalada, la colocacién adecuada de los carteles
utilizados y el marcado de la credencial para votar, haciendo hincapié, para este ultimo tema, en el
procedimiento para la entrega de dicha credencial a la ciudadania después de emitir su opinion en la mesa,
mientras que en la primera sesion se reforzara las funciones de las personas responsables y sus tareas
colaborativas.

27 En relacion con el «Informe sobre el Resultado de la Participacién de la Contraloria Interna en la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022» en su apartado «VI1.5.1.5 Atencion a personas con discapacidad, mayores o
gestantes», en la sesion 1 de la capacitacion se enfatizara el tema relativo a las recomendaciones para facilitar
la participacion de personas pertenecientes a grupos vulnerables.
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Fuente: Elaboracion propia.

Revisién: 00
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Informacion

Presentacién de la documentaciéon y materiales auxiliares muestra a
utilizarse en la jornada consultiva 2025 y ejercicios de llenado (acta de
jornada para la consulta de presupuesto participativo 2025 para la opinion
electrénica de personas en prisién preventiva, acta de jornada para la
consulta de presupuesto participativo 2025 para la opinién con boleta
impresa de personas en prisidn preventiva, acta de escrutinio y computo
de mesa para la consulta de presupuesto participativo 2025 de la opinion
de personas en prision preventiva realizado por la direccion distrital, acta
de escrutinio y cémputo de mesa para la consulta de presupuesto
participativo 2025 de la opiniéon de personas en estado de postracion
realizado por la direccién distrital).?8

Actividades de las personas responsables de mesa en el desarrollo de la
jornada consultiva, incluidas las que deberan realizarse en caso de
contingencia con el SEI (emision de la opinién con Boletas impresas). 2°
Recomendaciones para facilitar la participacion de personas adultas
mayores, gestantes y que viven con discapacidad para la OPPP.

Es importante mencionar que para la elaboracién de los contenidos de la capacitacion se
toma como base lo establecido en el Manual y las determinaciones que, en su momento,
tome la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica.

Puntos para destacar en el desarrollo de la capacitacion

En la tabla siguiente se presentan puntos a destacar para la implementacién de cada
momento en las sesiones de capacitacion, para su correcta implementacion.

Tabla 12. Precisiones para cada una de las sesiones de capacitacion

Registro

Tema

Sesion 1. Informativa

Una vez concluido el registro en el SIPCEC 2025, adicionalmente se debera
registrar a la persona aspirante en el Aula virtual de capacitacion, cabe
destacar que el correo electrénico proporcionado por la persona aspirante
debera ser el mismo tanto en aula virtual como en el SIPCEC 2025,
finalmente el personal del OD debera corroborar que el registro sea exitoso.

IMPORTANTE. EIl correo es una llave que enlaza al SIPCEC 2025 con la
Plataforma Moodle que es donde se encuentra alojado el curso autogestivo,
por lo que, de no cumplirse con esta condicién, no podra continuar el proceso.

El personal de los OD debera apoyar en el registro de la persona aspirante en
el Aula virtual con el fin de que el correo electrénico que sea utilizado coincida
con el que haya sido capturado en el SIPCEC 2025.

28 De acuerdo con el apartado 8.1.2 del Manual de Geografia, Organizacién y Capacitacion para la Preparacion
y Desarrollo de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025.
2 De acuerdo con el apartado 14.2.1 del Manual de Geografia, Organizacion y Capacitacion para la Preparacion
y Desarrollo de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025.
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Tema

Calendarizaciéon y seguimiento

Acreditacién

Evidencia

Encuesta de evaluaciéon
satisfaccion

Constancia

Sesiones presenciales

Fuente: Elaboracion propia.

y

Revisién: 00
Fecha de revision: 25-03-2025
Fecha de emisién: 25-03-2025

Sesion 1. Informativa

La persona subcoordinadora es responsable del seguimiento a cada persona
registrada y de verificar el envio de un correo recordatorio a aquellas personas
gue no hayan concluido el curso.

En cuanto la persona aspirante acredite el curso sesiéon 1 informativo con un
minimo de 8 en su evaluacién, la calificacion se vera reflejada en el SIPCEC
2025 de cada OD, con el objetivo de que la persona subcoordinadora cuente
con la informacién y pueda verificar qué aspirantes han acreditado la sesién 1
dentro del periodo establecido.

Se contempla que la actualizacién de la informacion en el SIPCEC 2025 se
realice diariamente con corte alas 11:00y a las 17:00 horas.

Se solicitara a la persona aspirante la entrega de su constancia de
acreditacion firmada con el objetivo de que se integre al archivo distrital de
manera digital y fisica. Dicha entrega podra realizarse de forma fisica o por
correo electronico.

Las personas aspirantes deberan responderla al finalizar su evaluacion, de no
hacerlo no podran obtener su constancia.

La persona aspirante podra descargar su constancia del Aula virtual, una vez
que haya respondido la «Encuesta de satisfaccion».

En el caso de haber programado una sesién presencial los OD les entregaran
Su «constancia de capacitacion» (Formato 6.1).

Cuando se presente el caso de que una persona aspirante no acredite el curso
con la calificaciébn minima requerida (8) en los intentos permitidos (3), la
persona subcoordinadora valorara la pertinencia de programarla, mediante el
SIPCEC 2025, en una sesion presencial; la que se documentara de la
misma forma que la sesion 2.

Se deberé capturar la calificacion en el sistema para proceder a programar su
capacitacion en la sesion 2.

Se podran programar hasta dos sesiones presenciales con un maximo de 25
personas por sesion.

Durante el desarrollo de la sesion se brindara la capacitacion de los contenidos
de la sesién 1 informativa con una duracion de 120 minutos.

Este supuesto no podra rebasar las 20 personas capacitadas bajo esta
modalidad.

Tabla 13 (Continuacién). Precisiones para cada una de las sesiones de capacitacion

Tema

Registro

Sesion 2. Practica-procedimental®°

Una vez acreditada la sesion 1, la persona subcoordinadora sera responsable
de que se programe en el SIPCEC 2025 los grupos requeridos para que las
personas aspirantes asistan a la sesion 2.

30 | as precisiones para las sesiones 2 de la capacitacion para personas responsables de mesa se aplican para
las sesiones relativas a la emision de la opinién para personas en estado de postracion (OPEP) y en prision

preventiva (OPPP).
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Tema

Calendarizacion y
seguimiento

Acreditacién

Evidencia

Encuesta de evaluacion vy
satisfaccion

Revisién: 00
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Sesion 2. Practica-procedimental°

La calendarizacion se realizard en el Médulo «Programacion de
capacitaciones» en el SIPCEC 2025 con al menos tres dias de antelacion
a la fecha de celebracion de la sesion, el OD programara grupos para la
realizacion de la capacitacion.

La persona subcoordinadora debera cerciorarse de que la persona aspirante
fue informada, por los medios que tenga a su alcance, de la convocatoria a la
sesion en la que se le programo.

La persona subcoordinadora serd la responsable de valorar si la persona
capacitada cuenta con los conocimientos, profesionalizacion y aptitudes
necesarias para la realizacion de actividades como responsable de mesa. Asi
como de la funcién especifica que realizara (R1, R2 o reserva).

Durante la celebracion de la sesion 2 de capacitacion se debera levantar una
lista de asistencia (Formato 5) en la que, ademas de consignar el nombre de
las personas participantes, se recabard la firma (tanto de asistencia como de
recepcion de material de apoyo, impreso o, en su caso, en formato digital), el
nombre o nombres de la/s persona/s facilitadora/s, el grupo, la fecha, la hora
de inicio, la hora de término, el OD, el lugar de la sesi6n y la firma de la persona
de estructura encargada de la capacitacion.

Es indispensable que la fecha y hora coincidan con la informacién
capturada en el SIPCEC 2025.

Ademas, la persona responsable del registro de la lista de asistencia debera
tomar en cuenta los siguientes criterios:

a) los registros deben ser legibles, para su posterior verificacion por
parte de la DEPCyC

b) deberéaincluir todalainformacidn solicitada,

€) ningun registro deberé tener tachaduras, borrones o enmendaduras,

y
d) solo deben aparecer los datos de las personas aspirantes a fungir
como responsables de mesa.

Adicionalmente, como evidencia grafica de la realizacién de la actividad se
deberan levantar 2 imagenes que seran subidas al SIPCEC 2025y que deberan
contar con al menos dos de las caracteristicas siguientes:

e Mostrar a la o las personals facilitadora/s impartiendo la accién
formativa.

e Mostrar el ejercicio de llenado de documentacién en el que se aprecie
la participacion de las personas aspirantes.

e Mostrar algun aspecto relevante del simulacro o de los ejercicios de la
jornada consultiva.

Cada persona participante debera responder en linea, inmediatamente
después de concluir la sesion, el formulario de la «Encuesta de evaluacion de
la capacitacion y de satisfaccion para personas responsables MRO 2025». El
enlace o Codigo QR de acceso se encontrara al final de las presentaciones. De
no contar con un dispositivo con acceso a internet, de manera excepcional el
personal del OD podra habilitar los medios electrénicos a su alcance.

https://forms.office.com/r/w3YOh2eHr1?origin=lprLink
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Tema Sesion 2. Practica-procedimental°

Una vez acreditada la sesién 2 de capacitacion, se debera capturar en el
SIPCEC 2025 la asistencia y la entrega del material de apoyo a la
capacitacién de cada persona aspirante que haya asistido a la sesion, y
automéaticamente el sistema enviara a la cuenta de correo electronico un enlace
mediante el cual podra descargar su constancia de capacitacion (Formato 6.2)
gue acredita el cumplimiento de este requisito para poder ser designado como

Constancia persona responsable de mesa en la jornada consultiva 2025.

Nota: La captura de las personas aspirantes que asistieron a la capacitacion
Sesion 2. Practica-procedimental, se realizard después de concluir dicha
capacitacion, nunca antes.

Con ello, la OD podra verificar que la «Lista de asistencia» concuerde con
las personas que presenciaron la capacitacion, en el grupo y hora
establecidos.

En esta modalidad la capacitacion debera ser presencial, con la intencion de
Sesiones presenciales que se realicen ejercicios de la jornada consultiva, el escrutinio y computo, el
llenado de actas, la integracién de paquetes, entre otros.

Fuente: Elaboracion propia.

Dentro de la capacitacion se deberan enfatizar las siguientes ideas:

e Las personas responsables deberan tener especial cuidado en el tratamiento y la
atencion que se brinda a la ciudadania, en particular a las personas con
discapacidad, personas mayores, mujeres embarazadas o personas gestantes, las
cuales, si asi lo solicitan, tendran preferencia para la emision de su opinién.3!
Asimismo, se debera enfatizar la necesidad de cuidar que, al brindar algan apoyo,
la ciudadania no sienta vulnerada su privacidad al momento de emitir su opinién.

e Laciudadania que asista a emitir su opinién debera recibir, por parte de las personas
responsables de mesa, un trato igual, sin distincion por razones de identidad de
género, orientacion sexual, expresion de género o apariencia; en su caso, no se
solicitara procedimiento adicional para confirmar la identidad.3?

31 Disponible para su consulta https://www.iecm.mx/normatividad-y-transparencia/marco-
normativo/normatividad-vigente/otros/ https://igualdad.ine.mx/wp-
content/uploads/2021/06/Micrositio_Protocolo_Trans.pdf https://igualdad.ine.mx/wp-
content/uploads/2019/01/Protocolo_Atencion_Violencia.pdf

32 Instituto Nacional Electoral, Protocolo para adoptar las medidas tendientes a garantizar a las personas trans
el ejercicio del voto en igualdad de condiciones y sin discriminacién en todos los tipos de eleccién y mecanismos
de participacion ciudadana, INE, México, 2018, pag. 21.
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7.5.2.3 Materiales de apoyo a la capacitacion

Los materiales de apoyo a la capacitacién que se elaboraran para reforzar el conocimiento
acerca de las actividades que desempefiaran las personas responsables de mesa que se
enlistan en la Tabla 14°3 recogen los comentarios y sugerencias realizadas por el personal
de los OD durante la aplicacion del cuestionario de realimentacion de estrategias previas,
ademas, seran utilizados en su conjunto de manera indispensable en las capacitaciones
realizadas por los OD.3*

En ese sentido, es importante mencionar que se mantiene la incorporacion de temas
relacionados con el Marco geografico, la explicacion de lo que es una UT y la razén por la
gue existen secciones compartidas y como ésta impacta en los listados de claves de elector
y en las actas de escrutinio y cdmputo del sistema electrénico por internet. Asimismo, se
incorpord la posibilidad de que el personal responsable de la capacitacién en los OD plantee
los supuestos de los ejercicios para el llenado de documentacién con base en la experiencia
del OD correspondiente.

Tabla 13. Materiales de apoyo para la capacitacion dirigida a personas aspirantes a fungir como
responsables de mesa®

Sesién 1 informativa (Presencial) Sesion 2 practica-procedimental (Presencial)

Presentacion
Presentacion informativa Sesiéon 1

Carta descriptiva Sesion 2

Guia para el desarrollo de la jornada
consultiva 2025

Carta descriptiva Sesion 1 »
Paquete de documentacion muestra

para simulacro

Fuente: Elaboracion propia

33 En consideracion a las observaciones realizadas por los OD del IECM a la comunicacion electrénica con
asunto «IECM/SE/DAOD/3326/CE/2024. Propuestas de mejora para la Consulta de Presupuesto Participativo
2025», es oportuno mencionar que los materiales se proporcionan en formato digital en cuanto se aprueba el
disefio y en forma impresa se ha entregado antes del inicio del periodo de la sesién 2 de capacitacion, por lo
gue su entrega a los ID se realiza de forma inmediata a su recepcion.

34 Atendiendo las areas de oportunidad indicadas en el «Informe de resultados de la auditoria interna 2023, al
Sistema de gestion de calidad».

35 En correspondencia con los comentarios vertidos en el «Informe sobre el Resultado de la Participacion de la
Contraloria Interna en la Consulta de Presupuesto Participativo 2022» en su apartado «VII.3 Actividades
realizadas el dia de la jornada» y «VII.5.1.4 Desarrollo de la emision de la opinidn», se reforzaréa la actividad de
verificacion del listado de claves de elector del SEl en la «Guia para el desarrollo de la jornada consultiva 2025,
asi como en la sesion 1 de la capacitacion en el tema relativo a las «Actividades que desarrollan las personas
responsables de mesa» y en la sesion 2 en el Ultimo punto concerniente a las observaciones al desempefio de
las personas que fungieron como responsables de mesa.
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Para el caso de las personas funcionarias para MROPPP se incluira una adenda a la Guia
con la documentacion y el procedimiento especifico.

7.5.2.4 Evaluacion de la capacitacion y encuesta de satisfaccion a responsables de
MRO 2025

Derivado de los recursos limitados con que se cuenta en el Instituto Electoral y
considerando la conveniencia para el procesamiento de la informacién, se mantendra el
uso de los formularios digitales, evitando asi la impresion masiva de formatos para la
realizacion de esta actividad y facilitando la elaboracién de reportes de resultados.

Los formularios digitales para la evaluacion de ambas sesiones de capacitacion se
encuentran al final de cada presentacion, es indispensable que cada persona aspirante a

fungir como responsable de mesa lo responda; los formularios pueden ser consultados
escaneando el siguiente Codigo QR.

Cddigo QR. Evaluacion de la capacitacion y encuesta de satisfaccion

https://forms.office.com/r/w3Y0h2eHr1?origin=lprLink

Con el fin de que los OD cuenten con la realimentacién expresada por las personas
aspirantes a fungir como responsables de mesa, la DEPCyC colocara, al final del proceso
de capacitacion, a méas tardar el 1 de septiembre de 2025, en la carpeta «250325
Estrategia para la integracion de Mesas», subcarpeta «Seguimiento a la capacitacion», el
total de las bases de datos de cada OD para que, de considerarlo pertinente, realicen un
ejercicio de analisis y que dicha informacién sea resguardada en los archivos distritales.

7.5.2.5 Seguimiento y visitas de acompafamiento
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Con lafinalidad de que la DEPCyC realice mediante el SIPCEC 2025 el seguimiento y
esté en posibilidad de elaborar su programacién de visitas de acompafiamiento para
realizar actividades de observacion durante el desarrollo de las sesiones, el manejo
de los contenidos, el uso de los materiales de apoyo v, si fuese el caso, apoyar en la
resolucién de dudas que se presenten, es indispensable que la informacidon en el
SIPCEC 2025 se encuentre actualizada y que los grupos sean programados con al
menos tres dias de anticipacion.

Es importante destacar que las visitas se realizaran de forma aleatoria y que la persona de
la rama administrativa, eventual o del SPEN adscrito a la DEPCyC que sea designada para
acudir a la sesién contara con la informacion necesaria; ademas, de que se presentara en
el lugar, fecha y hora en que la sesion se encuentre programada en el SIPCEC 2025, sin
necesidad de realizar ninguna llamada para verificar si la sesion se llevara a cabo.

Para garantizar que la visita fue realizada, el personal de la DEPCyC levantara una cédula
de visita con la informacion de los datos de la sesion, asi como de la o las personas
facilitadoras que imparten la sesion. Adicionalmente, si la sesion se realiza en sede distrital,
el personal de la DEPCyC que acomparie la capacitacion podra solicitar la revision del
archivo fisico y digital. La informacién que se derive debera ser consignada en una
«Cédula de visita de acompafiamiento» (Formato 10) que sera firmado por el personal del
OD y de la DEPCyC, dejando una copia para archivo. Cabe destacar, se puede sugerir al
personal que atienda la visita, la modificacién y/o correccién de los puntos hallados, de tal
forma sea fructifera la visita.

La programacion de las sesiones de capacitaciéon podra modificarse Gnicamente por
causas de fuerza mayor, de presentarse el caso, la persona titular debera enviar un correo
electronico a las cuentas definidas con al menos 24 horas de anticipacion. Cabe
mencionar que el personal de la DEPCyC realizara un corte diario a las 17:00 horas para
definir los puntos de observacion.

7.5.3 Desighacion y entrega de nombramiento

La persona subcoordinadora revisard y analizara la informacién de las personas que
aspiran a fungir como responsables de MRO, con el propoésito de elegir a quienes cumplan
con los criterios idoneos para desempefiar las funciones de R1 y R2 en la integracion y
operacion de las mesas.

7.5.3.1 Regla de ponderacion de experiencia
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El modelo para la integracion de las MRO considera la profesionalizacion de las personas
gue recibirdn las opiniones de las personas ciudadanas. En ese sentido, las personas
susceptibles de integrar las MRO deberan, preferentemente, contar con experiencia en
procesos de participacion ciudadana o electorales.

Para la valoracion de dicha experiencia se establece una regla de ponderacion, la cual
asigna un valor a cada tipo de experiencia; en caso de que las personas aspirantes cuenten
con mas de un rubro en el apartado de experiencia, estos se sumaran y el SIPCEC 2025
realizara un listado ordenado de manera jerarquica respecto de las personas susceptibles
a fungir como responsables 1y 2 de MRO.

A continuacion, se muestran los valores que se asignaran a cada cargo que se consigna en

el apartado de experiencia.

Tabla 14. Regla de ponderacion de experiencia

Institucion

Instituto Electoral de la Ciudad
de México

Cargos
Responsable 1 de MRO (més de 3 procesos)
Responsable 1 de MRO (de 1 a 3 procesos)
Técnico «C» de capacitacion
Asistente operativo de capacitacion
Responsable 2 de MRO
Administrativo especializado «A»

Supervisor electoral o Capacitador asistente
electoral (local)

Responsable de mesa receptora de expresion
Responsable 3 de MRO

Técnico «C» de organizacion electoral
Asistente operativo de organizacion electoral
Capturista de distrito

Asistente juridico

Persona consejera distrital local

Persona observadora electoral

Personal eventual o de estructura de oficinas
centrales del IECM

Otros cargos en el IECM [antes I|EDF]
(Administrativo especializado «B», Auxiliar
electoral, Asistente operativo «B», Asistente
operativo «C», Asistente instructor electoral,
entre otros)

Responsable de Mddulo de Votacion y Opinion

Prestador de servicio social

Ponderacion
10

A B~ A b~ 0 O

N N N W W W w w

N
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Institucion Cargos Ponderacién
Supervisor electoral o Capacitador asistente 4
Instituto Nacional Electoral electoral (federal)
Personal eventual o de estructura del INE 2
(O||£1ré(83|i'n|7\]tistx(|:3iﬁne?§_)p Ublicas* Personal Operativo en Campo 1
Otra Otro 1*
Sin experiencia 0

Fuente: Elaboracion propia.

Nota: Se usara el criterio de sumatoria por la experiencia acreditada respecto de los cargos desempefiados.

* En el dltimo apartado «Otro», se considerara y ponderara por parte de la DEPCyC dependiendo el caso
concreto.

Cabe mencionar que el listado que despliegue el SIPCEC 2025 es de caracter orientador,
con la finalidad de facilitar la designacion de acuerdo con la experiencia de las personas
aspirantes, no obstante, sigue siendo responsabilidad de la persona subcoordinadora elegir
a las mejores opciones para la integracion de las MRO.

7.5.3.2 Criterios para la asignacion de las personas que fungirdn como
responsables en las mesas

Las Personas subcoordinadoras deberdn considerar para realizar los ejercicios de
asignacioén, primordialmente, los criterios que a continuacion se detallan:

Tabla 15. Criterios orientadores para la asignacidon de personas que fungirdn como responsables de
mesa

Criterio Descripcion

Derivado de las funciones y para prever que las mesas trabajen adecuadamente, es
altamente deseable que las personas solicitantes cuenten con experiencia en las
actividades realizadas por el Instituto Electoral.

Por lo que se recomienda que quien cuente con una mayor experiencia electoral o
de participacion ciudadana sea quien realice las funciones de R1, de acuerdo con el
apartado de «Requisitos para participar como responsable de mesa», referente a:
«Contar con experiencia electoral o de participacion en el Instituto Electoral; haber
laborado en procesos electorales o de participacién ciudadana en organismo distinto
al Instituto Electoral; haber integrado una mesa directiva de casilla y/o Mddulo o una
Mesa en ejercicios de participacion ciudadana, organizados por cualquier organismo
electoral; prestar o haber prestado su servicio social en el Instituto Electoral».

A. Experiencia
electoral o de
participacion
ciudadana

Si las personas designadas no cuentan con algun tipo de experiencia o dos o0 mas
B. Nivel educativo personas cuentan con la misma experiencia, se preferira designar como R1 a quien
posea el mayor nivel educativo.

En el supuesto de que una persona aspirante a fungir como responsable de mesa
C. Por proyectos haya registrado algun proyecto que se encuentre en el listado de los proyectos
registrados sometidos a consulta en una UT, la designacion debera realizarse en una UT distinta

a la que se atribuye el registro del o de los proyectos participantes.

Fuente: Elaboracion propia
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Cabe resaltar que el Instituto Electoral, como un organismo incluyente y no discriminatorio,
considera la participacion de personas que viven con alguna discapacidad: fisica o motriz,
mental o psicosocial, intelectual o sensorial (visual o auditiva).®

En este contexto, los OD deberan consultar a las personas aspirantes a ser responsables
que se encuentren en estos supuestos, si requieren de algun apoyo especifico que pueda
ser otorgado por este Instituto Electoral para el cumplimiento de sus funciones; de
presentarse el caso la persona titular deberd informarlo a la DEPCyC, mediante el llenado
del formulario siguiente:

https://forms.office.com/r/HBtBs1PemY ?origin=IprLink

La informacién atinente deberad capturarse para fines estadisticos y de seguimiento.
Destacando que el o los apoyos que puedan brindar los OD o la SA estaran condicionados
a la suficiencia presupuestal existente, esto Ultimo para casos extraordinarios. De no
presentarse el caso, lo deberan informar mediante correo electronico a las cuentas
establecidas a mas tardar el 8 de agosto del 2025.

7.5.3.3 Preseleccion

Esta subetapa se realizard del 1 de julio al 5 de agosto del 2025. La persona
subcoordinadora debera ingresar al Moédulo «Designacién» del SIPCEC 2025 donde
aparecera el listado de UT por OD para seleccionar a las personas ciudadanas que fungiran
como responsables 1 y 2. Cabe mencionar que el sistema solo mostrard los datos de
aquellas personas que cumplan con las dos sesiones de capacitacion (1. Informativa y
2. Préctica-procedimental), asi como de forma orientativa, un orden de prelacion
apoyandose mediante la regla de profesionalizacion (ponderacion de experiencia).

36 Clasificacion establecida en el Protocolo para la Inclusion de las Personas con Discapacidad como
funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, Consultar en el siguiente sitio:
https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/92514/CGex201705-10-ap-2-
al.pdf?sequence=8&isAllowed=y
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A su vez, la persona subcoordinadora integrara las mesas tomando en cuenta las fechas
previstas en la Tabla 6 y la «Regla de ponderacion de experiencia». Es importante
aclarar que se podran efectuar todos los cambios que sean necesarios dentro del
periodo mencionado. Lo anterior, con el fin de hacer méas eficiente el proceso de
designacion, entrega de nombramientos y contar con el tiempo necesario para la
preparacion de la informacién solicitada por la DEOEyYG, que servira como insumo para la
elaboracion del encarte.

Este ejercicio de preseleccién permitira que las personas subcoordinadoras tengan mayor
claridad de quienes integraran las mesas, cudles faltan por cubrir y cudles son susceptibles
de modificacién. Con ello, se establece que las asignaciones seran definitivas una vez
que se hagala confirmacion de la designacién como se sefiala en el siguiente apartado.

7.5.3.4 Designacion

En esta etapa, la persona subcoordinadora debera realizar la confirmacién en el SIPCEC
2025 del listado preliminar, para concretar la designacion de quienes fungirdn como
responsables 1y 2, esto tendra que realizarse entre el 6 al 8 de agosto del 2025. Es
importante destacar que, Unicamente, en situaciones por caso fortuito o de fuerza
mayor, podran realizarse sustituciones el mismo dia de la jornada consultiva 2025.
De presentarse el caso, la persona titular deberé informar a la DEPCyC mediante correo
electronico a las cuentas establecidas, la necesidad de los cambios y los motivos, asi como
de las nuevas designaciones.

Es necesario precisar que, la preseleccion permite visualizar las multiples posibilidades de
integracién y con ello crear tantos escenarios posibles como sea necesario; sin embargo,
una vez realizada la confirmacién, el sistema no permitird hacer mas movimientos,
por lo que, previo a confirmar las respectivas integraciones se debe contar con
completa seguridad que lainformacion es correcta.

Una vez concluido el procedimiento de designacion, la persona subcoordinadora debera
remitir el «Reporte de personas designadas», emitido por el SIPCEC 2025, a mas tardar
a las 10:00 horas del 9 de agosto de 2025, a las cuentas de correo electrénico
establecidas y como se indica en el Tabla 3, este reporte debera ser resguardado en el
archivo del OD, de acuerdo con lo indicado en el apartado de «Organizacion y resguardo
del archivo en materia de integracion de mesas receptoras de opinién».

Es indispensable que los OD envien a la DEPCyC la informacién correspondiente a la
integracion completa y actualizada (en formato PDF y Excel) de las mesas con
oportunidad, a fin de estar en posibilidad de remitir el listado de las personas que fungiran
como responsables a la DEOEyG para la conformacion del encarte. Si se presentaran
cambios debidamente justificados, se volvera a remitir la informacién actualizada.
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Cabe mencionar que, si el dia de la jornada consultiva 2025 se agota el nimero de reserva

y es necesario hacer alguna sustitucion, se podr4d nombrar en primer lugar, a alguna
persona contratada bajo el régimen de honorarios adscrita al OD que haya
recibido la capacitacién y cuyo perfil sefiale que podra realizar dicha
funcion; y, en segundo lugar, el personal de estructura adscrito al OD,
por ningun motivo se podré realizar la designacion de personas que
se encuentren en la fila de la mesa.

o Designaciéon de personas aspirantes que fungirdn como como responsables
de MROPPP

En esta etapa, la persona subcoordinadora debera realizar la preseleccion y confirmacion
en el Modulo correspondiente a OPPP alojado en el SIPCEC 2025, para concretar la
designacion de quienes fungiran como responsables de MROPPP, esto tendra que
realizarse entre el 24 y 25 de julio del 2025. Es importante destacar que, Gnicamente, en
situaciones por caso fortuito o de fuerza mayor, podran realizarse sustituciones. De
presentarse el caso, la persona titular deberd informar a la DEPCyC mediante correo
electronico a las cuentas establecidas, la necesidad de los cambios y los motivos, asi como
de las nuevas designaciones.

Es necesario precisar que, para este ejercicio se podra designar para los distintos dias en
los que se instale una mesa al interior del centro penitenciario a las mismas personas
responsables para cada dia o distintas personas por dia de instalacién segun lo considere
la persona subcoordinadora.

La realizacion de cada una de las etapas para la conformacion de las MROPPP seréa
semejante al mismo mecanismo de funcionamiento del SIPCEC 2025 en su modalidad
ordinaria.

7.5.3.5 Entrega de nombramiento

La entrega de los nombramientos se llevara a cabo entre el 6 al 8 de agosto de 2025. El
SIPCEC 2025 generara automéaticamente el nombramiento correspondiente (Formato 7).
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Una vez que la persona subcoordinadora confirme a las personas preseleccionadas para
ser designadas se enviara al correo electrénico de cada persona designada, el enlace
mediante el cual se podra hacer la descarga del «<Nombramiento» (Formato 7). El OD
solicitara a la persona designada como responsable, el envio del «Acuse de
Nombramiento» con fecha y firma autografa en formato PDF a la cuenta de correo de
cada OD, a mas tardar el dia siguiente de su recepcion para proceder a ingresar al SIPCEC
2025 en el apartado «Entrega de nombramiento» la confirmacion de recepcion del acuse
de nombramiento y posteriormente adjuntarlo. Cabe destacar que el acuse del
nombramiento no es un formato especifico, es el propio nombramiento enviado por correo
electrénico por la persona aspirante, es decir, deberd imprimirlo, firmarlo, digitalizarlo y
enviarlo por correo electrénico para que pueda ser cargado en el SIPCEC 2025.

Por afiadidura, deberd recabar el acuse de recibo, mismo que debera archivarse y
resguardarse en el expediente correspondiente.

e Entrega de nombramiento a las personas que fungirdn como como
responsables de MROPPP

La etapa de la entrega de nhombramientos se llevara a cabo entre el 24 y 25 de julio de
2025. El SIPCEC 2025 generard automaticamente el nombramiento correspondiente
(Formato 7.1).

Una vez que la persona subcoordinadora confirme a las personas para ser designadas
como responsables de MROPPP se enviard al correo electrénico de cada persona
designada, el enlace mediante el cual se podra hacer la descarga del «Nombramiento»
(Formato 7.1). El OD solicitara a la persona designada como responsable, el envio del
«Acuse de Nombramiento» con fecha y firma autégrafa en formato PDF a la cuenta de
correo de cada OD, a mas tardar el dia siguiente de su recepcién para proceder a ingresar
al SIPCEC 2025 en el apartado «Entrega de nombramiento» la confirmacién de recepcién
del acuse de nombramiento y posteriormente adjuntarlo. Cabe destacar que el acuse, es el
propio nombramiento enviado por correo electrénico por la persona aspirante, es decir,
debera imprimirlo, firmarlo, digitalizarlo y enviarlo por correo electrénico para que
pueda ser cargado en el SIPCEC 2025.

7.5.3.6 Baja de responsables de mesa

Las personas designadas como responsables de mesa podran causar baja por los
siguientes motivos:

a) Por excusa.
b) Por no aceptar el nombramiento de responsable de mesa.
c) Por no ser localizada.
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d) Por dejar de cumplir con alguno de los requisitos.

e) Por fallecimiento.

f) Cualquier otra que le impida realizar las funciones durante la jornada consultiva 2025.

g) Por no asistir a la integracion de la mesa.

h) Por registrarse en otro distrito (en el SIPCEC 2025, al ingresar la clave de elector, emitira
una alerta de aviso informando que la persona aspirante ya se encuentra registrada en
otro OD).

De presentarse el caso, la persona subcoordinadora debera realizar las sustituciones de
manera inmediata para garantizar que las mesas operen eficientemente el dia de la jornada
consultiva 2025; asimismo, deberd llenar el formato «Baja de persona aspirante,
responsable de mesa receptora de opinion» (Formato 4), mismo que se deberd subir de
inmediato al SIPCEC 2025.

Es necesario precisar que, para poder dar de baja a una persona designada en el
sistema se debera deshabilitar su estado de designacion, posteriormente se puede
dar de baja a la persona aspirante. Solo asi podra formar parte del listado de bajas
totales y en caso de asi considerarlo, ser reactivada.

La baja de personas responsables de MRO solo es vélida si previamente fueron
designadas y se integraran para reactivaciéon de otra DD, de lo contrario no es
necesario proceder a la baja de la persona aspirante.

e Bajadelas personas designadas responsables de MROPPP

En caso de que se presentara una baja de las personas designadas como responsables
de MROPPP, se utilizara el mismo criterio y acciones utilizado para el proceso
ordinario.

Sera importante llenar el formato «Baja de persona aspirante, responsable de mesa
receptora de opinién» (Formato 4), mismo que se deberd subir de inmediato al SIPCEC
2025. La baja de personas responsables de MROPP solo es valida si previamente
fueron designadas y se integraran para reactivacion de otra DD, de lo contrario no es
necesario proceder a la baja de la persona aspirante.

7.5.3.7 Reactivaciones

Se reitera que Unicamente en casos justificados se podré reactivar a personas que
causaron baja en distintos OD o en la misma. De presentarse el caso sefialado, el OD
podra realizar la reactivacion de la persona responsable de su interés mediante el SIPCEC
2025. Los datos registrados de la persona aspirante migraran en el sistema a la nueva OD
de adscripcion.
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Es importante mencionar que en el caso de que las personas a reactivar ya cuenten con la
capacitacion en su vertiente practica-procedimental, la persona subcoordinadora se
reservard el derecho de aceptar la capacitacion recibida por el OD de origen o programar a
la persona reactivada para recibir la capacitacion de la sesién 2 por el OD que realiza la
reactivacion.

7.5.3.8 Validacion de la informacion del SIPCEC 2025

Lainformacion contenida en el SIPCEC 2025 se actualiza en tiempo real, por lo que los
datos contenidos en el mismo deben ser confiables, consistentes y auditables, la
persona subcoordinadora debera validarlos diariamente, es decir, garantizaran que la
informacién que se encuentra en el sistema corresponde en su totalidad con los registros
fisicos resguardados en los expedientes del archivo distrital. Lo cual podra ser motivo de
revision en las visitas de supervisién que, en su caso, realice la DEPCyC.

La persona subcoordinadora apoyada por las personas designadas, a partir del 25 de abril
al 29 de agosto del 2025, realizaran la validacién diaria de la informacidén que contiene
la base de datos del SIPCEC 2025 para proceder a su respaldo y resguardo en el archivo
del OD y en el equipo de cdmputo que se designe para ello.

Si posteriormente al periodo establecido es necesario realizar sustituciones o bajas, el
personal de los OD realizara el reclutamiento, capacitacion, designacion y entrega del
nombramiento de las personas que corresponda para cubrir la totalidad de responsables
que se requieren.

En estatesitura, los OD deberan garantizar latotalidad de laintegracién de las mesas,
inclusive el mismo dia de lajornada consultiva 2025; por lo que, se solicita que el dia
delajornadaremitan por oficio, alos correos sefialados ya establecidos (amas tardar
alas 10:00 horas), el «<Reporte de asistencia de personas responsables» (Formato 8)
a fin de contar con informacién oportuna para latoma de decisiones por parte de las
autoridades competentes.

Igualmente, los OD deberan capturar en el SIPCEC 2025 a mas tardar el 22 de agosto del
2025, la asistencia de cada una de las personas responsables que acudieron a la recepcion
de las opiniones el dia de la jornada consultiva 2025.
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Con el objeto de contar con los datos finales de la integracion de las mesas, se remitira a
mas tardar el 29 de agosto de 2025, antes de las 15:00 horas, el «<Reporte de validacion
de mesas» emitido y para su descarga del SIPCEC 2025. No se omite mencionar que la
cifra que indique el reporte de validacion, en cada uno de sus apartados debera
coincidir con los datos proporcionados del niumero total de personas registradas en
cada OD.

En caso de que existan diferencias al momento de hacer la validacion, la persona
subcoordinadora debera subsanarlas o solicitar el apoyo de la UTSI o la DEPCyC,
dependiendo el tipo de diferencia presentada (funcionamiento del sistema o implementacién
de la Estrategia). De no ser posible la correccion de la informacién, se debera llenar el
«Formato Unico de reporte de diferencias entre expedientes fisicos y el SIPCEC 2025»
(Formato 9), con firmas electrénicas.

En el caso de que los OD no hayan detectado diferencias, deberan remitir el anexo con la
leyenda «No existen diferencias entre los expedientes fisicos y digitales emitidos por
el SIPCEC 2025» y realizar lo conducente para su resguardo en el archivo del OD.

Cabe sefialar que todos los reportes finales que emita el SIPCEC 2025 se anexaran al
archivo distrital en formato digital.

8. Organizacion y resguardo del archivo en materia de integracién de mesas
receptoras de opinién

Con el fin de estandarizar la documentacion que se genera en los OD durante las
actividades que se realizan con motivo de la implementacién de la Estrategia 2025 para la
integracion de las mesas, es necesario homologar la organizacion y el resguardo del
archivo, por lo que se indican las consideraciones que deberan atenderse para contribuir
a la mejora de este proceso.

Las personas titulares, como responsables de la documentacion e informacién generada
con motivo de la implementacion de la presente Estrategia comparten la responsabilidad
inmediata con la persona subcoordinadora, quien operativamente es la encargada de
organizar, controlar y resguardar la informacion durante el desarrollo del proceso de
integracion de las mesas.

Ademas de resguardar los expedientes fisicos que, en su caso correspondan, la
documentacion que se integre en ellos debera ser escaneada y resguardada en archivos
de formato PDF, organizada por numero de folio consecutivo en una carpeta digital.

Por ello, se deberd organizar la documentacion que se genere atendiendo el orden

sefialado. A modo de ejemplo se muestra la guia para clasificar la documentacion.
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Tabla 17. Guia de clasificacion del archivo distrital sobre la «PCyC-PI-9.1.1 Expediente de integracién de MRVyO» por Médulo (Opinion de Personas en
Prision Preventiva)

Serie ] Medio Tipo
Tema general d | Expediente No Documento
ocumenta Papel Electrénico  Original Copia
Formato 2
Solicitud de registro para participar como
1.1 X X X
persona responsable de mesa receptora de
opinion.
Copia de la credencial para votar vigente de
la persona aspirante a ser responsable de
1.2 mesa receptora de opinién. Y copia del X X X
comprobante de la vigencia de la credencial
para votar.
1.Expedientes de Formato 3
personas registradas Acuse de recibo de usuario y contrasefia y
PCyC-PI-  como responsable de comprobante de registro correspondiente
1.3 . X X X
9.11 mesa receptora de entregado a la persona aspirante a ser
) opinion responsable de mesa receptora de opinién
Expediente de (OPPP) que genera el SIPCEC 2025.
integracion de
MRVYyO Formato 6.3
Constancia de capacitacion por asistir al
1.4 curso dirigido a las personas que se X X
interesan en participar como responsable de
mesa receptora de opinion.
Formato 7
Nombramiento de las personas designadas
1.5 X X
como responsables de mesa receptora de y
opinion para la jornada consultiva 2025.
2.Bajas de quienes se
cycr o Fomato s
Y P P 2.1 Formato de baja de persona responsable de X X X
9.1.1 responsables de mesa s
S mesa receptora de opinion.
receptora de opinion
(OPPP)
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Serie

Tema general
9 documental

PCyC-PI-
9.1.1

PCyC-PI-
9.1.1

Estrategia para la integracién de mesas receptoras de opinién para la Consulta de CPCyC/019/2025

Presupuesto Participativo 2025

Expediente

3.Capacitacion a
quienes se interesaron
en participar como
persona responsable
de mesa receptora de
opinién.
(OPPP)

4. Normatividad y
formatos
(OPPP)

No

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

4.1

4.2

Documento

Reporte de programacion de la capacitacion
dirigida a las personas responsables de
mesa receptora de opinion que genera el
SIPCEC 2025.%7

Formato 5

Lista de asistencia a la capacitacion de las
personas responsables de mesa receptora
de opinién y acuse de entrega de material de
apoyo.38

Base de datos de la evaluacion de la
capacitacion y de la encuesta de
satisfaccion.

Memoria fotografica de la capacitacion,
conforme a lo alimentado en el SIPCEC
2025.

Reporte general de programacién de la
capacitacion a personas interesadas en
fungir como responsables de mesa.

Estrategia para la integracion de mesas
receptoras de opinidn para la consulta de
presupuesto participativo 2025.

Manual de Geografia, Organizacion y
Capacitacion para la Preparacion y
Desarrollo de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2025.

Cdédigo: DEPCyC/ES/01
Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025
Fecha de emisién: 25-03-2025

Medio Tipo
Papel Electrénico Original Copia
X X
X X X
X X
X X
X X
X X
X X

37 Este reporte se imprimira del SIPCEC 2025 una vez que ya no haya modificaciones en la programacién de las sesiones de capacitacion para las dos etapas, con
corte maximo al 3 de agosto de 2025. La identificacion del archivo de forma electrnica sera el siguiente: Organo Desconcentrado correspondiente > Programacion
de la capacitacion; Ejemplo: OD21_ Programacion de la capacitacion (Opinion de personas en prision preventiva).

38 Se solicitan todos los originales de las listas de asistencia recabadas en las capacitaciones impartidas, las cuales deberan integrarse por orden ascendente de
fecha y horario; asimismo, la identificacion del archivo electronico sera el siguiente: érgano desconcentrado correspondiente > Lista de asistencia y acuse de
material, en caso de requerir varios archivos para guardar la informacion, se adicionara: Parte__de __; Ejemplo: OD30_ Lista de asistencia y acuse de material o
OD30_ Lista de asistencia y acuse de material_Parte 1 de 2_(Opinién de personas en prisién preventiva).
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Serie

Tema general documental Expediente
5. Materiales
P%yi:-lPl- didacticos y auxiliares
o (OPPP)
PCyC-PI- 6. SIPCEC 2025
9.1.1 (OPPP)
PCyC-PI- 7.0tros
9.1.1 (OPPP)

No

51

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

7.1

Documento

Los materiales que en su oportunidad
elabore la DEPCyC y sean remitidos a los OD
en formato impreso o digital.

Reportes de validacion final del SIPCEC
2025.

Reporte de designacion de responsables de
mesa receptora de opinién.3°

Formato 9
Formato Unico de reporte de diferencias
entre expedientes fisicos y SIPCEC 2025,
en su caso.

Resguardo digital de todos los reportes
finales que emita el SIPCEC 2025.

Formato 8
Reporte de asistencia de personas
responsables.

Formato 1y otros documentos relacionados
con la Estrategia 2025.4°

Cdédigo: DEPCyC/ES/01
Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025
Fecha de emisién: 25-03-2025

Medio Tipo
Papel Electrénico Original Copia
X X X
X X
X X
X X
X X
X X

Registrar el documento correspondiente

Fuente: Catalogo de Disposicion Documental aprobado por el COTECIAD en su segunda sesion ordinaria del 12 de diciembre de 2023.

39 Este apartado debera contener la primera designacion enviada a la DEPCyC, asi como, en su caso, aquellas que se hayan realizado posteriormente en formato

digital.

40 Se deberan archivar otros documentos relacionados con la Estrategia 2025 (Opinién de personas en prision preventiva), de ser el caso. El medio y tipo para
respaldar la informacién correspondiente también debera de ser registrado en la «Guia de clasificacién del archivo distrital sobre la integracion de las mesas

receptoras de opinion».
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Tabla 168. Guia de clasificacion del archivo distrital sobre la «PCyC-PI-9.1.1 Expediente de integracion de MRVyO» por Médulo (Mesa tradicional)

Serie Medio Tipo

Temageneral  document Expediente No Documento ] o ]
al Papel Electrénico  Original Copia

Formato 2

Solicitud de registro para participar como
persona responsable de mesa receptora de
opinion.

11

Copia de la credencial para votar vigente de la
persona aspirante a ser responsable de mesa
receptora de opinidn. Y copia del comprobante
de la vigencia de la credencial para votar.

12

Formato 3
1.Expedientes de Acuse de recibo de usuario y contrasefia y
PCyC-PI- personas registradas comprobante de registro correspondiente
911 como responsable de entregado a la persona aspirante a ser
o mesa receptora de opinion responsable de mesa receptora de opinion
Expediente de (Mesa tradicional) que genera el SIPCEC 2025.

integracion de Formato 6.1
MRVyO Constancia de capacitacion por asistir al curso
1.4 dirigido a las personas que se interesan en X X
participar como responsables de mesa
receptora de opinion.

Formato 7

Nombramiento de las personas designadas
como responsables de mesa receptora de y
opinion para la jornada consultiva 2025.

15

2.Bajas de quienes se
habian registrado para
participar como
responsables de mesa
receptora de opinion
(Mesa tradicional)

Formato 4
2.1 Formato de baja de persona responsable de X X X
mesa receptora de opinion.
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Serie
Tema general document Expediente
al
3.Capacitacién a quienes
se interesaron en
PCyC-PI-  participar como persona
9.11 responsable de mesa

receptora de opinion.
(Mesa tradicional)

PCyC-PI- 4. Normatividad y formatos
9.11 (Mesa tradicional)

No

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

4.1

4.2

Documento

Reporte de programacién de la capacitacion
dirigida a las personas responsables de mesa
receptora de opinién que genera el SIPCEC
2025.4

Formato 5

Lista de asistencia a la capacitacion de las
personas responsables de mesa receptora de
opinion y acuse de entrega de material de
apoyo.*?

Base de datos de la evaluacion de la
capacitacion y de la encuesta de satisfaccion.

Memoria fotografica de la capacitacion,
conforme a lo alimentado en el SIPCEC 2025.

Reporte general de programacion de la
capacitacion a personas interesadas en fungir
como responsables de mesa.

Estrategia para la integracion de mesas
receptoras de opinion para la consulta de
presupuesto participativo 2025.

Manual de Geografia, Organizacion vy
Capacitacion para la Preparacion y Desarrollo
de la Consulta de Presupuesto Participativo
2025.

CPCyC/019/2025

Cdédigo: DEPCyC/ES/01
Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025
Fecha de emisién: 25-03-2025

Medio Tipo
Papel Electronico  Original Copia
X X
X X X
X X
X X
X X
X X
X X

41 Este reporte se imprimira del SIPCEC 2025 una vez que ya no haya modificaciones en la programacién de las sesiones de capacitacion para las dos etapas, con

corte maximo al 8 de agosto de 2025. La identificacion del archivo de forma electronica sera el siguiente: Organo Desconcentrado correspondiente > Programacion
de la capacitacion; Ejemplo: OD21_ Programacion de la capacitacién_(Mesa tradicional).
42 Se solicitan todos los originales de las listas de asistencia recabadas en las capacitaciones impartidas, las cuales deberan integrarse por orden ascendente de

fecha y horario; asi mismo, la identificacion del archivo electronico sera el siguiente: érgano desconcentrado correspondiente > Lista de asistencia y acuse de

material, en caso de requerir varios archivos para guardar la informacion, se adicionara: Parte__ de __; Ejemplo: OD30_ Lista de asistencia y acuse de material o
OD30__ Lista de asistencia y acuse de material_Parte 1 de 2_(Mesa tradicional).
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Serie
Tema general document
al

PCyC-PI-
9.1.1

PCyC-PI-
9.1.1

PCyC-PI-
9.1.1

Estrategia para la integracién de mesas receptoras de opinién para la Consulta de CPCyC/019/2025
Presupuesto Participativo 2025

Expediente

5. Materiales didacticos y
auxiliares
(Mesa tradicional)

6. SIPCEC 2025
(Mesa tradicional)

7.0tros
(Mesa tradicional)

No

51

6.1

6.2

6.4

6.5

7.1

Documento

Los materiales que en su oportunidad elabore
la DEPCyC y sean remitidos a los OD en
formato impreso o digital.

Reportes de validacion final del SIPCEC 2025.

Reporte de designacion de responsables de
mesa receptora de opinion.*3

Formato 9

Formato uUnico de reporte de diferencias entre
expedientes fisicos y SIPCEC 2025, en su
caso.

Resguardo digital de todos los reportes finales
que emita el SIPCEC 2025.

Formato 8
Reporte de asistencia de personas
responsables.

Formato 1y otros documentos relacionados
con la Estrategia 2025,

Cdédigo: DEPCyC/ES/01
Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025
Fecha de emisién: 25-03-2025

Medio Tipo
Papel Electronico  Original Copia
X X X
X X
X X
X X
X X
X X

Registrar el documento correspondiente

Fuente: Catalogo de Disposicion Documental aprobado por el COTECIAD en su segunda sesién ordinaria del 12 de diciembre de 2023.

Al término de la jornada consultiva 2025, la persona subcoordinadora entregara, mediante oficio a la persona secretaria, la
documentacion fisica y digital generada del proceso de integracién de las mesas para su resguardo en el archivo distrital, esta actividad
sera supervisada por la persona titular a méas tardar entre el 29 de agosto y el 5 de septiembre de 2025, se debera remitir a la
DEPCYyC copia del acuse de entrega, escaneado, a las cuentas de correo electrénico ya definidas.

43 Este apartado debera contener la primera designacion enviada a la DEPCyC, asi como, en su caso, aquellas que se hayan realizado posteriormente en formato

digital.

44 Se deberan archivar otros documentos relacionados con la Estrategia 2025, de ser el caso. El medio y tipo para respaldar la informacién correspondiente también
debera de ser registrado en la «Guia de clasificacion del archivo distrital sobre la integracion de las mesas receptoras de opinion».
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9. Acciones de Realimentacién

Al concluir las actividades establecidas en la Estrategia, la DEPCyC podra solicitar a todas
las personas funcionarias que participaron en las actividades relacionadas con la
integracion de las mesas que, mediante la aplicacion de un cuestionario digital, mediante la
implementacién de un taller o la realizacion de un grupo de enfoque, brinden realimentacion
de la Estrategia, el SIPCEC 2025, la capacitacion y los materiales didacticos y de apoyo,
con el propdésito de saber si cumplieron con el objetivo planteado y hacer la deteccién de
areas de oportunidad que serviran para plantear acciones de mejora continua en los
procesos.

Laligay los plazos para su atencion se informaran por los canales institucionales de manera
oportuna.

Adicionalmente, a partir del analisis que se realice, en relacion con la implementacion de la
Estrategia, se podran sentar las bases para el planteamiento de una propuesta de
evaluacion de las personas que funjan como responsables de MRO.
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10. Cronograma de actividades

Tabla 19. Cronograma de actividades**®

No.

Actividades

Remitir la  Estrategia 2025 para
conocimiento de los OD, por medio de los
canales institucionales.

Asistir a la sesidon de capacitaciéon, en
modalidad presencial o virtual sobre la
implementaciéon de la «Estrategia para la
integracion de mesas receptoras de opinion
con personas responsables para la
Consulta de Presupuesto Participativo
2025» dirigida a las personas titulares, a las
subcoordinadores/as y/o personal de
honorarios.

En dicha sesion se podra incorporar lo
relativo al Sistema de Proteccion de Datos
Personales.

Capacitar respecto de la utilizacion del
SIPCEC 2025 al personal de los OD.

Remision de nombres de enlaces de los
OD.

«Curso para personas facilitadoras que
impartirdn los contenidos dirigidos a las
personas interesadas en participar como
responsables de mesas en la Consulta de
Presupuesto Participativo 2025 y la
Estrategia. Para personal del IECM».

Remision de las constancias de
capacitacion para personas facilitadoras de
los OD para integracion de MRO.

Operacion del SIPCEC 2025.

Registrar a quienes se interesen en
participar como responsables de mesa de
opinion.

Periodo*

Inicio Término
31/03/2025 11/04/2025
04/04/2025 23/04/2025
04/04/2025 23/04/2025
04/04/2025 23/04/2025
21/04/2025 09/05/2025
05/05/2025 12/05/2025
25/04/2025 30/09/2025
25/04/2025 27/07/2025

CPCyC/019/2025

Cédigo: DEPCyC/ES/01
Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025
Fecha de emisién: 25-03-2025

Aspectos por considerar

Asistiran todo el personal de
estructura y honorarios que
coadyuva en las acciones
relativas a la integracion de las
mesas para la jornada
consultiva 2025.

Deberdn cursar la accion
formativa todo el personal
adscrito a los OD, SPEN y de
honorarios. Asi como del
personal adscrito a la
Coordinacion de Participacion
Ciudadana de la DEPCyC.

Sistema para el seguimiento de
las etapas del proceso de
integracion de las mesas
correspondientes al registro,
capacitacion, designacion y la
entrega de nombramientos de
las personas que conformaran
las mesas actualizado respecto
de su version anterior.

La entrega del comprobante de
registro se emitird en la
Direccion Distrital
correspondiente.

45 Las fechas estaran sujetas a la aprobacion de la Estrategia 2025 por la Comision de Participacion Ciudadana
y Capacitacion.
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No.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Estrategia para la integracién de mesas receptoras de
opinién parala Consulta de Presupuesto Participativo 2025

Actividades

Registrar a quienes integraran las Mesas
receptoras de Opinién Electrénica en los
centros penitenciarios.
Validacion diaria de la informacion
capturada en el SIPCEC 2025.

Realizacion de la primera etapa de
capacitacion de personas responsables de
MRO (sesion 1 informativa).

Realizacibn de la primera etapa de
capacitacion de personas responsables de
MROPPP (sesién 1 informativa).

Realizaciébn de la segunda etapa de
capacitacion de personas responsables de
MRO (sesidn 2 practica-procedimental).

Realizacion de la segunda etapa de
capacitacion de personas responsables de

MROPPP (sesidn 2 practica-
procedimental).

Realimentacion  expresada por las
personas aspirantes a fungir como

Responsables de Mesa

Realizacién de la pre-designaciéon de
personas responsables de MRO.

Designacion de las personas responsables
de MRO.

Designacion y entrega de nombramientos
de las personas responsables de
MROPPP.

En su caso, llenado del formato o correo
electronico referente a la solicitud de apoyo
especifico para personas con
discapacidad.

Periodo*

Inicio Término
25/04/2025 13/07/2025
25/04/2025 29/08/2025
02/05/2025 03/08/2025
02/05/2025 20/07/2025
01/07/2025 05/08/2025
01/07/2025 25/07/2025
Al final del
proceso de 01/09/2025

capacitacion

01/07/2025

06/08/2025

24/07/2025

06/08/2025

05/08/2025

08/08/2025

25/072025

08/08/2025

CPCyC/019/2025

Cédigo: DEPCyC/ES/01
Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025
Fecha de emisién: 25-03-2025

Aspectos por considerar

La entrega del comprobante de
registro se emitira en la
Direccion Distrital
correspondiente.

Validar antes de las 17:00 horas.

Realizada de manera
autogestiva
Realizada de manera
autogestiva

Al concluir la capacitacion el
SIPCEC 2025 enviara la
«Constancia de capacitacion» al
correo registrado.

Al concluir la capacitacion el
SIPCEC 2025 enviard la
«Constancia de capacitacién» al
correo registrado.

Con el fin de que los OD cuenten
con la realimentacion expresada
por las personas aspirantes a
fungir como responsables de
mesa; para que, de considerarlo
pertinente, realicen un ejercicio
de andlisis y que dicha
informacién sea resguardada en
los archivos distritales.

Lista preliminar.

Se llevard a cabo mediante el
SIPCEC 2025.

Una vez realizado el
procedimiento de confirmacion
de designacién, se enviara el
«Reporte de personas
designadas», que emite el
sistema a mas tardar a las 16:00
horas del 08 de agosto de 2025
a las cuentas de correo
electrénico indicadas en la
Estrategia 2025.

Se llevard a cabo mediante el
SIPCEC 2025.

Los apoyos que puedan brindar
los OD o la SA estaran
condicionados a la suficiencia
presupuestal existente.
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20

21

22

23

24

25

Estrategia para la integracién de mesas receptoras de
opinién parala Consulta de Presupuesto Participativo 2025

Actividades

Emisién y entrega de nombramientos de
personas responsables de MRO.

Remision de los OD a la DEPCyC el reporte
de personas responsables de MRO
designadas, emitido mediante el SIPCEC
2025.

Remitir por oficio el formato «Reporte de
asistencia de personas responsables», a
més tardar a las 10:00 horas.

Registro de asistencia efectiva de personas
responsables de MRO en SIPCEC 2025.

Registro de asistencia efectiva de personas
responsables de MROPPP en SIPCEC
2025.

Remitir el
mesas».

«Reporte de validacién de

Periodo*

Inicio

Término

06/08/2025 08/08/2025

08/08/2025

17/08/2025

17/08/2025

17/08/2025

22/08/2025

09/08/2025

17/08/2025

22/08/2025

22/08/2025

29/08/2025

CPCyC/019/2025

Cédigo: DEPCyC/ES/01
Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025
Fecha de emisién: 25-03-2025

Aspectos por considerar

La generacién de los
nombramientos se llevara a
cabo mediante el SIPCEC 2025,
sera por medio de correo
electrénico. Descargable o
impresa, una vez realizada su
entrega se debera capturar en el
SIPCEC 2025  hasta su
conclusion total.

Remitiro a mas tardar a las
10:00 horas del 9 de agosto de
2025, a las cuentas de correo
electronico establecidas. Este
reporte debera ser resguardado
en el archivo del OD, de acuerdo
con lo indicado en el apartado de
«Organizacion y resguardo del
archivo en materia de
integracion de mesas receptoras
de opinién».

Se remitird por oficio a los
correos sefialados en el punto 5
de la Estrategia 2025, el formato
«Reporte de asistencia de
personas responsables»
(Formato 8), a mas tardar a las
10:00 horas

Captura en el SIPCEC 2025.

Captura en el SIPCEC 2025.

Con el objeto de contar con los
datos finales de la integracion de
las mesas, se debera remitir el
«Reporte de validacion de
mesas» emitido y para su
descarga del SIPCEC 2025,
antes de las 15:00 horas.

No se omite mencionar que la
cifra que indique el reporte de
validacion en cada uno de sus
apartados debera coincidir con
los datos proporcionados del
nimero total de personas
registradas en cada OD.
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opinién parala Consulta de Presupuesto Participativo 2025 Cddigo: DEPCyC/ES/01
Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025

Fecha de emision: 25-03-2025

Periodo*
No. Actividades Aspectos por considerar
Inicio Término
Al concluir la Consulta, la
persona subcoordinadora
debera entregar mediante oficio
a la persona secretaria, la
documentaciéon generada para
Incorporacién del archivo de la integracion su resguardo en el archivo
de MRO al archivo distrital. 29/08/2025  5/09/2025 distrital, bajo la supervision de la
persona titular y se debera
enviar el acuse de entrega
escaneado a las cuentas de
correo electrénico establecidas
en la Estrategia 2025.

" En caso de fuerza mayor, los periodos podran modificarse hasta el 17 de agosto de 2025, inclusive.

26
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11. Consulta extraordinaria

En el caso de que alguna de las autoridades jurisdiccionales dictara sentencias respecto de
medios de impugnacion interpuestos por cualquiera de los diversos actores participantes
en la consulta y resuelva la reposicion o la realizacion de una jornada consultiva
extraordinaria en alguna de las UT que integran la Ciudad de México, el proceso para
integrar las mesas que se instalaran para atender lo mandatado por dichas autoridades, se
realizar& de conformidad con lo acordado por las autoridades correspondientes.

Cabe sefialar que el documento elaborado como apoyo para el proceso de integracion de
las mesas para una jornada consultiva extraordinaria, deberd basarse en esta Estrategia;
respecto a la operacion y de capacitacion haciendo las precisiones correspondientes.

De igual forma, podra utilizarse el mismo material de apoyo a la capacitacion, siempre y
cuando se utlice la misma documentacién consultiva con los ajustes y comentarios
necesarios de acuerdo con cada caso.
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12. Consideraciones finales

12.1. Casos no previstos

Cualquier asunto no previsto en esta Estrategia ser& resuelto por la DEPCyC o, si fuera el
caso, por la CPCyC.

12.2. Pueblos originarios de la Ciudad de México

En caso de que la autoridad tradicional reconocida y perteneciente a alguno de los 56
Pueblos Originarios de la Ciudad de México que se encuentran sefialados en el marco
geografico de Participacién Ciudadana vigente aprobado por el Consejo General mediante
Acuerdo IECM-ACU-CG-151-2024%, solicite el apoyo del IECM para asesoria en sus
métodos de seleccion de proyectos de presupuesto participativo para el ejercicio fiscal
2025, en los términos aplicables, se hard uso de lo establecido en la presente Estrategia
realizando los ajustes necesarios.

46 Disponible para su consulta en https://www.iecm.mx/wwwi/taip/cg/acu/2024/IECM-ACU-CG-151-2024.pdf
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13. Formatos

En la siguiente tabla se enumeran los formatos que seran utilizados durante el proceso de
integraciébn de las mesas, asi como un ejemplo de éstos. Dichos formatos estaran
disponibles para su consulta y descarga en el repositorio de «Materiales DEPCyC» en la
carpeta «Documentos 2025», asi como en la pagina principal del SIPCEC 2025.

Tabla 20. Relaciéon de formatos

NUmero de
Formato

Formato 1

Formato 2

Formato 3

Formato 4

Formato 5

Formato 6

Formato 7
Formato 7.1
Formato 8
Formato 9

Formato 10

Denominacién

Control de firmas de acuse de las circulares y correos electrénicos que, en su caso, emitan la SE
y la DEPCyC con instrucciones para la implementacion de las acciones para la integracion de las
mesas (Estructura y Eventual)

«Solicitud de registro para participar como persona responsable de mesa receptora de opinions;
que incluye la validacion del «Conocimiento de las condiciones de riesgo y medidas sanitarias»

«Acuse de recibo de usuario y contrasefia, acceso al Aula Virtual»
«Baja de persona aspirante responsable de mesa receptora de opinion»

«Lista de asistencia para la capacitacion a personas responsables de mesa receptora de opinion
y Acuse de entrega de material de apoyo».

Constancias de capacitacion:
6.1 Sesion 1 Informativa

6.2 Sesion 2 Practica
6.3 Sesion 2 Practica OPPP

«Nombramiento de persona responsable de MRO»

«Nombramiento de responsable de MROPPP»

«Reporte de asistencia de personas responsables».

«Formato Unico de reporte de diferencias entre expedientes fisicos y el SIPCEC 2025».

«Cédula de visita de acompafiamiento».

Los archivos electrénicos de los anexos y materiales de capacitacion referidos en esta
Estrategia estaran disponibles para su consulta en el repositorio de «Materiales DEPCyC»
en la carpeta «Documentos 2025», subcarpeta «250325 Estrategia para integracion de
mesas 2025» cuyo enlace de acceso es la siguiente:

https://iedf.sharepoint.com/:f:/s/materialesdepcyc/EnFR1PCIPntNim36D1JK2g0BrV7WyY]

8zfNsRSzFvcEHIg?e=0INhzM
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Formato 1. Control de firmas de acuse de las circulares y correos electrénicos que, en su
caso, emitan la SE y la DEPCyC con instrucciones para la implementacion de las acciones
para la integracién de las mesas (Estructura)

Cadigo: DEPCyC/FR/19
Revision: 00

Fecha de revision: DD/MM/AAAA
Secretaria Ejecutiva

Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana
y Capacitacion
Formato 1

Control de firmas de acuse de las circulares y correos electrénicos» que, en su caso, emitan la SE y la DEPCyC con instrucciones
paralaimplementacion de las acciones para laintegracion de las Mesas
(Circular 00, Correo 00)

Organo Desconcentrado: 00

Nombre(s), primer apellido, segundo apellido Cargo Fecha de recepcion Firma

Titular de Organo
Desconcentrado

Subcoordinador(a) de
Educacién Civica,
Organizacion Electoral y
Participacion Ciudadana
de Organo
Desconcentrado

Secretario(a) de Organo
Desconcentrado

Técnico(a) de Organo
Desconcentrado

Técnico (a) de Organo
Desconcentrado
Agregar filas de ser necesario

Péagina X de X
Documento de referencia: DEPCyC/ES/01
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Formato 2 (Anverso). «Solicitud de registro para participar como persona responsable de
mesa receptora de opinidénx»; que incluye la validacién del «Conocimiento de las
condiciones de riesgo y medidas sanitarias
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Formato 2 (Reverso). «Solicitud de registro para participar como persona responsable de
mesa receptora de opinion.
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Formato 3
Acuse de recibo de usuario y contrasefia para acceder al Aula Virtual de Capacitacion
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Formato 4 (Anverso). Baja de persona aspirante a fungir como responsable de mesa
receptora de opinion

/X Consulta de ..rormato 4
I TITUTG QLB TOMAL Presupuesto Participativo nntialared b s daazn

CICAD DE WEXO
: £ 2025

Baja de persona aspirante a responsable de mesa receptora de opinidn

El prasanbe tocasme mio debsrd cor llonado por gulan sollofs 1n baga o, an cu paco, la peeone Buboocrdinador de Eduneckn
Chioa, Organizaasion Elerioral y Parlidpadl on Ciudadans dal 9D, oon Wira ge modde, an famna |sgibde, oon Bete azul v ca
gaberd mumar (3 opaldn qQui scaTeRpONd.

Fecha de baja: L 2G26 Organo Desconcentrado;
Cia  Mes
Hombwe:
Fnmer apellids | Segunds apelldy | Hombre =)
vhlange pon X
Aspiranits Responsahle 1 Responsable 2 Foliz
Clave de [a mesa:

Clave y nombre de |a Unidad Territorial:

Matfvo de la baja (Margue con Xj:

[ 3e excusé [C] Reqstro 2n atro Distrto
[C] Mo acepts el nomkramierto [ Me asistid el dia de 12 jornada eonsultiva 2025
[] Mo se lvcalizs [] Fallecia
[] Deid de cumglir con alguna de los requisitos [] Cuabquier otra {especifiqua)
wombre ¥ firma do la parcona Inberecads Hombe y fimma o | porcone Jubecordinadors o Edusaniin
|an &b pALY) Crion, Of Eleploral y F o a
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Formato 4 (Reverso). Baja de persona aspirante a fungir como responsable de mesa
receptora de opinion

Pagina 68 de 78

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.



Estrategia para la integracién de mesas receptoras de CPCyC/019/2025
opinién parala Consulta de Presupuesto Participativo 2025 Cddigo: DEPCyC/ES/01
Revisién: 00

Fecha de revision: 25-03-2025

Fecha de emision: 25-03-2025

Formato 5 (Anverso). Lista de asistencia para la capacitacion a personas responsables de
mesa receptora de opinidon 2025 y Acuse de entrega de material
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Formato 5 (Reverso). Lista de asistencia para la capacitacién a personas responsables de
mesa receptora de opinién 2025 y Acuse de entrega de material
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ATd

Formato 6.1 Constancia de capacitacion. Se entrega por aprobar el curso dirigido a las
personas que se interesen en participar como responsables de mesa receptora de opinién
(Sesidn 1 Informativa)

INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICSD
N <

v
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Formato 6.2 Constancia de capacitacion. Se entrega por asistir al curso dirigido a las
personas que se interesen en participar como responsables de mesa receptora de opinién
(Sesion 2 Practica)
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Formato 6.3 Constancia de capacitacién. Se entrega por asistir al curso dirigido a las
personas que se interesen en participar como responsables de mesa receptora de opinién
de personas en prision preventiva (Sesion 2. Practica OPPP)
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ATd

Formato 7 Nombramiento. Se entrega a las personas designadas a responsables de mesa
receptora de opinion
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Formato 7.1 Nombramiento MROPPP. Se entrega a las personas designadas a
responsables de mesa receptora de opinidon de personas en prision preventiva.
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Formato 8 Reporte de asistencia de personas responsables
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Formato 9 Formato Unico de reporte de diferencias entre expedientes fisicos y el SIPCEC
2025
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Estrategia para la integracién de mesas receptoras de CPCyC/019/2025

ISTTTUTO ELECTORAL opinién para la Consulta de Presupuesto Participativo 2025 Codigo: DEPCyC/ES/01
- Revision: 00
Fecha de revisién: 25-03-2025

Fecha de emisién: 25-03-2025

Formato 10 Cédula de visita de acompafiamiento.

Codigo: DEPCyC/IFR/25

Revision: 00
INSTITUTO ELECTORAL Fecha de revision: DD/MM/AAAA
\ CIUDAO DE MEXICO Direccién Ejecutiva deParticipacion
—t . I.=o.rmato 10 (Acu~se) . Ciudadana yCapacitacion
v Cédula de visita de acompafiamiento

(Sesion practica-procedimental del proceso de capacitacion a personas responsables de Mesas
Receptoras de Opinién en el marco de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025 y revision del
archivo correspondiente.)

Instrucciones : Llenar en su totalidad la informacién solicitada con letra de molde, en forma legible y con tinta azul.

Fecha: / _ /2025 Organo Desconcentrado (OD):
Dia Mes

Lugar en el que fue impartida la capacitacion:

Direccion en la que se imparti6 la
capacitacion:

Hora de inicio: : Hora de término :

Numero de personas aspirantes a responsables
de Mesa Receptora de Opinion (MRO) que
recibieron la capacitacion :

Nombre y cargo de la
persona que impartié la
capacitacion:

Numero de expedientes revisados por el personal
de la DEPCyC:

Nombre y cargo de la
persona que atendi6 la
revisién de archivo :

Observaciones
realizadas por el
personal de la DEPCyC
a la integracion del
archivo :

Nombre, cargo y firma de la persona de la  DEPCyC que Nombre, cargo y firma de la persona del OD que recibid
realiza la visita de acompafiamiento al personal de la DEPCyC

Documento de referencia: DEPCyC/ES/01
Nota: En caso de que la capacitacion se realice en sede distrital se llevara acabo la revision del archivo
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Cdédigo: DEPCyC/FR/19
Revision: 00

Fecha de revision: 25/03/2025

Secretaria Ejecutiva

Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadanay

Capacitacion
Formato 1

Control de firmas de acuse de las circulares y correos electrénicos» que, en su caso, emitan la SE y la DEPCyC con instrucciones para la
implementacién de las acciones para laintegracion de las Mesas

Nombre(s), primer apellido, segundo apellido

Agregar filas de ser necesario

(Circular 00, Correo 00)

Cargo

Titular de Organo
Desconcentrado

Subcoordinador(a) de
Educacion Civica,
Organizacién Electoral y
Participacién Ciudadana
de Organo
Desconcentrado

Secretario(a) de Organo

Desconcentrado

Técnico(a) de Organo
Desconcentrado

Técnico (a) de Organo
Desconcentrado

Organo Desconcentrado: 00

Fecha de recepcién

Firma

Paginaldel

Documento de referencia: DEPCyC/ES/01



Cadigo: DEPCyC/FR/20

Revision: 00
INSTITUTO ELECTORAL Fecha de revision: 25/03/2025
\ CIUDAD DE MEXICO
. 4 Formato 2 Folio:
A4

Solicitud de registro para participar como persona
responsable de mesa receptora de opinion en la Consulta de Presupuesto Participativo 2025

Instrucciones: Lea cuidadosamente, los datos requeridos, posteriormente verifique que la informacion contenida sea la correcta.
Fecha: / / Clave de Elector:

o NN

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES

1. Datos Generales

|
SEXO EDAD  ¢CUENTA CON CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE? ¢SABE LEER Y ESCRIBIR? ~ ULTIMA ESCOLARIDAD OCUPACION

DOMICILIO: (calle, numero exterior e interior)

DEMARCACION TERRITORIAL, ALCALDIA O MUNICIPIO CLAVE Y UNIDAD TERRITORIAL O MUNICIPIO
| |
TELEFONO (1) | | TELEFONO (2) | | CORREO ELECTRONICO PERSONAL | |
¢VIVE CON ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD? DESCRIBA EL TIPO DE APOYO QUE, EN SU CASO, REQUIERE: |

2. Criterios para la designacion Nota importante: NO podra designarse como persona responsable de MRO, a quien responda afirmativamente las

preguntas A), B) (Revisar la tabla 7 de la Estrategia).
A) ¢Desempefia actualmente empleo, cargo o comisién en la Administracién Publica Federal o Local ya sea central, desconcentrada o

paraestatal, a partir del nivel de enlace o superior?

B) ¢Es o ha sido dirigente de algin partido politico, en los Ultimos tres afios anteriores, al dia de la jornada consultiva 2025 (17 de

agosto de 2025)?

C) ¢Actualmente es integrante de alguna Comisién de Participacion Comunitaria (COPACO)? En caso afirmativo, ¢En cuél?

(En caso afirmativo, no se le podradesignar en esa UT).

D) ¢Tiene algin parentesco de cualquier tipo con algin integrante de alguna COPACO? En caso afirmativo, ¢En cual?

(En caso afirmativo, no se le podra designar en esa UT).

E) ¢Tiene registrado algin proyecto dictaminado viable sobre el presupuesto participativo para la jornada consultiva en la Unidad
Territorial en que usted ha indicado como su domicilio legal?

(En caso afirmativo, no se le podra designar en esa UT).

(%2}

3. Experiencia En este apartado se representara la informacion obtenida de la persona solicitante (basado en la Tabla 15 de la Estrategia 2025).

x 2
Nombre completo y firma Nombre, cargo y firma del personal adscrito al OD, que reviso la
informacién proporcionada por la persona aspirante a responsable de MRO

*Al firmar:

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién proporcionada es verdadera. Manifiesto conocer las condiciones de riesgo y medidas sanitarias que se llevaran a
cabo durante el proceso de integracion de las Mesas Receptoras de Opinién. Acepto que por medio de diversos medios electrénicos (correo electrénico, teléfono celular,
entre otros.) se me notifique toda la informacién del proceso de seleccion de responsables de MRO; asi como, recibir indicaciones y avisos; por lo que es mi
responsabilidad mantenerme en comunicacion por las vias citadas.

Documento de referencia: DEPCyC/ES/01



INSTITUTO ELECTORAL . - . . . L. .
CIUDAD DE MEXICO Direccién Ejecutiva de Participacion C|uda(ljanla’y
\ Capacitacion
/7

Solicitud de registro para participar como persona
Responsable de mesa receptora de opinion en la Consulta de Presupuesto Participativo 2025

AVISO DE PRIVACIDAD
SIMPLIFICADO

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), a través de la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y
Capacitacion, es el Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos en el Sistema de Datos Personales para el Registro de Personas Ciudadanas para la Integracion de
Mesas Receptoras de Votacion y/o Opinién en los Procesos de Participacion Ciudadana organizados y/o
desarrollados por el Instituto Electoral de laCiudad de México.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad siguiente: integrar, tratar y proteger los datos
personales obtenidos de las personas que se registren en los procesos de integracion de las Mesas
Receptoras de Votacidon y/o de Opinion y actividades de capacitacion en los procesos de participacion
ciudadana. Asimismo, contar con los elementos necesarios para determinar si las personas que se registren
cumplen con los requisitos para participar como responsables de Mesas Receptoras de Votacién y/o de
Opinion en los procesos de participacion ciudadana operados por el Instituto Electoral de la Ciudad de México,
asi como establecer comunicacion posterior para invitarlos a participar en los procesos de integracién de las
Mesas Receptoras de Votacion y/o de Opinién subsecuentes, y podran ser transferidos a la Auditoria Superior de
la Ciudad de México para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion; Organos Internos de Control para la realizacion
de auditorias o desarrollo de investigaciones por presuntas faltas administrativas; la Comisién de Derechos Humanos
de la Ciudad de México para la investigacion de presuntas violaciones a los derechos humanos; los Organos
Jurisdiccionales, para la sustanciacion de los procesos jurisdiccionales tramitados ante ellos; el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México para sustanciacion de los Recursos de Revision, Recurso de Inconformidad, denuncias y el procedimiento
para determinar el presunto incumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados de la Ciudad de Meéxico; el Instituto Nacional Electoral para el ejercicio de sus funciones para su
incorporacion a los sistemas informaticos del Instituto Nacional Electoral; la Contraloria Interna del Instituto Electoral de
la Ciudad de México para realizar auditorias o desarrollar investigaciones por presuntas faltas administrativas. Para
dichas transferencias no se requiere el consentimiento del titular, al tener la facultad legal para ello. Este Sistema de
Datos Personales no cuenta con Encargados; ni con Despacho de Auditores Externos para el ejercicio de sus
funciones de fiscalizacion.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de
Transparencia del IECM, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja, Tlalpan, C. P.
14386, Ciudad de México, con numero telefénico 55 5483 3800 ext.4727, y al correo electrénico
unidad.transparencia@iecm.mx

Para conocer el Aviso de privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia oingresar al Sitio
de Internet: https://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/

Fecha de ultima actualizacion: 20 de enero de 2025.

1. He leido y acepto el aviso de privacidad 2. Acepto que mis datos sean utilizados para el siguiente
mecanismo o instrumento de participacion ciudadana

3. Acepto que se utilice mi informacion para participar en
la Consulta de Presupuesto Participativo 2025


mailto:unidad.transparencia@iecm.mx
https://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/

Cadigo: DEPCyC/FR/21

Consulta de Presupuesto Eecha de revisic F;gyéj%gg

. . echa de revision:
\'"cf{.';:?o'é‘:‘é}:é‘;“ Participativo 2025 Formato 3
..-——I_ Direccién Ejecutiva de Participacion
AT 4 Ciudadanay Capacitacion

Organo Desconcentrado:

. . - Folio:
Acuse de recibo de usuario y contrasena,
acceso al Aula Virtual
De la solicitud de la (el) C. para ser

susceptible de participar como persona Responsable de MRO en la Consulta de Presupuesto
Participativo 2025.

Ciudad de México,a /| /2025

Correo electronico de aspirante a persona

responsable de MRO
Comprobante para la persona

Contrasefa
Cédigo: DEPCyC/FR/21
Revision:00
Fecha de revisiéon: 25/03/2025
Formato 3
Consulta de PI’eSUpueStO Direccién Ejecutiva de Participacion
INSTITUTO ELECTQRAL HPR . Ciudadana y Capacitacién
\ c,;m,, DE MEXICO Participativo 2025
AT 4
Organo Desconcentrado:
. . Folio:
Acuse de recibo de usuario y contrasefia,
acceso al Aula Virtual
De la solicitud de la (el) C. para ser

susceptible de participar como persona Responsable de MRO en la Consulta de Presupuesto
Participativo 2025.

Ciudad de México, a __/__/2025.

Firma de recepcion de usuario y contrasefia <
P y Comprobante para el Organo Desconcentrado

Documento de referencia: DEPCyC/ES/01




Direccion Ejecutiva de Participacion

\"‘5;;:.’;"»:‘::‘:.’2:‘ Ciudadanay Capacitacion

——

A4

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), a través de la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion, es el Responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales para el Registro de Personas
Ciudadanas para la Integracién de Mesas Receptoras de Votacion y/o Opinién en los Procesos de Participacion Ciudadana organizados y/o
desarrollados por el Instituto Electoral de laCiudad de México.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad siguiente: integrar, tratar yproteger los datos personales obtenidos de las personas
que se registren en los procesos de integracién de las Mesas Receptoras de Votacién y/o de Opinién y actividades de capacitacion en los procesos
de participacion ciudadana. Asimismo, contar con los elementos necesarios para determinar si las personas que se registren cumplen con los
requisitos para participar como responsables de Mesas Receptoras de Votacion y/o de Opinion en los procesos de participacion ciudadana operados
por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, asi como establecer comunicacién posterior para invitarlos a participar en los procesos de
integracion de las Mesas Receptoras de Votacién y/o de Opinion subsecuentes, y podran ser transferidos a la Auditoria Superior de la Ciudad de México
para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacién; Organos Internos de Control para la realizacién de auditorias o desarrollo de investigaciones por presuntas
faltas administrativas; la Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México para la investigacion de presuntas violaciones a los derechos humanos; los
Organos Jurisdiccionales, para la sustanciacion de losprocesos jurisdiccionales tramitados ante ellos; el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México para sustanciacion de los Recursos de Revision, Recurso de
Inconformidad, denuncias y el procedimiento para determinar el presunto incumplimiento a la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México; el Instituto Nacional Electoral para el ejercicio de sus funciones para su incorporaciéna los sistemas informaticos del
Instituto Nacional Electoral; la Contraloria Interna del Instituto Electoral de la Ciudad de México para realizar auditorias o desarrollar investigaciones por
presuntas faltas administrativas. Para dichas transferencias no se requiere el consentimiento del titular, al tener la facultadlegal para ello. Este Sistema de
Datos Personales no cuenta con Encargados; ni con Despacho de Auditores Externos para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del IECM, ubicada en la Calle de
Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja, Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con numero telefénico 55 5483 3800 ext.4727, y al correo
electrénico unidad.transparencia@iecm.mx

Para conocer el Aviso de privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar al Sitio de Internet:
https://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/

Fecha de ultima actualizacién: 20 de enero de 2025.

Direccidn Ejecutiva de Participacion
P UDAD bE MExice Ciudadanay Capacitacién

\ CIUDAD DE MEXICO
VA

m——

~F

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), a través de la Direccién Ejecutiva de Participacién Ciudadana y Capacitacién, es el Responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales para el Registro de Personas
Ciudadanas para la Integracién de Mesas Receptoras de Votacion y/o Opinién en los Procesos de Participaciéon Ciudadana organizados y/o
desarrollados por el Instituto Electoral de laCiudad de México.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad siguiente: integrar, tratar yproteger los datos personales obtenidos de las personas
que se registren en los procesos de integracién de las Mesas Receptoras de Votacién y/o de Opinién y actividades de capacitacién en los procesos
de participacion ciudadana. Asimismo, contar con los elementos necesarios para determinar si las personas que se registren cumplen con los
requisitos para participar como responsables de Mesas Receptoras de Votacion y/o de Opinién en los procesos de participacion ciudadana operados
por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, asi como establecer comunicacién posterior para invitarlos a participar en los procesos de
integracion de las Mesas Receptoras de Votacion y/o de Opinion subsecuentes, y podran ser transferidos a la Auditoria Superior de la Ciudad de México
para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacién; Organos Internos de Control para la realizacion de auditorias o desarrollo de investigaciones por presuntas
faltas administrativas; la Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México para la investigacién de presuntas violaciones a los derechos humanos; los
Organos Jurisdiccionales, para la sustanciacion de losprocesos jurisdiccionales tramitados ante ellos; el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica, Proteccién de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México para sustanciacién de los Recursos de Revision, Recurso de
Inconformidad, denuncias y el procedimiento para determinar el presunto incumplimiento a la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México; el Instituto Nacional Electoral para el ejercicio de sus funciones para su incorporaciéna los sistemas informaticos del
Instituto Nacional Electoral; la Contraloria Interna del Instituto Electoral de la Ciudad de México para realizar auditorias o desarrollar investigaciones por
presuntas faltas administrativas. Para dichas transferencias no se requiere el consentimiento del titular, al tener la facultadlegal para ello. Este Sistema de
Datos Personales no cuenta con Encargados; ni con Despacho de Auditores Externos para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del IECM, ubicada en la Calle de
Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja, Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con nimero telefénico 55 5483 3800 ext.4727, y al correo
electronico unidad.transparencia@iecm.mx

Para conocer el Aviso de privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar al Sitio de Internet:
https://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/

Fecha de Ultima actualizacién: 20 de enero de 2025.

Documento de referencia: DEPCyC/ES/01
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Revisién: 00
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Consulta de
Presupuesto Participativo
2025

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

V4

V4 Formato 4

Direccién Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion

Baja de persona aspirante a responsable de mesa receptora de opinién

El presente documento deberé ser llenado por quien solicite la baja o, en su caso, la persona Subcoordinadora de Educacion
Civica, Organizacién Electoral y Participacion Ciudadana del OD, con letra de molde, en forma legible, con tinta azul y se
debera marcar la opcién que corresponda.

Fecha de baja: / /2025

Dia Mes

Organo Desconcentrado:

Nombre:

Primer apellido Segundo apellido Nombre (s)

(Margue con X)

Folio

Aspirante Responsable 1 Responsable 2

Clave de la mesa:

Clave y nombre de la Unidad Territorial:

Motivo de la baja (Marque con X):

[ ] Seexcusé
[ ] No acepté el nombramiento
[ ] Noselocalizé

[ ] Dej6 de cumplir con alguno de los requisitos

Nombrey firma de la persona interesada
(en su caso)

[ ] Registro en otro Distrito

[ ] No asisti6 el dia de la jornada consultiva 2025

[ ] Falleci6

[ ] cualquier otra

Nombre y firma de la persona Subcoordinadora de Educacién
Civica, Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana

Pégina 1 de 2
Documento de referencia: DEPCyC/ES/01



Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion

AVISO DE PRIVACIDAD
SIMPLIFICADO

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), a través de la Direccién Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion, es el Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione,
los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales para el Registro de Personas
Ciudadanas para la Integracion de Mesas Receptoras de Votaciéon y/o Opinién en los Procesos de
Participacién Ciudadana organizados y/o desarrollados por el Instituto Electoral de laCiudad de
México.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad siguiente: integrar, tratar yproteger
los datos personales obtenidos de las personas que se registren en los procesos de integracién de
las Mesas Receptoras de Votacion y/o de Opinién y actividades de capacitacion en los procesos de
participacion ciudadana. Asimismo, contar con los elementos necesarios para determinar si las
personas que se registren cumplen con los requisitos para participar como responsables de Mesas
Receptoras de Votacidn y/o de Opinién en los procesos de participacion ciudadana operados por el
Instituto Electoral de la Ciudad de México, asi como establecer comunicacién posterior para
invitarlos a participar en los procesos de integracién de las Mesas Receptoras de Votaciéon y/o de
Opinién subsecuentes, y podran ser transferidos a la Auditoria Superior de la Ciudad de México para el
ejercicio de sus funciones de fiscalizacion; Organos Internos de Control para la realizacion de auditorias o
desarrollo de investigaciones por presuntas faltas administrativas; la Comisién de Derechos Humanos de
la Ciudad de México para la investigacion de presuntas violaciones a los derechos humanos; los Organos
Jurisdiccionales, para la sustanciacion de losprocesos jurisdiccionales tramitados ante ellos; el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Protecciéon de Datos Personales y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México para sustanciacion de los Recursos de Revision, Recurso de Inconformidad,
denuncias y el procedimiento para determinar el presunto incumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México; el Instituto Nacional Electoral para
el ejercicio de sus funciones para su incorporaciona los sistemas informéticos del Instituto Nacional
Electoral; la Contraloria Interna del Instituto Electoral de la Ciudad de México para realizar auditorias o
desarrollar investigaciones por presuntas faltas administrativas. Para dichas transferencias no se requiere
el consentimiento del titular, al tener la facultadlegal para ello. Este Sistema de Datos Personales no cuenta
con Encargados; ni con Despacho de Auditores Externos para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion.
Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad
de Transparencia del IECM, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja,
Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con nimero telefénico 55 5483 3800 ext.4727, y al correo
electrénico unidad.transparencia@iecm.mx

Para conocer el Aviso de privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o
ingresar al Sitio de Internet: https://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/

Fecha de Ultima actualizacion: 20 de enero de 2025.
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OD:

Lista de asistencia para la
capacitacion a responsables de
mesa receptora de opinion y
acuse de entrega de material de
apoyo

Fecha: __/ _ /2025 Grupo:

Hora de inicio:

Cédigo: DEPCyC/FR/23

Revisién: 00

Fecha de revision: 25/03/2025

Formato 5

Hora de término:

Nombre persona(s) facilitadora(s):

No.

10

11

Recibi material de apoyo:

Primer apellido, Segundo apellido,
Nombre (s)

Guia para el Desarrollo de la
Consulta/Cuaderno de

Firma

Nota: Agregar las filas necesarias.

Nombre y firma de la persona del SPEN
encargada de la Capacitacién

Ejercicios

Guia para responsable
de MRO

Guia pararesponsable
de MRO

Guia para responsable
de MRO

Guia para responsable
de MRO

Guia pararesponsable
de MRO

Guia para responsable
de MRO

Guia para responsable
de MRO

Guia pararesponsable
de MRO

Guia pararesponsable
de MRO

Guia para responsable
de MRO

Guia para responsable
de MRO

Nombre y firma del personal eventual que apoyé

en la Capacitacién
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AVISO DE PRIVACIDAD
SIMPLIFICADO

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), a través de la Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion, es el Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione,
los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales para el Registro de Personas
Ciudadanas para la Integracién de Mesas Receptoras de Votacion y/o Opinién en los Procesos de
Participacién Ciudadana organizados y/o desarrollados por el Instituto Electoral de laCiudad de
México.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad siguiente: integrar, tratar yproteger
los datos personales obtenidos de las personas que se registren en los procesos de integracion de
las Mesas Receptoras de Votacion y/o de Opinidn y actividades de capacitacién en los procesos de
participacion ciudadana. Asimismo, contar con los elementos necesarios para determinar si las
personas gue se registren cumplen con los requisitos para participar como responsables de Mesas
Receptoras de Votacién y/o de Opinién en los procesos de participacion ciudadana operados por el
Instituto Electoral de la Ciudad de México, asi como establecer comunicacidon posterior para
invitarlos a participar en los procesos de integracién de las Mesas Receptoras de Votacion y/o de
Opinién subsecuentes, y podran ser transferidos a la Auditoria Superior de la Ciudad de México para el
ejercicio de sus funciones de fiscalizacion; Organos Internos de Control para la realizacién de auditorias o
desarrollo de investigaciones por presuntas faltas administrativas; la Comisién de Derechos Humanos de
la Ciudad de México para la investigacion de presuntas violaciones a los derechos humanos; los Organos
Jurisdiccionales, para la sustanciacién de losprocesos jurisdiccionales tramitados ante ellos; el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas
de la Ciudad de México para sustanciacion de los Recursos de Revision, Recurso de Inconformidad,
denuncias y el procedimiento para determinar el presunto incumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México; el Instituto Nacional Electoral para
el ejercicio de sus funciones para su incorporaciona los sistemas informaticos del Instituto Nacional
Electoral; la Contraloria Interna del Instituto Electoral de la Ciudad de México para realizar auditorias o
desarrollar investigaciones por presuntas faltas administrativas. Para dichas transferencias no se requiere
el consentimiento del titular, al tener la facultadlegal para ello. Este Sistema de Datos Personales no cuenta
con Encargados; ni con Despacho de Auditores Externos para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad
de Transparencia del IECM, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja,
Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con numero telefénico 55 5483 3800 ext.4727, y al correo
electrénico unidad.transparencia@iecm.mx

Para conocer el Aviso de privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o
ingresar al Sitio de Internet: https://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/

Fecha de Ultima actualizacién: 20 de enero de 2025.
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El Instituto Electoral de la Ciudad de México
otorga la presente

CONSTANCIA

C.

Por su participacién en el curso de capacitacién presencial denominado
«Curso para el desarrollo de la consulta sobre Presupuesto Participativo
2025 dirigido a personas Responsables de Mesas Receptoras de Opinién.
Sesién Informativa»

Ciudad de México, a



El Instituto Electoral de la Ciudad de México
otorga la presente

CONSTANCIA

C.

Por su participacién en el curso de capacitacién presencial denominado
«Curso para el desarrollo de la consulta sobre Presupuesto Participativo
2025 dirigido a personas Responsables de Mesas Receptoras de Opinién.
Sesion Practica»

Ciudad de México, a



El Instituto Electoral de la Ciudad de México
otorga la presente

CONSTANCIA

C.

Por su participacién en el curso de capacitacién presencial denominado

«Curso para el desarrollo de la consulta sobre Presupuesto Participativo

2025 dirigido a personas Responsables de Mesas Receptoras de Opinidn
de Personas en Prisién Preventiva. Sesién Practica»

Ciudad de México, a



C.

El Organo Desconcentrado ____, del Instituto Electoral de la Ciudad de México con fundamento en los
articulos 5; 11 fracciones | y II; 13, 104,116 y 129, ademas el decreto por el que se reforma el articulo 96 y 120
de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México en la Gaceta Oficial el 17 de diciembre de
2024, asi como en la base decima tercera de las Disposiciones Generales de la Convocatoria dirigida a las
personas habitantes mayores de 6 anos, vecinas y ciudadanas, a las organizaciones de |la sociedad civil y a
quienes integran las Comisiones de Participacion Comunitaria de la Ciudad de México, a participar en la
Consulta de Presupuesto Participativo 2025, tiene a bien designarle como:

RESPONSABLE DE LA MESA RECEPTORA DE OPINION

(nombre, unidad territorial y clave)

A instalarse el 17 de agosto de 2025, de las 9:00 a las 17:00 horas, en el domicilio ubicado en:

Ciudad de México, a



C.

El Organo Desconcentrado ____, del Instituto Electoral de la Ciudad de México con fundamento en el
articulo 6, fraccion | del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, los
articulos 5; 11 fracciones | y II; 13, 104,116 y 129, ademas el decreto por el que se reforma el articulo 96 y 120
de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México en la Gaceta Oficial el 17 de diciembre de
2024, asi como en la base decima segunda y décima tercera de las Disposiciones Generales de la
Convocatoria dirigida a las personas habitantes mayores de 6 anos, vecinas y ciudadanas, a las
organizaciones de la sociedad civil y a quienes integran las Comisiones de Participacion Comunitaria de
la Ciudad de México, a participar en la Consulta de Presupuesto Participativo 2025, tiene a bien designarle
COMoO:

RESPONSABLE DE LA MESA RECEPTORA DE OPINION

Ubicada en el centro penitenciario:

(nombre)

A instalarse el ___ de agosto de 2025, de las alas horas, en el domicilio ubicado en:

Ciudad de México, a



Formato 8
Ciudad de México, a 17 de agosto de 2025
IECM/ODXX/XXX/2025

Mtro. Bernardo Nufiez Yedra
Secretario Ejecutivo
Presente

Me refiero a las actividades de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025 y en
especifico al punto «Validacién de la informacién del SIPCEC 2025» de la «Estrategia para
la integracién de mesas receptoras de opinion con personas responsables para la Consulta
2025».

Le informo que este Organo Desconcentrado , de acuerdo con el Marco Geogréfico del IECM,
se cuenta con un total de unidades territoriales en las que se instalaron mesas receptoras
de opinion (MRO) y para su integracion participaron las personas funcionarias de mesa siguientes:

Total de responsables Total de responsables
de MRO requeridos con los que se
instalaron las MRO

De igual manera, se informa que, siendolas : horas, se encuentran instaladas el 100% de

las MRO con el funcionariado completo correspondientes a este Organo Desconcentrado.

Hago propicia la ocasiéon para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Persona titular del Organo Desconcentrado XX

C.c.p. C.E. Erika Estrada Ruiz. Presidenta de la Comisién de Participacion Ciudadana y Capacitacién del IECM.Para su
conocimiento.
Mtro. Marco Ivan Vargas Cuellar. Director Ejecutivo de Participacién Ciudadana y Capacitacién del IECM. Para su
conocimiento.

Huizaches No. 25, Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 Péagina 1 de 1



\ CIVDAD DE MEXICO

INSTITUTO ELECTORAL

Cddigo: DEPCyYC/FR/24

Format_o unlcq de reporte N Revision: 00
v de diferencias entre Fecha de revision: 25/03/2025
expedientes fisicos y Formato 9
SIPCEC 2025
Fecha: / /2025 Organo Desconcentrado:
Rubro* Cantldgd en Cifra SIPCEC Diferencia Causa posible
archivo
Elabor6 Vo. Bo.
Nombre y firma Nombre y firma

Persona Subcoordinadora de Educacion Civica,
Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana
del Organo Desconcentrado

Persona titular del Organo
Desconcentrado

*Cddigos: 0, Registro de altas; 1, Registro de bajas; 2, Designacion de responsables de Mesas; 3, Capacitacion de
ciudadanas(os) como responsables de mesas; 4, Validacion.
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Codigo: DEPCyC/FR/25

Revision: 00

INSTITUTO ELECTORAL Fecha de revision: 25/03/2025
CIUDAD DE MEXICO . . . . . L

\ )z Direccién Ejecutiva de Participacion

S—— Formato 10 (ACUSG) Ciudadana y Capacitacién

A4 Cédula de visita de acompafiamiento

(Sesion practica-procedimental del proceso de capacitacién a personas responsables de Mesas
Receptoras de Opinién en el marco de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025 y revision del
archivo correspondiente.)

Instrucciones: Llenar en su totalidad la informacién solicitada con letra de molde, en forma legible y con tinta azul.

Fecha: / /2025 Organo Desconcentrado (OD):
Dia Mes

Lugar en el que fue impartida la capacitacion:

Direccion en la que se impartio la
capacitacion:

Hora de inicio: : Hora de término:

Numero de personas aspirantes a responsables
de Mesa Receptora de Opinion (MRO) que
recibieron la capacitacion:

Nombre y cargo de la
persona que impartié la
capacitacion:

Numero de expedientes revisados por el personal
de la DEPCyC:

Nombre y cargo de la
persona que atendié la
revisiéon de archivo:

Observaciones
realizadas por el
personal de la DEPCyC
a la integracion del
archivo:

Nombre, cargo y firma de la persona de la DEPCyC que Nombre, cargo y firma de la persona del OD que recibid
realiza la visita de acompafiamiento al personal de la DEPCyC

Documento de referencia: DEPCyC/ES/01
Nota: En caso de que la capacitacion se realice en sede distrital se llevara acabo la revision del archivo.
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