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[1/INTRODUCCION

El 10 de abril de 2018 se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el decreto
por el cual se expidid la Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de Meéxico, la cual establece las bases, los principios y
procedimientos para garantizar el derecho que tiene toda persona al tratamiento licito
de sus datos personales, a la proteccion de los mismos, asi como al ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidn, oposicion y portabilidad de sus datos
personales en posesion de sujetos obligados.

El articulo 78 de la Ley de Proteccidon de Datos Personales en posesidon de sujetos
obligados de la Ciudad de México estipula que el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica, Proteccién de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México, es el érgano encargado de dirigir y vigilar el cumplimiento de la Ley
en la materia, asi como de las normas que de ella deriven; ademas de ser la autoridad
encargada de garantizar la proteccién y el adecuado tratamiento de datos personales.

Aunado a lo anterior, el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccidon de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, dentro
del dambito de su competencia establecera politicas y lineamientos para el manejo,
tratamiento y proteccidn de los sistemas de datos personales que estén en posesion de
sujetos obligados, asi mismo expedira aquellas normas que resulten necesarias para el
cumplimiento de la Ley aplicable.

En ese sentido, con la finalidad de brindar herramientas a los sujetos obligados de la
Ciudad de México para el cumplimiento de sus obligaciones en materia de datos
personales se elabora la “Guia de Sistemas de Datos Personales”, la cual tiene por objeto
apoyar a las personas servidoras publicas en las labores diarias referentes al tratamiento
de datos personales al interior de los sujetos obligados en apego a lo que estable la
normatividad en la materia.

["2/MARCO NORMATVO

La proteccion de datos personales es un derecho humano reconocido por la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, por medio del cual se busca
salvaguardar los datos personales de los titulares frente a un posible tratamiento ilicito.
Este derecho concede a los titulares el poder de controlar la informacion personal que
comparte de manera libre e informada, asi como los mecanismos juridicos para el
ejercicio de sus derechos y tutela de sus datos personales.
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Por otro lado, los sujetos obligados deben documentar todo acto que derive del
ejercicio de sus facultades. En el caso particular, los sistemas de datos personales son en
parte, el reflejo de dicho deber por lo que respecta al tratamiento que los sujetos
obligados realizan a la informaciéon personal que recaban, ya que los sistemas tienen
como finalidad el cumplir con la transparencia, responsabilidad y licitud en el
tratamiento de los datos personales.

En ese orden de ideas, la implementacién de los sistemas de datos personales tiene su
fundamento legal en los articulos 6°, parrafos segundo y cuarto, inciso A, fracciones | y
I, y 16, segundo pérrafo, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
que a la letra sefiala:

“Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos“

Articulo 60.

Articulo 16.
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De igual manera, la Constitucién Politica de la Ciudad de México, establece el derecho
a la proteccion de los datos personales, e impone a los sujetos obligados el deber de
documentar los actos del ejercicio de sus funciones, asi como el deber de proteger la
informacion que se refiera a la privacidad y los datos personales, en los términos y con
las excepciones previstas en la Constitucién Federal y las leyes; asimismo prohibe
cualquier injerencia arbitraria, oculta o injustificada en la vida de las personas, y dispone
el manejo de los datos personales se regird por los principios de veracidad, licitud,
consentimiento, informacién, calidad, finalidad, lealtad, proporcionalidad vy
responsabilidad.

Lo anterior conformidad con su articulo 7°, Ciudad Democratica, inciso D. Derecho a la

informacion, numeral 3, asi como el inciso E. Derecho a la Privacidad y a la Proteccion de
los Datos Personales, numerales 2, 3y 4 que a la letra sefialan:

“Constitucion Politica de la Ciudad de México“

Articulo 7o.
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Por su parte, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México (Ley de Datos), establece el deber que tiene todo
sujeto obligado de la Ciudad de México, en el dmbito de sus competencias, de
determinar la creacién, modificacidon o supresion de los sistemas de datos personales,
en los cuales se encuentra resguardada la informacion personal sobre la cual se realiza
un tratamiento; de igual forma, impone las obligaciones de publicar, registrar, informar
y transparentar la informacion respectiva a los sistemas de datos personales que tengan
a su cargo los sujetos obligados. Ello es asi, de conformidad con los articulos 3 fraccion
XXIX, 36 y 37 fracciones |, Il y lll, de la Ley de Datos.

De igual manera, los Lineamientos de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México (Lineamientos), se encargan de desarrollar
las disposiciones previstas en la Ley de Datos, haciendo lo respectivo en cuanto a los
sistemas de datos personales, en sus articulos 66, 68, 69, 70, 71, 72, 73, y 74 mismos
que establecen los tipos de sistemas de datos personales, y desarrollan de las
obligaciones de publicar, registrar, informar y transparentar, las condiciones y plazos con
los que cuentan los responsables para cumplir con las mismas.

(3. DEFINICIONES/ABREVIATURAS

eArchivo de concentracion: El integrado por documentos de archivo transferidos desde
las areas o unidades productoras, que tienen todavia vigencia administrativa, de
consulta esporadica y que pueden ser eliminados o conservados permanentemente
después de un proceso de valoraciéon documental.

eArchivo de tramite: Unidad administrativa integrada por documentos de archivo de
uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos
obligados.

eArchivo histoérico: El integrado por documentos de caracter publico, de conservacion
permanente y de relevancia para la historia y memoria nacional, regional o local.

eAviso de privacidad: Documento a disposicion del titular de forma fisica, electrénica o
en cualquier formato generado por el responsable, a partir del momento en el cual se
recaben sus datos personales, con el objeto de informarle los propdsitos del
tratamiento de los mismos.

A

eCatalogo de disposicion documental: Al registro general y sistematico que establece o o
los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacién y la
disposicion de las series documental.
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eCiclo de vida de los datos: A las etapas por las que atraviesan los documentos de
archivo desde su produccion o recepcion hasta su baja documental o transferencia a un
archivo histdrico.

€

*COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras publicas responsables de promover y
garantizar la correcta gestion de los documentos y la administracion de archivos con la
finalidad de coadyuvar en la valoracion y gestién documental.

eDatos personales: Cualquier informacidon concerniente a una persona fisica
identificada o identificable. Se considera que una persona fisica es identificable cuando
su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier
informacion como puede ser nombre, nimero de identificacion, datos de localizacidn,
identificador en linea o uno o varios elementos de la identidad fisica, fisioldgica,
genética, psiquica, patrimonial, econdmica, cultural o social de la persona.

eDatos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mds intima de su
titular, o cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacién o conlleve un
riesgo grave para éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles
los datos personales que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de
salud presente o futuro, informacién genética, informacidon biométrica, creencias
religiosas, filosoficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual.

eEncargado: La persona fisica o juridica, publica o privada, ajena a la organizacién del
responsable, que sola o conjuntamente con otras trate datos personales a nombre y por
cuenta del responsable.

eEnlace: Servidor publico que fungird como vinculo entre el Sujeto Obligado vy el
Instituto para atender los asuntos relativos a la Ley en la materia.

*GOCDMX: Gaceta Oficial de la Ciudad de México

*INFO CDMX: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicidn de Cuentas de la Ciudad de México.

eLey Datos: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

eLineamientos: Lineamientos de Proteccidon de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México

eOficial de Proteccion de Datos Personales: Especialista en materia de proteccion de
datos personales, adscrito a la Unidad de Transparencia con suficiente jerarquia para
implementar las disposiciones de la Ley y de los Lineamientos al interior del sujeto
obligado.
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eRegistro Electrdnico de Sistemas de Datos Personales (RESDP): Aplicacion informatica v
desarrollada por el Instituto para la inscripcion de los sistemas de datos personales en e o
posesion de los sujetos obligados de la Ciudad de México para su custodia y proteccion. “’

eRemision: Toda comunicacion de datos personales realizada exclusivamente entre el
responsable y encargado, dentro o fuera del territorio mexicano.

eResponsable: Cualquier autoridad, entidad, d6rgano y organismo de los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Organos Auténomos, Partidos Politicos, Fideicomisos y
Fondos Publicos, que decida y determine finalidad, fines, medios, medidas de seguridad
y demas cuestiones relacionadas con el tratamiento de datos personales.

eResponsable de seguridad: Persona a la que el Responsable del sistema de datos
personales asigna formalmente la funcién de coordinar y controlar las medidas de
seguridad aplicables.

eResponsable del sistema de datos personales: Servidor publico que decide sobre el
tratamiento de los datos personales, su finalidad, la proteccién y las medidas de
seguridad de los mismos.

eSistemas de datos personales: Conjunto de organizado de archivos, registros, ficheros,
bases o banco de datos personales en posesion de los sujetos obligados, cualquiera sea
la forma o modalidad de su creacion, almacenamiento, organizacion y acceso.

eSoporte electronico: Son los medios de almacenamiento inteligibles sélo mediante el
uso de algun aparato con circuitos electrénicos que procese su contenido para
examinar, modificar o almacenar los datos; es decir, cintas magnéticas de audio, video y
datos, fichas de microfilm, discos 6pticos (CDs y DVDs), discos magneto-opticos, discos
magnéticos (flexibles y duros), tarjetas de memoria (USB y SD) y demas medios de
almacenamiento masivo no volatil.

eSoporte fisico: Son los medios de almacenamiento inteligibles a simple vista, es decir,
gue no requieren de ningln aparato que procese su contenido para examinar, modificar
o almacenar los datos; es decir, documentos, oficios, formularios impresos llenados “a
mano” o “a maquina”, fotografias, placas radioldgicas, carpetas, expedientes, demas
analogos.

eSoporte mixto: Este refiere a la implementacion de los soportes fisicos y electrénicos
dentro del tratamiento de datos personales.

eSujetos obligados: Cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Organos Auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos.

eTitular de los datos: La persona fisica a quien corresponden los datos personales.
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eTransferencia: Toda comunicacion de datos personales dentro o fuera del territorio
mexicano, realizada a persona distinta del titular, del responsable o del encargado.

Lo

eTratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones efectuadas sobre datos
personales o conjunto de datos personales, mediante procedimientos manuales o
automatizados relacionadas con la obtencién, uso, registro, organizacion,
estructuracion, conservacion, elaboracién, utilizacién, comunicacién, difusion,
almacenamiento, posesidon o cualquier otra forma de habilitacién de acceso, cotejo,
interconexion, manejo, aprovechamiento, divulgacién, transferencia, supresion,
destruccién o disposicion de datos personales.

eUnidad de Transparencia: A la unidad administrativa receptora de las solicitudes de
informacidn a cuya tutela estara el trdmite de las mismas.

eUsuarios: Persona autorizada por el responsable, y parte de la organizacion del sujeto
obligado, que dé tratamiento y/o tenga acceso a los datos y/o a los sistemas de datos
personales.

SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

Los sistemas de datos personales son una particularidad de la Ciudad de México, pero
équé debemos entender por sistema de datos personales? Si bien el articulo 3, fraccion
XXIX, de la Ley de Datos, nos proporciona la definicion de sistema de datos personales,
en términos practicos estos deben ser entendidos como el conjunto de informacion y
elementos con que cuenta el responsable sin importar la modalidad de su tratamiento.

£9 w 1]
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La finalidad de los sistemas de datos personales es documentar el tratamiento de datos
personales por parte de los responsables de los sujetos obligados de la Ciudad de
Meéxico y con ello, cumplir con la transparencia, responsabilidad y licitud en el
tratamiento de datos personales que realizan.

La importancia de los sistemas de datos personales radica en dar a conocer a las
personas ciudadanas como los sujetos obligados de la Ciudad de México estdn
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protegiendo los datos personales. Mds concretamente, les permite contar con
elementos sobre los detalles, caracteristicas y finalidades del tratamiento al que su
informacién de caracter personal esta siendo sometida y con ello, puedan ejercer sus
derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelacion, Oposicidn y Portabilidad.

¢Quién determina la creacién, modificacién o 3

supresion del sistema de datos personales y mediante
qué instrumento juridico se realizan dichas acciones?
§l o o o o S I

De conformidad con lo establecido en la Ley de Datos y en los Lineamientos, sera el
titular del sujeto obligado, quien, en su funcidn de responsable del tratamiento de datos
personales, conforme a su respectivo ambito de competencia, determinara la creacién,
modificacién o supresién del sistema de datos personales, mediante la emision del
acuerdo respectivo.

La creacidn, modificacidn o supresién de sistemas de datos personales de los sujetos
obligados solo podra efectuarse mediante acuerdo emitido por el titular del mismo o,
en su caso, del 6rgano competente, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

Determinara la creacion,
modificacion o supresion del
sistema de datos personales.

MEDIANTE LA EMISION DEL

El titular del

sujeto obligado ACUERDO RESPECTIVO

PUBLICACION EN GACETA

£9
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Todo sujeto obligado de la Ciudad de México, de conformidad con el articulo 37, fracciéon
|, de la Ley de Datos, tiene la obligacion de publicar en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México (GOCDMX) el aviso relativo a la creacién, modificacion o supresion de sus
sistemas de datos personales.

Dicha creacién, modificacion o supresion de los sistemas de datos personales
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constituyen un acto administrativo por parte del sujeto obligado que lo emite en
ejercicio de sus atribuciones.

En ese sentido, para que todo acto administrativo de caracter general (como lo son los
decretos, acuerdos, circulares y otros de la misma naturaleza) produzca efectos
juridicos, éste debera publicarse en la GOCDMX, logrando asi su difusion a la
ciudadania.

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

La Gaceta Oficial es el rgano de difusidn del Gobierno de la Ciudad de México, que
tiene como finalidad publicar todas aquellas disposiciones emanadas de autoridad
competente que tengan aplicacidn en el ambito de la Ciudad de México, es decir, en
la GOCDMKX se publican las leyes, los decretos, los reglamentos, los acuerdos, las
circulares, las convocatorias de procedimiento de licitacion, resoluciones emitidas
en procedimiento de acciéon de inconstitucionalidad o de controversias
constitucionales, avisos, y demds documentos emanados de los drganos de
gobierno de la Ciudad de México, asi como de los érganos publicos auténomos,
cuya publicacién sea obligatoria por disposicion legal.

Se puede realizar la consulta de la GOCDMX a través de la siguiente liga electroénica:

https://data.consejeria.cdmx.gob.mx/index.php/gaceta

¢Quién y cuando se debe publicar?

Ahora bien, la publicacion en la GOCDMX, la debera realizar la persona titular del sujeto
obligado o aquella persona que normativamente tenga la facultad expresa para publicar
en la GOCDMX, o bien, realizar actos juridicos a nombre del sujeto obligado.

Por regla general todo acuerdo debe publicarse previamente a la creacion, modificacion
o supresion del sistema?, como se puede observar a continuacién:
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n| ACUERDO DE MODIFICACIO( 2 ’
( ) ACUERDO DE SUPRESION

En la GOCDMX se debe publicar un aviso el cual, de conformidad con el articulo 37,
fraccion I, de la Ley de Datos, se debe indicar las ligas electronicas donde se podran
consultar integramente los acuerdos de creacion, modificacion o supresion
correspondientes, los requisitos sefialados en la fraccion Il del propio articulo 37, asi
como los Lineamientos que, en su caso, determine el Instituto.

Se sugiere que en atencidn a la normativa y al formato que se encuentra anexo a los
Lineamientos, el aviso de publicacidn contenga al menos los siguientes elementos:

eNombre del sujeto obligado.

eNombre y cargo del titular del sujeto obligado o de quien tenga las atribuciones
para publicar en GOCDMX, asi como el fundamento legal que le confiere dichas
atribuciones, al respecto, se recomienda Unicamente hacer referencia a aquella
normativa que confiera dicha facultad, y en cuanto a lo que refiere a la normativa
en materia de proteccidn de datos personales, sefialar lo relativo al articulo 36 y 37,
fraccion | de la Ley de Datos, asi como los articulos 68 (Unicamente para el acuerdo
de creacion), 69 (Unicamente para el acuerdo de modificacién) y 71 (Unicamente
para el acuerdo de supresion) de los Lineamientos.

! De conformidad con lo establecido en los articulos 68, 69 y 71 de los Lineamientos.
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eLos considerandos referentes a la justificacion que motivo la realizacién del Aviso.
eLa denominacién del aviso, el cual se refiera a la identificacion del acuerdo (la
creacion, modificacion o supresion del sistema), asi como el nombre del sistema
de datos.

*El objeto del aviso, relativo a dar a conocer el enlace electrénico del acuerdo, asi
como el area responsable del sistema.

*E| enlace electrénico donde podra consultarse integramente el acuerdo
respectivo, al respecto, se recomienda siempre vigilar que se encuentre activoy
disponible para su consulta.

oEl 4rea responsable del funcionamiento y permanencia de la pagina electrdnica
donde se puede consultar el acuerdo, indicando los datos de contacto de dicha
area.

eLos transitorios, referentes a ordenar la publicacién del aviso en la GOCDMYX, asi
como la entrada en vigor del aviso.

eFechay lugar de emision.

eNombre y firma de la persona titular del sujeto obligado o de la persona
responsable de realizar publicaciones en la GOCDMX.

No obstante, ademas de los elementos previamente seialados que debe contener el
aviso de publicacion, el responsable podré incluir la informacidn adicional que estime
necesaria para transparentar el tratamiento de los datos personales.

Para mayor referencia, se anexa a la presente el “Formato Aviso de Publicacion en
Gaceta Oficial de |la Ciudad de México”, contenido en los Lineamientos que servira de
forma enunciativa mas no limitativa, como guia para elaborar el aviso de publicacién.

Diversos sujetos obligados cuentan con sistemas de datos personales “prexistentes”, es
decir, aquellos de los cuales no se llevé a cabo la publicacion de su creacién en la
GOCDMYX, derivado de que dicha obligacidn no se establecié desde un inicio en la Ley de
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, la cual fue publicada el 03 de
octubre del afio 2008, en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal.

A la entrada en vigor de dicha normativa es que, las dependencias de gobierno de la
capital inscribieron en el RESDP los sistemas de datos personales que en ese entonces
identificaron, dando cumplimiento a los requisitos que la otrora Ley establecia como
obligatorios.

Aunado a lo anterior, y derivado de los trabajos de adecuacién y actualizacién entre el
Instituto y los sujetos obligados, el 30 de octubre del aiio 2013, el Pleno del entonces
Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
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Distrito Federal, emiti6 el acuerdo 1303/S0/30-10/2013?, mediante el cual se
aprobaron los criterios y metodologia de evaluacién de lo dispuesto en el articulo 7 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, y de igual forma se aprobé
la modificaciéon al numeral 9 de los Lineamientos para la Proteccion de Datos
Personales en el Distrito Federal; en dicho acuerdo se establecié que “...los sistemas de
datos personales que se pretendan inscribir en el Registro Electrénico de Sistemas de
Datos Personales a partir de la fecha del presente Acuerdo no podrdn ser considerados
como preexistentes y, por ende, deberdn cumplir con el requisito de ser creados
mediante la publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal cumpliendo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal...”.

Por lo anteriormente descrito, se consideran como “prexistentes” a todos aquellos
sistemas de datos personales creados e inscritos en la plataforma RESDP previos a la
fecha en que surtié efectos el mencionado acuerdo emitido por el érgano garante
local, la cual se podra considerar de 2008 al 29 de octubre de 2013.

Cuando una normativa interna faculta a algun area del sujeto obligado a llevar a cabo
acciones que involucran un tratamiento de datos personales.

Por lo tanto, una vez identificada dicha atribucién, previo a la obtencién de los datos
personales, se debera crear un sistema de datos personales conforme lo establece la Ley

de Datos. n

Los sistemas de datos personales deberan cumplir con el procedimiento de la
legitimacion del tratamiento, debiendo formalizar su creaciéon mediante un “Acuerdo de
Creacion” publicado en la GOCDMX, como lo refiere el apartado 4.2.1. de la presente
guia.

Jué informacién debe contener un sistema de datos 3

De conformidad con los articulos 37, primer parrafo, fraccion Il de la Ley de Datos y 70
de los Lineamientos, entre los elementos que se deben considerar se encuentran los
siguientes:

2 https://infocdmx.org.mx/iaipdf/doctos/pdf/acuerdos/2013/acuerdo1303s0301013.pdf
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A. La identificacion del sistema de datos personales, en la cual debera indicarse
su denominacion.

- -

Al momento de nombrar al sistema de datos personales, se recomienda que su
denominacion establezca una idea clara y general de la razon de ser del sistema,
relacionada con la finalidad de este.

De igual forma se recomienda evitar el uso de acrénimos, unidades administrativas,
nombres de personas o de los cargos que ocupan.

B. La finalidad o finalidades, asi como los usos previstos del sistema de datos
personales.

- -

Se debe describir la finalidad o finalidades que dan sustento al tratamiento de datos
personales, asi como la descripcién de los usos previstos, en ese aspecto, para
llevar a cabo la identificacion de la finalidad y usos de un sistema de datos
personales se debera responder los siguientes cuestionamientos:
¢ :De quién se obtienen los datos personales?
e iPor qué realizd la accion que involucra el tratamiento de datos
personales?

e ¢(Para qué voy a utilizar los datos y que voy a generar con ellos?

C. La normativa aplicable: se debe sefialar todas las disposiciones normativas (a
manera de lista y sin articulos) que facultan al responsable del sistema para
recabar y tratar datos personales, debiendo contemplar:

¢ La normativa que sustenta el derecho a la proteccion de datos personales:
Constituciéon Federal, Constitucidn Local, Ley de Datos, Lineamientos, Ley de
Transparencia, Ley de Archivos, entre otras aplicables a la materia.

e La normativa especifica del sujeto obligado: relativa a aquella en la que se
sefialan las facultades o atribuciones del responsable del sistema para el
tratamiento de los datos personales.

Se recomienda utilizar la jerarquia normativa correspondiente, asi como
verificar su vigencia, las fechas de ultimas reformas y nomenclatura.

D. Las transferencias previstas: se deben enlistar todas aquellas entidades a las
que se realizardn o a las que se puedan transferir los datos personales.
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- - -

Se recomienda enlistar al menos las siguientes transferencias base:

e Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México

e Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica, Proteccidon de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

* Organos Jurisdiccionales Locales y Federales

e Organos de Control

o Auditoria Superior de la Ciudad de México

E. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o traten datos
personales: en este rubro se debe describir al colectivo de personas de las cuales
se obtienen los datos personales a los que se dard tratamiento, es decir, éDe
quién o quiénes se recaban los datos?. Este aspecto se debera observar descrito
en el apartado de “finalidad o finalidades y usos previstos”.

F. La estructura basica del sistema de datos personales y la descripcion de los
tipos de datos incluidos y el modo de tratamiento utilizado en su organizacion:
en este rubro deberan sefialarse la totalidad de los datos personales que son
tratados por el sistema, catalogandolos conforme lo establece el articulo 67 de
los Lineamientos, de igual manera, se debe verificar que los datos que se recaben
sean proporcionales con la finalidad del sistema y que el responsable tenga la
atribucion para realizar el tratamiento de los mismos.

Respecto al modo de tratamiento, se debera indicar si es fisico, automatizado o
mixto.

Para el desarrollo de este apartado se recomienda realizar una lista de los
documentos o formatos que se recaben y de ellos desglosar todos los datos que
contienen, por ejemplo, se sabe que la credencial de elector “INE” contiene datos
como: nombre, domicilio, edad, sexo, CURP, clave de elector, huella digital, firma,
clave OCR, fotografia, etc.

Por lo que la totalidad de estos datos deberan ser sefialados.

G. Las instancias responsables del tratamiento del sistema de datos personales
(responsable, usuarios y encargados): en este rubro se deben sefalar al
responsable y a los usuarios (en ambos casos se deberia referir a su cargo que
ocupan dentro del sujeto obligado y no al nombre de la persona), y en su caso,
también deberan describir a los encargados® que traten los datos personales a
nombre o por cuenta del responsable.

3 De conformidad con el articulo 3, fraccion XV, de la Ley Datos, el encargado es la persona fisica o juridica, publica o privada,
ajena a la organizacion del responsable, que sola o conjuntamente con otras trate datos personales a nombre o por cuenta del
responsable.
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- -

Se recomienda realizar un diagrama de flujo del tratamiento de los datos
personales, apoyandose del organigrama del Sujeto Obligado, con la finalidad de
identificar a cada persona relacionada en las etapas del tratamiento de los datos
personales, es decir, antes de recolectar, durante la recoleccidn, durante el
tratamiento y al término del ciclo de vida de éstos.

H. Las areas ante las que podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion (ARCO) y el procedimiento a través del cual se podran
ejercer: en este rubro se deberan especificar dentro del formato los datos de
contacto de la Unidad de Transparencia del sujeto obligado como teléfono,
domicilio y correo oficiales.

d d

Se recomienda redactar el presente apartado de la siguiente manera:

El titular de los datos personales, podrd ejercer sus derechos de acceso,
rectificacion, cancelacién u oposicidn, de sus datos personales (derechos ARCO), asi
como la revocacion del consentimiento como lo establece la normativa,
directamente ante la Unidad de Transparencia de [Anotar el nombre del sujeto
obligado], ubicada en [Anotar el domicilio de la Unidad de Transparencia] con
numero telefénico [Anotar el nimero telefénico de la Unidad de Transparencial,
en el correo electrénico [Anotar el correo electronico de la Unidad de
Transparencia del sujeto obligado], a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia (http://www.plataformadetransparencia.org.mx/), o bien
mediante el nimero de TEL INFO 55 5636 4636.

I. El nivel de seguridad y los mecanismos de proteccién exigible: este apartado
se determina conforme los datos personales que se recaben para llevar a cabo el
tratamiento de datos personales, ya que de esto depende el nivel de seguridad
aplicable para su resguardo y proteccion, es decir, se debera atender a lo
establecido en los articulos 3 fracciones XXIII, XXIV y XXV, y 25 segundo parrafo de
la Ley de Datos y 46 de los Lineamientos.

El acuerdo de creacién debera elaborarse en funcidn al formato establecido en los
Lineamientos, en ese sentido debera detallarse lo siguiente:
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* Nombre del sujeto obligado responsable del sistema de datos personales que se
va a crear: en ese aspecto deberd indicarse el nombre vigente y completo del
sujeto obligado responsable del sistema.

e Nombre y cargo de la persona que tiene atribuciones para publicar en la
GOCDMIX, asi como el fundamento que lo faculta para realizar dicha publicacion o
en su caso para realizar actos juridicos a nombre del sujeto obligado: en ese
sentido se debe sefialar Unicamente el fundamento legal que confiere a la
persona competente, la facultad para realizar la publicacion en la GOCDMX o en
su caso realizar actos juridicos a nombre del sujeto, adicionalmente, en cuanto a
lo que refiere la normativa en materia de proteccién de datos personales, se
debera sefalar lo relativo al articulo 36 y 37, fraccién | de la Ley de Datos, asi
como el articulo 68 de los Lineamientos.

eLos considerandos: entendidos estos como toda justificacion o fundamentacién
juridica, en la cual se describe la facultad del sujeto obligado y del responsable del
sistema de datos personales para realizar la accion que involucra el tratamiento
de los datos, debiendo citar la normativa general en materia proteccion de datos,
asi como la normativa especifica del sujeto obligado respecto a la accién que
realiza.

- - - -

Recomendaciones para la redaccion de los considerandos:

¢ Se sugiere que los considerandos se estructuren de forma individual, es decir, por
cada normativa y articulo en orden de relevancia, citando textualmente el
contenido de los articulos.

* Se puede realizar en un solo acuerdo la creacion de varios sistemas de datos
personales, por lo que en este caso es recomendable redactar un considerando por
sistema, que sefiale la facultad de la unidad administrativa, responsable del
sistema, para tratar datos personales.

e En caso de que el sistema de datos personales se cree derivado de una
transferencia/traspaso por parte de un sujeto obligado que dejé de tener
facultades para realizar el tratamiento, debera indicarse dicho antecedente.

e |dentificacion del acuerdo: relativo a la identificacion de la accién de creacidn
del sistema de datos personales, debiendo también indicar el nombre del
sistema.

e Puntos del acuerdo: el nUmero de puntos del acuerdo dependera del nimero de
datos personales a crear, por lo que, si solo se crea un solo sistema, se debera
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numerar el punto del acuerdo como “UNICO”, de lo contrario se deberd
referir como: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO, etc.

Asimismo, a partir de este apartado, se deberdn desarrollar los elementos a
los que refieren los articulos 37, fraccidn |, de la Ley de Datos y el 70 de los
Lineamientos, por cada sistema de datos personales a crear.

- - d

Ejemplo de la redaccién cuando se trata de la creacion de un solo sistema de datos
personales:

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
[nombre del sistema]

UNICO. Se crea el “Sistema de Datos Personales [nombre del Sistema]”, para
quedar como se establece a continuacion:

A. Finalidad o finalidades y usos previstos.
B. Normativa aplicable.

C. Transferencias.

D. Etc.

-

Ejemplo de la redaccién cuando se trata de la creacion de dos o mas sistemas de
datos personales:

PRIMERO. Se crea el “Sistema de Datos Personales [nombre del Sistema]”, para
quedar como se establece a continuacion:

A. Finalidad o finalidades y usos previstos.
B. Normativa aplicable.

C. Transferencias.

D. Etc.

SEGUNDO. Se crea el “Sistema de Datos Personales [nombre del Sistema]”, para
quedar como se establece a continuacidn:

A. Finalidad o finalidades y usos previstos.
B. Normativa aplicable.

C. Transferencias.

D. Etc.
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e Los transitorios: de acuerdo con el formato establecido en los Lineamientos, se
proponen una serie de parrafos respecto al contenido y orden de relevancia de
los Transitorios, siendo primero lo relativo a la publicacién del aviso del acuerdo
de creacién en la GOCDMYX, segundo, lo relativo a la inscripcién en el RESDP del
sistema de datos personales, posteriormente, la notificacion al INFOCDMX sobre
la publicacién del acuerdo, y finalmente, la entrada en vigor de este.

¢ Fechay lugar de emisidn del acuerdo.
e Nombre y firma de la persona titular del sujeto obligado o de la persona
responsable de realizar la emisién del acuerdo.

En ese sentido, el Pleno del Instituto aprobd el “Formato de acuerdo de creacion”,
contenido en los Lineamientos el cual servird, de forma enunciativa mas no limitativa,
como guia o base para elaborar el respectivo acuerdo, el cual tomaremos de referencia
para el desarrollo del siguiente apartado.

Para que el presente apartado quede mas claro, se procede a ejemplificar con el
siguiente caso hipotético:

El sujeto obligado de una demarcacion territorial, como parte de sus atribuciones en
politica de desarrollo social, implementarda un programa denominado “utiles vy
uniformes escolares”, ello derivado de la emisidn de las reglas de operacion de dicho
programa, las cuales se publicaron en la GOCDMX el 19 de mayo del 2013.

Las reglas de operacion del programa establecen que dicha accidn tendra una vigencia
de 3 afos, mismos que correran a partir del siguiente ciclo escolar, y que la
implementacion del programa estard a cargo de la Direccidn General de Desarrollo
Social, del sujeto obligado de la demarcacidn territorial, lo anterior de conformidad los
puntos 4 y 6, fraccion VI, de las reglas de operacidn del programa utiles y uniformes
escolares.

En ese sentido, se puede advertir que el programa consiste en otorgar, al inicio de cada
ciclo escolar, un apoyo econémico a través de una tarjeta de banca multiple a las y los
nifios de prescolar y primaria, que habiten en la demarcacién territorial y asistan a las
escuelas publicas de la misma, para que puedan adquirir los utiles y uniformes escolares
necesarios para su desarrollo escolar.

Para ello, los interesados deberan proporcionar: copia de la boleta del ultimo grado de
estudios cursado por el menor, copia del CUPR del menor y del padre o tutor, copia de
identificacion oficial del padre o tutor, copia de comprobante de domicilio, ademas del
formato que deben llenar y descargar del portal electrénico de la demarcacién
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territorial, lo anterior de conformidad con el punto 12, de las reglas de operacién del

programa Utiles y uniformes escolares.

En ese sentido el sujeto obligado, toma en cuenta las siguientes consideraciones:

CONSIDERACIONES

¢El sujeto obligado cuenta
con facultades para realizar
el tratamiento de los datos

personales?

¢ Se tiene identificada al
area administrativa que sera
responsable del sistema de
datos personales?

¢, Se ha verificado que no se
tiene contemplada la accién
que involucra el tratamiento
de datos personales en los
sistemas que detenta el
sujeto obligado?

¢El objetivo que tiene el

sistema es claro?

APLICACION AL CASO

Conforme a las reglas de operacion y
la normativa interna del sujeto
obligado establecen que si se cuenta
con facultades para realizar el

tratamiento de los datos personales.

Conforme a las reglas de operacion y
normativa aplicable, sera la Direccién

General de Desarrollo Social.

En efecto, es la primera vez que el
sujeto obligado pondra en marcha un
programa de esta naturaleza, por lo
que no existe previamente un sistema
que pueda proteger los datos que
trataran.

Si, pues estara relacionada con el

otorgamiento del apoyo econémico.

En concordancia con lo anterior, la Direccion General de Desarrollo Social ha
identificado una accién que por atribuciones debe llevar a cabo y que involucra tratar
datos personales, por lo que debera elaborar su Acuerdo de Creacién y publicarlo en la
GOCDMX, para asi formalizar la accién que involucra el tratamiento de los datos
personales.

En ese sentido, la Direccion General de Desarrollo Social de la demarcacion territorial
respectiva cred el SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL PROGRAMA UTILES Y
UNIFORMES ESCOLARES.
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(4.3)MODIFICACION DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES

& \
]
ﬂ/ 4
s
La modificacidon de un sistema de datos personales es la accién de cambiar o actualizar
los diversos elementos que componen a un sistema de datos personales existente.

Surge cuando se presenta un cambio que afecta la integracion o tratamiento del sistema
de datos personales.

Algunas veces, la modificacion se desprende de la revision y analisis de la informacién
contenida en los sistemas de datos personales con los que cuentan los sujetos
obligados, observando que existen elementos que lo integran que necesitan ser
modificados o actualizados.

PROCEDE UNA MODIFICACION CUANDO:
eExiste un sistema previo.

eSe presenta un cambio que afecta la integracion
y tratamiento del sistema.

e Se busca actualizar el sistema de datos.

Si bien, la Ley de Datos en el articulo 37 fraccion Il establece que el contenido del
acuerdo de creacién y modificacion es el mismo, resulta importante destacar algunas
consideraciones sobre algunos elementos en especifico.

En los considerandos, a parte de la normativa general, se debera incluir toda la
normativa que da pie a la modificacion del sistema, es decir, aquella normativa funde y
motive el porqué de la modificacion.

Ademas, se deberan incluir considerandos respecto a los antecedentes del sistema o
sistemas que se vayan a modificar. Esto es, informacion respecto a la creacion del
sistema, la inscripcion de este en el RESDP, y de ser el caso, a las modificaciones que
haya tenido previamente el sistema.
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A continuacion, se ejemplifican algunos considerandos al respecto:

Que con fecha (incuir la fecha) se publicé en Gaceta Oficial de la
D.F/CDMX el Acuerdo de Creacion del [Nombre del Sistema de Datos
Personales]

Que con fecha (incluir la fecha) fue inscrito en el Registro Electrénico de
Sistemas de Datos Personales (RESDP), administrado por el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicidon de Cuentas de la Ciudad de México el [Nombre
de Sistema de Datos Personales], asignandole el folio de identificacidén
[XXXXXXXXXXXXXXXX]

Que con fecha (incluir fecha) se publicé en Gaceta Oficial de la CDMX/DF
el Acuerdo por el que se Modifica el [Nombre del sistema de datos
personales], a efectos de [ejemplo: actualizar y modificar la estructura
basica del sistema y el nivel de seguridad].

Como se observa en el grafico, en caso de que no cuente con el folio de identificacidn
respecto a la inscripcion del sistema en el RESDP, podra omitirse la inclusién de dicho
folio y solo mencionar la fecha como se describe.

No se omite mencionar que es posible incluir en un mismo acuerdo diversos sistemas
de datos personales a modificar, solo se deberd agregar un punto de acuerdo por cada
sistema de datos personales. Aqui es relevante precisar que, seguido del punto de
acuerdo del que se trate, se deberan incluir los elementos a modificar.

>

PRIMERO. Se modifica el Sistema de Datos Personales denominado (nombre del
sistema 1) en los siguientes rubros:

SEGUNDO. Se modifica el Sistema de Datos Personales denominado (nombre del
sistema 2) en los siguientes rubros:

Asi secesivamente con los Sistemas que se quieran incluir en el Acuerdo
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En caso de que el acuerdo corresponda a un solo sistema, el punto de acuerdo sera
UNIco.

Si uno de los rubros a modificar es la denominacion del sistema, en el apartado de
transitorios, en los que se deba mencionar el nombre del sistema, se debera colocar el

nombre previo a la modificacidn en curso.

Para mayor referencia, se anexa a la presente el “Formato de acuerdo de

modificacion”, contenido en los Lineamientos que servird de forma enunciativa mas no
limitativa, como guia para elaborar el respectivo acuerdo.

A continuacion, y siguiendo el caso del sistema creado por la Direccion de Desarrollo
Social de la demarcacion territorial, se ilustra un ejemplo:

Dos afios después de la creacién del “SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE UTILES Y
UNIFORMES ESCOLARES”, el titular, a raiz de la alta demanda ciudadana del programa
social, establece que este tendra mayor alcance, es decir, no solo estara disponible para
nifios y nifias de prescolar y primaria, sino que ahora podran acceder a el, las y los
adolescentes que habiten y asistan a las escuelas secundarias publicas de la
demarcacién territorial.

Ademas, derivado de una actualizacion a la estructura orgdnica, se crearon diversas
plazas operativas en la Direccion General de Desarrollo Social con la finalidad de
equilibrar la carga de trabajo de las personas servidoras publicas al interior de esta y asi
dar atencion a todas las personas interesadas.

También, derivado de algunas situaciones con la institucion bancaria encargada de
proporcionar las tarjetas de banca mudltiple, el titular del sujeto obligado decide
terminar el contrato con esa institucion y decide celebrar un contrato con otra
institucion, la cual le brindara mejor servicio y evitara la demora en la dispersion del
apoyo econémico a las personas beneficiarias.

De acuerdo a lo expuesto, el responsable del sistema de datos personales debera
aclarar las dudas respecto a si necesita realizar una actualizacion al sistema, por lo que
elabora la siguiente tabla:
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SUFRE
CAMBIO EN QUE SE MODIFICA

Denominacion del sistema de datos
personales.
La finalidad y usos previstos, se
construye a raiz de las siguientes
preguntas:
éDe quién se obtienen los Datos
Personales?
éPor qué realizé la accion que
La finalidad o finalidades, asi como los involucra el tratamiento de Datos
usos previstos. Personales?
éPara qué voy a utilizar los datos y
que voy a generar con ellos?
Derivado de lo anterior, al modificarse
el grupo de personas sobre las que se
traten datos, la finalidad se debe

modificar.

Derivado de los cambios en las reglas

de operacion, el tratamiento de datos

personales sera de los nifios, nifias y

adolescentes que habiten y asistan a
Las personas fisicas o grupos de

las escuelas de prescolar, primaria y
personas sobre las que se recaben o N4

secundaria de la demarcacion

traten datos personales.
territorial.

Por lo tanto, este rubro también
cambia.
La estructura basica del sistema de

datos personales y la descripcion de X

los tipos de datos incluidos.
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Derivado de la creacion de plazas
operativas al interior de la Direccion

General de Desarrollo Social, se
Las instancias responsables del

identifican nuevos usuarios del
tratamiento del sistema de datos

sistema.
personales: titular del sujeto V

obligado, usuarios y encargados, si los
Ademas, al cambiar de institucion
hubiera.
bancaria que emite tarjetas de banca
multiple, el encargado también

cambia.

Las areas ante las que podran
ejercerse los derechos de acceso, X
rectificacion, cancelacion y oposicion.
El procedimiento a través del cual se

podran ejercerse los derechos de

X
acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion.
El nivel de seguridad y los mecanismos

X

de proteccion exigibles.

A raiz del analisis de la tabla anterior, el responsable del sistema de datos esta
convencido de que debe elaborar un acuerdo modificatorio con la finalidad de que su
sistema se encuentre actualizado, por lo que procede a la elaboracién de su proyecto de
acuerdo modificatorio con la finalidad de que antes de que la Direccion de Desarrollo
Social comience con la recepcién de la documentacidn de los nuevos beneficiarios, el
acuerdo de modificacion se encuentre debidamente publicado, a través del respectivo
aviso en la GOCDMX y posterior a ello, el sistema este debidamente actualizado en el
RESDP.

SUPRESION DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
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La supresion de un sistema de datos personales implica la eliminacion o borrado del
sistema considerando las medidas previamente establecidas para el soporte
documental.

SUPRESION
° El sistema ha cumplido con su finalidad y/o
ciclo de vida.

° Ya no se cuenta con la atribucién para tratar los
datos personales.

° No existe una previsién expresa en la Ley
aplicable que exija su conservacion.

En ese sentido, como se puede apreciar en la anterior figura, se realizara la supresion del
sistema en los siguientes supuestos:

1. Se haya cumplido la finalidad y/o ciclo de vida de los datos personales,
en este caso se deberd también atender a lo que disponga el catdlogo de
disposicién documental.

2. Que el responsable ya no cuente con la facultad o atribuciéon para
realizar el tratamiento de datos, es decir que, por reformas a la normativa
aplicable o por la extincion del sujeto obligado se deje de tener la atribucion
para tratar los datos personales, relacionada con la finalidad del sistema. Para
este caso podemos considerar dos supuestos:

El sujeto obligado
que recibe la
informacioén debera
emitir un acuerdo de
creacion del nuevo
sistema de datos
personales, en el cual

Se debera sefalar
dicha situacién,
respecto al destino
que tendran los

Si es que otro sujeto
obligado recibiera
los datos personales

protegidos por el
sistema a suprimir.

datos personales, y
se debera realizar un
acta entrega entre

los sujetos obligados.

se indicaran los
antecedentes
respectivos al
anterior sistema, asi
como a la entregay
recepcioén de los
datos personales.
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(o]
En caso de que otro
sujeto obligado no
recibiera los datos
personales
protegidos por el
sistema a suprimir.
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Se deberd sefalar en
el acuerdo de
supresion el destino
que tendran los
datos personales,
conforme las
medidas
previamente
establecidas para el
soporte
documental.los
sujetos obligados.

Ahora bien, en cada uno de los supuestos enlistados se procedera la supresidon siempre
y cuando no medie una prevision expresa en la Ley que exija su conservacion, es decir,
que la naturaleza del sistema no implique un resguardo de informacién en el archivo
histoérico.

9 2]

1. El responsable no puede decidir suprimir un sistema de manera arbitraria,
sino que debe cumplirse con alguno de los supuestos indicados en los que
procede la supresion del sistema de datos personales.

2. Para suprimir el sistema de datos se debe tener en cuenta el ciclo de vida de
este, por ejemplo, si el sistema esta relacionado con la fiscalizacion de recursos
publicos, el periodo de conservacion que marca la Ley deberd ser de al menos 5
afios.

3. Se debe tener en cuenta que antes de realizar la supresion del sistema de
datos personales, se debe someter ante el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD) la baja documental de dicho
sistema y que dicho 6rgano emita el acta respectiva.
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el

El COTECIAD es un grupo interdisciplinario de personas servidoras publicas
dentro del sujeto obligado, responsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los documentos y la administracién de archivos con la finalidad de
coadyuvar en la valoracién y gestiéon documental.

Dicho drgano esta integrado por los titulares de los archivos de tramite,
concentracion e histdrico y por los titulares de: la Coordinacién de Archivos, de
Planeacién y/o mejora continua, del Area Juridica, de Tecnologias de la
informacion, de la Unidad de Transparencia, del Organo Interno de Control, de las
dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion, de los
Representantes de las areas de Informatica, sistemas y recursos financieros, y por
aquellas personas que, por su experiencia, conocimiento y funcion dentro del
sujeto obligado, se consideren idoneas para promover y garantizar la correcta
gestion de documentos y administracion de los archivos de cada institucion.

Ahora bien, en el articulo 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México,
podemos encontrar algunas de las funciones que realiza el COTECIAD:

e Constituirse como el érgano técnico consultivo, de instrumentacion y
retroalimentacidn de la normatividad aplicable en la materia de archivos de
los sujetos obligados.

e Realizar los programas de valoracion documental del sujeto obligado.

e Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes de
coordinacion y concertacion que favorezcan la implantacion de las normas
archivisticas para el mejoramiento integral de los archivos de los sujetos
obligados.

e Aprobar los instrumentos de control y de consulta archivisticos.

e Emitir sus reglas de operacion.

4. Se deberd atender a los procedimientos y forma de operacion que el
COTECIAD de cada sujeto obligado establezca para la baja documental.

En caso de que el sujeto obligado no cuente
con COTECIAD, se recomienda someter la
supresion del sistema de datos personales
ante su Comité de Transparencia.
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5. Otro punto para tomar en cuenta es que la publicacion del acuerdo en la
GOCDMX deberd ser, al menos, treinta dias habiles previos a la supresion del
sistema de que se trate por parte del sujeto obligado *.

- m

{7

Ahora bien, respecto al contenido del acuerdo de supresion, la Ley de Datos en su
articulo 37, primer parrafo, fraccion Ill, nos indica que “la integracion, tratamiento y
proteccion de los datos personales se realizard con base en las disposiciones que se
dicten para la supresion de los sistemas de datos personales, considerando el ciclo
vital del dato personal, la finalidad, y los destinos de los datos contenidos en el mismo
o, en su caso, las previsiones adoptadas para su destruccion...”; de igual forma el
articulo 72 de los Lineamientos, establece que el acuerdo de supresidon deberd
contener las disposiciones que se dicten para la supresion de los sistemas, el motivo
por el cual derivo la supresion, el destino que tendran los datos personales protegidos
por el sistema, o en su caso, las previsiones adoptadas para su destruccion.

Como se puede observar, a diferencia del acuerdo de creacidon o de modificacion, el
acuerdo de supresién tiene elementos diferentes y particularidades muy especificas. El
contenido minimo que debe presentar el acuerdo de supresiones, el siguiente:

e Nombre del sujeto obligado responsable del sistema de datos personales
que se va a suprimir.

e Nombre y cargo del titular del sujeto obligado o de quien tenga las
atribuciones para publicar en GOCDMX, asi como el fundamento legal que le
confiere dichas atribuciones, al respecto, se recomienda tnicamente hacer
referencia a aquella normativa que confiera dicha facultad y en cuanto a lo
que refiere a la normativa en materia de proteccion de datos personales,
sefialar lo relativo al articulo 36 y 37, fraccién | de la Ley de Datos, asi como
el articulo 71 de los Lineamientos.

e Los considerandos referentes a la justificacion normativa que da pie a la
supresion del sistema de datos personales, asi como los antecedentes del
sistema de datos.

e La denominacién del acuerdo, el cual se refiera a la identificacion de la
accion de supresion del sistema, asi como el nombre del sistema de datos.
e Los puntos del acuerdo de supresién, entre los cuales se contenga: el
objeto del acuerdo (referente a la supresion del sistema de datos
personales), el motivo de la supresion, asi como el destino que tendran los
datos personales protegidos por el sistema.

4 De conformidad con lo establecido en el articulo 71 de los Lineamientos.
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e Los transitorios, referentes a ordenar la publicacién del aviso del acuerdo
de supresion en la GOCDMYX, la cancelacién de la inscripcidn en el RESDP del
sistema de datos personales, la notificacion al INFOCDMX de la publicacion
del acuerdo, asi como la entrada en vigor del acuerdo.

e Fechay lugar de emision.

e Nombre y firma de la persona titular del sujeto obligado o de la persona
responsable de realizar publicaciones en la GOCDMX.

® En los considerandos se debe justificar y fundamentar el motivo de la
supresion, asi como la facultad que tiene el responsable del sistema de datos
personales para recabar y tratar los datos personales.

® Se sugiere que, los considerandos se estructuren de forma individual, es
decir, por cada normativa y articulo en orden de relevancia, citando
textualmente el contenido de cada articulo.

* Se recomienda que, respecto al sistema de datos que se suprime, en los
considerandos se contemple lo siguiente:

La fecha de publicacidon de la creacion del sistema de datos personales
»en la GOCDMYX, o indicar si el sistema es prexistente.

De ser el caso, también se deberd agregar la fecha o fechas de
»publicacién de la modificacion o modificaciones del sistema de datos

personales en la GOCDMX.

La fecha y folio de inscripcion del sistema de datos personales en el
»RESDP.

La justificacion fundada y motivada de la supresién del sistema de
»datos personales.

La fecha y sesion del COTECIAD, junto con el nimero del acuerdo a
»través del cual se autorizd la baja documental del sistema de datos

personales.

® En caso de realizar en un solo acuerdo la supresidn de varios sistemas de
datos personales, es recomendable redactar en considerandos separados la
informacidon previamente indicada por cada sistema de datos, por ejemplo,
no es recomendable juntar en un solo considerando toda la informacidn
relativa a todas las fechas de inscripcion de los sistemas en el RESDP, si no
que por cada sistema se debera indicar en un considerando por separado
dicha informacién, lo anterior, para brindar mayor claridad.
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e De igual forma, en los considerandos se recomienda precisar que, de
conformidad con los articulos 9 numerales 4y 11, 37 fraccién Il de la Ley de
Datos, en relacidn con el articulo 71 de los Lineamientos, el sistema de datos
personales ha cumplido con su finalidad y/o ciclo de vida.

* En un solo acuerdo se puede llevar a cabo la supresidn de varios sistemas
de datos personales, por lo cual, se debera agregar un punto de acuerdo por
cada sistema de datos personales que se vaya a suprimir, en el que se
contenga: el nombre del sistema de datos personales a suprimir, el
responsable del sistema de datos personales, el motivo de la supresion, asi
como la descripcidn del destino de los datos personales, como se puede
apreciar en el siguiente ejemplo:

PRIMERO. Se SUPRIME el sistema de datos personales [Anotar el nombre
del sistema de datos personales] que detenta [anotar nombre del area
responsable del sistema] y que actualmente se encuentra activo en el
Registro Electrénico de Sistemas de Datos Personales administrado por el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, en virtud
de que ... [motivo de la supresion]

En ese sentido se advierte que los datos contenidos en dicho sistema
[Describir el destino de los datos personales protegidos en el sistemal].

SEGUNDO. Se SUPRIME el sistema de datos personales ...

(Asi sucesivamente con los sistemas de datos se quieran incluir en el
acuerdo)

Para mayor referencia, se anexa a la presente el “Formato de acuerdo de supresion”,
contenido en los Lineamientos que servira de forma enunciativa mas no limitativa como
guia para elaborar el respectivo acuerdo.

Para que el presente apartado quede mas claro, se presentan los siguientes ejemplos
de cuando procede la supresidn de un sistema de datos personales:
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Primer supuesto:

El sujeto obligado de una demarcacidn territorial, como parte de sus atribuciones
en politica de desarrollo social, implementé el programa denominado “Utiles y
uniformes escolares”, el cual, de conformidad con las reglas de operacion para su
implementacién, que se emitieron el 19 de mayo del 2013, establecen que dicha
accioén tendra una vigencia de 3 afios, mismos que correrdn a partir del siguiente
ciclo escolar. De igual forma, de conformidad con la normativa interna del sujeto
obligado, el citado programa estaria a cargo de la Direccion General de Desarrollo
Social.

Derivado de lo anterior, el sujeto obligado creo el “SISTEMA DE DATOS
PERSONALES DEL PROGRAMA UTILES Y UNIFORMES ESCOLARES”

En el afio 2022, la Direccion General de Desarrollo Social hace la revision al sistema
de datos personales, y observa que ya no se lleva a cabo el tratamiento, siendo la
ultima vez que se recabaron datos el 26 de agosto de 2016, por lo que desea llevar
a cabo la supresion del sistema.

Para ello, se auxilia en la siguiente tabla que contiene ciertas consideraciones que

podran ayudarle a determinar si resulta procedente la supresion del sistema de
datos personales:

¢SE CUMPLE? a
Cﬂ CONSIDERACIONES S| NO APLICACION AL CASO

En el presente caso ya se ha

éSe ha cumplido con la cumplido con la finalidad del

finalidad del sistema de v sistema, pues el programa

datos personales que se concluyd en el afio 2016, como lo

busca suprimir? establecian las reglas de operacion
de este.

¢El sujeto de la
demarcacion  territorial
ha dejado contar con la
atribucion para llevar a
cabo el tratamiento de
los datos personales?

El sujeto obligado ya no cuenta con
dicha atribucién para realizar el

v tratamiento  de los  datos
personales, toda vez que vya
concluyo el programa.
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En el presente caso, y conforme al
catdlogo de disposicion
documental el ciclo de vida de los
datos personales era de 5 afios
¢Ha concluido el ciclo de (por el tema de fiscalizacion de
vida del sistema de N4 recursos).
datos personales?
En ese sentido, podemos afirmar
que los datos recabados en 2016
ya cumplieron su periodo de
conservacion en el afio 2021.
En el presente caso, no existe una

No existe una prevision prevision que  implique el
expresa en la Ley que exija v resguardo de la informacion del
su conservacion posterior. sistema de datos personales en el

archivo histérico.

En ese sentido, al cumplirse con las consideraciones previas, el responsable puede
determinar suprimir el presente sistema de datos personales.

Por lo que debera realizar el procedimiento que corresponde:

1. Someter ante el COTECIAD de su sujeto obligado la baja documental del
sistema.

2. Elaborar el acuerdo de supresidn, asi como el aviso de publicacidn.

3. Realizar la publicacion del aviso en la GOCDMX, 30 dias previos a la
supresion de la informacion.

4. Cumplidos los 30 dias, deberd borrar el sistema de datos personales del
RESDP.

Segundo supuesto:

El sujeto obligado de una demarcacioén territorial, como parte de sus atribuciones en
politica de desarrollo social, implementé el programa denominado “Utiles y uniformes
escolares”, el cual, de conformidad con las reglas de operacién para suimplementacion,
que se emitieron el 19 de mayo del 2013, establecen que dicha accion tendra una
vigencia de 6 afios, mismos que correran a partir del siguiente ciclo escolar. De igual
forma, de conformidad con la normativa interna del sujeto obligado, el citado programa
estaria a cargo de la Direccién General de Desarrollo Social.

Derivado de lo anterior, el sujeto obligado creo el “SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL
PROGRAMA UTILES Y UNIFORMES ESCOLARES”

El programa concluyd en el afio 2019, no obstante, en el mes de enero del 2020 se
modificaron las reglas de operacion del programa, con el objeto de ampliar el mismo,
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asi como la normativa interna del sujeto obligado de la demarcacion territorial, por lo
que la implementacion y otorgamiento de becas a partir del afio 2020 estara a cargo de
otro sujeto obligado.

Por lo anterior, la Direccién General de Desarrollo Social se auxilia de la siguiente tabla,
que contiene ciertas consideraciones que podran ayudarle a determinar si resulta
procedente la supresion del sistema de datos personales:

SE CUMPLE?

CONSIDERACIONES

¢, Se ha cumplido con la

finalidad del sistema?

¢ El sujeto de la
demarcacion territorial ha
dejado contar con la
atribucion para llevar a cabo
el tratamiento de los datos

personales?

¢,Ha concluido el ciclo de vida
de los datos personales
protegidos por el sistema que

se busca suprimir?

Existe una prevision expresa
en la Ley que exija su

conservacion posterior.

APLICACION AL CASO

En el presente caso si bien aun no se
ha cumplido con la finalidad del
sistema, toda vez que el programa
sigue en ejecucion, lo cierto es que
dicho programa ahora esta a cargo
de otro sujeto obligado.

El sujeto obligado de la demarcacion
territorial ya no cuenta con dicha
atribucion para realizar el tratamiento
de los datos personales, lo anterior
derivado de las modificaciones al
programa.

En el presente caso, y conforme al
catalogo de disposicion documental el
ciclo de vida de los datos personales
era de 5 afios (por el tema de

fiscalizacion de recursos).

En ese sentido, podemos afirmar que
los datos recabados aun no
concluyen su periodo de
conservacion.

En el presente caso, no existe una
prevision que implique el
resguardo de la informacion del
sistema de datos personales en el
archivo histoérico.
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¢ Se seguira dando Como se preciso, en efecto, un sujeto
tratamiento a los datos obligado diferente sera quien seguira
personales por parte del v a cargo de la implementacion del
nuevo  sujeto  obligado programa.

responsable?

:Se realizara una En el presente caso, se hara entrega
transferencia de la de toda la informacion del sistema al
informacion del sistema de sujeto obligado que queda a cargo del
datos personales al nuevo programa para dar continuidad al
sujeto obligado? mismo.

En ese sentido, si bien, ni finalidad ni el ciclo de vida del sistema han concluido, lo cierto
es que el sujeto obligado de la demarcacidn territorial ya no cuenta con facultades para
realizar el tratamiento de los datos personales, por lo cual al existir un nuevo sujeto
obligado responsable del programa del cual derivé el sistema, se determina llevar a
cabo la supresién correspondiente:

Por lo que se debera tomar en cuenta las siguientes consideraciones:
Someter ante el COTECIAD la baja, respecto al catdlogo de disposicion
documental, de la clave archivistica correspondiente al sistema de datos
personales.

Elaborar el acuerdo de supresion respectivo, debiendo contemplar en el
apartado relativo al destino de la informacion del sistema de datos
personales, la entrega de ésta al sujeto obligado responsable de la
implementacion del programa.

Elaborar el aviso de publicacién respectivo.

Realizar la publicacién del aviso y el acuerdo respectivo en la GOCDMX, 30
dias previos a la supresidon de la informacién del sistema de datos en el
RESDP, debiendo cumplir con los compromisos o especificaciones
establecidas en el acuerdo respecto de la transferencia de informacion.

" Se recomienda realizar el acta entrega de la informacidn protegida por el
sistema de datos personales, al sujeto obligado que ahora estara a cargo de
la implementacion del programa.

Cumplidos los 30 dias, debera borrar el sistema de datos personales del
RESDP, debiendo realizar la baja de manera cuidadosa, toda vez que al
eliminar la informacion no se podra recuperar.
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("5 DEBER DE REGISTRAR

£y

Entre las obligaciones que tienen los responsables se encuentra la de registrar los
sistemas de datos personales en la plataforma creada por el Instituto, con el objeto de
transparentar todo tratamiento de datos personales que realizan ante la ciudadania.

En apego a lo que establecen los articulos 38 de la Ley de Datos y 74 de los
Lineamientos, el RESDP debe contener cuando menos:

e Nombre y cargo del titular del sujeto obligado como responsable del tratamiento
y los usuarios.

e Finalidad o finalidades del tratamiento.

¢ Naturaleza de los datos personales contenidos en cada sistema.

e Formas de obtencidn, pertinencia, proporcionalidad y calidad de los datos.

e Las posibles transferencias.

e Modo de interrelacionar la informacién registrada.

e Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion.

e Medidas de seguridad.

CONSIDERACIONES DEL REGISTRO ELECTRONICO DE

SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

e Nombre del Sistema: Cualquier Modificacion si implica una previa publicacion
en la GOCDMX.

e Finalidad y usos previstos: Toda Modificacion si implica una previa publicacion
en la GOCDMX.

e Normativa aplicable: La eliminacion o adicion de una norma si implica
publicacién previa en la GOCDMX; en el caso de actualizar la denominacién,
fechas, articulos y fracciones no requiere de publicacidn, solamente se actualiza
en el RESDP y el Aviso de Privacidad.
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¢Como citar la normativa?: En el RESDP, se cita el nombre completo de la
normativa, la fecha de publicacién, fecha de Gltima reforma, los articulos y
fracciones especificas que da la facultad para detentar el sistema.

e Transferencias: La eliminacidn o adicién en los campos que integran este
apartado si implica una previa publicacion en la GOCDMX.

¢ Instancias responsables del tratamiento del sistema de datos personales:

» Nombre: El cambio del nombre de la persona servidora publica
titular de la unidad administrativa responsable del sistema de datos
personales, no implica publicacion en la GOCDMX.

» Cargo administrativo: El cargo administrativo debe corresponder con
la unidad administrativa que detenta el sistema de datos personales. La
modificacion de este, si implica una publicacién previa en la GOCDMX.

» Domicilio oficial: Cualquier cambio en los campos de este rubro
(datos de contacto) no implica publicacion en la GOCDMX.

» Unidad administrativa: Es el drea responsable del sistema de datos
personales, en este caso si implica una previa publicaciéon en la
GOCDMX.

e Usuarios: Cualquier modificacién (actualizacidn, incorporacion o baja) de
los cargos si implica una publicacién previa en la GOCDMX, cualquier
modificacion del nombre del servidor publico, no implica publicacién en
Gaceta.

e Encargados: Cualquier modificacién (actualizacidn, incorporacién o baja) si
implica una publicacion previa en la GOCDMX.

® Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o traten
datos personales: Cualquier modificacion en los campos que integran este
apartado si implica una previa publicacion en la GOCDMX.

e Interrelacion: Refiere a la correspondencia o relacidn entre el sistema y
otros sistemas del mismo sujeto obligado, no implica una publicacién en
GOCDMX.
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e Estructura basica del sistema de datos personales y la descripcion de los tipos de
datos: Cualquier modificacién de este rubro, si implica una publicaciéon en
GOCDMX.

e Conservacion: Cualquier modificacion de este rubro, no implica una publicacién
en GOCDMX.

e Seguridad: En dicho rubro se describe, de acuerdo a las categorias y los tipos de
datos personales que se recaban, el nivel de seguridad, asi como las medidas de

seguridad aplicables a dicho sistema.

* Nivel de Seguridad: Basico, Medio, Alto.
» Medidas de Seguridad: Administrativas, fisicas y/o técnicas.

Cualquier modificacion, si implica una previa publicacién en la GOCDMX.

(6] DEBER DE INFORMAR

De conformidad con lo que establece el principio de informacidn, el responsable debera
informar al titular de los datos sobre las caracteristicas principales, la finalidad y
cualquier cambio del estado relacionados con sus datos personales.

La relevancia de este principio radica en la idea de colocar en primer lugar el derecho de
las personas ciudadanas a conocer las caracteristicas del tratamiento al que su
informacion de cardcter personal sera sometida.

e

El responsable, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 20 de la Ley de Datos,
deberd informar al titular, a través del aviso de privacidad, la existencia y caracteristicas
principales del tratamiento previo a que sus datos personales sean sometidos a
tratamiento, a fin de que pueda tomar decisiones informadas al respecto.

Es decir, el responsable, siempre previo a realizar la accidn que involucra el tratamiento
de datos personales, debera poner a disposicion del titular el aviso de privacidad,
ademas debera difundirlos por los medios fisicos y electrénicos con los que cuente.
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Resulta importante mencionar que, el responsable, no podra tratar mas datos que los
estrictamente necesarios para atender a la finalidad que justifica el tratamiento.

Es el documento a disposicidon del titular de los datos personales, generado por el
responsable, de forma fisica, electrénica o en cualquier formato, previo a la obtencién
y tratamiento de sus datos, con el objeto de informarle sobre la finalidad del
tratamiento, los datos recabados, asi como la posibilidad de acceder, rectificar,
oponerse o cancelar el tratamiento de estos.

El aviso de privacidad debera ser puesto a disposicion del titular en dos modalidades:
simplificado e integral.

Qué elementos debe contener el aviso de
rivacidad simplificado?

De conformidad con lo establecido en los articulos 21 de la Ley de Datos y 25 fraccién |
de los Lineamientos, el aviso de privacidad simplificado debe contener:

a) La denominacién del responsable.

b) Nombre del sistema de datos personales.

c) Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos
personales, distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento del
titular.

d) Cuando se realicen transferencias de datos personales, se deberd informar:
las autoridades, poderes, entidades, organos y organismos
gubernamentales de los tres érdenes de gobierno y las personas fisicas o
morales a las que se transfieren los datos personales, asi como, las
finalidades de estas transferencias.

e) Los mecanismos y medios disponibles para que el titular, en su caso, pueda
manifestar su negativa para el tratamiento de sus datos personales para
finalidades y transferencias de datos personales que requieren el
consentimiento del titular.

f) Elsitio donde se podra consultar el aviso de privacidad integral.

De conformidad con lo establecido en los articulos 21 Ter de la Ley de Datos y 25
fraccién Il de los Lineamientos, el aviso de privacidad integral ademas de lo establecido
para la modalidad simplificada, este debera contener:
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a) Eldomicilio del responsable.

b) Los datos personales que serdn sometidos a tratamiento, identificando
aquéllos que son sensibles.

¢) El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el
tratamiento.

d) Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos
personales, distinguiendo aquéllas que requieren el consentimiento del

titular.

e) Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los
derechos ARCO.

f) El domicilio de la Unidad de Transparencia.

g) Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares
los cambios al aviso de privacidad.

CONSIDERACIONES SOBRE LOS AVISOS DE

PRIVACIDAD

Una vez explicado el contenido de los avisos de privacidad en cada una de sus
modalidades, resulta importante realizar algunas precisiones a considerar:

¢ Deben ser redactados y estructurados de manera clara sencilla y comprensible.
« Deben ser difundidos por los medios con los que cuente el responsable.

o La informacién contenida en ellos debe ser acorde a la Ultima versién del
acuerdo (creacion o modificacidn segun sea el caso) correspondiente al sistema
de datos personales del que se trate. Misma que, a su vez, debera corresponder
a lo inscrito en el RESDP, es decir, no es correcto que la informacion de los
avisos de privacidad sea distinta a la ultima versidon del sistema de datos
personales.

o Toda actualizacidn a este debera verse reflejada previamente en un aviso y
acuerdo publicados en GOCDMX.
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FORMATO AVISO DE PUBLICACIONIEN GACETA OFICIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO

NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO

[Nombre de la persona titular o de quien realiza la publicacién], con
fundamento en [Fundamento legal que faculta para realizar la publicacion
en Gaceta].

CONSIDERANDO

[Justificacion que motivo la realizacion del Aviso. Se sugiere tomar en
cuenta alguna de las siguientes consideraciones: objetivo del Sujeto
Obligado, la facultad del Sujeto Obligado, conferida en una normativa,
que de acuerdo a las obligaciones que establece la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
Meéxico y en apego a los Principios rectores establecidos en su articulo 9y
alguin Acuerdo o documento previo que motive la Publicacion.]

Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA LA [CREACION, MODIFICACION O
SUPRESION] DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES [NOMBRE DEL
SISTEMA DE DATOS PERSONALES]

UNICO/PRIMERO. - Se da a conocer el enlace electrénico del Acuerdo por
el que se [identificacién del acuerdo: creacion, modificacion o supresion]
el sistema de datos personales [nombre del sistema de datos personales],
que detenta [nombre del area responsable].

El texto integro del documento en cita se encuentra publicado para
consulta en la siguiente direccion electrénica:

[Incluir Link del Acuerdo respectivo]

La persona responsable del funcionamiento y permanencia de la pagina
electrdnica es [area tecnoldgica], de [Nombre del Sujeto Obligado], [Algun
dato de contacto]
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TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO. El presente Aviso entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacidn en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a XX de XX del 20XX
[Nombre del Sujeto Obligado]

[Nombre de la persona Titular del Sujeto Obligado o de la Persona
Responsable de realizar Publicaciones en Gaceta]

[Firma]

establecidos en la normatividad aplicable en la materia, en ese sentido,
el responsable podra considerar la informacion adicional que estime
(-9 necesaria para transparentar el tratamiento de los datos personales.]

- [NOTA: El contenido del presente formato refiere a los criterios minimos
(2]
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FORMATO DE ACUERDO DE CREACION

[NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO]

[Nombre y cargo de la persona Titular del sujeto obligado o de quien tiene
atribuciones para publicar en GOCDMX] con fundamento en [anotar el
fundamento legal que faculta para realizar publicaciones en Gaceta y/o
actos juridicos].

CONSIDERANDO

[... Anotar toda la justificacion normativa que den pie a la creacion del
sistema)

Por los anteriores considerandos se emite el presente:

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
[NOMBRE DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES]

[PUNTOS DE ACUERDO].

UNICO/PRIMERO. Se crea el sistema de datos personales [Anotar nombre
del sistema], para quedar como se establece a continuacion:

A) Finalidad o finalidades y usos previstos: [Describir la finalidad o
finalidades que dan sustento al tratamiento de datos personales, asi
como la descripcién de los usos previstos].

B) Normativa aplicable: [Normativa que faculta al sujeto obligado a
recabar los datos personales de].

C) Transferencias: [Enlistar aquellas entidades a las que se
realizaran/puedan transferir datos personales].

D) Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o
traten datos personales: [Indicar el colectivo de personales de los que
se dara tratamiento].

E) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales y la descripcién de
los tipos de datos incluidos:
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Datos Identificativos:
Datos electronicos:
Datos académicos:

[... Otras categorias de datos personales, entre ellos, especificar si tratan
Datos especialmente protegidos]

Modo de tratamiento: [Indicar si este es fisico, automatizado o mixto]

F) Instancias Responsables del tratamiento del sistema de datos
personales:

La Responsable del tratamiento del sistema de datos personales es
[Nombre del sujeto obligado] a través de [Nombre de la Unidad
Administrativa Responsable].

Usuarios: [cargos de las personas que daran tratamiento a Datos
Personales]

Encargados: [Citar la denominacion de los encargados en caso de que
aplique (Encargado: Persona fisica o moral que sea adjudicado mediante los
procesos de contratacion correspondientes)]

G) Areas ante las que podran ejercerse los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion (ARCO) y procedimiento a través del
cual se podran ejercer los derechos ARCO:

El titular de los datos personales, podra ejercer sus derechos de acceso,
rectificacion, cancelacién u oposicion, de sus datos personales (derechos
ARCO), asi como la revocacion del consentimiento como lo establece la
normativa, directamente ante la Unidad de Transparencia de [Anotar el
nombre del sujeto obligado], ubicada en [Anotar el domicilio de la Unidad
de Transparencia] con numero telefonico [Anotar el nimero telefénico de
la Unidad de Transparencial, en el correo electrénico [Anotar el correo
electrénico de la Unidad de Transparencia del sujeto obligado], a través de
la Plataforma Nacional de Transparencia
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx/), o bien mediante el
numero de TEL INFO 55 5636 4636.

H) Nivel de seguridad y mecanismos de proteccion:
Nivel de seguridad aplicable: [Indicar el nivel de seguridad, si es
Basico, Medio o Alto].
Medidas de Seguridad: [Indicar si son Administrativas, Fisicas y/o
Técnicas].
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente acuerdo a través de un Aviso en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO. Se instruye al Responsable del Sistema de Datos Personales,
para que realice la inscripcion del sistema de datos personales [NOMBRE
DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES], en el Registro Electrénico de
Sistemas de Datos Personales a cargo del Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informaciéon Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicidn de
Cuentas de la Ciudad de México, en términos de lo que establecen los
articulos 38 de la Ley de Datos y 73 de los Lineamientos.

TERCERO. Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que
notifique al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México, la publicacién del presente Acuerdo de Creacidn del sistema de
datos personales [NOMBRE DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES] de
conformidad con el articulo 68 de los Lineamientos; asi como el nivel de
seguridad aplicable de conformidad con lo establecido en el articulo 25
ultimo parrafo de la Ley Datos, dentro de los diez dias habiles siguientes a
su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, para los efectos
legales y administrativos a que haya lugar.

CUARTO. El presente Acuerdo entrara en vigor, una vez publicado el Aviso
correspondiente en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a XX de XX de 202X.

(Firma)
[NOMBRE Y CARGO DE LA PERSONA QUE PUBLICA EN GOCDMX]

[NOTA: El contenido del presente formato refiere a los criterios minimos
establecidos en la normatividad aplicable en la materia, en ese sentido, el
responsable podra considerar la informacion adicional que estime
necesaria para transparentar el tratamiento de los datos personales.]
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[NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO]
[Nombre y cargo de la persona Titular del sujeto obligado o de quien tiene
atribuciones para publicar en GOCDMX] con fundamento en [anotar el
fundamento legal que faculta para realizar publicaciones en Gaceta y/o
actos juridicos].

CONSIDERANDO

[... Anotar toda la justificacion normativa que den pie a la modificacion
del sistema, asi mismo, anotar los antecedentes del sistema]

Por los anteriores considerandos se emite el presente:
ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
[Anotar el nombre del sistema de datos personales].

UNICO/PRIMERO. Se modifica el sistema de datos personales [Anotar
nombre del sistema] en los siguientes rubros:

(NOTA: Se sugiere Unicamente, agregar la informacion de los apartados
del sistema de datos personales que sufriran cambios, por lo que se
deberan considerar los siguientes rubros).

A) Denominacion

B) Finalidad o finalidades y usos previstos:

C) Normativa aplicable:

D) Transferencias:

E) Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o traten
datos personales:

F) Estructura Basica del Sistema de Datos Personales y la descripcion de
los tipos de datos incluidos:
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G) Instancias Responsables del tratamiento del sistema de datos
personales:

Usuarios:

Encargados:

H). Nivel de seguridad y mecanismos de proteccion aplicables:

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente acuerdo a través de un Aviso en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO. Se instruye al Responsable del Sistema de Datos Personales en
términos del articulo 2 fraccién XIV del Lineamientos, para que realice la
Modificacién del sistema de datos personales [NOMBRE DEL SISTEMA DE
DATOS PERSONALES], en el Registro de Sistemas de Datos Personales a
cargo del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
México, en términos del articulo 38 de la Ley de Datos y 73 de los
Lineamientos.

TERCERO. Se instruye al Enlace de Datos Personales para que notifique al
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México la
publicacion del presente Acuerdo de Modificacion del sistema de datos
personales [NOMBRE DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES] de
conformidad con el articulo 69 de los Lineamientos; asi como el nivel de
seguridad aplicable en términos del articulo 25 ultimo parrafo de la Ley de
Datos (EN EL CASO DE SER APLICABLE), dentro de los diez dias habiles
siguientes a su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, para
los efectos legales y administrativos a que haya lugar.

CUARTO. El presente Acuerdo entrard en vigor, una vez publicado el Aviso
correspondiente en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a XX de XX de 202X.

(Firma)
[NOMBRE Y CARGO DE LA PERSONA QUE PUBLICA EN GOCDMX]

[NOTA: El contenido del presente formato refiere a los criterios minimos
establecidos en la normatividad aplicable en la materia, en ese sentido, el
responsable podra considerar la informaciéon adicional que estime
necesaria para transparentar el tratamiento de los datos personales.]
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[NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO]
[Nombre y cargo de la persona Titular del sujeto obligado o de quien tiene
atribuciones para publicar en GOCDMX] con fundamento en [anotar el
fundamento legal que faculta para realizar publicaciones en Gaceta y/o
actos juridicos].

CONSIDERANDO

[... Anotar toda la justificacion normativa que den pie a la supresion del
sistema, asi mismo, anotar los antecedentes del sistema]

Por los anteriores considerandos se emite el presente:

ACUERDO POR EL QUE SE SUPRIME EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
(Anotar el nombre del sistema de datos personales)

UNICO/PRIMERO. Se suprime el sistema de datos personales [Anotar el
nombre del sistema de datos personales] que detenta [anotar nombre del
area responsable del sistema] y que actualmente se encuentra activo en el
Registro Electrdnico de Sistemas de Datos Personales administrado por el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, en virtud
de que [citar el motivo de la supresion, considerando:

e Las atribuciones del responsable
e Queya no se lleve a cabo la finalidad del sistema
e Que el ciclo de vida haya concluido

En ese sentido se advierte que los datos contenidos en dicho sistema
[Describir el destino de los datos personales protegidos en el sistema].

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente acuerdo a través de un Aviso en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.
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SEGUNDO. Se instruye al Enlace de Datos Personales para que notifique al
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de
Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México la
publicacidn del presente Acuerdo de Supresién del [NOMBRE DEL SISTEMA
DE DATOS PERSONALES] de conformidad con el articulo 37 fraccién | de la
Ley de Datos y 71 de los Lineamientos, dentro de los diez dias habiles
siguientes a su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

TERCERO. Se instruye al Responsable del Sistema de Datos Personales en
términos del articulo 2 fraccion XIV y 73 de los Lineamientos, para que una
vez notificado al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica, Proteccién de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México el presente Acuerdo de Supresion del sistema de datos
personales [NOMBRE DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES], proceda a la
cancelacion de inscripcion en el Registro de Sistemas de Datos Personales.

CUARTO. El presente Acuerdo entrard en vigor una vez publicado el Aviso
correspondiente, en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a XX de XX de 202X

(Firma)
[NOMBRE Y CARGO DE LA PERSONA QUE PUBLICA EN GOCDMX]

[NOTA: El contenido del presente formato refiere a los criterios minimos
establecidos en la normatividad aplicable en la materia, en ese sentido, el
responsable podra considerar la informaciéon adicional que estime
necesaria para transparentar el tratamiento de los datos personales.]
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FORMATO DE AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

[Anotar el Nombre del sujeto obligado y siglas (si corresponde)] a través
de la [Anotar nombre de unidad administrativa responsable del sistema]
es el/la Responsable del tratamiento de los datos personales que nos
proporcione, los cuales seran protegidos en el sistema de datos personales
[Anotar el nombre del sistema de datos personales].

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad
[Anotar la finalidad y usos previstos del sistema de datos personales,
distinguiendo aquellos que requieren consentimiento]. Y seran/podran
ser transferidos a [En caso de realizar transferencias, mencionar a quien y
la finalidad].

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales
directamente ante la Unidad de Transparencia de [Anotar el nombre del
sujeto obligado], ubicada en [Anotar el domicilio de la Unidad de
Transparencia del sujeto obligado] con numero telefénico [Anotar el
numero telefénico] y correo [Anotar el correo de la Unidad de
Transparencia del sujeto obligado].

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la
Unidad de Transparencia o ingresar a la pagina [agregar liga electronical.

Fecha de Ultima actualizacion: [Agregar fecha de su ultima actualizacion].

[NOTA: El contenido del presente formato refiere a los criterios minimos
establecidos en la normatividad aplicable en la materia, en ese sentido, el
responsable podra considerar la informaciéon adicional que estime
necesaria para transparentar el tratamiento de los datos personales.]
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[Anotar el nombre del sujeto obligado y siglas (si corresponde)] través de
la [Anotar nombre de unidad administrativa Responsable del sistema] con
domicilio en [Anotar el domicilio del Responsable] es el/la Responsable
del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales
seran protegidos en el sistema de datos personales [Anotar el nombre del
sistema de datos personales] con fundamento en [Anotar el fundamento
legal especifico, el cual faculta al Responsable para llevar a cabo el
tratamiento].

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad
[Anotar la finalidad y usos previstos del sistema de datos personales,
distinguiendo aquellos que requieren consentimiento]. Los datos
personales seran/podran ser transferidos a [En caso de realizar
transferencias, mencionar a quien y la finalidad].

Para las finalidades antes sefaladas se solicitaran los siguientes datos
personales [Anotar los tipos de datos personales contenidos en el sistema
de datos personales, identificando aquellos que son sensibles] los cuales
tendran un ciclo de vida de [Anotar el ciclo de vida de vigencia
documental].

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales
y ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion, de
sus datos personales (derechos ARCO), asi como la revocacion del
consentimiento directamente ante la Unidad de Transparencia de [Anotar
el Nombre del sujeto obligado], ubicada en [Anotar el domicilio de la
Unidad de Transparencia] con numero telefénico [Anotar el nimero
telefonico de Ila Unidad de Transparencia], en el correo
electrénico [Anotar el correo electronico de la Unidad de Transparencia
del sujeto obligado], a través de la Plataforma Nacional de Transparencia
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx/), o bien mediante el
numero de TEL INFO 55 5636 4636.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos
puede acudir a la Unidad de Transparencia, enviar un correo electrénico a
la direccidn antes sefialada o comunicarse al TEL-INFO (55 56364636).

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o
actualizaciones derivadas de nuevos requerimientos legales, de nuestras
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propias necesidades por los tramites y servicios que ofrecemos, de
nuestras practicas de privacidad o por otras causas. Por lo anterior, nos
comprometemos a informarle sobre los cambios que pueda sufrir el
presente a través de [Anotar los medios].

Ultima fecha de actualizacién: [Agregar fecha de su Gltima actualizacién].

[NOTA: El contenido del presente formato refiere a los criterios minimos
establecidos en la normatividad aplicable en la materia, en ese sentido, el
responsable podra considerar la informaciéon adicional que estime
necesaria para transparentar el tratamiento de los datos personales.]




