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NORMAS DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025.

Aprobadas por la Junta Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral) el 30 de
enero 2025, mediante el Acuerdo nimero IECM- JA019-2025.

INTRODUCCION.

Las presentes Normas tienen como objetivo establecer los principios de racionalidad, austeridad y adecuado
ejercicio del gasto publico del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral) para el Ejercicio Fiscal
2025, que este sea administrado con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honestidad y rendicion de
cuentas en el logro de los objetivos y cumplimiento de metas a los que estén destinados los recursos.

En concordancia con lo sefalado por el articulo 90 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, en el ejercicio de sus respectivos presupuestos, sin
menoscabo de su autonomia, se deberan tomar medidas para racionalizar el gasto destinado a las actividades
administrativas y de apoyo. Esto, sin afectar el cumplimiento de las metas institucionales aprobadas en el Decreto
de Presupuesto de Egresos, por lo que, a partir de la entrada en vigor de las presentes Normas, las Unidades
Responsables del Instituto deberan sujetarse a los siguientes principios, obligaciones y actividades en materia de
racionalidad y disciplina del gasto.

MARCO LEGAL

I. Las Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto Electoral de la Ciudad de México
para el Ejercicio Fiscal 2025 (Las Normas), encuentran sustento juridico en los siguientes ordenamientos:

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, vigente.

b) Constitucién Politica de la Ciudad de México, vigente.

c) Ley General de Contabilidad Gubernamental, vigente.

d) Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, vigente.

e) Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México y su Reglamento, vigente.

f) Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, vigente.

g) Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, vigente, y

h) Normas Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, vigentes.

i) Decreto por el que se expide el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el
ejercicio fiscal 2025.

DISPOSICIONES GENERALES.

I. Las Normas son de observancia general y obligatoria para todas las personas servidoras publicas del Instituto
Electoral y todas aquellas personas con quienes se establezca una relacién de caracter contractual o que presten
sus servicios profesionales regulados de conformidad con la legislacién de caracter civil y administrativo, asi como
lo previsto en los articulos 33, 139, 152 y 163 del Cédigo de Instituciones y Procedindjentos Electorales de la Ciudad
de México (El Codigo).

Pagina 1 de 16




IECM-JA019-25

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO
y 4

L A Ve

\Y4

Il. La Secretaria Administrativa, a través de las Direcciones de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
(DACPyS), de Recursos Humanos (DRH), de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluacidon (DRDyE), y de Planeacion y
Recursos Financieros (DPyRF), instrumentara los procedimientos necesarios para, entre otras, realizar lo siguiente:

a) Dar seguimiento permanente a las medidas y acciones enunciadas en este instrumento y verificar su
cumplimiento.

b) Presentar a la Junta Administrativa un informe semestral de seguimiento y resultados de las actividades
implementadas al amparo de las presentes Normas, el cual indique de forma acumulativa, los avances
alcanzados, su impacto y en su caso los ahorros generados.

c) Asegurar que en los procesos y actividades no exista duplicidad de funciones, se optimicen procesos y
servicios operados y prestados por el personal del Instituto Electoral.

Ill. Queda prohibido a las Unidades Responsables, contraer compromisos que rebasen el monto de sus
presupuestos autorizados o efectuar erogaciones que impidan el cumplimiento sus actividades institucionales
aprobadas.

IV. Para efectos de las presentes Normas, se entendera por:

Instituto Electoral.  El Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Consejo. El Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Junta. La Junta Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Secretaria. Secretaria Administrativa.

Contraloria Interna  La Contraloria Interna del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Cddigo. Cdédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

Ley de Austeridad. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México.

LRACDMX. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

RIECM. Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

ineamientos en Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Materia de Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Adquisiciones.

Corto plazo. Periodo que comprende un afo.

Mediano plazo. Periodo que comprende mas de 1y hasta 3 afos
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Largo plazo. Periodo que comprende 4 afios 0 mas.
Unidades Oficinas de las personas Consejeras Electorales, Organos Ejecutivos y Técnicos,
Responsables. Contraloria Interna, Unidades Técnicas, Direcciones Ejecutivas y Organos

Desconcentrados, que realicen erogaciones con cargo al Presupuesto de Egresos del
Instituto Electoral, asi como las areas a las que se delegue tal facultad.

V. La Secretaria Administrativa, como érgano ejecutivo y en ejercicio de las atribuciones que le confiere el articulo
88, fraccién IV del Cédigo, sera la responsable de aplicar y supervisar el seguimiento a las medidas y acciones
tomadas para asegurar el cumplimiento de las presentes Normas, bajo la aprobacién de la Junta, de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 81 primer parrafo del propio Cédigo.

VI. La Contraloria Interna, fiscalizara el cumplimiento de estas disposiciones, conforme a las atribuciones que le
confieren la LRACDMX, el Cédigo y el RIIECM.

VII. Las erogaciones derivadas de los conceptos relativos a: Servicios personales, honorarios asimilados a salarios,
alimentacién de personas, servicios de terceros, materiales y suministros, vehiculos, combustibles y lubricantes,
asesorias, estudios e investigaciones, viaticos y pasajes, energia eléctrica, agua, servicio de fotocopiado, servicio
telefénico, uso de internet, adquisiciones y arrendamientos, gastos de mantenimiento, gastos de comunicacién
social, oficinas de partidos politicos y grupos parlamentarios con representacion en el Congreso de la Ciudad de
México, congresos, convenciones y exposiciones y otros servicios, se reduciran al minimo indispensable, debiendo
sujetar su uso a la aplicacién, en lo conducente, de estas Normas.

VIIl. Las presentes Normas orientaran sus criterios de aplicacién y alcance, a la necesidad de cumplir con las
obligaciones constitucionales y legales que le son encomendadas a esta autoridad administrativa electoral con
motivo de la reduccion presupuestaria que, en su caso, dé origen a un ajuste del proyecto de presupuesto a la
baja.

IX. En los procesos de adquisiciones y contrataciones, se privilegiara el adecuado equilibrio entre la calidad y el
precio, bajo tres premisas: economia, para adquirir los bienes y servicios que se requieren en la cantidad y calidad
adecuadas; eficiencia, obteniendo el costo minimo y mas conveniente por el mismo bien o servicio; y efectividad,
para que se obtengan los bienes y servicios con los que se logren los resultados deseados.

En todo requerimiento de adquisicion o contratacion de servicios, las unidades responsables incorporaran la
justificacion e investigacion de mercado respectivas, que sustente el cumplimiento del criterio de gasto eficiente
que seiala el articulo 91 de la Ley de Austeridad; es decir, argumentaran los hechos que sustenten que la
adquisicién de que se trate tiene racionalidad econdmica, es necesaria, cumple un fin determinado, no es
redundante y que su costo monetario es inferior o corresponde al beneficio que aportara.

X. En todas las actividades del Instituto Electoral, se debe incorporar la austeridad como principio conductor de la
administracion de los recursos publicos a cargo, priorizando en todo momento los preceptos constitucionales de
economia, racionalidad, honradez y transparencia en la asignacion y el ejercicio de recursos publicos.
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Ahora bien, teniendo las presentes Normas como instrumento rector en el ejercicio del gasto, y de promocién de
acciones que modernicen y mejoren la prestacion de los servicios publicos y promuevan la productividad en el
desempeiio de las funciones, se describiran rubro por rubro los ajustes y medidas que se adoptaran:

A. SERVICIOS PERSONALES.

1. Los sueldos y prestaciones del personal del Instituto Electoral deberan ajustarse a las normas, Reglamento en
Materia de Relaciones Laborales, los tabuladores de remuneraciones aprobados para el ejercicio fiscal 2025y
subsecuentes.

No se otorgara Seguro de Gastos Médicos Mayores, ni Seguro de Separacion Individualizado para mandos medios
y superiores. La contratacion de personas fisicas bajo el régimen de honorarios asimilados a salarios se reducira al
minimo indispensable en nimero de personas y periodos de los contratos. El objetivo de la contratacion de este
personal para el ejercicio fiscal 2025, sera principalmente para apoyar los trabajos para la Consulta de Presupuesto
Participativo 2025, el Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, en el que por primera
vez la ciudadania elegira con su voto a las personas juzgadoras del Poder Judicial de la capital del pais, asi como
las actividades ordinarias.

2. En el caso del personal eventual adscrito a Oficinas Centrales, se contrataran conforme a los términos aprobados
en el ejercicio de ajuste presupuestal y por un periodo minimo; inicamente se podra considerar ampliar el periodo
de contratacion, si se cuenta con recursos presupuestales adicionales y previa justificaciéon autorizada por la
Secretaria.

La solicitud y justificacion de contratacion de personal eventual, debera llevarse a cabo para todo tipo de
actividades de apoyo, y deberan contener, sin excepciéon: nombre de la persona, perfil, actividades a realizar,
temporalidad y monto de recursos solicitado.

3. No se autorizara la contratacion de terceros externos para realizar actividades, elaborar proyectos de ley, planes
de desarrollo o cualquier tipo de analisis o proyecto debe realizarse con el recurso humano de estructura y la
capacidad técnica y profesional de cada area.

4. En caso de que se genere una plaza vacante de estructura por cualquier motivo, esta deberd permanecer sin
ocupar por lo menos un mes; la excepcidn a lo anterior se justificard plenamente, aportando los elementos que
sustenten que su ocupacion es indispensable para no afectar la consecucién de los objetivos institucionales y
metas de cada area.

El"horario de labores deberd observarse irrestrictamente, respetando el tiempo de tolerancia y tiempos
" destinados para ingerir alimentos.

6. Con la finalidad de favorecer el logro de los objetivos institucionales, se podra establecer el procedimiento para
que las Direcciones Ejecutivas cuenten con el apoyo temporal, debiendo agotar los tramites correspondientes,
conforme al Reglamento en materia de Relaciones Laborales del propio Instituto, del personal de las diversas Areas
Técnicas, y que los Organos Desconcentrados cuenten con el apoyo del personal de la Rama Administrativa, esto
permitira que exista un adecuado aprovechamiento del capital humano en las actividades esenciales y prioritarias.
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7. Los pagos por concepto de remuneraciones ordinarias, prestaciones, dietas y apoyos y cualquier pago derivado
de la contratacion eventual de personas o prestacion de servicios temporales, se realizaran principalmente via
transferencia bancaria; las DRH, DRDyE y DPyRF, preveran los mecanismos operativos y de control que permitan
ejecutar los pagos en forma electrénica conforme a los procedimiento aplicables y con el apoyo de los servicios
bancarios a disposicién del Instituto Electoral, con la finalidad de optimizar las tareas administrativas, evitar en la
medida de lo posible la utilizaciéon de papel, riesgo por el traslado de efectivo, uso de insumos de reproduccion
fisica de documentos, traslado del personal, pasajes, utilizacion de vehiculos y sus combustibles.

{

8. Se otorgara con base en suficiencia presupuestal, al personal de estructura las prestaciones de fondo de ahorro
y vales de despensa mensuales, vales de fin de afio y conmemorativos (pavo), para beneficio en su seguridad
patrimonial y nivel de vida de las personas trabajadoras; conforme a los criterios y requisitos de los reglamentos
aplicables.

9. Para administrar los recursos humanos con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez y mejorar la
prestacién del servicio publico, el personal esta obligados a cuidar los bienes muebles e inmuebles que utilicen o
estén bajo su resguardo y que les sean otorgados para el cumplimiento de sus funciones.

B. ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES.

1. Para asegurar que se obtienen las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio, oportunidad y
financiamiento para el Instituto, seran objeto de contratacién consolidada, los servicios de recarga de extintores y
red de hidrantes; mantenimiento y reparacion de plantas de emergencia, de subestaciones eléctricas, de bienes
muebles e inmuebles, aire acondicionado; mensajeria especializada, suministro de combustibles y lubricantes,
telefonia basica y celular, conduccién de sefiales analdgicas y digitales, fotocopiado, vigilancia y limpieza, seguros,
fumigacidn, telecomunicaciones, Internet, software de uso institucional, vales de despensa, materiales y utiles de
oficina, materiales y utiles de impresion y reproduccion, materiales y ttiles consumibles para el procesamiento de
equipos y bienes informaticos, asi como material de limpieza, entre otros; previendo la anticipacién y ejecucion
oportuna de los procedimientos de contratacion.

2. Los servicios de mantenimiento de equipo de computo, informatico, de comunicacién, impresion, grabacion,
fotografia y video, se contrataran bajo la modalidad de servicios integrales, que incluyan como minimo la
obligacién de los proveedores de proporcionar los servicios especializados de mantenimiento correctivo y
asistencia técnica, asi como reemplazo de elementos o refacciones.

3. Se promoveran esquemas de contratacidon por servicios administrados, consolidados y aquellos que eviten
costos adicionales en términos del marco normativo en materia de adquisiciones; privilegiando las licitaciones
publicas anticipadas, contrataciones plurianuales, promociéon de la competencia, con las condiciones mds
favorables en cuanto a calidad, oportunidad, servicio, precio y financiamiento para el Instituto Electoral.

El Instituto Electoral, de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad Gubernamental
promovera la implementacion del pago de la ndmina por medios electrénicos, mediante abono directo en cuent

de los beneficiarios, los cuales se deberdn realizar mediante transferencia electrénica; salvo las excepciones que
sean plenamente justificadas por la Unidad Responsable del gasto o por la propia naturaleza del bien o servicio
adquirido.
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4. Las requisiciones ordinarias de compra de materiales y suministros se realizaran a través del Sistema Informatico
Integral de Administracion del Instituto Electoral, con la debida anticipacion, a efecto de que la DACPyS seleccione
y realice el procedimiento para realizar la contratacion y adquisicion de conformidad con los Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, conforme a las mejores condiciones de precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
circunstancias de costo-beneficio.

5. El uso de materiales, utiles y equipos menores de oficina se limitara al minimo indispensable para el adecuado
desempefio de las actividades del personal, estableciendo medidas de racionalidad para reducir el uso de
papeleria a lo estrictamente necesario, minimizando los niveles de desecho, reutilizando los materiales tales como
folders, sobres y papel bond; mediante el control de los insumos y evitando la creacion de reservas en las oficinas.

6. La Secretaria Administrativa, a través de la DACPyS, instrumentara mecanismos estrictos de control, a efecto de
optimizar los recursos para la adquisicion de consumibles de computo, articulos de oficina, asi como de papel bond
(carta y oficio), mediante el andlisis de los requerimientos de todas las dreas y érganos que integran el Instituto
Electoral, del inventario y existencias almacenarias, comprometiéndose al suministro oportuno de los referidos
bienes, observando montos minimos y maximos, a fin de adquirir y distribuir estrictamente lo necesario.

7. Se consideraran en todo momento las existencias en el almacén, la disponibilidad presupuestal, y las
caracteristicas técnicas de los insumos y consumibles de cémputo e impresién, en coordinacién con la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos, quien determinard y actualizara las necesidades reales, instrumentando
medidas de racionalidad y seguimiento con base en el equipamiento instalado, indicadores y patrones de consumo
y control de software en uso.

8. Para toda adquisicién o contratacion de bienes y/ o servicios, las URs proporcionaran a la DACPyS, la informacion
que acredite los criterios de legalidad, honestidad, austeridad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad,
resultados, transparencia, control, rendicién de cuentas, perspectiva que fomente la igualdad sustantiva, la
atencién de la nifiez y adolescencia, la sustentabilidad ambiental, el enfoque de respeto a los derechos humanos,
objetividad, honradez y profesionalismo, que resulten procedentes.

9. Se racionalizara el uso de papel, observando las siguientes medidas:

a) Para la comunicacién interna se privilegiara el uso de las tecnologias de la informacién, es decir, se utilizard
el correo electrénico y la firma de documentos de manera electrdnica, evitando, en la medida de lo posible la
impresion de documentos.

b) La impresion de versiones preliminares o de documentos de trabajo, deberd evitarse y solo realizarse en
papel de reuso, el cual no debera contener informacion reservada o con datos personales.

c) La impresion de las versiones finales de los documentos, se debera realizar por ambas caras del papel.
d) Queda estrictamente prohibido imprimir y fotocopiar documentos personales.
e) Se reduciran al minimo indispensable las copias marcadas impresas en todo tipo de correspondencia.

10. La impresidn de material cartografico en formato impreso, y/o en gran formato, esta limitada g la organizacion,

planeacidn, actualizacién y trabajos de campo, vinculados a las actividades de preparacion de pr
y de participacion ciudadana.

sos electorales
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11. La Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral y Geoestadistica, debera mantener actualizado el Micrositio
de Geografia Electoral y de Participaciéon Ciudadana, asi como las plataformas y sistemas de informacién geografica
que se ofrecen en la pagina institucional, para consulta y descarga de productos cartograficos, por parte de la
ciudadania en general.

12. Los insumos, materiales y utiles de oficina de lento o nulo movimiento, que no vayan a ser utilizados por
cualquier motivo o razén, deben ser puestos a disposicion de la DACPyS para su reasignacién o desincorporacion,
sefialando en su caso condiciones de caducidad o grave deterioro, bajo responsabilidad del area que no lo utilizo.

13. Se procurara la recuperacion y reutilizacion de materiales y Utiles de oficina, que hayan sido asignados a las
mesas directivas de casilla o receptoras de votacién y opinién, con la finalidad de evitar la generacién de
desperdicios y optimizar estas existencias.

14. La Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica, al término de los procesos electorales o de
participacién ciudadana informara, a la DACPyS, la cantidad de articulos recuperados por los Organos
Desconcentrados, los cuales deben pasar por un proceso de tratamiento de desinfeccidn para su retso.

15. Se racionalizara la generacion y entrega de manera fisica de oficios y demas documentos de caracter oficial
que sefialen copia de conocimiento; cuando sea estrictamente necesaria, ésta se realizara preferentemente a
través de las respectivas direcciones electrdnicas oficiales.

16. No se entregaran obsequios a terceros con motivo de asuntos de caracter institucional o de orden ceremonial.
La entrega de reconocimientos se reorientara hacia los aspectos simbdlicos de los mismos, procurando no generar
gastos para la Institucion.

17. Las reuniones de trabajo y eventos necesarios para el desarrollo de las funciones del Instituto Electoral se
llevaran a cabo preferentemente en sus instalaciones y/o a través de medios electrénicos y, en la medida de lo
posible, dentro del horario laboral.

Sélo en los casos en que por su naturaleza o el impacto que se persiga, resulte indispensable la utilizaciéon de
espacios de terceros, en el caso de eventos organizados por las personas Consejeras Electorales, se limitaran a los
temas institucionales estrictamente indispensables, en cualquier caso, serd de conforme a la suficiencia
presupuestal existente.

C. VEHICULOS Y EQUIPOS DE TRANSPORTE.

1. Queda prohibido el uso de los vehiculos utilitarios para fines personales, o para terceros ajenos al Instituto
Electoral, estos deberdn destinarse Ginicamente al apoyo de las actividades institucionales.

2. Las unidades vehiculares que se encuentren bajo el concepto de "préstamo"” en las dreas que conforman el
Instituto Electoral, deberan permanecer por la noche y dias no laborables, en las instalaciones de las Oficinas
Centrales del Instituto Electoral. En caso de que hayan sido prestadas por el periodo de una semana,
invariablemente deberdn ser devueltas al Area de Control Vehicular los viernes, salvo causa justificada en su
defecto y previa autorizacion de la Secretaria Administrativa.

ue forman parte de la flotilla de la DACPyS, asi como los que estén asignados a las Direcciones
Distritales, llevatan invariablemente y de forma obligatoria, el registro y uso de la bitdcora correspondiente.
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4. Las personas funcionarias publicas que cuenten con vehiculo asignado, deberan reportar oportunamente a la
DACPYyS, sobre los requerimientos necesarios para mantener la adecuada operacion del vehiculo, atender las
anomalias presentadas y los percances que, en su caso, ocurrieran.

L

En las Direcciones Distritales serd responsabilidad de las personas Titulares supervisar la correcta aplicacién de las
disposiciones sefialadas en los puntos que anteceden, asi como la elaboracién de las bitdcoras de servicio
conforme a las comisiones oficiales correspondientes, en las cuales se indicara el recorrido en kildémetros vinculado
con el consumo de combustible, debiendo informar de ello el Gltimo dia habil de cada mes a la DACPyS mediante
correo electrénico institucional, o cuando se requiera de forma extraordinaria la dispersién de combustible,
derivado de las naturaleza de las actividades institucionales.

5. La sustitucion de los vehiculos oficiales al servicio del Instituto Electoral s6lo podra realizarse en concordancia
con el articulo 93 de la Ley de Austeridad, en siguientes casos:

a) En caso de robo o pérdida total, una vez que sea reintegrado su valor por el seguro correspondiente.

b) Cuando el costo de mantenimiento acumulado en el afio sea igual o mayor a su valor de enajenacién
presente.

c) Se cuente con suficiencia presupuestal para arrendar, o adquirir unidades nuevas en este caso no podra
exceder 3,300 veces la Unidad de Medida y Actualizacidn diaria vigente, y que por sus caracteristicas técnicas
y mecanicas estén en condiciones de obtener el holograma doble cero o equivalente en su primera verificacion
de emisiones contaminantes, y

d) El costo de mantenimiento acumulado anual sea igual o mayor al doble de su valor de adquisicidn,
actualizado por inflacion.

6. La dotacidn de gasolina para el ejercicio 2025, se realizard de conformidad a lo establecido en el siguiente
cuadro:

Cargo Tipo de vehiculo Dotaciéon mensual
a) Consejera o Consejero | Sedan 4 puertas, hasta de 6 cilindros, | $2,500.00
Electoral. equipado.
b) Secretario  Ejecutivo, | Sedan 4 puertas, hasta de 6 cilindros, | $1,000.00

Secretario Administrativo y | equipado.
Contralor Interno.

c) Director/a Ejecutivo/a. | Sedan 4 puertas, 4 cilindros, | $1,000.00
equipado.
d) Titular de Unidad. Sedan 4 puertas, 4 cilindros, | $1,000.00
equipado.
\e) Titular de Direccidn Distrital. | Sedan 4 puertas, 4 cilindros. $1,000.00
Camioneta tipo Van. $1,000.00 de manera ordinaria de enero a
™ diciembre del afo que corresponda.

Por cargas de trabajo, se podra solicitar
dispersion extraordinari debidamente
justificada, a la Secretaria Ejegutiva a través de
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la Direccion de Apoyo a Organos
‘ Desconcentrados.
f) Direccion de Adquisiciones, | Parque vehicular asignado. Conforme a Bitacora.
| Control Patrimonial Servicios.

7. La dotacion de gasolina se suministrara mensualmente de forma automatica con los limites autorizados a cada
vehiculo, a través de tarjeta inteligente numerada por unidad, con las placas de circulacién para cada uno de los
vehiculos del Instituto Electoral, aquellos recursos que no hubieran sido utilizados en el mes no serdn acumulables
para el mes siguiente.

Las cargas de gasolina que se realicen deberan estar reflejadas en las bitacoras correspondientes con los datos
correctos (kilbmetros, litros de carga, etc.), con el fin de que la DACPYyS realice la conciliacion de la informacion
proporcionada y la generada en el reporte mensual que es emitido por el proveedor del servicio de dispersion de
gasolina.

Por ningiin motivo y en ningiin momento, la tarjeta debera contener un saldo superior al limite de la dotacién
autorizada para cada unidad y no podra utilizarse la gasolina asignada de un vehiculo a otro, salvo por necesidades
del servicio debidamente justificadas. En casos excepcionales y por necesidades del servicio previamente
justificadas, se entregaran vales de gasolina al drea que lo requiera.

8. Las solicitudes de dotaciones extras de combustible para vehiculos oficiales solo podran ser autorizadas por la
Secretaria Administrativa a través de la DACPyS, previa presentacion de los reportes de la bitdcora
correspondiente, asi como copia de los comprobantes de pago por concepto de carga del combustible, en los casos
en que se encuentre plenamente justificado y de acuerdo con la naturaleza de las funciones para las que se asigne
el vehiculo, siempre que la unidad responsable solicitante cuente con disponibilidad presupuestal para ello. Para
el caso de las Direcciones Distritales, la autorizacién correspondiente la realizard la Secretaria Ejecutiva, a través
de la Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados.

9. El drea de Control Vehicular notificara al area usuaria sobre el mantenimiento preventivo y en su caso correctivo
que le corresponda al vehiculo asignado, mismo que se realizara conforme a la suficiencia presupuestal que exista
para tales efectos, siendo responsabilidad de las dreas resguardantes el uso adecuado de los bienes.

10. La persona servidora del Instituto que tenga asignado un vehiculo oficial serd directamente responsable del
uso que haga del mismo, cubrir los gastos que pudiera ocasionar al vehiculo a consecuencia de algun percance o
negligencia, conduccidn irresponsable o en estado de ebriedad, bajo el influjo de estupefacientes, psicotrépicos o
de cualquier otra sustancia que produzca efectos similares, sin que medie prescripcién médica. Debera realizar el
pago de infracciones o multas viales que se hayan generado, y todos los costos relacionados con la retencion legal
del vehiculo oficial. El pago de las multas, infracciones o dafios no libera de las sanciones que se deriven de |
probable responsabilidad en que incurran las personas servidoras publicas por el uso inadecuado de los biene
institucionales.
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D. OTROS SERVICIOS GENERALES.

1. En materia de viajes nacionales e internacionales y de conformidad con la Ley de Austeridad, a ninguna persona
servidora del Instituto se le autorizard la compra de boletos de avidén en la denominada primera clase o categoria
de negocios, o cualquier tipo de seleccion que implique cargos adicionales a un boleto ordinario.

2. La requisicion ordinaria para la contratacion de servicios por parte de las dreas se realizara a través del Sistema
Informatico Integral de Administracion del Instituto Electoral (SIIAD), con la debida anticipacion, a efecto de que
la DACPyS seleccione y realice el procedimiento para realizar la contratacién y adquisicion de conformidad con los
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, y con ello obtener conforme a las mejores condiciones en cuanto de
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias respecto a costo-beneficio.

3. Las contrataciones de personas fisicas o morales que brinden servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros
servicios, s6lo podran efectuarse en funcion de la disponibilidad presupuestal, siempre y cuando estén
debidamente justificadas con la documentacidon correspondiente y se apeguen a lo establecido en los
Lineamientos en Materia de Adquisiciones.

4. Los pasajes dentro de la Ciudad de México seran cubiertos con los recursos previamente presupuestados al
solicitar la suficiencia presupuestal para tales efectos en las partidas correspondientes.

Se procurara que la entrega de documentacién a otras dependencias se realice, en su caso, en coordinacién con
las diferentes areas para evitar gastos adicionales o extraordinarios, asimismo se privilegiara el uso del transporte
publico.

E. USO EFICIENTE DE ENERGIA ELECTRICA, AGUA, FOTOCOPIADO, Y TELEFONIA.

1. La Secretaria Administrativa, a través de la DACPyS, instrumentard y promovera acciones para el uso responsable
que permita generar ahorros en los servicios de energia eléctrica, suministro de agua, fotocopiado y en su caso
telefonia, asi mismo disefiara acciones de concientizacion, tendentes a lograr la adopcion de una cultura
institucional de consumo racional de estos recursos y servicios, sin que se afecte la operacién sustantiva.

2. Se analizara el costo beneficio de sustituir equipos, mobiliario de cocinetas y sanitarios, y equipos eléctricos, de
iluminacidn, hidraulicos, de bombeo, motores, etcétera, que resulten ineficientes; tanto en el edificio sede como
en los érganos desconcentrados (propios);

Con la debida oportunidad se realizaran los estudios y previsiones para implementar estas medidas, en caso de
contar con suficiencia presupuestal.

3. Todo el personal del Instituto Electoral, realizar de forma activa y consciente las siguientes actividades:

El personal debe apagar la luz cuando no esté presente persona alguna en las oficinas, asi sea por ausencias
momentdaneas y/o al término de la jornada de trabajo.

b) En las oficinas y &reas que cuenten con adecuada iluminacién natural en tanto no sea necesaria se evitara
en la medida de lo posible el uso de la energia eléctrica.

c) Queda prohibida la operacién de refrigeradores de auto venta y maquinas expendedoras de fipo comercial
en las oficinas centrales y Direcciones Distritales.
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d) El personal debe mantener apagados los equipos de oficina que no se estén utilizando; los equipos de
coémputo, impresorasy los "no break" se encenderan al iniciar la jornada y tendran que ser apagados al término
de esta por cada una de las personas usuarias.

e) En las oficinas centrales, la DACPyYS revisara que todas las luces en pasillos y areas de uso comun se
encuentren apagadas al término de la jornada laboral; sélo podran permanecer aquellas personas que por
necesidades del servicio comprobables requieran permanecer en las instalaciones.

Cuando sea necesario y por causas justificadas, se podra solicitar mediante correo electrénico institucional a
la Secretaria Administrativa que se conserven las luces encendidas si se requiere continuar laborando.

f) Para proporcionar los servicios de correo electrénico, acceso a Internet, disponibilidad de pagina web,
etcétera, se mantendran encendidos permanentemente los servidores y dispositivos instalados en el Centro
de Cémputo, asi como los equipos de comunicacién. De igual forma, permaneceran encendidos aquellos
equipos y servidores ubicados en las areas que asi lo requieran.

g) En las oficinas de las Sedes Distritales, la persona Titular de Organo Desconcentrado debera implementar
las medidas necesarias a efecto de que al finalizar la jornada laboral las luces, equipos eléctricos y equipo de
computo queden debidamente apagados.

4. La Secretaria Administrativa, a través de la DACPyS, debera efectuar revisiones periddicas de las instalaciones
hidraulicas y sanitarias, a fin de detectar fugas y de ser el caso proceder a su inmediata reparacion manteniendo
en buen estado los sistemas hidroneumaticos y de abastecimiento a tinacos y cisternas.

5. En oficinas centrales, para el riego de jardines se utilizara agua de captacion pluvial y/o tratada.

6. Sera responsabilidad de todas las y los servidores publicos cuidar que se haga uso adecuado del agua, tanto en
servicios sanitarios como en el consumo individual. En caso de detectarse fugas de agua o desaprovechamiento
de esta, se deberd reportar de inmediato a la DACPyS, quien realizara las correcciones necesarias inmediatamente.

7. Las personas servidoras publicas que laboran en el Instituto Electoral deberan abstenerse, en la medida de lo
posible, de utilizar el servicio de fotocopiado, sustituyéndolo por el sistema de digitalizacién y maximizar el envio
-recepcion, archivo y resguardo de la documentacidn oficial por medios electrénicos.

8. Para el servicio de fotocopiado, se estableceran areas de atencion general tanto en oficinas centrales, como para
los Organos Desconcentrados.

9. El servicio de fotocopiado se restringe exclusivamente a asuntos de caracter institucional, procurando el uso de
ambos lados del papel; y en el caso de copias de conocimiento se sustituya por su digitalizacion y medios
electrénicos idéneos para su entrega.

10. Las areas deberan dar uso exclusivamente institucional a los equipos de impresion, escaneo y fotocopiado, que
tengan asignados.

11. No se fotocopiaran publicaciones completas tales como libros, revistas, Diario Oficial de la Federacién, Gaceta
iudad de México, etcétera; salvo la autorizacién expresa de la persona Titular del area y el visto bueno
n el centro de fotocopiado; en caso contrario, se debera:
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a) Realizar consultas en la Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusién, o en la pagina de Internet del
Instituto Electoral, y

b) Optar por su adquisicion, siempre y cuando se encuentre presupuestado.
12. Las Sintesis Informativas matutina y vespertina Ginicamente podran ser consultadas via electrénica.
13. Para el uso del servicio telefonico se observaran los siguientes criterios:

a) Las personas funcionarias del Instituto no contaran con la prestacion de teléfonos celulares.

b) Los servicios de telefonia tradicional se limitardn unicamente a llamadas de caracter oficial.

c) No se instalaran nuevas lineas telefonicas directas, sélo se conservaran las que resulten indispensables para
las tareas institucionales.

14. El uso de Internet estard destinado exclusivamente al apoyo de trabajos de investigacién, busqueda de la
informacién y comunicacién que requieran las areas del Instituto Electoral para el cumplimiento de sus funciones,
evitando en todo momento su utilizacion para fines no oficiales.

Es responsabilidad de la Unidad Técnica de Servicios Informdticos autorizar, previa solicitud de las &areas
requirentes, el servicio de Internet, administrarlo y vigilar que esta disposicion se cumpla conforme a la normativa
establecida para ello.

F. EQUIPOS Y BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

1. No se autorizara la reparacidon o mantenimiento de equipo o bienes muebles que, por su uso, aprovechamiento
o estado de conservacion, ya no resulten adecuados para el servicio al cual se encuentran destinados, o bien,
cuando el costo de mantenimiento y reparacién resulten excesivos, en relacién con el valor del bien o beneficio
que pudiera obtenerse.

2. El mantenimiento y conservacion de los bienes informaticos sera centralizado bajo la responsabilidad de la
Unidad Técnica de Servicios Informaticos.

3. Todos los mantenimientos preventivos y correctivos de los bienes muebles, inmuebles e informaticos deberan
reducirse a lo estrictamente necesario, comprobable e indispensable, para mantenerlos en adecuadas condiciones
de funcionalidad, seguridad y/o higiene para el personal institucional y de la poblacién que acude a las
instalaciones del Instituto Electoral.

4. Los mantenimientos se realizaran de conformidad con los procedimientos aplicables y la suficiencia presupuestal
y se limitaran a preservar y/o mantener la operacion de los bienes, a efecto de evitar gastos adicionales o pérdidas
considerables.

ra el caso de los arrendamientos de los inmuebles para las sedes distritales se observara lo siguiente:

a) El monto maximo para nuevos contratos de arrendamiento de inmuebles para las sedes distritales serd de
acuerdo con el monto maximo establecido en las justipreciaciones que para tal efecto se realicen, teniendo en
cuenta que para el afio 2025 se fija un techo presupuestal para el arrendamiento de inmueb)es, por la cantidad
de $60,000.00 (sesenta mil pesos 00/100 M.N.) incluido el Impuesto al Valor Agregado.
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Para los casos en los que después de una busqueda exhaustiva, no se encontraran inmuebles que cumplan
con el limite sefialado en los parrafos que anteceden, la persona Titular del Organo Desconcentrado debera
realizar una justificacién amplia y suficiente, para que la propuesta sea sometida a consideracion de la Junta,
quien debera resolver la propuesta como caso de excepcion y brindar seguimiento con base en el
procedimiento correspondiente.

G. ORGANIZACION ELECTORAL, PARTICIPACION CIUDADANA, EDUCACION CiVICA, COMUNICACION SOCIAL Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

1. Con el fin de obtener ahorros en diversos rubros de las diferentes areas involucradas en la organizacion electoral,
participacion ciudadana, educacién civica, comunicacién social y tecnologias de la informacién, se buscard la
reutilizaciéon de materiales electorales procurando su rehabilitacion al término del Proceso electivo o consultivo
de que se trate.

2. Se privilegiara en la medida de lo posible, el uso de las tecnologias de la informacién, en temas de proceso
electoral ordinario o extraordinario, participacién ciudadana, educacién civica, y comunicacion que reduzcan al
maximo los servicios de impresion de papeleria electoral.

3. Para el desarrollo y actualizacién de Micrositios de consulta, informativos y para la descarga de productos
digitales, debera privilegiarse el uso de software abierto o libre.

4. Se procurara el uso de medios 6pticos (CDS), y/o dispositivo de almacenamiento masivo (USB), o repositorios
compartidos, para el intercambio de informacidon que por sus caracteristicas (disefios con gran cantidad de
imagenes, graficos, et c.), no puedan ser remitidos a través del correo electrdnico institucional y, con ello, evitar el
uso de impresion en papel y/o a color.

5. Se impulsard la democracia digital abierta basada en tecnologias de informacién y comunicacion, prevista en el
articulo 24, numeral 4 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, por lo que se propone en el corto plazo
generar programas, contenidos y materiales atractivos y utiles para toda la ciudadania, en especial los dos grandes
grupos poblacionales: jovenes y adultos; y a mediano plazo se irdn generando espacios virtuales informativos y de
interaccion.

Lo anterior con el objetivo de afianzar la relacién entre la ciudadania y el Instituto Electoral, a través del
fortalecimiento de sus conocimientos sobre la participacién ciudadana y el acompafiamiento en su formacién
civica. Para de esta forma, en el largo plazo, utilizar mayormente los espacios virtuales, los materiales digitales y
las herramientas tecnoldgicas para el fortalecimiento de la ciudadania y cultura civica de las y los habitantes de la
Ciudad de México.

6. Las actividades de capacitacion dirigidas a las personas responsables de Mesa Receptora de Opinién y a la
ciudadania, se realizardn en las sedes distritales y en oficinas centrales, utilizando ademas recursos tecnolégicos
para garantizar la capacitacién de forma permanente, reduciendo costos por la elaboracién de materiales a lo largo
del ejercicio fiscal, se publicard de manera impresa un nimero reducido de los contenidos de educacion
democratica que realizara el Instituto Electoral, con el fin de privilegiar la versién digital de dicho material, para
alcanzar uny mayor espectro de ciudadanas y ciudadanos que los puedan conocer y facilitarles su consulta
permanent la par de impulsar ahorros en gastos editoriales.
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7. Se privilegiard la publicacion de contenidos en materia de Educacion Civica de manera virtual, en plataformas
institucionales u otros medios.

Dentro de los criterios a considerar para la autorizacion de publicaciones, se ponderardn los que generen
conocimiento en la materia electoral y de participacion ciudadana, para enriquecer el acervo del Instituto
Electoral, y crear acervo de interés a nivel nacional.

8. Se privilegiara la difusién de la informacion institucional a través de las redes sociales y se reduciran a lo
estrictamente necesario, las inserciones y encartes en medios impresos.

9. En la publicacién en medios, radio y television, se atenderan las siguientes medidas:

a) Los gastos que se realicen en las partidas 3611 "Difusion por radio, television y otros medios de mensajes
sobre programas y actividades gubernamentales”, y 3691 "Otros servicios de informacién", deberan
circunscribirse a los gastos indispensables para garantizar el buen funcionamiento del Instituto Electoral en
cumplimiento de las obligaciones legales que el mismo tiene en particular en materia de informacién,
educacion civica y transparencia de sus actividades.

b) Sélo se publicardn en los medios de comunicacidn las inserciones impresas y electrénicas que estrictamente
marque la ley o que sean indispensables para la promocién de los mecanismos e instrumentos de participacion
ciudadana y procesos electorales que son responsabilidad del Instituto Electoral. Cualquier otra publicacién
se realizara a través de la pagina web institucional.

c) La compra de periddicos y revistas estara centralizada a cargo de la Unidad Técnica de Comunicacién Social
y Difusidn.

d) La DACPyS debera publicar las convocatorias para licitaciones publicas a que se refieren las disposiciones
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, por el término minimo establecido en las normas aplicables y
preferentemente en un tamafio que no exceda de una pagina, se procurara incluir en cada convocatoria por
lo menos dos licitaciones.

e) El servicio de Traduccion e Interpretacion de Lengua de Sefias Mexicana serd proporcionado por la Secretaria
Ejecutiva, a través de la Direccion del Secretariado, para el desarrollo de las sesiones del Consejo General y
aquellos eventos para los cuales se cuente con suficiencia presupuestal en la partida correspondiente.

10. A mediano y largo plazo se impulsara la innovacién y optimizacion de los procedimientos de pre-registro de
ciudadanos interesados en participar por internet; asi como los elementos tecnolégicos que soportan el Sistema
Electrénico por Internet (SEI), con el que ya cuenta el Instituto Electoral, garantizando en todo momento el

mplimiento de los principios de certeza, legalidad, integridad y seguridad de los ejercicios que sean llevados a
cabo de esta forma.

Todas la dreas y personas funcionarias del Instituto Electoral, participaran en la promocién entre la ciudadania del
uso del Sistema Electrénico por Internet, para la emisiéon del voto y opinién de los ciudadanos, a efecto de
incrementar la confianza en dichos medios, su empleo e instrumentacién en los ymecanismos o ejercicios
democraticos.
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Con ello también se busca impulsar en el largo plazo medidas de conservacion de recursos y mitigacion de acciones
que dafian el medio ambiente.

11. La optimizacion en los mecanismos digitales y remotos de participacion, se enfocara a la reduccion de costos
en la impresion de material electoral y consultivo, en la instalacion de mesas de recepcion de votacién y opinion
(MRVyO), y en una menor cantidad de personal requerido en campo para la operacidon de los mecanismos de
participacién ciudadana, ademads de reduccion en el tiempo y esfuerzo que se invierte en los procesos de computo
de la eleccién y consulta sin dejar de lado la optimizacién del proceso de emision de resultados asi como de
digitalizacion y publicacién de las actas de votacién y opinidn.

12. Se buscara implementar la centralizacidn, racionalizacion y administracion eficiente de recursos tecnolégicos,
con el objetivo de optimizar el uso de tecnologias, sistemas y servicios tecnoldgicos y el logro de economias de
escala en la distribucién y asignacion de recursos tecnolégicos. Dentro de las acciones se promovera la
centralizacién de los sistemas que se encuentran instalados en Servidores de los Organos Desconcentrados; la
integracion de servicios centralizados de energia regulada y la asignacién de equipo de computo de acuerdo con
las funciones de cada usuario.

A la par, se impulsaran medidas para reducir el costo de mantenimiento de infraestructura, considerando que la
vida util del equipo de computo es mas larga al adquirir equipos mas robustos.

H. SEGUIMIENTO AL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO.

1. La Secretaria Administrativa a través de la DPyRF, dard puntual seguimiento al ejercicio del presupuesto asignado
a todas las unidades responsables. De acuerdo con la necesidad de recursos presupuestales, los recursos que no
se encuentren comprometidos o ejercidos conforme a los calendarios de gasto autorizados se mantendran
invertidos en instrumentos financieros que generen rendimientos que puedan ser reorientados a las actividades
institucionales o rubros de gasto prioritarios, que determine la Junta Administrativa y/o apruebe el Consejo
General.

I. VINCULACION PARA EL FORTALECIMIENTO DE TAREAS.

1. La Secretaria Ejecutiva, a través de su Direccion de Vinculacién con Organismos Externos, buscara generar
alianzas estratégicas con instituciones publicas, privadas, nacionales e internacionales, con el objetivo de obtener
apoyos para el desarrollo de actividades del Instituto Electoral.

Para ello, se realizara un levantamiento de necesidades de apoyo y colaboracién y se fomentara el uso de los
convenios con los que cuenta el Instituto Electoral.

Las URs deberan verificar, previo a la contratacion de bienes y servicios, si existen convenios interinstitucionales
que prevean el tipo de bien o servicio que pretenden contratar, y evaluaran las condiciones de costo-beneficio de
contratar con aliados estratégicos.

J. COMPARATIVO EJERCICIOS FISCALES PREVIOS.

Con relacién al segundo parrafo del articulo 12 de la Ley de Austeridad que sefiala que los sujetos obligados
deberan,emitir su propia normativa de austeridad para hacer efectivas las disposiciones establecidas en la referida
Ley, en I3 cual se deberan incluir, al menos, el sefialamiento claro y preciso de las medidas de austeridad a
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implementar en el ejercicio fiscal de que se trate, el comparativo con los tres ejercicios fiscales previos y los montos
de ahorros generados por rubro.

Al efecto, es preciso considerar que los presupuestos asignados anualmente a este Instituto Electoral son atipicos,
es decir, no existe una similitud respecto de un ejercicio fiscal a otro, lo cual obedece a que en el marco de las
atribuciones conferidas en las leyes en la materia, se tienen ejercicios fiscales en los que se alternan procesos
electorales y/o de participacion ciudadana, lo cual implica que las actividades sustanciales, y su alcance, impactan
y condicionan de manera diferenciada el gasto vinculado a dichos procesos; asi mismo, las actividades de
educacion civica, construccion de ciudadania, en general toda actividad educativa y de capacitacion dirigida a las
personas habitantes de la Ciudad, se disefian y reelaboran de manera continua, para responder a las nuevas
necesidades y reivindicaciones contempordneas. En ese sentido, las estructuras programatico-presupuestales no
son comparables de un ejercicio a otro.

Sin embargo, estas Normas prevén los mecanismos de seguimiento con los que se informara del avance en su
implementacién y en su caso, la generacién de ahorros.

TRANSITORIOS

Primero. Las Representaciones de los partidos politicos ante el Consejo General participaran de las disposiciones
relativas a la racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, contenidas en estas Normas.

Segundo. Estas Normas entraran en vigor al dia siguiente al de su aprobacion.

Tercero. Las Normas seran actualizadas de acuerdo con las disposiciones que en la materia emita el Gobierno de
la Ciudad de México.

Cuarto. En tanto no se emitan las disposiciones correspondientes al siguiente ejercicio fiscal, las presentes Normas
seguiran siendo aplicables.
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