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00 23/08/2023 Emisién del documento.
Objetivo

Establecer las directrices que permitan realizar la administracién eficiente de informacién
en el portal del Instituto Electoral de la Ciudad de México, asi como la operacioén y
actualizacion del sitio de intranet (Red Institucional Electoral: RIE).

Alcance

Aplica desde la solicitud de publicacién hasta la colocacién de informacion en el portal
institucional y/o en la RIE. Las areas involucradas son:

¢ Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusion (UTCSyD).
* Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTSI).

e Unidades Responsables (UR’S):

» Presidencia del Consejo General.

* Consejeras y Consejeros Electorales.

e Secretaria Ejecutiva.

e Secretaria Administrativa.

e Contraloria Interna.

¢ Direcciones Ejecutivas.

« Unidades Técnicas.
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o Organos Desconcentrados.

MARCO NORMATIVO

« Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

« Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

« Manual para el uso incluyente, no sexista y no discriminatorio del lenguaje en el
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

e Manual de Identidad Grafica del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

o Normas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal del Instituto Electoral
de la Ciudad de México.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer los términos, limites y
condiciones que deben observarse en la administracion y operacion del sitio de Internet
institucional, sus apartados y micrositios, asi como de la Red Institucional Electoral (RIE),
todos ellos del Instituto Electoral de la Ciudad de México; asimismo, precisar las pautas y
acciones necesarias para la gestion, publicacién y retiro de informacion que se integre a
dichos sistemas y garantizar un uso adecuado de los mismos.

Articulo 2.- Los presentes lineamientos son de caracter general y observancia obligatoria
para todas las Areas que integran la estructura del Instituto Electoral de la Ciudad de
Meéxico.

Articulo 3.- Para efectos de los presentes lineamientos, sin perjuicio de lo establecido en
diversa normativa interna, se entendera por:

I. Apartado: Seccion reservada en el sitio institucional de Internet para la publicacion
de informacién respecto a un tema especifico.

Il. Areas: Unidades Administrativas del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
sefialadas en el Cédigo y en el Reglamento Interior del Instituto Electoral que,
conforme a sus atribuciones, generan o resguardan informacién susceptible de ser
publicada en el sitio de Internet, sus apartados y micrositios, asi como en la Red
Institucional Electoral.

Il. Banner: Publicacion incorporada en las partes laterales y drea de contenidos del
sitio institucional de Internet o de la Red Institucional Electoral (RIE) y que enlaza
con otro apartado o micrositio del mismo sitio de koternet, de la RIE o con otro sitio
de Internet ajeno al del Instituto Electoral.
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IV. Cédigo: Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
México.

V. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

VI. Datos abiertos: Aquellos datos digitales de caracter publico, accesibles en linea,
que pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier interesado y
reunen las caracteristicas sefialadas en la Ley de Transparencia.

VII. Enlace: Persona servidora publica designada por quien ejerce la titularidad del
Area para mantener comunicacién con la UTCSyD y la Oficina de Gestién de Calidad
en relacion con la publicacién y, en su caso, retiro de informacién del sitio de Internet,
sus apartados y micrositios, asi como de la red Institucional Electoral.

VIll. Enlace Web: Persona servidora publica designada por quien ejerce la
titularidad de la UTCSyD para mantener comunicacién con las Areas, en relacion
con la publicacion y, en su caso, retiro de informacién del sitio de Internet, sus
apartados y micrositios, asi como de la Red Institucional Electoral.

IX. Informacién: Grupo de datos o archivos, supervisados y ordenados, que sirven
para construir un mensaje.

X. Informacion de Interés Publico: Aquella que resulta relevante o beneficiosa
para la sociedad y no simplemente de interés particular, cuya divulgacion resulta util
para que el publico comprenda las actividades que lleva a cabo el Instituto Electoral
o amplie el conocimiento en materia electoral, cultura civica y de participacion
ciudadana.

Xl. Instituto Electoral: Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Xll. Ley de Transparencia: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

XIl. Liga: Apuntadores de hipertexto que sirven para saltar de una informacién a
otra, o de un servidor a otro, cuando se navega por Internet o bien la accién de
realizar dicho salto.

XIlll. Manual de lenguaje incluyente: Manual para el uso incluyente, no sexista y
no discriminatorio del lenguaje en el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

XV. Manual de Estilo Editorial: Manual de Estilo Editorial del Instituto Electoral de
|a Ciudad de México.

XVI. Manual de Identidad: Manual de |dentidad Grafica del Instituto Electoral de la
Ciudad de México.
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XVII. Micrositio: Conjunto de paginas electrénicas adicionales al sitio de Internet
que lo complementan al tener un objetivo especifico y temporal.

XVIIl. Oficina de Gestion de Calidad: Subdirecciéon adscrita a la Secretaria
Administrativa del Instituto Electoral.

XIX. OTAIPDPA: Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Datos
Personales y Archivo.

XX. Opcién de Menu: Elementos del menu que el usuario puede elegir para realizar
determinadas tareas u obtener informacion dentro del sitio de Internet, sus
apartados y micrositios o en la Red Institucional Electoral.

XXI. Publicacion: Movimientos de alta, actualizacion, modificacién o adicion de
informacion en el sitio de Internet, sus apartados y micrositios o en la Red
Institucional Electoral.

XXIl. Reglamento de Transparencia: Reglamento del Instituto Electoral de la
Ciudad de México en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas.

XXIIl. Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad
de México.

XXIV. Retiro: Retirar o bajar informacién del sitio de Internet, sus apartados y
micrositios o de la RIE del Instituto Electoral.

XXV. RIE: Red Institucional Electoral. Red de intranet del Instituto Electoral, de uso
institucional interno exclusivamente.

XXVI. Secretaria Ejecutiva: Organo Ejecutivo del Instituto Electoral que tiene a su
cargo coordinar, supervisar y dar seguimiento a los programas y atribuciones de las
Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y las Direcciones Distritales, segun
corresponda.

XXVII. Sitio de Internet: www.iecm.mx.

XXVIIl. Transparencia Proactiva: Conjunto de actividades que promueven la
identificacion, generacion, publicaciéon y difusién de informacién adicional a la
establecida con caracter obligatorio por la ley de la materia, que permite la
generacién de conocimiento publico atil, con un objeto claro enfocado en las
necesidades de sectores de la sociedad determinados o determinables.

XXIX. UTAJ: Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
XXX. UTCSyD: Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusion.

XXXI. UTSI: Unidad Técnica de Servicios Informati
Pagina 4|15




LINEAMIENTOS PARA LA

ADMINISTRACION Y OPERACION DEL
SITIO DE INTERNET, SUS APARTADOS 1531%335?&733
mstmuroeecroral Y MICROSITIOS, AS| COMO DE LA RED Revisi6n:00
CUPADDEMEXKO  |NSTITUCIONAL ELECTORAL (RIE) DEL FICION 6 TV IO BS/0RI0G
¥ INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD FeGox SRR
DE MEXICO.

Articulo 4.- En la administracion y operacion del sitio de Internet, sus apartados y
micrositios, asi como la RIE del Instituto Electoral, se observara lo siguiente:

I. Queda prohibida la publicacién de informacion y/o contenido comercial, publicitario
o promocional ajeno al Instituto Electoral o al cumplimiento de sus fines o a los
convenios que este tenga suscritos; exceptuando a la RIE que, por su naturaleza,
es un sitio de informacion para el personal del Instituto.

Il. Queda prohibida la publicacién de informacién que pueda infringir leyes vy
normativa aplicable en materia de transparencia y acceso a la informacién publica,
asi como la relativa a proteccién de datos personales.

lll. En todo momento deben respetarse derechos de propiedad intelectual y/o
industrial, de conformidad con las legislaciones en tales materias.

IV. La informacién debera encontrarse en formato abierto, es decir, aquel que
favorezca su acceso y consulta, utilizando un lenguaje sencillo, directo y claro,
respetando, en lo que proceda, las disposiciones respecto a datos abiertos
contenidas en la Ley de Transparencia y el Reglamento de Transparencia.

V. Atender en todo momento lo dispuesto en los Manuales de Lenguaje Incluyente,;
Identidad; y Estilo Editorial.

CAPITULO Il
ATRIBUCIONES

Articulo 5.- La Secretaria Ejecutiva sera la encargada de vigilar que el sitio de Internet, sus
apartados y micrositios, asi como la RIE del Instituto Electoral provean y garanticen acceso
a la informacién, de manera agil y oportuna, a la ciudadania y al personal que labora en el
Instituto Electoral; al efecto, le corresponde coordinar y, en su caso, instruir la realizacion
de toda accion que tenga por objeto la mejora y/o actualizacion de dichos sistemas, a efecto
de que cumplan con el fin para el que fueron disefiados.

La interpretacion de los presentes lineamientos corresponde a la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 6.- La UTCSyD, sera la encargada de administrar y operar el sitio de Internet, sus
apartados y micrositios, asi como la RIE del Instituto Electoral.

Articulo 7 - Para los efectos del articulo anterior, en concordancia con las atribuciones que
le confiere el Reglamento Interior, la UTCSyD estara facultada para:

a) Determinar la estructura y contenidos del sitio de Internet, sus apartados y
micrositios y de la RIE del Instituto Electoral;

b) Fungir como la unica via institucional para la publicacion o, en su caso, retiro de
informacion en el sitio de Internet, sus apartadas y micrositios y de la RIE del Instituto
Electoral;
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Lo anterior, con excepcion del apartado denominado Repositorio del Sistema de
Gestion Electoral, alojado en la RIE, donde la Unica via institucional a cargo de la
publicacién y, en su caso, retiro de informacién sera la Oficina de Gestion de Calidad,

c) Atender las solicitudes de las Areas para la publicacién o, en su caso, retiro de
informacién del sitio de Internet, sus apartados y micrositios o de la RIE el Instituto
Electoral;

d) Atender las solicitudes que formulen las Areas para la creacién de ligas, banners,
opciones de mend, sliders o cualquier otro elemento que pretenda o necesiten
integrar al sitio de Internet, sus apartados y micrositios o a la RIE del Instituto
Electoral;

e) Informar trimestralmente a la Secretaria Ejecutiva de la creacion de ligas,
banners, opciones de menu, sliders o cualquier otro elemento a integrar al Sitio de
Internet, sus apartados y micrositios o a la RIE del Instituto Electoral;

f) Emitir opinidn, en el ambito de su competencia, respecto de la viabilidad de
disenar, desarrollar o publicar un micrositio en el sitio institucional de Internet y/o en
la RIE del Instituto Electoral;

g) Orientar y colaborar con las Areas que asi lo soliciten, en el disefio, desarrollo y
la publicacion de micrositios en el sitio de Internet y/o en la RIE del Instituto Electoral;

h) Conocer y, en su caso, aprobar las solicitudes que formulen las Areas para el
disefio, desarrollo y la publicacién de micrositios en el sitio de Internet y/o de la RIE
del Instituto Electoral, tomando en cuenta la opinién de viabilidad a que se refiere el
inciso e) del articulo 9;

i) Orientar y colaborar con las Areas que asi lo soliciten en la creacién de contenido
multimedia para los apartados o micrositios del sitio de Internet y/o en la RIE del
Instituto Electoral;

j) Designar a las personas servidoras publicas que fungiran como Enlaces entre la
UTCSyD y las Areas del Instituto Electoral; y

k) Las demas que, en el ambito de su competencia, conforme a la normativa interna,
resulten de la implementacién de nuevas tecnologias.

Articulo 8.- La arquitectura de software y/o hardware, soporte, mantenimiento y, en general,
cualquier cuestion técnica que requiera o se relacione con el sitio de Internet, sus apartados
y micrositios, asi como la RIE del Instituto Electoral estara a cargo de la UTSI.

Articulo 9.- En concomitancia con las atribuciones gue le confiere el Reglamento Interior,
la UTSI podra:
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a) Disenar e implementar los aspectos técnicos de hardware y/o software del sitio
de Internet, sus apartados y micrositios, asi como la RIE del Instituto Electoral, de
acuerdo con los requerimientos y funcionalidades que la Secretaria Ejecutiva o la
UTCSyD formulen;

b) Administrar la infraestructura de hardware y software requerida para la debida
operacion del sitio de Internet, sus apartados y micrositios, asi como la RIE del
Instituto Electoral,

c¢) Proporcionar el apoyo técnico que sea necesario para el correcto funcionamiento
del sitio de Internet, sus apartados y micrositios, asi como a la RIE del Instituto
Electoral;

d) Atender, cuando asi se le requiera, las necesidades de capacitacion y asesoria al
personal que labora en el Instituto Electoral por cuanto hacen al uso adecuado del
sitio de Internet, sus apartados y micrositios y/o la RIE del Instituto Electoral;

e) Emitir opinion, en el ambito de su competencia, respecto de la viabilidad de
desarrollar, disefiar o publicar un micrositio en el sitio de Internet y/o la RIE del
Instituto Electoral, para efectos de lo dispuesto por el articulo 7 inciso h);

f) Apoyar a las Areas en la implementacién o adecuacién de sistemas cuando las
publicaciones en el sitio de Internet y/o la RIE del Instituto Electoral asi lo requieran;

yv

g) Las demas que, en el ambito de su competencia, conforme a la normativa interna,
resulten de la implementacion de nuevas tecnologias.

Articulo 10.- Sin perjuicio de las atribuciones que le confiere la Ley de Transparencia y el
Reglamento de Transparencia, corresponde a la OTAIPDPA, en el ambito de su
competencia:

a) Recabar la informacién que deba publicarse en el apartado de transparencia
proactiva del sitio institucional de internet y remitirla a la UTCSyD;

b) Administrar la publicacién de informacién del portal de trasparencia proactiva;

c) Desahogar las consultas que le soliciten las Areas o la UTCSyD en relacién con
la informacion que pretenda publicarse en el sitio de Internet, sus apartados y
micrositios o la RIE del Instituto Electoral; y

d) Las demas que, en el ambito de su competencia, conforme a la normativa interna,
resulten de la implementacion de nuevas tecnologias.
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CAPITULO 1lI

DE LA INFORMACION

Articulo 11.- Las Areas proporcionaran la informacién cuya publicacion solicite en el sitio
de Internet, sus apartados y micrositios o en la RIE del Instituto Electoral. La informacién
que se pretenda publicar sera responsabilidad de las Areas, quienes, ademas de lo
sefialado en el articulo 4 de estos lineamientos, deberan verificar que sea veraz, pertinente,
que se encuentre vigente y completa, que sea relevante y verificable, asi como que en
ningun caso sea o pueda resultar ofensiva o discriminatoria.

Articulo 12.- Es obligacién de las personas titulares de Area supervisar, en el ambito de
sus respectivas competencias, que la informacién que pretendan publicar en el sitio de
Internet, sus apartados y micrositios o bien en la RIE del Instituto Electoral, cumpla con los
supuestos mencionados en el articulo 4 de los presentes lineamientos y lo sefialado en el
segundo parrafo del articulo que antecede.

Articulo 13.- En caso de duda respecto de la pertinencia, naturaleza y alcance de la
informacién que se pretenda publicar, las Areas deberan consultar a la UTCSyD, a la
OTAIPDPA o ambas, segun corresponda, para que, en el ambito de sus atribuciones,
manifiesten lo que estimen oportuno.

Articulo 14.- En caso de que la UTCSyD considere que la informacion cuya publicacion se
solicite no reune las caracteristicas sefialadas en el articulo 4 y el segundo parrafo del
articulo 11, prevendra al Area solicitante, por correo electronico, a efecto de que, en el plazo
de dos dias habiles, subsane la omision.

En caso de que el Area no aclare o no rectifique lo sefialado por la UTCSyD, no se llevara
a cabo la publicacién solicitada, haciéndolo del conocimiento del Enlace del Area, via correo
electrénico.

Articulo 15.- En todo momento se impedira la duplicidad de informacién. En caso de que
la UTCSyD detecte informacion repetida, retirara del sitio de internet y/o de la RIE lo
publicado conforme a lo siguiente:

a) Si la duplicidad se presentara en publicaciones de distintos niveles jerarquicos,
permanecera aquella que se haya publicado a instancia del Area de mayor nivel
jerarquico.

b) Si la duplicidad se presentara en publicaciones solicitadas por Areas de igual o
equivalente nivel jerarquico, permanecerd aquella que se haya solicitado en primer
término.

Erambos casos, la UTCSyD dara aviso, de inmediato, al Area cuya publicacién deba ser
retirada por duplicidad, indicandole la causa del retiro.
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En caso del apartado de Marco Normativo, se consultara previamente a la UTAJ, cuél es la
informacién duplicada que se deba retirar.

Cuando un Area detecte duplicidad de informacién, debera dar aviso inmediato a la
UTCSyD para que ésta lleve a cabo el procedimiento a que se refiere este articulo.

Articulo 16.- Las Areas podran solicitar la inclusién de vinculos a otros sitios de internet u
otras paginas, los cuales se incluiran con fines estrictamente informativos. En este sentido,
la responsabilidad respecto a la informacién e incluso el tratamiento de datos que conste
en dichos sitios de Internet o paginas, quedara a cargo de aquella persona fisica o moral a
quien la ley repute como titular del sitio pagina de Internet respectivo.

Articulo 17.- El Instituto Electoral no sera responsable por aquella informaciéon que aun
cuando reuna requisitos del articulo 4 y del segundo parrafo del articulo 11 de estos
lineamientos, refleje la opinién o punto de vista de sus autores. En la publicacién que se
realice se incluira una leyenda que advierta de dicha situacion.

Articulo 18.- El Instituto Electoral, en observancia a lo dispuesto por la Ley de
Transparencia, publicara y mantendra actualizada la informacion de interés publico, cuya
divulgacion resulte relevante y beneficiosa para la sociedad, al fortalecer el ejercicio de sus
derechos y la mejora de su calidad de vida; util para que la ciudadania conozca las
actividades que desarrolla el Instituto Electoral.

CAPITULO IV
DE LA PUBLICACION DE INFORMACION

Articulo 19.- Cada Area del Instituto Electoral debera designar a dos personas servidoras
publicas de su adscripcion que formen parte del personal de estructura para que, conjunta
o separadamente, funjan como Enlaces con la UTCSyD, en lo relativo a la publicacién y, en
su caso, retiro de informacién atinente a su Area, del sitio de Internet, sus apartados y
micrositios o de la RIE del Instituto Electoral.

Las personas titulares de Area deberan informar a la persona titular de la UTCSyD,
mediante oficio, las designaciones efectuadas.

Articulo 20.- Las personas designadas como Enlaces, ademas de quien ejerza la titularidad
del Area, seran las Unicas legitimadas para solicitar la publicacién y en su caso, retiro de
informacién del sitio de Internet, sus apartados y micrositios, asi como de la RIE del Instituto
Electoral, atinente a su Area.

En caso de que uno o ambos Enlaces cambien de adscripcion o concluyan su relacion
laboral con el Instituto Electoral, la persona titular del Area debera informar de ello a la
UTCSyD y designar a otra u otras personas en el menor lapso posible.
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Articulo 21.- Las Areas podran solicitar a la UTCSyD la creacién de ligas, banners,
opciones de mend, sliders o cualquier otro elemento inherente a su Area, que requieran
integrar al sitio de Internet, sus apartados y micrositios o a la RIE del Instituto Electoral.

La solicitud a que se refiere este articulo debera remitirse por correo electrénico, al Enlace
Web, con copia para la persona titular de la UTCSyD.

Articulo 22 .- Las Areas, cuando asi lo requieran, solicitaran a la UTCSyD la publicacion de
informacidn en el sitio de Internet, sus apartados y micrositios o la RIE del Instituto Electoral.

La solicitud a que se refiere este articulo debera apegarse a lo sefialado en el articulo 23,
fraccion |, de los presentes lineamientos.

Articulo 23.- La publicacién o retiro de informacion del sitio de Internet, sus apartados y
micrositios o de la RIE del Instituto Electoral, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. Solicitud. Las Areas, por conducto de sus Enlaces y via correo electrénico,
solicitaran a la UTCSyD la publicacion y, en su caso, retiro de su informacion.

Las Areas enviaran la solicitud de publicacién, por lo menos con cinco dias habiles
de anticipacién a la fecha en que deba realizarse la misma y especificaran, como
minimo, lo siguiente:

a) Datos del Enlace. Entre los que se encuentran el nombre de |la persona
servidora publica, su area de adscripcion y los medios de contacto.

b) Tipo de movimiento solicitado: alta, actualizacién, adicién, modificacion o
retiro de informacion.

c) Datos de la publicacién. El titulo del contenido, tipo de informacion, una
descripcién breve de la misma, ubicacién en que debe publicarse.

d) En caso de haberse efectuado la consulta a que se refiere el articulo 13
de los presentes lineamientos, referir su realizacion y el resultado de ésta.

e) Fecha en que debe publicarse.

f) El periodo de tiempo en que la publicacion debe aparecer en el sitio de
Internet o en la RIE del Instituto Electoral.

g) Cantidad y formato de los archivos anexos.

h) En caso de retiro de informacién, las Areas identificaran la publicacién de
que se trate e indicaran la fecha en que deba retirarse.

En caso de que la publicacién o retiro deba realizarse con caracter de urgente
el Area, por conducto de su Enlace, enviara a la UTCSyD un correo
electronico en el que exponga vy justifigye la premura. En este supuesto, el
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Enlace Web procedera a publicar o, en su caso, a retirar la informacién
acorde con los requerimientos el Area.

Il. Validacioén. En la fase de validacion se atendera lo siguiente:

a) El Enlace Web de la UTCSyD revisara que la informacién que se pretenda
publicar se ajuste a los parametros establecidos en el articulo 4 de los
presentes lineamientos. La revision no excedera de dos dias habiles,
contados a partir de que se reciba el correo electrénico con la solicitud
respectiva.

b) En caso de que de la revision derivaran observaciones, el Enlace Web de
la UTCSyD las remitira por correo electrénico al Enlace del Area, para que
se lleven a cabo las correcciones correspondientes.

El Enlace del Area contarda con dos dias habiles para subsanar las
consideraciones formuladas y reenviar la informacion.

c) En caso de que no se formulen observaciones o bien éstas se hayan
subsanado en tiempo y forma, el Enlace Web informara al Enlace del Area
que la validacién ha concluido de manera satisfactoria.

lll. Publicacion. La UTCSyD procedera a la publicacion o retiro de la informacién
y/o contenido en el sitio de Internet, sus apartados y micrositios o en la RIE del
Instituto Electoral y dara aviso al Enlace del Area.

IV. Revision. Los Enlaces deberan revisar que su informacion esté correctamente
publicada y/o retirada; en caso de no ser asi, avisara al Enlace Web y este realizara
las adecuaciones correspondientes.

Articulo 24.- Las Areas, por conducto de sus Enlaces, Unicamente podran solicitar la
publicacion y, en su caso, el retiro del sitio de Internet, sus apartados y micrositios o de la
RIE del Instituto Electoral, de aquella informacién que se relacione o refiera al ejercicio y/o
cumplimiento de sus atribuciones.

Articulo 25.- Todas las Areas estan obligadas a la verificacion de la vigencia, oportunidad
y utilidad de la informacion que solicite publicar; por tanto, es su absoluta responsabilidad
el contenido de la publicacién y, en su caso, el retiro de ésta.

Articulo 26.- Las Areas, por conducto de los Enlaces, son responsables de solicitar a Ia
UTCSyD la publicacion y, en su caso, retiro de la informacién que, a su requerimiento, se
haya publicado en el sitio de Internet, sus apartados y micrositios o de la RIE del Instituto
Electoral.

Articulo 27 - Las Areas deberan conservar respaldo de la informacién cuyo retiro soliciten
del sitio de Internet, sus apartados y micrositios o de IayRIE del Instituto Electoral.
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Articulo 28.- Cuando el Consejo General del Instituto Electoral ordene la inmediata
publicacién, o bien el retiro de informacion en el sitio de Internet, sus apartados y los
micrositios o de la RIE del Instituto Electoral, el Enlace Web de la UTCSyD procedera de
inmediato, atendiendo los criterios e instrucciones que, en su caso, el maximo érgano de
direccién haya establecido.

La instruccién a que se refiere este articulo se remitira por conducto de la Secretaria del
Consejo General.

Articulo 29.- Las publicaciones relativas a las obligaciones de transparencia el Instituto
Electoral, se realizaran en el apartado denominado Transparencia del sitio de Internet, con
apego a lo dispuesto por la legislacion y normativa en la materia.

Las publicaciones relativas al Sistema de Gestion de Calidad del Instituto Electoral, de
caracter estrictamente interno y no sujetas a las disposiciones en materia de transparencia,
se realizaran en el apartado denominado Repositorio del Sistema de Gestion Electoral
alojado en la RIE. Tanto la publicacion como el retiro de informacion de este apartado,
estara a cargo exclusivo de la Oficina de Gestion de Calidad.

Articulo 30.- Toda publicacién relativa al marco normativo que rige al Instituto Electoral,
debera efectuarse Unicamente en el apartado denominado Marco Normativo del sitio de
Internet. Unicamente podran exceptuarse de lo anterior aquellas publicaciones que, por
disposicion legal o mandamiento de autoridad competente, deban publicarse en distinta
ubicacion.

Articulo 31.- La UTAJ es el Area del Instituto Electoral con atribuciones para la compilacion
y sistematizacion del apartado denominado Marco Normativo del sitio de Internet, por lo
que, con excepcion del Consejo General, todas las instancias que conforman la estructura
del Instituto Electoral y que, de conformidad con sus facultades, aprueben normativa interna
o reformas a la misma, deberan hacer del conocimiento de la UTAJ la aprobacién respectiva
y remitirle, via correo electronico, la version integral y definitiva del documento, en el plazo
de tres dias habiles posteriores a su aprobacién, en un formato legible y accesible, de libre
uso y en formatos abiertos que permitan su reutilizacion y redistribucion.

Asimismo, tratandose de publicaciones o del retiro de informacion del apartado denominado
Marco Normativo del sitio de Internet, sera la UTAJ quien realice la solicitud y de
seguimiento a la misma, conforme lo establecido en los presentes lineamientos.

CAPITULO V
DE LOS MICROSITIOS

Articulo 32.- La UTCSyD es el Area facultada para determinar el desarrollo, creacion y
disefio de micrositios en el sitio institucional de Internet y en la RIE.
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Al efecto, la UTCSyD tornara en cuenta la opinién de viabilidad que, en su caso, emita la
UTSI.

Articulo 33.- La UTCSyD puede, en todo momento, crear micrositios para la oportuna
difusién de las actividades institucionales, asi corno para la divulgacién de informacion de
interés publico y, en general, para fortalecer la imagen institucional y consolidar la
comunicacion institucional.

Al actuar corno Area, la UTCSyD asume las mismas obligaciones y responsabilidades que
a cargo de éstas se establecen en los presentes lineamientos.

Articulo 34.- Las Areas deberan consultar a la UTCSyD, la factibilidad de desarrollar,
disefiar y, en su caso, publicar un micrositio en el sitio institucional de Internet o en la RIE
del Instituto Electoral.

A dicha consulta acompanaran un plan de trabajo, en el cual precisaran:
a) Objetivo;
b) Terna;
c¢) Justificacion;
d) Propuestas de estructura; y

e) Nombre, correo electrénico y extension telefénica de la persona servidora publica
gue funge corno Enlace.

La consulta a que se refiere este articulo hara las veces de solicitud y debera remitirse por
correo electronico al Enlace Web.

Articulo 35.- Recibida la consulta, la UTCSyD, por conducto del Enlace Web, agendara
una reunién con el Enlace del Area consultante. En dicha reunién se analizara:

a) Si la creacion del micrositio es necesaria y Util para el objetivo propuesto;
b) Si se precisa la implementacion o adecuacién de sistemas; y

c¢) En su caso, proponer un esquema y disefio que se adapte a las necesidades del
Area.

La reunién a que se refiere este articulo debera realizarse, al menos, tres semanas antes
de la fecha estimada para la puesta en marcha del micrositio.

En caso de que en la reunion se determinara necesaria la implementacién o adecuacion de
sistemas, el Area debera dar aviso a la UTSI para que se ejecute el procedimiento que
corresponda.
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Articulo 36.- Las Areas deberan atender y acatar las observaciones que, acorde con sus
atribuciones, emitan la UTCSyD y la UTSI.

Articulo 37.- Los titulares de la Areas seran responsables de la informacion que se publique
o retire en los micrositios.

En todos los casos la UTCSyD vy las Areas deberan acatar lo dispuesto en el articulo 4 de
estos lineamientos.

Articulo 38.- Las Areas no podran publicar informacién que carezca de relacion con el
objetivo y tema del micrositio.

Queda prohibida la duplicacién de informacion entre el micrositio y el sitio institucional de
Internet y sus apartados.

Articulo 39.- Las Areas no podran incorporar al micrositio informacion y/o contenido relativo
al marco normativo aplicable al Instituto Electoral.

En caso de que para el cumplimiento de la finalidad del micrositio resulte indispensable
hacer referencia a alguna disposicion legal o administrativa, deberé precisarse el nombre
del ordenamiento respectivo e incorporar una liga que remita al usuario al apartado de
Marco Normativo del sitio institucional de Internet.

Articulo 40.- Una vez que se haya cumplido el objetivo proyectado para el micrositio, las
Areas deberan solicitar a la UTCSyD la baja respectiva.

En caso de que el micrositio haya sido solicitado por un tiempo determinado y, dentro en un
término de 5 dias posterior al vencimiento del plazo, el Area no solicite prorroga para la
publicacion de este, la UTCSyD podra darlo de baja, sin responsabilidad para ella.

Articulo 41.- Para todo lo no regulado en este apartado, sera aplicable lo dispuesto en los
capitulos Ill, IV y V de los presentes lineamientos, en lo que resulte conducente.

CAPITULO VI
DE LOS APARTADOS

Articulo 42.- La publicacion o retiro de informacion en los apartados del sitio institucional
de Internet sera también responsabilidad del Area que los detente.

Articulo 43.- La informacién que se publiquen en alguno de los apartados del sitio
institucional de Internet debera estar relacionada con las actividades y proyectos propios
contenidos en los programas institucionales.

Articulo 44.- Para todo lo no regulado en este apartado, sera aplicable lo dispuesto en los
capitulos Ill, IV y V de los presentes lineamientos, en lo que resulte conducente.
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CAPITULO VI

DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 45.- Todo el personal del Instituto Electoral debe observar, cumplir y, en su caso,
hacer cumplir las disposiciones de orden juridico, técnico y administrativo que emitan los
organos del propio Instituto Electoral; por tanto, en caso de incumplimiento a lo establecido
en los presentes lineamientos, se procedera en términos de lo dispuesto por el Reglamento
de Relaciones Laborales, sin perjuicio de cualquier otra responsabilidad administrativa que,
en su caso, pudiera derivarse.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Las modificaciones a los presentes lineamientos entraran en vigor al momento
de su publicacion en los estrados del Instituto Electoral y de sus Organos Desconcentrados.

SEGUNDO. Publiquese en los estrados de oficinas centrales del Instituto Electoral de la
Ciudad de México y, para mayor difusion, en los estrados de las treinta y tres Direcciones
Distritales de este Instituto Electoral




