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LINEAMIENTOS EDITORIALES DEL INSTITUTO
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TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Numeral 1. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para todas
las unidades responsables del Instituto Electoral de la Ciudad de México y tienen
por objeto garantizar que la produccion editorial cuente con niveles 6ptimos de
calidad y cumpla con los objetivos institucionales, asi como con las politicas y
estrategias nacionales y para la Ciudad de México en materia de educacion civica,
capacitacion, promocion de la participacion ciudadana y divulgacion de la cultura
democratica.

Numeral 2. Los objetivos especificos de estos lineamientos son:

a) Asegurar que la produccion editorial del Instituto se oriente al cumplimiento de
los objetivos estratégicos institucionales, dentro de la linea editorial que para tal
efecto apruebe anualmente la Comisidn Permanente de Género, Derechos
Humanos, Educacién Civica y Construccion Ciudadana (CPGDHECyCC)

b) Garantizar la calidad del contenido de las publicaciones que edite el Instituto, asi
como la vigencia y la oportunidad de sus titulos.

c) Contribuir, mediante la produccion editorial, al cumplimiento de los objetivos
establecidos en los programas, estrategias y acciones institucionales, sefialados en
el Plan General de Desarrollo Institucional respectivo.

d) Incentivar las coediciones con otras instituciones publicas, académicas y diversas
organizaciones de la sociedad civil de la Ciudad de México con el fin de lograr una
mejor difusion y distribucion de la produccién editorial, asi como la reduccion de sus
costos de produccion.

e) Optimizar el uso de los recursos disponibles.
Numeral 3. Ademas de los presentes lineamientos, las publicaciones institucionales

se apegaran, de manera enunciativa, mas no limitativa, a lo que se establece en las
siguientes normas y en todas aquellas que tengan relacion con la materia:
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Il
II.
V.

VL.

VII.
VIII.

IX.
X.
XI.
XII.

XI.

Ley Federal del Derecho de Autor.

Ley de Fomento para la Lectura y el Libro.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.

Reglamento sobre Publicaciones y Revistas llustradas.

Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México.

Ley de Proteccion de Datos Personales de la Ciudad de México.

Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
Meéxico.

Politicas y Programas del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Manual de Estilo Editorial del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Manual de Identidad Grafica del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Lineamientos para el uso del lenguaje incluyente, no sexista y no
discriminatorio en el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Manual de Funcionamiento del Comité Técnico Editorial del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

Numeral 4. Para los efectos de los presentes lineamientos, se entendera por:

VI.

VII.

VIILI.

CPGDHECyYCC: Comisién Permanente de Género, Derechos Humanos,
Educacion Civica y Construccion Ciudadana.

Certificado de Licitud de Titulo y Contenido: Documento que expide la
Comision Calificadora de Publicaciones y Revistas llustradas, mediante el
cual certifica que el contenido de las publicaciones y revistas ilustradas no
es contrario a la moral publica y a la educacion.

Certificado de Reserva de Derechos: Documento que inscribe y expide
la autoridad administrativa para proteger las reservas de derechos
mencionados en la fraccion anterior.

Coedicién: Edicion de una obra realizada conjuntamente por dos o mas
editoriales.

Colofon: Nota al final del libro en la que consta la informacion relativa al
numero de ejemplares y los datos del impresor.

Consejo: El Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

Comisién Calificadora de Publicaciones y Revistas llustradas
(CCPRI): Organismo desconcentrado de la Secretaria de Gobernacién
que tiene la facultad de declarar la licitud o, en su defecto, la ilicitud de las
publicaciones.

Comité: El Comité Editorial del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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IX.

XI.

XIl.

XIII.
XIV.

XV.
XVI.
XVII.
XVIII.

XIX.
XX.

XXI.

XXILI.

XXII.

Correccion de estilo: Conjunto de operaciones que consiste en revisar y
cotejar que la informacion esté completa, y sea clara para quien lee y que
la redaccion y la gramatica sean correctas; en su caso, solucionar dudas
con la persona autora, eliminar las faltas gramaticales y unificar los
criterios graficos y expresivos, todo ello de acuerdo con los manuales y
normas editoriales del Instituto.

DEGDHECyYCC: La Direccion Ejecutiva de Género, Derechos Humanos,
Educacion Civica y Construccion Ciudadana.

Derechos de autor: El reconocimiento que hace el Estado en favor de
toda persona creadora de obras literarias y artisticas, en virtud del cual
otorga su proteccidbn para que goce de prerrogativas y privilegios
exclusivos de caracter personal y patrimonial.

Editor (a): Persona fisica o moral que selecciona o concibe una edicion y
realiza el proceso editorial por si 0 a través de terceras personas.

Fecha de edicion: Dia, mes y afio en que se imprimi6 la obra.

Indautor: El Instituto Nacional de los Derechos de Autor: autoridad
administrativa en materia de derechos de autor y derechos conexos.
Instituto: El Instituto Electoral de la Ciudad de México.

ISBN: EI Numero Internacional Normalizado del Libro.

ISSN: EI Numero Internacional Normalizado para publicaciones
periodicas.

Pagina legal: Apartado del libro en que se inscriben las referencias
legales y de acreditacion de una publicacion.

POA: Programa Operativo Anual.

Proceso editorial: Conjunto de actos y procedimientos previos a la
publicaciéon de un documento, que comprende la revisién del original y el
proyecto del libro, la preparacién de ilustraciones, la correccidén de estilo,
el disefio, la formacion y la correccion de pruebas de formacion.
Programa editorial institucional: Documento que debe presentar cada
afo la DEGDHECyYCC a la CPGDHECyCC para su aprobacion, en el cual
se describen los proyectos editoriales que todas las areas del Instituto
proponen para ser publicados durante el afio de referencia del programa.
Proyecto editorial: Propuesta o intencion de edicion y publicacion de uno
o varios documentos en un libro, revista, serie o coleccién de libros para
formar parte del acervo de publicaciones del Instituto.

Publicaciones de apoyo a las actividades institucionales: Obras y
materiales impresos y/o electrénicos elaborados por las unidades
responsables para apoyar las actividades sustantivas y los programas
institucionales.
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XXIV. Publicaciones de divulgacion de la cultura democratica: Obras de
contenido critico y analitico, que el Instituto edita con el objeto de contribuir
al debate intelectual y académico para el desarrollo de la vida democratica,
en temas de cultura politica, civica y para el fortalecimiento del ejercicio
de la ciudadania.

XXV. Publicacion electréonica: Obra que no se sujeta al proceso de impresion
para ponerse a disposicion del publico, tal como libro electrénico, revista o
boletin electrénico y edicion multimedia. Existen a partir de la introduccién
de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion y se difunden a
través de medios digitales, como CD-ROM, DVD o Internet.

XXVI. Publicaciéon impresa: Obra puesta a disposicién del publico en forma de
libro, folleto o revista. Esta compuesta generalmente por los datos de
portada, las paginas preliminares y legales, el cuerpo principal de la obra,
los elementos de busqueda y las referencias.

XXVIl. Reserva de derechos: La facultad de usar y explotar en forma exclusiva
titulos, nombres, denominaciones, caracteristicas fisicas y psicoldgicas
distintivas, o caracteristicas de operacion originales aplicados, de acuerdo
con su naturaleza.

XXVIII.  UTAJ: La Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del Instituto.

Numeral 5. La produccion editorial del Instituto se apegara a las disposiciones
contenidas en la normativa mencionada en el numeral 3.

Numeral 6. La interpretacion de los presentes lineamientos, asi como los casos no
previstos en éstos, correspondera al Comité, el cual resolvera lo conducente en
cada caso.

Numeral 7. La titularidad de los derechos de autor de toda obra que publique el
Instituto, ya sea por encargo, remuneracién o con motivo de una relacién laboral,
formara parte de su patrimonio conforme a la Ley Federal del Derecho de Autor.

Numeral 8. La modificacion a los presentes lineamientos se hara a propuesta de la
CPGDHECyYCC y contara con el visto bueno de la Comision de Normatividad y
Transparencia, para su posterior envio y aprobaciéon por parte del Consejo del
Instituto.
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TiTULO Il
DEL COMITE EDITORIAL

Numeral 9. EI Comité del Instituto es un cuerpo colegiado cuyo objetivo sera vigilar
que los productos editoriales para la divulgacion de la cultura democratica tengan
una elevada calidad, se apeguen a los objetivos institucionales y mantengan
fielmente la identidad del Instituto.

Numeral 10. El Comité se integrara por un maximo de ocho personas que tendran
derecho a voz y voto y duraran en su encargo dos afnos, a partir de que se modifique
la integracion de las comisiones permanentes y se constituira de la siguiente
manera:

e Presidencia: persona consejera electoral que preside la Comisiéon Permanente
de Género, Derechos Humanos, Educacion Civica y Construccion Ciudadana

e Secretaria: persona Titular de la Direccion Ejecutiva de Género, Derechos
Humanos, Educacion Civica y Construccion Ciudadana

e Vocalias: dos personas consejeras electorales y hasta cuatro personas del
ambito académico con experiencia probada en materia electoral y de
divulgacion de la cultura democratica que tengan obra publicada.

En caso de empate, el voto de calidad estara a cargo de la Presidencia del Comité.

Una vez concluidos los dos afios de permanencia en el Comité Editorial, la nueva
designacion de las personas que lo integraran sera aprobada por el Consejo, a
propuesta de la CPGDHECyCC, en la misma sesion que se aprueba la integracion
de las comisiones permanentes del Instituto. Las personas vocales del ambito
académico podran ser reelectas.

Podran participar personas consejeras electorales que no formen parte del Comité
en las sesiones ordinarias, extraordinarias y urgentes, siempre y cuando lo hagan
del conocimiento de la Presidencia del Comité, cuando menos una hora antes de
que se efectue la sesidon correspondiente. Tendran derecho a voz.

El Comité podra invitar personas especialistas, o funcionarias del Instituto a
participar en alguna sesion con derecho a voz, pero sin voto.

Numeral 11. La participacion de personas especialistas en el Comité sera honorifica
y no recibiran remuneracién por sus aportaciones.
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Numeral 12. El Comité sesionara al menos cada tres meses en sesion ordinaria a
convocatoria de la Presidencia, quien podra convocar a las sesiones extraordinarias
necesarias. El Comité podra sesionar con la asistencia de la mayoria de quienes lo
integran.

Numeral 13. El Comité cumplira las siguientes funciones:

1. Velar por el cumplimiento de los objetivos de la estrategia de educacion civica
y de divulgacién de la cultura democratica, la politica y las lineas editoriales
en las publicaciones que edite el Instituto;

2. Aprobar y, en su caso, modificar las normas y los criterios editoriales
institucionales;

3. Cuidar la aplicacion de las normas y los criterios editoriales institucionales;
4. Analizar los textos recibidos y emitir opinién sobre los mismos; y
5. En su caso, proponer y aprobar a quienes tendran funciones de evaluacion

para dictaminar un proyecto editorial.

Numeral 14. La celebracion, la conduccion y el desarrollo de las sesiones del
Comité, asi como la actuacién de sus integrantes en éstas, se regiran por el manual
de funcionamiento que el propio Comité apruebe.

Numeral 15. El Comité elaborara anualmente su programa de trabajo y lo informara
a la CPGDHECyCC. Asimismo, rendira al Consejo un informe anual de sus
actividades.

TiTULO 1Nl
DE LAS PUBLICACIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO

Numeral 16. Las publicaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México son:
a) Las que sirven como apoyo a las actividades institucionales y
b) Las publicaciones para la divulgacion de la cultura democratica en la Ciudad

de México.

Las primeras tienen como finalidad apoyar los programas y las actividades
institucionales y dar a conocer informacion sobre los asuntos de competencia del
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Instituto; sus contenidos son elaborados por las areas y aprobados por las
comisiones del Consejo.

Las publicaciones de divulgaciéon de la cultura democratica tienen el proposito de
contribuir al desarrollo de la cultura y la vida democraticas en la Ciudad de México
y fomentarlas; sus contenidos son de corte académico, ensayos criticos o estudios,
analisis e investigaciones. Los contenidos de estas publicaciones deberan ser
dictaminados por el Comité.

Numeral 17. Son publicaciones de apoyo a las actividades institucionales, entre
otras, las siguientes:

—

o

©o0oND

10.

Manuales y otros materiales de educacion civica.

Manuales y otros materiales de capacitacion electoral.

Manuales y otros materiales de capacitacidon para la participacion
ciudadana.

Manuales y otros materiales de género y derechos humanos.

Estudios electorales, estadisticas y resultados de procesos electivos y
de participacion ciudadana.

Estudios de geografia y cartografia electoral.

Normativa en materia electoral.

Informes, agendas y memorias sobre actividades institucionales.
Memorias de procesos electivos y de participacion ciudadana;
memorias de congresos, foros y seminarios en materia politico-electoral
en que participa el Instituto.

Cuentos, ensayos, tesis y otros productos que resulten ganadores en
concursos convocados por el Instituto.

Numeral 18. Son publicaciones para la divulgacion de la cultura democratica, entre

otras:

Tesis, ensayos, estudios y documentos elaborados por personas
especialistas en las diversas materias vinculadas con el desarrollo
politico-electoral y el fortalecimiento del ejercicio de la ciudadania.
Traducciones de personas autoras con reconocimiento en estas
materias.

Productos de investigaciones académicas, documentos histdricos,
ediciones facsimilares y documentales, etc.

4. Textos de personas que aporten a la divulgacion de la cultura

democratica, ya sea por pertenecer a algun grupo de atencion prioritaria
8
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que establece la Constitucidon Politica de la Ciudad de México, o que se
relaciones con el tema que se desarrolle en el proyecto editorial.

Numeral 19. El contenido de las publicaciones de apoyo a las actividades
institucionales que soliciten las direcciones ejecutivas o unidades técnicas solo
debera ser aprobado por la comisién del Consejo correspondiente, y no sera
dictaminado ni observado por el Comité.

En el caso de que la propuesta sea formulada por una unidad técnica que no forme
parte de una comision o por una direccion distrital, dicha aprobacion sera
competencia de la Secretaria Ejecutiva.

Correspondera a la CPGDHECyCC aprobar los proyectos editoriales que, en su
caso, propongan las personas consejeras, la Secretaria Administrativa, la
Secretaria Ejecutiva y la Contraloria Interna.

El proceso de edicion de las publicaciones de apoyo a las actividades institucionales
se apegara al Procedimiento de edicion de publicaciones institucionales.

Numeral 20. Las publicaciones para la divulgacion de la cultura democratica
deberan someterse a la dictaminacion del Comité.

TiTULO IV
DE LAS CARACTERISTICAS EDITORIALES

Numeral 21. El proceso de edicion de los materiales y publicaciones que formen
parte del Programa Editorial Institucional, que involucren el sello editorial del
Instituto y que, en su caso, hayan acreditado el proceso de dictaminacion del
Comité, quedara bajo la responsabilidad de la DEGDHECyCC.

Numeral 22. E| proceso de edicion comprende la revision del original y la correccion
de estilo, la preparacion de ilustraciones, el disefio, la formacidén o diagramacién del
libro, la correccién de pruebas, la impresién, la encuadernacién o bien, en su caso,
la preparacién de archivos electrénicos.

Numeral 23. Los proyectos editoriales que publique el Instituto deberan contar con
el directorio del Consejo del propio Instituto, el cual estard conformado con el
nombre de las personas que lo integran, a saber: la Presidencia, las consejerias
electorales, personas representantes propietarias y suplentes de los partidos
politicos y de los grupos parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México y la

9
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Secretaria Ejecutiva que estén en funciones al momento de someter la publicacion
a dictamen del Comité o aprobacion de la comision correspondiente.

Adicionalmente, los proyectos editoriales aprobados por el Comité, deberan incluir
en la pagina legal el nombre de las personas que lo conforman y se mencionaran
en orden alfabético.

Numeral 24. E| logotipo institucional se empleara de acuerdo con lo establecido en
el Manual de Identidad Grafica del Instituto Electoral de la Ciudad de México, o en
su caso, conforme lo sefiale la Secretaria Ejecutiva y debera presentarse en la
portada de todas las publicaciones institucionales.

Numeral 25. Las publicaciones deberan contener una pagina legal, en la que se
asentara por lo menos lo siguiente:

I. La expresion "Derechos Reservados" o su abreviatura "D.R.", seguida del
nombre completo del Instituto;

II. El domicilio completo del Instituto;

lll.  Afo de edicion o reimpresion;

IV. Numero ordinal que corresponde a la edicion o reimpresion, cuando esto sea
posible;

V. Ladireccion electrénica del sitio de Internet del Instituto;

VI. El numero ISBN segun los criterios del Indautor;

VII. En el caso de publicaciones periédicas, el numero ISSN, el Certificado de
Reserva de Derechos al Uso Exclusivo del Titulo, el certificado de licitud de
titulo y contenido, cuando asi lo dictamine la Comision Calificadora de
Publicaciones y Revistas llustradas;

VIII. La leyenda: “Ejemplar de distribucion gratuita, prohibida su venta”;

IX. La expresion: “Impreso y hecho en México”, o bien “Hecho en Meéxico”
cuando se trate de publicaciones electronicas;

X. La leyenda: “Lo expresado en esta obra es responsabilidad exclusiva de
quien lo suscribe”, cuando se publique la obra de personas autoras externas
al Instituto;

Xl. Los créditos de autoria y colaboracién que en su caso correspondan.

Numeral 26. En el colofén se debera anotar lo siguiente:
I.  Larazon social de la imprenta y su domicilio completo;
Il. La fecha en que se terminé de imprimir;

lll. Eltiraje;y

10
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IV. El nombre de la persona responsable del cuidado de la edicién.
V. En las publicaciones electronicas se anotara la fecha de publicacion y el
nombre de la persona responsable del cuidado de la edicion.

Numeral 27. En los materiales tales como tripticos, polipticos, carteles y discos
compactos solo se incluira el logotipo, el nombre del Instituto, el domicilio, el nUmero
de teléfono y el sitio de Internet, en razon de su formato. Su presentacion, redaccion
y disefio editorial deberan apegarse a los criterios editoriales.

TiTULO V
DE LAS COEDICIONES

Numeral 28. Para las publicaciones de divulgacion de la cultura democratica se
incentivara la coedicion de proyectos editoriales con instituciones académicas
publicas y privadas, de investigacion, gubernamentales, organismos autobnomos, asi
como editoriales comerciales.

Numeral 29. Los proyectos editoriales en coedicion deberan formar parte del
programa editorial institucional y, de no estar considerados en dicho programa, el
Comité Editorial decidira si procede su edicidn, siempre que la publicacién se
apegue a los fines y acciones institucionales, ademas de ser técnica y
presupuestalmente viable.

Numeral 30. Los proyectos editoriales que se produzcan en coedicién con otras
instituciones deberan contar con una dictaminacion de personas especialistas o, en
su caso, ser dictaminados por el Comité Editorial, de acuerdo con lo establecido en
los criterios que se indiquen en su manual de funcionamiento.

Numeral 31. En el caso de las coediciones, las editoriales que participan acordaran
lo relativo a logotipos, directorios y contenido de la pagina legal y del colofén.

Numeral 32. La DEGDHECyYCC sera la responsable por parte del Instituto de
coordinar el desarrollo del proyecto con las editoriales.

TiTULO VI
DE LA DICTAMINACION

Numeral 33. El Comité determinara la pertinencia de que el Instituto edite o no las
obras que se presenten a su dictaminacion. El dictamen debera indicar si la obra

11
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resulta:

a) publicable; o
b) no publicable.

Numeral 34. Para iniciar el proceso de edicion de una obra para la divulgacion de
la cultura democratica, ésta debera contar previamente con la dictaminacién de
pertinencia favorable del Comité que viene establecido en el Manual de
funcionamiento del Comité editorial.

Numeral 35. Para la dictaminacion del Comité, la persona autora o quien proponga
la publicacion de una obra debera entregar a la DEGDHECyCC la documentacion y
los formatos segun el procedimiento que para el efecto se establezca. Debera
contener por lo menos lo siguiente:

1. Objetivo y razonamiento de justificacién para la incorporacion de la obra al
acervo editorial del Instituto;

2. Sintesis de la obra;

3. Propuesta de indice;

4, Titular de la autoria y personas colaboradoras; segun corresponda,
incluyendo su curriculum;

5. El contrato de coedicién o, en su caso, el convenio de colaboracion en el que
se establezcan las caracteristicas de la edicidn: tiraje propuesto, costo
estimado y tiempo esperado de conclusién del proyecto; las condiciones
financieras y los términos y plazos para la distribucion de los ejemplares.

TiTULO VII
DEL PROGRAMA EDITORIAL INSTITUCIONAL

Numeral 36. Conforme a lo establecido en el articulo 94, fraccién XVI, del Cédigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, la
DEGDHECyYCC elaborara cada afo el Programa editorial institucional, el cual
incorporara las propuestas editoriales presentadas a la DEGDHECyCC que
cumplan con los criterios y procedimientos.

Numeral 37. La DEGDHECyYCC presentara el Programa Editorial Institucional a la

CECyCC para su aprobacion en el marco de la planeacién anual que realiza el
Instituto.

12
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Numeral 38. La DEGDHECyYCC definird las especificaciones técnicas de las
publicaciones de acuerdo con los objetivos de éstas y el publico destinatario, y
calculara los costos de produccién de los impresos tomando en cuenta la seleccion
de insumos y técnicas de impresion y conservando en todo momento el criterio de
calidad y funcionalidad de los impresos; asimismo, supervisara que el proceso de
edicion e impresion se desarrolle conforme a lo establecido en la normativa vigente.

Numeral 39. La DEGDHECyCC tendra bajo su responsabilidad el proceso de
edicion y la supervision del proceso de impresion de todas las publicaciones del
Instituto aprobadas por la Comisidén en el Programa editorial institucional.

Numeral 40. La DEGDHECyCC vigilara que las publicaciones del Instituto cumplan
con los lineamientos, formatos y procedimientos que la norma interna dicte y, en su
caso, con la dictaminacion aprobatoria del Comité, previo a la entrega de los
archivos a la imprenta.

Numeral 41. Todas las publicaciones que edite el Instituto, por si mismo o en

coedicion, formaran parte del Programa editorial institucional anual y se apegaran a
lo estipulado en las normas de la materia editorial.

TRANSITORIOS

UNICO. La modificacién a los presentes Lineamientos Editoriales del Instituto
Electoral de la Ciudad de México entrara en vigor al momento de su aprobacion por
parte del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

13



HOJA DE FIRMAS

Documento firmado por: CN= Bernardo Nufez Yedra

Certificado: 38000002B2DD9189BD374055E40000000002B2

Sello Digital: BFRhuWvCLNneJF7alFAgb0Cvh203G9HNDOa8nzvPgoA=
Fecha de Firma: 20/12/2024 11:30:42 a. m.

Documento firmado por: CN= Patricia Avendafio Duran
Certificado: 38000002FCEC747BED816BAE700000000002FC
Sello Digital: 4zXJXwvRGdowZnetWO0gflga/LbC2v5jVcXyro3I5200=
Fecha de Firma: 20/12/2024 01:14:06 p. m.



