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Presentacion

En el afio 2025 se llevara a cabo de manera inédita la eleccién del Poder Judicial de la
Ciudad de México, al no contar con antecedentes al respecto, la organizacién del proceso
se torna una tarea compleja. Uno de los aspectos de mayor importancia a considerarse es
el relativo a la documentacion y los materiales electorales, desde la elaboracion de los
modelos hasta su impresion, produccién, entrega, distribucién, integracion y, en particular
a los trabajos para llevar a cabo la recepcion continua y simultanea de los paquetes por los
funcionarios de Mesa de Directiva de Casilla Seccional Unica (MDCSU) con la finalidad de

contar con los elementos que den certeza en los resultados que conocera la ciudadania.

El Programa de Organizacion y Geoestadistica Electoral 2025 del Instituto Electoral de la
Ciudad de México (IECM) en su actividad Institucional referente a los “disefios de
documentacion y materiales electorales elaborados para el Proceso Electoral Local
Extraordinario 2024-2025”", prevé que los 6rganos desconcentrados cuenten con los
materiales y la documentacion electoral para que, conforme a la norma, una vez
clausuradas las casillas hagan llegar al 6rgano distrital que corresponda los paquetes

electorales para llevar a cabo el escrutinio y los cémputos correspondientes.

Acorde con lo anterior, la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica
(DEOEYG) elabor6 y pone a consideracion de las instancias competentes la aprobacién y
ejecucion de los Lineamientos para la recepcion continua y simultdnea de los paquetes en
las Direcciones Distritales al término de la jornada electoral del Proceso Electoral Local
Extraordinario 2024-2025 del Poder Judicial en la Ciudad de México, cuyo propdésito es
establecer, definir, facilitar, agilizar y uniformar las actividades especificas que realizaran

los érganos desconcentrados.

Lo anterior, considerando los compromisos asumidos con el Instituto Nacional Electoral
(INE) en el respectivo Convenio General de Coordinacion y colaboracion asi como con los
aspectos previstos en el Anexo Técnico numero uno a dicho Convenio, que establece las

bases para hacer efectiva la realizacion del proceso electoral concurrente en la Ciudad de
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México, para la Eleccion del Poder Judicial, cuya jornada electoral se llevard a cabo el

primero de junio de 2025.
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Marco legal

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion Federal)

De conformidad con el articulo 41, Base V, Apartado C numerales 3, 4, 5y 6, la organizacion
de las elecciones es una funcién estatal que se realiza a través del INE y de los Organismos
Publicos Locales (OPL), en los términos que establece la propia Constitucién. Dicho articulo
establece en su Apartado C que en las entidades federativas las elecciones locales estaran
a cargo de los OPL en los términos de la Constitucion Federal y que ejerceran entre otras
funciones, la preparacion de la jornada electoral; la impresion de documentos y la
produccién de los materiales electorales; los escrutinios y cdmputos en los términos que se
sefiale en la ley, asi como la declaracion de validez y el otorgamiento de las constancias en
las elecciones locales.

Por su parte, en el articulo 116, fraccion IV, inciso b); se establece que, de conformidad con
las bases establecidas en la Constitucion y las leyes generales en la materia, las
Constituciones y leyes de los Estados en materia electoral garantizaran que el ejercicio de
la funcién electoral a cargo de las autoridades seran principios rectores los de: certeza,

imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

b) Constitucion Politica de la Ciudad de México (Constitucion Local)

El articulo 46, Apartado A, inciso e); determina que el IECM es un organismo autbnomo de
caracter especializado e imparcial; tiene personalidad juridica y patrimonio propio; cuenta
con plena autonomia técnica y de gestion, capacidad para decidir sobre el ejercicio de su
presupuesto y para determinar su organizacion interna de conformidad con lo previsto en

las leyes correspondientes.

En su articulo 50 numeral 1, se establece que la organizacion, desarrollo y vigilancia de los
procesos electorales para las elecciones de la Jefatura de Gobierno, Diputaciones al
Congreso local, Alcaldias de la Ciudad de México, personas Magistradas y Juzgadoras
integrantes del Poder Judicial de la Ciudad de México, son funciones que se realizan a
través del IECM.
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El 23 de diciembre de 2024 se publico en el Gaceta Oficial el Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Local, del Cédigo y la Ley
Procesal, en materia de reforma al Poder Judicial de la Ciudad de México, acorde a la
reforma Constitucional Federal del 15 de septiembre de 2024, en el articulo transitorio
SEGUNDO, sefiala que el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025, dard inicio el

dia de la entrada en vigor del citado decreto.

Asimismo, el articulo tercero transitorio del Decreto establece que el IECM emitira las
determinaciones, Acuerdos y resoluciones, asi como la normativa necesaria, en el ambito

de sus atribuciones para llevar a cabo el Proceso local Extraordinario 2025.

c) Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General)

El articulo 4, numeral 1, refiere que el INE y los OPL, en el ambito de su competencia,

dispondran de lo necesario para asegurar el cumplimiento de la Ley General.

De conformidad con lo establecido en el articulo 82, numerales 1y 2, las mesas directivas
de casilla se integraran con una Presidencia, una persona Secretaria, dos personas
escrutadoras y tres suplentes generales. En los procesos electorales en que se realicen
elecciones federales y locales concurrentes en una entidad, el Consejo General del INE
debera instalar una mesa directiva de casilla Unica para ambos tipos de eleccion. Para estos
efectos, la mesa directiva se integrara adicionalmente con una persona secretaria y una
persona escrutadora quienes en el ambito local tendran a su cargo durante la jornada
electoral, respetar y hacer respetar la libre emision y efectividad del sufragio, garantizar el
secreto del voto y asegurar la autenticidad del escrutinio y cémputo, sumado a las

atribuciones propias del cargo, establecidas en la normativa.

El articulo 98, numerales 1 y 2 establece que los OPL estan dotados de personalidad
juridica y patrimonio propios, gozan de autonomia en su funcionamiento e independencia
en sus decisiones en los términos previstos en la Constitucion federal y local, la ley general

y leyes locales; serdn profesionales en su desempefio, se regiran por los principios de
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certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y son

autoridad en la materia electoral.

El articulo 104 en sus incisos a), f), g) y h) menciona las atribuciones que corresponden a
los OPL, entre las que se encuentran la aplicacién de la normatividad que emita el INE en
las materias que le confiere la Constitucion federal y la Ley general; llevar a cabo las
actividades necesarias para la preparacion de la jornada electoral; la impresién de los
documentos electorales y la produccién de los materiales electorales bajo los criterios que

determine el INE asi como la realizacion de los codmputos; entre otras.

Conforme a lo establecido en el articulo 268, numeral 1 las boletas deberan obrar en poder
del Consejo quince dias antes de la eleccion. Acorde al articulo 269, numeral 1 las
Presidencias de los Consejos entregaran a cada presidencia de mesa directiva de casilla,
dentro de los cinco dias previos al anterior de la eleccién y contra el recibo detallado la

documentacién y materiales electorales a utilizar durante la jornada electoral.

El 14 de octubre de 2024, se publicé en el Diario Oficial el Decreto que reforma la Ley
General en la relacion a la reforma al Poder Judicial Federal. El articulo segundo transitorio
del Decreto de reforma en cita establece que los OPL atenderan lo dispuesto en la Ley y
acataran, en lo que corresponda, las resoluciones emitidas por el Consejo General del INE
en lo que sea aplicable a los procesos electorales locales, respecto a la renovacion de los

Poderes Judiciales en las entidades federativas.

d) Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México
(Cédigo)

De conformidad con el articulo 30, el INE y el IECM son las autoridades electorales
depositarias de la funcidén estatal de organizar las elecciones locales en la Ciudad de
México; asimismo, el Tribunal Electoral de la Ciudad de México es el 6rgano jurisdiccional
especializado para la solucién de controversias en esta materia, cuyas competencias se
establecen en la Constitucion Federal, las Leyes generales, la Constitucion Local, la Ley

procesal, el Cédigo y demas leyes aplicables a cada caso en concreto.
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Los articulos 93 y 96 sefalan que el IECM contara con la DEOEYG, la cual tiene entre sus
atribuciones, instrumentar los Programas de Organizacién y Geoestadistica Electoral;
coordinar la instalacién y operacién de las bodegas y de los espacios de custodia, asi como
los procedimientos para la recepcion, resguardo, conteo, sellado, enfajillado y distribucion
de la documentacion y materiales electorales; coordinar la recoleccion de la documentacion
y expedientes de la casilla para su entrega a las sedes distritales; coordinar la logistica y
operatividad para el cdmputo de los resultados de las elecciones, y las que le confiera el

Cddigo, el Reglamento interior y demas normatividad que emita el Consejo General.

El articulo 392 dispone gue el IECM entregara al INE, dentro del plazo que éste determine
y contra el recibo detallado correspondiente, las boletas para cada eleccién, en nimero
igual al de las y los electores que figuren en la Lista Nominal de Electores para cada casilla
de la seccion, o bien, la cantidad que se haya determinado para las casillas especiales y el
dato de los folios correspondientes; las urnas para recibir la votacion; los materiales de
apoyo al ejercicio del voto de las personas con discapacidad y adultas mayores, asi como
la documentacion, formas aprobadas y demas elementos necesarios. Asimismo, establece
gue, la recepcion, almacenamiento y distribucion de la documentacion y materiales
electorales, se realizard de conformidad con lo establecido en la normatividad que emita el
INE.

Conforme el articulo 423, en las elecciones de la Ciudad de México concurrentes con la
federal, las reglas para la preparacion y desarrollo de la jornada electoral seran las que se
establecen en la Ley General y los lineamientos que emita el INE, asi como los convenios

de colaboracién que éste suscriba con el IECM.

El articulo 464 establece que el proceso electoral de las personas juzgadoras del Poder
Judicial de la Ciudad de México es el conjunto de actos, ordenados por la Constitucion
Federal, la Ley General, la Constitucion Local, el Cédigo y las normas que emita el IECM,
realizado por las autoridades electorales, los poderes publicos de la Ciudad de México, asi

como la ciudadania que tiene por objeto la renovacioén periodica de las Magistradas y
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Magistrados, Jueces y Juezas, integrantes del Poder Judicial de la Ciudad de México
(Personas Juzgadoras).

Por otra parte, el articulo 473 en su ultimo parrafo, establece que las Direcciones Distritales
(DD) del IECM coordinardn, en su ambito territorial, la organizacién y desarrollo de la
eleccion de los cargos que integran el Poder Judicial de la Ciudad de México y realizaran
el computo, conforme a lo previsto en la Constitucion Local, el Cbdigo y los acuerdos

emitidos por el Consejo General.

El articulo 496 establece que el IECM podra determinar la instalacion de los consejos
distritales siempre que se determine necesario conforme a las actividades vinculadas a la
organizacién de la eleccion. En caso de gue no se integren el Consejo General emitira las
determinaciones para el desarrollo de la recepcién de paquetes electorales y computos que

realicen las DD.

e) Reglamento de Elecciones emitido por el Instituto Nacional Electoral
(Reglamento de Elecciones)

Los articulos 171 al 173 establecen las acciones a realizar para la entrega-recepcion de las
boletas electorales y demas documentacion; asimismo, los articulos 182 y 183, establecen
el procedimiento para la distribucién de la documentacion y materiales electorales a las

presidencias de las mesas directivas de casilla.

Por ultimo, los articulos 326 al 335 sefialan sobre la implementacion de los mecanismos de
recoleccién, sus modalidades y aplicacién al término de la jornada electoral, los plazos y la
elaboracion por parte de las juntas distritales del INE para los estudios de factibilidad, su

aprobacion, asi como su operacion.

f) Inicio del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025
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El 26 de diciembre de 2024, el Consejo General del IECM celebré su Décima Quinta Sesion
Extraordinaria mediante la cual declar6 formalmente el inicio del Proceso Electoral Local
Extraordinario 2024-2025, para la eleccién de diversos cargos del Poder Judicial de la
Ciudad de México, cuya jornada electiva se realizara el proximo 1 de junio de 2025.

g) Convenio General de Coordinacién y Colaboracion

El Convenio General de Coordinacion y Colaboracion que celebran el INE y el IECM, tiene
como fin establecer las bases de coordinacion para hacer efectiva la realizacién del Proceso
Electoral Concurrente Extraordinario 2024-2025 para la eleccién de los cargos del Poder
Judicial de la Ciudad de México concurrente con la Eleccién Extraordinaria del Poder
Judicial de la Federacién, cuya jornada electoral se celebrara el 1° de junio de 2025.

El Anexo Técnico numero uno al Convenio General (Anexo Técnico) define los
procedimientos y especificaciones técnicas para la consecucién de los compromisos

asumidos en dicho instrumento.

h) Convocatoria

El 30 de diciembre de 2024, se publicd en la Gaceta Oficial la Convocatoria publica para
integrar los listados de las personas candidatas que ocuparan los cargos de Magistradas y
Magistrados del Tribunal de Disciplina Judicial; asi como de las Magistradas y Magistrados,
Juezas y Jueces del Poder Judicial Local.

i) Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el
gue se aprueba el Dictamen técnico que evalla la viabilidad de instalar los Consejos
Distritales en el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la Eleccién del
Poder Judicial en la Ciudad de México (IECM/ACU-CG-032/2025), emitiéendose las
determinaciones necesarias para que las Direcciones Distritales asuman las
atribuciones para la recepcién de paquetes electorales y los cémputos

correspondientes.
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j) Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el
que se aprueban los modelos de boletas electorales, actas electorales y
documentacion auxiliar que se utilizaran en las casillas seccionales del Proceso
Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la Eleccion del Poder Judicial en la
Ciudad de México, asi como diversas disposiciones sobre las bodegas distritales,
conteo sellado y agrupamiento de boletas, y mecanismos de recoleccion
(IECM/ACU-CG-034/2025)

k) Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral, por el que se aprueba
el Modelo de Casilla Seccional, asi como el disefio e impresién de la documentacién
electoral federal para el Proceso Electoral Extraordinario para la eleccién de
diversos cargos del Poder Judicial de la Federacion 2024-2025, y el Modelo de
Casilla Seccional Unica para las elecciones concurrentes con clave INE/CG57/2025.
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Objetivo

Establecer, definir y uniformar las actividades y acciones que llevaran a cabo los Organos
Desconcentrados del IECM para la recepcion continua y simultdnea de los paquetes
electorales al término de la jornada del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025

del Poder Judicial en la Ciudad de México.
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1. Consideraciones generales

DIRECCIONES DISTRITALES AL TERMINO DE LA
JORNADA ELECTORAL DEL PROCESO ELECTORAL

LINEAMIENTOS PARA LA RECEPCION CONTINUA Y ACU/COPIPJ/016/2025
LOS PAQUETES EN LAS Codigo: DEOEYG/LI/02

Revision: 00

LOCAL EXTRAORDINARIO 2024-2025 DEL PODER Fecha de revisién: 31/03/2025
JUDICIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Fecha de emision: 31/03/2025

Para la aplicacion de los presentes lineamientos, las personas funcionarias distritales

deberan considerar las siguientes disposiciones:

Uso de siglas

Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

ARE:

CAE:

CAEL:

Cancel:

Casilla;

Cadigo:

COEG:

COPIPJ:

Area de Responsabilidad Electoral

Persona/s Capacitadora/as Asistente/s

Electoral/es Federales.

Persona/s Capacitadora/as Asistente/s
Electoral/es Locales.

Cancel(es) Modular(es) Electoral(es).

Casilla(s) Electoral(es) seccionales.

Cddigo de Instituciones y Procedimientos

Electorales de la Ciudad de México.

Comision Permanente de Organizacién Electoral

y Geoestadistica.

Comision Provisional para la implementacion y
seguimiento de los trabajos que desarrollara el

Instituto Electoral en el Proceso Electoral Local
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Consejo(s) del INE:

Convenio:

CRyT

DAQD:

DD:

DEOEyG:

IECM:

INE:

JDE:

JLE:

Extraordinario para la eleccion de diversos cargos
del Poder Judicial 2024-2025

Consejo(s) Distrital(es) Federal(es).

Convenio  General de Coordinacion vy
Colaboracion entre el Instituto Nacional Electoral
y el Instituto Electoral de la Ciudad de México
para el Proceso Electoral Concurrente
Extraordinario 2024-2025 para la Eleccion de los

cargos del Poder Judicial de la Ciudad de México

Centro de Recepcion y Traslado de los paquetes

electorales

Direccion de Apoyo a Organos Desconcentrados.

Direccion Distrital

Direccion Ejecutiva de Organizaciéon Electoral y
Geoestadistica.

Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Instituto Nacional Electoral.

Junta(s) Distrital(es) Ejecutiva(s) del INE.

Junta Local Ejecutiva del INE
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LCB: Lector(es) de Codigo de Barras.
Ley General: Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales
Mampara especial: Material electoral que se utiliza para garantizar la
secrecia del voto de la ciudadania.
Manual: Manual de actividades para la recepcion,

integracion y resguardo de la documentacion y
materiales electorales que seran utilizados en el
Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025 de la
Eleccion del Poder Judicial en la Ciudad de

México

MDCSU: Mesa(s) Directiva(s) de Casilla Seccional(es)
Unica.

Paquete(s): Paquete(s) Electoral(es) Local(es).

Personal Eventual: Técnico Especializado “C”, Asistente Operativo

de Organizacion Electoral, Asistente Operativo
Juridico, Administrativo Especializado “A”,
Asistente Operativo de Capacitacion Electoral,

Capturistas de Distrito.

SE: Supervisoras/es Electorales Federales.
SEL: Supervisoras/es Electorales Locales.
Persona Titular: Personas Titulares del Organo Desconcentrado.
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Reglamento de Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Elecciones: Electoral
SE: Secretaria Ejecutiva
Persona Secretaria: Secretaria/o de Organo Desconcentrado.
SEDIMDEJ: Sistema de Seguimiento a la Distribucion de

Materiales 'y Documentacion Electoral vy

Recepcion de Paquetes Electorales 2025

SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional.

Persona Subcoordinadora/or de Organizacién Electoral,

Subcoordinadora: Educacion Civica y Participacion Ciudadana.

UTSI: Unidad Técnica de Servicios Informaticos.

1.1 Responsables de actividades en los Organos Desconcentrados

Es responsabilidad de la Persona Titular, dar cumplimiento a los trabajos en tiempo
y forma, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 40 del Reglamento Interior del
IECM.

En la ejecucién de las actividades previstas en los presentes lineamientos
participara el personal del SPEN y eventual adscrito a la DD en los términos que
determine la Persona Titular, de conformidad con los articulos 40 y 44 del

Reglamento Interior del IECM.

Para llevar a cabo las actividades relacionadas; se incorporaran a la estructura
distrital, SEL, CAEL y demds personal eventual encargado de brindar apoyo al

funcionariado de las DD para que cumplan con sus responsabilidades y con las
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disposiciones del Caddigo, la normatividad aplicable y las disposiciones de los

presentes lineamientos, de manera Optima, expedita y puntual.

1.2 Seguimiento y supervision

La Persona Titular o el funcionariado del SPEN que sea designado supervisara las

actividades establecidas.

La DEOEYG dara seguimiento al desarrollo de las actividades previstas y verificara que se
realicen conforme a lo establecido en el Cédigo y la normatividad aplicable, proporcionara
a las autoridades del IECM (COPIPJ, SE, Consejerias) la informacién que, en su caso
soliciten respecto del avance en el cumplimiento de las actividades en el &mbito distrital y
de ser necesario, en los casos que amerite que se precise o modifique el proceso operativo
de alguna de las actividades dispuestas, sera resultado de acuerdos o decisiones que
tomen los integrantes de la Comision Provisional para la implementacién y seguimiento de
los trabajos que desarrollara el IECM en el Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder
Judicial 2024-2025 (PELE PJ 2024-2025) y de la propia SE.

1.3 Envio y recepcion de informacion

El envio de informacion de las DD a la DEOEyG que se indique en estos lineamientos se
realizar4 mediante oficio dirigido a la SE con atencién a la Persona Titular o, encargada de
la DAOD y con copia a la persona Titular de la DEOEyG, adjuntando a ésta ultima, en su
caso, la informacion o anexos en pdf y en version office que correspondan, mismos que

deberan remitir al correo electrénico epj.deocyge@iecm.mx. Los oficios podran enviarse por

correo electrénico, conservando como acuse el reporte de entrega del correo electrénico

correspondiente.

Los presentes lineamientos y sus anexos, asi como las disposiciones especificas que, en
su caso, se generen durante el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la

Eleccion del Poder Judicial Local estardn disponibles, para pronta referencia, en el
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Micrositio de Consulta en materia de Organizacion Electoral de la Direccidon Ejecutiva de
Organizacion Electoral y Geoestadistica, https://iedf.sharepoint.com/sites/micrositiodeoyge
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2. Sistema de Seguimiento ala Distribucién de Materiales y Documentacién Electoral

y Rece

pcion de Paquetes Electorales 2025 (SEDIMDEJ)

Para apoyar los trabajos en materia de paquetes, la UTSI, en coordinacién con la DEOEYG,

actualizd6 el SEDIMDEJ para el seguimiento de la distribucion de documentacion y

materiales electorales a las presidencias de las MDCSU, asi como de la llegada y recepcion

de paquetes electorales, canceles modulares y, en su caso, de las mamparas especiales a

las DD

al término de la jornada electoral con el apoyo de los LCB.

Con la finalidad de garantizar la cadena de custodia, el SEDIMDEJ generara los siguientes

recibos

Por ulti

Recibo de documentacién y materiales electorales de casilla seccional entregados
ala o el CAEL (DA 01). Se imprimir& en la sede distrital para control de la recepcién
y entrega a las presidencias.

Recibo de documentacion y materiales electorales de casilla seccional especial
entregados a la o el CAEL (DA 01 E). Se imprimira en la sede distrital para control
de la recepcion y entrega a las presidencias de mesa de casilla especial.

Recibo de documentaciéon y materiales electorales entregados a la presidencia de
mesa directiva de casilla seccional Unica (DA 02), el cual se imprimir4 en la sede
distrital en tres tantos (CAEF, DD y Presidencias de mesa).

Recibo de documentacion y materiales electorales entregados a la presidencia de
mesa directiva de casilla seccional especial (DA 02 E), el cual se imprimira en la
sede distrital en tres tantos (CAEF, DD y Presidencias de mesa)

Recibo de entrega de los paquetes electorales del CRyT a la Direccidn Distrital (DA
04). Se imprime por sistema una vez entregados en la sede distrital todos los

paquetes responsabilidad del CRyT.

mo y en particular, el recibo de entrega del paquete electoral (DA 03) se imprimira

en Talleres Gréficos de México. El o la CAEL llevara un ejemplar por cada casilla seccional

a su cargo. Este recibo permite al funcionariado de mesa entregar la o las cajas paquete

Pagina 19 de 37
La versidn vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



LINEAMIENTOS PARA LA RECEPCION CONTINUA Y ACU/COPIPJ/016/2025
INSTITUTO ELECTORAL

SIMULTANEA DE LOS PAQUETES EN LAS Cédigo: DEOEYG/LI/02

\c|uDAnnsméx|cQ DIRECCIONES DISTRITALES AL TERMINO DE LA Revision: 00
i JORNADA ELECTORAL DEL PROCESO ELECTORAL :

-~ LOCAL EXTRAORDINARIO 2024-2025 DEL PODER Fecha de revisién: 31/03/2025

JUDICIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Fecha de emision: 31/03/2025

que integran el paquete electoral a la sede distrital 0, en su caso, al CRyT para que este lo
entregue en la sede distrital.

El SEDIMDEJ estard en operacién a partir del mes de abril y hasta el 25 de julio de 2025.
Las indicaciones para acceder seran entregadas a las DD por la UTSI previo a su puesta

en funcionamiento.

2.1 Simulacros

Se preve la realizacion de dos simulacros uno en el mes de abril y el segundo en el mes de
mayo. Adicionalmente, se convocard a dos capacitaciones previo a los simulacros
correspondientes, con el propdsito de asegurar el dominio del sistema y la adecuada
aplicacion de los protocolos de contingencia.

2.2 Recepcidn continua y simultanea de los paquetes en las sedes distritales al

término de lajornada electoral

Conforme a lo ordenado por los articulos 126, fraccién Xl, 429, y 451 del Cddigo, asi como
al articulo 383 y su Anexo 14 del Reglamento de Elecciones en el cual se establecen los
criterios para la recepcion, depdsito y custodia de los paquetes al término de la jornada
electoral, con el propdsito de garantizar una eficiente y correcta recepcion; se debera

realizar lo siguiente:

Las DD recibiran los Paquetes integrados con las boletas y votos en sus respectivas bolsas
relativa a las elecciones del Tribunal de Disciplina Judicial, de las Magistraturas y los
Juzgados en la Ciudad de México, asi como el acta de la jornada electoral, clasificacion,
conteo y constancia de clausura de casilla seccional en su respectivo sobre de expediente
de casilla seccional, para ello, se debera atender las acciones necesarias para que se
entreguen sin dilacion; se reciban en orden y que la persona funcionaria de casilla o0, en su
caso quien corresponda cuente con el recibo que garantice la cadena de custodia, lo

anterior, de conformidad con lo sefialado en los mecanismos de recoleccion y con los
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“Modelos operativos para llevar a cabo la recepcién continua de los paquetes y materiales

electorales al término de la jornada electoral”.
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3. Consideraciones sobre los mecanismos de recoleccién

Para el mejor aprovechamiento de los recursos disponibles, asi como para el adecuado
cumplimiento de los plazos que establecen las respectivas legislaciones (federal y local) en
relacion con la recoleccion de paquetes electorales al término de la jornada, corresponde
al INE, a través de sus juntas distritales la elaboracion de los estudios de factibilidad.

Cabe mencionar que para el caso del IECM Unicamente aplicard el mecanismo de
recoleccion CRyT, en una modalidad “flexible”. Este mecanismo permitird que las y los
CAEL trasladen los paquetes correspondientes a las casillas del ARE que se le haya
asignado y entregarlos en la sede de la DD, ya sea de forma individual o en conjunto.
También permite que el funcionariado de MDCSU entregue directamente el paquete en la

sede distrital correspondiente.

El costo de la implementacion de los mecanismos de recoleccién y traslado de los paquetes
con los expedientes electorales se realizard de forma independiente; uno para las

elecciones federales y otro para las elecciones locales.

Entre el 15y el 31 de marzo de 2025 la JLE del INE entregara los estudios de factibilidad
al IECM. Posteriormente, en el periodo comprendido entre el 1y el 15 de abril de 2025 las
DD realizaran con las JDE del INE los recorridos para verificar las propuestas de los
mecanismos de recoleccion y en el mismo plazo se remitiran las observaciones que, en su
caso, se realicen a los estudios de factibilidad; asi como las previsiones presupuestales
necesarias y, en su caso, el listado de personas que se requeriran para implementar los

mecanismos.

En sesion extraordinaria, los Consejos Distritales del INE entre el 24 y el 30 de abril de
2025 aprobaran los mecanismos de recoleccién, mismos que hardn del conocimiento del
IECM durante las 48 horas siguientes a su aprobacion, los Consejos Distritales del INE, a

través de la JLE, entregaran los acuerdos y anexos correspondientes al IECM.
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Respecto al SEDIMDEJ se tendra que capturar en el médulo de funcionamiento CRyT la

informacion general relacionada con la operacion que implementaréa el IECM:

e Fechay hora de inicio de operacion.

¢ Fechay hora de término de operacion.

¢ Horas de traslado al lugar de entrega.

¢ Minutos de traslado al lugar de entrega.

e Distancia de traslado al destino final.

e Descripcion de los incidentes presentados en la operacion, en su caso.

e Soluciones implementadas para los incidentes presentados, en su caso.

4. Consideraciones sobre los modelos operativos para la recepcién continuay

simultanea de paquetes electorales

Las DD elaboraran los “Modelos Operativos para llevar a cabo la recepcion continua de los
paguetes y materiales electorales al término de la jornada electoral del Proceso Electoral
Local Extraordinario 2024-2025 del Poder Judicial de la Ciudad de México”, (MO) con base
en el formato que se integra como (Anexo 1) de los presentes Lineamientos y la base de
datos de la Lista Nominal con corte al mes de febrero 2025 remitida por el INE, para efectos

del ejercicio de programacion de entrega de paquetes.

Las DD remitiran a la DEOEYG los modelos operativos a mas tardar el 7 de abril de 2025
a efecto de estar en posibilidad de hacer llegar a la JLE del INE los proyectos
correspondientes en la segunda semana del mes de abril 2025. Corresponde a las JDE
del INE emitir observaciones sobre los modelos operativos del IECM. Las observaciones
seran concentradas por la JLE y remitidas al IECM a més tardar la Gltima semana de abril
de 2025.

Entre el 1°y el 18 del mes de mayo de 2025, las DD determinaran para su ejecucion el “El

Modelo operativo para llevar a cabo la recepcion continua de los paquetes y materiales
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electorales al término de la jornada electoral del Proceso Electoral Local Extraordinario
2024-2025 del Poder Judicial de la Ciudad de México”.

A més tardar el dia siguiente de la determinacion de los modelos referidos en el parrafo
anterior, se remitird éste a la DEOEyG, mediante oficio, conforme a lo previsto en el punto
“Envio y recepcion de informacion”, apartado 2 “Consideraciones generales”, de los

presentes Lineamientos.
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5. Actividades preparatorias

Las Personas Titulares de las DD seran responsables de coordinar la logistica para la
recepcion de los paquetes y materiales electorales. Para ello, llevaran a cabo la designacion
del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional, personal de la rama administrativa
y al personal eventual para la recepcion, traslado, actividades generales y de orientacion
para la implementacion del modelo operativo y la recepcion continua de los paquetes y
materiales electorales al término de la jornada electoral del primero de junio de 2025”
(Anexo 2) al respecto, los instruird sobre las actividades que realizaran para garantizar una
eficiente y correcta recepcion. Se debera considerar contar con personal suficiente para
realizar la rotacion del mismo. Las personas designadas para realizar la recepcion de los
Paquetes se les dotara de un gafete que portaran hasta la conclusién de esta actividad
(Anexo 3).

La persona Titular de la DD convocard al personal del SPEN y al personal eventual a una
reunion de trabajo, dias previos a la jornada electoral, con el propésito de instruirlos sobre
las actividades que realizaran para llevar a cabo la recepcién continua y simultanea de los

paquetes.

La participacion del personal del SPEN en esta actividad consistirda en supervisar
permanentemente la recepcién y registro de los paquetes, a efecto de que en todo momento
se mantenga el orden y la continuidad del escrutinio y computo distrital, para evitar que se

descuide su cumplimiento.

Durante la semana previa a la jornada electoral, la persona Titular de la DD realizard, con

el apoyo de las y los integrantes del SPEN, las siguientes acciones y previsiones:

a) Habilitar tres zonas de trabajo:

e Zona de registro de llegada de los paquetes y materiales electorales u

orientacion (entrada principal a la sede distrital, donde se haréa la fila de

Pagina 25 de 37
La versidn vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



LINEAMIENTOS PARA LA RECEPCION CONTINUA Y ACU/COPIPJ/016/2025
INSTITUTO ELECTORAL

SIMULTANEA DE LOS PAQUETES EN LAS Cédigo: DEOEYG/LI/02

\c|uDAnnsméx|cQ DIRECCIONES DISTRITALES AL TERMINO DE LA Revision: 00
i JORNADA ELECTORAL DEL PROCESO ELECTORAL :

-~ LOCAL EXTRAORDINARIO 2024-2025 DEL PODER Fecha de revisién: 31/03/2025

JUDICIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Fecha de emision: 31/03/2025

esperay sera el lugar donde se registrara la llegada del o los paquetes y, en
su caso del cancel o, mampara;

e Zona de recepcion de los paquetes (lugar donde se recibiran) y

e Zonade depdsito de los materiales electorales (lugar donde se resguardaran

los materiales electorales).

b) Revisar y en su caso acondicionar las zonas de trabajo para contar con la
iluminacién y ventilacién adecuada, asi como con los elementos necesarios para su

correcto funcionamiento.

¢) Revisar y en su caso contar con sefialamientos de flujo de circulacién (entrada y

salida) en la sede distrital.

d) Colocar en la periferia de la sede distrital letreros o sefialamientos que indiquen y
faciliten su ubicacion, de acuerdo con las posibilidades de cada caso, con la finalidad
de auxiliar al funcionariado de las MDCSU en la entrega de los paquetes.

e) Imprimir, cinco dias previos al dia de la jornada electoral las “Etiquetas adheribles
para el control de turno de los paquetes recibidos en la sede de la Direccion Distrital
”(Anexo 4), numeradas a partir del nimero uno y hasta el Gltimo nimero que
corresponda al total de MDCSU aprobadas y prellenadas con el distrito electoral
correspondiente. Seran utilizadas para mantener el orden en la recepcion y deberan

contener los espacios para anotar los siguientes datos:

e Seccion Electoral;
e MDCSU,
e Cajalde_ vy;

e Hora de entrega.

Antes del inicio de la recepcion continua y simultanea de los paquetes, el enlace informatico

con el apoyo de las personas capturistas realizaran las siguientes actividades:
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a) En la zona de registro de llegada de los paquetes y materiales electorales u

orientacion, instalaran, en red, una laptop y un LCB inaldmbrico.

b) En la zona de recepcién de los paquetes, instalar en red tres computadoras, dos
impresoras y tres LCB.

La persona Titular de la DD convocard al personal del SPEN y al personal eventual
designado, conforme al modelo de oficio que se indica en el (Anexo 5) para que participen

en esta actividad.

En la entrega-recepcion continua de los paquetes electorales, el personal del SPEN
determinara el personal que apoyara en dicha actividad entre los cuales podran ser
personas del SPEN, de la Rama Administrativa, SEL, CAEL y personal eventual, designado
para dar seguimiento a la entrega recepcién de los paquetes desde la llegada de las
personas funcionarias de las MDCSU o, en su caso la persona designada que cuente con
el recibo correspondiente que garantice la cadena de custodia y hasta la llegada del paquete
al interior de la DD.

6. Recepcidn continuay simultanea de los paquetes en las sedes distritales al término

de la jornada electoral

El registro de la llegada del o, los paquetes, canceles 0, en su caso, mamparas especiales,
sera en la zona de registro de llegada de los paquetes y materiales electorales, en la que
se hara la fila de espera; intervendran tres personas de las cuales una sera la responsable
del seguimiento al registro de la llegada, quien contara con el apoyo de dos auxiliares
autorizados para el traslado de los canceles o mamparas a la zona de depésito de los

materiales electorales.

La recepcion de los paquetes estara a cargo Unicamente del personal que determine cada
persona Titular de la DD. Es importante dar trato preferencial a las personas adultas

mayores y personas con algun tipo de discapacidad, asi como a las mujeres embarazadas.
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La recepcion de los paquetes en las sedes distritales serd simultanea a los trabajos de

escrutinio y cOmputo; ambas actividades se desarrollan de manera continua y no pueden

interrumpirse. La recepcidén continua y simultanea de los paquetes y demas material

electoral utilizado, debera iniciar en el momento que llegue el primer paquete a la sede

distrital

y concluira con la recepcion del dltimo paquete, conforme a lo siguiente:

6.1 Zona de registro de llegada de los paguetes y materiales electorales u orientacion

Se ubicard al exterior del domicilio de la DD, se hara la fila de espera, intervendran tres

personas que designara la persona Titular de la DD. En esta zona se registrara la llegada

del paquete y de los canceles o, en su caso, mamparas especiales, conforme al

procedi

a)

b)

d)

miento siguiente:

La persona funcionaria de MDCSU o responsable del CRyT llegara a la sede distrital

con el o, los paquetes, canceles o, en su caso mamparas especiales.

La persona funcionaria designada deslizara el LCB sobre la etiqueta de cédigo de
barras del paquete y validara la informacion registrada por el LCB en el SEDIMDEJ-
2025. Los ultimos caracteres de las etiquetas de cada caja paquete indicaran las
piezas por mesa, esta informacion serd proporcionada en las capacitaciones

previstas.

En su caso, la misma persona funcionaria deslizara el LCB sobre la etiqueta del
cancel o, en su caso mampara especial y validara la informacién registrada por el
LCB en el SEDIMDEJ-2025. Se utilizara una etiqueta para los canceles o
mamparas, la cual indicard las piezas por mesa, esta informacién se proporcionara

en las capacitaciones previstas.

Las otras dos personas designadas, en su caso, seran responsables de recibir de

la persona funcionaria de la MDCSU o responsable del CRyT los canceles o
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mamparas especiales, para que realicen su traslado a la zona de depdésito de los
materiales electorales.

e) Con objeto de llevar el control respecto de las personas funcionarias de MDCSU o,
responsables del CRyT que han llegado a la sede distrital para realizar la entrega
del paquete correspondiente, asi como de los que faltaran por arribar, se podra
generar el reporte del SEDIMDEJ-2025 de los Paquetes electorales y, en su caso,
de los canceles electorales 0 mamparas especiales que han llegado al DD al término

de la Jornada Electoral.

f) El resto del personal eventual adherira al paquete una etiqueta para el control de
turno utilizando el modelo de “Etiquetas adheribles para el control de turno de los
paquetes recibidos en la sede de la Direccion Distrital 7 (Anexo 4), anotandole
la seccidn, el tipo de casilla (MDCSU) Hora de entregay el turno que le corresponde,

conforme a la hora de entrega. La etiqueta se fijar4 a un costado del paquete.

Por ultimo, deberan controlar el acceso de la zona de registro de llegada de los paquetes y
materiales electorales a la zona de recepcion para agilizar la entrega que las personas

funcionarias de MDCSU o responsables del CRyT lleven a cabo.

En el supuesto de recibir paquetes o materiales electorales del 6rgano federal, se realizara
la entrega al INE conforme a lo establecido en los “Lineamientos para la deteccion,
recoleccién entrega e intercambio de paquetes, documentacion y materiales electorales
recibidos en 6rgano electoral distinto al competente en la etapa de resultados y declaracion
de validez del Proceso Electoral Extraordinario para la eleccion de diversos cargos del
Poder Judicial de la Federacion 2024-2025 y elecciones concurrentes que se realicen”. En
caso de que llegue un paquete de otra sede distrital, se dard aviso de inmediato a la persona

subcoordinadora para que informe a la persona Titular de la DD.

La persona Titular de la DD deberd hacerlo llegar fisicamente sin dilacién alguna al

Consejo del INE competente 0 en su caso, a la sede distrital correspondiente para su
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recepcion y resguardo, la o el Secretaria/o de la DD levantard acta circunstanciada en la
que se mencione, cuando menos: lugar, fecha y hora en que fue entregado el paquete; el
nombre, cargo y adscripcion de la persona que lo resguardé; las condiciones en que se
encuentre el paquete en cuanto a si muestra o0 no alteraciones; y el nombre, cargo y
adscripcion de la persona que lo haré llegar a su correcto destino, asentando la fecha y
hora de salida. Previo a ello, se establecerd comunicacion por la via mas expedita, para

acordar la entrega-recepcion.

6.2 Zona de recepcion de los Paquetes

En la zona de recepcion de paquetes actuaran personal del SPEN y/o eventual designados,
quienes seran las Unicas personas autorizadas para firmar el recibo correspondiente,
contaran con el apoyo del personal determinado para la recepcion y traslado de paquetes,

conforme lo siguiente:

a) La persona funcionaria de MDCSU o, en su caso el responsable CRyT llegara con

el paquete.

b) El personal autorizado examinara las condiciones en que llegd el paquete y

verificara quién lo entrega, conforme al documento que lo avale.

c) Deslizara el LCB sobre la etiqueta y validara la informacioén registrada por el LCB en
el SEDIMDEJ.

d) En caso de que el paquete lo entregue una persona funcionaria de la MDCSU
distinto al secretario/a, se capturara el cargo del funcionario y, en su caso, el nombre

de la persona acreditada, cuando haya sido de la fila.

e) Se deberan verificar las siguientes caracteristicas del paquete:

e Cuenta con firmas;

e Cuenta con cinta de seguridad, v;
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e El paquete se encuentra en buen estado, sin muestras de alteracion.

f) Si, el funcionario de mesa entrega el o, los paquetes se utilizara el recibo impreso
DA 03.

g) Si el responsable del CRyT entrega el o, los paquetes por instrucciones de las
personas funcionarias de mesa, el sistema generara el recibo DA 04, el cual se
podra imprimir en entrega parcial o, al cierre de la entrega de la totalidad de los
paquetes bajo resguardo del CRyT. El responsable del CRyT debera entregar el o
los talones del recibo DA 03, mismos que deberan resguardarse para posterior

captura en médulo de “Mas acciones” del SEDIMDEJ.

Otras tres personas participardn como auxiliares de recepcion y dos como auxiliares de
traslado mismos que se encargaran de trasladar los paquetes de la zona de recepcion al
espacio destinado para el escrutinio y cémputo distrital respectivo. El espacio de esta zona
debera ser el adecuado para recibir los paquetes de manera inmediata y continua, estar

identificado con un cartel visible y propiciar faciimente el traslado de los paquetes.

Una vez entregado el paquete, el personal de la zona de recepcion indicara a la persona
funcionaria de MDCSU donde se encuentra la salida de la sede de la DD, con el propésito
de desalojar las instalaciones y evitar confusiones, distracciones y aglomeraciones que

afecten los trabajos de la sesion de computos distritales.

La o el Secretario de la DD levantara el “Acta circunstanciada de recepcion y estado de los
(nimero arabigo) paquetes electorales de las Mesas Directivas de Casilla Seccional Unica
de la Direccion Distrital ____ del Instituto Electoral de la Ciudad de México”, cuyo modelo
se encuentra en el (Anexo 7). Para su elaboracion, deberan tomarse como fuentes de
informacion el reporte de paquetes electorales recibidos en la DD al término de la Jornada
Electoral y de los Recibos de entrega del paquete electoral (DA 03) y de entrega de los
paquetes electorales del CRyT a la Direccion Distrital (DA 04), para determinar la hora de

recepcion y si se presentaron con alteraciones visibles.
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Traslado de paquetes para realizar el escrutinio y computo

Una vez recibidos los Paquetes se trasladardn a la Bodega Electoral para su posterior
traslado al Grupo de Trabajo que le corresponda y realizar el escrutinio y computo. El orden
en gue se acomoden en la Bodega Electoral sera conforme al turno indicado en la etiqueta

que se le fij6 en la entrega.

Para llevar a cabo esta actividad se contara con el apoyo del personal necesario para
realizar la entrega de los Paquetes a la persona Auxiliar de la bodega electoral, en el orden
en que fueron entregados por las personas funcionarias de las MDCSU y esta persona
entregara a la persona Auxiliar de traslado los Paquetes en el orden en que fueron recibidos
y conforme se lo solicite para realizar el escrutinio y computo distrital en los Grupos de

Trabajo, segun corresponda.

Concluido el cobmputo de cada uno de los paquetes, el personal designado como Auxiliar
de traslado se encargara de entregar al Auxiliar de bodega electoral los paquetes para su
resguardo en la bodega distrital. La persona auxiliar de bodega llevara a cabo una bitacora
para el control de la hora en que cada uno de los paquetes sale e ingresa a la bodega para
su posterior captura en el médulo correspondiente del SEDIMDEJ.

Depésito de los paquetes en la bodega distrital

La bodega distrital debera contar con las condiciones adecuadas para garantizar la

seguridad y protecciéon de los paquetes que contienen la documentacion electoral. Para

operar el control de la bodega distrital, el personal designado previamente realizara las

siguientes actividades:

o Recibir los paquetes para su acomodo.
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o Llevar el control de los paquetes ingresados a la bodega distrital, conforme la
Bithcora de Recepcion de Paquetes Electorales en la Bodega Electoral de la
Direccién Distrital establecida en los “Lineamientos para las sesiones de los
computos locales, declaratorias de validez y entrega de constancias de mayoria
para el Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025” que se
aprueben para tal efecto. La bitAcora debera capturarse posteriormente en el
SEDIMDEJ.

e Acomodar cada paquete en los anaqueles de la bodega distrital, en el espacio
asignado e identificado previamente con una etigueta que consigne la clave de cada

casilla.

Zona de depdsito de los materiales electorales

En caso de que la persona funcionaria de MDCSU, no traiga el o, los canceles, o, en su
caso, la mampara especial se dispondra de vehiculos y el demas personal eventual que se
designe para que lleven a cabo la recoleccion de estos junto con las urnas, a fin de dar
continuidad al programa de rehabilitacion de materiales electorales.

El personal designado para el traslado de los materiales electorales (cancel, o, en su caso
mampara especiales, urnas, bases porta urnas y demas materiales), los acomodara en la

zona de depésito conforme al orden determinado, previo al dia de la Jornada Electoral.
7. Prevencion de Contingencias
7.1 Procedimiento operativo para el traslado a una Sede Alterna
Respecto a la prevision de situaciones extremas que no permitiesen el desarrollo de las
actividades referentes al traslado y depdsito de paquetes que impacten en el desarrollo del

escrutinio y computo en la DD, se deberd apegar a lo que en su momento determine el

Consejo General, en los Lineamientos aplicables.
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Ademés de lo establecido, se debera tener comunicacion constante y efectiva con el
personal encargado del traslado y entrega de los paquetes, asi como las y los CAEL y SEL
a quienes se instruira al respecto. Previo a ello, se debera tener un plan de contingencia,
asegurar contar con servicio de internet, accesos y contrasefias del o los sistemas, ademas

de garantizar la seguridad del personal, de la informacion y de los paquetes electorales.

7.2 Fallas o intermitencias del SEDIMDEJ

En caso de existir dudas o problemas técnicos con la operacién del SEDIMDEJ, las DD

deberan comunicarse con los siguientes enlaces:

Nombre Cargo Extension Correo electronico
Encargado de la
Jefatura de
Adglfo _Anzo Departamento de 5110 adolfo.anzo@iecm.mx
spino L
Organizacion
Electoral V
Nadia Garcia Asistencia Técnica de
) Organizacion 5123 nadia.garcia@iecm.mx
Plascencia
Electoral
Mesa de Ayuda 4690 rmas@iecm.mx
Maria Yolanda Directora de
: . desarrollo de 4630 yolanda.nigo@iecm.mx
Nigo Gonzélez .
sistemas
Subdirector de
Jesus Reyes Arista sistemas de 4640 jesus.reyes@iecm.mx
informacion
Jefa de Departamento
Paula Robles Mass | de andlisis y disefio paula.roblesmass@iecm.
: X 4617
Tapia de Sistemas de mx
Informacion

7.3 Recepcion manual

De continuar las fallas, presentarse un corte de electricidad, fallo en las plantas de luz o
cualquier situacion que impacte en el uso del sistema e incluso para una contingencia que
pudiera poner en riesgo la cadena de custodia o, en su caso, debiera implementarse la

entrega o recepcion manual de los paquetes electorales y materiales, el micrositio de la
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DEOEyG contara con un apartado en el que se encontrardn los archivos editables de los

siguientes formatos:

a)

b)

Recibo de documentacion y materiales electorales de casilla seccional entregados
ala o el CAE local (DA 01).

Recibo de documentacion y materiales electorales de casilla seccional especial
entregados a la o el CAE local (DA 01 E).

Recibo de documentacion y materiales electorales entregados a la presidencia de
mesa directiva de casilla seccional (DA 02).

Recibo de documentacion y materiales electorales entregados a la presidencia de
mesa directiva de casilla seccional especial (DA 02 E).

Recibo de entrega del paquete electoral (DA 03).

Recibo de entrega de los paquetes electorales del CRyT a la Direccién Distrital (DA
04).

8. Captura de informacién en el Médulo “Mas Acciones” del SEDIMDEJ 2025

Respecto de la captura de informaciéon en el médulo de “Mas Acciones” en el Sistema

SEDIMDEJ 2025, se enviara el calendario en el que se habilitaran los diversos apartados,

mismos que se abordaran durante las capacitaciones previstas.

La informacién que se capturara se recopilara de los siguientes formatos:

a)

b)

c)

Formato de Apoyo para Captura en SEDIMDEJ 2025 Clausura de casilla (FA1):
mismo que debera ser requisitado por las personas Capacitadoras Asistentes
Electorales Locales de la informacion asentada en el Acta de la Jornada Electoral,

Clasificaciéon y Conteo, y Constancia de Clausura de Casilla Seccional.

Recibo de entrega del paquete electoral (DA 03).

Acta Circunstanciada del Funcionamiento CRyT, en caso de que el INE la solicite y

proporcione; de lo contrario se utilizard el Formato de Apoyo para Captura en
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SEDIMDEJ 2025 Funcionamiento CRyT (FA2) mismo que debera ser requisitado
por la persona responsable del CRyT al recibir el primer paquete electoral por parte
de la persona funcionaria de MDCSU hasta la entrega de la totalidad de los paquetes

a su cargo, en la sede distrital.

d) Recibo de entrega de los paquetes electorales del CRyT a la Direccion Distrital
(DA 04).

e) Bitacora de Recepcion de Pagquetes Electorales en la Bodega Electoral de la
Direccién Distrital conforme lo que en su momento determine el Consejo General,

en los Lineamientos aplicables.

f) Bitdcora de Bodegas establecida en el RE.
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Presentacion

En el ano 2025 se llevara a cabo de manera inédita la eleccion del Poder Judicial de la
Ciudad de México, se elegiran por primera vez los cargos de magistradas y magistrados
del Tribunal de Disciplina Judicial; asi como de las magistradas y magistrados, juezas y
jueces del Poder Judicial Local. Al no contar con antecedentes al respecto, la
organizacién del proceso se torna una tarea compleja. Uno de los aspectos de mayor
importancia a considerarse es el relativo a garantizar la recepcion, depdsito y salvaguarda
de los paquetes electorales en los que se contienen los expedientes de casilla, una vez
concluida la jornada electoral y dentro de los plazos legales establecidos.

Para ello, la Direccion Distrital _ ha disefado el presente modelo operativo, en el que
se describen cada una de las actividades que deberan desarrollarse. Asimismo, el
presente modelo contiene un diagrama de flujo que ilustra graficamente el esquema
aprobado a implementar.

El Anexo 14 del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral (Reglamento)
precisa que, a mas tardar en la segunda semana de mayo del afo de la eleccién, las
Direcciones Distritales del Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM) aprobaran,
mediante Acuerdo, el Modelo Operativo de Recepcion de los Paquetes Electorales al
término de la Jornada Electoral, asi como la designacién de un numero suficiente de
auxiliares que apoyen en la orientacion, recepcion, traslado y depdsito de los mismos. Sin
embargo, una de las particularidades de este ejercicio inédito es que el Consejo General
del IECM instruira a las Direcciones Distritales llevar a cabo diversas actividades
referentes al manejo y resguardo de la documentacion electoral en sustitucion de los
Consejos Distritales, ya que que mediante Acuerdo IECM-ACU-CG-032-25 se determiné no
instalar los mismos en el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la Eleccion
del Poder Judicial en la Ciudad de México emitiéndose las determinaciones necesarias
para que las Direcciones Distritales asuman las atribuciones para la recepcion de
paquetes electorales y los computos correspondientes.

En este sentido, y en correlaciéon con lo dispuesto en el primer parrafo del Articulo 429 del
Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cddigo) la
Direccion Distrital _ del IECM debera implementar las acciones necesarias para que los
paquetes con los expedientes de las elecciones se reciban de manera inmediata a la
conclusion de la jornada.
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Fundamento legal
Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

El articulo 98, numerales 1 y 2 establece que los OPL estan dotados de personalidad
juridica y patrimonio propios, gozan de autonomia en su funcionamiento e independencia
en sus decisiones en los términos previstos en la Constitucion Federal y Local, la Ley
General y leyes locales; seran profesionales en su desempefio, se regiran por los
principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad,
objetividad y son autoridad en la materia electoral.

El articulo 104 en sus incisos a), f), g) y h) menciona las atribuciones que corresponden a
los OPL, entre las que se encuentran la aplicacion de la normatividad que emita el INE en
las materias que le confiere la Constitucion Federal y la Ley General; llevar a cabo las
actividades necesarias para la preparacion de la Jornada Electoral; la impresién de los
documentos electorales y la produccién de los materiales electorales bajo los criterios que
determine el INE asi como la realizacion de los codmputos; entre otras.

Asimismo, el articulo 299, establece que, una vez clausuradas las casillas, las
presidencias de estas, bajo su responsabilidad, haran llegar a la Direccién Distrital que
corresponda los paquetes y los expedientes de casilla dentro de los plazos establecidos
para que puedan ser recibidos en forma simultanea.

Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México

Los articulos 93 y 96 sefalan que el IECM contara con la Direccion Ejecutiva de
Organizacién Electoral y Geoestadistica, la cual tiene entre sus atribuciones, instrumentar
los Programas de Organizacion y Geoestadistica Electoral; coordinar la instalacion y
operacién de las bodegas y de los espacios de custodia, asi como los procedimientos
para la recepcion, resguardo, conteo, sellado, enfajillado y distribucion de Ia
documentacién y materiales electorales; coordinar la recoleccién de la documentacion y
expedientes de la casilla para su entrega; coordinar la logistica y operatividad para el
computo de los resultados de las elecciones, y las que le confiera el Cdédigo, el
Reglamento Interior y demas normatividad que emita el Consejo General.

Por otra parte, el articulo 359, parrafo segundo, fracciones Il y lll, establece que la
Jornada Electoral, inicia a las 8:00 horas del primer domingo de junio y concluye con la
entrega de los paquetes electorales a la Direccién Distrital y que el computo y los
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resultados de las elecciones inicia con la recepcién de los paquetes electorales de las
casillas en las Direcciones Distritales y concluye con los computos de las elecciones
respectivas.

Conforme el articulo 423, en las elecciones de la Ciudad de México concurrentes con la
federal, las reglas para la preparacion y desarrollo de la jornada electoral seran las que se
establecen en la Ley General y los lineamientos que emita el INE, asi como los convenios
de colaboracién que éste suscriba con el IECM.

El Articulo 448 establece que, concluidas las operaciones de las y los funcionarios de
mesa, la Secretaria levantara constancia de la hora de clausura y el nombre de las y los
funcionarios que haran la entrega del paquete que contenga los expedientes de casilla.
Por su parte el Articulo 449 menciona que, para la entrega del paquete electoral de la
casilla que verse sobre la eleccion de integrantes del Poder Judicial de la Ciudad de
México, las personas representantes de partidos politicos y candidatas y candidatos sin
partido no podran participar en la entrega de este.

El articulo 464 establece que el Proceso Electoral de las Personas Juzgadoras del Poder
Judicial de la Ciudad de México es el conjunto de actos, ordenados por la Constitucion
Federal, la Ley General, la Constitucion Local y el Cdodigo y las normas que emita el
Instituto Electoral realizado por las autoridades electorales, los poderes publicos de la
Ciudad de México, asi como la ciudadania que tiene por objeto la renovacion periddica de
las personas juzgadoras.

Por otra parte, el articulo 473 establece que las Direcciones Distritales del Instituto
coordinaran, en su ambito territorial, la organizacion y desarrollo de la eleccion de los
cargos que integran el Poder Judicial de la Ciudad de México y realizaran el computo,
conforme a lo previsto en la Constitucion Local, el Cédigo y los acuerdos emitidos por el
Consejo General.
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Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral

El articulo 383, dispone que, una vez concluida la Jornada Electoral, la recepcion,
deposito y salvaguarda de los paquetes electorales se realice conforme al procedimiento
establecido en su Anexo 14 “Criterios para la recepcion de los paquetes electorales en las
sedes de los 6rganos competentes del Instituto y de los OPL al término de la Jornada
Electoral’.

Asimismo, este modelo operativo se elabor6 de conformidad con el Acuerdo
INE/CG204/2025 del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se
aprueba el Marco Geografico Electoral para el Proceso Electoral Local Extraordinario del
Poder Judicial de la Ciudad de México 2024-2025.

Finalmente, es menester que los trabajos relativos a los mecanismos de recoleccion
deben considerar en todo momento lo establecido en el “Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se aprueban los modelos de boletas
electorales, actas electorales y documentacion auxiliar que se Uutilizaran en casillas
seccionales correspondientes al Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la
Elecciéon del Poder Judicial en la Ciudad de México, asi como diversas disposiciones
sobre las bodegas distritales, conteo sellado y agrupamiento y mecanismos de
recoleccion” el “Manual Operativo para la organizacion y desarrollo en las Direcciones
Distritales de la eleccion de personas Magistradas y Juzgadoras del Poder Judicial de la
Ciudad de Meéxico” Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025, asi como el
“Manual de actividades para la recepcion, integracion y resquardo de la documentacion y
materiales electorales que seran utilizados en el Proceso Electoral Extraordinario 2024-
2025 de la Eleccion del Poder Judicial Local” y los “Lineamientos para la recepcion
continua y simultanea de los paquetes en los 6rganos desconcentrados al término de la
Jjornada del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial de la Ciudad de
México 2024-2025.”
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Objetivo

Establecer las directrices generales, asi como los requerimientos humanos y materiales
necesarios que deberan prever las Direcciones Distritales para la 6ptima recepcion de los
paquetes de manera continua y simultanea.
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Desarrollo
1. Planeacion y prevision logistica

El IECM desde el Proceso Electoral Local 2011-2012 ha utilizado un sistema informatico
vinculado al uso de Lectores de Cddigo de Barras (LCB) para automatizar la recepcion de
los paquetes electorales al término de la jornada electoral.

Derivado del uso de esta tecnologia se ha disminuido el tiempo de espera de las personas
funcionarias de Mesa Directiva de Casilla Seccional (MDCS) o, en su caso de quien se
determine en cumplimiento de la cadena de custodia en un promedio estimado de un
minuto (1) con treinta (30) segundos, lo que ha propiciado que se evite la formacién de
filas en la entrega de los paquetes.

Para poder determinar el nUmero de mesas para la recepcién de los paquetes para el
Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la Eleccion del Poder Judicial en la
Ciudad de México se utiliz6 como base el corte de Lista Nominal del __ de de
2025, en el que se cuenta con un total de _____ casillas a instalar en el Direccion Distrital

Derivado de lo anterior y, con base en la experiencia adquirida en la operacion, se prevé
la instalacién de tres mesas para la éptima recepcion de los paquetes.

2. Identificacion de requerimientos
2.1. Humanos

Las personas Titulares de Organo Desconcentrado seran responsables de coordinar la
logistica para la recepcion de los paquetes y materiales electorales, en la entrega-
recepcion continua de los paquetes electorales, intervendran las personas funcionarias
siguientes: Titular de Organo Desconcentrado, la Subcoordinacion de Educacion Civica,
Organizacién Electoral y Participacion Ciudadana, la Secretaria del Organo
Desconcentrado, las Asistencias Técnicas de Organos Desconcentrados y demas
personal designado, en sus respectivos ambitos de competencia, quienes daran
seguimiento a las actividades de entrega-recepcion de los paquetes desde su llegada y
hasta su entrega para el escrutinio y computo.

2.2. Materiales

Se habilitaran los espacios mas idoneos para las diferentes zonas de trabajo, en los
cuales se instalaran en la medida de lo posible: mesas tablén, sillas, pafos,
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computadoras, LCB, nodos de red, impresoras, sefalamientos, luminarias (lamparas,
reflectores, entre otros), extensiones con contactos, lonas, sanitarios moéviles, paquetes
de hojas tamano carta u oficio, segun sea el caso, plumas, entre otros insumos
necesarios para la implementacion de la entrega-recepcion de los paquetes.

3. Procedimiento para la entrega-recepcion de los paquetes

Para la recepcion de los paquetes electorales en la Direccion Distrital _ , se deberan
habilitar tres zonas de trabajo (de registro de llegada de los paquetes y materiales
electorales u orientacién, de recepcion y de depésito de materiales electorales) en las que
intervendran 18 personas encargadas de dar seguimiento a la recepcion, depdsito y
custodia de dichos paquetes, conforme a la estructura siguiente:

3.1. Zona de de registro de llegada de los paquetes y materiales electorales u
orientacién

Se ubicara al exterior del domicilio de la Direccion Distrital _ del IECM, en la que se
hara la fila de espera; en este lugar se instalaran en red, una laptop y un LCB para
registrar la llegada de los paquetes, del cancel electoral y, en su caso de la mampara
especial. En esta zona intervendran tres personas, de las cuales una sera la responsable
del seguimiento y registro de la llegada de los paquetes, contara con el apoyo de dos
auxiliares autorizados para el traslado de los canceles o, en su caso mamparas
especiales a la zona de depésito de los materiales electorales. Asimismo, orientaran a las
personas funcionarias para realizar la entrega-recepcion de los paquetes, en el orden en
que estos se presenten en la zona de recepcion.

3.2. Zona de Recepcidn

Sera el lugar donde se instalaran las tres mesas para la recepcion de los paquetes. En
esta zona se instalardn en red, tres computadoras, dos impresoras y tres LCB.
Intervendran 12 personas (cuatro por cada mesa) de entre las cuales la persona Titular de
Organo Desconcentrado designara, por cada mesa, una persona responsable de la
recepcion continua y simultanea de los paquetes, pudiendo ser, de entre los siguientes:
miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional (SPEN) y personal eventual, cada
uno contara con el apoyo de tres personas para el desarrollo de dicha actividad (un
auxiliar de recepcion y dos auxiliares de traslado).

Dicho personal estara debidamente acreditado con el gafete que emita la persona Titular
de Organo Desconcentrado y que portaran hasta el arribo del tltimo paquete.
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La distribuciéon de actividades que debera realizar cada persona funcionaria que
intervendra para la recepcién de los paquetes son las siguientes:

a)

b)

f)

La persona designada como responsable, con el apoyo de una persona designada
(auxiliar de recepcién) examinaran las condiciones en que llegan los paquetes;

Deslizara el LCB en la etiqueta correspondiente y validara la informacién
registrada en el Sistema de Seguimiento a la Distribucion de Materiales y
Documentacién Electoral y Recepciéon de Paquetes Electorales 2025 (SEDIMDEJ
2025);

Verificara quién entrega el paquete y los materiales, conforme al documento que lo
avale (recibo de entrega del paquete);

En caso de que el paquete sea entregado por una o un funcionario de mesa
directiva de casilla distinto al secretario/a se capturara el cargo del funcionario
(CAEL) o, en su caso, el nombre de la persona, cuando haya salido éste de la fila;

Imprimira el recibo de entrega del paquete electoral con la informacion de la
persona funcionaria o responsable del CRyT Itinerante que hace entrega a la
Direccion Distrital , se firmara y entregara la parte correspondiente del recibo como
comprobante;

Se adherira a un costado de cada paquete una etiqueta, anotando la seccion, tipo
de casilla y el turno que le corresponde, conforme a la hora de entrega;

Dos personas mas, designadas por la persona Titular de Organo Desconcentrado
(auxiliares de traslado) se encargaran de trasladar los paquetes de la zona de
recepcion a la zona donde se realiza el escrutinio y computo distrital respectivo;

Concluido el computo de cada uno de los paquetes, el personal designado como
auxiliares de traslado se encargaran de entregar al auxiliar de bodega los
paquetes para su resguardo en la bodega distrital;

El personal designado para llevar a cabo el control de la bodega distrital sera
responsable de recibir los paquetes para su acomodo, control y resguardo,
conforme al espacio asignado en los anaqueles e identificado con la clave de cada
casilla.

Es importante destacar que el responsable del CRyT Itinerante debera dar seguimiento a
la entrega de la totalidad de los paquetes bajo su responsabilidad; por lo que, una vez

10
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concluida debera requisitar el recibo de entrega de paquetes del CRyT ltinerante a la
Direccion Distrital , debiendo conservar la parte correspondiente como comprobante.

3.3. Zona de Depoésito de los Materiales Electorales

Es el espacio destinado por la persona Titular de Organo Desconcentrado, para el
acomodo de los canceles y, en su caso mamparas especiales. En el cual, una vez
concluido el computo de cada uno de los paquetes, intervendran las tres personas
sefialadas en los incisos g) y h) del apartado inmediato anterior, a fin de resguardar los
paquetes electorales.

4. Tiempos de funcionamiento de las Mesas de Recepcién

Conforme a los plazos legales establecidos para la recepcion de los paquetes electorales
y, con base en los estudios relativos a tiempos y distancias aproximados de las MDCSU a
instalar en el Distrito correspondiente a la Direccion Distrital _ , y teniendo en cuenta
que el cierre de las casillas sera a partir de las 18:00 horas, y que las y los funcionarios de
MDCS solamente haran la clasificacion y conteo de los votos por cargo; sea de
aproximadamente de horas, se prevé que el inicio del traslado de los paquetes a la
Direccién Distrital _ comience, aproximadamente, alas ;.  horas del dia de la
Jornada Electoral.

Para el traslado de los paquetes a las Direcciones Distritales respectivos, la Presidencia
de MDCS bajo su responsabilidad hara llegar los paquetes con el expediente de la casilla
seccional a los 6rganos electorales competentes, ya sea en forma personal o a través de
los mecanismos de recoleccion acordados por los érganos electorales. Para ello, podra
designar a un funcionario/a de la MDCS, para que efectle la entrega de los paquetes
electorales al 6érgano electoral competente o al mecanismo de recoleccién previsto.

En este mismo sentido, considerando que el tiempo promedio de traslado entre las

casillas y la sede de la Direccion Distrital es de minutos, se considera que los
paquetes electorales empiecen a llegar a partirde las __: __ horas. Asimismo, se preve
que la llegada del ultimo paquete seaalas __:  horas a.m. del 02 de junio de 2025.

En este contexto se contemplan, aproximadamente, _ horas de funcionamiento de las

mesas de recepcion en el OD.

5. Operacién de la entrega-recepcion de los paquetes.

11
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Con el propodsito de garantizar la eficiente recepcion, depésito y salvaguarda de los
paquetes, concluida la Jornada Electoral, se dispondra de los apoyos necesarios
conforme a la descripcion siguiente:

Para la entrega-recepcion, en la Direccion Distrital , se habilitaran tres zonas de trabajo:

a) Zona de registro de llegada de los paquetes y materiales electorales u
orientacion, se ubicara al exterior del domicilio de la Direccion Distrital __ del IECM, en
la que se hara la fila de espera, y sera el lugar donde se registrara la llegada del paquete,
cancel y, en su caso mamparas especiales, de conformidad con el punto 3.1 de este
documento.

b) Zona de recepcion, sera el lugar donde se recibiran los paquetes. Deberan instalarse
en red, tres computadoras, dos impresoras y tres LCB. Esta zona sera atendida por un
miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional (SPEN) o personal eventual
designados por la/el Titular de Organo Desconcentrado, mismos que contaran con el
apoyo de tres personas funcionarias, igualmente designados, de conformidad con el punto
3.2 de este documento.

c) Zona de deposito de los materiales electorales, es el espacio destinado (Bodega
electoral) para el acomodo de los paquetes, previsto por la persona Titular de Organo
Desconcentrado, previo al dia de la jornada electoral, de conformidad con el punto 3.3 de
este documento.

12
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6. Programacion de la entrega de paquetes

De conformidad con el numero total de casillas que se instalaran se tiene programado

recibir un total de paquetes, correspondientes a las ___ secciones que van de la
ala ,dela ala , la yla

Conforme al numero de paquetes mencionado se prevé la recepcion de los paquetes

conforme a la siguiente programacion:

Direccion Distrital

Numero de Secciones 000

Numero de Casillas Proyectadas 000

L -_ i pm 0 0 0 0
- _: pm 0 0 0 0
_ i -_ i pm 0 0 0 0
. - . p.m 0 0 0 0
- _: pm 0 0 0 0
_ i -_ i pm 0 0 0 0
_ i -_ i pm 0 0 0 0
L -_ i pm 0 0 0 0
INSERTAR LAS

NECESARIAS

13
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Direccion Distrital

Numero de Secciones 000

Numero de Casillas Proyectadas 000

Total 000 000 000 000
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7. Proyeccion de los costos de la implementacién del modelo operativo para la
recepcion continua de paquetes electorales

Es menester senalar que la Direccion Distrital _ no ejerce presupuesto propio, por lo
que, para la implementacién de esta y todas las actividades institucionales bajo su
responsabilidad, las diversas areas centrales del IECM prevén y asignan a través de la
Secretaria Administrativa los recursos e insumos necesarios. No obstante, a continuacion,
se detalla el costo aproximado de la implementacion de esta actividad:

Insumo Costo

Costo aproximado por dia del
funcionariado que apoyara en las $

actividades establecidas en el Modelo E—
Operativo (Total por dia)

Costo total de la implementacion de los X CAEL a razon de $900.00
Mecanismos de Recoleccion (novecientos pesos M.N. por c/u)
Total

8. Reglas minimas de atencion

Se dara trato preferencial a las personas adultas mayores, mujeres embarazadas
y personas con algun tipo de discapacidad.

9. Diagrama del Proceso de Recepcion de Paquetes

El Diagrama del Proceso de Recepcion de Paquetes para llevar a cabo la entrega-
recepcion continua y simultanea de los paquetes y, en su caso, los materiales
electorales, al término de la jornada electoral, es el siguiente:

EJEMPLO:

15
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Diagrama del Proceso de Recepcion de Paquetes

— 1
9}; ZONA DE ORIENTACION

BODEGA DE

|" i MATERIALES
i

A ELECTORALES

Por ultimo, en cumplimiento a lo establecido en el Protocolo para la Deteccion,
Recoleccién, Entrega e Intercambio de Paquetes, Documentacion y Materiales
Electorales, recibidos en Organo Electoral distinto al competente. Proceso Electoral Local
Extraordinario 2024-2025 de la Eleccion del Poder Judicial en la Ciudad de México en
especifico al apartado . Acciones previas, el espacio destinado para llevar a cabo, en
su caso, la entrega o intercambio de paquetes, documentacion o materiales electorales
entregados de forma equivocada es: la oficina del Subcoordinador de Educacién Civica,

16
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Organizacién Electoral y Participacion Ciudadana. Mismo que se sefiala en el siguiente
Diagrama de Flujo.

. Se ubica al exterior del
ZONA DE ORIENTACION q domicilio del Consejo Distrital,
aqui se realiza la fila de

e

Se instalara una laptop y un
LCB para registrar la llegada
de los paquetes, el cancel o la
mampara.

Intervienen 3 personas: 1 persona
auxiliar de orientacion realizara la lectura
del cédigo de barras de los paquetes
electorales, canceles y mamparas, 2

personas auxiliares para el traslado de
los canceles o las mamparas a la zona

de depésito.
ZONA DE RECEPCION Q

Se instalaran tres mesas para la
recepcion de paquetes. En red, tres
computadoras, dos impresoras y tres
LCB.

Intervienen cuatro personas por
cada mesa: 1 persona
responsable de la recepcion de

paquetes, un auxiliar de recepcion
y dos auxiliares de traslado.

17
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Se examinan las condiciones del
paquete, se desliza el LCB y se valida
la informacion de quien entrega
conforme al documento que lo avale

!

La persona funcionaria de MDCU
o el responsable del CRyTI
(CAEL) llegara con el paquete y la
persona auxiliar de recepcion le
entregara el “Recibo de entrega
del paquete electoral”

H

—

Se adherirda al paquete una

etiqueta de control de turno y
los auxiliares de traslado
llevaran los paquetes de la zona
de recepcion a la sala de sesion

de Consejo para el cémputo
distrital

Se levantara el acta
circunstanciada de recepcion de
los paquetes electorales de las
MDCU

18
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ZONA DE DEPGSITO

'.u‘ b= 1o
Ey[
) Wy W l '

El personal que el Consejo haya
designado para el traslado de materiales
los acomodara en la zona de depésito,
conforme al orden previsto.

!

El espacio destinado para

2 3

4

i
LI
it

ST

llevar a cabo, en su caso, la
entrega o intercambio de
paquetes, documentacion o
materiales electorales
entregados de forma
equivocada es:

19
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ANEXO 2

DIRECCION DISTRITAL___
IECM/DD___/ACT-__/2025

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA
DESIGNACION DEL PERSONAL PARA LA
RECEPCION, TRASLADO, ACTIVIDADES
GENERALES Y DE ORIENTACION PARA LA
IMPLEMENTACION DEL MODELO
OPERATIVO Y LA RECEPCION CONTINUA
DE PAQUETES Y MATERIALES DE LA
DIRECCION DISTRITAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO

EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS (CON LETRA) HORAS CON
(CON LETRA) MINUTOS, DEL DIA (CON LETRA) DE JUNIO
DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, EN EL DOMICILIO DE LA DIRECCION DISTRITAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, SITO EN LA CALLE

,  NUMERO , COLONIA , DEMARCACION: ,

CODIGO POSTAL , SE LLEVO A CABO LA DESIGNACION DEL PERSONAL PARA
LA RECEPCION, TRASLADO, ACTIVIDADES GENERALES Y DE ORIENTACION PARA
LA IMPLEMENTACION DEL MODELO OPERATIVO Y LA DE RECEPCION CONTINUA
DE LOS PAQUETES Y MATERIALES ELECTORALES AL TERMINO DE LA JORNADA
ELECTORAL, CORRESPONDIENTES AL DISTRITO ELECTORAL , EN TERMINOS
DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 167 Y 383 NUMERAL 1 DEL REGLAMENTO
DE ELECCIONES, 126, FRACCION XI Y 451 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA CIUDAD DE MEXICO. ASi COMO LO
ESTABLECIDO EN EL ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR EL QUE SE APRUEBA EL DICTAMEN
TECNICO QUE EVALUA LA VIABILIDAD DE INSTALAR LOS CONSEJOS DISTRITALES
EN EL PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2024-2025 DE LA ELECCION
DEL PODER JUDICIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO IECM/ACU-CG032/2025-------=-=-=-=--

QUE EL DIA __ DE DE 2025, EN ESTA DIRECCION DISTRITAL MEDIANTE EL
ACTA CIRCUNSTANCIADA SE REALIZO LA DETERMINACION DEL
MODELO OPERATIVO PARA LLEVAR A CABO LA RECEPCION CONTINUA DE LOS
PAQUETES ELECTORALES AL TERMINO DE LA JORNADA ELECTORAL. -----=-mmmmmmmmmn
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EL ARTICULO 383, NUMERAL 2 DEL REGLAMENTO DE ELECCIONES, REFIERE QUE,
EN ELECCIONES CONCURRENTES, LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES,
PODRAN AUTORIZAR LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS SUPERVISORAS
ELECTORALES Y CAPACITADORES ASISTENTES ELECTORALES PARA AUXILIAR EN
LA RECEPCION Y DEPOSITO EN LA BODEGA DE LOS PAQUETES DE LAS
ELECCIONES LOCALES.

DE ACUERDO CON EL ARTICULO 451 DEL CODIGO, LA RECEPCION, DEPOSITO Y
CUSTODIA DE LOS PAQUETES EN QUE SE CONTENGAN LOS EXPEDIENTES DE
CASILLAS, POR PARTE DE LAS DIRECCIONES DISTRITALES, SE REALIZARAN
ENTRE OTRAS, LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

L. SE RECIBIRAN EN EL ORDEN EN QUE SEAN ENTREGADOS POR LOS
FUNCIONARIOS DE CASILLA;

1. LA PERSONA TITULAR, LA PERSONA SECRETARIA Y PERSONAL DE
ESTRUCTURA QUE OCUPE PUESTOS EXCLUSIVOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL Y DE LA RAMA ADMINISTRATIVA
REFERENCIADO EN EL CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL AUTORIZADOS, EXTENDERAN EL RECIBO
SENALANDO LA HORA EN QUE FUERON ENTREGADOS; Y

[l DE LA RECEPCION DE LOS PAQUETES QUE CONTENGAN LOS
EXPEDIENTES DE CASILLA SE LEVANTARA ACTA CIRCUNSTANCIADA EN
LA QUE SE HARA CONSTAR, EN SU CASO, AQUELLOS QUE NO REUNAN
LOS REQUISITOS QUE SENALA EL CODIGO, O PRESENTEN MUESTRAS
DE ALTERACION. DE IGUAL FORMA SE HARAN CONSTAR LAS CAUSAS
QUE SE INVOQUEN PARA EL RESTRASO EN LA ENTREGA DE LOS
PAQUETES.

POR LO ANTERIOR ESTA DIRECCION DISTRITAL EN EL EJERCICIO DE SUS
ATRIBUCIONES, ESTIMA PERTINENTE PROPONER LA DESIGNACION DEL
PERSONAL, MIEMBROS DEL SERVICIO NACIONAL ELECTORAL, PERSONAL DE LA
RAMA ADMINISTRATIVA Y DEMAS PERSONAL EVENTUAL PARA LA RECEPCION,
TRASLADO, ACTIVIDADES GENERALES Y DE ORIENTACION PARA LA
IMPLEMENTACION DEL MODELO OPERATIVO Y LA RECEPCION CONTINUA DE LOS
PAQUETES Y MATERIALES ELECTORALES AL TERMINO DE LA JORNADA
ELECTORAL DEL 1 DE JUNIO DE 2025, A LAS SIGUIENTES PERSONAS:----------------——-

NOMBRE CARGO
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NOMBRE CARGO

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
RECEPCION CONTINUA Y SIMULTANEA DE LOS PAQUETES EN LAS DIRECCIONES
DISTRITALES AL TERMINO DE LA JORNADA ELECTORAL DEL PROCESO
ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2024-2025 DEL PODER JUDICIAL EN LA
CIUDAD DE MEXICO,SE INSTRUYE NOTIFICAR LA PRESENTE DETERMINACION A LA
DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA. --------

PARA TAL EFECTO, SE HACE CONSTAR QUE A LAS (HORAS CON
MINUTOS) DEL (FECHA, CON LETRA) DE DOS MIL
VEINTICINCO, SE CIERRA LA PRESENTE ACTA CIRCUSTANCIADA, LA CUAL
CONSTA DE (NUMERO CON LETRA) FOJAS, FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE
LAS O LOS CC. TITULAR Y SECRETARIO(A) DE ORGANO DESCONCENTRADO DE LA
DIRECCION DISTRITAL ___.

CONSTE

DOY FE.

(NOMBRE) (NOMBRE)

TITULAR DE DIRECCION SECRETARIO/A DE ORGANO
DISTRITAL DESCONCENTRADO
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VIGENCIA
1y 2 DE JUNIO DE 2025

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 383, NUMERAL 1 DEL
REGLAMENTO DE ELECCIONES SOLAMENTE PODRAN RECIBIR
LOS PAQUETES ELECTORALES EL PERSONAL AUTORIZADO POR
LA DIRECCION DISTRITAL, A QUIENES SE LES OTORGARA ESTE
GAFETE DISTINTIVO.

AUTORIZA

XXXXXXX XXXXXXXX
XXXXXXXXX

TITULAR DE LA
DIRECCION DISTRITAL:

XX

O A

FOLIO:

PROCESO ELECTORAL
LOCAL EXTRAORDINARIO

2024- 2025

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO
4

SE AUTORIZA A

XXXXXXXX
XXXXXXXX

RECEPCION DE LOS PAQUETES ELECTORALES
AL TERMINO DE LA JORNADA ELECTORAL EN LA
SEDE DISTRITAL

20,25

DIRECCION DISTRITAL: XX




Anexo 4

Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 del Poder Judicial en la

Ciudad de México

Etiquetas adheribles para el control de turno de los paquetes recibidos en la sede
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Distrito electoral

de la Direccion Distrital

TURNO

001

) INSTITUTO ELECTORAL

\ CI;I’JAD DE MEXICO
I ————

N7

Distrito electoral

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO

W4

Distrito electoral

TURNO

002

Seccion:

MDCSU:

Hora de entrega:

TURNO

003

Seccion:

MDCSU:

Hora de entrega:

Seccion:

MDCSU:

Hora de entrega:
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hld DIRECCION DISTRITAL
Ciudad de México, de de 2025
/ 12025
C

Miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional y/o
de la Rama Administrativa y/o Personal Eventual

del Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presente

Con fundamento en los articulos 126, fraccion Xl; 429, parrafo tercero y 451, fraccion |l del
Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México; asi como en
el “Acta circunstanciada de la designacion del personal para la recepcién, traslado,
actividades generales y de orientacion para la implementacién del modelo operativo y la

recepcion continua de paquetes y materiales de la Direccion Distrital del Instituto
Electoral de la Ciudad de México”, me permito convocarlo(a), el proximo de ,
alas horas, en el domicilio ubicado en , en esta

Ciudad, para que asista a recibir los paquetes electorales al término de la Jornada Electoral
del 1 de junio de 2025.

La recepcion de estos se realizara de manera simultanea al escrutinio y computo distrital
en la sede de esta Direccién Distrital __ del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Lo
anterior, conforme a lo previsto en los Lineamientos para la recepcion continua y simultanea
de los paquetes en las Direcciones Distritales al término de la jornada del Proceso Electoral
Local Extraordinario del Poder Judicial en la Ciudad de México 2024-2025, aprobados por
la Comision———, mediante Acuerdo COPIPJ/_ /2025, en su Sesion
Ordinariadel __ de de 2025.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(Nombre)
El/la Titular de Organo Desconcentrado
de la Direccion Distal
C.c.p. Mtra. Patricia Avendafo Duran. Consejera Presidente del Consejo General del IECM. Presente.
Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo General del IECM. Presentes.

Mtro. Bernardo Nufiez Yedra. Secretario Ejecutivo del IECM. Presente.
Lic. Héctor Alfredo Robles Garcia. Director Ejecutivo de Organizacion Electoral y Geoestadistica. Presente.

Archivo
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ANEXO 6

DIRECCION DISTRITAL___
IECM/DD___/ACT-__ /2025

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE RECEPCION
Y ESTADO DE LOS (NUMERO) PAQUETES
ELECTORALES DE LAS MESAS DIRECTIVAS
DE CASILLA SECCIONAL UNICA DE LA

DIRECCION  DISTRITAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO

EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS (CON LETRA) ‘HORAS CON (CON LETRA)
MINUTOS, DEL DIiA (CON LETRA) DE JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO; EN EL
DOMICILIO DE LA DIRECCION DISTRITAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO, SITO EN LA CALLE ,  NUMERO ,
COLONIA , DEMARCACION: ___, CODIGO POSTAL____, SELLEVO A CABO LA
RECEPCION DE LOS PAQUETES ELECTORALES DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE
CASILLA SECCIONAL CORRESPONDIENTES AL DISTRITO ELECTORAL , EN
TERMINOS DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 126, FRACCION XI Y 451 DEL
CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA CIUDAD DE
MEXICO, ASi COMO LO ESTABLECIDO EN EL ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR EL QUE SE APRUEBA
EL DICTAMEN TECNICO QUE EVALUA LA VIABILIDAD DE INSTALAR LOS CONSEJOS
DISTRITALES EN EL PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2024-2025 DE
LA ELECCION DEL PODER JUDICIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO IECM/ACU-CG-
032/2025.

LA RECEPCION DE LOS (NUMERO) PAQUETES ELECTORALES DE ESTE ORGANO
DESCONCENTRADO SE DESARROLLO EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

(DESCRIBIR EL OPERATIVO IMPLEMENTADO PARA LA RECEPCION, SE DEBERA
CONSIGNAR NOMBRE Y CARGO DE LAS PERSONAS PARTICIPANTES, LUGAR
HABILITADO PARA LA RECEPCION Y DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DE
RECEPCION, VERIFICACION Y TRASLADO DE LOS PAQUETES ELECTORALES DE LA
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DIRECCION DISTRITAL )-

LA RELACION DE LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS PAQUETES ELECTORALES
QUE CORRESPONDEN A ESTA DIRECCION DISTRITAL SE PRESENTA A
CONTINUACION, SE PRECISA QUE EL PRIMER PAQUETE, MISMO QUE SE RECIBIO
A LAS (HORAS CON MINUTOS) DEL (FECHA CON LETRA), CORRESPONDIENTE A LA
MESA DIRECTIVA DE CASILLA SECCIONAL NO. TIPO__ _ ; ASIMISMO, SE
CONSIGNAN LAS CONDICIONES O ESTADO EN QUE SE RECIBIERON Y
ENCUENTRAN LOS PAQUETES ELECTORALES. (EN LA COLUMNA DE
OBSERVACIONES SE DEBERA CONSIGNAR, EN SU CASO, LA MUESTRA DE
ALTERACION).

MDCS Presentaba

No. . Fecha de Hora de Observaciones

Consecutivo Distrito (nimero recepcion recepcion muestras de (ESTADO)
y P P alteracion (Si/No)

tipo)

EL ULTIMO PAQUETE ELECTORAL ENTREGADO CORRESPONDE A LA MESA
DIRECTIVA DE CASILLA SECCIONAL UNICA (NUMERO Y TIPO) EL CUAL SE RECIBIO
A LAS (HORAS CON MINUTOS) DE (FECHA CON LETRA).

(EN SU CASO) LA RELACION DE PAQUETES ELECTORALES QUE NO SE
RECIBIERON EN ESTA DIRECCION DISTRITAL (EN LA COLUMNA DE
OBSERVACIONES SE DEBERA CONSIGNAR LA CAUSA: NO SE INSTALO LA MESA,
EXTRAVIO DEL PAQUETE, ETC.) SE PRESENTA A CONTINUACION.

No.
Consecutivo

MDCS

Distrito Causa

(nimero y
tipo)
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UNA VEZ RECIBIDOS LOS PAQUETES ELECTORALES QUE CONTIENEN LOS
EXPEDIENTES DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA SECCIONAL UNICA Y UNA
VEZ QUE SE REALIZO EL COMPUTO DISTRITAL DEL TOTAL DE LAS MISMAS, SE
PROCEDIO A VERIFICAR QUE TODOS LOS PAQUETES ELECTORALES ESTUVIERAN
EN LA BODEGA QUE SE UBICA DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE ESTA
DIRECCION DISTRITAL __, POR LO QUE, CON EL OBJETO DE RESGUARDARLOS Y
SALVAGUARDARLOS, SE EJECUTARON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD
SIGUIENTES:

1.- SE CERRO CON LLAVE LA PUERTA DE LA BODEGA.

2.- SE COLOCARON HOJAS MEMBRETADAS Y/O ETIQUETAS EN LA PUERTA DE LA
BODEGA, CON EL PROPOSITO DE GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LA MISMA, LAS
CUALES QUEDARON ADHERIDAS.

3.- SE ESTAMPO EL SELLO DE LA DIRECCION DISTRITAL EN LAS HOJAS
MEMBRETADAS, A MANERA DE CANCELACION.

4.- LAS HOJAS MEMBRETADAS O ETIQUETAS QUE FUERON COLOCADAS EN LA
PUERTA SE RUBRICARON POR (TODAS) LAS PERSONAS INTEGRANTES DE LA
DIRECCION DISTRITAL __, A EFECTO DE GARANTIZAR QUE NO FUESEN
DESPRENDIDAS.

5.- SE FIJO EN LA PUERTA DE LA BODEGA DE LA DIRECCION DISTRITAL ___ LA
CERTIFICACION EN LA QUE SE HACE CONSTAR QUE LA BODEGA QUEDO CERRADA
A LAS (HORAS CON MINUTOS) DEL DIA (FECHA CON LETRA) QUE SE ACTUA. -------

PARA TAL EFECTO, SE HACE CONSTAR QUE A LAS (HORAS CON MINUTOS) DEL
(FECHA, CON LETRA) DE DOS MIL VEINTICINCO, SE CIERRA LA PRESENTE ACTA
CIRCUSTANCIADA, LA CUAL CONSTA DE (NUMERO CON LETRA) FOJAS, FIRMANDO
AL MARGEN Y AL CALCE LAS O LOS CC. TITULAR DE ORGANO DESCONCENTRADO
Y SECRETARIO(A) DEL ORGANO DESCONCENTRADO .

CONSTE

DOY FE.
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(NOMBRE)

TITULAR DE ORGANO
DESCONCENTRADO

(NOMBRE)

SECRETARIO/A DE ORGANO
DESCONCENTRADO
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ANEXO 9

Calendario de Actividades Técnicas

ACTIVIDAD' INICIO FIN
Operacion del SEDIMDEJ. 01/04/2025 | 25/07/2025
Primer simulacro del SEDIMDEJ. 01/04/2025 | 30/04/2025
Segundo simulacro del SEDIMDEJ. 01/05/2025 | 31/05/2025
La JLE del INE entregar?EIg?VIestudlos de factibilidad al 15/03/2025 | 31/03/2025
Los DD realizaran con las JDE del INE los recorridos para
verificar Ia_s propuestas de Io_s_rpecamsmos de _recolecmon 01/04/2025 | 15/04/2025
y en el mismo plazo se remitiran las observaciones que,
en su caso, se realicen a los estudios de factibilidad.
Aprobacion de los mecanismos de recoleccion
mismos que haran del conocimiento del IECM durante las | 24/05/2025 | 30/04/2025
48 horas siguientes a su aprobacion.
Las DD remitiran a la DEOEyG los modelos operativos 07/04/2025
Hacer llegar a la JLE del INE I_os proyectos de los modelos | 14/04/2025 18/04/205
operativos.
Las JDE_deI INE deberan remitir al IECM las 28/04/2025 | 30/04/2025
observaciones sobre los modelos operativos.
Las DD determinaran el “El modelo operativo para llevar a
cabo la recepcion continua de los paquetes y materiales
electorales al término de la jornada electoral del Proceso | 01/05/2025 | 18/05/2025
Electoral Local Extraordinario 2024-2025 del Poder
Judicial de la Ciudad de México”.

T Calendario con base en los “Lineamientos para la recepcidn continua y simultdnea de los paquetes en las Direcciones

Distritales al término de la jornada electoral del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 del Poder Judicial en la
Ciudad de México”.
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