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Presentacién

En el afio 2025 se llevara a cabo de manera inédita la eleccion del Poder Judicial de la Ciudad
de México, al no contar con antecedentes al respecto, la organizacion del proceso se torna una
tarea compleja. Uno de los aspectos de mayor importancia a considerarse es el relativo a la
documentacion y los materiales electorales, desde la elaboracion de los modelos hasta su
impresién, produccion, entrega, distribucién y en particular la integracion de los mismos para ser
utilizados el dia de la jornada por los funcionarios de mesa de casilla seccional Unica (MDCS)
pero, principalmente por la ciudadania que acudira a votar.

El Programa de Organizacion y Geoestadistica Electoral 2025 del IECM en su actividad
Institucional referente a los “disefios de documentacién y materiales electorales elaborados para
el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025”, prevé que las Direcciones Distritales (DD)
cuenten con los materiales y la documentacién electoral para ser utilizados en las MDCS
conforme a la norma, dar seguimiento a los procedimientos para la recepcién, resguardo, conteo,
sellado, enfajillado y llevar a cabo la distribucién de la documentacion y materiales electorales a
las presidencias de dichas mesas.

Acorde con lo anterior, la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica
(DEOEYG) con el propdsito de establecer, definir, facilitar, agilizar y uniformar las actividades
especificas que realizaran las DD respecto a la recepcion, integracién, resguardo y traslado de
documentacion y materiales electorales para el Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025 de la
Eleccién del Poder Judicial Local (PELE PJ 2024-2025), considerando los compromisos
asumidos con el Instituto Nacional Electoral (INE) en el respectivo Convenio General de
Coordinacién y colaboracién asi como con los aspectos previstos en el Anexo Técnico nimero
uno a dicho Convenio, que establece las bases para hacer efectiva la realizacion del proceso
electoral concurrente en la Ciudad de México, para la Eleccién del Poder Judicial, cuya jornada
electoral se llevara a cabo el primero de junio de 2025, pone a consideracion de las autoridades
el presente Manual.

Pagina 3 de 40

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



ACU/COPIPJ/015/2025

»

MANUAL DE ACTIVIDADES PARA LA RECEPCION Codigo:

- A 6digo: DEOEyG/MN/07
oA bE MExiea " INTEGRACION Y RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION Y 8 v _/_, /
N\ s MATERIALES ELECTORALES QUE SERAN UTILIZADOS EN Revision: 00
- EL PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2024- Fecha de revisién: 14/03/2025

%(I)EZ?AE;I(_:/(\DELECCION DEL PODER JUDICIAL EN LA CIUDAD Fecha de emisién: 14/03/2025

Marco legal

a) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion Federal)

De conformidad con el articulo 41, Base V, Apartado C numerales 3, 4, 5y 6, la organizacién de
las elecciones es una funcion estatal que se realiza a través del INE y de los Organismos Publicos
Locales (OPL), en los términos que establece la propia Constitucién. Dicho articulo establece en
su Apartado C que en las entidades federativas las elecciones locales estaran a cargo de los OPL
en los términos de la Constitucion Federal y que ejerceran entre otras funciones, la preparacion
de la jornada electoral; la impresion de documentos y la produccion de los materiales electorales;
los escrutinios y cémputos en los términos que se sefale en la ley, asi como la declaraciéon de
validez y el otorgamiento de las constancias en las elecciones locales.

Por su parte, en el articulo 116, fraccién IV, inciso b); se establece que, de conformidad con las
bases establecidas en la Constitucion y las leyes generales en la materia, las Constituciones y
leyes de los Estados en materia electoral garantizaran que el ejercicio de la funcion electoral a
cargo de las autoridades seran principios rectores los de: certeza, imparcialidad, independencia,
legalidad, maxima publicidad y objetividad.

b) Constitucion Politica de la Ciudad de México (Constitucion Local)

El articulo 46, inciso e); determina que el IECM es un organismo autébnomo de caracter
especializado e imparcial; tiene personalidad juridica y patrimonio propio; cuenta con plena
autonomia técnica y de gestion, capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y
para determinar su organizacién interna de conformidad con lo previsto en las leyes
correspondientes.

En su articulo 50, numeral 1 se establece que la organizacién, desarrollo y vigilancia de los
procesos electorales para las elecciones de la Jefatura de Gobierno, Diputaciones al Congreso
local, Alcaldias de la Ciudad de México, personas Magistradas y Juzgadoras integrantes del
Poder Judicial de la Ciudad de México, son funciones que se realizan a través del IECM.

El 23 de diciembre de 2024 se publicé en el Gaceta Oficial el Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Local, Codigo y Ley Procesal, en
materia de reforma al Poder Judicial de la Ciudad de México, acorde a la reforma Constitucional
Federal del 15 de septiembre de 2024, en el articulo transitorio SEGUNDO, sefiala que el Proceso
Electoral Local Extraordinario 2024-2025, dara inicio el dia de la entrada en vigor del citado
decreto.
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Asimismo, el articulo cuarto transitorio del Decreto establece que el Instituto Electoral emitira las
determinaciones, Acuerdos y resoluciones, asi como la hormativa necesaria, en el ambito de sus
atribuciones para llevar a cabo el Proceso local Extraordinario 2025.

c) Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General)

El articulo 4, refiere que el INE y los OPL, en el &mbito de su competencia, dispondran de lo
necesario para asegurar el cumplimiento de la Ley General.

De conformidad con lo establecido en el articulo 82, numerales 1y 2, las mesas directivas de
casilla se integraran con una Presidencia, una Persona Secretaria, dos personas escrutadoras, y
tres suplentes generales. En los procesos electorales en que se realicen elecciones federales y
locales concurrentes en una entidad, el Consejo General del INE deberd instalar una mesa
directiva de casilla unica (MDCU) para ambos tipos de eleccién. Para estos efectos, la mesa
directiva se integrard adicionalmente con una Persona Secretaria y una persona escrutadora
quienes en el &mbito local tendran a su cargo durante la jornada electoral, respetar y hacer
respetar la libre emision y efectividad del sufragio, garantizar el secreto del voto y asegurar la
autenticidad del escrutinio y computo, sumado a las atribuciones propias del cargo, establecidas
en la normativa.

El articulo 98, numerales 1 y 2 establece que los OPL estan dotados de personalidad juridica y
patrimonio propios, gozan de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones
en los términos previstos en la Constitucion federal y local, la ley general y leyes locales; seran
profesionales en su desempefio, se regirdn por los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y son autoridad en la materia electoral.

El articulo 104 en sus incisos a), f), g) y h) menciona las atribuciones que corresponden a los
OPL, entre las que se encuentran la aplicacién de la normatividad que emita el INE en las materias
gue le confiere la Constitucién federal y la Ley general; llevar a cabo las actividades necesarias
para la preparacion de la jornada electoral; la impresion de los documentos electorales y la
produccién de los materiales electorales bajo los criterios que determine el INE asi como la
realizacion de los cOmputos; entre otras.

Conforme a lo establecido en el articulo 268, numeral 1 las boletas deberan obrar en poder del
Consejo Distrital quince dias antes de la elecciéon. Acorde al articulo 269, numeral 1 las
Presidencias de los Consejos Distritales entregaran a cada presidencia de MDCU, dentro de los
cinco dias previos al anterior de la eleccion y contra el recibo detallado la documentacion y
materiales electorales a utilizar durante la jornada electoral.
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El 14 de octubre de 2024, se publicé en el Diario Oficial el Decreto que reforma la Ley General
en relacién con la reforma al Poder Judicial Federal sefialada en el antecedente precedente. El
articulo segundo transitorio del Decreto de reforma en cita establece que los organismos publicos
locales atenderan lo dispuesto en la Ley y acataran, en lo que corresponda, las resoluciones
emitidas por el Consejo General del Instituto Nacional en lo que sea aplicable a los procesos
electorales locales, respecto a la renovacién de los Poderes Judiciales en las entidades
federativas.

d) Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México
(Cédigo)

De conformidad con el articulo 30, el INE y el IECM son las autoridades electorales depositarias
de la funcién estatal de organizar las elecciones locales en la Ciudad de México; asimismo, el
Tribunal Electoral es el érgano jurisdiccional especializado para la solucion de controversias en
esta materia, cuyas competencias se establecen en la Constituciéon federal, las Leyes generales,
la Constitucion local, la Ley procesal, el Cédigo y demas leyes aplicables a cada caso en concreto.

Los articulos 93 y 96 sefialan que el IECM contara con la Direccion Ejecutiva de Organizacién
Electoral y Geoestadistica, la cual tiene entre sus atribuciones, instrumentar los Programas de
Organizacién y Geoestadistica Electoral; coordinar la instalacion y operacion de las bodegas y
de los espacios de custodia, asi como los procedimientos para la recepcién, resguardo, conteo,
sellado, enfajillado y distribucion de la documentacion y materiales electorales; coordinar la
recolecciéon de la documentacion y expedientes de la casilla para su entrega a los Consejos;
coordinar la logistica y operatividad para el computo de los resultados de las elecciones, y las
gue le confiera el CAadigo, el Reglamento interior y demas normatividad que emita el Consejo
General.

El articulo 392 dispone que el IECM entregara al INE, dentro del plazo que éste determine y
contra el recibo detallado correspondiente, las boletas para cada eleccién, en nimero igual al de
las y los electores que figuren en la Lista Nominal de Electores para cada casilla de la seccion, o
bien, la cantidad que se haya determinado para las casillas especiales y el dato de los folios
correspondientes; las boletas adicionales, por cada tipo de eleccion local, para que las
representaciones de los partidos politicos y candidaturas sin partido, puedan ejercer el voto en la
casilla en la que se acrediten; las urnas para recibir la votacion, una por cada eleccion de que se
trate; los materiales de apoyo al ejercicio del voto de las personas con discapacidad y adultas
mayores, asi como la documentacion, formas aprobadas y demas elementos necesarios.
Asimismo, establece que, la recepcién, almacenamiento y distribucién de la documentacion y
materiales electorales, se realizara de conformidad con lo establecido en la normatividad que
emita el INE.
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Conforme el articulo 423, en las elecciones de la Ciudad de México concurrentes con la federal,
las reglas para la preparacién y desarrollo de la jornada electoral seran las que se establecen en
la Ley general y los lineamientos que emita el INE, asi como los convenios de colaboracion que
éste suscriba con el IECM.

El articulo 464 establece que el proceso electoral de las personas juzgadoras del Poder Judicial
de la Ciudad de México es el conjunto de actos, ordenados por la Constitucion Federal, la Ley
General, la Constitucidon Local y el Cédigo y las normas que emita el Instituto Electoral realizado
por las autoridades electorales, los poderes publicos de la Ciudad de México asi como la
ciudadania que tiene por objeto la renovacién periddica de las personas juzgadoras.

Por otra parte, el articulo 473 establece que las Direcciones Distritales del Instituto coordinaran,
en su ambito territorial, la organizacién y desarrollo de la eleccién de los cargos que integran el
Poder Judicial de la Ciudad de México y realizaran el computo, conforme a lo previsto en la
Constitucién local, el Cédigo y los acuerdos emitidos por el Consejo General.

El articulo 496 establece que el Instituto Electoral podra determinar la instalacion de los consejos
distritales siempre que se determine necesario conforme a las actividades vinculadas a la
organizacion de la eleccion. En caso de que no se integren el Consejo General emitira las
determinaciones para el desarrollo de la recepcion de paquetes electorales y computos que
realicen los érganos desconcentrados.

El articulo 499 ultimo parrafo establece que el instituto Electoral determinara la viabilidad de
instalar los Consejos Distritales Locales de acuerdo a las necesidades institucionales y la
suficiencia presupuestal.

e) Reglamento de Elecciones emitido por el Instituto Nacional Electoral (Reglamento
de Elecciones)

El articulo 165 establece las acciones para la recuperacion de los materiales electorales de las
casillas para su posterior reutilizacion; los articulos 171 al 173 establecen las acciones a realizar
para la entrega-recepcion de las boletas electorales y demas documentacion; asimismo, los
articulos 176 al 180 mencionan los plazos legales, las tareas para realizar el conteo, sellado y
agrupado de las boletas electorales y los articulos 182 y 183, establecen el procedimiento para
la distribucion de la documentacién y materiales electorales a las presidencias de las mesas
directivas de casilla.
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f) Convenio General de Coordinacion y Colaboracion

El Convenio General de Coordinacién y Colaboracién que celebran el INE y el IECM, tiene como
fin establecer las bases de coordinacion para hacer efectiva la realizacion del Proceso Electoral
Concurrente Extraordinario 2024-2025 para la eleccion de los cargos del Poder Judicial de la
Ciudad de México concurrente con la Eleccion Extraordinaria del Poder Judicial de la Federacion,
cuya jornada electoral se celebrard el 1° de junio de 2025.

El Anexo Técnico numero uno al Convenio General (Anexo Técnico) define los procedimientos y
especificaciones técnicas para la consecucion de los compromisos asumidos en dicho
instrumento.

g) Convocatoria

El 30 de diciembre de 2024, se publicé en la Gaceta Oficial la Convocatoria publica para integrar
los listados de las personas candidatas que ocuparan los cargos de magistradas y magistrados
del Tribunal de Disciplina Judicial; asi como de las magistradas y magistrados, juezas y jueces
del Poder Judicial Local.

h) Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se
aprueba el Dictamen técnico que evalla la viabilidad de instalar los Consejos Distritales
en el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la Eleccién del Poder Judicial
en la Ciudad de México (IECM/ACU-CG-032/2025)

i) Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se
aprueban los modelos de boletas electorales, actas electorales y documentacion auxiliar
gue se utilizaran en las casillas seccionales del Proceso Electoral Local Extraordinario
2024-2025 de la Eleccion del Poder Judicial en la Ciudad de México, asi como diversas
disposiciones sobre las bodegas distritales, conteo sellado y agrupamiento de boletas, y
mecanismos de recoleccion (IECM/ACU-CG-034/2025)

i) Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral, por el que se aprueba el
Modelo de Casilla Seccional, asi como el disefio e impresion de la documentacion
electoral federal para el Proceso Electoral Extraordinario para la eleccién de diversos
cargos del Poder Judicial de la Federacion 2024-2025, y el Modelo de Casilla Seccional
Unica para las elecciones concurrentes con clave INE/CG57/2025.
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1. Objetivo

Establecer, definir y uniformar las actividades y acciones que llevara a cabo el funcionariado de
las Direcciones Distritales del Instituto Electoral para la recepcion, integracion y resguardo de la
documentacion y materiales electorales que seran utilizados en el Proceso Electoral
Extraordinario 2024-2025 de la Eleccion del Poder Judicial en la Ciudad de México.
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2. Consideraciones generales

Para la aplicacion del presente Manual, las personas funcionarias de las DD deberan considerar

las siguientes disposiciones:

Uso de siglas

Para el uso del presente Manual, se entendera por:

CAE:

CAEL:

Cancel:
Casilla:

Cdédigo:

COEG:

COPIPJ:

Consejo(s) del INE:
DAOD:

Personal Eventual:

Persona/s Capacitadora/as Asistente/s
Electoral/es Federales

Persona/s Capacitadora/as Asistente/s
Electoral/es Locales

Cancel(es) Modular(es) Electoral(es)
Casilla(s) Electoral(es) seccionales

Cadigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México

Comision Permanente de Organizacion Electoral y
Geoestadistica

Comisién Provisional para la implementacion y
seguimiento de los trabajos que desarrollara el
Instituto Electoral en el Proceso Electoral Local
Extraordinario para la eleccion de diversos cargos
del Poder Judicial 2024-2025

Consejo(s) Distrital(es) Federal(es)
Direccion de Apoyo a Organos Desconcentrados

Técnico Especializado “C”, Asistente Operativo de
Organizacion Electoral, Asistente Operativo
Juridico, Administrativo Especializado  “A”,
Asistente Operativo de Capacitacion Electoral,
Capturistas de Distrito
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DEOEYG: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y

INE:
IECM:
Junta(s):
LCB:

Ley General:

Mampara especial:

Manual:

MDCSU:

DD:
Paquete(s):
SE:

SEL:

Persona Titular:

Geoestadistica

Instituto Nacional Electoral

Instituto Electoral de la Ciudad de México
Junta(s) Distrital(es) Ejecutiva(s) del INE
Lector(es) de Cddigo de Barras

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Material electoral que se utiliza para garantizar la
secrecia del voto de la ciudadania

Manual de actividades para la recepcion,
integracion y resguardo de la documentacion y
materiales electorales que seran utilizados en el
Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025 de la
Eleccion del Poder Judicial en la Ciudad de México

Mesa(s) Directiva(s) de Casilla Seccionales Unica

(s)

Direccion Distrital

Paquete(s) Electoral(es) Local(es)
Supervisoras/es Electorales Federales

Supervisoras/es Electorales Locales

Personas Titulares de DD
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Reglamento de Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Elecciones: Electoral
Secretaria: Secretaria/o de Organo Desconcentrado
SEDIMDEJ: Sistema de Seguimiento a la Distribucion de

Materiales y Documentacion Electoral y Recepcion
de Paquetes Electorales 2025 (SEDIMDEJ 2025)

SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional

Subcoordinador/a: Subcoordinadora/or de Organizacion Electoral,
Educacion Civica y Participacién Ciudadana

UTSI: Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Responsables de las actividades en el ambito distrital

Es responsabilidad de la Persona Titular de la DD, dar cumplimiento a los trabajos en tiempo y
forma, de acuerdo con lo dispuesto por los Articulos 126, fracciones IX y Xl del Cédigo y 40 del

Reglamento Interior del IECM.

e Enla ejecucion de las actividades previstas en el presente Manual, participara el personal
del SPEN y eventual adscrito a las DD en los términos que determine la Persona Titular,
de conformidad con los articulos 40 y 44 del Reglamento Interior del IECM.

e Para llevar a cabo las actividades relacionadas con la preparacion del PELE PJ 2024-
2025, se incorporaran a la estructura distrital, personas supervisoras, CAEL y demas
personal eventual encargado de brindar apoyo al funcionariado de las DD para que
cumplan con sus responsabilidades y con las disposiciones del Codigo, la normatividad
aplicable y las disposiciones del presente Manual, de manera Optima, expedita y puntual.

Seguimiento y supervisién

La Persona Titular de cada DD o, el funcionariado del SPEN que sea designado supervisara las
actividades establecidas.
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La DEOEyG dara seguimiento al desarrollo de las actividades previstas en el presente Manual y
verificara que se realicen conforme a lo establecido en el Cédigo y la normatividad aplicable,
proporcionara a las autoridades del IECM informacién respecto del avance en el cumplimiento de
las actividades en el ambito distrital y de ser necesario, en los casos que amerite se enviaran
circulares, oficios y correos electrénicos en los que se precise o modifique el proceso operativo
de algunas de las actividades dispuestas en este Manual, lo cual sera resultado de acuerdos o
decisiones que tomen los integrantes de la Comision Provisional para la implementacion y
seguimiento de los trabajos que desarrollara el Instituto Electoral en el Proceso Electoral Local
Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025 (COMISION PROVISIONAL) o, de la propia
Secretaria Ejecutiva.

Envio y recepcion de informacion

El envio de informacion de las DD a la DEOEyG que se indique en este Manual se realizara
mediante oficio dirigido a la SE con atencidn a la Persona Titular o, encargada de la Direccion de
Apoyo a Organos Desconcentrados y con copia a la Persona Titular de la DEOEyYG, adjuntando
a ésta dltima, en su caso, la informacion o anexos en pdf y en version office que correspondan,
mismos que deberan remitir al correo electronico epj.deoyge@iecm.mx. Los oficios podran
enviarse por correo electrénico, conservando como acuse el reporte de entrega del correo
electrénico correspondiente.

El presente Manual y sus anexos, asi como las circulares, oficios y disposiciones especificas que,
en su caso, se generen durante el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la
Eleccion del Poder Judicial Local estaran disponibles, para pronta referencia, en el Micrositio de
Consulta en materia de Organizacion Electoral de la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica, https://iedf.sharepoint.com/sites/micrositiodeoyge

Anexos

El disefio y contenido de los formatos que se incluyen como anexos en este documento no
podran modificarse; excepto por requerimiento de la DEOEyYG.

Una vez que se tenga la version final de los Anexos se deber& de eliminar el cuadro de texto que
indica el nimero de anexo.

Sistema de Seguimiento a la Distribucion de Materiales y Documentacién Electoral y
Recepcién de Paquetes Electorales 2025 (SEDIMDEJ)

Para apoyar los trabajos en la materia, la UTSI, en coordinacién con la DEOEyYG, actualizé el
SEDIMDEJ para el seguimiento de la distribucién de documentacién y materiales electorales a
las presidencias de las MDCS, bitacora de bodegas, asi como la llegada y recepcion de paquetes
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electorales, canceles y, en su caso, de las mamparas especiales, al término de la jornada
electoral con el apoyo de los Lectores de Cdodigo de Barras (LCB). Para mejor referencia se
pueden consultar los “Lineamientos para la recepcion continua y simultanea de los paquetes en
las Direcciones Distritales al término de la jornada del Proceso Electoral Local Extraordinario del
Poder Judicial de la Ciudad de México 2024-2025.”

Orientacion y asesoria

En caso de requerir orientacion y asesoria sobre las disposiciones de este Manual, las personas
funcionarias de las DD podran consultar al siguiente personal de la DEOEYG:

Nombre Cargo " Extension Correo electronico
Sofia Elores Encargada del Despacho
Montufar de la Coordinacién de 5006 sofia.flores@iecm.mx

Organizacion Electoral
Encargado de Despacho
Fernando Carrion de la Jefatura de Unidad

Garcia de Organizacion Electoral
Il

5118 fernando.carrion@iecm.mx

Maria del Rocio Jefa de Departamento de

Feregrino Morales | Organizacion Electoral IV 5124 rocio.feregrino@iecm.mx

Encargado del Despacho
Adolfo Anzo Espino de la Jefatura de 5110 adolfo.anzo@iecm.mx
Departamento de

Organizacion Electoral V

Ivan Martinez Jefe de Departamento de

Herrera Organizacion Electoral VI 5116 lvanmartinez@iecm.mx

Casos no previstos

Los casos no previstos en el presente Manual seran atendidos por la DEOEYG y, en su caso,
canalizados a la Secretaria Ejecutiva 0, a la Comisién Provisional, en el ambito de sus respectivas
atribuciones.
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3. Preparacion de los materiales electorales

La DEOEyG proporcionara a las 33 DD los materiales electorales, mismos que se entregaran a
través de las y los CAEL a las presidencias de las MDCS. En su momento se hara del
conocimiento de manera oficial el programa, por medio de la circular correspondiente. El periodo
de entrega a las DD es el siguiente:

Periodo ‘ Insumos para entregar

Entre el 28 de abril y el 6 de
mayo de 2025

Materiales Electorales

Los materiales se entregardn en las cantidades que correspondan al nimero de casillas
seccionales a instalar, conforme el corte a la Lista Nominal de Electores que determine el INE.
Estos son:

a) Materiales Electorales

o Caja paquete electoral;

¢ Cinta de seguridad;

e Cancel Electoral disefio IECM o, en su caso Mampara especial;

e Urnas para la Eleccion del Poder Judicial (Los forros seran proporcionados por el INE
mismos gue seran colocados el dia de la jornada)

e Base porta urnas disefio IECM;

o Lupatipo Fresnel, y;

e Cuatro boligrafos de punto mediano con tinta azul por mesa.

De acuerdo con el Convenio General, cldusula segunda, numeral 8.1,, inciso a), los materiales
que se compartiran en la MDCS y seran aportados por el INE son:

¢ Marcadora de credenciales

e Liquido indeleble

e Sello votd

e Forros para urnas en las MDCS

En relacion con el cancel electoral es importante sefialar, que se implementaran dos por casilla
seccional y seran suministrados por el IECM. En las casillas en las que se determine el uso de
mamparas especiales, de conformidad con la distribucion que se acuerde con la Junta Local
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Ejecutiva del INE, se deberd suministrar ademas de las dos mamparas, una mesa y dos sillas.
Invariablemente el IECM debera aportar cuatro espacios de votacion.

b) Utiles de escritorio

Conforme a lo establecido en el Convenio General, clausula segunda, numeral 8.1, inciso d) los
utiles de escritorio seran los siguientes: cojin y tinta para sellos, bolsa transparente de plastico
(para basura), marcador negro, tijeras, boligrafos tinta azul y dedal, serdn adquiridos y distribuidos
por el INE, pagados en la misma proporcion.

Acorde con lo dispuesto en el Acuerdo del Consejo General IECM/ACU-CG-033/2025 por el que
se aprueban los modelos de los materiales electorales; asi como su reutilizacion en el PELE PJ
2024-2025, mismos que fueron recuperados de anteriores Procesos Electorales y de
Participaciéon Ciudadana, los modelos de materiales electorales que se utilizaran para la presente
eleccion son:

Caja paquete electoral

En su caso, mampara

especial
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< CIUDAD n:l MEXICO < CIUDAD DE MEXICO
} 4 V4
\ | \,

EL VOTO ES LIBRE Y SECRETO
I

Cancel electoral

Base porta urnas, disefio

IECM, en su caso

Urnas electorales y forros

proporcionados por el INE
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Lupatipo Fresnel

Cinta de seguridad

Cada DD determinara a més tardar el 31 de marzo de 2025 el lugar o los lugares destinados
para resguardar la documentacion y materiales electorales considerando en todo momento lo
establecido en el Acuerdo correspondiente a la aprobacién de la documentacion electoral y la
instruccion del Consejo General de este Instituto, de llevar a cabo diversas disposiciones sobre
las bodegas distritales, conteo sellado y agrupamiento y mecanismos de recoleccién y el “Manual
Operativo para la organizacion y desarrollo en las Direcciones Distritales de la elecciéon de
personas Magistradas y Juzgadoras del Poder Judicial de la Ciudad de México” Proceso Electoral
Local Extraordinario 2024-2025.

Dichos espacios deberan cumplir con lo establecido por el Reglamento de Elecciones en su
Anexo 5, ademas de lo establecido en el “Procedimiento para el resguardo de documentacion y
materiales electorales en 6rganos desconcentrados”, mismo que se encuentra en el repositorio
del sistema de gestion electoral. Es importante que las condiciones de las bodegas distritales y
areas de resguardo ordinarias y alternas mantengan sus caracteristicas, en cuanto a seguridad
y condiciones fisicas, hasta la conclusion del Proceso Electoral Local Extraordinario asi como en
el cumplimiento de la recuperacion y entrega de los mismos en el Almacén de Materiales.
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La Persona Titular de cada uno de las 33 DD, a mas tardar el 31 de marzo de 2025, debera
elaborar el informe sobre las condiciones de equipamiento, mecanismos de operacion y medidas
de seguridad de las bodegas electorales. Para el cumplimiento del informe, conforme a lo
establecido en el Anexo 5 de dicho Reglamento, se agrega el archivo para elaborar el “Informe
que presenta la Persona Titular de la Direccién Distrital __ del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, respecto de las condiciones de equipamiento, mecanismos de operacién y medidas
de seguridad de las bodegas electorales” (Anexo 1) el cual deberéa remitirse a la DEOEyG de
forma inmediata a su conclusion. Previo a la utilizacion de los materiales electorales, se realizaran
diversas acciones, mismas que se enuncian a continuacion:

o Verificar las condiciones de los espacios determinados para el éptimo almacenamiento.

o Rotular a mano etiquetas auto adheribles con la clave de las MDCS, las cuales se pegaran
en los cantos de las charolas de los anaqueles, por nUmero de seccidn y tipo de casilla, en
la bodega electoral, para el depésito ordenado de los paquetes. Se debe tener presente que
las dimensiones de la caja paquete para realizar esta actividad son: 47 cm de largo x 30 cm
de alto x 28 cm de ancho, ademas de considerar los tirantes y seguros, asimismo se debe
considerar que al tratarse de casillas seccionales, en algunos casos, en funcion de la Lista
Nominal, el paquete electoral estara integrado por dos 0, mas cajas paquete.

o Armar y rotular las cajas paquete, con los datos de la DD, seccidn electoral y tipo y nimero
de casilla, las cajas paquete de este proceso integran cuadrantes para dicha informacién
en la parte superior y un costado, para su debida identificacion en su almacenaje.

o Recibir de la DEOEyYG, a mas tardar el 15 del mes de mayo, los tantos de las etiquetas con
cbdigo de barras por cada MDCS, las cuales seran para los paquetes, canceles y/o en su
caso mamparas especiales, las cuales contendran la informacion correspondiente a las
MDCS, entre la que se encuentra: demarcacion, distrito, seccion electoral y tipo de casilla,
asi como una clave que distingue a los paquetes, su cantidad, canceles y/o de las
mamparas especiales, en su caso.

En la integracion de las cajas paquetes con la documentacion y los materiales electorales, se
adheriran a cada una la etiqueta, segun se determine por la DEOEyYG. En su caso se pegara en
la parte superior (a un costado del asa) o, en la esquina inferior de la parte lateral de la caja
paquete, conforme a la siguiente imagen:
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Para el caso de los canceles o, en su caso, a las mamparas especiales, el dia de su entrega a la
persona CAEL, se adherira a un costado del asa y/o en la cara superior de la mampara especial.

Las actividades sefialadas deberan concluirse a mas tardar el 24 de mayo de 2025 con
excepcion de la colocacién de etiquetas en los canceles o, mamparas especiales, para ello, se
contara con el apoyo de las personas CAEL.
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4. Entrega de documentacion electoral a las Direcciones Distritales

La DEOEYG proporcionara a las 33 DD, mediante circular emitida por la Secretaria Ejecutiva con
la programacion respectiva, la documentacion electoral y auxiliar desde las instalaciones de
Talleres Graficos de México (TGM) o, en su caso desde la planta alterna que se determine,
durante el periodo comprendido entre los dias 9 al 16 de mayo de 2025.

La documentacion electoral y auxiliar que se entregara, de acuerdo con listados nominales y el
namero de casillas seccionales a instalar, sera la siguiente:

a) Documentacidon que se utilizara en las mesas directivas de casilla MDCS

Boletas Electorales:

BEDJ Boleta electoral para la eleccién de Magistraturas del Tribunal de Disciplina

Judicial de la Ciudad de México

Boleta electoral para la eleccién de Magistraturas del Poder Judicial de la
BEM . .

Ciudad de México

Boleta electoral para la elecciéon de Juzgados del Poder Judicial de la
BEJ . .

Ciudad de México

Actas Electorales:

Clave Nombre
AO1 Acta de la Jornada Electoral, Clasificacion y Conteo, y Constancia de

Clausura de Casilla Seccional

A1l Hoja de incidentes
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Documentacion Auxiliar:

Nombre

Bolsa para boletas de la eleccion de Magistraturas del Tribunal de
1 Disciplina Judicial de la Ciudad de México entregadas a la presidencia de
mesa directiva de casilla seccional

2 Bolsa para boletas sobrantes de la elecciéon de Magistraturas del Tribunal
de Disciplina Judicial de la Ciudad de México

3 Bolsa para boletas de la eleccion de Magistraturas del Tribunal de
Disciplina Judicial de la Ciudad de México sacadas de la urna

4 Bolsa para boletas de la elecciéon de Magistraturas del Poder Judicial de la
Ciudad de México entregadas a la presidencia de mesa directiva de casilla
seccional

5 Bolsa para boletas sobrantes de la eleccidn de Magistraturas del Poder

Judicial de la Ciudad de México

6 Bolsa para bholetas de la elecciéon de Magistraturas del Poder Judicial de la
Ciudad de México sacadas de la urna

7 Bolsa para boletas de la eleccion de Juzgados del Poder Judicial de la
Ciudad de México entregadas a la presidencia de mesa directiva de casilla
seccional

8 Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion de Juzgados del Poder Judicial

de la Ciudad de México

9 Bolsa para boletas de la eleccion de Juzgados del Poder Judicial de la
Ciudad de México sacadas de la urna

10 Sobre para expediente de casilla seccional
Recibo de documentacion y materiales electorales de casilla seccional
DA 01
entregados a la o el CAE local
Recibo de documentacion y materiales electorales de casilla seccional
DAO1lE .
especial entregados a la 0 el CAE local
DA 02 Recibo de documentacion y materiales electorales entregados a la

presidencia de mesa directiva de casilla seccional.
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Clave Nombre

Recibo de documentacién y materiales electorales entregados a la

DAO2E . . o . . :
presidencia de mesa directiva de casilla seccional especial.

DA 03 | Recibo de entrega del paquete electoral

Recibo de entrega de los paquetes electorales del CRyT a la Direccion

DA 04 Distrital

DA 05 | Acta de electores en transito

DA 06 Cartel de resultados de casilla seccional

b) Documentacién que se utilizara en los OD

Actas Electorales:

Clave Nombre

Acta de escrutinio y computo de casilla seccional levantada en la Direccién
A 02 Distrital de la eleccién de Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial
de la Ciudad de México

Acta de escrutinio y computo de casilla seccional levantada en la Direccién
A 03 Distrital de la eleccién de Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad de
México

Acta de escrutinio y computo de casilla seccional levantada en la Direccién
A 04 Distrital de la eleccion de Juzgados del Poder Judicial de la Ciudad de
México

Acta de cOmputo distrital de la eleccion de Magistraturas del Tribunal de

A 05 N . . .

Disciplina Judicial de la Ciudad de México

Acta de computo distrital de la eleccién de Magistraturas del Poder Judicial
A 06 . L

de la Ciudad de México
A 07 Acta de cédmputo distrital de la eleccién de Juzgados del Poder Judicial de

la Ciudad de México

Documentacion Auxiliar:
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Clave Nombre

DA 07 | Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de
DJ Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial de la Ciudad de México
DA 07 M Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo de la eleccion de
Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad de México

DA 07 J Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de
Juzgados del Poder Judicial de la Ciudad de México

DA 08 Cartel de resultados de computo distrital de la eleccion de Magistraturas del
Tribunal de Disciplina Judicial de la Ciudad de México

DA 09 Cartel de resultados de cémputo distrital de la eleccion de Magistraturas del
Poder Judicial de la Ciudad de México

DA 10 Cartel de resultados de cémputo distrital de la eleccién de Juzgados del
Poder Judicial de la Ciudad de México

La informacién definitiva de los listados de la documentacion electoral a utilizarse en el PELE PJ
2024-2025, podra ser consultada en los Acuerdos aprobados por el Consejo General IECM/ACU-
034/2025 y posteriores.

¢) Documentacion determinada en el Convenio General con el INE

De acuerdo con el Convenio General, en su apartado 8.2 Documentacion electoral que se
empleara en las casillas seccionales, se compartiran los carteles de identificacién de casilla
seccional, avisos de localizacion de casilla seccional, avisos de centros de recepcion y traslado,
carteles de identificacion de personas que requieren atencion preferencial para acceder a la
casilla, bolsas para Lista Nominal de Electorales y tarjetones vehiculares.

Asimismo, es importante mencionar que se contara con el cartel “como votar” que forma parte de
la "Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral (ECAE)" el cual explica el paso a paso para
votar y como se estructuran las boletas para elegir de forma Optima a las candidatas y candidatos.

Entrega —recepcion de las boletas electorales, documentacion electoral y auxiliar
Conforme a lo previsto en el articulo 171, numeral 1 del Reglamento de Elecciones, para la

entrega-recepcion de las boletas y demas documentacion electoral que llegara custodiada a la
sede distrital, la Persona Titular de la DD debera convocar por escrito a las personas funcionarias

Pagina 24 de 40

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



ACU/COPIPJ/015/2025

»

MANUAL DE ACTIVIDADES PARA LA RECEPCION Codigo:

- A 6digo: DEOEyG/MN/07
oA bE MExiea " INTEGRACION Y RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION Y 8 v _/_, /
N\ s MATERIALES ELECTORALES QUE SERAN UTILIZADOS EN Revision: 00
- EL PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2024- Fecha de revisién: 14/03/2025

%(I)EZ?AE;I(_:/(\DELECCION DEL PODER JUDICIAL EN LA CIUDAD Fecha de emisién: 14/03/2025

electorales de la DD, el dia y la hora que se establezca en la programacion respectiva, dando a
conocer las actividades especificas a desarrollar durante esa etapa.

La Persona Secretaria, en compafiia del personal que determine la Persona Titular, debera asistir
a las instalaciones de TGM que se determine, a recibir las boletas electorales, actas y
documentacion auxiliar, en la fecha y hora que seran indicadas oficialmente y con oportunidad.
En ese acto se deberd verificar y validar que las cajas, los rangos y folios, el total de boletas y los
nombres de las personas candidatas por cargo de eleccion sean los correctos, de conformidad al
ambito de competencia del distrito judicial electoral al que pertenezca.

Durante la entrega de las boletas, actas y documentacion auxiliar se contara con la presencia de
una persona oficial electoral para corroborar el acto descrito. Si la persona oficial electoral solicita
revisar el contenido de alguna caja, el personal designado para apoyar en esta actividad debera
abrir y retirar el embalaje con extrema precaucion para evitar dafar el contenido de ésta, una vez
cotejado el contenido deberé cerrarse, sellarse y continuar con la actividad.

La Persona Secretaria trasladara las boletas, actas y demas documentacion a la sede,
custodiadas por elementos de seguridad publica, en donde los integrantes de la DD recibiran las
cajas con las boletas electorales. Las cajas o empaques que se reciban en las sedes de las DD
contendran blocks con 100 boletas electorales cada uno.

La DEOEyG remitira, con la debida anticipacion, una base de datos con la asignacion de los folios
de boletas que corresponderan a cada MDCS.

En cumplimiento del articulo 172 del Reglamento de Elecciones, la Persona Titular, sera
responsable de coordinar el operativo para el almacenamiento de las boletas y de la
documentacién electoral, considerando que el personal determinado para acceder a la bodega
electoral recibird de los estibadores o del personal designado, las cajas con la documentacion
para acomodarlas en anaqueles dentro de la bodega. Se tendra que llevar un control estricto del
namero de las cajas y paquetes de acuerdo con la documentacion que contengan.

Al concluir la recepcion de la documentacion electoral y, en caso de no iniciar el conteo, sellado
y agrupado el mismo dia, se debera colocar en las puertas, ventanas o en cualquier acceso al
lugar donde se almacenen las boletas y actas electorales, fajillas o etiquetas de papel a las que
se les estampara el sello de la DD, el cual debera de firmarse por las personas funcionarias
electorales del SPEN. La Persona Secretaria debera elaborar el “Acta circunstanciada de la
entrega-recepcion de las boletas y actas electorales en la Direccion Distrital _ del Instituto
electoral de la Ciudad de México” (Anexo 2), de la cual se debera entregar a la DEOEyG una
copia simple, mediante oficio y conforme a lo previsto en el punto “Envio y recepcion de
informacion” apartado 2 “Consideraciones generales”, del presente Manual.
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Es importante mencionar que a partir de ese momento y hasta la fecha en que se determine la
destruccién de la documentacién por parte del Consejo General del IECM, la Persona Titular de
la DD ser& responsable del control de acceso a la bodega distrital y se tendra que utilizar la
“Bitacora de apertura de la bodega electoral de la DD” en el formato que remita la DEOEYG, a
mas tardar el 7 de abril de 2025. En dicha bitacora se asentara la informacion relativa a la fecha,
hora, motivo de la apertura de la bodega electoral, presencia de integrantes de la DD, asi como
fecha y hora del cierre de esta.

Solamente tendré acceso a la bodega electoral el personal determinado por las personas Ttulares
de cada DD determinado en la Reunién de Trabajo correspondiente del personal del SPEN. Para
ello, deberan portar el gafete distintivo de acceso a la bodega (Anexo 3) que sera expedido por
la Persona Titular de la DD.

Respecto al SEDIMDEJ, se tendra que capturar en los modulos correspondientes la informacion
respecto a la apertura y cierres realizados.
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5. Conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales e integracion de las
cajas paguete electoral

Considerando en todo momento lo establecido en el Acuerdo correspondiente a la aprobacién de
la documentacion electoral y en el “Manual Operativo” cada DD llevara a cabo la designacion de
las personas para las siguientes actividades:

Actividad A mas tardar

Personal autorizado para el acceso a la bodega
electoral

La persona responsable de llevar a cabo el
control preciso de la asignacion de los folios de
las boletas que se distribuiran en cada mesa
directiva de casilla seccional.

SEL, CAEL y personal que auxiliara en el
procedimiento de conteo, sellado vy
agrupamiento de las boletas electorales, asi 25 de abril de 2025
como en la integracion de la documentacién

para las mesas directivas de casilla seccional
Los documentos para la designacién seran enviados por la DEOEyYG previamente, para su debida atencion.

11 de abril de 2025

Entre el 9 y a mas tardar el 23 de mayo de 2025, el personal designado procedera al conteo,
sellado y agrupado de las boletas electorales y a la integracion de los paquetes.

Actividades preparatorias para el conteo, sellado y agrupado de boletas electorales

Previo al desarrollo de esta actividad, la Persona Titular debera llevar a cabo, con el apoyo de las
y los integrantes de la DD, las siguientes acciones:

a. Entre el 1°y el 8 de mayo de 2025, capacitara al personal que apoyara en el conteo,
sellado y agrupado de boletas electorales.

b. El control preciso sobre la asignacion de los folios de las boletas electorales lo realizara
la persona que fue designada por cada una de las DD como personas responsables de
llevar a cabo el control preciso sobre la asignacion de los folios para el Proceso Electoral
Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025.

c. Para efectos de control y seguimiento preciso sobre la asignacion de folios de las boletas
respecto a cada tipo de eleccion, se utilizara el formato denominado “Agrupamiento de
boletas en razon de las y los electores en cada casilla” (Anexo 4).

d. Convocar por escrito a las personas integrantes de las DD, para que acudan al evento de
conteo, sellado y agrupado de boletas.
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e. Preparar etiquetas de papel y los formatos con la informacion relativa a los nUmeros de

folios de las boletas para cada una de las MDCS que se instalaran y que seran enviados
oportunamente por la DEOEyYG.

Forrar con papel kraft los tablones que se utilizaran para llevar a cabo el conteo y sellado
para evitar dafios en el manejo de la documentacion electoral.

Determinar las medidas para instrumentar el control de acceso, tanto al lugar donde se
lleve a cabo esta actividad, como en la bodega electoral de documentacion. Sélo podran
tener acceso a estas areas, las personas autorizadas por las DD.

Determinar, entre las medidas para asegurar el adecuado desarrollo de la actividad, las
siguientes:

Un area que cuente con un espacio suficiente para instalar las mesas de trabajo, el
espacio debera permitir la funcionalidad y la distribucion adecuada para el personal
gue participard en la actividad del conteo, sellado y agrupado de las boletas.

Prohibir el consumo de alimentos, bebidas o liquidos al lugar donde se lleve a cabo
el conteo, sellado y agrupado de las boletas electorales.

Verificar que el mobiliario a utilizarse resista el peso del empague donde se contengan
las boletas y juegos de actas.

Prohibir el ingreso con mochilas o cualquier tipo de paquete, al lugar en el que se
desarrolle la actividad.

Instruir que, al cortar la cinta adhesiva del empaque de las boletas o actas, se evite
afectar las boletas, las actas y en general la documentacién, asimismo no se utilizaran
objetos punzocortantes para abrir cajas y paquetes.

Con el objeto de tener absoluta certeza de que las boletas que se entreguen por parte de TGM,
pertenecen a la DD correspondiente, antes de iniciar el conteo, sellado y agrupado de ellas, se
debera hacer una revision de los folios asignados al distrito, con el objeto de identificar posibles
casos de error al haber sido empacadas.

Cabe precisar que, en caso de que con posterioridad a la realizacion del procedimiento de conteo,
sellado y agrupamiento de las boletas electorales, el érgano jurisdiccional competente emita
alguna resolucion favorable a ciudadanas o ciudadanos en relacion con su derecho de votar el
dia de la respectiva elecciéon, no se incluirdn ni se entregaran boletas adicionales a las
presidencias de las MDCS, conforme lo establece el articulo 181 del Reglamento de Elecciones.
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Conteo y sellado de boletas

El dia de la recepcion o, en su caso a mas tardar el dia siguiente, la Persona Titular de cada DD
acompafiada del personal del SPEN, procedera a la apertura de la bodega distrital donde se
encuentren resguardadas las boletas electorales que se depositaron al término de la entrega-
recepcién de las boletas y actas electorales, observando que la puerta de acceso y demas
accesos a la misma cuenten con las etiquetas respectivas y que se presenten sin dafio alguno
para posteriormente retirarlas y trasladar las boletas electorales al espacio destinado para el
conteo, sellado y agrupado.

La Persona Titular, la Persona Secretaria, el personal del SPEN y el personal eventual,
asistiéndose de las y los SEL y CAEL procederan a abrir con extremo cuidado las cajas que
contienen las boletas electorales para verificar su contenido, e iniciar el conteo y sellado de éstas,
de manera simultanea.

El conteo de boletas electorales debera realizarse comenzando con las boletas electorales para
la eleccion del Tribunal de Disciplina Judicial de la Ciudad de México, seguida de las
Magistraturas en la Ciudad de México y finalmente las correspondientes a la eleccion de
Juzgados en la Ciudad de México. La Persona Titular de cada DD consultara la base de datos
gue remita la DEOEyG, misma que contendra los folios de boletas para cada una de las MDCS
por tipo de eleccion.

Con el apoyo de las y los SEL y CAEL y demas personal que se autorice, contaran
cuidadosamente las boletas electorales de cada block y, en el reverso de cada una, asentaran,
en el espacio determinado para ello, el sello de la DD correspondiente. Durante esta actividad,
debera extremarse precaucion a efecto de evitar que las boletas electorales traspasen tinta en el
anverso. Durante el sellado, las boletas electorales no se podran trasladar a un lugar distinto
donde se esté realizando el conteo. Se debera tener especial precaucion en su manejo al realizar
la revisibn de los folios para evitar desprenderlas de los blocks, doblarlas, mancharlas o
romperlas.

En el caso de que se encuentren boletas dafiadas, con errores de impresién o desprendidas del
talon foliado, la Persona Titular dard aviso de inmediato, via oficio dirigido a la presidencia del
Consejo General con copia a la Secretaria Ejecutiva y con atencion a la DEOEyG a través de
correo electrénico a la cuenta epj.deoyge@iecm.mx, anexando el formato “Solicitud de boletas
adicionales para el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 del Poder Judicial Local”
(Anexo 6), para que se adopten las acciones necesarias para complementar el requerimiento de
boletas. La insuficiencia de éstas no detendra el procedimiento de conteo, sellado y
agrupamiento, ni tampoco el armado de los paquetes electorales. Esta circunstancia se anotara
en el formato “Agrupamiento de boletas en razén de las y los electores en cada casilla” (Anexo
4).

En caso de que se llegaran a encontrar boletas electorales correspondientes a otro distrito, de
manera inmediata se tendra que avisar a la DEOEyG a través de correo electronico a la cuenta
epj.deoyge@iecm.mx, con la finalidad de llevar a cabo el intercambio de boletas, para ello la
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Persona Titular de cada DD procederé a convocar a una comision del 6rgano al que corresponden
las boletas electorales, para que las reciban. Dicha comision estara integrada por la Persona
Titular y personal del SPEN del érgano receptor, quienes podran ser apoyadas en dicho acto por
personal de la estructura administrativa.

Las boletas electorales serdn entregadas a la Persona Titular de la DD receptora o a la persona
responsable de la comision referida, por parte de la Persona Titular del 6rgano que inicialmente
las recibio, en sus instalaciones. De lo anterior, se levantara un acta circunstanciada y se
entregara una copia a quienes integran la comision. Asimsimo, se remitira una copia a la
Secretaria Ejecutiva, a través de la Direccion de Apoyo a Organos Desconcentrados y la DEOEyG
a la cuenta de correo electrénico epj.deoyge@iecm.mx.

Los incidentes presentados en el traslado a la sede que recibié las boletas, a través de la
comision, se incluiran en el acta circunstanciada referida en el parrafo anterior, misma que se
debera entregar copia simple a la DEOEyYG, mediante oficio, conforme a lo previsto en el punto
“Envio y recepcion de informacién” apartado 2 “Consideraciones generales”, del presente Manual.

Agrupado de boletas

Las boletas electorales se agruparan en razon del primer numero de folio para la primera seccion
que corresponda al distrito electoral, considerando las casillas seccionales que correspondan,
debiendo continuar con el numero de folio inmediato posterior para la seccién siguiente.

Conforme a lo establecido en el articulo 178 del Reglamento de Elecciones, la Persona Titular, la
0 el secretario, con el apoyo de las y los SEL y CAEL y demas personal eventual que se autorice
asignaran la cantidad de boletas de acuerdo con el niUmero de personas electoras que le
corresponda a cada MDCS que conforma la seccion electoral.

Para las Casillas Especiales se asignaran 1,000 boletas electorales por tipo de eleccion, entre
las cuales se incluyen las de las personas funcionarias de MDCS.

Para lo anterior, la persona responsable de los folios debera elaborar previamente el formato
denominado “Agrupamiento de boletas en razén de las y los electores en cada casilla” (Anexo
4); asimismo, esta persona debera registrar en la columna de observaciones, el nUmero de cada
caja o sobre que salga de la bodega electoral y su reingreso como paquetes que corresponden a
cada casilla seccional. Este operativo sera vigilado por el personal del SPEN. Ademas, cuidara
la correcta asignacion de los folios segun corresponda al total de boletas para cada eleccién. Esta
persona sera responsable de comprobar que los folios se asignen correctamente.

Para garantizar que las boletas electorales no se desprendan del block que las agrupa, debera
adoptarse como medida de seguridad e identificacion, la colocacién de una fajilla de papel (bond,
kraft, etc.) de aproximadamente 5 cm de ancho, que contenga los datos correspondientes a la
MDCS, namero de boletas, rango, asi como el sello de la Direccion Distrital correspondiente.

La fajilla debera colocarse de tal forma que proteja el talén y el ejemplar de la misma; se
introduciran en las bolsas para boletas entregadas a la presidencia de casilla de cada tipo de

Pagina 30 de 40

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



ACU/COPIPJ/015/2025

»

MANUAL DE ACTIVIDADES PARA LA RECEPCION Codigo:

- A 6digo: DEOEyG/MN/07
oA bE MExiea " INTEGRACION Y RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION Y 8 v _/_, /
N\ s MATERIALES ELECTORALES QUE SERAN UTILIZADOS EN Revision: 00
-7 EL PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2024- Fecha de revisién: 14/03/2025

E(EZ{:A[I;;I(_:/(\DELECCION DEL PODER JUDICIAL EN LA CIUDAD Fecha de emisién: 14/03/2025

eleccién sin que se cierren, ya que el o la CAEL lo hard en presencia de la presidencia de la
MDCS una vez verificada la documentacion al momento de la entrega, mismas que se
identificaran plenamente llenando los apartados correspondientes. Posteriormente, se
depositaran en las cajas paquete y se almacenaran en la bodega distrital para su resguardo y
conservacion.

Cuando las actividades descritas se desarrollen en varias sesiones, deberan colocarse etiquetas
de papel en las puertas, ventanas o en cualquier acceso al lugar, con la finalidad de que aseguren
todos los accesos al interior, los etiquetas seran firmadas por las y los integrantes del SPEN de
la DD; asimismo deberan ser marcadas con el sello correspondiente. Cuando se proceda a la
reapertura, la Persona Titular y la secretaria verificaran que los sellos se encuentren intactos,
preferentemente, en presencia de alguna otra persona integrante del SPEN.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 179 del Reglamento de Elecciones, la Persona
Titular levantara el “Acta circunstanciada del conteo, sellado y agrupado de las boletas
electorales en la Direccion Distrital _ del Instituto Electoral de la Ciudad de México” (Anexo 5)
de la cual se deberd entregar una copia simple a la DEOEyG, mediante oficio y conforme a lo
previsto en el punto “Envio y recepcion de informacion” apartado 2 “Consideraciones generales”,
del presente Manual. Se dejard constancia de la recepcion de las boletas faltantes y su
integracién al grupo de boletas de la casilla seccional correspondiente o, en su caso, en el armado
de los paquetes electorales en el Acta circunstanciada.

Integracién de los paquetes electorales

La integracion de los paquetes electorales podré iniciarse a partir de la conclusién del conteo,
sellado y agrupamiento de boletas y terminard a mas tardar un dia antes del inicio del periodo de
entrega a las presidencias de las MDCS, es decir, a mas tardar el dia 25 de mayo de 2025.

Las y los CAEL integraran los paquetes y contaran con el apoyo del personal eventual que se
determiné por la DD correspondiente. La Persona Subcoordinadora sera responsable de la
actividad. Para integrar la documentacién electoral y auxiliar, asi como los materiales electorales
a la caja paquete se deberan considerar los siguientes criterios de distribucion conforme a lo
establecido en el Anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones y el modelo de casilla seccional
aprobado por el INE mediante Acuerdo INE/CG57/2025:

Boletas Electorales

Nombre Criterio de distribuciéon

Boleta electoral para la eleccion de
BEDJ Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial

de la Ciudad de México e Para Casillas Seccionales:

Boleta electoral para la eleccion de Numero de ciudadanas/os en
BEM Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad lista nominal
de México
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e Para Casillas Seccionales
Boleta electoral para la eleccion de Juzgados Especiales: 1,000 boletas de

BEJ del Poder Judicial de la Ciudad de México cada tipo de eleccién.

Actas Electorales

Nombre Criterio de distribucion
Acta de la Jornada Electoral, Clasificacion y
A01 Conteo, y Constancia de Clausura de Casilla 2 por casilla seccional
Seccional
A1l Hoja de incidentes 2 por casilla seccional

Documentaciéon Auxiliar

Nombre Criterio de distribucion

Bolsa para boletas de la eleccion de
Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial

1 de la Ciudad de México entregadas a la 1 por cada 750 boletas
presidencia de mesa directiva de casilla
seccional
Bolsa para boletas sobrantes de la eleccién de

2 Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial 1 por cada 750 boletas

de la Ciudad de México

Bolsa para boletas de la eleccion de
3 Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial 1 por cada 750 boletas
de la Ciudad de México sacadas de la urna
Bolsa para boletas de la eleccion de
Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad
de México entregadas a la presidencia de mesa
directiva de casilla seccional

Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion de
5 Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad 1 por cada 750 boletas
de México

Bolsa para boletas de la eleccion de
6 Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad 1 por cada 750 boletas
de México sacadas de la urna

Bolsa para boletas de la eleccion de Juzgados
del Poder Judicial de la Ciudad de México
entregadas a la presidencia de mesa directiva
de casilla seccional

Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion de
8 Juzgados del Poder Judicial de la Ciudad de 1 por cada 750 boletas
México

1 por cada 750 boletas

1 por cada 750 boletas
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Bolsa para boletas de la eleccion de Juzgados
9 del Poder Judicial de la Ciudad de México 1 por cada 750 boletas
sacadas de la urna
10 Sobre para expediente de casilla seccional 1 por casilla seccional
DA 05 | Actade electores en transito 52 por casilla seccional especial
DA 06 | Cartel de resultados de casilla seccional 1 por casilla seccional

Materiales Electorales

Nombre Criterio de distribucién

De acuerdo con el volumen de capacidad de
boletas por cada MDCS

Cuatro espacios de votacién, dos canceles por
mesa de acuerdo con los criterios de dotacion
establecidos en el Modelo de Casilla Seccional
Unica para las elecciones concurrentes

En su caso, dos por mesa de casilla electoral
seccional, de acuerdo con los criterios de dotacién
establecidos en el Modelo de Casilla Seccional
Unica para las elecciones concurrentes

En ndmero suficiente para alojar la totalidad de
boletas, de acuerdo con los criterios de dotacién
establecidos en el Modelo de Casilla Seccional
Unica para las elecciones concurrentes,

Caja paquete electoral

Cancel Electoral.

Mampara Especial.

Urna para la Eleccion del Poder Judicial

Local : .
considerando como base que una urna tiene una
capacidad aproximada de 1,000 boletas tamafio
carta

Bases porta urna Se consider6 su envio a cada una de las MDCS

Se considero el envio de dos lupas tipo Fresnel a
cada una de las MDCS

Cuatro por mesa de casilla electoral seccional, de
acuerdo con los criterios de dotacion establecidos
en el Modelo de Casilla Seccional Unica para las
elecciones concurrentes

Dos cintas de seguridad por casilla, de acuerdo
con los criterios de dotacion establecidos en el
Modelo de Casilla Seccional Unica para las
elecciones concurrentes

De acuerdo con el volumen de capacidad de
boletas por cada MDCS

Lupa tipo Fresnel.

Boligrafos de punto mediano con tinta azul

Cintas de seguridad

Caja paquete electoral
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6. Entrega de documentacién y materiales electorales a las presidencias de
mesa directiva de casilla Gnica

Conforme a lo estipulado en el articulo 392 del Cddigo se debe realizar la entrega de la
documentacién y materiales electorales a las presidencias de las MDCS. La activid se llevara a
cabo del 26 al 30 de mayo de 2025 se realizara a través de las y los CAEL, con base en las
fechas y horarios que previamente se acuerde con el funcionariado de MDCS, dentro del periodo
referido.

El INE, elaborard el programa de entrega y lo hara del conocimiento al IECM previo al inicio de la
distribucion de la documentacién y materiales electorales, en su caso, el INE informara de manera
inmediata al IECM los cambios o actualizaciones al programa de entrega antes referido.

La programacién de la entrega se tendra que capturar en el SEDIMDE, la cual constituira la
“Bitacora de la Documentacion y Materiales Electorales entregados a las Presidencias de Mesa
Directiva de Casilla Seccional” (Anexo 7).

Para efecto de la entrega de la documentacion y materiales electorales de la eleccion federal y
local, a las presidencias de MDCS, preferentemente 20 dias antes de la distribucién el INE y el
IECM realizaran reuniones de trabajo en las que acordaran la logistica a seguir. Se deberan tener
definidas las fechas, nombres, cargos y nimeros de teléfono del personal responsable de la
entrega de la documentacion y los materiales electorales a las presidencias de MDCS la
informacién generada sera compartida con el INE.

Las y los CAEL seran responsables de transportar la documentacion y los materiales electorales
de la eleccion local y de entregarlos a las presidencias de MDCS conjuntamente con las y los
CAEF. Para tal efecto se contara con los recibos correspondientes que garanticen la cadena de
custodia en ambos ambitos, de acuerdo con lo establecido en el apartado correspondiente del
Convenio General. Dichos recibos seran emitidos mediante el SEDIMDEJ, para mayor referencia
se podran consultas los “Lineamientos para la recepcién continua y simultanea de los paquetes
en las Direcciones Distritales al término de la jornada electoral del Proceso Electoral Local
Extraordinario 2024-2025 del Poder Judicial en la Ciudad de México”.

Durante la entrega a las presidencias de MDCS y segun corresponda el ambito se debera
reportar, de ser el caso a sus superiores jerarquicos, es decir, a la persona supervisora y al DD
respectivo, los problemas que se presenten en dicha actividad, con la finalidad de que se les
indique la solucién respectiva.

Las bolsas en que se introduzcan las boletas electorales seran cerradas por la o el CAEL en
presencia de la presidencia de MDCS, una vez que se verificé la documentacion al momento de
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la entrega. En caso de que por alguna circunstancia no sea posible la entrega del paquete, la o
el CAEL lo devolvera de manera inmediata a la DD correspondiente.

El INE durante el plazo de entrega de la documentacion y materiales electorales a las
presidencias de MDCS, y con el propésito de realizar la evaluacion de los programas y actividades
respectivas, podra requerir al IECM la informacion sobre el desarrollo de la actividad en los plazos
y términos que lo solicite.

Se nombrard a una persona responsable, por cada una de las DD que estara a cargo de la
coordinacion de los trabajos de preparacion, salida de la bodega electoral y de proporcionar al
personal responsable de la entrega documentacién y materiales electorales a las presidencias de
MDCS, durante el periodo respectivo.

Conforme a lo establecido en el articulo 183, numeral 1 del Reglamento de Elecciones, la persona
designada para llevar el control y seguimiento preciso sobre la asignacion de los folios de las
boletas también deberd verificar que se cuenta con toda la documentacién y materiales
electorales con base en el recibo que se entregara a la presidencia de la MDCS.

Para ello, durante los dias programados, se tendran que realizar las siguientes actividades:

a) Instalar una mesa de control en donde se ubicara la computadora que se utilizara para el
SEDIMDEJ, una impresora y un LCB inalambrico. En la mesa de control estar4 una
persona capturista y otra que estara a cargo de la coordinacion de la actividad.

b) La persona funcionaria designada, asi como la o el CAEL, se constituirdn en la sede
distrital, en el exterior de la bodega distrital, conforme al horario programado, en presencia
de las y los integrantes de la DD que se encuentren en ese momento.

c) La persona funcionaria designada, cuando corresponda, verificara que las etiquetas de
seguridad de la bodega distrital se encuentren intactas, con el sello distrital y las firmas,
posterior a ello, procedera a retirarlas.

d) Acto seguido ingresara a la bodega y de acuerdo con la programacion referida entregara
la documentacion y los materiales electorales.

e) El personal designado para la operacion de la bodega electoral deslizaré el LCB sobre la
etigueta de cédigo de barras y entrega el o, los paquetes a la o, el CAEL.

f) Lao el capturista validara la informacion registrada por el LCB en el SEDIMDEJ, conforme
a lo siguiente: la informacion relativa a la Casilla, al nombre de la o el CAEL y el nombre
de la o el presidente de la MDCS al que se le entregara la documentacion y los materiales.
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Acto seguido, la persona capturista validard la hora de salida. En caso de que la
informacién relativa al nombre del o la CAEL no sea correcta se capturara la informacién
correspondiente en el SEDIMDEJ, asimismo en caso de que hubiera una sustitucion de
la presidencia de la MDCS, se capturara el cambio.

g) El personal designado para apoyar en la bodega entregard a la o al CAEL el o, los
canceles 0 mamparas especiales correspondientes y pegara la etiqueta de cédigo de
barras, conforme a lo sefialado en el presente Manual. Se imprimira en la sede distrital
para mayor control, el recibo de entrega de la documentacion y materiales electorales de
la Direccién Distrital a la o el CAE local y/o federal Casilla Seccional y /o especial segin
sea el caso. (DA 01 y/o DA 01 E) posterior a ello:

h) La o el capturista imprimird tres tantos del recibo de documentacién y materiales
electorales de la o el CAE local y/o federal a la persona presidenta de la MDCS (DA 02)
0, en su caso de casilla especial (DA 02 E) mismos que se emitiran desde el SEDIMDEJ,
de los tres tantos uno se entregara al CAEF, uno para la DD y otro a las presidencias de
MDCS.

i) La o el CAEL sera responsable del traslado y resguardo de la documentacién y de los
materiales; de su entrega detallada a cada presidencia de MDCS; del llenado y
recopilacién de firmas de los respectivos recibos; de la reprogramacion de entregas; de la
reintegracion de la documentacion y de los materiales en los casos en los que no se hayan
entregado y de la informacion para el suministro oportuno en el SEDIMDEJ.

i) La o el CAEL entregara los recibos a las personas subcoordinadoras, la cual instruira la
captura del recibo de forma inmediata en el SEDIMDEJ.

En caso de que no haya sido posible entregar la documentacién y los materiales electorales, la o
el CAEL los devolvera a la DD junto con los recibos respectivos, para su debido resguardo. La o
el capturista registrara las causas por las cuales no se entrego, la reprogramacion, la entrega y
la hora en la que la documentacion y los materiales fueron depositados nuevamente en la bodega
conforme a la informacién que proporcione la o el CAEL.

Con base en el “Reporte de la Documentacion y Materiales Electorales entregados a la
Presidencia de Mesa Directiva de Casilla Seccional” (Anexo 8), la o el secretario elaborara el
“Proyecto de Informe que presenta la Persona Titular de Direccion Distrital __ del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, sobre la entrega de la documentacion y materiales electorales
alasy los CAE para su posterior entrega a las Presidencias de Mesa Directiva de Casilla” (Anexo
9), el cual sera dado a conocer por la Persona Titular el dia de la jornada electoral a los integrantes
de la DD y remitida una copia para resguardo de la DEOEYG.
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7. Recepcion continuay simultanea de los paquetes al término de la jornada
electoral

Conforme a lo ordenado por los articulos 126, fraccién Xl, 429, y 451 del Codigo, asi como al
articulo 383 y el Anexo 14 del Reglamento de Elecciones, en el cual se establecen los criterios
para la recepcion, deposito y custodia de los paquetes al término de la jornada electoral, las DD
recibiran los paquetes y la documentacién relativa a las elecciones de las Magistraturas del
Tribunal de Disciplina Judicial, las Magistraturas en la Ciudad de México y de los Juzgadores en
la Ciudad de México.

Para ello, considerando los estudios de factibilidad de los mecanismos de recoleccion, las DD
determinardn a mas tardar el 18 de mayo la ejecucién de los “Modelos operativos para llevar a
cabo la recepcién continua de los paquetes y materiales electorales al término de la jornada
electoral”. Cabe mencionar que para el caso del IECM unicamente aplicara el mecanismo de
recoleccién CRyT itinerante, en una modalidad “flexible”. Este mecanismo permitirda que las y los
CAEL trasladen los paquetes correspondientes a las casillas del ARE que se le haya asignado y
entregarlos en la sede de la DD, ya sea de forma individual o en conjunto. También permite que
el funcionariado de MDCSU entregue directamente el paquete en la sede distrital
correspondiente.

Asimismo, es menester atender lo establecido en el Acuerdo de Consejo mediante el cual se
aprueba la documentacion y diversas disposiciones asi como los “Lineamientos para la recepcion
continua y simultadnea de los paquetes en las Direcciones Distritales al término de la jornada
electoral del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 del Poder Judicial en la Ciudad de
México”.
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8. Recuperacién de materiales electorales

En concordancia con lo establecido en el articulo 165, numeral 1 del Reglamento de Elecciones,
la Persona Titular de cada DD, con apoyo de la o el subcoordinadora/or, seran responsables de
la recuperacion, clasificacién, traslado y entrega de los materiales electorales utilizados en la
jornada electoral, conforme a lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

La o el subcoordinadora/or debera elaborar las rutas para la recuperaciéon de los materiales
electorales correspondientes a su &mbito distrital y remitirla a la DEOEyG a mas tardar el 23
de mayo de 2025 a través de la cuenta epj.deoyge@iecm.mx. (Anexo 10), privilegiando la
recuperacion en las escuelas publicas administradas por la Autoridad Educativa Federal en
la Ciudad de México, considerando la manifestado por el personal de la Junta Local Ejecutiva
en la reunién del 7 de marzo, se recuperara de manera coordinada con los Capacitadores
Asistentes Electorales Federales.

La Persona Titular designara a las y los supervisoras/es , asi como a las y los CAEL que
realizaran la recuperacion, clasificacion y entrega de los materiales electorales recuperados,
mismos que deberan ser capacitados sobre el material electoral que deberan recuperar.

La o el subcoordinadora/or autorizara e instruira al personal para que inicie la recuperacion,
al concluir la jornada electoral.

Revisaré las cantidades de material electoral recuperados y verificara que la informacion se
registre correctamente en los Anexos 11y 12.

Supervisara que los materiales electorales recuperados se clasifiquen, empaquen o amarren
y/o entreguen de la forma siguiente:

e Canceles modulares. Se entregaran por pieza sin ningin embalaje en particular.

e Mamparas especiales. Se podran empacar en bolsas de plastico y se identificara el
namero de piezas por empaque o, amarres de 20 piezas, en los casos de menor cantidad,
se debera indicar el nimero de piezas.

e Urnas. Se podran empacar en bolsas de plastico y se identificara el nUmero de piezas por
empaque o, amarres de 20 piezas, en los casos de menor cantidad, se debera indicar el
namero de piezas.

e Bases porta urnas. Se podran empacar en bolsas de plastico y se identificara el nimero
de piezas por empaque o, amarres de 20 piezas, en los casos de menor cantidad, se
debera indicar el nimero de piezas.

e Lupatipo Fresnel y Boligrafos. Se podran empacar en bolsas de plastico o, en su caso
en cajas, se deberda indicar el nimero de piezas que lo integran.
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Los materiales electorales recuperados seran trasladados en el servicio de transporte que se
contratard para cada una de las DD.

Del 23 al 27 de junio de 2025, una persona miembro del SPEN adscrita a la DD, debera hacer
la entrega formal de los materiales electorales recuperados al Aimacén de Materiales Electorales,
conforme a la Circular y el programa que se establezca por la Secretaria Ejecutiva, requisitando
para ello los formatos correspondientes (Anexos 11y 12).

Clausura de la bodega distrital

En su momento, la Persona Titular tomara las medidas correspondientes para garantizar la
seguridad de los paquetes. Asimismo, las puertas y ventanas de la bodega distrital o del lugar en
que se depositen todos los paquetes de cada distrito electoral, se aseguraran y se cancelaran
con etiquetas que tengan el sello de la Sede Distrital y la fecha de clausura. Este acto se hara en
presencia de las y los miembros del SPEN quienes, si asi lo desean, podran cancelar los sellos
con sus respectivas firmas.

Antes de colocar los sellos, la Persona Titular de cada DD las y los miembros del SPEN verificaran
que todos los paguetes recibidos se encuentren dentro de la bodega distrital. Se hara constar la
clausura de la bodega, asi como las medidas de seguridad adoptadas en el informe de la Persona
Titular.
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ACU/COPIPJ/015/2025

MANUAL DE ACTIVIDADES PARA LA RECEPCION, 5 dion:
oA bE MExiea " INTEGRACION Y RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION Y Codigo: DEOEVG_/'_V,IN_/W
N\ s MATERIALES ELECTORALES QUE SERAN UTILIZADOS EN Revision: 00
-7 EL PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2024- Fecha de revisién: 14/03/2025
2025 DE LA ELECCION DEL PODER JUDICIAL EN LA CIUDAD .
DE MEXICO Fecha de emisién: 14/03/2025
9. Anexos
1. “Informe que presenta la Persona Titular de la Direccion Distrital del Instituto

10.

11.

12.

13.

Electoral de la Ciudad de México, respecto de las condiciones de equipamiento,
mecanismos de operacion y medidas de seguridad de las bodegas electorales”

“Acta circunstanciada de la entrega-recepcion de las boletas y actas electorales en la
Direccion Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México”

“Gafetes distintivos”
“Agrupamiento de boletas en razén de las y los electores en cada casilla seccional”

“Acta circunstanciada del conteo, sellado y agrupado de las boletas electorales en la
Direccion Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México”

“Solicitud de boletas adicionales para el Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder
Judicial 2024-2025”

“Bitacora de la documentacion y materiales electorales entregados a las presidencias de
mesa directiva de casilla seccional’

“Reporte de la documentacion y materiales electorales entregados a la presidencia de
mesa directiva de casilla seccional’

“Proyecto de informe que presenta la Persona Titular de la Direccion Distrital _ del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, sobre la entrega de la documentacion y
materiales electorales a las y los CAEL para su posterior entrega a las presidencias de
mesa directiva de casilla”

“Rutas para la recuperaciéon de los materiales electorales al término de la jornada
electoral”

“Cuadro control de recepcion de material en la sede distrital al término de la jornada
electoral”

“Recibo de devolucion de materiales electorales recuperados de la jornada electoral”

Calendario de actividades.
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