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Presentacion

El 23 de diciembre de 2024 se publico en la Gaceta Oficial el Decreto por el que se

reforman diversas disposiciones de la Constitucién Local, en materia de reforma al

Poder Judicial, mismo que mandata al Instituto Electoral la organizacion, desarrollo y

vigilancia del Proceso Electoral Extraordinario para la Eleccion de Personas

Juzgadoras integrantes del Poder Judicial de la Ciudad de México.

El articulo TERCERO TRANSITORIO de dicho Decreto establece las directrices para
la organizacion del PELEPJ 2024-2025, destacando las siguientes:

El CG del Instituto Electoral podra emitir los acuerdos que estime necesarios
para la organizacion, desarrollo, computo y vigilancia a fin de garantizar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales aplicables para los
procesos electorales locales, observando los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad, objetividad y paridad de
género.

Las consejerias del Poder Legislativo y las representaciones de los partidos
politicos ante el CG no podran participar en las acciones, actividades y sesiones
relacionadas con el PELEPJ 2024-2025.

La etapa de preparacion de la eleccion extraordinaria 2024-2025 iniciara con la
primera sesion que el CG del Instituto Electoral celebre dentro de los siete dias
posteriores a la entrada en vigor del referido Decreto.

La Jornada del Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025 de la Ciudad de
México se celebrara el primer domingo de junio del afio 2025, de manera
concurrente con el proceso Electoral Extraordinario para la eleccion de
integrantes del Poder Judicial de la Federacion.

En la Jornada Electoral podran participar como observadoras las personas o
agrupaciones acreditadas por el Instituto Nacional con excepcién de
representantes o militantes de un partido politico.
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En la misma fecha, se publico el Decreto por el que se modifican y adicionan diversos
articulos del Coédigo en materia del PELEPJ 2024-2025, el articulo CUARTO
TRANSITORIO sefala que el Instituto Electoral emitira las determinaciones, acuerdos
y resoluciones, asi como la normativa necesaria, en el &mbito de sus atribuciones,
para llevar a cabo el PELEPJ 2024-2025.

El articulo 473, ultimo péarrafo del Decreto de reforma al Cadigo establece que las DD
del Instituto Electoral coordinaran, dentro del ambito de su competencia territorial, la
organizacion y desarrollo de la eleccion de los cargos que integran el Poder Judicial
de la Ciudad de México y realizaran el computo, conforme a lo previsto en la

Constitucion Local, el Cédigo y los acuerdos que emita el CG.

Derivado de lo anterior, el 26 de diciembre de 2024 el CG declar6 el inicio formal del
Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025, para la elecciéon de diversos

cargos del Poder Judicial de la Ciudad de México.

En este contexto, las DD deberan preparar y desarrollar las actividades y acciones
necesarias para organizar el PELEPJ 2024-2025 de conformidad con la normativa
aplicable, por lo que, el presente documento constituye el mecanismo de planeacion,
coordinacién, ejecucion y seguimiento, por medio del cual las DD guiaran sus
actividades. El Manual se conforma por tres apartados: el primero presenta las
consideraciones generales; el segundo, refiere a las actividades de preparacion y
desarrollo del PELEPJ 2024-2025 en las DD; y, por ultimo, el tercer apartado presenta

los Anexos.
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Marco legal

El marco legal aplicable para la preparacion y desarrollo de las actividades y acciones
necesarias para organizar el PELEPJ 2024-2025 se fundamenta en las siguientes

disposiciones:

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 41, Base V, Apartado C, numerales 3, 10y 11; 116, fraccion Ill; 122,
fraccion IV y Octavo Transitorio, segundo pérrafo.

o Constitucion Politica de la Ciudad de México.
Articulos 7, Apartado F, parrafo 3; 27, Apartados B, numeral 5y D, numeral 1;

35; 46, Apartado A, inciso e); 50, numerales 1y 3 y Tercero Transitorio.

o Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.
Articulos 36,111, 112, 113, 114, 165, 462, 463, 464, 465, 472, 473, ultimo
parrafo, 496, primer parrafo y 505.

o Ley de Trasparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.

Articulos 2 y 3.

o Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
por el que se aprueba la creacién e integracion de la Comisién Provisional para
la Implementacion y Seguimiento de los trabajos que desarrollara el Instituto
Electoral en el Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-
2025 (IECM/ACU-CG-014/2025)
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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
por el que se aprueba el Plan de Trabajo y Calendario del Proceso Electoral
Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025 (IECM/ACU-CG-022/2025)

Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
por el que se aprueba la generacion de los productos cartograficos
correspondientes al Marco Geografico Electoral y la distribucion de cargos de
las elecciones de Magistraturas y Juzgados en cada Distrito Judicial Electoral
Local para el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la Eleccion
del Poder Judicial en la Ciudad de México (IECM/ACU-CG-031/2025)

Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
por el que se aprueba el Dictamen técnico que evalla la viabilidad de instalar
los Consejos Distritales en el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025
de la Eleccion del Poder Judicial en la Ciudad de México (IECM/ACU-CG-
032/2025)

Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
por el que se aprueban los modelos de boletas electorales, actas electorales y
documentacion auxiliar que se utilizaran en las casillas seccionales del Proceso
Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la Eleccion del Poder Judicial en
la Ciudad de México, asi como diversas disposiciones sobre las bodegas
distritales, conteo sellado y agrupamiento de boletas, y mecanismos de
recoleccion (IECM/ACU-CG-034/2025)
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(D

Objetivo

Establecer las actividades, procedimientos, asi como la ejecucion y seguimiento
que deberdn atender las DD, para la preparacion y desarrollo del Proceso
Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial en la Ciudad de México 2024-
2025, en cumplimiento a los principios rectores de la funcion electoral que

establece el articulo 36 del Cédigo.
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1. Consideraciones generales

1.1.

Responsables de las Actividades en las DD

a. Es responsabilidad de la Persona Titular coordinar las actividades para la

preparacion y desarrollo del PELEPJ 2024-2025.

La Persona Titular vigilara que las diversas actividades en torno al PELEPJ
2024-2025, se desarrollen con apego a la normatividad aplicable en cada

caso y de acuerdo con las condiciones especificas que se presenten.

La Persona Titular sera responsable del cumplimiento?, en tiempo y forma,
de las actividades previstas en el presente Manual, en el ambito geogréfico
que corresponda a su competencia, con el apoyo de las personas
integrantes del SPEN adscritas a la DD y demés personal a su cargo,

conforme a la distribucion y cargas de trabajo establecidas.

El personal que integra la DD coadyuvara en la preparacion y desarrollo de
del PELEPJ 2024-2025.

El uso y aplicacién del presente Manual y demas documentos (manuales
y/o directrices) que, en apoyo, se emitan y sean vinculantes a las DD seran
responsabilidad de las personas funcionarias adscritas a las DD.

1 Conforme a lo establecido en el Catalogo de Cargos y Puestos del SPEN a la persona Titular le corresponde entre otras
actividades las de: Coordinar las actividades de las areas sustantivas del 6rgano desconcentrado, asi como Vigilar que la
ejecucion de las actividades del 6rgano desconcentrado se apegue a la normatividad aplicable.

Somos Un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos compromendas y comprometidos a administrar elecciones \c”‘m “‘%,‘
locales integras: conducir mecanismos de partici | ir y p! en lasy los habitantes de la k« z
Ciudad de México la cultura democratica, |a participacion y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los principios *; &
rectores de la funcién electoral. cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente |a ’*.w ,‘,"‘;
eficacia de nuestro sistema de gestién de calidad electoral. “ONfe ot
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1.2. Seguimiento y supervision

a. La SE podra emitir, mediante comunicados y/o circulares, las disposiciones

gue resulten convenientes para precisar, adecuar o, en su caso, modificar
actividades o los criterios previstos en el presente documento, asi como
para atender requerimientos adicionales de informacion que deriven de los
acuerdos o decisiones del CG, de la Comisién Provisional y de la DEOEyYG,
en el ejercicio de sus atribuciones, 0 que requieran otras areas ejecutivas

y técnicas, del Instituto Electoral.

. La DEOEYG coordinarg, darad seguimiento, supervisara e informara a la
Comision Provisional por conducto de la SE, en el ambito de su
competencia, sobre la aplicacidon y desarrollo de las actividades previstas
en el presente Manual y verificar4 que se realicen conforme a lo previsto
en la legislacion y normativa aplicable en la Ciudad de México, asi como a
los compromisos establecidos en el Convenio de Colaboracion y

Coordinacioén con el INE.

De ser necesario, la DEOEYG solicitara informacion complementaria a la
Persona Titular por via telefonica, oficio o comunicado electrénico, a través
de la DAOD.

1.3. Envio y recepcion de informacion

La informacion que se solicite se enviara de acuerdo con el siguiente esquema de

comunicacion:

Somos Un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos compromendas y comprometidos a administrar elecciones \s”‘m “’%,‘
locales integras: conducir mecanismos de partici | ir y p! en lasy los habitantes de la ):4 z
Ciudad de México la cultura democratica, |a participacion y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los principios *; &
rectores de la funcién electoral. cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente |a ’*.w -'(“_s‘
eficacia de nuestro sistema de gestién de calidad electoral. “ONfe ot
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a. Por escrito, mediante oficio, en formato PDF, dirigido a la persona titular
de la SE, con copia a la DEOEyG, adjuntando a ésta ultima, en su caso, la
informacion o Anexos (en formatos PDF y office) que correspondan, mismo
gue se enviara a través de la cuenta de correo electronico institucional

epj.deceyg@iecm.mx, con copia a la cuenta institucional

se.daod.documentos@iecm.mx.

b. En caso de que las comunicaciones se realicen Gnicamente por correo
electrénico, a través de la cuenta de correo electrénico institucional

epj.deceyg@iecm.mx, con copia a la cuenta institucional

se.daod.documentos@iecm.mx, se adjuntaran los Anexos en formatos
PDF vy office.

c. Una vez que se tenga la version final de los Anexos se debera eliminar el

cuadro de texto que indica el nimero de Anexo.

d. Finalmente, no se omite mencionar que, en el cumplimiento de todas las
actividades encomendadas a las DD, deberan observar los "Criterios
generales que norman el flujo de la comunicacibn e informacion

institucional entre los Organos Centrales y Desconcentrados del Instituto".

Este Manual y sus Anexos, asi como las circulares, oficios y disposiciones
normativas especificas que, en su caso, se generen relativas al PELEPJ 2024-
2025, estaran disponibles en el Micrositio de Consulta de Organizacion Electoral de
la Direccibn Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica

https://iedf.sharepoint.com/sites/micrositiodeoyge.

Somos Un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos compromendas y comprometidos a administrar elecciones \s”‘m “’%,‘
locales integras: conducir mecanismos de partici | ir y p! en lasy los habitantes de la ):4 z
Ciudad de México la cultura democratica, |a participacion y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los principios *; &
rectores de la funcién electoral. cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente |a ’*.w -'(“_s‘
eficacia de nuestro sistema de gestién de calidad electoral. “ONfe ot
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1.4. Transparenciay Acceso a la Informacion Publica

El articulo 2 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México establece que toda la informacion
generada o en posesion de los sujetos obligados es publica, considerada un bien
comun de dominio publico, accesible a cualquier persona en los términos y

condiciones que establece dicha Ley y demas normatividad aplicable.

Asimismo, el articulo 3 de la mencionada Ley de Transparencia establece que el
derecho humano de acceso a la informacion publica comprende solicitar, investigar,

difundir, buscar y recibir informacion.

Ademas, conforme a lo sefialado en el articulo 465, penultimo parrafo del Decreto
de reforma al Cadigo, para el PELEPJ 2024-2025, el Instituto Electoral publicara en
los estrados las determinaciones emitidas por las autoridades electorales,
privilegiando los principios de transparencia y maxima publicidad.

En este sentido, todos los documentos que se generen deberan publicarse en los
estrados de las oficinas de las DD y remitirse a la DEOEyG, a través de la cuenta

de correo electronico institucional epj.deceyg@iecm.mx, en formatos PDF y office.

Lo anterior, a efecto de publicarlo, a través de la Oficina de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica, Datos Personales y Archivo de este Instituto Electoral, en
el apartado de Transparencia de la pagina Web institucional.

1.5. Renovacion del Poder Judicial

Somos Un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos compromendas y comprometidos a administrar elecciones \s”‘m m"'e,‘
locales integras: conducir mecanismos de partici | ir y p! en lasy los habitantes de la "_4 z
Ciudad de México la cultura democratica, |a participacion y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los principios *; &
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eficacia de nuestro sistema de gestién de calidad electoral. “ONfe ot
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El 30 de diciembre de 2024 se publico, en la Gaceta Oficial, la Convocatoria Publica
emitida por el Congreso de la Ciudad de México para integrar los listados de las
personas candidatas que ocuparan los cargos de magistradas y magistrados del
Tribunal de Disciplina Judicial; asi como de las magistradas y magistrados, juezas
y jueces del Poder Judicial Local, la cual se integraba por 133 cargos

(Convocatoria).

El 22 de enero de 2025 se publico, en la Gaceta Oficial, el Acuerdo 003 que emitié
la Comisién Especial para el Proceso de Seleccién de Jueces y Magistrados del
Poder Judicial de la Ciudad de México en la Eleccion Extraordinaria del 2025
(Comision Especial) mediante el cual se incorporan personas juezas y magistradas
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México que voluntariamente
manifestaron su intencion para participar en el PELEPJ 2024-2025 (Acuerdo 003)
a la lista de candidaturas, por lo que dicha lista se compone por un total de 138

cargos, conforme a lo siguiente:

a. 5 Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial, que se integrara por

3 cargos de mujeres Magistradas y 2 cargos de hombres Magistrados.

b. 133 cargos para personas magistradas y juezas del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, conforme a lo siguiente:

e 34 cargos de personas magistradas; y

e 99 cargos de personas juezas.

El 1 de febrero de 2025, se publico, en la Gaceta Oficial, el Acuerdo 004 que emitid

la Comision Especial para el Proceso de Seleccion de Jueces y Magistrados del
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Poder Judicial de la Ciudad de México en la Eleccion Extraordinaria del 2025,
mediante el cual modifica el listado de personas juezas y magistradas del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, en razén de que diversas funcionarias
y funcionarios judiciales manifestaron voluntariamente su declinacion a la
candidatura para participar en el Proceso Electoral Extraordinario 2025 (Acuerdo
004).

Por otra parte, el articulo 462 del Decreto al Cédigo sefiala que las personas
juzgadoras integrantes del Poder Judicial de la Ciudad de México, seran electas
por mayoria relativa y voto, libre, directo y secreto de la ciudadania en el ambito
territorial de la Ciudad de México, que sera considerada como una sola
circunscripciéon, conforme a las bases y procedimientos que establece la

Constitucion Local.

Sin embargo, derivado del alto nimero de cargos de personas magistradas y juezas
a elegir, el Instituto Electoral propuso dividir el @ambito geogréfico electoral local con
base en los criterios establecidos por el Instituto Nacional en el Marco Geografico
Electoral que se utilizar4 en el Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025 de la

eleccion de Personas Juzgadoras del Poder Judicial de la Federacion.

A partir de la Distribucion referida, el CG de este Instituto Electoral, mediante el
Acuerdo IECM-ACU-CG-031-25, aprobé la generacion de los productos
cartograficos correspondientes al PELEPJ 2024-2025, coincidiendo con la

integracion antes expuesta.

En este sentido, el 6 de marzo de 2025 el Consejo General del Instituto Nacional
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mediante el Acuerdo numero INE/CG204/2025 aprobd el Marco Geografico
Electoral para el PELEPJ 2024-2025, mismo que establece 11 DJL.

Acorde con lo establecido en el referido Acuerdo los DJL se integran conforme al

cuadro siguiente:

Cuadro 1. Integracion de los Distritos Judiciales Electorales Locales

DISTRITO JUDICIAL | DISTRITOS ELECTORALES
LOCAL LOCALES
1 1,2,4
2 6,9, 12
3 3,513
4 10, 11, 15
5 17,18, 32
6 20, 23, 33
7 24, 26, 30
8 21, 22,28
9 27,29, 31
10 14, 16, 19
11 7,8,25

Fuente: Elaborado por la DEOEYG, con informacion del Acuerdo nimero INE/CG204/2025.
Por dltimo, tomando en cuenta la distribucion de cargos de las elecciones de

magistraturas y juzgados en cada DJL para el PELEPJ 2024-2025, seialados en el

Acuerdo IECM/ACU-CG-031/2025, el numero de cargos que se elegiran en la

Ciudad de México son los siguientes:
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Cuadro 2

TOTAL, DE PLAZAS MUJERES HOMBRES

()]
w
N

MATERIA TOTAL MUJERES HOMBRES
CIVIL 12 6 6
PENAL 10 4 6
EJECUCION DE SANCIONES PENALES 1 1 0
FAMILIAR 7 4 3
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES 4 2 2
GRAN TOTAL 34 17 17

MATERIA TOTAL MUJERES HOMBRES
CIVIL 45 23 22
MIXTO CIVIL / TUTELA DE DERECHOS HUMANOS 1 0 1
MIXTO PENAL / TUTELA DE DERECHOS HUMANOS 1 1 0
PENAL 13 6 7
EJECUCION DE SANCIONES PENALES 5 3 2
FAMILIAR ESPECIALIZADO EN ADOPCION NACIONAL E 6 3 3

INTERNACIONAL

FAMILIAR 22 11 11
LABORAL 4 2 2
JUSTICIA PARA ADOLESCENTES 1 0 1
CIVIL ESPECIALIZADO ENEXTINCION DE DOMINIO 1 1 0
GRAN TOTAL 99 50 49

Fuente: Elaborado por la DEOEYG, con base en la informacién contenida en el Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, por el que se aprueba la generacién de los productos cartograficos correspondientes al Marco Geogréfico Electoral y la distribucién de cargos
de las elecciones de Magistraturas y Juzgados en cada Distrito Judicial Electoral Local para el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de
la Eleccion del Poder Judicial en la Ciudad de México IECM/ACU-CG-031/2025.

1.6. Etapas del Proceso de Eleccion de las Personas Juzgadoras

El proceso de seleccion de las personas juzgadoras comprende las siguientes

etapas:
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Preparacién de la eleccién: Inici6 el 26 de diciembre de 2024 con la
Declaratoria del Inicio del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 y
concluye al iniciarse la jornada electoral.

Convocatoria y postulacién de candidaturas: Inici6 el 30 de diciembre de
2024 con la publicacién de la Convocatoria publica para integrar los listados
de las personas candidatas que ocuparan los cargos de magistradas y
magistrados del Tribunal de Disciplina Judicial; asi como de las magistradas y
magistrados, juezas y jueces del Poder Judicial de la Ciudad de México
realizada por el Congreso de la Ciudad de México, y concluyé el 28 de febrero
de 2025 con la remisién por dicho 6rgano legislativo del listado de candidaturas
al Instituto Electoral.

Jornada Electoral: Inicia a las 8:00 horas del 1° junio de 2025 y concluye
con la entrega de los paquetes electorales a las DD del Instituto Electoral.

ﬁ Cémputos y sumatoria: Inicia con la remision de la documentacion y los
expedientes electorales a las DD, y concluye con la sumatoria de los

é 5 é computos de la eleccién que realice el CG.

Asignacién de cargos: Inicia con la identificacion por el Instituto Electoral
o0 e de las candidaturas que hayan obtenido el mayor nimero de votos y la
asignacion de estas en cada cargo, en funcion de su especializacion por
materia y alternando entre mujeres y hombres, y concluye con la entrega por
el Instituto Electoral de las constancias de mayoria a las candidaturas que
resulten ganadoras y la emision de la declaracién de validez respectiva.

—_—y Entrega de constancias de mayoria calificacién y declaracién de validez:

by Inicia al resolverse el Gltimo de los medios de impugnacion que se hubiesen
interpuesto en contra de las elecciones respectivas 0 cuando se tenga

-~ constancia que no se presenté ninguno, y concluye al aprobar el Tribunal
Electoral, el dictamen que contenga el computo final de la eleccién.

abajo

de las Direcciones Distritales

De conformidad con los articulos 111 y 113 del Cdédigo, las DD estan integradas
por personal del SPEN. Dentro de su @&mbito de competencia territorial, tienen, entre
otras atribuciones, la ejecucion de los programas y actividades relativas a la

organizacion electoral.
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Ademas del personal del SPEN, y de conformidad con lo establecido en el articulo
428 del Cddigo, las DD también cuentan con personal de apoyo suficiente que los
auxiliara en los trabajos a realizar previo, durante y posterior a la jornada electoral
del PELEPJ 2024-2025.

En este contexto, y de conformidad con el articulo 473, dltimo parrafo, asi como
con los diversos 512 y 513 del Decreto de reforma al Codigo, las DD coordinaran,
en su ambito territorial, (distrito electoral local) la organizacion y desarrollo del
PELEPJ 2024-2025, conforme a lo previsto en la Constitucion Local, el Cadigo y

los acuerdos emitidos por el Consejo General de este Instituto Electoral.

Derivado de lo anterior, para la preparacion y desarrollo del PELEPJ 2024-2025,
las DD deberan realizar Reuniones de Trabajo con las personas integrantes del
SPEN para determinar de manera conjunta diversas actividades, y en concordancia
con los Acuerdos IECM/ACU-CG-032/2025 E IECM/ACU-CG-034/2025, se enlistan

de manera enunciativa y no limitativa:

e Determinar el o los lugares que ocupara(n) la(s) bodega(s) electoral(es) para

el resguardo de la documentacion y materiales electorales.

e Informar sobre las condiciones de equipamiento, mecanismos de operacion

y medidas de seguridad de la(s) bodega(s) electoral(es).

e Determinar el personal autorizado para el acceso a la bodega electoral, asi

como a la persona responsable de llevar a cabo el control preciso de la
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asignacion de los folios de las boletas que se distribuiran en cada mesa

directiva de casilla seccional.

e Determinar el personal que auxiliara en el procedimiento de conteo, sellado
y agrupamiento de las boletas electorales, asi como en la integracion de la

documentacion para las mesas directivas de casilla seccional.

e A partir de la recepcion de la documentacion electoral y hasta su destruccion,
registrar, en la bitacora correspondiente, todas las operaciones vy

procedimientos de apertura y cierre de la bodega electoral.

e En su caso, realizar observaciones a los Estudios de Factibilidad elaborados

por la instancia nacional.

e Elaborar los Modelos Operativos de Recepcion de Paquetes Electorales y

determinar el personal que apoyara a recibir los paquetes electorales.

e Determinar los espacios necesarios para instalar los Grupos de Trabajo que

realizaran los cOmputos distritales.

e Determinar a las personas que participaran como auxiliares en el Computo

Distrital y la asignacion de funciones.

e Determinar al personal que integrard las Comisiones encargadas del
procedimiento de entrega, intercambio o recepcion de documentacion
electoral de las elecciones federales o locales, asi como, en su caso, para
recibir el expediente del voto anticipado de las personas en estado de

postracion.
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e Entregar la documentacion y materiales electorales a las Presidencias de

Mesa Directiva de Casilla Seccional Unicas.

e Dar seguimiento respecto del proceso de integracion de las mesas y la

capacitacion de las personas funcionarias de MDCSU.

e Realizar la primera y segunda verificacion de las medidas de seguridad de
las boletas y actas electorales utilizadas en las casillas seccionales en la

muestra.
e Dar seguimiento a la Jornada Electoral

e Coordinar el traslado y recoleccion de los paquetes electorales conforme a

lo establecido en los Mecanismo de Recoleccion.

e Dar seguimiento a la operacion del Sistema de Seguimiento a la Recepcion
de Paquetes Electorales (SEDIMDEJ).

e Realizar los computos distritales, en términos de los lineamientos

correspondientes y publicar los resultados obtenidos en cada eleccion.

e Remitir al Consejo General los resultados obtenidos en los computos,

conforme a la normatividad que sera aprobada para ello.
2.1. Tipos de Reuniones

La Persona Titular con las personas integrantes del SPEN llevard a cabo Reuniones

de Trabajo que podran ser ordinarias o extraordinarias.
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En las reuniones ordinarias se observara lo siguiente:

++ Deberan celebrarse por lo menos una vez al mes, a partir de la aprobacion
del presente Manual y hasta la conclusion del proceso electoral; para ello
la DEOEYG enviard las 6rdenes del dia y los documentos para informar las

determinaciones que se lleven a cabo.

% La Persona Titular, para las reuniones ordinarias, convocara a las personas
integrantes del SPEN por lo menos con 72 horas de anticipacién a la

fecha y hora sefialada para su celebracion; y

< Para las reuniones extraordinarias se convocard con 24 horas de

anticipacion a la fecha y hora sefalada para su celebracion.

2.2. Convocatorias a las Reuniones de Trabajo

Las convocatorias se elaboraran utilizando el Anexo 1 de este documento.

2.3. Orden del dia

a. El proyecto de orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias
deberéa ser integrado a la convocatoria que se haga llegar a las personas
integrantes de la DD, los proyectos se elaboraran con base en la informacion

gue remita la DEOEYG.

b. En las reuniones ordinarias se incluiran asuntos generales; en este punto, las
personas asistentes a la reunion podran plantear y exponer los temas que

sean competencia de esta.
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c. En cuanto a las reuniones extraordinarias estas tendran por objeto tratar
asuntos especificos y el orden del dia de dichas reuniones, no podra incluir

el punto de asuntos generales.

d. Solo en caso de que la DD agregue algun punto o un tema al proyecto de
orden del dia, éste se debera remitir a la cuenta de correo electronico

epj.deoceyg@iecm.mx, en formato PDF, previa convocatoria a los integrantes

del DD para su validacion correspondiente. El enlace de la DEOEyG,
correspondiente a su DD se comunicara via telefénica para informar que su

orden del dia ha sido validado de acuerdo con el tipo de reunion.

e. Los documentos generados en cada Reunion de Trabajo se remitiran en
formatos editable y PDF a la cuenta de correo electrénico institucional

epj.deoeyg@iecm.mx dentro de las 48 horas siguientes al término de la

Reunién de Trabajo, contadas de momento a momento, sin embargo, por
necesidades institucionales pueden requerirse antes de las 48 horas. En tal
supuesto las personas enlaces de la DEOEyG se comunicaran para realizar

la solicitud.

2.4. Guion para las Reuniones de Trabajo

Para el desarrollo de las reuniones de los DD es conveniente contar con un guion,

a fin de que la reunién transcurra de manera ordenada.

Dicho guion constituira una herramienta auxiliar, a efecto de procurar un clima de

solemnidad, seriedad e importancia del acto, ordenando los temas a tratar.
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Podran realizarse ajustes a las propuestas de guion elaboradas por la DEOEyG

cuando se aluda a particularidades propias de cada DD.

2.5. Calendario Reuniones

Deberan reunirse en forma ordinaria una vez al mes y de manera extraordinaria,
cuando lo decida la Persona Titular o bien, cuando se deban atender asuntos
especificos que, por su importancia, o a solicitud de la DEOEyG requieran atencion

urgente o inmediata.

Las reuniones ordinarias se llevaran a cabo el segundo viernes de cada mes a las
10:00 horas.

PRIMERA 11 DE ABRIL DE 2025
SEGUNDA 9 DE MAYO DE 2025
TERCERA 13 DE JUNIO DE 2025
CUARTA 11 DE JULIO DE 2025
QUINTA 8 DE AGOSTO DE 2025
. Emsese
SEXTA 12 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Asimismo, se llevaran a cabo, en su caso, las siguientes reuniones extraordinarias,

sin menoscabo de reuniones adicionales que sean necesarias:

31 DE MARZO DE 2025
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FECHA ESTIMADA

25 DE ABRIL DE 2025
23 DE MAYO DE 2025
1 DE JUNIO DE 2025

2.6. Desarrollo de las Reuniones de Trabajo

Durante el desarrollo de las Reuniones de Trabajo, los asuntos a tratar se
desahogaran de conformidad con el orden del dia remitido junto con la convocatoria

respectiva.

Las convocatorias a las reuniones deberan contener el dia, la hora, el lugar en el

que se deban celebrar, asi como el asunto que las motiva.

Las Reuniones de Trabajo se realizaran de forma presencial en el domicilio de cada
una de las DD. De cada reunién debera elaborarse una Minuta (para lo cual se
utilizara el Anexo 2), misma que deber& contener los datos de la reunion, la lista
de asistencia y los asuntos tratados, destacando los aspectos fundamentales y de
mayor relevancia. Por ello, es importante que la redaccidén sea concisa y concreta,
destacando lo principal y omitiendo aspectos que dispersen el desarrollo de la

reunion.

Las personas integrantes del SPEN, adscritas a la DD, podran hacer uso de la
palabra durante las Reuniones de Trabajo, para rendir los informes o aclarar los

asuntos que las motiven.
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La persona responsable de la elaboracion de la Minuta sera la Persona Secretaria.

Una vez revisada y, en su caso, corregida deberan informar a la SE y remitir una
copia simple de la Minuta a la DEOEyG, dentro de los 5 dias siguientes a la
celebracion de la Reunion de Trabajo correspondiente, en formato PDF,

remitiéndola a la cuenta de correo electronico institucional epj.deoceyg@iecm.mx.

2.7. Elaboracion de las Minutas

Para la elaboracién de las Minutas, se debera atender lo siguiente:

2.7.1. En cuanto ala forma:

» Se elaborardn en tamafo carta, con margenes de 3 cm. del lado izquierdo

y derecho, y 2 cm. en la parte superior e inferior.

» Para su elaboracion se utilizara el programa Word, fuente Arial, tamafio 11,

con mayusculas y mindsculas y con un interlineado de espacio y medio.

» Las péginas deberan numerarse consecutivamente con niumeros arabigos,

en la parte inferior derecha.
> El titulo sera en mayusculas y con negritas, fuente Arial, tamafio 13.

» Los subtitulos, como orden del dia, y las referencias a los puntos o informes
que se hagan, se escribirAn en mayusculas y minusculas, negritas y

cursivas.

» Se deberaincluir el logotipo oficial del Instituto en la parte superior izquierda
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de la primera hoja del documento.

> No se utilizaran sangrias en la Minuta.

2.7.2. En cuanto al contenido:

» En cada intervencidn se anotara con letras negritas el cargo y nombre

completo de la persona que hace uso de la voz.

» La redaccion de la Minuta deberad contener una breve sintesis de la
intervencién con un estilo homogéneo en su elaboracién y se evitara
transcribir aquellas palabras o frases con una mala diccion o muletillas de

los que intervienen en la reunion.
» Debera cuidarse la calidad gramatical y la ortografia del documento.
» Las Minutas se redactaran en tercera persona.

> Las Minutas deberan contener los datos de la reunion, la lista de asistencia

y los asuntos tratados.

2.8. Estructura de la Minuta

2.8.1. Identificacion

» En la parte superior izquierda debera colocarse el logotipo del Instituto.

» En el extremo superior derecho de todas las hojas que integren la Minuta,

se anotarad la nomenclatura MTDD, seguido del namero arabigo (dos
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digitos) correspondiente a la DD, guion intermedio el nimero consecutivo
de la reunioén, diagonal y las dos ultimas cifras del afio correspondiente.
Ejemplo:

MTDDO01-01/25

» En el titulo de la Minuta debera especificarse el niumero de la DD y sefalar

el nimero de la Reunion de Trabajo.

» En el primer parrafo de la Minuta deberé especificarse la hora y fecha en
gue se celebra la reunién, asi como el numero de la DD, el domicilio y se

sefalara la disposicion legal que fundamenta la Reunion de Trabajo.

2.8.2. Lista de asistencia

La Persona Secretaria debera pasar lista de asistencia a las personas

integrantes del SPEN respectivo indicando el nombre y cargo.

2.8.3. Orden del dia

Tiene como objetivo definir los asuntos a tratar durante la Reunién de Trabajo.

La secuencia del orden del dia para las Reuniones de Trabajo debera apegarse

a los puntos siguientes:

% Asuntos que motivan

>

Asuntos generales. (en su caso)
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2.8.4. Descripcioén de los puntos del orden del dia

De forma breve, se describira lo mas relevante de cada punto tratado.

2.8.5 Cierre de la Minuta

Una vez que fueron desahogados todos los puntos del orden del dia, se procedera

al cierre de la Minuta que debera contener lo siguiente:

% La hora en que se cierre la Reunion de Trabajo

% La fecha en que se da por concluida la misma.
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3. Anexos

El disefio y contenido de los formatos que se agregan como Anexos en este
documento no podran modificarse; excepto por requerimiento o previa autorizacion
de la DEOEYG.

No. Documento
1 Modelo de oficio a convocatoria a reunion.
2 Modelo de Minuta a Reunion de Trabajo.
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Anexo 1

INSTITUTO ELECTORAL

\ C':?AD DE MEXICO DIRECCION DISTRITAL
AV
Ciudad de México, de de 2025
/ /2025
C

Secretaria/o de Organo
Desconcentrado de la Direccién
Distrital _ del IECM
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 36, 111, 112, 114, 462, 473 ultimo parrafo, 474

altimo parrafo y 496 primer parrafo del Codigo; le convoco a la Reunion
de Trabajo de la Direccion Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de
México que se llevara a cabo el de __ del presente afo, a partir de las

diez horas, en el domicilio ubicado en (Domicilio completo de la Sede Distrital),
en esta ciudad.

Asimismo, le solicito prepare informacion del area de su competencia
relacionada con los temas incluidos en el orden del dia que se adjunta.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Titular de Organo Desconcentrado

de la Direccién Distrital
(Nombre completo vy firma)

C.c.p.- Mtro. Bernardo Nufiez Yedra.- Secretario Ejecutivo del IECM.- Para su conocimiento.
Lic. Héctor Alfredo Robles Garcia. - Director Ejecutivo de Organizacion Electoral y Geoestadistica.- Para su
conocimiento.
Archivo.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ C':?AD DE MEXICO DIRECCION DISTRITAL
AV
Ciudad de México, de de 2025
/ /2025

Subcoordinador/a de Organizacion
Electoral, Educacion Civica, y
Participacion Ciudadana de la
Direccion Distrital _ del IECM
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 36, 111, 112, 114, 462, 473 ultimo parrafo, 474

ultimo parrafo y 496 primer parrafo; le convoco a la Reunion de Trabajo
de la Direccién Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México que
se llevara a cabo el de del presente afio, a partir de las diez horas, en

el domicilio ubicado en (Domicilio completo de la Sede Distrital), en esta ciudad.

Asimismo, le solicito prepare informacion del area de su competencia
relacionada con los temas incluidos en el orden del dia que se adjunta.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Titular de Organo Desconcentrados

de la Direccién Distrital
(Nombre completo y firma)

C.c.p.- Mtro. Bernardo Nufiez Yedra.- Secretario Ejecutivo del IECM.- Para su conocimiento.
Lic. Héctor Alfredo Robles Garcia. - Director Ejecutivo de Organizacion Electoral y Geoestadistica.- Para su
conocimiento.
Archivo.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ C':?AD DE MEXICO DIRECCION DISTRITAL
AV
Ciudad de México, de de 2025
/ /2025
C

Asistencia Técnica de Organo Desconcentrado
de la Direccion Distrital __ del IECM
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 36, 111, 112, 114, 462, 473 ultimo parrafo, 474

ultimo pérrafo y 496 primer pérrafo; le convoco a la Reunion de Trabajo
de la Direccién Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México que
se llevara a cabo el de del presente afio, a partir de las diez horas, en

el domicilio ubicado en (Domicilio completo de la Sede Distrital), en esta ciudad.

Se anexa orden del dia.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Titular de Organo Desconcentrados
de la Direccién Distrital
(Nombre completo y firma)

C.c.p.- Mtro. Bernardo Nifiez Yedra.- Secretario Ejecutivo del IECM.- Para su conocimiento.
Lic. Héctor Alfredo Robles Garcia. - Director Ejecutivo de Organizacion Electoral y Geoestadistica.- Para su
conocimiento.
Archivo.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ C':?AD DE MEXICO DIRECCION DISTRITAL
AV
Ciudad de México, de de 2025
/ /2025
C

Asistencia Técnica de Organo Desconcentrado
de la Direccion Distrital __ del IECM
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 36, 111, 112, 114, 462, 473 ultimo péarrafo, 474

altimo pérrafo y 496 primer parrafo; le convoco a la Reunion de Trabajo de
la Direccion Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México que se
llevara a cabo el de del presente afo, a partir de las diez horas, en el

domicilio ubicado en (Domicilio completo de la Sede Distrital), en esta ciudad.

Se anexa orden del dia.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Titular de Organo Desconcentrados

de la Direccién Distrital
(Nombre completo vy firma)

C.c.p.- Mtro. Bernardo Nufiez Yedra.- Secretario Ejecutivo del IECM.- Para su conocimiento.
Lic. Héctor Alfredo Robles Garcia. - Director Ejecutivo de Organizacion Electoral y Geoestadistica.- Para su
conocimiento.
Archivo.
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUIDAD DE MEXICO
-~ MTDD__- /25

MINUTA DE LA __ (numero) REUNI()N ORDINARIA/EXTRAORDINARIA
DE TRABAJO DE LA DIRECCION DISTRITAL ____ DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO CORRESPONDIENTE AL MES
DE

En la Ciudad de México, siendo las __ horas con __ minutos del dia de

de 2025, en las instalaciones de la Direccion Distrital _ del Instituto Electoral de la

Ciudad de Meéxico, sita en la Calle Numero en la Colonia
, Demarcacion , C.P. inicid la __ reunién de

trabajo ordinaria/extraordinaria__ (numero) de la Direccién Distrital ___ del Instituto Electoral

de la Ciudad de México, correspondiente almesde __ |, relacionada con la Eleccion de

personas Magistradas y Juzgadoras del Poder Judicial de la Ciudad de México en el marco

del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025.

Asistentes

Cargo Nombre

Titular de Organo Desconcentrado

Subcoordinador/a de Organizacion
Electoral, Educacion Civica, vy

Participacion Ciudadana

Secretaria/o de Organo

Asistencia Técnica de Organo

Desconcentrado

Asistencia Técnica de Organo

Desconcentrado

Documento de referencia: DEOEyG/MN/08
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUIDAD DE MEXICO
-~ MTDD__- /25

Orden del dia

1. Asunto que motiva la reunién de trabajo.

2. Asuntos generales

Desahogo de los puntos del orden del dia

1. COMENTARIOS RELEVANTES:
INFORMES:
COMENTARIOS RELEVANTES:
2. INFORMES:

COMENTARIOS RELEVANTES:

INFORMES:

Al no haber mas intervenciones y en virtud de no haber mas asuntos qué tratar, a las __
horas con __ minutos de la misma fecha de su inicio, la/el Titular de Organo desconcentrado
en esta Direccion Distrital __ dio por concluidala __ (ndmero) de la Direccion Distrital
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, correspondiente al mes de :
relacionada con la Eleccion de personas Magistradas y Juzgadoras del Poder Judicial de la
Ciudad de México derivado en el marco del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-

2025.

Firmas
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUIDAD DE MEXICO
-~ MTDD__- /25

Titular de Organo Desconcentrado Subcoordinador/a de Organizacion
Electoral, Educacion Civica, y
Participacion Ciudadana

Nombrey firma Nombrey firma
Secretario/a de Organo Asistencia Técnica de Organo

Desconcentrado Desconcentrado

Nombrey firma Nombrey firma

Asistencia Técnica de Organo
Desconcentrado

Nombre vy firma

Las firmas corresponden a la Minuta de la (nimero) reunion
ordinaria/extraordinaria de la Direcciéon Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, correspondiente al mes de , relacionada con la Eleccion de personas

Magistradas y Juzgadoras del Poder Judicial de la Ciudad de México derivado en el marco

del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025.
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