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Presentación 
 

Derivado de la reforma a la Constitución Política de la Ciudad de México y al Código 

de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Código) 

publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 23 de diciembre de 2024, 

por primera vez, el Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM) tendrá a su 

cargo, la organización, desarrollo y cómputo de la elección de las personas 

juzgadoras integrantes del Poder Judicial de nuestra entidad. Con base en ello y 

con la finalidad de dar cumplimiento a la normatividad vigente y a los principios 

rectores de la función electoral, las Direcciones Distritales (DD) serán las 

responsables de recabar, clasificar, integrar y digitalizar la documentación electoral 

que conformará los expedientes de esta elección, con el objetivo de entregarlos a 

la Secretaría Ejecutiva (SE), a través de la Dirección Ejecutiva de Organización 

Electoral y Geoestadística (DEOEyG). 

 

En este sentido, para homologar y facilitar las acciones que en el ámbito distrital se 

realizarán para la integración y remisión de los expedientes originales y sus 

respectivas copias certificadas digitales, la DEOEyG, en cumplimiento a lo dispuesto 

por el artículo 96, fracciones II, IV y V del Código, elaboró el presente Manual, mismo 

que consta de cuatro apartados.  

 

El primer apartado detalla las acciones de carácter general que deben considerar 

las DD para integrar los expedientes electorales; el segundo establece el 

procedimiento para la recepción y revisión de los expedientes. En el tercer apartado 

se contempla un cronograma de actividades en la materia y, por último, el cuarto 

apartado se conforma por los anexos que deberán integrarse a los expedientes 

electorales. 

 

  



 

Manual para la Integración de 
Expedientes Electorales del 

Proceso Electoral Local 
Extraordinario 2024-2025 de la 

Elección del Poder Judicial de la 
Ciudad de México 

 

ACU/COPIPJ/27/2025 
Código: DEOEyG/MN/09 

Revisión: 00 
Fecha de revisión: 23/04/2025 
Fecha de emisión: 23/04/2025   

 

Página 4 de 26 
 

La versión vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE 
 

Marco legal 
 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos (Constitución Federal) 

 

Conforme lo establece el artículo 41, Base V, Apartado C, numerales 3, 4, 5, 6 y 10 

la organización de las elecciones es una función estatal que se realiza a través del 

Instituto Nacional Electoral (INE) y de los Organismos Públicos Locales (OPL), en 

los términos que establece la propia Constitución, que ejercerán, entre otras 

funciones, la preparación de la jornada electoral; escrutinios y cómputos en los 

términos que señale la ley; declaración de validez y el otorgamiento de constancias 

en las elecciones locales; y todas aquellas funciones no reservadas a la autoridad 

nacional. 

 

De conformidad con el artículo 122, Apartado A, fracción IV, primer párrafo de la 

Constitución Federal, el ejercicio del Poder Judicial se deposita en el Tribunal 

Superior de Justicia, el Tribunal de Disciplina Judicial local, el órgano de 

administración judicial y los juzgados y tribunales que establezca la Constitución 

Local. En virtud de ello, las leyes locales establecerán las condiciones para su 

elección mediante el voto libre, directo y secreto de la ciudadanía conforme a las 

bases, procedimientos, términos, modalidades y requisitos que señala la 

Constitución Federal para el Poder Judicial de la Federación en lo que resulte 

aplicable y los demás que establezca la Constitución Local y las leyes 

correspondientes. 

 

Constitución Política de la Ciudad de México (Constitución Local) 

 

El artículo 46, inciso e) determina que el IECM cuenta con personalidad jurídica y 

patrimonios propios; así como con plena autonomía técnica y de gestión, capacidad 
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para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y para determinar su organización 

interna de conformidad con los previsto en las leyes correspondientes. 

 

Por otra parte, el artículo 50, numerales 1, 3 y 4, señalan que la organización, 

desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Jefatura 

de Gobierno, diputaciones al Congreso y alcaldías de la Ciudad de México, 

personas Magistradas y Juzgadoras integrantes del Poder Judicial de la Ciudad de 

México, se realizará a través del IECM, quien, en el ejercicio de su función se 

conducirá bajo los principios rectores de certeza, legalidad, independencia, 

imparcialidad, objetividad y máxima publicidad y, ejercerá las atribuciones que le 

confieren la Constitución Federal, la Constitución Local y las leyes de la materia. 

 

Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México 

(Código) 

 

El artículo 36, primer párrafo y quinto párrafo incisos a) y n) señalan que el IECM 

organiza, desarrolla y vigila los procesos electorales para las elecciones de Jefatura 

de Gobierno, Diputaciones al Congreso, Alcaldías y de las personas juzgadoras del 

Poder Judicial de la Ciudad de México, adicionalmente a sus fines, el IECM tendrá 

a su cargo aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y 

formatos que, en ejercicio de las facultades que le confiere la Constitución Federal, 

la Constitución Local, la Ley General, el Reglamento de Elecciones del INE y el 

Código; además efectuar el escrutinio y cómputo total y emitir la declaración de 

validez y el otorgamiento de constancias de mayoría en las elecciones de las 

personas Titulares de la Jefatura de Gobierno, Alcaldías, Concejalías, Diputaciones 

al Congreso e integrantes del Poder Judicial de la Ciudad de México. 

 

El artículo 96, fracciones IV y XXIV del Código establece que la DEOEyG tiene como 

atribución revisar la integración de los expedientes que requiera el Consejo General 
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para realizar los cómputos que le competen, así como las atribuciones que le 

confiera el Código, el Reglamento Interior y demás normatividad que emita el 

Consejo General.  

 

Por su parte el artículo 456, fracciones I y II establecen los plazos para la entrega 

de expedientes de las elecciones ordinarias; en el mismo artículo en su último 

párrafo dispone que para la elección de las personas integrantes del Poder Judicial 

se atenderán las reglas previstas en el mismo ordenamiento. Mientras que el 

artículo 463, segundo párrafo, menciona que en ausencia de disposición expresa 

dentro del Código, se aplicará supletoriamente los dispuesto para los procesos 

electorales dentro de dicho ordenamiento.  
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Antecedentes 
 

El 31 de marzo de 2025, el Consejo General del IECM aprobó el acuerdo 

IECM/ACU-CG-045/2025, por el que se autoriza que la integración y envío de los 

expedientes del Proceso Electoral Local Extraordinario de la Elección del Poder 

Judicial en la Ciudad de México 2024-2025 se realice en fecha posterior a la 

establecida en el Código. 

 

Objetivo  
 

Establecer las directrices y los plazos para la integración y la entrega de los 

expedientes originales del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la 

Elección del Poder Judicial de la Ciudad de México, así como para la elaboración 

de la copia certificada digital que permanecerá en resguardo de las DD.  

 

1. Generalidades para la integración de expedientes  
 

Responsables de las actividades en el ámbito central 
 

 La DEOEyG dará seguimiento al desarrollo de las actividades previstas en 

este Manual y verificará que se realicen conforme a lo establecido en el 

Acuerdo IECM/ACU-CG-045/2025, el Código y la normatividad aplicable. 

Asimismo, coordinará la recepción y revisión de los expedientes electorales en 

las oficinas centrales de este Instituto Electoral. 

 

 De ser necesario precisar o modificar el proceso operativo de las actividades 

dispuestas en este Manual, como resultado de acuerdos o decisiones que 

tome el Consejo General (CG), la Comisión Provisional para la Implementación 

y Seguimiento de los Trabajos que desarrollará el Instituto Electoral en el 

Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025 
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La información que envíen las DD en el marco de este documento a la DEOEyG, será 

de manera electrónica, a través de la cuenta de correo electrónico institucional 

contacto.deoyge@iecm.mx, con copia a la cuenta se.daod.documentos@iecm.mx.   

 

(COPIPJ), la SE, o la DEOEyG, lo comunicarán a través de circulares, oficios 

y/o comunicados. 

 

 Los casos no previstos en este Manual serán resueltos por la COPIPJ, la SE 

y/o la DEOEyG, en el ámbito de sus respectivas atribuciones. 

 

 Este Manual y sus anexos, así como las circulares, oficios y disposiciones 

específicas en materia de integración y entrega de expedientes electorales 

que, en su caso, se generen durante la Elección Judicial, estarán disponibles 

en el Micrositio de Consulta de Información de la DEOEyG, a través del enlace 

siguiente Micrositio de información de la DEOEyG. 

 

 En caso de requerir orientación sobre las disposiciones contenidas en este 

Manual, el funcionariado de las DD podrá comunicarse con las personas 

funcionarias adscritas a la DEOEyG siguientes: 

 

NOMBRE CARGO EXTENSIÓN 

Lic. Sofía Flores 
Montúfar 

Coordinadora de Organización Electoral 
(Encargada del despacho) 

5006 

Lic. Gerardo Napoleón 
Díaz Castellanos 

Jefe de la Unidad de Organización Electoral I 
(Encargado del despacho) 

5048 

Lic. Margarita Ramírez 
Olguín 

Jefa del Departamento de Organización 
Electoral I (Encargada del despacho) 

5042 

 

 

 

 

 

 
 

mailto:contacto.deoyge@iecm.mx
mailto:se.daod.documentos@iecm.mx
https://iedf-my.sharepoint.com/shared?source=waffle&id=%2Fsites%2Fmicrositiodeoyge%2FDocumentos%20compartidos&listurl=https%3A%2F%2Fiedf%2Esharepoint%2Ecom%2Fsites%2Fmicrositiodeoyge%2FDocumentos%20compartidos


 

Manual para la Integración de 
Expedientes Electorales del 

Proceso Electoral Local 
Extraordinario 2024-2025 de la 

Elección del Poder Judicial de la 
Ciudad de México 

 

ACU/COPIPJ/27/2025 
Código: DEOEyG/MN/09 

Revisión: 00 
Fecha de revisión: 23/04/2025 
Fecha de emisión: 23/04/2025   

 

Página 9 de 26 
 

La versión vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE 
 

Responsables de las actividades en el ámbito distrital. 
 

 

 

 

 El funcionariado de las DD integrará los expedientes en tiempo y forma, de 

conformidad con lo dispuesto en el Código, en el Acuerdo IECM/ACU-CG-

045/2025 y en este Manual. 

 

 Las personas Titulares de Órgano Desconcentrado (Persona Titular) de las DD 

vigilarán el cumplimiento de las disposiciones previstas en el presente Manual, 

así como las adicionales que emitan las autoridades de este Instituto Electoral 

y supervisarán las actividades del funcionariado de las DD inherentes a la 

integración y entrega de los expedientes electorales.  

 

Anexos 

 

El diseño y contenido de los formatos que se incluyen como anexos en este 

documento no podrán modificarse, excepto por requerimiento expreso o previa 

autorización por escrito de la DEOEyG. En este último supuesto, se creará una 

copia del archivo original y en ésta se realizarán los cambios necesarios. 
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1. 1 Integración, revisión y entrega de los expedientes electorales de los 
cómputos distritales 
 

Actividades en el ámbito Central 

 

La DEOEyG impartirá, en el periodo del 1 al 4 de mayo de la presente anualidad, la 

capacitación al personal de las DD para realizar esta actividad en tiempo y forma, 

de conformidad con los plazos establecidos en el Cronograma de actividades en 

materia de integración de expedientes. Asimismo, elaborará la programación y 

logística para que las DD acudan a las oficinas centrales de este Instituto Electoral 

para la revisión y entrega de los expedientes electorales.  

 

Al finalizar la revisión de los expedientes, se remitirán a la SE, para resguardo, 

mediante oficio, en el que se describirá el contenido del expediente en cuestión, 

conforme a los modelos de los Anexos 12, 13 y 14. 

 

Actividades en el ámbito Distrital 
 
Al concluir los cómputos distritales, las personas Titulares de las 33 DD, con el 

apoyo del personal adscrito a cada una de ellas, remitirán mediante correo 

electrónico, en formato pdf, a la cuenta de correo electrónico institucional 

contacto.deoyge@iecm.mx, los documentos que se precisan a continuación: 

 

 Acta de cómputo distrital de la elección de Magistraturas del Tribunal de 

Disciplina Judicial de la Ciudad de México (A 05); 

 Acta de cómputo distrital de la elección de Magistraturas del Poder Judicial de 

la Ciudad de México (A 06), y 

 Acta de cómputo distrital de la elección de Juzgados del Poder Judicial de la 

Ciudad de México (A 07). 

mailto:contacto.deoyge@iecm.mx


 

Manual para la Integración de 
Expedientes Electorales del 

Proceso Electoral Local 
Extraordinario 2024-2025 de la 

Elección del Poder Judicial de la 
Ciudad de México 

 

ACU/COPIPJ/27/2025 
Código: DEOEyG/MN/09 

Revisión: 00 
Fecha de revisión: 23/04/2025 
Fecha de emisión: 23/04/2025   

 

Página 11 de 26 
 

La versión vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE 
 

 Actas de escrutinio y cómputo con los resultados del voto anticipado (A 05), 

(A 06) y (A 07). 

 

La integración, revisión y recepción de los expedientes se realizará aún y cuando 

estuviera en trámite algún medio de impugnación. En virtud de lo anterior, para 

atender los requerimientos que, en su caso, realice la autoridad jurisdiccional, las 

DD utilizarán las copias certificadas digitales, con la finalidad de que la 

documentación original sea entregada y resguardada en la SE. 

 

La SE recibirá, previa revisión de la DEOEyG, los expedientes originales que 

contienen las actas y documentación de la elección. 

 

Las DD deberán: 

1. Integrar un expediente electoral original por cada tipo de elección. 

 

2. Digitalizar los documentos que formen parte de los expedientes originales, a fin 

de generar la copia certificada digital, los cuales deberán ser legibles. Para 

digitalizar dicha documentación, la DEOEyG dispondrá de un escáner, mismo 

que previa solicitud a la DEOEyG y conforme a la calendarización que el área 

elabore, el funcionariado distrital podrá utilizarlo. La documentación se 

digitalizará con las características siguientes: 

 

• Imágenes a color con una resolución de 150 dpi1 

• Imagen completa del documento 

• En el orden estricto de la integración del expediente (conforme se especifica 

en este documento) 

 
1 Resolución de 150 dpi (DPI: siglas en inglés de dots per inch o, en español, "puntos por pulgada); esta resolución en el 
escáner es la recomendada y solicitada ya que, una menor, no permitiría la visualización clara del documento y una mayor, 
generaría un mayor tamaño (peso) de los archivos. 
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3. Certificar las copias de los documentos que, en su caso, deban integrarse a los 

expedientes originales, utilizando el Anexo 10 de este Manual. 

4. Prever con las áreas correspondientes que se disponga de, al menos, los 

siguientes recursos materiales: 

 

a. Un equipo de cómputo y el escáner para digitalizar la documentación. 

b. Licencia de un editor de archivos en formato .pdf (Cada DD cuenta con una 

licencia de este software). 

c. CD’s o DVD regrabables para integrar las copias certificadas digitales de los 

expedientes electorales que conservarán las DD (Este material será 

proporcionado por la DEOEyG). 

d. Carpetas tamaño doble carta (Serán entregadas oportunamente por la 

DEOEyG). Dependiendo el número de casillas seccionales, se proporcionarán 

tres carpetas (una por tipo de elección) o más, a cada DD. 

e. Carátulas para cada uno de los expedientes. 

f. Etiquetas con la leyenda de la costilla de las carpetas doble carta (Anexos 4 

y 4.1). 

g. Etiquetas para los separadores, con los nombres de los documentos a incluir 

en cada una de las carpetas de los expedientes de cada elección (Anexos 5, 

5.1 y 5.2). 

h. Separadores (Serán entregados por la DEOEyG). 

i. Lápiz adhesivo. 

j. Perforadora. 

k. Mesas de trabajo. 

l. Cojín para sellos. 

m. Frasco de tinta azul para sellos. 

n. Sellos de la DD con la leyenda “SIN TEXTO”, en caso de no contar con sello 

“SIN TEXTO” o, de así preferirlo, podrán elaborar las leyendas en un 
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procesador de textos y generar la impresión correspondiente, para lo cual 

deberán utilizar letra Arial, tamaño 74 puntos. 

o. Sello con la leyenda “Dirección Distrital __”. 

 

2. Documentos por integrar 
 

I. En cada expediente se incorporará el formato denominado Cuadro-control de 

casillas el cual formará parte del expediente correspondiente a cada tipo de 

elección y se llenará conforme a su instructivo. (Anexos 6 y 6.1) 

 

II. El Acta de la Jornada Electoral, Clasificación y Conteo, y Constancia de 

Clausura de Casilla Seccional (Acta de Jornada Electoral) (A 01) y Hoja de 

Incidentes (A 11) son únicas, en este sentido las originales se integrarán en el 

expediente de Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial de la Ciudad de 

México y para los demás expedientes se integrará una copia certificada en lo 

individual, utilizando la leyenda incluida en el Anexo 10. 

 

III. Las actas de cada expediente se ordenarán en forma progresiva, por número 

de sección y de casilla. En todos los casos, deberá tenerse cuidado de no dañar 

y/o rayar las actas originales. 

 

IV. El “Acta circunstanciada que da cuenta de los documentos que no se integran 

al expediente de la elección” (Acta circunstanciada) (Anexo 8) se utilizará 

cuando en el paquete electoral no se encuentre algún Acta de la Jornada 

Electoral (A 01) y/u Hoja de Incidentes (A 11), se elaborará por cada tipo de 

elección y en ella se asentará el acta y/o documento faltante por expediente, 

por lo que se deberán tomar en cuenta las situaciones siguientes: 
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a) La casilla se instaló, pero, por causas de fuerza mayor, se cerró antes de 

tiempo y no se recibió votación alguna; 

b) El Paquete no llegó a la sede de la Dirección Distrital; y 

c) En el caso particular del Acta de la Jornada Electoral (A 01) que por alguna 

causa no hubiera sido levantada o no se encontró en el paquete. 

 

Hoja de Incidentes (A 11): 

 

Tratándose de la “Hoja de Incidentes” (A 11), durante la integración de los 

expedientes se verificará el apartado de incidentes en el Acta de la Jornada 

Electoral (A 01) si se presentó algún incidente: 

 

Lo anterior para verificar que la Hoja de Incidentes contenga, en su caso, la 

información correspondiente. 

 

Una particularidad de la Hoja de Incidentes para este proceso es que, en el reverso 

contendrá la siguiente información: 
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En donde el funcionariado de la casilla registrará la hora en que inició el uso de cada 

grupo de blocks de boletas, así como el folio inicial y final; de la misma forma, 

registrará la hora en la que se sustituyó la urna llena por una nueva urna vacía. 

 

Derivado de lo anterior, la Hoja de Incidentes deberá incluirse en los expedientes, 

de no encontrarse esta Hoja, deberá considerarse como faltante y se asentará en 

el Acta Circunstanciada (Anexo 8) como un documento faltante. 

 

En caso de encontrar Escritos de Incidentes dentro del paquete electoral, se 

incluirán en los expedientes. 

 

En el caso del Acta Circunstanciada de la realización del Cómputo Distrital, es 

importante verificar que, como anexo, se agreguen a ésta, los resultados de las 

elecciones que arroje el Sistema de Cómputos Distritales (SICODID 2025). Elección 

del Poder Judicial. 
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Por otra parte, los siguientes documentos se imprimirán en tamaño carta: 

 Acta Circunstanciada de la realización del Cómputo Distrital;  

 Acta Circunstanciada de recepción y estado de los paquetes electorales de las 

Mesas Directivas de Casilla Seccional Única y  

 El Informe de la persona Titular de Órgano Desconcentrado sobre el desarrollo 

del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025. 

 

2.1 Orden de los documentos 

 

Los documentos de los expedientes se integrarán en el siguiente orden y por tipo 
de elección:  

 
A) Elección de Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial 

CARPETA 1 
 

Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial de la Ciudad de México 

1 Carátula (Anexo 1) 

2 Cuadro control (Anexo 6) 

3 
Acta de cómputo distrital de la elección de Magistraturas del Tribunal de 
Disciplina Judicial en la Ciudad de México (A 05) 

4 
Documentación generada con motivo del voto anticipado para personas 
con discapacidad imposibilitadas para asistir a votar, y personas 
cuidadoras primarias. 

5 
Acta de escrutinio y cómputo de casilla seccional levantada en la 
Dirección Distrital de la elección de Magistraturas del Tribunal de 
Disciplina Judicial en la Ciudad de México (A 02) 

6 
Original del Acta de la jornada electoral, clasificación y conteo, y 
constancia de clausura de casilla seccional (A 01) 
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CARPETA 2 

Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial de la Ciudad de México 

7 Original de la Hoja de Incidentes (A 11) 

8 En su caso, original de Escritos de incidentes  

9 

En su caso, original del Acta circunstanciada que da cuenta de los 
documentos que no se integran al expediente de la elección de 
Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial en la Ciudad de México 
(Anexo 8) 

10 
Original del Acta Circunstanciada de recepción y estado de los paquetes 
electorales de las Mesas Directivas de Casilla Seccional Única 

11 
Original del Acta Circunstanciada de la realización del Cómputo Distrital, 
con anexos generados por el SICODID 2025 

12 
Original del Informe de la persona Titular de Órgano Desconcentrado 
sobre el desarrollo del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder 
Judicial 2024-2025 

B) Elección de Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad de México  
 

CARPETA 1 
 

Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad de México  

1 Carátula (Anexo 2) 

2 Cuadro control (Anexo 6) 

3 
Acta de cómputo distrital de la elección de Magistraturas del Poder 
Judicial de la Ciudad de México (A 06) 

4 
Documentación generada con motivo del voto anticipado para personas 
con discapacidad imposibilitadas para asistir a votar, y personas 
cuidadoras primarias. 

5 
Acta de escrutinio y cómputo de casilla seccional levantada en la 
Dirección Distrital de la elección de Magistraturas del Poder Judicial de la 
Ciudad de México (A 03) 
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Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad de México  

6 
Copia certificada del Acta de la jornada electoral, clasificación y conteo, 
y constancia de clausura de casilla seccional (A 01) 

CARPETA 2 

Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad de México 

7 Copia certificada de la Hoja de Incidentes (A 11) 

8 En su caso, copia certificada de los Escritos de incidentes 

9 
En su caso, original del Acta circunstanciada que da cuenta de los 
documentos que no se integran al expediente de la elección de 
Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad de México (Anexo 8) 

10 
Copia certificada del Acta Circunstanciada de recepción y estado de los 
paquetes electorales de las Mesas Directivas de Casilla Seccional Única. 

11 
Copia certificada del Acta Circunstanciada de la realización del Cómputo 
Distrital, con anexos generados por el SICODID 2025 

12 
Copia certificada del Informe de la persona Titular de Órgano 
Desconcentrado sobre el desarrollo del Proceso Electoral Local 
Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025 

C) Elección de Juzgados del Poder Judicial de la Ciudad de México  

CARPETA 1 

Juzgados del Poder Judicial de la Ciudad de México  

1 Carátula (Anexo 3) 

2 Cuadro control (Anexo 6) 

3 
Acta de cómputo distrital de la elección de Juzgados del Poder Judicial 
de la Ciudad de México (A 07) 

4 
Documentación generada con motivo del voto anticipado para personas 
con discapacidad imposibilitadas para asistir a votar, y personas 
cuidadoras primarias. 
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5 
Acta de escrutinio y cómputo de casilla seccional levantada en la 
Dirección Distrital de la elección de Juzgados del Poder Judicial de la 
Ciudad de México (A 04) 

6 
Copia certificada del Acta de la jornada electoral, clasificación y conteo, 
y constancia de clausura de casilla seccional (A 01) 

CARPETA 2 

Juzgados del Poder Judicial de la Ciudad de México   

7 Copia certificada de la Hoja de Incidentes (A 11) 

8 En su caso, copia certificada de los Escritos de incidentes 

9 
En su caso, original del Acta circunstanciada que da cuenta de los 
documentos que no se integran al expediente de la elección de Juzgados 
del Poder Judicial de la Ciudad de México (Anexo 8) 

10 
Copia certificada del Acta Circunstanciada de recepción y estado de los 
paquetes electorales de las Mesas Directivas de Casilla Seccional Única 

11 
Copia certificada del Acta Circunstanciada de la realización del Cómputo 
Distrital, con anexos generados por el SICODID 2025 

12 
Copia certificada del Informe de la persona Titular de Órgano 
Desconcentrado sobre el desarrollo del Proceso Electoral Local 
Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025 

 

2.2. Voto Anticipado para personas con discapacidad imposibilitadas para 

asistir a votar, y personas cuidadoras primarias 

 

Las DD deberán incorporar en los expedientes electorales toda la documentación 

generada, enseguida, del Acta de Cómputo Distrital de la elección correspondiente, 

agregarán (a modo de separador) la leyenda “VOTO DE LAS PERSONAS EN 

ESTADO DE POSTRACIÓN Y CUIDADORAS PRIMARIAS DIRECCIÓN 

DISTRITAL __” impresa en una hoja blanca en letra Arial, tamaño a 60 puntos. 
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Es preciso señalar que la documentación deberá ubicarse antes del separador de 

las Actas de Escrutinio y Cómputo de Casilla Seccional Única. 

 

2.3 Integración de los expedientes electorales en copia certificada digital 

 

Todas las DD deberán conservar una copia certificada digital de los expedientes 

correspondientes a todos los tipos de elección, la cual quedará resguardada en el 

archivo de la DD. Para ello, una vez que se cuente con el expediente original 

debidamente integrado, el funcionariado digitalizará todos los documentos que 

integren el expediente original, (sin incluir los separadores y las hojas que 

contengan el sello “sin texto”) desde el cuadro control, hasta la última hoja del 

Informe de la persona Titular de Órgano Desconcentrado sobre el desarrollo de la 

Elección Judicial. Todas las actas y documentos deberán estar integrados en un 

solo archivo en formato .pdf, el cual deberá conservar el mismo orden que el 

expediente original.  

 

Lo anterior, con la finalidad de que el expediente original coincida exactamente con 

el expediente digital.  

 

Es preciso señalar que no se digitalizarán las carátulas ni los separadores y 

tampoco deberán incluirse páginas adicionales cuya función sea la de actuar 

como separadores dentro del expediente digital. 

 

Para la digitalización de los documentos que conformarán el expediente digital, 

además de contar con el escáner propio de cada una de las DD, en las oficinas 

centrales del Instituto se pondrá a disposición de las 33 DD, un escáner de alta 

velocidad, mismo que se encuentra bajo resguardo de la DEOEyG. Para ello, en el 

momento oportuno, se comunicará la programación respectiva, para que, de ser 

necesario, acudan las DD que así lo requieran. 
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Una vez integrada la copia certificada digital, se deberá cargar en el repositorio que 

la DEOEyG disponga para tal efecto y la DD remitirá el enlace correspondiente, vía 

electrónica, a la cuenta de correo electrónico institucional 

contacto.deoyge@iecm.mx, con copia a gerardo.diaz@iecm.mx y 

margarita.ramirez@iecm.mx, a más tardar, un día antes de la entrega-revisión del 

expediente respectivo. 

 

Para lo anterior y con el objetivo de facilitar la revisión de los expedientes digitales, 

se deberá utilizar el Anexo 11, en el cual las personas encargadas de la integración 

asentarán el número de páginas por cada tipo de documento que integra el 

expediente y este servirá de insumo para identificar el número de documentos 

incorporados y determinar el folio en el que debe empezar y terminar cada tipo de 

documento. 

 

A continuación, se muestra un ejemplo para el llenado del Anexo 11: 

No. Tipo de Documento 
Número de 
páginas por 
documento 

Folio 
Consecutivo 

Del Al 

1 Cuadro control 3 1 3 

2 Acta de cómputo distrital 1 4 4 

3 Documentación Votación Anticipada 6 5 10 

4 
Actas de escrutinio y cómputo de casilla seccional única 
levantada en la Dirección Distrital 

378 11 388 

5 
Actas de la jornada electoral, clasificación y conteo, y 
constancia de clausura de casilla seccional (A 01) 

378 389 766 

6 Hojas de Incidentes (A 11) 378 767 1144 

7 Escritos de incidentes 5 1145 1149 

8 
Acta circunstanciada que da cuenta de los documentos 
que no se integran al expediente 

10 1150 1159 

mailto:gerardo.diaz@iecm.mx
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Con el Anexo 11 se podrá comprobar que el total de las páginas contabilizadas, por 

tipo de documento, coincide con el número de páginas visualizadas en el archivo 

pdf. 

 

Al término de la revisión del expediente original se revisará la copia digital, por lo 

que, en cuanto el personal de la DEOEyG dé visto bueno de que el expediente 

se encuentra debidamente integrado, el funcionariado de la DD deberá generar 

e integrar las certificaciones correspondientes a la copia certificada digital y, 

posteriormente, grabar el expediente en un DVD regrabable. 

 

Entre el 14 y 31 de julio de 2025, se llevará a cabo la revisión y entrega de los 

expedientes en oficinas centrales. Si derivado de la revisión se detectan 

irregularidades en la integración del expediente digital, el funcionariado de la DD 

deberá subsanar los errores señalados el mismo día de la revisión. 

 

2.4 Certificación del expediente digital 

 

La persona Secretaria de la DD certificará la copia digital de los expedientes 

electorales, conforme a lo siguiente: 

 

No. Tipo de Documento 
Número de 
páginas por 
documento 

Folio 
Consecutivo 

Del Al 

9 
Acta circunstanciada de recepción de los paquetes 
electorales de las mesas directivas de casilla seccional 
única 

15 1160 1174 

10 Acta circunstanciada de la sesión de cómputo distrital 30 1175 1204 

11 

Informe de la Persona Titular de la Dirección Distrital 
sobre el desarrollo del Proceso Electoral Local 
Extraordinario 2024-2025 de la Elección del Poder 
Judicial de la Ciudad de México 

20 1205 1224 

Total 
1,224 

páginas 
1,224 folios 
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Leyenda de certificación 

 

 La certificación se realizará por legajo y se utilizará el modelo establecido en 

el Anexo 10, el cual no podrá modificarse. 

 La Leyenda de Certificación deberá imprimirse, firmarse, digitalizarse e 

integrarse en los expedientes digitales después del Informe de la Persona 

Titular de Órgano Desconcentrado de la DD sobre el desarrollo del PELEPJ 

2024-2025. Es decir, será la última página contenida en cada expediente 

digital (Anexo 10). 

 La Leyenda de Certificación impresa deberá agregarse como contraportada 

en la caja del CD o DVD que contenga el archivo de la copia certificada digital 

del expediente respectivo (Anexo 9.1). 

 La leyenda que se integrará en la Copia certificada digital deberá elaborarse 

en Word, en letras mayúsculas, con acentos, y con tipo de fuente Arial, en 

tamaño 12. 

 En la esquina superior izquierda se colocará el logotipo del Instituto Electoral. 

 En el texto de la Leyenda de Certificación se deberán escribir: 

 

➢ Los artículos que hacen referencia a textos legales (en número arábigo). 

➢ La fecha en que se haya certificado (con letra), la cual deberá 

corresponder al día en que se revise y entregue el expediente a la 

DEOEyG. 

➢ El número de fojas. 

➢ El sello de la DD se asentará en el costado derecho de la firma de la 

persona Secretaria de Órgano Desconcentrado de la DD, procurando que 

toque parte de esta. 
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➢ Se deben incluir, en la parte inferior izquierda, las iniciales de la persona 

Secretaria de Órgano Desconcentrado de la DD con su rúbrica y la clave 

que la DD utiliza para llevar el control en el libro de certificaciones. 

➢ Como portada del CD o DVD en el que se integre la copia certificada digital 

del expediente se utilizará el Anexo 9. 

 

En el supuesto de que alguna DD no cuente con persona Secretaria de Órgano 

Desconcentrado, se podrá contar con el apoyo de una persona Secretaria de 

Órgano Desconcentrado adscrita a otra DD. En este caso, en las certificaciones se 

utilizarán los sellos correspondientes a la DD en la que la persona Secretaria que 

certificará. 

 

2.5  Revisión y entrega de los expedientes de cómputo distrital  

 

Consideraciones generales  

 

En caso de presentarse medios de impugnación, las DD atenderán los 

requerimientos que, en su caso, formule el órgano jurisdiccional competente, 

mediante la copia digital certificada del expediente respectivo. Ello, con la finalidad 

de que la documentación original sea revisada y recibida por la DEOEyG, para su 

posterior resguardo por la SE. Asimismo, una vez concluido el término para la 

interposición de los medios de impugnación relativos a los Cómputos Distritales, las 

DD informarán a la cuenta de correo electrónico institucional 

contacto.deoyge@iecm.mx sobre los medios de impugnación presentados, a efecto 

de que la DEOEyG tenga conocimiento de la situación.  

 
La DEOEyG emitirá la programación para que las personas Titulares y Secretarias 

de Órgano Desconcentrado de las DD acudan a las oficinas centrales para entregar 

los expedientes de los tres tipos de elección. La entrega y revisión de dichos 

mailto:contacto.deoyge@iecm.mx
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expedientes se llevará a cabo una vez que concluyan los cómputos distritales, se 

estima que el periodo sea del 14 al 31 de julio de 2025. 

 

Las personas Titulares y Secretarias de Órgano Desconcentrado de las DD se 

presentarán en el lugar y horario establecido por la DEOEyG, acudiendo con el 

material necesario (sellos, tinta, equipos de cómputo, documentos digitalizados, etc) 

para solventar los errores u omisiones que, en su caso, sean detectados durante la 

revisión de los expedientes. La revisión constará de la verificación respecto del 

orden en el que se incluyan los documentos y que éstos se encuentren completos, 

tanto en original como en el archivo digital. 

 

Concluida la revisión y de encontrarse los expedientes integrados correctamente, la 

persona Secretaria y/o Titular, procederán a elaborar las certificaciones respectivas, 

para su integración en el archivo digital. Al finalizar, se procederá a la entrega 

definitiva de los expedientes, mediante los modelos de oficio correspondientes a los 

Anexos 12, 13 y 14 de este Manual. 

 

Si durante de la revisión se detectan irregularidades en la integración del expediente 

digital, el funcionariado de la DD deberá subsanar los errores señalados. 

 
3. Cronograma de actividades en materia de integración de expedientes 

No. Actividad 
Responsable 

de la 
ejecución 

Periodo de ejecución 

Inicio Término 

1 

Capacitación a las DD 
sobre el Manual para la 
integración de expedientes 
electorales y publicación en 
el Micrositio de la DEOEyG 

DEOEyG 01/mayo/2025 04/mayo/2025 

2 

Entrega del material 
necesario para la 
integración de los 
expedientes 

DEOEyG 13/mayo/2025 14/mayo/2025 

3 
Integrar los expedientes 
originales y generar copias 

DD 
Al día siguiente al 
del término de los 

13/julio/2025 
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No. Actividad 
Responsable 

de la 
ejecución 

Periodo de ejecución 

Inicio Término 

digitales del cómputo 
distrital de las elecciones 
de Magistraturas del 
Tribunal de Disciplina 
Judicial, Magistraturas del 
Poder Judicial y Juzgados 
del Poder Judicial, todos de 
la Ciudad de México 

cómputos 
distritales 

4 

Recepción y revisión por 
parte de la DEOEyG del 
expediente original y copias 
certificadas digitales (de las 
3 elecciones) de las 
elecciones de elección de 
Magistraturas del Tribunal 
de Disciplina Judicial de la 
Ciudad de México, 
Magistraturas del Poder 
Judicial de la Ciudad de 
México y Juzgados del 
Poder Judicial de la Ciudad 
de México.  

DEOEyG 14/julio/2025 31/julio/2025 

5 
Remisión a la SE de los 
expedientes originales del 
cómputo distrital  

DEOEyG 21/julio/2025 31/julio/2025 



Anexo 1 
 
 

 

 

 

  

 

EXPEDIENTE DEL CÓMPUTO DISTRITAL DE LA 

ELECCIÓN DE MAGISTRATURAS DEL TRIBUNAL 

DE DISCIPLINA JUDICIAL DE LA CIUDAD DE 

MÉXICO 

 

PROCESO ELECTORAL LOCAL 

EXTRAORDINARIO 2024-2025 DE LA ELECCIÓN 

DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE 

MÉXICO 

 

DIRECCIÓN DISTRITAL ____ 

 



Anexo 2 
 

 

 
 

 

 

 

 

EXPEDIENTE DEL CÓMPUTO DISTRITAL DE LA 

ELECCIÓN DE MAGISTRATURAS DEL PODER 

JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

 

PROCESO ELECTORAL LOCAL 

EXTRAORDINARIO 2024-2025 DE LA ELECCIÓN 

DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE 

MÉXICO 

 

DIRECCIÓN DISTRITAL ____ 
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EXPEDIENTE DEL CÓMPUTO DISTRITAL DE LA 

ELECCIÓN DE JUZGADOS DEL PODER JUDICIAL 

DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

 

PROCESO ELECTORAL LOCAL 

EXTRAORDINARIO 2024-2025 DE LA ELECCIÓN 

DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE 

MÉXICO 

 

DIRECCIÓN DISTRITAL ____ 
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Etiquetas para los expedientes de cómputo distrital de las elecciones de 
Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial de la Ciudad de México y 

de Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad de México   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 
Expediente del cómputo distrital 
de la elección de Magistraturas 

del Tribunal de Disciplina 
Judicial de la Ciudad de México 

 
 
 
 

Proceso Electoral Local 
Extraordinario 2024 – 2025 del 
Poder Judicial de la Ciudad de 

México 
 
 
 

Dirección Distrital 
____ 

 

MPJ TDJ 

 
 

 

 
Expediente del cómputo distrital 
de la elección de Magistraturas 
del Poder Judicial de la Ciudad 

de México 
 
 
 
 

Proceso Electoral Local 
Extraordinario 2024 - 2025 del 
Poder Judicial de la Ciudad de 

México 
 
 
 

Dirección Distrital 
____ 
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Etiquetas para los expedientes del cómputo distrital de la elección de 

Juzgados del Poder Judicial de la Ciudad de México 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

JPJ 

 
 

 

 
Expediente del cómputo distrital 
de la elección de Juzgados del 
Poder Judicial de la Ciudad de 

México 
 
 
 
 

Proceso Electoral Local 
Extraordinario 2024 - 2025 del 
Poder Judicial de la Ciudad de 

México 
 
 
 

Dirección Distrital 
____ 
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Etiquetas para los separadores de los expedientes de cómputo distrital de 

la elección de TDJ 
 

Cuadro control 

 

Actas de Cómputo Distrital 

 

Voto Anticipado 

 

Actas de Escrutinio y Cómputo de Casilla 
Seccional 

Actas de la Jornada Electoral, Clasificación y 
Conteo, y Constancia de Clausura de Casilla 

Seccional  

Hojas de Incidentes 

Escritos de Incidentes  

Acta Circunstanciada que da cuenta de los 
documentos que no se integran al expediente 

Acta Circunstanciada de la Recepción y 
Estado de los Paquetes Electorales 

Acta Circunstanciada de la realización del 
Cómputo Distrital 

Informe sobre el Proceso Electoral 
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Etiquetas para los separadores de los expedientes de cómputo distrital de la 
elección de MPJ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Cuadro control 

 

Actas de Cómputo Distrital 

Voto Anticipado  

Actas de Escrutinio y Cómputo de Casilla 
Seccional   

Actas de la Jornada Electoral, Clasificación y 
Conteo y Constancia de Clausura de Casilla 

Seccional (Copia certificada) 

Hojas de Incidentes (Copia certificada) 

Escritos de Incidentes (Copia certificada) 

Acta Circunstanciada que da cuenta de los 
documentos que no se integran al expediente 

Acta Circunstanciada de la Recepción y 
Estado de los Paquetes Electorales (Copia 

certificada) 

Acta Circunstanciada de la realización del 
Cómputo Distrital (Copia certificada) 

 

Informe sobre el Proceso Electoral (Copia 
certificada) 
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Etiquetas para los separadores de los expedientes de cómputo distrital de la 
elección de JPJ 

 
Cuadro control 

Actas de Cómputo Distrital   

Voto Anticipado 

Actas de Escrutinio y Cómputo de Casilla 
Seccional 

Actas de la Jornada Electoral, Clasificación y 
Conteo, y Constancia de Clausura de Casilla 

Seccional (Copia certificada) 

Hojas de Incidentes (Copia certificada)  

Escritos de Incidentes (Copia certificada) 

Acta Circunstanciada que da cuenta de los 
documentos que no se integran al expediente 

Acta Circunstanciada de la Recepción y 
estado de los Paquetes Electorales (Copia 

certificada) 

Acta Circunstanciada de la realización del 
Cómputo Distrital (Copia certificada) 

 

Informe sobre el Proceso Electoral (Copia 
certificada) 



Anexo 6 
 

Documento de referencia: DEOEyG/MN/09 
 

 
Cuadro Control de casillas de las elecciones de Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial de la Ciudad de 

México, de Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad de México y de Juzgados del Poder Judicial de la 
Ciudad de México.  

 
Proceso Electoral Local Extraordinario 2024 – 2025 del Poder Judicial de la Ciudad de México   

 
 
Distrito electoral:     (1)  

  
Total de secciones: _(2)_ 
 

(3) Total de casillas seccionales (4) Total de actas y escritos que se incluyen (5) Total de actas que no se incluyen 
(Sin contar las de casillas seccionales no Instaladas) 

Aprobadas Instaladas No Instaladas AECCCS ACD AJECC HI AECCCS ACD AJECC HI 

           

 

 
 
 

(6) Relación de casillas seccionales 
no instaladas 

(7) Relación de casillas cuyas actas no se incluyen 
(Sin tomar en cuenta las casillas seccionales no instaladas) 

Sección  Casilla Causas Sección  Casilla Tipo de acta Causas 

     AECCCS ACD AJECC HI  

 
 
 
 

AEyCCS: Actas de Escrutinio y Cómputo de Casilla Seccional ACD: Acta de Cómputo Distrital   AJE: Acta de la Jornada Electoral, Clasificación y Conteo HI: Hojas de Incidentes  
 
de incidentes EI: Escritos de incidente 

Código: DEOEyG/FR/152 
Revisión: 00 

Fecha de revisión: 23/04/2025 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL CUADRO CONTROL DE CASILLAS 
 

1) En el espacio Distrito Electoral se anotará la DD que corresponda en número arábigo, a dos posiciones. 
 

2) En el espacio Total de Secciones se anotará el número de secciones correspondientes al ámbito territorial del DD que corresponda. 
 

3) En el recuadro relativo a Total de casillas seccionales, se anotará en los espacios correspondientes, lo siguiente: 
 

 Aprobadas: El número total de casillas aprobadas por los Consejos Distritales del INE. 
 

 Instaladas: El número total de casillas instaladas el día de la elección. 
 

 No instaladas: En su caso, el número de casillas que, por causas de fuerza mayor, no se instalaron el día de la elección. 
 

 

4) En el apartado Total de actas y escritos que se incluyen, se anotará en los recuadros correspondientes, lo siguiente: 
 
 

 
 “AEyCCS”: El número de Actas de Escrutinio y Cómputo de Casilla Seccional levantadas en la DD. 

 
 ACD: Acta de Cómputo Distrital  

 
 “AJECyC”: El número total de Actas de la Jornada Electoral, Clasificación y Conteo, y Constancia de Clausura de Casilla 

Seccional (A 01) que se integran al expediente. 
 

 
 “HI”: El número total de Hojas de Incidentes (A11) que se integran al expediente, las cuales se contabilizarán por casilla, no 

por el número de fojas que cada una de ellas la integren. 
 

 
5) En el apartado Total de actas que no se incluyen, se anotará lo siguiente: 

 
 “AEyCCS”: El número de Actas de Escrutinio y Cómputo de las Casillas Seccionales levantadas en la Dirección Distrital (A 02), 

(A 03) y (A 04) según corresponda, en cuyos paquetes no se hubieran encontrado boletas y no hubiera sido posible realizar el 
escrutinio y cómputo. 
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  “ACD”: Acta de Cómputo Distrital 
 

 “AJECyC”: El número total de Actas de la Jornada Electoral (A 01), que no se encontraron en el expediente del paquete electoral, 
correspondientes a las casillas que se instalaron el día de la jornada electoral, las cuales se relacionarán en el Acta circunstanciada 
(Anexo 8) que da cuenta de los documentos que no se integran al expediente de la elección. 

 
 “HI”: En su caso, el número total de Hojas de incidentes (A11) correspondientes a casillas instaladas que no se encontraron en el 

paquete electoral y que según el Acta de la jornada electoral y/o de escrutinio y cómputo si se levantó en la casilla. 
 

 
 
 
 

6) En el apartado Relación de casillas NO instaladas, se anotará:  
 

 “Sección y tipo de casilla”: El número de sección de la(s) casilla(s) que no fueron instaladas, así como el tipo de la(s) misma(s) 
(básica, contigua o especial). 

 
 “Causas”: Los motivos por los cuales no se instalaron las casillas asentadas en el recuadro inmediato anterior. 

 
 

7) En el apartado Relación de casillas cuyas actas no se incluyen, se anotará en el recuadro de Total de Actas que no se incluyen  
 

 “Número y tipo de casilla”: El número de sección y tipo de casilla instalada (básica, contigua o especial), de las que no se incluyen 
las actas de escrutinio y cómputo, de la jornada electoral, clasificación y conteo o de incidentes.  

 
 (AEyCCS, AJE, HI): Se marcará con una “X” el tipo de acta que no se incluye, la cual deberá estar asentada en el Acta circunstanciada 

que da cuenta de los documentos que no se integran al expediente de la elección.  
 

 Tratándose del AEyCCS únicamente será cuando habiéndose instalado la casilla el paquete no se entregue y por cuanto hace a la HI, 
en caso de que esta se haya reportado en el acta de escrutinio y cómputo de la elección correspondiente, según la imagen prevista 
con antelación. 

 
 “Causas”: En este recuadro se asentarán los motivos por los que no se incluyó el acta (porque no se encontró, no se entregó el 

paquete, etc.). 
 



Anexo 7 
 

Documento de referencia: DEOEyG/MN/09 

Proceso Electoral Local Extraordinario 2024 – 2025 de la Elección del Poder 
Judicial de la Ciudad de México 

 
Relación de Hojas de incidentes (A 11) y/o documentos faltantes 

 
Distrito: 
 

Tipo de elección:
 

 

 DF: Documento faltante HI: Hoja de Incidentes (A 11) 
 

 
 
 
 
 
 
 

Número 
consecutivo 

Sección y 
tipo de  
casilla 

Hoja de Incidentes (A 11) / Documento 
faltante 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Número de Hojas de 
incidentes: 

 

Número de documentos 
faltantes: 

 

Total  

Código: DEOEyG/FR/153 
Revisión: 00 

Fecha de revisión: 23/04/2025 
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ACTA CIRCUNSTANCIADA QUE DA CUENTA DE LOS DOCUMENTOS QUE NO 
SE INTEGRAN AL EXPEDIENTE DEL CÓMPUTO DISTRITAL DE LA ELECCIÓN 
DE (TIPO DE ELECCIÓN) DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL 
EXTRAORDINARIO 2024-2025 DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO 
 
 
En la Ciudad de México, siendo las _____ horas con _____minutos del día ___ del 
mes de__________ del año dos mil veinticinco, en el domicilio de la Dirección 
Distrital ____, sito en el domicilio ubicado en la Calle _____________, Número 
_______, Colonia _______________, Demarcación Territorial _______________, 
Código Postal _______, en el marco de la jornada electoral del Proceso Electoral 
Local Extraordinario 2024-2025 de la Elección del Poder Judicial de la Ciudad de 
México y en términos de lo dispuesto por los artículos 86, fracciones VII y VIII; 96, 
fracciones IV y V; 456 fracciones I y II y quinto párrafo y 463 segundo párrafo del 
Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, a 
efecto de integrar el expediente del cómputo distrital de la elección de (tipo de 
elección); se reunieron las siguientes personas funcionarias:  -----------------------------  
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 
C._________________________ Titular de la Dirección Distrital 

 
C._________________________ Secretaria (o) de la Dirección 

Distrital 
 

 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
Se levanta la presente acta circunstanciada, a efecto de hacer constar que, derivado 
de la apertura de los paquetes electorales recibidos por esta Dirección Distrital __ 
al término de la jornada electoral judicial celebrada el 1 de junio de 2025, se 
detectaron documentos faltantes, mismos que debían integrarse al expediente del 
cómputo distrital de la elección de (tipo de elección) correspondiente al ámbito 
territorial de esta Dirección Distrital__. La documentación faltante, se lista a 
continuación: 
 

No. Sección 
Tipo de 
casilla 

Tipo de 
documento 

Motivo 

1     

2     
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No. Sección 
Tipo de 
casilla 

Tipo de 
documento 

Motivo 

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 
Nota: Se deben incluir todas las Actas de la Jornada Electoral, Clasificación y 
Conteo, y Clausura de Casilla, Hojas de incidentes, Actas de Escrutinio y Cómputo 
de Casilla Seccional levantadas en la Dirección Distrital, que NO se integran. 
 
No habiendo otro asunto que hacer constar, siendo las _____ horas con 
________minutos, de la misma fecha, en la Dirección Distrital _______, se procede 
a cerrar la presente acta circunstanciada, la cual consta de _____ fojas, incluyendo 
los anexos _____ (en su caso), para dar constancia legal de los hechos en ella 
narrados, firmando al margen y al calce la(el) Titular (e) y la(el) Secretaria(o) de esta 
Dirección Distrital. -------------------------------------------------------------------------------------  
---------------------------------------------------Conste -------------------------------------------------  
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
----------------------------------------------------Dan fe -------------------------------------------------  
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 

 
Titular de Órgano Desconcentrado de 

la Dirección Distrital __ 
 

  
Secretaria(o) de Órgano 

Desconcentrado de la Dirección 
Distrital __ 

 
 

   

(Nombre y firma)     (Nombre y firma) 
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DIRECCIÓN DISTRITAL ___ 

 
 
 
LICENCIADA / LICENCIADO 
___________________________________________, SECRETARIA / 
SECRETARIO DE ÓRGANO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCIÓN 
DISTRITAL ___ DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO, CON 
FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 129, FRACCIÓN V, 456 FRACCIONES I Y II 
Y QUINTO PÁRRAFO Y 463 SEGUNDO PÁRRAFO DEL CÓDIGO DE 
INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO. -------------------------------------------------------------------------------------------------   
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 ---------------------------------------------------CERTIFICA ------------------------------------------  
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
QUE LOS DOCUMENTOS DIGITALES CONTENIDOS EN ESTE DVD, 
CONSTANTES EN (NÚMERO) FOJAS, SON REPRODUCCIÓN FIEL Y EXACTA 
DEL EXPEDIENTE FORMADO CON MOTIVO DEL (CÓMPUTO DISTRITAL  DE 
LA ELECCIÓN DE (TIPO DE ELECCIÓN), CELEBRADA EL PRIMERO DE JUNIO 
DE DOS MIL VEINTICINCO, EN EL ÁMBITO TERRITORIAL DE ESTA DIRECCIÓN 
DISTRITAL __; LEGAJO QUE SE TUVO A LA VISTA Y QUE COINCIDE EN TODAS 
SUS PARTES CON SU ORIGINAL, MISMO QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE 
LA DIRECCIÓN DISTRITAL ___ DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO. -------------------------------------------------------------------------------------------------  
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE EXPIDE PARA LOS EFECTOS LEGALES A 
QUE HAYA LUGAR, EN LA CIUDAD DE MÉXICO, A LOS ____ DÍAS DEL MES DE 
_______ DEL AÑO DOS MIL VEINTICINCO. --------------------------------------------------  
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------   
 
 

SECRETARIA (O) DE ÓRGANO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCIÓN 
DISTRITAL_ DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

 
 

NOMBRE Y FIRMA 
 
 
 
 
 
IECM-DD-___-___/25 

---/---* 
 
 
*INICIALES DE LA PERSONA SECRETARIA DE LA DIRECCIÓN DISTRITAL O DE QUIEN ELABORE LA LEYENDA, ADEMÁS DE SU 
RÚBRICA 

(Sello) 
 

 
 
 

 

Dirección 
Distrital ___ 
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DIRECCIÓN DISTRITAL ___ 

 
LICENCIADA / LICENCIADO___________________________________________, 
SECRETARIA / SECRETARIO DE LA DIRECCIÓN DISTRITAL ___ DEL INSTITUTO 
ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO, CON FUNDAMENTO EN LOS CON FUNDAMENTO 
EN LOS ARTÍCULOS 129, FRACCIÓN V, 456 FRACCIONES I Y II Y QUINTO PÁRRAFO Y 463 
SEGUNDO PÁRRAFO DEL CÓDIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS 
ELECTORALES DE LA CIUDAD DE MÉXICO. ------------------------------------------------------------------  
 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
---------------------------------------------------------CERTIFICA -------------------------------------------------------  
 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
QUE LOS DOCUMENTOS DIGITALES CONTENIDOS EN ESTE DVD, CONSTANTES EN 
(NÚMERO) FOJAS, SON REPRODUCCIÓN FIEL Y EXACTA DEL EXPEDIENTE FORMADO 
CON MOTIVO DEL (CÓMPUTO DISTRITAL) DE LA ELECCIÓN DE (TIPO DE ELECCIÓN), 
CELEBRADA EL PRIMERO DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICINCO, EN EL ÁMBITO 
TERRITORIAL DE LA DIRECCIÓN DISTRITAL __; LEGAJO QUE SE TUVO A LA VISTA Y QUE 
COINCIDE EN TODAS SUS PARTES CON SU ORIGINAL, MISMO QUE OBRA EN LOS 
ARCHIVOS DE LA DIRECCIÓN DISTRITAL ___ DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD 
DE MÉXICO. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE EXPIDE PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA 
LUGAR, EN LA CIUDAD DE MÉXICO, A LOS ____ DÍAS DEL MES DE _______ DEL AÑO DOS 
MIL VEINTICINCO. ------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------   
 
 
SECRETARIA (O) DE ÓRGANO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCIÓN DISTRITAL_ DEL 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
 
 

NOMBRE Y FIRMA 
 

IECM-CD-___-___/25 
---/---* 
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 DIRECCIÓN DISTRITAL ___ 
 

 
LICENCIADA / LICENCIADO 
___________________________________________, SECRETARIA / 
SECRETARIO DE ÓRGANO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCIÓN 
DISTRITAL ___ DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO, CON 
FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 129, FRACCIÓN V, 456 FRACCIONES I Y II 
Y QUINTO PÁRRAFO Y 463 SEGUNDO PÁRRAFO DEL CÓDIGO DE 
INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO. -------------------------------------------------------------------------------------------------  
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 ---------------------------------------------------CERTIFICA ------------------------------------------  
QUE LA PRESENTE FOTOCOPIA, CONSTANTE EN UNA FOJA, ES 
REPRODUCCIÓN FIEL Y EXACTA DEL (ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL, 
CLASIFICACIÓN Y CONTEO, Y CONSTANCIA DE CLAUSURA DE CASILLA 
SECCIONAL/ ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA SECCIONAL/ 
HOJA DE INCIDENTES CORRESPONDIENTE A LA CASILLA (TIPO DE 
CASILLA) UBICADA EN LA SECCIÓN ELECTORAL (NÚMERO DE SECCIÓN), 
PERTENECIENTE A LA DIRECCIÓN DISTRITAL (NOMBRE), INSTALADA PARA 
LA JORNADA ELECTORAL JUDICIAL, CELEBRADA EL PRIMERO DE JUNIO DE 
DOS MIL VEINTICINCO; DOCUMENTO QUE SE TUVO A LA VISTA Y QUE 
COINCIDE EN TODAS SUS PARTES CON SU ORIGINAL, MISMO QUE OBRA EN 
LOS ARCHIVOS DE LA DIRECCIÓN DISTRITAL ___ DEL INSTITUTO 
ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO. ---------------------------------------------------  
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE EXPIDE PARA LOS EFECTOS LEGALES A 
QUE HAYA LUGAR, EN LA CIUDAD DE MÉXICO, A LOS ____ DÍAS DEL MES DE 
_______ DEL AÑO DOS MIL VEINTICINCO. --------------------------------------------------  
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------   
 

SECRETARIA (O) DE ÓRGANO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCIÓN 
DISTRITAL ___DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

 
 

NOMBRE Y FIRMA 
 
 
 
 
IECM-CD-___-___/25 

---/---* 
 
*INICIALES DE LA PERSONA SECRETARIA DE LA DIRECCIÓN DISTRITAL O DE QUIEN ELABORE LA LEYENDA, ADEMÁS DE SU 
RÚBRICA 

(Sello) 
 

 
 
 

 
Consejo 
Distrital
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Documento de referencia: DEOEyG/MN/09 
 

 
 

 

 
 

Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025 de la Elección del Poder 
Judicial de la Ciudad de México 

 
Integración del expediente digital de la elección de (TDJ, MPJ, JPJ) 

 
Dirección Distrital __ 

 

TIPO DE DOCUMENTO 
NÚMERO DE 

PÁGINAS POR 
DOCUMENTO 

FOLIO CONSECUTIVO 

DEL AL 

Cuadro control    

Actas de cómputo distrital     

Documentación Voto Anticipado    

Actas de escrutinio y cómputo de 
casilla seccional levantada en la 
Dirección Distrital

   

Actas de la jornada electoral, 
clasificación y conteo y constancia de 
clausura de casilla seccional 

   

Hojas de incidentes    

Escritos de incidentes     

Acta circunstanciada que da cuenta 
de los documentos que no se integran 
al expediente 

   

Acta circunstanciada de recepción de 
los paquetes electorales de las mesas 
directivas de casilla seccional única

   

Acta circunstanciada de la sesión de 
cómputo distrital 

   

Informe del Titular Dirección Distrital 
del IECM sobre el desarrollo del 
Proceso de Órgano Desconcentrado 
de la Electoral Local Extraordinario 
2024 - 2025 

   

Total   

 
 
 
 
 

Código: DEOEyG/FR/154 
Revisión: 00 

Fecha de revisión: 23/04/2025 
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Ciudad de México, __ de _____ de 2025 

 
Asunto: Se remite el expediente original 

de la elección de Magistraturas 
del Tribunal de Disciplina 
Judicial de la Ciudad de México

 
Mtro. Bernardo Núñez Yedra  
Secretario Ejecutivo 
PRESENTE 

 
AT’N.: Lic. Héctor Alfredo Robles 
García 
Director Ejecutivo de Organización 
Electoral y Geoestadística  

 

Conforme a lo dispuesto por los artículos 86, fracción VII; 96, fracción IV; 456 
fracciones I y II y quinto párrafo y 463 segundo párrafo del Código de Instituciones 
y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Código) y conforme al Manual 
para la integración de expedientes electorales del Proceso Electoral Local 
Extraordinario 2024-2025 de la Elección del Poder Judicial de la Ciudad de México 
envío a usted, por conducto de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y 
Geoestadística, el expediente original del cómputo distrital de la elección de 
Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial de la Ciudad de México, celebrada 
el 1 de junio de 2024, correspondiente a esta Dirección Distrital ____, para su 
resguardo. 

 
El expediente se presenta en (número) carpetas que incluyen los siguientes 
documentos: 
 

1) Cuadro control de casillas de la elección de Magistraturas del Tribunal de 
Disciplina Judicial de la Ciudad de México;  

2) Acta de cómputo distrital de la elección de Magistraturas del Tribunal de 
Disciplina Judicial de la Ciudad de México; 

3) Documentación del voto anticipado; 

4) Actas de escrutinio y cómputo de casilla seccional única levantada en la 
Dirección Distrital de la elección de Magistraturas del Tribunal de Disciplina 
Judicial de la Ciudad de México
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5) Actas de la jornada electoral, clasificación y conteo, y constancia de 
clausura de casilla seccional; 

6) Hojas de incidentes; 

7) Escritos de incidentes; 

8) Acta circunstanciada que da cuenta de los documentos que no se integran 
al expediente de elección de Magistraturas del Tribunal de Disciplina 
Judicial de la Ciudad de México; 

9) Acta Circunstanciada de recepción y estado de los paquetes electorales de 
las Mesas Directivas de Casilla Seccional Únicas de la Dirección Distrital 
__ del IECM; 

10) Acta Circunstanciada de los resultados del Cómputo Distrital; e 

11) Informe del Titular de Órgano Desconcentrado de la Dirección Distrital __en 
el IECM sobre el desarrollo del Proceso Electoral Local Extraordinario 
2024-2025 de la Elección del Poder Judicial de la Ciudad de México. 

 

Finalmente, le informo que el expediente fue revisado por personal de la Dirección 
Ejecutiva de Organización Electoral y Geoestadística, que determinó que cumple 
con los requisitos señalados por el Código y el citado Manual. Asimismo, hago de 
su conocimiento que, conforme a lo dispuesto por el artículo 458, párrafo primero y 
463 párrafo segundo del Código en comento, en el archivo de esta Dirección Distrital 
obra copia digital certificada de este expediente. 
 
Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 
 

ATENTAMENTE 
 

 
 

(Nombre) 
TITULAR DE ÓRGANO DESCONCENTRADO 

DE LA DIRECCIÓN DISTRITAL ____
 
 
 
 

 
 

 

C.c.p. Mtra. Patricia Avendaño Durán. - Consejera Presidenta del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. - Presente. 
Consejeras y consejero electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Mismo fin. - Presentes. 
Lic. Araceli Ramírez López. Directora de Apoyo a Órganos Desconcentrados (Encargada de Despacho). Mismo fin. - Presente. 
Archivo. 
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Ciudad de México, __ de _____ de 2025 
 

Asunto: Se remite el expediente 
original de la elección de 
Magistraturas del Poder 
Judicial de la Ciudad de México

 
Mtro. Bernardo Núñez Yedra  
Secretario Ejecutivo 
PRESENTE 

 
AT’N.: Lic. Héctor Alfredo Robles 
García 
Director Ejecutivo de Organización 
Electoral y Geoestadística  

 

Conforme a lo dispuesto por los artículos 86, fracción VII; 96, fracción IV; 456 
fracciones I y II y quinto párrafo y 463 segundo párrafo del Código de Instituciones 
y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Código) y conforme al Manual 
para la integración de expedientes electorales del Proceso Electoral Local 
Extraordinario 2024-2025 de la Elección del Poder Judicial de la Ciudad de México, 
envío a usted por conducto de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y 
Geoestadística, el expediente original del cómputo distrital de la elección de 
Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad de México, celebrada el 1 de junio de 
2024, correspondiente a esta Dirección Distrital ____, para su resguardo. 

 
El expediente se presenta en (número) carpetas que incluyen los siguientes 
documentos: 
 

1) Cuadro control de casillas de la elección de Magistraturas del Poder 
Judicial de la Ciudad de México;  

2) Acta de cómputo distrital de la elección de Magistraturas del Poder Judicial 
de la Ciudad de México; 

3) Documentación del voto anticipado; 

4) Actas de escrutinio y cómputo de casilla seccional única levantada en la 
Dirección Distrital de la elección de Magistraturas del Poder Judicial de la 
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Ciudad de México Acta de cómputo distrital de la elección de Magistraturas 
del Poder Judicial de la Ciudad de México; 

5) Actas de la jornada electoral, clasificación y conteo, y constancia de 
clausura de casilla seccional; 

6) Hojas de incidentes; 

7) Escritos de incidentes; 

8) Acta circunstanciada que da cuenta de los documentos que no se integran 
al expediente de elección de Magistraturas del Poder Judicial de la Ciudad 
de México; 

9) Acta Circunstanciada de recepción y estado de los paquetes electorales de 
las Mesas Directivas de Casilla Seccional Únicas de la Dirección Distrital 
__ del IECM; 

10) Acta Circunstanciada de los resultados del Cómputo Distrital; e 

11) Informe del Titular de Órgano Desconcentrado de la Dirección Distrital __en 
el IECM sobre el desarrollo del Proceso Electoral Local Extraordinario 
2024-2025 de la Elección del Poder Judicial de la Ciudad de México. 

 

Finalmente, le informo que el expediente fue revisado por personal de la Dirección 
Ejecutiva de Organización Electoral y Geoestadística, que determinó que cumple 
con los requisitos señalados por el Código y el citado Manual. Asimismo, hago de 
su conocimiento que, conforme a lo dispuesto por el artículo 458, párrafo primero y 
463 párrafo segundo del Código en comento, en el archivo de esta Dirección Distrital 
obra copia digital certificada de este expediente. 
 
Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 
 

ATENTAMENTE 
 

 
(Nombre) 

TITULAR DE ÓRGANO DESCONCENTRADO 
DE LA DIRECCIÓN DISTRITAL ____

 
 
 
 

 
 

C.c.p. Mtra. Patricia Avendaño Durán. - Consejera Presidenta del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. - Presente. 
Consejero y consejeras electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Mismo fin.- Presentes. 
Lic. Araceli Ramírez López. Directora de Apoyo a Órganos Desconcentrados (Encargada de Despacho). Mismo fin. - Presente. 
Archivo. 
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Ciudad de México, __ de _____ de 2025 
 

Asunto: Se remite el expediente 
original de la elección de 
Juzgados del Poder Judicial de 
la Ciudad de México 

 
Mtro. Bernardo Núñez Yedra  
Secretario Ejecutivo 
PRESENTE 

 
AT’N.: Lic. Héctor Alfredo Robles 
García 
Director Ejecutivo de Organización 
Electoral y Geoestadística  

 

Conforme a lo dispuesto por los artículos 86, fracción VII; 96, fracción IV; 456 
fracciones I y II y quinto párrafo y 463 segundo párrafo del Código de Instituciones 
y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Código) y conforme al Manual 
para la integración de expedientes electorales del Proceso Electoral Local 
Extraordinario 2024-2025 del Poder Judicial de la Ciudad de México, envío a usted 
por conducto de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y Geoestadística, 
el expediente original del cómputo distrital de la elección de Juzgados del Poder 
Judicial de la Ciudad de México, celebrada el 1 de junio de 2024, correspondiente 
a esta Dirección Distrital ____, para su resguardo. 

 
El expediente se presenta en (número) carpetas que incluyen los siguientes 
documentos: 
 

1) Cuadro control de casillas de la elección de Juzgados del Poder Judicial de 
la Ciudad de México;  

2) Acta de cómputo distrital de la elección de Juzgados del Poder Judicial de 
la Ciudad de México;  

3) Documentación del voto anticipado; 
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4) Actas de escrutinio y cómputo de casilla seccional única levantada en la 
Dirección Distrital de la elección de Juzgados del Poder Judicial de la 
Ciudad de México; 

5) Actas de la jornada electoral, clasificación y conteo, y constancia de 
clausura de casilla seccional; 

6) Hojas de incidentes; 

7) Escritos de incidentes; 

8) Acta circunstanciada que da cuenta de los documentos que no se integran 
al expediente de la elección de Juzgados del Poder Judicial de la Ciudad 
de México; 

9) Acta Circunstanciada de recepción y estado de los paquetes electorales de 
las Mesas Directivas de Casilla Seccional Únicas de la Dirección 
Distrital__del IECM; 

10) Acta Circunstanciada de los resultados del Cómputo Distrital; e 

11) Informe del Titular de Órgano Desconcentrado de la Dirección Distrital __en 
el IECM sobre el desarrollo del Proceso Electoral Local Extraordinario 
2024-2025 de la Elección del Poder Judicial de la Ciudad de México. 

 

Finalmente, le informo que el expediente fue revisado por personal de la Dirección 
Ejecutiva de Organización Electoral y Geoestadística, que determinó que cumple 
con los requisitos señalados por el Código y el citado Manual. Asimismo, hago de 
su conocimiento que, conforme a lo dispuesto por el artículo 458, párrafo primero y 
463 párrafo segundo del Código en comento, en el archivo de esta Dirección Distrital 
obra copia digital certificada de este expediente. 
 
Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 
 

ATENTAMENTE 
 

 
(Nombre) 

TITULAR DE ÓRGANO DESCONCENTRADO 
DE LA DIRECCIÓN DISTRITAL ____ 

 
 
 

 
 

C.c.p. Mtra. Patricia Avendaño Durán. - Consejera Presidenta del Consejo General del IECM. Para su conocimiento. - Presente. 
Consejero y consejeras electorales Integrantes del Consejo General del IECM. Mismo fin.- Presentes.. 
Lic. Araceli Ramírez López. Directora de Apoyo a Órganos Desconcentrados (Encargada de Despacho). Mismo fin. - Presente. 
Archivo. 

 




