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1. Objetivo

Asegurar que las personas funcionarias en Organos Desconcentrados (OD) realicen las
actividades para el resguardo y seguridad de los materiales electorales, especialmente de las
boletas y de los expedientes durante los procesos electorales y mecanismos de participacion
ciudadana.

2. Alcance

El resguardo de Materiales Electorales y equipo de votacion considera a cada uno de los OD,
desde el espacio designado para material electoral, asi como un espacio de custodia de los
equipos de votacion, las condiciones de seguridad, su equipamiento y el funcionamiento tomand
en cuenta lo senalado en el Reglamento de Elecciones, en su anexo 5.

Las areas involucradas son:

. Consejo General (CG).

. Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyG).
. Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados (DAQOD).

. Secretaria Administrativa (SA).

Organos Desconcentrados (OD).

AAWN

3. Marco normativo
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- Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LEGIPE).
— Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cédigo).
- Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral (Reglamento de Elecciones).

4. Definiciones

Para efectos de este documento se entendera como:

Material electoral, electivo y consultivo: Boletas, actas, documentacién auxiliar y en sistema

Braille.

Equipo de votacion: Cancel modular, caja paquete, urnas, sello “voté”, sello “X”, sello “RP”,
cintas de seguridad, crayones de cera, lupa tipo Fresnel, marcadora de credencial, base porta
urna, porta Ipad y mamparas especiales.

Servicio no conforme: Servicio que no cumple con los requisitos establecidos. Son ejemplos de
servicio no conforme, que el espacio de almacenamiento no cumpla con la funcion de brindar
seguridad conforme lo estipulado en la Normativa Electoral o que el equipo de seguridad no
cumpla con la funcién de brindarla conforme lo estipulado por Proteccion civil.

Del servicio no conforme: Cuando se identifiqgue un servicio no conforme, se procedera de
acuerdo con el Procedimiento para el registro y control de las salidas no conformes.

5. Responsabilidades

oD

DEOEyYG

A

SA
\ DAOD

6. Politicas de operacion

—Realizar las adecuaciones solicitadas.

—Apoyar en la coordinacién de las actividades, conforme la normatividad
aplicable.

—Determinar los espacios de custodia y el personal autorizado para tener
acceso, con base en los articulos 166,167, 168 y 169 del Reglamento de
Elecciones.

—Supervisar las condiciones de seguridad, equipamiento y funcionalidad
de los espacios de custodia (almacenamiento) en los OD.

La DEOEyG es el area responsable de emitir la valoracién relacionada con el resguardo de los
materiales electorales y equipo de votacion asi como de la sala de Consejo Distrital en un
inmueble; a efecto de establecer el parametro de la valoracién para verificar la idoneidad respecto
del arrendamiento del mismo, en vinculo con el “Procedimiento para la formalizacion de contratos
de arrendamiento de inmuebles y la administracion de sus recursos del Instituto Electoral de la
Ciudad de México” y su Anexo 1 el cual refiere a las “Consideraciones para la eleccion de los
espacios para el resguardo de documentacién y materiales electorales y para el Consejo Distrital”

lo siguiente:

La version vigente de este docum
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Ubicacioén
Espacio Ubicacion Observaciones
Los Consejos Distritales deberan contar con
Anexes al sswacks deternirade | W sala de sesiones con las dimensiones
Sala de i ‘:)o Ao o optimas que permitan llevar a cabo los trabajos
Consejo gocumentacién 9 encaminados al cumplimiento de sus
Distrital. (preferentemente) atribuciones. Preferentemente debe ubicarse en
P ' un lugar cercano a la bodega de documentacion
electoral.
Espacio Ubicacion Observaciones
Bodega gnexo aICIct)Jr?:éj:onde ﬁ:ﬁ?; Destinarse exclusivamente para el resguardo de
distrital. (preferentemente). boletas y documentacion electoral y auxiliar.
Espacio
adicional ;
para material b del nmiuekis, Esto facilitara las actividades de recepcion y
preferentemente en la planta | 7. ., )
electoral fyata distribucion de los mismos.
(Equipo de L
votacion).

Dimensiones

Espacio Dimensiones Observaciones
La sala del Consejo Distrital debera contar
Sala de preferentemente con la superficie sefalada, lo
Consejo Superficie minima: 68 m?2 anterior, permitird el buen desempefio de los
Distrital. trabajos encaminados al cumplimiento de sus
atribuciones.
Espacio Dimensiones Observaciones
Espacio suficiente para
resguardar las cajas paquete | El espacio requerido debera vincularse con el
de las Mesas Directivas de | nUmero de cajas paquete correspondientes a
Casilla (MDC) que se instalan | las MDC instaladas en el ultimo proceso
en un Proceso Electoral. electoral mas un 10% adicional y con la cantidad
de anaqueles que se requieran para su 6ptimo
Bodega Medidas de la CPE (Proceso | acomodo, considerando lo siguiente:
distrital. Electoral): 47 x 25 x 30 cm.
(Largo, ancho y alto) El volumen estandarizado que ocupa una caja
paquete (indistintamente de que se trate de una
CPE Judicial 47 x 28 x 30 cm. | para proceso electoral o para mecanismos de
(Largo, ancho y alto) participacién ciudadana) es de
aproximadamente 43.35 m3.
Medidas de la CP
(Participacion Ciudadana) 50 x

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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Espacio ~ . Dimensiones Observaciones
22.5 x 31.5 (Largo, ancho y | La superficie que ocupa un anaquel es de 0.6
alto). m2, considerando las siguientes dimensiones:

60 X 100 cm.

La altura de los postes de un anaquel es de 2.12
m. Volumen del anaquel: 1.27 m3 (.60 x 1 x 2.12
m) La altura minima del espacio que se ocupe
como bodega es de: 2.5 m.

Para la bodega de docum
hasta 20 cajas paquete,
anaqueles necesarios. La

entacidn se debera considerar que en cada anaquel se podran colocar
el numero de MDC se dividira entre 20 para obtener la cantidad de
superficie (ancho por profundo) del anaquel se debe multiplicar por el

numero de anaqueles necesarios, esta superficie a su vez se debe triplicar, con la finalidad de

obtener la superficie total

necesaria para su 6ptima operacién, es decir, considerando las areas

de circulacién, maniobra y areas muertas.

Ejemplo CP Ordinaria:

Ejemplo para la CP Judici

Es importante considerar
chura y la profundidad,

OD “X"= 380 MDCU

380/ 20 CP (capacidad CP por anaquel) = 19 anaqueles
19 anaqueles necesarios para almacenar 380 CP
Superficie por anaquel, con medidas de 1m x .60m = .6 m?
19 anaqueles x .6 = 11.4

11.4 x 3= 34.2 m? totales

al:

OD “X”= 380 MDCU

380/ 15 CP (capacidad CP por anaquel) = 25 anaqueles
25 anaqueles necesarios para almacenar 380 CP
Superficie por anaquel, con medidas de 1m x .60m = .6 m?
25 anaqueles x .6 = 15

15 x 3 = 45 m? totales

las dimensiones de los anaqueles, las cuales varian entre la altura,
dependiendo del modelo en cada OD, por lo que se debera contar con

las medidas de los mismos al realizar el ejercicio, de igual forma se debe considerar ajustar la
altura del ultimo nicho hacia el techo, con la finalidad de prever que ese espacio sea utilizado en

el almacenamiento de las

cajas paquete.

Espacio Dimensiones Observaciones
Esnacio Para determinar el espacio 6ptimo, un referente
i " i es el cancel electoral, considerando uno por
Adicional Espacio suficiente para | 42 MDC
para material | material electoral. Las dimensiones son 80 x 40 x 20 cm. (Largo,
electoral.
anchoy alto)
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Es importante tomar en cuenta lo siguiente, para
el calculo de la superficie:

Una tarima con 18 canceles, en 6 camas de 3
canceles por cama tiene un volumen de: 1.59
Una tarima con 30 canceles distribuidos en 10
camas de 3 canceles por cama tiene un
volumen: 2.56 m*

Es importante considerar los materiales adicionales: urnas y bases porta urna principalmente.
Para calcular la superficie del area de almacenamiento, se deben considerar los siguientes

aspectos:

Un hato de 150 urnas ocupa una superficie de 0.42m?, considerando las siguientes
dimensiones: 50 X 85 cm.

Un hato de 150 bases porta urnas ocupa una superficie de 0.44m? considerando las
siguientes dimensiones: 55 X 80 cm.

Ejemplo:

Seguridad

OD “X"= 380 MDCU

Urnas (considerando tres tipos de eleccion)= 1,140
1,140/ 150= 7.6 = 8 hatos
8 hatos X 0.42= 3.36 m?.

Espacio

Seguridad

Observaciones

Bodega distrital.

Los accesos deberan
contar con
protecciones en
puertas y ventanas,
chapas de seguridad
en las puertas de
acceso y extintores.

Espacio adicional
para materiales
electorales, electivos
o consultivos (Equipo
de votacion).

Se debera contar con
tarimas de madera
para colocar los
materiales.

Por ningin motivo se debera almacenar otro
tipo de material que por sus caracteristicas
genere algun riesgo de incendio o deterioro.

De acuerdo con el anexo 5 del Reglamento se debe garantizar que los espacios destinados
cuenten con las condiciones necesarias para salvaguardar la seguridad de las boletas electorales.

Para reducir las posibilidades de incidentes se deben observar aspectos como los siguientes:
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» Estar alejadas y evitar colindancias con fuentes potenciales de incendios o explosiones,
como gasolineras, gaseras, gasoductos, fabricas o bodegas de veladoras, cartén, papel,
colchones, productos quimicos inflamables, etcétera.

e Estar retiradas de cuerpos de agua que pudieran tener una creciente por exceso de
lluvias, como son los rios, presas y lagunas.

o Estar provistas de un buen sistema de drenaje dentro del inmueble y en la via publica;

e Contar con un nivel de piso por arriba del piso exterior, lo que reduce riesgos en caso de
inundacion y de ser el caso, elevar los anaqueles con tarimas en casos de riesgos de

inundacion.

Equipamiento

Los trabajos consistiran en suministrar los bienes muebles necesarios para la correcta operacién

de la bodega electoral.

Espacio Equipamiento Observaciones
; - De acuerdo con el dictamen que determine
igtg fggg oddz ap;li\;o(ugglggg protec,cién civil del 'Instituto Elgqtoral. La carga
20 m2). debera estar actualizada y certificada por dicho
personal.
Con medidas adecuadas o de acuerdo a las
caracteristicas de cada inmueble, estaran
Anaqueles metalicos. armados y etiquetadps con la 'informacién d(?
cada casilla. Por ningun motivo se debera
Bodega almac_enar la docu.menta'cic')n en el primer
e espacio del anaquel inmediato al piso.
distrital. - —
Para material electoral (documentacion
S R —— auxiliar). Ppr ningun motivo la documgntacién
se colocara en el suelo, ante la posibilidad de
inundacion, derrame de agua o humedad.
Lamparas de emergencia. Recargables, deberan permanecer siempre
conectadas.
gf:f&';?ﬁgneshlfe leT;t:r di Deberé contar con los necesarios en los
i i espacios correspondientes.
delimitacién de areas.
- , by Debera contener lo necesario para atender
Y Botiquin de primeros auxilios. cualquier eventualidad menor,
Espacio Para colocar los canceles modulares electorales
adicional Tarimas. y urnas, por ningun motivo se colocaran en el
para equipo suelo.
de votacién. | Diablo de carga. Para realizar maniobras de carga y descarga.
. ssps Para prever posibles qontingencias derivadas
' de la temporada de lluvias.

La version vigente de este doc
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La SA a través de la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS), una
vez realizadas las visitas de verificacion, sera la responsable, en su caso, de las siguientes
actividades:

e Cambiar las instalaciones eléctricas, con el fin de evitar alguna falla que pudiera generar
cualquier tipo de siniestro.

e Impermeabilizar las azoteas, techumbres o cubiertas a fin de evitar cualquier filtracion de
agua que pudieran estropear los materiales y el equipo de votacién (materiales y
documentacion electoral).

e Clausurar accesos adicionales, o colocarles protecciones, con el propésito de garantizar
la seguridad de boletas, urnas, actas, liquido indeleble, etc. procurando que el area tenga
exclusivamente un solo acceso.

e Cambiar las cerraduras y las condiciones generales de la puerta de acceso, con el
propésito de asegurar su inviolabilidad.

e Reparar muros y pisos que conforman el espacio de resguardo, sobre todo aquellos que
presenten humedad por filtracion, permeabilidad o salinidad, ya que dicha situacién
pudiese afectar la composicion y constitucion de materiales electorales y equipo de
votacién; asi como el mobiliario instalado para el almacenamiento.

e Mejorar las instalaciones de iluminacién, para tener un apropiado manejo y control de los
materiales electorales y equipo de votacién a cualquier hora del dia, durante el desarrollo
de los trabajos de recepcién, clasificacion, almacenamiento y distribucién de estos.

e Reparar las lineas de drenaje sanitario y pluvial del inmueble, adyacentes o que crucen
los espacios de almacenamiento y resguardo, ya que cualquier mal funcionamiento de
éstas, podria provocar inundaciones o encharcamientos lo que ocasionaria la pérdida total
o parcial de alguno de estos materiales.

e Sellar los suministros de agua cercanos o dentro de los espacios destinados.

e Equipar con tarimas, extintores de polvo quimico, ldmparas de emergencia vy
senalizaciones de ruta de evacuacion, no fumar y delimitacion de areas.

e Fumigar las areas para evitar que la propagacion de plagas o roedores que dafien de
manera irreparable el material electoral o los equipos de votacion.

e Alejar envases o recipientes que contengan algin tipo de combustible o solucién
inflamable, que pudiese ser un factor de siniestro.

e Considerar modificar el tipo de ventilacion, con el fin de evitar la concentracion de
humedad u olores, que pudiesen afectar al personal o articulos resguardados en estas
areas.
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Lo anterior, permitira que:

Adema

Los Consejos Distritales aprueben los lugares propuestos por los OD para el resguardo
de materiales y equipo de votacién, de acuerdo a lo establecido en los articulos 166, 167,
168 y 169 del Reglamento de Elecciones.

Los OD determinen en el mes de febrero los lugares que ocuparan las bodegas distritales
para el resguardo, verificando el cumplimiento de las condiciones de seguridad
principalmente de las boletas y paquetes electorales, de acuerdo a lo establecido en el
anexo 5 del Reglamento.

Los OD puedan almacenar tanto los materiales electorales como equipo de votacion,
siempre que haya espacio suficiente para su almacenamiento y manejo, de no ser el caso,
se debera instalar un espacio adicional para los equipos de votacion.

Los OD informen a las instancias correspondientes, asi como a la Junta Local del INE, las
condiciones de equipamiento, operacion y seguridad de la bodega electoral.

Los Consejos Distritales en el mes de marzo de la elecciéon designen al personal que
tendra acceso a la bodega asi como a la persona responsable del control de asignacién
de folios de boletas a distribuirse en las mesas. Dicho personal debera contar con un
gafete distintivo que invariablemente debera portar para ingresar a la bodega distrital.

Las personas presidentas de los Consejos Distritales son responsables de todas las
operaciones y procedimientos de apertura y cierre de las bodegas distritales, por lo que
se debera llevar el registro en una bitacora.

s de ello, se debe considerar que:

El Consejo General, debera enviar a la Unidad Técnica de Vinculacion con los Organos

Publicos Locales (UTVOPL) a través de la Junta Local, el informe sobre las condiciones
que guardan las bodegas electorales de los Consejos Distritales del IECM.
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oD DEOEyG SA CcD CG
2.- Verificar las
caracteristicas
fisicas, de
seguridad y
1.-Proponer los equipamiento
espacios que P de los espacios
cumplan con las de resguardo en
caracteristicas los OD.
necesarias para
Cédula
?J;igg?g:? DEOEYG/FR/166 |
dimension, A T
seguridad). 3.-Elaborar y 4.- Recibir
enviar ala SA el Reporte sobre
reporte de las condiciones
supervision de los _r’ de los espacios
espacios de de resguardo.
6.- De ser el caso, resgyardo, "
dar seguimiento a determlnandg ok Iieﬂe__
los servicios 500 necesaras
solicitados a la SA. adecuaciones.
Verificar las
adecuaciones Reporte
fisicas, de seguridad 5.- En su caso
y equipamiento de reallz?r las
los espacios de adecuaciones de
resguardo los espacios de
realizadas por la SA resguardo.
(DACPYyS).
Reporte.
8.- Informar a las 7.-Aprobar los
instancias espacios de
correspondientes. resguardo.
9.- Designar una
persona funcionaria 10.- Informar a la
del SPEN como UTVOPL y al CG
Responsable de los espacios
Operativo de los » aprobados.
espacios de
resguardo.
Inf s
A==
A
11.- Seguimiento al
funcionamiento de
los espacios de
resguardo en los OD.
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8. Descripcién de las actividades

Nam. Actividad Responsable(s) Dacxnsto
empleado
Proponer los espacios que cumplan con

1 las caracteristicas necesarias para el oD RE Anexo 5y
resguardo (ubicacion, dimensioén, Lineamientos INE.
seguridad).

Verificar las caracteristicas fisicas, de .

2 seguridad y equipamiento de los espacios REOEG (DEOEC eéj/t;:laR” 66)
de resguardo en los OD. y '
Elaborar y enviar a la SA el reporte de

3 supervision de los espacios de resguardo, DEOEyG Reporte.
determinando si  son  necesarias
adecuaciones

4 Recibir el re_porte sobre las condiciones SA Reporte.
de los espacios de resguardo.

5 En su caso, realizar las adecuaciones a SA Reporte.
los espacios de resguardo en los OD.

De ser el caso, dar seguimiento a los
servicios solicitados a la SA. Verificar las

6 ade.cuaCI_ones fisicas, de segu.rldad y DEOEyG T —
equipamiento de los espacios de
resguardo realizadas por la SA
(DACPYyS).

- Aprobacién de los lugares propuestos cD p —
para el resguardo.

8 Informar ~a las instancias oD . ——
correspondientes.

Designar una persona funcionaria del

9 SPEN como responsable operativo de los oD Informe.
espacios de resguardo.

Enviar el informe a la UTVOPL a través de

10 la Junta Local, sobre las condiciones de CG Informe.
las bodegas electorales.

Seguimiento del funcionamiento de los DEOEyG
L espacios de resguardo en los OD. Reparte,
Péagina 10 de 11
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9. Anexos

Anexo 1. Cédula de Informacién sobre las Condiciones de Seguridad y Funcionalidad de las
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INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

Codigo: DEOEYG/FR/166
Revision: 00
Fecha de revision: 30/10/2025

SECRETARIA EJECUTIVA

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA

CEDULA DE INFORMACION SOBRE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD DE LAS BODEGAS DE DOCUMENTACION Y ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO DE LOS

MATERIALES ELECTORALES EN LOS INMUEBLES DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Organo Desconcentrado :l Fecha de elaboracion

[ . IEICACION DEL ORGANO DESCONCENTRADO A =
Domicilio
Colonia
Entre las calles o avenidas
Puntos de referencia
Demarcacion territorial
Caodigo Postal

I . BODEGA DE DOCUMENTACION ELECTORAL e ]

Marque con una "X" en qué nivel de piso se Obio

encuentra la bodega de documentacion  |Planta baja 1° Nivel 2° Nivel
i especifique
distrital:
Anote cual es el espacio utilizado por la *Superficie *Volumen
bodega de documentacién: (m?) (m3)
* Para calcular la superficie de una area, multiplique lado por lado (ancho por largo) y el resultado seré la superficie en metros cuadrados.
** Para calcular el volumen de almacenamiento de una area, multiplique la superficie por la altura y el resultado sera el volumen en metros ciibicos.
Num
Cantidad de paquetes electorales almacenados en el tltimo proceso electoral local.
NOm
Cantidad de cajas paquete susceptibles de resguardar en la bodega de documentacion, con base en el numero de espacios disponibles. I:I
| IIl. CONDICIONES FISICAS DE LA BODEGA DE DOCUMENTACION ELECTORAL T B e |
SITNO

adecuadas.
INSTALACIONES

ELECTRICAS
Compruebe el funcionamiento
de lamparas, focos o
reflectores, y en su caso, si se

solicitara su instalaciono | C242: tableros, tomas de corriente, balastras, apagadores, etc),

Especifique

Las instalaciones electricas estan totalmente dentro de las paredes o techos/o canalizadas en tuberias

Todas las cajas de conexion, de fusibles, tableros cuentan con tapa metalica de proteccion.

Mencione, en su caso, si existen instalaciones eléctricas con dafio (lamparas, focos, reflectores, fusibles,

Ll

reparacion.

Anote el nimero de lamparas, focos o reflectores adicionales que se requiere instalar.

¢La techumbre de la bodega de documentacion se encuentra impermeabilizada?

PISOS
Verificar el estado de
techumbre, muros y piso por

filtraciones. . ; ot "
Mencione si la bodega distrital cuenta con ventanas o muros no fijos (tablaroca).

TECHUMBRES, MUROS Y Sefiale si la bodega distrital se encuentra cerca de tuberias de desagiie, alcantarillado publico o privado.

¢ Se detecté humedad, filtraciones o salitre en techumbre, muros o pisos de la bodega de documentacion?

De qué material es el piso de la bodega de documerﬁaciﬁnz cemento firme, loseta, madera, etc., Describa
¢ Se perciben grietas?

Nim

1

SilNo

1

SilNo

1

SilNo

|

SilNo

|

SilNo

SilNo
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—

Fecha de elaboracion

DRENAJE PLUVIAL
(El “Drenaje pluvial' son los conductos

instalados para el desagiie de agua de lluvia

mediante canaletas de asbesto, aluminio,

madera o PVC).
INSTALACIONES SANITARIAS

(La referencia de “Instalaciones sanitarias” se

refiere a aquel registro de servicio para el

desalojo de aguas negras).

¢El drenaje pluvial esta libre de obstrucciones?

¢El drenaje pluvial presenta humedad, filtraciones o desplome de techos?

¢En el espacio de bodega distrital se encuentran instalaciones sanitarias? (drenaje sanitario
ylo pluvial y/o coladera). Describa

¢ Se encuentran canceladas las instalaciones sanitarias?

En su caso, ;se observa un correcto funcionamiento de las instalaciones sanitarias, lavabos,
bafios, regaderas, etc.? Describa

ACCESOS Y VENTANAS CON
CERRADURAS Y CHAPAS DE SEGURIDAD
Revisar el buen funcionamiento de las
cerraduras y chapas de seguridad. La bodega
de documentacion, sélo debera contar con un
acceso. En caso, de existir mas puertas se
instalaran chapas de seguridad o clausuraran
para controlar el acceso por una sola.

Actualmente, ¢ cuantos accesos tiene la bodega de documentacion?

¢ Cuéntas puertas o ventanas estan clausuradas con candado o cerrojo?

¢Las ventanas de la bodega, en su caso, cuentan con protecciones?

¢Los accesos y ventanas cuentan con chapa de seguridad?

Numero de accesos o ventanas en los que es necesario instalar o reparar proteccion o chapa
de seguridad. Especifique

i

SilNo

1

Si/No

Si/No

1

Nim

1

SilNo

Cuantas

]

Cuantas

[

uantas

IV. EQUIPAMIENTO DE LA BODEGA DE DOCUMENTACION ELECTORAL

24

Cuantos
Numero de anaqueles y tarimas disponibles para la bodega de documentacion
electoral. Describa la capacidad de los anaqueles instalados (20 o 15 CPE por
ANAQUELES Y TARIMAS anaquel) y si cuenta con anaqueles sin instalar
Se utilizaran anaqueles y tarimas necesarias para colocar la SilNo
ac‘:}"ﬂ‘;;’;%’;‘a"ibz r'eﬁ‘;’“ﬁ';“;‘: gortii:lizpissl zr"e‘:“mz"c‘gefr’]é" 5:{ ¢Es suficiente el niimero de anaqueles y tarimas para el almacenamiento de
exponerlos : ;Oin(:mp:rie?hume:ad 0 ;undacionq:s. Enunfing({nec;:t; documentacion electoral que requiere resguardar? -
deberan colocarse directamente en el suelo. SilNo

¢;Los anaqueles y tarimas estan en buen estado? Describa, en su
caso

S

EXTINTORES DE POLVO QUIMICO ABC, LAMPARAS
DE EMERGENCIA Y SENALIZACIONES
Los extintores de 6 6 9 kg (uno por cada 20 m2) se
ubicaran a una altura maxima de 1.30 m. desde el suelo
hasta la base, sefialando su localizacion y verificando la
vigencia de cargas. Las lamparas de emergencia
deberan estar permanentemente conectadas para
garantizar su carga. Las sefializaciones deberan estar
completamente visibles.

¢ Con cuantos extintores cuenta la bodega de documentacion? Capacidad
¢ Los extintores se encuentran ubicados estratégicamente?
¢ Qué vigencia tiene la dltima carga registrada?

¢La bodega de documentacion cuenta con lampara de emergencia?

¢ Cuéntas lamparas de emergencia estan conectadas actualmente?

¢ Se cuenta con la sefializacion visible de rutas de Evacuacion, de No fumar y Delimitacion de
areas?

-\

LL

Fecha

No

m.

LEd

Si/No

<

Observaciones

|

V. CONDICIONES FISICAS DEL ESPACIO DE ALMAGENAMIENTO@[E MATERIALES ELECTORALES

MM/L/mcedmnento de referencia: DEOEyG/PR/10
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Marque con una "X" en qué nivel de piso se Otro
encuentra la el area de almacenamiento de |Planta baja 1° Nivel 2° Nivel especifique
materiales electorales:
Anote cudl es el espacio utilizado para *Superficie "
almacenar materiales electorales: (m?) e
SilNo
¢Las instalaciones electricas estan totalmente dentro de las paredes y techos o canalizadas en tuberias |_—__|
INSTALACIONES SilNo
ELECTRICAS Todas las cajas de conexion, de fusibles, tableros cuentan con tapa metélica de proteccion.

!
=
=
o

Compruebe el funcionamiento
de lamparas, focos o
reflectores, y en su caso, sise
solicitara su instalacion o

reparacion. Nim
Anote el nimero de lamparas, focos o reflectores adicionales que se requiere instalar.

Mencione, en su caso, si existen instalaciones eléctricas con dafio (lamparas, focos, reflectores, fusibles,
cajas, tableros, tomas de corriente, balastras, apagadores, etc). Especifique

I

Si/No

¢La techumbre del espacio que alberga los materiales electorales se encuentra impermeabilizada?

1

Sefiale si el espacio para el resguardo de los materiales electorales se encuentra cerca de tuberias de
TECHUMBRES, MUROS Y desagiie, alcantarillado publico o privado. -
d PIRES ¢ Se detecté humedad, filtraciones o salitre en techumbre, muros o pisos del espacio de aimacenamiento de
Verificar el estado de 5
p materiales?
techumbre, muros y piso por SIN
filtraciones. . . . . . o
Mencione si el espacio para el material cuenta con ventanas o muros no fijos (tablaroca)
Especifique
SINO
De qué material es el piso del espacio de almacenamiento: cemento firme, loseta, etc., Describa
¢ Se perciben grietas?
SilNo
¢El drenaje pluvial esta libre de obstrucciones? |:]
DRENAJE PLUVIAL SilNo

(El “drenaie pluvial’ son los conductos ¢ El drenaje pluvial presenta humedad, filtraciones o desplome de techos?
instalados para el desagiie de agua de lluvia
mediante canaletas de asbesto, aluminio, |¢En el espacio de almacenamiento de los materiales se encuentran instalaciones sanitarias?

w
=
=
o

madera o PVC). (drenaje sanitario y/o pluvial y/o coladera).
INSTALACIONES SANITARIAS SilNo
(La referencia de *Instalaciones sanitarias” se |En su caso, ¢ las instalaciones sanitarias, estan canceladas?
refiere a aquel registro de servicio para el i/No

desalojo de aguas negras). En su caso, ;se observa un correcto funcionamiento de las instalaciones sanitarias, lavabos,

bafios, regaderas etc.? Especifique

Nam.
¢, Cuéntos accesos tiene el espacio de almacenamiento de materiales electorales? :‘
ACCESOS Y VENTANAS CON Nam
CERRADURAS y . -
: ; ; ¢ Cuantas puertas o ventanas con tienen candado o cerrojo? |:|
Revisar el buen funcionamiento de las
cerraduras.

Observaciones

Progedimiento de referencia: DEOEyG/PR/10
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| - Vi. EQUIPAMIENTO DEL ESPACIO PARA EL RESGUARDO DE LOS MATERIALES ELECTORALES

ANAQUELES Y TARIMAS Numero de tarimas disponibles para el espacio de resguardo de los materiales

Se utilizaran tarimas necesarias para colocar los materiales electorales, electorales.

que por su peso y volumen deberan ser acomodados con la finalidad de . i . 3
optimizar el area que ocupan y evitar exponerios a la intemperie,  |¢ES suficiente el numero de tarimas para el resguardo de los materiales?

humedad o inundaciones. En ninglin caso deberan colocarse
directamente en el suelo. ¢Las tarimas estan en buen estado?

m

¢ Con cuantos extintores cuenta espacio de almacenamiento de materiales electorales?

EXTINTORES DE POLVO QUIMICO ABC, LAMPARAS |¢L0S extintores se encuentran ubicados estratégicamente?
DE EMERGENCIA Y SENALIZACIONES echa

Los extintores de 6 69 kg (uno por cada 20 m2) se  |; Qué vigencia tiene la Gltima carga registrada?
ubicaran a una altura maxima de 1.30 m. desde el suelo
hasta la base, sefialando su localizacion y verificando la
vigencia de cargas. Las lamparas de emergencia  |¢,espacio de almacenamiento de materiales electorales cuenta con lampara de emergencia?

LELLE

UL

deberan estar permanentemente conectadas para m
e ci?,:p:ft:,z:?ﬁ;m? o ¢ Cuantas lamparas de emergencia estan conectadas actualmente?
¢ Se cuenta con la sefializacion visible de rutas de Evacuacion, de No fumar y Delimitacion de
areas?
Derivado de la informacion recabada confirme el adecuado acondicionamiento de la bodegas istrital y el espacio destinado al almacenamiento para los
¢ materiales electorales:
Este espacio debera ser requisitado tnicamente por el funcionario de la DEOEYG.
Elaboro Superviso

Funcionaria(o) del Organo \

Funcionaria(o) de la D EyG
Desconcentrado
Nombre y firma Nombre y firma

Procedimiento de referencia: DEOEyG/PR/10



