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1. Objetivo

Regular la expedicion de copias certificadas y/o cotejadas de documentos que obran en los
archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, de manera oportuna y con apego a
derecho, en coordinacién con las areas centrales del Instituto, a quienes corresponde apoyar en
la reproduccién de estas, la elaboracion de las leyendas, su verificacién y entrega a los
solicitantes.

2. Alcance

Este procedimiento aplica para todas las areas centrales del Instituto, en cuyos archivos se
encuentren los documentos a certificar o cotejar.

3. Marco Normativo.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica de la Ciudad de México.

Caodigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.
Cadigo Fiscal de la Ciudad de México.

Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México.

Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Reglamento de Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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4. Politicas de Operacion.

o

Podran solicitar la expedicion de copias certificadas y/o cotejadas:

Todas aquellas personas que soliciten acceso a la informacion publica y su reproduccion
en copias certificadas y/o cotejadas; siempre y cuando dicha informaciéon no se deba
guardar reserva o confidencialidad.

Los 6rganos publicos de la Federacién o de la Ciudad de México, por conducto de las
personas que de conformidad con la normatividad que les rige cuenten con atribuciones
para hacerlo.

Las personas legitimadas para interponer medios de impugnacién, en términos del
articulo 46 de la Ley Procesal Electoral de la Ciudad de México.

Las partes en procedimientos disciplinarios y de imposiciéon de sanciones, asi como en
recursos seguidos ante el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

En los dos ultimos supuestos, tratandose de los representantes de los Partidos Politicos ante el
Consejo General de este Instituto, solo presentaran su solicitud por escrito y no cubriran los
costos de reproduccién correspondientes.

b.

v

Las copias certificadas y/o cotejadas se solicitaran por escrito:

Tratandose de acceso a la informacién publica, el solicitante requisitara el formato de
solicitud de acceso a la informacion publica, mismo que estara a su disposicién en la
Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales de este
Instituto (OAIPYPDP).

En todos los demas casos, el solicitante dirigira y presentara su escrito ante el area en
cuyos archivos se encuentren los documentos a certificar, sefialando su nombre
completo, domicilio para oir y recibir notificaciones, en su caso, personas autorizadas
para ello, asi como para recoger documentos, y precisara la documentacién materia de
la certificacién o cotejo.

Las solicitudes presentadas en areas donde no se encuentre el documento a certificar o
cotejar deberan remitirse de inmediato, mediante oficio, al area que corresponda.

En caso de que la solicitud no cumpla con los requisitos mencionados se prevendra al
solicitante para que realice las aclaraciones correspondientes, en caso de ser omiso, se
tendra por no presentado el escrito de solicitud.

Solamente se expediran copias certificadas o cotejadas cuando:
El solicitante lo requiere por conducto de la OAIPYPDP y\sea procedente el acceso a la

informacion.
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v El solicitante lo requiera al area correspondiente, siempre que sea parte en algun
procedimiento, que se esté sustanciando ante algun érgano del Instituto o tratdndose de
medios de impugnacion.

v Por requerimiento expreso, lo soliciten los érganos publicos federales o de la Ciudad de
México, que cuenten con facultades para ello y que no se trate de informacién de acceso
restringido, en sus modalidades de reservada o confidencial, de acuerdo con lo
establecido en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México.

En los dos primeros supuestos, la expedicion de las copias seré a costa del solicitante, antes de
iniciar su reproduccion se verificara el pago respectivo, utilizandose para ello el formato de
solicitud de acceso a la informacién publica de este procedimiento, en el tercer supuesto la
expedicion de las copias sera gratuita, igualmente cuando se trate de solicitudes presentas por
los representantes de los Partidos Politicos ante del Consejo General.

d. Unicamente se expediran copia certificadas de aquellos documentos originales
expedidos por el Instituto y que se encuentren en sus archivos.

En el supuesto de que se solicite la certificacion de copias simples o de documentos originales
no expedidos por las areas del Instituto, sélo precedera a su cotejo, siguiendo el procedimiento
previsto para la expedicion de copias certificadas y utilizando el formato de la leyenda de cotejo.

Los cotejos de copias simples o de documentos originales no expedidos, por el Instituto, no
tendran el caracter de documento publico por lo que soélo se acreditaré informacion resguardada
en este Instituto.

En caso de que se solicite la certificacion de un expediente completo o parte del mismo, dentro
del cual existan documentos originales expedidos por el Instituto, documentos originales no
emitidos por el Instituto y copias simples, se debera utilizar el formato mixto de la leyenda de
certificacién y cotejo.

e. Para la certificacion y/o cotejo:

v' El area del Instituto, en cuyos archivos se encuentren los documentos, se encargara de:
reproducir las copias, compulsarlas, foliarlas, cruzar las paginas con texto y estamparles
el sello de la leyenda “COPIA CERTIFICADA” o “COPIA COTEJADA”, cancelar las
paginas que no tengan texto estampando el sello “SIN TEXTO” y elaborar las leyendas
de certificacién, cotejo o mixta, para posteriormente remitir mediante papeleta la
documentacion a la Secretaria Ejecutiva para su revision y validacion.

v La Secretaria Ejecutiva revisara y validara la certificacién o cotejo; de ser correcta
estampara en las copias el sello de la Secretaria Ejecutiva, y solicitara al area se
inserten en la leyenda de certificacion, cotejo o mixta las rubricas de quienes la
elaboraron, a efecto de recabar la firma de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva,
de no haberse realizado adecuadamente procedera a su correccion, imprimira la
leyenda, la rubrica y la remitird @e nueva cuenta a la Secretaria Ejecutiva para su firma.

La version vigente de E\AOT nto se encuentra en el repositorio del SGCE




IECM-JA121-23

INSTITUTO ELECTORAL &y
CIUDAD DE MEXICO Procedimiento para expedir Codigo: SE/PR/01
copias certificadas ylo Revision: 00
\V4 cotejadas. Fecha de revision: 15-08-2023

Fecha de emisién: 15-08-2023

v' El area recibira las copias certificadas o cotejadas y las entregaran al solicitante, el area
ademas recibira los documentos originales para su resguardo y archivo.

v' La UTAJ debera contar con un “Libro de Registro de certificaciones y cotejos
elaborados, revisados y validados” en el que deberan anotar los datos respectivos.

f. No se entregaran copias certificadas o cotejadas a:

v" Persona distinta a la que la solicit6, o

v" Que no esté debidamente autorizada por el solicitante. Cuando se trate de un
representante legal, deberd de acreditarse con poder notarial donde se le dé ese
caracter.
Plazos que deberan observarse en este procedimiento:

v Si la solicitud no cumple con los requisitos establecidos en el procedimiento, el area
prevendra por escrito al solicitante, en un plazo no mayor de cinco dias habiles después
de recibida la solicitud y la prevencién deberé atenderse dentro de los cinco dias habiles

posteriores.

V' Las areas realizaran la certificacion y/o cotejo de los documentos dentro de los tres dias
habiles siguientes a la recepcion de la solicitud.

v Las copias deberan entregarse al solicitante, dentro de los diez dias habiles siguientes,
contados a partir de la recepcion de la solicitud, salvo cuando exista alguna prevencién o
no se pague la cuota de recuperacion.

v En caso de que la solicitud sea rechazada, el area comunicara la negativa de inmediato
al solicitante dentro de los cinco dias habiles siguientes de recibida la solicitud.

5. Definiciones

Area: Organo del Instituto Electoral de la Ciudad de México, ubicado en oficinas centrales, que
tiene en sus archivos el original del documento a certificar, o bien, las copias simples y
documentos originales no expedidos por el Instituto para cotejar.

Cancelar. - Estampar el sello de “SIN TEXTO” en la pagina que carezca del mismo.

Certificacion. - Las copias certificadas acompafiadas de la leyenda de certificacion, cuando se
trate de documentos originales expedidos por el Instituto.

Certificar. - Dar fe de la veracidad de un hecho por medio de un certificado (documento publico).
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Compulsar. - Confrontar un documento con otro, a efecto de verificar que sean exactamente
iguales.

Copia simple. - Documento que no es original, ni copia certificada.

Cotejar. - Acreditar por medio de un certificado que la copia expedida es idéntica a una copia
simple o a un documento original no expedido por el Instituto, que se encuentra resguardado en
los archivos del mismo.

Cotejo. - Las copias compulsadas y selladas, acompafadas de la leyenda de cotejo, cuando se
trate de copias simples o documentos originales no expedidos por el Instituto.

Cruzar. - Insertar en las paginas que tengan texto una linea del tamafio de la hoja, en forma de
“[ |I" usando lapiz rojo.

Foliar. - Numerar cada una de las fojas, en la parte superior derecha, con lapiz rojo, o foliadora
de manera progresiva de la primera foja hasta la ultima.

Foja. - Cada una de las péaginas con texto y folio que integra el documento certificado o
cotejado.

Hoja. - La plana anterior y posterior del papel que forman un pliego.

Leyenda de certificacién. - El certificado que se acompafa a la copia fotostatica, en el cual se
hace constar que la misma es idéntica al documento original o a otra copia certificada
expedidos por el Instituto y que obran en sus archivos.

Leyenda de cotejo. - El certificado que se acompafa a la copia fotostatica, en el cual se hace
constar que la misma es idéntica a otra copia fotostatica o a un documento original no expedido
por el Instituto y que obra en sus archivos.

Leyenda mixta de certificacion y cotejo. - El certificado que se acompaia a la copia fotostatica
de varios documentos, en el cual se hace constar que la misma es idéntica a un documento
original, a otra copia certificada, a otra copia fotostatica o a un documento original no expedido
por el Instituto y que obran en sus archivos.

OTAIPDPyA. - Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Datos Personales y
Archivo.

v

Pagina. - Cada una de las dos planas de la hoja.

efrofiucir. - Fotocopiar un documento.

La versién vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE



INSTITUTO ELECTORAL IECM-JA121-23

CIUDAD DE MEXICO Procedimiento para expedir Cédigo: SE/PR/01
> V4 copias certificadas ylo Revision: 00
\Y4 cotejadas. Fecha de revision: 15-08-2023

Fecha de emision: 15-08-2023

Rubricar. - Firma de quienes elaboraron o revisaron la leyenda de certificacion, cotejo o mixta,
la cual se asienta en la propia leyenda.

Sellar. - Estampar el sello de la Secretaria Ejecutiva en las paginas que contengan texto y en la
leyenda de certificacion, cotejo o mixta. Asimismo, estampar el sello con la leyenda
“COPIA CERTIFICADA” o “COPIA COTEJADA” en las paginas que contengan texto, segun
corresponda.

6. Descripcion de Actividades

Nam. Actividad respe)r::able Documento empleado
Presenta al area la solicitud de
1 expedicion de copias certificadas o Solicitante Escrito.
cotejadas.
2 Recibe y verifica la solicitud. Area Solicitud.
3 Confirma si tiene la documentacién a Rraa

certificar o cotejar.

No tiene la documentacién: remite la
solicitud de inmediato, mediante oficio, al
area correspondiente para que la
proporcione.

) Oficio y escrito de
Area solicitud de  copias
certificadas o cotejadas.

Revisa que el escrito cumpla con los )
4.1 requisitos. Area Escrito.
Cumple: pasa al numeral 5.

No cumple: previene mediante oficio al
solicitante. )
4.2 No desahoga la prevencion: se tendra Area Oficio.
por no presentada la solicitud. (Fin del
procedimiento).

\ Analiza si pueden expedirse las copias.
En caso afirmativo informa al solicitante

S que debe realizar el pago. Pasa al Areg Esgriie.

numeral 6.

51 En caso nega_tivo, comunica a.I solicitante Area Oficio.
mediante oficio fundado y motivado.

6 Realiza pago. Area
Realizar el pago en la caja del Instituto

7 Electoral de la Ciudad de México y Solicitante Solicitud de acceso a la
entrega el comprobante  a la informacién publica.
OTAIPDPyYA o al area, en su caso.

8 Recibe el comprobante de pago. Area Comprobante de pago.

9 | Procede a la expedicion de copias. Area |\ | Documentos originales.

91 1 Hace las anotaciones en el Libro de | Areay UTAJ | Libro de certificacionesy
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Nuam. Actividad responsable Documento empleado
certificaciones y cotejo a cargo de la cotejo.
UTAJ. ,
9.2 Reproduce los documentos solicitados. Area Documentos originales.
9.3 Compulsa los originales con las copias. Area Oficio.
9.4 Folia las copias. Area Foliadora o lapiz rojo.
Cryza las copias  con lapiz rojo o Area Copias y foliadora o
9.5 foliadora, en las paginas que contengan e s
apiz rojo.
texto. ]
Sella las copias, estampando la leyenda Area
9.6 ‘COPIA CERTIFICADA” o “COPIA Copias y sellos.
COTEJADA”, segun sea el caso. ]
Cancela las copias estampando el sello Area Leyenda de
9.7 con la leyenda “SIN TEXTO”, en las certificacién, cotejo o
paginas que no contengan texto. ] mixta.
98 Solicita a la UTAJ el numero de Area Leyenda de
' certificacion correspondiente. ] certificacion.
Elab.ora Iq leyendg de cer’tlflcamon, Area Leyenda de
9.9 cotejo o mixta, y asienta el nimero de L i
certificacién proporcionado por la UTAJ. ] '
Remite mediante papeleta los Area
. ; Papeleta, documentos
documentos originales, las copias y la i .
10 L . originales 'y  copias
leyenda a la Secretaria Ejecutiva para su o
= i certificadas.
revision.
Revisa la leyenda de certificacion y Leyenda de
. Asesor de la A .
11 compulsa las copias con el documento SE certificacion, copias y
correspondiente. documentos originales.
12 ¢La certificacion o cotejo se realizd
correctamente?
, ) Asesor de la
13 Si, procede a: SE
Entrega la leyenda de certificaciéon a la Leyenda de
. : . Asesor de la ., .
13.1 secretaria para firma de la persona titular SE certificacién, cotejo o
de la Secretaria Ejecutiva. mixta.
Entrega a la persona titular de la ; Leygndau . de
13.2 B =1 : s Secretaria certificacién, cotejo o
Secretaria Ejecutiva leyenda para firma. it
Regresa al area correspondiente leyenda Originales, copias
13.3 y documentos respectivos. Pasa al Secretaria certificadas y leyenda de
numeral 15. certificacion.
14 No.
141 Comunica al é&rea las inconsistencias | Asesor de la
' para que sean subsanadas. SE
Realiza nuevamente las actividades del ;
) , Area
. numero 11 al 13.3. - 3 - 1
| Recibe documentos originales, copias Area | Documentos originales, |
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Area
Ndm Actividad responsable Documento empleado
certificadas y leyenda de certificacion copias certificadas 'y
firmada. Leyenda de
certificaciéon, cotejo o
mixta firmada.
Oficio, copias
16 Entrega mediante oficio las copias al A certificadas y leyenda de
‘1 rea e .
Solicitante. certificacion, cotejo o
mixta.
17 Acusa de recibo en copia del oficio. Solicitante COp.'? de Dfigin ¥ Gopias
certificadas.
Fin del procedimiento.
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7. Diagrama de flujo

SOLICITANTE AREA

R 2. RECIBE Y
1. SOLICITA EXPEDICION > VERIFICA LA
DE COPIAS CERTIFICADAS SOLICITUD
O COTEJADAS
FORMATO/
SOLICITUD
SOLICITUD

3. CONFIRMA sI
TIENE LA
DOCUMENTACION A
CERTIFICAR

NO LA TIENE: LA TIENE:
4. REMITE LA SOLICITUD 5.1. REVISA QUE EL
DE INMEDIATO AL AREA ESCRITO CUMPLA CON

LOS REQUISITOS

OFICIO Y

SOLICITUD
SOLICITUD

A4

]
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NO: )
4.1. PREVENDRA

MEDIANTE OFICIO AL Léﬁl\ﬁlgLLIIECCI:-[)UND
SOLICITANTE, SINO SE ¢ =

RECIBE RESPUESTA, SE

TENDRA POR NO
ENTREGA LA ORDEN DE PRESENTADA LA

PAGO AL SOLICITANTE SOLICITUD

REQUISITOS?

!

Si:
5. ANALIZA S| PUEDEN
EXPEDIRSE LAS COPIAS

FORMATO/ SOLICITUD

FORMATO/ F4

OIP-FOP

REALIZAR EL PAGO EN LA

CAJA DE TESORERIA, POR
LA REPRODUCCION DE LAS 8,2:50\}?,\?50,\4
COPIAS I

—_—

FORMATO/

FORMATO/ F4 FIN
OIP-FOP SOLICITUD

v

¢ SE PUEDEN
EXPEDIR LAS

NO: COPIAS?
5.1. COMUNICA LA
NEGATIVA AL SOLICITANTE,
DENTRO DE LOS CINCO
DIAS HABILES
(FIN)
OFICIO
OFICIO DE
__—| NEGATIVA
7. REALIZA EL PAGO SI:
= 6. INFORMA AL
SOLICITANTE QUE
DEBE REALIZAR EL
FIN PAGO
S 8. RECIBE
L »| COMPROBANTE DE
PAGO
o
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9. PROCEDE A LA
EXPEDICION DE COPIAS

COPIAS
A

9.1. HACE LAS ANOTACIONES
EN EL LIBRO DE GOBIERNO

LIBRO DE
GOBIERNO

9.2. REPRODUCE LOS
DOCUMENTOS

9.8. SOLICITA A LA UTAJ
NUMERO DE
CERTIFICACION

'

9.9. ELABORA LEYENDA DE
CERTIFICACION, COTEJO O
MIXTA

LEYENDA
—

10. REMITE A LA
SECRETARIA EJECUTIVA
PARA SU REVISION

PAPELETA, LEYENDA DE
CERTIFICACION COTEJO
O MIXTAY
DOCUMENTOS

NM)
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12. SE REALIZO
CORRECTAMENTE

LA CERTIFICACION
O COTEJO
NO:
14.1. REALIZA LOS
CAMBIOS
SOLICITADOS
v
Si:
REMITE DE NUEVA CUENTA 13.1. PASA A FIRMA LA
A LA SECRETARIA LEYENDA DE
EJECUTIVA PARA SU CERTIFICACION,
REVISION COTEJO O MIXTA
ENTREGA COPIAS AL
SOLICITANTE

La version vigente de este documento se encuentral en el repogitorio del SGCE
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1. Solicitud de acceso a la informacién publica.
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3. Formato de Leyenda de Cotejo.
4. Formato mixto de Leyenda de Certificacion y Cotejo.
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Anexo 1
Solicitud de acceso a la informacién publica

§o|icitud .d’e acs:e§o ala SE/FR/01
informacién publica

/.mtw SOLICITUD DE ACCESO A
Ny LA INFORMACION PUBLICA

| Folio Nam. |
:‘mhﬁdﬂm&x Fecha y hora de recepcion: ___/_ /| — — e

1. Nombre del Ente Obligado al que se solicita la informacion

2. Nombre completo del solicitante (si es persona fisica)
Este dato s opcional, en su caso, podri sefislar un pseudénimo

Nombre (5) Apeliido patemo Apeliido matemo

Nombre, denominacion o razon social del solicitante (si es persona moral)

Nombre del representante yio del autorizado, en su caso

Nombre del representante begal o mandatario (obligatoric para persona moral). Anexar documento que ko acredite

Nombre(s) del {de los) autorizado(s) para oir y recibir notficaciones y documentos

3. Medio para recibir la informacion o notificaciones

O Cormeo electronico
O Acudir 2 ks Oficina de Informacion Pablica™ []  Domicilio 0

BOE dREtide di Lm0 Bitrivion|

En caso de seleccionar domicilio, favor de anotar los siguientes datos

Calle NGm. Ext NOm, Int,
Colonia Delegacidn o Municipio
Cédigo Postal Estado Pais
Numero telefanico (cpcional) MNombre de la persona autorizada pars recibl notificaciones

4. Indique la forma en que desea se le dé acceso a la informacion

[] Consutta drecta [0 Copea Simple [] Copia cerﬁrf-j

(] Electronica = [J ota CD

|

a version vigente de este documento se efcuentra efs

a

el repositorio del SCGCE
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Anexo 1
Solicitud de acceso a la informacién publica

5. Informacién solicitada (anote de forma clara y precisa)e

Si requiere mas espacio marque la siguiente casilla y especifique nimero de hojas O Anexo —— hojas

Informacion opcional para fines estadisticos

Sexo: [J_Femenino [ Masculino | Edad: | Nacionalidad:
Ocupacion (seleccione una opcitn)

O Empresario [0 Servidor piblico [ Empleado u obrero

[0 Medios de comunicacién [ Asociacién politica [ Organizacién no gubernamental

[0 Comerciante [ Académico o Estudiante  [] Otro (especifique)
Escolaridad

O Sin estudios O Primaria [0 Secundaria

[0 Bachillerato [J Licenciatura [J Maestria o Doctorado
Informacién general
Los delos p b serdn y Fatados en el Sisems de Dwics Parsonsles “sistems de dalos personaies del sisteme INFOMEX, ol cwl tiee su
wnmmemhgm&m&Mpo&av mm-mummmmrmmuw“ ry

pablics y de BceRD, P de dalos p que ks A m-mmmu
anhmutmﬂnym mmdm pars dar 5 los las Oficinas de Informacitn alas
Que 30 drjs I8 SOICHUE pawa Gealoner i) mvahdmdemmmmkcnndénmwmmMﬁ-hwkTmr Acieo al!
Mmummtwumamammnmdmmmﬂ“ ansmisionss previstas en Is Ley de Froteccin de Dates
Ne ex obigalonn Eninega dalks personaies. Bn cass g no sefiske un medio pere mecibic > éxtos = P g da Oficing de Informesitn Piblcs que
ASimesme, 36 b0 hlunmonm. r-omtniu idos sin w mﬂmumm = Ley.
Ev-pan-nnil Elame de datos mvmulmnmumu
Warm«ﬁnmunmmwmmmwmmnmm ncelacitn y oposickin de gus datos
I8 revecatitn del consentimento, e+ La Morena mmmm .-u.crmmnmr-

Mpuwmum*m-uwmymn Persorales del Distrito Feders. donds recibird ssesonis sobre log derschos gue htss Ie
Loy de par &l Distritc Federsi 8l telbons: 55354538, comes sleconcs: datca. parsonaieniniod] oup. mx o wweinfod!.org mu
(1) En caso de que o solckants 1O POPORSONS “nombre” y Behale "Acudy 3 s Ofcis de Ivbrmacion PabIcs”, par recibir el e ptuse de B saloitud.
{2) Cuando of solcilants sefais Coms Medio pars recibil rOlRcaciones “domiciit”, 86 Bebird proporcions ol nombre 36 k paisons sultizeds pars Mol ls PoVRcRcon. (Articulo 80 de e

Ley e Procedimiemo Adminisuative del mmm-umamvmahmwummuﬂfﬁl
(3) 8o cupndc 80 encyenie dgsalzads ¥ sin gue oo leprusents Procesanientc d¢ s mitms. [ABCUK 11 de s LTASPDF).

&hmanmnm&uw no & compstante para enepar la informacidn o que no la tengs por RO ser de su AMtiks, In oficing
ywummmuwuh&huxnﬁ-mu"n“wmb Mm-.o&nhmﬂnmmﬂm
coTesponds (Ariicic 47, antcpenditme pdoraln de & LTAIPDF)

14) Les & poceso 8 o ¥ los resputsin: gue bt b b, o & covo, b Informaciis eniragads. perbn poblicas. (Artiosio B1, G paraio de fn LTAIPDF.

LB entrege ge inormacitn poded Shnes! i Costo por reproduccion Yo efvio, f can’ seeh informedo Por medio te b OF. (Aticuic 48 e la LTAIPDF)
Las solichudes Que 36 feckan despais de loe 15:00 hotes de un dis hitil o en cunlipier hots O un dis inhithil. se tendsn por recitides 3 parir dsl dia habil sigulanie

Lot plsizos pors b 30n de loh 8ok de nk e iecidos en o articuic 51 de la LTAIPDF
Raspuosts & In sclichod 9 diics hisbiles
En v caso_ p ParE 8o O Comp ia solicitud de informacicn 3 dins hablles
Hespuesta o la sokcusd , en cas0 de que haye recibido nolifcackie de ampliscian de plazo 18 deshables
Respossta » Is sokcaud, en caso de considerrse come Informecon pobles de ofice 5 gas habies

£ pobctante que no recte respuests 08 Enfe © R0 eSIE CONYGATIS CON 13 MBS pURStS OR MISTG, HOATS INKMPONE! LN TRCUTS0 O8 FEWERS Bnte o INSTrun @ ACCRsD A b drormacsn Piohca y
Prodeceite de 1808 Prronaes de Distrils Fedeal (Aficulo 76 oe I LTAPOR)

Reverso

La versién vigente de este documenio se encuentra en el repositorio del SGCE
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Anexo 2
INSTITUTO ELECTORAL . .
Sy Bpnne MEXICO Formato de leyenda de certificacion SE/FR/02
SE——
\Y4
Formato de leyenda de certificacion
1DOS
ro»’ ON‘ uMQb(‘
&k
i RONNIRA
gz Ny
INSTITUTO ELECTORAL

DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA

LICENCIADO , SECRETARIO EJECUTIVO DEL INSTITUTO ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO
86, FRACCION Il DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA
CHIALY [ MR e o oo s v 2 e B 5 5 1 ) 5 e 1918 s 0 2 B 5 B 0 0 0
--------------------------------- CERTIFICA ---mm oo mmmo oo oo oo
QUE LA ANTERIOR COPIA FOTOSTATICA, CONSTANTE DE FOJAS UTILES, ES
REPRODUCCION FIEL Y EXACTA DE

DOCUMENTO QUE SE TUVO A LA VISTA Y QUE COINCIDE EN TODAS Y CADA UNA DE SUS
PARTES CON SU ORIGINAL, MISMO QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTA AUTORIDAD
ADMINISTRATIV A, - - - o oo o e o e o e e e
LA PRESENTE CERTIFICACION SE EXTIENDE, PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA
UGAR, EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL DIA DE DEL ANO DOS MIL

SECRETARIO EJECUTIVO

Folio:

Procedimiento de referencia: SE/PR/01

La versidon vigenie de este documento se encue ' tepositorio del SGCE
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Anexo 3
Formato de leyenda de cotejo

} INSTITUTO ELECTORAL

=% c';’ADDEMEx'CO Formato de leyenda de cotejo SE/FR/03

AV

NIDOS
& ) & )

INSTITUTO ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA

QUE LA ANTERIOR COPIA FOTOSTATICA, CONSTANTE DE FOJAS UTILES, FUE

COTEJADA CON * ", DOCUMENTO QUE SE TUVO A LA
VISTA'Y QUE COINCIDE EN TODAS Y CADA UNA DE SUS PARTES. - - - - - o - mcccmmie oo e

ESTE COTEJO SE REALIZA PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, EN LA CIUDAD
DE MEXICO, EL DIA DE DEL ANO DOS MIL

SECRETARIO EJECUTIVO

Folio:

Procedimiento de referencia: SE/PR/01

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE
. ‘o
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Anexo 4
Formato mixto de leyenda de certificacion y cotejo
WETITATO BLECTORAL Forma?o_ mi)_(t’o de Ieye_nda de SE/ER/04
N 7 certificacion y cotejo
AV
ONIDOS MG’
0‘a 4 ’b
< JF) &
Ny vh .
g R %’@»@
3%*% Y
NWZ,
2’
INSTITUTO ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA
LICENCIADO , SECRETARIO EJECUTIVO DEL INSTITUTO ELECTORAL

DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO
86, FRACCION Il DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA
CIUDAD DE MEXICO.= === === == =cmmcm o maaccasccmcmmccmesmmmmemeccecmemooo=-
-------------------------------- CERTIFICAYCOTEJA----cmm oo e -
QUE LA ANTERIOR COPIA FOTOSTATICA, CONSTANTE DE FOJAS UTILES, ES
REPRODUCCION FIEL Y EXACTA DE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES Y COPIAS FOTOSTATICAS
QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE ESTA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA, RELATIVOS A

RELACIONADAS DE LA SIGUIENTE MANERA: = me

LA PRESENTE CERTIFICACION Y COTEJO SE EXTIENDE, PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE
HAYA LUGAR, EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL DIA DE DEL ANO DOS
MIL e e

SECRETARIO EJECUTIVO
Folio:

Procedimie e rencia: SE/PR/01

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE
1



