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1. Objetivo

Establecer las actividades y delimitar las responsabilidades para la negociacion, integracion,
suscripcion, registro y seguimiento de convenios interinstitucionales, definiendo un esquema
de comunicacion interna para hacer més eficiente la gestion administrativa correspondiente.

2. Alcance

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para todas las personas servidoras
publicas adscritas a los 6rganos Ejecutivos y Técnicos del Instituto Electoral de la Ciudad de
Meéxico (IECM) que requieran la suscripcion, registro y seguimiento de convenios
interinstitucionales; salvo los casos, en los que la suscripcién de dichos instrumentos, sean
con el objeto de dar cumplimiento a un mandato legal o del Consejo General del IECM y
cuya celebracion requiera inmediata formalizacion para su ejecucion, los cuales, en esencia,
observaran las formalidades aqui dispuestas, pero no asi los plazos consignados.

3. Areas involucradas

e Presidencia del Consejo General (PCG)
Secretaria Ejecutiva (SE)

o Direccion de Vinculacién con Organismos Externos (DVOE)
Secretaria Administrativa (SA)

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ)
Area Promovente (AP)

o Consejerias Electorales (CE)

Secretaria Ejecutiva (SE)

Secretaria Administrativa (SA)
Direcciones Ejecutivas (DE)

Unidades Técnicas (UT)

Contraloria Interna (Cl)

Direcciones Distritales (DD)

O 0@ o000
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4, Marco normativo

Consultar el formato SA/SGC/FR/05 “Declaracién de Cumplimiento Normativo del proceso de
vinculaciéon con organismos externos”.

5. Definiciones

Convenios interinstitucionales: Los acuerdos de voluntades en que participen instituciones
publicas, privadas o sociales, nacionales e internacionales, que tienen como finalidad
establecer vinculos de cooperacion, coordinacion y colaboracién para la consecucion de sus
fines; dentro de este género se incluyen acuerdos, adendas, instrumentos especificos,
técnicos y financieros, protocolos, memorandos, programas de trabajo, carta de
entendimiento, o cualquier otro documento de naturaleza juridica similar.

Dias habiles: Para las actividades de negociacion, integracion, elaboracién, validacion,
suscripcion, registro y seguimiento de convenios interinstitucionales, se entiende por dias
habiles todos los dias, excepto sabados, domingos y festivos.

6. Responsabilidades

Presidencia del —Suscribir el convenio en nombre del IECM.
Consejo General
Titular de la —Recibir, por parte de las AP, las solicitudes de elaboracion o

Secretaria Ejecutiva | validacion de proyectos de convenios interinstitucionales.

—Elaborar, a través de la DVOE, la opinién de pertinencia respecto

de la solicitud de elaboracién o validacién de proyectos de
convenios interinstitucionales de acuerdo con el formato
SE/DVOE/FR/01.
La opinién de pertinencia debera de contener, entre otros datos,
el posicionamiento sobre la preexistencia de convenios signados
con identidad de objeto, instancia, cumplimiento de compromisos,
vigencia o cualquier elemento que comprometa la pertinencia de
la solicitud correspondiente.

—Solicitar a la SA la elaboracién de la opinién de viabilidad sobre la
suscripcién de convenios cuando se involucren aspectos
presupuestales o el patrimonio del IECM.

—En caso de que, para la suscripcion de un Convenio, se advierta
la necesidad de cumplir con especificaciones técnicas que puedan
vincular, en lo individual o en conjunto, a algun area ejecutiva o
técnica de este Instituto, se solicitara la opinion de éstas para que
emitan las consideraciones pertinentes, a fin de determinar que
los detalles técnicos requeridos en el Convenio pueden ser
cubiertos o no por parte del IECM.

—Colaborar, a través de la DVOE, con las distintas areas del IECM
en la negociacion y seguimiento a la suscripcion de convenios, a
efecto de establecer las bases para su firma.

—Brindar asesoria, a través de la DVIOE, a las AP que pretendan
suscribir un convenio interinstituciona| con organismos nacionales
‘€ internacionales.

]
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seguimiento de convenios
interinstitucionales.

=Instruir a la UTAJ la elaboracién o validacion juridica de los
proyectos de convenios interinstitucionales.

—Remitir el proyecto de convenio validado al AP.

—Colaborar y asesorar, a través de la DVOE, al AP en los tramites
administrativos y logisticos para la firma del convenio, en caso de
que el IECM y la contraparte acuerden un evento protocolario.

—Revisar el proyecto de convenio y, en su caso, suscribir en su
calidad de representante legal del IECM.

—Remitir a la UTAJ 2 (dos) tantos del convenio original firmado para
su resguardo y asignacioén de nimero de folio.

—Solicitar, a través de la DVOE, la informacion de las AP sobre las
acciones de gestion para la suscripcion de convenios, asi como
de las actividades realizadas en el marco de los instrumentos
juridicos suscritos.

—Actualizar, a través de la DVOE, el Sistema de Seguimiento de
Convenios Interinstitucionales (SISCOI).

—Actualizar, a través de la DVOE, el apartado del SISCOI en la
pagina de la Red Institucional Electoral (RIE).

Titular de la
Secretaria
Administrativa

—Emitir la opinién de viabilidad sobre la suscripcion de convenios
que involucren aspectos presupuestales o el patrimonio del IECM.

Titular de la Unidad
Técnica de Asuntos
Juridicos

—Formular, revisar y, en su caso, validar en sus aspectos juridicos,
los proyectos de convenios interinstitucionales en los que el IECM
sea parte.

—En caso de advertir situaciones que condicionen o comprometan
la viabilidad juridica del proyecto de convenio interinstitucional,
emitir observaciones pertinentes.

—Aplicar los sellos de registro y de realce, asignando un nimero de
folio consecutivo por afo a los convenios suscritos.

—Resguardar los convenios suscritos en su archivo institucional.

—Remitir a la DVOE, en un plazo no mayor a 3 (tres) dias habiles
posteriores a la recepcion del convenio interinstitucional, copia
simple del instrumento con el numero de folio de registro.

Titulares de AP(s)

—Solicitar a la SE la elaboracién, revision y/o validacién del proyecto
de convenio interinstitucional.

—Solicitar a la DVOE, en caso de que lo requiera, apoyo y asesoria
en las negociaciones para la suscripcion del convenio
interinstitucional.

—Realizar negociaciones para la suscripcibn de convenios
interinstitucionales, definiendo el objeto, la vigencia y los
compromisos, los cuales deben tener plena relaciéon con los fines
y acciones del IECM, informando sobre ello a la DVOE.

—Remitir a la DVOE la informacion correspondiente al objeto,
vigencia, compromisos, responsables operativos, declaraciones
de la contraparte, anexando copia de la documentacion legal y
administrativa relativa, seguin sea el cago, a las actas constitutivas,
poderes, o bien, acuerdos delegator%i de quienes firmarén el
convenio; en caso de mediar recursos|\ debengn agicionalmente
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interinstitucionales.

referirse los datos bancarios, la requisicion, forma de otorgar las
aportaciones, asi como los entregables correspondientes.

—Atender las observaciones que realicen la SE y la UTAJ, respecto
de los proyectos de convenios que propongan.

—Gestionar los tramites administrativos y logisticos, en coordinacion
con la DVOE, para la realizacion del evento protocolario de firma
de convenio.

—Enviar los tantos originales del convenio, debidamente signados,
tanto a la SE, como a la contraparte para el trémite conducente.
—Informar a la DVOE, a través del SISCOI mediante oficio, las vias

0 mecanismos institucionales sobre las acciones y gestiones
realizadas para la negociacién o suscripcion de convenios
interinstitucionales; asi como las actividades realizadas en el

marco de los instrumentos juridicos ya suscritos.

—Informar a la DVOE y a la UTAJ cuando no se concrete la
suscripcion de los proyectos de convenios que hayan sido
previamente validados.

7.

Politicas de operacion

La DVOE, en un plazo no mayor a 7 (siete) dias habiles posteriores a la recepcion de
la solicitud de elaboracion o validacion de proyectos de convenios interinstitucionales,
debera emitir una opinién respecto de la pertinencia de la formalizacién de convenios
interinstitucionales.

La SA debera emitir una opinion de viabilidad, en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias
habiles posteriores a la recepcion de la solicitud correspondiente, en caso de que en
el convenio se prevean apartados o clausulas referentes a recursos presupuestales o
patrimoniales del IECM.

La opinién que emita la o las areas ejecutivas o técnicas, que estén vinculadas con las
necesidades técnicas que se requieran para la suscripciéon de un Convenio, emitiran
sus consideraciones, en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias habiles posteriores a la
recepcion de la solicitud correspondiente, en el que detallen si el IECM cuenta o no
con los requerimientos técnicos para suscribir el Convenio.

El AP debera recabar la informacién correspondiente a:

a) Declaraciones de la instancia con la que se pretenda suscribir el convenio

interinstitucional;

Objeto;

Compromisos de las partes;

Vigencia;

Personas Responsables Operativas;

Correo electronico y domicilio;

En su caso, suficiencia presupuestal;

) En su caso, monto, forma de otorgar las apor{dacig¢ngs y sifis correspondientes
entregables; y

e}
~— — — ~—
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i) Las demas que resulten necesarias para la elaboracion del instrumento juridico
correspondiente.

La informacién antes listada deber4 acompafiarse de su correspondiente soporte
documental, como pueden ser las actas constitutivas, poderes, o bien, los acuerdos
de designaciéon o delegatorios de las personas con atribuciones para firmar los
instrumentos juridicos correspondientes, asi como la respectiva requisicién (para
acreditar la suficiencia presupuestal).

En caso de que el AP lo requiera, la SE a través de la DVOE brindara asesoria en las
negociaciones del convenio interinstitucional que pretendan suscribir con organismos
nacionales e internacionales.

La UTAJ, en un plazo no mayor a 10 (diez) dias habiles, contados a partir de la
recepcion de toda la informaciéon y documentacion necesaria, revisara, elaborara,
formularé observaciones y, en su caso, validara en los aspectos juridicos, los
proyectos de convenios interinstitucionales. El plazo comenzaréa a correr hasta que el
AP remita a la UTAJ la totalidad de la documentacién antes mencionada, o bien,
desahogue las observaciones formuladas por dicha érea juridica.

El AP, en coordinaciéon con la DVOE, gestionara los tramites administrativos y
logisticos para la realizacion del evento protocolario de firma del convenio
interinstitucional.

El AP debera recabar las firmas de la contraparte; posteriormente remitira los tantos
originales a la SE para que se obtenga la firma de la persona titular de la SE y de la
PCG, cuando no se programe un evento protocolario para la firma del convenio.

En el supuesto de que los tantos originales del Convenio sean firmados primero por
las y los funcionarios facultados del IECM, el AP debera gestionar la obtencién de la
firma de la contraparte.

El AP entregara a la SE 2 (dos) ejemplares originales de los convenios
interinstitucionales debidamente formalizados.

La SE remitira a la UTAJ, en un plazo no mayor a 3 (tres) dias habiles posteriores a su
recepcion, los ejemplares originales de los convenios suscritos, ya sea de manera
autégrafa o de forma electronica, para ser sellados y les sea asignado un nimero de
folio de registro.

La UTAJ aplicara los sellos de registro y de realce, asignando un nimero de folio
consecutivo por afio a los convenios suscritos.

La UTAJ remitiré a la DVOE, en un plazo no mayor a 3 (tres) dias habiles posteriores
a la recepcion del convenio interinstitucional, copia simple del instrumento con el
numero de folio de registro.

La DVOE seré la encargada de actualizar el SISCOI, en €] §ugl sk qebfera agregar, de
manera digitalizada, el convenio interinstitucional suscrito!
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e La UTAJ sera la encargada de registrar en el SISCOI el nimero de folio de registro de
los convenios suscritos.

e EI AP informara mensualmente a la DVOE, a través del SISCOI o mediante oficio, las
vias 0 mecanismos institucionales, sobre las acciones y gestiones realizadas para la
negociacion o suscripcion de convenios interinstitucionales; asi como las actividades
realizadas en el marco de los instrumentos juridicos ya suscritos.

e EIAP informara a la DVOE y a la UTAJ, de manera inmediata, cuando no se concrete
la suscripcién de un convenio.

e La DVOE actualizard mensualmente el apartado del SISCOI en la RIE.
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8. _ Diagrama de flujo

Solicita a la SE la elaboracion,
revision y/o validacion del proyecto
de convenio interinstitucional y, en su
caso, solicita el apoyo de la DVOE
para su asesoria en las
negociaciones para la suscripcion
del convenio interinstitucional.

Oficio I

Finaliza el
proyecto

Realiza negociaciones para la
suscripcion de convenios
interinstitucionales, definiendo el
objeto, la vigencia y los

compromisos.

Recaba la informacion y
documentaciéon  atinente a las
declaraciones de la instancia con la
que se pretende suscribir el convenio
interinstitucional, su objeto, vigencia,
compromisos, personas
responsables operativas,
declaraciones de la contraparte,
aportacion y forma de otorgarla,
entregables, etc., mismos que
deberan ser acordes con los fines,
acciones y actividades del IECM.

Y

Remite a la SE/DVOE la informacion
y documentacion correspondiente
para la elaboracién del proyecto de
convenio interinstitucional o, en su
caso, la propuesta de anteproyecto
de convenio interinstitucional.

Procedimiento
suscripcion,

interinstitucionales.

para la
registro y
seguimiento de convenios

IECM-JA071-23
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Elabora, a través de la DVOE, la
opinién de pertinencia respecto de la
solicitud formulada por el AP, en un
plazo no mayor a 7 (siete) dias
habiles.

il

v
Solicita la opinién de viabilidad de la SA en
los casos en que el proyecto de convenio
involucre apartados o clausulas referentes
a recursos presupuestales o el patrimonio
del IECM. Asimismo, solicitara la opinién
de la o las areas ejecutivas y técnicas en
caso de necesidades técnicas.

Oficio

o I

En caso de que la AP lo requiera, a
través de la DVOE brinda asesoria
en las negociaciones del convenio
interinstitucional que se pretendan
suscribir con organismos nacionales
e internacionales.

Instruye a la UTAJ la revision,
elaboracién y, en su caso, la
validacion juridica del proyecto de
convenio interinstitucional.

Oficio ]

: Oficio I

Subsana las
observaciones realizadas

Oficio

Envia ala UTAJ la informacion y, en su
caso, la documentacion a través de la
cual se atendieron las observaciones
formuladas.

i

Remite la opinién de
viabilidad a la SE en un
plazo no mayor a 5

(cinco) dias habiles.

Oficio

En caso de advertir situaciones
que condicionen o comprometan
la viabilidad juridica del proyecto
de convenio interinstitucional,
enviara al AP las observaciones
pertinentes, a efecto de ser
solventadas, informando de ello a
la SE. En ese sentido, en un plazo
no mayor a 10 (diez) dias habiles,
la UTAJ deberda emitir la
validacion juridica respectiva.

El plazo comenzara a correr
cuando el AP remita la totalidad
de la informacion ylo
documentacién necesaria.

Oficio I *

¢ Hay situaciones que
condicionen la validacion

juridica?
s

* v

Remite a la SE el proyecto de
convenio interinstitucional revisado
y, €n su caso validado, en un plazo
no mayor a 10 (diez) dias habiles,
contados a partir de la recepcion
de la totalidad de la informacion y
documen‘acién necesaria.

| Oficio /——Y N

—_ | |
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Informa inmediatamente a la
SE/DVOE y a la UTAJ cuando el
proyecto para la suscripcién de los
convenios previamente validados
se haya suspendido o cancelado.

Correo I

Gestionan en coordinacién con la
SE/DVOE los tramites
administrativos y logisticos para la
realizacion del evento de firma del
convenio interinstitucional.

Oficio

Remite a la SE dos ejemplares
originales del convenio
interinstitucional formalizado.

Oficio
., 4

Remite a la contraparte los
ejemplares originales del convenio
interinstitucional formalizado.

Oficio I

Informa mensualmente a la
SE/DVOE las acciones y gestiones
realizadas para la negociacion y/o
suscripcion de convenios
interinstitucionales; asi como las
actividades realizadas en el marco
de los instrumentos juridicos ya
suscritos.

SIScOl
Oficio

Remite al AP el proyecto de

convenio interinstitucional
revisado y, en su caso
validado.

Oficio I

La SE y la PCG suscriben el
convenio interinstitucional.

Remite los ejemplares originales
del convenio firmado a la UTAJ
en un plazo no mayor a 3 (tres)
dias habiles para ser sellados y
les sea asignado un numero de
folio de registro.

Oficio I

A través de la DVOE registra en
el SISCOI el convenio suscrito.

A través de la DVOE
actualiza mensualmente el
apartado del SISCOI en la
pagina  de la Red
Institucional Electoral (RIE).

Aplica los sellos de registro de %)
realce y aplica un nimero de
- | folio consecutivo por afio a los

convenios. ;
g
®
&
Envia a la SE/DVOE, en un Prd
” plazo no mayor a 3 (tres) dias A%
habiles posteriores a la
| recepcion del convenio
] interinstitucional, el convenio
= debidamente sellado y con el o
E=by numero de folio de registro H
asignado. )
Oficio y o
Correo
| Registra en el SISCOI el
numero de folio asignado al
convenio suscrito.
- P
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9. Descripcion de las actividades

Nam.

Actividad

Area
responsable

Documento
empleado

Solicita a la SE la elaboracion, revisiéon y/o
validacion del proyecto de convenio
interinstitucional y, en su caso, solicita el
apoyo de la DVOE para su asesoria en las
negociaciones para la suscripcion del
convenio interinstitucional.

AP

Oficio

Elabora, a través de la DVOE, la opinién de
pertinencia respecto de la solicitud
formulada por el AP, en un plazo no mayor a
7 (siete) dias habiles.

DVOE

Opinién de
pertinencia

Solicita la opinién de viabilidad de la SA
sobre la suscripcion de convenios cuando se
involucren aspectos presupuestales o el
patrimonio del IECM.

En caso de que, para la suscripcion de un
Convenio, se advierta la necesidad de
cumplir con especificaciones técnicas que
puedan vincular, en lo individual o en
conjunto, a algiin area ejecutiva o técnica de
este Instituto, se solicitara la opinién de
éstas para que emitan las consideraciones
pertinentes, a fin de determinar que los
detalles técnicos requeridos en el Convenio
pueden ser cubiertos o no por parte del
IECM.

SE

Oficio

Remite la opinién de viabilidad a la SE en un
plazo no mayor a 5 (cinco) dias hébiles
posteriores a la recepcién de la solicitud
correspondiente.

SA

Oficio

En caso de que el AP lo requiera, a través de
la DVOE brinda asesoria en las
negociaciones del convenio interinstitucional
que pretendan suscribir con organismos
nacionales e internacionales.

DVOE

No aplica

Asisten a las reuniones de negociacién, a
efecto de determinar los términos en que se
signara el convenio interinstitucional.

AP
DVOE

No aplica

Recaba la informacion y documentacion
atinente a las declaraciones de la instancia
con la que se pretende suscribir el convenio
interinstitucional, su objeto, vigencia,
compromisos, personas responsables

| operativas, declaraciones de la contraparte, |

AP

No aplica
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2 . s Area Documento
Ndm. ittasy responsable empleado
aportacion y forma de otorgarla, entregables,
etc., mismos que deberan ser acordes con
los fines, acciones y actividades del IECM.
Remite a la SE Ila informacién vy
documentacién correspondiente para la
8. _elab_orac.:ién. del proyecto de convenio AP Oficio
interinstitucional o, en su caso, la propuesta
de anteproyecto de convenio
interinstitucional.
Instruye a la UTAJ la revisién, elaboracion v,
9. en su caso, la validacion juridica del proyecto 8SE Oficio

de convenio interinstitucional.

En caso de advertir situaciones que
condicionen o comprometan la viabilidad
juridica del proyecto de convenio
interinstitucional, enviara al AP las
observaciones pertinentes, a efecto de ser
solventadas, informando de ello a la SE. En
10. | ese sentido, en un plazo no mayor a 10 (diez) UTAJ Oficio
dias habiles, la UTAJ debera emitir la
validacion juridica respectiva.

El plazo comenzara a correr cuando el AP
remita la totalidad de la informacién y/o
documentacion necesaria.

Envia a la UTAJ la informacion y, en su caso,
11. | la documentacion a través de la cual se AP Oficio
atendieron las observaciones formuladas.

Remite a la SE el proyecto de convenio
interinstitucional revisado y, en su caso
validado, en un plazo no mayor a 10 (diez) .
dias habiles, contados a partir de la recepcion UTAd ot
de la totalidad de la informacién vy
documentacion.

Remite al AP el proyecto de convenio
13. | interinstitucional revisado y, en su caso SE Oficio
validado.

Informa inmediatamente a la DVOE y a la
UTAJ cuando el proyecto para la suscripcion AP
de los convenios previamente validados se
haya suspendido o cancelado.

12.

14, Correo

Gestionan en coordinacién los tramites AP

15. | administrativos para el evento de firma del Oficio
e o R DVOE

convenio interinstitucional.

| 16. Suscriben el convenio interinstitucional.

L ! —— = -

E{PCG Convenio
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Nam, Astivided responsable empleado
Remite a la SE dos ejemplares originales del o b
Ll convenio interinstitucional formalizado. A Ot
Remite a la contraparte los ejemplares
18. | originales del convenio interinstitucional AP Oficio
formalizado.
Remite los ejemplares originales del convenio
firmado a la UTAJ en un plazo no mayor a 3 i
18 (tres) dias habiles para ser sellados y les sea dE waloin
asignado un numero de folio de registro.
Sella, le asigna nimero de folio al convenio y .
2. lo incorpora a su archivo institucional. e WD Bplioa
Envia a la DVOE, en un plazo no mayor a 3
(tres) dias habiles posteriores a la recepcion Oficio vio
21. | del convenio interinstitucional, copia simple UTAJ Corre)g
del convenio debidamente sellado y con el
numero de folio de registro asignado.
29 A trave_s de la I_)VOE registra en el SISCOI el DVOE No aplica
convenio suscrito.
Registra en el SISCOI el nimero de folio ;
o asignado al convenio suscrito. UTA Np apiioa
Infforma mensualmente a la DVOE las
acciones y gestiones realizadas para la
24 negociacion y/o suscripcion de convenios AP SISCOI /
" | interinstitucionales; y registra en el SISCOI Oficio
las actividades realizadas en el marco de los
instrumentos juridicos ya suscritos.
A travées de la DVOE actualiza
mensualmente el apartado del SISCOI en la .
. pagina de la Red Institucional Electoral HDE Na aplica
(RIE).
Fin del Procedimiento
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mclUDAo DE MEXICO COMISION PROVISIONAL DE

RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

r

Proyecto de Actualizacién del Procedimiento para la Suscripcién, Registro y
Seguimiento de Convenios Interinstitucionales, para su eventual remisién a la Junta
Administrativa.

Antecedentes

Con la finalidad de contar con una adecuada planeacién para la suscripcién de convenios de
colaboracion, en la que las areas promoventes del Instituto Electoral de la Ciudad de México
(IECM) puedan seguir un esquema de comunicacion interna para hacer mas eficiente el tramite
administrativo correspondiente, la otrora Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos
Externos (UTVOE) presento en la quinta comision ordinaria de 2017 de la entonces Comision
Permanente de Vinculacién con Organismos Externos (CVOE) el Procedimiento para la
suscripcion y seguimiento de convenios interinstitucionales (Procedimiento).

En ese sentido, la CVOE remitié¢ a la Junta Administrativa el Procedimiento, el cual fue
aprobado mediante el acuerdo IECM-JA-003-17, el 15 de junio de 2017.

En 2019, derivado de las modificaciones al Reglamento Interior del IECM, especificamente en
las atribuciones de la extinta UTVOE vy, en atencién a la peticion de la Oficina de Calidad sobre
la actualizacion de los procedimientos incluidos en el repositorio del Sistema de Gestién
Electoral, se realizaron propuestas de modificacion y actualizacion al Procedimiento, las cuales
se presentaron en la décima sesion ordinaria de la CVOE de ese afio. Asimismo, el
Procedimiento fue aprobado por la Junta Administrativa mediante acuerdo IECM-JA-145-19,
del 15 de noviembre de 2019.

Introduccion

Con la reforma al Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México
aprobada por el Congreso de la Ciudad de México el jueves 2 de junio de 2022, asi como con
el Acuerdo IECM/ACU-CG-042/2022, aprobado por el Consejo General del IECM el martes 14
de junio de 2022, se modificé la estructura del IECM al eliminar cinco de sus unidades técnicas
y sus respectivas comisiones, entre las que se encontraban la UTVOE y, por consiguiente, la
CVOE.

De conformidad con el Acuerdo IECM/ACU-CG-050/2022 del Consejo General del IECM el
viernes 1 de septiembre de 2022, se aprobo el Dictamen por el que se adecua la Estructura
Organica y Funcional del IECM, dando origen a la Direccién de Vinculacion con Organismos
Externos (DVOE), con adscripcién a la Secretaria Ejecutiva del IECM.




INSTITUTO ELECTORAL COMISION PROVISIONAL DE

CIUDAD DE MEXICO
) V' RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

Presentacion

Derivado de los cambios estructurales del IECM es necesario actualizar diversos
procedimientos, entre los que se encuentran el “Procedimiento para la suscripcion, registro
y seguimiento de convenios interinstitucionales”, para lo cual se realizaron las siguientes
actividades:

¢ El miércoles 16 de noviembre de 2022 la DVOE remitié por correo electronico a la Secretaria
Ejecutiva (SE) la propuesta de actualizacion del procedimiento.

e Una vez atendidas las observaciones de la SE, el martes 6 de diciembre de 2022 la DVOE
remitio por correo electronico a la UTAJ la propuesta de actualizacion del procedimiento para
su validacion.

e En ese sentido, el miércoles 21 de diciembre de 2022 la UTAJ remitié por correo electronico
sus observaciones y sugerencias y, una vez atendidas, se contaria con su validacion. La
DVOE atendi6 las observaciones y sugerencias realizadas por la UTAJ.

e Tomando en cuenta el protocolo para la aprobacion de procedimientos del IECM, el miércoles
8 de febrero de 2023 la DVOE remitio el proyecto a la Oficina de Calidad con la finalidad que
se revisara en términos de las plantillas y formato requeridos para su eventual carga en el
repositorio del Sistema de Gestion de Calidad Electoral.

e Eljueves 9 de febrero de 2023 la Oficina de Calidad remitié a la DVOE el procedimiento en
el nuevo formato.

Por lo anterior, se presenta a la Comisién Provisional de Relaciones Interinstitucionales (CORI)
el Proyecto de Actualizacién del Procedimiento para la Suscripcion y Seguimiento de Convenios
Interinstitucionales, para obtener, en su caso, opinion favorable y, posteriormente, su remision
a la Junta Administrativa. La actualizacion del Procedimiento destaca los siguientes elementos:

o Comprende la actualizacion del procedimiento en términos normativos.

o Comprende el uso y actualizacion del sistema informatico “Sistema de seguimiento de
Convenios Interinstitucionales (SISCOI)".

Establece que la DVOE debera actualizar mensualmente en la Red Institucional Electoral
(RIE) la informacion correspondiente.

o Presenta un nuevo formato para la elaboracion de opiniones de pertinencia.

o}
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