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CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente ordenamiento es de observancia general y obligatoria para
las personas servidoras publicas del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Tiene por objeto regular la organizacion, el funcionamiento y operacion de su Comité
de Transparencia, asi como la actuacion de sus integrantes.

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

Ordenamientos juridicos:

a) Constitucién Local: Constitucion Politica de la Ciudad de México;

b) Codigo: Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad
de México;

c) Ley de Proteccion de Datos: Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México;

d) Ley de Transparencia: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México;

e) Ley General de Archivos.

f) Ley de Archivos Local. Ley de Archivos del Distrito Federal.

(Inciso reformado 30 de octubre de 2020)

a) Reglamento de Funcionamiento: el presente Reglamento;

h) Reglamento en Materia de Transparencia: Reglamento del Instituto Electoral
de la Ciudad de México en Materia de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas; y

i) Reglamento de Proteccion de Datos: Reglamento del Instituto Electoral de la
Ciudad de México en materia de Proteccién de Datos Personales.

j} Lineamiento: Lineamiento Técnico para la instalacion y funcionamiento de los
Comités de Transparencia de los Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Organos e instancias:

a) Comisidén: Comision Permanente de Normatividad y Transparencia del
Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México;

b) Comité: Comité de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de
México;

c) COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

d) Instituto de Transparencia: Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica, Proteccién de Datos Personaies y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México;

e) Instituto Electoral: Instituto Electoral de la Ciudad de México;

f) Area Coordinadora de Archivos: Subdireccién de Archivos adscrita a la
Secretaria Ejecutiva; y

(Inciso reformado 30 de octubre de 2020)
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g) Unidad de Transparencia: Organicamente denominada Oficina de Acceso a
la Informacién Pulblica y Proteccién de Datos Personales del Instituto
Electoral.

lll. Integracion del Comité: Organo colegiado integrado por las personas servidoras
publicas del Instituto Electoral, conformado de acuerdo con lo establecido en los
articulos 88 de la Ley de Transparencia y 6 del presente Reglamento.

Articulo 3. En la aplicacion y, en su caso, interpretacion de las disposiciones del
presente ordenamiento, se realizara conforme lo estipulado en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en los tratados internacionales de los
que el Estado mexicano sea parte, en la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, asi como en las resoluciones y sentencias vinculantes que
emitan los érganos nacionales e internacionales especializados, favoreciendo en
todo tiempo aqueila que proteja con mejor eficacia el Derecho de Acceso a la
Informacién Publica.

(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

Articulo 3. BIS. Los principios que el Comité de Transparencia debera observar en
el ejercicio de sus atribuciones son los siguientes:

En materia de transparencia y acceso a la informacién publica: certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad,
transparencia.

En materia de proteccién de datos personales debera observar los principios de:
calidad, confidencialidad, consentimiento, finalidad, informacién, lealtad, licitud,
proporcionalidad, temporalidad.

En materia de gestion archivistica: Conservacién, procedencia, integridad,
disponibilidad y accesibilidad.

Articulo 4. (DEROGADOQO)

CAPITULO I )
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE Y SU INTEGRACION

Articulo 5. El Comité es la instancia del Instituto Electoral que se encarga de
instrumentar las acciones necesarias para dar cumplimiento a lo dispuesto en la
normatividad en materia de Transparencia, Proteccién de Datos, Archivos y demas
disposiciones aplicables en la materia.

El Comité de Transparencia podra promover la implementacién de acciones
derivadas de los acuerdos tomados en las sesiones y coadyuvar al cumplimiento de



la normativa en materia de transparencia, acceso a la informacién, proteccion de
datos personales, rendicién de cuentas y apertura institucional.

Articulo 5. BIS. Con independencia de las atribuciones, que le confiere la
normatividad respectiva, el Comité tendra las siguientes atribuciones:

Apartado A. Atribuciones en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica.

l. Instituir, coordinar y supervisar, en terminos de las disposiciones aplicabies,
las acciones y procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las
solicitudes en materia de acceso a la informacién;

Il. Confirmar, modificar o revocar la clasificaciéon de la informacidén o declaracién

de inexistencia o incompetencia que realicen las personas titulares de las areas, de

conformidad con los Lineamientos Generales en materia de Clasificacion;
{Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

Il. Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacién
que, derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en
posesidn, o que previa acreditacion de laimposibilidad de su generacion, expongan
las razones por las cuales en el caso particular no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones;

IV.  Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacién y el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién publica;

V. Promover la capacitacién y actualizacion de las personas servidoras publicas
o integrantes de la Unidad de Transparencia,

VI.  Establecer programas de capacitacién en materia de transparencia, acceso
a lainformacion, protecciéon de datos personales, archivos, accesibilidad y apertura
gubernamental para todas las personas servidoras publicas o integrantes del
Instituto Electoral,

VIl.  Recabar y enviar al Instituto de Transparencia, de conformidad con los
lineamientos que este expida, los datos necesarios para la elaboraciéon del informe
anual;

VIll.  Revisar la clasificacién de informacién y resguardar la informacion, en los
casos procedentes, elaborar la versién plblica de dicha informacién:

IX. Suscribir las declaraciones de inexistencia de la informacién o de acceso
restringido;

X. Elaborar y enviar al Instituto de Transparencia, de conformidad con los
criterios que expida, la informacién solicitada para la elaboracion de su informe
anual;



(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

Xl.  Supervisar la aplicacidén de los criterios especificos del Instituto Electoral, en
materia de catalogacién y conservacion de los documentos administrativos, asi
como la organizacién de archivos;

XIl.  Confirmar, modificar o revocar la propuesta de clasificacion de la informacion
presentada por la Unidad de Transparencia del instituto Electoral,

XHl.  Elaborar, modificar y aprobar el Manual, Lineamiento o Reglamento Interno
de la Unidad de Transparencia;

XIV. Vigilar el cumplimiento de las resoluciones y recomendaciones que emita el
Instituto de Transparencia,

XV. Aprobar el programa anual de capacitaciéon del Instituto Electoral en materia
de Acceso a la Informacion publica y apertura institucional, asi como verificar su
cumplimiento.

Apartado B. Atribuciones en materia de protecciéon de datos personales.

l. Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el
derecho a la proteccién de los datos personales en la organizacion del Instituto
Electoral, de conformidad con las disposiciones previstas en la Ley de Proteccién
de Datos y en aquellas disposiciones gue resulten aplicables en la materia;

Il. Instituir procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia en la
gestion de las solicitudes para el ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion (ARCO);

Il. Confirmar, modificar o revocar las solicitudes de derechos ARCO en las que
se declare la inexistencia de los datos personales;

IV.  Establecer y supervisar la aplicacion de criterios especificos que resulten
necesarios para una mejor observancia en la Ley de Proteccién de Datos y en
aquellas disposiciones que resulten aplicables en la materia;

V. Supervisar, en coordinacion con las areas competentes, el cumplimiento de
las medidas, controles y acciones previstas en el documento de seguridad;

VI.  Establecer programas de capacitacién y actualizacién para las personas
servidoras publicos en materia de proteccién de datos personales; y
(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

VIl. Dar vista a la Contraloria Interna en aquellos casos en que tenga
conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad
respecto de determinado tratamiento de datos personales; particularmente en casos
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relacionados con la declaracion de inexistencia que realicen las personas
responsables.
{Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

Apartado C. Atribuciones en materia de gestiéon de archivos.

l. Designar un representante ante el COTECIAD, con derecho a voz y voto, a
fin de proponer y aprobar politicas, manuales e instrumentos archivisticos
formulados por el Area Coordinadora de Archivos;

(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

Ii. Apoyar en los programas de valoracién documental;

I, Coadyuvar con el COTECIAD, en el desarrollo de medidas y acciones
permanentes para el resguardo y conservacion de documentos y expedientes
clasificados, y de aquellos que sean parte de los sistemas de datos personales en
coordinacién y concertaciéon con las personas responsables de las unidades de
archivo;

(Fraccién reformada 30 de octubre de 2020)

IVV.  Dar seguimiento a la aplicacion de los instrumentos de control y consulta
archivisticos para la proteccién de la informacion confidencial;

V. Proponer al COTECIAD, los instrumentos de control archivistico; y

VI. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera la normativa
aplicable.

Articulo 6. El Comité es un érgano colegiado impar que se integra de la manera
siguiente:

1. Presidencia: La persona servidora publica que designe el Consejo General
del Instituto Electoral;
Il Secretaria Técnica: La persona Titular de la Unidad de Transparencia;
ll. Vocales:
a) Titular de la Secretaria Administrativa;
b) Titular de la Contraloria Interna;
c) Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados;
d) Titular de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

IV. Las personas Invitadas Permanentes:
a) Titular de la Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusion;
b) Titular de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrolio,

%



c) Las personas servidoras publicas que designen las Consejeras
Electorales y los Consejeros Electorales; y
d) La persona servidora publica que designe la Secretaria Ejecutiva en el
Area Coordinadora de Archivos.
(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

Las personas Invitadas Eventuales:

a) Titular de la Secretaria Ejecutiva;

b) Titular de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas;

c) Titular de la Direccién Ejecutiva de Educacion Civica y Construccion de
Ciudadania;

d) Titular de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral vy

Geoestadistica;

e) Titular de la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana vy

Capacitacion;

f) Titular de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion;

g) Titular de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos;

h) Titular de la Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos Externos;

i) Titular de la Unidad Técnica de Género y Derechos Humanos; y

j)  Cualquier persona cuyos conocimientos técnicos o administrativos sean
necesarios para el adecuado desahogo de los asuntos a tratar en la
sesion respectiva.

(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

Las personas integrantes del Comité de Transparencia no podran depender
jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o mas de estos integrantes
en una sola persona.

(Parrafo reformado 30 de octubre de 2020}

Articulo 7. (DEROGADOQO)

Articulo 8. lLas personas servidoras publicas integrantes del Comité de
Transparencia que ocupen la Presidencia, Secretaria Técnica y las personas
Vocales firmaran las actas de las sesiones en que participen.

La Presidencia y las personas Vocales, tendran derecho a voz y voto en los asuntos
que se sometan a la consideracion del Comité de Transparencia.

La persona Titular de la Secretaria Técnica, las personas invitadas permanentes y
eventuales solo tendran derecho a voz.

Las personas invitadas eventuales solo podran hacer uso de la voz, pero sin voto,
respecto de los asuntos para los que se haya solicitado su presencia.

Las personas integrantes del Comité se conduciran en todo momento con respeto
durante el desarrollo de las sesiones del Comité, a efecto de propiciar su correcta
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celebracion, ademas tienen la obligacion de guardar discrecion y confidencialidad
en los asuntos que conozcan. La contravencion a esta disposicion sera objeto de
responsabilidad administrativa.

(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

Articulo 8. BIS. La designacion de la Presidencia del Comité de Transparencia
debera realizarse por acuerdo y se informara al Instituto de Transparencia, por
conducto de la Secretaria Técnica, en un plazo maximo de quince dias habiles,
contados a partir de la fecha en que se realice la sesién del Comité en que se emita
dicho acuerdo.

Ante la falta de la Secretaria Técnica por alguna causa, el Comité designara a otra
persona, dentro de las personas Vocales presentes, para el desahogo de la sesion.
(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

CAPITULO I ]
DE LAS FUNCIONES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL COMITE

Articulo 9. La Presidencia tiene las funciones siguientes:

. Instruir a la persona Titular de la Secretaria Técnica para que convoque a las
sesiones del Comité.

Il. Proponer el proyecto de orden del dia de cada sesién incorporando, segln
corresponda, los asuntos de su competencia, asi como las propuestas que
reciba de las personas integrantes del Comité;

(Fraccién reformada 30 de octubre de 2020)

lil. Solicitar y tramitar ante el Instituto de Transparencia el registro del Comité,
dentro de los diez dias habiles posteriores a su integracion y en caso de que
el Instituto de Transparencia requiera alguna informacion adicional se
coordinara con la persona Titular de la Secretaria Técnica para atender el
requerimiento en los plazos sefialados por el Lineamiento.

IV.  Asistir, presidir y conducir las sesiones del Comité;

V. Declarar el inicio y conclusion de las sesiones;

VI. Conceder el uso de la palabra a las personas integrantes del Comité e
invitados a la sesién;

(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

VIl. Participar en las deliberaciones de las sesiones del Comité;
VIIl.  Consultar a las personas integrantes del Comité si el asunto del orden del dia
gque se esta analizando, ha sido suficientemente discutido;
(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

IX. Solicitar a la persona Titular de la Secretaria Técnica someta a votacion los
asuntos, segln corresponda;

X. Decretar los recesos que se consideren necesarios durante el desarrollo de
una sesion,;




Xl.  Declarar, por causa justificada, la suspension de la sesién;

Xll. Vigilar que se conserve el orden durante la sesién y tomar las medidas
necesarias para su adecuado desarrollo;

Xll. Solicitar y recibir de las éareas del Instituto Electoral, en el ambito de sus
competencias, el apoyo y la informacion que el Comité requiera para el
cumplimiento de sus atribuciones;

XIV. Firmar las actas, los acuerdos y resoluciones tomados por el Comité, en las
sesiones que presida;

XV. Presentar ante el Consejo General los informes que deba rendir el Comité de
conformidad con lo establecido en el Codigo, la Ley de Transparencia, la Ley
de Proteccién de Datos, la Ley de Archivos y los Reglamentos respectivos.

XVI. Supervisar el archivo del Comité;

XVIl. Enviar al Instituto de Transparencia dentro de los primeros quince dias
habiles de los meses de enero y julio de cada afio, la informacion requerida
respecto al Cuestionaric de Funcionamiento del Comité con base en la
informacién proporcionada por la Unidad de Transparencia y las areas
competentes;

XVIIl. Instruir a la Secretaria Técnica para que, en los plazos y condiciones
establecidas por el Instituto de Transparencia, proporcione informacion
respecto al registro del Comité; personas servidoras publicas integrantes del
Comité de Transparencia, de la Secretaria Técnica, de las personas
suplentes, proporcionando los acuerdos de aprobacion y el nimero de
registro del Comité.

(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

XIX. Instruir a la Secretaria Técnica para informar al Instituto de Transparencia las
actualizaciones de las personas integrantes del Comité, suplentes y la
persona Titular de la Secretaria Técnica, en un plazo de diez dias habiles a
partir de que surja la sustitucion;

(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

XX. Proponer el Calendario Anual de Sesiones; y
XXI. Las demas que le confiera el presente ordenamiento y la normativa aplicable.

Articulo 10. La persona Titular de la Secretaria Técnica tiene las funciones
siguientes:

l. Convocar previa instruccién de la Presidencia del Comité a las sesiones
ordinarias, extraordinarias y urgentes; asi como a las reuniones de trabajo
relacionadas con los temas de su competencia;

. Convocar previa instruccion de la Presidencia del Comité a las personas
invitadas eventuales para participar en las sesiones y/o reuniones de trabajo,
a solicitud de cualquiera de las personas integrantes del Comité o bien
cuando, en atencién a sus conocimientos técnicos o administrativos en el
tema a discutir, se considere que su participacion es necesaria para el
adecuado desahogo de los asuntos a tratar. Para tales efectos, podra solicitar



]
v,

VL.
VIL

VIII.
IX.

Xl.
XIL.

Xill.
XIV.
XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.
XX.

XXI.
XXH.

a éstas la presentacion de informes o documentos relativos al asunto del
orden del dia para el que fueren convocados;
(Fraccién reformada 30 de octubre de 2020)

Elaborar el proyecto de orden del dia de la sesion;
Integrar las carpetas con la documentacion concerniente a los asuntos a
analizar en la sesion; verificando que su contenido corresponda al orden del
dia y, en general, preparar cualquier soporte que sea necesario para el
adecuado desarrollo de la sesion;
Tomar lista de asistencia al inicio de cada sesion y lievar el registro
correspondiente;
Verificar el quérum y, en su caso, declarar su existencia;
Solicitar la dispensa de la lectura de los documentos previamente enviados
junto con el orden del dia;
Dar cuenta de los asuntos del orden del dia y de los escritos presentados al
Comite;
Participar en las deliberaciones de la sesion;
Tomar las votaciones que correspondan y dar a conocer los resultados;
Llevar registro de los asuntos aprobados en cada sesion;
Dar seguimiento a los acuerdos aprobados y a los asuntos conocidos por el
Comité;
informar sobre el cumplimiento de los acuerdos del Comité, cuando lo solicite
alguna persona integrante;
Elaborar el proyecto de acta de cada sesion y presentarlo a la consideracion
del Comité;
Firmar los acuerdos, actas y resoluciones emitidos por el Comité, asi como
recabar |as firmas correspondientes;
Integrar y resguardar el archivo del Comité de conformidad con la normativa
aplicabie;
Incorporar, bajo su responsabilidad, las observaciones formuladas por las
personas integrantes del Comité respecto de ios documentos analizados en
la sesion y darles tramite de inmediato;

(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

Enviar copia del acta aprobada de cada sesién a las personas integrantes
del Comité;
(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

Solicitar a las areas la informacion necesaria para elaborar los informes que
deba presentar el Comité, conforme a la normativa aplicable;

Supervisar la revision y correcta actualizacidn trimestral del micrositio del
Comité de Transparencia del Instituto Electoral,

Atender las solicitudes y requerimientos de |la Presidencia;

Las demas que le confiera el presente ordenamiento y la normativa aplicable.

Articulo 11. Las personas Vocales tienen las funciones siguientes:

(Parrafo reformado 30 de octubre de 2020
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. Proponer la inclusién de asuntos en el orden del dia de las sesiones, de
acuerdo con las formalidades previstas en este ordenamiento;

il. Asistir a las sesiones del Comite a las que se les convoque;

lll.  Solicitar a la Presidencia que convoque a sesion extraordinaria, urgente o
reunién de trabajo;

. Participar en las deliberaciones de las sesiones;

V. Votar respecto de los asuntos o documentos que por su naturaleza deban
ser sometidos a votacion;

VL.  Contribuir al buen desarrollo de las sesiones;

VIl.  Firmar los acuerdos, actas y resoluciones emitidos por el Comité; y

VIl. Las demas que les confiera el presente ordenamiento y la normativa
aplicable.

Articulo 12. Las personas invitadas permanentes tienen las funciones siguientes:
(Parrafo reformado 30 de octubre de 2020)

L Asistir a las sesiones del Comité a las que se les convoque;

. Analizar los documentos anexos a la convocatoria gue reciban;

. Participar en las deliberaciones de la sesion;

V. Emitir observaciones a los documentos anexos a la convocatoria;

V. Contribuir al buen desarrollo de las sesiones;

VL. Orientar sobre algin tema, a solicitud de alguna persona integrante del
Comité o cuando se considere necesaria su participacion, respecto del
asunto de que se trate;

VIl.  Lapersona Titular de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo
presentara el Programa Anual de Capacitacion en materia de transparencia,
acceso a la informacion, proteccion de datos personales, archivos,
accesibilidad y apertura gubernamental, en coordinacién con la Unidad de
Transparencia, en terminos de la normativa aplicable;

(Fraccién reformada 30 de octubre de 2020)

VIli. La persona que funja como como titular del Area Coordinadora de Archivos
formulara la instrumentacién archivistica necesaria para el desarrollo de los
procesos de gestion archivistica y la correcta administracion de archivos; y

(Fraccion reformada 30 de octubre de 2020)

IX. Las demas que les confiera el presente ordenamiento y la normativa
aplicable.

Articulo 13. Las personas invitadas eventuales tendran las mismas funciones
establecidas para las personas invitadas permanentes, quienes solo podran hacer
uso de la voz, pero sin voto, respecto de los asuntos para los que se haya solicitado
su presencia; asimismo, elaboraran, en su caso, los informes o documentos sobre
el asunto del orden del dia para el gque se les convoque.

(Articulo reformado 30 de octubre de 2020
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CAPITULO IV ]
DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 14. El Comité sesionara en el domicilio legal del Instituto Electoral.

Por causas que, a juicio de la Presidencia, impidan el buen desarrollo y la libre
participacion de sus integrantes, la sesion podra celebrarse en lugar distinto, pero
siempre dentro de la Ciudad de México.

Las sesiones del Comité seran publicas, excepto las gque tengan por objeto
desahogar asuntos relativos a Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicién de datos personales, asi como sobre la reserva de la informacién.

Articulo 15. El Comité sesionara mensualmente de forma ordinaria y podra hacerlo
de manera extraordinaria o urgente; de modo presencial o via remota a traves de
cualquier medio electrénico cuando asi se requiera.

El tipo de sesidn se precisara en la convocatoria que emita la Presidencia y se hara
constar en las actas correspondientes.

Articulo 16. En la primera sesién de cada afo, la Presidencia sometera a la
consideracién del Comité el Proyecto de Calendario de Sesiones Ordinarias, el cual,
en su caso, sera aprobado por las personas integrantes del Comité con derecho a
voto.

(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

Articulo 17. La Presidencia convocara a sesion ordinaria por lo menos con 72 horas
de anticipacién a la fecha y hora sefialada para su celebracion.

Las sesiones ordinarias tendran por objeto tratar los asuntos listados en el orden
del dia y, en su caso, asuntos generales.

Articulo 18. La Presidencia podra convocar a sesion extraordinaria, por lo menos

con 24 horas de anticipacion a la fecha y hora que se sefiale para su celebracion;

lo anterior, para analizar asuntos especificos que, por su naturaleza o importancia,

no puedan esperar para ser tratados en la siguiente sesion ordinaria o bien, se trate
propuestas de clasificacion de informacién, presentada por la Unidad de /5
Transparencia.

En las sesiones extraordinarias solamente podran tratarse los asuntos que
motivaron su convocatoria.

Articulo 19. La Presidencia podra convocar a la celebraciéon de una sesion urgente
cuando deban atenderse asuntos de extrema urgencia o cuya naturaleza requiera
una atencién inmediata o a peticidn de sus integrantes. La convocatoria se emitira
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con 12 horas de anticipacion a la sesion, dejandose constancia de ello en el acta de
la sesidn correspondiente.

Articulo 20. La Presidencia podra declararal Comité en sesién permanente, cuando
asi lo acuerde la mayoria de sus integrantes con derecho a voto, para tratar los
asuntos que lo requieran, sin perjuicio de que puedan desahogarse, en su caso, los
subsecuentes puntos del orden del dia. La sesién concluira una vez que se hayan
desahogado los asuntos que motivaron la declaracion.

SECCION PRIMERA
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 21. La Secretaria Técnica por instrucciones de la Presidencia convocara a
las personas integrantes del Comité, por escrito, por el Sistema de Control de
Documentos del Instituto Electoral y, en su caso, por correo electrénico institucional,
para que asistan a la celebracion de la sesion el dia y hora que al efecto se indique.

Las personas invitadas permanentes designadas por las oficinas de las Consegjeras
Electorales y los Consejeros Electorales, seran convocados a la sesion de que se
trate, a través de la Consejera Electoral o el Consejero Electoral al que representen
en el Comité.

Las personas invitadas eventuales seran citadas por la Presidencia, cuando
propongan la clasificaciéon o declaratoria de inexistencia de la informacion;
asimismo, cuando se considere necesaria su intervencion.

{(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

Articulo 22. Las convocatorias a las sesiones deberan sefalar: dia, hora y lugar en
que seran realizadas. Indicar el caracter que corresponda: ordinaria, extraordinaria
o urgente y, si las sesiones seran presenciales o realizadas por via remota, a través
del uso de alguna herramienta tecnolégica o medio electrénico y deberan
acompanarse de:

.  Elproyecto de orden del dia; y
Il. Losdocumentos necesarios para el estudio y discusion de los asuntos a tratar.

En atencién al volumen de la documentacion que se deba adjuntar, ésta podra ser
distribuida mediante correo electrénico institucional o medio electrénico a las
personas integrantes del Comité.

(Parrafo reformado 30 de octubre de 2020)

Articulo 23. El proyecto de orden del dia de las sesiones ordinarias como minimo
debera incluir:

I Analisis, discusién y, en su caso, aprobacioén de los asuntos propuestos por
los integrantes del Comité; y
. Asuntos generales.
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En el punto correspondiente a asuntos generales, las personas integrantes del
Comité podran plantear y exponer temas que consideren pertinentes. Sin que en su
discusion se puedan tomar acuerdos.

(Parrafo reformado 30 de octubre de 2020

Articulo 24, El proyecto de orden del dia de las sesiones extraordinarias y urgentes,
como minimo debera incluir, la descripcion del asunto o asuntos que motivaron su
convocatoria; pero en ningln caso se incluiran asuntos generales.

Articulo 25. Cuando el orden del dia indique que en la sesién se trataran asuntos
que impliquen la declaratoria de inexistencia de informacién o su clasificacién, la
Unidad de Transparencia remitira al Comité el proyecto de resolucion y, en su caso,
las propuestas conducentes, con la anticipacién necesaria, a fin de que la respuesta
sea notificada a la persona interesada en el menor tiempo posible el cual no podra
exceder de nueve dias habiles, contados a partir del dfa siguiente de la presentacién
de la solicitud.

(Parrafo reformado 30 de octubre de 2020

En caso de que el acuerdo adoptado por el Comité, otorgue el acceso a una versién
publica de la informacién, por contener partes o secciones reservadas o
confidenciales, se debera fundar y motivar la clasificacion, asi como sefalar, cuando
proceda, los costos de reproduccion y, en su caso, de su envio, de acuerdo a las
distintas modalidades de acceso.

En dicha resolucion debera incluirse el acuerdo emitido por el Comité.

El Instituto Electoral debera esforzarse por reducir al maximo los costos de entrega
de informaciéon y para ello podran hacer uso de los expedientes y archivos
digitalizados.

Cuando la modalidad elegida no implique costos, el area correspondiente del
Instituto Electoral, debera elaborar la version plblica atinente, dentro de las 48 horas
siguientes, remitiéndola a la Unidad de Transparencia para que por su conducto se
haga del conocimiento a la persona solicitante la respuesta.

(Parrafo reformado 30 de octubre de 2020

En el caso de que la modalidad de seleccién implique un costo, una vez que el
solicitante acredite el pago de los derechos correspondientes, el &rea competente
del Instituto Electoral procedera a elaborar la versién publica atinente, dentro de las
48 horas siguientes, remitiéndola a la Unidad de Transparencia para que por su
conducto se haga del conocimiento a la persona solicitante la respuesta.

(Parrafo reformado 30 de octubre de 2020

Después de sesenta dias habiles de haberse emitido la respuesta operara la
caducidad del tramite, en cuyo caso, la Unidad de Transparencia emitira el acuerd
respectivo, mismo que sera fijado en los estrados de dicha oficina.
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SECCION SEGUNDA ]
DE LA ASISTENCIA Y EL QUORUM

Articulo 26. Las personas integrantes del Comité se reuniran el dia, hora y lugar
fijados en la convocatoria para celebrar la sesion de que se trate.

Las personas integrantes del Comité deberan asistir personalmente a las sesiones
a que sean convocados.

Excepcionalmente, las personas invitadas permanentes podran designar un
suplente para que asista a las sesiones del Comité, quien ejercera las funciones
que correspondan. Lo anterior, debera comunicarse por escrito ala Presidencia o a
la Secretaria Técnica antes del inicio de la sesion.

(Articulo reformado 30 de octubre de 2020}

Articulo 27. La Presidencia solicitara a la Secretaria Técnica verifique la asistencia
de las personas integrantes del Comité y declare, en su caso, la existencia del
quérum para sesionar.

(Parrafo reformado 30 de octubre}

El Comité podra sesionar cuando estén presentes la mayoria de sus integrantes con
derecho a voz y voto, entendiéndose como la mitad mas uno, con la excepcion
establecida en el articulo siguiente.

La asistencia de las personas participantes sin derecho a voto en las sesiones del
Comité, no sera considerada para la integracion del quérum.
(Parrafo reformado 30 de octubre)

Articulo 28. Si después de treinta minutos de la hora fijada en la convocatoria para
el inicio de la sesidn, no se ha reunido el quérum de asistencia, la sesién sera
pospuesta y se convocara de nueva cuenta a las personas integrantes ausentes
con derecho a voz y voto para celebrar la sesion al siguiente dia habil, quedando
notificadas las personas presentes. La Secretaria Técnica asentara el hecho en el
acta de la sesion.

Cuando se convoque a sesién extraordinaria 0 urgente para tratar los asuntos a que
se refiere el articulo 25 del presente Reglamento, esta se celebrara con las personas
integrantes del Comité con derecho a voz y voto que concurran a ella.

(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

SECCION TERCERA

DE LAS AUSENCIAS DE LA PRESIDENCIA, DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SECRETARIA TECNICA, DE LAS PERSONAS INVITADAS PERMANENTES Y
EVENTUALES.
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Articulo 29. En caso de ausencia temporal de la Presidencia, el Comité sera
presidido por la persona Vocal, que para tal efecto designen las personas
integrantes por mayoria de votos y se tomara acuerdo de dicha designacién.

Si la ausencia se produce desde el inicio de la sesion, la Secretaria Técnica
verificara la existencia de quérum y procedera a declarar un receso a efecto de
informar al Comité la ausencia de la Presidencia.

En el supuesto de ausencia definitiva de la Presidencia, el Comité sera presidido
por la persona Vocal con la jerarquia inmediata inferior, hasta que las personas
integrantes del Consejo General designen la persona gue ocupara la Presidencia.

En caso de ausencia temporal o definitiva de la Secretaria Técnica, la Presidencia
del Comité designara a otra persona, dentro de las personas Vocales presentes.
(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

Articulo 30. Cada persona fitular, en su calidad de Vocal, debera nombrar un
suplente, cuya designacion recaera en la persona que ocupe el cargo de la jerarquia
inmediata inferior.

En caso de ausencia temporal o definitiva de las personas Vocales, ocupara su lugar
la persona servidora publica designada como suplente que ocupe el cargo de la
jerarquia inmediata inferior, quien tendra voz y voto y firmara las actas de las
sesiones a las que asistan en esa calidad.

(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

SECCION CUARTA
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 31. Verificada la existencia del quérum, la Presidencia declarara el inicio
de la sesién e instruira a la persona Titular de la Secretaria Técnica dar cuenta del
proyecto de orden del dia, para someterlo a la consideracion de las personas
integrantes del Comité.

(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

Articulo 32. Las personas integrantes del Comité con derecho a voz y voto podran:
(Parrafo reformado 30 de octubre)

I Aprobar el proyecto de orden del dia, en sus términos; o
. Formular propuestas para modificar el proyecto de orden del dia.

En caso de que el proyecto de orden del dia no sea aprobado, la sesién se dara por
concluida.

Articulo 33. Aprobado el orden dei dia, la Presidencia instruira a la persona Titular
de la Secretaria Técnica para que, en votacién econémica o nominal, consulte a los
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integrantes si se dispensa la lectura de los documentos que hayan sido distribuidos
previamente.

Las personas integrantes del Comité con derecho a voto podran dispensar la lectura
de la totalidad de documentos, o bien, reservarse los que consideren necesarios
para que la persona Titular de la Secretaria Técnica dé lectura a los mismos, a fin
de ilustrar la discusion.

(Parrafo reformado 30 de octubre)

Articulo 34, Las personas integrantes del Comité que tengan interés en realizar
observaciones, sugerencias o propuestas de modificaciones a los documentos que
se sometan a su consideracion, podran presentarlas por escrito a la persona Titular
de la Secretaria Técnica antes del inicio de la sesion convocada, o bien durante el
desarrollo de ésta.

(Parrafo reformado 30 de octubre)

Lo anterior, sin perjuicio de que durante el desarrollo de la sesion puedan formular
nuevas observaciones, por escrito o verbalmente, al punto del orden del dia que se
discuta; observaciones que, en su caso, serviran para modificar los documentos
sometidos a su consideracion.

Articulo 35. Durante la sesion los asuntos seran discutidos y, en su caso, sometidos
a votacidén conforme al orden del dia aprobado.

La Presidencia dara el uso de la palabra a las personas integrantes del Comité que
lo soliciten. Para tal efecto, se elaboraré una lista de personas oradoras conforme
al orden en que soliciten el uso de la palabra y se abriran tres rondas intervenciones
gue no podran exceder de cinco minutos en la primera, tres minutos en la segunda
y de un minuto en la tercera.

(Parrafo reformado 30 de octubre)

Las personas invitadas eventuales deberan estar presentes al inicio de la sesion
para la que se les convocd. Sélo intervendran en el asunto de su competencia;
agotada su participacion, podran retirarse.

(Parrafo reformado 30 de octubre)

Articulo 36. Las personas oradoras no podran ser interrumpidos durante sus

intervenciones, salvo por la Presidencia para solicitarles se atengan al punto del

orden del dia o conminarlos a conducirse en términos del presente Reglamento.
(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

Articulo 37. El Comité, a solicitud de alguno de sus integrantes, podra posponer la
discusién o votacién de algin punto del orden del dia. En este caso, el asunto se
discutira o, en su caso, votara cuando se supere la causa que motivd su
aplazamiento.




Articulo 38. En el caso de sesiones ordinarias, al desahogar el punto de asuntos
generales, la Presidencia consultara a las personas integrantes si desean proponer
algun tema para ser analizado, a fin de que, una vez registrados, la persona Titular
de la Secretaria Técnica dé cuenta de ellos al Comité. Sin que en su discusion se
puedan tomar acuerdos. '

(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

SECCION QUINTA
DE LAS VOTACIONES

Articulo 39. Cuando no se inscriban personas oradoras respecto de un asunto o se
considere que el mismo esta suficientemente discutido, la persona Titular de la
Secretaria Técnica, por instrucciones de la Presidencia, procedera a recabar la
votacién correspondiente respecto de los temas que asi lo requieran.

{(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

Articulo 40. Las personas integrantes con derecho a voto, lo ejerceran levantando
la mano. La Secretaria Técnica recabara, en primer término, los votos a favor vy,
posteriormente, los votos en contra,

De manera excepcional, el Comité podra acordar a solicitud de aiguno de sus
integrantes con derecho a voto, que la votacion se recabe en forma nominal. En
este supuesto, la Secretaria Técnica solicitara a las personas integrantes con
derecho a voto manifiesten de viva voz cual es el sentido de su voto.

{(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

Articulo 41, Las decisiones del Comité seran adoptadas por mayoria de votos de
las personas integrantes presentes en la sesion. En caso de empate, la Presidencia
tendra voto de calidad.

(Parrafo reformado 30 de octubre)

En caso de que la Presidencia o alguna persona Vocal, con derecho a voto, del
Comite de Transparencia externe una opinién disidente o particular, tendra que
entregarlo a la Secretaria Técnica como maximo al dia siguiente de celebrada la
sesion quedando asentado en el acta respectiva.

(Parrafo reformado 30 de octubre)

Los acuerdos adoptados por el Comité seran de cumplimiento obligatorio para las
personas integrantes, asi como para la Unidad de Transparencia y las areas.

Articulo 42. No seran procedentes las abstenciones en las votaciones del Comité,
salvo que exista algun impedimento que justifique la excusa de alguno de sus
integrantes para intervenir en cualquier forma en el asunto que se analice, de
acuerdo con lo previsto por la normativa en materia de responsabilidades
administrativas de las personas servidoras publicas.



De presentarse una o mas causas de impedimento, la persona integrante del Comite
debera excusarse. La excusa debera presentarse por escrito ante la persona Titular
de la Secretaria Técnica previo al inicio de la sesién, o bien, de la discusiéon del
punto correspondiente exponiendo las consideraciones de hecho y de derecho por
las que no pueda intervenir en el asunto.

Recibido el documento, la Secretaria Técnica dara cuenta a la Presidencia con la
solicitud de excusa formulada, para que se haga del conocimiento del Comité y éste
resuelva respecto a su procedencia.

(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)

Articulo 43. A peticidon de alguna persona integrante del Comité, la votacion puede
dividirse en lo general y en lo particular, para lo cual se procedera a recabar la
votacion en lo general y simultaneamente 10s puntos gque no hayan sido objeto de
disenso. Posteriormente, se tomara la votacion respecto de los asuntos que se
hubieren reservado.

(Articulo reformado 30 de octubre de 2020}

Articulo 44. En caso de que, durante la discusiéon de un asunto, se presentara un
proyecto de acuerdo o resolucién alterno al que se haya acompafado a la
convocatoria, se procedera en los términos siguientes:

a) La persona Titular de la Secretaria Técnica, a instruccion de la Presidencia,
sometera a votacidn el proyecto de acuerdo o resolucidn que se haya
acompanado a la convocatoria, incluyendo, en su caso, las propuestas de
modificacion; y

b) Solamente en caso de que éste sea rechazado, se recabara la votacion
respecto de la propuesta alterna que se presente.

Articulo 45, La responsabilidad de cada integrante del Comité queda limitada al
voto y comentarios que emita respecto del asunto sometido a consideracién, con
base en la documentacion que le sea presentada.

En este sentido, las determinaciones y opiniones de las personas integrantes del
Comité no comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen
durante la ejecucion de los asuntos a cargo del area competente.

SECCION SEXTA
DE LA SUSPENSION DE LAS SESIONES

Articulo 46. La Presidencia podra declarar la suspensidn de la sesioén del Comité,
si se presenta alguna de las causas siguientes:

L Por perdida del quérum;
Il. No existan las condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesion;
. Exista alteracion del orden; y

(Fraccion reformada 30 de octubre)
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IV. Cuando lo solicite alguna persona integrante del Comité y lo apruebe la
mayoria.
(Fraccion reformada 30 de octubre)

La sesion se reanudara dentro de las 48 horas siguientes de haberse suspendido.

Articulo 47. En caso de suspension de la sesion, debera asentarse en el acta
respectiva las causas que dieron origen a ello, asi como los asuntos discutidos vy,
en su caso, votados; los puntos del orden del dia pendientes seran tratados en la
reanudacion de la sesion.

Los acuerdos tomados con anterioridad a la suspension de la sesidn conservaran
su validez y obligatoriedad para todo efecto.

CAPITULO V ]
DE LAS DETERMINACIONES DEL COMITE

Articulo 48. Las determinaciones del Comité revestiran la forma de acuerdos y
resoluciones.

Articulo 49. Los Acuerdos del Comité podran hacerse constar en el acta
correspondiente a la sesidn en que se hayan adoptado, o bien, en documento por
separado.

Los Acuerdos deberan identificarse con un nimero progresivo. Cuando consten en
documento diverso al acta, éste debera contener:

I La fecha de la sesion en que se adopto;
. El nimero de acuerdo del Comité que corresponda; y
ll. Las firmas autégrafas de la Presidencia, las personas Vocales y la persona
Titular de la Secretaria Técnica del Comité.
(Fraccion reformada 30 de octubre)

Articulo 50. Las resoluciones que emita el Comité deberan contener cuando
menos:

L Clave de identificacién de la resolucion;
L. Lugar y fecha de emisién,;
. Los datos de identificacion del asunto con que se relacionen {(nombre de la
persona promovente, folio de la solicitud, fecha de ingreso, entre otros);
(Fraccion reformada 30 de octubre)

V. La descripcion de la respuesta que propone el area a que se haya solicitado
la informacion;
V. Los fundamentos y motivaciéon que sustenta la resolucion;
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VI.  Los puntos resolutivos; y
Vil. Las firmas autégrafas de las personas integrantes que asistan y tengan
derecho a voto, asi como de la Secretaria Técnica del Comité.
{Fraccién reformada 30 de octubre)

Articulo 51. Los acuerdos y resoluciones tomados en sesion del Comité seran de
observancia obligatoria para las areas del Instituto Electoral, acorde con la
competencia que en cada caso corresponda, para favorecer el debido cumplimiento
de la Legislacién aplicable en materia de Transparencia, Proteccion de Datos
Personales y Archivos.

CAPITULO VI
DE LAS ACTAS DE LAS SESIONES

Articulo 52. De cada sesion del Comité, la Secretaria Técnica elaborara un acta
que contendra, cuando menos, los elementos siguientes:
(Parrafo reformado 30 de octubre)

. Tipo de sesién;

. Fecha y lugar o medio en que se llevé a cabo;
Ill.  Horade inicio y conclusion;

IV. Asistencia;

V. Declaracion del quérum legal,

VI.  Los puntos del orden del dia y su aprobacion;

VIl. Sintesis de las intervenciones;

VIIl. El sentido del voto de las personas integrantes del Comité;

(Fraccion reformada 30 de octubre)

IX.  Asuntos Generales si hubiere; y
X. Las firmas autégrafas de las personas integrantes del Comité con voz y voto;
asi como de la Secretarfa Técnica del Comité que participaron.
(Fraccién reformada 30 de octubre)

Articulo 53. Las actas y resoluciones de las sesiones se entenderan aprobadas en
el momento que sean firmadas por las personas integrantes del Comité, sin
necesidad de someterlas a aprobacion en la siguiente sesion del érgano colegiado.

El acta, sera rubricada al margen derecho de cada hoja y firmada al calce en |a hoja
final por la Presidencia, la Secretaria Técnica y las personas Vocales del Comité
que participaron en la sesion correspondiente.

Una vez firmada en su totalidad, la Secretaria Técnica remitira por correo electrénico

a las personas integrantes del Comité una copia del acta.
(Articulo reformado 30 de octubre de 2020)
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CAPITULO VI ]
DEL MICROSITIO DEL COMITE

Articulo 54. En cumplimiento con el Lineamiento, el Comité debera poner a
disposicién en la seccion de Transparencia del Sitio Institucional en Internet, un
micrositio con informacién publica relativa a las actividades que lleva a cabo en
formatos abiertos, que faciliten el uso y la comprensién de los usuarios, con lenguaje
sencillo y ciudadano, garantizando condiciones de accesibilidad que permitan el
ejercicio de los derechos humanos de acceso a la informacion publica y proteccion
de datos personales a grupos vulnerables.

El micrositio debera contener cuando menos lo siguiente:

VL.

VII.

VIIL.

IX.

La definicion de Comité.

Un hipervinculo al presente Reglamento, se deberd incluir la fecha de

aprobacion, la fecha de modificacion, la fecha de la sesion en la que fue

aprobado y/o modificado. Asimismo, se incluira las funciones del Comité,

Las actas con los acuerdos del Comité, agrupadas por mes, afio y tipo de

sesion, fecha de las sesiones y el hipervinculo a las mismas.

El directorio de las personas integrantes de! Comité y de sus suplentes (solo

de las personas Vocales) con fotografia, nombre, cargo en el Comité,

teléfono, correo electrénico y un hipervinculo con la informacién curricular.
(Fraccion reformada 30 de octubre)

Un hipervinculo con los requisitos y el procedimiento para ingresar una
solicitud de informacién publica o una solicitud de derechos ARCO, y un
hipervinculo a los formatos para cada solicitud.

El procedimiento para la entrega de informacién confidencial y los requisitos
para acreditar la titularidad de los datos o en su caso, la representacion legal.
Las acciones que el Instituto Electoral ha realizado para fomentar la cultura
de la transparencia, el acceso a la informacién pUblica, la rendicién de
cuentas y la apertura gubemamental, la fecha a partir de que se implementé
cada accién y el hipervinculo que brinde acceso al material generado.

Las acciones que el Instituto Electoral realiza para fomentar la cultura de
proteccion de datos personales y el ejercicio de los derechos ARCO, la fecha
a partir de la cual se implementé cada accion y el hipervinculo que brinde
acceso al material generado.

Los Programas Anuales de Capacitacion en materia de Transparencia,
Acceso a la Informacion, Proteccién de Datos Personales y Archivo, el acta
donde fue aprobado, el hipervinculo de acceso directo al documento del
programa, las acciones que implementa el Comité para verificar su
cumplimiento y el porcentaje de cumplimiento.

La Secretaria Técnica junto con las areas del Instituto Electoral podra coordinarse
para realizar el llenado y actualizacién del micrositio.

(Parrafo reformado 30 de octubre
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El Comité de Transparencia establecera su periodo de actualizacion mediante
Acuerdo 0, en su caso, podra considerar que la informacion sefialada se realice al
menos cada tres meses.

REFORMA GOCM. 14 DE SEPTIEMBRE DE 2020
ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. La presente reforma al Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO. Remitase para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, dentro del plazo de diez dias habiles contados a partir de su aprobacion.

ULTIMA REFORMA 30 DE OCTUBRE DE 2020

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERQO. La presente reforma al Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO. Remitase para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, dentro del plazo de diez dias habiles contados a partir de su aprobacion.
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