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En este mareo nonnatJvO,el ptesente documento if'lCOC'PC)Ce tas observaciones pt'OpUe$taspor laS

ttreas eJeeubvasy té<;nlcasa &ascédulas d. puesto, que Nefon integradas por la Unidld T6enica del
ceoee eJe FormacK>ny OO.. rrolfo, con base en las disposk:ionel aplicables. aplicandO los cambios
denvadol de la utilizaco6ndel lenguaje lncIuyen,e. y de _ ...,..... la oetu._ de too
_lOS ~ oon pootenondad lla._ en _ de la ConsóIucIón Local

En _ancia aI_..-lOparala_aco6ndel ManullldeOIgMIzaco6nYF_
'1 del Cltalogo de cargos y PuestosdellECM aprobado con el Acuerdo IEC~094-21, medlant.

Circular SA,02812021, do 'ocha 3 efeseptiembre de 2021, el Secretario Administrativo solicitó a las
diversa" 'reals dei Instituto Electoral pce:sentar. on su caso, lal propuestas de modlAcaci6n iI la$
c::6dUlasde tos cargos Y pue$los que eslÍmIr8n pertjnentes

Uno d. los pafad¡gma5relevantespara "l' InstiMo EfectOfI' fue la entrada en vlgcx de la
ConltlluclOn PollUca de la Ciudad de Mexlco (Constitución LOCOI)y del Código de InstJ1ueionesy
ProcedlmientO$ Electorales de la Ciudad de M6xic:o (COcIigo).e4 4 de 8gOSto de 2017. quewnpactalon
la escructImI Cf1¡ánioo ~ del _ e_ que lIJomodl_ el 31) de ..... de 2018yel
28 de "'''''''''de 2019._los _IECMlACU-CG-18312018 eIECMlACU.cG-02312019.en
la ContralOlra Inlé:ma. para Impleméntar e' Sistema Nacional AnllcorrupeiOn, y crear la Unidad
Técniel de Género y Oeroeho$ Humanos.

Deriv.do de la reforma con$tJtvcional 2014, 01 Instituto Electoral ha realizedo adecuaciones a su
estNctura Otganizacjonal•• tin de respondef el contexto normatrvo '1 poIltico lan10d. la Ciudad de
WJoIOOcomo para lOS0rgIn0sm0s _ t.ocaJes E_. (OPlE)en genetaI

El Catétogo de Cargos y Puestos de la RaMa Administrativa (Catak>go)es ellnstrumenlO técnico del
In.~jM" EloctO<8l de lo Clucladde México (InltlMo Eleotoraq q.. describe de man"" Inleglallo.
_ y _ de su os""""'" _OlIva. a 50 de onontar los ..- do klgreso.
capaatlCiOo. evalUaciOny promoaOn de su peraon.al

IIlTRODUCCIÓN

IECM·JAXXX·21
Catilogo de Cargos y Puestos

do la Rama Administrativa
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i!XPEIIJENCIA ~ R2QuIRl~
NA Conoc:in'lientO$1e6rlcos o experiencia poíctica comprobada en materia politice>-

"IecLOf1lI o de ftaf1¡eÍl~8dón dudadana.
AftOt de Experiencia Ate. de Experiencia

CONoa"1!NTOI
1 Normativa EIte\Or31.

2 Normativa en mateN de Transpatencla.

3 Normcativt en materia de PartlQpaclón Ciudadana.

• NOfmativa (In m3teri3 de Derechos Humanos y Género •

lIA8IuDADE8
I Liderazgo.
2 Iniciativa y toma de deci$iQne$.

3 Planeaóbn y M9JimientO de objeUvoS.

• Compromisoy respon$abili(Ut6,

S I Etica YV3IOtes

I -r-.

'"

FQflNC:I6nPror.tion.1
rotateria polltlccH'leetOtaI o de p$r1i(:;il)aclOnciudadana.

Nlvei Jerirqulco

IDENTIFICACIÓNDEL PUEllTO
01321329 COns.e;eraPresidenta o Ccnsejero Presidente Presidencia del Consefo
Código cargOlPUHto Adsc:rtpclÓfl

No "plie. Consejo GeoetaI del I Superior
Inslituto NaCionalEleeloral

SuperiorJerirquico npo de DtsignacJón I Grupo OeupaeJon.1
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en el ámbito
Tknic3$ del 1t'l$1ltlllo

•
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Solventar y atenr:l&ten el ámbito de so competencia las rooomend3cione$ formuladas por Iss
diferentes &feas admlnistralÑss.

, FUNCICIND

HABlUDADE8, Organización del trabajo.
2 Compronao y f6&PQn5abiJl6OO

3 ttica y V810«15.

• GestIón delllempo.

COHOCIIIIENT08 DESEA8U!8, Noona1fva en materia de Transparencia
2 Noona1¡Y8en materia de Oerechos Humanos y Génoro.
3 Reclacdón y ol'lografla.

• Relaciones pUblicas.

• "'aneiO de Mic:t'osoft Qtftce.

EXPI!AlI!IIC....LAIIOIW.RI!QUEJlIDA
1 AdmlnlslIac:i6n PlIblica.

Al'¡osdt EJlpotltncl. Aru deExpef!.nc'-

Formación Profetlontl

$eete,arlsl,

I118TR I'OAIIAL REQuERIDA
Cartera comcrci,,1.T&<;nic;ao a..d'lIllC,.,to Certifie3do

Nlvotd. Instrvedón G,.do de Av.nc:.

Nlvet JetárquJeoNIYe' deReaponublUdad

ioIInW'ICAClON DeL PuEsTo
01831331 Secre1aria EJecuW8 o Seae1arlo Ejecutivo Presidencia del Con$ejO
Código CargolPUHto Act.c:rfpc:Jón

Presidencia del Consejo Libre Designación MediO
Supet10r Jtrirquic:o TIpo dt DuIgI\KIÓn Grupo Owpadonal
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8"

élíea y valores.2

IComp",mí$O y '.'1'0nse"'1.8•.1
.

1

=

5 Bases tOOrica$ y priletlcMdOeCluead6nyial,
4 Uso de C3rrinc:>Sy tulas..
3 Reglamento de Tñnsito de la CUI'ad de México.

2 M3n~ienlO preventivo y COffectWOde unidades vehicularC$.

CONOcMI!HT08 DEavIll EB

ManeJode 8Ulom6viles en general .
• de experiencia

ExI'ERIENc:IA LAIIoRAL REQUERIDA.

NA

nrtdO de AvanceNlYel ckt InW\icc:ión

Cef1j6eado

npo dt DetlgnaclónSupttriorJ.rtrqulco
OperativoL¡bre Designaci6n

G'tupOOeupaciOnlI

cargolPUftto

Preaklencla del ConsejoChofer A01017333

Adscripción

1000N1W'ICACION OI!L PunTo
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HAelUIlADES
1 IniciatÑ8 y loma de declsione&.

2 Planeaoon y $cguimiento de ObJetiVOs.

3 Compromiso y rO&ponS.bilid&d,

• I E1jCIII '1 vtdQres,

"kfl, !/

,

ExPsI_~REQuERlIIA
2 Administración Pública..Derecho Electoral. Sistom3' Eleet0t8les y de Panldos

Polltic06.
Al\oe de f)¡ptrionela A.r.. d. Exptri.oci.

CONocIIIeNTOS_111..11
1 Normativa Eledora!.

2 Normativa en materia de Tran&pafllf)Cia,

3 Normativa en mateña de p3I1JdpaclOnCiudadana.

• Noonativa en mterla de OerO<hO$Hurnaoos y Género .

5 $i$te~' eIectMIlesy de partidos,

$ Sodok>gla y Pclltica.

INSTRUCCIÓNFOMAL Ra¡uIRlIIA
Ucendatura I Titulo

Ntvelde In.truccl6n I Grado de Avence

Admlnisl18ó6n, CienoíitPoIilic.. Contadurls. Comunicación, üerecnc. Eoooomla, Sociologfa o
e<Mvalcntes,

FOf"Inael6nProfHlona'

NI•• '" R:"""ldodl

~

PreslOencla del Consejo libre Oesignaei6n Medio

Supt"Ot' Jo.rirqulco npo de 0..18,..cl60 Grupo Ocupadonal
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1
su ' la en _~~!_seaon..s d; ~Inse;o

....
de la Jun13 Adminl$vetiv. y ee 13$

2
v, :!-

J ",., ,por' sc.

• r y , ,,..- ' de las
'Ylos'd.'~

,.,.
• I Emilir I ,.... '
• ,~!... no.,. y' ....... qu..... O(il.ta

t

~.n!1
,.", ,Anual y el, ,de, , del

• , .mDIl. os ,.",,.,
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•
FuNCIONI!8

Proponer 10$ anteproye<:lQ$del Programa Operativo Anual y del Pre$t,ll)Ve$lOde Egresos de la:
afiein.,de la Con Presidema o elCon' Presidente.

" Colaboradón y trabajo en eq.ipo.

3 OrganizaciOodollrttbajo.
2 ee YvalOfes.
1 Compromiso y responsabililDd.

HAaUDADES

" NonnalÑa en rna~ofiade Otteehos Humanos y Genero.
3 Normativa en m.'lterlll de Patl)elpadón Ciudadana.

2 NOnTIJtiV. en materia de Transpareoaa.
1 NonnaINaElectoral.

2

Administración, Ciencia Pofi~.COnt~du"a. Comunk:ac:ión, Derecho, Econom1a, SodoIogla o
Uivaien.!.C5.

Niveld.IM~ón

TItulo

Grado de Avance

Licenciatura
INSTA

Nivel J.rirqvie:oNtve>1de RMponNIbllklad

011005

1

-
Tipo de OnlgnKl6n

MedioUbfe Designación

Grupo Ocupacional

CoordlnaeiOn de Ase$0f8s o
Asesell'es

c.tgOIPuHto
01810335 Presidencia del ConsejoAseS0f8 o Asesor' A•

AdscrfpdónC6digo

loaml'lCAClÓN Dn UI!8TO

Revisión: 01/2021
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oportuna

asl como 18S y tos

a las que haya
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fUNCIONES, IEmillrObseN=, o Pf09Uetla$ COflC~1e$ scb'e lOt <tocumentoso 850nt, r-
encomendadOS • oetIOn. tuoerlor '.

I 'IJ
f\ r

HA.IDADEI, CompICWllISOy ~

• EbCay_
) OrganaacióndeI_
• CoIabotacióny I"~jo en equipo

CONOCllIIfIOI DEsfAIIIa
• Nonnabv8 Ek!CIontI
2 Noonawa en materia de Tf8nsparencia.
) NonnatW.enl'Nl!erl.06P.rtle¡P~ Cklda~na,

• Normativa en maten. do Oefochot Humanos y Género

• SocioIogla y Poli*'

1NA._ iiItIl(;i6I.PUtIII;.t o 00t.ctI0 Etec:Ioral
hwdoEx_"

Fonnacl6n ProfKIona¡l
aduña., Derecho, ECOI'IOrtiI. SocioIogl. o equivalert:ss.

I OELPualO
01.,1336 Asesora oAltlOt '8' Pretidenda delConselo
<ioalgo C.rgolPut.lo Adlc:rfpclOft

~o
UOfeI Medio

Revisión: 0112021
Fecha de expedÍCl6n:30-11-2021
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FUIICtOIID
1 I PartiC¡paron .. dlteno y tCIIiCecl6n de m&10d0Sde control admlnil1rfltlvo pera el desarrollo If' -I.reas y 8CliYldaóe _

~f\ {] "

HA.IDADEI
1 ~Y~.
2 •..,.y-
• ~doI_
• CoCaboraciOn Y lrIIb.;o In tq\IIJ)O

CoNoc.INTOI OE8eABLES
1 Notmafrva Electora'
2 Normativa en malaria dG Tr.n.parencla.

• Normativa en maleria de Participación Cit.lCJadana.

• ~iva en matena do Derochol Humanos y G6oero.

,

...'" F__

Llcendalura 'TilulO

HlytI de '"ttt\lcclon Grado do AVine.

Mmini$IrJd6n. Cleno.e Pol111c1..Con~ •.DtttehO. ECOtIOMI•• SOCIoIogI' o tQUfvalerrles.
Form.c:56n Profesional

Ubr. Oellgnaci6nCoordinaci6n deAsesora. o
Asesore:!!

, .eI.'.'....

RevISión: 01/2021
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que

...
y

po<
evarce do 10& proyectos y

cono
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~_ ...
I NOtm81iv8Electoral .
¡ N(I(fN1iVIten m.t.... de TtlntPIJfO«ia.

l Normativa en m3tor1. de Plr1!Qpaci6n Ciudadanll.

• Normativaen lN'en. eN Oetec:hoJ Humanos y Genero.
S Administraci6n PübIcI

• SistemasBecIof.' •• )'de Ptt1ldos
1 Sol iIoIIlgiaPoitIcI:

..... I»OIS
I _ ..... bojo

¡ Compromiso '1A1sponNbllldld

3 Eliea y valofos
I• Gestión delliOfnpo

'i>'/ ,

l' I

•

I
Adl'Ñ'liStfaciOn. Soc::icJk)gI., Ooftcho, Economla. ContadUña. Ciencia Pollta o equIVaJenles.

1[
I_ .._ 1

~

PrtlilHnCi' del Cc>nsejo líbrlI OUignaei6n Medio

Supe:ñor Jerirquko Tipo de Dn~nKlón GrupoOcupldotlal

Revislón: 0112021
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(

•

y programat la agenda de

8Sunl0Sen su
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Desarrollar aquellas funciones Inhoronte1 al émbi10de 50 competencia. ,ti como las
inst la nasu rlor uecoad enconell rode losob'ativosdel A

1

A{KYyaren et trámite. reoepeiOn y enllega de los materiales y (¡ti"" de ofICina al personal del_.••
~8r en las aClividadN retacionadas con el control del archivo.

• Ap(yyt,Jr en 'tllOglS~ para llevar a buen mde la$: c::omi~ o eventos enqee el área participo,
3
2 PropotQonar et s«vlclo de fotocopiado y engargo&rJdo ,,1petSOnal det ares.

Apoyar en la recepciOn, entrega y registro de correspondencia del érea., FUNCIONES

ética y valores.2

lE'1 Compromiso y ,.. pon .. *>d.,
1

HAalUDADES

r

2
1

.lArd'llYo. 1CóíiOCiíiEííT08 DElIEABI E8

t

Á.... de Experiencia
NA
P '7

1I A... de :"ñoeel.

FO"",cl6ñ Prof•• 50nal
NA

Gtado de A"aneeNivelde I,.trucdón
Certftie&do

• 2'ISecundaria

Ni....1J'''rqulcoNtltelde Re'ponNbilldad
009

Grupo OcupacionalTipo de OHIgnacl6nSupertorJerirquleo
Ubte Oeslgnaci60 Operativo

019

$eeretaria o Secretario Particular

01.\7333 Presidencia del ConMjQAuxiliar de SeMelos
Ad,crtpel

lommFICACIÓN DeL PUESTO

Revisión: 01/2021
Fecha de expedición: 30-11-2021
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Puestos
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pala

3 lita Yvalores,

2 CoIabOf8clóny trabajoen~u¡po,
1 Compromiso 'Il'e$pOnl8bí1k1ad.

2 ManejodeMicrosoft oeee.
1 Normativa en mateña de Transpareocia.

1

REQUERIDA

Formación Prof •• k)naJ

Eoonomia. Adminl$tNleiOn,Ciencia Política, Derecho, SoclologTa.Contactwia o equivaJen!e5,

Gt'ldo de Avance

'"%

Nlvtl Jtr6tqUiCONivel de R•• ponN.bllldad
ooe I 017

DELPuESTO

Revisión: 01/2021
Fecha de expedición: 30-11-2021
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3 Ocay valore'.

3 Redaoci6n y ortografla.

2 ManejodealChivo.

CONoCIIIENTOIIIlESeAIII ES
1 Manejo deMiero$Of\oeee.

Funelone$ administrallvas.

GradodeAv,nco
Cenil'íeado

IN8TRUCCIOH FORMAL REQUERIDA

NivelJeriirqulooNivel de Re$ponublUdad

018 -009 j

ClrgoIPue.to Ad.orlpc-iónCódigo

Soo-etalia o Secretario de Unrdad I Presidencia del Con$f;jo01839332
IDI!NTW'ICACION Dl!L PIIE8TO

Revisión: 0112021
Fecha de expedición: 30-11-2021
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• ~ • tao el regestto de Cft8S en le ..... cM .. )Ita trwnedIú o del ,... unedialO Y

c:ocwdiNr la ret.rir:Jnes citas,

5 Atender 't ofeau;af lIat'naOas ~ 8$i como ,.... _.. eQ lI'iVdO el díreaorio

COIT!!pO'rf!I'"

Revisión: 0112021
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OFICINA DE CONSEJERAS y
CONSEJEROS ELECTORALES

INSTITUTOELECTORAL
~ C"JAD DE MÉXICO

"
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Partlcipai, en $U caso, en 13$ di$CUslonesde los ptO'fectos de acuerdo o fosoluci6n ~e
sometan a oonsIderacibndel Con • Genet'<'llen sus res vas sesJones..

1
FUNCIONES

5 sce Y valOtes.

3 Planeack)n '1seguImiento de objetivos.

1 Liderazgo.

4 NonnaliYa en ITl<Itcria00 DerechoSHumanos '/ Género.
3 Notmativa en materia de Participación Ciudadana
2 NQm\3lfv,el'!materiadeTranspareocía.
1 Normallv8EleClOfllI

NA

Materia pohtloo-electotal o de participación ciudadana.

NIWIde Inttruccl6n

TI...
Grado de Avance

lloenclab.n

Niyel J.... rquic::o
002001

Superior"'''tqulco

Consejo General del
In$tlbJto NacionaJElecloral

SUperlOf

Grupo Ocupacional

NA

Ca",oJPu.to
Oficina de Coosejeras y Consejeros.Consejera o Consojero Electoral02820320

IDENTlFlCACION DEL PuESTO

Código

Revisión: 01/2021
Fecha de expedición: 30-11-2021
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y las que lela persona

en
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..'"
2 Compromi$Oy*pon~.{Id .
1 Organizacióndet IlabajO.

5 Manejo de Microsoft Office.
4 Relacionespúblicas,

2 Normativa en materia de Oercc:hosHul't\tltW)Sy Gél'tHo,
1 Norma11vaen materia de TranspateOCia,

CONoctIIEN'I08 DEsEA" ES

• de EICpetlenela

Administración Pllbllca.

Form.ción Pro,..IoNJ

Nivel de Instrucción

CertifICado

Nl"..1 JeritqulcoNIwI de Responaabllld.d

007 016
•F

Grvpo OcUfHlclonal

Libre Oe$ignaeiQn

~i .. CargolPu..to
Oficina ee Cof'I$tjOf'#$ y CCIn$oejero$02837321 Secretaria EjeOJllva o Sectetarlo E¡ecutlvo

Revisión: 01/2021
Fecha de expedición: 30·11·2021

Catálogo de Cargos y
Puestos

IECM'_)A 148·21



30

Revisión: 01/2021
Fecha de expedición: 30-11-2021

Catálogo de Cargos y
Puestos

IECM-JA 148-21



9

2 Compromiso y responsabi'idad,
1 OrganizaciOndellrabajo.

de experiencia

Func:iooesadministrativas.1
ExPERENCIA LABORAL REQUERIDA

Fonn~l6nProf9tlon.'

Grado de AvanceNiYe'1ct.lnmuc:cIÓn

Grupo OeupacJon.'Tipo de Designación

Consefera o Conseje/o EleCloral Operativollb«! Designación

Ad,crlpei6nCódigo
OfIcina de Consejeras y Consej(trosSecretaria o Secretario de Unidad02839322 I
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9

asuntos de

2

HAIIUDADElI
z 'ICom"''''';$O y 'esoon,.o;,,, ee,• ,os

f

.5 Base. t~tieIIs '1prltcIicas de educación vial.

.. Uso de caminos y rulas .

3 Reglamento de Transito de la Ciu<Sadde México.

2 ''''sntenimiento pl'overrlivo y oorroetivo do unld"dC$ vehicul3'rc$.

, Manejo defens';vo.

Manejo de automóviles en general,

rea de ExperienciaAfloa de experiencia

NA

arado deAyanceNIVel de InstJue(;l6n

Secundarla

Hiwl J.rirqulco
009 ,=

Tipo de o..Ignael6nSuperior J.rirquleo
Ubre Designación Operativo

Grupo OcUpaCION'

Conse;tfa o Con&ejlm> Eloooral

CtlrgolP ..... to

Oflelna de Conse;era$ y ConstiOfosChofer02817323

Ad.ttipci6nCódigo
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COIIOC.1!If1'o.DE_
l Norma'!". Eleaoral,
2 Normativa en m.torta de TtlnaparOOCia,
3 NOfTI'I3tJvaen m.teria de Partlc4ptciOn Ciudadana.

• NOC't'n8tNaen me~eri. de o..chot Humanos y Género

• SiSlemas eIeaIoIll.1 'f Ot PIIf1IICtot

• 5oQQt)g.y PoIilQ

~
1 ,-
2
3

• I .oca
N,< ~]}t

y

hII'IIIUCCICN ,,_ ReauI_
Licenc:i31u,. Tllulo

Ni"" d,ln.tI\Ie(¡lon Or.dode "y,nc.

~

lDIJmIIcAc:IOII DEL PuaTo
02a23324 COOfdinadOfao Coo«IInaOor de A,eSCf89 o OfICinade Con..,.,., ., COI'IMje1oS

AlMOt,."""g. C.rgOlPuttto Ad,(¡tlpeI6n

COnMjerJ o consejero EieC:Iof. libre DoSigNeión Mtdio

s...p.rior~eo Tlpo do 0.."'_'" GrupoOc_......,
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• •

C~NTOS DESEABI••
1 Normativa Elttctor8l.

2 Normailva enmal. de Tr.napattndt., Norma1lYaenmateN de PMlc:::ipec.i6nCiud~na.

• NormaWa enmetenI de De!ethoI Ht.mIno$ y Genero.

HA.'MDD
• ~'fr~
2 I tlicay._, Organizaci6n." _

• CoIaboradOn'!Ir.b'jo ton 'Qu po.

r>~
• /

~

I.. 'IRUCCION FORMAL REGuIlUDA
LIcenciatura TlIIAO

Nivel de Instrucelon Orado CMAVIne.

Adminiw.dOn, CIenCia PoI~tlcI.Contld!A1a.Comunicación,Dertc:ho. Eoonomll. ~¡a O__ .lenteS.
formadOn ProIeekInaI

~;Ii2 .y ... ~.._ ..

:
T1.... ~

IDlIIT1PICACIONun PuUTO
02.10325 Ale •• o A.eSOf •A' Oflelna de COn•• ¡..... 'f COnsejeros

0-110 C.rgoIPu•• to Ad".pelón

.
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FUNCIONes
I IEmitir las obIelVacIones. y ~ ootr~¡enlM aotwe 105docur'ntnIa. o asun '/1__ la' 1/

} ou/t

HAiIi.iIADn
I Compromlto y responsabilidad

2 Etica Yv.~a., ~oIoI_
• Cof.abcnciOn 'f trabajo en OQUCIO

ExPEIaIlllClA~L REQUIJUDA
2 AdmlnltlUlc:i6n P\)bla o Derecho EleClOflll

A.ftOe de bperienc:1I ........E._
~. Cieñ(iIPoIítica.~. ComunQc:lc)n, Oerec:ho, Econornla. SOc:.oqta o

egutv.anes.

NlveaJerirquteo I=0'4
_POiíCí&í JIIIÑIQUICA" '¡

CargofPuetto Adscrtpción

_.iHilM:lOlt Da.PUanI ~
......... o_-8" I 00cIn0 doConoejeno., ~ _
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IP'l'1icipar en el diMt"JO y .ptbci6n demétodos di control adminillrallvo petI tidesarrolo;e
tat ... vadividadea,

1

c-. _CIllA ...
1 NormetlVa 88Ctorlll

2 Normativa en maleria do Tranapaleocia,

• Norme1lva en materia de P.rtlaIpaci6nCiud.dln.

• HotmIItiYaM mateñl de Oerec:hos HumanoI YGtMro

~
~•

2 I Ellcey
>
• .., ..-

.._ IS'

INSTRUCCIÓN FOIUIAL RIQ_
I.ioenC:itlura TlIulo

Nivel de 1,..trucd6n Grado de Av.noe

~ Ciencia Pot.ICI. ~ ConuicIdOn.Oetecho. Ec:onorniI. SocIotagIa o

[ 1
01'

Cootdlnacl6n deAsesora. o Ubre OnignlCiOn MediO
A.esores

Supt"Ot'JMrquJco ,"pode o..lgnlicton GNpo OcuPlclon.1
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C:O-:s 4lO'-Di, Nonnatw .. en ma!en. de Tt1t'I$perenáa ..
2 NonnatiYtI en materi. de OtfOChos.Humanos y Gtnoro.
3 M.nejo de .Alero$Oft Ol'flce

Hws_, ~y~
2 ~ Y traba¡o en equipo.

3 E'I<or_"

ExP.. _ LAIIOIIAL RlQUIlUDA, Admini$lradón PObllc;.tlODerechO BecIoral.
Ah>odo_ ArNdo_

I
,2 ,

~ o;;~

A"tora o Asesor LI,,",De_Ión Ope.. we
SU~Mr Jerirquk:.o Tipo de OnlgnlCl61'1 GrvpoOcupt~lonal
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FUIICIOIEa
• Operar sistemas, progrtl1\lt Omódubllnkmná6cos rel.OionI<fOtcon 1•• IICtI'vkiades deI.rea,

S Elaborar propuesta. t6Q1IC1.,~rooe<im¡ent()$. sisl~a. do i.~~.1;IUflO a110M1-1iv3$de
5doCIOnooe .oefmltan uf'!.mejor larrollo de las actividad" del 'rN,

I Apo'/(JIen tos ,rab.jo. d. IOfJfldc8'1 operallvldad neoes.ños .1'1 tov.ntosOfglWlil.d(I$ por el
are•.

r ~¡lIar etlla .. nóOn de tOIIdtuc* dt In~ de las Are•• ,di CGnQmlQId con los flujos
de; c::omunicad6n • Intonnaci6n .. tabtecid06• 0et_10IIIi aquellP I\IIIClOI"Iet WlettnMs .. ~ de su con... .a. ..,ClOITIO&as ~ le

la
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