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UNIDAD TÉCNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACIÓN

DIRECCIÓN DE FISCALIZACIÓN
GUÍA PARA LA FISCALIZACIÓN DE LA CUENTA DE ALMACÉN
	ÍNDICE
 




OBJETIVOS:
1. Comprobar la existencia física de los bienes que conforman el saldo de la cuenta de Almacén.

2. Verificar que las existencias de los bienes sean propiedad del partido.

3. Verificar el adecuado registro contable y control de los bienes adquiridos.
4. Comprobar la adecuada presentación de la cuenta de “Almacén” en los estados financieros.

	NÚM.
	TRABAJO A DESARROLLAR
	REFERENCIA
	HECHO POR

	
	
	
	INICIALES
	FECHA

	1
	Identifique en los auxiliares contables los importes de naturaleza contraria, cuantifíquelos y considérelos en los papeles de trabajo y en el oficio de errores u omisiones.

	
	
	

	2
	Con base en los auxiliares contables de las subcuentas de almacén identifique los ajustes derivados de las diferencias de bienes (faltantes, sobrantes por donación, robo o pérdida, etc.), determinando si éstos son correctos y están respaldados con la documentación comprobatoria inherente que los sustente y autorice.
.
	
	
	

	3
	Con base en la revisión de los gastos por propaganda utilitaria y tareas editoriales, realice las siguientes actividades:

a) Elabore la cédula analítica correspondiente.

b) Compare el importe de la factura contra el importe pagado, relacionando el o los cheques expedidos.

c) En caso de importes pendientes de pago, cerciórese de su registro en cuentas de pasivo y verifique su pago posterior, en caso contrario solicite su aclaración.

d) Revise los cálculos aritméticos de la factura.

e) Tanto por los bienes recibidos y entregados cerciórese que se haya registrado oportunamente en el kardex de almacén r.

f) Compruebe las operaciones aritméticas de las notas de entrada y salida.
g) De los movimientos revisados efectué los cruces correspondientes a las cuentas de bancos, pasivo y/o gastos.


	
	
	

	4
	Constate que el partido integró un expediente del consecutivo de las notas de entrada y de salida (formatos A44 RNEA y A45 RNSA).


	
	
	

	5
	Investigue, determine y cuantifique los bienes almacenados por los Comités Ejecutivos Delegacionales o en instalaciones de proveedores, mismos que se verificarán físicamente y se comprobará su registro en la contabilidad del partido.

	
	
	

	6
	Por las aportaciones en especie de propaganda utilitaria y tareas editoriales, verifique se cumpla con lo establecido en el punto 61 del Programa de Trabajo, así como lo correspondiente a la presente Guía.


	
	
	

	7
	Por lo que se refiere a los bienes en existencia reflejados en los registros contables al cierre del ejercicio sujeto a revisión, realice las siguientes actividades:

a) Levante el inventario físico de los bienes.

b) Cerciórese que se reflejen en el inventario físico entregado como anexo al informe anual, así como en los controles de almacén.

c) Investigue cual será el destino final de los bienes (si se utilizaran, donaran, venderán o destruirán).

d) Levante un acta circunstanciada en la que haga constar las situaciones detectadas respecto a los bienes localizados, señalando la cantidad de bienes y el monto al que ascendieron, así como los argumentos del partido sobre el destino final de los bienes, en su caso mermas, material obsoleto, de lento movimiento, diferencias contra lo registrado contablemente, el acta será firmada por el fiscalizador y el personal encargado del almacén del partido.

e) En su caso incorporar al oficio de errores u omisiones las situaciones detectadas.

	
	
	

	8
	En su caso, aplique los procedimientos que considere necesarios.


	
	
	

	9
	Concluya sobre el resultado del trabajo desarrollado.
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