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	INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
UNIDAD TÉCNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACIÓN

DIRECCIÓN DE FISCALIZACIÓN
	íNDICE




PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA FISCALIZACIÓN AL INFORME ANUAL DEL ORIGEN, DESTINO Y MONTO DE LOS INGRESOS, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO ____

PARTIDO _____________________________ EN EL DISTRITO FEDERAL

OBJETIVOS:

1. Comprobar que el régimen de financiamiento de los partidos políticos en el Distrito Federal (partidos) se sujete a las siguientes modalidades:

Financiamiento Público
a) Dinero
· Financiamiento Público Local.
· Transferencias realizadas por el Comité Ejecutivo Nacional (CEN).

b) Especie
· Franquicias postales.

· Relativas al régimen fiscal que establece el Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Código) y la legislación aplicable.

Financiamiento Privado 
a) Dinero
· Financiamiento de la Militancia. 

· Financiamiento de Simpatizantes.

b) Especie
· Financiamiento de la Militancia. 

· Financiamiento de Simpatizantes.

· Autofinanciamiento.

· Rendimientos Financieros, Fondos y Fideicomisos.

2. Vigilar que los recursos de los partidos se ejercieron y aplicaron estricta e invariablemente para las actividades señaladas en el Código.

3. Verificar que los partidos hayan presentado ante la Unidad Técnica Especializada de Fiscalización (Unidad de Fiscalización) en el plazo y forma establecidos en el Código y el Reglamento, el Informe Anual, sobre el Origen, Destino y Monto de los Ingresos que recibieron por cualquier modalidad de financiamiento, así como su empleo y aplicación (Informe Anual).

4. Cerciorarse que los partidos se hayan apegado al Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal para la Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos (Reglamento) que emitió el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF) para: la presentación del Informe Anual, el registro y control de sus ingresos y egresos, así como para la obtención de la documentación comprobatoria y justificativa.

5. Constatar que el procedimiento para la revisión del Informe Anual, se realice en la forma y términos que establece el Código y el Reglamento.
	NÚM.
	TRABAJO A DESARROLLAR
	REFERENCIA
	HECHO POR

	
	
	
	INICIALES
	FECHA

	
	REVISION DE GABINETE
	
	
	

	1 
	Con base en la Referencia Permanente obtenga información del partido en cuanto a su estructura, organización, objetivos, políticas, sistemas y procedimientos. En su caso, actualícela.
	
	
	

	2 
	Con el propósito de su estudio, consideración y en su caso comprobación, obtenga la siguiente documentación:

a) Acuerdo del Consejo General del IEDF, por el que se determina el financiamiento público para el sostenimiento de las actividades ordinarias permanentes de los partidos.

b) Acuerdo del Consejo General del IEDF, por el que se determina el financiamiento público por actividades especificas para los partidos.

Oficios de la UTEF mediante los que:
c) Se hizo del conocimiento al partido el monto máximo que podrán erogar por reconocimientos en dinero a sus militantes o simpatizantes (art. 82 del Reglamento)

d) Se informó al partido los límites de las aportaciones de los militantes y simpatizantes señaladas en los artículos 263 fracciones I y III y 265 fracciones III, IV y V del Código, así como 16,  17 y 18 del Reglamento.

e) Se hizo del conocimiento al partido el monto mínimo de los recursos que debió destinar para la generación y fortalecimiento de liderazgos femeninos y juveniles. (párrafo segundo del art. 89 del Reglamento)
f) Se invito al partido al evento de insaculación de los responsables contables y jurídicos de la fiscalización al informe anual y la notificación de los responsables.

g) Se hizo recordatorio al partido de la fecha entrega del Informe Anual.

h) Se informó al partido los nombres del personal técnico encargado de la verificación documental y contable correspondiente, así como el día en que éstos acudirán a las oficinas del partido, o bien para que se realice la entrega de la documentación respectiva en las oficinas de la Unidad de Fiscalización. (art. 139 del Reglamento)

Información y comunicados del partido en los que:
i) Se acredita al Responsable para la administración del patrimonio y de los recursos financieros (Responsable). (art. 248 del Código, 153 y 154 del Reglamento)

j) Se notifica la impresión de los recibos para acreditar las cuotas o aportaciones de militantes y simpatizantes, tanto en dinero como en especie. (art. 261 fracción I del Código y 19 del Reglamento)

k) Informó los montos mínimos y máximos y la periodicidad de las cuotas ordinarias y extraordinarias de sus afiliados y de sus organizaciones adherentes. (art. 261, fracción II del Código y 29 del Reglamento)

l) Informó de las organizaciones adherentes con que cuenta, así como de cualquier modificación dentro de los quince días en que se realizó. (art. 32 del Reglamento)

m) Presentó la copia autorizada del programa anual de actividades encaminadas a la formación de liderazgos femeninos y juveniles. (art. 89, fracción II del Reglamento)

n) Presentó los contratos con las empresas encargadas de procesar las llamadas vía telefónica con clave 01-800, con cargo a cuentas o tarjetas bancarias, dentro de los quince días hábiles previos al inicio de la vigencia. (art. 35, fracción III del Reglamento)
o) Exhibió  los Contratos con las empresas encargadas de procesar las llamadas con clave 01-900, a números telefónicos residenciales ubicados en el DF, dentro de los quince días hábiles previos al inicio de la vigencia. (art. 39, fracción V del Reglamento)
p) Presentó el contrato y/o convenio por la creación de fondos o fideicomisos, dentro de los treinta días siguientes a su constitución o modificación. (art. 42 fracción IV del Reglamento)
	
	
	

	3 
	Respecto del Informe Anual, cerciórese que:

a) Se presentó a más tardar dentro de los 60 días hábiles siguientes al último día de diciembre del ejercicio que se reporta. (art. 266, fracción. I, inciso a) del Código y 99 del Reglamento)
b) Esté suscrito por el Responsable acreditado ante el IEDF y el auditor externo. (art. 98 y 99 del Reglamento)

c) Incluya el saldo inicial, el cual deberá corresponder a la suma total de los saldos finales del cierre del ejercicio inmediato anterior, de las cuentas contables: caja, bancos e inversiones. (art. 99 del Reglamento)
	
	
	

	4 
	Elabore la cédula matriz en la que se compruebe que el partido remitió junto con el Informe Anual la siguiente información y documentación: 

a) Los estados de cuenta bancarios mensuales de todas las cuentas manejadas en el año que se informa, con sus respectivas conciliaciones.
b) Las balanzas de comprobación mensuales, la balanza de comprobación anual y los estados financieros básicos. (artículo 266, fracción, I, incisos c) y d) del Código).
c) El informe detallado de bienes muebles e inmuebles, autorizados y firmados por el auditor externo. (art. 266, fracción I, incisos c) y d) del Código y 100 del Reglamento)

d) Los controles de folios de los recibos de aportaciones en dinero y en especie, de militantes y de simpatizantes, los registros individuales y centralizados de aportaciones, tanto impresos como en medio magnéticos. (art. 20 y 100, fracción III del Reglamento)
e) Los controles de folios de los recibos de reconocimiento por participación en actividades políticas y la Relación de las personas que los recibieron, impresos y en medio magnético. (art. 85, fracción VI del Reglamento)
f) Control de eventos de autofinanciamiento A14-CEA, así como desglose de los ingresos y la relación detallada de los gastos efectuados. (art 38, 98 fracción I y 100 fracción XII del Reglamento)
g) Control de folios de recibos de aportaciones en dinero de simpatizantes vía telefónica con clave 01-800 A15-Cf-RADSVT-01-800, así como en medio magnético. (arts. 35 fracción VIII del Reglamento).

h) Control de ingresos de llamadas telefónicas 01-900 A16-CI-TEL-01-900, así como en medio magnético. (Art. 39 fracción IX del Reglamento).
i) El inventario físico actualizado y valuado de bienes muebles e inmuebles, de forma impresa y en medio magnético. (art. 100, 138 y 162 del Reglamento)
j) El inventario físico actualizado y valuado, de forma impresa y en medio magnético de los bienes muebles adquiridos con financiamiento público de actividades específicas. (art. 90 del Reglamento)

k) Estados de cuenta de los fideicomisos operados.
l) Los contratos de las cuentas bancarias aperturadas en el ejercicio sujeto a revisión.
m) En su caso, escritos de las cancelaciones de las cuentas bancarias.
n) Copia del registro de firmas autorizadas para el manejo de cada una las cuentas bancarias de cheques, inversiones y fideicomisos.
o) El inventario físico de la cuenta de gastos por amortizar.

p) El detalle de ingresos por rendimientos financieros, fondos y fideicomisos. (art. 41 del Reglamento)
q) El detalle de las transferencias de recursos y copia de la documentación comprobatoria.
r) El detalle de aportaciones de Militantes y Organizaciones adherentes, en dinero y en especie.
s) El detalle de aportaciones de Simpatizantes en dinero y en especie.
t) La integración detallada del pasivo, en forma impresa y en medio magnético.
u) Relación detallada de los movimientos que conforman los saldos de las Cuentas por Pagar con antigüedad mayor a un año.
v) Relación detallada de los movimientos que conforman los saldos de las Cuentas por Cobrar con antigüedad mayor a un año.
w) Informe de los anuncios espectaculares que no se hayan sido pagados.

x) Relación de las notas de entrada y salida de almacén. (art. 80 del Reglamento)
y) La relación de los proveedores y prestadores de servicios con los cuales realizaron operaciones que superaron la cantidad de 400 veces el SMGDVDF. (art. 78 del Reglamento)
	
	
	

	5 
	Realice la comprobación de las operaciones reportadas, como se señala a continuación, en caso de que se determinen diferencias, solicite al partido las aclaraciones necesarias:
a) Verifique la corrección aritmética de: los estados financieros básicos, de las balanzas de comprobación, del Informe Anual, así como de los controles, detalles y formatos anexos.

b) Compare la información contenida en el informe anual con los estados financieros, así como de estos últimos con la balanza de comprobación, y ésta con los auxiliares contables.

c) Compare los saldos que se reflejan en los estados financieros con los reflejados en el libro mayor.

d) Compare la información contenida en el informe anual con los detalles, así como de estos últimos con los controles y las relaciones respectivas.
	
	
	

	6 
	Compruebe que el partido utilizó el catálogo de cuentas y la guía contabilizadora. (art. 157 del Reglamento)
	
	
	

	7 
	Constate que el partido informó por escrito a la Unidad de Fiscalización a más tardar en la fecha de la presentación del informe, su decisión entre invitar a sus oficinas al personal, o bien enviar la documentación correspondiente a las oficinas de dicha Unidad, con excepción de la documentación señalada en los artículos 86 y 87 del Reglamento. (art. 140 del Reglamento)
	
	
	

	
	PREVENCIONES GENERALES
	
	
	

	8 
	Para el desarrollo de la verificación documental levante dos actas, una al inicio de los trabajos y otra a la conclusión, las cuales se firmarán por el personal técnico encargado de la revisión y el Responsable o quien éste haya designado por escrito. (art. 141 del Reglamento)
	
	
	

	9 
	Tenga presente que se podrá determinar la verificación selectiva de la documentación comprobatoria de los ingresos y egresos a partir de criterios emanados de las Normas de Auditoria. (art. 158 del Reglamento)
Considere que la Unidad de Fiscalización, tiene en todo momento la facultad de solicitar al responsable del partido la documentación necesaria para comprobar la veracidad de lo reportado en el informe y que éste tiene la obligación de permitir el acceso a todos los documentos originales que respalden sus ingresos y egresos, así como a su contabilidad, incluidos sus estados financieros. (art. 268, fracción I, del Código y 135 del Reglamento)
	
	
	

	10 
	Verifique que los registros contables, la balanza de comprobación, el estado consolidado de situación patrimonial y el estado de resultados, se apegaron a las Normas de Información Financiera. (art. 158 del Reglamento)
	
	
	

	11 
	Cerciórese que el partido cuente con una estructura organizacional, con un manual de organización y otro de procedimientos donde se establezcan claramente las funciones y procesos básicos de sus áreas en el nivel ejecutivo y operativo, de tal forma que sea posible identificar y distinguir a los responsables de las funciones de administración de los recursos financieros, materiales y humanos en sus diferentes fases de obtención, registro, control y aplicación. (art. 155 del Reglamento)

En caso de que el partido modifique su estructura organizacional o sus manuales de organización o procedimientos, constate que los haya notificado por escrito al IEDF en un término que no exceda de treinta días hábiles posteriores en que se realizaron. (art. 156 del Reglamento)
	
	
	

	12 
	Constate que el auditor externo cumplió con los siguientes señalamientos (art. 134 del Reglamento):

a) Tener cuando menos cinco años de experiencia en auditorias financieras, para lo cual deberá remitir el curriculum vitae correspondiente, junto con el Dictamen a que se refiere el inciso d).

b) Contar con Cédula Profesional que lo acredite como Contador Público.

c) Estar inscrito al Colegio de Contadores Públicos o al Instituto Mexicano de Contadores Públicos.

d) Elaboró el Dictamen y remitió una copia a la Unidad de Fiscalización a más tardar en el mes de abril del año siguiente al auditado.

e) Considere solicitar los papeles de trabajo y demás información generada con motivo de los procedimientos de auditoría practicados, cerciorándose que las cifras reportadas en el Informe Anual corresponden a la de sus registros contables.
	
	
	

	13 
	Considere que las autoridades electorales podrán requerir apoyo y colaboración, así como solicitar información e intercambiarla de acuerdo a los convenios de apoyo y colaboración con los órganos de gobierno y autónomos del Distrito Federal, las autoridades federales, estatales y municipales respecto a los informes y revisiones que se realicen. (art. 19, 90 fracción XIV y 270 del Código)
	
	
	

	14 
	Cerciórese que el partido se sujetó a las disposiciones fiscales, federales, locales y de seguridad social que están obligados a cumplir, entre otras las siguientes (art. 259 del Código y 168 del Reglamento):

a) Retener y enterar el ISR por concepto de remuneraciones por la prestación de un servicio personal subordinado y honorarios asimilados a salarios. 
b) Retener y enterar el pago provisional del ISR por el pago de honorarios por la prestación de un servicio personal independiente, inclusive por aquellos pagos esporádicos derivados de la prestación de servicios profesionales en los términos de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
c) Retener y enterar el pago provisional del IVA por el pago de honorarios por la prestación de un servicio personal independiente, inclusive por aquellos pagos esporádicos derivados de la prestación de servicios profesionales y por arrendamiento de bienes a personas físicas en los términos de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

d) Inscribir en el Registro Federal de Contribuyentes a quienes reciban pagos por concepto de remuneraciones por la prestación de un servicio personal subordinado y honorarios asimilados a salarios. 

e) Proporcionar constancia de retención a quienes se hagan pagos por sueldos, salarios, asimilados a salarios o de honorarios por la prestación de un servicio personal independiente, así como las derivadas del arrendamiento de bienes a personas físicas.
f) Solicitar la inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes de las personas a las que les hagan pagos por servicios subordinados o, en el supuesto de que ya hubieran sido inscritos con anterioridad solicitarles su clave.

g) Realizar las contribuciones necesarias a los organismos de seguridad social.
	
	
	

	15 
	Respecto a los plazos tenga presente lo siguiente (art. 4 y 6 del Reglamento):

a) Las actuaciones del Reglamento y los procedimientos de fiscalización se regirán por el principio de legalidad y se practicarán en días y horas hábiles.
b) Los plazos se computaran de momento a momento y si están señalados por días se considerarán de veinticuatro horas, incluyendo el día de su vencimiento.

c) Son hábiles todos los días del año, excepto sábados, domingos y los inhábiles en términos de, los acuerdos del Pleno del Tribunal Electoral del Distrito Federal y el IEDF. 

d) Se considerarán horas hábiles las comprendidas entre las nueve y las diecisiete horas.

e) Una vez iniciada la actuación, el funcionario encargado, previo consenso con los representantes del partido podrá habilitar días y horas hábiles hasta la conclusión de la misma.
f) Las notificaciones del Dictamen y la Resolución, se realizarán de manera personal y por estrados o por oficio en el plazo que establezca el Consejo General, con las formalidades establecidas en la Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal.

g) La notificación personal se realizará en las oficinas de las representaciones de los partidos ubicadas en el IEDF o bien en el domicilio que señalen para el efecto en la Ciudad de México.
h) Que la revisión del Informe Anual se realice dentro del periodo comprendido de 60 días. (art. 268 del Código y 133 del Reglamento)
	
	
	

	
	INGRESOS
	
	
	

	16 
	Desarrolle el trabajo que establece la GUÍA PARA LA FISCALIZACIÓN DE INGRESOS.
	
	
	

	17 
	Cerciórese que el financiamiento público prevaleció sobre el privado. (art. 246 del Código)
	
	
	

	18 
	Respecto de las aportaciones en dinero y en especie verifique (art. 9 del Reglamento):

a) Que todas estén registradas contablemente y sustentadas con la documentación comprobatoria.
b) Contablemente se hayan especificado y diferenciado tanto en público y privado, como en dinero y en especie. 
	
	
	

	19 
	Compruebe que las aportaciones, donaciones, condonaciones de deuda, descuentos, bonificaciones, quitas, la prestación de servicios personales o entregar bienes a título gratuito o en comodato no hayan provenido de las siguientes personas (art. 247 del Código y 10 del Reglamento):
a) Las personas jurídicas de carácter público Federal, Estatal, de los Ayuntamientos o del Gobierno del Distrito Federal u Órganos Políticos-Administrativos, salvo los establecidos en la ley.
b) Los servidores públicos, respecto de los bienes muebles e inmuebles y los recursos financieros y humanos que administren y se encuentren destinados para los programas o actividades institucionales.

c) Los partidos políticos, personas físicas o jurídicas extranjeras.

d) Los organismos internacionales de cualquier naturaleza.

e) Los ministros de culto, asociaciones, iglesias o agrupaciones de cualquier religión.

f) Las personas morales mexicanas de cualquier naturaleza.

g) Las personas no identificadas, con excepción de las aportaciones obtenidas mediante colectas realizadas en mítines o en la vía pública.
	
	
	

	20 
	Cerciórese que el partido para sus actividades no haya obtenido financiamiento, créditos o recursos de la banca de desarrollo. (art. 11 del Reglamento)
	
	
	

	21 
	Respecto del financiamiento público o privado en dinero, verifique (art. 12 del Reglamento):
a) Se haya depositado dentro de los tres días hábiles siguientes a su recepción, en cuentas bancarias de cheques.

b) Anexo a las pólizas se encuentren los documentos relativos a: las fichas de depósito con sello del banco en original o las copias de los comprobantes impresos de las transferencias electrónicas con el número de autorización o referencia emitido por el banco. 
	
	
	

	
	FINANCIAMIENTO PÚBLICO LOCAL
	
	
	

	22 
	Compruebe que las ministraciones del financiamiento público local para actividades ordinarias y específicas se realizaron a través de transferencias electrónicas y fueron depositadas en cuentas de cheques específicas, como CBODCAO y CBODCAE respectivamente. (art. 13 del Reglamento)
	
	
	

	
	TRANSFERENCIAS DE RECURSOS Y BIENES
	
	
	

	23 
	Del financiamiento en dinero transferido por el Órgano Directivo Nacional, constate lo siguiente (art. 249 y 253 del Código y 44 del Reglamento):

a) Se haya depositado en cuentas bancarias manejadas mancomunadamente e identificadas contablemente como CBODN o CBODNPC y CBODC.

b) Que el origen y destino de los recursos estén registrados y diferenciados en la contabilidad.

c) Que el ingreso se encuentre sustentado con la documentación original expedida por el propio partido.

d) Se cuenta con la copia fotostática de la documentación comprobatoria y los elementos de convicción del destino de estos recursos.

e) Se utilizaron para gastos de las actividades ordinarias permanentes, del partido en el Distrito Federal.
f) Que su origen, monto y destino se reportó tanto a la autoridad local como a la federal, en los informes respectivos. 
Recuerde que la Unidad de Fiscalización podrá solicitar en cualquier momento al partido la información sobre el monto y destino de las transferencias. (art. 55 del Reglamento)
	
	
	

	24 
	Por los pagos efectuados por el Órgano Directivo Nacional, para obligaciones del Órgano Directivo Central corrobore lo siguiente: (art. 50 del Reglamento) 

a) Se hayan contabilizado.

b) Se cuenta con la copia fotostática de la documentación comprobatoria y los elementos de convicción del destino de estos recursos.

c) En el caso de pago de impuestos retenidos, se anexe la integración correspondiente del pago
	
	
	

	25 
	Del financiamiento en dinero transferido por el Órgano Directivo Central a su Órgano Directivo Nacional, constate lo siguiente: (art. 46 y 49 del Reglamento):
a) Se haya depositado en cuentas bancarias identificadas contablemente como CBODCAO.

b) Que el destino y aplicación de los recursos estén registrados y diferenciados en la contabilidad.

c) Se cuenta con la documentación comprobatoria original de los gastos efectuados y los elementos de convicción.
	
	
	

	26 
	Por los ingresos provenientes de las transferencias efectuadas por las organizaciones adherentes compruebe (art. 52 del Reglamento):

a) Que estén registradas contablemente y

b) Comprobadas documentalmente, salvo si se trata de la devolución de recursos transferidos previamente.
	
	
	

	27 
	En caso de recursos provenientes de cuentas bancarias no identificadas, a la cuenta CBODCAO verifique que el partido acredite que dichos recursos se apegan a lo establecido en el Código; adicionalmente evalúe la necesidad de solicitarle los estados bancarios de la cuenta de origen, hasta por un año previo a la realización de las transferencias, así como la documentación comprobatoria del origen de los recursos depositados. (art. 53 del Reglamento)
	
	
	

	28 
	Por las transferencias de recursos del ámbito local al federal y viceversa, prepare el proyecto de oficio para que en el marco del Convenio de Coordinación para el Apoyo y Colaboración con el IFE, la Unidad de Fiscalización solicite y proporcione la información y documentación necesaria. (art. 169 del Reglamento)
	
	
	

	
	FINANCIAMIENTO PRIVADO
	
	
	

	29 
	Corrobore que el financiamiento privado no haya rebasado los siguientes límites:
a) Para el financiamiento privado en dinero anual, una cantidad superior al 15% anual del financiamiento público para actividades ordinarias que correspondió al partido con mayor financiamiento.

b) Que las aportaciones que en dinero por cada persona facultada no excedieron el equivalente al 0.10% del monto total del financiamiento público que para el sostenimiento de actividades ordinarias permanentes corresponda a los partidos políticos en el ejercicio de que se trate.
(art. 263 del Código, 15 y 16 del Reglamento)

c) Para el financiamiento privado en especie anual, hasta el equivalente al 15% anual del financiamiento público para actividades ordinarias que reciba el partido con mayor financiamiento, en el ejercicio que corresponda.

d) Por las aportaciones de los bienes muebles y consumibles, un límite anual equivalente al 3% del financiamiento público para el sostenimiento de actividades ordinarias permanentes otorgado al partido con mayor financiamiento, en el año que corresponda.

e) Las donaciones de bienes inmuebles anual hasta el equivalente del 7% del financiamiento público para actividades ordinarias que recibió el partido con mayor financiamiento en el año que corresponda.

(art. 265, fracciones III, IV y V del Código y 17 del Reglamento)
Considere que las aportaciones obtenidas mediante colectas realizadas en mítines, en la vía pública y vía telefónica bajo la modalidad 01-800, hayan sido consideradas como financiamiento privado en dinero de simpatizantes y que el total de estas aportaciones en un año, formaron parte del 15% del límite a que hacen referencia los artículos 263, fracción I del Código y 36 del Reglamento.
	
	
	

	30 
	Con relación a los recibos de aportaciones de militantes y de simpatizantes, verifique lo siguiente (art.19 del Reglamento):

a) La impresión de los recibos haya sido autorizada por el Responsable

b) La impresión se realizó en una serie única por tipo de aportación con base en los formatos A18-RADM,  A19- RAEM, A20- RADS y A21-RAES.
c) Fueron impresos por triplicado, original y dos copias, con folio consecutivo único.

d) Se hayan expedido en forma consecutiva, sin dejar intermedios como pendientes de utilizar.

e) Si existen intermedios como pendientes de utilizar, estos deben ser cancelados.

f) Que personal de la Unidad de Fiscalización haya verificado su tiraje.
	
	
	

	31 
	De los controles de folios de aportaciones de militantes y de simpatizantes, constate que se requisitaron conforme a los formatos A10-CF-RADM y A11-CF-RAEM para militantes y A12-CF-RADS y A13-CF-RAES para simpatizantes. Adicionalmente, que los datos del número total de recibos: impresos, expedidos, cancelados y los recibos pendientes de utilizar, así como el último folio del recibo utilizado, sean veraces conforme a los datos reportados y revisados del ejercicio anterior. (art. 20 del Reglamento)
	
	
	

	32 
	De los recibos emitidos para sustentar las aportaciones de militantes y simpatizantes, verifique: (art. 21, 22 y 23 del Reglamento)

a) Se haya distribuido como sigue: el original a la persona u organización que aportó la cuota, una copia al responsable para el expediente del consecutivo y otra copia esté anexa a la póliza contable junto con copia por ambos lados de la identificación oficial (credencial para votar o cartilla del servicio militar o pasaporte o cédula profesional) del aportante.

b) Estén requisitados con la totalidad de los datos y con las firmas requeridas.

c) En el caso de las aportaciones en especie que rebasen la cantidad de 200 veces el SMGDVDF se haya anexado una copia del contrato.
d) Los recibos por aportaciones en especie, incluyan la descripción relativa al bien aportado, el valor de mercado y el criterio de valuación utilizado, en términos de los artículos 24, 25 y 26 del Reglamento.
	
	
	

	33 
	Por las aportaciones en dinero de militantes y simpatizantes que rebasaron la cantidad equivalente a 200 veces el SMGDVDF, cerciórese que: (art. 31 del Reglamento)
a) Se realizaron con cheque nominativo de la cuenta personal del aportante, o bien, a través de transferencia electrónica interbancaria utilizando la clave bancaria estandarizada CLABE.
b) Los comprobantes emitidos por cada institución bancaria incluyan la información para identificar la transferencia, como el banco, número y tipo de cuenta de origen, fecha, nombre del titular y del beneficiario, banco y número de cuenta de destino.
c) Se hayan depositado en cuentas bancarias del partido.

d) La copia del cheque nominativo o de la transferencia electrónica se encuentra anexa al recibo de aportaciones y a la póliza contable.

e) En el caso de que una misma persona haya realizado más de una aportación en el mismo mes de calendario y dichas aportaciones en su conjunto superaron la cantidad, compruebe que por el límite excedido se realizó mediante cheque nominativo de la cuenta personal del aportante, que en el caso de no contar con una cuenta de cheques se realizó a través de  cheque de caja o giro bancario y que se anexaron a la póliza contable.
	
	
	

	
	MILITANTES
	
	
	

	34 
	Verifique que el financiamiento privado de la militancia, esté conformado por las cuotas obligatorias ordinarias y extraordinarias de sus afiliados y las aportaciones de sus organizaciones adherentes. (art. 261 del Código y 28 del Reglamento)
	
	
	

	
	SIMPATIZANTES
	
	
	

	35 
	Constate que la organización adherente de nuevo registro en el partido, haya realizado las aportaciones a partir del día siguiente en se haya notificado a la Unidad de Fiscalización. (art. 33 del Reglamento)
	
	
	

	36 
	De los ingresos obtenidos en colectas realizadas en mítines o en la vía pública, cerciórese que: (art. 34 del Reglamento):

a) Se informó por escrito a la Unidad de Fiscalización, de la temporalidad y el ámbito territorial del inicio de cada colecta, dentro de los diez días previos.
b) Todos los ingresos se depositaron dentro de los tres días siguientes a la conclusión de la colecta.

c) Los gastos con motivo de la organización de cada una de las colectas, se contabilizaron y se respaldaron con la documentación comprobatoria respectiva, la que reunirá los requisitos establecidos en el Reglamento y en las disposiciones fiscales.
	
	
	

	37 
	Del financiamiento privado en dinero de simpatizantes vía telefónica con clave 01-800, con cargo a cuentas o tarjetas bancarias, constate lo siguiente: (art. 35 del Reglamento)
a) Se haya aperturado una cuenta bancaria a nombre del partido, exclusivamente para el manejo de  estas aportaciones.

b) Se cuente con el contrato suscrito con la empresa encargada de procesar las llamadas (Call Center).
c) El contrato se haya remitido a la Unidad de Fiscalización dentro de los quince días previos a la entrada en vigencia.
d) Que el contrato contenga por lo menos:

· Los costos, condiciones, características del servicio, temporalidad, derechos, obligaciones, penalizaciones e impuestos.
· La cláusula en la que se obligue a proporcionar la información que solicite la Unidad de Fiscalización.

· Establezca la emisión de recibos personalizados y foliados.

e) Que la totalidad del dinero recibido se respaldó mediante recibos y se registraron contablemente. 

f) Que los recibos se autorizaron por el responsable y se imprimieron en original y dos copias.

g) Compruebe que los recibos estén requisitados  cuando menos con los siguientes datos:

· Nombre y Registro Federal de Contribuyentes del aportante o CURP.
· Nombre del titular de la cuenta o tarjeta bancaria.
· Nombre del banco y tipo de tarjeta.
· Número de cuenta o tarjeta bancaria.
· Domicilio.
· Monto de la aportación.
· Fecha.
· Número consecutivo de la llamada.
· Firma autógrafa de la persona autorizada.
	
	
	

	
	FINANCIAMIENTO PRIVADO EN ESPECIE
	
	
	

	38 
	Compruebe que las aportaciones de bienes muebles y consumibles se hayan registrado contablemente conforme a su valor de mercado, determinado de la siguiente forma: (art. 24 del Reglamento):

a) Si su tiempo de uso es menor a un año, el valor consignado en la factura del bien aportado.

b) Si no se contó con la factura del bien aportado o se contó con la misma y el tiempo de uso es mayor a un año, con base al costo promedio de por lo menos dos cotizaciones de diferentes proveedores o, en su caso, por un avalúo realizado por perito valuador. En ambos casos deben existir las constancias correspondientes.
	
	
	

	39 
	Compruebe que las donaciones de bienes inmuebles se registraron contablemente conforme al valor señalado en la escritura pública en favor del partido, considerando el valor más alto ya sea el catastral, el de avalúo o el de operación. (art. 25 del Reglamento)
	
	
	

	40 
	Constate que el valor de registro de los bienes muebles e inmuebles que se tengan en uso o comodato, se haya considerado lo siguiente: (art. 26 del Reglamento)
a) Para los bienes muebles el valor de mercado, multiplicado por el porcentaje de depreciación que para cada tipo de bien se establece en la Ley del Impuesto Sobre la Renta dividido entre doce por el número de meses utilizado durante el ejercicio.

b) Para los inmuebles, el costo del alquiler promedio mensual de dos cotizaciones, las cuales fueron obtenidas por el partido, en los diarios de mayor circulación en el Distrito Federal o en internet, cuyas características son similares con las del bien, dicho costo se multiplicará por el número de meses que en el año fue utilizado.

c) Considere que si los bienes en uso o comodato permanecen por más de un año, las cotizaciones debieron actualizarse durante el primer trimestre del año sujeto a revisión.
	
	
	

	41 
	En caso de duda del valor del registro contable de las aportaciones de bienes muebles e inmuebles, realice las diligencias de verificación y solicite la aclaración correspondiente. (art. 27 del Reglamento) 
	
	
	

	
	AUTOFINANCIAMIENTO
(FINANCIAMIENTO PRIVADO EN ESPECIE)
	
	
	

	42 
	De los ingresos reportados y contabilizados por autofinanciamiento, compruebe lo siguiente: (art. 265, del Código, 37 y 38 del Reglamento)
a) Estén constituidos por cualquiera de las siguientes actividades:

· Conferencias.

· Espectáculos.

· Juegos y Sorteos.

· Eventos culturales.

· Ventas editoriales 

· Venta de Bienes.

· Venta de propaganda utilitaria.

· Aportaciones vía telefónica bajo la modalidad 01-900.

· Cualquier otra similar. 

b) En el caso de conferencias, espectáculos y eventos culturales, se haya notificado por escrito a la Unidad de Fiscalización sobre su celebración con al menos tres días hábiles de anticipación.

c) El detalle de ingresos A7-IA3 y el formato A14-CEA fueron requisitados por el Responsable y remitido, conjuntamente con el Informe Anual.

d) Que junto a cada formato A14-CEA se presentó el desglose de los ingresos obtenidos, así como la relación detallada de los gastos efectuados.
e) Por los sorteos se contó con el permiso de la Secretaría de Gobernación y, en caso de que éstos hayan sido administrados y operados por terceros se cuente con la documentación comprobatoria de la relación contractual respectiva.
	
	
	

	43 
	Del financiamiento privado vía telefónica con clave 01-900, por medio del servicio de recaudación telefónica, constate lo siguiente: (art. 39 del Reglamento)

a) Las llamadas generadas fueron de números telefónicos residenciales ubicados en el Distrito Federal.
b) Se haya informado al público del costo y duración máxima de las llamadas así como el servicio específico que ofrece y la forma en que el costo del cargo se identifica en el recibo telefónico del cliente.
c) Se haya aperturado una cuenta bancaria a nombre del partido, exclusivamente para el manejo de  estas aportaciones.

d) Se cuente con el contrato suscrito con la empresa encargada de procesar las llamadas (Call Center).
e) El contrato se haya remitido a la Unidad de Fiscalización, dentro de los quince días previos a la entrada en vigencia.

f) Que el contrato contenga por lo menos:

· Los costos, condiciones, características del servicio, temporalidad, derechos, obligaciones, penalizaciones, impuestos, límites de consumo por llamada y línea telefónica.
· La cláusula en la que se obligue a proporcionar la información que solicite la Unidad de Fiscalización.

g) La empresa llevó la relación por cada llamada, especificando, fecha, hora, duración de la llamada,  número telefónico y nombre del titular de la línea.
h) La facturación emitida por la empresa precise de manera pormenorizada cada uno de los conceptos que comprende, anexando a dicha facturación una relación por cada llamada recibida, en la que se especifique: fecha, hora, duración de la llamada y número telefónico, así como una transcripción de la versión escuchada.

i) Se contabilizó como ingreso, el costo total por llamada, sin descontar los costos y comisiones que se derivaron de los servicios contratados.

j) Se llevó un control A16-CI-TEL-01-900 y entregado con la documentación comprobatoria correspondiente junto con el Informe Anual.
	
	
	

	
	RENDIMIENTOS FINANCIEROS
(FINANCIAMIENTO PRIVADO EN ESPECIE)
	
	
	

	44 
	Respecto de los ingresos por rendimientos financieros compruebe lo siguiente (art. 265 del Código, 40 y 41 del Reglamento)
a) Provengan de fondos o fideicomisos creados con el patrimonio del partido o con las aportaciones que recibieron e intereses derivados de sus cuentas bancarias.
b) No provengan de inversiones en valores bursátiles.
c) Se elaboró y requisitó por el Responsable el formato A8-IA4 y fue entregado junto con el Informe Anual.
	
	
	

	45 
	Por la constitución de fondos o fideicomisos, verifique se hayan cumplido las siguientes reglas (art. 42 del Reglamento): 

a) Se hayan constituido con recursos provenientes del financiamiento público y/o privado. 
b) Por las aportaciones privadas, se hayan expedido los recibos correspondientes a las personas que las realizaron, de conformidad con los artículos 21, 28 y 31 del Reglamento.
c) Que el fondo o fideicomiso haya sido manejado a través de instituciones bancarias o financieras.

d) Respecto del contrato: 

· Se haya incluido una cláusula por la que se autorice a la Unidad de Fiscalización solicitar la información que estime necesaria a la institución fiduciaria.

· Se haya remitido un ejemplar del contrato o convenio a la Unidad de Fiscalización, dentro de los treinta días siguientes a su constitución o modificación.
e) Cerciórese que los rendimientos obtenidos se destinaron al cumplimiento de los fines del partido.
	
	
	

	46 
	Corrobore que los ingresos por rendimientos financieros, fondos o fideicomisos estén sustentados con los estados de cuenta de las instituciones bancarias o financieras. (art. 43 del Reglamento)
	
	
	

	
	EGRESOS
	
	
	

	47 
	Desarrolle el trabajo que se establece en la GUÍA PARA LA PLANEACIÓN DE LA FISCALIZACIÓN y en la  GUÍA PARA LA FISCALIZACIÓN DE DE EGRESOS.
	
	
	

	48 
	Por las partidas seleccionadas para fiscalización, compruebe que estén: (art. 58, 59 y 63 del Reglamento)
a) Registrados contablemente
b) Respaldados con la documentación interna (copia del cheque o comprobante de la transferencia electrónica, contratos, pólizas cheque, elementos de convicción de los servicios o productos adquiridos).
c) Respaldados con la documentación original expedida a nombre del partido por quien se le efectúo el pago.
d) Que la documentación comprobatoria cumpla con los requisitos fiscales.
e) Que las pólizas respectivas tengan anexa la documentación interna y comprobatoria, así como de la copia del cheque de pago.

f) Todo pago que rebase la cantidad de cien veces el SMGDVDF, deberá realizarse mediante cheque nominativo a favor del proveedor del bien o servicio.
	
	
	

	49 
	Corrobore el cumplimiento de los siguientes límites:

a) Por la documentación comprobatoria que rebasó la cantidad equivalente a 100 SMGDVDF, se verificó su autenticidad en el portal de internet del Servicio de Administración Tributaria, para lo cual se anexará en la póliza el documento que lo acredite. (art. 59 del Reglamento)
b) Asimismo, el pago realizado mediante cheque nominativo a favor del proveedor  del bien o prestador del servicio, contenga la leyenda “para abono en cuenta del beneficiario” con excepción de los pagos correspondientes a sueldos y salarios contenidos en nóminas. (art. 63 del Reglamento)
c) Por las operaciones que rebasaron la cantidad equivalente a 400 días de SMGDVDF se suscribió el contrato con el proveedor o prestador de servicio, el cual contendrá por lo menos: los costos, condiciones, características del bien o servicio, temporalidad, derechos, obligaciones, penalizaciones e impuestos; así como, convenir la incorporación de una cláusula en la cual éstos se obliguen a conservar por un periodo de cinco años la copia de la factura correspondiente y una muestra o testigo de los bienes o servicios contratados. (art. 60 del Reglamento) 
d) Compruebe que la relación de proveedores y prestadores de servicio, con los cuales el partido realizó operaciones que superaron la cantidad de 400 veces el SMGDVDF, contenga los datos relativos a: nombre fiscal y comercial asentado en las facturas que expidieron, Registro Federal de Contribuyentes, domicilio fiscal, número, fecha e importe, número y fecha de los cheques, en su caso transferencia del pago e institución bancaria. (art. 78 del Reglamento)

e) En el caso de operaciones que superaron la cantidad de 2000 veces el SMGDVDF, el partido cuente con un expediente de cada uno de los proveedores y prestadores de servicio, mismo que contendrá copia de: acta constitutiva, última modificación notarial de la sociedad, así como de los apoderados legales (sólo personas morales), comprobante de domicilio fiscal, alta ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, cédula de identificación fiscal y Currículum Vitae. (art. 78 del Reglamento)
	
	
	

	
	ACTIVIDADES ESPECÍFICAS
	
	
	

	50 
	De los gastos realizados con financiamiento público por actividades específicas, verifique:

a) Que los elementos de convicción que acreditan los gastos corresponden a los conceptos relativos a (art. 86 del Reglamento): 

· Educación y Capacitación.

· Formación de Liderazgos femeniles y juveniles.

· Investigación Socioeconómica, Política y Parlamentaria.

· Tareas Editoriales.

b) Que se haya editado por lo menos una publicación mensual de divulgación. (art. 222, fracción VI del Código) 

c) Se contabilizaron conforme a los siguientes conceptos: y a los tipos de gasto siguientes (art. 87 del Reglamento):

CONCEPTOS

TIPO DE GASTO

Actividades de Educación y Capacitación
· Por difusión de la convocatoria o realización del evento.

· Honorarios del personal encargado de la realización y organización del evento.

· Por renta del local y mobiliario para la realización del evento.

· Por renta de equipo técnico en general para la realización del evento.

· Por adquisición de papelería para la realización del evento.

· Honorarios de expositores, capacitadores, conferencistas o equivalentes que participen en el evento.

· Viáticos de expositores, capacitadores, conferencistas o equivalentes que participen en el evento;

· Honorarios del personal encargado de auxiliar en las labores para la realización del evento.

· Por alimentación y viáticos de los asistentes al evento.

· Por preparación de los resultados del evento para su posterior publicación.
Formación de Liderazgos Femeninos y Juveniles
Se considerarán todas las actividades similares a las establecidas anteriormente y posteriores de esta tabla, encaminadas a la formación de liderazgos femeninos y juveniles.
Actividades de Investigación Socioeconómica, Política y Parlamentaria
· Por difusión de la convocatoria para la realización de la investigación.

· Honorarios de los investigadores por concepto de la realización de la investigación.

· Honorarios del personal auxiliar de la investigación.

· Por realización de las actividades de investigación de campo o de gabinete.

· Por adquisición de papelería para la realización de la investigación.

· Adquisición de material bibliográfico y hemerográfico referente al tema de la investigación.

· Honorarios del personal encargado de coordinar las tareas de la investigación.

· Por la preparación de los productos de la investigación para su posterior publicación.

· Por renta de equipo técnico necesario para la realización de la investigación
Tareas Editoriales:
· Por la producción; como son: la formación, diseño, fotografía y edición de la publicación.

· Por impresión o reproducción de la actividad editorial.

· Por distribución de la actividad editorial.

· De diseño para la publicación en internet.

	
	
	

	51 
	Por los gastos en educación y capacitación, formación de liderazgos femeninos y juveniles y las tareas editoriales, constate (art. 88 del Reglamento):

a) Que el partido informó por escrito a la Unidad de Fiscalización, cuando menos con tres días de anticipación, de la realización de cursos, eventos o recepción de publicaciones. 

b) Se encuentre el acta circunstanciada derivada de la verificación del evento.

c) Que en dicha verificación se haya presentado en copia simple la documentación siguiente: factura o nota de remisión, nota de entrada al almacén, en su caso, contrato, para las tareas editoriales dos ejemplares de las publicaciones verificadas y por los cursos el material didáctico y listas de asistencia. 

d) Se registraron en una sola póliza contable los gastos de cada evento verificado.
	
	
	

	52 
	Por la adquisición de mobiliario, equipo de oficina, didáctico y de cómputo con recursos provenientes de actividades específicas,  verifique lo siguiente: (art. 90 del Reglamento) 

a) Que estén destinados únicamente para uso de las actividades en educación y capacitación política.

b) Que estén reportados como gastos en actividades específicas.

c) Que las adiciones se hayan reportado a la Unidad de Fiscalización dentro de los 30 días naturales posteriores a su adquisición.

d) Que en el mes de diciembre del ejercicio sujeto a revisión se levantó un inventario físico actualizado y valuado, en el que se incluyan los bienes adquiridos.
	
	
	

	53 
	Del informe de la Unidad de Fiscalización presentado a la Comisión de Fiscalización, respecto de los Informes Trimestrales del financiamiento público para actividades ordinarias permanentes para la generación y fortalecimiento de liderazgos femeninos y juveniles, obtenga el importe al que ascendieron los gastos totales del partido en el año sujeto a revisión para la realización de las actividades encaminadas a la generación y fortalecimiento de liderazgos femeninos y juveniles, así como los errores u omisiones no subsanados y las consideraciones técnicas, de hecho y de derecho por las que se determinó no darlas por solventadas. Al respecto realice las siguientes actividades (art. 89 del Reglamento):

a) Verifique que el total de las cifras presentadas en los informes trimestrales, corresponde a los gastos reflejados en la balanza de comprobación anual.

b) Los errores u omisiones no subsanados serán notificados como irregularidades subsistentes en la sesión de confronta del informe anual del ejercicio sujeto a revisión.
c) Para lo señalado en el inciso anterior, obtenga el soporte documental.
	
	
	

	
	SERVICIOS PERSONALES
	
	
	

	54 
	Por los gastos en servicios personales compruebe lo siguiente: (art. 81 del Reglamento)
a) Estén clasificadas a nivel de sub-cuenta por el área que los originó.
b) Que la documentación comprobatoria esté autorizada por el funcionario del área de que se trate.
c) Los servicios personales independientes por honorarios, se sustentaron con el recibo que expida el prestador del servicio.

d) Los servicios personales independientes por honorarios asimilables a salarios; así como, los servicios personales subordinados, se respaldaron con el recibo expedido por el partido que contengan los datos siguientes:

· Nombre.

· Registro Federal de Contribuyentes.

· Cédula Única de Registro de Población.

· En su caso, número de afiliación al Instituto Mexicano del Seguro Social.

· Periodo de pago.

· Monto bruto del pago.

· Retenciones por concepto de Impuesto sobre la Renta.

· Retenciones por concepto de cuotas al Seguro Social.

· Importe neto del pago.

· Firma del prestador de servicios.

· Fecha.

· El tipo de servicio prestado.

· Copia de la credencial para votar con fotografía.

e) Existan los contratos por escrito con el personal que prestó sus servicios bajo el régimen de honorarios profesionales, honorarios asimilados a salarios; así como con el personal del régimen de sueldos y salarios. 
f) Que los contratos establezcan:

· Objeto del contrato.
· Vigencia.
· Tipo y condiciones del importe contratado.
· Formas de pago.
· Penalizaciones.
· Todas las demás condiciones que se consideren necesarias.
	
	
	

	55 
	De los gastos a militantes o simpatizantes sustentados con recibos de reconocimiento por su participación temporal en actividades ordinarias, cerciórese de que: (art. 259 del Código, 82 y 83 del Reglamento)
a) No existió una relación laboral.
b) Están registrados contablemente.

c) Se encuentran respaldados con recibos foliados consecutivamente, que especifican lo siguiente: 

· Nombre.
· Registro federal de contribuyentes.
· Firma de la persona a quien se efectuó el pago.

· Domicilio.

· Teléfono.

· Monto.

· Fecha del pago.

· Tipo de servicio prestado.

· Periodo durante el cual se realizó la actividad política.

· Firma del funcionario que autorizó el pago.

· Se anexó copia de la credencial para votar por ambos lados del beneficiario.

· En el supuesto de que la persona sea menor de edad, la Clave Única de Registro de Población (CURP), número de pasaporte vigente, credencial vigente de alguna institución educativa oficial o el número de credencial con fotografía o identificación de alguna institución pública de seguridad social.

Tenga presente que la carencia de alguno de los requisitos antes señalados que obstaculice el procedimiento de verificación, el importe del recibo será considerado como gasto no comprobado.
	
	
	

	56 
	En su caso, solicitar a cualquier persona física o moral al información que se encuentre en su poder y sea necesaria para comprobar la veracidad de los ingresos y egresos reportados en el informe anual presentado por el partido. (art. 90 fracción XV del Código y 143 del Reglamneto)
	
	
	

	57 
	Corrobore el cumplimiento de los siguientes límites a los gastos sustentados con recibos de reconocimiento: (art. 82 y 84 del Reglamento)
a) Que el total de pagos por este concepto no excedió el equivalente al 15% del financiamiento público anual para actividades ordinarias permanentes que recibió el partido.

b) Que las erogaciones a una sola persona que excedieron los 200 días de SMGDVDF en el transcurso de un mes, no estén comprobadas mediante esta clase de recibos.

c) Que dentro del transcurso de un año no se otorgaron reconocimientos  a una sola persona por una cantidad mayor a 1000 SMGDVDF.
	
	
	

	58 
	De los recibos de reconocimiento compruebe lo siguiente (art. 85 del Reglamento):

a) Que: el Responsable autorizó su impresión.
b) Que se informó a la Unidad de Fiscalización, dentro de los tres días previos a la recepción del tiraje, para su verificación.

c) Que se imprimieron con folio consecutivo y por triplicado (original y dos copias) conforme al formato A22-RRPAP.

d) Que se llevó el control de folios; mediante el formato A17-CF-RRPAP.
e) Que los recibos se hayan expedido en forma consecutiva, y distribuidos como sigue: el original esté anexo a la póliza contable junto con la copia de la credencial para votar de la persona que realizó la actividad política, la primera copia se haya entregado a la persona que se le efectuó el pago y la segunda copia al consecutivo.

f) Que los datos de los recibos expedidos se encuentren incluidos tanto en el control de folios y la relación de personas que los recibieron. Los nombres de los beneficiarios deberán aparecer con el orden de apellido paterno, apellido materno y nombre(s).

g) Además confronte el importe total de la relación de  personas que recibieron reconocimientos, contra el control de folios y los registros contables.
	
	
	

	
	MATERIALES, SUMINISTROS,

SERVICIOS GENERALES Y SERVICIOS DE INFORMACIÓN PÚBLICA
	
	
	

	59 
	Desarrolle el trabajo que se establece en la GUÍA PARA LA FISCALIZACIÓN DE LA CUENTA DE ALMACEN.
	
	
	

	60 
	Respecto de las erogaciones con cargo a las cuentas "Materiales y Suministros", "Servicios Generales” y “Servicios de Información Pública”, corrobore lo siguiente: (art. 79 del Reglamento)
a) Que estén contabilizadas en sub-cuentas por el tipo de gasto y, en su caso, por sub-subcuenta, según el área que les dio origen.

b) Que los comprobantes estén requisitados con el nombre, cargo y firma de quien recibió el bien o servicio y de quien lo autorizó; fecha de recepción y en su caso el número de solicitud de información pública con la que se vincula el gasto. 
	
	
	

	61 
	De las erogaciones por propaganda utilitaria, y las tareas editoriales constate que: (art. 80 del Reglamento)
a) Se utilizó la “Cuenta de Almacén”, abriendo las subcuentas requeridas. 

b) Los bienes adquiridos se inventariaron y su control se llevó mediante notas de entradas y salidas de almacén debidamente foliadas y autorizadas conforme a los formatos A 41 NEA y A 42 NSA.
c) Se controlaron a través de kardex de almacén.

d) En su caso se practicó al cierre del ejercicio un inventario físico valuado.
e) Las notas de entrada y salida de almacén se imprimieron por duplicado, con folio consecutivo único.
f) Las notas de entrada y salida de almacén se distribuyeron: una copia anexa a la póliza del registro contable y la original al consecutivo.

g) Las notas de entrada de almacén se elaboraron en el momento de la entrada de los productos y constate que se presenció la recepción por el personal técnico de la Unidad de Fiscalización conforme al acta correspondiente.

h) En el caso de los gastos en propaganda utilitaria, el partido informó por escrito a la Unidad de Fiscalización cuando menos con tres días de anticipación, el lugar y la hora en que se llevaría a cabo la recepción de los productos.

i) Las notas de salida de almacén se elaboraron al momento de la salida de los productos y señalan el destino. Tenga Presente que “destino” es la distribución final realizada de dichos bienes, es decir cuando salen definitivamente de cualquier instancia del partido.
j) Por las notas de entrada y salida de almacén se elaboró la relación conforme a los formatos A44 RNEA y A45 RNSA.
	
	
	

	62 
	De los gastos por concepto de viáticos, alimentos y pasajes,  compruebe adicionalmente lo siguiente: (art. 62 del Reglamento)
a) Que hasta el 10% de estos gastos efectuados en el ejercicio se comprobaron a través de bitácoras de gastos menores 
b) Que las bitácoras reúnan los datos relativos a: fecha y lugar en la que se efectuó la erogación, monto, concepto específico del gasto, nombre y firma de la persona que realizó el pago y de quien lo autorizó.

c) Que se hayan anexado a las bitácoras los comprobantes respectivos o en su caso los recibos de gastos menores.
	
	
	

	63 
	Por los gastos derivados por viajes fuera del Distrito Federal, cerciórese que: (artículo 64 del Reglamento)

a) Estén autorizados por el Responsable.
b) Correspondan a actividades relacionadas con la operación.
c) Estén justificado el objeto del viaje conforme a fines partidistas.

d) El personal que realizó el viaje, presentó un informe de las actividades realizadas, autorizado por el Responsable, de lo contrario considere que es un gasto no comprobado.
	
	
	

	
	CUENTAS DE BALANCE
	
	
	

	64 
	Desarrolle el trabajo que se establece en la GUÍA PARA LA FISCALIZACIÓN DE BANCOS y la GUÍA DE FISCALIZACIÓN A CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR.
	
	
	

	65 
	Para solicitar a las entidades financieras la confirmación de saldos o copia simple de la documentación que considere necesaria para el proceso de revisión, considere el siguiente procedimiento:  (art. 142 del Reglamento)
· La Unidad de Fiscalización solicitará al partido por escrito y le proporcionará en medio magnético todas las solicitudes de confirmación o requerimientos de documentación, para que dentro de los cinco días hábiles siguientes a dicho requerimiento, el partido las entregue al personal comisionado en papel membretado y debidamente firmadas.

· Las solicitudes de confirmación o requerimientos serán tramitadas por la Unidad de Fiscalización, por lo que en dichos requerimientos se consignará el nombre del personal comisionado para tal efecto.

· En el caso de que el partido se niegue a entregar las solicitudes de confirmación o requerimientos de documentación; independientemente de la sanción a la que se haga acreedor, la Unidad de Fiscalización podrá recurrir a la Comisión de Fiscalización para que en el ejercicio de sus facultades, solicite a las autoridades electorales federales se realicen las diligencias necesarias para superar las limitaciones en materia de secreto bancario, fiduciario y fiscal.
	
	
	

	66 
	En caso de que en las conciliaciones bancarias al mes de diciembre del ejercicio sujeto a revisión, se encuentren partidas en conciliación con una antigüedad mayor a un año, compruebe que el partido presentó a la Unidad de Fiscalización una relación detallada de éstas, con los siguientes datos: fecha, importe, en su caso nombre de la persona a la que fue expedido el cheque en tránsito o el detalle del depósito no identificado y haya expuesto las razones por las cuales esas partidas siguen en conciliación. En su caso, haya presentado la documentación que justifique las gestiones efectuadas para su regularización.

(art. 91 del Reglamento)
	
	
	

	67 
	De las erogaciones con cargo a las “Cuentas por Cobrar” o “Gastos por Comprobar”, verifique que:

a) El partido estableció lineamientos internos que regularon su otorgamiento y su comprobación y/o recuperación. (art. 92 del Reglamento)
b) se registraron contablemente y están sustentados con la documentación comprobatoria y autorizada por el Responsable. 
c) Por los préstamos otorgados a los trabajadores estén documentados mediante contrato, en el cual se estableció la forma y periodicidad de los pagos y que en ningún caso fueron plazos mayores a un año para su total recuperación. (art. 93 del Reglamento)
d) Por los saldos al cierre del ejercicio, con antigüedad mayor a un año, verifique que fueron recuperados o debidamente comprobados, a más tardar en la fecha que venza el plazo para atender la notificación de  irregularidades subsistentes de lo contrario tenga presente que dichos saldos serán considerados como egresos no comprobados.

Tenga presente que junto con el informe o durante el proceso de fiscalización mediante escrito, el partido haya informó a la Unidad de Fiscalización la existencia de alguna excepción legal y/o que demuestre documentalmente la imposibilidad para su comprobación o recuperación. Una vez revisados dichos saldos, por el partido político, se pondrán a la consideración de la Comisión para su opinión, y en su caso se proceda a su cancelación contable.
e) Por los saldos con antigüedad mayor a un año que ya hubieren sido sancionados por la autoridad electoral como gastos no comprobados y la resolución haya causado estado, podrán ser cancelados previa solicitud por escrito.

(art. 94 del Reglamento)
	
	
	

	68 
	De los bienes muebles e inmuebles del partido, realice las siguientes acciones: (art. 159, 160, 162, 163, 164 y 165 del Reglamento)
a) Compruebe que los registros contables diferencien aquellos que fueron adquiridos con recursos provenientes del financiamiento federal, de los comprados con financiamiento local o a través de donaciones. 
b) Confronte el valor total de los bienes que integran el inventario de activo fijo con los importes reflejados contablemente.

c) Por los bienes recibidos para su uso o goce temporal en que no se transfiera la propiedad compruebe que el registro contable se realizó a los valores de arrendamiento de mercado que correspondan, en cuentas específicas de ingresos y gastos.
d) Confirme que el control de inventarios de activo fijo se llevó mediante un sistema de asignación de números de inventario y listados para registrar los movimientos de altas y bajas, permitiendo registrar las transferencias y conocer con exactitud la ubicación de cada uno de los bienes que integran el activo fijo.
e) Cerciórese que se practicó un inventario físico valuado conforme a valor en libros contables, cuando menos una vez al año dentro del trimestre más próximo al cierre del ejercicio.

f) Verifique que la propiedad de los bienes esté acreditada con las facturas o los títulos de propiedad respectivos.

g) Constate que por los bienes muebles e inmuebles que estén en posesión del  partido, de los cuales no se cuente con la factura o título de propiedad y que estén registrados contablemente, se presumirán propiedad de éstos, salvo prueba en contrario, por lo que deberán estar registrados en cuentas de orden.

h) En caso de venta de bienes, verifique que no se haya realizado por debajo del valor de mercado que al momento de su venta tenga dicho bien.
i) En caso de duda del valor de mercado del bien determinado por el partido, la Unidad de Fiscalización  podrá solicitar un avalúo independiente.
	
	
	

	69 
	Durante el proceso de revisión lleve a cabo un inventario físico selectivo de los bienes muebles e inmuebles, conforme al procedimiento siguiente: (art. 138 del Reglamento)
· El encargado de la revisión notificará al Responsable o al enlace designado, el día y la hora en que se llevará a cabo.
· Con base en el inventario físico valuado (formato A35-LIFAV) se seleccionarán los bienes sujetos a verificación.

· En el día y la hora señalada se iniciará el recorrido por las instalaciones para localizar la ubicación de los bienes, junto con el Responsable o el enlace designado.

· También durante el recorrido elija bienes que se encuentren en las instalaciones para identificarlos en el inventario físico valuado.

· Al terminar el recorrido se levantará un acta en la que se hará constar su realización y, en el supuesto, de que existieran inconsistencias se harán constar en la misma.

· Las inconsistencias se notificarán al partido mediante el oficio de errores u omisiones.
	
	
	

	70 
	De los pasivos al cierre del ejercicio sujeto a revisión, realice las siguientes actividades: (art. 95 del Reglamento)
.

a) Verifique que la integración detallada del pasivo señale  montos, nombres, concepto y fechas de contratación de la obligación, calendario de amortización y de vencimiento, así como en su caso, las garantías otorgadas.

b) Cerciórese que estén registrados y respaldados documentalmente y autorizados por los funcionarios facultados para ello en los manuales de organización y procedimientos del partido. 

Recuerde, que cuando se trate de saldos pendientes de liquidar por obligaciones o deudas contraídas al término del ejercicio sujeto a revisión, la Unidad de Fiscalización podrá solicitar la documentación respecto de los pagos realizados con posterioridad, aun cuando ésta no corresponda al ejercicio en revisión. 
	
	
	

	
	NOTIFICACIÓN DE ERRORES U OMISIONES Y DE IRREGULARIDADES SUBSISTENTES
	
	
	

	71 
	Durante el proceso de fiscalización, realice el siguiente procedimiento:
a) En los papeles de trabajo correspondientes, se asentaran los comentarios del cumplimiento al presente Programa de Trabajo y de las Guías Especificas.

b) En los papeles de trabajo correspondientes, se asentarán  los errores u omisiones determinados, mismos que serán fundamentados, integrados y sustentados con la evidencia suficiente y competente.
c) El Coordinador del grupo técnico revisará el desarrollo y cumplimiento del presente Programa de Trabajo y de las Guías Especificas, asimismo:

d) Revisará los papeles de trabajo y elaborará el cuadro de errores u omisiones detectados, mismo que se actualizara en forma permanente durante el proceso de fiscalización y del cual se presentará el proyecto de oficio de errores u omisiones.
e) El supervisor del grupo técnico revisará el sustento documental de los errores u omisiones señalados en el proyecto respectivo y  en forma selectiva los papeles de trabajo desarrollados durante el proceso de fiscalización.

f) El supervisor del grupo técnico presentará el proyecto de oficio al titular de la Unidad de Fiscalización, para su revisión y aprobación, por conducto del Director de Fiscalización.
g) Considere el procedimiento de notificación de errores u omisiones dispuesto en el artículo 268 del Código y 145 del Reglamento, en lo relativo a:

· Se notificarán al partido, para que en un plazo no mayor de 10 días hábiles contados a partir de dicha notificación, presente las aclaraciones o rectificaciones que estime pertinentes.

· Si de las rectificaciones o aclaraciones que presente el partido, implica la entrega de documentación e información, ésta deberá proporcionarse junto con su escrito de respuesta a la notificación, el cual deberá acompañarse en medio magnético.

· Del análisis a las rectificaciones o aclaraciones presentadas, se notificará al partido si éstos subsanan los errores u omisiones, en caso contrario contará con un plazo de 5 días hábiles improrrogables contados a partir de dicha notificación, para presentar las aclaraciones o rectificaciones que estime pertinentes.

· Durante la etapa de revisión del informe y hasta la firma del Acta de Conclusión, se realizarán las notificaciones que sean necesarias para hacer del conocimiento del partido la existencia de errores u omisiones detectadas.
h) El personal técnico revisará las rectificaciones o aclaraciones presentadas por el partido, formulando los papeles de trabajo respectivos, asimismo, elaborará el cuadro de análisis correspondiente, mismo que será revisado por el supervisor.
i) En el cuadro de análisis correspondiente se reflejarán las situaciones notificadas, la respuesta a las mismas y los comentarios de la Unidad de Fiscalización.
j) Los errores u omisiones no aclarados o subsanados en los plazos establecidos, se notificarán como irregularidades subsistentes en la sesión de confronta, a efecto de que el partido manifieste lo que a su derecho convenga dentro de un plazo no mayor a 10 días contados a partir de la conclusión de dicha sesión. (art. 268, fracción IV del Código)

k) La fecha de la sesión de confronta será notificada por la Unidad de Fiscalización, al término de ésta se levantará el acta respectiva.

l) La documentación que sustente las rectificaciones o aclaraciones realizadas por el partido deberá remitirse en original a las oficinas de la Unidad de Fiscalización junto con el escrito de respuesta a dicha notificación, el cual deberá acompañarse en medio magnético y en formato de texto. (art. 146 del Reglamento)

m) Toda la documentación que el partido presente, junto con la entrega del Informe o como respuesta a los oficios de notificación de errores u omisiones o de irregularidades subsistentes, será relacionada en el formato A39-DD. (art. 147 del Reglamento)

n)  La documentación original referida en el inciso anterior, será devuelta una vez que la resolución cause estado.
	
	
	

	72 
	En su caso, cerciórese de lo siguiente:

a) Si de la revisión surgió la necesidad de modificar el informe anual, éste será presentado a más tardar en la fecha de vencimiento de respuesta a la notificación de irregularidades subsistentes, anexando la documentación soporte de las rectificaciones, en su caso los formatos anexos y las correcciones a los registros contables. (art. 101 del Reglamento)

b) Si del procedimiento de fiscalización fuera necesario hacer ajustes al Informe Anual y/o a los registros contables, éstos se ordenaran en el proyecto de resolución respectivo, verificando que se remitieron en un plazo no mayor a quince días hábiles contados a partir de que ésta cause estado, con las pólizas de los ajustes contables, así como el informe modificado y sus anexos. (art. 102 del Reglamento)
	
	
	

	
	ELABORACIÓN DEL DICTAMEN CONSOLIDADO 
	
	
	

	73 
	En la elaboración del Dictamen Consolidado considere lo siguiente:

a) Obtenga el archivo magnético del dictamen del informe anual del ejercicio inmediato anterior, y con base en éste realice las actualizaciones respectivas durante el proceso de fiscalización.
b) Que al vencimiento del plazo para la respuesta a la notificación de irregularidades subsistentes, la Unidad de Fiscalización dispondrá de un plazo de 25 días hábiles para su elaboración.

c) El Dictamen Consolidado deberá contener por lo menos:

· El resultado y las conclusiones de la revisión del informe presentado por el partido;

· En su caso, la mención de los errores u omisiones encontrados en los mismos;

· El señalamiento de requerimientos y notificaciones realizados, así como las aclaraciones o rectificaciones que presentó el partido;

· Las consideraciones de hecho, derecho y técnicas que la Unidad de Fiscalización, haya informado al partido para considerar subsanado o no el error u omisión notificado durante el proceso de fiscalización y que dio lugar a la determinación de la irregularidad subsistente;

· El señalamiento de las aclaraciones o rectificaciones que presentó el partido posterior a la notificación de irregularidades subsistentes;

· La acreditación de las irregularidades de forma fundada y motivada basada en los elementos de hecho, derecho y técnicas que la Unidad de Fiscalización consideró para la emisión de sus conclusiones.

· Para el  caso de irregularidades formales en las que no se involucren recursos o cuya naturaleza no limite el conocimiento del origen, destino, monto, empleo y aplicación de los recursos o la fiscalización, se haya conminado al partido por una sola ocasión para que corrija dichas circunstancias, y

· Un apartado de conclusiones para las irregularidades detectadas en actividades específicas, así como lo relativo al uso de los recursos correspondientes a la generación y fortalecimiento de liderazgos femeninos y juveniles.

d) En caso de que se hayan detectado hechos que hagan presumir o pudieran hacer presumir violaciones a disposiciones legales, cuyo conocimiento compete a una autoridad distinta de la electoral, serán incluidos en el Dictamen Consolidado y se informarán mediante oficio a la Secretaría Ejecutiva para los efectos conducentes.

También se incluirá en el Dictamen los hechos cuya competencia involucre a otro órgano del propio Instituto y se procederá en los términos señalados en el párrafo que antecede. (art. 152 del Reglamento)

e) En el supuesto de que se deriven incumplimientos de personas físicas o morales, integrará el expediente correspondiente, mismo que turnará a la Secretaría Ejecutiva para los efectos legales a que haya lugar. (art. 152 del Reglamento)

f) Concluida la elaboración del proyecto de Dictamen Consolidado será revisado por el supervisor para su revisión y comentarios, para que posteriormente sea proporcionado al titular de la Unidad de Fiscalización para su revisión y aprobación efectuando en su caso, las correcciones  sugeridas.

g) Sea enviado a la Comisión de Fiscalización y. subsecuentemente, en caso de acuerdo favorable,  se remita al Secretario Ejecutivo para la consideración del Consejo General.
h) Verifique que una vez aprobados el Dictamen Consolidado y el Proyecto de Resolución, se hayan publicado en la página de internet del Instituto y, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal. (art. 268, fracción IX inciso c) del Código y 151 del Reglamento).
	
	
	

	74 
	Previa autorización e instrucción del titular de la Unidad de Fiscalización, se remita el Proyecto de Dictamen a la Dirección de Proyectos y Resoluciones.
	
	
	

	75 
	Realice la integración y foliado del expediente de fiscalización para su escaneo.
	
	
	

	76 
	Aplique cualquier otro procedimiento que considere pertinente de acuerdo a las circunstancias.
	
	
	

	77 
	Concluya sobre el resultado del trabajo desarrollado.
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