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	INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

UNIDAD TÉCNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACIÓN


PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA FISCALIZACIÓN DE LOS INFORMES DE CAMPAÑA DEL PROCESO ELECTORAL ORDINARIO 2011-2012, PRESENTADOS POR EL PARTIDO __________________________

OBJETIVO:

1. Comprobar que el régimen de financiamiento de los partidos políticos se sujete a las siguientes modalidades:

FINANCIAMIENTO PÚBLICO

a) En Dinero

· Financiamiento Público Local.

· Transferencias del Órgano Directivo Nacional del Financiamiento Público Federal.

b) En Especie

· Prerrogativas para Radio y Televisión.

· Franquicias postales.

· Relativas al régimen fiscal que establece el Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (CIPEDF) y la legislación aplicable.

FINANCIAMIENTO PRIVADO

c) En Dinero

· Financiamiento de la militancia.

· Financiamiento de simpatizantes.

d) En Especie

· Aportaciones en bienes muebles, inmuebles, consumibles y servicios que otorguen los particulares para las actividades del partido político.
· Autofinanciamiento.

· Financiamiento por rendimientos financieros, fondos y fideicomisos.

2. Vigilar que los recursos del financiamiento público y privado que ejerzan los partidos políticos, se apliquen estricta e invariablemente para las actividades señaladas en el CIPEDF.

3. Verificar que los partidos políticos hayan presentado a la Unidad Técnica Especializada de Fiscalización, en el plazo y forma establecidos en el CIPEDF, los Informes de Campaña del Origen, Destino y Monto de los ingresos que recibieron por cualquier modalidad de financiamiento, así como su empleo y aplicación.

4. Cerciorarse que los partidos políticos se hayan apegado al Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal para la Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos (RIEDFFRPP) que emitió el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF), para el registro y control de sus ingresos, así como la obtención de la documentación comprobatoria del manejo de sus recursos.

5. Que el proceso de la revisión de los Informes de Campaña, se realice en la forma y términos que establece el CIPEDF y el RIEDFFRPP en cuanto al requerimiento de la documentación necesaria para comprobar la veracidad de lo reportado en dichos informes; la notificación a los partidos políticos de los errores u omisiones, la notificación de las irregularidades subsistentes en la sesión de confronta, la elaboración del dictamen consolidado y del proyecto de resolución respectivo y previa opinión de la Comisión de Fiscalización, su presentación a la Secretaría Ejecutiva para la aprobación del Consejo General del IEDF.

PROCEDIMIENTOS
	NO.
	TRABAJO A DESARROLLAR
	REF.
	HECHO POR

	
	
	
	INICIALES
	FECHA

	1. 
	DE LA PRESENTACIÓN DE LOS INFORMES

Respecto de los Informes de Campaña, cerciórese que:

a. Se hayan entregado a la Unidad de Fiscalización. Artículos 98 del RIEDFFRPP y 266, fracción III, inciso a) del CIPEDF
b. Se haya presentado un informe por cada una de las campañas en las que haya participado el partido. Artículos 106 del RIEDFFRPP y 266, fracción III, inciso a) del CIPEDF
c. Sean presentados con los anexos A2-IC, A5-IA1, A6-IA2, A7- IA3, A8-IA4, A9-IA5; A10-CF-RADM, A11-CF-RAEM, A12-CF-RADS, A13-CF-RAES, A14-CEA, A17-CF-RRPAP, A23-PGCCL, A24-PGCLF, A25-RPMI, A26-RAEVP, A27-RC y A28-RI, en los formatos establecidos. Artículos 98 y 114 del RIEDFFRPP
d. Estén suscritos por el Responsable acreditado ante el Instituto. Artículo 98 del RIEDFFRPP
e. Se hayan presentado a más tardar dentro de los sesenta días hábiles posteriores al día siguiente en que concluyan las campañas electorales. Artículo 106 del RIEDFFRPP
f. Incluyan la totalidad de los ingresos obtenidos y los gastos en que se hubiera incurrido durante la campaña electoral. Artículo 106 del RIEDFFRPP

	
	
	

	2. 
	Verifique que los Informes de Campaña estén acompañados de la siguiente documentación, para lo cual deberá elaborar la Cédula Matriz:

a. Los estados de cuenta bancarios mensuales de todas las cuentas utilizadas durante las campaña electorales, con sus respectivas conciliaciones, correspondientes a los meses de enero a agosto. Artículos 12 y 117 del RIEDFFRPP
b. Las balanzas de comprobación mensuales de cada partido de los meses de enero a agosto. Artículo 117 del RIEDFFRPP
c. Los controles de folios de los recibos de aportaciones de militantes, simpatizantes en dinero y en especie, los registros individuales y centralizados de aportaciones, así como la versión en medio magnético. Artículos 20 y 117 del RIEDFFRPP
d. El control impreso y en medio magnético de las aportaciones en dinero de simpatizantes con cargo a cuentas o tarjetas bancarias, vía telefónica con clave 01-800 formato A15-CF-RADSVT-01-800. Artículo 35 del RIEDFFRPP
e. El control de aportaciones recibidas por medio del servicio de recaudación telefónica con clave 01-900 impreso y en medio magnético formato A16-CI-TEL-01-900. Artículo 39 del RIEDFFRPP
f. El control de folios de los recibos de reconocimientos por actividades políticas, los registros individuales y centralizados, así como la versión en medio magnético de acuerdo al formato A22-RRPAP. Artículos 85 y 117 del RIEDFFRPP
g. Las relaciones de las personas que recibieron reconocimientos por su participación en actividades políticas, establecerá: 
· El monto total que percibió cada una de ellas durante el periodo correspondiente.
· Los datos de los beneficiarios en el siguiente orden: apellido paterno, apellido materno y nombre (s).
· Un desglose de cada reconocimiento recibido.

Artículo 85 del RIEDFFRPP
h. En forma impresa y en medio magnético, la relación de los proveedores y prestadores de servicios los cuales realizaron operaciones que superen la cantidad de 400 veces el SMGDVDF con los datos relativos a: 
· Nombre fiscal y comercial de cada proveedor asentado en las facturas que expida.
· Registro Federal de Contribuyentes.
· Domicilio fiscal.
· Número, fecha e importe de la factura expedida por las operaciones realizadas.
· Concepto de los bienes o servicios.
· Número y fecha de los cheques de pago.
· Se deberá de especificar a qué candidaturas se beneficiaron. Artículo 78 del RIEDFFRPP
i. El inventario físico valuado de los bienes adquiridos en la campaña, en hoja de cálculo, de forma impresa y en medio magnético Artículo 117 del RIEDFFRPP y 268 fracción I del CIPEDF
j. Estados de cuenta de los fideicomisos que hayan operado. Artículo 117 del RIEDFFRPP y 268 fracción I del CIPEDF
k. La documentación requerida por la autoridad, debidamente requisitada. Artículo 117 del RIEDFFRPP
l. Copia del registro de firmas autorizadas para el manejo de cada una de las cuentas bancarias de cheques, inversiones y fideicomisos de los funcionarios facultados para ello. Artículo 117 del RIEDFFRPP
m. El inventario físico de la cuenta de gastos por amortizar. Artículo 117 del RIEDFFRPP
n. El detalle de ingresos por autofinanciamiento. Artículos 37 y 117 del RIEDFFRPP
o. El detalle de ingresos por rendimientos financieros, fondos y fideicomisos. Artículos 41 y 117 del RIEDFFRPP
p. Los documentos en que consten los actos constitutivos o modificatorios de las operaciones financieras de los fondos o fideicomisos. Artículo 43 del RIEDFFRPP y 268 fracción I del CIPEDF
q. El detalle de transferencias internas y copia de la documentación comprobatoria. Artículo 117 del RIEDFFRPP y 268 fracción I del CIPEDF
r. El detalle de aportaciones de Militantes y Organizaciones Adherentes en dinero y en especie. Artículo 117 del RIEDFFRPP
s. El detalle de aportaciones de Simpatizantes en dinero y en especie. Artículo 117 del RIEDFFRPP
t. La integración detallada del pasivo. Artículos 96 y 117 del RIEDFFRPP
u. Un informe con base en los formatos A25-RPMI, A26-RAEVP, A27-RC y A28-RI de la propaganda de campaña que no haya sido pagada al momento de la presentación de los informes. Artículo 117 del RIEDFFRPP

	
	
	

	3. 
	Cerciórese que los formatos A25-RPMI, A26-RAEVP, A27-RC y A28-RI especifiquen el número de póliza de diario con la que se abonó el pasivo, así como la documentación que ampare la contratación de los bienes y servicios, y los pasivos, informes que deberán contener los siguientes datos: Artículo 117 del RIEDFFRPP
a. Por las inserciones en diarios, revistas y otros medios impresos:

1 La especificación de la fecha de cada inserción;

2 El nombre de la publicación;

3 El tamaño de cada inserción;

4 El valor unitario de cada inserción, así como el Impuesto al Valor Agregado de cada uno de ellos, y

5 Candidato o candidatos y campaña o campañas beneficiadas.

b. En anuncios espectaculares colocados en la vía pública:

1 Las fechas en las que permanecieron los anuncios espectaculares en la vía pública;

2 La ubicación de cada anuncio espectacular;

3 Las dimensiones de cada anuncio espectacular;

4 El valor unitario de cada anuncio espectacular, así como el Impuesto al Valor Agregado de cada uno de ellos, y

5 candidato o candidatos y campaña o campañas beneficiadas.

c. De la propaganda impresa exhibida en el Sistema de Transporte Colectivo METRO de la Ciudad de México:

1 Fechas en las que permanecieron los anuncios;

2 La ubicación de cada anuncio en los vagones, estaciones, pasillos, y corredores de trasbordo;

3 Las dimensiones de cada anuncio;

4 El valor unitario de cada anuncio, así como el Impuesto al Valor Agregado, y

5 El candidato o candidatos y campaña o campañas beneficiadas.

d. De la propaganda exhibida en transporte público y anuncios luminosos en la vía pública, parabuses, microbuses, etc.:

1 Las fechas en las que permanecieron los anuncios en el transporte público y anuncios luminosos;

2 El número de placas y la renta del transporte público, así como la ubicación de los anuncios luminosos;

3 Las dimensiones de cada anuncio;

4 El valor unitario de cada anuncio, así como el impuesto al Valor Agregado, y

5 El candidato o candidatos y campaña o campañas beneficiadas.

e. De la propaganda exhibida en salas de cine:

1 Las fechas en las que se exhibió la propaganda;

2 La ubicación de las salas de cine en las que se exhibió la propaganda;

3 El valor unitario de cada tipo de propaganda exhibida, así como el Impuesto al Valor Agregado de cada uno de ellos, y

4 El candidato o candidatos y campaña o campañas beneficiadas.

f. De la propaganda contratada en páginas de Internet:

1 Las fechas en las que se colocó la propaganda;

2 Las direcciones electrónicas en las que se colocó la propaganda;

3 El valor unitario de cada tipo de propaganda colocada, así como el Impuesto al Valor Agregado de cada uno de ellos, y

4 El candidato o candidatos y campaña o campañas beneficiadas.


	
	
	

	4. 
	DE LOS INGRESOS

De los ingresos verifique que:

a. El financiamiento en dinero, como en especie se haya registrado contablemente y este sustentado con la documentación comprobatoria correspondiente. Artículos 9 del RIEDFFRPP, 245 y 246 del CIPEDF
b. Los registros contables especifiquen y diferencien el financiamiento público y privado tanto en dinero como en especie. Artículo 9 del RIEDFFRPP
c. Las cuentas contables utilizadas sean con base en el catálogo de cuentas establecidas para tal efecto. Artículo 9 del RIEDFFRPP
d. El financiamiento en dinero público o privado que reciban los candidatos, así como las cuotas voluntarias y personales que aporten exclusivamente para su campaña, deberán ser depositados en cuenta de cheques establecida para tal efecto, dentro de los tres días hábiles siguientes a su recepción. Artículos 12 y 13 del RIEDFFRPP
e. Se encuentre anexo a las pólizas contables los documentos que respalden los movimientos bancarios de sus estados de cuenta. Artículo 12 del RIEDFFRPP
f. Estén sustentados con la documentación comprobatoria (fichas de depósito con sello del banco en original o las copias de los comprobantes impresos de las transferencias electrónicas con el número de autorización o referencia emitido por el banco). Artículos 9 y 12 del RIEDFFRPP

	
	
	

	5. 
	FINANCIAMIENTO PÚBLICO

Asegúrese que las ministraciones del financiamiento público local para campaña se hayan realizado a través de transferencias electrónicas a la cuenta de cheques identificada contablemente como CBODCC. Artículo 13 RIEDFFRPP

	
	
	

	6. 
	FINANCIAMIENTO PRIVADO

Cerciórese  que en ningún caso y bajo ninguna circunstancia se hayan  realizado aportaciones, donaciones, condonaciones de deuda, descuentos, bonificaciones, quitas, prestar servicios personales o entregar bienes a título gratuito o en comodato al partido político o candidato, las personas siguientes: Artículos 10 del RIEDFFRPP y 247 del CIPEDF
a) Las personas jurídicas de carácter público, sean estas de la Federación, de los Estados, los Ayuntamientos o del Gobierno del Distrito Federal u Órganos Políticos-Administrativos, salvo los establecidos en la ley.

b) Los servidores públicos, respecto de los bienes muebles e inmuebles y los recursos financieros y humanos que administren y se encuentren destinados para los programas o actividades institucionales.

c) Los partidos políticos, personas físicas o jurídicas extranjeras.

d) Los organismos internacionales de cualquier naturaleza.
e) Los ministros de culto, asociaciones, iglesias o agrupaciones de cualquier religión.

f) Las personas morales mexicanas de cualquier naturaleza.

g) De personas no identificadas, con excepción de las obtenidas mediante colectas en mítines o en la vía pública Artículos 10 y 34 RIEDFFRPP

	
	
	

	7. 
	Compruebe que el partido no haya obtenido financiamiento, créditos o en general recurso alguno provenientes de la banca de desarrollo. Artículo 11 RIEDFFRPP

	
	
	

	8. 
	Verifique que el financiamiento en dinero y en especie que reciban los candidatos se haya comunicado por escrito junto con la documentación al Responsable, dentro de los tres días siguientes a su recepción y se haya registrado contablemente, además de informarse de los rendimientos financieros de las cuentas de cheques. Artículo 14 RIEDFFRPP

	
	
	

	9. 
	Asegúrese que no se hayan recibido aportaciones de financiamiento privado a los siguientes límites:
a) En dinero $310,483.91 Artículos 16 RIEDFFRPP y 263 fracción III del CIPEDF
b) En bienes muebles y consumibles $2,323,000.05 Artículos 17 del RIEDFFRPP y 265 fracción V del CIPEDF
c) En donaciones de bienes inmuebles $5,420,333.44 Artículos 17 del RIEDFFRPP y 265 fracción IV del CIPEDF

	
	
	

	10. 
	Del sustento contable de las aportaciones de militantes y de simpatizantes, cerciórese de lo siguiente: Artículo 263, fracción II del CIPEDF
a) Se cuente con copia de los recibos A18-RADM, A19-RAEM, A20-RADS y A21-RAES, según sea el caso, para acreditar cada una de las aportaciones privadas, tanto en dinero o en especie, según sea el caso. Artículo 19 del RIEDFFRPP
b) Los recibos estén requisitados con la totalidad de la información expresando en el cuerpo del recibo la descripción relativa al bien aportado, incluyendo el valor de mercado y criterio de valuación, así como las firmas requeridas en el mismo, de manera que los datos resulten legibles en las copias. Artículos 21 y 22 del RIEDFFRPP
c) Se cuente con copia por ambos lados de la credencial para votar del aportante. Artículo 21 del RIEDFFRPP
d) Se incluya copia del contrato en el caso de las aportaciones en especie. Artículo 21 del RIEDFFRPP
e) En caso de aportaciones  que rebasen la cantidad equivalente a 200 veces el salario mínimo general diario vigente para el Distrito Federal, copia del cheque nominativo, o de la transferencia electrónica interbancaria CLABE, con la información necesaria para identificar la transferencia, que podrá consistir en: número de cuenta, tipo y banco de origen, nombre completo del titular, número de cuenta y banco de destino, nombre completo del beneficiario. Artículo 31 del RIEDFFRPP

	
	
	

	11. 
	Verifique que el financiamiento privado en especie que rebase la cantidad de 200 veces el salario mínimo general diario vigente en el Distrito Federal, se haya formalizado mediante contrato escrito. Artículos 23 del RIEDFFRPP y 265, fracción II del CIPEDF

	
	
	

	12. 
	De los recibos de militantes y de simpatizantes, asegúrese que:

a) El Responsable haya autorizado la impresión en una serie única por tipo de aportación en los formatos A18-RADM, A19-RAEM, A20-RADS y A21-RAES. Artículo 19 del RIEDFFRPP
b) Cada recibo se haya impreso por triplicado y que se haya informado por escrito a la Unidad de Fiscalización, dentro de los tres días previos a la recepción del tiraje. Artículo 19 del RIEDFFRPP
c) Los recibos se utilizaron en forma consecutiva, sin dejar intermedios como pendientes de utilizar, en su caso se hayan cancelado. Artículo 19 del RIEDFFRPP
d) Se lleve el control de folios conforme a los formatos A10-CF-RADM,  A11-CF-RAEM,  A12-CF-RADS y A13-CF-RAES, requisitados en su totalidad. Artículo 20 del RIEDFFRPP
e) El original de los recibos A18-RADM, A19-RAEM, A20-RADS y A21-RAES se haya entregado al aportante, una copia para el consecutivo del responsable y otra copia anexa a la póliza contable. Artículo 21 del RIEDFFRPP
	
	
	

	13. 
	Verifique que las aportaciones de bienes muebles y consumibles se hayan contabilizado conforme a su valor de mercado, considerando para tal efecto: Artículo 24 del RIEDFFRPP
a) El valor de la factura del bien aportado, si su tiempo de uso es menor a un año.
b) Si no se cuenta con la factura o se cuenta con la misma y el tiempo de uso es mayor a un año, se determinará mediante el costo promedio de por lo menos dos cotizaciones o por un avalúo de perito valuador.
	
	
	

	14. 
	Confirme que las donaciones de bienes inmuebles se contabilicen conforme al valor de la escritura pública en favor del partido, ya sea el valor catastral, de avalúo o de operación, considerado el más alto de ellos. Artículo 25 del RIEDFFRPP

	
	
	

	15. 
	Compruebe que el valor de registro de los inmuebles en uso o comodato, corresponda al del costo del alquiler promedio mensual de dos cotizaciones, obtenidas en diarios de mayor circulación en el Distrito Federal o en internet, con características similares al bien, como son: la ubicación, dimensiones, uso de suelo. Dicho costo se multiplicará por el número de meses en que se utilizó. Artículo 26 del RIEDFFRPP

	
	
	

	16. 
	Verifique que en el valor de registro de los bienes muebles, se haya utilizado el valor de mercado, multiplicado por el porcentaje de depreciación que para cada tipo de bien se establece en la Ley del Impuesto Sobre la Renta, dividido entre doce por el número de meses utilizado durante el ejercicio. Artículo 26 del RIEDFFRPP

	
	
	

	17. 
	En caso de tener duda del valor del registro contable de las aportaciones de bienes muebles e inmuebles, solicite la aclaración, la documentación comprobatoria del caso y realice las diligencias de verificación que considere pertinentes. Artículo 27 del RIEDFFRPP

	
	
	

	18. 
	Por las aportaciones de militantes y simpatizantes, compruebe que:

a) El partido haya informado por escrito a la Unidad de Fiscalización, previamente al inicio de la campaña, los límites que hubieren fijado a las cuotas de los candidatos. Artículos 30 del RIEDFFRPP y 261, fracción III del CIPEDF
b) El efectivo que provenga de la militancia se derivará de aportaciones voluntarias y personales del candidato para su campaña, así como de aportaciones en especie del mismo o de militantes. Artículos 28 del RIEDFFRPP y 261 fracción III del CIPEDF
c) El financiamiento privado de simpatizantes provenga de las aportaciones o donativos, en dinero o en especie en forma libre y voluntaria. Artículos 31 del RIEDFFRPP y 261 del CIPEDF

	
	
	

	19. 
	De las aportaciones en dinero de simpatizantes con cargo a cuentas o tarjetas bancarias, vía telefónica con clave 01-800, compruebe que: Artículo 35 del RIEDFFRPP
a) Se hayan realizado a través de una empresa registrada conforme a la Ley Federal de Telecomunicaciones.

b) Se haya aperturado una cuenta bancaria exclusivamente para este tipo de aportaciones.

c) Se haya celebrado contrato y que contenga una cláusula en la que se establezca proporcionar toda la información que solicite la Unidad de Fiscalización.

d) Los contratos contengan por lo menos: los costos, condiciones, características del servicio, temporalidad, derechos, obligaciones, penalizaciones e impuestos; así como establecer la emisión de recibos personalizados y foliados.

e) El contrato se haya remitido a la Unidad de Fiscalización, dentro de los quince días hábiles previos al inicio de la vigencia.
f) La totalidad del financiamiento recibido esté respaldado con los recibos, mismos que serán autorizados por el Responsable.
g) Los ingresos estén registrados contablemente.
h) Los recibos sean impresos por triplicado, en original y dos copias; el original para el aportante; la primera copia integrada a la póliza y la segunda a un consecutivo que deberá conciliarse mensualmente con los estados de cuenta bancarios.
i) Los recibos deberán contener cuando menos con los datos: Nombre del aportante, del banco, del titular de la cuenta o tarjeta bancaria; Número de cuenta o tarjeta bancaria y del consecutivo de la llamada; Monto y fecha de la aportación; Domicilio y firma autógrafa de la persona autorizada, y la campaña beneficiada.

	
	
	

	20. 
	Del autofinanciamiento, cerciórese que:

a) Este constituido por los ingresos obtenido por actividades promocionales, tales como conferencias, espectáculos y sorteos, eventos culturales, ventas editoriales, de bienes y propaganda utilitaria, aportaciones vía telefónica bajo la modalidad 01-900, así como cualquier otra similar. Artículo 37 del RIEDFFRPP y 265 fracción VI del CIPEDF
b) De las conferencias, espectáculos y eventos culturales, el partido haya informado por escrito a la Unidad de Fiscalización, dentro de los diez días previos de las mismas. Artículos 34 y 37 del RIEDFFRPP
c) Los gastos de cada colecta, sean registrados contablemente y respaldados con la documentación comprobatoria original que deberá reunir los requisitos administrativos y fiscales. Artículos 34 y 38 del RIEDFFRPP
d) El partido haya entregado todos los elementos de convicción sobre la legalidad de sus actividades promocionales. Artículo 37 del RIEDFFRPP
e) Los ingresos sean depositados en cuentas de cheques de campaña, a más tardar dentro de los tres días siguientes al de su recepción. Artículos 34 y 37 del RIEDFFRPP
f) Cada evento sea reportado en el formato A14-CEA. Artículo 38 del RIEDFFRPP
g) Junto a cada formato CEA se presente el desglose de los ingresos, así como la relación de los gastos. Artículo 38 del RIEDFFRPP
h) El detalle de ingresos por autofinanciamiento A7-IA3 sea requisitado por el Responsable. Artículo 37 del RIEDFFRPP
i) En caso de los eventos de sorteos, contar con el permiso de la Secretaría de Gobernación y, en caso de que éstos sean administrados y operados por terceros, se contará con la documentación comprobatoria de la relación contractual respectiva. Artículo 38 del RIEDFFRPP
	
	
	

	21. 
	De las aportaciones en dinero, vía telefónica con clave 01-900 por audiotexto, compruebe que: Artículo 39 del RIEDFFRPP
a) Sea únicamente por llamadas de números telefónicos residenciales ubicados en el Distrito Federal.

b) Se haya informado al público del costo y duración máxima de las llamadas, así como el servicio específico que ofrece y la forma en que el costo del cargo se identificará en el recibo telefónico.
c) Se haya aperturado una cuenta bancaria exclusivamente para este tipo de aportaciones.

d) Se haya celebrado el contrato para este fin, incluyendo una cláusula en la que se establezca la obligación a proporcionar toda la información que solicite la Unidad de Fiscalización tendente a verificar el origen y monto de las aportaciones realizadas.

e) Los contratos contengan por lo menos: los costos, condiciones, características del servicio, temporalidad, derechos, obligaciones, penalizaciones, impuestos, límites de consumo por llamada y línea telefónica.

f) Se haya remitido a la Unidad de Fiscalización, el contrato dentro de los quince días hábiles previos al inicio de la vigencia.

g) Los ingresos contabilizados coincidan con la relación por cada llamada, en la que se especifique la fecha, la hora, la duración de la llamada, el número telefónico y el nombre del titular de la línea.

h) Sea contabilizado como ingreso, el costo total por llamada, sin descontar los costos y comisiones que se deriven de los servicios contratados.

i) La facturación precise de manera pormenorizada cada uno de los conceptos que comprende, anexando a dicha facturación una relación por cada llamada recibida, en la que se especifique la fecha, la hora, la duración de la llamada, el número telefónico, así como una transcripción de la versión escuchada.


	
	
	

	22. 
	Del financiamiento por rendimientos financieros determine qué:

Artículo 265, fracciones VII y VIII del CIPEDF
a) No provenga de valores bursátiles. Artículo 40 del RIEDFFRPP
b) Provengan por los intereses de las cuentas bancarias, inversiones en valores o cualquier otra operación financiera, fondos o fideicomisos. Artículo 41 del RIEDFFRPP
c) El detalle sea presentado en el formato A8-IA4, el cual será requisitado por el Responsable. Artículo 41 del RIEDFFRPP
d) Estén sustentados con los estados de cuenta de las instituciones bancarias o financieras, así como por los documentos en que consten los actos constitutivos o modificatorios de las operaciones financieras de los fondos o fideicomisos. Artículo 43 del RIEDFFRPP

	
	
	

	23. 
	Verifique que en la constitución de un fondo o fideicomiso, se hayan cumplido las siguientes reglas: Artículos 42 del RIEDFFRPP y 265, fracciones VII y VIII del CIPEDF

a) Se haya constituido con recursos del financiamiento público, privado o de ambos.

b) Sea manejado por instituciones bancarias o financieras.

c) Que el contrato incluya una cláusula que autorice a la Unidad de Fiscalización solicitar a la institución fiduciaria, la información a fin de verificar el origen y destino de los recursos.

d) El contrato y sus modificaciones, hayan sido informados por escrito a la Unidad de Fiscalización, remitiendo un ejemplar del contrato o convenio correspondiente, dentro de los treinta días siguientes a su constitución o modificación.

e) Los rendimientos obtenidos se hayan destinado al cumplimiento de los fines del partido.

	
	
	

	24. 
	DE LAS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS Y BIENES

De las transferencias en efectivo del ODN al Órgano Directivo compruebe que: Artículos 44 y 54 del RIEDFFRPP
a) Sea depositado en cuentas bancarias.

b) La cuenta bancaria sea manejada mancomunadamente por el Responsable y por quien éste determine.

c) La cuenta bancaria sea identificada contablemente como CBODN ó CBODNC, según sea el caso.

d) Se registrará y diferenciará en la contabilidad el origen y el destino de todos los recursos depositados en las cuentas bancarias.

e) Se acreditará el origen con la documentación original que expida el propio partido y mediante copia fotostática de la documentación comprobatoria del destino de dichos recursos, así como de los elementos de convicción que permitan acreditar fehacientemente que se recibió la prestación pactada, es decir el bien o servicio.

f) Se utilicen para las campañas siempre y cuando no rebasen el tope de gastos.

g) El origen, monto y destino se reporte tanto a la autoridad local como a la federal, en los informes respectivos.


	
	
	

	25. 
	De las transferencias en especie del ODN al Órgano Directivo cerciórese que: Artículo 57 del RIEDFFRPP
a) Estén sustentados con copia fotostática de las facturas y recibos en los que se detallen los bienes y servicios de los que se trata, los precios unitarios de los mismos y la campaña electoral local a la que serán transferidos, así como los elementos de convicción que permitan acreditar fehacientemente que se recibió el bien o servicio pactado.

b) Sean registrados en una cuenta contable específica.

	
	
	

	26. 
	Respecto de las transferencias del Órgano Directivo al ODN demuestre: Artículo 46 del RIEDFFRPP
a) Se hayan registrado contablemente en cuenta específica, conforme al catálogo de cuentas y guía contabilizadora.

b) El Responsable recabe la documentación comprobatoria original de los gastos efectuados.

c) La documentación original deberá conservarse junto con las pólizas y los recibos internos que hubiere expedido el Responsable. Artículos 46 y 48 del RIEDFFRPP
d) Los recursos sean transferidos de las cuentas bancarias que se identifican contablemente como CBODCAO.

e) Los Ingresos y las erogaciones que se efectúen, deberán estar contabilizadas.

	
	
	

	27. 
	Considerar que la Comisión de Fiscalización y la Unidad de Fiscalización podrán, en todo momento, solicitar información a las autoridades electorales federales respecto de la transferencia de recursos al ámbito del Distrito Federal. Artículo 169 del RIEDFFRPP

	
	
	

	28. 
	DE LOS EGRESOS

Compruebe que los egresos reportados en los Informes de Campaña, sean los efectuados o utilizados dentro del periodo comprendido entre la fecha de inicio y hasta la de conclusión de las campañas electorales, de los siguientes rubros. Artículos 107 y 108 del RIEDFFRPP
a) Gastos de propaganda: los realizados en pinta de bardas, mantas, volantes, pancartas, renta de equipos de sonido, eventos políticos realizados en lugares alquilados, propaganda utilitaria, así como los aplicados en anuncios espectaculares en la vía pública y otros similares;

b) Gastos operativos de campaña: comprenden los sueldos y salarios del personal eventual, arrendamiento eventual de bienes muebles e inmuebles, gastos de transporte de personal y material, viáticos y otros similares;

c) Gastos de propaganda en medios impresos que comprenden los realizados en cualquiera de estos, tales como: desplegados, bandas, cintillos, mensajes, anuncios publicitarios y sus similares, tendientes a la obtención del voto;

d) Los destinados con motivo de la contratación de agencias y servicios personales especializados en mercadotecnia y publicidad electoral, y

e) Gastos realizados por la contratación, renta, o incorporación en espacios cibernéticos, como Internet o similares, que sean destinados a promover la imagen y/o propuestas del candidato.


	
	
	

	29. 
	Verifique que los Gastos de Campaña, utilizados o aplicados cumplan con dos o más de los siguientes criterios:

a) Durante el periodo de campaña;

b) Con fines tendientes a la obtención del voto en las elecciones locales;

c) Con el propósito de presentar a la ciudadanía las candidaturas registradas por el partido político y su respectiva promoción;

d) Con la finalidad de propiciar la exposición, desarrollo y discusión ante el público de los programas y acciones de los candidatos registrados, así como la plataforma electoral, y

e) Cuyo provecho sea exclusivamente para la campaña electoral, aunque la justificación de los gastos se realice posteriormente.

Artículo 108 del RIEDFFRPP


	
	
	

	30. 
	Cerciórese que los informes de campaña incluyan todos los gastos efectuados durante las campañas electorales Artículo 109 del RIEDFFRPP


	
	
	

	31. 
	Asegúrese que la publicidad en diarios, revistas y otros medios impresos, los anuncios espectaculares en la vía pública y METRO, la propaganda en salas de cine y páginas de Internet transmitidos, publicados o colocados durante las campañas electorales que dirigen a la obtención del voto presenten cuando menos una de las siguientes características:

a) Las palabras “voto” o “votar”, “sufragio” o “sufragar”, “elección” o “elegir” y sus sinónimos, en cualquiera de sus derivados y conjugaciones, ya sea verbalmente o por escrito;

b) La aparición de la imagen de alguno de los candidatos del partido político o la utilización de su voz o de su nombre, apellidos, apelativo o sobrenombre, sea verbalmente o por escrito;

c) La invitación a participar en actos organizados por el partido político o por los candidatos postulados;
d) La mención de la fecha de la jornada electoral local, sea verbalmente o por escrito;

e) La difusión de la plataforma electoral del partido político o de su posición ante los temas de interés en el Distrito Federal;

f) Cualquier referencia verbal o escrita, o producida a través de imágenes o sonidos, a cualquier gobierno, sea emanado de las filas del mismo partido político o de otro partido político;

g) Cualquier referencia verbal o escrita, o producida a través de imágenes o sonidos, a cualquier partido distinto, cualquier candidato postulado por un partido político distinto;

h) La defensa de cualquier política pública que a juicio del partido político haya producido, produzca o vaya a producir efectos benéficos para la ciudadanía;

i) La crítica a cualquier política pública que a juicio del partido político haya causado efectos negativos de cualquier clase, y

j) La presentación de la imagen del líder o líderes del partido; la aparición de su emblema; o la mención de sus slogans, frases de campaña o de cualquier lema con el que se identifique al partido político o cualquiera de sus candidatos.
Artículo 110 del RIEDFFRPP

	
	
	

	32. 
	Respecto de los gastos, verifique:

a) Se hayan registrado contablemente. Artículo 58 del RIEDFFRPP
b) Estén respaldados con la documentación interna, como son: la copia del cheque o comprobante de la transferencia electrónica, contratos, pólizas cheque, solicitud del cheque, elementos de convicción de los servicios contratados o productos adquiridos. Artículo 58 del RIEDFFRPP
c) Se sustenten con la documentación original del proveedor o prestador del servicio. Artículo 58 del RIEDFFRPP
d) Que la documentación comprobatoria cumpla con los requisitos fiscales. Artículos 58 y 59 del RIEDFFRPP
e) En caso de operaciones que rebasen la cantidad equivalente a cien días de salario mínimo, se haya revisado la autenticidad de la factura o del recibo en el portal de internet del Servicio de Administración Tributaria. Artículo 59 del RIEDFFRPP
f) En las operaciones que rebasen la cantidad equivalente a cien días de salario mínimo, se haya realizado el pago mediante cheque nominativo a favor del proveedor del bien o prestador del servicio, conteniendo la leyenda “para abono en cuenta del beneficiario”, con excepción de los pagos de sueldos y salarios contenidos en nóminas. Artículo 63 del RIEDFFRPP
g) Que por las operaciones que rebasen la cantidad equivalente a cuatrocientos días de salario mínimo se haya suscrito el contrato. Artículo 60 del RIEDFFRPP
h) El contrato deberá contener por lo menos: los costos, condiciones, características del bien o servicio, temporalidad, derechos, obligaciones, penalizaciones e impuestos. Además, una cláusula, por la cual se obliguen a conservar por un periodo de cinco años la copia de la factura correspondiente y una muestra o testigo de los bienes o servicios contratados, mismos que estarán a disposición de la autoridad electoral cuando ésta los solicite. Artículo 60 del RIEDFFRPP
i) No se incluyan en los informes de campaña los gastos de la operación ordinaria, ni aquellos por los que exista prohibición legal expresa para ser considerados dentro de los gastos de campaña. Artículo 111 del RIEDFFRPP

	
	
	

	33. 
	1. En la revisión de las erogaciones sustentadas con recibos de reconocimiento, verifique que Artículo 259 del CIPEDF:

a) Que el partido haya otorgado reconocimientos en dinero a sus militantes o simpatizantes por su participación temporal en campañas electorales, siempre y cuando no medie relación laboral con el partido. Artículo 82 del RIEDFFRPP
b)  La suma total de las erogaciones, no rebasará el límite máximo establecido para la elección respectiva. Artículo 82 del RIEDFFRPP
c) Los reconocimientos otorgados por la participación temporal en las campañas electorales, no deberán exceder el límite de 20 días de salario mínimo por semana de servicio. Artículo 84 del RIEDFFRPP
d) Deberán estar registrados contablemente y debidamente requisitados. Artículo 83 del RIEDFFRPP
2. Los recibos se sujetarán a las reglas siguientes: Artículo 85 del RIEDFFRPP
a) Cada recibo foliado se imprimirá en original y dos copias;

b) Los recibos se expedirán en forma consecutiva. El original anexo a la póliza contable junto con la copia de la credencial para votar de la persona que prestó el servicio, la primera copia se entregara a la persona que se le efectuó el pago y la segunda al expediente consecutivo del partido.
c) El recibo especificará la candidatura beneficiada; en el caso de que no se relacionen con una campaña específica, deberá seguirse el criterio de prorrateo establecido por el partido.
d) Los recibos se apegarán al formato A22-RRPAP, especificando el nombre, registro federal de contribuyentes, firma de la persona a quien se efectuó el pago, domicilio, teléfono, monto, fecha del pago, el tipo de servicio prestado, el periodo durante el cual se realizó la actividad política, especificando, en su caso, la campaña. Artículo 83 del RIEDFFRPP
e) Los recibos estarán  firmados por el funcionario del área que autorizó el pago. Artículo 83 del RIEDFFRPP
f) Anexar copia de la credencial para votar por ambos lados del militante o simpatizante beneficiado. Artículo 83 del RIEDFFRPP
Si la persona que recibe el reconocimiento fuera menor de edad, se deberá consignar algún otro dato que permita identificarla, como puede ser: Artículo 83 del RIEDFFRPP
· La Clave Única del Registro de Población (CURP), 
· El número de pasaporte vigente, 
· Los datos de la credencial vigente con fotografía expedida por alguna institución educativa oficial o 
· El número de credencial con fotografía o
· Identificación de alguna institución pública de seguridad social. 
g) La carencia de alguno de los requisitos arriba señalados que obstaculice el procedimiento de verificación, será considerada como gasto no comprobado, independientemente de que, en su caso, se acumule para los topes de gastos de campaña. Artículo 83 del RIEDFFRPP
h) La impresión de los recibos será por triplicado (original y 2 copias), autorizando su impresión el Responsable del partido, de lo cual se haya informará a la Unidad de Fiscalización dentro de los tres días previos a la recepción del tiraje. Artículo 85 del RIEDFFRPP

	
	
	

	34. 
	De la propaganda electoral y la propaganda utilitaria, compruebe que: Artículo 80 del RIEDFFRPP
a)  Se haya utilizado la cuenta contable “Gastos por Amortizar” como cuenta de almacén.
b) Se hayan controlado mediante notas de entradas y salidas de almacén debidamente foliadas y autorizadas, señalando su origen y destino, así como nombre y firma de quien entrega y recibe y la fecha de recepción.
c)  Se cuente con el  kardex de almacén.
d)  Los bienes adquiridos sean inventariados.
e) En las notas de salidas de almacén se deberá identificar las campañas políticas en que se emplearon, aplicando el gasto por este concepto en cada una de ellas.
f) Respecto del destino final será cuando salgan definitivamente de cualquier instancia del partido.
g) En caso de un evento específico, donde se distribuyan este tipo de bienes, tiene relación con las campañas de diversos candidatos, deberá utilizarse el criterio de prorrateo establecido, según sea el caso.

	
	
	

	35. 
	En caso de gastos comprobados con bitácora de gastos menores determine que: Artículo 61 del RIEDFFRPP
a) Los gastos efectuados sean hasta el equivalente del 3% del importe de cada campaña electoral. 

b) La bitácora contenga entre otros datos: Fecha y lugar en la que se efectuó la erogación; monto y concepto específico del gasto, y nombre y firma de la persona que realizó el pago y de quien autorizó.
c) Se anexe a las bitácoras los comprobantes respectivos que se recaben de tales gastos, aun cuando no reúnan los requisitos fiscales, en su caso, los recibos de gastos menores que incluirán los datos mencionados en el inciso b).
d) El gasto menor no haya rebasado la cantidad equivalente a cinco días de salario mínimo general.

	
	
	

	36. 
	Verifique que los gastos por viáticos, alimentación y pasajes:

a) En su caso, se hayan comprobado con documentación de terceros o con bitácora de gastos menores. Artículo 61 del RIEDFFRPP
b) Que el importe no sea mayor al 10% del gasto total de cada una de las campañas. Artículo 61 del RIEDFFRPP
c) Por viáticos se entenderá aquellos realizados fuera de una franja de 50 kilómetros medidos en forma radial que circunde a las oficinas del partido. Artículos 61 y 62 del RIEDFFRPP
d) Por los gastos de viaje fuera del Distrito Federal estén autorizados por el Responsable, justificando debidamente el objeto del viaje conforme a los fines partidistas. Artículo 64 del RIEDFFRPP
e) El informe escrito de las personas que realicen el viaje con las actividades que se  llevaron a cabo, autorizado por el Responsable, en caso contrario considerar como gasto no comprobado. Artículo 64 del RIEDFFRPP

	
	
	

	37. 
	Por las erogaciones en inserciones en medios de comunicación impresa, asegúrese que: Artículo 72 del RIEDFFRPP
a) Se conserve la página completa original donde consten las campañas electorales.
b) La factura contenga datos de la publicación, las fechas, el tamaño, el valor unitario y en su caso, el nombre del candidato beneficiado.
c) Cada una de las inserciones contenga la leyenda “inserción pagada” seguida del nombre de la persona responsable del pago, las cuales deberán anexarse a la póliza contable con la documentación comprobatoria.
d) Se cuente con una muestra de la propaganda utilitaria que estará a disposición de la Unidad de Fiscalización.

	
	
	

	38. 
	Solicite y cerciórese que por las operaciones que superen la cantidad de 2000 veces el salario mínimo general, se haya conformado el expediente de cada uno de los proveedores y prestadores de servicios; que contendrá copia de:

a) Acta constitutiva y de la última modificación notarial de la sociedad, así como de los apoderados legales sólo en caso de personas morales.
b) Comprobante de domicilio fiscal.
c) Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Público.
d) Cédula de Identificación Fiscal y Curriculum Vitae.

Artículo 78 del RIEDFFRPP

	
	
	

	39. 
	DE LA DISTRIBUCIÓN O PRORRATEO DE LOS GASTOS GENÉRICOS Y COMPARTIDOS
Cuando involucren dos o más campañas de candidaturas locales compruebe que:

a) Por lo menos el 40% del importe de dichas erogaciones de manera igualitaria entre las campañas beneficiadas.
b) El 60% restante del importe de las erogaciones, de acuerdo con los criterios y bases adoptado por cada partido.

c) Dichos criterios se considerarán definitivos, por lo tanto no podrán ser modificados con posterioridad y se presentarán dentro de los diez días siguientes a la conclusión de las campañas electorales.
Artículo 69 del RIEDFFRPP

	
	
	

	40. 
	Para la distribución de los gastos genéricos que beneficien a las candidaturas o candidatos locales y federales verifique que: Artículo 70 del RIEDFFRPP
a) Sean considerados los porcentajes notificados por el Instituto Federal Electoral.
b) El importe que le corresponda a los candidatos locales será prorrateado de acuerdo a los criterios establecidos en el punto que antecede, independientemente de que se paguen con recursos federales o locales.
c) En caso de que el pago se realice con recursos locales, el monto asignado a los candidatos federales sea contabilizado como transferencias en especie para campañas federales.
Si el pago se realiza con recursos federales, el importe correspondiente a cada uno de los candidatos locales, se haya contabilizado y reportarse en los Informes de Campaña de los candidatos beneficiados como transferencias federales en especie para campañas.

	
	
	

	41. 
	Para la distribución de los gastos de campaña que beneficien sólo algunas campañas de candidatos locales y federales, independientemente de que dichas erogaciones sean contratadas o pagadas con recursos federales o locales cerciórese que: Artículo 71 del RIEDFFRPP
a) El importe total de los gastos será distribuido proporcionalmente entre los candidatos federales y locales, considerando las particularidades de la erogación: el número de candidaturas promocionadas, las características de difusión como espacio y posición.
b) Anexarse a la póliza contable las razones y motivos de carácter lógico y objetivo que les llevaron a tal distribución.
c) El gasto asignado a los candidatos federales beneficiados, sea informada al Instituto Federal Electoral por este Instituto, en términos del Convenio específico de apoyo y colaboración en materia de fiscalización.
d) La parte correspondiente a los candidatos locales sea distribuida de acuerdo con el criterio de prorrateo adoptado por el partido.
e) En caso de que el pago se realice con recursos locales, el monto asignado a los candidatos federales se haya contabilizado y reportado en el Informe de Campaña del candidato local que las hubiese pagado como transferencias en especie para apoyo en campaña de candidatos federales.
f) Si el pago se realiza con recursos federales, el importe de cada uno de los candidatos locales, se haya contabilizado y reportado en los Informes de Campaña respectivos como transferencias federales en especie para apoyo en campañas locales.


	
	
	

	42. 
	Verifique que en caso de algún gasto genérico o compartido por el que no se haya realizado el prorrateo Artículo 116 del RIEDFFRPP:

a) La Unidad de Fiscalización lo hará del conocimiento por escrito al partido para que en un plazo de diez días hábiles contados a partir del día siguiente de la notificación presente: las pólizas contables de los ajustes correspondientes, el criterio de prorrateo seguido y los informes modificados.
b) En caso de que no presente la documentación referida en el inciso anterior, la Unidad de Fiscalización realizará los cálculos y ajustes correspondientes como sigue:

· Si el gasto beneficia a todas las candidaturas se distribuirá de acuerdo al criterio para los gastos genéricos, y

· Si el gasto beneficia sólo algunas de las candidaturas, se distribuirá entre éstas en la proporción que le corresponda de acuerdo a la suma de los topes de gastos de campaña de las candidaturas beneficiadas.


	
	
	

	43. 
	En caso de que durante el proceso de fiscalización se determinen diferencias de cálculo en la distribución de los gastos:

a) La Unidad de Fiscalización, lo hará del conocimiento por escrito al partido para que en un plazo de diez días hábiles contados a partir del día siguiente de la notificación realice las correcciones y presente tanto las pólizas de los ajustes contables, así como los formatos A23-PGCCL o A24-PGCLF y los informes modificados.

b) En caso de que el partido no presente la documentación referida en el inciso anterior, la Unidad de Fiscalización efectuará los cálculos y ajustes correspondientes, de acuerdo con los criterios de prorrateo aplicados por el partido.
Artículo 115 del RIEDFFRPP

	
	
	

	44. 
	Tenga presente lo siguiente:

Propaganda genérica: publicidad en diarios, revistas y otros medios impresos, anuncios espectaculares, propaganda utilitaria, propaganda en salas de cine y en páginas de internet, en la que el partido político promueva o invite a votar por el conjunto de candidatos a cargos de elección popular que los representan, sin que se especifique el candidato o el tipo de campaña que promocionan y sin distinguir si se trata de candidatos a Presidente, Jefe de Gobierno, Diputados y Senadores Federales, Diputados locales o jefes delegacionales, en procesos electorales concurrentes.

En la propaganda en la que no se logre identificar algún candidato en especial, pero se promocione alguna política pública que haya producido o vaya a producir efectos benéficos para la ciudadanía o se promocione alguna postura del partido político con respecto a un tema de interés del Distrito Federal, se deberá clasificar como "propaganda genérica" y será prorrateada conforme al criterio de los artículos 60 o 61 del presente RIEDFFRPP.

En los casos en los que se publique o difunda la imagen de los líderes del partido, su emblema, la mención de slogans o lemas con los que se identifique al partido político y/o a sus candidatos, se deberá clasificar como "propaganda genérica" y será reportada conforme al criterio del artículo 60 o 61 del RIEDFFRPP, según sea el caso.

Artículo 112 del RIEDFFRPP

	
	
	

	45. 
	DE LOS ACTOS ANTICIPADOS

Verifique que no se hayan realizado actos anticipados:

a) Es un acto anticipado de campaña los escritos, imágenes, reuniones públicas, asambleas, mítines, marchas y en general los eventos realizados  tendentes a promocionar, por cualquier medio la candidatura de una persona a un cargo de elección popular; a obtener el voto ciudadano o a difundir ante el electorado una plataforma electoral o de gobierno, que se realice antes del inicio formal de las campañas. Artículo 73 del RIEDFFRPP
b) Los realizados durante el periodo comprendido entre el día de su designación o selección y hasta el día previo al inicio legal del periodo de campaña para el tipo de candidatura de que se trate. Artículo 74 del RIEDFFRPP

	
	
	

	46. 
	En el caso de que el Consejo General determine actos anticipados de campaña, asegúrese que la Unidad de Fiscalización cuantifique las erogaciones respectivas y las sume a las reportadas en el Informe de Campaña respectivo. De igual manera se procederá en los actos anticipados de campaña advertidos en el ejercicio de las facultades la citada Unidad y que adicionalmente  serán informados al Secretario Ejecutivo para los efectos señalados en el artículo 24 fracción I del Reglamento para el Trámite, Sustanciación y Resolución de los Procedimientos Administrativos Sancionadores del Instituto Electoral del Distrito Federal. Artículo 75 del RIEDFFRPP

	
	
	

	47. 
	Compruebe que los gastos que realicen el partido y sus candidatos en la propaganda electoral y las actividades de campaña, no hayan excedido los topes determinados por el Consejo General. Artículo 76 del RIEDFFRPP

	
	
	

	48. 
	BANCOS
Respecto de bancos compruebe que:

a. Se haya aperturado una cuenta bancaria de cheques única para cada candidato. Artículo 65 del RIEDFFRPP
b. Las cuenta bancaria de cheques se identifiquen contablemente como CBJG-(número), CBAL-(Distrito)-(número) y CBD-(Delegación)-(número), respectivamente. Artículo 65 del RIEDFFRPP
c. La cuenta de cheques sea manejada mancomunadamente por las personas que designe el partido, en la que se incluirá la del Responsable. Artículos 13 y 65 del RIEDFFRPP
d. Los registros contables y los estados de cuenta bancarios se hayan conciliado mensualmente. Artículo 12 del RIEDFFRPP
e. Las personas designadas para el manejo de las cuentas bancarias hayan informado quincenalmente al Responsable de la apertura de la cuenta de cheques, así como de los movimientos que efectúen. Artículo 65 del RIEDFFRPP 
f. Los depósitos a las cuentas CBJG, CBAL y CBD deberán provenir de las cuentas CBODCAO, CBODCC, CBCDD, CBODNC y CBODNO, con excepción de las cuotas voluntarias y personales que los candidatos aporten para sus campañas y las aportaciones que reciban directamente los candidatos. Artículo 68 del RIEDFFRPP
g. Para todos los egresos que se efectúen en la campaña política de Jefe de Gobierno del Distrito Federal, Diputados a la Asamblea Legislativa y Jefes Delegacionales, de cada partido político, deberán ser pagados con recursos de las cuentas aperturadas para tal efecto, con excepción de los gastos centralizados, los cuales serán cubiertos con recursos provenientes de la cuenta CBODCC o CBODNC. Artículo 66 del RIEDFFRPP 
h. Tenga presente que se podrá solicitar a las entidades financieras con que haya operado el partido político, la confirmación de saldos o copia simple de la documentación que considere necesaria para el proceso de revisión. 
Para tal fin, es obligación del partido político presentar a la Unidad de Fiscalización todas y cada una de las solicitudes de confirmación de saldos o requerimientos de copias simples de documentación que la autoridad determine solicitar a las entidades financieras, las cuales deberán estar impresas en papel membretado del partido político y suscrita por las personas autorizadas para firmar mancomunadamente en las cuentas bancarias o fideicomisos operados en el ejercicio de que se trate, para lo cual se procederá como sigue:

La UTEF solicitará por escrito y proporcionará en medio magnético todas las solicitudes de confirmación o requerimientos de documentación, para que el partido político, dentro de los cinco días hábiles siguientes a dicho requerimiento, las entregue al personal comisionado en forma impresa en papel membretado y debidamente firmadas.

La totalidad de las solicitudes de confirmación o requerimientos de copias simples de documentación, serán tramitados por la Unidad de Fiscalización, por lo que en dichos requerimientos se consignará el nombre del personal comisionado para tal efecto.

En el caso de que el partido político se niegue a entregar las solicitudes de confirmación o requerimientos de documentación a los se refiere este artículo; independientemente de la sanción a la que se haga acreedor, la Unidad de Fiscalización podrá recurrir a la Comisión de Fiscalización para que en el ejercicio de sus facultades, solicite a las autoridades electorales federales se realicen las diligencias necesarias para superar las limitaciones en materia de secreto bancario, fiduciario y fiscal, para lo cual la Comisión de Fiscalización deberá ajustarse a los formatos de solicitud de información establecidos por la autoridad electoral federal. Artículo 142 del RIEDFFRPP

	
	
	

	49. 
	ACTIVO FIJO

Verifique que por los bienes muebles e inmuebles el partido político realizó el registro contable como activo fijo de:
a) Las adquisiciones, diferenciando aquellos que fueron adquiridos con recursos provenientes del financiamiento federal, de los comprados con financiamiento local o a través de donaciones, complementándolo con un inventario físico valuado conforme al valor en libros contables, que se deberá incluir actualizado conjuntamente con sus informes anuales. Artículo 159 del RIEDFFRPP
b) Los recibidos para su uso o goce temporal en que no se transfiera la propiedad, su registro contable se hará a los valores de arrendamiento de mercado que correspondan en cuentas específicas de ingresos y gastos.
Artículo 160 del RIEDFFRPP
c) La propiedad de los bienes se acreditará, para efectos de su registro, con las facturas o los títulos de propiedad respectivos. Artículo 164 del RIEDFFRPP
d) Los bienes muebles e inmuebles que estén en posesión del partido político de los cuales no se cuente con factura o título de propiedad, se presumirán propiedad del partido político, salvo prueba en contrario, y deberán ser registrados en cuentas de orden. Artículo 164 del RIEDFFRPP

	
	
	

	50. 
	Llevé a cabo un inventario físico selectivo de los bienes muebles e inmuebles del partido, conforme al procedimiento siguiente:

a) El encargado de la revisión notificará al Responsable del partido político o al enlace designado, el día y la hora en que se llevará a cabo dicha verificación;

b) Con base en el inventario físico valuado proporcionado por el partido político formato A35-LIFAV, el personal técnico seleccionará las partidas sujetas a verificación;

c) En el día y la hora señalada en la fracción I, se iniciará un recorrido por las instalaciones del partido político para localizar la ubicación de los bienes;

d) Durante el recorrido el personal de la Unidad de Fiscalización podrá seleccionar bienes que se encuentren en las instalaciones del partido político para identificarlos en el inventario físico valuado proporcionado por el Instituto Político;

e) Al termino, de dicho recorrido y, en el supuesto, de que hubieran bienes que no se localizaran físicamente en las instalaciones del partido político o bienes que no se identificaron en el formato A35-LIFAV, se levantará un acta en el que se hará constar estas inconsistencias, y

f) Una vez hecho lo anterior, la Unidad de Fiscalización notificará al partido político las inconsistencias detectadas en el oficio de errores u omisiones.
Artículo 138 del RIEDFFRPP

	
	
	

	51. 
	Verifique que el control de inventarios de activo fijo se llevó a cabo mediante:

a) Un sistema de asignación de números de inventario.
b) Listados para registrar los movimientos de altas y bajas. 

c) Los listados de bienes con el monto contable de la cuenta de activo fijo. Artículo 162 del RIEDFFRPP
d) Que registre las transferencias. Artículo 163 del RIEDFFRPP

	
	
	

	52. 
	Cerciórese que los activos fijos que sean adquiridos por el partido político en sus campañas electorales:

a) Se registrarán contablemente en cuentas de activo fijo, y la depreciación calculada al menos en términos de lo establecido en la Ley del Impuesto Sobre la Renta para cada tipo de bien, correspondiente al periodo de su uso durante las campañas.
b) Deberá reportarse como gasto en los informes de la campaña que le dio origen, en caso de no identificarse con alguna campaña en lo particular, deberá prorratearse en los términos establecidos en el artículo 69 del RIEDFFRPP.

Al término de las campañas deberán destinarse para su uso ordinario, dichas adquisiciones.
En el supuesto de que los bienes queden inservibles, el importe total de dichas adquisiciones deberá registrarse contablemente como gasto y reportarse en los Informes de Campaña; además, de levantar actas internas que den cuenta de dicha situación y su baja sea autorizada por el o los funcionarios partidistas facultados para ello; informando al respecto con tres días de anticipación a que se levante el acta interna, a la Unidad de Fiscalización, a efecto de que ésta comisione personal para que verifique tal situación.

Artículo 161 del RIEDFFRPP

	
	
	

	53. 
	CUENTAS POR COBRAR Y CUENTAS POR PAGAR

De las cuentas por cobrar:

a) Solicite los  lineamientos internos que regulen las erogaciones con cargo a las “Cuentas por Cobrar” o “Gastos por Comprobar”. Artículo 92 del RIEDFFRPP
b) Cerciórese que el partido haya cumplido con los mecanismos para la comprobación y/o recuperación.
c) Los egresos deberán estar registrados contablemente en los rubros de “Gastos por Comprobar” y “Cuentas por Cobrar”. Artículo 93 del RIEDFFRPP
d) Estén sustentados con la documentación comprobatoria que acrediten su fin, a quien se otorgó indicando el área al que pertenece, el plazo para su comprobación o recuperación. Artículo 93 del RIEDFFRPP
e) Estén autorizados por el Responsable del partido. Artículo 93 del RIEDFFRPP

	
	
	

	54. 
	De las cuentas por pagar: Artículo 96 del RIEDFFRPP
a. Deberá integrarse detalladamente en hoja de cálculo, con mención de montos, nombres, conceptos y fechas.

b. Estar debidamente respaldados con la documentación comprobatoria respectiva.
c. Estar autorizados por los funcionarios facultados para ello.

	
	
	

	55. 
	PROCEDIMIENTO DE LA REVISIÓN DE LOS INFORMES DE CAMPAÑA

Tenga presente el procedimiento y los plazos para la revisión de los informes de campaña, para lo que la Unidad de Fiscalización desarrollará lo siguiente:
a) Contará con ciento veinte días para revisar los Informes de Campaña. Artículo 133 del RIEDFFRPP y 268 fracción I del CIPEDF
b) Informar por escrito al partido los nombres del personal técnico encargado de la verificación documental y contable, señalando el día en que éstos acudirán a las oficinas, o bien para que se realice la entrega de la documentación en las oficinas de la Unidad. Artículo 139 del RIEDFFRPP
c) El personal comisionado deberá identificarse plenamente ante los representantes de los partidos. Artículo 139 del RIEDFFRPP
d) Determinar la verificación selectiva de la documentación comprobatoria de los ingresos y egresos del partido a partir de criterios emanados de las Normas y Procedimientos de Auditoría, así como en las Normas de Información Financiera emitidas por el Instituto Mexicano de Contadores Públicos y el Consejo Mexicano para la Investigación y Desarrollo de Normas de Información Financiera. Artículos 136 y 158 del RIEDFFRPP
e) El partido haya informado por escrito su decisión entre invitar a sus oficinas al personal designado para la revisión, o bien enviar la documentación que se les solicite a las oficinas de la Unidad de Fiscalización, cerciorándose que a más tardar en la fecha de la presentación de sus informes lo haya realizado. Artículo 140 del RIEDFFRPP
f) Asegúrese que de la verificación documental, se hayan levantarán dos actas, una al inicio de los trabajos y otra a la conclusión, las cuales se firmarán por el personal técnico encargado de la revisión y el Responsable del partido o a quien éste designe por escrito. Artículo 141 del RIEDFFRPP
g) Tenga presente que  la Unidad de Fiscalización podrá solicitar directamente mediante oficio a las personas físicas o morales que hayan expedido comprobantes de ingresos y egresos al partido político, la confirmación de operaciones o copia simple de la documentación que considere necesaria para el proceso de revisión.

Asimismo, la Unidad de Fiscalización podrá solicitar directamente mediante oficio, a las autoridades la información y documentación que estime necesaria para comprobar el cumplimiento y la veracidad de la información que presente el partido político. Artículo 143 del RIEDFFRPP
h) Durante la revisión de los informes y a más tardar el último día del periodo de fiscalización, la Unidad de Fiscalización podrá notificar los errores u omisiones, para que en un plazo no mayor de diez días hábiles contados a partir de dicha notificación, presente las aclaraciones o rectificaciones que estime pertinentes. Artículo 145 del RIEDFFRPP y 268 fracción II del CIPEDF
i) Se informará por escrito al partido si las aclaraciones o rectificaciones presentadas, subsanan los errores u omisiones comunicados, otorgándole un plazo improrrogable de cinco días por los no subsanados. Artículo 145 del RIEDFFRPP y 268 fracción III del CIPEDF
j) Los errores u omisiones no aclarados o subsanados por el partido en los plazos establecidos, serán notificados como irregularidades subsistentes en la sesión de confronta, la que será notificada por la Unidad Técnica,  a efecto de que manifieste lo que a su derecho convenga dentro de un plazo no mayor a diez días contados a partir de la conclusión de dicha sesión. Artículo 146 del RIEDFFRPP y 268 fracción IV del CIPEDF
k) De la sesión de confronta se levantará el acta respectiva. Artículo 146 del RIEDFFRPP
l) Una vez transcurrido dicho plazo no será valorada documentación alguna. Artículo 146 del RIEDFFRPP
m) Si las rectificaciones o aclaraciones, que deba hacer el partido implican la entrega de documentación, ésta deberá proporcionarse en original junto con su escrito de respuesta a dicha notificación, el cual deberá acompañarse en medio magnético en formato de texto. Artículo 146 del RIEDFFRPP
n) Toda la documentación que el partido presente, junto con la entrega de los Informes o como respuesta a los oficios de notificación de errores u omisiones, así como el de irregularidades subsistentes, deberá ser relacionada en el formato A39-DD, el cual será presentado en forma impresa y en medio magnético. Artículo 147 del RIEDFFRPP

	
	
	

	56. 
	DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Verifique que el Partido Político:

a)  Tenga un Responsable para la administración del patrimonio y de los recursos financieros del partido político, encargado de la presentación de los informes señalados en el presente RIEDFFRPP. Dicho órgano se constituirá en los términos, modalidades y características que establezcan los estatutos de cada partido político. Artículo 153 del RIEDFFRPP
b) Notificó a la UTEF el nombre del Responsable, así como los cambios que se generen dentro de los treinta días hábiles, contados a partir de la emisión del nombramiento respectivo. Artículo 154 del RIEDFFRPP
c) Cuente con una estructura organizacional definida y con un manual de organización y otro de procedimientos, donde se establezcan claramente las funciones y procesos básicos de sus áreas en el nivel ejecutivo y operativo, de tal forma que sea posible identificar y distinguir a los responsables de las funciones de administración financiera y de recursos materiales y humanos en sus diferentes fases de obtención, registro, control y aplicación. Artículo 155 del RIEDFFRPP
d) Notificó en un término que no exceda de treinta días hábiles, acerca de las modificaciones su estructura organizacional o sus manuales de organización o procedimientos. Artículo 156 del RIEDFFRPP
e) Utilizó los formatos A36, A37 y A38 relativos al catálogo de cuentas y la guía contabilizadora. Artículo 157 del RIEDFFRPP
f) No haya contratado o cedido tiempos en radio y televisión o en cualquier otro medio de comunicación, ni difundir mensajes a favor o en contra de algún partido o candidato. Artículo 172 del RIEDFFRPP
g) No haber recibido financiamiento público en especie, consistente en espacios en radio y televisión. Artículo 173 del RIEDFFRPP
h) Que en los tiempos en radio y televisión que sean otorgados al partido político en calidad de prerrogativas para sus campañas electorales en el ámbito local, queda prohibido realizar propaganda por estos medios, que involucre campañas de candidatos federales, aun y cuando se comparta con candidatos locales.

Del mismo modo, queda prohibido que candidatos locales realicen campaña electoral por radio y televisión en tiempos asignados a campañas federales, aun y cuando se comparta con candidatos federales. Artículo 174 del RIEDFFRPP

	
	
	

	57. 
	Cerciórese que los partidos políticos se sujeten a las disposiciones fiscales, federales, locales y de seguridad social que están obligados a cumplir entre otras, las siguientes: Artículo 168 del RIEDFFRPP
a) Retener y enterar el impuesto sobre la renta por concepto de remuneraciones por la prestación de un servicio personal subordinado y honorarios asimilados a salarios;

b) Retener y enterar el pago provisional del impuesto sobre la renta por el pago de honorarios por la prestación de un servicio personal independiente, inclusive por aquellos pagos esporádicos derivados de la prestación de servicios profesionales en los términos de la Ley del Impuesto Sobre la Renta;

c) Retener y enterar el pago provisional del impuesto al valor agregado por el pago de honorarios por la prestación de un servicio personal independiente, inclusive por aquellos pagos esporádicos derivados de la prestación de servicios profesionales y por arrendamiento de bienes a personas físicas en los términos de la Ley del Impuesto al Valor Agregado;

d) Inscribir en el Registro Federal de Contribuyentes a quienes reciban pagos por concepto de remuneraciones por la prestación de un servicio personal subordinado y honorarios asimilados a salarios;

e) Proporcionar constancia de retención a quienes se hagan pagos por sueldos, salarios, asimilados a salarios o de honorarios por la prestación de un servicio personal independiente, así como las derivadas del arrendamiento de bienes a personas físicas;

f) Solicitar la inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes de las personas a las que hagan pagos por servicios subordinados o, en el supuesto de que ya hubieran sido inscritos con anterioridad solicitarles su clave, y

g) Hacer las contribuciones necesarias a los organismos de seguridad social.


	
	
	

	58. 
	Cerciórese que para el caso de las campañas donde se hubiera postulado una candidatura común, se cuente con el convenio firmado por los partidos políticos postulantes y el candidato, en donde se indiquen las aportaciones de cada uno para gastos de campaña, sujetándose a los topes de gastos de campaña determinados por el Consejo General.

Tenga presente que los Informes de Campaña respectivos serán presentados por cada partido político de acuerdo con el gasto que corresponda a cada uno de ellos, en términos del convenio de candidatura. Asimismo, cada partido político será responsable de recabar y presentar la documentación comprobatoria y los elementos de convicción de la totalidad de los ingresos recibidos y de los egresos que haya efectuado. Artículo 119 del RIEDFFRPP

	
	
	

	59. 
	Verifique la corrección aritmética de las balanzas de comprobación, así como de los formatos anexos al Informe Anual.

Compare la información contenida en el Informe Anual con los anexos correspondientes y con la balanza de comprobación respectiva.

En caso de que se determinen diferencias, solicite al partido político las aclaraciones necesarias, tome nota de ellas en la cédula de observaciones establecidas para el efecto.

Por otra parte, compare los saldos que reflejan las cuentas en la balanza de comprobación, que el partido político presentó junto con el informe, anual, contra los que muestran en el libro diario y mayor. Si se determinan diferencias, solicite la aclaración de las mismas y el respaldo documental inherente.

	
	
	

	60. 
	TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

Verifique que salvo el partido político que obtenga mayor financiamiento público en términos del CIPEDF, los demás partidos políticos podrán realizar transferencias de sus otras fuentes de financiamiento para los gastos de campaña, respetando los topes de gastos, especificando los montos de cada una de las transferencias y observando el principio de supremacía del financiamiento público sobre el privado. Artículo 45 del RIEDFFRPP
	
	
	

	61. 
	Cerciórese que todo el financiamiento en dinero que sea transferido por el Órgano Directivo a sus Comités Delegacionales u órganos equivalentes, sea depositado, a más tardar dentro de los tres días hábiles siguientes en cuentas bancarias que se identificarán contablemente como CBCDD, las cuales serán manejadas mancomunadamente. Asimismo, cuando lo requiera la Unidad de Fiscalización, los partidos políticos deberán aportar la documentación original de los gastos que se efectúen con el financiamiento transferido y los elementos de convicción que permitan acreditar fehacientemente que se recibió el bien o servicio. Artículo 47 del RIEDFFRPP
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