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ACUERD :

£CUERL IS l:EOLchrsggg GSL:NERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO

AUSTERI AR EL ¢ E APRUEBAN LAS NORMAS DE RACIONALIDAD
i LINA PRESUPUESTARIA DEL INSTITUTO ELECTORAL

DEL DISTRITO FEDER
DE 2005 AL, APLICABLES DEL 1° DE MARZO AL 31 DE DICIEMBRE

CONSIDERANDO

1. Qu it .
gd:pZL;:;s;;t;Jto E!ectora!. dei D:stnto: Federal es autoridad en materia electoral
8N sus decisionas, autdnomo en sy funcionamiento y profesional er;

su desempefo, de conformi > i
dol Dietrte Fedane, idad con los articuios 123 y 124 del Estatuto de Gobierno

2. & ° pa
Que el articulo 3°, parrafo segundo del Codigo Electoral del Distrito Federal

establece que las autoridades electorales, para el debido cumpiimiento de sus

funciones, se regiran incioi
) it por los principios de i : )
imparcialidad, objetividad yequid:d. PloS de certeza, legalidad, independencia,

3. Que de confor vidad con lo dispuesto en el articulo 52, parrafos primero y segundo

dfal Cédigo Eiegwraf del Pistrito Federal, el instituto Electoral del Distrito Federal es
|=.ei organismo pubiico auténomo de caracter permanente, depositario de la autoridad
I?) :ctg;ii ydregpo?:.-ablcje de la funcion estatal de organizar ias elecciones locates y
_ edimientics de participacion ciudadana, con i juridi
L personalidad juridica vy

4. Que con base en lo sefalado por el articulo 53 del Codigo Electoral del Distrito

Eecieral, el patrimonio del instituto Electoral del Distrito, Federa! se integra con los
bienes muebles e inmuebles que se destinen al cumplimiente de su objeto y ias
partidas que anuaimente se le sefialen en el Presupuesto de Egresos del Gebiemo
del Distrito Federal, asi como con los ingresos que reciba por cualquier concepto,
derivados de la aplicacion de las disposiciones de diche Codigo.

5. Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 54, inciso a) del Codige Electoral

del Distrito Federal, el instituto Electoral dei Distritc Federai tiene su domicilio y
gjerce sus funciones en todo el territorio del Distrito Federal, contando entre su
estructura con un Conseju General gue es su érgano superior de direccion.

6. Que atento a lo establecido por el articulo 60, fracciones |, inciso aj, Il, y XXVl del

Codigo Electoral del Distrito Federai, el Consejo General del Instituto Electoral del
Distritc Federal tiene como facultades, entre otras, aprobar y exgedsr los
procedimientos y demas normatividad necesaria para el buen funcionamgento def
Instituto; aprobar y fijar las politicas y los programas generales dei !ns?&tuto;; asi
como dictar los acuerdos necesarios para hacer efectivas las anteriores atribuciones

y las demas sefaladas en dicho Cédigo.

Que con base en lo dispuesto por el articuio 67, fraccion IV del {.}édigp E%ectpra# del
Distritoc Federal, la Comision de Administracién tiene como atribucién remitir a la
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Junta Ejecutiva su opinidn sobre ef Programa Operativo Anual y anteproyecto de
Presupuesto del nstituto.

Que con fundamentc en e articulo 74, inciso g) del Cddigo Electeral del Distrito
Fegleral, el Secretario Fjecutivo del Instituto Electoral del Distrito Federal tiene la
atnb_ucién de coordinar :0s trabajos de las direcciones gjecutivas y de los 6rganos
distritales del Instituto, informando permaneniemente al Consejero Presidente del
Consejo General.

Que por disposicion del art.culo 74 Ter, fracciones | y lii del Cédigo Electoral del
Distrito Federal, la Junta Ejecutiva es el organo con atribuciones para aprobar, a
propuesta de ia Direccién Ejenutiva de Administracion y del Servicio Profesional
Electoral, los criterios generales y los procedimientos necesarios para la elaboracion
del Programa Operativo Anual y anteproyecto de presupuesto del Instituto, asi como
para someter a la consideracion del Consejo General, por conducio de su
Presidente, el citado Programa Operativo Anual y &l anteproyecto de presupuesto.

10.Que de conformidad con lo establecide por el articulo 79, incises a), b), d}. e}, y f}

i1.

del Codigo Electoral dei Distrito Federal, la Direccion Ejecutiva de Administracion y
del Servicio Profesional Electoral tiene como atribuciones, enire otras, ejercer ias
partidas presupuestales aprobadas, aplicando ias politicas, normas Yy
procedimientos para la administracion de los recurscs financieros y materiales, asi
como de la prestacién de los servicios generales del instituto; integrar el Programa
Operativo Anual y con base en é! formular el arteproyecto de presupuestic del
Instituto, conforme a las leyes y normatividad intermna aplicables y presentario a la
Junta Ejecutiva para su revision; establecer y operar los sistemas administrativos
para e! ejercicio y control presupuestales; atender las necesidades administrativas
de las 6rganos de! Instituto; y presentar a la Junta Ejecutiva el avance programatico
presupuestal y det ejercicio del gasto del Instituto.

Que con base en la politicas y los programas generales y particulares de este
Instituto fue elaborado en tiempo y forma el Programa Operativo Anual 2007,
contandose con la participacion de todas las unidades ejecutoras del gasto.

12.Gue en la formulacion det Programa Operativo Anual y del proyecto de Presupuesto

del Instituto Electoral del Distrito Federal para el ejercicio fiscal del afo 2007, se
observaron los criterios de austeridad y racionalidad a los que debe sujetarse el uso
de recursos publicos.

13.Que el 31 de octubre de 2008, fue emitido el "Acuerdo del Consejo Generat del

Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se Aprueban el Proyecto ds
Programa Operativo Anual y el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto
Elactoral del Distrit Federal, para el Ejercicio Fiscal del Aho 2007, cuye monto total
ascendio a la cantidad de $847,146,826.00 {Ochocientos cuarenta v siete millones,
ciento cuarentz y seis mil, ochocientos veintiséis pesos 00/100 M.N.). De
conformidad cor: lo establecido en el ACU-331-06, punto SEGUNDO del Acuerdo.
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14.Que con fundamento en el articulo 10 del Decret
ue _ : ¢ de Presupuesto de Egresos del
Distrito Federai_p?ra el Ejerciciv Fiscal 2007, la Asamblea Legislativa gei Distrito
nge_ral determiné que las :erogaciones previstas para 2! Instituto Eisctoral del
%st;r;o_ F?deraf, correspondientes al afio 2007, ascienden a $847,146,826.00
chocientos cuarenta y siete miliones, ciento cuarenta y seis mil ochc; i
veintiséis pesos 00/100 M.N.}. g ’ penies

15.Q_ue con sustento en el artizulc 25 del Decreto de Presupuesto de Egresos del
Distrito Federal para el Ejercisio Fiscal 2007, ios Organos Auténomos gjerceran su
presupuesto con la autonomia gue les confiera el Cddigo Financiero del Distrito
Federal, y con base en sus caiendarios comunicados por la Secretar{a, mismos que
estaran en funcion de la capacidad financiera del Distrito Federal. Las areas
respectivas encargadas de la administracién, seran las responsables de recibir vy
manejar los fondos y areas internas de control, de fiscalizar el manejo, custodia y
aplicacion de los recursos.

16.Que por su parte, los articulo: transitorios Deécimo Octavy, Décimo Noveno y
Vigésimo Segundc del Decreto ciiado en el considerando que antecede, disponen 10
sigulente:

“ARTICULO DECIMO OCTAVO.- De las economias que se generen en los
rubros de este presupuesto contamplados en el primer informe trimestral se les
transferiran 250 millones de pesus a los Organos Autonomos que se vieron
afectados con la reasignacién al Sistema de Transporte Colectivo Metro en &l
Presupuesto de Egresos 2007

“ARTICULO DECIMO NOVENO.- La disminucién que en su caso determine el
Instituto Electoral del Distritoc Federal a las prerrogativas de que son beneficiarios
ios partidos politicos y agrupaciones politicas locales en el Distrito Federal, sean
(sic) transferidas a ios programas prigritarios 13 y 14 que establece el articulo 14
dei presente Decreto.” Dichos programas prioritarios son: “13 Fomenioc ¥
Desarrciio de la Educacion y el Deporte, exclusivamente en las actividades
instituc.onales de los programas especiales 00 y 04, referidos al Programa
Integra: de Mantenimiento de Escuelas (PIME)" y "14 Cultura y Esparcimiento”.

“ARTIC JLO VIGESIMO SEGUNDO.- Del monto establecido en el articulo 10 del
presente Decreto, con excepcion del Tribunat Superior de Justicia del Distrito
Federal, deberé ajustarse de manera proporcional por 250 millones de pesos,
que serai reasignados al Sistema de Transporte Colectivo Metro...”

-

17.Que en la ldyica anterior, el total del presupuesto aprobado para este inst?tuto,
gquivalente a' $847,146,826.00 (ochaocientos cuarenta y siete miilone§, ciento
cuarenta y seis mil, ochocientos veintiséis pesos, 00/100 M.N.), se dividié entre el
total aprobado para todos los Organos autdbnomos, con excepcién del Tribunal
Superior de Justicia dei Distrito Federal, es decir, enire $3,789,144.35_7.00 (tr:es mit
setecientos oche ta y nueve millones, ciento cuarenta y cuatro mil, tresc;gnt.og
cincuenta v siete [ 2808, 00/100 M.N.), 2! resultado de dicha operacion se multiplicd
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por cien, dandonos el porcentaje de 22.3572064% que debe anortar este Instituto, el
cual equivale a $55,893,016.00 (cincuenta y cinco millones, ochocientos noventa y

tres mil, dieciséis pesos, 00/100 M.N-}.

18.Que como resultado de la aprobacion dei Decreto de Presupuesto de Egresos det

Distrito Federa! para e! Ejercicio Fiscal 2007 y de la aplicacién del articulo Vigésimo
Segundo Transitorio, el proyecto de presupuesto aprobatio por este 6rgano superior
de direccion mediante acuerdo ACU-331-06 sufrié modificaciones; « n consecuencia,
resultd necesario realizar ajustes al Presupuesto de Egresos dei Ir stituto Electoral
del Distrito Federal para el ejercicio fiscal dei afic 2007 y modificaciones al
Programa Operativo Anual del Instituto Electoral del Distrito F ederat 2007.

19.Que mediante acuerdo 01.1.1/01/07, la Comision de Adm nistracion durante su

primera sesion extraordinaria celebrada e! 25 de enero e 2007 aprobd por
unanimidad, remitir a la Junta Ejecutiva la opinidn de dicha comis:an a la propuesta
de ajuste al presupuesto de egresos del Instituto Electora: awl Distrito Federal para
el ejercicio fiscal 2007 y las modificacicnes al Programa Operal: /0 An .al 2007, en
cuyo contenido se desprenden recomendaciones en meteria de acionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria.

20.Que durante la reanudacion de la primera sesidn extrco.dinaria ce la Junta

21

Ejecutiva, celebrada el dla 31 de enero de 2007, con relacion a las
recomendaciones emitidas en la opinidn de la Comision de Administracion fue
aprobado e! acuerdo JE11-07, para que aquellas sugerencias Gue nu $e opongan a
la normatividad del Instituto, sean incluidas en el proyscty dev Normas de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Instituic Eiectoral del
Distrito Federal que, en su caso, sean aprebadas en Ia préxima sesicn ordinaria del
organo superior de direccion del Instituto.

.Que el 15 de enerc de 2007, el Consejoc General aprobd el Acuerdc ACU-002-07

mediante el cual se determiné instruir al Director Ejecutivo de Adminisiracion y del
Servicio Profesional Electorai, destinar y aplicar al presupuesto de egiesos dei
instituto Electoral del Distritoc Federal, para el ejercicio fiscal de! afdc 2007, ia
cantidad de $5,463,778.87 {cinco millones cuatrocientos sesenia y tres mil
setecientos setenta y ocho pesos 87/100 M.N), correspondientes al rubro de ofros
ingresos del afic 2006,

22.Que en sesidn publica iniciada el 15 de enero de 2007 y concluida el 31 del mismo

mes y afo, el Consejo General emitié el Acuerdo ACU-005-07, mediacte &l cual
aprobo el ajuste al presupuesto de egresos del Instituto Electoral del Zist: .0 Federal
para ei ejercicio fiscal de 2007 y las modificaciones al Programa Oparative Anual
para el afio en curso Asimismo, siguiendo criterios de racionalidad, d.sciplina y
austeridad, decidi6 ajustar sus partidas presupuestales en diversos 1ubros,
resultando un monto total equivalente a la cantidad de $796,717,588.87 {setecientos
noventa y seis millones setecientos diecisiete mit quinientos ochenta y ocho pesos

87/100 M.N.).
/\/\ ]
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23.Que el acuerdo mencionado en e considerando que antecede, establece en su
punto Qt._JlNTO: "Se ordena al Secretario Ejecutive que en el Proyecto de Normas de
R_acspnahdad, Austeridad y Disciplina Presupuestaria del instituto Electoral del
Distritoc Federal que en su caso, sea presentado a consideracién del Consejo
Gengral en la proxima sesion, se incluyan de la opinidn de la Comision de
Administracién las recomendaciones que no se opongan a la normatividad aprobada
por este drgano superior de direccion”.

24.Que con fundamento en el articulo 74 Ter, fraccion iX del Cddigo Electoral dei
Distrito Federal, es atribucién de la Junta Ejecutiva proponer al Consejo Generali los
proyectos de reglamentos y demas normatividad para el buen funcionamiento del
Instituto Electoral del Distrito Federal.

25.Que con el propdsito de dar cumplimiento al punto de acuerdo quinto det ACU-005-
07, durante su segunda sesi6n ordinaria, celebrada el dia 8 de febrerc de 2007, la
Junta Ejecutiva aprobé solicitar la opinion de la Unidad de Asuntos Juridicos v ia
Contraloria Interna, respecto del contenido de la opinion de la Comisién de
Administracion arexa al oficio CAD/041/2007, solicitando que se indigue con toda
precisién, si alguna de las recomendacicnes incividas en dicho documento se
oponen o confravienen alguna disposicién de |a normatividad que rige al Instituto,
ello con el propdsito de integrarlas al proyecto de Normas de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Institulo Electorai del Distrito Federal
aplicables al periodo del 1° de marzo al 31 de diciembre de 2007.

26.Que en sesion celebrada el 19 de febrero de 2007, la Comision de Administraciéon
emitio opinidn sobre el proyecto de Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestaria del Instituto Electoral del Distrito Federal aplicables al periodo dei 1°
de marzo al 31 de diciembre de 2007.

27.Que atendiendo a la normatividad interna, y con el objeto de establecer las
disposiciones de caracter general que coadyuven al mejor aprovechamienio de los
recursos del Instituto y, al mismo tiempo permitan consolidar una politica
permanente de racionalizacién y eficiencia en el ejercicic del gasto publico, que
promueva entre sus servidores el uso eficiente y racionalizade de dichos recursos, la
Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Distrito Federal aprobd, sn su sesion
finalizada el 19 de febrero de 2007, el proyecto de Normmas de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestaria del instituto Electoral dei Distrito Federal
aplicables al pericdo del 1° de marzo ai 31 de diciembre de 2007, las cuales somete
a la consideracion de este érgano superior de direccion en los términos del anexo

que forma parte dei presente acuerdo.

Por lo expuesto y con fundamento en los articulos 123 y 124 del Estatuto de Gobiemno
de! Distrito Federal; 3°, parrafo segundo, 52, parrafos primero y segundo, 53, 54, inciso
a), 80, fracciones |, inciso a), II, y XXV, 67, fraccion IV, 74, inciso g}, 74 Ter, fracciones
i1, M, y IX, 79, incisos a), b), d), e) y f), del Cédigo Electorat de! Distrito Faderal, asi
como 10 y 25 del Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el

N
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Ejercicio Fiscal 2007, el Consejo General de! Instituto Electoral del Distrito Federal
emite el siguiente: ’

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueban las Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestaria del Instituto Electoral del Distrito Federal, aplicables dei 1° de marzo al
31 de diciembre de 2007, en los términos del documento anexo gue forma parte del
prasente Acuerdo.

SEGUNDO.- Las Normas aprobadas por virtud de este acuerde entrarén en vigor el 1°
de marzo de 2007.

TERCERO.- Se ordena a la Direccion Ejecutiva de Administraciéon y del Servicio
Profesional Electoral, que elabore los controles especificos que en su caso, considere
necesarios para el mejor cumplimiento de las Normas de Racionalidad, Austeridad y
Disciplina Presupuestaria del Instituto Electoral de! Distrito Federal, aplicabies del 1° de
marzo al 31 de diciembre de 2007, mismos que deberan ser comunicados al personal
del instituto a través de circular del Secretario Ejecutivo.

CUARTO.- Se ordena al Secretario Ejecutivo notifique el contenido del presente
acuerdo, asi como su anexo, a todo el personai del Institutc Electoral del Distritc
Federal por conducto de los titulares de las areas respectivas, para sy debida
observancia v cumplimiento; asi como que provea lo conducente para que se incluya en
el sitio de internet detl Instituto la historia de las Normas de Racionalidad, Austeridad y
Disciplina Presupuestaria que se han aplicado en el Instituto Electoral del Distrito
Federal.

QUINTO.- Las economias que se generen con motivo de ia aplicacion de las normas
materia de este acuerdo, seran destinadas al gasto de! Instituto Electoral del Distrito
Federal, en los términos que determine este Conssjo General.

SEXTO.- Publiquese el presente acuerdo y su anexo en los estrados del Instituto
Electoral del Distrito Federal, tanto en oficinas centrales como en sus cuarenta organos
desconcentrados y en el sitio de Internst del instituto: www.iedf.org.mx

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos de fos CC. Consejeros Elsctoraies
integrantes del Consejo General del institutc Electoral del Distrito Federal, e
piblica de fecha veinte de febrero de dos mil siete, firmando al calce, e}
Presidente y el Secretaric del Consejo General del Instituto Electoral Ael Distrito
Federal, con fundamento en fos articulos 71 inciso g} ¥ 74 inciso n) del Cgdigo Electoral
del Distrito Federal, doy fe.

Eil Consejeroffresiden El Secratarig Ejecutivo
L)
V2 ;- o~

e
{
Dr. Isidro H. qumirez Lic. Oliséri/o)ﬂérez Gonzélez
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NORMAS DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTARIA
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL APLICABLES PARA EL
PERIODO DEIL. 1 DE MARZO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2007.

PRESENTACION

La administracion puablica del Distrito Federal y de sus drganos autdénomos, incluido
entre ellos el Instituto Electoral del Distrito Federal, se ha caracterizado per ia
buisqueda de mecanismos y marcos normativos que se traduzcan en un manejo
transparente, eficiente y cuidadosoc de fodos sus recursos, especialmente el

presupuestal.

En la actual definicién de los presupuestos publices, se han incorporade de manera
paulatina diversos criterios juridicos, econémicos, contables y administrativos
encaminados a aprovechar al maximo su ejercicic en el cumplimiento de los objetivos y

metas que las organizaciones deben alcanzar.

En este contexto, el Instituto Electoral del Distrito Federal se ha sumado al esfuerzo por
realizar el ejercicio de su gasto de una manera transparente, responsable, eficiente e
innovadora, a través de politicas y marcos regulatorios plasmados en normas y

procedimientos internos, que garantizan la optimizacién de sus recursos humanos,
financieros y materiales.

Es asi, como el Instituto Electoral del Distritc Federal teniendo comoc marco los criterios
y disposiciones emitidas en esta materia, ha logrado conformar un cuerpo normativo
donde se especifican, con precision, les lineamientos administrativos que regulan el

empleo de sus recursos y garantizan la transparencia en su ejercicio presupuestal.

Con base en la experiencia administrativa, el Instituto Electoral del Distrito Federal ha
identificado las areas, actividades e insumos estratégicos donde es necesario

implementar los criterios de manejo racional, disciplinado y austero de su presupuesto.

Cabe sefalar que la intencién de lograr un manejo 6ptimo y racional de los recursos en

cada uno de los rubros que integran el presente documento, no pretende afectar el
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desempeifio de las actividades cotidianas y estratégicas realizadas en todos los niveles

organizacionales del Instituto Electoral det Distrito Federal.

Con estas medidas, el Instituto Electoral del Distrito Federal continuard con la

construccion y fortalecimiento de una administracion moderna y transparente, con un

marco normative actualizado y funcional en materia presupuestal e integrado por .

servidores publicos conscientes de su papel y dispuestos a llevar a cabo la delicada
responsabilidad que les ha confiado la ciudadania.

Por ello, con fundamento en los articulos 123 y 124 del Estatuto de Gobierno del Distrito
Federal; asi como en los articulos 52, 53, 60, fracciones | inciso a), H, Ifl y XXVI, 74, Ter
fraccion IX, 79, fraccion a), y demas relativos y aplicables del Cédigo Electoral del
Distrito Federal; 448, fraccion llI; 32 del Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito
Federal para el Ejercicio Fiscal del aio 2007, Normas Generales de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral del Distrito Federal, Lineamientos en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral del Distrito
Federal, Circular IEDF/CG/001/02, relativa a Obra Publica y Estatuto del Servicio
Profesional Electoral y demas personal que Iabore en el Instituto Electoral del Distrito

Federal, se expiden las siguientes:

NORMAS DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTARIA
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL APLICABLES AL PERIODO
DEL 1 DE MARZO Al 31 DE DICIEMBRE DE 2007

1.- Las presentes disposiciones son—dé observancia general y obligatoria para todos los
servidores plblicos del Instituto Electoral del Distrito Federal y todas aquellas personas
con quienes ¢l Instituto Elec_:tbral del Distrito Federal establezca una relacion de caracter
laboral o que presten servicios profesionales regulados de conformidad con la
legislacion de caracter civil, de acuerdo con o establecido en el articulo 3° del Estatuto
del Servicio Profesional Electoral y demas personal que labore en el Instituto Electoral
del Distrito Federal. Los titulares de cada unidad administrativa seran los responsables

de la ejecucion, control y comprobacion del gasto en que incurra su unidad.
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2.- La Direccién Ejecutiva de Administracion y del Servicio Profesional Electoral, como
organo de ejecucién y en ejercicio de las atribuciones que le confiere el articulo 79 del
Codigo de la materia, serd la responsable de aplicar y hacer que se cumplan las
presentes disposiciones.

3.- La Contraloria Interna vigilara el adecuado cumplimiento de este ordenamiento, por
ser la autoridad administrativa encargada de fiscalizar el manejo, custodia y aplicacion
de los recursos del Instituto Electoral del Distrito Federal, asi como de instruir los
procedimientos de caracter administrativo a los servidores publicos, y en su caso,
aplicar las sanciones establecidas en la Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos, asi como lo establecido en el articulo 21 fraccion | del Estatuto del
Servicio Profesional Electoral y demas personal que labore en el Instituto Electoral del
Distrito Federal.

4.- Las erogaciones derivadas de los conceptos relativos a Servicios Personales,
Materiales y Suministros, Alimentacion de Personal, Atencion a Terceros, Vehiculos,
Combustibles y Lubricantes, Asesorias, Estudios e Investigaciones, Viaticos y Pasajes,
Gastos de Vigilancia, Energia Eléctrica, Agua, Servicio de Fotocopiado, Servicio
Telefonico, Uso de Telefonia Celular, Uso de Internet, Adquisiciones y Arrendamientos,
Gastos de Mantenimiento, otros Servicios, Gastos de Comunicacién Social, Congresos
y Convenciones y oficinas de los Partidos Politicos deberan reducirse al minimo costo,
debiendo sujetar su uso o utilizacién conforme a los criterios de racionalidad, austeridad

y disciplina presupuestaria que en cada caso se determinen.

5.- Para la aplicacion de las preéentes disposiciones de racionalidad, austeridad y
discipiina presupuestaria, la Direccion Ejecutiva de Administracion y del Servicio
Profesional Electoral presentara a la Secretaria Ejecutiva con copia a la Contraloria
Interna, previa opinién de la Comisién de Adminisiracion, en el mes siguiente a la
aprobacion de las presentes normas, su proyecto de mecanismos de control, requeridos
para la observancia de las mismas, asi como el anexo correspondiente al Programa de
Mantenimiento de los Bienes Muebles e Inmuebles que se efectuard durante el
presente ejercicio.
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CAPITULO 1000
6.- SERVICIOS PERSONALES

o Los sueldos, prestaciones, estimulos y recompensas del personal del Instituto -
Electoral del Distritc Federal deberan ajustarse a los tabuladores aprobados y '
demas asignaciones autorizadas; durante. el presente afto la plantilia de personai
no podra ser mayor a la contemplada en el presupuesto aprobado por el Consejo
General a través del acuerdo ACU-005-07.

¢ Hasta en tanio no se implemente la redefinicion de {a estructura organica y
funcional del Instituto, misma que se propone se materialice, en un plazo no
mayor de seis meses o serapruebe el Programa de Reclutamiento que defina los
criterios de ingreso, queda suspendida ia contratacion de personal de estructura

por cualquier via, excepto en los siguientes casos:

o En los casos previstos en el articulo 149 del Estatuto del Servicio
Profesional Electoral y demas personal que labore en el IEDF.

o Aquellos casos considerados de extrema urgencia para el funcionamiento
de las areas organicas de! Instituto y que correspondan a los niveles de
mandos medios, subdireccion, direccion y direccion de area. La urgencia
debera justificarse por el area requirente y ser opinada previamente por la
Comision Provisional o Permanente que, en su ¢aso, corresponda.

o La contratacion en esos supuestos se hara previa justificacion del area
requirente y sera efectiva a partir de fa quincena siguiente en que se
apruebe cubrir Ia vacante.

+ El personal de mandos superiores, medios y homologos gue ingrése al Instituto a
partir de la entrada en vigor de estas normas, podra solicitar su incorporacion al
seguro de separacion individualizada a partir de tres meses posteriores a su
ingreso.

AN
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» La contratacion de personas fisicas bajo el régimen de honorarios asimilados a

salarios, estara sujeta a lo siguiente:

a) Debera reducirse al minimo indispensable, estar presupuestada en el
programa ordinario, justificada y ligada a un proyecto especifico a
desarrollar y contar con la opinidon previa de la Comision Provisional o .
Permanente que, en su caso, corresponda conforme al proyecto que se
afecte. En casos de urgencia y para garantizar la operacidén dei Instituto, el
Secretario Ejecutivo podra autorizar contrataciones de personal
apegandose a los procedimientos administrativos correspondientes y la
normatividad vigente. La urgencia debera justificarse por el area requirente
y ser opinada previamente por la Comision Provisional o. Permanente que,

en su caso, corresponda.

b) Los candidatos propuestos deberdn cumplir estrictamente con los
requisifos y perfil de la funcién a desempenar y por ningln motivo podran
prestar sus servicios y recibir el pago correspondiente si no cumplen con
el procedimiento de ingreso respectivo (Procedimiento DRH-002).

c) La contrataciéon de personas fisicas para cubrir vacantes que se generen a
pariir de la vigencia de estas normas, sdlo serad procedente cuando se
presente la justificacion para su permanencia por parte del area
requirente, se cuente con la opinién previa de la Comisién Provisional o
Permanente que, en su caso, cofresponda Yy su ocupacién se realizara a

partir de la quincena siguiente a aquella en que se produjo la vacante.

CAPITULO 2000
7.- MATERIALES Y SUMINISTROS:

o Se reducen respecto del monto presupuestado en 2007, a partir de la vigencia de
las presentes normas las partidas siguientes:

o Suscripcion en periddicos y revistas en 50 por ciento.

<
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+ En la racionalizacion de la partida de alimentacion de personal, se consideraran

adicionalmente los criterios siguientes:

o La alimentacion dentro de las instalaciones, s6lo se otorgaran al personal

cuando se justifiquen cargas de trabajo extraordinarias.

o) Los comprobantes por concepto de alimentacidn fuera de las instalaciones -

del instituto deberan cumplir cen los requisitos fiscales vigentes y en los
casos en que se incluya el concepto de “propinas”, no habra reembolso
por este concepto.

o En los gastos de alimentacion sdlo se incluiran aquellos conceptos
contenidos en las partidas correspondientes al clasificador por objeto detl
gasto y tratandose de mas de dos personas, el servidor publico debera
acompanar a la comprobacion de gasto la justificacion correspondiente,
no tendran esta obligacion los Consejeros Electorales y el Secretario
Ejecutivo.

o Los anteriores gastos seran autorizados por el Titular de cada unidad
administrativa con cargo a ios fondos fijos autorizados y/o en tanto exista

suficiencia presupuestal para dicha partida.

8.- ATENCION A TERCEROS

+ Los servidores pUblicos no podran otorgar obsequios con cargo al presupuesto
de egresos, Unicamente procedera el otorgamiento de obsequios con cargo al
presupuestio de egresos en asuntos de caracter institucional y de orden

ceremonial, siempre y cuando se justifiquen. .

e Las reuniones de trabajo y eventos necesarios para el desarrollo de las
funciones del Instituto, se llevaran a cabo en sus instalaciones, salvo en los
casos en que por su naturaleza, resulte necesaria y conveniente la contratacion
de otros espacios. Este tipo de gasto sera cubierto por cada Unidad
Administrativa, en tanto haya sido programado, presupuestado y exista

suficiencia presupuestal en la partida correspondiente. En el caso de eventos
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organizados por los Consejeros Electorales, éste sera cubierto por la Unidad del
Secretariado.

9.- VEHICULOS, COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES

¢ Durante el presente ejercicio no se autoriza la adquisicion de vehiculos, salvo '
cuando se trate de sustituir los vehiculos siniestrados y dictaminados como
pérdida total por la compafiia aseguradora.

» No se autoriza el arrendamiento de vehiculos para la operacién del programa
ordinario.

e Todas las unidades deberan reintegrarse diariamente al Instituto o sedes
distritales, los fines de semana permaneceran bajo resguardo‘ en las
instalaciones del instituto o Sedes Distritales, salvo que por las necesidades del
servicio se requieran, siempre y cuando exista causa justificada para ello, en el
caso de las sedes distritales se debera contar con autorizacion expresa de la
Unidad de Coordinacion y Apoyo a Organos Desconcentrados, a través de oficio

dirigido a la Direccién de Servicios Generales.

~e En los casos en que los Organos Desconcentrados no cuenten con
estacionamiento, solicitaran a través de la Unidad de Coordinacién y Apoyo a
Organos Desconcentrados a la Direccion Ejecutiva de Administracion y del
Servicio Profesional Electoral la autorizacion para que de forma excepcional se

alquile una pension.

e No estan sujetos a la disposicidn contenida en los parrafos anteriores, los
vehicuios asignados por norma al Consejero Presidente, los Consejeros
Electorales, el Secretario Ejecutivo, los Directores Ejecutivos, asi como el
Contralor interno y los Titulares de Unidad.

« los vehiculos que forman parte de la flotila de la Direccién de Servicios
Generales y los adscritos a las Coordinaciones Distritales, deberan llevar, de
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t.as areas que cuenten con vehiculo asignado de manera temporal, asi como las
Coordinaciones Distritales seran responsables del cuidado y conservacion del
vehiculo, reportaran a la Direccidn de Servicios Generales, sebre los
requerimientos para su mantenimiento, las anomalias presentadas, asi como los

percances ocurridos.

Para el caso de los vehiculos para uso-de los servidores publicos de nivel iguai o
superior a los Directores Ejecutivos y Titulares de Unidad, los combustibles seran
asignados por la Direccion Ejecutiva de Administracion y del Servicio Profesional

Electoral, conforme al siguiente cuadro:

A) Consejero Presidente |{-Sedan 4 puertas, hasta de 6 400
cilindros, equipado.
- Vagoneta para 8 pasajeros, con 400
motor de 3.9 litros.

B) Consejeros Electorales | Sedan 4 puertas, hasta de 6 400

y cilindros, equipado.

C) Secretario Ejecutivo Sedan 4 puertas, hasta de 6 350
cilindros, equipado.

D) Director Ejecutivo Seddn 4 puertas, hasta 6 300
cilindros.

E) Contralor interno Sedan 4 puerias, 4 cilindros - 250

F)} Titular de Unidad Sedan 4 puertas, 4 cilindros 250

G) Direccién Distrital Sedan 4 puertas, 4 cilindros 150

H) Servicios Generales Parque vehicular asignado Conforme a Bitacora

El consumo de combustible no podra ser mayor a los montos contemplados en el
presupuesto autorizado por el Consejo General para 2007; en consecuencia no

se autorizaran transferencias presupuestales para estos suministros.

Los Coordinadores Distritales, supervisaran la correcta elaboracion de las
bitacoras de servicio conforme a las comisiones correspondientes, en la cual se

indicara el recorrido en kildémetros vinculado con el uso real en litros de
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combustible, debiendo regresar mediante oficio a la Direccion de Servicios
Generales, los vales no utilizados.

Los vehiculos oficiales que sean solicitados per los titulares de las areas para
cubrir alguna comision temporal o extraordinaria, indicaran en la bitacora del
vehiculo prestado los kilometros recorridos. La Direccion de Servicios Generales
suministrara la gasolina requerida para que los vehiculos siempre cuenten con el ‘
combustible necesario. Las comisiones temporales autorizadas por la Direccidon
Ejecutiva antes mencionada, no podrén ser mayores a 5 dias habiles y seran
devueltas para el resguardo de la Direccion de Servicios Generales.

CAPITULO 3000

10.- ASESORIAS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

Las contrataciones de personas fisicas y morales para brindar asesorias, realizar
estudios o investigaciones, se reduciran en un 10 por ciento respecto del
presupuesto autorizado para el 2007, deberan estar autorizadas por el Secretario
Ejecutivo, contar con la opinién previa de la Comision Provisional o Permanente
gue en su caso corresponda y apegarse en lo conducente a lo establecido en los
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Amrendamientos y Servicios del
Instituto. Dichas contrataciones deberan estar previstas y presupuestadas en el
presupuesto autorizado por el Consejo General para el afio 2007.

11.- VIATICOS Y PASAJES

Los viaticos y pasajes nacionales e internacionales que se manejen en el fondo
correspondiente a este rubro se apegaran a estrictas medidas de racionalidad,
estar plenamente justificados y relacionados con actividades directamente
vinculadas a proyectos institucionales conforme a. los tramites y costos
autorizados y se suministrardn conforme a los lineamientos. y tarifas
establecidas. Asimismo se debera contar con la opinién previa de la Comision

Provisional o Permanente que en su caso, comesponda, con excepcion de los
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viajes de los Consejeros Electorales. Para el otorgamiento de estos recursos se
debera contar con el correspondiente oficio de comision suscrito por el titular del
area que corresponda y por ninglin motivo se debera cubrir con cargo a esta

partida, compensaciones extraordinarias por extension de la jornada laboral.

Unicamente se proporcionaran viaticos y pasajes al personal de estructura, 7-_

cuande por motivo de su empleo, cargo o comisién, ¢ por necesidades del
servicio, requieran salir del Distrito Federal. En tal virtud, se les debera
proporcionar el apoyo ecqnémico necesario para atender los gastos que de elio
se deriven. Los importes proporcionados se ajustaran a las tarifas autorizadas en
el procedimiento para tal fin.

La Direccion Ejecutiva de Administracion y del Servicio Profesional Electoral sera
la encargada de adquirir los pasajes, para lo cual debera cotizar con agencias de
viajes para obtener las mejores condiciones de compra, siguiendo los
procedimientos y la normatividad aplicable.

Los viajes aéreos solamente se autorizaran en clase econdmica turista y los
cambios de itinerarios y fechas imputables al servidor plblico no seran cubiertos
por el Instituto.

Por lo que se refiere a los pasajes en el area metropolitana, éstos seran
cubiertos con cargo a los fondos fijos autorizados y/o en tanto exista suficiencia
presupuestal para esta partida y se debera especificar el motivo de la comision.
Se autorizara de la siguiente forma:

a) A la Secretaria Ejecutiva, las Direcciones Ejecutivas y a las Unidades
Técnicas, un monto maximo mensual de hasta $900.00 (novecientos pesos
00/100 M.N.).

b) A las Cooidinaciones Distritales un monto mensual méximo de $300.00
(trescientos pesos 00/100 M.N.).

c) A las Direcciones de Tesoreria y Servicios Generales, un monto mensual, de
$3,000.00 (tres mil pesos 00/100 M.N.) para cada una y para la Direccion de
Adquisiciones $500.00 (quinientos pesos 00/100 M.N.), ello en razén del
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servicio que proporcionan, que es de apoyo a todas las areas del Instituto.
Este gasto debera ser autorizado por el Director Ejecutivo de Administracion y

del Servicio Profesional Electoral.

» lLos pasajes en el area metropolitana que se autoricen, se distribuiran de la
siguiente forma:

o Para transporte ordinario. se establece como maximo la cantidad de
$50.00 (cincuenta pesos 00/100 M.N.) como importe total del viaje, es
decir, ida y vuelta.

o Para transporte urgente: se otorgara de forma eventual, siempre y cuando
esté debidamente justificado, teniendo como maximo un importe total (es
decir ida y vuelta) de $150.00 (ciento cincuenta pesos 00/100 M.N.).

12.- GASTOS DE VIGILANCIA

* Se racionalizaran, garantizando la seguridad, pero buscando reducir tumos
\ otorgando mayor seguridad en areas y unidades de clasificacion de alto riesgo,
tomando en consideracion la opinion y propuesta que realicen las distintas areas

usuarias de este servicio.

13.- ENERGIA ELECTRICA

e Con el objeto de reducir al minimo el consumo de energia eléctrica, se
implementaran las medidas siguientes:

a) Con el fin de coadyuvar con la racionalizaciéon del gasto y obtener ahorros

presupuestarios en el gasto corriente, las areas que no tengan necesidad de

laborar después de las diecinueve horas, deberan apagar la luz.

b) La Direccion Ejecutiva de Administracién y del Servicio Profesional Electoral,

llevara a cabo campafias en toda la Institucion para que se apague la luz
durante la jornada laboral cuando no sea necesaria su utilizacion, esta se

llevara a través de mensajes por correo electrénico a los Titulares de las
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d)

Direcciones Ejecutivas y Unidades Administrativas a efecto de que sean
difundidos entre su personal; asimismo, se imprimiran leyendas en los recibos

de nodmina alusivos al ahorro de energia.

Se deberan mantener apagados los equipos de oficina y luminarias que no se
esten utilizando, con excepcion de los equipos de computo, los cuales se- :
encenderan al iniciar la jornada y seran apagados por cada usuario al término
de la misma, debiendo verificar cada usuario que sus equipos se encuentren
debidamente apagados. Los equipos “No Break” deberan mantenerse
encendidos. '

Asimismo, para proporcionar los servicios de correo electrénico, acceso a
internet, disponibilidad de pagina web, etcétera, se mantendran encendidos
permanentemente los servidores y dispositivos instalados en el Centro de
Computo, asi como los equipos de comunicacién. De igual forma,
permaneceran encendidos aquellos equipos y servidores ubicados en las

areas que asi lo requieran.

La Direccién Ejecutiva de Administracion y del Servicio Profesional Electoral
debera realizar las modificaciones pertinentes en las instalaciones eléctricas
para que cada area pueda tener un mayor control de los interruptores de

energia correspondiente a sus espacios de trabajo.

Sera responsabilidad de todos los servidores publicos del Instituto cuidar que se

haga uso adecuado de este recurso, tanto en los servicios como en el consumo.

14.- AGUA

.

El consumo que se haga del agua para los servicios, sera el indispensable para

satisfacer las necesidades de los usuarios de los inmuebles que albergan las

instalaciones del Instituto, para lo cual se atenderan las medidas siguientes:

a)

Para el riego de jardines se debera utilizar agua de captacién pluvial y/o

tratada.
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b) La Direccidon de Servicios Generales mantendra en buen estado los sistemas

hidroneumaticos y de abastecimiento a tinacos y cisternas.

¢} Se fomentara el uso racional del agua, a través de comunicados enviados por

correo electronico y leyendas en los recibos de némina.

d) Sera responsabilidad de fodos los servidores publicos del instituto cuidar que-

se haga uso adecuado de este recurso, y se deberdn de reportar de
inmediato las fugas de este vital liquido a la Direccion de Servicios Generales
y levantar el reporte a través del Sistema de Ventanilla Unica de Servicios
Generales.

15.- SERVICIO DE FOfOCOPIADO

El gasto por este concepto se debera reducir en un 10 por ciento respecto del

gasto efectuado durante el mismo petiodo de!l afio anterior.

Unicamente se fotocopiaran documentos de caracter oficial, los Titulares de las
areas deberan procurar que se reduzca paulatinamente la utilizacion de este

servicio, sustituyéndolo por medio del correo electrénico.

La Direccion de Servicios Generales informara a los titulares de las areas, por
medio del correo electronico institucional, el consumo que durante el mes
hicieron de este servicio, para que de ser el caso reduzcan su consumo y levara
un control del fotocopiado que las diversas areas utilicen, a fin de disponer de
una estadistica sobre el consumo por area que pemmita la oportuna toma de

decisiones.

Unicamente podran ser fotocopiadas publicaciones completas tales como libros,

revistas, Diario Oficial, Gaceta Oficial, etcétera, que cuenten con la autorizacion

del Director de Servicios Generales, en caso contrario, se debera:
a) Realizar consultas en la Unidad de Documentacién del Instituto o en Internet.

b) Optar por su adquisicion, siempre y cuando se encuentre presupuestado,
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La Direccion de Servicios Generales debera colocar avisos visibles en las areas

de fotocopiado a fin de dar a conocer a los servidores publicos estas

disposiciones.

16.- SERVICIO TELEFONICO

Se debera hacer uso del servicio telefonico observando los siguientes criterios:

a)

b)

d)

Et servicio telefénico con que cuenta el Instituto es para uso oficial. Las
llamadas que se lleven a cabo seran breves. Las lamadas que realicen los
servidores publicos a sus domicilios también seran breves y con una
frecuencia razonable, por lo que la persona que no acate esta norma y
reincida en mas de tres ocasiones serd apercibida conforme a lo que
establece el articulo 166 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral y

demas persenal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal.

Unicamente se instalardn las lineas telefénicas directas que resulten
indispensables, previa autorizacién del Secretaric Ejecutivo,

o Se instalaran sistemas de seguridad telefonica en todas las lineas
directas.

Los servicios de larga distancia y acceso a teléfonos celulares quedan
restringidos. Solo podran tener acceso a lineas telefdnicas con servicio de
Iarga_ distahcia nacional e internacional y a teléfonos celulares, los servidores
pablicos de nivel igual o superior a Direccion Ejecutiva, Contraloria Intema y
Unidades Técnicas, asi como otros de meneor nivel, que por su funcion
requieran hacer uso de estos servicios, siempre y cuando exista autorizacion
previa y por escritc de los titulares de cada unidad administrativa. Se podran
recibir llamadas telefonicas por cobrar, sélo cuando personal del Instituto se
encuentre comisionado fuera de su lugar de  adscripcion y requiera
comunicacién oficial.

La Direccion de Servicios Generales, informara mensualmente a través de

correo electronico a los Consejeros Electorales, Secretario Ejecutivo,
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g)

Titulares de las Direcciones Ejecutivas, de Unidad, Contraloria Interna,
Coordinaciones Distritales y Representantes de los partidos politicos, el
consumo por los conceptos de Servicio telefonico (Larga distancia y lamadas
a celutares "EL QUE LLAMA PAGA™).

Sera responsabilidad del Titular de la Direccion Ejecutiva, de Unidad, d

Coordinacién Distrital y Representante de los partidos politicos contestar
mediante correo electronico a la Direccion de Servicios Generales si las
ftamadas realizadas son oficiales o no oficiales, de tal forma que el importe de
estas (ltimas debera ser depositado en la caja del Instituto e informar por la
misma via el nimero de recibo de caja con el que fueron pagadas. Los
reportes de llamadas telefénicas de larga distancia o a celulares que no sean
contestadas, seran consideradas como no oficiales y por lo mismo el importe
correspondiente debera ser depositado en la caja de la Direcciéon de
Tesoreria. En caso de que no se haga el depédsito correspondiente se
suspendera el servicio de larga distancia o a telefono celular. Quedan exentos
de esta disposicion el Consejero Presidente, los Consejeros Electorales y el
Secretario Ejecutivo.

Se solicitara a la empresa telefénica que preste el servicio de larga distancia,

bloquear en los teléfonos las lineas de entretenimiento u otras similares.

Sera responsabilidad de todos los servidores pulblicos del Instituto, cuidar
tanto el uso preciso de este servicio, como su consumo. Es responsabilidad
operativa vigilar que esta disposicion se cumpla tanto por la Direccion de
Servicios Generales, dependiente de la Direccion Ejecutiva de Administraciéh
del Servicio Profesional Electoral, en lo relativo a las lineas analdgicas, como

por la Unidad de Informatica en cuanto a las lineas del sistema |P Phone.

/N
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17.- USO DE TELEFONIA CELULAR

e Ei uso de teléfonos celulares, se autorizard a los servidores publicos de nivel
igual o superior a los Directores Ejecutivos, Titulares de Unidad y Secretarios
Particulares que por su funcién requieran hacer uso de ellos.

» El gasto mensual por aparato no sufrird ninglin cambio, manteniéndose conforme - -
a los montos autorizados para el afo 2005. Quedaran a cargo-de los usuarios los
gastos excedentes al limite establecido.

» La responsabilidad operativa del control y seguimiento de los montos erogados
por este concepto recae en la Direccion de Servicios Generales.

18.- USO DE INTERNET

 El uso de intemnet estara destinado exclusivamente para el apoyo de trabajos de
investigacion y blsqueda de la informacion que requieran las diversas areas del
Instituto para el cumplimiento de sus funciones, evitdndose por tanto en todo
momento su utilizacion para fines no oficiales, atendiendo a los lineamientos del
servicio de Internet. Es responsabilidad operativa de la Unidad de Informatica

vigitar que esta disposicion se cumpla.

« El servicio de Internet sera proporcionado de acuerdo a los perfiles de usuario
aprobados por el Comité de Informatica mediante acuerdo N°. ACU-04-CIO-03-
2004, en su’'sesion N°. CI0-03-2004, celebrada et 7 de mayo de 2004.

» Para la solicitud de este servicio, ias Unidades Administrativas deberan observar -
lo ‘dispuesto -en el procedimiento N°. PUI-07, denominade “Procedimiento para
solicitar el servicio de Internet”.

19.- ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS

» Sélo se adquirira mobiliario y equipo de oficina para aquellas areas que cuenten

con presupuesto autorizado para ese efecto, cumpliendo_con los lineamientos
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que existen en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, aprobados
por el Consejo General.

» Para la contratacion en arrendamiento de bienes muebles, se debera observar lo
prevista en el numeral 43 de los Lineamientos en Materia de Adguisiciones,
Arrendamigentos y Servicios del Instituto. B

e En materia de arrendamientos de bienes inmuebles, se optimizara la ocupacion
de los espacios fisicos, en concordancia con el ajuste de la estructura
administrativa, Asimismo, para este tipo de arrendamientos, las Unidades
Administrativas deberan observar lo dispuesto‘ en el procedimiento No. DSG 026

denominado “Procedimiento para arrendar un inmuebie”.

20.- GASTOS DE MANTENIMIENTO

o La Direccion Ejecutiva de Administracion y del Servicio Profesional Electoral, a
través de la Direccion de Servicios Generales, sera la responsable de supervisar
el mantenimiento y conservacién de los bienes muebles e inmuebles. Los bienes
informaticos seran responsabilidad de la Unidad de Informatica, a fin de que se
mantengan en buen funcionamiento, debiendo realizar las siguientes acciones,

para procurar su estado 6ptimo:
1. A los bienes muebles se dara:-

a) Mantenimiento preventivo: para uné adecuada co'nservacién.

b} Mantenimien;to correctivo: consistente en la reparacion del bien.
Ii. A los bienes Inmuebles se dara:

a) Mantenimiento preventivo para la adecuada conservacion -de. las
instalaciones.

b) Mantenimiento correctivo requerido en las instalaciones, para que se

encuentren en condiciones optimas de funcionalidad. 4(
ll. A los bienes Informaticos se dara: *
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a} Mantenimiento preventivo: para una adecuada conservacion.

b) Mantenimiento correctivo: consistente en la reparacion del bien.

21.- OTROS SERVICIOS

Los servidores puablicos del Instituto deberdn adoptar las medidas que sean

pertinentes para reducir los gastos de administracion, sin detrimento de la
ejecucion oportuna y eficiente de los programas a su cargo, sin que ello implique
poner en riesgo la integridad fisica de las personas dentro de las instalaciones
del Instituto.

Con el fin de abatir el consumo de papeleria, articulos de oficina y servicios de
mensajeria, se debera incrementar la utilizacion del equipo informatico mediante
el uso del correo electrénico en el envio y recepcion de documentos, asi como

utilizar el papel de reciclaje.

La Secretaria Ejecutiva emitira una Circular mediante la cuat se establezcan los.

mecanismos para disminuir el consumo de luz, agua y servicio de fotocopiado,

enfatizando en este Gltimo caso el uso de papel reciclado.

22.- GASTOS DE COMUNICACION SOCIAL

Los gastos que se realicen en las partidas presupuestarias 3605, relativa a
impresiones y publicaciones oficiales y 3606 correspondiente a ofros gastos de

difusién e informacion, deberan circunscribirse a los gastds indispensables para

el buen funcionarﬁiento del Instituto Electoral del Distrito Federal.

La publicidad y propaganda en radio y television al igual que la publicacién de
inserciones, anuncios y avisos deberan limitarse exclusivamente a la difusion de
informacion de caracter institucional.

Las convocatorias para licitaciones publicas a que se refieren las disposiciones

en materia de adquisiciones, deberan publicarse en la Gaceta Oficial del Distrito:

Federal o en el Diario Oficial de a Federacion, por un solo dia y preferentemente
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en un tamafo que no exceda de una pagina. Se evitara en la medida de lo
posible, la publicacion de convocatorias para una sola licitacion, mediante el
programa de convocatorias miltiples, es decir, se inciuirdn en una convocatoria,

por lo menos dos licitaciones.

23.- CONGRESQS CONVENCIONES Y EXPOSICIONES

Para el ejefcicio de esta partida, se requerira efectuar ios tramites de traspaso
presupuestal a que haya lugar, debiendo contar con la justificacion del gasto a
ejercer y la opinién previa de la Comision Provisional o Permanente que en su
caso, correspondd, segun el proyecto a ejecutar. La responsabilidad operativa
del gasto sera del area que ejecute el proyecto, la cual debera acreditar la

documentacion comprobatoria del gasto.

24.- OFICINAS DE PARTIDOS POLITICOS

Los Partidos Politicos que cuenten con representacion ante el Consejo General
del Instituto Electoral participaran invariablemente en forma general de las
disposiciones relativas a la racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria
aplicable para el periodo delf 1 ° de marzo al 31 de diciembre de 2007.
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