










































































































































































































































































































































Procedimiento para formular 
acta entrega-recepción y 
aclaración de la misma 

9.- Diagrama de flujo de actividades 

La (el) servidor 
público saliente 

elabora proyecto 
de acta entrega-

recepción. 

Solicita la 
intervención a la 
Contraloria para 
que designe la 
o el servidor 
público que 

intervendrá en 
el acto. 

OficiO. 

Proyecto de 
acta. 

Recibe oficio de 
solicitud y 

proyecto de acta, 
gira instrucciones 
y lo turna para su 

atención. 

Oficio. 

2 

Proyecto de 
acta. ---

Recibe 
instrucciones y 
agenda fecha 

y hora, lo 
turna para su 

análisis. 

Oficio. 

3 

Proyecto de 
aeta. 
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Recibe el 
oficio y 

proyecto de 
acta e instruye 

para la 
revisión de la 

misma y 
elabora de 

oficio de 
respuesta. 

OfiCio. 

4 

Proyecto de 
acta. 

A 
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':' 'Contrlliorli!':fntótna 
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General) 

8 

Recibe para 
finna el oficio de 

respuesta y 
comisiona la (el) 
representante 

de la 
Contraloría. 

l Ofic io. 

Proyecto de 
acta. 
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. Inconfónn,ldades . Administrativos . . 

. . . " 

7 A 

6 ¡ -t- Revisa y autoriza S 
oficio de comisión Revisa oficio 

asl como el de comisión, Recibe 
proyecto de acta. asl como el proyecto de 

proyecto de acta para su 
acta. 

L revisión y 
correcciones, l Oficio. 

J- l Ofic io. elabora oficio 
de respuesta, 

Proyecto de Proyecto de 
acta. - acta. 

Proyec to de acta. 

l VTieio. .J 

(; I 

r9 
/ 
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aclaración de la misma 

Recibe el 
oficio de 
comisión 

firmado y acta 
corregida e 
instruye al 
personal 

comisionado 
para que lo 
entregue al 

área 
solicitante. 

Oficio de 
comisión. 

10 

B 

Recibe el 
oficio de 
comisión 
firmado e 

instruye para 
su entrega al 

área 
solicitante. 
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9 

Acta entrega­
recepción de 

cargo y anexos. 

----,---,~~'Oficio , 
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Entrega oficio y acta 
corregida al área solicitante y 
agrega el acuse del oficio al 

expediente. 

Se constituye el personal 
designado 

en el area solicitante con las 
(los) servidores públicos 

participantes en el acta de 
entreoa - receoción. 

Acta entrega­
recepción de 

c.roov~ 14 

Verifica que el acta 
contenga las 

observaciones realizadas 
y se procede a la firma. 

Acta entrega­
recepción de 
camo v anex~ 

-~-----

SI 

,--------, 12 
la (el) Titular notifica 

a los servidores 
públicos entrante y 

saliente fecha y hora 
para el acto entrega-

recepción 

¿Se lIev6 
a cabo? 

NO 13 

Se formula acta para 
hacer constar los 

hechos y se procede a 
la firma. 

IV 
~ 

l Acta administrativa. 

.'" 
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10.- Diagrama de flujo de actividades de aclaración de acta 

. •. . Contralorla Interna . . Subcontralorla de ' . 
Servidor p!lbllco 

-. -' . J_'a1ura de Actas (antes Contraloñ¡ '. Respo.,sabllldades e 
entrante . General! Inconfonnldadai 

I!:tltrfJiil Recepción 

~ 1 

SoIidla la 
2 

inlervención de la 3 
Conlralorla dentro Recibe el oficio 4 

de los quince dlas con dia y hora, Recibe 
hábiles poslerior a cila a la (el) instrucciones y Elabora oficio de 

la fecha de servidor público agenda la fecha respuesta en el que 
recepción y podré que enlregó y a para la aclaración incluye a la 
solicllar adaración la (el) servidor 

r----' de acta y turna el persona designada 
de acta. público que oficio para para asisti r a la 

r--- recibió para que análisis y adaración , 
comparezcan en revisión. f-

se~alando la fecha 
el área y hora para la 

Oflcto, enlregada, celebración del 
solicitando las Oficio de acto de acuerdo a 
aclaraciones solicitud. 

la fecha agendada. 
pertinentes. 1- 1-

OllclO de Proyecto de 

notificación. oficio. -
A 

'----

0 

\} 

() 
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SubContralorlá de 
Responsiiibilidades e 

Incónfórmidades 

, , Jefatura de Actas Entrega 
;, Recepción 

. . ':¡';. 

7 

Revisa y autoriza 
el oficio de 1+-+- -1 
comisión. 

B 

Oficio de 
designación. 

" 

Revisa el oficio 
de comisión. 

6 

Oficio de 
designación. -
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, ~ , Subdirecclóhde" " 
ProCédliniéntos iJurldÍC05 y 
, ',: Adr1'llfiistrati~~~ 

5 

Recibe el proyecto de 
oficio de respuesta. 

Proyecto de 
Oficio. 

() 
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10 

Recibe los oficios 
de comisión y 

Recibe el 
citetorios oficio de 

firmados para su comisión entrega. firmado e 
instruye para 

OficiD de su entrega a la 
comisión. (el) servidor 

público 
saliente. 

9 

Notificación. 
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B 

B 

Recibe para 
firma el oficio 
de respuesta 
respectivo y 

comisiona a la 
(el) 

representante 
dela 

Contralarla. 

de 

~ 
designaci6n. 
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y 
12 

Acude la (el) servidor 
público comisionado 
para verificar que se 

constituya la 
aclaración de acta en 

el dia y hora 
señalados en el área 

solicitante. 

Acta 
administrativa. -14 

SI 

Verifica que se aclaren ¡-- ¿Se llevó 
todos los puntos que se acabo? contengan en la solicitud 
de actaración de acta 
presentada por la (el) 
servidor público que NO 13 

'recibió el área, recaba la 
firma de las (los) Forrrula acta para 

servidores públicos hacer constar los 
part icipantes en el acta, hechos por los cuales 

finalmente se entrega un no se llevó a cabo la 
ejemplar a cada uno de aclaración de acta. ¡---los participantes. 

I 1 Acta Acta 
administrativa. administrativa. y 
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Nombre 

Cargo 

Número-Fecha 

1. 30/11/16 

2.25/06/18 

HOJA DE CONTROL 

Lic. José Bernardo 
Zamora Silva. 

de 
Vinculación con 

Procesos Electorales y 

Lic. Jorge Alberto Diazconti 
ViJlanueva. 

Contralor General. 

Descripción 

, -,., 

Junta Administrativa 
Acuerdo. 

Secretario de la Junta 

conforme a lo en la Gula técnica para la elaboración de 
documentos internos del Instituto Electoral del Distrito Federal, aprobada 
mediante Acuerdo de la Junta Administrativa JA123-16, con el Código: 
IEDF/GI/SN1/2016; las reformas al Código de Instituciones y Procedimientos 
Electorales del Distrito Federal de junio de 2014, y las consecuentes 
modificaciones a la normatividad y estructura orgánica interna del Instituto 
Electoral del Distrito Federal, asf como en apego a los Lineamientos para el 
uso del lenguaje incluyente, no sexista y no discriminatorio en el Instituto 
Electoral del Distrito Federal, aprobados mediante Acuerdo de la Junta 

I,OCI7R_'5. 

Creado con el fin de incorporar las funciones de acompañamiento en 
procesos electorales y de participación ciudadana de la Subcontralorfa de 
Vinculación con Procesos Electorales y Participativos, creada mediante el 

de 
la tiene como . i aplicable 
al procedimiento, dada la entrada en vigor de la Constitución Politica de la 
Ciudad de México el 5 de febrero de 2017; la abrogación del Código de 
Instituciones Electorales del Distrito Federal ; la entrada en vigor del Código 
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México; reformas 
la ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal del 7 de junio de 2017; 
la reestructura orgánica y funcional de la Contralorla Interna del 30 de abril de 

así como la i del Nacional 

'-- '- --
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En el marco de la implementación del Sistema Nacional Anticorrupción la prevención toma un 

papel relevante, por lo que es importante indicar las actividades de acompañamiento de la 

Subcontraloria de Vinculación de Procesos Electorales y Participativos durante procesos 

electorales y/o de participación ciudadana, para vigilar el actuar del Instituto se realice confonne 

a los principios rectores de la función electoral y en caso de observar presuntas faltas 

administrativas en materia de responsabilidades de los servidores públiCOS infonmar al superior 

jerárquico; asimismo emitir observaciones, propuestas de mejora y detectar áreas de 

oportunidad. 

2. Alcance 

• Órgano Interno de Control. 

o Subconlraloría de Vinculación con Procesos Electorales y Participativos (Subcontraloría). 

• Subdirección de Procesos Electorales y Participativos (Subdirección) . 

o Jefatura de Departamento de Apoyo a Procesos Electorales y Participativos (Jefatura de 

Departamento de Apoyo). 

o Jefatura de Departamento de Normativa y Consultiva a Procesos Electorales y 

Participativos (Jefatura de Departamento de Normativa). ~ 
• Analistas de la Subcontraloría (Analistas). 

• Personal comisionado del Órgano Interno de Control (Personal comisionado). 

3. Marco normativo 
/ 

~K / , 
• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

o Constitución Polltica de la Ciudad de México. ( J 

J< • Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley). 

o Ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal. 

o Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Código). 

o Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento). 

• Manual de Organización y Funcionamiento del Instituto Electoral del Distrito Federal 

(Manual). 

() 
.. _---...... _ - - --
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Asegurar que se asista a los procesos electorales, de 
participación ciudadana y actividades inherentes en 
donde sea invitado el Órgano Interno de Control, para 
vigilar que el actuar del Instituto se realice conforme a los 
principios rectores de la función electoral. 
Vigilar que se asista a las comisiones relativas a procesos 
electorales y de participación ciudadana. 
Entregar a (la) Contralor(a) los informes trimestrales y 
anuales de actividades en los que haya participado el 
personal de la Subcontraloría durante los procesos 
electorales y/o de partici pació n ciudadana. 
Proponer a (la) Contralor(a) las acciones que coadyuven 
a promover la mejora continua administrativa y las áreas 
de oportunidad. 
Coordinar las comisiones que asigne a (la) Contralor(a) 
en materia de procesos electorales y de participaCión 
ciudadana. 
Asegurar la entrega de los informes de las comisiones y 
procesos a los que asista el personal de la 
Subcontraloria. 
Entregar a la Subcontraloría las observaciones, 
incidentes y acciones de mejora que se detecten al 
finalizar los procesos electorales y participativos que en 
su calidad de invitada participe y en su caso de advertir 
actos u omisiones que puedan constituir presuntas faltas 
administrativas, informar a (la) Contralor(a). . 

Jefatura de Departamento de 
Apoyo 

Elaborar los informes de actividades en los que haya 
partiCipado el personal de la SUbcontraloría, durante los 
procesos electorales y/o de participación ciudadana. 
Proponer las acciones que coadyuven a promover la 
mejora continua administrativa y las áreas de 
oportunidad. 

Analistas 

- Asistir y dar seguimiento a las sesiones de comisiones y 
comITés a los fue comisionada (o), así como a las 
actividades inherentes a los procesos electorales y de 
participación ciudadana. 

- Asistir y dar seguimiento a las sesiones de comis~'ones 
comités a los fue asignada (o), actividades inherent 
los procesos electorales y de participación ciudada . 

\/\ 
~\J 
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La Subcontraloria brindará acompañamiento en las etapas y actividades que de manera oficial 
soliciten las áreas responsables de organizar los procesos electorales locales y de participación 
ciudadana. cuyo objetivo consiste en supervisar que las jornadas se desarrollen de manera 
integra, imparcial y transparente. 

La Subcontraloria analiza la documentación de las comisiones y comités a las que sea invitada 
el Órgano Interno de Control y en su caso emitir observaciones, que entregará a la o el 
Secretario Técnico del comité o comisión previo al inicio de las sesiones. 

Observaciones 

Las observaciones que se realicen a la documentación de las sesiones de las comisiones y 
comités a las que sea invitado el Órgano Interno de Control, son de carácter propositivas, para 
su análisis y en caso de ser procedentes se impacten según correspondan. 

Informe 

La Subcontraloria al concluir el proceso electoral y/o de participación ciudadana en que haya 
brindado acompañamiento, enviará un informe a (la) Contralor(a) en el que se dé cuenta del 
proceso respectivo. 

6. Definiciones 

Instituto: Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Comisiones: Instancias colegiadas de carácter permanentes y provisionales del Consejo 
General. 

Comités: Órganos especiales y técnicos creados por acuerdo del Consejo General, en términos 
de lo dispuesto por el Código. 

Invitación: Comunicado por el cual se solicita al Órgano Interno de Control acuda ~al na 
actividad, evento o sesiones de comisiones y comités inherentes a procesos electorales de 
participación ciudadana del Instituto. 

Sesiones públicas: Reuniones de comisiones y comités de carácter ordinario o extraordinario, 
urgente o solemne. 

() 
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7. Descripción de las actividades 

Núm. Actividad Área . ', :UOClumento 
. ~.<~' " respo ..... bl. '. · ::~;~1~~I~lidO • .. 'j . ',"" . :.,. ~~~ . ':. :~. .. ,,....; .. ',: .: 

Recibe invitación para asistir a actividades 
1 relativas al proceso electoral o de Órgano Interno Oficio de invitación 

participación ciudadana y turna a la de Control 
Subcontraloría. 
Recibe, revisa la actividad relativa al 

2 proceso electoral o de participación 
ciudadana al que se solicita 

Subcontralorra 
Oficio de invitación 

acompañamiento, turna e instruye la 
apertura de una carpeta de seguimiento. 

Recibe oficio, analiza las etapas a cubrir 
3 del proceso electoral o de participación 

ciudadana para coordinar actividades y 
Subdirección Oficio de invitación 

turna a la Jefatura de Departamento de 
Apoyo. 

Recibe oficio y elabora calendario de 
4 actividades a cubrir, integra una carpeta de Jefatura de 

Oficio de comisión seguimiento y redacta oficio de comisión y Departamento de 
envía. Apoyo 

5 Recibe y analiza el calendario de 
Oficio de comisión 

actividades a cubrir y oficio de comisión. Subdirección 

¿Aprueba oficio de comisión? Subdirección Oficio de comisión 
. 

5.1 No 
Corrige el oficio y turna a la Jefatura de Subdirección Oficio de comisión 
Departamento de Apoyo 

5.2 Si 
Prepara logística, solicita número de oficio, Subdirección Oficio de comisión 
nubrica y tuma al Subcontralor L 

6 Recibe, revisa, rúbrica oficio y turna a (la) Subcontrolaría Oficio de 71QP1 
Contralor(a) para recabar firma. 

7 
Recibe, revisa, firma oficio y envía al área 
responsable de administrar el proceso 
electoral y/o de participación ciudadana e Contralor Oficio de comisip: 
instruye el acompañamiento y seguimiento. 

~ 

\ ( ' 
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V 

Brinda acompañamiento en las etapas del 
proceso electoral o de participación 
ciudadana en las que se solicite su 
acompañamiento. 

alguna acción de mejora? 

8.1 NO 
Entregan formato de acompañamiento 
debidamente llenado a la Jefatura de 

SI 
Se comunica al Contralor, los incidentes 
detectados. Requisita formato de 
acompañamiento y entrega a la Jefatura de 
Departamento de Apoyo. 

segui 
personal comisionado y elabora informe 
con posi bies acciones de mejora al proceso 
electoral y/o participativo y envía a la 
Subdirección. 

10 Recibe, revisa informe, analiza acciones de 
mejora y envía. 

11 

Personal 
Comisionado 

Personal 
Comisionado 

Personal 
Comisionado 

Personal 
Comisionado 

Jefatura de 
Departamento de 

Apoyo 

Subdirección 

Oficio de comisión 

Formato de 
seguimiento 

Formato de 
seguimiento 

Informe 

Informe 

Recibe, analiza irme y en su caso, 
acciones de mejora a implementar y turna, 
mediante memorándum al Contralor. Subcontraloría Informe / 

~ / ) 
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Recibe oficio , 
analiza y turna 

de 
invitación 

Recibe, revisa, 
oficio, rubrica y 
turna 

comisión 

Recibe, analiza 
y coordina 
calendario. 

Oficio de 
invitación 

Revisa oficio 

SI 

Rubrica y 
turna a 
Subcontralo­
rla 

Oficio de 
comisión 

No 

Señala 
correccio­
nes y turna 
a Jefatura 
de Apeyo 

Redacta oficio 
de comisión y 
calendario 

Oficio de 
comisión 
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V 

.Organo Interno de Control 
, '- -

8 

Acompaña al 
proceso electoral 
y/o participativo 

¿Detecta 

~
accionesde 

mejora? 
No SI 

R 1 

Requisita 
formato y 
entrega 

Comunica 
incidente, 
requisita 
formato y 
entreqa 

8.2 

-

Jefatura de 
Departamento de 

Apoyo · 

9 
Recibe 
formatos, _ 
redacta 
inforrre y 
turna 

Formato de 
seguimiento 

Informe 

Subdirección 
" , -o . ' 

10 
Recibe, revisa 
informe, 
detecta 
acciones de 
mejora y turna 

l Informe 

Subconlralorla 

11 

Recibe, revisa 
informe, 
autoriza 
acciones de 
mejora y turna 
al Contralor 

Informe 
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·Aprobó . 

Lic. José Bernardo 
Zamora Silva. 

Lic. Jorge Alberto Diazconti 
Villanueva. 

Junta 
Administrativa 

Acuerdo. 
Subcontralor de 

Vinculación con Procesos 
Eleclorales y 

Partici ativos. 

Contralor General. 
Secretario de la 

Junta 
Administr 

1'--.h"f5/1 0/201 8 

Actualización 

Descripción 

Creado conforme a lo previsto en la Guia técnica ra la elaboración de 
documentos internos del Instituto Electoral del Distrito Federal, aprobada 
mediante Acuerdo de la Junta Administrativa JA123-16, con el Código: 
IEDF/GIISN1/2016; las reformas al Código de Instituciones y Procedimientos 
Electorales del Distrito Federal de junio de 2014, y las consecuentes 
modificaciones a la normatividad y estructura orgánica interna del Instituto 
Electoral del Distrito Federal , asi como en apego a los Lineamientos para el 
uso del lenguaje incluyente, no sexista y no discriminatorio en el Instituto 
Electoral del Distrito Federal, aprobados mediante Acuerdo de la Junta 
Administrativa JA076-15. 

Creado para reflejar los cambios estructurales establecidos en el Reglamento 
Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal publicado en la Gaceta Oficial 
del Distrito Federal con fecha 28 de abril de 2016, asl como, para actualizar ~ 

f-

_ _ ___ +7
'a

"'s::.:a"'. r=:e",a",s,.:re:.::s:.=p",0""n:..:s:-a=.b::.:,e....:s::.:Q::.:u",e:.=i",n:-te:=rv",ic.:e.=.n7e::..n .:.:d=e""c:.::o,,,n=-fo,-rm'7:'id=-a=d:-,-:c:..:on~,a_s_m--::o_d_if_ic_a-;:-ci_o-:n...,es->-I.'í\ ¡e a la estructura orgánica - funcional de la Contraloria General . aprobada 
mediante acuerdo del Conse'o General número ACU-21-16. 
La actualización tiene como objetivo la armonización de la normativa aplicabl 

2, 15/06/18 

al procedimiento, dada la entrada en vigor de la Constitución Política la 
Ciudad de México el 5 de febrero de 2017; la abrogación del CÓ go de \' 
Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal ; la entrada en 
vigor del Código de Instnuciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de 
México; reformas a la Ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal del 7 
de junio de 2017; la reestructura orgánica y funcional de la Contralorla Interna 
del 30 de abril de 2018, as! como la implementación del Sistema Nacional 
Anticorru ción. 
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En el marco de la implementación del Sistema Nacional Anticorrupción la prevención toma un 

papel relevante, por lo que es de suma importancia establecer el procedimiento con el que la 

Subcontraloría de Vinculación de Procesos Electorales y Participativos revisa y analiza la 

documentación (acuerdos, convocatorias, informes) presentados por las comisiones y comités 

del Instituto Electoral responsables de los procesos electorales y/o de participación ciudadana, 

para de ser el caso, emitir observaciones. 

2. Alcance 

• Órgano Interno de Control. 

• Subcontraloria de Vinculación con Procesos Electorales y Participativos (Subcontraloría). 

• Subdirección de Procesos Electorales y Participativos (Subdirección). 

• Jefatura de Departamento de Apoyo a Procesos Electorales y Participativos (Jefatura de 

Departamento de Apoyo). 

• Jefatura de Departamento de Normativa y Consultiva 

Participativos (Jefatura de Departamento de Normativa). 

• Analistas de la Subcontraloria (Analistas). 

a Procesos Electorales y ~ 

• Personal comisionado del órgano de Control Interno (Personal comisionado). 

3. Marco legal y normativo 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

• Constitución Política de la Ciudad de México. 

• Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley). 

• Ley de Participación Ciudadana del Distrito Federal. 

• Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Código). ) 

• Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento). ~ 
• Manual de Organización y Funcionamiento del Instituto Electoral del Distrito Federal 

(Manual). 
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4. Responsabilidades 

Informar y entregar al (a la) Contralor(a) las observaciones y 

comentarios realizados a la documentación previa a la 

celebración de la sesión de la comisión o comité al que fue 
Subcontraloría 

invitada el Órgano de Control Interno. 

Entregar una nota informativa al (a la) Contralor(a) del 

desarrollo y acuerdos de las comisiones y/o comités. 

Informar al (a la) Subcontralor (a) las observaciones y 

comentarios realizados a la documentación analizada. 
Su bdirección . 

Revisar la integración de la carpeta de la sesión 

correspondiente. 

Analizar la documentación enviada por la Secretaria Técnica 

Jefatura de Departamento de 
de las comisiones y/o comités del Consejo General. 

Normativa. Acompañar al (a la) Contralor(a) a las sesiones de 

comisiones y comités a las que sea invitada el Órgano 

Interno de Control. 

5. Políticas de operación 

El análisis de la documentación y a las solicitudes de opinión, deberá realizarse conforme a la 

normativa interna del Instituto y de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de 

México, en observancia a los principios de legalidad, certeza jurídica, transparencia, 

imparcialidad y máxima publicidad a que deben constreñirse los actos del Instituto. 

Las observaciones y/o comentarios realizados a la documentación, son entregadas al o a~ 
Secretario (a) Técnico (a) de la comisión ylo comité fespectivo previo al inicio de cada ~n,1 
para su análisis y en caso de ser pertinente se apliquen según corresponda. 

j 
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6. Definiciones 

Instituto: Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Comisiones: Instancias colegiadas de carácter permanentes y provisionales del Consejo 
General. 

Comités: Órganos especiales y técnicos creados por acuerdo del Consejo General, en términos 
de lo dispuesto por el Código. 

Invitación: Comunicado por el cual se solicita al Órgano Interno de Control asista alguna 
actividad, evento o sesiones de comisiones y comités inherentes a procesos electorales y/o de 
participación ciudadana del Instituto. 

Sesiones públicas: Reuniones de comisiones y comités de carácter ordinario o extraordinario, 
urgente o solemne. 

7. Descripción de las actividades 

1 

2 

3 

4 

4.1 

Recibe el oficio de invitación para asistir a 
sesión de comité o comisión y lo turna a la 
Subcontraloría para el trámite respectivo. 

La Subcontralorla recibe el oficio para 
asistir en el marco. de sus atribuciones a la 
sesión de comité o comisión y turna a la 
Subdirección para su coordinación y 

a 
Jefatura de Departamento de Normativa 
responsable de bri nda r acompañamiento al 
comité o comisión. 
Integra carpeta y realiza el estudio técnico­
jurídico de la documentación sujeta a 
revisión. 

¿Tiene observaciones a la documentación 
analizada? 

No 
Asiste en compañia de las y/o los titulares 
de la Subcontralorfa y titular del Órgano de 

Órgano Interno 
de Control 

Subcontraloria 

Subdirección 

Jefatura de 
Departamento de 

Normativa 

Departamento de 

Jefatura de 
Departamento de 

Oficio 
anexos 

Oficio 
anexos 

Oficio 
anexos 

Carpeta 

Carpeta 

f) 
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Si Jefatura de 
Carpeta 4.2 Emite observaciones y turna a la Departamento de 

Subdirección para su revisión . Normativa observaciones 

5 Revisa observaciones y que la carpeta esté Subdirección 
Carpeta 

debidamente integrada observaciones 

¿Hace correcciones a las observaciones? Subdirección observaciones 

No 
Carpeta 

5.1 Turna a la Subcontraloria para su revisión Subdirección 
correspondiente. 

observaciones 

Si 
5.2 Regresa a la Jefatura de Departamento de Subdirección Observaciones 

Normativa para corrección. 

6 
Revisa.carpeta, rubrica y comunica aloa la 

Subcontraloria 
Carpeta 

Contralor (a) las observaciones. observaciones 
Instruye la entrega de observaciones a la 

Órgano Interno 7 Secretaria Técnica de los comités y 
comisiones y asiste a sesión. de Control Observaciones 

Contraloria 
8 Asisten la sesión de la comisión y/o 

Subcontralorl a 
a Jefatura de 

com~é que corresponda. 
Departamento de 

Normativa 
Elabora nota informativa de la sesión de la Jefatura de 

9 comisión y/o comité y entrega aloa la Departamento de Nota Informativa 
Subcontralor (a). Normativa 
Recibe, revisa y envia nota informativa al 

Subcontraloria Nota Informativa 10 Contralor (a). 

() 
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Jefatura de 
41f .. , Coritralor'a" : ·;f~~. · Slibc;.Cjntralorla " ).1 SuJldlreccf.6n : ~i::. , - ~· : ·Qepaitame!'llod.1i 

","' ., .. ~ .. '\'~. " 
. . .. : .i~:~; , ¿:':":., ' :. ' -. . . NOriíi'átlva .. 

I 
Inicio) 

! • 
Recibe oficio de Recibe oficio y Recibe oficio. Recibe oficio. 
invitación y turna ~ turna -f. analiza documentos analiza documentos , 

y turna e integra carpeta 

1 Oficio Oficio ~ 
Oficio 

Carpeta 

- -- Anexos -' 
Anexos "Añexos 

- ~ observaciones? 
SI No 

~ 5 ~ 4.2 4.1 ~ 
Recibe y revisa '- Redacta Asiste a 

carpeta y y tu rna sesión 
observaciones 

Observaciones 

Carpeta 
¿Realiza l J 

~ -cb No SI 

7 6 5.2 5.1 

Instruye la Revisa carpeta Turna Turna para t entrega de - y <- para modificación 1, 
observaciones observaciones. revisión 

1 
e informa a 

0) ~) Contralor lal 9 8 
Elabora nota , 

10 informativa Asiste a sesiM Recibe. revisa y Y 
envla nota envla al 

/~ informativa al Subcontralor (a) 
Contralor (a) 

[ Fin 1 

/\ 
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