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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
por el que se determina modificar el horario de labores del propio Instituto,
con motivo del inicio del Proceso de Eleccion de las Comisiones de
Participacion Comunitaria 2020, asi como de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2020 y 2021.

Antecedentes:

I El 31 de enero de 2014, en uso de las facultades que le otorga la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion Federal), el
Presidente de la Republica promulgé la reforma constitucional en materia
politico-electoral, logrando una restructuracién y redistribuciéon de funciones
entre los Organismos Publicos Electorales de las entidades Federativas y el
Instituto Nacional Electoral al homologar los estandares con los que se
organizan los procesos electorales federales y locales, garantizando asi la
calidad en la democracia electoral, cuyo Decreto fue publicado en el Diario
Oficial de la Federacién (DOF) el 10 de febrero de 2014.

L. El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los correspondientes

| Decretos por los que se expidieron la Ley General de Partidos Politicos (Ley
de Partidos) y la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
(Ley General), asi mismo, se reforman y adicionan diversas disposiciones de
la Ley General del Sistema de Medios de Impugnacién en materia electoral,
asi como de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion y de la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

M. El 30 de octubre de 2015, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral
aprob6, mediante Acuerdo INE/CG909/2015, el Estatuto del Servicio
Profesional Electoral Nacional y Personal de la Rama Administrativa
(Estatuto del SPEN), el cual se publicé en el Diario Oficial de la Federacién

el quince de enero de dos mil dieciséis.
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El 29 de enero de 2016, se publicé en el DOF el Decreto por el que se
declararon reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucion
Federal; en materia politica de la Ciudad de México, en cuyo articulo Décimo
Cuarto transitorio se previé que a partir de su entrada en vigor (al dia
siguiente de su publicacién), todas las referencias que en la Constitucion
Federal y demas ordenamientos juridicos que se hagan al Distrito Federal,
deberan entenderse hechas a la Ciudad de México.

El 17 de noviembre de 2016, se publicaron en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México (Gaceta Oficial) reformas a la otrora Ley de Participacion
Ciudadana del Distrito Federal (Ley de Participacién Ciudadana).

El 23 de enero de 2017, el Consejo General del otrora Instituto Electoral del
Distrito Federal (Consejo General) aprob6é mediante Acuerdo ACU-06-17, el
Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del entonces Instituto
Electoral del Distrito Federal (Reglamento de Relaciones Laborales), el cual
se publicé en la Gaceta Oficial el 15 de febrero de 2017.

El 5 de febrero de 2017 se publicé la Constitucion Politica de la Ciudad de
México (Constituciéon Local).

El 7 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial, el Decreto por el cual
se abrogé el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito
Federal y expidié el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de
la Ciudad de México (Codigo), en el cual se establece el cambio de
denominacién del Instituto Electoral del Distrito Federal por el de Instituto
Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral); asimismo, el 21 de junio
del mismo afo se publicé en la Gaceta Oficial una nota aclaratoria al citado
decreto.
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El 4 de agosto de 2017, el Consejo General, aprob6 mediante Acuerdos
IECM/ACU-CG-016/2017, IECM/ACU-CG-022/2017, respectivamente, el
Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico
(Reglamento Interior), el Reglamento de Funcionamiento de la Junta
Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de
la Junta), asi como el Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de Relaciones

Laborales), con motivo de la expedicién y entrada en vigor del Cédigo.

El 31 de octubre de 2018, el Consejo General, mediante Acuerdo IECM/ACU-
CG-322/2018, aprobéd las Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal del Instituto Electoral para el gjercicio fiscal 2019 (Normas de
Racionalidad). Asimismo, con el Acuerdo IECM/ACU-CG-329/2018, aprobé
los proyectos de Programa Operativo Anual (POA) y de Presupuesto de
Egresos del Instituto Electoral para el ejercicio fiscal 2019 (Presupuesto de
Egresos 2019).

El 31 de diciembre de 2018, se publicé en la Gaceta Oficial la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México (Ley de Austeridad), asimismo se expidi6
el Presupuesto de Egresos 2019.

El 11 de enero de 2019, mediante acuerdo IECM-JA002-19, la Junta
Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Junta), aprobé

la actualizacion a las Normas de Racionalidad.

El 14 de enero de 2019, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-001/2019, el
Consejo General, aprob6 el ajuste al POA y al Presupuesto de Egresos 2019,
con base en las asignaciones autorizadas por el Congreso de la Ciudad de
México, para el Ejercicio Fiscal 2019; y, con el Acuerdo IECM/ACU-CG-
002/2019, actualiz6é las Normas de Racionalidad.
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El 28 de febrero de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdos
IECM/ACU-CG-022/2019 e IECM/ACU-CG-023/2019, aprobé modificar tanto
el Reglamento Interior, asi como la estructura organica funcional del Instituto

Electoral.

El 15 de abril de 2019, mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-026/2019, el
Consejo General aprob6 las adecuaciones al POA y el ajuste al Presupuesto
de Egresos 2019, en cumplimiento a lo ordenado en el resolutivo cuarto del
Acuerdo IECM/ACU-CG-023/2019, por lo que hace a las Unidades Técnicas
de Vinculacién con Organismos Internos, y de Género y Derechos Humanos.
Asimismo, con el Acuerdo IECM/ACU-CG-027/2019, aprob6é las
adecuaciones al POA y el ajuste al Presupuesto de Egresos 2019, en
cumplimiento a lo ordenado en articulo Décimo Transitorio de la Ley de
Participacion Ciudadana del Distrito Federal, vigente en ese momento.

El 12 de agosto de 2019, se publicé en la Gaceta Oficial el Decreto por el que
se abrog6 la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal y se expidié
la Ley de Participacion Ciudadana de la Cuidad de México (Ley de
Participacion), la cual entr6 en vigor al momento de su publicacién,
precisando que la jornada electiva para la Consulta de los proyectos de
Presupuestos Participativo correspondientes a los afios 2020 y 2021, asi
como para la eleccibn de las primeras Comisiones de Participacion
Comunitaria se realizaran el 15 de marzo de 2020, segtn lo establecido en

los articulos Segundo y Quinto Transitorios de la propia ley.

El 23 de agosto de 2019, la Junta, mediante Acuerdo IECM-JA111-19, aprobé
remitir al maximo 6rgano de direccién el Anteproyecto de Acuerdo del
Consejo General, por el que se aprueban las adecuaciones al POA y el Ajuste
al Presupuesto de Egresos 2019, en cumplimiento a lo ordenado en la Ley
de Participacion.
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XVII. El 29 de agosto de 2019, el Consejo General aprobd, mediante Acuerdo

XIX.

IECM/ACU-CG-050/2019, las adecuaciones al POA y el Ajuste al
Presupuesto de Egresos 2019, en cumplimiento a lo ordenado en la Ley de

Participacion.

El 14 de noviembre de 2019, la Junta, mediante Acuerdo IECM-JA144-19,
aprob6 remitir al Maximo Organo de Direccion el Anteproyecto de Acuerdo

del Consejo General, que determina modificar el horario de labores del

. Instituto Electoral de la Ciudad de México, con motivo del inicio del Proceso

de Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020, asi como

de la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021.

Considerando:

Que de conformidad con los articulos 41, parrafo segundo, Base V,
Apartados A y C, parrafo primero, numerales 9, 10 y 11 de la Constitucion
Federal, 3, inciso h), 98, numerales 1y 2, 104, numeral 1, incisos A) y r) de
la Ley General, 46, parrafo primero, inciso €) y 50 de la Constitucion Local;
30, 31, 32 y 36, parrafos primero y tercero del Codigo, el Instituto Electoral
es un organismo autébnomo especializado e imparcial, de -caracter
permanente, autoridad en materia electoral, profesional en su desempefio,
que goza de autonomia presupuestaria en su funcionamiento e
independencia en sus decisiones, tiene personalidad juridica, patrimonio
propio y ejerce las funciones que prevea la legislacion local, asi como todas

aquellas no reservadas al INE y las que determine la ley.

En efecto, el articulo 41, parrafo segundo, Base V, apartado A de la
Constitucion Federal dispone que la organizacidon de las elecciones es una
funcién estatal que se realiza a través del INE y de los OPLE, que gozan de
autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones. En

tanto que el articulo 116, fraccion IV, inciso c) prevé que, de conformidad con
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las bases establecidas en esta Constitucién y las leyes generales en la
materia, las Constituciones y leyes de los Estados en materia electoral, se
garantizara que las autoridades que tengan a su cargo la organizacion de las
elecciones y las jurisdiccionales que resuelvan las controversias en la
materia, gocen de autonomia en su funcionamiento, e independencia en sus

decisiones.

Conteste con ello, en el articulo 46, apartado A, inciso €) de la Constitucion
local, se considera como érgano autbnomo, entre otros, al Instituto Electoral
y se le reconoce el caracter de organismo especializado, con personalidad
juridica y patrimonio propio, con plena autonomia técnica y de gestion, con
capacidad para decidir sobre el gjercicio de su presupuesto y para determinar
su organizacion interna de conformidad con lo previsto en las leyes

correspondientes.

En ese sentido, en el articulo 50, parrafos 1y 4 de la propia Constitucién se
asignan sus funciones y, al respecto, se establece que, la organizacion,
desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de
Jefatura de Gobierno, diputaciones al Congreso y alcaldias de la Ciudad de
México, asi como de los procesos de participacién ciudadana en la Ciudad,
mediante los cuales se ejerce la ciudadania son funciones que se realizan a
través del Instituto Electoral. Asimismo, que éste tendra a su cargo el disefio
e implementacion de las estrategias, programas, materiales y demas
acciones orientadas al fomento de la educacion civica y la construccion de la
ciudadania, en los términos previstos en la Constitucion Federal, la
Constitucion Local y las leyes generales y locales de la materia, y ejercera
las atribuciones que le confieren estos ordenamientos constitucionales y

legales.
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De esta manera, es evidente que, el Instituto Electoral, al ser un érgano
auténomo y, por ende, al tener asignadas las referidas funciones estatales
especificas, es un organismo especializado en la materia electoral y de

participacion ciudadana.

Esta conclusién se robustece, ademas, con el criterio sostenido por el Pleno
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacioén, en la jurisprudencia de rubro
- “ORGANOS CONSTITUCIONALES AUTONOMOS. SUS
CARACTERISTICAS.”, en la que sostiene que, con motivo de la evolucién
del concepto de distribucion del poder publico se han introducido en el
sistema juridico mexicano, a través de diversas reformas constitucionales,
érganos auténomos, cuya actuacion no esta sujeta ni atribuida a los
depositarios tradicionales del poder publico (Poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial), a los que se les han encargado funciones estatales especificas, con
el fin de obtener una mayor especializacién, agilizacién, control y
transparencia para atender eficazmente las demandas sociales; sin que con
ello se altere o destruya la tradicional doctrina de la division de poderes, pues
la circunstancia de que los referidos organismos guarden autonomia e
independencia de los poderes primarios, no significa que no formen parte del
Estado mexicano, ya que su misién principal radica en atender necesidades
torales tanto del Estado como de la sociedad en general, conformandose
COmo nhuevos organismos que se encuentran a la par de los 6érganos

tradicionales.

2. Que de conformidad con los articulos 50, numeral 3 de la Constitucidon Local;
asi como 2, parrafo tercero y 34, fracciones | y Il del Cédigo, para el debido
cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacion en
los principios de certeza, legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad,

maxima publicidad, transparencia, rendiciéon de cuentas y objetividad.

! Epoca: Novena Epoca; Registro: 170238; Instancia: Pleno; Tipo de Tesis: Jurisprudencia; Fuente: Semanario Judicial de la
Federacion y su Gaceta Tomo XXVII, Febrero de 2008; Materia(s): Constitucional; Tesis: P./J. 12/2008; Pagina: 1871.
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Asimismo, debe observar los principios rectores de la funcioén electoral y velar
por la estricta observancia y cumplimiento de las disposiciones electorales.

Que en términos de lo previsto en el articulo 1, parrafos primero y segundo,
fraccion VIl del Cédigo, las disposiciones contenidas en dicho ordenamiento
son de orden publico, de observancia general para la ciudadania que habita
en la Ciudad de México y para las ciudadanas y los ciudadanos originarios
de ésta que residen fuera del pais y que ejerzan sus derechos politico-
electorales, de conformidad con lo previsto en la Constitucion, la Constitucién
Local, las leyes y las demas disposiciones aplicables. Asimismo, tienen por
objeto regular entre otras cosas, lo relativo a la estructura y atribuciones del

Instituto Electoral.

Que en apego al articulo 2, parrafos primero y segundo del Cédigo, el
Instituto Electoral esta facultado para aplicar, en su ambito competencial, las
normas establecidas en el referido ordenamiento y para interpretar las
mismas, atendiendo a los criterios gramatical, sistematico y funcional, asi
como a los Derechos Humanos reconocidos en la Constitucion, Constitucion
local y en los Tratados Internacionales. A falta de disposicién expresa, se
aplicaran los principios generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto
en el ultimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion Federal.

Que conforme a los articulos 37, fraccion Il, y 81 del Cédigo, el Instituto
Electoral tiene en su estructura organica una Junta, la cual es el 6érgano
encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativz/S
de los 6rganos del Instituto Electoral, asi como supervisar la administracié

de los recursos humanos, financieros, materiales.

Que de acuerdo con lo previsto por los articulos 50, numeral 2 de la
Constitucion Local; y 41, parrafos primero, segundo y tercero del Cédigo; el
Instituto Electoral cuenta con un Consejo General que es su érgano superior
de direccion, el cual se integra por una persona Consejera que preside y seis
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Consejeros Electorales con derecho a voz y voto. Asimismo, son integrantes
de dicho colegiado sélo con derecho a voz, la o el Secretario Ejecutivo, quien
es Secretario del Consejo, y una o un representante por cada Partido Politico
con registro nacional o local. Participaran como invitados permanentes en
las sesiones del Consejo General una o un diputado de cada Grupo

Parlamentario del Congreso de la Ciudad de México.

Que el articulo 47, parrafos primero y segundo del Cé6digo, dispone que el
Consejo General del Instituto Electoral funciona de manera permanente y en
forma colegiada, mediante la celebracién de sesiones publicas de caracter
ordinario o extraordinario, convocadas por ellla Consejero/a Presidente/a,
sus determinaciones se asumen por mayoria de votos, salvo los asuntos que
expresamente requieran votacion por mayoria calificada, y éstas revisten la

forma de Acuerdo o Resolucién, segun sea el caso.

Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 50, fraccion XIV del Cédigo,
es atribucién del Consejo General aprobar o rechazar los Proyectos de
Acuerdo que proponga la Junta y, en su caso, ordenar el engrose que

corresponda.

Que conforme a lo previsto en el articulo 83, fraccion XXIX del Cédigo, la
Junta tendra las atribuciones que le confieren el Cédigo, el Estatuto del
SPEN, el Reglamento de Relaciones Laborales y demas normatividad

aplicable.

Que en términos del articulo 87, parrafo primero del Cédigo, la Secretaria
Administrativa es el érgano ejecutivo encargado de la administracion de los
recursos financieros humanos y materiales del Instituto Electoral,
responsable de su patrimonio, de la aplicacion de las partidas presupuestales

y eficiente uso de los bienes muebles e inmuebles.
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Que de igual forma, el articulo 88, en su fraccion IV del Cédigo, establece
que dentro de las atribuciones del Secretario Administrativo estan el aplicar
las politicas, normas y procedimientos para la administracion de los recursos

financieros, humanos y materiales.

Que de acuerdo con lo establecido por el articulo 148 del Codigo, sin perjuicio
de las atribuciones del Consejo General, la Junta emitira las disposiciones
administrativas conducentes relacionadas con los horarios, prestaciones,
condiciones laborales y sanciones, atendiendo lo establecido en el Estatuto

de Servicio.

Que el articulo 158 del co6digo determina que los cambios de adscripcion o
de horario de los miembros del Servicio Profesional Electoral, se deberan
determinar atendiendo el requisito de validez y al principio fundamental de
legalidad del acto administrativo de forma fundada y motivada, en los
términos que fije el Estatuto y demas normatividad aplicable.

Que el articulo 357, ultimo parrafo del Codigo establece que durante los
procesos electorales y de participaciéon ciudadana todos los dias y horas
son habiles. Los plazos se contaran por dias completos y cuando se

sefialen por horas se contaran de momento a momento.

Que de conformidad con el articulo 362, primer parrafo del Cédigoy 19 de la
Ley de Participacién son procedimientos y mecanismos de participacion
ciudadana, el plebiscito, la iniciativa ciudadana, el referéndum, la consulta

ciudadana, la consulta popular, la revocacion de mandato, asi como Ios/

procesos electivos de Organos de Representacién Ciudadana.

Asimismo el segundo parrafo del mismo precepto establece que el Instituto
Electoral tiene a su cargo la organizacion, desarrollo, coordinacion, computo
y declaracion de resultados, de los procedimientos electivos y de los

mecanismos de participacion ciudadana.

10



16.

17.

18.

19.

20.

IECM/ACU-CG-086/2019

Que de conformidad con el articulo 474, primer parrafo del Estatuto del
SPEN, las relaciones entre los Organismos Publicos Locales Electorales
(OPLE) y su personal del Servicio, de la Rama Administrativa y personal
temporal se regiran por las leyes locales, asi como la seguridad social a la

que estara sujeto su personal.

Que de conformidad con el articulo 475 del Estatuto del SPEN, la jornada de
trabajo en los OPLE sera establecida por el 6rgano superior de direccién
respectivo y debera ser compatible con la del Instituto Nacional Electoral. Lo
anterior con objeto de que exista una eficiente coordinacién entre los

organismos.

Que el articulo 7, Apartado B, fracciones Ill y VI de la Ley de Participacion
establece como mecanismos de democracia participativa las-Comisiones de

Participacion Comunitaria y el Presupuesto Participativo.

Que de conformidad con lo establecido en los articulos Segundo y Quinto
Transitorio de la Ley de Participacion, la Jornada Electiva para los proyectos
de Presupuesto Participativo 2020 y 2021, asi como para la eleccion de las
primeras Comisiones de Participacion Comunitaria se realizara el 15 de
marzo de 2020, para lo cual el Instituto emitira la convocatoria Unica

correspondiente, la segunda quincena de noviembre de 2019.

Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 12 del Reglamento de
Relaciones Laborales, el personal de estructura desarrollara sus actividades /3
laborales de conformidad con el horario que para tal efecto establezca e

Consejo General como jornada laboral, pero no podra exceder de 8 horas
diarias de lunes a viernes, excepto cuando, por necesidades institucionales,
de forma fundada y motivada se modifique el horario, mismo que debera ser

compatible con la jornada laboral del INE.

X
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Que de conformidad con el articulo 23 BIS fraccion 1l del Reglamento de
Relaciones Laborales, en el cual establece que el Consejo General tiene la
facultad de determinar el horario durante los procesos electorales, los
procedimientos de participacion ciudadana y las actividades de educacién
civica y Construccion de Ciudadania, tomando en cuenta las necesidades

institucionales.

Que la Junta en su Trigésima Sesion Extraordinaria de fecha 14 de
noviembre de 2019, mediante Acuerdo IECM-JA144-19, aprob6 remitir al
maximo Organo de Direccién para su andlisis, discusion y, en su caso,
aprobacion la propuesta de Proyecto de Acuerdo del Consejo General, que
determina modificar el horario de labores del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, con motivo del inicio del Proceso de Eleccion de las Comisiones
de Participacion Comunitaria 2020, asi como de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2020 y 2021.

Que a efecto de atender las actividades con motivo del inicio del Proceso de
Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020, asi como de
la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021, el horario de labores
propuesto sera de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas a partir del dieciséis
de noviembre del presente afio y podra ser ampliado por necesidades del
servicio, de conformidad con la Circular que al efecto emita la Secretaria

Acuerdo: /

Administrativa.

PRIMERO. Se aprueba modificar el horario de labores del Instituto Electoral de la

Ciudad de México, con motivo del inicio del Proceso de Eleccién de las Comisiones

de Participacion Comunitaria 2020, asi como de la Consulta de Presupuesto

Participativo 2020 y 2021, de conformidad con la Circular anexa, la cual forma parte

integral del presente Acuerdo.

12
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SEGUNDO. Se instruye al Secretario Administrativo para que, mediante Circular,
comunique el contenido del presente Acuerdo y su Anexo al personal del Instituto

Electoral, para su debida observancia y aplicacién en el ambito de su competencia.

TERCERO. Realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinacion
asumida por el Consejo General en el apartado de Transparencia de la pagina de
Internet www.iecm.mx y difindase la misma en las redes sociales de este Instituto

Electoral.

CUARTO. Publiquese de inmediato el presente Acuerdo y su Anexo en los estrados
del Instituto Electoral, tanto en oficinas centrales como en cada uno de sus 6rganos

desconcentrados y en la pagina de Internet www.iecm.mx.

QUINTO. El presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su publicacion en los
estrados de las oficinas centrales de este Instituto Electoral.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las Consejeras y los Consejeros
Electorales del Instituto Electoral, en sesién publica el dieciséis de noviembre de
dos mil diecinueve, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del
Consejo General, quien da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 77, fraccion VIl y 79, fraccion V, del Cédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

Mtro. Mario Velazquez Miranda Lic. Rubé#r Geraldo Venegas

Consejero Presidente ecretario Ejecutivo

13



f( INSTITUTO ELECTORAL SECRETARIA ADMINISTRATIVA
m CIUDAD DE MEXICO OFICINA DEL SECRETARIO

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

Ciudad de México, a 16 de noviembre de 2019
CIRCULAR SA- /2019

A TODAS LAS PERSONAS SERVIDORAS DEL ]
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Presentes

Me refiero a lo establecido en los articulos 88, fraccion IV y XV, 149 y 158 del Codigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, articuio 12 del
Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, y el 475 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de
la Rama Administrativa.

Al respecto, hago de su conocimiento que queda sin efectos la Circular SA/025/2018
emitida por esta Secretaria Administrativa el 1 de noviembre de 2018, en razén de las
disposiciones de orden administrativo y horario de labores para todo el personal del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, que aprobé el Consejo General en su -------—------- Sesion
celebrada el ------- noviembre de 2019, mediante Acuerdo nimero IECM/ACU-CG- -2019,
con la finalidad de atender las actividades vinculadas al Proceso de Eleccion de las
Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participativo
2020 y 2021.

Es de sefalarse que con independencia de lo plasmado con antelacion, los derechos
laborales de las personas servidoras en el Instituto Electoral de la Ciudad de México quedan
a salvo, de conformidad con lo consagrado en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, el Codigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, el Estatuto del Servicio
Profesional Electoral Nacional y el Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Organos Ejecutivos y Técnicos

I El horario de labores sera de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, mismo que
podra ser ampliado por necesidades del servicio; se contara con una hora de
comida.

il Se realizaran guardias en la hora de comida, a efecto de atender las actividades de /
sus respectivas areas. ‘

. El horario de atenciéon de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, sera de 24 horas al dia, los siete dias de la semana.

Somos un Instituto de Calidad
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ANOS

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

V.

VI.

VII.

VIII.

Sabados y domingos, el horario de labores sera de 9:00 a 18:00 horas, (mismo que
podra ser ampliado por necesidades del servicio), dividiéndose en dos guardias de
09:00 a 14:00 y de 13:00 a 18:00 horas.

Se suspende el registro a través del Sistema biométrico, y continta el registro en la
lista de asistencia del personal adscrito a cada area, misma que queda bajo la
responsabilidad de él o la Titular de area.

Se suspenden los nuevos permisos para realizar actividades académicas y se
restringen los permisos vacacionales.

En el caso especifico de los permisos vacacionales, éstos podran ser autorizados
de manera excepcional por las personas Titulares de los Organos Ejecutivos y
Técnicos, siempre y cuando no se pongan en riesgo los trabajos vinculados al
Proceso de Eleccién de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y la
Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021.

Los Titulares de area deberan remitir a la Coordinacion de Recursos Humanos a
mas tardar el Ultimo dia del mes, el rol de guardias correspondientes al siguiente
mes.

Los Titulares deberan remitir a la Coordinacién de Recursos Humanos, durante los
5 dias iniciales de cada mes, el reporte de incidencias en que hubiere incurrido el
personal a su cargo, durante el mes inmediato anterior.

Las inasistencias motivadas por accidentes y enfermedades no profesionales o
maternidad, sélo podran justificarse mediante los formatos oficiales de Licencias
Médicas expedidas por el ISSSTE, mismo que debera adjuntarse al reporte mensual
de incidencias.

Organos Desconcentrados

X

Xl

Xll.

- gaad tag
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A partir de la notificacién de la presente Circular, el horario de atencion a la
ciudadania sera de 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes, el sabado y domingo de
9:00 a 18:00 horas.

El horario de labores sera de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, mismo que
podra ser ampliado por necesidades del servicio. Se contard con una hora de
comida.

Se realizaran guardias en el horario de comida, a efecto de atender las actividades
de sus respectivas areas.

Somos un Instituto de Calidad
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Xlll.  Sabados y domingos el horario de labores sera de 9:00 a 18:00, (mismo que podra
ser ampliado por necesidades del servicio), dividiéndose el horario de labores en
dos guardias de 09:00 a 14:.00 y de 13:00 a 18:00 horas.

XIV. Durante los dias de vencimiento para la presentacion de medios de impugnacién
ante el Titular o el Secretario del Organo Desconcentrado, debera permanecer el
personal necesario en la sede Distrital hasta las veinticuatro horas, con el objeto de
verificar si se presentaron medios de impugnacién relacionados con el acto
publicitado; levantando un Acta circunstanciada de vencimiento de plazo, a partir del
primer minuto del dia siguiente, misma que remitiran via correo electrénico a la
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
inmediatamente después de su elaboracién.

XV. Los horarios establecidos en la presente Circular, deberan ser informados
publicados en los estrados de las Direcciones Distritales.

XVI. Lasy los Titulares de las Direcciones Distritales deberan remitir a Coordinacién de
Recursos Humanos, a mas tardar el Gltimo dia del mes anterior, los roles mensuales
de guardia.

XVIl. Las y los Titulares de las Direcciones Distritales deberan remitir a la Coordinacion
de Recursos Humanos, durante los 5 dias iniciales de cada mes, el reporte de
incidencias en que hubiere incurrido el personal a su cargo, durante el mes
inmediato anterior.

XVIIl. Las inasistencias motivadas por accidentes y enfermedades no profesionales o
maternidad, sélo podran justificarse mediante los formatos oficiales de Licencias
Médicas expedidas por el ISSSTE, mismo que debera adjuntarse al reporte mensual
de incidencias.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

Atentamente
El Secretario ﬁ

Mtro. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez

Ccep. Mtro. Mario Velazquez Miranda - Consejero Presidente del Consejo General. Para su conocimiento.
CC. Consejeros Electorales del Consejo General. Para su conocimiento.
C. Representantes de los Partidos Politicos y Grupos Parlamentarios ante el Consejo General. Para su conocimiento.

Somos un Instituto de Calidad
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