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INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 50, fraccién Xl 83, fracciones XX y XXIV; y 87, fraccion Vill, del
Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, la Secretaria
Administrativa presenta el Informe de actividades correspondiente al primer trimestre de 2018, a
efecto de que el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México y demas instancias
de decision se encuentren en condiciones de supervisar y evaluar el esfuerzo realizado por las areas

adscritas a dicha secretaria durante el periodo referido.

El presente informe constituye el insumo documental necesario para medir y evaluar el grado de
cumplimiento de los objetivos institucionales de la Secretaria Administrativa; detectar eventuales
desviaciones respecto de lo planeado originalmente; y emprender acciones, tanto correctivas como
de perfeccionamiento de ia estrategia establecida por el Instituto Electoral de la Ciudad de México
(Instituto).

El Informe detalla el quehacer de las distintas instancias que componen la Secretaria Administrativa:
Coordinacion de Recursos Humanos (CRH); Direccion de Planeacién y Recursos Financieros
(DPyRF); y Direccion de Adquisiciones, Contro! Patrimonial y Servicios (DACPyS). También reporta
los avances de la Unidad Técnica del Centro de Farmacién y Desarrollo (UTCFyD), en su calidad de

area coordinada por esta secretaria.

Las acciones informadas en este documento dan cuenta de un manejo eficiente y eficaz de los
recursos humanos, materiales y financieros, conforme a lo dispuesto en los proyectos que integran el
Programa Operativo Anual de 2018 (POA). El reporte de ellas se formula con base en las actividades

institucionales, consignadas en el POA, que a continuacion se indican:

Actividades institucionales a cargo de la Secretaria Administrativa: 04-01-01-01-09, Gestién
directiva para coordinar y supervisar el cumplimiento de las actividades institucionales de la
Secretaria Administrativa, la cual radica, por un lado, en labores catalizadoras de los procesos
administrativos y, por otro, en tareas de vinculacion de los niveles estratégicos y decisorios del
Instituto (Consejo General) para el largo y mediano plazos con el operativo (unidades
responsables de gasto); asi como 04-01-11-14-09 y 04-01-11-15-09, Gestion directiva para
coordinar y supervisar el cumplimientc de las actividades administrativas vinculadas tanto al
Proceso Electoral Ordinario 2017-2018 como al Procedimiento de Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019.
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Actividades institucionales desarroliadas por la Coordinacién de Recursos Humanos:
04-04-01-01-17, Valorar de manera exhaustiva la efectividad de cada uno de los Mddulos del
SHAD vinculados con los procesos que realiza la Coordinacion de Recursos Humanos; 04-04-01-
01-18, Operacion y control de pago de néminas, prestaciones y enteros institucionales; 04-04-11-
14-11, Operacidén y control de pago de ndminas del personal eventual que participa en las
actividades orientadas a la organizacion del Proceso Electoral 2017-2018; y 04-04-11-15-12,
Operacion y control de pago de néminas del personal eventual que participa en las actividades
orientadas a la organizacién del Procedimiento de Consuita Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2019 consistentes, grosso modo, en pagos a terceros y de némina, movimientos de
incorporacién al seguro de vida institucional, acciones de control y actualizacién de ias plantillas
de personal y de préstamos otorgados por el instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado (ISSSTE).

Actividad institucional desempefiadas por la Direccion de Planeacion y Recursos Financieros:
04-02-01-01-10, Sistema integral de seguimiento y evaluacion de la gestion institucional;
04-02-01-01-11, Valorar de manera exhaustiva la efectividad de cada uno de los modulos del
SIHAD vinculados a los procesos que realiza la DPyRF;04-02-01-01-12, Gestion de la planeacion
estratégica y operativa del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, 04-02-07-09-01,
Seguimiento a la gestion institucional vinculada con los programas de Derechos Humanos,
lgualdad de Género y Transparencia; 04-02-07-09-02, Seguimiento de gestion financiera y control
presupuestal; 04-02-11-14-10, Servicios de gestidn financiera y control presupuestal orientadas a
la organizacion del Proceso Electoral Local 2017-2018; y 04-02-11-15-10, Servicios de gestion
financiera y control presupuestal orientadas a la organizacion del Procedimiento de Consulta

Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019.

Actividades institucionales de la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios para
atender los procedimientos de adjudicacion, inventario, resguardo de bienes, servicios generales,
seguridad y proteccion civil: 04-03-01-01-13, Seguimiento al Programa Anual de Addquisiciones,
Arrendamientos y Servicios 2018 (PAAAS) aplicado; 04-03-01-01-14, Seguimiento y aplicacién
del Programa Anual de mantenimiento de los bienes muebles del Instituto Electoral, asi como los
bienes inmuebles y arrendados que ocupa el Instituto Electoral; 04-03-01-01-15, Actualizacion de
los procedimientos del registro de inventarios del Instituto Electoral; 04-03-01-01-16, Valorar de
manera exhaustiva la efectividad de cada unc de los Mddulos del SHAD vinculados a jos

procesos que realiza la DACPyS; 04-03-11-14-12, Seguimiento al programa de servicios para el
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adecuado desarrollc del Proceso Electoral Local Ordinaric 2017-2018; y 04-03-11-15-11,
Seguimiento al programa de servicios para el desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo 2018.

Actividades 'institucionales efectuadas por la Unidad Técnica del Centro de Formacion y
Desarrollo: 13-01-09-11-01, Supervisar la ejecucion y operacion de los programas institucionales
y especificos de la Unidad Técnica; 13-02-09-11-02, Seleccién, capacitacion y valoracion laboral
del personal eventual;, 13-02-09-11-03, Promocién de incentivos; 13-02-09-11-04, QOcupacion de
plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional;, 13-03-09-11-05, Implementacion
eficaz de los procedimientos relativos a la gestion de los procesos de la rama administrativa;
13-03-09-11-06, Instrumentos de ftrabajo aplicados conforme a los procedimientos;
13-03-09-11-07, Contribuir en la operacién del Programa de Formacion; 13-03-09-11-08,
Capacitacion del Servicio Profesional Electoral Nacional, y 13-03-09-11-09, Evaluacién del
Desempefio.

A efecto de ubicar perfectamente en su contexto tanto el proposito estratégico como el devenir de las
actividades institucionales objeto del presente informe, se presenta el reporte de los objetivos
alcanzados y el recuento de las actividades por realizar en el mismo apartado que el de las acciones
efectuadas durante el primer trimestre de 2018. Con esta estructura es posible conocer de forma
inmediata qué se hizo, cuanto se logrd, y qué falta por hacer o cual camino tomar para cumplir
cabalmente |a estrategia de mediano plazo adoptada por el Instituto Electoral de la Ciudad de México
en materia de administracion de recursos, rendicidn de cuentas y formacion profesional de su
personal.

Por su indole transversal, las materias de equidad de género, derechos humanos, transparencia,
archivo institucional e informes y documentos formulados se concentran al principio de este informe,

junto a la descripcidn de las actividades generales de la Secretaria Administrativa.

El presente documento ya utiliza la nueva denominacién del érgano auténomo; sin embargo,
conforme al articulo Vigésimo Segundo Transitorio del Cédigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México, para el caso de las leyes, estatutos, catalogos, guias,
lineamientos, manuales, procedimientos y demas documentos normativos previamente existentes, asi
como de las denominaciones programaticas de resultado, subresultado y actividad institucional,
cualquier referencia a Instituto Electoral del Distrito Federal deberd entenderse como Instituto
Electoral de la Ciudad de México.
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1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1.1. GESTION DIRECTIVA PARA COORDINAR Y SUPERVISAR
EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA (04-01-01-01-09)

Durante el primer trimestre de 2018, la Secretaria Administrativa, previo acuerdo con la Presidencia
de la Junta Administrativa (Junta), coordind la formulacién de los proyectos de orden del dia de las

sesiones de dicha instancia. Ademas, asistid a las 102 reuniones de érganos colegiados siguientes:

Tabla 1
Asistencia del Secretario Administrativo dei Instituto Electoral de la Ciudad de México

Comité Técnico del Fideicomiso Publico,
no Paraestatal, Imevocable e lrreversible

Comité Especial que dara seguirmiento
a los programas y procedimientos para .

recabar y difundir tendencias y resultados 6 6
electorales preliminares para el Proceso

Continua...
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De esta forma, en calidad de Presidente, el titular de ia Secretaria Administrativa asistid a ocho
sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generaies; cinco del Comité
Técnico de Administracion de Documentos; y tres del Comité Técnico Especial en materia de
Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Inmuebles. Como secretario, acudid a nueve reuniones de
Junta; y dos del Comite Técnico del Fideicomiso Publico, no Paraestatal, Irrevocable e Irreversible
ndm. 2188-7. En capacidad de vocal, concurrid a cinco juntas del Comité de Informatica; y seis del
Comité de Transparencia. Finalmente, en condicién de Invitado participd en veinte sesiones del
Consejo General; cuatro del Comité encargado de coordinar las actividades tendentes a recabar el
voto de los ciudadanos residentes de la Ciudad de México en el extranjero para la eleccion de la
Jefatura de Gobiemo para el Proceso Electoral Ordinario 2017-2018: ocho de la Comision de
Organizacion y Geoestadistica Electoral, cuatro de la Comisién Permanente de Seguimiento al
Servicio Profesional Electoral; tres de la Comision Permanente para promover la lgualdad de Género
y los Derechos Humanos; cinco de la Comision Permanente de Participacién Ciudadana y
Capacitacion; ocho de la Comision Provisional para Vigitar la Oportuna Conformacion de los Consejos
Distritales; cuatro de la Comisién de Organizacion y Celebracién de Debates: seis del Comité
Especial que dara seguimiento a los programas y procedimientos para recabar y difundir tendencias y
resultados electorales preliminares para el Proceso Electoral Ordinario 2017-2018; y dos del Comité

Tecnico Asesor para el Programa de Resultados Electorales Preliminares.
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De forma complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, la Secretaria Administrativa
participd, por conducto de su titular o por personal adscrito a ella, en cuatro juntas de trabajo
relacionadas con el cumplimiento de los acuerdos tomados por los distintos érganos colegiados y con

las funciones propias de la Secretaria Administrativa.

1. El 10 de enero de 2018 se participd en una junta de trabajo del Comité de Informatica. La junta
fue convocada con el proposito de revisar el Manual de Funcionamienfo del Comité de

Informatica.

2. El12 de febrero y el 6 de marzo de 2018, se intervino en dos juntas de trabajo relacionadas con
la programacién de actividades de las direcciones distritales. En las juntas se trataron aspectos
relacionados con los flujos de comunicacion institucional mantenidos con fos 33 drganos
desconcentrados, asi como con las actividades no permanentes que debian desarrollar durante

febrero y marzo de 2018.

3. El 15 de marzo tuvo lugar la Primera Sesion Ordinaria del Consejo de Armonizacion Contable de
la Ciudad de México (CONSAC-CDMX). En la sesidon se dieron a conocer los avances en la
armonizacion de la contabilidad al cuarto trimestre de 2017 de los poderes ejecutivo, legislativo y
judicial, asi como de los dérganos autdnomos de la Ciudad de México. Tambiéen fue presentado el
Programa Anual de Trabajo 2018 del CONSAC-CDMX.

Por otro lado, se verificod la presencia de personal de la Secretaria Administrativa en los ocho eventos

externos que se relacionan en ia tabla siguiente.

Tabla 2
Eventos externos a los que concurrieron, durante el primer trimestre de 2018,
representantes de la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México
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Sobre algunos de los eventos listados en a tabla precedente se tiene io siguiente:

1.

El 11 de enero de 2018, siete de los diez partidos con registro en la Ciudad de México
suscribieron ef “Compromiso de Civilidad, Respeto y Responsabilidad”, a efecto de que durante el
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, las y los contendientes dejen de lado las diatribas y

las descalificaciones, y se conduzcan con mesura, honestidad y transparencia.

Con la suscripcion del acuerdo, cada unc de esos partidos se compromete a asumir cabal vy
puntualmente fas obligaciones juridicas que la Carta Magna federal, la constitucion local y las
leyes electorales imponen a partidos, aspirantes, servidoras y servidores pUblicos, dirigentes,
militantes, simpatizantes y equipos de camparias, para que el proceso se desarrolle con pleno

respeto a la libertad del electorado y de las personas contendientes.

Tambien se comprometen a preservar, en favor del electorado, un comportamiento ético que
priorice la difusion, asi como el debate de propuestas ideologicas y programéticas de fondo, por
encima de manifestaciones estridentes y descalificaciones injustificadas. Ademas, se obligan,
durante todo el proceso electora!; a observar los principios de responsabilidad, congruencia,

respeto, honestidad, mesura y transparencia.

La firma del compromiso, el cual consta de 19 puntos, se llevé a cabo en el salén de sesiones del
Consejo General del Instituto, en presencia del consejero presidente, Mtro. Mario Velazquez
Miranda, de las y los consejeros electorales, Gabriela Williams Salazar, Myriam Alarcon Reyes,
Carolina del Angel Cruz, Yuri Gabriel Beltran Miranda, Mauricio Huesca Rodriguez y Bemardo
Valle Monroy. Como testigds de honor estuvieron presentes la secretaria de gobierno de la Ciudad
de Mexico, Patricia Mercado Castro; y titulares y representantes tanto de diversas Jefaturas
Delegacionales y 6rganos auténomos como de la Fiscalia Especializada para la Atencion de
Delitos Electorales (FEPADE) y la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral (INE) en la
Ciudad.
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2. kIl 19 de enero de 2018, en el Saldn de Usos Multipies, el consejero presidente del Instituto, Mtro.
Mario Velazquez Miranda, y el titular de la FEPADE, Dr. Héctor Marcos Diaz-Santana Castafios,
firmaron el Programa de trabajo especifico para prevenir, investigar y perseguir fa comisién de los
delitos electorales. Dicho programa tiene por objeto establecer y coordinar las acciones, bases y
mecanismos de colaboracidon entre ambas instituciones, con la finalidad de fortalecer el sistema
democratico, la igualdad politica de 1as y los ciudadanos y el ejercicio de sus derechos politico-
electorales, durante el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018.

Mediante el despliegue de ministerios publicos, la instalacion de médulos itinerantes y la
activacion de un modulo de Justicianet, la FEPADE colaborara con el Instituto en la atenclon de
denuncias ciudadanas por eventuales ilicitos en la materia que pudieran registrarse antes, durante

y después de ia jornada electiva del préximo 10. de julio.

En el acuerdo, la FEPADE se compromete a realizar un despliegue ministerial para acercar a la
ciudadania la funcion del ministerio publico especializado, con el fin de que ésta reciba atencion
expedita. Ademas, instalara médulos itinerantes donde se distribuiran carteles y se brindara
informacion y atencion personalizada a los ciudadanos respecto a delitos electorales y los
mecanismos institucionales con los que cuenta la Fiscalia Especializada para la Atencidn de

Delitos Electorales para atender quejas o denuncias.

Durante el evento, se enfatizé que con el fin de fortalecer el sistema democratico por medio de
ese programa, se trabajara con base en cuatro ejes estratégicos: prevencién, investigacion,
persecucion de los delitos electorales y promocioén de estrategias de proteccion del voto de las y

los habitantes de la Ciudad de México.

3. El 8 de febrero de 2018, en la Universidad del Pedregal y en el marco del primer circulo de
reflexion de 2018, se presenté el documento “Libreta Agenda Ciudadana’. La libreta refiere, por
cada mes, valores relacionados con la cultura democratica vy civica: autonomia, respeto,
perspectiva de genero, pluralidad, tolerancia y derechos humanos, entre otros. Los ejemplares de
ia libreta seran distribuidos entre la comunidad escolar de diversos planteles capitalinos. Con lo
anterior se busca que las y los jovenes de entre 18 y 29 afios de edad se Involucren en el

desarrollo de las elecciones del proximo 1o. de julio.
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En dicho evento, el consejero presidente, Mtro. Mario Velazquez Miranda, y la consejera electoral,
Lic. Myriam Alarcén Reyes, destacaron la importancia de que la juventud se informe y participe en
e! Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018. Esto, en razon de que su voto puede ser decisivo

en los resultados de las contiendas federa! y local.

A la presentacion de la “Libreta Agenda Ciudadana” también asistieron, tanto las y los consejeros
electorales Gabriela Wiliams Salazar, Carolina del Angel Cruz, Bernardo Valle Monroy, Yuri
Gabriel Beitran Miranda y Mauricio Huesca Rodriguez como el Contralor General del instituto,

Lic. Jorge Alberto Diazconti Villanueva.

4. El 14 de febrero del afio en curso tuvo lugar, en la sede del instituto de las Personas con
Discapacidad de la Ciudad de México (INDISCAPACIDAD CDMX), ia suscripcién del convenio de
colaboracion para implementar mecanismos de pariicipacion ciudadana y desarrollar actividades

conjuntas de capacitacion, educacion civica, promocion y difusion de la cultura democratica.

A partir de dicho convenio, el instituto y el INDISCAPACIDAD CDMX se comprometen a observar
las condiciones necesarias de accesibilidad para los espacios en los que se instalen las casillas,
asi como a utilizar materiales incluyentes que permitan el ejercicio de los derechos politico-

electorales en igualdad de circunstancias.

Al evento acudieron las y los consejeros electorales, Carolina del Angel Cruz, Gabriela Williams
Salazar, Bernardo Valle Monroy y Mauricio Huesca Rodriguez, asf como un representante de la

Secretaria de Desarrollo Social de la Ciudad de Mexico.

5. El 22 de febrero de 2018 se verifict la firma del convenio de colaboracion con Talleres Graficos de
México, a efecto de acordar la impresion de las boletas y documentos electorales por utilizar en la
jornada electiva del proximo 1o. de julio de 2018. La firma estuvo encabezada por el consejero
presidente, Mtro. Mario Veldzquez Miranda, y el Director General del referido érgano publico

descentralizado, Mtro. Ariel Garcia Contreras.

Para los tres tipos de eleccion que se llevaran a cabo a nivel local (jefatura de gobierno,
diputaciones locales y alcaldias), el Instituto prevé la produccion de 22,271,856 boletas
electorales, 227,980 actas electorales, 423,240 documentos electorales auxiliares y 39,000
mascarillas braille. El recurso considerado para la impresion de estos documentos asciende a

55,250.0 miles de pesos.
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En lo relativo al “Voto Chilango”, con el que las y los ciudadanos de la Ciudad de México
residentes en el extranjero emitirdn via correo postal su sufragio para la eleccion de Jefa (g) de
Gobierno, el Instituto también requerira de la impresion de boletas, actas y documentos

electorales auxiliares.

La cantidad de documentacion electoral sera ajustada una vez que el Instituto Nacional Electoral
(INE) determine el corte definitvo de la lista nominal y se cuente con el numero de

representaciones de las candidaturas sin partido.

En la firma del convenio estuvieron presentes la consejera electoral, Lic. Myriam Alarcon Reyes, y
los consejeros electorales, Mtro. Yuri Gabriel Beltran Miranda, Mtro. Mauricio Huesca Rodriguez y

Miro. Bernardo Valie Monroy.

6. El 14 de marzo, en las instalaciones de la empresa Recuperaciones Tinajero, S.A. de C.V.,, tuvo
lugar la destruccion de la documentacion utilizada y sobrante, asi como de los materiales
consultivos utilizados en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018, no

susceptibles de ser reutilizados.

7. EI 20 de marzo de 2018, en las oficinas centrales del Instituto, el Mtro. José Woldenberg llevo a
cabo la presentacion de su libro “Cartas a un joven desencantada con la democracia”. Al evento
asistieron el consejero presidente, Mtro. Mario Veldzquez Miranda y la consejera electoral, Lic.

Myriam Alarcon Reyes.
1.2. OTRAS ACTIVIDADES
1.2.1.Derechos Humanos

En atencion al oficio num. SFCDMX/SE/5697/2017 de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria
de Finanzas de la Ciudad de México, con el similar num. IECM/SA/0023/2017 del 8 de enero del afio
en curso fue solicitado a las unidades responsables de gasto (UR) del Instituto, que tienen a su cargo
actividades institucionales vinculadas de manera transversal al Programa de Derechos Humanos de
fa Ciudad de México, integrar la informacién relacionada con las estrategias de! referido programa.
L os contenidos debian corresponder al cuarto trimestre de 2017,
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Acto seguido, se reviso e integrd la informacién en los formatos proporcionados por la Secretaria de
Finanzas. Subsecuentemente, la Subdireccidon de Planeacion, Programacién y Presupuesto
complementé el Informe de Avance Trimestral, enero-diciembre de 2017, con lo relativo al
cumplimiento de los presupuestos y programas aprobados para 2017. Una vez integrados todos los
contenidos al Informe de Avance Trimestral, enero-diciembre de 2018, mediante el oficio num.
I[ECM/SA/0099/2018 del 15 de enero de 2018, fue remitido éste a la Direcciébn General de
Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica de la Secretaria de Finanzas.

En febrero fueron revisadas las 257 actividades institucionales que integran el Programa Operativo
Anual 2018. De este numero 22 actividades se encuentran vinculadas al Programa de Derechos
Humanos de fa Ciudad de México.

Tabla 3

Actividades Institucionales Vinculadas Transversalmente
al Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México

Siipervision y E\;iélua
Fatticipativo 2019

teriales y doct
Citdadana sobr

Gapacitar a los @RC
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... Continuacion

10131-25-1

1.2.2.Igualdad de género

Por medio del oficio nim. IECM/SA/0022/2018, del 8 de enero de 2018, se solicitd a las UR del
Instituto, con responsabilidad en actividades institucionales vinculadas al tema igualdad de género,
integrar en los formatos remitidos por la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Finanzas de la
Ciudad de México la informacién programatico-presupuestal de dichas actividades, correspondiente al

cuarto informe trimestral 2017.

Con los oficios nims. IECM/SA/0097/2018 e IECM/SA/0098/2018 del 15 de enero de 2018, se
enviaron a la Direccién General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica de |la Secretaria de
Finanzas y la Direccién General del Instituto de las Mujeres de la Ciudad de Meéxico
(INMUJERESCDMX), respectivamente, los formatos debidamente lienados del Informe enero-
diciembre de 2017 sobre el avance programatico-presupuestal de las actividades institucionales

realizadas en materia de equidad de género.
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Por ofra parte, el 11 de enero de 2018, en atencion a la solicitud de la Coordinacién de Seguimiento a
la Politica de Igualdad de la Direccién de Fomento y Concertacion de Acciones, INMUJERESCDMX,
se integro el informe anual de seguimiento al Programa Especial de Igualdad de Oportunidades y no
Discriminacion a las Mujeres de la Ciudad de México 2015-2018, en el Sistema de Informes en
materia de Igualdad. De manera complementaria, en atencién al oficio nam.
SEMSYE/PDHCMX/1030/2017 de la Secretaria Ejecutiva del Mecanismo de Seguimiento vy
Evaluacién del Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México, fue respondido el
Cuestionario de seguimiento a la Institucionalizacion e implementacion al Programa de Derechos
Humanos (SIIMPLE). Por medio de este cuestionario se dio cuenta de las acciones efectuadas
durante el periodo julio-diciembre 2017,

De las 257 actividades institucionales que integran el POA 2018, catorce corresponden al Programa
Especial de lgualdad de Oportunidades y No Discriminacion Hacia las Mujeres de la Ciudad de
México 2015-2018.

Tabla 4
Actividades Institucionales Vinculadas Transversalmente al Programa
Especial de Igualdad de Oportunidades y No Discriminacién Hacia
las Mujeres de la Ciudad de México 2015-2018
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... Continuacion

Liamado para la accion paritaria

En enero, la UTCFyD generd informacion para abonar al “Liamado a la accién para la democracia

paritaria en México”, como el disefic e imparticion de los cursos “4Y que tiene de particular la
Constitucién de la Ciudad de México?" y “Aliados por la igualdad”. De las 328 personas participantes
en las actividades de capacitacién, que formaron parte de la oferta educativa de capacitacion de

2017, 131 fueron mujeres y 197 hombres.

1.2.3. Informes formulados
por la Secretaria Administrativa

Durante el primer trimestre de 2018, la Secretaria Administrativa elaboro tres informes de operacién
(actividades), relativos a diciembre de 2017, y enero y febrero de 2018; tres informes sobre
encargadurias de despacho, correspondientes a iguales meses; tres de actividades de la Unidad
Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo; asi como tres de procedimientos de adquisicion y de

contratacion de servicios, concernientes a los mismos periodos.

las diferentes &dreas que integran esta Secretaria también formularon los informes
Programatico-Presupuestal y del Ejercicio del Gasto al 31 de diciembre de 2017; Trimestral de
Actividades (octubre-diciembre de 2017); y Trimestral de Cumplimiento y Resuliados.
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En lo relativo a la faceta de seguimiento que acompaiia a la materia programatico-presupuestal, fue
concluido, asi como entregado a la Direccién General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica
de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, el Informe de Avance Trimestral y los Estados

Financieros, correspondiente al cuarto trimestre de 2017.
1.2.4. Transparencia

Fueron satisfechas 48 solicitudes de informacion turnadas por la Oficina de Informaciéon Publica del

Instituto (anexo 1).

En el primer trimestre de 2018, la UTCFyD proporciond acompafiamiento a ocho funcionarios de
nuevo ingreso en la acreditacidn de los cursos virtuales que por norma pide INFODF. El
acompafiamiento consistic en la entrega de una carta de bienvenida y un tutorial en el que se
describe, paso a paso, como ingresar y acreditar dichos cursos. Los ocho funcionarios pertenecen a
la oficina del consejero electoral Bernardo Valle Monroy; las Direcciones Ejecutivas Participacion
Ciudadana y Capacitacion, y de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania; asi como las

Unidades Técnicas de Servicios Informaticos, y del Centro de Formacién y Desarrollo.
1.2.5. Archivo institucional

Con el proposito de contribuir a la correcta administracion de la documentacién institucional, del 24 al
26 de enero de 2018 tuvo lugar la capacitacion del personal adscrito a las direcciones distritales en el
empieo del Sistema de Control de Gestion Documental, instalado a principios de este ejercicio en
cada drgano desconcentrado. La actividad estuvo a cargo de personal perteneciente a la Oficina de
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales (OAIPyPDP), y de la Unidad
Téecnica de Servicios Informaticos (UTSH).

De conformidad con la Ley de Archivos aplicable para la Ciudad de México y la normativa interna en
la materia, el 31 de enero, mediante el oficio nim. IECM/COTECIAD/09/18, se remitieron a la Oficialia
Mayor del Gobierno de la Ciudad de México el Programa institucional de Desarrollo Archivistico 2018
{PIDA) y el Informe Anual del Cumplimiento del PIDA 2017. En consecuencia, el 15 de febrero de
2018 la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor del
Gobierno de la Ciudad de México, por medio del oficio num. OM/DGRMSG/DA1/0329/2018, registro el
PIDA 2018 con el nimero MX-09-CDMX-INEL-PIDA-2018.
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Para la elaboracion del dictamen de baja definitiva de la documentacién Institucional 1999-2017,
mediante el oficio num. IECM/COTECIAD/12/18 del 16 de febrero de 2018, se convocé al Grupo de
Valoracién Documental; éste se reunio los dias 19 y 21 de igual mes y afio. El dictamen fue aprobado
el 23 de febrero con el acuerdo nim. COTECIAD-06-18, durante la celebracion de la Segunda Sesién
Extraordinaria del Comité Técnico de Administracién de Documentos de este Instituto (COTECIAD).

Acto seguido, el 27 de febrero fueron levantadas las actas de baja documental; y un dia después, con
el acuerdo num. COTECIAD/07/18, aprobada la modalidad de destino del papel resuitante de la baja
documental institucional 1999-2017. La entrega formal de los 7,638.6 kg de papel, a la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEYG), se efectué el mismo 28 de febrero
de 2018,

1.3. OBJETIVOS ALCANZADOS

Los propositos sustantivos de la oficina de la Secretaria Administrativa que lograron cumplirse
durante el primer trimestre de 2018 referidos en Ia tabla siguiente.

Tabla 5

Grado de cumplimiento de las actividades institucionales a cargo de la oficina
de la Secretaria Administrativa durante el primer trimestre de 2018

{Por cientos)
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Continuacion

Por lo que se refiere a la actividad institucional 04-01-01-01-09, Gestion directiva para coordinar y
supervisar el cumplimiento de las actividades institucionales de la Secretaria Administrativa, si bien
esencialmente se concreta en fa formulacién de informes, las acciones en elios reportadas conlievan,
por un lado, labores catalizadoras de los procesos administrativos; y, por otro, tareas de vinculacion
de los niveles estratégicos y decisorios del Instituto (Consejo General) para el largo y mediano plazos

con el operativo (unidades responsables de gasto).

Dichos trabajos hacen posible un manejo eficiente y eficaz de los recursos humanos, materiales y
financieros utilizados en apoyo de las actividades sustantivas del Instituto, conforme a o dispuesto en
los proyectos que integran el Programa Operativo Anual y el Presupuesto de Egresos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para el Fjercicio Fiscal 2018.
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1.4. DIRECTRICES Y ACTIVIDADES A FUTURO

Para la actividad institucional 04-01-01-01-09, Gestién directiva para coordinar y supervisar el

cumplimiento de las actividades institucionales de la Secretaria Administrativa, las acciones a realizar

consistiran en lo referido a continuacién:

4.

5.

Dar cuenta, con una periodicidad trimestral, del avance presupuestal y del ejercicio del gasto a
cargo det Instituto.

Atender las solicitudes de informacién publica del INFODF y darles seguimiento.

Celebrar las sesiones de Junta que sean necesarias, tanto las programadas como las
extraordinarias y urgentes, y dar cuenta de éstas. Ello, a fin de apoyar y vigilar el correcto
desempeifio y funcionamiento administrativo de los 6rganos que constituyen al Instituto, asi como

de supervisar la administracién de los recursos a cargo de este 6rgano auténomo.
Confeccionar los informes de actividades de Junta Administrativa.

Formular los informes de operacién de la Secretaria Administrativa.

En el caso de la actividad instituciona! 04-01-11-15-09, Gestién directiva para coordinar y supervisar

el cumplimiento de las actividades administrativas, vinculadas al Procedimiento de Consuita

Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019, las acciones por realizar adquiriran la forma de

reporte documental. Este sera presentado ante las instancias administrativas pertinentes a inicios de
2019.
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2. COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

2.1. OPERACION Y CONTROL DE PAGO DE NOMINAS, PRESTACIONES
Y ENTEROS INSTITUCIONALES {04-04-01-01-18)

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de némina, realizados por el Instituto
durante el primer trimestre de 2018. También, por una parte, refiere las prestaciones y servicios
otorgados al perscnal a lo largo del trimestre gue acaba de transcurrir; y, por otra, informa de la
realizacion de una serie de actividades relacionadas con la administracién del recurso humano del

Instituto.
2.1.1. Nominas

Se efectud el proceso de calculo, con su explicacién en prosa, relativo al pago de néminas ordinarias
y extraordinarias, tanto para el personal de estructura como para prestadores de servicios
contratados de manera eventual y por honorarios, por un monto bruto de 149,935.7 miles de pesos y

ofro neto de 98,230.6 miles de pesos. Este proceso corresponde a enero-marzo de 2018 (anexo 2).
2.1.2. Pagos a terceros

Fue turnada a la Subdireccion de Contabilidad la relacién de pagos a terceros, por un monto de
29,955.2 miles de pesos; ésta concierne a las prestaciones de seguridad social otorgadas durante

enero-marzo del afio en curso y a las obligaciones fiscales que generaron (anexo 3).

2.1.3. Prestaciones y servicios

A lo largo del primer trimestre de 2018 se emitieron 47 credenciales; 47 constancias de hombramiento
para el personal administrativo; y 9 hojas Unicas de servicio. Ademas, fueron entregados a Metlife

Mexico, S.A., 38 movimientos de servidores pulblicos.

Por otra parte, a la DPyRF se le entregaron los listados para el depésito electrénico de vales de
despensa al personal del Instituto y pensionistas alimentarios del personal de estructura, los cuales

cubren el periodo que ocupa el presente informe.
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2.1.4. Otras actividades relacionadas
con el manejo del recurso humano

Se rindié el informe que guarda la administracién del recurso humano pertenecientes a la primera y

segunda quincenas de enero, febrero y marzo de 2018.

A la Contraloria interna del Instituto Electoral de la Ciudad de México le fueron entregados los
informes quincenales de movimientos de servidores publicos de mandos superiores, medios y
homologos, asi como de prestadores eventuales de servicios contratados por honorarios. Dichos
reportes se elabararon con cortes al 15 y 31 de enero, 15 y 28 de febrero, asi como 15 y 31 de marzo
de 2018.

Adicionalmente, se atendieron requerimientos de informacién formulados, tante por dicha Contraloria
como por la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ), en relacién con diversos servigores
pUblicos. A la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales le fueron
enviados, para su publicacion en el sitio institucional de Internet, con cortes al 15y 31 de enero, 15 y
28 de febrero, asi como 15 y 31 de marzo de 2018, los movimientos de alta y baja del personal, los
cuales consignan los nombres, tanto del personal del Servicio Profesional Electoral y de la Rama

administrativa como de los prestadores de servicios contratados por honorarios.

Asimismo, a la unidad de crédito nimero 2, del ISSSTE, le fueron remitidos los reportes de
distribucion y seguimiento de ordenes de descuento, concernientes a los créditos ordinarios y
especiales de las quincenas correspondientes al periodo que se reporta. También se gestionaron

ante ese organismo 437 movimientos de afiliacion y 12 préstamos.

Por ultimo, se expidieron 10 constancias de no adeudo (comprobacién de gastos, resguardo de

materiales y equipo, vales de gasolina, etcétera).
2.2. OBJETIVOS ALCANZADOS

Los propositos sustantivos de la CRH que lograron cumplirse durante el primer trimestre de 2018 se

refieren en la tabia 6.
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Tabla 6
Grado de cumplimiento de las actividades institucionales a cargo de la Coordinacion
de Recursos Humanos durante el primer trimestre de 2018
{Por cientos)
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... Continuacion

Avance respecto  Acumulado - T
a o programado alafecha ' QObservaciones
en ef periodo del informe -

Actividad institucional/ _
Accicnes comprendidas Lograde  Programado

a) Elaboraifa:glosa quincenal
de movimigntas e incidengia
de los prestadenes de s&nvi
por honorarios eventuales
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b) Procesar quincenalmente

las ndéminas de pago

de contraprestaciones a prestadores
de servicios por honorarios
eventuales pariiciparan

en las actividades orientadas

a la arganizacion det Proeeso
Electoral 2017-2018

100.0 5 : 385 38.5
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orientadas a la organizacion
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b) Procesar quincenalments |

las néminas-de pago

de contraprestaciones a prestadores
de servicios por honorarios™ "
eventuales participaran :

en las actividades orientadas 0.0 0 0.0 0.0
a la organizacion

de! Procedimiento de Consulta

Ciudadana sobre Presupuesto

Participativo 2019
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2.3. DIRECTRICES Y ACTIVIDADES A FUTURO

Para la actividad institucional 04-04-01-01-18, Operacion y control de page de néminas, prestaciones

y enteros institucionales, las acciones por realizar consistiran en lo siguiente:

1. Continuar con los pagos, en tiempo y forma, relacionados con remuneraciones al personal

de estructura y contratado por honorarios.

2. Gestionar el otorgamiento de prestaciones y servicios al personal de estructura y, en su caso,

a los prestadores de servicios contratados de manera eventual y por honorarios.

3. Vigilar el cumplimiento de los pagos institucionales a terceros.

Por lo que hace a las actividades institucionales 04-04-11-14-11 y 04-04-11-15-12, Operacion y
control de pago de nominas del personal eventual gue participa en [as actividades orientadas a la
organizacion del Proceso Electoral Local 2017-2018 y el procedimiento de Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019, las acciones por efectuar seran similares a las descritas para la
actividad institucional anterior, pero enfocadas al personal gue apoya en la organizacion del Proceso
Electoral Local Ordinario 2017-2018 y el Procedimiento de Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2019.
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3. DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

3.1. SERVICIOS DE GESTION FINANCIERA Y CONTROL

PRESUPUESTAL (04-02-07-09-02)
El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo del primer trimestre de 2018 y del
avance programatico-presupuestal verificado con base en los procedimientos para determinar las
suficiencias presupuestarias y para realizar los traspasos conducentes. También reporta las
conciliaciones bancarias del periodo, los estados financieros y la situaciéon que guarda el pago de

impuestos.
3.1.1. Requisiciones, suficiencias y traspasos presupuestales

En relacion con las requisiciones programadas en el periodo que se informa, fueron presentadas

1,105 por un total de 275,277.1 miles de pesos.

Tabla 7
Requisiciones presentadas por las unidades responsables
de gasto durante el primer trimestre de 2018
{Miles de pesos)
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Por otra parte, las areas ejecutoras de gasto del Instituto solicitaron 135 traspasos presupuestales por
349,035.1 miles de pesos; ademas, fueron procesados 6 traspasos de cierre mensual por 23,708.0
miles de pesos. Lo anterior garantizd la atencion de ias adecuaciones de gasto que los proyectos

considerados en el POA requerian en su momento (anexo 4).

Asimismo, fue atendido ef 100.0% de las solicitudes de pago de bienes y servicios presentadas por

las areas, asi como debidamente abiertos y reembolsados los fondos revolventes.
3.1.2. Cierre y otras actividades presupuestales

En lo relativo a la faceta de seguimiento que acompafia a la materia programatico-presupuestal fue
concluido, asi como entregado a la Direccion General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica
de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, el Informe de Avance Trimestral y Estados
Financieros, correspondientes al cuarto trimestre de 2017.

Por lo que respecta al presente ejercicio, para efectos de analisis de la evolucién presupuestaria sera

empleada la nocion de gasto devengado para determinar los avances del periodo.

De esta forma, al 31 de marzo de 2018, de los 692,791.5 miles de pesos programados para el primer
trimestre del afic que cursa, 410,955.9 miles de pesos (59.3% de lo programado) se encontraban en
el momento de gasto devengado, el cual reconoce una obligacion de pago a favor de terceros por la
recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratados; 399,878.7 miles

de pesos (60.6%) en el de ejercido, que refleja la emisién de una cuenta por liquidar certificada, o
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documento equivalente, aprobada debidamente por la autoridad competente; 347,846.7 miles de
pesos (52.7%) en el de pagado, que muestra la cancelacién total o parcial de las obligaciones de
pago, y se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago; y 532,579.7
miles de pesos (80.7%) en el de comprometido, el cual da cuenta de la aprobacién por autoridad
competente de un acto administrativo, u otro instrumento juridico, que formailiza una relacién juridica
con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucién de obras.

Tabla 8

Cierre presupuestal del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 31 de marzo de 2018*
(Miles de pesos)

Ejercido

126,710.1

887.0 .

3000 Servicios Generales 130,047.7 34,1634 31,396.3 28,467 .6

0.0

200

410,955.9 399,878.7 347,846.7 .

Moia: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
*E! avance presupuestal a marzo de 2018 se determing con base en la nocion de gasto devengado del Consegjo Naciona!l de Armonizacion Contable, ! cual
reconoce una obligacién de pagos a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratados.

3.1.3. Actividades contables

Se efectud la revision, codificacion y registro de las pdlizas de diario, correspondientes a las

operaciones contables realizadas durante el periodo que se reporta, en el subsistema de contabilidad.
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Se efectud el analisis y depuracidn de los auxiliares de las cuentas de deudores diversos, acreedores
diversos, depdsitos en garantia y proveedores, correspondientes al primer trimestre de 2018. La tarea
tiene por finalidad identificar las partidas que integran los diferentes saldos de cada una de las

cuentas que se reflejan en la balanza.

En lo referente a las conciliaciones de las cuentas bancarias del Instituto, correspondientes a
enero-marzo de 2018, éstas fueron las siguientes: cuenta ndm. 9 de BBVA Bancomer, tres
conciliaciones (una por mes); cuenta num. 8 de BBVA Bancomer, seis conciliaciones (dos por mes);
cuenta num. 7 de BBVA Bancomer, tres conciliaciones (una por mes) cuenta de Banorte, fres
conciliaciones {una por mes); cuenta de Banamex, tres conciliaciones {una por mes); Fideicomiso
Banorte, seis conciliaciones (dos por mes); y Fideicomiso Banamex, tres conciliaciones {(una por

mes).

Por lo que respecta a los cierres contables de las cuentas antes referidas, asi como a la elaboracion
de los estados financieros referentes a enero-marzo de 2018, en un primer momento fueron

determinados los intereses bancarios. Ver la tabla siguiente.

Tabla 9

Intereses registrados, de las cuentas bancarias contratadas
por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, durante el prinier trimestre de 2018
(Pesos)
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Consecuentemente, fueron determinados los saldos contables de las cuentas bancarias, por mes,

como se indica en la siguiente tabla.

Tabla 10

Saldos contables, de las cuentas bancarias contratadas por el Instituto Electoral
de la Ciudad de México, registrados durante el primer trimestre de 2018

{Miles de pesos)

Bles inmueble:

16551-2, F
{Urna elec

Por lo que se refiere al Fideicomiso Publico, no Paraestatal trrevocable e Irreversible nim. 2188-7,
Subcuenta de Reserva Laboral, el saldo al saldo al 31 de marzo de 2018 ascendid a 5,033.5 miles de
pesos. El 17 de enero de 2018, conforme al acuerdo nim. IECM/ACU-CG-089-17 del 30 de
noviembre de 2017, tomado por el Consejo General del Instituto, tuvo lugar una transferencia de

recursos por 4,961.3 miles de pesos.

En el periodo de que se informa, el Comité Técnico del Fideicomiso Publico, no Paraestatal,
irrevocable e irreversible nim. 2188-7 celebré dos sesiones {Primera y Segunda Extraordinarias). En
ellas, con cargo a la subcuenta de Reserva Laboral, fueron aprobados dos acuerdos queé guardan
relacion con el pago de 16 convenios de terminacién de la relacién laboral, por 7,112.6 miles de
pesos. De la anterior cifra, el pago neto efectuado durante el primer trimestre de 2018 ascendi6 a

5,099.6 miles de pesos.

La parte restante (2,013.0 miles de pesos) sera transferida al Servicio de Administracion Tributaria

(SAT) en abril. Asimismo, a principios de enero, se transfiieron al SAT 775.9 miles de pesos,
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correspondientes al Impuesto sobre la Renta de 6 convenios de terminacién de la relacidén iaboral

pagados en diciembre de 2017,

En marzo de 2018, conforme al acuerdo num. CTF-2188-7/002/2018, fue devuelto a la fiduciaria el
cheque de caja nuim. 119142, por $778.7 miles de pesos, a favor del ex trabajador Luis Arturo
Arellano Aguilar, para su cancelacion. De manera compiementaria, se solicité a [a fiduciaria la
expedicién de dos nuevos cheques, que en su conjuntc suman la misma cantidad. El primero de
estos cheques se formuld a nombre de la citada persona; el segundo, a favor de Maria del Pilar Leal
Beitran, por concepto de pension alimenticia de las percepciones extraordinarias, correspondientes a
la liquidacion y finiquito, en atencion a lo ordenado por el Juez Séptimo de lo Familiar de la Ciudad de

México.

Por el 1ado de fos rendimientos financieros, durante enero-marzo los ingresos montaron 127.5 miles

de pesos.

En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e inmuebles, al 31 de marzo de 2018 el saldo
de ésta montaba 358.2 miles de pesos. A lo largo del primer trimestre de 2018, la Subcuenta de
Bienes Muebles e inmuebles contabilizé ingresos por rendimientos del orden de 5.5 miles de pesos y

gastos por honorarios fiduciarios de 36.9 miles de pesos.

Al finalizar el primer trimestre de 2018, el saldo de ambas subcuentas ascendia a 5,391.7 miles de

pesos.

En cuanto al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Revocable e irreversible nim. 16551-2, el saido al
31 de marzo de 2018 era de 1,437.1 miles de pesos. Durante el periodo sobre el cual se informa, sdlo
se registraron ingresos por rendimientos del orden de 15.8 miles de pesos; y pagos por honorarios

fiduciarios de 29.0 miles de pesos.

Se conciliaron los registros contables del gasto por capitulo y partida del periodo enero-marzo de
2018. La tabla siguiente da cuenta de lo relativo al primer concepto. La integracion por capitulo vy

partida desde la perspectiva del flujo de efectivo se muestra en el (anexo 5).
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Tabla 11
Registros contables del Instituto Electoral de la Ciudad de México
por capitulo de gasto, enero-marzo de 2018
{Mlies de pesos)

Se determiné el pago de impuestos locales y federales. Entre éstos se encuentran el Impuesto sobre
la Renta (ISR) y al Valor Agregado (IVA), asi como el 3.0% del Impuesto sobre Nomina. Todos ellos
fueron cubiertos con oportunidad y corresponden al primer trimestre de 2018. El grade de
cumplimiento de dichas obligaciones se expone en la tabla siguiente.
Tabla 12
Estado del cumplimiento de los compromisos fiscales

del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 31 de marzo de 2018
{(Miles de pesos)

Durante el primer trimestre de 2018, se elaboraron 7,977 cheques de las cuentas de BBVA Bancomer
por 50,008.0 miles de pesos. Estos conciernen, principalmente, al pago de la némina y estimulo en
marzo al personal de estructura; a la retribucién de trabajadores empleados por honorarios asimilados
a salarios; a las remuneraciones de las personas contratadas de forma eventual, también por
honorarios asimilados a salarios, gque participan en el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2008,

en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019; y al pago de pensicnes alimenticias,
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fondos revolventes, gastos por comprobar, y proveedores de bienes y servicios. Del nimero de

cheques antes referido, s& cancelaron 50 documentos.

Tambien fueron realizadas 3,898 dispersiones por 48,141.0 miles de pesos, que cubren la 1a. y 2a.
quincenas de enero, febrero y marzo de 2018 y estimulo en marzo al personal de estructura. Dicho
monto también cubre al personal eventual contratado por honorarios asimilados a salarios, empleado
por los partidos politicos; y la 1a. y 2a. quincenas de igual pericdo del personal eventual, contratado

par henorarios asimilados a salanos, empleado para el Proceso Electoral Local Ordinaric 2017-2008.

De forma complementaria, se efectuaron 1,341 transferencias por 377,723.0 miles de pesos, para el
pago de ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo de Vivienda de! Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (FOVISSSTE), proveedores de bienes
y servicios, seguros, seguro de separacion individualizado, fondo de ahorro, ministraciones a partidos
politicos, servicio telefonico, energia eléctrica, agua, impuestos federales y locales, némina, y renta

de inmuebles.

Ademas, se efectuaron 377 transacciones por ingresos en caja, 13 cheques del fondo de ahorro de

los trabajadores por concepto de hiquidaciones y préstamos, asl como 64 depositos bancarios.

Por (ltimo, se tramité con oportunidad ante la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México el
cobro de la ministracion del primer trimestre por 662,808.9 miles de pesos. Asimismo, se manejaron,
en tiempo y forma, las disponibilidades bancarias de las cuentas del Instituto.

3.2. GESTION DE LA PLANEACION ESTRATEGICA Y OPERATIVA DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXico (04-02-01-01-12)

El apartado guarda relacion con las labores de planeacion operativa del Instituto para 2018; también
da cuenta de las actividades de planeacién estratégica concernientes a la formulacion del Plan
General de Desarrollo def Instituto Electoral del Distrito Federal para el periodo 2017-2020.

3.2.1. Gestion de la planeacion estratégica del Instituto Electoral
de la Ciudad de México

En febrero, se elaboré una propuesta de atenta nota para el Presidente del Consejo General del
Instituto, fa cual guarda relacién con la labor de sequimiento al Pfan General de Desarrollo del
Instituto Electoral del Distrito Federal 2017-2020. Como parte de las estrategias propuestas en ia
atenta nota se tiene:
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1. Participacion en proyectos estratégicos. Realizar una sesion de trabajo con el Equipe Guia y
funcionarios asignados por ias Consejeras y Consejeros del instituto, para anatizar los resultados
alcanzados en los proyectos estratégicos. Lo anterior, con miras a efectuar una primera reunion
de alineacién estratégica con los Consejeros Electorales y titulares de unidades responsables de
gasto que se incorporaron al Instituto apenas et anterior ejercicio presupuestal. El proposito es
evaluar los avances en el cumpiimiento de los objetivos estratégicos, e incorporar ios cambios
necesarios, principalmente en los proyectos que encabezaban los anteriores Consejeros

Electorales del Instituto.

2. Campaha de apropiacion. Como primera accidn, recordar al personal mediante correo electrénico
el plan general de desarrollo del Instituto, vigente. Sera necesario remitirios al apartado del plan

que se encuentra en el sitio hitp:/iwww.iedf.org. mx/sites/pgd1720/index.htm.

3. Publicar en el apartado de informacion importante del RIE elementos basicos del Plan General de
Desarrolfo del Instituto Electoral del Distrito Federal 2017-2020: misién, vision, programas

generales, objetivos estrategicos, linea estratégicas, entre otros.

4. Comunicacion trimestral de avances. Elaboracion del formato para el informe, en el que se pueda

sustituir la informacion cada trimestre.

5. Reunidn de alineacion estratégica (anual). Una vez realizados los trabajos previos con el Equipo
Guia, se llevara a cabo, con Caonsejeras y Consejeros Electorales, titulares de UR y Equipo Guia,
la primera reunion de alineacién estratégica. Con los acuerdos generados en la reunién de
alineacidn estratégica se realizaran las adecuaciones al Plan General de Desarrollo del Instituto
Electoral del Distrito Federal 2017-2020.

6. Seguimiento de indicadores. Emprender las acciones pertinentes para integrar los indicadores en

el tablero de indicadores del Sistema de Gestion Electorat.
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3.2.2. Gestion de 1a planeacién operativa del instituto Electorai
de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal de 2018

Mediante el articulo 11 del Decrefo de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el
Ejercicio Fiscal 2018, publicado el 31 de diciembre de 2017 en la Gaceta Oficial de fla Ciudad de
Mexico, la Asamblea Legislativa autorizo af [nstituto un presupuesto de 2,020,180.8 miles de pesos.
Este nivel de pesos aprobado fue 0.8% (15,624.2 miles de pesos) menor que lo sancionado
por el Consejo General del Instituto el 31 de octubre de 2017 mediante el acuerdo
nam. IECM-ACU-CG-076-17 (2,035,804.9 miles de pesos), para ef cumplimiento de fas actividades

institucionales previstas en et POA del Instituto para el ejercicio 2018,

Adicionalmente, en el articulo Duodécimo Transitorio del Decrefo de Presupuesto de Egresos de fa
Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2018, la Asamblea Legislativa asigné 8,000.0 miles de
pesos, a efecto de fortalecer, implementar y adecuar la estructura y el programa de honorarios para la
puesta en marcha del Sistema Nacional Anticorrupcion, el cual sera ejercido por la Contraloria Interna
del Instituto. Derivado de los referidos ajustes al presupuesto del instituto para el ejercicio 2018, en
enero se elaboraron y remitieron a las diferentes unidades responsables de gasto, 83 memorias de
calculo presupuestarias para igual nimero de actividades institucionales.
Tabla 13

Memorias de calculo presupuestal para actividades institucionales, elaboradas a solicitud de las
unidades responsables de gasto del Instituto Electoral de la Ciudad de México

nds Ciudadania -
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Asimismo, a peticion de la Contraloria Interna, se modificd la actividad institucional “Establecer la
puesta en marcha del Sistema Nacional de Anticorrupcion en el Instituto Electoral de la Ciudad de

México, para su implementacidn”.

Una vez realizados los ajustes correspondientes a cada una de las actividades institucionales fue
formulada, a nivel de propuesta, la justificacion del ajuste al presupuesto de egresos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2018. Las adecuaciones y ajustes
correspondientes se sometieron a la consideracion a la Junta. Mediante el acuerdo
ntm. IECM-JA002-18, esta instancia aprobdé su envio al Consejo General. Por medio del acuerdo
num. IECM-ACU-CG-004-18 del 12 de enero de 2018, el maximo drgano de direccion del instituto
aprobé los referidos cambios. De manera complementaria, fue elaborado un proyecto de nota
informativa para la Direccion General de Egresos “B” de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de
México. En dicha nota se refieren los motivos por los cuales al Instituto no e es posible dividir en 12

partes iguales su presupuesto.

Durante febrero, se formularon siete memorias de calculo relacionadas con el presupuesto de las
actividades Institucionales a cargo de la Direcciéon Ejecutiva de Asociaciones Pollticas (DEAP). De
manera adicional, en marzo se efectuaron 14 memorias mas: 5 a cargo de la Presidencia del Consejo

General y 9 de la Contraloria Interna.

A solicitud de los Consejeros Electorales del Instituto, en el Sistema Informatico Integral de
Adminfstracién del Instituto Electoral de la Ciudad de México (SIIAD) se dieron de alta siete fichas de
actividades institucionales relacionadas con el capitulo 3000, “Servicios Generales”. La atencion de la
encomienda se informé via electrénico. Las actividades institucionales dadas de alta se sefialan a
continuacién.

Tabla 14

Actividades institucionales, a cargo de los Consejeros Electorales
del Instituto Electoral de la Ciudad de México registradas en febrero de 2018

Proyecto Responsable operative Actividad institucional

3341 Consejero Presidente Mario Veldzquez Miranda  Supervision y evaluacién del Proceso Electoral Local 2017-2018

3342

3346 g

y Bxésarrolio

Contintia. .
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Durante el periodo que se informa, se actualizaron |os indicadores de la Secretaria Administrativa al
31 de diciembre de 2017, vinculados al Sistema de Gestién Electoral quedando como se detalla en la

tabla siguiente:

Tabla 15
Indicadores de la Secretaria Administrativa vinculados al Sistema de Gestion Electoral

“Atencitn

de solicitudes
& mantenirmie

4 muebles

¢ inmuebles -
ropisdad

“del TECM,

~de manera ¢
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- Continuacién

' ' Seméforo
Nombre Periodicidad —_———————  [nterpretacion

Proceses edt
del indicador Verde Amarilio

Fue elaborada una propuesta de oficio para dar respuesta al ¢ficio de la Contraloria Interna, nam.
IECM/CG/SACYE/091/2017, en el cual se conocid el Informe de Resultados Definitivo de [a Auditoria
del Desempefio al “Programa Institucional de Modernizacion, Simplificacion y Desconcentracion
2016", identificada con la clave alfanumerica CG.-03/17, incluyendo la cédula preliminar de

observaciones en el que se establecieron dos recomendaciones preventivas y diez correctivas.

3.3. SISTEMA INTEGRAL DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

A LA GESTION INSTITUCIONAL (04-02-01-01-10)
El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el trimestre cbjeto de este
informe, que se vinculan al maduio de Administracion de Proyectos del Sistema informatico Integral

de Administracion del Instituto Electoral de la Ciudad de México, plataforma Harweb.

3.3.1. Sistema Integral de Seguimiento y Evaluacion
a la Gestién Institucional

Se elaboré la base de datos que contiene informacién sobre las 257 fichas que integran el POA 2018,
formuladas por las UR en el SIIAD. Dicha base es atd para dar seguimiento y evaluar de manera

mensual el avance en las actividades institucionales del Instituto.

En enero se inicié el acopio y analisis de la informacién necesaria para elaborar los siguientes
informes: Factores Internos y Externos, correspondiente al segundo semestre de 2017; Cuarto
Trimestral de Evaluacion de Cumplimiento y Resuitados; y Anual de Cumplimiento y Resultados
2017,
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Con los oficios nims. IECM/SA/0239/2018, IECM/SA/0474/2018 e IECM/SA/0672/2018, del 1o0.y 27
de febrero, y 27 de marzo, respectivamente, se informé a las UR del Instituto que el 6y 7 de febrero,
6 y 7 de marzo, asi como 3 y 4 de abril, del presente afo, podrian ingresar a los moédulos de
Administracion de Proyectos del SIIAD, para reportar los avances en sus actividades institucionales,

correspondientes a enero-marzo de 2018.

Lo anterior, con el doble propésito de, por un lado, evaluar el grado de cumplimiento de los objetivos
del Instituto durante el primer trimestre de 2018; y, por otro, detectar eventuales desviaciones
respecto de lo planeado originalmente para iniciar, cuando asi se requiera, acciones correctivas y de

perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida.

De forma consecuente, se reviso y actualizo la base de datos que contiene informacion sobre las 257
fichas gue integran el Programa Operativo Anual 2018 formuladas por las UR en el SIAD. Dicha base
es (til para dar seguimiento y evaluar de manera mensual el avance en las actividades institucionales
del Instituto. Conforme a lo anterior, fueron analizadas y evaluadas los acciones registradas por las

UR, asi como estabilecidos los avances correspondientes.

A 1o largo del trimestre sobre el cual se informa, fueron elaborados y entregados a las unidades
responsables de gasto correspondientes, los estados de resultados programatico presupuestales,
concernientes al cuarto trimestre de 2017. Por medio del “Estado de Resultados Programatico
Presupuestal” se reporta trimestralmente a las unidades responsables de gasto del Instituto el avance
real de las actividades institucionales a su cargo. Este avance se contrasta contra lo programado. En
algunos casos, de este ejercicio resultan desviaciones que se miden porcentualmente. Las

sugerencias de mejora guardan relacion con lo no cumplido en el trimestre.

Tabla 16
Estados de resultados programatico presupuestales de las unidades responsables de gasto
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, correspondientes al cuarto trimestre de 2017

Unidad responsable de gasto S -_:j' Actividad mstitucmnal

o Dsfundir las actw:dades y experlenctas de las Orgamzacuones Crudadanas )
{OC) entee los Organos de Representamon Cludadana (ORC) para ser me;or
aprovechados : .

Capagitar, asesorar e incentivar a tos Organos Cludadanos (OC)

- Fortalecer vinculos interinstitucionales que permitan consmldar a !os ORC
, gestioriar apoyos y legitimarlos ante: 1as y los.yecinos

" Contar con una estrategia de for‘!alec:!mlento capacntacsén ciufuszén
y seguimiento a los ORD vy las OC

Direccion de Ejec‘ﬁ‘t'ijva de Participacién
Ciudadana y Capacitacion

Continda. ..
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... Continuacién

Unidad responsable de gasto Actividod institucional

Unidad Técnica de Asu

Direccion de Ejecutiva de Edu

con Orgamsmos Externos

3.4, OBJETIVOS ALCANZADOS

Los propdsitos sustantivos de la DPyRF que lograron cumplirse durante el primer trimestre de 2018

se refieren en la tabla 17.

Tabla 17
Grado de cumplimiento de las actividades institucionales a cargo de la Direccién
de Planeacién y Recursos Financieros durante enero-marzo de 2018
(Por cientos)

Metas Avance respecto  Acumulado
a lo programado alafecha -~ Observaciones
en gl periodo del infor

Actividad instituciona¥/
Acciones comprendidas Logrado  Programado

a) Elaborar informes . _

mensualés de las actividadss: SR

del Departamento de Evaltiacion 100.0 3 25.0 25.0
y Seguimiento

b) Controlar el sistema
de seguimiento para la generacion 100.0 3 25.0 250
y evaluacion de las bases de datos

¢) Eiaborar los informes trimestrales
de cumplimiento de resultados 1000 250 250 L
d) Preparar el informe anual’ :

) Prep ‘ ; 100.0 100.0 1000 -

de cumplimiento de restlt

Conlinua...
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Continuacion

Continpa. ..
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vahice respeeh
ks programad

 Actividar)
- Acciones

‘que Sep
General

Continiia...
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... Continuacion

Continiia...
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Metas - Avance respecte  Acumulado __-
a lo programado a la fecha Observaciones
en el periodo del informe

. Continuacian

Actividad instifucional/
Acciones comprendidas . Logrado  Programado

a) Elaborar el informe trimestral
de los estados financieros
y del ejercicio del gasto del {nstttuto

,.'para ser mtegra 0.0

al informe de Avance Prngramatrco
asi coma el Avance Trimestral®
para su envio a la Secretaria

de Finanzas

00 . 00

a) Elaberar el informe trimestrat

de los estados financieros

y del gjercicio del gasto del Instituto

Electoral correspondiente al

Proceso de Participacion Ciudadana

sobre fa Gonsulta Ciudadana sobre 0.0 0 0.0 . 0.0
Presupuesto Participativo 2019" ) Lo

el Avant Tﬂmestrat para’s
a la Secretaria de Flnanzas

Conviene mencionar que ademas se manejaron en tiempo y forma, conforme a lo programado, las
disponibilidades presupuestales, los pagos, tanto al personal del instituto como a proveedores de
bienes y servicios, y las ministraciones a partidos politicos. También se otorgd asesoria al personali
del Instituto sobre los diversos tramites bancarios y fue verificado que los depositos de némina se

realizaran en forma oportuna y adecuada.

3.5. DIRECTRICES Y ACTIVIDADES A FUTURO

Para llevar a puerto seguro el objetivo de la actividad institucional 04-02-01-01-10, Sistema Integral
de seguimienio y evaluacion a la gestion institucional, en 2018 las acciones por efectuar radicaran en
lo que a continuacién se refiere:

1. Elaborar informes de operacién del Departamento de Evaluacion y Seguimiento.

2. Supervisar el sistema de seguimiento para generar y evaluar bases de datos.
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3. Actualizar la informacion publica de acuerdo con lo establecido en la Ley de Transparencia,

Acceso a la Informacion Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de Mexico.
4. Revisar mensualmente las actividades institucionales del POA 2018.

Para la actividad institucional 04-02-01-01-12, Gestién de la planeacion estratégica y operativa del

Instituto Electoral de la Ciudad de México, {as acciones por realizar consistiran en lo siguiente:
1. Integrarel POA 2019,

2. Realizar la presentacion del anteproyecto del POA 2019 y del presupuesto del Instituto para el

gjercicio fiscal 2019.

En relacion con la actividad institucional 04-02-07-09-02, Servicios de gestion financiera y control
presupuestal, las acciones por llevar a efecto en el segundo trimestre de 2018 se listan a

continuacion:
1. Elaborar el informe de Cuenta Publica correspondiente al ejercicio fiscal del 2017.

2. Formular los Informes de Avance Trimestral, y Programatico-Presupuestal y del Ejercicio

del Gasto relativos al segundo trimestre de 2018.

3. Integrar el anteproyecto de Presupuesto del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el
Ejercicio Fiscal 2019.

En cuanto a la actividad institucional 04-02-07-09-01, Seguimiento de la gestién institucional
vincutada con los programas de derechos humanos e igualdad de género, se continuara con la
integracion de la informacion producida por las diferentes unidades responsables de gasto

relacionadas con los temas referidos.

Por lo que hace a las actividades institucionales 04-02-11-14-10 y 04-02-11-15-10, Servicios de
gestion financiera y control presupuestal orientadas a ia organizacion del Proceso Electoral Locai
2017-2018 y el Procedimiento de Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019,
respectivamente, se proseguird con la formulacion de los informes trjmestraies necesarios

refacionados con |a materia.
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4. DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL
PATRIMONIAL Y SERVICIOS

4.1. SEGUIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 2018 (PAAAS), APLICADO (04-03-01-01-13)

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicacién, inventario y resguardo de

bienes llevados a efecto durante el trimestre objeto del presente informe.
4.1.1. Procedimientos de adjudicacidn por concurso
Durante el trimestre que se reporta tuvieron lugar tas dos licitaciones publicas nacionales siguientes:

IECM-LPN-01/18, relativa a la adquisicién de combustible mediante tarjetas electronicas y vales
impresos, por un importe de 2,943.0 miles de pesos, incluidos cargo administrative & Impuesto al

Valor Agregado (anexo 7). El contrato fue adjudicado a la empresa Efectivale, S. de R.L. de C.V.

IECM-LPN-02/18, concerniente, con un total de veinte partidas, a la adquisicién de diversos bienes
informaticos; la contratacion de servicios de consultoria para el desarroilo de un sistema de
seguimiento integral a la Jornada Electoral 2018; y la instalacion y adecuacion del cableado
estructurado en sedes distritales y oficinas centrales, con un minimo de 30 nodos UTP y un maximo
de 200, categoria 6 O superior. Las partidas adjudicadas se muestran en la tabla siguiente y el
(anexo 7).
Tabla 18
Partidas adjudicadas por proveedor como resuitado

de la Licitacion Piéblica Nacional nam. IECM-LPN-062/18
{Miles de pesos)

Proveedor Partidas adjudicadas Monto adjudicado®

Tecnosupport, S.A. de C.V.

Id Solugiohes Integradas, S.A. de G.V.
* Incluye Impuesto al Valor Agregado.
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Con fundamento en el punto 15.2, inciso ¢, de las bases de la licitacidn, se declard desierta la partida
4 (servicio de consultoria para el desarrollo de un sistema de seguimiento integral de la Jornada
Servicio Electoral 2018); la oferta del licitante se descartdé en la primera etapa por no cumplir los

requisitos solicitados.

De igual manera, conforme al punte 15.2, inciso ¢, de las bases de la licitacion, se determiné desierta
la partida 7 (equipo de red inalambrica). Aunque la partida fue ofertada por dos licitantes, una de las
propuestas se descartd en la primera etapa de la licitacidn, debido al incumplimiento de uno de los
requisitos; la otra propuesta no prospero en la segunda etapa dei procedimiento, ya que el precio no

resultd conveniente para el Instituto.

4.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicacion
mediante pedidos, contratos y 6rdenes de servicio

Con fundamento en los numerales 27, inciso c; 28, primer parrafo; 48; 50, fracciones | y XIH; 51,
primer parrafo; y 64 de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion

de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, se efectuaron 85 adjudicaciones directas.

Derivado de los procedimientos antes mencionados, a 10 fargo del primer trimestre de 2018 fueron
elaborados 24 contratos, 45 pedidos y 23 ordenes de servicio por un total de 14,913.4 miles de
pesos, incluido el IVA.

Por ultimo, se efectuaron tres adjudicaciones que debido a la magnitud de su importe no requirieron
de la confeccidn de una orden de servicio o pedido. La suma de estas tres adjudicaciones ascendio a

9.2 miles de pesos (anexo 7).

De los procedimientos de contratacion de bienes y servicios, catalogados como ireductibles, que con
base en el acuerdo num. IECM/ACU-CG-073/2017 se realizaron para el ejercicio de 2018 durante el
ultimo bimestre de 2017, se desprende la solicitud de 44 contratos y 1 endoso de poliza; también, la

elaboracidn de 3 pedidos y 1 orden de servicio (anexo 6).

4.1.3.Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México

El 29 de enero, 26 de febrero y 28 de marzo de 2018 fueron verificadas la Primera, Segunda y
Tercera Sesiones Ordinarias, respectivamente, del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos vy

Servicios Generales del instituto Electoral de {a Ciudad de México.
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El 22 de enero, 7, 12 y 14 de febrero y 5, 13 y 21 de marzo de igual afio, dicho comité celebré sus

Sesiones Extraordinarias Primera a Séptima.

4.1.4.Registro de altas en el Sistema
de Control de Inventarios

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos numeros de entrada
al almacén. También fueron asignados numeros de inventario, colocadas las respectivas etiquetas de
identificacion y elaborados sus resguardos correspondientes. Ademas, se efectuaron resguardos que

corresponden a la actualizacion de bienes de activo fijo de las diferentes UR del Instituto.

4.1.5.Entradas y salidas de almacén
{material de consumo y activo fijo)

Fueron realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de articulos de

almaceén.

4.2. SEGUIMIENTO Y APLICACION DEL PROGRAMA ANUAL
DE MANTENIMIENTO DE LOS BIENES INMUEBLES
DEL INSTITUTO ELECTORAL, ASi COMO LOS BIENES
INMUEBLES Y ARRENDADOS QUE OCUPA
EL INSTITUTO ELECTORAL (04-03-01-01-14)

En este numeral se informa tanto de la provision de servicios diversos como de las labores de

mantenimiento, seguridad y proteccion civil efectuadas a lo largo del primer trimestre de 2018.
4.2.1. Servicios diversos

Seguros. El Grupo Financiero Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los bienes del

Instituto. Se encuentra pendientes los pagos de diciembre de 2017 y marzo de 2018.

Servicio telefdnico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de marzo de 2018 a todas las
areas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, asi como depositado el
importe equivalente en la caja del Instituto. Se encuentran pendientes de retribuir los consumos
correspondientes a noviembre y diciembre de 2017 y estan en revision [os consumos

correspondientes a enero-marzo de 2018,

Otros servicios de telefonia. En cuanto al servicio de mantenimiento, instalacion y desinstalacion de
lineas telefénicas, se encuentra pendiente de pago el correspondiente a diciembre de 2017 y se estan
revisando los consumos de enero y febrero de 2018.
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Servicio de limpieza. Durante ef mes sobre el cual se informa, la empresa Likhom Services,
S.A. de C.V,, realizé ei lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos y altos) del domo del edificio

principal, quedando por retribuir ios pagos correspondientes al primer trimestre de 2018.

De la empresa Administracion Virtual del Servicio de Limpieza S.A. de C.V., fueron retribuidos los

servicios de noviembre 2017; los pertenecientes a diciembre de 2017 se encuentran en revision.

Servicio general de control de plagas y fumigacion. Fue prestado el servicio correspondiente al primer
trimestre del actual ejercicio. Quedan pendientes de pago los servicios correspondientes al primer
trimestre de 2018.

Suministro de agua. Fue cubierto el consumo del primer bimestre de 2018. Este ascendi6

a 193.2 miles de pesos.

Energia eléctrica. Fue cubierto el consumo de enero-marzo de 2018, que importd 749.4 miles de

pesos.

Servicio de fotocopiado. Queda por retribuir el servicio correspondiente a marzo de 2018.

Servicio de Valet Parking. Se presto el servicio correspondiente al primer trimestre de 2018;

quedando pendiente, por revision, el pago de marzo de 2018.
4.2.2. Mantenimiento

Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Unica de Servicios
Generales fueron atendidos 18 reportes de mantenimiento formulados por las areas gue se enuncian
a continuacién: UTAJ, Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion (UTEF), Secretaria Ejecutiva,
DACPyYS. La atencion de estos reportes consistio en trabajos de plomeria, electricidad, asi como de

reparacion y elaboracion de muebles diversos.

Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Unica de Servicios Generales se sustituyeron luminarias

en diversas areas de oficinas centrales; otorgd mantenimiento correctivo a los sanitarios.
También se proporcioné apoyo para la realizacion de los siguientes eventos externos:

1. .Recepcién de aspirantes para consejeros distritales, Salon de Usos Multiples, 8 al 17 de enero
de 2018.
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2. Firma del Programa de Trabajo Especifico Para Prevenir, Investigar y Perseguir la Comisiéon
de los Delitos Electorales, Salon de Usos Mitiples, 19 de enero de 2018.

3. Del 22 al 24 de febrerc de 2018, en diversos espacios de oficinas centrales del Instituto,
se celebrase el evento “Modeio de las Naciones Unidas en el Instituto Electoral de la Ciudad

de México”.

4, Reunion de trabajo referente a las actividades que realiza |la Direccién Ejecutiva de Educacion
Civica y Construccion de Ciudadania (DEECYCC), del 6 al 8 de marzo, Saién de Usos Multiples.

5. Evento "La participacién politica de las mujeres, avances, oportunidades y desafios, en
Conmemoracién del dia Internacional de las Mujeres”, 13 de marzo, Foro Polivalente Antonieta
Rivas Mercado de la Biblioteca México.

6. “Reunion con estructuras distritales del INE y del Instituto en el Marco de la Organizacion del
procesco Electoral Ordinario 2017-2018", 16 de marzo, Muitiforo Tlalpan Ollin Kan.

7. “El marco del Programa institucional de Promacién y Desarrolio de los Principios Rectores de ia
Participacion Ciudadana 2018: Segundo Circulo de Reflexién”, 20 de marzo, jardin anexo al

Saldn de Usos Multipies.

8. “Modelo de las Naciones Unidas en el Instituto Electoral de la Ciudad de México’ realizado

por la DEECyCC, 28 de marzo, terraza anexa a la Secretaria Administrativa.

Personal adscrito a la DACPyS realizé 38 visitas a las sedes distritales para efectuar labores de
mantenimiento a sus inmuebles. Entre los trabajos de mantenimiento efectuados, se tiene la
reparacion de fugas de agua, cambio de luminarias y accesorios eléctricos. También se realizaron las
adecuaciones por la nueva ocupacién de los inmuebles que ocupan las Direcciones Distritales 10, 19
y 29, Para |la atencion de los requerimientos de bodegas electorales se realizaron 27 visitas a las

Direcciones Distritales.

Por medio de la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A. de CV. fue dado el
mantenimiento preventivo a la planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labor se cobraron
89.7 miles de pesos.

Por su parte, la compafiia Grupo Internacional de Elevadores, S.A. de C.V., realiz6 el mantenimiento
preventivo a los elevadores, tanto del edificio central como del anexo. El costo de ello ascendid a 17.1
miles de pesos.
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El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, transformador, tableros
generales, plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia, centro de control de motores,
sistemas de bombeo de agua potable, sistema de carcamo, sistema de tierras y pararrayos fo presté
la empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenieria Electromecanica, S.A. de C.V.,,

y significé un gasto de 31.0 miles de pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico fue prestado por la
empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e ingenieria Electromecanica, S.A. de C.V.

Este costé 5.7 miles de pesos.

Por lo que corresponde a los vehiculos del Instituto, a lo largo del primer trimestre de 2018 se
registraron 162 préstamos: 54 en enero, 43 en febrero y 85 en marzo. Ademas, fueron enviadas para
mantenimiento preventivo y correctivo 18 unidades: 1 del Consejo General, 1 Presidencia, 7 de las
direcciones distritales, 7 de la Secretaria Administrativa, 1 de la DEECYCC, y una més de la
Secretaria Ejecutiva.

4.2.3. Seguridad y proteccion civil

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad
Plblica de la Ciudad de México (Policia Auxiliar) en los inmuebles del Instituto (oficinas centrales,

direcciones distritales y Almaceén de Tlahuac).

De forma complementaria, a lo largo del trimestre objeto del presente reporte se dio seguimiento
operativo y administrativo al personal de dicho cuerpo policiaco. Como parte de la verificacion del
servicio de vigilancia se revisaron los uniformes, la asistencia y el cumplimiento de consignas.

También se formulan las bitacoras del servicio de vigilancia de la Policia Auxiliar

Durante el primer trimestre de 2018, personal de vigilancia prosiguid con el monitoreo nocturno
aleatorio al CCTV de oficinas centrales, Almacén de Tlahuac y direcciones distritales. Dicho personal
también Hevo a cabo la vigilancia perimetral del edificio central del Instituto; registré la entrada y salida
de bienes del Instituto; y realizé el control de accesos peatonales y vehiculares, que involucra la

revision de bolsos, maletas y cajuelas.
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Mientras los vehiculos del servicio de transporte de valores se encuentran al interior del Instituto, se
toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una de las hojas de acceso,
el reforzamiento de la vigilancia perimetral y el acordonamiento del area utilizada por el personal de la

empresa de traslado de valores.

En el periodo, sobre el cual se reporta, fueron resguardados los eventos y reuniones efectuados por
personal de las diferentes areas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, Sala de Consejo
General, Casa Colorines y Salon de Usos Multiples. Asimismo, fue instrumentado el dispositivo de
seguridad durante la celebracién de las 20 sesiones de Consejo General que se refieren a

continuacion:

Tabia 19
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad
de México resguardadas por elementos de la Policia Auxiliar
de la Ciudad de México durante el primer trimestre de 20138

Tercera Sesién Urgente 13112018

Cuatta Sesion Urgents e S 2o
Segunda Sesidn Ordinaria 23/11/2018
Sexta Extraordinaria 812018

29/111/2018
20/11/2018 . -

Tercera Ordinaria

Novsna Extraordinaria

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINF034-18

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DE 2018

En recepcién, se registraron y canalizaron 3,356 visitantes y 14,564 llamadas telefénicas externas. De
manera complementaria, fueron atendidas 2,323 llamadas internas que guardan relacion con los
servicios de alimentacion solicitados por las diferentes areas del Instituto. En apoyo a las normas de
racionalidad y austeridad, personal de la Policia Auxiliar termina de apagar las luces de las areas que

quedan encendidas. El servicio de elevadores se encuentra suspendido por el momento.

Por lo que respecta a la prestacién de servicios relacionados con la proteccidon civil, se tiene lo

siguiente:

1. En coordinacién con el proveedor se solicitd la garantia de los servicios de la colocacién

extintores en las direcciones distritales.

2. Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de
radiccomunicacién de seguridad y del sistema de alerta sismica en oficinas centrales y Almacén

de Tlahuac: éstos funcionan correctamente.
3. E! sistema de motobombas e hidrantes en los inmuebies del Instituto funciona adecuadamente.

4. El sistema de deteccidon de incendio de la bodega Tldhuac funciona de manera correcta.

No asi el de oficinas centrales debido a que presenta fallas en el tablero de control.

5. En relacion con el Sistema de Circuito Cerrado de Televisién (CCTV) para oficinas centrales,
Almacén Tlahuac y direcciones distritales, todos los equipos se encuentran funcionando de

manera correcta.

De forma complementaria, durante febrero fueron gestionados los pagos de los servicios de
mantenimiento a radio-comunicadores de seguridad, extintores y equipo complementario contra
incendios, sistemas hidraulicos de extincién de incendios y receptores de sefial del Sistema de Alerta

Sismica. Estos servicios fueron prestados en 2017 y provisionado su pago para el actual ejercicio.

Actualmente, se elaboran los anexos técnicos para la contratacion de los servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo, tanto a extintores y equipo de emergencia como a motobombas e hidrantes
para los inmuebles del Instituto.

Se realizaron visitas a las direcciones distritales 10, 11, 15 19, 22, 25 29 y 30 para colocar
sefalizaciones de proteccidn civil e instalar extintores en las bodegas electorales de dichos

inmuebles.
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Se sigue promoviendo la observancia de los Lineamientos para el uso del espacio destinado para
estacionamiento vehicular en oficinas centrales del Instituto Electoral def Distrito Federal, asi como de
los demas protocolos. Durante el mes objeto del presente reporte fueron efectuados los arreglos
logisticos correspondientes, a efecto de proporcionar lugares de estacionamiento a los invitados a

diversos eventos celebrados en el Instituto.

Se contintia con la reproduccion de la capsula sobre proteccion civil para el Salén de Usos Multiples.
El propésito es que tanto el personal del instituto como las demas personas que visitan dicho espacio,

conozcan los procedimientos para actuar en caso de emergencia.

En lo referente al Comité Interno de Proteccion Civil del instituto conjuntamente con la DACPyS del 8
al 28 de enero de 2018, con la recepcion de la carpeta del Programa Interno de Proteccidon Civil para
el Instituto, durante el periodo que ocupa este informe se puso en marcha la primera y segunda etapa
del Plan General para la integracion del Programa Interno de Proteccion Civil para oficinas centrales y

Casa Colorines.

Se continud con la entrega de constancias a los participantes del curso de capacitacion de combate a

incendios.

Como parte de las actividades enfocadas a mejorar la accesibilidad de las personas con discapacidad
a los inmuebles del Instituto, personal de protecciéon civil, acudid a una reunion de trabajo en las
instalaciones de INDISCAPACIDAD CDMX.

4.3. OBJETIVOS ALCANZADOS

Los propoésitos sustantivos de la DACPyS que lograron cumplirse durante el primer trimestre de 2018

se refieren en la tabla siguiente.
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Tabla 20

Grado de cumplimiento de las actividades institucionales a cargo de la Direccién
de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios durante el primer trimestre de 2018
(Por cientos)

oliciten fuera:
o an of PAAA

areas del Instit

Contintia...
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... Continuacién

Metas i vance respecto . Acumulado

- alo programado ala fecha Observaciones
Logrado Programadc en el periodo del informe

c) Llevar a cabo los mantenimientos
preventivos conforme al calendario

establecido y atencion de los 100.0 238 250 ' 250

a) Realizar gl inventario fisico
0.0
anualmente

b) Lievaracabo un 1evantamtento

0.0 0.0

167

a) Valorar la funcionalidad de cada
uno de Ios modulos y sub- moduios 0.0 0

0.0

SHAD e identificar cada o
uno de lesmodulos y sub-modulos 106.0 1o 100.¢
competencia de la DPYRF

c) Valorar ia funcionalidad de cada’
uno de ios mbdulos y sub-médulos 0.0 0 0.0 0.0
det SHAD: mpetencia de la DPyRF :

directa pré:gf;‘esos de la DACPyS_ 0.0 0 0.0 0.0

asi comod{a Goordinacion de RH

e} Proponer a la UTSI, las acciones

te mejora viables, en caso : : 0.0
de ser necesario de cada uno ;
de los madiilgs -

realizada g la UTSI, y validar T
de ser el £ago ia funcionalidad
de los casts revisados

0.0 0 0.0 0.0

Continia. ..
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4.4. DIRECTRICES Y ACTIVIDADES A FUTURO

Para la actividad institucional 04-03-01-01-13, Seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios 2018 (PAAAS) aplicado, las acciones por realizar consistiran en 1o
siguiente:

1. Realizar los procedimientos de licitacién publica, invitacion restringida y adjudicacién directa.
2. Elaborar y controlar los contratos, pedidos y érdenes de servicio formalizados.

3. Elaborar y llevar a cabo las reuniones ordinarias, extraordinarias y urgentes del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

4. Elaborar, en forma mensual y trimestral, los reportes para evaluar los objetivos y metas

programadas. Ello, a fin de contar con informacion oportuna para la toma de decisiones.

En relacion con la actividad Institucional 04-03-01-01-14, Seguimiento y aplicacion del Programa
Anual de mantenimiento de los bienes muebles del Instituto Electoral, asi como los bienes inmuebles
y arrendados que ocupa el Instituto Electoral, las tareas por efectuar seran las que se enuncian a
continuacion:
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1. Controlar tanto las aitas de almacén de los bienes de activo fijo y consumo como los resguardos

de los bienes de activo fijo.
2. Controlar las salidas de los bienes de activo fijo y de consumo.

4. Desarrollar las actividades del Programa para el destino final y baja de bienes muebles

del Instituto.

5 Elaborar, en forma mensual y trimestral, los reportes para evaluar los objetivos y metas

programadas. Ello, a fin de contar con informacién oportuna para la toma de decisiones.

En lo relativo a la actividad institucional 04-03-01-01-15, Actualizacion de los procedimientos del
registro de inventarios del Instituto Electoral, se actualizara el inventario de los bienes muebles del

Instituto.

En lo relativo a las actividades institucionales 04-03-11-14-12 y 04-03-11-15-11, Seguimiento al
programa de servicios para el adecuado desarrollo del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y
el desarrollo de la Consuita Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019, respectivamente, los
trabajos consistirdn en realizar en tiempo y forma los servicios de mantenimiento preventivo y

correctivo.
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5. UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO
5.1. SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

El apartado trata de las actividades efectuadas durante el primer trimestre de 2018, en torno a la
operacion det Servicio Profesional Electoral, incluidas fas acciones de apoyo a los trabajos de la

Comisidén Permanente para el Seguimiento del Servicio Profesional Electoral Nacional.
5.1.1. Estructura del Servicio Profeslonal Electoral Nacional

Actuglmente, [a estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional en el Instituto consta de 210
plazas: 165 adscritas a 6rganos desconcentrados; y 45, a las diversas UR ubicadas en oficinas
centrales. Al 31 de marzo de 2018, eran 22 las vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional

gue registraba el Instituto.

Tabla 21

Plazas vacantes del Servicio Profesional
Electoral Nacional al 31 de marzo de 2018

5.1.2. Movimientos de personal

Con motivo del Proceso Electoral Local Ordinaric 2017-2018, durante e} trimestre se realizaron
diversos movimientos de miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional y de personal de Ia

Rama administrativa, a cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional.
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Cambios de adscripcion

De conformidad con el articulo 542 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del
Personal de la Rama Administrativa, el 6rgano superior de direccion de los Organismos Publicos
Locales Electorales (OPLE) podra autorizar el cambio de adscripcion y la rotacién de los miembros
del Servicio Profesional Electoral Nacional. Lo anterior, debido a necesidades del servicio 0 a peticion
del interesado, asi como con base en el dictamen sobre la procedencia de las solicitudes que para tal

efecto emita el érgano de enlace.

Mediante el oficio num. IECM/UTCFD/54/2018 del 19 de enero de 2018, la UTCFyD remitié a la
Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional (DESPEN) los dictamenes con los que
se declara procedente el cambio de adscripcién de tres personas en plazas pertenecientes a la

estructura del Servicio Profesional Eiectoral Nacional del Instituto.

Por medio del oficio nim. INE/DESPEN/157/2018 del 26 de enero del afio en curso, la DESPEN
respondié que las tres personas cumplen los requisitos normativos establecidos en los articulos 541,
542, 544 y 546 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama
Administrativa, asi como en los articulos 24 y 26 de los Lineamientos para el Cambio de Adscripcion y

Rotacion de los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema OPLE.

De manera consecuente, mediante el acuerdo nam. I[ECM/ACU-CG-024/2018, del 31 de enero de
2018, el Consejo General del Instituto aprobd ios cambios de adscripcion, con efectos a partir del 10.
de febrero de 2018, de los titulares de organo desconcentrado Patricia Avendafo Duran, Citiali

Alejandra Aldaz Echeverria y Andrés Gonzalez Fernandez.

La adscripcion de Patricia Avendafio Duran cambid de la Direccion Distrital 8 a la 16. Citlali Alejandra
Aldaz Echeverria, anteriormente titular de la Direccion Distrital 28, pasé a hacerse cargo de la
Direccion Distrital 15. Finalmente, Andrés Gonzalez Fernandez estara al frente de la Direccion
Distrital 18.

Encargadurias de despacho de la Rama administrativa,
ocupadas por miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional

Con la finalidad de proveer a los organos desconcentrados del personal necesario para la atencién de
las actividades inherentes al Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, mediante el oficio nim.
SECG-IECM/396/2018 del 25 de enero de 2018, el Secretario Ejecutivo propuso la ocupacion de 13

Jefaturas de Departamento de Coordinacién y Seguimiento de la Rama administrativa, adscritas a las
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cabeceras de demarcacion. Por medio del acuerdo num. IECM-JA012/18, la Junta aprobd la
ocupacion de dichas plazas a partir del 10. de febrero de 2018, con base en el mecanismo de

encargaduria de despacho (anexo 8).

Encargadurias de despacho del Servicio Profesional
Electoral Nacional, ocupadas por miembros del propio servicio

Del mismo modo, con el oficio ndm. IECM/UTFCD/88/2017 se envid a la DESPEN la propuesta para
la designacion de 10 encargados de despacho en plazas pertenecientes al Servicio Profesional
Electoral Nacional. El 29 de enero del afio en curso, mediante el oficio nim. INE/DESPEN/1 73/2018,
dicha instancia informo al Instituto que las propuestas enviadas cumplieron los requisitos normativos
para los nombramientos. A partir del 10. de febrero, entraron en vigor 10 encargadurias de despacho

def Servicio Profesional Electoral, ocupadas por miembros del propio servicio {(anexo 8).

Encargadurias de despacho del Servicio
Profesional Electoral Nacional, ocupadas
por personal de la Rama administrativa

Para apoyar a las direcciones distritales en los trabajos del Proceso Electoral Local Ordinario
2017-2018, mediante el oficio num. IECM/UTFCD/92/2018 la UTCFyD presentd a la DESPEN la
propuesta para que diversos funcionarios de la Rama administrativa ocupasen los encargos de
Técnico de Organo Desconcentrado. Con el oficio nuim. INE/DESPEN/189/2018, la DESPEN informé

que la propuesta cumplio los requisitos normativos para la designacion de encargos.

Con fecha 1o. de febrero operan 18 encargadurias de despacho del Servicio Profesional Electoral
Nacional ocupadas por personal de la Rama administrativa. De manera complementaria, a partir del
16 de febrero, se sumaron 6 personas de dicha rama para encargarse del despacho de igual nimero

de puestos de Técnico de Organo Desconcentrado {anexo 8).

E:ncargadurias de despacho del Servicio Profesional
Electoral Nacional en oficinas centrales, ocupadas
por personal de fa Rama administrativa

Considerando las plazas vacantes que el Servicio Profesional Electoral Nacional maneja en oficinas
centrales, mediante el oficio num. IECM/UTFCD/82/2018, |a UTCFyD envid a la DESPEN Ia
propuesta para que cinco personas de la Rama administrativa se encarguen del despacho de
Técnico(a) de Organizacion Electoral en la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y

Geoestad(stica. En marzo se sumo una persona mas (anexo 8).
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Encargadurias de despacho del Servicio Profesional
Electoral Nacional, ocupadas personal con designacion temporal

Con la finalidad de regularizar la situacién laboral de 17 personas, designadas de manera temporal
por el Consejo General del Instituto en plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional, mediante el
oficio num. IECM/UTCFD/55/2018 la UTCFyD propuso a la DESPEN su designacion como
encargados de despacho. Dichas designaciones se formalizaron a partir del 1o. de febrero de 2018

fanexo 8).
5.1.3. Cumplimiento de requisitos académicos

Toda vez que el articulo Tercero Transitorio de las Bases para la Incorporacion de los Servidores
Publicos de los Organismos Publicos Locales Electorales al Servicio Profesional Electoral Nacional
prevé un plazo de un afio para que el personal certificado acredite, ante la Direccién Ejecutiva del
Servicio Profesional Electoral Nacional, que cumple el perfil académico requerido para el cargo,
personal de esa direccién ejecutiva confirmé que dicho plazo comenzé a correr el 28 de abril de 2017.
En la fecha citada la Junta General Ejecutiva del INE aprobd la incorporacion de los servidores
publicos del otrora IEDF al Servicio Profesional Electoral Nacionat (acuerdo num. INE/JGE73/2017).
Con base en lo anterior, el 28 de abril de 2018 el personal del Servicio Profesional Electoral Nacional,
adscrito al Instituto, debe demostrar el cumplimiento de los requisitos académicos de la plaza que

ocupan.

De las personas certificadas, activas en el Servicio Profesional Electoral Nacional, 10 no han
obtenido, hasta el momento, el titulo de licenciatura y, por tanto, no cubren el requisito académico
para ocupar una plaza de la funcion ejecutiva. No obstante, la mayoria de los casos exhibe avances
significativos que permitiran, en el corto plazo, la conclusion de los tramites académicos y

administrativos de dicho personal.

E! Instituto solicitara a la DESPEN una prorroga al plazo referido, para que la fecha de vencimiento se
postergue hasta la conclusion del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018. Para ello, sera

necesario acreditar con evidencias los avances académicos obtenidos hasta el momento.
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5.1.4. Evaluacion del desempeiio

Derivado de las observaciones realizadas por el personal del Servicio Profesional Electoral Nacional,
del Instituto, a algunas metas individuales y colectivas que les corresponde cumplir, el 9 de marzo se
presenté en la DESPEN una propuesta de ajuste a dichas metas. Como resuitado de la reunién, se

establecieron acuerdos sobre las metas 28 y 2.

Por ofro lado, mediante el oficio num. IECM/UTCFD/257/2018 se informd a 13 encargadas y
encargados del despacho de Jefe de Departamento de Coordinacién y Seguimiento, que seran
evaluados (as) por el tiempo desempefiado como Técnicos (as) de Organo Desconcentrado:
septiembre-diciembre 2017. De igual manera, con el oficio nim. IECM/UTCFD/257/2018 se comunicd
a 10 servidoras y servidores pUblicos mas, que seran evaluados en dos cargos desempefiados dentro

del Servicio Profesional Electoral Nacional.

Con el oficio nim. IECM/UTCFD/299/2018 se difundio entre los titulares de las direcciones ejecutivas
del Instituto y el encargado de despacho de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados (UTALAOD), tanto la circular ndm. INE/DESPEN/010/2018 como el oficio
ndm. INE/DESPEN/497/2018, en la cual se dio a conocer la meta aprobada por la Junta General
Ejecutiva del INE.

Tambien, por medio del oficio nim. IECM/UTCFD/314/2018, fueron divulgadas la Guia para
valoracion de Competencias que forman parte de la Evaluacion del Desempefio de los miembros del
Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema OPLE correspondiente al periodo septiembre
2017 a agosto 2018, y la Guia de Observacion para cada cargo y puesto del Servicio, que con el
oficio nim. INE/DESPEN/486/2018 del 20 de marzo de 2018, el INE envié al Instituto.

5.1.5. Actividades de apoyo a la Comisién Permanente
de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional

Durante el trimestre sobre el cual se informa, la UTCFyD apoyé a la Comisién Permanente de
Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional a efecto de que celebrase sus sesiones
Primera, Segunda y Tercera Ordinarias, y Primera Urgente. Durante la celebracion de la Tercera
Sesion Ordinaria se presentd el Informe de la UTCFyD sobre el Seguimiento al Servicio Profesional

Electoral Nacicnal, correspondiente a marzo de 2018.
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5.1.6. Lista de Reserva del Concurso Puablico 2017

Toda vez que se encontraba vacante la Jefatura de Departamento de Prerrogativas y Partidos
Politicos, adscrita a la DEAP, fa UTCFyD ofrecié dicha plaza a las personas asignadas en la Lista de
Reserva en el Concurso Publico 2017 para ccupar plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional

en fos Organismos Pablicos Locales Electorales.

Con fundamento en los articulos 502 y 515 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y
del Personal de la Rama Administrativa; 77 y 78 de los Lineamientos del Concurso Pablico para
ocupar plazas en cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema de los
Organismos Pablicos Locales Electorales, e inciso ¢), tercera fase, segunda etapa, numeral 3,
fraccion IH, numerales 1, 2 y 3, de la Convocatoria del Concurso Puablico 2017 para ocupar cargos y
puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema de Organismos Publicos Locales
Electorales, el 28 de febrero de 2018 ,Mariana Orenday Penagos comunico su decision de declinar a

dicho cargo.

Derivado de ello, la plaza fue ofrecida a Javier Alejandro Olvera Toxqui, quien acepto ia designacion y
emitié la carta correspondiente. Este documento fue remitido a la DESPEN con la finalidad de
someter a la consideracion de la Junta General Ejecutiva del INE la ocupacion de la plaza por esta
via. La vacante de Jefatura de Departamento de Organizacion Electoral, adscrita a la DEOEyG, fue
planteada a Claudia Becerra Judrez, quien encabeza Ia lista de reserva respectiva. La Servidora
Publica aceptd el ofrecimiento; su carta de aceptacion se remiti6 a la DESPEN para los mismos

efectos.

5.1.7. Modelo de equivalencias: promocién de rango

El 28 de febrero de 2018, en reunién sostenida entre personal de la DESPEN y de este Instituto, se
inform¢ al segundo que una vez concluido el proceso electoral se dard paso al tercer escenario del
modelo de equivalencias del Programa de Formacion y Desarrollo Profesional Electoral,
particularmente a la acreditacién mediante examen de conocimientos. En caso de que el personal
inscrito en el programa acredite el examen, 11 personas habran, tentativamente, de cumplir los
requisitos para ser promovidos al Rango C. Si se cumple esta circunstancia, sera necesario otorgar

bimestralmente la compensacién correspondiente.
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El'9 de marzo de 2018 se llevd a cabo una segunda reunién de trabajo entre personal de ia DESPEN
y de este Instituto. En ella, se presentd una propuesta para la caonstrucciaon de Ia tabla de asignacian
econdmica relacionada con el pago de compensaciones por la promocion de rango del persanal del
Servicio Profesional Electoral Nacional adscrito al Instituto. Las aclaraciones y precisiones mas

relevantes sobre el tema fueron las siguientes:

1. En 2018, 11 personas podrian abtener, tentativamente, el Rango C en el Servicio Profesional
Electoral Nacional del Instituto, lo cual implica que a finales de este gjercicio pudiese empiearse

dicho mecanismo.
2. Deberan estar incluidos todos los cargos del Servicio Profesionai Eiectoral Nacional del Instituto.

3. Para el célculo podra considerarse, ya el sueldo basico, ya el integrado, conforme al tabulador
aprabado por la Junta Administrativa, mediante el acuerdo num. IECM-JA0Q1-18.

4. Lafuncion redistributiva debera reflejarse tanto en el parcentaje como en el monto que derive de
éste.

5. Elmonto de la compensacion bimestral sera el que resuite de aplicar el porcentaje determinado

en la tabla, al salario percibido par la persona servidora publica durante dos meses.

La DESPEN informé que la tabla de asignacién econdmica debera, en primera instancia, ser
aprobada por la Comisién Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional; v,
posteriormente, par el Consejo General de! Instituto.

5.1.8. Programa de incentivos

El 28 de febrero de 2018, en reunion celebrada con personal de la DESPEN, se comunico a este
Instituto que si bien en 2018 no se otorgara incentivas al persanal del Servicio Profesional Electoral
Nacional, sera necesaria presentar, en abril, un proyecto de programa de incentivos 2019. El proyecto
de programa debera estar acompafiado de un proyecto de presupuesto, por considerar en el ejercicio
de 2019. El presupuesto aprobado para el citado programa debera ser informado a la DESPEN
durante el primer trimestre de 2019.
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5.1.9. Boletin informativo “El centro te informa”

El boletin “El Centro te informa" es el medio para divulgar los acuerdos de la Comisién Permanente

de Seguimiento y, ahora, también para comunicar las distintas actividades promovidas por la

UTCFyD. Se distribuye via correo electrénico y se publica en el Campus virfual. En enero-marzo,

mediante los boletines nims. 01, 02 y 03 la UTCFyD transmitio 1as siguientes invitaciones:

1.

Diplomado sobre violencia politica contra las mujeres por razon de género, promovido por el

instituto Nacional Electoral.

Trigésimo Quinto Diplomado en Analisis Politico Estratégico, desarrollado por el Centro de

Investigacion y Docencia Econémicas (CIDE).

Invitacion a capturar los compromisos de desempefio y metas colectivas, constituyentes de la
Evaluacion del Desempefio 2018. Boletin nim. 3, Evaluacion del Desempefio 2018, 2 de marzo
de 2018.

Informacion sobre cursos ofrecidos por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién,
mediante el Centro de Capacitacion Electoral Judicial. Boletin nim. 4, Actividades formativas del

Tribunal Electoral del Poder Judicial de ia Federacion, 21 de marzo de 2018.

Invitacion a contestar la encuesta sobre clima organizacional de! instituto 2018 y envio del enlace

informatico. Boletin nim. 5, Encuesta sobre clima organizacional 2018, 26 de marzo de 2018.

Recordatorio de la culminacion del plazo para contestar la encuesta sobre clima organizacional
del Instituto 2018. Boletin nim. 6, Encuesta sobre clima organizacional 2018, 28 de marzo de
2018.

Difusién del curso “Reglamento de Elecciones”, impartido por la Direccion Ejecutiva del Servicio
Profesional Electoral Nacional, a través del Centro Virtual de Profesionalizacion y Capacitacion.
Boletin num. 7, Comisidén Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional,
29 de marzo de 2018.
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5.2. PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA

(13-03-09-11-05)
El apartado trata de las actividades instrumentadas a lo largo del primer trimestre de 2018 en el
marco de la gestion de personal de la Rama administrativa. Entre otros aspectos, el concepte de
gestion también comprende lo relative a las acciones efectuadas en torno a la evaluacién del

desemperfio para el personal de la Rama administrativa, y el programa de capacitacién 2017.

5.2.1. Plazas vacantes

Al 31 de marzo de 2018, el nimero de plazas vacantes de la Rama administrativa ascendié a 35,
Estas se distribuyen de la forma siguiente; 1 plaza designada por Consejo General, 32 vacantes que
$€ ocupan por concurse y 2 plazas de libre designacién de la UTEF. A continuacién se presentan las

plazas vacantes sujetas a concurso:

Tabla 22
Plazas vacantes de la Rama administrativa del Instituto Electoral
de la Ciudad de México sujetas a concurso al 31 de marzo de 2018

Confintia. ..
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... Continuacion

: Plazas

Analista
Jefe de Def

Analista

Unidad Técnica Esp
de Fisgalizacion

Analista

Jefe de Departameato de Coordinacia '_ e

* Plazas ocupadas por encargacuria.

5.2.2. Mecanismos extraordinarios para la ocupacion
de plazas vacantes de la Rama administrativa

De conformidad con el Procedimiento para la operacion de los mecanismos extraordinarios de la
Rama administrativa, calve 1EDF/PR/UTCFyD/3/2016, durante el primer trimestre de 2018 fueron

aprobadas 24 ocupaciones temporales (anexo 9).

Respecto a la figura de encargaduria de despacho, durante el trimestre objeto del presente reporte la
Junta no aprobd ninguna para plazas de la Rama administrativa. Unicamente continuaban vigentes
fas encargadurias de Livia Liney Quiroa Sanchez, servidora publica adscrita a la Secretaria Ejecutiva,
y de Mario Reyes Santos, Jefe de Departamento de Seguimiento de Acuerdos, perteneciente a la
UTALAOD. Ambos encargos fueron aprobados para el periodo 16 de noviembre de 2017 al 15 de
mayo de 2018,

5.2.3. Readscripciones de la Rama administrativa

De acuerdo con los Lineamientos para la readscripcion del personal de la Rama administrativa, clave
IECM/LIYUTCFyD/02/2017, se elaboraron tres dictamenes para la readscripcion de Rosalia Ruiz
Santoyo, Subdirectora de Andlisis, Evaluacion y Mejora Continua, adscrita a ia oficina de Gestion de
Calidad de la Secretaria Ejecutiva; de Juana Minerva Monroy Ramirez, Analista perteneciente al
Departamento de Disefio Pedagogico de la UTCFyD; y de Nancy Nallely Rosillo Gonzalez, Analista
ahora integrante de la oficina de Gestion de Calidad de la Secretaria Ejecutiva.
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La primera readscripcion fue aprobada por medio del acuerdo de Junta num. IECM-JAQ18-18, ésta
tendra efectos definitivos a partir del 16 de febrero de 2018; La segunda, con el acuerdo
nam. IECM-JAO24-18, con resultados desde el 10. de marzo de 2018; la tercera, por medio del
acuerdo num. IECM-JA034-18, y tendra consecuencias definitivas a partir del 16 de marzo de 2018.

5.2.4, Ingresos del personal de la Rama administrativa
mediante el mecanismo de examen de ingreso

De conformidad con el Procedimiento para el ingreso del personal de la Rama administrativa, a través
del mecanismo de examen de ingreso, clave IECM/PR/UTCFyD/8/2017, tanto el 23 de enero de 2018
coma el 6y 20 de febrero de igual afio, la UTCFyD aplicé los examenes correspondientes a Paula
Raobles Mass Tapia, Homero Jaime Abarca Garcia, Ricardo Rossell Zanotelli y Rosa Isela Soriana

Naranjo.

Las dos primeras personas participaron para obtener la permanencia en los puestos de Jefa de
Departamento de Analisis y Disefio de Sistemas de Informacién y de Analista adscrito a dicha
Jefatura, adscritas la UTSI. Con el acuerdo nim. IECM-JA013-18, aprobado el 31 de enero de 2018,
durante la celebracion de la Primera Sesién Ordinaria de Junta Administrativa, se sanciond la

ocupacion definitiva de las plazas antes sefialadas.

Para el tercer caso, mediante el acuerdo num. IECM-JA020-18, del 15 de febrero de 2018, la Junta
aprobd la ocupacion definitiva de la plaza de Auxiliar de Servicios de Mantenimiento; mientras que
para el segundo, con el acuerdo nim. IECM-JAD23-18 del 28 de igual mes y afio, sanciond la

propuesta de ocupacién definitiva para la Jefatura de Departamento de Control y Registro.

Las cuatro aprobaciones se dieron en virtud de que las personas sefialadas obtuvieron resuitados

aprobatorios en el examen de conocimientos y la evaluacién de desempefio.

Durante marzo, se continud con el seguimiento de actividades para la ocupacion temporal de cargos
y puestos de la Rama administrativa, previsto en el Reglamento en Materia de Relaciones Laborales
del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para la aplicacion del examen de conocimientos, se

realizaron las siguientes acciones:

Elaboracion de guias de estudio. Diferentes areas del Instituto solicitaron a la UTCFyD el inicio de los
trabajos encaminados a aplicar el examen de ingreso para determinados puestos. Al respecto, fueron

formuladas 10 propuestas de guias de estudio para igual nimero de cargos (anexo 10).
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Como parte del procedimiento, las areas de adscripcion del puesto concursado validaron las guias de
estudio para el examen de ingreso. Cuando se dieron observaciones, las unidades responsables de
gasto, solicitaron a la UTCFyD los ajustes pertinentes. Una vez validadas, fueron elaborados los

reactivos e integradas las propuestas de examen.

Elaboracién de reactivos e integracién del examen de ingreso para personal de la Rama
administrativa. Con las guias de estudio validadas, se verificd en la base de datos de reactivos si se
contaba con los necesarios y suficientes para integrar un examen. De esta manera, durante marzo
fueron integradas tres propuestas de examen para los siguientes puestos: 1) Oficial Electoral,
Secretaria Ejecutiva; 2) Analista adscrito a la Jefatura de Departamento de Difusion, Unidad Técnica

de Comunicacion Social y Difusion; y 3) Auxiliar de Servicios, UTALAOD.

5.2.5. Cédulas de cargos adscritos
a la Oficina de Gestion de Calidad
de la Secretaria Ejecutiva

Con base en el acuerdo num. [ECM/ACU-CG-035/2017, el cual establece que la atribucion de
seguimiento al Sistema de Gestidn de Calidad del Instituto recae en la Secretaria Ejecutiva, se

determind crear la estructura de la Oficina de Gestion de Calidad, con nivel de direccion de area.

En febrero, mediante el acuerdo num. IECM-JA015-18, la Junta aprobd las cédulas de cargos y
puestos de dicha oficina, asi como su incorporacion al Catélogo de Cargos y Fuestos de la Rama

administrativa y al Manual de Organizacion y Funcionamiento, ambos del Instituto.

5.2.6. Capacitacién para el personal
de la Rama administrativa 2018

Calendario extraordinario

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 49 de fos Lineamientos que regulan la operacion y
funcionamiento de fa capacitacion para el personal de la Rama administrativa, se definid un
calendario extraordinario de capacitacion. Dicho calendario fue aprobado el 15 de enero de 2018,
durante la celebracidon de fa Primera Sesion Extraordinaria de Junta Administrativa, y se notificéd al
personal correspondiente mediante el oficio nim. [IECM/UTCFD/44/2018.

Las 10 personas consideradas en el referido calendario tomaron el curso “; Y qué tiene de particular
la Constitucion de la Ciudad de México?”, que tuvo lugar del 22 de enero al 16 de febrero de 2018.
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Con el fin de realizar un acompafiamiento puntual al personal que participo en dicha actividad de

capacitacion, entre enero y febrero se efectuaron tres sesiones presenciales de inicio de curso.

El 20 de marzo de 2018, por medio del oficio num. IECM/UTCFD/290/2018, fueron notificadas, al
personal involucrado, las calificaciones correspondientes al curso “¢Y qué tiene de particular fa

Constitucion de la Ciudad de México?”.

Cursos para el personal de la Rama administrativa 2018

El 15 de marzo, por medio del acuerdo num. IECM-JAD32-18, la Junta Administrativa aprobo la

Trama curricular. Dentro de este marco se desarrollaron las siguientes actividades:

Actualizacion del médulo “Aliados por la Igualdad”. Durante el periodo sobre el cual se informa, se
actualizo el médulo “Aliados por la igualdad” y se alined con la competencia institucional “Apego a
valores institucionales”. Esto implico la actualizacién de diversos elementos didacticos del médulo, asf
como el ajuste a ios criterios de evaluacién del aprendizaje, la ficha técnica y el documento de

encuadre.

Construccion del curso “Seguridad y confianza en el manejo de datos personales e informacion
publica™ Al alimén con el Departamento Proteccion de Datos Personales, se presentd y validé el
disefio instruccional, en modalidad presencial, del médulo “Seguridad y confianza en el manejo de
datos personales e informacién publica’. En efecto, el 8 de marzo se efectud el disefio instruccional
correspondiente al objetivo terminal 1, del arbol de objetivos; el 15 de marzo, fue desarrollado el
disefic instruccional del objetivo terminal 2, de! mismo arbo! de objetivos; y el 27 de marzo, se
concluyo el disefio instruccional de la actividad de capacitacion en |la modalidad presencial. Tanto la

confeccion del logotipo como la definicién grafica del curso tuvieron lugar a lo largo de marzo.

Ofros cursos (promocién y apoyo)

Cursos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. Una vez difundida la convocatoria
para participar en los cursos ofrecidos por el Centro de Capacitacion Judicial Electoral, del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de Ia Federacién, se recibieron correos de los interesados.

Posteriormente, la informacion sobre los interesados v los cursos elegidos se remitié a la DESPEN.
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Curso sobre delitos electorales. La UTCFyD coordiné la logistica del curso impartido por ta FEPADE
al personal de fa UTAJ. La actividad de capacitacién tuvo lugar el 21 de marzo en la sala anexa a |a
Secretaria Administrativa. Ei disefio del reconocimiento para el instructor del curso estuvo a cargo de

dicha unidad técnica.

Apoyo al disefio e impiementacion del curso para observadores electorales de la DEOEYG. Se
configurd el espacio en el Campus virtual para que la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica implemente el curso para observadores electorales; ademas, fue creada la figura de
Gestor DEOEyG, y dada de alta a quien fungiria como gestora en el Campus virtual. Posteriormente,
se asesord puntualmente al personal de la DEOEyG en los aspectos técnicos y de montaje para la

realizacion del curso.

Cine debate. Con motivo del Dia Internacional de 1a Mujer, la UTCFyD coordiné una presentacion de
cine debate para las iniegrantes del Servicio Profesional Electorai Nacional adscritas ai Instituto. La
invitacion, un diptico con la resefia de la pelicula “Milada” y el programa del evento, y la organizacion

de la logistica de dicho evento estuvieron a cargo de la UTCFyD.

Programa anual de capacitacion en materia de transparencia,

acceso a la informacion, proteccion de datos personales

y archivo de la Rama administrativa 2018

El 23 de enero de 2018, mediante el acuerdo nim. CT-IECM-06/18, el Comité de Transparencia del
Instituto aprobd el Programa Anual de Capacitacion en materia de Transparencia, Acceso a la
Informacidn, Proteccion de Datos Personales y Archivo de la Rama Administrativa 2018. Las acciones
de capacitacion que prevé el programa son seis y se distribuyen en los niveles inicial y especializado,

y en el ciclo lateral de la trama curricular para la capacitacion del personal de la Rama administrativa.

En el nivel inicial se impartira el curso de induccién en linea. También se incluyen los cursos
obligatorios que mandata el INFODF. En el especializado se impartiran los modulos: “Seguridad y
confianza en el manejo de datos personales e informacién publica” y “El archivo histérico, testimonio
de 1as acciones del Instituto Electoral al alcance de todos”. Por Uitimo, en el ciclo lateral se impartira el
médulo “Los archivos digitales®, y se desarrollarad un objeto de aprendizaje en materia de proteccion
de datos personales.
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Al respecto, en febrero se realizaron dos reuniones con personal de la OAIPyPDP. Las reuniones
tuvieron por objetivo revisar los propdsitos del aprendizaje para disefiar el médulo, tanto del Programa
Anual de Capacitacion en materia de Transparencia, Acceso a Ja Informacidn, Proteccion de Datos
Personales y Archivo de la Rama administrativa 2018 como del Programa de capacitacion, inscrito en
el nivel especializado, y en el ciclo lateral de la trama curricular. También buscaban validar los
objetivos de aprendizaje, planteados por el Departamento de Disefio Pedagdgico de la UTCFyD, y un
mapa mental (recurso didactico especifico) que diera evidencia de los aspectos y temas por incluir en

el modulo mencionado.

Se acordd continuar en marzo con las reuniones y presentar el primer borrador de la guia

instruccional y los materiales didacticos para el curso, el cual sera impartido en abril.

Programa de Induccion

Los articulos 580 y 725 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional Y del Personal de la
Rama Administrativa sefialan que los OPLE induciran al cargo o puesto a quien acceda a una plaza
del Servicio Profesionaj Electoral o de la Rama administrativa. La labor de induccion debera facilitar Ia
adaptacion del nuevo integrante al puesto por ocupar y ayudar a asimilar con mayor rapidez el marco
normativo y organizacional que regula a los OPLE vy al INE. Asimismo, los articulos 23, fraccion X;
122; 123; 124; 125; y 187 del Reglamento en materia de Relaciones [ aborales del Instituto Electoral
de la Ciudad de México prevén las labores de induccion al personal de la Rama administrativa y al

personal eventual.

A lo largo de enero, derivado de las encuestas de satisfaccién realizadas al final de cada proceso, se
actualizo el curso de induccion para el personal de la Rama administrativa de nuevo ingreso. Dicha
actualizacion consistié en adecuar la secuencia de los contenidos y recursos didacticos, para buscar

mayor pertinencia con el perfil de las personas participantes.

Con el oficio nim. IECM/UTCFD/239/2018, se solicité a los titulares de |as direcciones distritales dar
seguimiento al Programa de Induccién al Personal Eventual, asi como remitir una relacién con los
nombres y correos electrénicos del personal con cargo de capturista. Elto, a efecto de que fuesen
inscritos en el curso de induccién, conforme at articulo 87 del Reglamento en Materia de Relaciones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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De acuerdo con lo anterior, el 16 de marzo de 2018 se notificé al personal con cargo de capturista de
su participacién en el curso de induccién. Con la notificacion también se dio a conocer que una vez

concluido el curso, seria posible imprimir la constancia de participacion.

Al 31 marzo, habian conciuido dicha actividad 630 de las y los 663 servidoras y servidores publicos
contratados de manera eventual por honorarios, adscritos a las direcciones distritales. Cabe
mencionar que se abrira una segunda edicion para el personal de nuevo ingreso. La actividad tendra

lugar en abril.

Por otra parte, conforme al articulo 23, parrafo X, del Reglamento en Materia de Relaciones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, con el oficio num. IECM/UTCFD/232/2018,
del 6 de marzo de 2018, se solicitd a los titulares de las direcciones distritales notificar a seis

funcionarios de la Rama administrativa sobre el inicio del curse.

5.2.7. Modelo de competencias

El 31 de energ, con el acuerdo nim. IECM-JA014-18, la Junta aprobé el Diccionario de Competencias
para el personal de la Rama administrativa del instituto, el cual contiene los siguientes tres apartados:
Institucionales, que incluye cuatro competencias; Transversales, integrado por nueve competencias; y

Técnicas, integrado por 31 competencias.

A partir de las competencias definidas en el Diccionario para cada uno de los puestos que integran la
estructura organica del Instituto, se actualizara tanto el Manual de Organizacion y Funcionamiento

como el Catalogo de Cargos y Puestos, ambos de la Rama administrativa.

5.2.8. Evaluacion del desempeno

Durante ia Primera Sesion Extracrdinaria de Junta, celebrada el 15 de enero de 2018, se aprobd la
actualizacién y creacién de diversos documentos para {a evaluacion del desempefio del personal de
fa Rama administrativa del Instituto. Ello obedece a que el modelo de evaluacion del desemperio ird
incrementando su contenide y complejidad; en 2018 se suma la valoracién de metas colectivas, para

evaluar el trabajo colaborativo de las areas del Instituto.

Una vez aprobados los documentos que habran de regular la impiementacién de la evaluacién, el 23
de enero de 2018 la Secretaria Administrativa emitié la circular nim. SA/004/2018. Con dicho
documento se anuncid el inicio del proceso de evaluacion y las actividades por realizar a lo largo del

afio para cumplir el procedimiento.
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La primera actividad prevista en la circular nim. SA/004/2018 es la capacitacion del personal de la
Rama administrativa. Esta se llevé a cabo del 12 al 23 de febrero; estuvo dirigida tanto a las personas
evaluadas como a las evaluadoras. Se dedicé una sesion exclusiva para fitulares de unidades
técnicas, directoras y directores ejecutivos, y para los Secretarios Ejecutivo y Administrativo. En todas
las sesiones se dieron a conocer los criterios, metodologia, factores por ponderar, figuras
involucradas, elementos del disefio de los compromisos de desemperio y metas. También se informo

de la integracion de resultados finales de la evaluacion del desempenio.

Concluidas las actividades de capacitacion, mediante et oficio nim. IECM/UTCFD/218/2018 del 28 de
febrero, se remitic a las y los titulares de las distintas UR la red de evaluadores correspondiente a
cada una de ellas. Esto, con el proposito de que validaran la relacién de personas evaluadas y

evaluadoras para cada unidad responsable de gasto.

De conformidad con la circular nim. 4 de la Secretaria Administrativa y su cronograma anexo, del 26
de febrero al 2 de marzo se solicitd la captura de compromisos individuales en el Campus virtual,

mieniras que det 5 al 7 de marzo se requirié la de metas colectivas.

Al 20 de marzo se registraba la captura de 299 compromisos de desempefio; también, se consignaba
gue 66 personas son no evaluables por motivos de baja, comision a érganos desconcentrados,
ocupaciones temporales, licencias, encargadurias o readscripciones. Al 31 de marzo de 2018, de los

299 compromisos individuales de desempefio recibidos se tenian revisados 216.

Por lo que respecta a las metas colectivas, al 31 de marzo se computaban 15 capturas. Al cierre de
este informe restaban por inscribirse las metas de la Secretaria Administrativa y 1a Unidad Técnica de
Vinculacién con Organismos Externos (UTVOE). En cuanto a los equipos de irabajo, 4 areas subieron
archivos con la informacion de sus equipos. De las 15 capturas, 7 de ellas fueron validadas, mieniras
que las 8 restantes tienen observaciones que requieren ser atendidas por los disefiadores de fas
metas.

5.2.9. Junta Administrativa

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 del Reglamento en Materia de Relaciones
Laborales del Instituto Efectoral de la Ciudad de Meéxico, la ocupacidn de vacantes de la Rama
administrativa se realiza mediante mecanismos de seleccion e ingreso, readscripcion y mecanismos
extraordinarios, los cuales tienen por objeto proveer al Instituto del personal calificado para ocupar, de

manera temporal o definitiva, los cargos o puesios previstos en el Catalogo de Cargos y Puestos de
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la Rama administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad de México. De acuerdo con el articulo 58
del mismo Reglamento, la Junta Administrativa, previo dictamen de la UTCFyD, aprobara la
designacion y, en su caso, el ingreso a la Rama administrativa de quienes hayan cumplido los

requisitos para ocupar los cargos y puestos, y acreditado el examen o concurso correspondiente.

Con la finalidad de someter a la aprobacion de la Junta Administrativa diversos mecanismos de
seleccién e ingreso, readscripcion y extraordinarios, la UTCFyD preparé una serie de proyectos de
acuerdo y dictamenes. Durante marzo, la Junta celebré dos sesiones: una extraordinaria, otra

ordinaria.

Para la celebracion de la Tercera Sesion Extraordinaria de Junta Administrativa, celebrada el 15 de

marzo de 2018, la UTCFyD presenté los siguientes documentos:

1. Proyecto de acuerdo de la Junta Administrativa por el que se aprueba el dictamen en el que se
determina procedente la ocupacion temporal de la plaza de Jefa de Departamento de Promocion
e Incentivos, adscrita a la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo, aprobado
mediante el acuerdo nim. |IECM-JA028-18.

2. Proyecto de acuerdo de la Junta Administrativa por el que se determina que tres plazas de la
Rama administrativa seran cubiertas mediante el mecanismo de examen de ingreso, conforme al
procedimiento identificado con el coédigo I[ECM/PR/UTFCyD/8/2017, aprobado mediante el
acuerdo num. [ECM-JA029-18.

3. Proyecto de acuerdo de la Junta Administrativa por el que se aprueban las calificaciones
correspondientes al calendario extraordinario de la capacitacion del personal de la Rama

administrativa 2017, aprobado mediante el acuerdo nim. IECM-JA031-18.

4. Proyecto de acuerdo de la Junta Administrativa por el que se aprueba la trama curricular para la
capacitacion del personal de la Rama administrativa, aprobado mediante el acuerdo nim.
[ECM-JA032-18.

De manera adicional, se elabord la propuesta de proyecto de acuerdo de la Junta Administrativa por
el que se sancionan los dictdmenes de la UTCFyD, relacionados con la aprobacion, tanto de los
resultados compiementarios a la evaluacion del desempefio del personal de {a Rama administrativa

del Instituto como de los resultados complementarios al dictamen mencicnado.
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En cuanto a la Tercera Sesion Ordinaria de Junta Administrativa, celebrada el 28 de marzo de 2018,

los documentos sometidos a la consideracion del érgano colegiado fueron los siguientes:

1. Proyecto de acuerdo de la Junta Administrativa por el que se aprueba el Dictamen que emite la
Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo en el que se considera procedente la
readscripcién con efectos definitivos de la funcionaria Nancy Nallely Rosillo Gonzalez a la plaza
de analista adscrita a la Jefatura de Departamento de Auditorias a! Sistema de Gestion Electoral
dentro de la Oficina de Gestién de Calidad adscrita a la Secretaria Ejecutiva, aprobado mediante
el acuerdo nim. IECM-JAO34-18.

2. Proyecto de acuerdo de la Junta Administrativa por el que se aprueban los dictamenes en donde
se determina procedente la ocupacién temporal de las plazas de Analista adscrita a la Jefatura de
Departamento de Fiscalizacion a Asociaciones Politicas y Asesoria de la Unidad Técnica
Especializada de Fiscalizacion, asi como de Analista adscrita a la Jefatura de Departamento de
Evaluacién del Desemperio de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo,

aprobados mediante el acuerdo num. IECM-JAQ035-18.

3. Proyecto de acuerdo de la Junta Administrativa por el que se determina que seis plazas de la
Rama administrativa seran cubiertas mediante el mecanismo de examen de ingreso conforme el
procedimiento identificado con el Cadigo IECM/PR/UTFCyD/8/2017, aprobado mediante el
acuerdo num. IECM-JAD36-18.

4. Informe mensual de actividades de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo

correspondiente a febrero de 2018, aprobado mediante el acuerdo num. IECM-JAINF019-18.

5.3. PERMISOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES
ACADEMICAS, CIENTIFICAS ¥ DE INVESTIGACION,
Y LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 93 del Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, el permiso es la autorizacién por escrito que se otorga al
personal de estructura para ausentarse de su unidad administrativa, dentro de su horario laboral, con

la finalidad de realizar actividades académicas, cientificas y de investigacién.
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En razon del acuerdo nam. IECM/ACU-CG-058-2017, aprobado por el Consejo General de este
Instituto durante fa celebraciéon de su Décimo Segunda Sesion Extraordinaria del 20 de octubre de
2017, fueron suspendidos los permisos para que el personal del instituto realice actividades
académicas. Lo anterior, toda vez que es necesario priorizar la atencién de compromises vinculados
al Proceso Electoral Ordinario 2017-2018.

De esta manera, en el trimestre objeto del presente reporte no se autorizaron permisos para
desarrollar actividades académicas, cientificas y de investigaciéon. Sin embargo, goza de vigencia el

permiso otorgado a Margaret Isabel Ruiz Franco, Analista Educadora perteneciente a la DEECyCC.

De conformidad con lo establecido en los articulos 91 y 97, del Reglamento en materia de Relaciones
{aborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, contintian vigentes las licencias sin goce de

sueldo de las siguientes personas:

1. Rosa isela Soriano Naranjo, analista perteneciente a fa UTCFyD, debido a que la funcionaria
ocupara, del 1o. de septiembre de 2017 al 28 de febrero de 2018, la plaza de Jefa de
Departamento de Control de Registro en esa UR.

2. Carios Alberto Larios, analista de la Direccion Ejecutiva de Participacidén Ciudadana vy

Capacitacion. La licencia comprende el periodo 17 de enero al 16 de mayo de 2018.

5.4.SELECCION DE PERSONAL EVENTUAL 2018

Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo 2019

Durante el primer trimestre de 2018, la UTCFyD apoyd a la Comisiéon Permanente de Organizacion
Electoral y Geoestadistica a lo largo de las diversas etapas de la Convocatoria del Concurso de
Oposicion Abierto para seleccionar personal eventual para el Proceso Electoral Ordinario Local
2017-2018; especialmente, en la elaboracion de los acuerdos COEG/03/2018 y COEG/04/2018,
mediante los cuales dicha Comision resolvid las solicitudes de revision sobre los resultados de la
evaluacion curricular y se rectificaron los resuitados finaies del Concurso; y COEG/07/2018, con el
que aprobé la designacion de ganadoras y ganadores, asi como la lista de reserva para cada carge

de! concurso.
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También se asistio a la referida comision en la formulacion del “Proyecto de acuerdo por el gue se
aprueban los criterios para la ocupacién de plazas vacantes, asi como las listas de reserva por
demarcacién y general de cada cargo, del Concurso de Oposicién Abierto para seleccionar al
personal eventual para el Proceso Electoral Ordinario Local 2017-2018, asi como las Listas de
Reserva por demarcacion y general de cada uno de los cargos materia del Concurso de Oposicion
Abierto para seleccionar personal eventual para el Proceso Electoral Ordinario Local 2017-2018"
Asimismo, se prepard el mapa, y el reporte de ocupacién y vacantes del concurso referido. La
documentacién mencionada se remitio a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica, mediante el oficio nim. IECM/UTCFD/191/2018 del 21 de febrero. Acto seguido se

apoy¢ al referido drgano colegiado con la operacién de los criterios citados.

De igual manera, se apoy6 a la Comision Permanente de Participacion Ciudadana y Capacitacion
durante la ejecucion de las diversas etapas de la Convocatoria del Concurso de Oposicion Abierto
para sefeccionar personal eventual para el Proceso Electoral Ordinario Local 2017-2018 y para la
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019; concretamente, en la confeccion de los

siguientes documentos:

1. Acuerdo nim. CPCyC/06/2018, con el cual se aprobd la designacidén de ganadoras y ganadores

del concurso, asi como la integracién de listas de reserva por cada cargo.

2. “Proyecto de acuerdo por el que se aprueban los criterios para la ocupacion de plazas vacantes,
asi como las listas de reserva por demarcacién y general de cada cargo, del Concurso de
Oposicion Abierto para seleccionar al personal eventual para el Proceso Electoral Ordinario Local
2017-2018, asi como las Listas de Reserva por demarcacion y general de cada uno de los cargos
materia del Concurso de Oposicion Abierto para seleccionar personal eventual para el Proceso
Electoral Ordinario Local 2017-2018".

3. Mapay el reporte de ocupacion y vacantes del concurso citado.

También se asistié a la Comisién Permanente de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania en
la operacion de la etapa de registro de aspirantes, llevada a cabo del 16 al 23 de marzo. Ademads, se

apoy6 a dicha instancia colegiada en la elaboracion de los siguientes documentos:
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1. Proyecto de acuerdo de la Comision Permanente de Educacidn Civica y Construccién de
Ciudadania, por el que se aprueba el Registro de aspirantes del concurso de oposicion abierto
para seleccionar personal eventual para educacion civica y construccion de ciudadania para el
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 20189.

2. Informe sobre la etapa de registro del concurso de oposicion abierio para seleccionar personal

eventual para actividades de Educacidn Civica y Construccion de Ciudadania.

Por ultimo, se auxilid al Comité Especial que dard Seguimientc a los Programas y Procedimientos
para Recabar y Difundir Tendencias y Resultados Preliminares Electorales para el Prcceso Electoral
Ordinario 2017-2018 (COREPRE 2018), con la formulacion del proyecto de Convocatoria del
concurso de oposicion abierto para seleccionar personal eventual para el Programa de Resultados
Electorales Preliminares 2018. Dichc documento se presentd el 22 de marzo de 2018 durante la

celebracidn de Ia Quinta Sesién Ordinaria de dicho érgano colegiado.

5.5. SELECCIDN DE CONSEJERAS Y CONSEJEROS DISTRITALES
DEL INSTITUTO ELECTDRAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PARA EL PROCESO ELECTDRAL LDCAL ORDINARIO 2017-2018

En enero la UTCFyD apoyd a la Comisidén Provisional para Vigilar la Oportuna Conformacion de los
Consejos Distritales en las diversas etapas del Proceso de seleccion y designacién al cargo de
Consejera 0 Consejero Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de Mexico para el Proceso

Electoral Local Ordinario 2017-2018, asi como en lo referido a continuacion.

1. Programacion aleatoria de las entrevistas a las y los aspirantes a Consejeras y Consejeros

Distritales. Las entrevistas se realizaron entre el 8 y el 17 de enero de 2018.

2. Taller para la aplicacion de la entrevista conductual a personas candidatas a consejeras y
consejeros distritales. La actividad de capacitacion tuvo lugar el 5 de enero de 2018 y estuvo
dirigida a las Consejeras y los Consejeros Electorales, asi como al personal adscrito a sus
oficinas; también a los titulares de las direcciones ejecutivas y de las unidades técnicas. El
proposito del taller consistié en que, con base en una guia de entrevistas conductuales
(metodologia STAR), las y los participantes en el taller contasen con las herramientas

metodologicas necesarias y suficientes para efectuar entrevistas a las candidatas y candidatos a
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consejeras (os) distritales. Al taller asistieron 21 participantes. De acuerdo con la encuesta de

satisfaccion se logro el proposito de éste. La participacion fue copiosa, propositiva y amena.

3. Acuerdo nim. CPVOCCD/06/2018, del 19 de enero de 2018, por medio del cual se aprobaron los

resultados de la etapa de entrevistas.

4. El 19 de enero de 2018, mediante Acuerdo CPVOCCD/07/2018, la Comision Provisional para
Vigilar la Oportuna Conformacion de fos Consejos Distritales aprobé someter a la consideracion
del Consejo General del Instituto la propuesta de designacion de Consejeras y Consejeros
Distritales para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018.

En la Segunda Sesion Ordinaria de la Comisién Provisional para vigilar la Oportuna Conformacion de
los Consejos Distritales, celebrada el 21 de febrero, se designo a la Maestra Monica Scott Mejia,
titular de 1a UTCFyD, como Secretaria Técnica del citado organo colegiado. Ademas, se presentaron
los informes de la UTCFyD sobre los medios de impugnacion inherentes al proceso de seleccion y
designacion de Consejeras y Consejeros Distritales para el Proceso Electorai Local Ordinario
2017-2018, y sobre la integracion de los Consejos Distritales de! Instituto para el Proceso Electoral
Local Ordinario 2017-2018.

En la sesién se aprobo el proyecto de dictamen con el que se resolvid fa solicitud de revisién de
calificaciones finales, presentada con el folio DD32-CD-070, de la Convocatoria del Proceso de
Seleccion y Designacion al cargo de Consejera o Consejero Distrital del Instituto Electoral de ia
Ciudad de México.

Programa de capacitacion a Consejeras
y Consegjeros Distritales

Derivado de la Convocatoria del Proceso de seleccién y designacion al cargo de Consejera o
Consejero Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el Proceso Electoral Local
Ordinario 2017-2018, aprobada por el Consejo General del Instituto mediante el acuerdo num.
IECM/ACU-CG-060/2017, se seleccionaron 160 consejeras y consejeros propietarios, ademés de las
y los 38 ratificados con anterioridad mediante el acuerdo nim. IECM/ACU-CG-059/2017.
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Con fundamento en los articulos 7, fraccion Xl y 71, fraccion Xl, del Reglamento de Integracion,
Funcionamiento y Sesiones de los Consejos Distritales del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
mediante el oficio nim. IECM/UTCFD/120/2018 del 9 de febrero, se convoco a las Consejeras y
Consejeros Distritales, propietarios y suplentes, a participar en el Programa de capacitacion. La

actividad se impartié con una afluencia de 347 participantes.

El 12 de marzo de 2018, con el acuerdo num. CPVYOCCD/13/2018, la Comisién Provisional para
Vigilar la Oportuna Conformacién de los Consejos Distritales aprobé someter a consideracion det
Consejo General del Instituto la Segunda convocatoria del proceso de seleccion y designacion al
cargo de Consejera o Consejero Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de Mexico para el

Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 (Segunda convocatoria).

Asi, el 13 de marzo el Consejo General aprobo la Segunda Convocatoria del Proceso de seleccion y
designacion al cargo de Consejera o Consejero Distrital def instituto Electoral de la Ciudad de México
para el Proceso Electoral Local Crdinario 2017-2018.

Como parte de las etapas previstas en dicha convocatoria, |a inscripcion de candidatas y candidatos

tendra lugar de! 16 de marzo al 9 de abril de 2018.
Se disefaron y elaboraron las constancias de participacion para el curso de Consejeros Distritales.
5.6. OBJETIVOS ALCANZADOS

Los propésitos sustantivos de la UTCFyD que lograron cumplirse durante el primer trimestre de 2018

se refieren en la tabla siguiente.

Tabila 23
Grado de cumplimiento de las actividades institucionales a cargo de la Unidad Técnica
del Centro de Formacion y Desarrollo durante el primer trimestre de 2018
{Por cientos)

Metas _ Avance respecto  Acumulado

Actividad institucional/ [ —

Acciones comprendidas Logrado  Programado a lo pregramado 2 la fecha Observaciones

en el periodo del informe

y especificos de Je Unidad Técn)

a) Supervisar la ejecucién y operaéidn
de los programas institucionales - 100,83: : 3 25.0 250

y especificos de fa Unidad Técnica

Continda. ..
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... Continuacion

Metas Avance respecte  Acumulado

Actividad institucional/

Acciones comprendidas Lograde  Programado a o programado akafecha Observaciones

en e periodo del informe

b) Campafia de comunicacion’ 0.0 o 0.0 0.0

de Formamon

&) Optimizar el proceso
de coordinacién operativa
para el Programa de Formacmn

a) implementar el Programa -
de induccién al cargo y puesto - S N
que proporcione sentido i o
de pertenencia hacia la mstltucuén ao 0 0o a0
e integracién mas eficiente
a sus funciones

b) Actividades de capacitacién. . 0.0 o 0.0 0.0

c) Promover la figura de activig '

externas y disponibilidad 00 0 o o
d) Opefacién del mecanismo 0.0 a
de cambto de adscripcion y r ’
13-03-09:11:09 Evaluacion - oo - o D
del Desempeﬁo ST S
a} Coadyuvaren la operacrén
de la Evaluacion del Desempefio 0.0 0 o 0.0 0.0
b) Seguimiento a la Evaluacr" - 0.0 0 0.0 . 0.0

del Desemperio

5.7. DIRECTRICES Y ACTIVIDADES A FUTURO

Para la actividad institucional 13-01-09-11-01, Supervisar la ejecucion y operacién de los programas
institucionales y especificos de la Unidad Técnica, las acciones por desarrollar en el segundo
trimestre de 2018, se enfocaran en verificar el cumplimiento de las iabores relacionadas con los
programas institucionales tanto de la rama administrativa como de! Servicio Profesional Electoral

Nacional.

Para la actividad institucional 13-02-09-11-02, Seleccidn, capacitacidn y valoracion laboral del
personal eventual, se seleccionara al personal eventual que participara en la organizacion del
Proceso Electoral Local 2017-2018.
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En lo relativo a la actividad institucional 13-02-09-11-03, Titularidad, promocién e incentivos, se

otorgara esta condicién a los servidores publicos que |a obtengan al tiempo que se les promocionara.

Por Gltimo, para la actividad Institucional 13-03-09-11-08, Capacitacién del Servicio Profesional
Electoral Nacional, las labores se centraran en el desarrollo de una propuesta de induccién al cargo y

puesto y la ejecucion de las actividades de capacitacién.
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GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS MAS USUALES

Para efectos del Informe de Operacidn de la Secretaria Administrativa, correspondiente al
primer trimestre de 2018, se entiende por:

Al

Asamblea Legislativa
ASF

CENEVAL

CIDE

CCTV

CDHDF

CNDH

Comision Provisional
de Seguimiento

COREPRE

CTEMAABI

COTECIAD

CONAC
CONSAC-CDMX

CRH

Actividad Institucional

Asamblea Legislativa de la Ciudad de México

Auditoria Superior de la Federacion

Centro Nacional de Evaluacion para la Educacién Superior A.C.
Centro de Investigacion y Docencia Econdmicas

Circuito cerrado de television

Comisién de Derechos Humanos del Distrito Federal

Comision Nacional de Derechos Humanos

Comisién Provisional de Seguimiento al Servicio Profesional
Electoral Nacional

Comité Especial que dara Seguimiento a los Programas

y Procedimientos para Recabar y Difundir Tendencias

y Resultados Preliminares Electorales para el Proceso Electoral
Ordinario 2017-2018

Comité Técnico Especial en Materia de Adquisiciones
y Arrendamiento de Bienes Muebles

Comité Tecnico Interno de Administracion de Documentos
del Instituto Electoral de ia Ciudad de México

Consejo Nacional de Armonizacién Contable
Consejo de Armonizacién Contable de la Ciudad de México

Coordinacion de Recursos Humanos
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DACPyS Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
DESPEN Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
DPyRF Direccion de Planeacion y Recursos Financieros
DEAP Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Construccion

DEECYCC de Ciudadania
DECEyYG Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica
DEPCyC Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion
EFSL Entidades de Fiscalizacidon Superior Locales
FEPADE Fiscalia Especializada en {a Atencion de Delitos Electorales
Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad Social
TE . . :
FOVISSS y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
INMUJERESCDMX Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México
INDISCAPCIDAD- Instituto de las Personas con Discapacidad de la Ciudad
CDMX de México
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a fa Informacién
INAI -
y Proteccion de Datos Personales
IVA Impuesto al Valor Agregado
ISR Impuesto Sobre la Renta
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
ISSSTE
del Estado
Instituto Instituto Electoral de ia Ciudad de México
IEEM Instituto Electoral del Estado de México
INE Instituto Nacional Electoral
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INFODF

Junta

OAIPyPDP

OPLE

OEA

Policia Auxiliar

PAAAS
PIDA

POA

RETAIPDF

RO

SHCP

SACMEX CDMX

SAR

SEVAC

SISPEM

SHAD

STC

TAV

SIGLAS Y TERMINOS

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendiciéon de Cuentas
de la Ciudad de México.

Junta Administrativa

Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccién
de Datos Personal

Organismos Publicos L.ocales Electorales
Organizacion de Estados Americanos

Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad Pubiica
de la Ciudad de México

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico
Programa Operativo Anual

Red de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Distrito Federal

Responsable Operativo

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Sistema de Aguas de la Ciudad de México

Sistema de Ahorro para el Retiro

Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion Contable

Sistema de Seguimiento de Personal Eventual para Mecanismos
de Participacién Ciudadana

Sistemas Integral de Seguimiento y Evaluacion de la Gestion
Institucional, e Informatico Integral de Administracion del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

Sistema de Transporte Colectivo Metro

Tarjeton de acceso vehicular
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TEPJF Tribunal del Poder Judicial de la Federacion
TECM Tribunal Electoral de la Ciudad de Mexico
UR Unidad responsable de gasto
UTALAOD g:;dca;c:];l':;;tnr:;ge Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos
UTAJ Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
UTCSyD Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion
uTSk Unidad Técnica de Servicios Informaticos
UTVOE Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos Externos
UTCFyD Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo
UTEF Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion
UNAM Universidad Nacional Auténoma de México
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DE 2018 ANEXCS

Anexo 1
Solicitudes de informacidn publica atendidas durante el primer trimestre de 2018

Cficio
de solicit de respuesta

Comentarios

“En cumplimiento ai Recurso de Revision RR.SIP-1742/2017

“Se salicita la base de remuneraciones bruta y neta de todos los
e - servidores publicos de base y de conﬁanza de toda fa Ac m‘fnlstracmn
2300000000518 IECM/SAIO067/2018 ~ Publica de:la Ciudad de Méxiée:2017, incluyendo Organos: .
' R . Desconcentiados, Descentralizados, Delegaciones y Entidades
Paraestatales con todas sus percepcionies adicionales, tal como
se debe informar en el Articulo 121, Fraccion 1X y Xil, en el que
se vean identificados cuales son de base; confianza y honorarios.”

o ..~ “Solicito saber si &l Lic. Azcary Juhan V:ciamr: Esquwel labora o ha
330000001118 IECM/SA/0020/2018: .  laborado en dicha dependencia y de ser ast mencionar: desde cuando

33000000939 ECMISAI0053/2018.  *Qujiéro saberque cant, ad de
E los paﬂadﬂs poilt;cos dei DF aﬁora cot

"Secretario Administrativo y Director de Finanzas de! instituto Electoral
de la Ciudad de Mexico.

"En el gjercicio de |as facu!tades que les confiere el COIPEDF

‘ : *Informe si en el ejercicio fiscal 2017 el Instltuto Electaral de la CDOMX
330000004118 IECM/SA/01683/2018  celebro contratos o pedidos con el Club de Banqueros de ia Ciudad
- . de México. En su caso informar la nomenciatura de cada uno
. 6 nimero de identificacién. .- - -

o "nforme si los contratos o pedldos celebrados en su casy;’
de Banqueros, fueron otorgados o adjudicados por licitacién, invitacion
restringida o adjudicacion directa. Especificar segin
cada nomenclatura de ldentificacién.

Continga. ..
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... Continvacion

Nimere

Oficio de respuesta : Comentarios

de soli¢itud

"Infarme el monto o montos de los contratos o pedidos celebrados
con el Club de Bangueros CDMX, especificar segin la nomenclatura
330000004118 IECM/SA/0163/2018  de identificacion.

*Informe el objeto y el drea requirente de cada uno de [os contratos
¢ pedidos ceiebfados con el Ciub de Banqueros de la COMX.”

su nombre y en:su. caso si estd vacante, nivel y perceptiones netas,
brutas y aguingldos, de los servidores publicos de la administracion

330000602618 IECM/SA/152/2018 - publica del gobiemo de la CDMX, contraloria, jefatura de gobierno,
oficialia mayor, las procuradurias, todas las secretarias, los drganos
desconcentrados, érganos descentralizados, érganos paraestatales
y auxiliares y delegaciones.”

' presupuesto del ejercicio fi

', Como se Hevaba con sus comparieros de trabaj
* i Mencione sus principales cualidades?

" ¢Como es el manejo de estrés del candidato?
* ¢ El candidato dejé mucho trabajo sin hacer?

» ; QGué me puedes decir respecto de la puntualidad, tanto de horarios
330000004318 IECM/SA/0158/2018 como de sus responsabilidades del candidato?

" ¢ Coémo calificarias el desempefio laboral general de candidato?

" ¢ Cudl fue el mayer logro del candidato mientras trabajaba para
1 empresa?

S " i Mencione: cqafésr.fueron sus logros?
R ” Motivo desai dar
= » ; Usted volveria & trabajar con él?
: apara el puesto? ;Por qué?".

tos de' : ctuaeién en adqu
estacion de servicios de cads
s desconcentrados, delega
‘publica del gobiérno deia Ci
|de 2017, desglosado por o
as mengionadas e indicar
onde (adjud:cacmn direct

srocedimiento

Continta. ..
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.. Continuacion

Oficio de respuesta

2 ?ff-.;de edecanes durante 2017,2018 y 2015,

“El ndmero total de edecanes que desempenan labores en el rgano
electoral, asi como el nombre de las mismas y tiempo de antigiiedad
que llevan en la plaza,

___5.3”-Especiﬁcar bajo.qué régimen !abof_ai se encuentran contratadas.

“"Asimismo, detallér las funciones guie desempefian er'su horario
de trabajo, y si reciben alguna prima o bonificacion extra cuando
exceden sus horas de frabajo.”

330000005818 IECM/SAJ0276/2018

Contintia...
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.. Continuacién

Namero . ]
de solicitud Oficio de respuesta - Comentarios

"Pido ia informacion de Roxana Angelina Espinosa Rey ya que
se le hizo un depdsito de 3,300 pesos de ta compra de unos patines
¥ no Ios ha entregado necesﬁo_ saber su domicilio para hacerle ilegar

330000008818 IECM/SA/0302/2018

© "Requiers saber que percepciones economicas; pagas de mufup; -
seguro individualizade por separacion, pago por convenio, bong;
arreglo econdémico, o cualquier denominacion que se le haya dado
¥ fue sea de origen publico el dinero que se le dio at C, Carlos Angel
Gonzalez Martinez quien fue co_nse;ero electoral del sujeto obligado
y deberan comprender desde ef primero de enero de 2017 al 26.
s L de enero de 2018 ya que dichos pagos pudo recibirlos incluso = 1 -
e - v después de la conclusion de stirelacién laboral. Debera informarse
330000008318 'ECM/SN%ZB&M_ ~ ademas si se le pagd alguna cantidad con motivo de alguna derianda
‘ - laboral o cualquier pago que se haya erogado a su favor con recursos
ptblicos indicando para ¢cada pago para cada caso el monto
y la causa por fa que se le pagé como ejemplo satario base quincenal
23,00.00 pesos, pago de aguinaido 45,00.00 pesos, es decir, debera
decirse conclaridad el conceptoy la cantidad que ampara asi como
fa fecha en que se cubrié. Pof lratarse de recursos publicos s
es informacién pablica y no esfactible su reserva.”

Continda...
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Oficio de respuesta

. IECIM/SAN337/2018

330000000118

a la Federacion y qué unidad
“no ser comprometidos o devet
) (17. Adicionalmente solicito €.
y desglose de 108 recursos federales reintegrado:
en los ejerc’reias'201 3-2016.

MISA0323/2018

si es confianzs e ﬁase u honorarios, y a partxr de'qe fecha”

“Amablemente sehcuto me sea indicado si la C. Yolanda Pérez
Contreras frabajé para el gobierno del Distrito Federal enlos afios
comprendides de 1995 al 2007. :

e  "Lafecha de nacimiento, la clave del Registro de Pobiac;on y la Clave
3300000012318 IECM/SA/0331/2018 - --_c_JeE Registro F derat de Centrlbuyentes dela C;uc{ac{ana en comento

de la informag 6n

*Sin mas pcr el momentc agradezco su atencion.”

3300000012218 ..

330000001 341 8 IECM/SA/0338/2018

Federal estando as;gnada primeramente a la Cuarta Sala Penal
y pesteriormente al Juzgado Noveno Civil."

Continga. ..
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Contintia. ..
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... Continuacion

Numefo Oficio de respuesta Comentarios

de soligitud

4.~ Prohlbicienes gue tenga dtcha persona derivada de su puesto,
gargo o nombramtento

"15.- Informe si existe algan cédigo de ética que deba observar
el funcionario pablice C. Raal Garcia Ramos. En caso de ser
afirmativa la respuesta, mencione cudl de manera especifica.

. "18.- informe si el funcionario pablico C. Raut Garcia Ramas, en su
_¥ida privada puede ostentarse como funcionario pdblico para ejercer
“acciones legales en contra de terceros.

*17.- Infarme si derivado del puesto, cargo, comisian, empleo
o nombramiento que ostenta el funclonario publico C. Raql Garcia
Ramos, se puede presentar ante una autoridad, ante la cual ha
presentado en o personal una denuncia penal, partando o haciendo
-+ uso de alguna-charola, insignia, .escudo o alge similar del lugar
o institucién donde trabaja, asi como el objeto con el que lo hace
y le es permitido.

"18.- Informe de manera especifica y clara, si le es permitide a alguin
.. funcionarno publico, tener o crear alglin correo electrdnico no oficial
i20 que aluda a g institucion enJa que labora o presta sus servicios,
ipor ejemplo: poderjudicial.gob.gmatl.com
7 "9.- Informe de manera especifica y clara, si le es permitido a algin
funcionario publico usar u ostentarse en su vida privada con algan
correo electrénico no oficial o gue aluda a la institucion en la que
-, labora o presta sus servicios, por-ejempla:
... < poderjudicial.gob. gmail.com
L 7-"20.- Informé, si existe y si sele ha'aplicada al funcionario pablico,
* . Raut Garcia Ramos, el examen del centro de evaluacion de control
y confianza C3, o algun otro parecido.
"21 .- Informe si se l& ha aplicado al funcionaric en comento, examen
.+ de control de confianza o alguno parecido para calificar
7 1a peligrosidad de su conducta Como funcionario.”

3300000015918 IECM/SA/0380/2018

rcicios 2014, 2015, 2016 y 2017

IECMISAIN453/2018

e LEEYED qué paﬁid_a-presupuestaf € refleja el gasto de honorarios,
; * " cudl es et mento destinado a honorarios del 1 de enero al 31 de enero
3300000015718 IECM/SA/0455/2018 de 2018; cuantos honararios tienen al 31 de enero de 2018; cual

es & presupuesto meta asignado para honorarios para el 2018.7

3300000018118

"Quidn aprol ,tchas.zén? dad

INSTITUTC ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Continua...
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... Continuacion

Oficio de respuesta

“Vicente Pérez Gonzalez, por mi propio derecho, sefialando como
.domicilio para oir y recibir todo tipo de neftificaciongs y documentos

el ubicado en'la calle de Campeche namero 5, colehia Roma Sur, i
C.P. 06760, delegacién Cuauhtémoc, con direccién de correo g
electronice vperezgamexicanacondominio.org, comparezco

para exponer lo mguxente

"Que cort fundamento en lo dlspuesto por los amculos 6,8,35
fraccion V, de fa Constitucion Politica de los Estadas Unidos
Mexicanos; 1, 4, 5,8, de ia Ley-General de Transparencia y Acceso - !
a'lg Informacion Publlca 1,2, 3.4y 7,d¢ la Ley de Transparencia, =
Acceso a ta Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México, formuio esta solicitud de mformamon pubtlca para

"1 Endique cudl es el cargo de Jawer Gemboa Herrera adscrito
3300000012618 IECM/SA/0509/2018 & la Contraloria Interna del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

"2.-Expida copia simple testada del nombramiento:de Javier Gamboa
Herrera, adscrito a la Contraloria Interna del insta%u’to Electoral
de la Ciudad de México.

"3.-Expida copia simple testada de la identificacion laboral emitida
por el Instituto Electoral de la Clizdad de México énbeneficio de Javieri'_
Gamboa Herrera, adscrito a la Contraloria Interna del Instifuto
Electoral de 1a Ciudad de México. .

..--Explda copia simple testada del confrato de prestaclon
de servicios suscrito entre el Instituto Electaral de 1a Cludad
de México y Javier Gamboa Herrera, vigente durante el 29 de enero
de 2018. . : i

”"5 -Indigue ei cargo area de adscnpc;én y superior Jerérqwco de Sara
Galvan Chavez, asi como el periodo en el cual laboré en el Instituto
Electoral del Distrito Federal. .

Continta...
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_.. Continuacion

Nimerc . . ; .
C
de solicitud Oficio de respuesta | amentarios

"6.-Expida copia simple testada del nombramiénto, identificacién
laboral expedida por el institite Electoral del Distrito Federal
y del contrato o contratos de prestacion de servicios o relacidn laboral
de Sara Galvan Chavez, durante el periodo en que labord

en ¢l Instituto Electoral de la Ciudad de México

*7.-Indigue ¢ cargo, area de adscripcién y supefibr jerarquico
de Alfredo Galvén Chavez, asicomo el periodoen el cual Eaboro .
en el Instituto Electoral del Dfslrtto Federal. -

"8.-Expida copia simple testada de! nombramiento, identificacion
laboral expedida por el Instituto Electoral del Distrito Federal
* y del conirato o contratos de prestacidn de servicios o relacion laboral
de Alfredo Galvan Chavez, durante el periodo en que Iaboré o
en el Instituto Electoral de la Giudad de México:

"9.-indique cuai es el parentesno relacién famiitar o v:ncuio cwlt
entre Sara Galvan Chavez y Alfredo Galvan Chavez.

"0 -Indique si se inicid algan procedimiento administrativo
disciplinario o de responsabiligades administrativas ante

la Contraloria General del Ingtituio Electoral de la Ciudad de Mexwo
por la seleccion, designaciony. contratac;én de Bara Galvan Chavez
y Alfredo Galvan Chavez.

"11.-indique el nimero de procedimiento administrativo disciplinario
o de responsabilidades administrativas que se sustancid

ante la Contraloria General del instituto Electoral de la Ciudad 3
de México por la seleccion, designacion y contratacion de Sara -
Galvan Chéavez y Alfredo Galvan Chavez:

"2 -indique si algdn funcscmano del instituto Electoral de la Cludad
de México fue sancicnado por fa Contraloria General del Instituto
Electoral de 1a Ciudad de México por la seleccion, designacion
y contratacion de Sara Galvdn Chavez y Alfredo Galvén Chavez,

"13.-Indique: si se impuso alguna sancidn a-algun funcionario - -
del Instituto Etectoral de la Ciudad de México por fa seleccion,
designacion y contratacion de’ ‘Sara Galvan Chavez y Alfredo Galvan
Chavez.

3300000012618 IECM/SA/0509/201

"14 -Indique la fecha de resolucion y el tipo de sancion que se hubiera
impuesto a algin funcionario-del Instituto Electoral det Distrito Federal

por parte dé la Contraloria General del Instituic Electoral de la Oludad
de Maxico, porla selecgion, cfe$ignac:|6n y- contratacnén de Sara
Galvan Chavez y Alfredo Galvan Chavez.

"15.-Indique si fa Contraloria General del instituto Electoral del Distrito
Federal se abstuvo de imponer alguna sancién a algin servidor
publico det referido Instiiuto porla seleccion, designacion

y contratacién de Sara Galvan Ghavez y Alfredg Galvan Chavez.

*16.-Indique cust es el fundamento constutucsonai y legal por el cual

la Contraloria General de! Instituto Electoral de la Ciudad de México,

se abstuvo de imponer alguna sancidn a algtn servidor piblico

o . por la seleccidn, designacion y contratacion de Sara Galvan Chavez
iy Aliredo Gaivan Chavez.

Con!inaa .
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__ Conlinuacion

Ndamero

Oficio de respuesta | ' Comentarios

de solicitud

*17 .-Indique cudl es el fundamento constitucional y legal por el cual
la Contraloria General del Instituto Electorat de la Ciudad de México,
considera legal, valida y correcta la seleccion, designacion

y contratacion de Sara Galvan Chavez y Alfredo Galvan Chavez.

"18.-Indigue cual es el fundamento constitucional y legal por el cual
la Secretana Admlnlstratwa de! Instituto Eiectoral de Ia.Ciudad

la seleccion, de_sngnacaon y contratacién de Sara G alvan Chavez
y Alfredo Galvan Chavez. =

"20.-Indique §i actualmente Sara Galvan Chavez labora en el Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

"21 -indigue si actualmente Alfredo Galvan Chavez labora
en el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

722 -indique el cargo, drea de adscripcion y superior jerarquice
de Norma Bucio Guillen, asi como el periodo en el cual fabord
en el Instituto Electoral del Distrito Federal.

"23.-Expida copia simple testada del nombramiento, identificacién

laboral expedida por el instituio Electoral del Dlstrzto Federal

y del contrato 6 ¢ontratos de prestacién de servicios o relacion laboral
L P ~ “de Norma Biicio Guillen, durante el perfodo en g ‘b@ro

3300000012618 IECM/SAI0500/2018 en el Instituto Electoral de la Cludad de México

"24, lndxque [ caxgo area de adscnpcmn y supenor Jerarqu:co
de Laura Rocig Bucio Guillen, asi como el periodo ent el cual labord
en el Instituto Electoral del Distrito Federal.

"25 -Expida copia simple testada def nombramiento, identificacion
laboral expedida por el Instituto Electoral del Distrito Federal

y del contrato o contratos de prestacion de servicios o relacion laboral
de l_aura Rocio Bucio Guillen, durante el periodo en que laboré

en el Instituto Electorat de ta Ciudad de México

"26.-Indique cual es e parentesco, relacion familiar o vinculo civil
~ entre Laura Rocio Bucio Guililen y Norma Bucio Guillen.

"27 ~Indique i & inicié algun procedimiento administrativo

disciplinario o de _fesponsabiiidad_es administraiivas}g;at_e la

"28. indsque el nimero de prOCedlmlento administrative disciplinario
o de responsabilidades administrativas que se sustancio ante

{a Contraloria General del Instituto Electoral de la Ciudad de México
por a seleccidn, designacion y contratacién de Laura Rocio Bucio
Guillen y Norma Bucio Guillen.

29 -Indique si algtn funcicnario del Instituto Electoral de la Ciudad
de México fue sancionado por la Contraloria General del Insfituto
Electoral de ta Ciudad de México por la seleccion, designacion

y contratacién de Laura Rocio Bucio Guillen y Norma Bucio Guillen.

Continda. ..
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Conlinta...
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. Continuacion

Nimero

de solicitud Comentarios

5 &l parentesco, relacién familiar 6 vinculo civil
entre Angehca Maria Rosas Galindo'y Adolfo Romerg:Alvario.
"44 -indique st se ificio algun procedimiento administrative
discipiinario o de responsabmdades administrativas ante fa
Contraloria General dei Instituto Electoral de la Ciudad de México
por la seleccion, designacion y contratacion de Angélica Maria Rosas
Galindo y Adolfo Romero Alvario.

45 -Indigue el nimero de procedimiento administrativo dlsmpimano

o de responsabilidades administrativas que se sustancid ante la
Contraloria General del Instituto Efectoral de la Ciudad de México
por la seleccion, designacién y contratacion de Angelica Maria Rosas
Galindo y Adﬁifo Romero Alvano

de Mexzco fue sa' ciohado poria Contralcna Generai del Instituto
Electoral de la Ciudad de México par la seleccion, designacion

y contratacion de Angéhca Maria Rosas Galindo y Adolio Romero
Advario.

"47 -Indique si se impuso alguna sancion a alglin funcionario

del Instituto Electorat de 1a Ciudad de México por la seleccion,
designacion y contratacidon de Angélica Maria Rosas Galindo y Adoifo
Ramero Alvario.

"48.-Indique la fecha de resolucion y el tipo de sancién que se hubiera
impuesto a algn funcionario del Instituto Electoral del Distrito Federal
por parte de 1a Contraloria General det Instituto Electoral de la Ciudad
de México, porl&seleccion, designacién y comrataczén de Angélica

CMISAI0509/2018  Maria Rosas Galindo'y Adolfo Romero Alvario.

49 -indique si 4 Contraiorla Generdl del Instituto _-ectoral del Distrito
Federal se abstuvo de imponer alguna sancion a algih servidor :
publico del refefido Instituto por la seleccion, designacion

y contratacion de Angélica Maria Rosas Galinde y Adolfo Romero
Alvario,

"50.-Indique cual es el fundamento constitucional y legal por €l cual
la Contraloria General del Instituto Flectorat de {a Ciudad de México,
se abstuvo de imponer aiguna sancion a algun servidor publico

por ia seleccion, designacion y contratacion de Angehca Maria Rosas
Galinda y Adolfa Romera Alvario.

*51 -indique cudl-es el fundamento constitucional y Iegal por ef cual

la Contraloria Géneral del Instituto Elecioral de fa Ciudad de México, -
considera legal;valida y correcta la séleccion, deslgnacion B
y confratacidn de Angéhca Marla Rosas Galindo y Adolfo Romero
Alvario.

"52 -indique cuat es el fundamento constitucional y legal por el cual

la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad

de México, considera legal, valida y correcta la seleccidn, designacion
y contratacién de Angélica Maria Rosas Galindo y Adolfo Romero
Alvario.

"83.-indique cudt es el fundamento constitucional y legal por el cual
la Coordinaciénde Recursos Humanos del instituto Electoral

de la Ciudad de México, considera legal, valida y correcta

la seleccion, designacion y contratacion de Angéhca Maria Rosas
Galindo y Adcifd-ﬁomero Alvario.

- 3300000012618 IE

Continga...
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.. Continuacién

Nameto

Oficio de respuesta : Comentarios

de solicitud

54, Indlque sk actualmente labora Angéhca Marfa Rosas Galsn. o -
en el Instituto Electoral de la Gitdad de Mexnccs B

"85 -indique si actuaimente labora Adolfo Rcmero Alvario
en el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

"56.-indigque el cargo, area de adscripeion y superior jerarquico. -
de Juan José Rivera Crespo, asi como el periodo en el cuai iahcro
‘en el [nstituto Electoral del Distrito Federal.” -~

"57. Expada copia simple testada def nombramiento, [dentlﬂcacmn
Laboral expedida por el Instituto Electoral del Distrito Federal

y del contrato o contratos de prestacién de servicios o relacion laboral
de Juan José Rivera Crespo, durante el periodo en que labord:

en el Instituto Electoral de la Ciudad de Mexico -

58, lndlque el cargo, area dé adscripcion ¥ superior Jerarquzco
de Juan José Rivera Nufiez, asi como el pericdo en el cual labor_é
en el Instituto Electoral del Distrito Federal.

*59.-Expida copia simple testada del nombramiento, identificacion
laboral expedida por el Instituft Electoral del Distrito Federal .

y del contrato o contratos de prestac:dn de servicios o relacnon Taborai
de Juan José Rivera NGfiez, durante el périodsen que Iaboro

en el Instituto Electoral de la Ciudad de México:

"60.-Indique cudl es el parentesco, relacion familiar o vinculo civil
entre Juan José Rivera Crespo y Juan José Rivera Nuiez.
"&1.-Indique si se inici6 algiin procedimiento administrativo

-+ disciplinario ¢ de resporisabilidades administrativas ante o
la Contraloria General del Instituto Electorai de la Ciudad de México
por la seleccion, designacion y contratacién de Juan José Rivera |
Crespo y Juan José Rivera Nufez.

3300000012818 IECM/SA/0509/2018. -

"82.-Indique el numero de procedimiento administrativo disciplinario
o de responsabilidades administrativas dué se sustancit ante fa-
Contraloria-General del Instituto:Electoral de la Ciudad de México -
por la sefeccién, designacién y Gontratacion de dJuan José Rivera
Crespo yJuan José Rivera Nifez.

"63.-Indique si algin funcionario del Instituto Electoral de ia Ciudad
de México fue sancionado por la Contraloria General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México por la seleccion, designacion

-y contratacion de Juan José: Ravera Crespoy Juan José Rivers .
Nufiez.

*84.-Indique si s& impuso alguna sancion a algun func:lonano

del Instituto Electoral de la Ciudad de México por la seleccion,
designacion y contratacion de: Juan José Rwera Crespo y Juan José
Rivera Nifiez. :

"65 -Indique |a fecha de resolucnén y el tipa. de sancudn que se hubnera
impuesto a algun funcionario el Instituto Electoral del Distrito Federal
por parte de fa Contrajoria General del instituto Electoral de la Ciudad
de México, por la seleccion, designacion y contratacion de Juan José

Rivera Crespo y Juan José Rivera Nifez.

Continda. ..

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA {ECM-JAINFO34-18

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DE 2018 ANEXOS

Continga ..
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... Continuacion

Namero
de solicitud

Oficio de respuesta | Comentarios

"78.-Indique si se inicid- -alglreprocedimiento admm;stratwé
disciplinaric o de responsablhdades administrativas ante la~
Contraloria General del Instituto Electoral de la Ciudad de México

por fa seleccion, designacion y contratacion de Félix Varela Rodriguez
y Jorge Varela Rodriguez.

"79.-Indique el iumero de procednmmnto administrativo dlSClpiinarto

o de responsabilidades administrativas gque se sustanc:é ante i

la Contraloria General del Instituto Electoral deJa Ciudad de Mexnco
por la seleccion, designacion y éontratacién de Félix Varela Rodriguez
y Jorge Varela Rodriguez.

"80 -indique si algun funcionario del Instituto Electoral de la Ciudad
de México fue sancionado paila Contraloria General del. Instituto
Electoral dela Ciudad de Méxicéo por la‘seleccion, demgnacuon .
y contratacion de Félix Varela Rodriguez y Jorge Varela Rodriguez

"81.-Indique si se impuso alguna sancion a algun funcionario

del Instituto Electoral de ta Ciudad de Meéxico por la seleccion,
designacidn y contratacion de Fehx Varela Rodriguez y Jorge Vareia
Rodriguez. o

"82.-Indique la fecha de resoiumon y el tipo de'gancion que se hubiera
impuesto a algan funcionario del Instituto Electoral del Distrito Federal
por parte de la Contraloria General del Instituts Electoral de la Ciudad
de México, por la seleccion, designacion y contratacion de Félix
Varela Rodriguez y Jorge Varéla Rodriguez.

"83.-Indique si la Contralotia General del Instituto Electoral del. Dlstnto
Federal se abstuvo de mponer alguna sancién g algun servudar
publico del referido Instituto por la seleccion, designacion.

y contratacién de Félix Varela Rodriguez y Jorge Varela Rodriguez.

"84 -Indique cual es el fundamento constitucional y legal por el cual
la Contraloria General del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
‘se abstuvo de imponer alguna:gancion a algun servidor piblica:para
fa seleccion, designacion y contratacion de- Féhx Varela Rodriguez
y Jorge Varela Rodriguez.

3300000092618  IECM/SA/0509/201

"85.-Indique cual es el funciamento constitucional y legal para eE cua!
ta Contraloria General del instituto Electoral de ia Ciudad de México,
considera legal, valida y correcta la seteccion, designacion

y contratacnén de Félix Varela Rodriguaz y Jorge Varela Rodnguez

86, tndlque cudl es el fundamento constitucional y legal para el'cual
la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral de la Ciudad

de México, considera legal, valida y correcta la seleccion, designacion
y contratacién de Félix Varela Rodriguez y Jorge Varela Rodriguez.

"87 -Indigue cudl es el fundamento constitucional y legal para el-cual
la Coordinagion de Recursos-Humanos dal Instituto Electoral © -
de la Ciudad de México, considera legal, valida y correcta la
seleccion, designacion y contratacion de Félix Varela Rodriguez

y Jorge Varela Rodriguez.

"88.-Indique si actualmente labora Félix Vareta Rodriguez
en el Institufo Electoral de fa Ciudad de México.

*89 -Indique si actualmente Eabara Jorge Varela Rodnguez
en el instituio Electoral de la Cludaci de México,

Continua. .
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Con!muacron

Oficio de respuesta ; ' Comentarios

de solicitud

"90 -indique el cargo, area de adscripcion y superior jerérquico
de Mario Alberlo Huerta Nicolli, asi como el periodo en el cuat fabord
en ¢l Instituto Electoral del Distrito Federal.

"91.-Expida copia simpie testada del nombramiento, identificacién
laboral expedida par el Instituto Electoral del Distrito Federal

y del contrato g-contratos de prestacion de servicios o relacion laboral
de Mario Alpertd Huerta Nicolli, durante ef pefiodo en que laboro
en el Instituto Electoral de la Ciudad de México

.72 -Indique gl cargo. arca de adscnpc:én y supe i
... de Claudia Camarena Diaz, asi como el periodo ¢l
' en. ef Instituto ctorai del Distrito Federal.

© "93.-Expida Copia simple testada del ncmbramtento identificacion
laboral expedida par el Instituto Electoral del Distrito Federal
y del contrato o contratos de prestacién de servicios o relacion faboral
de Claudia Camarena Diaz, durante el periodo en que laboro
en el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

rarqutco
cuaE labord

"94.-Indique cual es el parentesco, relacion familiar o vinculo civil
entre Mario Alberto Huerta Nicolli y Claudia Camarena Diaz.

"85.-Indique si se inicié algun procedimiento administrativo
disciplinaric o de responsabilidades administrativas.ante la
Contraloria General del instituto Electoral de la Ciudad de México
para la seleccion; desighacion y contratacion de -Alberio Huerta
Nicolfi y Claudia Camarena Diaz.

3300903912‘61.8 IECISA509/2018 7798 ~Indique et nimero de procedimiento administrativo disciplinario
~rode responsabﬂldades administrativas que se sustancse ante la

" Contraloria Gereral del Instifuto Electoral de la Ciugk j-de México

para la seleCeltr designacién y confratacion de Maf Alberic Huerla
Nicolli y Ctaudia Camarena Diaz.

"87 .-indique si aigun funcionario del Instituto Electoral de la Ciudad
de México fue sancionado por la Contralaria General del Instituto
Electorail de fa Ciudad de México para la seleccién, designacion
y contratacion de Mario Alberto Hueria Nicolli y Claudia Camarena
Diaz.

"98.-Indique si se impuso alguna sancidn a algun funcionario

del instituto Electoral de la Ciudad de México por fa seleccion,
designacion y contratacién de Mario Alberto Hueria Nfcotlt y Claudia
Camarena E)iaz

. : o de México: po ,la sefeccion, designacion y contratacﬁféﬁ de Martio
T Alberto Huerta, i__\l_lcolh y Claudia Camarena Diaz. i

"100.-Indigue 'si fa Contraloria General del Instituto Electoral

de!l Distrito Federal se abstuvo de imponer alguna-sancion a algan

servidor pablico del referido Instituto para la seleccion, designacion
y contratacién de Mario Alberto Huerta Nicolli y Claudia Camarena

Diaz.

Continga..
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55';:330(}?00@ 618 IECMISAIOS0

Continta. ..
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE Al PRIMER TRIMESTRE DE 2018 ANEXOS

... Continyacion

Namero

de solicitud Oficio de respuesta . Comentarios

"La respuesta a los puntos ref ndos pido que:me sea prcﬁorck:ﬁada

por escrito-y la documentacién requerida coma copias testadas’

de nombramiento, credencial y contratos, solicito que me sea

entregada en disco magnético, por 1o que es més accesible cubrir

el costo del mismo, sin que se tengan que pagar copias en papel.

Es conveniente sefialar que debido a que la respuesta a esta solicitud
no es voluminosa, pido que la misma me:sea gnviada via email a la

: i : direccién electronica vperezg@amexacanacondomlmo orgy efel cual
3300000012618 |ECM/SA/0500/2018 se adjunte ‘como archivo la restante doclmentacion escaneada,

"En mérito de lo expuesto, Solicito:

"Primero: tener par formulada la presente solicitud de informacion
plblica y por sefialado el domicilio y la direccion de correo eiectrémco
para recibir fodo tipo de notifi R

"Segundo: &n su oportunidad; ;Sroporcsonarme'?'ia informat':ién o
solicitada mediante el envio de la respuesta a la direccion de correo
electrénica indicada o indicarme el momento en el cual puedo acudir
a sus oficinas a recibir la respuesta y anexos en disco magnetico.”
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... Continuacién
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Continuacion
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. Lontinuacion

Oficio de respuesta Comentarios

rea de adscrtpcmn ¥S
espo, asi como el pe -

y e Juan José
sé Rivera Nuﬁez ' I

Continda. ..
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... Continuacion
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... Continuacion

orcionada -

gnético, por 10 que es:ma ,
que se !engan que pag ias en papel.
: a esta sohcatud

“Buen dia, de la manera mas atenta, solicito 1a infoermacion sobre el
salario y &rea de empleo de la sefiora Teresa Cuecuecha Diaz; quien

labora en el Gobfemo de la Ciudad de México, y que esta activa hasta

3300000020518 IECM/SA/0492/2018  agta fecha.

3300000021018 0492/2018

: "En alguna ¢
~en fa Oficiall

_Iegac:ones de ia Cludad del
del Gobierno. de la Csudad de o

'- "Quisiera conocer et uso de suelo de cada uno de los inmuebles
3300000022718 IECMISA/0580/2018 sede de las Caordinaciones Distritales.”

Jyadas--(o 8i

3300000023418
Foceso que sereahzamnpa ener
jue se realizé

Continua...

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINFO34-18
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DE 2018 ANEXOS

... Continuacisn

IN . |. T ELEC ORALDE ASXC AD DEME | . . W




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINFO34-18

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DE 2018 ANEXOS

.. Continuacion

Nimero
de solicitud

de respuesta

3300000024818 IECMISA/GD6/2018

como dornicilio para oir y recibir todo tlpo de notificaciones
y documentos el ubicado en la calle de Campeche nGmero 5, colenia
Roma Sur, C.P. 08760, delegacion Cuauhtémoc, con direccién

de correo electrénico vperezg@mexicanacondominio.org,
comparezco para expener 1o siguiente;

"Que con fundamento en 1o dispuesto por los articulos 6, 8 , 35

fraccidn V, de la:Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos; 1, 4, 5,6, de la Ley General de Transparencia y Acceso
Pu ‘de'la Ley-de Transparencia,

Acceso a la formacion Pablica y Rendicion de Cuentas

de la Ciudad de-México, formulo esta seliciiud de informacion

publica, para que me sea proporcionada ta dosumentacion y datos

siguientes:

" .-Indique el carge y &rea de adscripoion de Xochitl Yasmin

Sanchez Garcia, asi como el periodo en el cual labord en el Instituto

Electoral del Distrito Federal.

2.-Expida copia simple testada de! nombramiento, identificacion

3300000022318 IECM/SA/0570/2018  |aboral expedida por el Instituto Electorat def Distrito Federal

: y del contrato o.contratos de prestacién de servicios o relacion

laborai de Xochttt Yasrmn Sanchez Garcia, durante el periodo

Godinez asi’ ﬁ:orno el periodo en eE cual laboro en el Instituto
Electoral del Distiito Federal.

Lo *4.-Expida copia s:mpie testada del numbramiemo identificacién
. laboral expedida por el Institute Electoral def Distrite Federal

y del conirato o contratos de prestacion de servicios o relacién

laboral de Leticia Sanchez Gadinez, durante el pericdo

en que labord en el Instituto Electoral de la Ciudad de México

"5.-Indique cudl es el parentesco, relacicn familiar o vinculo civil

entre Xochitl Yasmin Sanchez Gargla y Leticia Sanchez Godinez.

*6.-Indigue cugl es-el fundamento ‘constitucional y legal por e cual

la Secretaria Agiministrativa del Institufo Electoral de la Ciudad

de México, era legal, valida y.¢orrecta la seleccion,

designacién y conlratacion de XochitkYasmin Sanchez Garcia

y Leticia Sanchez Godinez.

Continaa...
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... Confinuacién
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Coniinta...
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. Continuacion

Oficio de respuesta

_"2.-Indique |2 Secretaria Adminigiraiiva del Instituto Eiscioral
de la Ciudad de México, sicon ta atacion de Xochitf Yasmin
Sanchez Garcia, se infringi6 lo displiesto en alguna disposicion
del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito
Federal.

"13.-Indique ia Goordinacion de Recursos Humanos del Instituto
Electoral de fa Cludad de México, sticon la contratacion de Xéchitl

. Yasmin Sanchez Garcia, se infringio o dispuesto en alguna
disposicion del Codigo de Instituc y Procedimientos: Electorales
del Distrito Fedegral.

"14 -indigue la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral

de la Ciudad de México, si con la contratacion de Xochitt Yasmin
Sanchez Garcia, se infringio lo dispuesto en alguna disposicion

del Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas personal que
Labore en el Instituto Electoral def Distrito Federal.

"15.-Indique {a Coordinacion de B os Humanos del ipstituto
Electoral de g Giudad de México, §i ¢on Ia contratacionde Xochitl
Yasmin Sanchez Garcia, se infringid fo dispuesto en alguna

disposicion def Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas

3300000022418 IECM/SA/O574/2018 personal gue Labore en el instituto Electoral del Distrito Federal.

"La respuesta a fos puntos referidos pido que me sea proporcionada
por escrito ¥ la-documentacion requerida como copias testadas

de nombramiento, credencial y contratos, solicito que me sea
entregada en disco magnatico; p ue es mas accesible cubrir
el costo del mismo; sin que sete ue pagar coplas en papel.
Es conveniente sefialar que debido & que la respuesta a esta
solicitud no es voluminosa, pide que la misma me sea enviada via
emai! a la direccion electronica
711119microcosmosmexico@gmail.com y en ¢l cual se adjunte
como archivo Ia restante documentacaon escaneada.

"En mérito de 16 expuesto

"Solicito:

"Primero: Tene -}Sor formulada g sente solicitud de thbrmaciOn
pubiica y por senalado el domicitie ¥ la direccion de correo
electronico para recibir todo tipo de notificaciones.

"Segundo: En su oportunidad, proporcionarme ta informacion
solicitada mediante el envio de la respuesta a la direccidn de correo
electrénica lndncada 0 indicarme el momento en el cual puedo acudir

330000002 [ECW/SA/IB14/2018

IECM/ISA/BE3/2018 labora en ef !nstituto Electoral cie.ia -Gludad de Mex:co, e el Distrito Il

3300000028418 :
e y de ser afirmativo que cargo tiena?’
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Anexo 2
Resumen consolidado de la némina del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, correspondiente al primer trimestre de 2018
(Pesos)

Finiqui’tos
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... Continuacion

Movimientos
Bruto

7796319,

763,036.1

Némina de honerarios Nomina 2a. quincena

2,853,461.5

35,969,915.5

Noémina 1a. quincena

de febrero 2018, 673 16,651,158.2 8,327.451.2
Némina extraordinaria.

Estructura 1a quincena de febrero 2018 4 61,624.8 53415.1
Némina Za. quincena 673 15.586,650.8 8,318.066.6

d_e-febrero 2018

rnectmetoe y meo er
ggn;;&i ;c::g;d?na;z - 10 121,914.1 1022285
| ?ggf]iisﬁgggi‘:ﬁ?;@?m8 5.488,752.1 -j?63'3
ggﬁé%:’? GS | ?‘é’rﬁﬁifé‘é;aﬁf’fﬁ?;o 2018 | g f?é 0288806 'U"?g;‘i 8666
?‘3@&?3&?332@?& 2018 18 148,359.1 1294458
?";’"33.?,5;‘;?3?123?30 2018 10 82,948.0 71,8976
Nomina extraordinaria. 13 64.650.6 : 57.903.5

1a. quincena de febrero 2018

Continga. ..
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_.. Continuacion
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... Continuacion

Periode Movimientos

N mina exfracrdinaria - : ,
g quincena de febrero 2018, - -

| 7,356.8896

. Némina extraordinatia o0 ' .
+ 2a. quincena de marzo 20 ' L 234384

67,249,793.1 47,285,908.2

149,935,685.4 98,230,613.2

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden na ceincidir con ef total debido al redondec.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINFO34-18

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DE 2018 ANEXOS

Anexo 3
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas
por este concepto, correspondientes a enero-marzo de 2018
(Pesos)

T 10,/X/2017381 3
10.IX12017 3l 31
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINFO34-18

INFCRME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DE 2018 ANEXOS

.. Continuacion

Concepte L _ Periodo

ISSSTE | FOVISSSTE ' : 4,989,155.9
Cuotas y aportaciones de seguridad social . 10.A11/2018 al 31/1H12018 .1,261,761.2
1041112018 al 31/1/2018 Ly

Primer bimestre. 2,001,175.3

Fondo de ahorro de los trabajadores del instituto

Electoral de la Ciudad de México - 1011172018 al 31/11/2018 . 1,905,617.7

Pensiones a as

Mazo JAMif2018 3l 312018 .

Vales de despensa

Marzo 10./H/2018 al 314112018

Subtotal: $,396,602.4

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debide al redondeo.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DE 2018

Anexo 4
Traspasos presupuestales solicitados por las areas ejecutoras
de gasto correspondientes al primer trimestre de 2018
{Pesos)

duinistrativa
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Anexo 8
Encargadurias de despacho del Servicio Profesional Electoral Nacional

Encargadurias de despacho de la Rama administrativa,
ocupadas por miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional
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Encargadurias de despacho del Servicio Profesional
Electoral Nacional, ocupadas por miembros del propio servicio

| Nombre Cargo y adscripcion propuesto Direceion Distrital

Maria Guadalupe Martinez Pefia Titular de Organo Desconcentrado l 08

rado

Subcoordinadora
Organizacion 3
y Participacion Ciud

“ducacién  Civiea,
: Electoral

S Eiectﬂraf

Subcoordinadora de:  Educacion  Civica,
Organizacién  Electoral  y  Participacién 21
Ciudadana

Encargadurias de despacho del Servicio Profesional
Electoral Nacional, ocupadas por personal de la Rama administrativa

Puesto . Puesto N
de origen : de destino i6n Distrital

Técnica de Organo
Desconicentrado

José Miguel Reza! 3 , Auxiliar de Servicios

. " . i . - X Técnico de Organo '
Dayan Christian Ruiz Gracia Auxiliar de Servicios Desconcentrado 06

Hugo Pérez Racar - Asistente Administrati

; . e Técnico de Organe
José de Jesus Ledesma Salgado Chofer “C - Desconcentrado

Continua...
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Encargadurias de despacho del Servicio Profesional
Electoral Nacional, ocupadas por personal de la Rama
administrativa en oficinas centrales
_ . S ereem—
de origen

Puesto de destino

. . Técnica de  Organizacidn  Electoral
Griselda  Pacla  Hemandez — pcionte Administrativo. en fa Direccion Ejecutiva de Organizacion
Villaverde . o

. Electoral y Geoestadistica

Maria Ang_ Asié‘;e

Técnica de
en {a Direccion Ejecutiva
Electoral y Geocestadistic

Carlos Aibedo Vargas Flores = Auxiliar de Servicios

" Técnico  de
en la Direccién Ejecy

Gabriela Ortiz Plat
e Civaca y Construccmnd

Técmico de  Organizacion  Electorat
Fernando Carrille Flores Auxiliar de Servicios en la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica

Encargadurias de despacho del Servicio Profesional
Electoral Nacional, ocupadas personal con designacion temporal

Nombre ' ' : Cargo y drea de adscnpclon de !a encargaduria :

Ana Luz Ross Te} eda Subcoordmadora de Educacnon Cw:ca Organzzacton Electoral

.E.dt'xéamén Cwnca : ;en Electoral .

Fatima Silvia Rojas Sanchez -

isela de Jeg

trma lleana Fierro Cervantes

Marco Antomo ¥ eiazquez Rwera ; Tecnico de éfgano B

' '_centrado adscrito a la Direccf'

Silvia Hernandez Lépez Técnica de Organo Desconcentrado adscrito a la Direccion Distrital 9

Continga...
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... Continuacion
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Anexo 8
Mecanismo extraordinario para la ocupacion de plazas vacantes
de la Rama administrativa operado durante el primer trimestre de 2018

Adscripcion Conclusion  Acierdo

Analista adscrito S A g
s Uriidad Técnica: i
Jorhatan Pablo al Departamento T IECM-JACO4-18

Cerecedo Mendoza de Soporte Técnico ?rﬁosrriztiggz L 6208 15/l/2018
Fi y Mesa de Ayuda _
_ "Aa};iiééa'zédécrﬁo i R i

e “-af Depértamento ) S EAAL G Yo
yMesado Ayuda ~ INOMmAO0S e
Analista adscrito . .

. Unidad Técnica
Sergio Amando al Departamento de Servicios 16112018 152018 IECM-JAOD4-18
Alguicira Pérez - . de Mantenimiento bl
: N Informaticos
: de Sisternas

AI2018

- Unidad Téenica -+

L Subdirector : S _
Jarge Antanio de Reclutamiento del Centro - .0 1en12018 1512018 IECM-JAOD4-18
Molina Lépez Seleccion de Formacion )
¥ y Desarrolio
o  Unidad Técnic
Lilian Gris -Jefa-de Departamento del.Centro.. S
Hernand “de-ingreso de Formacién _6_!!(?018 1.5’\1.”_’2018
.': o - - H y Desaﬂ-oﬁo ..........
: Unidad Técnica . -~
Ny PR Jefe de Departamento de Archivo, ‘
AE;;*: e“gg‘ates del Centro Lc:glstica y Apoya - - 16A/2018 151112018
: de Documentacion a Organos i
" Desconcentrados’

Gabriela oo de Vinculacidn
Montelonga Reyes con Organismos
B Externos

Subdireccion

‘Unidad Técnic
de Vinculacion .
con Organismos”

Externos "

16418

152018

VI2018

IECM-JAD1G-18

Continga.
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. Continuacion
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© Unidad Técaica
detQentro !
de Formacidn ..
asarrollo

NST.T. OE E TORAL . LACI.D DDEME .. ©






IECM-JAINFO34-18

\ CIUDAD DE MEXICO

SN

A4

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PRIMER
TRIMESTRE DE 2018

RESUMEN EJECUTIVO



SECRETARIA ADMINISTRATIVA [ECM-JAINFO34-18
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DE 2018 RESUMEN EJECUTIVO

PRESENTACION

Con fundamento en los articulos 50, fraccion XIIE; 83, fracciones XX y XXIV; y 87, fraccion VI, del
Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, la Secretaria
Administrativa presenta el Informe de actividades correspondiente al primer trimestre de 2018, a
efecto de que el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México y demas instancias
de decisién se encuentren en condiciones de supervisar y evaluar el esfuerzo realizado por las areas

adscritas a dicha secretaria durante el periodo referido.

Con ambas piezas documentales (Informe de actividades correspondiente al primer trimestre de 2018
y el presente resumen ejecutivo) se busca ofrecer el insumo escrito necesario para medir y evaluar el
grado de cumplimiento de los objetivos institucionales de la Secretaria Administrativa; detectar
eventuales desviaciones respecto de lo planeado originalmente; y emprender acciones, tanto
correctivas como de perfeccionamiento de la estrategia establecida por el Instituto Electoral de 1a
Ciudad de México (Instituto).

A la luz de las actividades institucionales consignadas en el Programa Operativo Anual de 2018
(POA), este documento refiere sintéticamente el quehacer de las distintas instancias que componen
la Secretaria Administrativa: Coordinacién de Recursos Humanos (CRH); Direccién de Planeacion y
Recursos Financieros (DPyRF); y Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
(DACPyS). También reporta las labores de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrolio
(UTCFyD), en su calidad de area coordinada por dicha secretaria.

Por su indole transversal, las materias de equidad de género, derechos humanos, transparencia y
archivo institucional, entre otras, se reportan al principio, junto a las actividades generales de la

Secretaria Administrativa.

El presente documento ya utiliza la nueva denominacién del érgano auténomo; sin embargo,
conforme al articulo Vigésimo Segundo Transitorio del Codigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México, para el caso de las leyes, estatutos, catalogos, gulas,
lineamientos, manuales, procedimientos y demas documentos normativos previamente existentes, asl
como de las denominaciones programaticas de resultado, subresultado y actividad institucional,
cualquier referencia a Instituto Electoral del Distrito Federal debera entenderse como Instituto
Electoral de la Ciudad de México.
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Durante el primer trimesire de 2018, la Secretaria Administrativa, previo acuerdo con la Presidencia
de la Junta Administrativa (Junta), coordind la formulacion de los proyectos de orden del dia de las
sesiones de dicha instancia y asistio a las 102 reuniones de érganos colegiados. Ademas, durante el
periodo que ocupa a este informe, la Secretaria Administrativa participd, por conducto de su titular o

por personal adscrito a ella, en 4 juntas de trabajo y 8 eventos institucionales externos.

OTRAS ACTIVIDADES

Por lo que respecta tanto al Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México como al tema
de igualdad de género, en enero del aflo en curso se solicité a las unidades responsables de gasto
(UR), con actividades institucionales vinculadas a dichos contenidos, los informes de avance
correspondientes al cuarto trimestre de 2017. Acto seguido, se revisd e integrd |a informacion en los
formatos proporcionados por la Secretarla de Finanzas y envidé ésta a la Direccién General de
Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica de la Secretaria de Finanzas y la Direccién General del

Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México.

Durante el primer trimestre de 2018, la Secretaria Administrativa formulé una gama importante de
informes: mensuales de operacién, sobre encargadurias de despacho, de actividades de formacion y
desarrollo, asi como de procedimientos de adquisicion y de contratacién de servicios. También fue
preparada una bateria de informes con periodicidad trimestral, semestral y anual, de caracter

programaético y presupuestal.

En cuanto a la materia de transparencia y acceso a la informacion pUblica, fueron satisfechas 48
solicitudes de informacién turnadas por la Oficina de Acceso a la Informacion PUblica y Proteccién de
Datos Personales del Instituto, y proporcionado acompafiamiento a 8 funcionarios de nuevo ingreso
para |la acreditacion de los cursos virtuales que por norma pide el Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de

México.

De conformidad con la Ley de Archivos aplicable para la Ciudad de México y la normativa interna en
la materia, en enero se remitieron a la Oficialia Mayor del Gobierno de la Ciudad de México, el
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2018 (PIDA) y el Informe Anual del Cumplimiento del
PIDA 2017.
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Ademas, durante el periodo objeto del presente reporte, el Comité Técnico de Administracién de
Documentos de este instituto aprobé ei dictamen de baja definitiva de la documentacién Institucional
1999-2017, cuya formulacién fue encabezada por personal adscrito a la Oficina de Acceso a la
Informacién Plblica y Proteccion de Datos Personales. La entrega formal de los 7,638.6 kg de papel,
a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyG), se efectud al finalizar

febrero.

A lo largo de enero-marzo de 2018, la oficina de Ia Secretaria Administrativa logré cumplir sus
propdsitos programaticos sustantivos. Por o que hace a las actividades institucionales:
04-01-01-01-09, Gestién directiva para coordinar y supervisar el cumplimiento de las actividades
institucionales de la Secretaria Administrativa; 04-01-11-14-09 y 04-01-11-15-09, Gestion directiva
para coordinar y supervisar el cumplimiento de las actividades administrativas vinculadas tanto al
Proceso Eiectoral Ordinario 2017-2018 como ai Procedimiento de Consulta Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo 2019, fueron alcanzadas fa metas programadas para el periodo.
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

Se efectud el proceso de cédlculo, con su explicacion en prosa, relativo al pago de néminas ordinarias
y extraordinarias, tanto para el personal de estructura como para prestadores de servicios
contratados de manera eventual y por honorarios, por un monto bruto de 149,935.7 miles de pesos y
otro neto de 98,230.6 miles de pesos. Este proceso corresponde a enero-marzo de 2018. Ademas, se
turné la relacién de pagos a terceros, por un monto de 29,955.2 miles de pesos; ésta concierne a las
prestaciones de seguridad social otorgadas durante enero-marzo del afo en curso y a las

obligaciones fiscales que generaron.

Durante el periodo que se reporta fueron expedidas 47 credenciales; 47 constancias de
nombramiento para el personal administrativo; y 9 hojas anicas de servicio. A MetLife México, S.A.,
se entregaron 38 movimientos de servidores publicos; y a la DPyRF, los listados para el depdsito
electrénico de vales de despensa. A la unidad de credito numero 2 del ISSSTE le fueron remitidos los
reportes de distribucién y seguimiento de ordenes de descuento. También se gestionaron ante ese

organismo 437 movimientos de afiliacion y 12 préstamos.

Por ultimo, se expidieron 10 constancias de no adeudo (comprobacién de gastos, resguardo de

materiales y equipo, vales de gasolina, etcétera).
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Entre enero-marzo de 2018, la CRH cumplio sus propésitos programaticos sustantives. En las
actividades institucionales 04-04-01-01-18, Operacion y centrol de pago de néminas, prestaciones y
enteros institucionales; 04-04-11-14-11, Operacion y control de pago de ndminas del personal
eventual que participara en las actividades orientadas a la organizacién del Proceso Electoral 2017-
2018; y 04-04-11-15-12, Operacidn y control de pago de néminas del personal eventual que participa
en tas actividades orientadas a la organizacién del procedimiento de Consulta Ciudadana de

Presupuesto Participativo 2019, fueron alcanzadas la metas pregramadas para el periodo.
DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

En relacién con las requisiciones y traspasos presupuestarios, a lo largo del primer trimestre de 2018
fue validada la suficiencia econdtmica de 1,105 requisiciones por un total de 275,277.1 miles de
pesos; asimismo, se atendieron 135 traspasos presupuestales por 349,035.1 miles de pesos y se
procesaron § traspasos de cierre mensual por 23,708.0 miles de pesos. También se dio cause al
100.0% de las solicitudes de pago de bienes y servicios presentadas por las areas, y fueron
debidamente abiertos y reembolsados los fondos revolventes tramitados durante el pericdo. Se

concluyd el cierre presupuestal al 31 de marzo de 2018.

Por lo que respecta a las actividades contables, fueron revisadas, codificadas y registradas las
polizas de diario; también, se analizaron y depuraron los auxiliares de las cuentas de deudores

diversos, acreedores diversos, depositos en garantia y proveedores.

Fueron determinados los intereses bancarios; registrados otros ingresos recibidos; presentados los
saldos contables, por mes, de las cuentas bancarias; conciliade, con la Subdireccidén de Planeacidn,
Programacion y Presupuesto, el gasto por capitulo y partida, unidad responsable de gasto,
responsable operativo y programa; y determinado el pago de impuestos locales y federales: Impuesto
Sobre la Renta, Impuesto al Valor Agregado e impuesto Sobre Némina.

Durante el primer trimestre de 2018, se elaboraron 7,977 cheques por 50,008.0 miles de pesos para
el pago de proveedores de bienes y servicios, nominas del personal de estructura y honorarios
asimilados a salarios del Instituto, fondos revolventes, gastos por comprobar, pensiones, y finiquitos.
Ademas fueron realizadas 3,898 dispersiones por 48,141.0 miles de pesos, que cubren las seis
quincenas de enero-marzo de 2018 al personal de estructura; asi 1,341 transferencias por 377,723.0
miles de pesos, para el pago de ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro, fondo de vivienda,
ministraciones a partidos politicos y agua.
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Fueron efectuadas 377 transacciones por ingresos en caja, elaborados 13 cheques del fondo de
ahorro de los trabajadores por concepto de liquidaciones vy préstamos, asi como realizados 64
depositos bancarios. Por ultimo, se tramité con oportunidad ante la Secretaria de Finanzas de la

Ciudad de Mexico el cobre de |la ministracion del primer trimestre por 662,808.9 miles de pesos.

En lo relativo a la planeacidn estrategica del Instituto, se trabajaron algunas propuestas relacionadas
con la labor de seguimiento al Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal
2017-2020: 1) sesiones de trabajo con el Equipo Guia y personal asignado por las Consejeras y
Consejeros del Instituto, para analizar los resultados alcanzados en los proyectos estrategicos,; 2)
recordatorios al personal del instituto de algunos elementos basicos del Plan General de Desarrollo
del Instituto Flectoral del Distrito Federal 2017-2020: mision, visidn, programas generales, obietivos
estrategicos, linea estrategicas, entre otros; 3) reuniones de alineacidn estrategica (anual), a efecto
de realizar las adecuaciones pertinentes al Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del
Distrito Federal 2017-2020, y 4) seguimiento de indicadores.

Por lo que respecta a la planeaciéon operativa, durante el trimestre, derivado de los ajustes al
presupuesto del instituto para el ejercicio 2018, se elaboraron y remitieron a fas diferentes unidades
responsables de gasto, 104 memorias de calculo presupuestarias para igual numero de actividades
institucionales. Asimismo, a peticién de la Contraloria Interna, se modificd la actividad institucional
“Establecer la puesta en marcha del Sistema Nacional de Anticorrupcion en el Instituto Electoral de la
Ciudad de México, para su implementacion”. Una vez realizados los ajustes correspondientes a cada
una de las actividades institucionales fue formulada, a nivel de propuesta, la justificacion del ajuste al

presupuesto de egresos del Instituto Electoral de la Ciudad de Mexico para el ejercicio fiscal 2018.

Durante el periodo que se informa, se actualizaron los indicadores de la Secretaria Administrativa al
31 de diciembre de 2017, vinculados al Sistema de Gestion Electoral. De manera complementaria,
fueron elaborados y entregados a las unidades responsables de gasto correspondientes, los estados

de resultados programatico presupuestales, concernientes al cuarto trimestre de 2017.

Tambien tuvieron lugar dos actividades de evaluacidon sobre el grado de cumplimiento de los objetivos
del Instituto a los primeros tres meses de 2018: elaboracién de la base de datos con informacion
sobre las 257 fichas que integran el POA 2018, formuladas por las UR en el SHAD; y seguimiento al
reporte de avances de las unidades responsables de gasto, respecto a las actividades institucionales

correspondientes a enero-marzo de 2018.
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De esta forma, por lo que se refiere a las actividades institucionales 04-02-01-01-10, Sistema integral
de seguimiento y evaluacion de la gestion institucional; 04-02-01-01-11, Valorar de manera
exhaustiva la efectividad de cada uno de los médulos del SHAD vinculados a los procesos que realiza
la DPyRF; 04-02-01-01-12, Gestion de la planeacion estratégica y operativa del Instituto Electoral de
la Ciudad de México; 04-02-07-09-01, Seguimiento de la gestiéh Institucional vinculada con los
programas de Derechos Humanos, Igualdad de Género y Transparencia; 04-02-07-09-02, Servicios
de gestion financiera y control presupuestal; 04-02-11-14-10, Servicios de gestion financiera y control
presupuestal orientados a la organizacion del Proceso Electoral Local 2017-2018; y 04-02-11-15-10,
Servicios de gestion financiera y control presupuestal orientadas a la organizacion del Procedimiento
de Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019, las metas alcanzadas coinciden con
las programadas.

DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

A lo largo del trimestre, materia del presente documento, tuvieron lugar dos licitaciones ptblicas

nacionales, cuya suma adjudicada ascendié a 22,039.9 miles de pesos.

Con fundamento en los numerales 27, inciso ¢; 28, primer parrafo; 48; 50, fracciones | y Xill; 51,
primer parrafo; y 64 de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion

de Servicios del Institufo Electoral de la Ciudad de México, se efectuaron 85 adjudicaciones directas.

Derivado de los procedimientos antes mencionados a lo largo del primer trimestre fueron elaborados
24 contratos, 45 pedidos y 23 érdenes de servicio por un total de 14,913.4 miles de pesos, incluido el
IVA. Por uitimo, se efectuaron ires adjudicaciones que debido a la magnitud de su importe no
requirieron de la confeccion de una orden de servicio o pedido. La suma de estas 3 adjudicaciones

ascendid a 9.2 miles de pesos.

Durante el pericdo que ocupa este informe, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Generales del Instituto Electoral de la Ciudad de México celebrd tres sesiones ordinarias y siete

extraordinarias.

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos nimeros de entrada
al almacén. También fueron asignados niimeros de inventario, colocadas las respectivas etiquetas de

identificacion y elaborados sus resguardos correspondientes. Ademas, se efectuaron resguardos que
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corresponden a la actualizacién de bienes de activo fijo de las diferentes UR del Instituto. Fueron

realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de articulos de almaceén.

Durante el trimestre tuvo lugar la provision de servicios diversos, tales como: seguros de automdviles
y empresarial, telefonico, limpieza, control de plagas y fumigacién, y suministro de agua y energia

eléctrica. También fueron proveidos servicios de mantenimiento, proteccién civil y seguridad.

Por medio de la Ventanilla Unica de Servicios Generales, en oficinas centrales se atendieron 18
reportes de mantenimiento preventivo y correctivo. Sin mediar solicitud alguna, se efectuaron tambien
los siguientes trabajos: sustitucion de Iluminarias en diversas areas de oficinas centrales,

mantenimiento preventivo y correctivo a los sanitarios.

En recepcién, se registraron y canalizaron 3,356 visitantes y 14,564 llamadas telefénicas externas. De
manera complementaria, fueron atendidas 2,323 llamadas internas que guardan relaciéon con los
servicios de alimentacién solicitados por las diferentes areas del Instituto. En apoyo a las normas de
racionalidad y austeridad, personal de |la Policia Auxiliar termina de apagar las luces de las areas que

guedan encendidas. El servicio de elevadores se encuentra suspendideo por el momento.

Para este trimestre, la DACPyS logré cumplir sus propositos sustantivos establecidos en las
actividades institucionales: 04-03-01-01-13, Seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios 2018 (PAAAS) aplicado; 04-03-01-01-14, Seguimiento y aplicacion del
Programa Anual de mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles del instituto Electoral, asi
como de los bienes inmuebles y arrendados que ocupa el Instituto Electoral; 04-03-01-01-15,
Actualizacién de los procedimientos del registro de inventarios del Instituto Electoral, 04-03-01-01-186,
Valorar de manera exhaustiva la efectividad de cada unc de los Médulos del SIIAD vinculados a los
procesos que realiza la DACPyS; 04-03-11-14-12, Seguimiento al programa de servicios para el
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018; y 04-03-11-15-11, Seguimiento al programa de

servicios para el desarrolio de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019,

INSTITUTO ELECTORAL DE LA GIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINFO34-18

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DE 2018 RESUMEN EJECUTIVO

UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

Actuaimente, la estructura del Servicio Profesional Electoral Nacional en el Instituto consta de 210
plazas: 165 adscritas a 6rganos desconcentrados; y 45, a las diversas UR ubicadas en oficinas
centrales. Al 31 de marzo de 2018, eran 22 las vacantes del Servicio Profesional Electoral Nacional

que registraba el Instituto.

Con motivo del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, durante el trimestre se realizaron
diversos movimientos de miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional y de personal de la

Rama administrativa, a cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional, a saber:

Cambios de adscripcion. Mediante el acuerdo nim. IECM/ACU-CG-024/2018 del 31 de enero de
2018, el Consejo General del Instituto aprobd los cambios de adscripcidn, con efectos a partir del
1o. de febrero de 2018, de los titulares de oérgano desconcentrado Patricia Avendafio Duran,

Citlali Alejandra Aldaz Echeverria y Andrés Gonzalez Fernandez.

Ecargadurias de despacho. Con la finalidad de proveer a los drganos desconcentrados del
personal necesario para la atencién de las actividades inherentes al Proceso Electoral Local
Ordinaric 2017-2018, a partir del 1o. de febrero de 2018 se encuentran vigentes las
encargadurias de 13 Jefaturas de Departamento de Coordinacion y Seguimiento de la Rama
administrativa, adscritas a las cabeceras de demarcacion. Del mismo modo, a partir del 10. de
febrero, entraron en vigor 10 encargadurias de despacho del Servicio Profesional Electoral,

ocupadas por miembros del propio servicio.

Al 31 de marzo operaban 22 e'ncargadurias de despacho de Técnico de Organo Desconcentrado,
ocupadas por personal de la Rama administrativa, asi como 5 plazas adscritas a oficinas
cenfrales. Por ltimo, a partir del 1o. de febrero de 2018, 17 designaciones temporales en plazas

del Servicio Profesional Electoral Nacional tornaron en encargadurias de despacho.

Requisitos académicos. En cuanto a la acreditacion del perfil académico requerido para los cargos del
Servicio Profesional Electoral Nacional, el Instituto solicitara a la DESPEN una prérroga al plazo,
hasta la conclusion del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018. Para ello, sera necesario

acreditar con evidencias los avances académicos obtenidos hasta el momento.
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Evaluacion del desemperio. Derivado de las observaciones realizadas a algunas metas individuales y
colectivas que le corresponde cumplir al personal del Servicio Profesional Electoral Nacional adscrito
al Instituto, se presento una propuesta de ajuste a dichas metas. Como resultado de Ia reunién, se

establecieron acuerdos sobre las metas 28 y 2.

Por otro |ado, se inform6 a 13 encargadas y encargados del despacho de Jefe de Departamento de
Coordinacion y Seguimiento que seran evaluadoes (as) por el tiempo desempefiado como Técnicos
(as) de Organo Desconcentrado; y a 10 servidoras y servidores plblicos mas, que seran evaluados

en dos cargos desempefiados dentro del Servicio Profesional Electoral Nacional.

Durante el trimestre sobre el cual se reporta, se apoy6 a la Comisién Permanente de Seguimiento al
Servicio Profesional Electoral Nacional a efecto de que celebrase sus sesiones Primera, Segunda y

Tercera Qrdinarias, y Primera Urgente.

La plaza de Jefe de Departamento de Prerrogativas y Partidos Politicos fue ofrecida a Javier
Alejandro Olvera Toxqui, quien acepté la designacion y emitid la carta correspondiente. Este
documento fue remitido a la DESPEN con la finalidad de someter a la consideracidn de la Junta
General Ejecutiva del INE la ocupacion de la plaza por esta via. Por otra parte, la vacante de Jefatura
de Departamento de Organizacion Electoral fue planteada a Claudia Becerra Juarez. La Servidora
Publica acepto el ofrecimiento; su carta de aceptacion se remitid a la DESPEN para los mismos

efectos.

Concluido el proceso electoral se dara paso al tercer escenario del modelo de equivalencias del
Programa de Formacién y Desarrolio Profesional Electoral, particularmente a la acreditaciéon mediante
examen de conocimientos. Al respecto, el instituto presentd una propuesta para la construccion de la
tabla de asignacidn econdomica relacionada con el pago de compensaciones por la promocion de
rango del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional adscrito al Instituto. La DESPEN
informé que la tabla de asighacion econémica debera, en primera instancia, ser aprobada por la
Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional; y, posteriormente,

por el Consejo General del Instituto.

PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA

Al 31 de marzo de 2018, el niumero de plazas vacantes de la Rama administrativa ascendié a 35.
Estas se distribuyen de la forma siguiente: 1 plaza designada por Consejo General, 32 vacantes que

se ocupan por concurso y 2 plazas de libre designacion de ia UTEF.
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Durante el primer trimestre de 2018 fueron aprobadas 24 ocupaciones temporales. También se
elaboraron tres dictamenes para la readscripcion de personal de fa Rama administrativa. En cuanto al
ingreso de personal a la Rama administrativa, el 23 de enero, y el 6 y 20 de febrero de igual afio
fueron aplicados 4 examenes. Los aspirantes obtuvieron resultados aprobatorios en el examen de

conocimientos.

Para la aplicacion de examenes futuros de conocimientos, se realizaron acciones tales como la
formulacion de 10 propuestas de guias de estudio para igual ndmero de cargos y confeccidn de

reactivos. En marzo fueron integradas tres propuestas de examen para los siguientes puestos.

En lo relativo a la Oficina de Gestion de Calidad, con nivel de direccién de area, en febrero, la Junta
aprobo las cedulas de cargos y puestos de dicha oficina, asi como su incorporacién al Catalogo de
Cargos y Puestos de la Rama administrativa y al Manual de Organizacion y Funcionamiento, ambos

del Instituto.

En enero de 2018, se definid un calendario extraordinario de capacitacion. Las personas
consideradas en el referido calendario tomaron el curso “; Y qué tiene de particular la Constitucidn de
la Ciudad de México?”, que tuvo lugar del 22 de enero al 16 de febrero de 2018. E| 20 de marzo de
2018 fueron notificadas las calificaciones correspondientes.

En marzo, una vez aprobada la trama curricular por la Junta Administrativa, se actualizé el madulo
“Aliados por la Igualdad” y se alined con la competencia institucional “Apego a valores institucionales”.
Ademas, al alimoén con el Departamento Proteccion de Datos Personales, se presentd y validé el
diseno instruccional, en modalidad presencial, del médulo “Seguridad y confianza en el manegjo de
datos personales e informacién pablica”.

El 23 de enero de 2018 el Comité de Transparencia del Instituto aprobo el Programa Anual de
Capacitacion en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion, Proteccion de Datos Personales
y Archivo de la Rama Administrativa 2018. Las acciones de capacitacion que prevé el programa son
seis y se distribuyen en los niveles inicial y especializado, y en el ciclo lateral de la trama curricular
para la capacitacion del personal de ia Rama administrativa.

En el nivel inicial se impartira el curso de induccion en linea. También se incluyen los cursos
obligatorios que mandata el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion

de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México. En el especializado se
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impartiran los médulos: “Seguridad y confianza en el manejo de datos personales e informacion
publica® y “El archivo histarico, testimonio de las acciones del Instituto Electoral al alcance de todos”.
Por dltimo, en el ciclo lateral se impartird el modulo “Los archivos digitales”, y se desarroliara un

objeto de aprendizaje en materia de proteccion de datos personales.

A lo largo de enero, derivado de las encuestas de satisfaccion realizadas al final de cada proceso, se
actualizo el curso de induccidén para el personal de la Rama administrativa de nuevo ingreso. La
puesta al dia consistié en adecuar la secuencia de los contenidos y recursos didacticos, para buscar
mayor pertinencia con el perfil de las personas participantes. El 16 de marzo de 2018 se natifico al
personal con cargo de capturista de su participacién en el curso de induccién. Al 31 marzo, habian
concluido dicha actividad 630 de las y los 663 servidoras y servidores publicos contratados de

manera eventual por honorarios, adscritos a las direcciones distritales.

El 31 de enero, la Junta aprobé el Diccionario de Competencias para el personal de la Rama
administrativa del Instituto, el cual contiene los siguientes tres apartados: Institucionales, que incluye
cuatro competencias; Transversales, integrado por nueve competencias; y Técnicas, integrado por 31

competencias.

Durante la Primera Sesién Extraordinaria de Junta Administrativa, celebrada el 15 de enero de 2018,
se aprob6 la actualizacion y creacidn de diversos documentos para la evaluacion del desemperio del
personal de la Rama administrativa de! Instituto. Una vez aprobados los documentos que habran de
regular la implementacion de la evaluacién, fue anunciado el inicio del proceso de evaluacion y las

actividades por realizar a lo largo del afto para cumplir el procedimiento.

La primera actividad prevista consistié en la capacitacion del personal de la Rama administrativa.
Esta se llevd a cabo del 12 al 23 de febrero y estuvo dirigida tanto a las personas evaluadas como a
las evaluadoras. Concluidas las actividades de capacitacién se hizo del conocimiento de las y los
titulares de las distintas UR, la red de evaluadores correspondiente. Al 31 de marzo de 2018, de los
299 compromisos individuales de desempefio recibidos, se tenian revisados 216. Por lo que respecta
a las metas colectivas, al 31 de marzo se computaban 15 capturas. En cuanto a los equipos de

trabajo, 4 areas subieron archivos con la informacién de sus equipos.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 del Regfamento en Materia de Relaciones
Laborales del instituto Electoral de la Ciudad de México, ila ocupacion de vacantes de la Rama

administrativa se realiza mediante mecanismos de seleccién e ingreso, readscripcidn y mecanismos
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extraordinarios, los cuales tienen objeto proveer al Instituto del personal calificado para ocupar, de
manera temporal o definitiva, los cargos o puestos previstos. Con la finalidad de someter a ia
aprobacion de la Junta Administrativa diversos mecanismos de seleccion e ingreso, readscripcion y

extraordinarios, fueron preparados siete proyectos de acuerdo y dictamenes.

De manera adicional, se elaboré la propuesta de proyecto de acuerdo de la Junta Administrativa por
el que se sancionan los dictAmenes de la UTCFyD, relacionados con la aprobacién, tanto de los
resultados complementarios a la evaluacion del desempefio del personal de la Rama administrativa

del Instituto como de los resuitados complementarios al dictamen mencionado.

En el trimestre objeto del presente reporte no se autorizaron permisos para desarroilar actividades
academicas, cientificas y de investigacién. Sin embargo, goza de vigencia un permiso otorgado con
antelacion a octubre de 2017. De igual manera, de conformidad con lo indicado en los articuios 91 y
97, del Reglamento en materia de Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de

Mexico, continlian vigentes dos licencias sin goce de sueldo.

En cuanto a las abores de seleccion de personal eventual 2018, durante el primer trimestre del citado
afo, la UTCFyD apoy6 a las Comisiones Permanentes de Organizacién Electoral y Geoestadistica, y
de Participacion Ciudadana y Capacitacion a lo largo de las diversas etapas de las Convocatorias de
fos Concursos de Oposicion Abiertos para seleccionar personal eventual para el Proceso Electoral
Ordinario Local 2017-2018 y para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019.
Ademas, se asistié a las referidas comisiones, tanto en ia formulacién de diversos proyectos de
acuerdo como en la preparacion de fos mapas, y reportes de ocupacién y vacantes de los concursos
referidos.

También se asistio a la Comisién Permanente de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania en
la operacién de la etapa de registro de aspirantes, asi como en [a elaboracién de proyectos de

acuerdo e informes relacionados con el tema.

Por dltimo, se auxilio al Comité Especial que dara Seguimiento a los Programas y Procedimientos
para Recabar y Difundir Tendencias y Resultados Preliminares Electorales para el Proceso Electoral
Ordinario 2017-2018, con la formulacién del proyecto de Convocatoria del concurso de oposicion
abierto para seleccionar personal eventual para el Programa de Resultados Electorales Preliminares
2018.
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Por lo que respecta a las labores de seleccion de Consejeras y Consejeros Distritales del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, se apoyé a la
Comisién Provisional para Vigilar la Oportuna Conformacion de los Consejos Distritales en las
diversas etapas del Proceso de seleccion y designacion al cargo de Consejera o Consejero Distrital
del Instituto Electoral de fa Ciudad de México para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018; en
el desarrollo de algunos trabajos relativos a la aplicacion de entrevistas; y en la presentacion de
informes sobre los medios de impugnacion inherentes al proceso de seleccidén y designacion de

Consejeras y Consejeros Distritales.

Como resultado de lo anterior, ademas de las y los 38 ratificados con anterioridad mediante el
acuerdo nim. IECM/ACU-CG-059/2017, se seleccionaron 160 consejeras y consejeros propietarios.
El 9 de febrero, se convocod a las Consejeras y Consejeros Distritales, propietarios y suplentes, a
participar'en el Programa de capacitacion.

El 13 de marzo el Consejo General aprob¢ la Segunda Convocatoria del Proceso de seleccion y
designacion al cargo de Consejera o Consejero Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México
para el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018. Como parte de las etapas previstas en dicha
convocatoria, la inscripcion de candidatas y candidatos tendra lugar del 16 de marzo al 9 de abril de
2018.

De esta forma, por lo que se refiere a las actividades institucionales 13-01-09-11-01, Supervisar la
ejecucion y operacién de los programas institucionales y especificos de la Unidad Técnica;
13-02-09-11-02, Seleccidn, capacitacion y valoracién laboral del personal eventual; 13-02-09-11-03,
Promocion de incentivos; 13-02-09-11-04, Operacion de plazas vacantes del SPEN; 13-03-09-11-05,
Implementacién eficaz de los procedimientos relativos a la gestion de los procesos de la rama
administrativa; 13-03-09-11-06, Instrumentos de trabajo aplicados con forme a los procedimientos;
13-03-09-11-07, Contribuir en la operacion del Programa de Formacién; 13-03-09-11-08,
Capacitacion del Servicio Profesional Electoral Nacional; y 13-03-08-11-09, Evaluacion del

Desempefio; a UTCFyD cumplié en tiempo y forma lo programado para el primer trimestre de 2018.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57
	Page 58
	Page 59
	Page 60
	Page 61
	Page 62
	Page 63
	Page 64
	Page 65
	Page 66
	Page 67
	Page 68
	Page 69
	Page 70
	Page 71
	Page 72
	Page 73
	Page 74
	Page 75
	Page 76
	Page 77
	Page 78
	Page 79
	Page 80
	Page 81
	Page 82
	Page 83
	Page 84
	Page 85
	Page 86
	Page 87
	Page 88
	Page 89
	Page 90
	Page 91
	Page 92
	Page 93
	Page 94
	Page 95
	Page 96
	Page 97
	Page 98
	Page 99
	Page 100
	Page 101
	Page 102
	Page 103
	Page 104
	Page 105
	Page 106
	Page 107
	Page 108
	Page 109
	Page 110
	Page 111
	Page 112
	Page 113
	Page 114
	Page 115
	Page 116
	Page 117
	Page 118
	Page 119
	Page 120
	Page 121
	Page 122
	Page 123
	Page 124
	Page 125
	Page 126
	Page 127
	Page 128
	Page 129
	Page 130
	Page 131
	Page 132
	Page 133
	Page 134
	Page 135
	Page 136
	Page 137
	Page 138
	Page 139
	Page 140
	Page 141
	Page 142
	Page 143
	Page 144
	Page 145
	Page 146
	Page 147
	Page 148
	Page 149
	Page 150
	Page 151
	Page 152
	Page 153
	Page 154
	Page 155
	Page 156
	Page 157
	Page 158
	Page 159
	Page 160
	Page 161
	Page 162
	Page 163
	Page 164
	Page 165
	Page 166
	Page 167
	Page 168
	Page 169
	Page 170
	Page 171
	Page 172
	Page 173
	Page 174
	Page 175
	Page 176
	Page 177
	Page 178
	Page 179
	Page 180
	Page 181
	Page 182
	Page 183
	Page 184
	Page 185
	Page 186
	Page 187
	Page 188
	Page 189
	Page 190
	Page 191
	Page 192
	Page 193
	Page 194
	Page 195
	Page 196
	Page 197
	Page 198
	Page 199
	Page 200
	Page 201
	Page 202
	Page 203
	Page 204
	Page 205
	Page 206

