INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4
N
hY 4

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PIDA) 2021

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
(COTECIAD)

COTECIAD-01-22



INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

INDICE PAGINA
|. | Presentacion 4
Il.  Descripcion de las actividades por proyecto 4
1. | Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos 5
1.1 Instrumentacién archivistica. 5
1.2 Asesoria al personal encargado de los archivos de tramite en el seguimiento 15

y aplicacién de los procesos archivisticos.
1.3 Seguimiento al “Manual de Organizacion y Procedimientos de los Archivos de Tramite, 23

Concentracion e Histoérico del IECM”.

1.4 Acciones en materia de Transparencia. 33
2. | Formacién en materia archivistica 37
2.1 Elaboracién de la propuesta de estructura tematica del curso o taller en materia 37

archivistica para el personal encargado de los archivos del Instituto.

2.2 Programacion del curso o taller en materia archivistica para el personal encargado de 37
los archivos del Instituto, en coordinacién con la Unidad Técnica del Centro de
Formacion y Desarrollo.

2.3 Informe al COTECIAD sobre la imparticién del curso o taller en materia archivistica 39
para el personal encargado de los archivos del Instituto.

2.4 Atencion a otras fuentes de formacion archivistica. 39




INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Tecnologia en el campo de los archivos 40
3.1 Capacitacion al personal encargado de operar el Sistema de Control de Gestidon 40
Documental (SCGD).
3.2 Supervision de la operatividad del SCGD. 40
3.3 Seguimiento de la operacion del SCGD. 41
3.4 Digitalizacidon de la documentacion institucional. 44
Difusién de la informacion técnica-normativa en materia de archivos 46
4.1 Disefio del material de difusién de la informacion archivistica. 46
4.2 Presentacion del material de difusion para la aprobacién del COTECIAD. 46
4.3 Difusion del material de la informacion archivistica. 46
Aplicacién de las medidas de conservacion y preservacion documental 47
5.1 Elaboraciéon y presentacion ante el COTECIAD, del cuestionario de evaluacion y 47

calendario de la supervision en los archivos de tramite, para dar seguimiento a las
medidas establecidas en el Plan de Conservacion y Preservacion Documental (Plan).

5.2 Supervision de los archivos de tramite del Instituto para dar seguimiento a las medidas 48
establecidas en el Plan.

5.3 Seguimiento a las medidas establecidas en el Plan y en la “Guia para enfrentar 49

situaciones de emergencia, riesgos o catastrofes en los Archivos del IECM”.



INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

l. PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el ejercicio 2021, con el apoyo de la
Administracion de Archivo, a cargo del titular de la Oficina de Acceso a la Informacidén Publica y Proteccion de Datos
Personales (OAIPyPDP).

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 30 y 32 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México (Ley
de Archivos); 90, fraccidn Xl, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México; y 6, fraccion IV del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD).

Il. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme a las acciones sustantivas 1, 2, 3, 4 y 5 del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2021, aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad

de México (Instituto Electoral), mediante el Acuerdo con clave alfanumérica IECM/ACU-CG-062/2020.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al desarrollo integral del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral, encaminadas al logro de objetivos de nuestro sistema de calidad

institucional.



INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.1 Instrumentacion OAIPyPDP Enero a 100% Las actividades relativas a la instrumentacion
archivistica. diciembre archivistica que se realizaron durante el ejercicio fueron

las siguientes:

e Celebracion y seguimiento de las sesiones del

COTECIAD:

NUM.  SESION FECHA

1 Primera Ordinaria 22-01-2021
2 Segunda Ordinaria 16-04-2021
3 Primera Extraordinaria 11-06-2021
4 Tercera Ordinaria 25-06-2021
5 Cuarta Ordinaria 20-08-2021
6 Segunda Extraordinaria | 10-09-2021
7 Quinta Ordinaria 15-10-2021
8 Sexta Ordinaria 26-11-2021
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Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.1 Instrumentacion OAIPyPDP Enero a 100% e Aprobacion del Informe de Cumplimiento del PIDA
archivistica. diciembre 2020, mediante el Acuerdo COTECIAD-02-2021, el

cual fue presentado, junto con el Informe Anual de
Actividades 2020 del COTECIAD, en la Primera
Sesion Ordinaria del Consejo General, celebrada el
29 de enero de 2021.

e Remisién del PIDA 2021, junto con los informes
antes sefialados, a la Secretaria de Administracion y
Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, el 29
de enero de 2021, mediante el oficio IECM-
COTECIAD-02-2021. Al respecto, se notificé a la
Presidencia del COTECIAD, mediante el oficio
SAF/DGRMSG/SACD/033/2021, el registro del PIDA
2021, con la clave MX-09-CDMX-INEL-PADA-2021.
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Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

Areas Periodo de % Avance de

Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.1 Instrumentacion OAIPyPDP Enero a 100% e Celebracion de reuniones de trabajo con los
archivistica. diciembre integrantes del COTECIAD, a traves de la

Plataforma Microsoft Teams, para la revision de los
siguientes temas:

Fechas Temas
28-01-2021 “Armonizacion de la normativa interna en materia de
11-02-2021 Archivos”, en cumplimiento de la Ley de Archivo, en
18-02-2021 las que se propusieron las reformas a los

Reglamentos del Sistema Institucional de Archivos, y
de Operaciéon y Funcionamiento del COTECIAD,
ambos del Instituto Electoral
14-01-2021 “El' documento electrénico y su tratamiento
25-02-2021 institucional”, en la que se elabor6 la propuesta del
11-03-2021 Catalogo de Disposicion Documental (Catélogo), tanto
25-03-2021 de las éareas centrales como el de los érganos
desconcentrados, asi como del documento “ABC de la
documentacion  electrénica y su tratamiento

institucional”
21-07-2021 Revisién y propuestas de modificaciones del Manual
05-08-201 de Organizacion y Procedimientos de los Archivos del

Instituto Electoral

26-08-2021 Presentacion por parte de la Unidad Técnica de
Servicios Informaticos (UTSI) de la propuesta de
actualizacion del Sistema de Control de Gestion
Documental (SCGD).
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Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . ., . Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
1.1 Instrumentacion OAIPYyPDP Enero a 100% e Enla Segunda Sesion Ordinaria del COTECIAD, por
archivistica. diciembre Acuerdo COTECIAD-05-2021, se aprobo el

Anteproyecto del Consejo General del Instituto
Electoral, por el que se aprueban las reformas de los
Reglamentos del Sistema Institucional de Archivos,
y del COTECIAD, ambos del Instituto Electoral de la
Ciudad de México.

Mediante el oficio IECM/COTECIAD/05/2021, se
remitié el Anteproyecto, a la Comision Permanente
de Normatividad y Transparencia, para su opinion y
propuesta al Consejo General.

e ElI 22 de abril la Comisibn Permanente de
Normatividad y Transparencia, mediante Acuerdo
CNyT/420rd/05/21, opind y aprobd someter a
consideracién del Consejo General las propuestas
de reforma de los reglamentos en cuestion.
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir lanormativa
en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades ; ., . Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento

1.1 Instrumentacion OAIPyPDP Enero a 100% e Aprobaciéon de los siguientes instrumentos

archivistica. diciembre archivisticos:
ACUERDO INSTRUMENTO SESION Y
FECHA DE
APROBACION
Primera
COTECIAD-03-2021 | Ficha Técnica de Valoracion. Ordinaria
22-01-2021
Catédlogo de Disposicion
Documental de  Areas Segunda
COTECIAD-06-2021 | Centrales, con base en las Ordinaria
Fichas Técnicas de 16-04-2021
Valoracién anexas.
Catdlogo de Disposicion
Documental de los Organos Segunda
COTECIAD-07-2021 | Desconcentrados, con base Ordinaria
en la Ficha Técnica de 16-04-2021
Valoracién anexa.
Inventario de Transferencia
Primaria.
Inventario de Transferencia Tercera
COTECIAD-11-2021 | Secundaria. Ordinaria
Calendario de Caducidades. 25-06-2021
Inventario de Baja
Documental.
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Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.1 Instrumentacion OAIPYPDP Enero a 100% i
. ] ACUERDO INSTRUMENTO SESION Y
archivistica. diciembre FECHA DE
APROBACION

COTECIAD-13-2021

Manual de Organizacion y
Procedimientos de los
Archivos del Instituto
Electoral de la Ciudad de
México.

Cuarta Ordinaria
20-08-2021

COTECIAD-14-2021

Modificaciones del Catélogo
de Disposicién Documental,
correspondiente a la Seccién
de la UTCSyD, con su
respectiva Ficha Técnica de
Valoracién anexa.

Cuarta Ordinaria
20-08-2021

COTECIAD-19-2021

Modificaciones al Catélogo
de Disposicion Documental,
correspondiente a la Seccién
de los Organos
Desconcentrados, con base
en la Ficha Técnica de
Valoracioén respectiva.

Quinta Ordinaria
15-10-2021

COTECIAD-20-2021

Cuestionario de Evaluacion
(como instrumento auxiliar
para la Supervisién en los
Archivos de Tramite).

Quinta Ordinaria
15-10-2021

COTECIAD-23-2021

Cuadro General de
Clasificacion y Tabla de
Determinantes de Oficina.

Sexta Ordinaria
26-11-2021

10
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Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.1 Instrumentacion OAIPyPDP Enero a 100% e En el primer bimestre se recibieron y revisaron los
archivistica. diciembre Inventarios de Archivo de Tramite y la actualizaron

las Guias de Archivo Documental 2021, tanto de
areas centrales como la de los o6rganos
desconcentrados.

e En el primer bimestre se integraron y revisaron las
Fichas Técnicas de Valoracion de las éareas
centrales y los 6rganos desconcentrados, las cuales
serian presentadas ante el COTECIAD como anexo
al Catalogo de Disposicion Documental vigente
(Catalogo).

e Durante el quinto y sexto bimestre revisaron los
Inventarios de Transferencia Primaria para la
identificacion e integraciéon del Calendario de
Caducidades de la documentacién que se encuentra
resguardada en el Archivo de Concentracion, cuyas
vigencias han caducado conforme al Catalogo.

11
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Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir lanormativa
en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . - I Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
1.1 Instrumentacion OAIPYyPDP Enero a 100% e Enla Segunda Sesion Extraordinaria del COTECIAD
archivistica. diciembre se aprobaron los siguientes Programas:

Acuerdo Programa

COTECIAD-15-2021 | Proyecto de Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, por
el que se aprueba el Programa Institucional
de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2022

COTECIAD-16-2021 | Programa Anual de Trabajo (PAT) 2022 del
COTECIAD

El PIDA y PAT 2022 fueron presentados en la
Décima Sesién Extraordinaria de la Junta
Administrativa, y aprobados por el Consejo General
del Instituto Electoral, en su Novena Sesion
Ordinaria, celebrada el 29 de septiembre del afio en
curso, mediante el Acuerdo IECM/ACU-CG-335/21.

12
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Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

Areas Periodo de % Avance de

Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.1 Instrumentacion OAIPyPDP Enero a 100% e Tramite ante la Oficina de Calidad, para la
archivistica. diciembre actualizacion en el repositorio documental del

Sistema de Gestion Electoral, de la Matriz de
Riesgos 2022, que forma parte integral del PIDA
2022. El documento se publicé en dicho Sistema con
el numero de folio F2021-18.

e Solicitud a la Oficina de Calidad, de la incorporaciéon
del Catalogo de Disposicibn Documental vigente,
tanto de Areas Centrales como de los Organos
Desconcentrados, en el repositorio del Sistema de
Gestién de Calidad Electoral, a partir de junio.

13
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Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa

en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades ; ., o Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
1.1 Instrumentacion | OAIPyPDP Enero a 100% El 13 de diciembre de 2021, mediante correo
archivistica. diciembre electronico, se remitio a la Unidad Teécnica de

Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados (UTALAOD) la propuesta de
actividades, relativas al Sistema Institucional de
Archivos, para su integracion en el Calendario Anual
de Actividades de los Organos Desconcentrados
(CAAQOD) 2022.

14
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . ., . Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
12 Asesoria al OAIPyPDP Enero a 100% Durante el ejercicio 2021 se dieron un total de 197
personal encargado diciembre asesorias al personal de las diferentes areas del
de los archivos de Instituto, sobre los temas siguientes:
tramite en el Area Asesorias Tema
seguimiento y
i i "Elaboracién del Inventario del
apllcaCIOn de los Archivo de Tramite (IAT)”
procesos Presidencia 5 “Actualizacion de la Guia de
archivisticos. Archivo Documental (GAD)"
“Llenado de la Ficha Técnica de
Valoracioén (Ficha Técnica)”
“Actualizaciéon del SCGD”
“Sistema Institucional de
) . . Archivos”
CE Sonia Pérez Pérez 2 “Tratamiento de la
documentacion electrénica”
"Elaboracion del IAT y
) . actualizacién de la GAD"
CE Carolgra Del Angel 4 “Organizacion y control
uz documental”

15
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades ; P o Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento

1.2 Asesoria al OAIPyPDP Enero a 100%

: diciembre Area Asesorias Tema

personal enpargado Oficina del CE César 1 “Control d tal”

de los archivos de Ernesto Ramos Mega ontrof documenta

tramite en el CE Bernardo Valle 1 "Llenado de la Ficha Técnica"

seguimiento y Monroy

aplicaCién de los Secretaria Eiecutiva 2 “Transferencias Secundarias”

procesos ! “Control de correos electronicos”

archivisticos. .

Unidad de “ Iy »

Transparencia 1 Depuracion Documental

p
“Llenado de la Ficha Técnica”
“Actualizacién del Catalogo”
Secretaria 10 “Elaboracion del IAT”

Administrativa “Actualizacion de la GAD”

“Transferencia Primaria”

Coordinacién de 3 “Disposicion Documental”

Recursos Humanos

16
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades ; P o Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
. OAIPYPDP Enero a 100% Area Asesorias Tema

1.2 Asesoria al y diciembre “Transferencias documentales”

personal encargado “Procesos Documentales y

de los archivos de Administracion de Archivos”

S “Actualizacién del Catalogo”
tramite en el Contraloria Int 15 “Llenado de la Ficha Técnica”

SegUimientO y ontraloria Interna “Baja Documental”

; i 2 “Ordenacién documental”
apllcaC|0n de los “Transferencia Primaria”
procesos “Eliminacién Directa”
archivisticos.

"Elaboracion del IAT”
“Actualizacién de la GAD"
“Llenado de la Ficha Técnica”
“Actualizacion del Catalogo”
“Conformacion de las series
Unidad Técnica documentales
Especializada de 8 “Disposicion de la

Fiscalizacion (UTEF)

documentacion soporte de un

Sistema de Datos Personales”
“Depuracion Documental”

“Transferencias Secundarias”
“Clasificacion documental”

17




Proyecto No. 1

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades ; P o Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
. OAIPYPDP Enero a 100% Area Asesorias Tema

1.2 Asesoria al y diciembre “Diagnostico de la Supervision

personal encargado 2020

de los archivos de "Elaboracién del IAT”

S Di i6n Eiecutiva d “Actualizacién de la GAD"
traml_te . en el P:arret?cﬁijo;ciéjr?cu lva de “Actualizacion de las Series
Zeﬁggg;g: o de |O>S/ g“dad.f‘”’?‘,y 8 “Modifilc?;);g::sntae:lgsata'logo"

P SES((:;I ac(::lon “Llenado de la Ficha Técnica”
procesos (DEPCYC) “Propuesta de la conformacion

archivisticos.

Direccion Ejecutiva de
Asociaciones Politicas
(DEAP)

Direccioén Ejecutiva de
Educacién Civica y
Construccion de
Ciudadania
(DEECyCC)

del COTECIAD”
“Dictamen de Baja Definitiva”

“Depuracion documental”
“Transferencia Primaria”
"Elaboracion del IAT”
4 “Actualizacion de la GAD"
“Actualizacion de las Series
Documentales”

1 “Disposicion documental”

18
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades ; P o Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
p OAIPVPDP Enero a 100% Area Asesorias Tema

1.2 Asesoria al y diciembre “Operacion y actualizacion del

personal encargado SCGD”

de los archivos de

tramite en el
seguimiento y
aplicacion de los
procesos

archivisticos.

Direccién Ejecutiva de
Organizacién Electoral
y Geoestadistica
(DEOEYG)

Unidad Técnica del
Centro de Formacion
y Desarrollo
(UTCFyD)

Unidad Técnica de
Asuntos Juridicos
(UTAJ)

“Disposicion Documental”
“Llenado de la Ficha Técnica”
7 “Actualizacion del Catalogo”
“Tratamiento de la
documentacion en soporte fisico
y electrénico”

11 “Operacion y actualizacion del
SCGD”
“Transferencia Primaria”
“Llenado de la Ficha Técnica”

10 “Llenado de la Ficha Técnica”

“Actualizacion del Catalogo”
“Elaboracion del IAT”
” Actualizacion de la GAD”
“Transferencia Secundaria”
“Digitalizacion”
“Disposicion de la
documentacién soporte de un
Sistema de Datos Personales”
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Proyecto No. 1

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . ., . Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
. OAIPYPDP Enero a 100% Area Asesorias Tema

1.2 Asesoria al y L “Actualizacién del Catalogo”

diciembre

personal encargado “Elaboracion de la Ficha

i Técnica”

S_Zmll?z arCZIr\I/OS d; “Operacioén del SCGD”

“Procesos de Gestiéon
seguimiento y UTALAOD ! Documental”

: ‘2 “Documento de archivo”
apllcaC|0n de los “Integracion de expedientes de
procesos los 0.D.”
archivisticos. E—

UTSI 1 Llenado de la Ficha Técnica
“Llenado de la Ficha Técnica”
“Actualizacién del Catalogo”
“Elaboracién del IAT”
Unidad Técnica de “Actualizacion de la GAD”
Vinculacion con 2 “Sistema Institucional de

Organismos Externos

Archivos”
“Tratamiento de la
documentacion electrénica”
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Proyecto No. 1

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades ; P o Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
. OAIPYPDP Enero a 100% Area Asesorias Tema
1.2 Asesoria al y diciembre Unidad Técnica de 13 “Llenado de la Ficha Técnica”

personal encargado
de los archivos de

tramite en el
seguimiento y
aplicacion de los
procesos

archivisticos.

Comunicacién Social y
Difusion (UTCSyD)

“Actualizacién del Catalogo”
“Elaboracion del IAT”
“Actualizacion de la GAD”
“Baja Documental”
“Integracion del COTECIAD”
“Transferencia Secundaria”
“Baja documental”
“Tratamiento de la
documentacion electrénica”
“Transferencias documentales”
“Politicas de entrega-recepcion
de archivo documental”
“Valoracion y Disposicion
Documental”
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

o Areas Periodo de % Avance de ,
Actividades . - I Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento
12 Asesoria  al OAIPyPDP Enero a 100%
diciembre Area Asesorias Tema

personal enpargado "Elaboracion del IAT y
de los archivos de actualizacion de la GAD"
tramite en el “Actualizacion del Catalogo”

. “Llenado de la Ficha Técnica”
segwm_u}anto y o “Transferencias y Bajas
aplicacion de los Doeomeentrados Documentales”
procesos (0.D) 1,2, 11,12, 18 81 “Digitalizacién Documental”

NN T T e T "Integracion de expedientes
archivisticos. 22,23, 26,28, 30 relacionados con los

Procedimientos de Participacion
Ciudadana"

“Disposicion Documental”

Como parte de las asesorias, se remitieron por correo
electrénico institucional, los instrumentos archivisticos
necesarios para el desarrollo de los procesos de gestion
documental y administracion de los archivos del Instituto
Electoral.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . P T Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 100% Conforme al Manual de Organizacion y Procedimientos
“Manual de diciembre de los archivos de Tramite, Concentracion e Histoérico
Organizacion y (Manual), durante el ejercicio que se informa se llevaron
Procedimientos de a cabo las siguientes actividades:
los archivos de
Tramite, e Localizacion en el Archivo General y de
Concentracién e Concentracién, de las Constancias de Mayoria de
Histérico del IECM”. los Diputados (as) electos (as) en el Proceso

Electoral Local, 2000, 2003 y 2006, asi como 2012y
2015, en atencion al requerimiento hecho por el
Congreso de la Ciudad de México, en los meses de
enero y junio, respectivamente.

e EI 22 de abril se difundieron las cuentas de correos
electrénicos de las areas centrales, en atencion a la
solicitud hecha por algunas personas integrantes del
COTECIAD, con el propésito de uniformar el control
de la documentacién y su tratamiento institucional.

e Recepciéon en el Archivo de Concentracion, en el
mes de febrero, de la documentacion de la DEAP,
para el resguardo temporal hasta en tanto realicen la
depuracion y transferencia respectiva.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . P T Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 100% e Apoyo en la conformacién de la Meta Colectiva 16
“Manual de diciembre para la Evaluacién del Desempefio de las y los
Organizacion y miembros del Servicio Profesional Electoral
Procedimientos de Nacional, adscritos a los O.D. (Meta Colectiva 16);
los archivos de relativa a las actividades en materia de archivo. Para
Tramite, ello, se llevaron a cabo tres reuniones de trabajo con
Concentracion e el personal de la Secretaria Ejecutiva, la
Histérico del IECM”. Administracion de Archivos y la UTCFyD, los dias

12, 13y 30 de abiril, y 3 de mayo.

¢ Apoyo en la elaboracion de la Circular No. 48 emitida
por la Secretaria Ejecutiva, el 9 de junio, relativa a
las Transferencias y Bajas Documentales, como
parte de la Meta Colectiva 16.

e Apoyo en la evaluacibn y concentracion de
evidencias (inventarios de transferencias y bajas
documentales, y acuses de oficios recibidos) en el
Sistema OPLE 2020-2021, correspondientes a las
actividades establecidas en la Circular No. 48, las
cuales fueron consideradas en la Meta Colectiva 16.

¢ Remisién ala Secretaria Ejecutiva, del Informe sobre
el cumplimiento de la Circular 48.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades ; ., o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 100% e Revision, recepcion y ordenacion de las
“Manual de diciembre Transferencias Primarias al  Archivo de
Organizacion y Concentraciéon, de la documentacion de las
Procedimientos de siguientes areas:
los archivos de
Tramite, Area Afios Cajas
Concentracion e CE Bernardo Valle Monroy 2018-2019 3
Histdrico del IECM”. Secretaria Administrativa (Direccion 2016 24

de Planeacion 'y  Recursos
Financieros)

Contraloria Interna (Cl) 2016-2017 1
Cl-Subcontraloria de  Atencion 2018 7
Ciudadana y Normatividad)
UTCFyD 1999-2000 6
UTCSyD 2017 1
0.D.1,2,3,4,5,6,7,8,9, 10, 11, | 2016-2017 103
12,13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21,
22,23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31,
32y 33

TOTAL 145
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir lanormativa
en materia de archivo.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades ; L, o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 100% e Revision, recepcion y ordenacion de las
“Manual de diciembre Transferencias Secundarias (en soporte fisico y
Organizacion y electrénico) al Archivo Histdrico:
Procedimientos de
los archivos de Area Afios Cajas
Tramite, Secretaria Ejecutiva 2017-2018 138
N " UTEF (Comision de Fiscalizacion 2018-2020 1
Historico del IECM”. UTCF}ED ) 2015-2016 5
UTAJ 2007-2016 4
UTCSyD 2013-2016 1
0.D. 27 2011 1
0.D.1,2,3,4,5,6,7,8,9, 10, 12, | 2010-2017 60

13,15, 16, 17, 18, 19, 21, 22, 23, 24,
25, 26, 29, 31,32y 33
TOTAL 221
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . P T Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 100% e Revision, recepcion y organizacion de la
“Manual de diciembre documentacion sujeta a baja documental:
Organizacion y
Procedimientos de Area Afios Cajas
los archivos de Secretaria Ejecutiva 2004-2012 18
Tramite, UTCSyD 2002-2016 7
Concentracien e O B S L e s L I moat |
Historico del IECM”. 25, 26, 27, 28, 29,31, 32y 33 2009-2017

TOTAL 195

¢ Revision de inventarios y cotejo de la documentacién
sujeta a Baja Definitiva, entregada por las areas y
organos desconcentrados del Instituto Electoral
durante el 2019 al mes de abril de 2021.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir lanormativa
en materia de archivo.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades ; L, o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 100% e Pesaje de papel y levantamiento de las Actas de
“Manual de diciembre Baja Documental, correspondientes a las siguientes
Organizacion y areas:
Procedlmle_ntos de Areas AfOS Cajas Peso
los archivos de _ (Kg) |
Trémit, o | e | 1 108
C_ongeptrauon N € Secretaria Ejecutiva 2006 19 347.4
Historico del IECM”. Secretaria
catia 2015-2016 2 68.8
Administrativa
2009-2014 1 6.6
DEOEYG 2013-2016 4 722
UTALAOD 2010-2016 12 324.6
UTCFyD 1999-2014 178 3,242
UTCSyD 2013-2014 2 20.4
2001-2004,
O.D. 2006-2016 259 | 5,325.1
(indistintamente)
TOTAL 478 | 9,417.7
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . P T Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 100% e Aprobacion de la “Modalidad de Destino del papel,
“Manual de diciembre resultado de las Bajas Documentales de la
Organizacion y Documentacion Institucional”, mediante el Acuerdo
Procedimientos de COTECIAD-22-2021.
los archivos de e Atencion en la consulta y remisién de las 6rdenes del
Tramite, Dia del COTECIAD 2020-2021, a la Contraloria
Concentracién e Interna, en el mes de junio.
Historico del IECM”. e Apoyo al personal de la DEAP, en la disposicién de

sus inventarios de Transferencia Primaria, para la
ubicacién de su documentacion en el Archivo de
Concentracion, en el mes de julio.

e Apoyo a la O.D. 8, en el mes de noviembre, en la
concentracion de inventarios de Transferencia
Secundaria de su documentacién (1999-2015) que
se conserva en el Archivo Histérico; asi como los
Dictamenes de Bajas Documentales que ha emitido
el COTECIAD.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades ; ., o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 100% e Atencion al personal del Instituto Electoral en las
“Manual de diciembre instalaciones del Archivo General y de
Organizacion y Concentracioén, en las siguientes actividades:
Procedimientos de
los archivos de Area Actividad Fecha / Periodo
Tramite Direccién de Consulta y préstamo 29 de julio, 7y 18 de
C ;: . . Planeacién vy documental octubre
_onge:\n racion e Recursos
Historico del IECM”. Financieros
(Contabilidad)
Coordinacion Consulta y préstamo 12 de abril, 13y 21 de
de Recursos documental julio
Humanos Depuracion y Noviembre y diciembre

preparacion de
Transferencias y Bajas
Documentales

Contraloria Consulta y préstamo 7 de abril, 12y 15 de
Interna documental julio, y 8 de octubre
UTEF Depuracion 7 al 10,y 13 al 16 de

documental diciembre
DEAP Consulta documental 12 de abril, 23 de junio,

12y 15 de julio, 25 de
octubre, 1y 10 de
diciembre
UTAJ Atencién de las 18 de octubre
observaciones de la
documentacién
digitalizada
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - P T Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.3 Seguimiento al | OAIPyPDP Enero a 100% e Atencion al personal del Instituto Electoral en las

“Manual de diciembre instalaciones del Archivo General y de

Organizacion y Concentracioén, en las siguientes actividades:

Procedimientos de

los archivos de Area Actividad Fecha / Periodo

Tramite UTCFyD Atencion de las 22 de octubre

C ;: - observaciones de la

_Ong:e.n racion e documentacion

Histérico del IECM”. digitalizada

0.D.21 Localizacion y 17 de agosto

devolucion de la

documentacion 2016-
2017

O.D. 1,3, 4, 5, Atencion a las 13,18, 19, 20, 22,26y 28
7, 11, 12, 13, observaciones de la de octubre;
16, 17, 18, 22, documentaciéon 1,9,12,18,19y 22 de
24, 26, 27, 29, digitalizada noviembre; y
32y 33 2, 9y 10 de diciembre

(indistintamente)

31



INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir lanormativa
en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . P T Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero a 100% e El personal de la Administracion de Archivos asistio

“Manual de diciembre a reuniones de trabajo, convocadas por la

Organizacion y UTALAOD, para la validacion de las actividades

Procedimientos de
los archivos de
Tramite,
Concentracion e
Historico del IECM”.

relativas al Sistema Institucional de Archivos,
programadas y ejecutadas conforme CAAOD 2021.
Las reuniones se efectuaron el 14 de enero, 11 de
febrero, 8 de marzo, 14 de abril, 13 de mayo,15 de
junio, 9 de julio y 12 de agosto, 6 de septiembre, 12

de octubre, 12 de noviembre y 8 de diciembre.

e Captura en el Sistema Informatico Integral de
Administracion (SIIAD) 2021, de las actividades
relativas al Sistema Institucional de Archivos del
Instituto Electoral, realizadas durante el ejercicio.

e Elaboraciéon de las Fichas del Programa Operativo
Anual, correspondiente al ejercicio 2022, relativas a
las actividades del Sistema Institucional de Archivos
del Instituto Electoral, conforme al PIDA 2022.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir lanormativa
en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . P T Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.4 Acciones en OAIPyPDP Enero a 100% Con el propésito de dar cumplimiento a las disposiciones
materia de diciembre en materia de transparencia, durante el ejercicio que se
Transparencia. informa, se desarrollaron las siguientes actividades:

e Tramite para la publicacion en el Portal de
Transparencia (articulo 121, fraccién L), de los
documentos presentados y aprobados en las 8
sesiones del COTECIAD, celebradas en el afio 2021.

¢ Remisién alas personas integrantes del COTECIAD,
de los documentos presentados y aprobados en las
8 sesiones del COTECIAD, celebradas en el 2021.

e Tramite para la publicacion en el Portal de
Transparencia del sitio de Internet Institucional
(articulo 121, fraccion XLIX) de los instrumentos
archivisticos actualizados: Informe Anual del PIDA
2020, PIDA 2021, Guias de Archivo Documental de
los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico
del Instituto Electoral, Cuadro General de
Clasificacién, Catalogo, Fichas Técnicas de
Valoracion e Inventarios de los Archivos de Tramite
de las areas centrales y los Organos
desconcentrados.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . P I Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.4 Acciones en OAIPyPDP Enero a 100% e Asistencia a las sesiones del Comité de
materia de diciembre Transparencia, celebradas durante el ejercicio 2021:
Transparencia. Nam. Sesiones Fecha
1 Primera Ordinaria 15-01-2021
2 Segunda Ordinaria 12-02-2021
3 Tercera Ordinaria 26-03-2021
4 Primera Extraordinaria 12-04-2021
5 Cuarta Ordinaria 15-04-2021
6 Primera Urgente 11-05-2021
7 Quinta Ordinaria 13-05-2021
8 Segunda Extraordinaria 21-05-2021
9 Sexta Ordinaria 17-06-2021
10 Séptima Ordinaria 15-07-2021
11 Octava Ordinaria 12-08-2021
12 Segunda Urgente 10-09-2021
13 Novena Ordinaria 20-09-2021
14 Tercera Urgente 21-09-2021
15 Décima Ordinaria 15-10-2021
16 Tercera Extraordinaria 26-10-2021
17 Décima Primera Ordinaria 17-11-2021
18 Décima Segunda Ordinaria 09-12-2021
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . P T Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.4 Acciones en OAIPyPDP Enero a 100% e Remisibn a la Presidencia del Comité de
materia de diciembre Transparencia, el Informe Anual de Cumplimiento
Transparencia. del PIDA y Anual de Trabajo del COTECIAD 2020;

los cuales fueron presentados en la Segunda Sesion
Ordinaria del Comité de Transparencia, celebrada el
12 de febrero de 2021.

e Remisibn a la Presidencia del Comité de
Transparencia, del Primer, Segundo, Tercero,
Cuarto, y Quinto Informe Bimestral de Cumplimiento
del PIDA 2021, mismos que fueron presentados en
las sesiones Quinta, Séptima, Novena, Décima
Primera y Décima Segunda Ordinarias del Comité de
Transparencia, celebradas 13 de mayo, 15 de julio,
20 de septiembre, 17 de noviembre, y 9 de diciembre
de 2021, respectivamente.

e En la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de
Transparencia, celebrada el 26 de marzo de 2021,
se inform6 sobre las acciones desarrolladas para el
cumplimiento a las nuevas disposiciones de la Ley
de Archivos, especificamente al andlisis y propuesta
de modificaciones a los reglamentos en materia de
archivo.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - P T Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.4 Acciones en OAIPyPDP Enero a 100% ¢ Respuestas a las solicitudes de informacion publica:

materia de diciembre

Transparencia.

Folio Informacioén:
3300000038621 Sistema Institucional de Archivos.
3300000045421 Sistema Institucional de Archivos.
3300000046121 = Atribuciones del COTECIAD.

3300000046221 Inventario de Archivo de Tramite de la Presidencia
del Consejo General del Instituto Electoral.

3300000051721 Conformaciéon del COTECIAD e instrumentacion
archivistica del Instituto Electoral.

3300000062321 Sistema de Control de Gestién Documental.

3300000065221 Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Electoral e instrumentacion archivistica.
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Proyecto No. 2

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, através del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.
Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
2.1 Elaboracion de la OAIPyPDP Enero 100% En el mes de enero se realiz6 la propuesta de la
propuesta de Estructura Tematica del Curso denominado: “El Sistema
estructura tematica Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la
del curso o taller en Ciudad de México”, la cual fue incluida en el Programa
materia archivistica Anual de Capacitacion en Materia de Transparencia,
para el personal Acceso a la Informacion, Proteccion de Datos
encargado de los Personales y Archivo, de la Rama Administrativa 2021,
archivos del Instituto. aprobado por el Comité de Transparencia, mediante
Acuerdo CT-IECM-04/2021.

2.2  Programacién OAIPyPDP Abril a 100% Esta actividad se cumpli6 con la programaciéon e
del curso o taller en y noviembre imparticion el “Modulo: Sistema Institucional de Archivos
materia archivistica UTCFyD del Instituto Electoral de la Ciudad de México”, al
para el personal personal del Instituto Electoral, en el mes de julio y, en

encargado de los
archivos del Instituto,
en coordinacion con
la Unidad Técnica
del Centro de
Formacion y
Desatrrollo.

su etapa extraordinaria, en octubre de 2021. Para ello,

se realizo lo siguiente:

¢ Reuniones de trabajo virtuales, celebradas el 6 y 29
de enero, convocadas por el personal de la UTCFyD
con la Administracion de Archivos, para la
preparacion del Curso.

e Revision del material didactico y desarrollo de los
temas y actividades, conforme a la estructura
tematica del Curso, los cuales fueron remitidos a la
UTCFyD para el disefio en la plataforma respectiva.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 2

Proyecto: Formacion en materia archivistica.

Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, através del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.

Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
2.2 Programacion | OAIPyPDP Abril a 100% e La Subdirectora de Archivo, adscrita a la OAIPyPDP,
del curso o taller en y noviembre prepard y particip6 como instructora en las sesiones
materia archivistica UTCFyD virtuales del “Modulo: Sistema Institucional de
para el personal Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de
encargado de los México”, efectuadas durante los dias 13, 14, 15y 27
archivos del Instituto, de julio y, en su etapa extraordinaria, el 20 de
en coordinacion con octubre.
la Unidad Técnica
del Centro de
Formacion y
Desarrollo.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 2

Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, através del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.
Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
2.3 Informe al OAIPyPDP Diciembre 100% La UTCFyD remitié el Informe sobre la imparticion del
COTECIAD sobre la y “‘Modulo: Sistema Institucional de Archivos del Instituto
imparticion del curso UTCFyD Electoral de la Ciudad de México”, en el mes de julio y,
o taller en materia en su etapa extraordinaria, en octubre de 2021, para su
archivistica para el presentacion ante el COTECIAD.
personal encargado
de los archivos del
Instituto.
2.4 Atencién a otras OAIPyPDP Enero a 100% Invitacibn a los integrantes del COTECIAD vy
fuentes de formacién diciembre seguimiento de las transmisiones en vivo, de los eventos

archivistica.

organizados por Coordinacién de Archivos del Sistema
Nacional de Transparencia, a través del canal Youtube
INAI,:

Fecha Evento
19 de abril “El proyecto InterPARES en América Latina y el
Caribe. Apuntes sobre archivos digitales,
transparencia, acceso a la informacion y proteccion
de datos personales”

11 de junio “Foro Virtual Conmemorativo del Dia Internacional de
los Archivos”

15 de junio “Presentacion del Diccionario de Archivos”

10 de noviembre = “Transparencia y destino final de la documentacion”
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Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Objetivo: Lograr lagestion electrénicay laautomatizacion de los archivos del Instituto, através del Sistema de Control

de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
3.1 Capacitacién al OAIPyPDP Enero a 100% La actividad se cumpli6 con el apoyo de la Unidad
personal encargado y febrero Técnica de Servicios Informaticos (UTSI), a través de la
de operar el Sistema uTSlI plataforma Microsoft Teams:
de Control de
Gestion Documental e Capacitacion al personal de las Consejeras y el
(SCGD). Consejero Electoral Erika Estrada Ruiz, Sonia Pérez
Pérez y César Ernesto Ramos Mega, para la
operacién del SCGD; la cual se llevé a cabo el 14 de
enero.
e Capacitacion a las personas que operan el SCGD en
21 areas centrales del Instituto Electoral, la cual se
llevé a cabo del 29 de noviembre al 3 de diciembre.
3.2 Supervision de la | OAIPyPDP Agosto 100% Del 13 al 16 de diciembre del afio en curso, se llevo a
operatividad del cabo la “Supervision de la operacion del SCGD”, la cual
SCGD. se realizé a 21 areas que operan el mismo.
Al respecto, se presentard ante el COTECIAD, el
Diagndstico correspondiente.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr lagestion electrénicay laautomatizacion de los archivos del Instituto, através del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
3.3 Seguimiento de | OAIPyPDP Enero a 100% En seguimiento de la operacion del SCGD, se realizo lo
la operacion del y diciembre siguiente:
SCGD. UTSI

e EI 3 de marzo se brind6 asesoria al personal de las
Consejeras y Consejero Electoral Erika Estrada
Ruiz, Sonia Pérez Pérez y César Ernesto Ramos
Mega, sobre la operacion del SCGD.

Al respecto, el 17 de marzo se llevd a cabo una
reunion con el personal de la UTSI, a efecto de
solventar dudas y atender las necesidades para la
actualizacion del SCGD.

En seguimiento a la reunién, el Presidente del
COTECIAD solicito, mediante oficio
IECM/COTECIAD/03/2021, el apoyo de la UTSI para
la soluciéon de las inconsistencias advertidas del
SCGD, a fin de lograr el registro, control y
sistematizacién de la informacién contenida en la
documentacion institucional de manera homogénea
y oportuna.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr lagestion electrénicay laautomatizacion de los archivos del Instituto, através del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
3.3 Seguimiento de OAIPyPDP Enero a 100% e El 16 de junio la UTSI convoc6 a la Administracion
la operacion del y diciembre de Archivos, a una reunién para la presentacion de
SCGD. uTsSI alternativas de solucion a las inconsistencias del

SCGD.

o EI 28 de mayo del afo en curso, la Presidencia del
COTECIAD remiti6 a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Normatividad y Transparencia, el oficio
IECM/COTECIAD/07/2021, en el que se informa
sobre el andlisis de la normativa interna en materia
de archivo, en la que se establece la operacién del
SCGD como una herramienta informatica que
permite la sistematizacion, control, consulta,
conservacion y disposicion de la documentacion
institucional.

e En seguimiento a las observaciones de mejora y
actualizacion del SCGD, la UTSI convocod a la
reunidon de trabajo, que se llevé a cabo el 26 de
octubre con la Subdirectora de Archivo, para la
actualizacion de los Catalogos de Areas,
Clasificacion y Disposicion Documental que se
administran en dicho Sistema. En consecuencia,
durante el sexto bimestre del ejercicio que se
reporta, se llevd a cabo la actualizacién de dichos
catalogos.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr lagestion electrénicay laautomatizacion de los archivos del Instituto, através del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
3.3 Seguimiento de | OAIPyPDP Enero a 100% e En atencion al compromiso asumido en la Tercera
la operacion del y diciembre Sesion Ordinaria del COTECIAD, y en seguimiento
SCGD. uTsSI al oficio IECM/COTECIAD/03/2021, la Presidencia

del COTECIAD, solicit6 nuevamente a la UTSI, a
través del oficio IECM/COTECIAD/12/2021, de fecha
30 de junio, el apoyo para atender las
inconsistencias advertidas SCGD.
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Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Objetivo: Lograr lagestion electrénicay laautomatizacion de los archivos del Instituto, através del Sistema de Control

de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
3.4 Digitalizacién de | OAIPyPDP Enero a 100% En cumplimiento al Programa de Digitalizacion
la  documentacién diciembre Documental, el personal del Archivo General y de

institucional.

Concentracién efectu6 las siguientes actividades,
durante el ejercicio que se reporta:

Digitalizacion de los inventarios de baja documental,
entregados por las areas 'y  Organos
desconcentrados del Instituto Electoral, durante el
afno 2019 al mes de abril de 2021.

Digitalizacion de la documentacién presentada y
aprobada, en las sesiones del COTECIAD.
Digitalizacion de las Constancias de Mayoria
Relativa de los Diputados de la entonces Asamblea
Legislativa del Distrito Federal 2000, 2003 y 2006,
Constancias de Mayoria Relativa de los Diputados
de la entonces Asamblea Legislativa del Distrito
Federal 2000, 2003 y 2006, solicitadas por el
Congreso de la Ciudad de México.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr lagestion electrénicay laautomatizacion de los archivos del Instituto, através del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
3.4 Digitalizacion de OAIPyPDP Enero a 100% e Durante el mes de agosto se digitalizaron los
la  documentacién diciembre inventarios  entregados  por los  6rganos
institucional. desconcentrados, con motivo de las transferencias y

bajas documentales, realizadas en cumplimiento a la
Circular No. 48 de la Secretaria Ejecutiva

¢ Verificacidén de la documentacion digitalizada, la cual
fue transferida al Archivo Histérico, en cumplimiento
a la Circular No. 48 de la Secretaria Ejecutiva; asi
como de la documentacién de UTAJ y UTCFyD. Al
respecto, se detectaron e informaron las
observaciones a los O.D. 1, 2, 4, 5, 6, 8, 11, 12, 13,
15, 16, 17, 18, 19, 22, 23, 24, 25, 26, 31, 32y 33;y
a las Unidades Técnicas antes sefialadas.
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Proyecto No. 4

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Difusion de la informacién técnica-normativa en materia de archivos.
Objetivo: Contribuir en la formacion de una cultura archivistica, mediante la difusion entre el personal del Instituto y
publico en general, de los temas actuales en la materia.
Meta: Difundir lainformacion técnica-normativa de archivos en los medios y durante el periodo que disponga el
COTECIAD.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . -, . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
41 Disefio del | OAIPyPDP Abril 100% En el mes de marzo, se elabor6 la propuesta del
material de difusion documento “ABC del Documento Electrénico”, la cual fue
de la informacion presentada durante las reuniones de trabajo con los
archivistica. integrantes del COTECIAD, realizadas los dias 11 y 25
de marzo.
4.2 Presentacion del | OAIPyPDP Mayo 100% Aprobacion del documento “ABC del Documento
material de difusion Electrénico”, como material de difusion de la informacién
para la aprobacién archivistica, en la Tercera Sesion Ordinaria, mediante el
43 Difusion  del OAIPyPDP Junio a 100% _Se remitio el “ABC del Documento Electrénicq”, a los
_material | de la v diciembre gtegrantes del COTE(;IAD y a los Org_anos
informacion esconcentrados, a través de UTALAOD, mediante
archivistica. UTCSyD correos electronicos de fecha 30 de junio,
respectivamente.
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Proyecto No. 5

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Aplicacion de las medidas de conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.1 Elaboracion vy OAIPyPDP Junio a julio 100% Esta actividad se cumpli6 con la elaboracion vy

presentacion ante el

COTECIAD, del
cuestionario de
evaluacién y

calendario de la
supervision en los
archivos de tramite,
para dar seguimiento
a las medidas
establecidas en el
Plan de
Conservacion y
Preservacion

Documental (Plan).

presentacion del “Cuestionario de Evaluacion”, en la
Quinta Sesion Ordinaria del COTECIAD, el cual fue

aprobado por el Acuerdo COTECIAD-20-2021.
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Proyecto No. 5

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Aplicacion de las medidas de conservaciéon y preservacion documental.
Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.2 Supervision de OAIPyPDP Julio — agosto 100% La Supervisiéon de los Archivos de Tramite de las areas

los archivos de
tramite del Instituto
para dar seguimiento
a las medidas
establecidas en el
Plan.

centrales y O.D. se llevo a cabo de la siguiente manera:

De manera presencial, con las visitas de supervision
en los Archivos de Tramite de los O.D. 7, 13, 14, 17,
18, 19, 20, 23, 26, 32 y 33, realizadas durante los
dias 29 y 30 de noviembre, y 1, 2, 3y 6 de diciembre
de 2021; de acuerdo con el “Programa de visitas de
supervision 2021”7, emitido por la UTALAOD.

Con la aplicacién del “Cuestionario de Evaluacion”, a
los 22 (veintid6s) O.D. restantes.

De manera presencial, con las visitas de supervision
en los Archivos de Tramite de las 22 areas centrales,
realizadas del 13 al 16 de diciembre de 2021.

Cabe sefalar que, se presentara ante el COTECIAD, el
Diagndstico correspondiente.
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Proyecto No. 5

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Aplicacion de las medidas de conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.3 Seguimiento a OAIPyPDP Enero a 100% Durante el ejercicio que se informa, se dio seguimiento
las medidas diciembre a las medidas establecidas en el Plan y en la Guia para

establecidas en el
Plan y en la “Guia
para enfrentar
situaciones de
emergencia, riesgos
o0 catastrofes en los
archivos del IECM”.

enfrentar

situaciones de emergencia, riesgos o

catastrofes en los archivos del IECM, de la siguiente
manera:

En los meses de enero, abril, junio y noviembre, se
solicité al personal de la limpieza y aspiracién de las
cajas de archivo documental que se resguardan en
el Archivo General y de Concentracién, a fin de
erradicar el polvo acumulado y, con ello, evitar el
deterioro de las cajas y el dafio del acervo
documental.

Entrega de 60 cajas de archivo con tratamiento
ignifugo  (recicladas), para las transferencias
secundarias de los Organos Desconcentrados, en
cumplimiento a la Circular No. 48 de la Secretaria
Ejecutiva. Al respecto, la Administracion de Archivos
envid un comunicado, via correo electrénico de
fecha 2 de agosto del afio en curso, a través de
UTALAOD.

Proyecto No. 5
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Proyecto: Aplicacion de las medidas de conservacion y preservacién documental.
Objetivo: Aplicar del Plan en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
5.3 Seguimiento a| OAIPyPDP Enero a 100% En octubre se solicit6 el apoyo al area de
las medidas diciembre Mantenimiento y Servicios Generales, para realizar

establecidas en el
Plan y en la Guia
para enfrentar
situaciones de
emergencia, riesgos
0 catastrofes en los
archivos del IECM.

mejoras en las instalaciones del Archivo General y
de Concentracién, a fin de evitar inundacion
ocasionada por las lluvias, asi como en la
compostura de la puerta de acceso.

En noviembre se recibieron los servicios de
mantenimiento, recarga y colocacion de
extinguidores en las instalaciones del Archivo
General y de Concentracién, como una de las
medidas de proteccion civii y de seguridad
documental.

En noviembre y diciembre se proporcioné equipo
especial de archivo (guantes, lentes, y batas) al
personal de la Coordinacion de Recursos Humanos,
y de la UTEF, para la realizacién de la depuracion y
expurgo documental, en el Archivo de
Concentracion.

RESPONSABLE:

Mtro. Juan Gonzalez Reyes

Administrador de Archivos
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2021

Con motivo de la emergencia sanitaria que presenta el pais, la ausencia de firma y rdbricas autégrafas no resta validez al acto, conforme con lo previsto en los
Acuerdos IECM/ACU-CG-031/2020, IECM/ACU-CG-032/2020 y la Circular SA-010/2020, dichos documentos sefialan la implementacion de medidas que garanticen
el funcionamiento en la prestacién de los servicios esenciales y preventivas para la proteccion de las personas servidoras publicas y aquéllas que acudan a las
instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México con motivo del COVID-19, y en los que se determind, entre otros, que el personal debera estar disponible
para realizar sus funciones mediante la utilizacién de las herramientas tecnoldgicas que resulten necesarias y desarrollar el trabajo a distancia.
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