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Resumen ejecutivo 

 

El presente informe describe las actividades realizadas durante el segundo trimestre de 2022 de 

la Actividad Institucional 1 “Editar publicaciones institucionales” que agrupa cuatro acciones que 

se reportan en el presente informe. 

 

En este sentido, se concluyó con la edición de una publicación de la Unidad Técnica de 

Vinculación y con Órganos Externos; una publicación de la Dirección Ejecutiva de Organización 

y Geoestadística (DEOYGE); 2 publicaciones de la Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana 

y Capacitación y 3 de la Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y Construcción de Ciudadanía;  

(DEECYCC), además se continuó la corrección de estilo y diagramación de 2 publicaciones de la 

DEECYCC y  1 publicación de la DEOYGE. 

 

También se elaboró la imagen gráfica de 6 diferentes eventos organizados por la DEECYCC. 

 

Cabe destacar la estructura e impartición del Taller de redacción elaborado por la Coordinación 

Editorial que se impartió al personal de la DEECYCC del 20 al 24 de junio. 

 

Del Comité Editorial del Instituto se elaboraron los documentos que se trataron en la primera 

sesión ordinaria y se realizaron diversas reuniones para la migración de la Biblioteca Electrónica 

a la página principal del Instituto. 
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Presentación 

 

El Programa Editorial Institucional 2022 fue aprobado por la Comisión de Educación Cívica y 

Construcción de Ciudadanía (CECYCC) mediante acuerdo identificado con la clave alfanumérica 

CECyCC.8ª.Ord.04.08.21. Lo anterior, en el marco de la octava sesión ordinaria de la Comisión 

celebrada el 27 de agosto de 2021 de conformidad con lo señalado en los artículos 63, fracción 

VI; y 94, fracción XVI, del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de 

México. Por su parte, el Programa Editorial Institucional 2022 se presentó ante las personas 

integrantes de la Junta Administrativa, en la décima tercera sesión extraordinaria del 15 de 

septiembre de 2021. 

 

En ese sentido, la Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y Construcción de Ciudadanía 

(DEECYCC) pone a consideración de la CECYCC el segundo informe trimestral de actividades de 

dicho programa que corresponde al periodo de abril-junio del año en curso. 

 

El documento que se presenta describe las acciones realizadas a lo largo del segundo trimestre del 

ejercicio 2022 en la actividad programada.  

 

Acciones reportadas dentro de la Actividad Institucional 1: Editar las publicaciones 

institucionales. 

 

Enseguida se reportan las cuatro acciones consignadas en el Programa Editorial Institucional 

2022: 

 

Acción 1. Asesorar a las áreas en materia editorial sobre sus necesidades de servicios de edición 

y publicaciones durante el proceso anual de planeación programática-presupuestal.  

 

Esta actividad se realizará durante el tercer trimestre del año en curso. 

 

Acción 2. Elaborar y dar seguimiento al cronograma anual que incorpore las necesidades que 

tienen las distintas áreas del IECM de publicaciones y materiales para el cumplimiento de sus 
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programas institucionales. En lo que respecta a la edición de publicaciones y materiales 

institucionales, durante este trimestre concluyó la edición de las siguientes publicaciones: 

 

• Estadística de resultados de la Elección de las Comisiones de Participación Comunitaria 

2020 

• Manual para la elección de representantes escolares en instituciones educativas 

• Análisis y evaluación del cumplimiento del convenio y el anexo técnico previsto en la 

cláusula séptima del anexo técnico número uno al Convenio General de Coordinación y 

Colaboración suscrito entre el INE y el IECM 

• Taller 1 de la colección Mujeres libres, solidarias y participativas, titulado "Ciudadanía y 

mujeres en la Ciudad de México" 

• Taller 2 de la colección Mujeres libres, solidarias y participativas, titulado  “Derechos 

civiles y políticos: conócelos y ejércelos” 

• Regulación de procedimientos en materia de participación ciudadana y medios de 

impugnación en la Ciudad de México 

• Trabajo en equipo para el bienestar comunitario 

 

Además, se encuentra en revisión las siguientes publicaciones: 

 

• Análisis del presupuesto participativo de la Ciudad de México desde la innovación 

democrática y la participación ciudadana. Esta publicación se volvió a diseñar debido a 

que la autora la envió a un dictamen académico y le hicieron diversos comentarios que 

movió la formación original.  

• Perfil demográfico de la ciudadanía que participó en la Elección de las Comisiones de 

Participación Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021 

Continúa la corrección de estilo de: 

• Taller 3 de la colección Mujeres libres, solidarias y participativas 

 

Se está en contacto permanente con las instancias que participan en la coedición de las 

publicaciones: Los estados en 2018. Contexto federal y desafíos de los procesos electorales. 



 
IN F OR ME  T R I ME S T RA L DE  A CT IV IDA DE S  INS T IT UT O E L E CT OR A L  D E  L A  C IU DA D  D E  MÉ X I CO  

D IR E C C I ÓN  E JE C UT I V A  DE  E DUC A I ÓN  C ÍV ICA  Y  C ONT RU CCI Ó N DE  C I UD A DA NÍ A  

 

5 

 

Volúmenes I y II para verificar que se imprima con los estándares de calidad que maneja el 

Instituto. 

 

Se diseñó la imagen gráfica para los siguientes eventos: 

• Lucinito 2022 (chaleco e invitación) 

• Jornadas de debate entre juventudes militantes (invitación, back, reconocimientos, roll up, 

pines) 

• Concurso de Ensayo 2022 (invitación, convocatoria, reconocimientos, roll up, botón para 

inscripción) 

• 14º Concurso Juvenil de Deliberación Pública (pines) 

• Infancias en la calle. Los trabajos de la sociedad civil organizada 

• Semillero de proyectos juveniles 

 

Se elaboró la ilustración de tres personajes que servirán de apoyo visual al material didáctico 

conocido como Politicómetro que se encuentran en el micrositio de Ciudad Keve. 

 

Se realizó un taller de redacción estructurado e impartido por las personas integrantes de la 

Coordinación Editorial que se proporcionó al personal de la Coordinación de Educación Cívica de 

esta dirección ejecutiva del 20 al 24 de junio del año en curso con una duración de una hora en 

cada día. 

 

El temario fue el siguiente: 

LUNES 
Introducción  

1. ¿Qué es redactar? 

2. Breve historia del español: del latín a los americanismos, la primera gramática y la RAE 

 
¿Qué es gramática? 

1. Partes de la gramática 

2. Categorías gramaticales 

3. Oración/enunciado, Frase, sintagma 

4. Sujeto y predicado 

5. Oración simple y compuesta (yuxtapuesta, coordinada, subordinada) 

6. Discurso: microestructura, macroestructura, superestructura 

7. El párrafo y sus tipos: presentación, desarrollo y conclusiones o cierre 

8. Planificación, textualización y revisión de textos 

9. Consejos indispensables para redactar 
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TAREA: Revisar en casa el contenido del manual de estilo editorial. 
 
MARTES 
La coordinación editorial 

1. ¿Qué es y qué hace la coordinación editorial? 

2. Partes del proceso de edición  

3. El Manual de estilo del IECM: qué contiene y cómo usarlo  

TAREA: Leen en casa el apartado de uso incluyente y no discriminatorio de la lengua. 
 
MIÉRCOLES 
Uso incluyente del lenguaje  

1. Cómo se hizo el manual de uso incluyente y no sexista de la lengua 

2. Normas que rigen la comunicación escrita en el IECM 

TAREA: Leer en casa el apartado de uso de imágenes en el manual de uso incluyente 
 
JUEVES 
Cuestiones de diseño  

1. Proceso de diseño 
2. Características generales 

- Definir todas las cuestiones técnicas de la publicación desde que inicia la solicitud: 
tamaño, salida, si ya hay alguna idea de diseño 

- Tener definidos los tamaños de la publicación 
3. Texto 

- Que el texto ya esté aprobado o bien que se realice una solicitud para el área de 
corrección 

4. Tener definidos todos los elementos que el  
Imágenes 

- Diferencias entre impreso y digital 
- Cuidar los derechos de las imágenes 
- Mandar siempre las imágenes a 300dpi y no insertadas en ningún documento 
- Banco de imágenes del instituto. Istock Sin embargo, aclarar que no es una herramienta 

del área. 
5. Word 

o Herramientas novedosas de Word que complican la formación y corrección de 
publicaciones 

o Insertar imágenes en Word y anexar en una carpeta la imagen con la calidad real, ya que 
Word reduce la calidad.  

6. Infografías 
- Qué son 
- Características 
- Recomendaciones 

7. Manual de lenguaje incluyente parte gráfica.  
- Cuidar los estereotipos 
- Buscar representar de manera equilibrada y positiva 

 
VIERNES  
El aparato crítico: cómo citar, hacer notas al pie y organizar el listado de fuentes consultadas. 
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Acción 3. Apoyar al Comité Editorial en el desarrollo de sus actividades. Durante el periodo de 

informe se realizó la Primera sesión ordinaria el 25 de mayo de 2022 a las 18:00 horas de manera 

virtual y se abordaron los siguientes puntos: 

1. Presentación y, en su caso, aprobación del proyecto de minuta de la primera sesión 

extraordinaria del Comité Editorial del Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada 

el 3 de febrero de 2022, 

2. Presentación y, en su caso, aprobación del proyecto de acuerdo del Comité Editorial del 

Instituto Electoral de la Ciudad de México por el que se aprueba la propuesta del dictamen 

de pertinencia que presenta la Secretaría Técnica para las publicaciones electrónicas Los 

estados en 2018. Contexto federal y desafíos de los procesos electorales. Volúmenes I y 

II. 

3. Asuntos generales. 

 

Acción 4. Desarrollar estrategias para la edición y difusión en internet de nuevos proyectos 

editoriales de publicaciones de divulgación de la cultura democrática. Se incorporó la publicación 

Reformas Electorales en América Latina.  

 

Además se realizó una reunión de trabajo entre personal de la Coordinación Editorial, la Unidad 

Técnica de Comunicación Social y la Unidad Técnica de Servicios Informáticos para actualizar la 

base de datos y continuar con la migración de la Biblioteca Electrónica a la página principal del 

sitio web del Instituto.  
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Análisis de resultados 

 

Actividad institucional 1.  

 

De las publicaciones consideradas en el cronograma de trabajo, que son 9 publicaciones, para 

este trimestre, se editaron siete en tiempo y forma, sin embargo se continuó el trabajo de 

publicaciones que enviaron las áreas en diciembre de 2021 debido a su extensión y complejidad 

en la edición de dichos documentos, como es el caso de las estadísticas y del libro de Análisis 

del presupuesto participativo de la Ciudad de México desde la innovación democrática y la 

participación ciudadana. 

 

Además se estructuró e impartió un taller de redacción con el objetivo de proporcionar información 

a los integrantes de la DEECYCC para redactar los textos que presentan a la Comisión de 

Educación Cívica y Construcción de Ciudadanía y al Consejo General del Instituto, así como la 

manera en la que la tienen que entregar los originales a la Coordinación Editorial para realizar la 

edición de las publicaciones y materiales que ocupan para apoyar las tareas sustantivas de la 

dirección. 

 

También se elaboraron los documentos que fueron dictaminados y aprobados por los integrantes 

del Comité Editorial  del Instituto en la Primera sesión ordinaria el 25 de mayo de 2022  y se 

atendió lo relacionado con la actualización de la Biblioteca Electrónica del Instituto. 
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Objetivos alcanzados 

 

Los avances de cada una de las actividades que se realizaron durante el primer trimestre 

de abril a junio de 2022 se presentan en la siguiente tabla.  

Tabla 1 

NOMBRE DE LA 
ACTIVIDAD 

INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA 
ACCIÓN 

METAS 
ACUMULADO 
A LA FECHA 

DEL INFORME 
OBSERVACIONES 

LOGRADO 
PROGRAMA-

DO 

PORCENTA-
JE DE 

AVANCE 

Editar las 
publicaciones 
institucionales 
 

1. Asesorar a 
las áreas en 
materia editorial 
sobre sus 
necesidades de 
servicios de 
edición y 
publicaciones 
durante el 
proceso anual 
de planeación 
programática-
presupuestal. 

1 1 0% 0% 

En este trimestre no se ha 
cumplido esta acción, 
pero se complementará al 
100% durante el siguiente 
trimestre. 

2. Elaborar y 
dar seguimiento 
al cronograma 
anual que 
incorpore las 
necesidades 
que tienen las 
distintas áreas 
del IECM de 
publicaciones y 
materiales para 
el cumplimiento 
de sus 
programas 
institucionales. 

2 4 50% 50% 

Se cumplió con el 
porcentaje considerado 
en este trimestre para 
esta actividad. 

3. Apoyar al 
Comité Editorial 
en el desarrollo 
de sus 
actividades 

2 4 50% 50% 

Se cumplió con el 
porcentaje considerado en 
este trimestre para esta 
actividad. 

4, Desarrollar 
estrategias para 
la edición y 
difusión en 
internet de 
nuevos 

2 4 50% 50% 

Se cumplió con el 
porcentaje considerado en 
este trimestre para esta 
actividad. 
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NOMBRE DE LA 
ACTIVIDAD 

INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA 
ACCIÓN 

METAS 
ACUMULADO 
A LA FECHA 

DEL INFORME 
OBSERVACIONES 

LOGRADO 
PROGRAMA-

DO 

PORCENTA-
JE DE 

AVANCE 

proyectos 
editoriales de 
publicaciones 
de divulgación 
de la cultura 
democrática. 

 
Fuente: elaboración propia. 
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Directrices y actividades a futuro 

En la tabla 2 se presentan las acciones que realizarán durante el siguiente trimestre 

 
Tabla 2 

NOMBRE DE LA 
ACTIVIDAD 

INSTITUCIONAL 

ACCIONES A 
REALIZAR 

NÚMERO DE 
ACCIONES 

OBSERVACIONES 

Editar las publicaciones 
institucionales 

 

1. Asesorar a las áreas 
en materia editorial 
sobre sus necesidades 
de servicios de edición y 
publicaciones durante el 
proceso anual de 
planeación 
programática-
presupuestal. 

1 

Se dará seguimiento a cada una de las 
actividades programadas durante 2022 
ya que en este trimestre se cumplió con 
la meta establecida para cada una de las 

acciones. 
  

2. Elaborar y dar 
seguimiento al 
cronograma anual que 
incorpore las 
necesidades que tienen 
las distintas áreas del 
IECM de publicaciones y 
materiales para el 
cumplimiento de sus 
programas 
institucionales. 

4 

3. Apoyar al Comité 
Editorial en el desarrollo 
de sus actividades. 

4 

4. Desarrollar 
estrategias para la 
edición y difusión en 
internet de nuevos 
proyectos editoriales de 
publicaciones de 
divulgación de la cultura 
democrática. 

4 

Fuente: elaboración propia. 

 

 

 


