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l. Introduccién

Con la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Distrito Federal, publicada en la
Gaceta Oficial_ del Distritoc Federal, el dia 8 de octubre de 2008, . cuyas
disposiciones tienen por objeto regular el funcionamiento, integraciéon vy
administracion de documentos y los archivos en posesion de la Administracion
Publica del Distrito Federal, Organo Legislativo, Organo Judicial y Organismos
Publicos Auténomos del Distrito Federal, asi como establecer |las bases para la
coordinacién, organizacion y funcionamiento de lfos Sistemas Institucionales de
Archivos de los entes publicos obligados conforme a esta ley, asi como del

Consejo General de Archivos del Distrito Federal.

El Instituto Electoral del Distrito Federal debera integrar y organizar
funcionalmente de conformidad con su normatividad interna un Sistema
Institucionat de Archivos que permita la correcta administracion de documentos a
lo largo de su ciclo vital, de acuerdo con lo establecide por la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la LADF, la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica del Distrito Federal y demas normatividad aplicable.

Este informe anual reporta las actividades realizadas por el Comité Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD) en cumplimiento a la obligacion
establecida en el Articulo 43 de la LADF.

Las actividades realizadas se sustentan en el Articulo 41 de la LADF, asi como en
el Programa Institucional de Desarrolio Archivistico 2010 (PIDA), aprobado en

sesion de Consejo General el 27 de enero de 2010.

Este informe se integra por dos apartados. En el primero se cita el fundamento
legal que sustenta la elaboracidn y presentacidén de este informe y, en el segundo
se describlen las actividades realizadas por el COTECIAD en el 2010. Asimismo, el
segundo apartado aparece subdividido en cinco rubros. El primero, especifica las
actividades a cumplir con el PIDA 2010; el segundo da cuenta de las éreaé

responsables; el tercero marca el periodo de ejecucidn; el cuarto indica ef grado




de avance del cumplimiento vy, finalmente el quinto contempla las observaciones

derivadas de las actividades establecidas en cada proyecto.



[I. Marco Juridico

El Articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su
fraccion | asi como fracciones lll, IV y VI establece el derecho de los ciudadanos a
tener acceso a la informacién publica, que sera garantizado por el Estado a través
de la preservacion de los documentos gubernamentales en archivos

administrativos y actualizados.

l. Toda informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, organo y
organismo federal, estatal y municipal, es pubiica y solo podra ser
reservada temporalmente por razones de interes publice en los términos
que fijen las leyes. En la interpretacién de este derecho deberd
prevalecer el principio de maxima publicidad.

. Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su
utilizacion, tendrd acceso gratuito a la informacion puablica, a sus datos
personales o la rectificacion de éstos.

IV. Se establecerdn mecanismos de acceso a Ja informacion vy
procedimientos de revision expeditos. Estos procedimientos se
sustanciaran ante drganos u organismos especializados e imparciales, y
con autonomia operativa, de gestidén y de decision.

VI. Las leyes determinardn la manera en que los sujetos obligados deberan
hacer publica la informacion relativa a los recursos publicos que

gntreqguen a personas fisicas o morales.

La LADF, dispone que toda informacion generada, administrada o en posesion de

los Entes Publicos, se asuma como un bien de dominio publico, que debera ser

accesible a cualquier persona.

Asimismo, el Articulo 3°, fraccion V, establece ai Instituto Electoral del Distrito
Federal, como Ente Publico obligado al cumplimientio y observancia de lo
dispuesto por la misma en materia de funcionamiento, integracion y administracion

de documentos y los archivos.




La LADF establece que los Entes Publiccs que ejerzan recursos publicos o
desempefien aiguna funcion publica, colaborardn en la defensa y conservacion del
patrimonio documental, en el marco de lo previsto en la _Ley en Ias_nqrmas que la
desarrollen, y establezcan medidas necesarias para evitar :;u deterioro, pérdidé c;
destruccion. Por otra parte, el Articuio 41 de la Ley de Archivos del Distrito Federal
sefala la obligacion “anual de integrar el PIDA, contemplando objetivos,
estrategias, proyectos y actividades que se llevaran a cabo; asimismo el articulo
43 de la misma normatividad, menciona que en cumplimiento de lo dispuesto en
materia de transparencia y rendicion de cuentas, se deberan publicar en el portal

de Intemet Institucional el Informe Anual de! PIDA.




Ifl. Desarrolio de Actividades

En este apartado se contempla una descripcion de las actividades desarroliadas
par el COTECIAD, a través de siete proyectos que establece el Articulo 42 de fa
LADF el cual incluye diversos temas a realizar en materia archivistica mismas que

se efectuaron durante el afio de 2010.

Proyecto 1. Acciones de Desarrollo e Instrumentacion de Normatividad
Técnica: En este proyecto se llevaron a cabo cuatro actividades donde el objetivo
principal consistio en homogeneizar |la operacidn de los archivos de tramite y de
concentracién a través de los diez instrumentos de control archivistico aprobados
en 2009; se llevaron a cabo reuniones informativas para el llenado de formatos de
los instrumentos archivisticos con base a las series documentales, se
establecieron plazos para la aplicacion de los mismos una vez que se compilaron
las series documentales; esta actividad quedo al 80% provisionaimente y, con la
creacién del archivo histérico contemplado en el ano 2011, se cumplirda al 100%

donde se aplicaran los inventarios de archivo historico y ia guia general de fondos.

Proyecto 2. Capacitacion, Especializacion y Desarrollo Profesional del
Personal Archivistico. Para cumplir con el objetivo en este proyecto el
COTECIAD se coordiné con la Unidad del Centro de Formacion y Desarrollo para
realizar un curse en materia archivistica a los encargados y personal que maneja
los archivos en el IEDF, mismo que se impartio los dias 16, 18, 23 y 25 de marzo
de 2010, al finalizar se aplico un cuestionarioc de retroalimentacion y se entregaron
constancias a los participantes. Acuerdo aprobado en sesion extraordinaria

celebrada el diez de marzo de 2010.

Proyecto 3. Adquisiciones de los Recursos Materiales de Mayor Urgencia

que Requieren los Archivos. Con el fin de anticipar las necesidades materiales

de los archivos en el Instituto y de acuerdo a ia suficiencia presupuestal con la que
cuente, para lograr este objetivo se trabajo con dos actividades, ia primera se
derivo de la aplicacion de un cuestionario a las areas del Instituto en el ano 2009,

en el cual se establecieron los recursos prioritario de los archivos del IEDF, la

o



segunda actividad consistié en proponer la adquisicion de los mismos conforme a

la suficiencia presupuestal y de los cuales el archivo cuenta ya con ellos.

Proyecto 4. Estudios e Investigacién para la Incorporacién Ordenada de
Tecnologias de Informacion en el Campo de los Archives. Para el
cumplimiento en el desarrollo de este proyecto se solicitd el apoyo de la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos con el fin de llevar a cabo el disefio del Sistema
del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico, una vez disefiado vy
aprobado por el COTECIAD, se realizaron tres reuniones de trabajo con las areas
con el fin de darlo a conocer y el cual se implementara en todas las areas del

Instituto a partir del mes de enero de 2011.

Proyecto 5. Difusion Archivistica para el Fomento de una Nueva Cultura
Institucional en el Campo de los Archivos. Dentro de este proyecto las
actividades realizadas consistieron en la elaboracion de un diptico denominado
¢Qué es una serie documental? Con el apoyo de la Direccion del Servicio
Profesional Electoral para su elaboracion en cuante al disefio, y el cual se difundio
a través del correo electronico institucional a los integrantes del COTECIAD v, fue

aprobado en sesion ordinaria celebrada el veinticuatro de septiembre de 2010.

Proyecto 6. Conservacion y Preservacion de la Informacion Archivistica. La
conservacion es un factor importante en los archivos institucionales, para estar en
cumplimiento con la Ley de Archivos del Distrito Federal, se aprobd en Sesion
Ordinaria COTECIAD de fecha treinta de julio de 2010, el Plan de Conservacion y
Preservacion de los Acervos Documentales del IEDF, mismo que se difundio a
través del correo electrdnico institucional a los integrantes del Comité. Para
complementar esta actividad se dio a conocer el programa de visitas de revision, a
cada uno de los archivos de tramite de oficinas centrales programadas de acuerdo

al calendario aprobado por el COTECIAD.




Proyecto 7. Planes Preventivos que Permitan Enfrentar Situaciones de
Emergencia, Riesgo o Catastrofes. Garantizar que el personal encargado de los
archivos cuente con los conocimientos basicos para enfrentar situaciones de
emergencia en este Instituto Electoral es una tarea que conforma cieras
actividades a desarrollar para elio el COTECIAD, aprobd en sesion ordinaria de
fecha treinta de julioc de 2010, la Guia para enfrentar Situaciones de Emergencia,
Riesgo o Catastrofe en los Archivos del IEDF, misma gue se difundio a traves del
correo electrénico institucional a los integrantes del Comité y por circular a los
Directores Ejecutivos, Titulares de Unidad, Contraloria General y Coordinadores
Distritales. Al realizar la Ultima visita de revision a los archivos de tramite en
oficinas centrales se hizo un recordatorio de dar seguimiento a las acciones
contenidas en la Guia asi como asesocrar al personal encargo de archivos y de

proteccion civil sobre la carrecta aplicacion de misma.




&IEDF INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010
W TN

RITTG NECTEAl

DEL DISKITO FEDERAL No. de proyecto 1

Proyecto: Acciones de desarrollo e instrumentaciéon de normatividad técnica.
Objetivo: Homogeneizar la operacion en [os Archivos de Tramite y de Concentracion, mediante la aplicacién de la

normatividad vigente, con el fin de que el Instituto cuente con archivos debidamente integrados.
Meta: Operar los diez instrumentos de control archivistico aprobados en el afio 2009.

e Ve VT e T T hreas T Pericdo de T % Avancede T " Obssmaciones i
_responsables | _ejecucién | cumplimiento. a : ,
1. Llevar a cabo reuniones informativas para el UTALAQD Enero - diciembre 100% Se han efectuado diversas

llenado de los instrumentos correspondientes

reuniones informatlivas con las

{formatos} areas refalivas a flas series
documentales,

2. Establecer plazos para la aplicacion de los Enero - diciembre 80% Se termind la compilacion de las

mismos. series documentales, para

complementar los siguientes

instrumentos de controf

archivistico: Catalogo de

Disposicion Documental, Inventario
de Transferencia Primara, el
Sistema de Controt de Gestidn, el
Inventario de Baja Documental.

Esta actividad quedaria en el 80%
provisionalmente, y en el afio 2011,
se cumplira al 100% con la
Creacion del Archivo Histdrico
donde se aplicaran los inventarios
de Archivo Histdrico y la Guia
General de Fondos.




&IEDF INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTC DEL PIDA 2010

HSIAD EECIORAL NO_ de proyecto 1

[PEL DISIRITE FEDERAL

Proyecto:  Acciones de desarrollo e instrumentacion de normatividad técnica.

Objetivo: Homogeneizar la operacion en los Archivos de Tramite y de Concentracion, mediante la aplicacion de la
normatividad vigente, con el fin de que el Instituto cuente con archivos debidamente integrados.

Meta: Operar los diez instrumentos de control archivistico aprobados en el afio 2009.
T 7 T Actividades ~ T | .. _Areas’ + | Periodode” .| % Avancede | - - Observaciones
' responsables ' ejecucion | cumplimiento. | '
3. Aplicar los instrumentos en los acervos de las UTALACD Enero - diciembre 80% Se ha implementado el uso de los

Unidades Administrativas siguientes instrumentos de control

archivistico: Cuadro General de
Clasificacion, Inveniarios de
Transferencia Primaria, Inventaro
de Baja Documental, controles de
correspondencia de entrada, en
tramite {control de gestion} vy
salida; centrol de préstamos de
expedientes, catalogo de
dispesicién documental; Mapa de
ordenacian topogréfica del acervo
de Concentracion, Contoles de
conservacion vy restauramon de
documenlos,

Estd actividad quedaria en el 80%
provisionalmente, y en el afo 2011,
se llegara al 100% con la creacion
del Archivo Hisldrico donde se
aplicaran los inventarios de Archivo
Hisldrico vy la Guia (General de
Fondo.




& INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010
A 4

INSUTLN G BLECTORAL
DEL DISTRING FEDERAL

No. de proyecto 1

Proyecto:  Acciones de desarrollo e instrumentacién de normatividad técnica.

Obijetivo: Homogeneizar la operacion en los Archivos de Tramite y de Concentracion, mediante la aplicacién de
normatividad vigente, con el fin de que el Instituto cuente con archivos debidamente integrados.

Meta: Operar los diez instrumentos de control archivistico aprobados en el afio 2009.
7 “Actividades © : ;Areas Observaciones

4, Evaluar la funcionalidad de los instrumentos Enerc - diciembre 80%

Las areas del |IEDF ya estén
trabajando con los instrumentos de
control  archivistico que hace
mencidn la actividad 3, con esto se
evaluard la funcionalidad de los
mismos.

Esta actividad quedaria en el 80%
provisionalmente, y en el afio 2011,
se llegara al 100% con la creacion
del Archive Histdrico donde se
aplicaran los inventarios de Archivo
Histdrico y la Guia General de
Fondas,
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&IEDF INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010
v

No. de Proyecto 2
Proyecto: - Capacitacion, especializacion y desarrolio profesional del personal archivistico.

Objetivo: Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica a través de la capacitacion

del personal encargado de los archivos con la colaboracidon de las areas correspondientes, para el adecuado
manejo de los archivos,

Meta: Impartir un curso de capacitacion en materia archivistica a los encargados y personal que maneja los archivos del
IEDF,
Actividades . ST AT U Areas” | ¢ | ¢ Periodode T | % Avancede | Observaciones |
. | ~ responsables _ ejecucion | cumplimiento § J
K - ' o . ' 3
1. Coordinar con las areas correspondientes la 100% El COTECIAD se puso de acuerdo
imparticion del curso en materia archivislica, con Ja Unidad del Centro de
Enero - marzo. Formacién y Desarrollo para la
) imparticién del curso
SA “Administracion de BDocumentos y
UTALAOD Gestion de Archivos del IEDF",
2. Definir la imparticién del curso. COTECIAD Enero - marzo. 100% Se definid previamerite la fecha de
UCFyD imparticién del curso la cual quedd
plasmada en el PIDA 2010.
3. Determinar el material de apoyo para el curso. Enero - marzo. 100% El material de apoyo fue
proporcionado por el INFODF, en
CD.
4. Imparticidn del curso. marzo 100% Se impartio el curso los siguientes
dias: 16, 18, 23 y 25 de marzo de
2010.
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& DF INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010
L G+

No. de Proyecto 2
Proyecto: Capacitacion, especializacion y desarrollo profesional del personal archivistico.

Obijetivo: Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica a.través de la capacitacion
del personal encargado de los archivos con la colaboracion de las areas correspondientes, para el adecuado
manejo de los archivos.

Meta: Impartir un curso de capacitacion en materia archivistica a los encargados y personal que maneja los archivos del
IEDF. , :

i 77+ 7 Actividades -~ Areas Periodode | % Avancede | ~ Observaciones
‘ R .| . responsables © ‘ejecucion © | cumplimiento T i
I
’ 5. Elaborar cuestionarios de retroalimentacion SA Marzo 100% Se aplico el cuestionario el 25 de

del curso. marzo de 2010,
UTALACD .
6. Sistematizar e informar al COTECIAD ‘os COTECIAD Marzo 100% Se informo al COTECIAD en la

resultados de la retroalimentacion. Tercera Sesidn Ordinaria del 28 de

UCFyD mayo de 2010.

7. Entrega de constancias a los paricipantes. Marzo 100% Se entregaron las constancias
carrespondientes en junio.
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Proyecto:

Objetivo:

INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010

No. de proyecto 3

Adquisicion de los recursos materiales de mayor urgencia que requieren los archivos.

Priorizar las necesidades materiales de los archivos en el Instituto, a partir de los resultados del Diagnéstico 2009,

a fin de proponer a las instancias competentes la atencion de las necesidades de acuerdo a la suficiencia

presupuestal con la que cuente el programa.

Adquirir los recursos materiales de mayor urgencia de acuerdo a 1a suficiencia presupuestal con la que se cuente.

» Actividades

s

" Rreas
. responsables

" -Periodo de

. ._m'ejech(_:i()n o

% Avance de
cumplimiento

" Observaciones
-

Estabtecer los recursos que son prioritarios
en los archivos del Instilulo en materia de
maobiliario y material especial.

Proponer la
materiales
presupuestal,

adquisicion  de
conforme a la

recursos
suficiencia

SA

UTALAOD

Enero - julio

100%

Cerivado del cuestioharic aplicado

a ias diferentes

2009, se establecieron los recursos

prioritarios de
instituto.

areas en el afo

los archivos del

Enero - julio

100%

Se elabord la propuesta respectiva
y se eslan haciendo fas gestiones

correspondientes

cumplimiento a 1a aclividad.

para dar
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{)IEDF INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010
h 4

B e e No. de proyecto 4

Proyecto:  Estudios e investigaciones para la incorporaciéon ordenada de tecnologias de informacion en el campo de los

archivos,
Objetivo: Cubrir las necesidades relativas a la gestion documental mediante la implementacion, en colaboracion con la
Unidad Técnica de Servicios informaticos, de un sistema informatico, para administrar y controlar los archivos del
IEDF.
Meta: Implementar el sistema informatico de gestion documental en todas las areas del Instituto.
T “Actividades T T [ Areas’ " Periodode | % Avancede 5y = Observaciones
e ot ) " |  responsables | ejecucion : | cumplimiento : :

1. Aprobar el diserio del Sistema del Programa UTALAQD Febrero - diciembre 100% Se aprobd el disefo del Sistema en la

Institucional de Desarrollo Archivistico. Tercera Sesidn Ordinaria del 28 de
uTSI mayo de 2010,

2. lmplementar en todas las areas de! Instituto el Febrero - diciembre 100% Se remitieron  mediante  oficios
Pragrama de Instrumentos Informdticos con IEDF/ICOTECIAD/306/10 ¥
apoyo de la Unidad Técnica de Servicios IECF/COTECIAD/308/10, ala UTSI, las
Informaticos.

observacicnes de los miembros del
COTECIAD, asimismo mediante oficio
IEDF/COTECIADI310/10 se enviaron
lags series documentaies.

Se efectuaron los  ajustes de
programacion  con  base a los
requerimientos de los oficios en
mencidn. Se realizaron reuniones de
trabajo los dias 6 y 8§ de diciembre de
2010, para los infegranies del
COTECIAD asi como al personal que
se encargxa de llevar el Sistema
Control de Gestion Documental, misma
que se implementara a todas las areas
de! [EDF, partir del mes enero de 2011.
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&IEDF

v ST BLECTORAL
DEL DISTENO FEDERAL

INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010

No. de proyecto 4

Proyecto: Estudios e investigaciones para la incorporacion ordenada de tecnologias de informacion en el campo de los
archivos.
Objetivo: Cubrir las necesidades relativas a la gestion documental mediante la implementacion, en colaboracién con fa
Unidad Técnica de Servicios Informaticos, de un sistema informatico, para administrar y controlar los archivos del
IEDF.
Meta: Implementar el sistema informatico de gestion documental en todas las areas del Instituto.
. Actividades _ 2% Avance de SN
Ul Al s e L rvaciones
Yoo ejecucion |- cumplimiento - T
3. Evaluar la funcionatidad del Programa para . UTALAQD Febrero - diciembre 100% La UTSI atendié y agregd las

verificar ajusies o efectuar correcciones.
uTsl

observaciones que remitieron las
dreas administrativas para el
mejoramienio  del Sistema de
Caonlrol de Gestion.

En las reuniones de trabaje del
COTECIAD celebradas los dias 6 y
8 de diciembre de 2010, se
conslalo la funcionalidad del
Sistema de Control Docurnental,

15




'v' VSTHUTO BECIONAL
DEL BESTRITO FEDER AL

INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010

No. de proyecto 5

Proyecto: Difusiéon archivistica para el fomento de una nueva cultura institucional en el campo de los archivos.

Objetivo: Dar a conocer al personal del Instituto y al publico en general, las acciones implementadas en materia archivistica
asi como el uso y la importancia de los acervos a fin de contribuir a la formacion de una nueva cultura
archivistica.

Meta: Elaborar informacion especializada y distribuirla via electrénica.

"~ Actividades T " Areas " | Periods de | % Avance de
responsables

S e e e o

S

gjecucion

sk

- - : P Y

cumplimiento

~ Observaciones

1. Definir y elaborar los cantenidos a publicarse
en lgs medios electrénicos de comunicacion
interna y externa del Institulo.

2. Someler a la consideracion de los integrantes
de! CQTECIAD los contenidos de la
informacion especializada y efectuar, en su
caso, modificaciones.

3. Publicar temas de interés via electranica.

UTALAQOD
UTCSyT

DECEYEC

Enero - diciembre

100%

s

Se elabord el diptico ¢Qué es una
serie documental? La Direccién
Ejecutiva del Servicio Profesional
Electoral colabord en el disefo del
diplico.

Enero - diciembre

100%

Se aprobd en la Quinta Sesion
Ordinaria de COTECIAD celebrada
el 24 de septiembre de 2010, con
las observaciones realizadas en
dicha sesién, con el Acuerdo
COTECIAD 10-10.

Enero - diciembre

100%

Se difundid a través del correp
electrdnico  instilucional a los
miembros de Comité, asimismo se
remitid para “su insercion en la
pagina de Internet Institucional, con
el oficio IEDF/COTECIAD/314/10,
a la Unidad Técnica de
Comunicacién Sacial y
Transparencia.
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IHETITUTC ELECTORAL
DEL CISTHTC PEDERAL

&IEDF INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PiDA 2010

No. de proyecto 5

Proyecto: Difusién archivistica para el fomento de una nueva cultura institucional en el campo de los archivos.

Objetivo: Dar a conocer al personal del Instituto y al publico en general, las acciones implementadas en materia archivistica
asi como el uso y la importancia de los acervos a fin de contribuir a la formacién de una nueva cultura
archivistica.

Meta:

Elaborar informacidén especializada y distribuirla via electronica.

‘Actividades .

Perlodo de +% Avance de:

cumpllmlen

Ob ervaciones " .

- . TA - ” . .
4. Poner a disposicién de usuarios externos las UTALACD Enero - diciembre 100% Se remitid para su insercién en la
acciones realizadas a través de la pagina Web UTCSyT
del Instituto.

pagina de Internet Institucionat, con
DECEYECG el oficio IEDF/COTECIAD/314/10,

17




INSTITUIO ELECTORM
DELMSIRNO FEDERAL

& INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010
v :

No. de proyecto 6

Proyecto: Conservacién y preservacion de la informacidn archivistica

Objetivo: Conservar y preservar la informacién resguardada en los acervos documentales del Instituto, mediante el
establecimiento de medidas de control, con el fin de contribuir a la efectiva operacion del Sistema Institucional de
Archivos. :
Meta: Instrumentar el plan de conservacién y preservacion de los acervos del Instituto.
""“Actividades '~ TAreas | Periodode | %Avancede | ~  Observaciones
S :responsables | * ejecucién |- cumplimiento. -

1. Presentar para anilisis y, en su caso, UTALAOCD Febrero - diciembre 100% Se aprob6 el Plan de Conservacion
aprobacion del COTECIAD, el Plan de y Preservacién de los Acervos
Conservacién y Preservacién de la Documentales del IEDF, en [a
L";g[j%i‘;:?;}esﬁ‘mhwm'ca de los acervos Cuarta Sesidn Ordinaria det 30 de

' julio de 2010, acuerdo COTECIAD
08-10.
2. Difundir e Plan de Conservacion vy Febrero - diciembre 100% Se difundié a través del correc

Praservacion de la Informacion Archivistica, electrénico  insfitucional a les
asi como asesorar al personal encargado de miembros de Comilée con las
los archivos.

observaciones realizadas en la
Cuarla Sesion Ordinaria del 30 de
julioc de 2010, y con circular No.
146 a Direclores Ejecutivos,
Titulares de Unidad, Contraloria
General ¥ Coordinadores
Distritales, asimismo se remilid
para su insercién en la pagina de
Internet Inslitucional, con el oficio
IEDF/COTECIADI311110, a la
Unidad Técnica de Comunicacion
Social y Transparencia.
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&lEDF INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010

W st No. de proyecto 6

Proyecto:  Conservacién y preservacién de la informacién archivistica

Qbjetivo: Conservar y preservar la informacidon resguardada en los acervos documentales del (nstituto, mediante el
establecimiento de medidas de control, con el fin de contribuir a 1a efectiva operacién del Sistema Institucional de
Archivos.

Meta: instrumentar el plan de conservacion y preservacion de los acervos del Instituto.

ériods 4

Observaciones

responsables gjecucion - [
3. Coordinar las acciones necesarias que UTALAQD Febrero - diciembre 100% Se dio a conocer el programa de
permitan la conservacién y preservaciéon de visitas de revision durante el ano
tos archivos. 2010.
4. Dar seguimientc a las medidas de Febrero - diciembre 100% Se llevd a cabo la tercera visita de
conservacion vy preservacion del acervo revision a cada uno de los archivos

documential cque derivan del Plan de

iy - de tramite de oficinas centrales,
Conservacion y Preservacion

programada de acuerdo al
calendario aprobado en la Cuarta
sesion Ordinaria celebrada el 30 de
julio de 2010.
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ST BECTICRAL
[l HSTRIID FEDERAL

&lEDF INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010
v

No. de proyecto 7
Proyecto: Planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes.

Objetivo: Garantizar que el personal encargado de los archivos cuente con los conocimientos indispensables para enfrentar
situaciones de emergencia, a través de Ia difusiéon de una guia a fin de preservar los acervos del IEDF.

Meta: Implementar una guia preventiva para los archivos institucionales.
g Actvidades T T T TAvean “Periodode 1 % Avanceds |~ Observaciones. |
. . |~ responsables’ ejecucion = | cumplimiento ' '
1. Presentar para su andlisis y en su caso, UTALACD Enero - diciembre 100% Se aprobd la Guia para Enirentar
aprobacion del COTECIAD la Guia para Situaciones de Emergencia, Riesgo o
Enfrentar Situaciones de Riesgo o SA Catastrofes en los Archivos del IEDF,

Calastrofes en los Archivos del IEDF. en la Cuarta Sesidn Qrdinaria del 30

de julio de 2010, acuerdo COTECIAD

08-10.
2. Difundir y asesorar al personal encargado de Enero - diciembre 100% Se difundié a través del carreo
archivos y de proteccion civil, sobre la electronico  institucioral a  los

correcta aplicacion de la Guia, miemhbros del COTECIAD, v con

circular No. 162 a Directores
Ejecutivos, Titulares de Unidad,
Contraloria General y Coordinadores
Distritales.

3. Coordinar las acciones necesarias para la Enero - diciernbre 100% Al realizar la tercera visita de revisién

correcta implementacién de la Guia. a los archivos de tramite de oficinas
centrales, se les recordd Ja
necesidad de dar seguimienio
acciones conlenidas en la Guia para
Enfrentar Situaciones de
Emergencia, Riesge o Catastrofes en
los Archives de) IEDF, aprobada en
la Cuarta sesion Ordinaria celebrada
e! 30 de julio de 2010.
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No. de proyecto 7

INFORME FINAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2010

Proyecto: Planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes.

Objetivo: Garantizar que el personal encargado de los archivos cuente con los conocimientos indispensables para enfrentar
situaciones de emergencia, a través de |la difusién de una guia a fin de preservar ios acervos del IEDF.

Meta: Implementar una guia preventiva para los archivos institucionales.
hetividades T T Rieas T T ""'Pe'ribdd'de T S Avance _'de“ ‘_ T Obsér\?acior'iég'
responsables ejecucion | cumplimiento | - b

4. Publicar la Guia en la pagina Web UTALAOD . Enero - diciembre 100% Se remitié para su insercion en ia
institucional. pagina de Internet Institucional, con
SA el oficio IEDF/COTECIAD/309/10,
a la Urnidad Técnica de
Comunicacion Social ¥

Transparencia.

RESPONSABLE: Lic. Julio César Nicholson Fuentes, Secretario Técnico del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD).
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