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En la ciudad de México, Distrito Federal, siendo las dieciséis horas con cuarenta
y cuatro minutos del veintiocho de octubre del dos mil once, en la sede del
Instituto Electoral del Distrito Federal, sito en la calle de Huizaches ntimero
veinticinco, colonia Rancho los Colorines, cédigo postal 14386, Delegacién
Tlalpan, tuvo lugar la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de

Federal.

~ Administracién de Documentos (COTECIAD) del Instituto Electoral del Distrito

El Secretario Técnico manifesté que se contaba con la presencia de los
integrantes siguientes:

o o0 00

Samuel A. Cervantes Lépez
Julio César Nicholson Fuentes
Gerardo Sudrez Ortigoza

Vocales:

Livia Liney Quiroa Sadnchez
Ma. Cristina Escobar Avalos
Romdn Robledo Baranda _

Lia Maribel Ortigoza Cruz
Margarita Ramirez Olguin
Mafco Antonio Sé.nchez Godinez
Gabriela Sifuentes Badillo
Mario Fernando ]assb Vilche

Julia Rodriguez Trejo

Presidente.

Secretario Técnico.

Secretario Ejecutivo

Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa.

. Contraloria General.

Direccidén Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacién Civica.

Direccién Ejecutiva de Organizacién y
Geografia Electoral.

Direccidon Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana.
Unidad Técnica
Fiscalizacion.
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados.

Especializada de
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C. Agustin Alvarado Franco Unidad  Técnica  de Servicios
_ Iriformdticos. _
C. Nadia Edurne Martinez Morales Unidad Técnica de Comunicacion
Social, Transparencia y Proteccion de
Datos Personales.

Representantes: _
C. José Eduardo Escalante Trejo Contraloria General.

C. Maria Araceli Anduiza Martinez Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
C. Adolfo Romero Alvario Unidad Técnica de Servicios
Informaticos.

Invitados permanentes de las Oficinas de los Consejeros Electorales:

C. Alexander Reyes Guevara Consejero Electoral Gustavo Anzaldo
) Hernandez.
C. Citlali Alejandra Aldaz Echeverria Consejera Electoral Yolanda Columba
| Leén Manriquez.

C. Monica Morales Sanchez Consejero Electoral Fernando José
. Diaz Naranjo

C. Rosa Maria Galicia Gonzalez Consejera Electoral Beatriz C]audla
' Zavala Pérez.

C. Ignacio Vazquez Leal Consejero Electoral Néstor Vargas

Solano.

Verificando el IQuérur‘fl establecido en el articulo 20 del Reglamento de
Operaci6én del Comité Técnico Interno de Admmlstracmn de Documentos, se
declaré el inicio de la Cuarta Sesién Ordinaria, procediendo a la lectura del
proyecto de orden del dia:

1. Anélisis;‘discuSiéﬂ ¥, en su caso, apfbbg(’:ién del proyeéto de Minuta de
la Tercera Sesién Ordinaria celebrada el 26 de agosto de 2011,
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2. Presentacion y, en su caso, aprobaciéon del proyecto del “Manual de
organizacién y procedimientos de los archivos de tramite,
concentracion e histérico del IEDF".

3. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion del proyecto de
"Calendario de Transferencia Primaria al archivo de concentracion
2012". '

4. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacidon del proyecto de Triptico,
“El Archivo de Concentracion del IEDF”.

5. Presentacién del “Cuarto informe bimestral del cumplimiento del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2011”.

‘6. Presentacion y, en su caso, aprobacion de la actualizacion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del IEDF.

7. Asuntos generales.

El Presidente sugirié que a partir de la siguiente sesién del Comite, fueran
incluidos en el orden del dia, la lista de asistencia y verificaciéon del quérum
como punto nimero une y el andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién del
proyecto de orden del dia, como punto nimero dos, a efecto de homologarlo
con otros érganos colegiados del Instituto. Asimismo, solicité retirar del orden
del dia el punto nimero dos, para que fuera analizada la ruta institucional que
debia seguir la aprobaciéﬁ de ese documento.

El Representante de la Contraloria General comenté que habia entregado

~observaciones por escrito al Manual que se proponia retirar.

Acto seguido, se sometid a consideracién el proyecto de orden de dia, con la
modificacién propuesta por el Presidente, respecto de retirar el punte nimero
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dos para ser analizado en una sesion posterior, aprobandose por
"UNANIMIDAD de votos. - | |

1. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de Minuta de
la Tercera Sesién Ordinaria celebrada el 26 de agosto de 2011.

El Secretario Técnico informé que habia recibido observaciones de forma por
parte de la Presidencia y las vocales de la Secretaria Administrativa y la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos.

Al no haber mas comentarios los integrantes del COTECIAD aprobaron por
UNANIMIDAD el proyecto de Minuta de la Tercera Sesién Ordinaria celebrada
el 26 de agosto de 2011, con las observaciones comentadas por el Secretario
Técnico.

2. Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacion del proyecto de
“Calendario de Transferencia Primaria al archivo de concentracion
2012".

El Vocal de la Contraloria General sefialé que en mesas de trabajo se habia
acordado que la transferencia primaria fuera de forma semestral y en el
calendario ya no se reflejaba de esa forma, comentando que se deberia dejar
abierta la fecha para la transferencia, porque se podia dar el caso de que en
enero no tuviera nada para transferir, pero quiza en febrero ya se hubieran
acumulado cajas de asuntos concluidos que ya no se requerian tener en el
archivo de tramite. .

El Secretario Técnico expres6é que se programaba de esa forma debido a la
falta de personal en el drea de archivo, y que se establecian fechas exactas para
que dicha &rea pudiera dedicarse a recibir esas transferencias.
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El Vocal de la Contralorfa General indicé que la programacién podria ser la
misma, pero con la posibilidad de cambiar la fecha si no se tenfa nada para
transferir al archivo de concentracién, es decir, que se pudiera recorrer en los
meses subsecuentes. ‘ |

El Vocal de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién manifesté que en
el cuadro, en la parte final aparecia una nota que sefialaba “Las areas se
sujetaran a estas fechas”, pero que atendiendo a lo que solicitaba el Vocal de la
Contraloria General, se pudiera agregar la palabra “preferentemente”, para
darle flexibilidad a la transferencia.

El Presidente sugirié agregar en la nota que en caso de que el 4rea no tuviera
documentos que remitir, lo hiciera saber por escrito, solicitando una fecha
posterior, a lo cual el Secretario Técnico ¢ el encargado del archivo contestarian
la peticién a efecto de que se pueda llevar a cabo la transferencia del archivo.

Al no haber mas comentarios, los mtegrantes del COTECIAD emitieron el
siguiente acuerdo: :

Acuerdo COTECIAD-09-11. El Comité Técnico Interno de Administraciéon de
Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal aprueba por
unanimidad, el “Calendario de Transferencia Primaria al archive de
concentracién 2012”, con la observacion expresada por.el Presidente del
Comité. '

3. Anadlisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de Triptico,
“El Archivo de Concentracion del IEDF”.

El Secretario Técnico informé que habfa recibido observaciones de forma por
parte de las vocales de la Secretaria Ejecutiva, Secretaria Administrativa,
Contraloria General y de la Unidad Tecmca de Servicios Informaticos, asimismo,
indic6 que se contaba en ese momento con algunos ejemplares del triptico para
distribuirlos.
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Acuerdo COTECIAD-11-11. El Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal aprueba por
unanimidad, la actualizacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica del
IEDF, con las observaciones presentadas por el Secretario Técnico.

6. Asuntos generales.

El Presidente consultd a los integrantes del Comité, si tenian asuntos generales
para elaborar la lista correspondiente, y por no existir ninguno, solicitd al
Secretario Técnico continuar con el orden del dia.

Al no haber mas asuntos que tratar, siendo las diecisiete horas con cuatro

minutos del veintiocho de octubre de dos mil once, se dio por concluida la

- Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
‘Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal. Firmando al margen y

- al calce el Presidente y el Secretario Técnico del Comité.

- El Kre i'd'en-t.e_. | o El Secretario Técnico

B

Mtro. Samuel A. Cervantes Lépez /Lic{]‘iifio César Nicholson Fuentes
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