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I. INTRODUCCION

El presente informe tiene 'c’omo’ finalidad reportar las actividades realizadas por el
Comite Técnico Interno de Administracion de Documentos correspondiente al ano 2011,

en cumplimiento con lo establecido por el Articulo 43 de la Ley de Archivos del Distrito

Federal y el Articulo 6 fraccion Viil del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del

Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del

Distrito Federal.

Durante el periodo que se reporta, el Comité celebrd cinco sesiones ordinarias y cinco

extraordinarias cuyos resultados derivaron en la aprobacion de catorce acuerdos.

El actual informe se conforma por dos apartados: el primero se refiere al fundamento
legal que constituye su elaboracion y, el segundo, describe de manera puntual el
desarrollo de las sesiones del Comité. En esta Ultima parte se informa de los temas

aprobados en cada sesion asi como de los acuerdos y minutas emitidos.
Il. MARCO JURIDICO

o Constitucidon Politica de los Estados Unidos de Mexicanos en su Articulo 6
fraccion V los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
_administrativos actualizados y publicaran a través de los medios electronicos
disponibles, la informacidn completa y actuaiizada sobre sus indicadores de
gestion y el ejercicio de los recursos publicos.

e Ley de archivos del Distrito Federal.

 Acuerdo del Consejo General por el-que se aprueba el Programa Institucional de
Desarroiio Archivistico 2011,. aprobado en sesion extraordinaria de Consejo
General celebrada el 18 de enero de 2011 con clave alfanumérica ACU-10-11.

¢ Reglamento de Operacion y Funcionamiento del Comité Técnico interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal,

aprobado el 14 de diciembre de 2011.




. ACTIVIDADES REALIZADAS

Sesiones

Durante el periodo comprendido del 7 de enero al 13 de diciembre de 2011, el Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) celebro cinco sesiones

ordinarias y cinco extraordinarias.

7 de enero de 2011 X
28 de febrero de 2011 X
18 de marzo de 2011 X

) Esta sesion fue reprogramada por
20 de mayo de 2011 X cargas de ftrabajo, ya que debia
realizarse el 29 de abril de 2011.

Esta sesién fue reprogramada por
7 de julio de 2011 X cargas de trabajo, ya que debia
: realizarse el 24 de junio de 2011,

26 de agosto de 2011 : ' X
28 de octubre de 2071 X
23 de noviembre de 2011 X
9 de diciembre de 2011 X
X Esta sesibn no se encontraba

programada, pero fue llevada a cabo
para la aprobacidon del Programa
13 de diciembre de 2011 Institucional de Desarrollo
Archivistico 2012 y Programa Anual
de Trabajo 2012.

Las sesiones fueron convocadas en los términos establecidos en el Articulo 15 fraccion
I v I del Reglamento de Operacién del Comité Tecnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal, aprobado el 14 de agosto de

2009.




IV. ASUNTOS TRATADOS EN LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
(COTECIAD).

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL 7 DE ENERO DE 2011

Presentacién, analisis y, en su caso, aprobacién del orden del
dia. )

Unanimidad

Presentacién, andlisis y, en su caso, aprobacion de la minuta
de la segunda sesion extraordinaria celebrada el 21 de
diciembre de 2010.

Mayoria

Voto en contra de la vocal de la
Direccién Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

Presentacion, analisis y, en su caso, aprobacién del
anteproyecto de acuerdo del Consejo General del Institute
Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueba el
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico del Instituto
Electoral del Distritc Federal, para el afio 2011.

Unanimidad

COTECIAD 01/11

Aprobacién del Informa Anual del Cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrolio Archivistico (PIDA) 2010, vy
remision al Consejo General del Instituto Electoral del Distrito
Federal '

Unanimidad

CCTECIAD 02/11

SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA 28 DE FEBRERO DE 2011

Presentacion, analisis y, en su caso, aprobacién del crden

del dia. Unanimidad
Presentacion, analisis y, en su caso, aprobacién de la minuta

de la primera sesion extraardinaria celebrada el 7 de enero | Unanimidad
de 2011.

- s : . Se votd la propuesta de darlo por
Presentacion, anafisis y, en su caso, aprobacidn de la recibido ara incoroorar
propuesta del Programa Anual de Trabajo 2011 del| Unanimidad . P P

modificaciones y fue presentado para
COTECIAD. - L B
aprobacion en ia siguiente sesion.
Presentacion, andlisis y, en su caso, aprobacién de las
modificaciones al Reglamento de Operacidn del Comité Se voté la propuesta de darlo por
Técnico Interno de Administracion de Documentos, y-su Unanimidad recibido para incorporar

remisidn a la Comisién de Normatividad y Transparencia, con
el anteproyecto de acuerdo del Consejo General del Instituto
Electoral del Distrito Federal correspondiente.

modificaciones y fue presentado para
aprobacion en la siguiente sesién.
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Presentacion, andlisis y, en su caso, aprabacion del orden

del dia. Unanimidad

Presentacidn, andlisis y, en su caso, aprobacidn de la

minuta de la segunda sesion extraordinaria celebrada el 28 | Unanimidad

de febrero de 2011. - ’

Presentacion, analisis y, en su caso, aprobacidn del .

Programa Anual de Trabajo 2011 del COTECIAD. Unanimidad COTECIAD 03/11
Presentacion, analisis y, en su caso, aprobacion de las

modificaciones al Reglamento de Operacién del Comité

Técnico Interno de Administracion .de Documentos, y su Unanimidad COTECIAD 04/11

remisiéon a la Comisidon de Normatividad y Transparencia,
con el anteproyecto de acuerdo del Consejo General del
instituto Electoral del Distrito Federal correspondiente.

PRIMERA SESION ORDINARIA 20 DE MAYO DE 2011 _

Analisis, discusién y, en su caso, ‘aprobacion del proyecto

de minuta de la tercera sesion extraordinaria celebrada el { Unanimidad
18 de marzo de 2011.
Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacidén de! proyecto .

o . .. " TECIAD 05/11
de triptico "Los Archivos de Tramite del IEDF™. Unammda? COTEC 05
Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto Unanimidad

del Taller en Materia Archivistica para el Personai del I[EDF.

COTECIAD 06/11

Presentacion del Informe bimesiral ‘del cumplimiento del
Programa Institucional de Desarrollo.Archivistico 2011, que
comprenden los periodos del primer y segundo bimestre.

El COTECIAD dio por recibido el

informe.

Asuntos Generales




SEGUNDA SESION ORDINARIA 7 DE JULIO DE 2011

| Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto

de minuta de la primera sesion ordinaria celebrada el 20 de | Unanimidad
mayo de 2011.

L - . Se voté la propuesta d o por
Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto e.v. 2 prop ¢ .dar P

N o Iy : . recibido para incorporar
de “Manual de Organizacidn y Procedimientos de los | Unanimidad modificaciones y fue presentado en
Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico del IEDF”. - . y

sesion posterior.
A iisis. di . bacién del " Se retird del orden del dia ya que
d_na isis, lscustlon y, en 521 casg. aprol .amog e prgﬁ.ec‘o fattaban  &reas de hacer  su
© prelgup()jueso Ipara hva adqtm.smllton € mobliaria diagnéstico y presupuesto para los
especializa gpara os archivos de tramite. archivos, y se presentd en sesién
posterior.

Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto
de "Calendario de visitas de revision para dar seguimiento a
e de revision para dar seg , - COTECIAD 07/11
las medidas de conservacién y preservacion, y a la Guia| Unanimidad
para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o©
catastrofes en los archivos de trdmite de oficinas centrales”.
Analisis, discusién y, en su caso, aprobacidn del proyecto
de “Cuestionario de evaluacion para la conservacion y | Unanimidad COTECIAD 08/11

preservacidn de los archivos de tramite del IEDF”.

Presentacion del tercer informe bimestral del cumplimiento
del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2011.

El COTECIAD dio por recibido el
informe.

Asuntos Generales.

TERCERA SESION ORDINARIA 26 DE AGOSTO DE 2011

Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto
de minuta de la segunda sesién ordinaria celebrada el 7 de
julio de 2041,

Unanimidad

Presentaciéon de las cotizaciones del proyecto de
presupuesto para fa adquisicidn de mobiliario especializado
| para los archivos de tramite. '

El COTECIAD dio por recibido el

proyecte de presupuesto.

Asuntos Generales

v
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CUARTA SESION ORDINARIA 28 DE OCTUBRE DE 2011

Anaiisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto
de minuta de Ia tercera sesién ordinaria celebrada el 26 de
agosto de 2011.

Unanimidad

Presentacion y, en su caso, aprobacion del proyecto de
“Manuai de Organizacion y Procedimientos de las Archivos
de Tramite, Concentracién e Histérico del IEDF”.

Se retird del orden del dia para
analizar la ruta de aprobacidn de
algunos aspectos contenidos en el
documento y fue presentado en
sesion posterior.

Andlisis, discusion y, en su caseo, aprobacidn del proyecto
de “Calendaric de fransferencia primaria al archivo de
concentracion 2012".

Unanimidad

COTECIAD 09/11

Analisis, discusién y, en su caso. aprobacién del proyecto
de triptico "El Archivo de Concentracion del JEDF”.

Unanimidad

COTECIAD 10/11

Presentacién del cuarto informe bimestral del cumplimiento
del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2011.

El COTECIAD dio por recibide el
informe.,

Presentacion y, en su caso, aprobacidn de la actualizacion
de! Cuadro General de Clasificacion Archivistica del IEDF.

Unanimidad

COTECIAD 11/11

Asuntos Generales.

CLAVEDE . .
ACUERDO/OBSERVACIONES

Lista de asistencia y verificacion del quérum,

Analisis, discusion y, en su caso, éprt)bacién del proyecto

del orden del dia. Unanimidad
| Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion del proyecto

de minuta de ia cuarta sesién ordinaria celebrada el 28 de | Unanimidad

octubre de 2611.

Presentacion y, en su caéo, aprobacion del proyecto de

“Manual de Organizacidn y Procedimientos de los Archivos | Unanimidad

de Tramite, Concentracion e Historico del IEDF".

COTECIAD 12/11%

Fresentacion de’ ia propuesta para la creacion vy
funcionarmiento del archivo historico.

£l COTECIAD dio por recibida la
propuesta.




Presentacion del quinto informe bimestral del cumplimiento
del Programa Institucional‘de Desarrollo Archivistico 2011.

El COTECIAD dio por recibido el
informe.

Lista de asistencia y verificacidon dei quorum.

Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto
‘| de orden del dia.

Unanimidad

Anélists, discusion y, en su caso, aprobacién del provecto
de minuta de la cuarta sesién extraordinaria celebrada el 23
de noviembre de 2011.

Unanimidad

Presentacion, analisis y. en su caso, aprobacion del
anteproyecto de acuerdo del Consejo General del Instituto
Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueba el
Programa Institucional de Desarrollo  Archivistico del
Instituto Electorai del Distrito Federal, para el afio 2012,

Unanimidad

Se votd la propuesta de darlo por
recibido para incorporar
modificaciones y fue presentado en
sesion posterior.

Presentacién, andlisis y. en su caso, aprobacion del
Programa Anual de Trabajo 2012 del COTECIAD.

Unanimidad

Se votd la propuesta de darlo por
recibido para incorporar
madificaciones y fue presentado en
sesion posterior.

Asuntos Generaies.

QUINTA SESION EXTRAORDINARIA 13 DE DICIEMBRE DE 2011

| ACUERDO

LAVEDE

JOBSERVACIONES |

Lista de asistencia y verificacion det quérum.

Analisis, discusion.y, en su caso, aprobacion del proyectc
de orden del dia. '

Unanimidad




ACUERDO/OBSERVACGION

Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto
3 de minuta de la quinta sesion ordinaria celebrada el 9 de | Unanimidad
diciembre de 2011.

Anélisis y, en su caso, aprobacién del anteproyecto de |
acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del| -
4 Drst.rltol Federal, por el que.s’;eA aprueba .‘EI Programa | Unanimidad COTECIAD 13/11
Institucional de Desarrollo Archivistico del Instituto Electoral
del Distrito Federal, para el afio 2012. )

Andlisis y, en su caso, aprobacién del Programa Anual de Unanimidad
S Trabajo 2012 del COTECIAD. ‘ ‘ ] COTECIAD 14/11

6 Asuntos Generales.

V. REUNIONES DE TRABAJO REALIZADAS CON LOS INTEGRANTES DEL
COTECIAD

\

A peticion de los miembros del Comité, fueron realizadas mesas de trabajo los dias 19,
22 y 23 de agosio de 2011, con el fin de analizar, revisar e incorporar observaciones al
Manual de Organizacidn y Procedimientos de los Archivos de Tramite, Concentracion e
Historico del IEDF. |

Derivado de la reestructura institucional del afio 2010, resultd necesario la realizacion
de mesas de trabajo con los integrantes del Comité, para llevar a cabo la actualizacion
del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del IEDF, mismas que fueron

celebradas los dias 4 y 5 de octubre de 2011.

A solicitud del Secretario Técniéo del COTECIAD, se lievaron a cabo reuniones los dias
16 y 17 de noviembre de 2011, para la elaboracion del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico 2012 (PIDA 2012).



El 2 de diciembre de 2011 fue convocada una reunidn de trabajo en la cual se realizd
una presentacion sobre el tema "que hacer en caso de incendio”, para dar cumplimiento
a la actividad del PIDA 2011 “observancia de la guia para enfrentar situaciones de
emergencia, riesgo, o catastrofes en los archivos del instituto”. Lo anterior, en virtud de
que por diversas cuestiones no pudo llevarse a cabo el simulacro de incendio

establecido en la guia antes mencionada.

El 5 de diciembre se llevé a cabo la reunion de trabajo para' la revision de la propuesta

para la creacion y funcionamiento del archivo histérico del {EDF.




	

