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El presente informe tiene como finalidad reportar las actividades realizadas por el 

Comité Técnico Interno de Administración de Documentos correspondiente al año 201 1, 

en cumplimiento con lo establecido por el Artículo 43 de la Ley de Archivos del Distrito 

Federal y el Artículo 6 fracción Vlll del Reglamento de Operación y Funcionamiento del 

Comite Técnico lnterno de Administración de Documentos del Instituto Electoral del 

Distrito Federal. 

Durante el periodo que se reporta, el Comite celebró cinco sesiones ordinarias y cinco 

extraordinarias cuyos resultados derivaron en la aprobación de catorce acuerdos. 

El actual informe se conforma por dos apartados: el primero se refiere al fundamento 

legal que constituye su elaboración y, el segundo, describe de manera puntual el 

desarrollo de las sesiones del Comité. En esta última parte se informa de los temas 

aprobados en cada sesión así como de los acuerdos y minutas emitidos. 

II. MARCO JUR~DIGO 

Constitución Política de los Estados Unidos de Mexicanos en su Artículo 6 

fracción V los sujetos obligados deberán preservar sus documentos en archivos 

administrativos actualizados y publicarán a través de los medios electrónicos 

disponibles, la información completa y actualizada sobre sus indicadores de 

gestión y el ejercicio de los recursos públicos. 

Ley de archivos del Distrito Federal. 

Acuerdo del Consejo General por el que se aprueba el Programa Institucional de 

Desarrollo Archivístico 2011, aprobado en sesión extraordinaria de Consejo 

General celebrada el 18 de enero de 201 1 con clave alfanumérica ACU-10-11. 

Reglamento de Operación y Funcionamiento del Comité Técnico lnterno de 

Administración de Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal, 

aprobado el 14 de diciembre de 201 1. 



111. ACTIVIDADES REALIZADAS 

Sesiones 

Durante el periodo comprendido del 7 de enero al 13 de diciembre de 201 1, el Comité 

Técnico lnterno de Administración de Documentos (COTECIAD) celebró cinco sesiones 

ordinarias y cinco extraordinarias. 

Las sesiones fueron convocadas en los términos establecidos en el Artículo 15 fracción 

I y II del Reglamento de Operación del Comité Técnico Interno de Administración de 

Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal, aprobado el 14 de agosto de 

2009. 

7 de enero de 201 1 

18 de marzo de 201 1 

20 de mayo de 201 1 

7 de julio de 201 1 

26 de agosto de 201 1 

28 de octubre de 20: 1 

23 de noviembre de 201 1 

9 de diciembre de 201 1 

Esta sesión no se encontraba 
programada, pero fue llevada a cabo 
para la aprobación del Programa 

13 de diciembre de 201 1 

Archivístico 2012 y Programa Anual 

Esta sesión fue reprogramada por 
cargas de trabajo, ya que debía 
realizarse el 29 de abril de 201 1. 

Esta sesión fue reprogramada por 
cargas de trabajo, ya que debía 
realizarse el 24 de junio de 201 1. 

X 

X 

,I-- X 

X 

X 

X 



IV. ASUNTOS TRATADOS EN LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS 
DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
(COTECIAD). 

PRIMERA SESIÓN EXTRAORDINARIA DEL 7 DE ENERO DE 201 1 

presentación, análisis y, en su caso, aprobación del orden del 
día. 

~resentación, análisis y, en su caso, aprobación de la minuta 
de la segunda sesión extraordinaria celebrada el 21 de 
diciembre de 201 0. 

Presentación, análisis y, en su caso, aprobación del 
anteproyecto de acuerdo del Consejo General del Instituto 
Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueba el 
Programa lnstitucional de Desarrollo Archivistico del Instituto 
Electoral del Distrito Federal, para el año 201 1. 

1 PUNTO 
DEL 

ORDEN 
e DEL D/A I 

Unanimidad Il 

SENTIDO 
DE LA 

VOTACI~N 

- 

ASUNTO 

-1 

CLAVE DE 
ACUERDOIOBSERVACIONES 

I ! 

Unanimidad 

Mayoría 

COTECIAD 01/11 

Voto en contra de la vocal de la 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones 
Politicas. 

Unanimidad r4 COTECIAD 0211 1 

Aprobación del Informa Anual del Cumplimiento del Programa 
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2010, y 
remision al Consejo General del Instituto Electoral del Distrito 
Federal 

SEGUNDA SESIÓN EXTRAORDINARIA 28 DE FEBRERO DE 2011 

I I Presentación, analisis y, en su caso, aprobación del orden 
Unanimidad 

del dia. 1 

~- -~~ 

.. . .. .- . . . .  , .  
. . . . . 

ASUNTO 
DEL D ~ A  . . . . 

Ir 

Presentación, analisis y, en su caso, aprobación de la 
propuesta del Programa Anual de Trabajo 2011 del 
COTECIAD. 

2 

recibido incorporar 
Unanimidad 

modificaciones y fue presentado para 
aprobación en la siguiente sesión. 

. . - .  . .  

SENTIDO 
DE LA 

VOTACIÓN 

Presentación, analisis y, en su caso, aprobación de la minuta 
de la primera sesión extraordinaria celebrada el 7 de enero 
de2011. 

Presentación. analisis y, en su caso, aprobación de las 
modificaciones al Reglamento de Operación del Comité 
Técnico Interno de Administración de Documentos, y s u  
remisión a la Comisión de Normatividad y Transparencia, con 
el anteproyecto de acuerdo del Consejo General del Instituto 
Electoral del Distrito Federal correspondiente. 

-. -. . . . -. . . - - 

ACUERDOIOBSERVACIONES 

Unanimidad 

Se votó la propuesta de darlo por 
recibido para incorporar 
modificaciones y fue presentado para 
aprobación en la siguiente sesión. 



TERCERA SECIÓN EXTRAQRBlldARlA 18 BE MARZO BE 2011 

Presentación. análisis y, en su caso, aprobación del orden 
del dia. 

Presentación, análisis y, en su caso, aprobación de la 
minuta de la segunda sesión extraordinaria celebrada el 28 
de febrero de 201 1. 

- 

Presentación, análisis y, en su caso. aprobación del 
Programa Anual de Trabajo 201 1 del COTECIAD. 

Presentación, análisis y. en su caso, aprobación de las 
modificaciones al Reglamento de Operación del Comite 
Tecnico Interno de Administración de Documentos, y su 
remisión a la Comisión de Normatividad y Transparencia, 
con el anteproyecto de acuerdo del Consejo General del 
Instituto Electoral del Distrito Federal correspondiente. 

- - - - - - - - 

CLAVE DE 
ICUERDOIOBSERVAC~NES 

Unanimidad 11 

- - 

SENTIDO 
DE L* 

VOTACI~N 

Unanimidad 1 

- -. . - -- - 

ASUNTO 
r i " i T O  DEL 

I 

Análisis, discusión y. en su caso, aprobación del proyecto 1 
de minuta de la tercera sesión extraordinaria celebrada el Unanimidad 
18 de marzo de 2011. 

ORDEN DEL 
DiA 

Unanimidad 

Unanimidad 

COTECIAD 0311 1 

COTECIAD 0411 1 

Análisis. discusión y. en su caso, aprobación del proyecto 
del Taller en Materia Archivisticabpara el Personal del IEDF. 

l 
Unanimidad 

COTECIAD 0611 1 

Análisis, discusión y, en su caso, aprobación de! proyecto 
de triptico "Los Archivos de Trámite del IEDF". 

presentación del Informe bimestral del cumplimiento del 
Programa lnstitucional de Desarrollo Archivistico 201 1, que 
comprenden los periodos del primer y segundo bimestre. 

El COTECIAD dio por recibido el 
informe. 

Unanimidad COTECIAD 0511 1 

5 Asuntos Generales 



SEGUNDA SESIÓM ORDINARIA 7 DE JULIO DE 201 1 

Análisis, discusión y, en su caso, aprobación del proyecto 
de minuta de la primera sesión ordinaria celebrada el 20 de Unanimidad 
mayo de 201 1. 1 1 

- - - -  
-+.. . 
i PUNTO DEL 
1 ORDEN DEL 

D ~ A  . . 
1 

.. 
. . . .  . . .  . . 

. . . . . . 
. ,. . .  SENTIDO 

'. ' ,  ASUNTO - - ;  
CLAVE DE 

. .. . , . . . . .. . . .. . 
. .  , 

'DE LA 
ACUERDOIC~BSERVACIONES 

, 
- VOTACI~N. 

2 

Se retiró del orden del dia ya que 
faltaban áreas de hacer su 
diagnóstico y presupuesto para los 
archivos, y se presentó en sesión 
posterior. 

1 Análisis. discusibn y. en su caso, aprobación del proyecto 

Análisis. discusión y, en su caso, aprobación del proyecto 
de "Manual de Organización y Procedimientos de los 
Archivos de Trámite, Concentración e Histórico del IEDF. 

3 

COTECIAD 0711 1 

de presupuesto para ia adquisición de mobiliario 
especializado para los archivos de trámite. 

1 5 1  Análisis, discusión y, en su caso. aprobación del proyecto 
de "Cuestionario de evaluación para la conservación y Unanimidad l l COTECIAD 0811 1 
preservación de los archivos de tramite del IEDF. 

Unanimidad 

Unanimidad 4 

Se votó la propuesta de darlo por 
recibido para incorporar 
modificaciones y fue presentado en 
sesión posterior. 

Análisis, discusión y, en su caso, aprobación del proyecto 
de "Calendario de visitas de revisión para dar seguimiento a 
las medidas de conservación y preservación, y a la Guía 
para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o 
catástrofes en los archivos de trámite de oficinas centrales". 

TERCERA SESIÓN ORDINARIA 26 DE AGOSTO DE 2011 

6 

7 

- - .- - - 

PUNTO DEL SENTIDO 
ORDEN DEL 

CLAVE DE 
ASUNTO DE LA ACUERDOlOBSERVAClONES 

VOTACI~N 

Presentación del tercer informe bimestral del  cumplimiento 
del Programa lnstitucional de Desarrollo Archivistjco 201 1. 

Asuntos Generales. 

El COTECIAD dio por recibido el 
informe. 

1 

2 

3 

Análisis, discusión y, eri su caso, aprobación del proyecto 
de minuta de la segunda sesión ordinaria celebrada el 7 de 
julio de 201 1. 

Presentación de las cotizaciones del proyecto de 
presupuesto para la adquisición de mobiliario especializado 
paralos archivos de trámite. 

Asuntos Generales 

Unanimidad 

El COTECIAD dio por recibido el 
proyecto de presupuesto. 



CUARTA SESIÓN ORDINARIA 28 DE OCTUBRE DE 201 1 

Presentación y, en su caso. aprobacion del proyecto de 
"Manual de Organización y Procedimientos de los Archivos 
de Trámite, Concentración e Histórico del IEDF. 

. . . . . . -. 

1 -  ---- 
PUNTO DEL 
ORDEN DEL 

D ~ A  - 

Análisis, discusión y, en su caso, aprobación del proyecto 
de minuta de la tercera sesión ordinaria celebrada el 26 de 
agosto de 201 1. 

Se retiró del orden del día Dara L Unanimidad 

analizar la ruta de aprobación de 
algunos aspectos contenidos en el 
documento y fue presentado en 
sesión posterior. 

' . .  .. , 1 1 

. . . -. . . - - - . - -. . . . . - . - - 

. . 

' :, . : . ' ASUNTO ' : 
. . 

. . . 

- - - - - - . . . . . . . . - 

. SENTIDO 
DE'LA 

V O T A C I ~ N  . 

Análisis, discusión y, en su caso, aprobacion del proyecto 
de "Calendario de transferencia primaria al archivo de 

1 Presentación del cuarto informe bimestral del cumplimiento 

U 5 1  
El COTECIAD dio por recibido el 

del Programa lnstitucional de Desarrollo Archivistico 201 1. informe. I! 

. . . . . - - . . . . . . . . - . . . . . . 

CLAVE DE 
ACUERDO/OBS.ERVACIONES 

Análisis, discusión y, en su caso. aprobación del proyecto 
de triptico "El Archivo de Concentración del IEDF". r 

1 Presentación y, en su caso, aprobación de la actualización 
Unanimidad 1 del Cuadro General de CI2sificación Archivistica del IEDF. 1 COTECIAD 1111 1 

concentración 201 2 .  I 
Unanimidad COTECIAD 0911 1 

. I 

Unanimidad 

7 

COTECIAD 1011 1 

Asuntos Generales. 

CUARTA SESION EXTRAORDINARIA 23 DE NOVIEMBRE DE 201 1 

Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion ael proyecto 
de minuta de la cuarta sesion ordinaria celebrada el 28 de Unanimidad 

l 
octubre de 201 1 1 

1 

2 

COTECIAD 12111 
de Tramite, Concentracion e Historico del IEDF' 

I 

ORDEN  DEL^ ASUNTO 

propuesta para la creacióri 
funcionamiento del archivo histórico. 

Y / =CIAD dio por recibida la 1 propuesta. 

Lista de asistencia y verificación del quórum. 

Análisis, discusión y, en su caso, aprbbación del proyecto 
del orden del dia. 

SENTIDO 
DE LA 

VOTACION 

Unanimidad 

CLAVE DE 
ACUERDOIOBSERVACIONES 



- ~- ~ ~- 

UlNTA SESIÓN ORDINARIA 9 DE DICIEMBRE DE 2011 

Análisis, discusión y, en su caso, aprobación del provecto 

de noviembre de 201 1. 

Se votó la propuesta de darlo por 

Programa Instituciona! de Desarrollo Archivistico de! modificaciones y fue presentado en 
Instituto Electorai del Distrito Federal, para el año 2012. 

modificaciones y fue presentado en 

6 Asuntos Generales. 

l 

7 



V. REUNIONES DE TRABAJO REALIZADAS CON LOS INTEGRANTES DEL 
COTECIAD 

diciembre de 201 l. 

A petición de los miembros del Comité, fueron realizadas mesas de trabajo los días 19, 

22 y 23 de agosto de 201 1, con el fin de analizar, revisar e incorporar observaciones al 

Manual de Organización y Procedimientos de los Archivos de Trámite, Concentración e 

Histórico del IEDF. 

4 

5 

6 

1 Derivado de la reestructura institucional del año 2010, resultó necesario la realización 

de mesas de trabajo con los integrantes del Comité, para llevar a cabo la actualización 

del Cuadro General de Clasificación Archivística del IEDF, mismas que fueron 

celebradas los días 4 y 5 de octubre de 201 1. 

A solicitud del Secretario Técnico del COTECIAD, se llevaron a cabo reuniones los días 

16 y 17 de noviembre de 201 1, para la elaboración del Programa Institucional de 

Desarrollo Archivístico 201 2 (PIDA 201 2). 

Distrito Federal, por el que se aprueba el Programa 
lnstitucional de Desarrollo Archivistico del Instituto Electoral 
del Distrito Federal, para el ario 2012. 

Análisis y, en su caso, aprobación del Programa Anual de 
Trabajo 2012 del COTECIAD. 

Asuntos Generales. 

Unanimidad 

Unanimidad 

COTECIAD 1311 1 

COTECIAD 1411 1 



1 El 2 de diciembre de 201 1 fue convocada una reunión de trabajo en la cual se realizó 

una presentación sobre el tema "que hacer en caso de incendio", para dar cumplimiento 

a la actividad del PIDA 201 1 "observancia de la guía para enfrentar situaciones de 

emergencia, riesgo, o catástrofes en los archivos del Instituto". Lo anterior, en virtud de 

que por diversas cuestiones no pudo llevarse a cabo el simulacro de incendio 

establecido en la guía antes mencionada. 

El 5 de diciembre se llevó a cabo la reunión de trabajo para la revisión de la propuesta 
! para la creación y funcionamiento del archivo histórico del IEDF. 


	

