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En la ciudad de México, Distrito Federal, siendo las dieciocho horas con cuarenta y

© un minutos del veinte ‘dejene_ro del dos mil doce, en la sede del Instituto Electoral

del Distrito Federal, sito en la -calle de Huizaches numero veinticinco, colonia

‘Rancho los Colorines, cédigo postal 14386, Delegacién Tlalpan, tuvo lugar la
Primera Sesidn Ordinari'.a del -Comité Técnico interno de Administracion de

Documentos (COTECIAD) del Instituto Electoral del Distrito Federal.

1. Lista de asistencia y verificacién del quérum.

El Secretario Técnico manifesté que se contaba con la presencia de los integrantes
siguientes:

O 0 00

Samuel A. Cervantes Lopez

Julio César Nicholson Fuentes

Gerardo Suarez Ortigoza

Vocales:
Alexander Reyes Guevara
Laura Martinez Tello

Rosa Maria Galicia Gonzalez

" “José Jestis Hernandez Rodriguez

" Guadalupe Vazquez Barrientos

Livia Liney Quiroa Sanchez

UIisésAOcampo Uribe

Omar Adrian Lc’)pez‘L(’)pez

Luis Fernando Benitez Garcia

Presidente.
Secretario Técnico.

Secretario Ejecutivo.

Consejero Presidente Gustavo Anzaldo
Hernandez

Consejero Electoral Angel Rafael Diaz
Ortiz

Consejera Electoral Beatriz Claudia
Zavala Pérez

Consejera Electoral Carla  Astrid
HumphreyJordan

Consejero  Electoral Fernando Diaz
Naranjo

Secretaria Ejecutiva.
Secretaria Administrativa.
Contraloria General.
Direccidén

Ejecutiva de Capacitacion
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Electoral y Educacién Civica.

C. Margarita Vargas Gomez . Direccién Ejecutiva de Asociaciones
‘ , Politicas. '
' C. Margarita Ramirez Olguin ‘Direccion Ejecutiva de Organizacién y
| R - Geografia Electoral
.+ C. . Nora Luz Lépez Garcia "~ Direccion Ejecutiva de Participacién
' ' Ciudadana.
C. Reina Maria Munguia Quifiones Unidad Técnica  Especializada de
: B Fiscalizacion. |
C. Nadia Edurne Martinez Morales Unidad Técnica de Comunicacidn Social,
Transparencia y Proteccién de Datos
Personales.
C. Rodolfo Héctor Hugo Arroyo del Unidad Técnica del Centro de Formacidn
~ Muro. ' y Desarrollo.
C.  Erika laralanda Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
~C. Salvador Placencia Correa Unidad Técnica de Archivo, Logistica vy
Apoyo a Organos Desconcentrados.
C. Rosalba Hernandez Chavez Unidad Técnica de Servicios

Informaticos.

El Secretario Técnico dio cuenta de los oficios emitidos por las diferentes dreas del

“Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto Electoral), en los cuales se
designaron a los vocales del Comité, y de la asistencia a la sesidn:
. |IEDF/SA/0218/2012, de la Secretaria Administrativa, en el que se designa por Unica
ocasion al licenciado Ulises Ocampo Uribe; el IEDF/UTCSTyPDP/0086/2012, de la
Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transparencia y Proteccién de Datos
Personales, a la C. Nadia Edurne Martinez Morales; el IEDF/UTAJ/0082/2012; de la
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, a la Licenciada Erika Lara tanda; el
IEDF/UTEF/055/2012, de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién, ala C.
Reina Maria Munguia Quifiones; y el IEDF/CG/SRSP/049/2012, de la Contraloria
General, en el que designa como vocal al suplente al C. Omar Adrian Lépez Lépez.
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* Verificando el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacién y
Funcionamiento del COTECIAD del Instituto Electoral, se declard el inicio de la
Primera Sesidn Ordinaria.

2. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion del proyecto de orden del dia.

El Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:

1. Lista de asistencia, verificacion del quérum.

2. Andiisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto del Orden del Dia.

3. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto de Minuta de la
Primera Sesidn Extraordinaria celebrada el 9 de enero del 2012. .

4. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de la actualizacion del Directorio
de los responsable de los Archivos de Tramite del IEDF.

5. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién de la propuesta de Directorio de
los responsables de operar el Sistema de Control de Gestion Documental.

6. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién de la Propuesta del Calendario
para capac'itar a los responsables de los archivos de tramite y personal
encargado de operar el Sistema de Control de Gestiéon Documental.

7. Asuntos generales.

El Presidente propuso la siguiente redaccién al punto cuatro del orden del dia:
“Presentacion de la actualizacidn del Directorio de los responsables de los archivos
de trémite del Instituto Electoral del Distrito Federal”, e instruy6 al Secretario
Técnico mantener actualizada la base de datos conforme se vayan dando los
movimientos del personal. '

El proyecto del orden del dia fue aprobado por UNANIMIDAD con las
observaciones planteadas por el Presidente.

En términos del articulo 20 del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del
- .COTECIAD, y a peticion del Presidente, se aprobd por UNANIMIDAD la dispensa de
la lectura de los documentos ya que fueron distribuidos previamente.
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{ 3 Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacion del proyecto de Minuta de la
. Primera Sesion Extraordinaria celebrada el 9 de enero del 2012

‘Los integrantes del COTECIAD aprobaron por UNANIMIDAD el proyecto de Minuta
de. la Primera Sesion Extraordinaria celebrada el 9 de enero de 2012, con las
obiservaciones de forma planteadas por la Secretaria Administrativa, el Secretario
Ejecutivo del Comité y el Vocal de la Unidad Técnica del Centro de Formacidon y
Desarrollo.

. 4. Presentacion de la actualizacion del Directorio de los responsables de los
--archivos de tramite del Instituto Electoral del Distrito Federal.

~+ Se dio por presentado el Directorio y se instruyé al Secretario Técnico para que
"_: mantenga actualizada la base de datos de los responsables del archivo de trémite
del Instituto Electoral.

5 “Andlisis, discusidén y, en su caso, aprobacion de la propuesta de Directorio de
.los responsables de operar el Sistema de Control de Gestién Documental.

El Secretario Técnico en uso de la voz, sefiald que, de conformidad con los articulos
+18,%19 de la Ley de Archivos del Distrito Federal, 7 y 9 del Reglamento del Sistema
lljéfitucional de Archivos del Instituto Electoral, los responsables del archivo de
“tramite son quienes deben operar el Sistema de Control de Gestién Documental,
wrai’én por la cual se conforma el directorio de los mismos, a fin de establecer un
' ?tf'atc'directo.

#En_ese sentido, propuso dar por recibido el documento a efecto de recabar el
_"'nombre y datos de los operadores del sistema de cada area e integrar la
é*'-i‘??lnfprmacmn a la propuesta de directoric, a efecto de presentarlo en la préxima
'.:,:»;;=vsé'sién; asimismo, invitd a aquéllos que no habian solicitado la instalacién del
sistema y que ésta fuera necesaria, io informaran para realizar el trdmite
_ " correspondiente.
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- El Presidente del Comité dio por recibido el Directorio.

6. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de la-Propuesta del Calendario
para capacitar a los responsables de los archivos de tramite y personal
encargado de operar el Sistema de Control de Gestion Documental.

" La Vocal Nora de la Direcciéon Ejecutiva de Participacion Ciudadana comenté que la
Direccién ya tenia el Sistema instalado desde 2011, sin embargo, no estaba
considerada en la proepuesta de calendario.

- El Secretario Técnico preciso que, en términos del Articulo 19 de la Ley de Archivos
del Distrito Federal y 9, ultimo parrafo de! Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Electoral, se presentaba la propuesta de calendario para
capacitar a los encargados de operar el Sistema de Control de Gestidn, reiterando
la invitacion a los responsables de los archivos de trémite que no lo habian
solicitado y fuera necesaria su instalacion, lo informaran para estar.en condiciones
de calendarizar la capacitacion para la operacion del sistema, a efecto de ilevar a
cabo una correcta administracion de los documentos.

- Aprobandose por UNANIMIDAD con la observacién vertida por la Vocal de la
Direccién Ejecutiva de Participacién Ciudadana.

7. Asuntos generales

La Vocal de la Oficina del Consejero Electoral Diaz Naranjo, preguntd si se podian
hacer entregas parciales de archivo, derivado de las condiciones en que se
encontraban para entregar los documentos en las fechas sefaladas a la conclusién
. dela gestion de los consejeros que seria el 15 de enero de 2013, sobre todo por el
tiempo que se requiere para foliar todos los documentos.

De igual forma, el vocal de la Oficina del Consejero Presidente, solicitd el
. pronunciamiento por parte del Comité, a efecto de girar la instruccion de qué hacer
con las copias de conocimiento existentes en sus archivos.

A




- | COMITE TECNICO INTERNO DE
IEDF ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
mmoszow - INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

DEL DISTRITC FEDERAL

MINUTA DE LA PRIMERA
SESION ORDINARIA 2012

El Presidente instruyé al Secretario Técnico, ilevar a cabo las reuniones de trabajo
con el grupo de valoracién documental.

. El Secretario Técnico informé que dentro de las actividades programadas en
~febrero se tienen consideradas las reuniones de trabajo para la valoracidn
“-documental.

‘Al no haber mds asuntos que tratar, siendo las dieciocho horas con cmcuenta Yy
'Iocho minutos del veinte de enero del dos mil doce, se dio por concluida la Primera
‘ “‘Sesmn Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Instituto Electoral del Distrito Federal, firmando al margen y al calce el Presidente y
el Secretarlo Técnico del Comité.

El Presidente El Secretario Técnico
P
‘Mtro. Samuel A. Cervantes Lépez Lic. Julio César Nicholson Fuentes




	

