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I. INTRODUCCION

El presente informe tiene como finalidad reportar las actividades realizadas por el

Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (Comité) correspondiente al

2012, en cumplimiento con lo dispuesto por el articulo 43 de la Ley de Archivos del
Distrito Federal (Ley de Archivos), y 6 fracciéon VIl del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Instituto Electoral del Distrito Federal (Reglamento del Comite).

Durante el 2012 el Comité celebro cinco sesiones ordinarias y dos extraordinarias, en

las que se aprobaron once acuerdos.

El informe se conforma por dos apartados: el primero, se refiere al fundamento legal

que constituye su elaboracioén y, el segundo, describe el desarrollo de las sesiones del

Comité, en el que se informa sobre los temas abordados en cada sesion, asi como de

los acuerdos y minutas emitidos.

Il. MARCO JURIDICO

Articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos de Mexicanos,
establece que los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en
archivos administrativos actualizados y publicaran a través de los medios
electronicos disponibles, la informacion completa y actualizada sobre sus
indicadores de gestion y el ejercicio de los recursos publicos.

La Ley de Archivos, en sus articulos 3, fraccion V, 12 al 14, sefiala al Instituto
como ente publico obligado al cumplimientc y observancia de lo dispuesto por la
materia; debiendo integrar y organizar su respectivo Sistema Institucional de
Archivos, integrado por sus compontes Normativos y Operativos.

Acuerdo ACU-15-12 del Consejo General, por el que se aprueba el Programa \
Institucional de Desarrollo Archivistico 2012, aprobado en su Sesién Ordinaria

del 25 de enero de 2012. \
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e El Reglamento del Comité, en su articulo 6, fraccidon X, dispone como una

atribucién del Comité el aprobar el presente informe y remitirio al Consejo

General en los primeros diez dias habiles del mes de enero.

lli. ACTIVIDADES REALIZADAS

Sesiones

Durante el periodo comprendido del 9 de enero al 23 de noviembre de 2012, el Comité

celebrd cinco sesiones ordinarias y dos extraordinarias.

'EXTRAORDINARIA

9 de enero de 2012

X
20 de enero de 2012
23 de marzo de 2012
29 de mayo de 2012 X

7 de agosto de 2012

Esta sesién fue reprogramada
por cargas de trabajo con motivo
del Proceso Electoral Ordinario
2011-2012, ya gue debia
realizarse el 22 de junio de 2012.

28 de septiembre de 2012

Esta sesion fue reprogramada
por cargas de trabajo con motive
de la integracién del
anteproyecto de presupuesto
2013, ya que debia reaiizarse el
21 de septiembre de 2012.

23 de noviembre de 2012

Las sesiones fueron convocadas en los términos establecidos en el articulo 14 del

Reglamento del Comité.
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IV. ASUNTOS TRATADOS EN LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS
DEL COMITE.

| PUNTO DEL.

PRIMERA SESION EXTRAQRDINARIA DEL 9 DE ENERO DE 2012 _

‘ORDEN DEL’ SENTQ‘;QPE‘--‘I] . GLAVEDE -
o DIAT B AGUERDOIOBS CIONES
e VOTACION | ACUERDO/OBSERVACIONE
1 Lista de Asistencia.y verificacién det quérum
Se aprobé la  modificacién
. o - consistente en integrar como punto
2 Presentacion, analisis y, en su caso, aprobacion del orden - . . f
del dia Unanimidad |4 los informes presentados; asi
' como agregar Ultima parte en el
punto 5.
Presentacién, andlisis y, en su caso, aprobacion de la
3 Minuta de la Quinta Sesidén Extraordinaria, celebrada el 13{ Unanimidad
de diciembre de 2011.
Presentacion de los siguientes Informes:
e P El Presidente instruyé al Secretaric
a) Sexto informe Bimestral del cumplimiento del . - .
4 Programa Institucional de Desarrollo Archivistico Por Técnico su r_emlsmrl\a! Comité dle
2011. presentados Transpar_e:nt:la' y Acceso a la
b) Informe Anual de Actividades del COTEGIAD 2011. iformacion Publica
Analisis, discusiér) y en su caso, aprobacién_del. Informe COTECIAD-14-11, el cual se
Anual del cumplimiento del Programa Institucional de ;
- X - . presenté al Consejo General en su
5 Desarrollo Archivistico (PIDA) 2011, asi como su remisién | Unanimidad . oo
. . s Sesién Ordinaria del 25 de enero
al Consejo General del Instituto Electoral del Distrito
Federal de 2012.

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 20 DE ENE

o

RO DE 2012

- “CLAVEDE '
ACUERDO/OBSERVACIONES

Cidhe

1 Lista de Asistencia y verificacion del quorum Unanimidad

2 Presentacion, analisis y, en su caso, aprobacién del orden Unanimidad
del dia.

3 Unanimidad

Presentacion, analisis y, en su caso, aprobacion de (a
minuta de la primera sesion extraordinaria celebrada el 8




de enero de 2012,
Presentacion de la Actualizacién del Directorio de los Por Se Instruyé al Secretario Tecnico
4 Responsables de los Archivos de Tramite del Instituto resentado para que se mantenga actuaiizada
Electoral del Distrito Federal P esta base de datos.
Analisis, Discusidén y, en su caso, Aprobacion de la g:tozcozd: _rleca,t;abar il dnc:mbredyl
5 Propuesta de Directorio de los Responsables de Operar Por recibido ist d g gpe ado ensa ee
el Sistema de Control de Gestién Documental. sistema de cada area y una vez
que se entregue el directoric
presentarlo en la préxima sesién.
Analisis, Discusion y, en su caso, Aprobacion de la
Propuesta del Calendaric para Capacitar a los
& Responsables de los Archivos de Tramite y Personal| Unanimidad | COTECIAD-12-12
Encargado de Operar el Sistema de Control de Gestién
Documental.
Asuntos inscrites:
1) Entregas parciales al
Archivo de
7. Asuntos Generales Concentracién
2) Copias de conocimiento
El Presidente instruyé al Secretario
Técnico conformar un Grupo de
Valoracién Documental.

| PUNTODEL-
'ORDEN DEL

_SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL 23 MARZO DE 2012 |

5 cLavebe
\CUERDO/OBSERVACIONES

diagnostico del Sistema de Control de Gestién Documental.

1 Lista de Asistencia y verificacion del qudrum
2 Presentacuo'n, analisis y, en su caso, aprobacioén del Unanimidad
orden del dia,
Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del
proyectc de Minuta de la Primera Sesion Ordinaria -
3 celebrada el 20 de enero de 2012. Unanimidad
Presentacion y, en su caso, aprebacién de la actualizacion \\
4 del Catilogo de Disposicion Documental del IEDF (CDD| Unanimidad COTECIAD-01-12 \
005).
5 Presex?tac10n ¥, en su caso, aprobacién del Calendario de Unanimidad COTECIAD-02-12
Caducidades (CC 13)
COTECIAD-03-12, asi como su
6 Presentacién y, en su case, aprobacién del cuestionario de | i o aplicacién a los responsables de

los archives de tramite y personal
encargado de operar el Sistema
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Presentacién y, en su caso, aprobacién de las .
modificaciones al "Manual de organizacién vy - _COTECIAD'_11'12' El Presidente

rocedimientos de los archivos de tramite, concentracion e Unanimidad | instruy¢ la difusion del mismo a los
p‘ A ’ Integrantes det COTECIAD.
histérico del IEDF”.
Presentacién del “Primer informe himestral del P El Presidente instruyd al Secretario
cumplimiento del Programa Institucicnal de Desarrollo or Técnico su Te""s'é“ al Comité de
Archivisti N presentado | Transparencia y Acceso a la

rchivistico 2012 * | Informacién Pubiica

Asunto inscrito:
Asuntos generales 1) Invitacién a una reunioén
archivistica
SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL 29 DE MAYO DE 2012
|Es "‘C‘LAVE‘DVE'“_'
wl ACUERDO_IOBSERV_ACIONES
Lista de Asistencia y verificacién del quérum
Presentacio.n, analisis y, en su caso, aprobacion del Unanimidad
orden del dia.
Analisis, discusidn y, en su casc, aprobaciéon del
proyecto de Minuta de la Segunda Sesién Ordinaria o
celebrada el 23 de marzo de 2012 Unanimidad
Presentacion del “Segundo informe Bimestral del El Presidente instruyé al Secretario
cumplimiento del Programa Institucional de Desarrollo Por Técnico su remigién al Comité de
Archivistico 2012 presentado | Transparencia y Acceso a la
- Informacion Publica

Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion del
proyecto de calendario de visitas de revision para dar
seguimienio a las medidas de conservacion y
preservacién documental, y a la Guia para enfrentar| Unanimidad COTECIAD 04-12
situaciones de emergencia, riesgo o calastrofes en los
archivos de tramite de oficinas centrales y Direcciones
Distritales del IEDF
Analisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de COTECIAD-05-12, el Presidente

e ; ” Unanimidad |instruyd la difusién en el sitio de
triptico, ¢ Qué es el COTECIAD? internet Institucional
Analisis y, en su caso, aprobacién del Proyecto de

“Criterios para la valoracion documental 1998-2006 del| Unanimidad COTECIAD-06-12
Archivo de Congentracién del IEDF”




TERCERA SESION ORDINARIA 7 DE AGOSTO DE 2012

S CLAVEDE
ACUERDOIOBSERVACIONES

Lista de Asistencia y verificacion del quérum

Unanimidad

Presentacién, analisis y, en su caso, aprobacion del -
orden del dia. Unanimidad
Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de!
proyecto de Minuta de la Segunda Sesion .
Extraordinaria celebrada el 29 de mayo de 2012 Unanimidad

El Presidente instruyé al Secretario
Presentaciéon del “Tercer Informe Bimestral del Por Técnico su remisién al Comité de
cumplimiento del Programa Institucional de Desarrollc resentado Transparencia y Acceso a la
Archivistico 2012” P Informacién Pablica

Se instruy6 a la Secretaria Técnica
Presentacibn de ia Nota Informativa, relativa a la para realizar las  gestiones
implementacién de dos instrumentos archivisticos: Por administrativas ante la UTSI, a fin
Inventaric de Archivo de Tramite (IAT 04) e inventario presentado de instalar los modulos de los dos

de Transferencia Primaria (ITP 06) en el Sistema de
Control de Gestién Documental.

instrumentos archivisticos en el
Sistema, asi como coadyuvar para
la capacitacion respectiva.

1. Asuntos Generales

Asuntos inscritos:

1) Entrega de los archivos
correspondientes a la gestion
de los Consejeros Electorales

Cumplimiento del Programa Institucional de Desarrolio

2) Jornadas archivisticas del
Gobierno del D, F.

CUARTA SESION ORDINARIA DEL 28 DE SEPTIEMBRE DE 2013

; B CLAVE DE :

: ACUERDOIOBSERVACIONES
Lista de Asistencia y verificacion del quérum N
N
Presentacic'?n, analisis y, en su caso, aprobacién del Unanimidad
orden dei dia.
Anaiisis, discusién y, en su caso, aprcbacion del| Unanimidad
proyecto de minuta de la Tercera Sesidén Ordinaria
celebrada el 7 de agosto de 2012.
. . P

Presentacion del Cuarto Informe Bimestral del presezl:ta do | E! Presidente instruyo ai Secretario

Técnico su remision al Comité de




Archivistico 2012.

Transparencia y Accesc a la
Informacion Publica

Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del
Proyecto de Triptico, el Archivo Historico.

Por
presentado

Para atender las observaciones y
presentarlo en |a proxima sesion

Asuntos Generales.

Asuntos Inscritos:

1) Medidas de seguridad
planteadas en la Guia para
enfrentar  situaciones  de
emergencia, riesgo,
catastrofes en los archivos del
Instituto

2) Actualizacién del Catalogo de
Disposicidn Documental

3) Reuniones de trabajo para la
elaboracién del PIDA 2013

punTODEL |

'SENTI

DODE’

. 'QUINTA SEISION ORDINARIA 23 DE NOVIEMBRE DE 2012

‘; . CLAVEDE

\CUERDO/OBSERVACIONES

s

Lista de asistencia y verificacién del quérum.

Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacion del
proyecto de orden del dia.

Unanimidad

Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion del
proyecto de minuta de la Cuarta Sesion Ordinaria
celebrada el 28 de septiembre de 2012

Unanimidad

Presentaciéon y, en su caso, aprobacion de Ia
Actualizacién de! Catélogo de Disposicion Documental
de} IEDFCDDOQS5.

U_nanimidad

COTECIAD-07-12

Presentacién, analisis y, en su caso, aprobacién del
anteproyecto de acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se
aprueba el Programa Institucional de Desarrclio
Archivistico del instituto Electoral del Distrito Federal
para el afio 2013.

Unanimidad

COTECIAD-08-12, Para su
remision al Consejo General

Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del
Programa Anuaf de Trabajo del COTECIAD 2013.

Unanimidad

COTECIAD-08-12




Presentacion del Quinto informe Bimestral del El Presidente instruyé al Secretario

L o Por Técnico la remision del Sexto
cumplim IP i .
7 AL:Ch;i)Jistliigtgg1e2-1r1cig2;::'3ama Institucional de Desarroflo presentado | Informe Bimestrai al Comité de

Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

Analisis, discusion, y en su caso, aprobacion del

g . AP Unanimidad | COTECIAD-10-12, para su difusion
8 proyecto del triptico “El Archivo Histdrico an ol sitio de Internet institucional
Asuntos inscritos:
9 Asuntos Generaies.

1) Taller en materia Archivistica
en linea

V. REUNIONES DE TRABAJO REALIZADAS CON LOS INTEGRANTES DEL
COTECIAD

20 aT(2§ dé\febyréroyde'2'012

actualizacion de series documentales

29 de febrero de 2012 Grupo de Valoracién Documental

14 y 26 de marzo de 2012

15 de octubre de 2012 Reunién de trabajo para la elaboracion
del PIDA 2013

VI. APLICACION DE CRITERIOS DE VALORACION DOCUMENTAL 1999-2006

Conforme al calendario establecido en los Criterios, se llevd a cabo la depuracion
%,

documental por parte de las siguientes areas: .
™
A R TP N R A8 SN 8 3 - T Tl g el ) i E A ' : “\‘b\
rea o e dd Jner O o Avanoe UL e we i Ui M Realizadopor - : M
Oficina de Presidencia del | Concluido Personal de Archivo General y de '
Consejo General Concentracién
Oficinas de los Consejeros | Concluido Personal de Archivo General y de :
Electorales Concentracién \
Comisiones del Consejo General | Concluida Personal de Archivo General y de
Concentracion v—J
Secretaria Ejecutiva Concluido Personal del area
Contraloria General Concluido Persanal del area
Secretaria Administrativa En ejecucion Personal del area




Unidad Técnica Especializada de | Concluido Personal del area
Fiscalizacién

Direccién Ejecutiva de | Concluido Personal del area
Capacitacién Electoral y

Educacién Civica

Direccion Ejecutiva de | Concluido Personal del area
Organizacién y Geografia

Electoral

Direccidn Ejecutiva de | Concluido Personal del area
Asociaciones Politicas

Unidad Técnica de Asunto | Concluido Personal del area
Juridicos

Unidad Técnica de Sistemas | Concluido Personal del area
Informaticos

Unidad Técnica de Archivo, | Conciuido- Personal del area

Logistica y Apoyc a Organos
Desconcentrados
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