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I. Introduccién

Las disposiciones contenidas en la Ley de Archivos del Distrito Federal (Ley de
Archivos), tienen por objeto regular el funcionamiento, integracién y administracion
de documentos y los archivos en posesion de la Administracion Publica del Distrito
Federal, Organo Legislativo, Organo Judicial y Qrganismos Publicos Auténomos
del Distrito Federal, asi como establecer las bases para la coordinacion,

organizacién y funcionamiento de sus Sistemas Institucionales de Archivos.

El Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituio) integra y organiza un Sistema
Institucional de Archivos para la correcta administracion de documentos a lo largo
de su ciclo vital, de acuerdo con lo establecido por la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos (Constitucion), la Ley de Archivos, la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal (Ley de

Transparencia), Ley de Archivos, normativa interna y demas aplicable.

El presente informe reporta las actividades realizadas por el Comité Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD) durante 2012, en cumplimiento a las
disposiciones establecidas en los articulo 41, 42 y 43 de la Ley de Archivos, y
conforme al Programa institucional de Desarrolio Archivistico 2012 (PIDA 2012),
aprobado por el Consejo General, mediante el Acuerde ACU-015-12.

El informe se integra por cuatro apartados. El primero, corresponde a la
introduccion; en el segundo, se describe el marco juridico que sustenta la
elaboracion y presentacion del informe; en el tercero, se describe el desarrollo de
las actividades realizadas por el COTECIAD en el 2012; y, el uitimo que

corresponde al cuadro de desarrollc de las actividades, respecto de los 7

proyectos del PIDA, en el que se describe a las areas responsables, periodo de

gjecucién, avance de cumplimiento y observaciones.
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. Marco Juridico

El Articulo 6° de la Constitucion, fracciones |, lll, V y VI, establece el derecho de
los ciudadanos al acceso a la informacién publica, garantizado por el Estado a
través de la preservacion de los documenios gubernamentales en archivos

administrativos y actualizados.

La Ley de Archivos, en sus articulos 3, fraccion V, y 6, sefala al Instituto como
ente publico obligado al cumplimiento y observancia de lo dispuesto por la materia,
en cuanto al funcionamiento, integracién y administracion de sus documentos y
archivos. Asimismo, a colaborar en la defensa y conservacién del patrimonio
documental, en el marco de lo previsto en las normas que la desarrollen, y
establecer las medidas necesarias para evitar su deterioro, pérdida o destruccion.
También dispone en sus articulos 7 y 9, que toda informacién generada,
administrada o, en posesion de los entes publicos, se asuma como un bien de

dominio publico, que debera ser accesible a cualquier persona.

Por otra parte, los articulo 41 y 43 de la mencionada Ley, establece la obligacion
anual de integrar el PIDA, contemplando objetivos, estrategias, proyectos y
actividades que se llevaran a cabo; debiendo publicar en el portal de Internet
institucional el Informe Anual del PIDA y remitirse a mas tardar el 31 de enero de
cada aro al Consejo General del Archivo del Distritc Federal, en cumplimiento a lo

dispuesto en materia de transparencia y rendicién de cuentas.

{

En cuanto al Reglamento de Operacién y Funcionamiento del COTECIAD, en su
articulo 6, fraccién X, dispone como una atribucion del COTEC!AD el aprobar el R
presente Informe y remitirlo al Consejo General en los primeros diez dias habiles

del mes de enero.
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IIl. Desarrolio de Actividades

En este apartado se describen las actividades desarrolladas por el COTECIAD,
mismas que se integraron en siete proyectos que establece el articulo 42 de la Ley

de Archivos, como a continuacion se describen: '

Proyecto 1. Instrumentaciéon de la normatividad técnica en materia de
archivos: En este proyecto se llevaron a cabo seis actividades donde el objetivo
principal consistié- en lograr una operatividad eficiente en los archivos de tramite,
concentracién e histérico con el fin de que el Instituto cuente con archivos
debidamente organizades y con la normatividad necesaria para su buen
funcionamiento. La actividad destacada de este proyecto fue la conformacion del
Grupo de Valoracion Documental para la elaboraciébn de los Criterios de
Valoracién Documental 1998-2006, aprobados mediante el Acuerdo COTECIAD-
06-12, y que han sido aplicados por las areas del Instituto.

. Proyecto 2. Formacién en materia archivistica: Este proyecto contd con seis

actividades, cuyo objetivo fue proporcionar a los encargados de los archivos los
conocimientos y herramientas necesarias en materia archivistica, por medio de la
capacitacién en linea, la cual se realizé en coordinacién con la Unidad Técnica del
Centro de Formacién y Desarrollo; asi como a través de la difusién y asistencia al
"5° Seminario Internacional de la Transparencia a los Archivos; A diez afos de la
Ley Federal de Transparencia”, organizado por el Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién, mismo que se llevé a cabo en sus modalidades: virtual y

presencial, los dias 22 y 23 de noviembre del afio en curso.

Proyecto 3. Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la

adquisicién de mobiliario especializado para los archivos de tramite: Cuatro

' Para mayor abundamiento consultese el Apartado IV
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actividades fueron establecidas para este proyecto, las cuales tuvieron como
objetivo contar con el mobiliario y material especializado para organizar y
conservar la informacién documental de los archivos del Instituto. Esta actividad
fue cumplimentada con la distribucién de material especializado a ios
responsables de archivo para sus transferencias primarias y aplicacién de Criterios
de Valoracién Documental; asi como la participacién en las acciones derivadas de
la Licitacion IEDF-LPN-05/12 para la adquisicion e instalacion de mobiliario para

archivo en distintas areas del Instituto.

Proyecto 4. Sistema informatico completo del archivo de tramite: Para el
cumplimiento de este proyecio se establecieron cinco actividades, mismas que
fueron llevadas a cabo en coordinacion con la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos, las cuales tuvieron como objetivo: controlar, organizar y administrar
la documentacién institucional, mediante la operacién del sistema de control de

gestion documental del Instituto Electoral, previa la capacitacion respectiva.

Proyecto 5. Amplia difusién de la informacién técnica-normativa en materia
de archivos: Dentro de este proyecto se realizaron tres actividades para
contribuir a la formacién de una cultura archivistica, dande a conocer al personal
del Instituto y al publico en general, la integracién y atribuciones del COTECIAD,
asi como la importancia de la estructura e integracién detl Archivo Historico; para
ello, se elaboraron y difundieron en el sitio de internet Institucional, dos tripticos:
¢ Qué es el COTECIAD? y “El Archivo Histérico”

Proyecto 6. Cumplimiento de la aplicaciéon del Plan para la conservacion y
preservacion de la informacion archivistica: La conservacién es un factor
importante en los archivos institucionales y su principal objetivo es resguardar la
informacion del Instituto, mediante el establecimiento de medidas de control
archivistico. En virtud de lo anterior, se establecieron tres actividades para cumplir
con la Ley de Archivos, dando seguimiento a las medidas de control establecidas

en el Plan, a través de la aplicacion de los cuestionarios disefiados para 1a
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evaluacion y preservacion de los archivos de tramite en las oficinas centrales y

cuarenta Direcciones Distritales del Instifuto.

Proyecto 7. Observancia de la guia para enfrentar situaciones de
Emergencia, Riesgo o Catastrofes en los archivos del IEDF: Ei objetivo de
este proyecto consistié en proporcionar al personal encargado de los archivos
elementos minimos para enfrentar situaciones de emergencia, por lo que se
establecieron tres actividades consistentes en dar seguimiento a las medidas de
seguridad planteadas en la Guia para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo
o catastrofes en los archivos del Instituto e informar sobre ¢ Qué hacer en caso de

sismo? con el apoyo del personal de Proteccion Civil del Instituto.
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Proyecto No. 1

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Proyecto:  Instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Obijetivo: Lograr una operatividad eficiente en los archivos de tramite, concentracién e histoérico con el fin de que el

Instituto cuente con archivos debidamente organizados.

Meta: Operatividad eficiente de siete instrumentos archivisticos.

1. 1. Conformar un grupo de valoracion
documental.

Representantes,
vocales y el
Coordinador de
Archivos del
COTECIAD

Febrero

100%

El 29 de febrero de 2012 se conformé el Grupo
de Valoracion Documental, integrade por fos
representantes de la Contraloria General, las
Unidades Técnicas de Asuntos Juridicos y de
Servicios Informaticos, y la Direccion de
Recursos Humanos y Financieros; con el fin de
analizar y determinar los valores primarios y
secundarios de las series documentales del
Instituto.

De esa manera se integraron los “Criterios de
valoracién documental 1999-2008", los cuales
fueron aprcbados mediante el Acuerdo
COTECIAD-06-12.

A partir del mes de agosto, el personal del
Archivo de Concentracion, iniciaron las
actividades relativas a la aplicacion de los
Criterios antes sefialados & los fondos
documentales de la Presidencia del Consejo
General, Consejeros Electorales, Comisiones y
Comités.
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Proyectb No. 1

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Lograr una operatividad eficiente en los archivos de tramite, concentracion e historico con el fin de que el

Instituto cuente con archivos debidamente organizados.

Meta: Operatividad eficiente de siete instrumentos archivisticos.

1. 1. Conformar un grupo de valoracién
documental.

Representantes,
vocales y el
Coordinador de
Archivos del
COTECIAD

Febrero

100%

Derivado de cargas de f{rabajo se
reprogramaron las actividades en el calendario
para la aplicacion de Criterios de valoracion
documental 1999-2006, de las Secretarias
Ejecutiva y Administrativa de la Contraloria
General de las Direcciones Ejecutivas de
Organizacion y Geografia Electoral,
Capacitacion Electoral y Educacién Civica,
Asociaciones Politicas, de las Unidades
Técnicas de Asuntos Juridicos, Sistemas
informaticos, Archivo Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados, y Especializada de
Fiscalizacion.

Es asi como se llevd a cabo la depuracién en el
Archivo de Concentracién, dando inicio a la
organizacion de los fondos documentales de

-Consejeros Electorales, Comisiones, Comités,

Secretaria Ejecutiva, Contraloria General,
Direcciones Ejecutivas de  Asociaciones
Politicas y de Qrganizacion y Geografia
Electoral, de las Unidades Técnicas de Asuntos
Juridicos, Servicios Generales, y Especializada
de Fiscalizacion; con base en los Criterios.

2

I~
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Proyecto:

Objetivo:

Meta:

Proyecto No. 1

Operatividad eficiente de siete instrumentos archivisticos.

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Instrumentacioén de la normatividad técnica en materia de archivos.

Lograr una operatividad eficiente en los archivos de tramite, concentracién e histérico con el fin de que el
Instituto cuente con archivos debidamente organizados.

Secretaria

En Ia segunda sesi6n ardinaria del COTECIAD

archivos en tramite, concentracién e
histérico del IEDF.

1.2. Difusion del Manual de organizacion y Administrativa Marzo celebrada e! 23 de marzo, mediante Acuerdo
procedimientos de los archivos en Direccién de Archivo, COTECIAD-11-12, se aprobaron las
tramite, concentracion e historico del Logistica y modificaciones a! “Manual de organizacion y
IEDF. Documentacion procedimientos de los archivos de tramite,

concentracion e historico de! IEDF” para su
difusion.
. Direccion de Archivo, Esta actividad se llev6 a cabo de la siguiente

1.3. Supervisar la aplicacion del Manual de Logistica y Agosto 100% forma:
organizacion y procedimientos de los Documentacion

Organizacion y clasificacién de la informacion
del Consejo General de los afios 2000 al 2008,
contenida en discos compactos.

Preparacion de expedientes actas v
resoluciones del Consejo General para su
transferencia al Archivo de Concentracion
correspondientes a los ejercicios 2001 al 2009.

Se elaboraron los inventarios para las
transferencias de 78 cajas de archivo historico
de los fondos documentales del Consejo
General correspondientes a los ejercicios:
Actas 2007 al 2009 y Resoluciones de 1999 al
2009.

(RN
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Proyecto: Instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Proyecto No. 1

Objetivo: Lograr una operatividad eficiente en los archivos de tramite, concentracién e histérico con el fin de que el

Instituto cuente con archivos debidamente organizados.

Meta: Operatividad eficiente de siete instrumentos archivisticos.

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Observaciones

‘ejecucion.
1.3. Supervisar la aplicacién del Manual de | Direccion de Archiva, Agosto 100%
organizacién y procedimientos de los Logistica y
archivos en tramite, concentracion e Documentacion

histérico del IEDF.

Elaboracion del inventario “IAH 12" de las
series documentales del Consejo General
correspondientes a los ejercicios: actas 2007 al
2009, y Resoluciones de 1999 al 2008.

Se elabord la Guia General de Fondos del
Archivo Historico del Consejo General.

Se supervisd la aplicacion del Manual en las
transferencias  primarias al  Archivo de
Concentracian por parte de las areas centrales
y cuarenta Direcciones Distritales.

10
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Proyecto:

Obijetivo:

Meta:

W BRGNS T T

Proyecto No. 1

Operatividad eficiente de siete instrumentos archivisticos

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Lograr una operatividad eficiente en los archivos de tramite, concentracién e histérico con el fin de que el
Instituto cuente con archivos debidamente organizados.

‘Observaciones

1.4. Realizar mesas de trabajo para revisar y
actualizar las series documentales del
IEDF.

Direccion de Archivo,
Logistica y
Documentacion

Febrero

Del 20 al 29 de febrero 2012, se ilevaron a
cabo mesas de trabajo, con los responsables
de los archivos de tramite, a fin de revisar y
actualizar las series documentales que integran
el Catalogo de Disposicion Documental del
Instituto.

En la segunda sesion ordinaria del COTECIAD,
celebrada el 23 de marzo de 2012, se aprobo
mediante el Acuerdo COTECIAD-01-12, la
actualizacion del Catadlogo de Disposicién
Documental del IEDF (CDD 005).

En la Quinta Sesion del COTECIAD, celebrada
el 28 de noviembre, se aprobd mediante

| Acuerdo COTECIAD-07-12, |a actualizacion del

Catélogo de Disposicién del Instituto, conforme
a nuevas series documentales y modificaciones
respecto a los afios de vigencia, solicitadas por
ia Secretaria Administrativa, Contraloria
General y las Unidades Técnicas de
Comunicacién  Social, Transparencia vy
Proteccion de  Datos  personales vy
Especializada de Fiscalizacion.

I~
1

1
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Proyecto No. 1
Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Obijetivo: Lograr una operatividad eficiente en los archivos de tramite, concentracion e historico con el fin de que el
Instituto cuente con archivos debidamente organizados.

Meta: Operatividad eficiente de siete instrumentos archivisticos

Actividades - AT eriodo;de’ | %/Avance de Observaciones:

1.5. Asesorar a los responsables de los Direccién de Archivo, i ! Se asesord a las Oficinas de la Presidencia del
archivos de tramite en el seguimiento y Logistica y Consejo General, de los Consejeros
aplicacidn de los procesos archivisticos. Documentacion Electorales Angel Rafael Diaz Ortiz, Néstor

Vargas Solano y Carla Astrid Humphrey

Jordan, a la Unidad Técnica de Asuntos

Juridicos y a las Direcciones Distritales.

Se supervisé la aplicacion de la "Guia para el
expurgo documental en los archivos del IEDF”,
en la oficina de la Presidencia dal Consejo
General, y la Unidad Técnica del Centro de
Formacion y Desarrolio.

\\;
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Proyecto:

‘Objetivo:

Meta:

Proyecto No. 1

Operatividad eficiente de siete instrumentos archivisticos

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Lograr una operatividad eficiente en los archivos de tramite, concentracion e histérico con el fin de que el
Instituto cuente con archivos debidamente organizados.

. Observaciones::

16. Aplicar y desarrollar el “programa de
valoracién documental de los archivos
del IEDF"

Direccion de Archivo,
Logisticay
Documentacion

Todo el afio

Al actualizar el Catilogo de disposicion
documental con las series documentaies 2012,
los responsables de ios archivos de tramite
identificaron el tipo de series documentales
(comunes y sustantivas), ademas de
determinar sus vigencias de acuerdo a ios
valores primarios y secundarios, conforme al
Programa de Valoracion Documental de los
archivos del IEDF.

En la Segunda Sesion Extraordinaria del
COTECIAD, celebrada el 29 de mayo se
aprobaron mediante e! Acuerdo COTECIAD-
06-12 los “Criterios de Valoracion Documental
1999-2006", los cuales fueron elaborados
durante las reuniones de trabajo del Grupo de
Valoracién Documental y conforme al
Programa de Valoracion Documental de los
archivos del IEDF.
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Proyecto No. 1

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Lograr una operatividad eficiente en los archivos de tramite, concentracién e histérico con el fin de que el
Instituto cuente con archivos debidamente organizados.

Meta: Operatividad eficiente de siete instrumentos archivisticos

Observaciones

1.6. Aplicar y desarroliar el “programa de
valoracion documental de los archivos
del IEDF”

Diréccic'm de Archivo,
Logistica y
Documentacion

Todo el afio

De acuerdo al calendario para la aplicacién de
criterios de valoracion documental el personal
del Archivo General y de Concentracion inicié
la aplicacion de los criterios para la
conservacion, depuracion y baja documental de
los fondos documentales de la Oficina de la
Presidencia del Consejo General y de
Consejeros Electorales de los ejercicios 1999-
2006, posteriormente se procedera a realizar la
descripcion de los fondos y su digitalizacion.

Asimismo, las Secretarias Ejecutiva y
Administrativa; la Contraloria General; las
Direcciones Ejecutivas de  Capacitacion
Electoral y Educacidn Civica, de Organizacion
y Geografia Electoral, y de Ascciaciones
Politicas; y las Unidades Técnicas de Unidad
Técnica de Asuntos Juridicos, de Archivo,
Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados,
y Especializada de Fiscalizacion, realizaron la
depuracion e iniciaron las organizacién de sus
fondos documentales.

14
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Proyecto No. 1
Proyecto: Instrumentaci6n de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Lograr una operatividad eficiente en los archivos de tramite, concentracion e histérico con el fin de que el
Instituto cuente con archivos debidamente organizados.

Meta: Operatividad eficiente de siete instrumentos archivisticos

%o Avance de

1.6. Aplicar y desarrollar el “programa de | Direccion de Archivo, Todo el afio 100% Se dio asescria a la Oficina de la Presidencia
valoracion documental de los archivos Logistica y del Consejo General para la valoracién de
del IEDF" Documentacion expedientes y con respecto al inventario de

baja documental IBD 09 correspondiente a los
gjercicios 2000 al 2006; a la Oficina de las
Consejeras Electorales Beatriz Claudia Zavala
Pérez y Carla Astrid Humphrey Jordan con
respecto al Catdlogo de  Disposicion
Documental CDD 05; a la Contraloria General,
respecto al procedimiento UTALAOD-01-11
para apertura, integracion y cierre de
expedientes y a las Direcciones Distritales: Il
VI, VIIL XL, XIV, XV, XV, XX, XXV, XXX,
XXX|, XXX, XXXV, XXXIX y XL, en relacion
al formato ITP 06 para realizar la transferencia
al Archivo de Concentracion.

Se realizaron las transferencias primarias de la
documentacién consistente en 680 cajas, por
distintas areas, conforme al Programa de
Valoracion Documental de los archivos del
IEDF.

15
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Proyecto No. 2
Proyecto:  Formacidn en materia archivistica.

Objetivo: Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica a través de la
capacitacion del personal encargado de los archivos en las Direcciones Distritales.

Meta: Impartir un curso de capacitacion en materia archivistica en linea a los responsables de los archivos en las
Direcciones Distritales del IEDF.

‘Actividades: : it * Areas ““Periodo de ?|.1% Avance de’ Observaciones:

o

et
2.1. Elaborar la estructura Tematica del curso UTCFyD Octubre 100% A través del oficio IEDF/UTCFyD/0815/2012,
de capacitacion en linea para los de fecha 3 de octubre de 2012 la Titular de 1a
responsables de los archivos en las | Direccion de Archivo, Noviembre Unidad Técnica del Centro de Formacion y
Direcciones Distritales. Logistica y Desarrollo, informé respecto del disefio del
Documentacion “Taller en Maleria Archivistica para el personal’

def Institufo Electoral del Distrifo Federafl", en la
modalidad en Ilinea que se integré
considerando los cursos impartidos en la
materia en 2010 y 2011, y cuyo temario
contemplé la teoria archivistica.

2.2. Establecer y programar el curso de UTCFyD Octubre 100% Se envio el oficio IEDF/COTECIAD/0020/12 de
capacitacién en linea para los fecha 8 de octubre del 2012, dirigido a la Titular
responsables de los archivos en las | Direccién de Archivo, noviembre de la Unidad Técnica det Centro de Formacién
Direcciones Distritales Logistica y y Desarrollo, con el fin de conocer Ias fechas y

Documentacion los contenidos del curso de formacion

archivistica en linea para los responsables de
los archivos en las Direcciones Distritales.

16
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Proyecto No. 2
Proyecto: Formacién en materia archivistica.

Objetivo: Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica a través de la
capacitacion del personal encargado de los archivos en las Direcciones Distritales.

Meta: Impartir un curso de capacitacion en materia archivistica en linea a los responsables de los archivos en las
Direcciones Distritales del IEDF.

#%'Avance.de

2.3. Gestionar y coordinar con la Unidad UTCFyD Cctubre 100% Con el fin de coordinar esta actividad la titular
Técnica del Centro de Formacion y de la Unidad Técnica del Centro de Formacion
Desarrollo la imparticion del curso en Direccién de Archivo, Noviembre y Desarrollo, envio a la Presidencia del
archivistica en linea para los Logisticay COTECIAD el oficio IEDF/UTCFD/869/ 2012,
responsables de los archivos en las Documentacion en el cual anexd el temario y las fechas de
Direcciones Distritales imparticion del curso de capacitacion en linea,

asi como la version preliminar de los “Criterios
de participacion para la actividad formativa:
Taller en materia Archivistica para el personal
del Instituto Electoral del Distrito Federal”

FlI personal del Archivo General y de
Concentracion se comunicd al Archivo Historico
“Carlos de Siglienza y Gongora” con el fin de
consultar las fechas para la realizacioén del VI
Encuentro de Archivos del Distrito Federal,
indicando gue aun no definian fechas.
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Deor

Proyecto:

Obijetivo:

Formacién en materia archivistica.

Proyecto No. 2

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica a través de ia

capacitacion del personal encargado de los archivos en las Direcciones Distritales.

Meta:

Direcciones Distritales del IEDF.

Impartir un curso de capacitacion en materia archivistica en linea a los responsables de los archivos en las

‘Tesponsables

Observaciones

Gobierno del Distrito Federal.

Logisticay
Documentacion

COTECIAD

2.4. Difundir la informacién a los integrantes Direccion de Archivo, Julio 100% El 13 de noviembre, a través del correo
del COTECIAD para participar en las Logistica y electrénico institucional, se hizo extensiva a
jornadas archivisticas del Gobierno del Documentacién los integrantes del COTECIAD, la invitacion al
Distrito Federal. "5° Seminario Internacional de la Transparencia

a los Archivos. A diez afios de la Ley Federal
de Transparencia”, organizado por el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién,
mismo que se llevd a cabo en sus
modalidades: virtual y presencial, los dias 22 y
23 de noviembre del afo en curso.

2.5. Asistir a las jomadas archivisticas del | Direccion de Archivo, Agosto 100% El personal del Archivo Historico “Carlos de

Siglienza y Gongora” informé que en el 2012,
no se autorizé la realizacion del VI Encuentro
de Archivos del Distrito Federal, derivado de
los cambios con motivo de las elecciones del
pasado 1 de julio de 2012.

Por lo anterior esta aclividad no se
complemento en las fechas programadas.

™
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Oeor

Proyecto:

Objetivo:

Formacion en materia archivistica.

Proyecto No. 2

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica a través de la

capacitacion del personal encargado de los archivos en las Direcciones Distritales.

Meta:

Direcciones Distritales del IEDF.

Impartir un curso de capacitacion en materia archivistica en linea a los responsables de los archivos en las

:Periodo de:

.Observaciones.

2.5. Asistir a las jornadas archivisticas del | Direccion de Archivo, Agosto 100% El personal del Archivo General y de
Gobierno del Distrito Federal. Logistica y Concentracién, asi como la vocai del
Documentacion COTECIAD de la Unidad Técnica asistieron al
"5° Seminario Internacional de la Transparencia
COTECIAD a los Archivos: A diez afios de la Ley Federal
de Transparencia”, organizado por el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion,
fos dias 22 y 23 de noviembre del afio en
curso.

2.8. Informar del seguimiento al COTECIAD UTCFyD Diciembre 100% La Unidad Técnica de Formacién y Desarrollo
respecto al curso en linea para los presento el Informe sobre el “Taller en materia
responsables de los archivos en las | Direccion de Archivo, Archivistica para el personal del instituto
Direcciones Distritales. Logistica y Electoral det Distrito Federal”.

Documentacion
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Proyecto No. 3

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Proyecto:  Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicion de mobiliario especializado para
los archivos de tramite.
Objetivo: Tener la suficiencia presupuestal para la adquisicion de mobiliario y equipo tecnolégico para la 6ptima
organizacion de los archivos.
Meta: Contar con los recursos materiales para acondicionar los archivos de tramite.
‘Actividades - . Areas = | Periodo de | % Avance de | . Observaciones
g -rgs}pionsables_.w ejeCUCiOTI |- cumplimiento | ' BN
3.1. Dar seguimiento a las cotizaciones de Direccion de Archivo, Junio 100% Durante fas semanas del 18 al 20 y del 25 al 29
presupuestos para la adquisicién de Logistica y de julio de 2012, e! personal del Archivo
mobiliario  especializado para los Documentacicn Diciembre General y Concentracion, asisti6 a las

archivos de tramite.

actuaciones derivadas de la Licitacion [EDF-
LPN-05/12 para la adquisicion e instalacién de
mobiliario para archivo.

A partir del 13 de julio al 15 de agosto de 2012,
se coordinaron las actividades relativas a la
entrega e instalacion del mobiliario para archivo
con las areas administrativas, conforme al fa|lo
de la Licitacibn mencionada.

Durante el mes de agosto de 2012, se llevd a
cabo la cofizacion para la adquisicion de
mobiliario para aquellos Distritos Electorales en
los que el Instituto Electoral es propietario del
inmueble respectivo.

™~
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v

Proyecto No. 3

Proyecto:  Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicién de mobiliario especializado para
los archivos de tramite.

Objetivo: Tener la suficiencia presupuestal para la adquisicion de mobiliario y equipo tecnolégico para la éptima
organizacion de los archivos.

Meta: Contar con los recursos materiales para acondicionar los archivos de tramite.
7 Actividades .- - .+ -~ Areas = - | Periodode’ | % Avancede | = Observaciones
CRNE S ey responsables . | ejecucién - | cumplimiento | | e
3.1. Dar seguimiento a las cotizaciones de | Direccion de Archivo, Junio : 100% Se cumplid de acuerdo al calendario para la
presupuestos para la adquisicion de Logistica y instalacién del mobiliario de archivo en las
mobiliario  especializado  para  los Documentacién Diciembre siguientes 4areas de oficinas centrales:
archivos de tramite. Secretaria Ejecutiva, Secretaria Administrativa,

Contraloria General, las Direcciones Ejecutivas
de Asociaciones de Politicas, Organizacion y
Geografia Electoral, las Unidades Técnicas de
Comunicacion  Social, Transparencia vy
Proteccion de Datos Personales, de! Centro de
Formacion y desarrollo, de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados, de
Fiscalizacidn, Servicios Informaticos, Asuntos
Juridicos y la Direccién de Recursos Humanos
y Financieros.

P
‘/}’
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Proyecto No. 3

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Proyecto: Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicion de mobiliario especializado para
los archivos de tramite.
Objetivo: Tener la suficiencia presupuestal para la adquisicion de mobiliario y eqmpo tecnolégico para la optlma
organizacion de los archivos.
Meta: Contar con los recursos materiales para acondicionar los archivos de tramite.
Areas s’k iPeriodo ‘_de;_ﬁ: % Avance de-

© " Actividades

resp nsables E

; cumplumlento

' Observaciones

3.2. Elaborar y actualizar directorio de los
responsables de los archivos de tramite
del IEDF.

Direccion de Archivo,

Logistica y
Documentacion

Enero

100%

En la primera sesidén ordinaria del COTECIAD
celebrada el 20 de enero de 2012, se presento
la Actualizacibn del Directorio de los
Responsables de los Archivos de Tramite de!
Instituto Electoral del Distrito Federal, con el fin
de tener con una base de datos de los
responsables de los archivos de tramite.

Este directorio permitird a la Direccion de
Archivo, Logistica y Documentacion conocer y
atender las dudas y necesidades de fos
responsables de los archivos de tramite asi
como de los responsables de operar el sistema
de control de gestion documental.

El directorio se ird actualizando de manera
permanente y conforme a los cambios del
personal de cada una de las areas.
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INSTIUTO ELECTORAL
DEL DISIRITO FEDERAL

Proyecto No. 3

Proyecto: Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicion de mobiliario especializado para
los archivos de tramite.

Objetivo: Tener la suficiencia presupuestal para la adquisicion de mobiliario y equipo tecnolégico para la optima
organizacion de los archivos.

Meta: Contar con los recursos materiales para acondicionar los archivos de tramite.

i1t Actividades “‘Periodo de - | -% Avance de -2 Observaciones -

. ejecucién | cumplimiento | .

3.3. Realizar acciones de distribucién y | Direccion de Archivo, Abril 100% Derivado del “calendario de Iransferencia
entrega de material especializado a los Logistica y primana al archivo de concentracién 20127,
responsables de los archivos de tramite Documentacion aprobado en la Cuarta Sesién Ordinaria del
del IEDF. COTECIAD con el acuerdo COTECIAD-08-11,

se atendieron las solicitudes de material
especial para archivo, el cual consintié en:
folders, postes de aluminio, batas, guantes de
latex, cubre bocas, cofias, lentes de plastico
foliador y cinta para restaurar documentos.

De igual forma, durante el mes de abril se
distribuyd el material especializado a los
responsables de los archivos de tramite, tal
Como se programo.

Con motivo de la aplicacion de los “Criterios de
Vaioracion  Documental  1999-2006" se
proporcioné a las siguientes areas material
especial para la depuracion de archivos:
Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas y
a las Unidades Técnicas de Asuntos Juridicos,
y Especializadas de Fiscalizacién.
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INSTITUTO: ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Proyecto No. 3

Proyecto: Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicion de mobiliario especializado para
los archivos de tramite.

Obijetivo: Tener la suficiencia presupuestal para la adquisicion de mobiliario y equipo tecnoldgico para la éptima
organizacion de los archivos.

Meta: Contar con los recursos materiales para acondicionar los archivos de tramite.

3.4. Supervisar el desarrollo de ia Guia de | Direccion de Archivo, Junio 100% Durante el afio se revisaron y recibieron 680
aplicacién para el expurgo documental Logistica y cajas con expedientes integrados conforme a la
en los archivos del IEDF. Documentacién Guia, de los Consejeros Electorales: Beatriz

Claudia Zavala Pérez (1 caja), Carla A.

Humphrey Jordan {4 cajas), Yolanda C. Le6n

Manriquez (7 cajas); Néstor Vargas Sclano (16

cajas), Angel Rafael Diaz Ortiz (16 cajas)

Fernando José Diaz Naranjo (8 cajas), Gustavo

Anzaldo Hernandez (23 cajas); Secretarias

Ejecutiva (56 cajas), y Administrativa (32

cajas); Contraloria General (38 cajas),

Direcciones Ejecutivas de de Asociaciones

Politicas, y de Organizacion y Geografia

Electoral; Unidades Técnicas Especializada de

Fiscalizacion (178 cajas), Asuntos Juridicos

{33), de Comunicacion Sccial, Transparencia y

Proteccion de Datos Personales (20 cajas),

Centro de Formacion y Desarrollo (27 cajas), ¥

de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos

Desconcentrados (78); y las Cuarentas

Direcciones  Distritales  (78); para su

transferencia  primaria al  Archivo de

Concentracion.

T~

24




INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

&lEDF INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012
v

Proyecto No. 4
Proyecto: Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

Objetivo: Controlar, organizar y administrar los acervos de los archivos del Instituto implementando sistemas
informaticos en la gestién documental.

Meta: Homogeneizar el sistema informatico de gestién documental del IEDF.

" Actividades | - 1.7+ Periodo de . “_.%"'Avapce.‘dé 1=

_~.Observaciones ..
io ‘cumplimiento | =

4.1. Supervisar la operatividad de los uTsl Marzo 100%
instrumentos archivistice en el sistema ElI COTECIAD programé tres actividades con el
de control de gestién documental. fin de supervisar la operatividad de dos

instrumentos archivisticos (cuadro general de
clasificacion archivistica CGC 01 y el catalogo
de disposicion documental CDD  05)
instrumentos que se operan en el Sistema de
Control de Gestién Documental.

La primera se realizd en enero con la
actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica en el Sistema de
Control de Gestion Documental, en
coordinacién con la Unidad Técnica de
Servicios Informaticos, el cual fue aprobado el
28 de octubre de 2011 con el acuerdo
COTECIAD-11-11.

La segunda actividad fue en base a las cinco
mesas de trabajo integradas en el mes de
febrero, para la actualizacion del Catalogo de
Disposicion Documentai, el cual fue aprobado
en la segunda sesién ordinaria del 23 de marzo
de 2012, mediante acuerdo COTECIAD-01-12.

[—

25




INSIITUTO ELECTORAL
DEL DISIRITO FEDERAL

QIEDF INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012 |
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Proyecto No. 4
| Proyecto:  Sistema Informéatico completo del archivo de tramite.

Objetivo: Controlar, organizar y administrar los acervos de los archivos del Instituto implementando sistemas
informaticos en la gestion documental.

Meta: Homogeneizar el sistema informatico de gestién documental del IEDF.

)

.Periodo de .| % Avance de: Observaciones

4.1, Supervisar la operatividad de los uTsi Marzo 100% La ultima se desarrollé en los dias 30 y 31 de
instrumentos archivistico en el sistema enero y del 1 al 9 de febrero de 2012, con las
de control de gestion documental. visitas a las areas con el fin de supervisar la

operatividad de los mddulos del SCGD, las
cuales dieron como resultado que diecisiete
areas operan el sistema.

Lo anterior, sernirda al COTECIAD para
programar de nueva cuenta un curso para los
responsables de operar el Sistema.

Derivado de los cambios en la Presidencia del
Consejo General, se realizaron adecuaciones
al Sistema, con el apoyo de la Unidad Técnica
de Sistema Informaticos, a fin de conservar la
informacién derivada de la gestion del
Consejero Presidente Néstor Vargas Solano,
conforme a las secciones siguientes: CG_
Consejo General; PCG_ Presidencia del
Consejo General; PJA _ Presidencia de la
Junta Administrativa; PIEDF_  Presidente del
Instituto Electoral del Distrito Federal, GF_
Comision de Fiscalizacion. Sdlo se agregé
guiér bajo para diferenciar la gestion del
Consejero Electoral Gustavo  Anzaldo
Hernandez. '

LS
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Qe

Proyecto:

Obijetivo:

informaticos en la gestion documental.

Meta:

Proyecto No. 4

Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Homogeneizar el sistema informatico de gestién documental del IEDF.

Controlar, organizar y administrar los acervos de los archivos del Instituto implementando sistemas

, L : ACtivigadgs

responsables:

Periodo'de.

% Avance de;

‘cumplimiento |

- . Observaciones -

4.2. Implementar en el sistema de control
de gestion documental (SCGD): dos
instrumentos archivisticos inventario de
archivo de tramite e inventario de
transferencia primaria.

uTs!

Enero

100%

El Departamento de Archivo, en coordinacion
con _la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos establecieron las acciones a
realizar para la implementacion de dos
inventarios {inventaric de tramite IAT 04 e
inventario de transferencia primaria ITP 06) al
Sistema de Control de Gestion Documental, no
cbstante, debido a los trabajos preparativos del
Proceso Electoral Ordinario 2011-2012, se vio
interrumpide el desarrollo de la actividad.

Se revisd el link con las adecuaciones de los
dos formatos de ‘inventarios (inventario de
archivo de tramite e inventario de transferencia
primaria) que se implementaran en el Sistema
de Control de Gestion Documental del IEDF,
con el fin de hacer pruebas para continuar con
los trabajos correspondientes.
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Proyecto No. 4
Proyecto: Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

Objetivo: Controlar, organizar y administrar los acervos de los archivos del Instituto implementando sistemas
informaticos en la gestion documental.

Meta: Homogeneizar el sistema informatico de gestién documental del IEDF.
’ " -Actividades o ke ‘-Are’a.s:_i, ] Per‘ic";dpj@e | ‘% Avance de o QbSefvacibnés” Rl L
C O o o '--respo"n'sabies.‘ i gy . g e 5 b L o .:ﬁ"

.| cumplimiento

4.2. Implementar en el sistema de control uTSl Enero 100%
de gestibn documental (SCGD): dos En la Tercera Sesion Crdinaria del COTECIAD,
instrumentos archivisticos inventario de se hizo del conocimiento a los integrantes,
archivo de tramite e inventario de respecto a la validacion hecha por el
transferencia primaria. Departamento de Archivo, previa la realizacion

de diversas pruebas con datos simulados y
manipulados en el Sistema de Control, hasta
comprobar su correcta aplicacion a través de
vinculos informaticos disefiados por la UTS]
que aseguran la efectividad y prontitud en el
llenado de ambos instrumentos.

Mediante el oficio IEDF/UTSI/965/2012, el
Titular de ja UTSI, comunico la conclusion del
desarrollo de estos modulos y seran utilizados
hasta en tanto se capacite al personal
encargado de operar dichc Sistema.

—
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Proyecto No. 4

Proyecto:  Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

Obijetivo: Controlar, organizar y administrar los acervos de los archivos del Instituto implementando sistemas
informaticos en la gestion documental.

Meta: Homogeneizar el sistema informatico de gestién documental del IEDF.

Actividades” .0 © . Areag _+ % .| Periodode | % Avance de . . = Observaciones . -
ogi e |l responsables | ejecucién | cumplimiento | 0

4.3. Distribuir a ios responsables de los Direccion de Archivo, Del 2 al 6 de abril de 2012 se remitié via correo
archivos de tramite, el manuai de Logistica y electronico el “Manual de Usuario de Control de
usuario del SCGD. Documentacion Gestion Documental” a los responsables de

operar el sistema en mencion.

4.4, Actualizar la capacitacion a los UTSI Enero 100% En la primera sesion ordinaria del COTECIAD
responsables de los archivos y celebrada el 20 de enero de 2012, se aprobd la
personal encargado de operar el : propuesta del calendaric para capacitar a los
SCGD. responsables de los archivos de tramite y

personal encargado de operar el sistema de
control de gestion documental (SCGD).
Derivado de estas visitas se elaboro el
directorio de los responsables de operar el
SCGD.

Para complementar esta actividad, el cinco de
abril del afio en curse, se remitid a los
responsables de operar el sistema, el
“Cuestionario de Diagnostico del Sistema de
Control de Gestion Documental” con el fin de |
conocer la operatividad y el alcance dei mismo.

/.
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Proyecto No. 4

Proyecto:  Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

Objetivo: Controlar, organizar y administrar los acervos de los archivos del Instituto implementando sistemas
informaticos en la gestién documental.

Meta: Homogeneizar el sistema informatico de gestién documental del IEDF.

i Activ‘ida’desk

.Areas

"Periodo de. |- %Avance de ' _ _ Observaciones - =~

4.5, Seguimiento de operatividad del uTsI Abril 100% Con el fin de conocer la operatividad y el
Sistema de Control de Gestidn alcance del Sistema de Confrol de Gestion
Documental Documental el cinco de abril del afio en curso,

se remitid el “Cuestionario de Diagnéstico del
Sistema de Control de Gestién Documental”.

T
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Proyecto:

Objetivo:

Proyecto No. 5

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Amplia Difusion de la informacién técnica — normativa en materia de archivos.

Dar a conocer al personal del Instituto y al piiblico en general, las acciones implementadas en materia

archivistica asi como el uso y la importancia de los archivos con la finalidad de contribuir a la formacion de

una cultura archivistica.

Meta

Elaborar dos dlpthOS en materla archmstlca y difundir a través de los medios electrénicos Institucionales.

Actlwdades CERML T ~Areas® - - |"Periodo de | % Avancede Observacmnes
::‘ S - ‘_ respons_aples,,w__«_l_ " ejecucién - cumpllmlento
En abril de 2012, se iniciaron los trabajos de
Direccién de Archivo, disefic del primer diptico con el tema ;Qué es
5.1. Disefiar material de difusién en materia Logistica y el COTECIAD?, una vez que este el disefio se
archivistica. Documentacion Abril 100% presentara al COTECIAD para su aprobacidn.
: Agosto
Durante el mes de agosto y septiembre se
disenid el Triptico “Archivo Historico”.
En la Segunda Sesion Extraordinaria del 29 de
Direccion de Archivo, mayo del 2012, el COTECIAD aprobg, mediante
5.2. Presentar, analizar y en su caso aprobar Logistica y Acuerdo COTECIAD-05-12, el Triptico  Qué es
dos proyectos de dipticos ante el Documentacidn Abril el COTECIAD?
COTECIAD. Agosto 100%
En la Quinta Sesién Ordinaria del COTECIAD,
llevada a cabo el 28 de noviembre del 2012, se
aprobo el ftriptico “El Archivo Histérico”,
mediante Acuerdo COTECIAD-10-12.
Mediante el oficic |[EDF/COTECIAD/Q016/12,
Direccion de Archivo, del 31 de agosto del afio en curso, se gestion6
5.3. Difundir los dipticos en materia Logistica y la publicacién en la pagina institucional de
archivisticas a través de la pagina Documentacion internet  (http:/fwww.iedf.org. mx/triptico.pdf) el
Institucional de Internet. Abril 100% Triptico ;/Qué es el COTECIAD?
. [+]

Diciembre Mediante el oficio IEDF/COTECIAD/O024/12,
del 29 de noviembre de 2012, se gestiond 1a
publicacién en fa pagina institucional de Internet
(http:/Awww.iedf.org. mx/triptico.pdf) el Triptico
“Archivo Histérico”

Z
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Proyecto No. 6

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2012

Proyecto: Cumplimiento de la aplicacion de Plan para la conservacion y preservacion de la informacién archivistica.

Objetivo: Conservar y preservar la informacion resguardada en los archivos del Instituto mediante el establecimiento
de medidas de control archivistico.

Meta: Tener la informacion en 6ptimas condiciones de conservacion y preservacion.
- Actividades " . “Areas ‘| Periodode | %'Avancede | == ' Observaciones
L ' . responsables | - gjecucién cumpllmlento ' ' “
w' N . L sen e . AB " o CoL T SN £ ; gy p
Direccion de Archivo, Junio Del 4 al 12 de junio se aplicé el cuestionario de
6.1. Dar seguimiento a las medidas de control Logistica y Diciembre 100% evaluacion para la conservacién y preservacion
establecidas en el Plan de conservacion Documentacion en los archivos de framite de Presidencia,

con el objeto de preservar la informacién
resguardada en los acervos
documentales del Instituto.

Conseieros Electorales Fernando José Diaz
Naranjo, Yolanda C. Leén Manriquez, Néstor
Vargas Solano, Beatriz Claudia Zavala Pérez,
Carla Astrid Humphrey Jordan y Angel Rafael
Diaz Ortiz; las Secretarias Ejecutiva y
Administrativa, Contraloria General,
Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas.

Durante el mes de diciembre se aplico el
cuestionario de  evaluacién para la
conservacion y preservacion de los archivos de
tramite en Presidencia del Consejo General,
Consejeros Electorales; Secretarias Ejecutiva y
Administrativa, Contraloria General,
Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y
Direcciones Distritales.
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Proyecto No. 6
Proyecto: Cumplimiento de la aplicacion de Plan para la conservacién y preservacion de la informacion archivistica.

Objetivo: Conservar y preservar la informacion resguardada en los archivos del Instituto mediante el establecimiento
de medidas de control archivistico.

Meta: Tener la informacién en 6ptimas condiciones de conservacién y preservacion.
... Actividades = . . T .| Areas /| Periodode | % Avancede | - ' ' Observaciones '
responsables ejecuclon ‘ e L

cumpllmlento

| Direccion de Archivo,

| 6.2. Presentar ante el COTECIAD el Logistica y Mayo 100% En la Segunda Sesion Extraordinaria del
calendario de visitas de revision para dar Documentacion COTECIAD, celebrada el 29 de mayo del 2012,
seguimiento a fas medidas de se aprobd, mediante acuerdo COTECIAD-4-12,
conservacion y preservacion el calendario de visitas y cuestionario de
documental, que establece el Plan de revision para dar seguimiento a las medidas de
conservacion con el objeto de preservar conservacion y preservacion documental, y a la
la informacion resguardada en el acervo Guia para enfrentar situaciones de
documental del Instituto. emergencia, riesgo o catastrofes en los

archivos de tramite de oficinas centrales y
Direcciones Distritales del IEDF.
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Proyecto No. 6

Proyecto: Cumplimiento de la aplicécién de Plan para la conservacion y preservacion de la informacién archivistica.

Objetivo: Conservar y preservar la informacion resguardada en los archivos del Instituto mediante el establecimiento
de medidas de control archivistico.

Meta: Tener la informacion en optimas condiciones de conservacion y preservacion.
 Actividades . " |- " Areas. . | Periodode | % Avancede | -~ .. . Observaciones
S vEesat oo responsables | ejecucions | cumplimiento | e T it
Direccion de Archivo, Junio
6.3. Supervisar la conservacion y Logistica y Diciembre: 100% Durante el mes de junio se llevd a cabo la
preservacion en los archivos de tramite Documentacion Supervision de la conservacion y preservacion
de oficinas centrales y Direcciones en los archivos de tramite de oficinas centrales
Distritales, mediante el seguimiento de con la aplicacion del “Cuestionario de
cuestionarios semestrales. evaluacién para la conservacion y preservacion

de los archivos de tramite”, los resultados
derivados de esta aplicacion es la siguiente: el
80% no cuentan con el mobiliario de archivo
adecuado, con respecto a la aplicacion de! Plan
para la conservacion y preservacion de la
informacion archivistica se ha homogeneizado
-en un 50%.

Por instruccion del Mtro. Samuel A. Cervantes
Lépez, Presiente del COTECIAD, se gir6 oficio
IEDF/COTECIAD/007/12, de fecha 7 de junio,
a la Lic. Blanca Gloria Martinez Navairo,
Encargada del Despacho de la Unidad Técnica
de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados, por el cual se solicitd su
apoyo para hacer llegar a los Organos
Desconcentrados el cuestionario aprobado en
el Comité identificade COTECIAD-04-12, a fin
de que sea contestado via electrénica, siempre
y cuando no afecten las actividades que se
tienen con motivo del Proceso Electoral
Ordinario 2011-2012.
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Proyecto No. 6
Proyecto: Cumplimiento de la aplicacién de Plan para la conservacion y preservacion de la informacion archivistica.

Objetivo: Conservar y preservar la informacién resguardada en los archivos del Instituto mediante el establecimiento
de medidas de control archivistico.

Meta: Tener la informacion en 6ptimas condiciones de conservacion y preservacion.

" Actividades -~ .].. ' Areas | Periodode | % Avancede | . Observaciones
RO < .| responsables |° gjecucién |‘cumplimiento | ;..

63. Supervisér la _ conservacion y Direccion de Archivo, Junio 100% “Esta actividad se comblemenféré al 100% con
preservacién en los archivos de tramite Logistica y Diciembre la aplicacion del segundo Cuestionario en
de oficinas centrales y Direcciones Documentacion diciembre.

Distritales, mediante el seguimiento de
cuestionarios semestrales. Durante el mes de diciembre se aplicé el

cuestionario de  evaluacién para la
conservacion y preservacion de los archivos de
tramite en las Oficinas de la Presidencia del
Consejo General, los Consejercs Electorales; a
las Secretarias Ejecutiva y Administrativa, a la
Contraloria General, a las Direcciones
Ejecutivas y Unidades Técnicas; asi como a las
cuarenta Direcciones Distritales. Del resultado
de esta aplicacion se tiene que el 20% de fas
Direcciones Distritales no cuentan con el
mobiliario de archivo adecuado.

Se instalo el mobiliario especial para archivo de
tramite  en:  Secretarfas  Ejecutiva vy
Administrativa, Contraloria General, las
Direcciones Ejecutivas de Asociaciones de
Politicas, Organizacion y Geografia Electoral,
las Unidades Técnicas de Comunicacion
Social, Transparencia y Proteccion de Datos
Personales, del Centro de Formacion y
desarrollo, de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados, de Fiscalizacion,
Servicios Informaticos, y Asuntos Juridicos.
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Proyecto No. 7

Proyecto: Observancia de la Guia para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes en los archivos del
IEDF.

Objetivo: Garantizar que el personal encargado de los archivos cuente con los conocimientos elementales para
enfrentar situaciones de emergencia, a través de la observancia de la guia.

Meta: Observancia y conocimiento de la Guia para que el personal encargado de los archivos este preparado para
enfrentar situaciones de riesgo, a través de la participacién de un simulacro.

| v Actividades . - ..{ - Areas . |-Periodode ;| % Avancede | .~ ' . Observaciones
| R P RIE! L ST SERER T “-responsables. |- ejecuciéon ‘| cumplimiento | . - " . T
7.1. Dar seguimiento a Iés médidas de | Direccion deArchivo‘H - Mayé~ T 1N0(4)% F' th la Segunda Sesion Ohrdinaria del
seguridad planteadas en la Guia para Logistica y COETCIAD celebrada el 29 de mayo 2012, se
enfrentar situaciones de emergencia, Documentacion aprob6 calendario de visitas de revision para
riesgo, catastrofes en los archivos del dar seguimiento a las medidas de conservacion
|EDF. y preservacion documental y a la Guia para

enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o
catastrofes en los archivos de tramite de
oficinas centrales y Direcciones Distritales el
acuerdo COETCIAD-04-12.

7.2. Dar a conocer a los responsables de los | Direccién de Archivo, Septiembre En la Cuarta Sesién Ordinaria celebrada el 28
archivos de tramite del IEDF, Jlas Logistica y de septiembre de 2012, se llevé a cabo una
medidas de seguridad planteadas en la Documentacién presentacion -por parte del Departamentc de
Guia para enfrentar situaciones de DAyCP Seguridad y Proteccidon Civil el cual informé
emergencia, riesgo, catastrofes en los que se realizd una supervision a todos los
archivos del |EDF, mediante una inmuebles de huizaches con referente a los
presentacion "Que hacer en caso de modulos que iban utilizar para los archivos y
terremoto”. 100% que el mobiliario tenia que contar con ciertas

caracteristicas y que ya cumplieron, vy
solamente falta por colocar extintores que son
automaticos y pueden mitigar el incidente. En
cuestion de materia de proteccion civil, también
en meses pasados se envio a todos los
empleados un Plan Familiar de Proteccion
Civil, este consta en qué hacer en caso de
sismo, inundaciéon, incendio etc.
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Proyecto No. 7

Proyecto: Observancia de la Guia para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes en los archivos del
IEDF.

Objetivo: Garantizar que el personal encargado de los archivos cuente con los conocimientos elementales para
enfrentar situaciones de emergencia, a través de la observancia de la guia.

Meta: Observancia y conocimiento de la Guia para que el personal encargado de los archivos este preparado para
enfrentar situaciones de riesgo, a través de la participacién de un simulacro.

¢~ Actividades: .. ‘Periodode’ | % Avancede.| - ‘Observaciones:

- ejecucion cumpllmlento gl

Direccion de Archivo,

7.3. Coadyuvar con los responsables de los Logisticay Septiembre 100% Se remiti6 via correo electrénico a los
archivos de tramite para que cuenten Documentacion integrantes del COTECIAD un triptico
con la informacion indispensable para DAyCP referente a “;Qué hacer en caso de sismo o
saber cémo actuar, qué hacer en caso temblor?” el cual contiene instrucciones
de enfrentar situaciones de emergencia, precisas en cuanto a qué se debe hacer en
riesgo o catastrofes en los archivos de caso de un sismo. Asimismo se les entregd un
tramite del IEDF. ejemplar del triptico en mencion.

RESPONSABLE: / /
-

Lic. Julio César Nichel§on Fuent@s Secretario Técnico del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD).




	

