COMITE TECNICO INTERNO DE
HE@F ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
= o e o INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

MINUTA DE LA PRIMERA
- SESION ORDINARIA 2013

En la ciudad de México, Distrito Federal, siendo las dieciséis horas con catorce
minutos del veinticinco de enero del dos mil trece, en la sede del Instituto Electoral
del Distrita Federal, sito en la calle de Huizaches nimero veinticinco, colonia
Rancho los Colorines, cédigo postal 14386, Delegacién Tlalpan, tuvo lugar la
Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos (COTECIAD) del Instituto Electoral del Distrito Federal.

La Presidenta del Comité Angélica Rosas Rodriguez solicité al Secretario Técnico
la verificacién del quérum requerido para llevar a cabo la sesion.

1. Lista de asistencia y verificacién del quorum

El Secretario Técnico infermé que se recibieron los oficios de la Consejera
Presidente y Consejeros Electorales Martha Laura Almaraz Dominguez, Gregorio
Galvan Rivera, Mauricio Rodriguez Alonso y Juan Carlos Sanchez Ledn, asi como
de la Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica, y de la
Unidad Tecnica del Centro de Formacion y Desarrollo en los que se designé al
personal que fungirian como los vocales.

Asimismo, el oficic de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién, por el
cual se justificé la inasistencia del vocal C. Mario Fernando Jasso Vilche, a la
sesién previamente convocada.

Enseguida manifesté que se contaba con la presencia de los siguientes
integrantes:

C. Angélica Rosas Rodriguez Presidenta

C. Julio César Nicholson Fuentes Secretario Técnico

C. Eduardo Garcia Torres Oficina de la Consejera Presidenta
Diana Talavera Flores

C. Gerardo Federico Ruiz Oficina de la Consejera Electoral
Martha Laura Almaraz Dominguez

C. Erwin Chavez Garcia Oficina del Consejero Electoral
Gregoric Galvan Rivera

C: Yadira Hernandez Islas Oficina del Consejero Electoral
Mauricio Rodriguez Alonso

C. Gabriela Williams Salazar Oficina del Consejero Electoral

Juan Carlos Sanchez Ledn
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C. Livia Liney Quiroa Sanchez Secretaria Ejecutiva

C. Maria Cristina Escobar Avalos Secretaria Administrativa

C. Roman Robledo Baranda Contraloria General

C. Fernando Benitez Garcia Direccion Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica.

C. Javier Alejandro Clvera Toxqui Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

C. Margarita Ramirez Olguin Direccion Ejecutiva de Organizacion y
Geografia Electoral

C. Nora Luz Lépez Garcia Direccién Ejecutiva de Participacion
Ciudadana

C. Oscar Rafael Reyes Hernandez Unidad Técnica del Centro de

' Formacién y Desarrollo.

C. Erika Lara Landa ‘ Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

C. Norma G. Gonzaiez Almazan Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados.

C. Rosalba Hernandez Chavez Unidad Técnica de Servicios
Informaticos.

Verificado el qudrum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del COTECIAD del Instituto Electoral (Reglamento del
COTECIAD), se declaré el inicio de ia Primera Sesién Ordinaria.

2. AnaI|5|s discusién y, en su caso, aprobacmn del proyecto de orden
del dia.

el Secretério Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:

1. Lista de asistencia y verificacion del quérum.
2. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de orden del dia.

3. Anélisié, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de Minuta de Ia
Primera Sesién Extraordinaria celebrada el 11 de enero de 2013.

|
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4. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de la actualizaciéon de los
instrumentos de control archivistico del Instituto, conforme a lo dispuesto
por el articulo 35 de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

5. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién de la propuesta de la
- integracién del area denominada “Archivo Histérico” dentro de la estructura
organica y funcional del Instituto.

6. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién de la actualizacién del “Plan
de conservacién y preservacion de la informacion archivistica”, y calendario
de las visitas de revisién de los archivos de tramite del Instltuto

!

7. Asuntos Generales

El proyecto del orden del dia fue aprobado por unanimidad.

En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a peticion de la
Presidenta, se aprobdé por unanimidad la dispensa de la lectura de los
documentaos, ya que fueron distribuidos previamente.

3. Analisis, discusiéon y, en su caso, aprobacién del proyecto de
Minuta de la Primera Sesioén Extraordinaria celebrada el 11 de enero
de 2013.

El Comité aprobo por unanimidad el siguiente Acuerdo:

COTECIAD-03-13. Aprobacién de la Minuta de la Primera Sesion
Extraordinaria celebrada el 11 de enero de 2013, con las observaciones de
forma presentadas por la Unidad Técnica de Servicios Informaticos

4, Anélisis, discusién y, en su caso, aprobacion de la actualizacion de
los instrumentos de control archivistico del Instituto, conforme a lo
dispuesto por el articulo 35 de la Ley de Archivos del Distrito
Federai.

y



COMITE TECNICO INTERNO DE
-4 IFDF ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
W oI INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

MINUTA DE LA PRIMERA
SESION ORDINARIA 2013

El Secretario Técnico se refirid6 a la actualizacion de siete -instrumentos
archivisticos que se presentaron: Cuadro General de Clasificacién, Catalogo de
Disposicién Documental, caratulas del Control de expedientes y de restauracion
documental, Inventarios de baja documental, de archivo de tramite, concentracion
e histérico y vale de préstamo; en razén de los nombres de los Consejeros
Electorales y por algunos cambios de forma.

Precisé que, para dar cumplimiento al Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico (PIDA) 2013 y en atencién a la conformacion del nuevo Consejo
General, se llevarian a cabo las mesas de trabajo con el personal de Presidencia,
Secretaria Ejecutiva y Consejeros Electorales, para la revision y actualizacion de
sus series documentales que integran el Catalogo de Disposicién Documental,
conforme al calendario que se les enviaria via correo institucional.

Asimismo, puso a consideracion de los integrantes, la programacién de las mesas
de trabajo con los responsables de archivo de tramite de las cuarenta Direcciones
Distritales, en coordinacién con la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados.

También hizo extensiva la invitacion a las demas areas, para que hicieran llegar
sus propuestas de modificacién al Catalogo.

Con ias observaciones planteadas por las vocales de las Secretarias Ejecutiva y
Administrativa, respecto del Cuadrc General de Clasificacién y el orden de las
series dacumentales de los Consejeros Electorales, conforme al registro de las
Fichas POA; se aprobo por unanimidad el siguiente Acuerdo:

GCOTECIAD-04-13. Aprobacion de los instrumentos de control archivistico
del Instituto, conforme a lo dispuesto por el articulo 35 de la Ley de Archivos
dgel Distrito Federal.
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5. Anélisis, discusién y, en su caso, aprobacién de la propuesta de la
integracién del area denominada “Archivo Histérico” dentro de la
estructura organica y funcional del Instituto.

El Secretario Técnico sefalé que, en cumplimiento al PIDA 2013 y a las
disposiciones contenidas en la Ley de Archivos del Distrito Federal, se presentaba
fa propuesta de la integracidn del Archivo Historico dentro de la estructura
organica y funcional del Instituto, para que tuviera funcionalidad un area
especifica, encargada de controlar y organizar la documentacion que, por sus
valores informativo, histérico y cultural, se conserva de manera permanente, en
condiciones que garanticen su integridad. Por lo que consideraba hacer llegar la
propuesta al Secretario Ejecutivo para los efectos conducentes.

En ese sentido, se aprobd por unanimidad, mediante el siguiente Acuerdo:

- COTECIAD-05-13. Aprobacion de la propuesta de la integracion del area
denominada “Archivo Histérico” dentro de la estructura orgénica y
funcional del Instituto y hacerla llegar a la Secretaria Ejecutiva para
que se considere en el caso de reestructura institucional.

6. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de la actualizacion del
“Plan de conservacién y preservacion de Ila informacién
archivistica”, y calendario de las visitas de revision de los archivos
de tramite del Instituto.

seguimiento a las medidas establecidas en el “Plan de conservacion y
preservacion de la informacion archivistica”, mediante la aplicacion de un
cuestionario a los responsables de los archivos de tramite del Instituto; sin
embargo, consideraba oportuna fa actualizacién del Plan, ya que el mismo fue
aprobado para su ejecucién durante el 2010; Por lo que ponia a la consideracién
del Comité para que tuviera efectos permanentes hasta en tanto no fuera
modificado; asi como el calendario de las visitas en las que se aplicara el
cuestionario anexo ! Plan.

£l Secretario Técnico expreso que una de las actividades del PIDA 2013, era dar j
‘R
o~
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Por lo anterior, se aprobo el siguiente Acuerdo:

COTECIAD-06-13. Aprobaciéon del de la actualizacion del “Plan de
conservacion y preservacion de la informacion archivistica”, y el
calendario de las visitas de revision de los archivos de tramite del
Instituto.

7. Asuntos Generales

El Secretario Técnico abordé los siguientes asuntos:

1) Difusion dz2l Sistema Institucional de Archivos del instituto, asi como su
normativa, instrumentacion y Programas respectivos.

En el marco de la difusién de la informacién técnica-normativa, como una actividad
del PIDA 2013, hizo entrega a cada uno de los integrantes un disco compacto, con
informacién del Sistema Institucional de Archivos del Instituto, su normativa,
instrumentacién y programas; con el fin de involucrar a los nuevos integrantes del
Comité en las actividades que se desarrollan en la materia y facilitar la consulta de
la normativa, programas e instrumentacion archivistica. Precisé que, a pesar de
que se tenia programada para el mes de febrero la distribuciéon del Manual del
Sistema de Control de Gestién Documental, se considero oportuno integrarlo en
ese disco compacto.

2) Sistema de Control de Gestion Documental

Sefald que una de las funciones de los responsables de los archivos de tramite,
establecidas en el Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto,
era la utilizacion de! Sistema de Control de Gestion Documental para la aplicacion
. de los procesos documentales, el cual esta integrado por los méduios para el
control de generacion de oficios, gestién interna e instrumentos archivisticos. Por
ese motivo, informo sobre la instalacion del sistema en las oficinas de Consejeros
Electorales, e invitd a las areas que atin no contaban con el mismo, para que
salicitaran su instalacién ante la Unidad Técnica de Servicios Informaticos.
También destacd la importancia de la capacitacion respectiva, por lo que se
camprometié a informar, por correo institucional, la fecha en que se llevaria a cabho
- {a misma.
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Al no haber mas asuntos que tratar, a las dieciséis horas con cuarenta y un
minutos de! veinticinco de enero del dos mil trece, se dio por concluida la Primera
Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral del Distrito Federal, firmando al margen y al calce el Presidente
y el Secretario Técnico del Comité.

Presidente Secretario Técnico
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Lic. Eduardo/Guzman Ortiz Licdilio CésarNicholson Fughtes
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