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INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL
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PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1

Proyecto:  Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta fos archivos de tramite, concentracién e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
~responsables ejecucién cumplimiento
1. 1. Actualizar los instrumentaes archivisticos y Direccidn de Archivao, febrero 100% En la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD
presentarlos ante el COTECIAD para su Logisticay celebrada el 25 de enero del afio en curso,
aprobacién. Documentacion mediante el Acuerdo COTECIAD-04-13, se
aprobd la actualizacién de los instrumentos de
control archivistico del Instituto conforme a lo
dispuesto al articulo 35 de Ia Ley de Archivo del
Distrito Federal.
1.2, Proponer la integracién del area Direccién de Archivo, Enero-Febrero 100% En la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD

denominada “Archivo Histdrico” dentro de
la estructura orginica y funcional del
Instituto.

Logisticay
Documentacién

celebrada el 25 de enero del afio en curso, se
aprobé la propuesta de la integracién del drea
denominada “Archivo Histérico” con et Acuerdo
COTECIAD-05-13




INSTITUTO ERECTORAL
DEL DISTRITO FECERAL

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1

Proyecto:  Instrumentaci6n de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracién e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades ‘Areas Periodo de % Avance de Observaciones
-responsables ejecucién cumplimiento
1.3. Realizar mesas de trabajo para revisar y Direccién de Archivo, Enero-Febrero 100% El 29 de enero del 2013, se llevd a cabo una

actualizar las series documentales del
Instituto.

Logistica y
Documentacitn

reuniém de trabajo con el personal encargado
del archivo de las oficinas de Presidencia, de los
Consejeros Electorales Martha Laura Almariz
Dominguez, Mauricic Rodriguez Alonso vy
Gregorio Galvan Rivera, y Secretaria Ejecutiva;
para la revisién y actualizacidn de las series
documentales que conforman el Catdlogo de
Disposicién Documental.

Durante el mes de febrero del 11 al 20 y 22 de
2013, se realizaron nueve mesas de trabajo con
las Direcciones Distritales (a excepcidn del
Distrito XXXIX que no asistié) con el fin de
actualizar y homogenizar el Catdlogo de
Disposicion Documental.

Se realizaron las modificaciones al Catdlogo de
Disposicién Documental, respecto a las oficinas
de los Consejeros Electorales y la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos.




PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1
Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar dé manera correcta los archivos de tramite, concentracion e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizades conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades ~ Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.4. Dar seguimiento a los Criterios de Direccién de Archivo, Enero-abril 50% Durante los meses de enero y febrero del 2013,

Valoracién Documental 1999-2006.

Logisticay
Documentacién

se dio seguimiento a los Criterios, de la
siguiente manera:

1. El Consejero Electoral Néstor Vargas Solano,
solicité del Archive de Concentracién, la
remisién de la documentacién correspondiente
a su gestién {2006-2012), contenida en 29 cajas
para su depuracién con base en los Criterios,
Como resultado se revisaron y transfirieron 3
cajas.

2. Llenado de los instrumentos de control
archivistico: Inventarios de transferencia
secundaria, de baja documental, y de archivo
historico, y Catdlogo de Disposicién
Documental de los fondos de la Presidencia del
Consejo  General, Consejeros Electorales,
Comisiones y Comités, correspondientes al
periodo 1999 al 2006.

3. La Direccion Ejecutiva Asociaciongs Peliticas
y la Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion, iniciaron las actividades relativas
a la organizacién documental.
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISIRITO FEDERAL
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PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades. Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecuciéon | cumplimiento
1.4. Dar seguimiento a los Criterios de Direccién de Archivo, Enero-abril 50%

Valoracién Decumental 1999-2006.

Logisticay
Documentacion

4.- Revisién y transferencia de dos cajas de la
Unidad Coordinadora de Apoyo a los Organos
Desconcentrados UCAOD, correspondiente a
los afios 1999 al 2003. y 79 cajas de la Unidad
Técnica de Especializada de Fiscalizacién,

correspondientes a los ejercicios 2003, 2004 y
2006.

Asimismo, se entregaron cinco cajas con
expedientes a la UTALAOD para la valoracion
del fondo documental de la otrora “UCAQOD” de
los afios 2004 y 2005.

1.5. Elaborar y presentar para su aprobacion
del COTECIAD el programa de
Digitalizacién Documental.

Direccién de Archivo,
Logisticay
Documentacion

Marzo-abril

1.6. Aplicacion del Programa de Digitalizacion
Documental.

Direccién de Archivo,
Logisticay
Documentacién

Mayo-diciembre




PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

INSTITUTQ EIECIORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Oor

Proyecto No. 1

Proyecto:

Objetivo:

Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracién e histérico para que el Instituto cuente con

archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta:

Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.

Actividades Areas - Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.7. Super\‘nsa}"la aphcaclon' d.e] Manual de Direccién de Archivo, junio
organizacién y procedimientos de los L
archivos de tramite, concentracién e Loglstlcay
historico del IEDF” Documentacién
1.8. Dar seguimiento al “Programa de Direccion de Archivo, Enero-diciembre 25% Durante los meses de enero y febrero del 2013,

valoracion documental de los archivos del
IEDF”.

Logisticay
Documentacion

se elaboraron el Catilogo de Disposicién
Documental del Archivo Histérico, y Calendario
de Caducidades, relativos a la documentacién
de Presidencia del Consejo General, Consejeros
Electorales, Comisiones y Comités, con motivo
de la aplicacion de los “Criterios para la
valoracién documentai” en el Archivo de
Concentracién en Tlshuac, y con base en el
Programa.

Para la revisidn y actualizacién de las series
documentales, en las mesas de trabajo que se
realizaron en enero y febrero del presente aiio,
se ohservd el Programa de WValoracion
Dacumental.

o
i
L ~..

i




INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEOERAL

Loeor

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e historico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.8. Dar seguimiento al “Programa de Direccién de Archivo, Enero-diciembre 25% Consejeros Electorales, se brindé asesoria y se
‘valoracién documental de los archivos del Logisticay revisé la documentacién para su transferencia
IEDF”. Decumentacion al Archivo de Concentracion.

Se revisaron y transfirieron setenta y nueve
cajas de archivo de la Unidad Técnica
Especializada de Fiscalizacion, correspondiente
a los ejercicinos 2003 (62 cajas), 2004 (15 cajas)
y 2006 (2 cajas).

1.9. Asesorar a los responsables de los archivos Direccién de Archivo, Enero-diciembre 15% Se asesord a la vocal de la Direccién Ejecutiva
de tramite en el seguimiento y aplicacion ‘ Logisticay de Qrganizacién y Geografia Electoral, respecto
de los procesos archivisticos. Documentacién a la transferencia primaria de acuerdo con el

Catalogo de Disposicién Documental.
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEBERAL

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyécto No. 2

Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica, a través del taller que se

programe con el apoyo de la Unidad del Centro de Formacién y Desarrollo, para los responsables de los archivos

Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo:

de oficinas centrales y Direcciones Distritales.
Meta:

Direcciones Distritales del Instituto.

Impartir un taller en materia archivistica para los responsables de los archivos de oficinas centrales y

respecto al taller en materia archivistica
para los responsables de los archivos de
oficinas centrales y Direcciones Distritales

Logistica y
Documentacion

Actividades Areas “Periodode | 9% Avance de Observaciones
” responsables ejecucién cumplimiento

2.1. Elaborar la estructura Temética del taller UTCFyD Agosto

en materia  archivistica para los

responsables de los archivos de oficinas Direccion de Archivo,

centrales y Direcciones Distritales. Logisticay

Documentacion

2.2. Programar y coordinar con la Unidad del UTCFyD septiembre

Centro de Formacién y Desarrollo, el taller

en materia archivistica para los | Direccién de Archivo,

responsables de los archivos de oficinas Logisticay

centrales y Direcciones Distritales. Documentacién
2.3. Informar del seguimiento al COTECIAD Direccién de Archivo, Diciembre

_..~,__~>_§§'




Q'EDF | PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013
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INSTITUTO BLECTORAL
Proyecto No. 3

DEL DISTRITO FEDERAL

Proyecto: Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicion de mobiliario en las Direcciones
Distritales y contratacion de personal especializado en los archivos de Concentraciéon e Histérico.

Objetivo: Adquirir mobiliario para archivo de las Direcciones Distritales, asi como contratar personal que se encargue del
funcionamiento de los archivos de Concentracion e Histérico.

Meta: Adquirir mobiliario para archivo y contratacién de personal especializado.
Actividades o . Areas | Periodo de % Avance de Observaciones
responsables - ejecucion cumplimiento
3. 1. Dar seguimiento a las cotizaciones de Direccién de Archivo, Febrero, abril, . 0% Se presentaron seis cotizaciones para
presupuestos para la adquisicion de Logisticay junio, agosto, adquisiciobn de mobiliario adecuado para
mobiliario y contratacion de personal Documentacién octubre y archivo de las Direcciones Distritales, derivado
especializado para los archivos. diciembre del Acuerdo ACU-11-13, relativo al ajuste del
Programa Operativo Anual y al Presupuesto de
Egresos de IEDF, esta actividad queda
suspendida por el momento.
Sin embargo, en el escrito que se presentd a la
Presidencia, sobre la digitalizacién documental,
se resalta la importancia y necesidad de la
contratacion del personal especializado que
lleve a cabo las diversas actividades en el
Archivo de Concentracién.
3.2. Elaborar y actualizar directorio de los | Direccién de Archivo, Marzo, junio, o
responsables de los archivos de tramite Logisticay septiembre y il
del Instituto. Bocumentacién diciembre




&IEDF PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

v INSTITUTO ELECTORAL
R DEL DISTRITO FEDERAL

Proyecto No. 3

Proyecto: Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicién de mobiliario en las Direcciones
Distritales y contratacién de personal especializado en los archives de Concentracién e Histérico.

Objetivo: Adquirir mobiliario para archivo de las Direcciones Distritales, asi como contratar personal que se encargue del
funcionamiento de los archivos de Concentracién e Histdrico.

Meta: Adquirirmebiliario para archivo y contratacién de personal especializado.
Actividades : Areas : Periodode | % Avancede Observaciones
) responsables ejecuciéon cumplimiento
3. 3. Realizar acciones de distribucion y Direccion de Archivo, Abril

entrega de material especializado a los

Logisticay
responsables de los archivos de tramite

Documentacion

del IEDF.
3.4. Supervisar el desarrollo de la “Guia de Direccion de Archivo, Junio
aplicacidn para el expurgo documental en Logisticay

los archivos del IEDF” Documentacion




Proyecto:

Objetivo:

Meta:

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 4

Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

Operar el Sistema de Control de Gestion en todas las areas del Instituto.

Controlar, organizar y administrar los archivos del Instituto incluyendo a las Direcciones Distritales, mediante el
Sistema de Control de Gestion Documental. |

Actividades Areas Periodode. | % Avance de Observaciones
- responsables ejecucién . | cumplimiento

4.1. Actualizar los médulos del Sistema de uTsI abril
Control de Gestidn Documental.

4.2, Distribuir a los responsables de los Direccidén de Archivo, Febrero 100% Durante el mes de enero y febrero del afio en
archivos de trdmite, el manual de Logisticay curso, fue instalado en las oficinas de los
usuario del Sistema de Control de Documentacién Consejeros Electorales, el Sistemna de Control de
Gestion Documental. Gestion Documental y, de manera simultanea,

se les proporciond el Manual respectivo.

En el disco compacto de la informacién y
normativa archivistica, que se entregd en la
Primera Sesién del COTECIAD, celebrada el 25
de enero del afio en curso, se incluyé el Manual.

4.3. Capacitar a los responsables de los UTSI Marzo

archivos y personal encargado de operar
el Sistema de Control de Gestion
Documental.

10




Proyecto:

Objetivo:

Meta:

IEDF

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 4

Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

Operar el Sistema de Control de Gestién en todas las areas del Instituto.

Controlar, organizar y administrar los archivos del Instituto incluyendo a las Direcciones Distritales, mediante el
Sistema de Control de Gestion Documental.

Sistema de
Documental,

Control de Gestidn

Logisticay
Documentacidén

partir de enero de 2013, la Direccién de
Archivo, Logistica y Documentaci6n, verificé la

Actividades Areas Periodode | % Avance de Observaciones
responsables ejecucién | cumplimiento
4.4. Con el apoyo de la Unidad Técnica de UTSI Marzo
Servicios Informaticos, instalar en las
Direcciones Distritales el Sistema de
Control de Gestidn.
4.5, Supervisar la operatividad de los UTSI Julio
instrumentos archivisticos en el Sistema
de Control de Gestion Dacumental. Direccion de Archivo,
Logistica y
Documentacion
.4
4.6. Dar seguimiento a la operatividad del Direccién de Archivo, Enero - diciembre 15% Derivado del cambio de Consejo General, a 7

instalacién y operacién del Sistema de Control .

Gestion Documental. Asimismo, Hevd a cabo la

actualizacién del Catalogo del mismo.

11




INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Loor

Proyecto:

Objetivo:

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 5

Difusion de la informacién técnica - normativa en materia de archivos.

Difundir el material relativo a la archivistica al personal del Instituto y al puablico en general, en el que se informe

sobre la importancia de los archivos, su marco legal y las acciones implementadas, a fin de contribuir a la
formacién de una cultura archivistica.

Meta:

Difundir informacién técnica-normativa de archivos, a través del material que se disefie.

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
: responsables ejecucién | cumplimiento
5.1. Difundir la normativa, instrumentacioén y Direccidn de Archivo, Enero 100% En la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD,
programas en materia archivistica a los Logistica y celebrada el 25 de enero del afio en curso, se
responsables de los archivos del Instituto. Documentacién entregd un disco compacto con informacién en
materia archivistica el cual contiene: Normativa
en materia de archivos, programas,
instrumentos  archivisticos y el Sistema
Institucional de Archivos.
Durante las mesas de trabajo con las
Direcciones Distritales, realizadas del 1 al 20 y
22 de febrevo de 2013, se les entregb el disco
compacto antes mencionado.
5.2. Diseflar material de difusién en materia | Direccién de Archivo,
archivistica. Logistica y Mayo
Documentacién
5.3. Presentar, analizar y presentar el proyecto Direccién de Archivo,
de difusién ante el COTECIAD para su Logisticay junio
aprobacién. ' Documentacién
5.4. Difundir el material de archive. Direccién de Archivo, o
Logistica y Junio- julio
Documentacion

i2
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{NSTITUTO ELECTORAL JRAL
DEL DISTRITO FEDERAL iRAL

Proyecto:

Objetivo:

las medidas de control archivistico.

Meta:

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 6

Conservar y presentar la documentacion en 6ptimas condiciones,

Aplicacion del Plan para la conservacion y preservacion de la informacion archivistica.

Dar seguimiento al “Plan de conservacion y preservacion de la informacion archivistica” en el que se establecen

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
o = L4 - ¢
responsables ejecucién | cumplimiento
6.1. Presentar ante el COTECIAD el cuestionario Direccion de Archivo, Enero 100% En la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD

y calendario de visitas de revisién para dar
seguimiento a las medidas establecidas en
el “Plan de conservacién y preservacion de
la informacidn archivistica”.

Logisticay
Documentacion

celebrada et 25 de enere de 2013, se presentd
la actualizacién del “Plan de conservacién y
preservaciéon de la informacién archivistica”,
asi como el calendario de visitas de revisién de
los archivos de trAmite del Instituto, aprobados
mediante el Acuerdo COTECIAD-06-13.

Se calendarizaron las visitas del 22 al 28 de
febrero de 2013, en horarios de 10:00, 11:00 y
12:00 horas. ‘

Se decidi6, de manera aleatoria y en
coordinacién con ia Direccion de Seguimiento
de la UTALAOB, la visita en dos fechas a las~
Direcciones Distritales: (XVII, XXX, XL} el 28 de
febrero y (XX, XXXII, XXXIX) el 04 marzo del
2013,

13




INSTITUTO EIECTORAL
DEL DISTREFO FEDERAL

Oeor

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 6

Proyecto: Aplicacién del Plan para la conservacidon y preservacién de la informacién archivistica,
Objetivo: Dar seguimiento al “Plan de conservacién y preservacion de la informacién archivistica” en el que se establecen
las medidas de control archivistico.
Meta: Conservar y presentar la documentacion en 6ptimas condiciones.
Actividades ~ Areas Periodo de % Avance de Observaciones
' responsables- _ejecucion cumplimiento-
6.2. Supervisar la conservacidn y preservacién Direccidn de Archivo, Febrero 100% En la Primera Sesion Ordinaria del COTECIAD

en los archives de trdmite de oficinas
centrales y Direcciones Distritales,
mediante la aplicacién de cuestionarios.

Logistica y
Documentacion

se presenté la actualizaciéon del “Plan de
Conservacidn y preservacién de la informacitn
archivistica” y el calendario de las visitas de
revision de los archivos de trdmite del Instituto.

Del 22 al 28 de febrero de 2013, se llevd a cabo
la aplicacién del cuestionario de evaluacién y
visitas de revision de los archivos de tramite de
la  Presidencia, Consejeros  Electorales,
Secretaria Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas de
Capacitacién,  Organizacién,  Asociaciones
Politicas y Participacién Ciudadana; Unidades
Técnicas de Comunicacitn Social,
Transparencia y Datos Personales; Servicios
Informaticos; Asuntos Juridicos; Fiscalizacidn,
Centro de Formacidén y Desarrollo; Archivo,
Logisticay Apoyo a Grganos Desconcentrados.

Aplicacién, via electrénica, de los cuestionarios
de evaluacién a las cuarenta Direcciones
Distritales, ¥ de manera aleatoria y en
coordinacién con la Direccién de Seguimiento
de la UTALAOD, se visitaron a las Direcclones
Distritales: (XVII, XXX, XL) el 28 de febrero y
(XX, XXXII, XXXIX} el 04 marzo del 2013.

~ 7
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INSTITUTO EEECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 6

Proyecto: Aplicacion del Plan para la conservacion y preservacion de la informacién archivistica.
Objetivo: Dar seguimiento al “Plan de conservacién y preservacion de la informacién archivistica” en el que se establecen
las medidas de control archivistico.
Meta: Conservar y presentar la documentacidn en éptimas condiciones.
Actividades . Areas Periodo de % Avance de Observaciones
- responsables - ejecucién cumplimiento
Derivado de la aplicacién del cuestionario en

6.3. Dar seguimiento a las medidas establecidas Direccién de Archivo, Febrero - marzo oficina centrales se confirmo que las siguientes

en el “Plan de conservacion y preservacion Logisticay 50% areas cuentan con el espacio y mobiliario

de la informacidén archivistica” en los Documentacion

archivos del Instituto.

adecuado para resguardar sus archivos de
tramite: Presidencia, Secretarias Ejecutiva y
Administrativa, Direcciones Ejecutivas de
Capacitacién Electoral , Asociaciones Politicas,
Participacién Ciudadana y Organizacién y
Geografia Electoral, la Contraloria General; las
Unidades Técnicas de Comunicacién Social,
Transparencia y Datos Personales; Servicios
Informaticos; Asuntos Juridicos; Fiscalizacion,
Centro de Formacion y Desarrolle; Archivo,
Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

En las oficinas de los Consejeros sdlo se cuenta
con closets de madera para la guarda de
archivo de tramite.

Para la guarda de documentos la mayeria
utiliza carpetas Lefort tamafios carta y oficio, y
archiva bajo el principio de orden original y
principio de procedencia; sdlo utilizan foiders
especiales y cajas con tratamiento ignifuge para
la transferencia al Archivo de Concentractén.
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Proyecto:

Objetivo:

Meta:

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITQ FEDERAL

emergencia, riesgo o catastrofes”.

PRIMER INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 7

enfrentar situaciones de riesgo, con el apoyo del personal de Proteccion Civil.

Observancia de la Guia para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes en los archivos del IEDF.

Garantizar que el personal encargado de los archives del Instituto cuente con los conocimientos basicos para
enfrentar situaciones de emergencia, a través de la observancia de la “Guia para enfrentar sitnaciones de

Observancia y conocimiento de la Guia para que el personal encargado de los archivos este preparado para

situaciones de emergencia, riesgo o
catastrofes en los archivos de tramite del
Instituto.

Documentacién

Actividades " Areas. Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion - cumplimiento

7.1. Dar seguimiento a las medidas de

seguridad planteadas en la Guia para Direccién de Archivo

enfrentar situaciones de emergencia, Logistica ) Mayo

riesgo, catdstrofes en los archivos del Docu%nentagién

IEDF.
7.2. Dar a conocer a los responsables de los

archives de trdmite del Instituto, las Direccién de Archivo

medidas de seguridad planteadas en la Logistica y ' Ma

Guia para enfrentar situaciones de Documentacién yo

emergencia, riesgo, catastrofes en los

archivos del IEDF.
7.3. Coadyuvar con los responsables de los

archivos de tramite para que cuenten con

la informacién indispensable para saber | Direccion de Archivo,

cémo y qué hacer en caso de enfrentar Logisticay Mayo

RESPONSABLE:

Lic. Julic César Nielfolson Fuentes, Secretario Técnico del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD].
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