


:* Admlnkstraclbn de '--umenb 1. ~mduooión • int.pndbn ua u= - - % ?  J. - 
iidonniclón- 

-m procesos archivlstiw$ d witentador en 1 Registro ~ e t i z a d o  de la intwmaabn 
~ t b M a # y ~ , s r o c i a d o s a  E l p r o c e r u , d e ~ h > i c l a c o n E a g e ~  archhrlsoCa, tecopileda, organizada Y 
a  Adminisbsddn de D o w m .  deuridowmento,al~mbswaipñnogOI jerwquhada, para bcalbar y axplioar el 

documentos que se refieren al mismo awnto. 1 cwitexto y sistwm que tos ha producido. 
La Admlnktncibn de D o c u m ~ ,  ea el conjunto temaomatefia,dandolugafa~integ~de * 
dem6todos~~i.gctlcesdwhadma~Iane8r, expedkntes. L o s i m ú m m t o s ~ a o n :  ks 
iMgtr y coníroiar la p r o d W ,  clrailadbn, -, - Y  Y&-* 
mninidbn, conrenioo#n, m, sdecckki Y 2 Cbdtk.elón y Ordlruclón d e ~ , k o ~ ~ n l a ~  
Mm,hlde~doamientoadearchivo. nrarwtrs que vincuia a  ka a r c h h  con 

Constituye la columna vertebral sus mmioa, y que al rniruno tiempo 
BCLofoW6oniasfamporbquepesan de la Adminlstrscidn de pamiite la comiota adminicrtradbn de los 
m ~ e n u n a i n s t i t u d 6 n y q u e m  f-xmefm. Ya que pemiite la dsp6ilitos de archivo. 
mmterkm por divemos usos de la información. wntificadbn, egNpscih Y - 
Jna prlnrsn fase, denominada activa o de c l i W L # n ~ d a a i m e n t o l , ~ c 6 d i g c m  

de le inlbm>edbn; una segunda fam, qw repmenian w prowdenda wrtnrcbinil y 
lenominrda semiacüva o de comem&n f,,,,&,,&. *O."-- 

natami& y una tercere fase, inacth o . - i l i  la condkion que 

i&ída de las lesfrmonlas ikxwrnentelea &I, los documentos: guardan 

~ t r o d e e c r t e s t e s e s m r e v e l a n l o s ~  doain,entoa, la Crpl 
irohlvbtko.. a) Se identifican por el asunto de q w  m tnita. le8 mfkre' 

b) Se ag~pen al oxpedintnts que les adminbtrsovae, legaba y bmtrs 
Roc..o. 8 r c h l v ~  -. (vaiorsr primarios) en los erdrhieis de 

c) Se sbkmiüm cwi la serie documental con b a m i Q o d e l 3 m m h & l r > W ,  
la q w  m encuentran ssodados mmnwM3kr e 

Para elb, existe un Sidwna de C!aaííicaci6n inámnetivae, que ds$nninan w 

mvistica que se confwma par tise 
00- p6rmenenl-e m un archivo 

eiamentos bWcm Cuadm de Clasifica&, hbt6rico (vakrecr seaindafias). 

Tabla de Detminentes de Oñdm y Wbgo Lo que implica enkmdw kdwsr, como: 
de Series Doarm8nteies. lahktotiadelaesdordslosdoaunentos, 

Como comphmto, dabe agregarse d metodo f,,-, - @J-, 

de ordenadon para la guarda y locelfzaci6n 
wrtnrcbira acganiza*onal. proceso de 

eRcez de le in toma da dedeiones, pmcedimbntos de 

m u w  son: lnIm&h, &Maco, creedon de documentos y cam- 

& n u m ,  amd@ico, cmtHco, mkfob, ocurridas en al tiempo. 
estmctud, &fundel. 
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