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Proyecto: Instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1. 1. Actualizar los instrumentos archivisticos y Direccién de Archivo, Febrero 100% En la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD
presentarlos ante el COTECIAD para su Logistica y celebrada el 25 de enero del afio en curso,
aprobacion. Documentacion mediante el Acuerdo COTECIAD-04-13, se

aprobd la actualizacion de los instrumentos de
control archivistice del Instituto conforme a lo
dispuesto al articulo 35 de la Ley de Archivo del
Distrito Federal.

Con motivo de la nueva integracién del Consejo
General del Instituto, y a peticibn de la
Direccién Ejecutiva de Organizacién y Geografia
Electoral y de las Unidades Técnicas de
Servicios Informdaticos y de Comunicacién
Social, Transparencia y Protecciéon de Datos
Personales; se aprobaron modificaciones al
Cuadro General de Clasificacién, a la Tabla de
Determinantes de Oficina y el Catilogo de
Disposicién Documental (CDD 005), mediante
el Acuerdo COTECIAD-08-13.
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QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No, 1

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracién e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.1. Actualizar los instrumentos archivisticos y Direccién de Archivo, Febrero 100% Como resultado de la supresibn y baja
presentarlos ante el COTECIAD para su Logistica y documental de los Sistemas de Datos
aprobacién. Documentacién Personales de “Prestadores de Servicio Social, y
det Registto de Participantes en las
Competencias  Atléticas Carrera por la
Democracia®, la Direccion Ejecutiva de
Capacitacién Electoral y Educacién Civica,
mediante oficio IEDF/DECEyEC/0878/2013, de
fecha 2B de octubre del afio en curso, solicitd 1a
eliminacion de las series documentales de las
mismas que se encuentran en el Catilogo de
Disposicién Documental CCD 05.
12, Proponer la integracién del 4rea | Direccidnde Archivo, Enerc-Febrero 100% En la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD

denominada “Archivo Hist6rica” dentro de
la estructura orginica y funcional dei
[nstituto.

Logistica y
Documentacién

celebrada el 25 de enero del afio en curso, se
aprobd la propuesta de la integracién del 4rea
denominada "Archivo Histérico” con el Acuerdo
COTECIAD-05-13 /




v INSNIUTO ELECTORAL
DEL DISIRITD FEDERAL

QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e histérico para que el Instituto cuente con
archives debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3. Realizar mesas de trabajo para revisar y Direccion de Archivo, Enero-Febrero 100% El 29 de enero del 2013, se llevé a cabo una

actualizar las series documentales del
Instituto.

Logistica y
Documentacién

reunién de trabajo con el personal encargado
del archivo de las oficinas de Presidencia, de los
Consejeros Electorales Martha Laura Almaraz
Dominguez, Mauricio Rodriguez Alonso ¥y
Gregorio Galvan Rivera y de la Secretaria
Ejecutiva; para la revisién y actualizacion de
las series documentales que conforman el
Catdlogo de Disposicién Documental,

Durante el mes de febrero del 11 al 20 y 22 de
2013, se realizaron nueve mesas de trabajo con
las Direcciones Distritales [a excepcidén del
Distrito XXXIX que no asisti6) con el fin de
actualizar y homogenizar el Catilogo de
Disposicién Documental.

Se realizaron las modificaciones al Catalogo de
Disposicién Documental, respecto a las oficinas
de los Consejeros Electorales y la Unidad

Técnica de Servicios Infermaticos. {_
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QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

IED

e Proyecto No. 1
Proyecto: instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracidon e historico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.4. Dar seguimiento a los Criterios de Direccién de Archivo, Enero-Abril 100% Durante los meses de enero y febrero del 2013,
Vatoracién Documental 1999-2006. Logfstica y se dio seguimiento a los Criterios de Valoracion
Documentacién Documental 1999-2006 (Criterios), de la

siguiente manera:

1. El Consejero Electoral Néstor Vargas Solano,
solicité del Archivo de Concentracion, la
remisién de la documentacién correspondiente
a su gestion {2006-2012), contenida en 29 eajas
para su depuracion con base en los Criterios;
como resultado se revisaron y transfirieron 3
cajas.

2. Llenado de los instrumentos de control
archivistico: Inventarios de transferencia
secundaria, de baja documental, ¥ de archivo
histérico, y  Catalogo de Disposicidn
Documental de los fondos de la Presidencia del
Consejo  General, Consejeros Electorales,
Comisiones y Comités, correspondientes al
periodo 1999 al 2006.

3. La Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas y la Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacidn, iniciaron las actividades relativas
a la organizacion documental, {

\
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IEDF

INSITTUTO KCGTORAL
DEL DISTRITC FEDERAL

Proyecto:

Objetivo:

Meta:

QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1

Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracién e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
14. Dar seguimiento a los Criterios de Direccién de Archivo, Enero-Abril 100% 4.- Revisidn y transferencia de dos cajas de la

Valoracién Documental 1999-2006.

Logisticay
Documentacion

Unidad Coordinadora de Apoyo a los Organos
Desconcentrados (UCAOD) de 1999 al 2003, y
79 cajas de la Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacién, de 2003, 2004 y 2006.

Asimismo, se entregaron cinco cajas con
expedientes a la Unidad Técnica de Archivo,
Logfstica y Apoyo a Organos Desconcentrados
(UTALAOD) para la valoracién del fondo
documental de la otrora UCAQD de 2004 y
2005.

Durante el mes de abril se continué con los
trabajos de valoracion documental de los
fondos documentales de las otroras Unidades
del Secretariado y de Documentacidn.

En la Tercera Sesiéon Ordinaria del COTECIAD
se presentd el Informe sobre 1a aplicacién de
los Criterios, y se acordé la reunion del Grupo
de Valoracién Documental, para elaborar el
Dictamen respectivo.

Mediante Acuerdo COTECIAD-15-13, se aprobd
el Dictamen de Baja Definitiva de Ila
Documentacién 1999-2006, descrita en los
inventarios, anexos al mismo. También se
ordend levantar el Acta respectiva, conforme ai
formato también aprobado. (
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IEDF

INSTUTO ELECTORAL
DEL PISTRITG FEDERAL

QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentraciéon e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
- responsables ejecucién cumplimiento
1.5, Elaborar y presentar para su aprobacién Direccién de Archivo, Marzo-Abril 100% En la segunda sesidén ordinaria del COTECIAD,
del COTECIAD el programa de Logistica y celebrada el 19 de abril del afio en curso, se
Digitalizacién Documental. Documentacion aprob6 mediante el acuerdo COTECIAD-10-13,
el Programa de Digitalizacién Documental del
Instituto Electoral del Distrito Federal.
1.6. Aplicacién del Programa de Digitalizacién Direccién de Archivo, Mayo-Diciembre 0% La aplicacién del Programa de Digitalizacion

Documental.

Logistica y
Documentacion

Documental, no se ha llevado a cabo, en razén
de gue no se cuenta con el personal técnico y
especialista para digitalizar el acervo
institucional.

Cabe sefialar que, en el documento que se
presenté a la Presidencia, sobre la
digitalizacién documental, se resalta la
importancia y necesidad de la contratacion del
personal especializado que lleve a cabo las
diversas actividades en el Archivo de
Concentracion.
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FECERAL

QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracién e histoérico para gue el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.7. Supervisar la aplicacion del “Manual de Direccién de Archivo, Junio 100% En la revision y transferencia primaria de la
organizacion y procedimientos de los Logisticay documentacidon de la Secretarfa Ejecutiva y
archivos de tramite, concentracién e Documentacion Unidades Técnicas de Servicios Informaticos,
histérico del IEDF” Especializada de Fiscalizacion, y otrora UCAQD
de manera simultinea, se supervisd la
aplicacién del Manuai.
18, Dar seguimiento al “Programa de Direccion de Archivo, Enero-Diciembre B0% De acuerdo a las siguientes actividades, se ha

valoracién documental de los archivos del
IEDF".

Logisticay
Decumentacion

dado seguimiento al Programa:

Durante los meses de enero y febrero, se
elaboré el Catilogo de Disposicién Documental
del Archivo Histérico y el Calendario de
Caducidades, relativos a la documentacion de
Presidencia del Consejo General y Consejeros
Electorales, con motivo de la aplicacién de los
“Criterios para la valoracién documental 1999-
2006" (Criterios de Valoracion) en el Archivo de

Concentracién en Tl4huac,
‘\

7




IEDF

INSITIUTD ELECTORAL
DEL DISTRITG FLDERAL

QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.8. Dar seguimiento al “Programa de Direccién de Archivo, Enero-Diciembre 80% Se llevd a cabo la revisién y actualizacion de las

valoracion documental de los archivos del
IEDF".

Logistica y
Documentacién

series documentales, en las mesas de trabajo
que se realizaron en enero y febrero del
presente afio.

Se brindd asesoria a las oficinas de los
Consejeros Electorales y se revisé la
decumentacidn para su transferencia al Archivo
de Concentracidn.

Asimismo, se revisaron y transfirieron 79 cajas
de archivo de la Unidad Técnica Especializada
de Fiscalizacién, correspondiente a los
ejercicios 2003 (62 cajas), 2004 (15 cajas} y
2006 (2 cajas). De la Direccion Ejecutiva de
Organizacién y Geografia Electoral 5 cajas del
2010 y 2011. Asimismo, se revisaron 3 cajas de
la otrora UCAOD, de 2004 al 2006.

e




IEDF QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

RNSIMUTO FLECTORAL .
DEL DISTRITC FEDERML proyecto No' 1
Proyecto: Instrumentacidn de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracién e historico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.8. Dar seguimiento al “Programa de Direccidn de Archivo, Enero-Diciembre B0% En el mes de mayo se elaboraron los
valoracion documental de los archivos del Logistica y Inventarios de Baja Documental, Calendario de
IEDF". Documentacién Caducidades, Guia General de Fondos y

Catalogo de Disposicibn Documental del
Archivo Histdrico, relativos a la documentacién
de las otroras Unidades de Documentacién y
Secretariado, con base en los Criterios de
Valoracién y el Programa.

Con motive de los cambios en el Consejo
General, y a solicitud de algunas dreas como:
Consejeros Electorales, Contraleria General y
Direcciones  Ejecutivas de  Capacitacién
Electoral y Educacién Civica, y de Organizacién
y Geografia Electoral; se actualizaron las series
documentales que integran el Catilogo de
Disposicién Documental, el cual se presentard
en la Cuarta Sesién Ordinaria del COTECIAD
para su aprobacién.

Se brindd asesorfa a la Direccién Ejecutiva de
Organizacién y Geografia Electoral, con base al
Programa, sobre los rubros generales que se
publican en la seccidn de Transparencia
(articule 13) del sitio de Internet Institucional.

)
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QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

IEDF

A Proyecto No. 1
Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracién e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
18. Dar seguimiento al “Programa de Direccién de Archivo, Enero-Diciembre 80% Para la elaboracién del Dictamen de Baja
valoracion documental de los archivos del Logistica y Definitiva de la Documentacién 1999-2006, el
1EDF". Documentacién Grupo de Valoracién Documental atendid los

Criterios y el Programa.

En razon del Aviso mediante ¢l cual se da a
conacer el Acuerdo por el que se suprimen dos
Sistemas de Datos Personales del Instituto: 1)
Sistema de Datos Personales de Prestadores de
Servicio Social, y 2) Sistema de Registro de Datos
Personales de Participantes en las competencias
Atléticas Carrera por la Democracia; y se
dispone la destruccién de la informacién
respectiva conforme a la normatividad
archivistica aplicable en el Instituto, se elabord
el Dictamen de Baja Definitiva respectivo, con
base en el Programa de Valoracién Documental,
mismo que fue aprobado con el Acuerdo
COTECIAD-20-13.
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IED QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

INSTIRAC ELECTORAL

DEL DASTRITO FEGERAL Proyecto ND- 1
Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracién e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal,

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.8. Dar seguimiento al “Programa de Direccidn de Archivo, Enero-Diciembre B0% Revisié f . . ia al hivo d
valoracion documental de los archivos del Logistica y evision y transferencia primaria al Archivo de
IEDE". Documentacién Concentracién, de la documentacién de la
UTEF, correspondiente a 14 cajas 2011.
Preparacién de los inventarios de archivo
histérico {IAH-12) de los acuerdos e informes
del Consejo General 2006 a 2010; .
Atencién al personal de la Secretaria
Administratva, Direccidn  Ejecutiva de
Asociaciones Paliticas y Unidad Técnica
Especializada de Fiscalizacién, y Direccién
Distrital XXXVIII, en la consulta documental en
J el Archivo de Concentracién.

1
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IEDF QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

A AT ' Proyecto No. 1
Proyecto: Instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e historico para que el Instituto cuente con

archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.9. Asesorar a los responsables de los archivos Direccion de Archivg, Enero-Diciembre 80% Se asesoro a la vocal de la Direccién Ejecutiva
de tramite en el seguimiento y aplicacién Logisticay de Organizacién y Geografia Electoral, respecto
de los procesos archivisticos. Documentacidn a la transferencia primaria de acuerdo con el

Catllogo de Disposicidn Documental.

En el tercer y cuarto bimestre se brindd
asesoria a la Direccion Ejecutiva de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica,
sobre la baja documental en relacién con la baja
de sus sistemas de Datos Personal “Carrera por
la Democracia” y “Servicio Social”. También se
dio asesorfa al personal encargado del archive
de tramite de la UTALAOD, respecto a ia
transferencia secundaria del fondo documental
1999-2005 de la otrora UCAQD.

Por via correo electrdnico institucional, se
envio a las Direcciones Distritales, el Calendario
de transferencia primaria al Archivo de
Concentracién 2013 y aviso para la integracidn
de sus expedientes 2013.

Asesoria  respecte al Calendario de
transferencias primarias 2013 a la oficina de 1a
Consejera  Electoral Mariana  Calderén
Arambury, v a las Direcciones Distritaleg VIII,

12




XX y XXXIII.

lEDF QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

1 O ELECTH
DE! DSTRITO FEDERAL

Proyecto No. 2

Proyecto: Formacion en materia archivistica.

Objetivo: Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica, a través del taller que se
programe con el apoyo de la Unidad del Centro de Formacion y Desarrollo, para los responsables de los archivos
de oficinas centrales y Direcciones Distritales.

Meta: Impartir un taller en materia archivistica para los responsables de los archivos de oficinas centrales y

Direcciones Distritales del Instituto.

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones.
responsables ejecucion cumplimiento

2.1. Elaborar la estructura Temdtica del taller UTCFyD Agosto 100% Mediante oficio IEDF-COTECIAD/017/13, de
en materia archivistica para los fecha 09 de agosto del afio en curso, la
responsables de los archives de oficinas Direccidn de Archivo, Presidencia del COTECIAD, remitié a la Unidad
centrales y Direcciones Distritales. Logisticay Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo

Documentacion (UTCFD) la propuesta de la Tematica del Taller
en materia archivistica.

2.2. Programar y coordinar con la Unidad del UTCFyD Septiembre 100% A peticién de la Unidad Técnica del Centro de
Centro de Formacion y Desarrollo, el taller Formacién y Desarrollo y con la revisién de
en materia archivistica para los | Direccidnde Archivo, contenidos, durante abril, mayo y septiembre
responsables de los archives de oficinas Logistica y del presente afio, se coordinaron los trabajos
centrales y Direcciones Distritales. Documentacion para la implementacién del Taller en materia

archivistica, programado para el mes de
diciembre.

T
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2.3. Informar del seguimiento al COTECIAD
respecto al taller en materia archivistica
para los responsables de los archives de
oficinas centrales y Direcciones Distritales

Direccion de Archivo,
Logisticay
Documentacién

Diciembre

(.
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QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

IEDF Proyecto No. 3
TNSTIUTO OECTORAL
Proyecto: Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicion de mobiliario en las Direcciones
Distritales y contratacion de personal especializado en los archivos de Concentracion e Histérico.

Objetivo: Adquirir mobiliario para archivo de las Direcciones Distritales, asi como contratar personal que se encargue del
funcionamiento de los archivos de Concentracidn e Histédrico.

Meta: Adquirir mobiliario para archivo y contratacidon de personal especializado.
Actividades Areas _ Periodo de % Avance de Observaciones
g responsables ejecucion cumplimiento '
3.1. Dar seguimiento a las cotizaciones de Direccién de Archivo, Febrero, abril, 100% Se presentaron seis cotizaciones para la
presupuestos para la adquisicion de Logistica y junio, agosto, adquisicién de mobiliario adecuado para
mobiliarioc y contratacion de personal Documentacién octubre y archivo de las Direcciones Distritales; sin

embargo, derivado del Acuerdo ACU-11-13,
relativo al ajuste del Programa Operativo Anual
y al Presupuesto de Egresos de IEDF, esta
actividad queda suspendida por el momento.

especializado para los archivos. diciembre

Por otra parte, en el documento que se
presentd a la Presidencia, scbre Ila
digitalizacion documental, se resalta la
importancia y necesidad de la contratacién del
personal especializado que lleve a cabo las
diversas actividades en el Archivo de
Concentracién.

En el mes de agosto se actualizd la cotizacién
del mobiliario especial de archivo, para cada
una de las Direcciones Distritales.

Durante los meses de septiembre y actubre, se
realizé un estudio sobre las necesidades de
instalaciones adecuadas y mobiliario especial
para archivo de las Direcciones Distritales, a
partir del cuestionario que se remitid via

correo institucional.
(
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QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

IEDF

IMSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Proyecto No. 3

Proyecto: Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicion de mobiliario en las Direcciones
Distritales y contratacion de personal especializado en los archivos de Concentracién e Histérico.

Objetivo: Adquirir mobiliario para archivo de las Direcciones Distritales, asi como contratar personal que se encargue del
funcionamiento de los archivos de Concentracion e Histdrico.

Meta: Adquirir mobiliario para archivo y contratacion de personal especializado.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones =
responsables ejecucién cumplimiento ' Ry
La Coordinacién de Archivos, actualizé el
3.2. Elaborar y actualizar directorio de los Direccién de Archivo, Marzo, junio, 70% directorio de los responsables de los archives
responsables de los archivos de tréamite Logistica y septiembre y de trimite del Instituto.

dei Instituto. Documentacién diciembra .
En atencion a los cambios de personal en las
oficinas de los Consejeros Electorales, se
actualizd el directorio de los responsables de

tos archivos de tramite.

En el mes de septiembre actualizd el directorio,
en razén de los cambios de los vocales de la
Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y
Educacion Civica y de la Unidad Técnica de
Comunicacidn Social, Transparencia ¥
Proteccion de Datos Personales.
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IEDF

[NSTITUTO BECIOfAL
DEL DASTRITO FEDERAL

QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 3

Proyecto: Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicion de mobiliario en las Direcciones
Distritales y contratacién de personal especializado en los archivos de Concentracion e Histérico.
Objetivo: Adquirir mobiliario para archivo de las Direcciones Distritales, asi como contratar personal que se encargue del
funcionamiento de los archivos de Concentracion e Historico.
Meta: Adquirir mobiliario para archivoe y contratacion de personal especializado.
Actividades - Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
3.3. Realizar acciones de distribucién y entrega Direccién de Archivo, Abril 100% Se hizo entrega de material especial a las
de material especializado a los Logistica y Direcciones Distritales el cual consistié en una
responsables de los archivos de tramite Documentacién bata para archivo, dos pares de guantes y cinco
del IEDF. cubre bocas.
Se proporciond a la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos diez folders libres de acido, seis pares
de guantes y diez piezas de cubre bocas; ala
Unidad Técnica de Servicios Informaticos
veintisiete cubre bocas; a la Unidad Técnica de
Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados veinte pares de postes de
aluminio para expedientes; a la Unidad Técnica
Especializada de Fiscalizacién (UTEF) diez
cubre bocas.
3.4.5upervisar el desarrollo de la “Guia de Direccion de Archivo, Junio 100% Con motivo de las transferencias primaria de la

aplicacién para el expurgo documental en
los archivos del IEDF”

Logisticay
Documentacidn

Secretarfa Ejecutiva y Unidades Técnicas de
Servicics Informiticos y Especializada de
Fiscalizacién, en la revisién documental se

superviso conforme a la Guia. R\

o
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&IEDF
v INSTITUTO ELECTORAL

DAL DISTRMTO FEDERAL

QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 4

Proyecto: Sistema Informatico completo del archivo de tramite.
Objetivo: Controlar, organizar y administrar los archivos del Instituto incluyendo a las Direcciones Distritales, mediante el
Sistema de Control de Gestion Documental.

Meta: Operar el Sistema de Control de Gestidén en todas las areas del Instituto.

Actividades " Areas - Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion- cumplimiento

4.1. Actualizar los médulos del Sistema de UTSI Abril 100% Con motivo de la nueva integracién del Consejo
Control de Gestion Documental. General, de los nuevos funcionarios y por las

modificaciones al Catalogo de Disposicién
Documental, se actualizd ¢l catalogo de claves
del Sistema de Control de Gestién Documental
(Sistema de Control].

4.2. Distribuir a los responsables de los Direccidn de Archivo, Febrero 100% Durante el mes de enero y febrero del afioc en
archivos de tramite, el manual de Logistica y curso, fue instaladc en las oficinas de los
usuario del Sistema de Control de Documentacién Consejeros Electorales, el Sistema de Control y,
Gestion Documental. de manera simultinea, se les proporciond el

Manual respectivo.

En el disco compacto de la informacién y
normativa archivistica, que se entregd en la
Primera Sesién del COTECIAD, celebrada el 25
de enero del afio en curso, se incluyb el Manual.

43, Capacitar a los responsables de los UTSI Marzo 100% Con motive de la instalacién del Sistema de

archivos y personal encargado de operar
el Sistema de Control de Gestion
Documental.

Control al personal de nuevo ingreso en las
oficinas de los Consejeros Electorales, se llevé a
cabo 1a capacitacidn de manera personalizada.

\
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QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

lEDF Proyecto No. 4

IHSTITUTO ELECTORAL
CEL DISTRITC FEDERAL

Proyecto: Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

Objetivo: Controlar, organizar y administrar los archivos del Instituto incluyendo a las Direcciones Distritales, mediante el
Sistema de Control de Gestién Documental.

Meta: Operar el Sistema de Control de Gestién en todas las dreas del Instituto.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento

43. Capacitar a los responsables de los uTsI Marzo 100% Los dias 19, 20 y 21 de marzo del presente afio,
archivos y personal encargado de operar se llevd a cabo la capacitacion a todo el
el Sistema de Control de Gestién personal encargado de operar el Sistema de
Documental. Control y a los 40 Organos Desconcentrados

del Instituto. Lo anterior, en cumplimiento al
Programa y a la Circular 24 emitida por el
Secretarie Ejecutivo.

4.4, Con el apoyo de la Unidad Técnica de UTSI Marzo 100% En la Segunda Sesion Ordinaria del COTECIAD,
Servicios Informdticos, instalar en las celebrada el 19 de abril del presente afio, se
Direcciones Distritales el Sistema de aprob6 por Acuerdo COTECIAD-11-13, la
Control de Gestion. Propuesta de instalacibn del Sistema de

Control, en las cuarenta Direcciones Distritales
del Instituto; la cual fue remitida al Secretario
Ejecutivo, mediante oficio
IEDF/COTECIAD/012/13, con el propasito de
ponerla a su consideracion y, en el ejercicio de
sus atribuciones, girara las instrucciones
necesarias para su instalacidn. En ese sentido,
mediante oficio SECG-IEDF1891/2013,
instruyd a la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos {UTSI), el inicio de las actividades
tendientes a la implementacidn del Sistema de
Control en las Sedes Distritales.

r

A

19




EDF

v’ NSTIUTO ELECTORAL
OFL DISTRTO FEDERAL

QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTOC DEL PIDA 2013

Proyecto No. 4

Proyecto:  Sistema Informético completo del archivo de tramite.
Objetivo: Controlar, organizar y administrar los archivos del Instituto incluyendo a las Direcciones Distritales, mediante el
Sistema de Control de Gestion Documental.
Meta: Operar el Sistema de Control de Gestién en todas las areas del Instituto.
Actividades Areas Periodode | % Avance de Observaciones
o responsables ejecucion |’ cumplimiento '

4.5. Supervisar la operatividad de los UTSI Julio 100% Durante el mes de julio se realizaron visitas de
instrumentos archivisticos en el Sistema supervision en 17 areas de oficinas centrales,
de Control de Gestién Documental, Direccién de Archivo, en las que se detectd lo siguiente:

Logistica y
Documentacidn » 9 areas operan todos los moddulos del

Sistema {recepcidn, generacién de oficios,
turnado y archivo).

» 5 operan los médulos de recepcion y
generacién de oficios. Una de estas 4dreas
opera el sistema con rezago de
informacidn.

» 2 operan los mddulos de recepcidn,
generacion de oficios y turnado.

> S6lo existe un area que no ha solicitado la
instalacién del Sistema.

Por lo anterior, el 60% de las areas centrales,
operaran los instrumentos archivisticos que
integran el Sistema Informdtice (Cuadro de
Clasificacién,  Catalogo de  Disposicién
Documental).
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QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

IEDF Proyecto No. 4

ANSTITUTC ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Proyecto: Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

Objetivo: Controlar, organizar y administrar los archivos del Instituto incluyendo a las Direcciones Distritales, mediante el
Sistema de Control de Gestién Documental.

Meta: Operar el Sistema de Control de Gestién en todas las areas del Instituto.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento ' '
4.6. Dar seguimiento a la operatividad del Direccidon de Archivo, Enero - Diciembre 75% Derivado del cambio de Consejo General, a
Sisterna de Control de Gestidn Logisticay partir de enero de 2013, la Direcciéon de
Documental. Documentacidén Archivo, Logistica y Documentacién, verificod la

instalacién y operacion del Sistema de Control.
Asimismo, lNevé a cabo la actualizacién del
Catdlogo del mismo.

En atencién a los cambios de los Funcionarios y
claves del Sistema, se solicitd a la UTSI, la
capacitacién al personal del Archivo General
para realizar los cambios en ¢! Catdlogo de
Claves del Sistema de Contrel, misma que dio
inicio durante el tercer bimestre.

Con motivo de los ejercicios de participacién
ciudadana 2013, se suspendié la capacitacién al
personal del Archivo General, Ia cual se retomd
en el mes de septiembre.

También se brindd asesoria al personal de la
oficina de los Consejeros Electorales Martha
Laura Almaraz Dominguez, Mauricio Rodriguez

Alonso y Mariana Calderén Aramburu, respecto )
a la operacién del Sistema de Control.




IEDF

EMSTIUTO ELECTORAL
DEL DASTRITG FEDERAL

QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 5

Proyecto: Difusion de la informacién técnica - normativa en materia de archivos.

Objetivo: Difundir el material relativo a la archivistica al personal del Instituto y al puablico en general, en el que se informe
sobre la importancia de los archivos, su marco legal y las acciones implementadas, a fin de contribuir a la
formacién de una cultura archivistica.

Meta: Difundir informacioén técnica-normativa de archivos, a través del material que se diseiie.

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
5.1. Difundir la normativa, instrumentacion y Direccion de Archivo, Enero 100% En la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD,
programas en materia archivistica a los Logisticay celebrada el 25 de enero del afio en curso, se
responsables de los archivos del Instituto. Documentacion entregd un disco compacto con informacién en
materia archivistica el cual contiene: Normativa
en materia de archivos, programas,
instrumentos archivisticos ¥ una presentacidn
del Sistema Institucional de Archivos.
Durante las mesas de trabajo con las
Direcciones Distritales, realizadas del 1 al 20 y
22 de febrero de 2013, se les entregd el disco
compacto antes mencionado.
5.2. Disefiar material de difusién en materia Direccién de Archivo, En el mes de mayo se diseiié el triptico “La
archivistica, Logistica y Administracion de Documentas”, como material
Documentacién Mayo 100% de difusién en materia archivistica, el cual se

pondri a consideracidén del COTECIAD en la

Cuarta Sesién Ordinaria.
P
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IEDF QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

ANSTITUTO BLECTORAL
DEL BISTRITO PEDERAL

Proyecto No. 5

Proyecto: Difusion de la informacion técnica - normativa en materia de archivos.

Objetivo: Difundir el material relativo a la archivistica al personal del Instituto y al piiblicoe en general, en el que se informe
sobre la importancia de los archivos, su marco legal y las acciones implementadas, a fin de contribuir a la
formacion de una cultura archivistica.

Meta: Difundir informacion técnica-normativa de archivos, a través del material que se diseiie.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
5.3. Presentar, analizar y presentar el proyecto Direccidn de Archivo,
de difusién ante el COTECIAD para su Logisticay
aprobacion. Documentacion El triptico "La Administracién de Documentos”,
Junio 100% se presentard en la Cuarta Sesidn Ordinaria del

COTECIAD programada para el 29 de julio del
afio en curso, ya que durante el mes de junio no
se llevé a cabo ninguna sesidn.

5.4. Difundir el materiai de archivo. Direccién de Archivo,

Logisticay
Documentacién Junio- Julio 100% A partir del 29 de julio se encuentra publicado
el Triptico “La Administracidn de Documentos”, a
través del sitio de Internet Institucional.

11—
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QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

IEDFF

NSTRO oA 21 Proyecto No. 6
Proyecto: Aplicacidon del Plan para la conservacion y preservacién de la informacion archivistica,

Objetiva: Dar seguimiento al “Plan de conservacion y preservacion de la informacién archivistica” en el que se establecen
las medidas de control archivistico.

Meta: Conservar y presentar la documentacién en dptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

6.1. Presentar ante el COTECIAD el cuestionario Direccién de Archivo, Enero 100% En la Primera Sesion Ordinaria del COTECIAD
y calendario de visitas de revisién para dar Logisticay celebrada el 25 de enero de 2013, se presenté
seguimiento a las medidas establecidas en Documentacién la actualizacién del “Plan de conservacion y
el “Plan de conservacién vy presewacién de presel‘vaci()n de la informacién archivistica”,
la informacion archivistica”. asi como el calendario de visitas de revisidn de

los archivos de tramite del Instituto, aprobados
mediante el Acuerdo COTECIAD-06-13.

Se calendarizaron las visitas del 22 al 28 de
febrero de 2013, en herarios de 10:00, 11:00 y
12:00 horas.

Se decidid, de manera aleatoria y en
coordinacién con la Direccién de Seguimiento
de la UTALAOD, la visita en dos fechas a las
Direcciones Distritales: (XVII, XXX, XL) el 28 de
febrero y (XX, XXXII, XXXIX) el 04 marzo del

2013.

-
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lEDF Proyecto No. 6

INSITUTE ELECTORAL
DEL DYSTRITC FEDERAL

! S QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013
v

Proyecto:  Aplicacidn del Plan para la conservacidn y preservacion de la informacién archivistica.

Objetivo: Dar seguimiento al “Plan de conservacién y preservacién de la informacién archivistica” en el que se establecen
las medidas de control archivistico.

Meta: Conservar y presentar la documentacion en éptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
6.2, Supervisar la conservacion y preservacion Direccién de Archivo, Febrero 100% En la Primera Sesi6n Ordinaria del COTECIAD
en los archivos de tramite de oficinas Logistica y se presentd la actualizacion del “Plan de
centrales y Direcciones Distritales, Documentacidn Conservacién y preservacifn de la informaciém
mediante la aplicacién de cuestionarios. archivistica” y el calendario de las visitas de

revisidn de los archivos de tramite del Instituto.

Del 22 al 28 de febrero de 2013, se llev6 a cabo
la aplicacién del cuestionario de evaluacién y
visitas de revision de los archivos de tramite de
la  Presidencia, Consejeros  Electorales,
Secretaria Ejecutiva, Contraloria General,
Direcciones Ejecutivas de Capacitacién,
Organizacidn,  Asociaciones  Politicas y
Participacién Ciudadana; Unidades Técnicas de
Comunicacién Social, Transparencia y Datos
Personales; Servicios Informaticos; Asuntos
Juridicos; Fiscalizacién, Centro de Formacion y
Desarrollo; Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados.

-~

\
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IEDF

INSTIUTO ELECTORAL
DEL OISTRITG PEDERAL

QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTQ DEL PIDA 2013

Proyecto No. 6

Proyecto: Aplicaciéon del Plan para la conservacion y preservacion de la informacién archivistica.
Objetivo: Dar seguimiento al “Plan de conservacion y preservacion de la informacién archivistica” en el que se establecen
las medidas de control archivistico.
Meta: Conservar y presentar la documentacion en éptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
6.2. Supervisar la conservacion y preservacion Direccién de Archivo, Febrero 100% Aplicacién, via electrénica, de los cuestionarios

en los archivos de tramite de oficinas
centrales y Direcciones Distritales,
mediante la aplicacién de cuestionarios.

Logistica y
Documentacian

de evaluacibn a las cuarenta Direcciones
Distritales, y de manera aleatoria y en
coordinacién con la Direccién de Seguimiento
de la UTALAOD, se visitaron a las Direcciones
Distritales: (XVII, XXX, XL) el 28 de febrero y
(XX, XXXII, XXXIX) el 04 marzo del 2013.
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QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

IED Proyecto No. 6

INSHIUTQ ELECTORAL
DEL BSTRITO FEDERAL

Proyecto: Aplicacién del Plan para la conservacion y preservacién de la informacién archivistica.

Objetivo: Dar seguimiento al “Plan de conservacion y preservacién de la informacién archivistica” en el que se establecen
Ias medidas de control archivistico.

Meta: Conservar y presentar la documentacion en 4ptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
-responsables “ejecucion cumplimiento ' S '
Derivado de la aplicacion del cuestionario en
6.3. Dar seguimiento a las medidas establecidas Direccién de Archivo, Febrero - Marzo oficina centrales se confirmé que las siguientes
en el “Plan de conservacién y preservacion Logisticay 100% areas cuentan con el espacio y mobiliario
de la informacién archivistica” en los Documentacion adecuado para resguardar sus archivos de
archivos del Instituto. tramite: Presidencia, Secretarias Ejecutiva y

Administrativa, Direcciones Ejecutivas de
Capacitacién Electoral , Asociaciones Politicas,
Participacién Ciudadana y Organizacién y
Geografia Electoral, la Contraloria General; las
Unidades Técnicas de Comunicacién Social,
Transparencia y Proteccion de Datos
Personales; Servicios Informdticos; Asuntos
Juridicos; Fiscalizacién, Centro de Formacién y
Desarrollo, y Archive, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados.

En las oficinas de los Consejeros sélo se cuenta
con closets de madera para la guarda de
archivo de tramite.

Respecto a las Direcciones Distritales XVII, XX,
XXX, XXXII, XXXIX y XL, se detectd que no
cuentan con los espacios adecuados ni con el
mobiliario especial de archivo,
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IEDF Proyecto No. 6

INSTITUTO ELECTORAL
D1 DISTRITO FEDERAL

& QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013
A 4

Proyecto: Aplicacién del Plan para la conservacién y preservacion de la informacioén archivistica.

Objetivo: Dar seguimiento al “Plan de conservacién y preservacion de la informacion archivistica” en el que se establecen

las medidas de control archivistico. .
Meta; Conservar y presentar la documentacion en dptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
6.3. Dar seguimiento a las medidas establecidas Direccion de Archivo, Febrero - Marzo Para la guarda de documentos la mayoria de las
en el “Plan de conservacién y preservacidn Logisticay 100% areas utilizan carpetas Lefort tamafios carta y
de la informacién archivistica” en los Documentacion oficio, y archiva bajo el principio de orden
archivos del Instituto. original y principio de procedencia; solo
utilizan folders especiales y cajas con
tratamiento ignifugo para la transferencia al
Archivo de Concentracién.
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IEDF QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

INSTITUTC KLECTORAL
OEL OSTRIIO FEDERAL

Proyecto No. 7
Proyecto: Observancia de la Guia para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catistrofes en los archivos del IEDF.
Objetivo: Garantizar que el personal encargado de los archivos del Instituto cuente con los conacimientos bésicos para
enfrentar situaciones de emergencia, a través de la observancia de la “Guia para enfrentar situaciones de

emergencia, riesgo o catastrofes”.

Meta: Observancia y conocimiento de la Guia para que el personal encargado de los archivos este preparado para
enfrentar situaciones de riesgo, con el apoyo del personal de Proteccion Civil.

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
7.1. Dar seguimiento a las medidas de De la supervision realizada conforme at
seguridad planteadas en la Guia para Calendario de las visitas de revision de los
enfrentar situaciones de emergencia, archivos de tramite del Instituto, aprobade
riesgo, catastrofes en los archivos del mediante el Acuerdo COTECIAD-06-13, se
IEDF. detectd que las dreas cuentan con el espacio

adecuado para el resguardo de expedientes y se
consideran las medidas minimas de seguridad,
sugiriendo que las mismas sean tomadas en
cuenta para evitar riesgos y enfrentar

Direccién de Archivo, situaciones de emergencia.
0,
Lopistica y Maya 100%
Documentacidn Con el apoyo del area de mantenimiento y

servicio, se tomaron medidas de seguridad,
para evitar posibles dafios o deterioros en la
documentacion resguardada en el Archivo de
Concentracién, con motivo de las lluvias.

Se prepard una presentacién en power point,
acerca de las medidas de seguridad planteadas
en la Guia.
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TNSTITUTG ELECTORAL
DEL DISTRITO FEOERAL

Oreor

QUINTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PiDA 2013

Proyecto No., 7

Proyecto: Observancia de 1a Guia para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes en los archivos del IEDF.

Objetivo: Garantizar que el personal encargado de los archivos del Instituto cuente con los conocimientos basicos para
enfrentar situaciones de emergencia, a través de la observancia de la “Guia para enfrentar sitnaciones de
emergencia, riesgo o catastrofes”.

Meta: Observancia y conocimiento de la Guia para que el personal encargado de los archivos este preparado para

enfrentar sitnaciones de riesgo, con el apoyo del personal de Proteccion Civil.

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucidon cumplimiento

7.2. Dar a conocer a los responsables de los Mediante correo institucional y a través de una
archivos de tramite del Instituto, las presentacibn en power point, se dieron a
me’dldas de seguridad pla.ntea.das en la Direccién de Archivo, conocer }as medidas de seguridad planteadas
Guia para enfrentar situaciones de Logistica y Mavo 1009 en la Guia, a los vocales del COTECIAD y a la
emergencia, riesgo, catistrofes en los Documentacién y ¢ Direccién de Seguimiento, adscrita a UTALACD,
archivos del 1EDF. a fin de hacer extensiva la informacién a todos

los encargados de los archivos, incluyendo las
Direcciones Distritales.

7.3. Coadyuvar con los responsables de los Con la presentacion en power point  se
archivos de trdmite para que cuenten con involucré a los responsables de los archivos de
la informacién indispensable para saber | Direccién de Archivo, tramite, para que el personal del Instituto
cémo y qué hacer en caso de enfrentar Logistica y Mayo 100% cuente con la informacién indispensable para

situaciones de emergencia, riesgo o
catéstrofes en los archivos de tramite del
Instituto.

Documentacién

enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o
cualquier catastrofe.

RESPONSABLE:

)r}'/,i«—_’;’

Lic. Julio César Nichol

uentes, Smo del Comité Técnico Internc de Administracion de Documentos (COTECIAD)
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