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Informe anual de actividades COTECIAD 2013

i. INTRODUCCION

E! presente informe tiene como finalidad reportar las actividades realizadas por el
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (Comité) correspondiente al
afio 2013, en cumplimiento con lo establecido por el Articulo 43 de la Ley de Archivos
del Distrito Federal (Ley de Archivos), y el Articulo 6 fraccién VIl del Reglamento de
Operacion y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de

Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal (Reglamento del Comité).

Durante el ejercicio que se informa, el Comité celebrd seis sesiones ordinarias y una

extraordinaria, cuyos resultados derivaron en la aprobacién de veintidos acuerdos.

El informe se conforma por dos apartados: el primero se refiere al fundamento legal que
constituye su elaboracién y, el segundo, describe de manera puntual el desarrollo de las
sesiones del Comité. En la Ultima parte se informa de los temas aprobados en cada

sesion asi como de los acuerdos y minutas emitidos.

il. MARCO JURIDICO

o El articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos de Mexicanos,
establece que los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en
archivos administrativos actualizados y publicaran a través de los medios
electrénicos disponibles, la informacion completa actualizada sobre sus
indicadores de gestion y el ejercicio de los recursos publicos.

e La Ley de archivos, en sus articulos 3, fraccion V, y 12 al 14, sefiala al Instituto
como ente publico obligado al cumplimiento y observancia de lo dispuesto por la
materia; debiendo integrar y organizar su respectivo Sistema Institucional de

Archivos, integrado por sus componentes Normativo y Operativo.
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o El Acuerdo ACU-854-12 del Consejo General, por el que se aprueba el Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico 2013, aprobado en su Sesién Ordinaria
del once de diciembre de 2012.

¢ El Reglamento del Comité, en su articulo 6, fraccién X, dispone como una de sus
atribuciones, la de aprobar el presente Informe y remitirlo al Consejo General en

los primeros diez dias habiles del mes de enero.
lll. ACTIVIDADES REALIZADAS

Sesiones
Durante el periodo comprendido del 3 de enero al 18 de diciembre de 2013, el Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) celebrd seis sesiones

ordinarias y una extraordinaria.

i .. TIPODE SESION i
FECHA | EXTRAORDINARIA| ORDINARIA OBSERVACIONES
11 de enero de 2013 X
25 de enero de 2013 X

Esta sesidon fue reprogramada por
19 de abril de 2013 X cargas de trabajo, la cual debia
realizarse el 22 de marzo de 2013

22 de mayo de 2013 X

Esta sesion fue reprogramada por
iuli X cargas de trabajo, la cual debia

29 de julio de 2013 arga jO,

realizarse el 26 de julio de 2013

T ™
~=2<

27 de septiembre de 2013 X

29 de noviembre de 2013 X

1.
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Las sesiones fueron convocadas en los términos establecidos en el articulo 14 dei

Reglamento del Comité.

IV. ASUNTOS TRATADOS EN LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS
DEL COMITE.

_PUNTO

PRIMERA SESI(')N EXTRAORDINARIA DEL11 DE ENERO DE 2013

Y i ‘SENTIDO
pEL ASUNTO DELA CLAVEDE
ORDEN S VOTACI ON ACUERDO/OBSERVACIONES
DEL DIA - :
1 Lista de asistencia y verificacion del quérum. Unanimidad
2 Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto del Unanimidad
orden del dia.
Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto de
3 Minuta de la Quinta Sesion Ordinaria celebrada el 23 de| Unanimidad COTECIAD-01-13
noviembre de 2012.
Presentacién de los siguientes Informes:
a) Spbre el cursp ep linea .pa.ra los responsables de. los Se instruyé al Secretario Técnico
archlyos en las Direcciones Dl;trltales, por parte de la Unidad o remitir el Sexto Bimestral, marcado
4 Técnica del Centro de Formacién y Desarrolio. or con el inciso b), al Comité¢ de
presentados Transparencia Acceso’ a la
b) Sexto Informe Bimestral del cumplimiento del Programa Informpaci on Publiia
Institucional de Desarrollo Archivistico 2012. '
¢) Informe anual de actividades 2012 del COTECIAD
COTECIAD-02-13
El informe se present6 en la Sesién
Andlisis, discusion y, en su caso, aprobaci6n del Informe Ordinaria del Consejo General,
Anual del cumplimiento del Programa Institucional de celebrada el 31 de enero de 2013, y
5 Desarrollo Archivistico 2012 para su remisién al Consejo| Unanimidad |se remiti6 al Consejo General de

General del Instituto Electoral y Consejo General de Archivos,
ambos del Distrito Federal.

Archivos del Distrito Federal,
mediante oficio IEDF-
COTECIAD/08/13.
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A AR
PRIMERA SESION ORDINARIA 25 DE ENERO DE 2013
PUNTO DEL . ENTIDO
ORDEN ASUNTO Db LA CLAVE DE
it ACUERDO/OBSERVACIONES
DEL DiA e VOTACION
1 Lista de asistencia y verificacion del quérum. Unanimidad
2 Anélisis, discusién y, en su caso, aprobacion del proyecto del Unanimidad
orden del dia. .
Anélisis, discusién y, en su caso, aprobacion del proyecto de
3 Minuta de la Primera Sesi6n Extraordinaria celebrada el 11| Unanimidad COTECIAD-03-13
de enero de 2013.
Andlisis, discusiéon y, en su caso, aprobaciéon de Ila
4 actualizacion de los instrumentos de control archivistico del |- Unanimidad COTECIAD-04-13
Instituto, conforme a lo dispuesto por el articulo 35 de la Ley
de Archivos del Distrito Federal.
COTECIAD-05-13
En cumplimiento al Acuerdo, se
Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién de la propuesta remiti6, mediante oficio |EDF-
5 de la integracion del area denominada “Archivo Histérico” | Unanimidad | COTECIAD/08/13, la propuesta a la
dentro de la estructura organica y funcional del Instituto. Secretaria  Ejecutiva para su
consideracibn en caso de una
reestructura institucional.
Andlisis, discusi6bn y, en su caso, aprobacién de la
6 actualizacion del “Plan de conservacion y preservacion de la Unanimidad COTECIAD-06-13
informacion archivistica’, y calendario de las visitas de
revision de los archivos de tramite del Instituto.
1) Difusién del Sistema
institucional de Archivos del
Instituto, asi como su normativa,
7 Asuntos Generales instrumentacién y Programas
respectivos.
2) Aviso para la instalacion u
capacitacion del Sistema de
Control de Gestion Documental.
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SEGUNDA SESI()N ORDINARIA 19 DE ABRIL DE 2013

PUNTO DEL B = SENTIDO
ORDEN DEL . ASUNTO DELA ACUERD:IL(-)‘QQEE:\EIACIONES
DiA e “ "VOTACION |77 ,
1 Lista de asistencia y verificacién del quérum. Unanimidad
2 Analisis, d|scus'lén Y, en su caso, aprobacién del proyecto Unanimidad
del orden del dia.
Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion del proyecto
3 de Minuta de la Primera Sesi6n Ordinaria celebrada el 25| Unanimidad COTECIAD 07-13
de enero de 2013.
i | io Técnico la
Presentacién, del Primer Informe Bimestral del Se !n§truyé al Secretario .
- o Por remisién de! Informe al Comité de
4 cumplimiento del Programa Institucional de Desarrolio presentado | Transparencia y  Acceso de
Archivistico 2013. . - B
Informacién Publica
Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las
modificaciones al Cuadro General de Clasificacion y al
Catédlogo de disposicién Documental, conforme a lo
5 dispuesto por los articulos 35, fracciones | y VIl de la Ley | Unanimidad COTECIAD 08-13
de Archivos del Distrito Federal y 32, fracciones | y Vi del
Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto Electoral del Distrito Federal.
Andiisis, discusién y, en su caso, aprobacién del Calendario -
6 ! ! ! COTECIAD 03-13
de Transferencias Primarias (ITP08) 2013. Unanimidad .
Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion del Proyecto COTECIAD 10-13
7 del Programa de Digitalizacion Documental del Instituto | Unanimidad
Electoral dei Distrito Federal.
COTECIAD 11-13
Analisis, discusi6n y, en su caso, aprobacién de la En .(':umplimie‘nto al ?cgerd?éDsFe
8 propuesta de instalacién del Sistema de Control de Gestién Unanimidad remitio, med/lante| olicio ¢ I-
Documental, en las cuarenta Direcciones Distritales del COTECIAD/2 .13' ? propuesta a la
Instituto Electoral del Distrito Federal. Secretarla  Ejecutva para  su
consideracion e instrucciones
convenientes.
9 Asuntos Generales No se propusieron asuntos generales

)
\,/
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TERCERA SESI(')YN ORDINARIA 22 DE MAYO DE 2013

PUNTO DEL o SENTIDO CLAVE DE
ORDEN‘DEL ASUNTO DELA ,
" DIA L VOTACION ACUERDO/OBSERVACIONES:
1 Lista de asistencia y verificacion del quérum. Unanimidad
A - -
) nalisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto Unanimidad
del orden del dia.
Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto
3 de Minuta de la Segunda Sesién Ordinaria, celebrada el 18| Unanimidad COTECIAD-12-13
de abril de 2013.
Presentacion del segundo Informe Bimestral del Se !n§truyo al Secretario Téc’?'°° la
- - Por remisién del Informe al Comité de
4 cumplimiento del Programa Institucional de Desarrolio .
. presentado | Transparencia y  Acceso de
Archivistico 2013. . . .
Informacién Publica
Se instruydé al Secretario Técnico la
Presentacion del Informe sobre fa aplicacion de los Criterios Por coordinacion de la reunidn de trabajo
5 de Valoracién Documental 1999-2006 presentado | para la elaboracién de! Dictamen de
Baja Documental respectivo.
6 Asuntos Generales No se propusieron asuntos generales
CUARTA SESION ORDINARIA 29 DE JULIO DE 2013
 PUNTO DEL. SR SENTIDO CLAVE DE
ORDEN DEL ASUNTO DELA
i e N .« FACUERDO/OBSERVACIONES
- DIA f VOTACION | " ' ~
1 Lista de asistencia y verificacién del quérum Unanimidad
2 Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto Unanimidad
del orden del dia
Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto
3 de Minuta de la Tercera Sesién Ordinaria celebrada el 22| Unanimidad - COTECIAD 13-13
de mayo de 2013.
Presentacion del Tercer Informe Bimestral del cumplimiento Por Se instru ; ;
e S y6 al Secretario Técnico la
4 de! Programa Institucional de Desarroilo Archivistico 2013, presentado | remisién del Informe al Comité de
Transparencia y  Acceso de
6

5
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Documentos, de la Cuarta Sesién Ordinaria, celebrada el
29 de julio de 2013.

correspondiente al periodo de mayo a junio. informacion Publica.,
Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién de las
modificaciones al Cuadro General de Clasificacién, Tabla
de Determinantes de Oficina, Catélogo de Disposicién COTECIAD-14-13
5 Documental y Mapa de Ordenaciéon Topogréfica de los -
) g Unanimidad
acervos de Concentracion e Histérico, conforme a las
disposiciones de la Ley de Archivos del Distrito Federal y
del Reglamento del Sistema institucional de Archivos del
Instituto Electoral del Distrito Federal.
COTECIAD-15-13
Andlisis, discusién y, en su caso aprobacion de los Se instruy6 al Secretario Técnico
6 proyectos de Dictamen de Baja Definitva de la} ., . .. . |para realizar las acciones necesarias
Documentacion 1998-2006 del Instituto Electoral del Distrito para levantar el Acta respectiva, por
Federal y formato de Acta de Baja Documental respectiva. area y conforme a los Criterios de
Valoracién Documental 1999-2006.
COTECIAD-16-13
7 Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto Unanimidad difusi6 | sitio d
del Triptico “Administracién de Documentos”. Se aprobd §u ,' usion en el sitio de
Internet Institucional.
1) Acta de Baja Documental.
2) Aviso para los integrantes del
Comite, respecto a la asesoria
8 para la  actualizacién vy
Asuntos Generales. publicacibn de los rubros
generales en la Seccién de
Transparencia en el sitio de
Internet Institucional.
QUINTA SESION ORDINARIA 27 DE SEPTIEMBRE DE 2013
PUNTODEL | . .. . DO -
| ORDEN DEL  ASUNTO S’ED:YA | i GLAVE DE
Rapdhor i . ACUERDO/OBSERVACIONES
~'DiA SO ey VOTAGION _
Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacion def Orden del -
. Unanimidad
Dia.
Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién de la Minuta
del Comité Técnico Interno de Administracién de Unanimidad COTECIAD-17-13

1



&IEDF

INSTITUTO BLECTORAL
DEL DISTRITO PEDERAL

CONSTREYENDD
DEMOCRACIA

Informe anual de actividades COTECIAD 2013

Se instruy6 al Secretario Técnico la

Internc de Administracion de Documentos, celebrada el 27
de septiembre de 2013.

Presentacion del Cuarto Informe Bimestral del cumplimiento Por . .
3 o L remision del Informe al Comité de
‘ del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2013 | presentado .
correspondiente al periodo de julio 1 Transparencia y  Acceso  de
P P € Julio-agosto. Informacién Publica.
Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacién del . COTECIAD-18-13
. Unanimidad
anteproyecto de Acuerdo del Consejo General, por el que
4 o El Programa fue aprobado por el
se aprueba el Programa Institucional de Desarrolio c o G | diante Acuerd
Archivistico del Instituto Electoral del Distrito Federal Agﬁ:’g 1 aenera, mediante Acuerdo
(PIDA) 2014 e
COTECIAD-19-13
Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto Unanimidad El Programa fue aprobado junto con
S del Programa Anual de Trabajo del COTECIAD 2014. el PIDA 2014, por el Consejo
General, mediante Acuerdo ACU-45-
13.
Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto
de Dictamen de Baja Definitiva de la Documentacion de los COTECIAD-20-13
Sistemas de Datos Personales de Prestadores del Servicio Unanimidad Se instruyé al Secretario Técnico
6 Social y Registro de Participantes en las Competencias para realizar las acciones necesarias
Atiéticas Carrera por la Democracia, correspondiente a la para levantar el Acta de Baja
Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacion Definitiva.
Civica.
7 Asuntos Generales No se propusieron asuntos generales
SEXTA SESION ORDINARIA 29 DE NOVIEMBRE DE 2013
PUNTO DEL S Do
ORDEN DEL | ASUNTO | SE‘;TA 1, CLAVE DE
b : ACUERDO/OBSERVACIONES
DA . - R VOTACION
1 Andlisis, dlscu's,lén y., en su caso, aprobacién del proyecto Unanimidad
de orden del dia.
Anédlisis, discusién y, en su caso aprobacién del Proyecto
) de Minuta de la Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Unanimidad COTECIAD-21-13
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Presentacion del Quinto Informe Bimestral del cumplimiento Se {nfstruyé al Secretario Técryuco la
L s Por remisién del Informe al Comité de
3 del Programa institucional de Desarrollo Archivistico 2013, :
. ) . presentado | Transparencia y Acceso de
correspondiente al periodo de septiembre — octubre. Informacién Publica
Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién de las
modificaciones al Cuadro General de Clasificacion, Tabla
de Determinantes de Oficina y Catalogo de Disposicién .
-22-1
4 Documental (CDD 05), conforme a las disposiciones de la Unanimidad COTECIAD-22-13
Ley de Archivos del Distritos Federal y del Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del instituto Electoral del
Distrito Federal.
1) Programacion del Taller en
5 Asuntos Generales Materia Archivistica.
2) Observaciones de la Contraloria
General.

V. REUNIONES DE TRABAJO REALIZADAS CON LOS INTEGRANTES DEL
COTECIAD

_ASUNTO

2013

El 29 de enero y del 4 al 8 de febrero de

Mesas de trabajo para la actualizacion del Cuadro
General de Clasificaciéon Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental con Presidencia y
Consejeros Electorales.

Del 11al 15 de febrero de 2013
Del 18 al 20 y 22 de febrero de 2013

Mesas de trabajo para revisién y actualizacion de
las series documentales con las Direcciones
Distritales.

17 y 20 de Septiembre 2013

Grupo de Valoracion Documental

13 de

noviembre de 2013 Mesa de trabajo con la Contraloria General

VI. ACTIVIDADES EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. Transferencias recibidas en el Archivo de Concentracion \

Areas

. Cantidad . Afos

Consejo General del [EDF

67 cajas 2006 al 2011
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18 cajas 2005, 2006
2007, 2010 vy
Secretaria Ejecutiva 2011
91 cajas 2012
Contraloria General 3 cajas 2011
(Subcontraloria de Atencién Ciudadana y Normatividad)
Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral 5 cajas 2011
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos 15 cajas 2001 al 2012
(Subcontraloria de Responsabilidades e Inconformidades)
Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién 14 cajas 2003, 2004,
2010, 2011
Unidad Tecnica de Asuntos Juridicos-Direccién de Asuntos | 9 cajas 2005 y 2006
Internos y Servicios Legales
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos- Direccién de Atencion | 29 cajas 2003 al 2008
a Impugnaciones, quejas y procedimientos administrativos
Direccion de Recursos Humanos y Financieros 22 cajas 2009

2. Actividades de pesaje de papel por area, en cumplimiento a los acuerdos
COTECIAD-15-13 y COTECIAD-20-13

Area .l No.cajas 1 Fechas
Présidencia ’ 25 11 de diciembre de 2013
Consejeros Electorales 110 21y 22 de noviembre de 2013
Secretaria Ejecutiva 125 25 al 29 de noviembre de 2013
Contraloria General 56 29 de noviembre y 2 de diciembre

de 2013
Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral
y Educacion Civica 6 3 de diciembre de 2013
Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas ? ,
52 4y 5 de diciembre de 2013

Direccion Ejecutiva de Organizacién vy 3 de diciembre de 2013 ,
Geografia Electoral 11 .
Unidad Técnica de Servicios Informaticos 4 3 de diciembre de 2013 \
Unidad Técnica Especializada de 6, 9y 10 de diciembre de 2013
Fiscalizacion 77
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos 20 11 de diciembre de 2013 —

10
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Unidad Técnica de Archivo, Logistica y :
Apoyo a Organos Desconcentrados 21 11 de diciembre de 2013
(Unidades de Documentacién, del
Secretariado, y de Apoyo a Organos
Desconcentrados)
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