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SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

I. INTRODUCCION

El presente informe tiene como finalidad reportar las actividades bimestrales realizadas por el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal (COTECIAD), correspondiente al afio 2013, en

cumplimiento con lo establecido por los articulos 43 de la Ley de Archivos del Distrito Federal y 6, fraccién V1II del Reglamento

de Operacion y Funcionamiento del (COTECIAD).

Las actividades contenidas en el presente informe se vinculan con el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA)

2013, y cada una de las acciones integran los siguientes proyectos:

1.-Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos

1.4. Dar seguimiento a los Criterios de Valoracién Documental 1999-2006.

1.6. Aplicacion del Programa de Digitalizacién Documental.

1.8. Dar seguimiento al “Programa de valoracién documental dé los archivos del IEDF”.

1.9. Asesorar a los responsables de los archivos de tramite en el seguimiento y aplicacion de los procesos archivisticos.

2.-Formacion en materia archivistica.

2.3. Informar del seguimiento al COTECIAD, respecto al taller en materia archivistica para los responsables de los archivos de

oficinas centrales y Direcciones Distritales.
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; 3.-Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicién de mobiliario en las Direcciones

Distritales y contratacion de personal especializado en los archivos de Concentracion e Histdrico.

3.1. Dar Seguimiento a la cotizacién de presupuesto para la adquisicion de mobiliario y contratacién de personal

especializado para los archivos.
3.2. Elaborar y actualizar directorio de los responsables de los archivos de tramite del Instituto.
4.-Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

4.6. Dar seguimiento a la operatividad del Sistema de Control de Gestién Documental.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTC DEL PIDA 2013

Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e historico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a ia Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
-~ Actividades - | 7 Areas Periodode | %Avancede | "' - . Observaciones
: ' S . -responsables | ejecucién - | cumplimiento | .0
1.4. Dar seguimiento a los Criterios de Direccién de Archivo, Enero-Abril 100% Se dio seguimiento a los Criterios de Valoracién
Valoracién Documental 1999-2006. Logisticay Documental 1999-2006 (Criterios), de la
Documentacidn siguiente manera:

1. En el mes de enero, el Consejero Electoral
Néstor Vargas Solano, solicité del Archivo de
Concentracion, la remisién de la
documentacién correspondiente a su gestién
(2006-2012), contenida en 29 cajas para su
depuracién con base en los Criterios; como
resultado se revisaron y transfirieron 3 cajas.

2. Durante enero y febrero, se llevé a cabo el
llenado de los instrumentos de control
archivistico: Inventarios de transferencia
secundaria, de baja documental, y de archivo
histérico, y Catdlogo de Disposicién
Documental de los fondos de 1a Presidencia del
Consejo  General, Consejeros Electorales,
Comisiones y Comités, correspondientes al
periodo 1999 al 2006.

3. En el mismo periodo, la Direccién Ejecutiva
de Asociaciones Politicas y la Unidad Técnica
Especializada de Fiscalizacion, realizaron las
actividades relativas a la oerganizacién
documental.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e historico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
- Actividades -~ .| Areas = | -Periodode: *| 9% Avancede }|:- . ‘Observaciones
e _ - -responsables | . ejecucién ‘| ‘cumplimiento | ¥ .. . " '
1.4. Dar seguimiento a los Criterios de Direccién de Archivo, Enero-Abril 100% 4. También se llevd a cabo la revision y
Valoracién Documental 1999-2006. Logisticay transferencia de dos cajas de la Unidad
Documentacién Coordinadora de Apoyo a los Organos

Desconcentrados {(UCAOD) de 1999 al 2003, y
79 cajas de la Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacién, de 2003, 2004 y 2006.

5. Asimismo, se entregaron cinco cajas con
expedientes a la Unidad Técnica de Archivo,
Logfstica y Apoyo a Organos Desconcentrados
(UTALAOD) para la valoracién del fondo
documental de la otrora UCAOD de 2004 y
2005.

6. En abril se continué con los trabajos de
valoracién documental de los fondos
documentales de las otroras Unidades del
Secretariado y de Documentacion.

7.En la Tercera Sesién Ordinaria del COTECIAD ]L _
se present6 el Informe sobre la aplicacién de ra
los Criterios, y se acordd la reunién del Grupo -
de Valoracién Documental, para elaborar el
Dictamen respectivo.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e historico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

g

. Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el CCTECIAD.
Actividades T reas Periodode | %Avancede |~ Observaciones
il L “+|. responsables ejecticién ;' cumplimiento . 0

| 1.4. Dar seguimiento a los Criterios de
Valoracién Documental 1999-2006.

Direccion de Archivo,
Logisticay
Documentacién

Enero-Abril

100%

8. Mediante Acuerdo COTECIAD-15-13, se
aprobo el Dictamen de Baja Definitiva de la
Documentacién 1999-2006, descrita en los
inventarios, anexos al mismo. También se
ordené levantar el Acta respectiva, conforme al
formato también aprobado.

Para dar cumplimiento al Acuerdo antes
sefialado, se llevé a cabo el pesaje del papel de
cada 4rea, como accién previa al levantamiento
del Acta de Baja Documental 1999-2006.
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Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.

T

Actividades. -

Areas

responsables

Periodo de *

~ejecucion .

-cumplimiento- | :

‘Observaciones.

N

1.6. Aplicacién del Programa de Digitalizacién
Documental.

Direccién de Archivo,
Logisticay
Documentacién

Mayo-Diciembre

0%

En la Segunda Sesion Ordinaria del COTECIAD,
se aprobd el Programa, sin embargo, por falta
de personal técnico y especializado para
digitalizar el acervo institucional, no se ejecut6
el mismo.

Cabe sefialar que se presenté en la Presidencia
del Instituto, un documento sobre la
digitalizacién documental, en el que se resalt6
la importancia y necesidad de la contratacién
del personal especializado, para realizar las
diversas actividades en el Archivo de
Concentracion.
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SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracién e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
" Actividades © . | Areas. | Periodode | %Avancede | " .. Observaciones
S R _-{ . responsables _ ejecucién cumplimiento | - S Ve

1.8. Dar seguimiento al “Programa de Direccién de Archivo, Enero-Diciembre 100% De acuerdo a las siguientes actividades, se dio

valoracién documental de los archivos del Logisticay seguimiento al Programa:

IEDF”. Documentacion

Durante los meses de enero y febrero, se
elaboré el Catalogo de Disposicion Documental
del Archivo Histérico y el Calendario de
Caducidades, relativos a la documentacién de
Presidencia del Consejo General y Consejeros
Electorales, con motivo de la aplicacién de los
“Criterios para la valoracién documental 1999-
2006” (Criterios de Valoracién) en el Archivo de
Concentracién.

Se Nevd a cabo la revisidn y actualizacién de las
series documentales, en las mesas de trabajo
que se realizaron en los meses de enero y
febrero.

Se brindé asesorfa al personal de los
Consejeros Electorales y se revisé la
documentacién para su transferencia al Archivo
de Concentracion.

o
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Proyecto No. 1

|- -ejecucién

umplimiento

Proyecto: Instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracién e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
.. Actividades 7 Areas ‘Periodode . | % Avance de _." " Observaciones
el - responsables ) ‘ S N

11.8. Dar seguimiento al “Programa de
valoracion documental de los archivos del

1IEDF”.

3

Direccién de Archivo,
Logisticay
Documentacién

Enero-Diciembre

Para la elaboracién del Dictamen de Baja
Definitiva de la Documentacién 1999-2006, el
Grupo de Valoraciéon Documental atendié los
Criterios y el Programa.

En razén del Aviso mediante el cual se da a
conocer el Acuerdo por el que se suprimen dos
Sistemas de Datos Personales del Instituto: 1)
Sistema de Datos Personales de Prestadores de
Servicio Social, y 2) Sistema de Registro de Datos
Personales de Participantes en las competencias
Atléticas Carrera por la Democracia; y se
dispone la destruccion de la informacién
respectiva conforme a la normatividad
archivistica aplicable en el Instituto, se elaboré
el Dictamen de Baja Definitiva respectivo, con
base en el Programa de Valoracién Documental,
mismo que fue aprobado con el Acuerdo
COTECIAD-20-13.

Preparacion de los inventarios de archivo
histdrico (1AH-12) de los acuerdos del Consejo
General 2006 a 2010.

Preparacion de los inventarios de archivo
histérico (1AH-12) de los Informes del Consejo
General 2006 a 2010.

~
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Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
Actividades - | Areas |+ Periodo de - |- % Avancede |- . Observaciones -
S ‘ . responsables ejecucién | cumplimiento- |- - o
Atencién al bersonal de la Secretaria

1.8. Dar seguimiento al “Programa de Direccién de Archivo, Enero-Diciembre 100% Administrativa, Direccion  Ejecutiva de

valoracién documental de los archivos del Logisticay Asociaciones Politicas y Unidad Técnica

1IEDF”. Documentacion

Especializada de Fiscalizacién, y Direccion
Distrital XXXVII], en la consulta documental en
el Archivo de Concentracion.

Durante el ejercicio 2013 se revisé y se realizé
la transferencia primaria de la documentacién
que a continuacidn se sefiala:

> 67 cajas del Consejo
correspondiente a 2006 al 2011.

» 3 cajas de la Presidencia del Consejo
General, correspondiente a 2008 al
2012.

» 2 cajas de la Consejera Electoral Yolanda
Columba Le6n Manriquez, correspondiente
a2012.

> 5 cajas del Consejero Electoral Fernando
José Diaz Naranjo, correspondiente a 2012.

» 4 cajas del Consejero Electoral Néstor
Vargas Solano, correspondiente 2z 2011 y
2012.

» 2 cajas de la Consejera Electoral Beatriz
Claudia Zavala Pérez, correspondiente a
2011y 2012.

General,

L
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Proyecto No. 1 |

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracién e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
_Actividades * .~ Areas’ - -Periodode * ;| ~% Avance de “7. - Observaciones
s - respf’_qns‘ablesf, | ejecucién -cil_mplimi'ento}_, R
1.8. Dar seguimiento al “Programa de Direccién de Archivo, ‘Enerc-Diciembre 100% > 3 cajas del Consejero Electoral Gustavo
valoracién documental de los archivos del Logisticay Anzaldo Herndndez, correspondiente a
IEDF”. Documentacién 2006 al 2012.
> 2 cajas del Consejero Electoral Angel Rafael
Diaz Ortiz, correspondiente a 2006, 2008 y
; 2012.
) » 2 cajas de la Consejera Electoral Carla
Astrid Humphrey Jordan, correspondiente
a2008al 2012.
7 » 109 cajas de la Secretaria Ejecutiva,
correspondiente a 2005 al 2007, y 2010 al
2012.
» 27 cajas de la Contraloria General,

correspondiente a 2010 y 2011 (12cajas) y
2000 al 2011 (15 cajas).

e
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Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
o Activndades e ‘ Areas ‘ Perlodo de - | % Avance de Observaciones
| 'responsables .| . e]ecuaon B cumpllmlento _
1.8. Dar seguimiento al “Programa de Direccidn de Archivo, Enero-Diciembre

valoracién documental de los archivos del
IEDE”.

Logisticay
Documentacién

100%

> 131 cajas de archivo de la Unidad Técnica

Especializada de Fiscalizacién,

correspondiente a los ejercicios 2003 (67

cajas), 2004 (17 cajas), 2006 (2 cajas),

2010 {18 cajas) y 2011 (27 cajas).

5 cajas de la Direccién Ejecutiva de

Organizacién y Geografia Electoral del

2010y 2011.

> 28 cajas del ejercicio 2001 al 2012
(19cajas); del 2005 y 2006 (9 cajas) de la
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

A4

»> 3 cajas de la otrora UCAOD, de 2004 al
2006.

»> 22 cajas de la Direccién de personal,
correspondiente a 2009.

Asimismo, se recibieron en el Archivo de
Concentracién, del 2 al 13 de diciembre las
transferencias del afio 2007 de las cuarenta
Direcciones Distritales.

Del 21 de noviembre al 11 de diciembre, se
llevé a cabo el pesaje del papel de cada area,
como accién previa al levantamiento del Acta
de Baja Documental 1999-2006 y de los
sistemas de datos personales de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién
Civica.

10
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SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.

Objetivo: Operér de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
' Actividades - - Areas | Pericdode | %Avancede | . ' Observaciones
o e g/;_rggpo‘njsables' 1" ejecucién ':‘ cumplimiento |~ . ‘ ‘

Tk

1.9. Asesorar a los responsables de los archivos
de tramite en el segnimiento y aplicacién
de los procesos archivisticos.

Direccién de Archivo, Enero-Diciembre 100% Se asesord a la vocal de la Direccién Ejecutiva
Logisticay de Organizacion y Geografia Electoral, respecto
Documentacién a la transferencia primaria de acuerdo con el

Catilogo de Disposicién Documental.

En el tercer y cuarto bimestre se brindd
asesoria a la Direcciébn Ejecutiva de
Capacitacién Electoral y Educacién Civica,
sobre la baja documental en relacién con la baja
de sus sistemas de Datos Personal “Carrera por
la Democracia” y “Servicio Social”. También se
dio asesorfa al personal encargado del archivo
de tramite de la UTALAOD, respecto a la
transferencia secundaria del fondo documentat
1999-2005 de la otrora UCAOD.

En octubre se envio a las Direcciones <
Distritales, via correo electrénico, el Calendario
de transferencia primaria al Archivo de
Concentracién 2013 y aviso para la integracién
de sus expedientes 2013.

11
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SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 1

Proyecto: Instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Operar de manera correcta los archivos de tramite, concentracion e histérico para que el Instituto cuente con
archivos debidamente organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos archivisticos aprobados por el COTECIAD.
. Actividades -~ |- " ‘Areas | Periodode: :| %Avancede | ' Observaciones
... oo responsables | = ejecucién | cumplimiento | .. SRR
: Durante octubre, 'vnovierribre y diciembre, se
1.9. Asesorar a los responsables de los archivos Direccidn de Archivo, Enero-Diciembre 100% brindé asesoria respectoc al Calendario de

de tramite en el seguimiento y aplicacién
de los procesos archivisticos.

Logisticay
Documentacién

transferencias primarias 2013, al personal de
la Consejera Electoral Mariana Calderén
Aramburuy, y a las Direcciones Distritales ], VIIi,
IX, X, XII, XV, XVI, XVH], XX, XXI, XXI1, XXVIII,
XXX, XXXI, XXX, XXX1V, XXXV y XXXIX.

12
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Formacién en materia archivistica.

SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 2

Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica, a través del taller que se

programe con el apoyo de la Unidad del Centro de Formacién y Desarrollo, para los responsables de los archivos
de oficinas centrales y Direcciones Distritales.

Impartir un taller en materia archivistica para los responsables de los

Direcciones Distritales del Instituto.

archivos de oficinas centrales y

respecto al taller en materia archivistica
para los responsables de los archivos de
oficinas centrales y Direcciones Distritales

Logisticay

Documentacién

Actividades S A'l"ga;:_\'sfi= “ ol -Periodode- |. %Avancede ... .. Observaciones
|~ -responsables - | “ejecucién | cumplimiento | - - o0 o
2.3. Informar del seguimiento ai COTECIAD Direccién de Archivo, Diciembre 100% Durante la celebracion de la Sexta Sesién

Ordinaria del COTECIAD, en el punto de
asuntos generales se present6 el oficio 1EDF-
UTCFD/0575/2013, emitido por la Unidad
Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo,
por el cual se hizo del conocimiento a los
integrantes del COTECIAD de la programaci6n
del Taller:

I. Funcionamiento del Archivo del Instituto
Electoral del Distrito Federal y se impartié del 4
al 17 de diciembre de 2013.

II. Procesos documentales y archivisticos, a
impartir del 13 al 24 de enero de 2014.

Ill.Descripcion de expedientes. Fecha del 27 de
enero al 7 de febrero de 2014.

13
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Proyecte: = Formacidn en materia archivistica.

Proyecto No. 2

SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Objetivo: Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica, a través del taller que se
programe con el apoyo de la Unidad del Centro de Formacién y Desarrollo, para los responsables de los archivos
de oficinas centrales y Direcciones Distritales.

Meta: Impamr un taller en materia archivistica para los responsables de los archivos de oficinas centrales y
Dlreccmnes Distritales del Instituto.

* Actividades ' . - . Areas - Perlodo de "% Avance de ' _ Observaciones.
B U+ " .responsables e]ecucmn .cumplimiento’ L ‘
2.3. Informar del seguimiento al COTECIAD Direccién de Archivo, Diciembre 100% La Coordinacién de Archives prepard el

respecto al taller en materia archivistica Logisticay
para los responsables de los archivos de Documentacién
oficinas centrales y Direcciones Distritales

material para el curso: “Procedimientos
archivisticos para la integracién y clasificacién
de archivos electorales y administrativos; a los
funcionarios del Consejo Estatal Electoral y de
Participacién Ciudadana de Sonora”, impartido
el 29 de noviembre, en donde también se les
acompaiid a la visita de las instalaciones del
Archivo de Concentracién.

\‘-—J
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Proyecto No. 3

Proyecto: Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicién de mobiliario en las Direcciones
Distritales y contratacién de persenal especializado en los archivos de Concentracion e Histérico.

Objetivo: Adquirir mobiliario para archivo de las Direcciones Distritales, asi como contratar personal que se encargue del
funcionamiento de los archivos de Concentracién e Histérico.

Meta: Adquirir mobiliario para archivo y contratacion de personal especializado.

Actividades * " . . Areas .~ | “Periodode .| % Avancede - ~ . .Observaciones
g B responsables | . ejecucién- | cumphmlento ‘

3.1. Dar seguimiento a las cotizaciones de Direccion de Archivo, Febrero, abril, 100% Se presentaron seis cotizaciones para la
presupuestos para la adquisicién de © Logisticay junio, agosto, adquisicibn de mobiliario adecuado para
mobiliario y contratacién de personal Documentacién octubre y archivo de las Direcciones Distritales; sin
especializado para los archivos. diciembre embargo, derivado del Acuerdo ACU-11-13,

relativo al ajuste del Programa Operativo Anual
y al Presupuesto de Egresos de IEDF, esta
actividad queda suspendida por el momento.

Por otra parte, en el documento que se
present6 a la Presidencia, sobre la
digitalizacion documental, se resalta la
importancia y necesidad de la contratacién del
personal especializado que lleve a cabo las
diversas actividades en el Archivo de
Concentracién.

En el mes de agosto se actualiz la cotizacién
del mobiliario especial de archivo, para cada
una de las Direcciones Distritales.
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v INSTITUTO ELECTORAL
OEL DISTRITO FEDERAL

SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto No. 3
Proyecto: Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para Ila adquisicién de mobiliario en las Direcciones
’ Distritales y contratacién de personal especializado en los archivos de Concentracién e Histérico.
Objetivo: Adquirir mobiliario para archivo de las Direcciones Distritales, asi como contratar personal que se encargue del
funcionamiento de los archivos de Concentracién e Histérico.

Meta: Adquirir mobiliario para archivo y contratacién de personal especializado.
. Actividades- - . Areas . ~ Periodode | %Avancede’ ~ . ‘Observaciones
SOl i responsables . | ' ejecucién - ' |.cumplimiento’| ¢ - o

3.1. Dar seguimiento a las cotizaciones de Direccién de Archivo, Febrero, abril, 100% En atencién a la instruccién hecha por la
presupuestos para la adquisicion de Logisticay junio, agosto, Consejera  Presidenta del Comité de
mobiliario y contratacién de personal Documentacién octubre y Transparencia, durante los meses de
especializado para los archivos. diciembre septiembre y octubre, se realizé un estudio

sobre las necesidades de las instalaciones
adecuadas y mobiliario especial de archivo en
las Direcciones Distritales, a partir de un
cuestionario remitido por via correo
institucional. Sin embargo, derivado de los
ajustes presupuestales 2013 y para el 2014, se
cancelé la compra de mobiliario especial para
archivo en las Direccione Distritales.
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INSTITUTO ELECTORAL
| DEL DISTRIFQ FEDERAL

Proyecto No. 3

SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Proyecto:  Seguimiento a la propuesta del proyecto de presupuesto para la adquisicion de mobiliario en las Direcciones
Distritales y contratacidon de personal especializado en los archivos de Concentracién e Histérico.

Objetivo: Adquirir mobiliario para archivo de las Direcciones Distritales, asi como contratar personal que se encargue del

funcionamiento de los archivos de Concentracidon e Histérico.

Meta: Adquirir mebiliario para archivo y contratacion de personal especializado.
. Actividades : ~Areas | Periodode .| % Avancede . ‘Observaciones
e - responsables ¥ :-eje“cucién'vv."_ cumpllmlento ' S
. ' La Coordinacién de Archivos, actualizé el
3.2. Elaborar y actualizar directorio de los Direccion de Archivo, Marzo, junio, 100% directorio de los responsables de los archivos
responsables de los archivos de trdmite Logisticay septiembre y de tramite del Instituto.
del Instituto. Documentacién diciembre

En atencién a los cambios de personal en las
oficinas de los Consejeros Electorales, se
actualiz6 el directorio de los responsables de
los archivos de tramite.

En el mes de septiembre se volvié a actualizar
el directorio ya que se cambiaron a los vocales
de la Direccién Ejecutiva de Capacitacién
Electoral y Educacién Civica y de la Unidad
Técnica de Comunicacién Social, Transparencia
y Proteccion de Datos Personales.

En el mes de diciembre, se actualizd el
directorio de los responsables de los archivos
de trdmite de las oficinas de los Consejeros
Electorales y se remitié el mismo, via correo
institucional, a los vocales del COTECIAD.
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v NGTITUTO EIECTORAL  FGIOrmrerey
DEL DISTRITO BEDERAL  LALACDISLIMEY

Proyecto No. 4

Proyecto:  Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

Objetivo: Controlar, organizar y administrar los archivos del Instituto incluyendo a las Direcciones Distritales, mediante el

Sistema de Control de Gestiéon Documental.

Meta: Operar el Sistema de Control de Gestion en todas las areas del Instituto.
... Actividades - : .. - |'. .-Areas | ‘Periodode | %Avancede | - Observaciones
4.6. Dar seguimiento a la operatividad del Direccién de Archivo, Enero Diciembre 100% Derivado del cambio de Consejo General, a
Sistema de Control de Gestién Logisticay partir de enero de 2013, la Direccién de
Documental. _ Documentacién

Archivo, Logistica y Documentacién, verificé la
instalacién y operacion del Sistema de Control.
Asimismo, actualiza de manera constante el
Catalogo del mismo.

En atenci6n a los cambios de los funcionarios y
claves del Sistema, se solicité a la UTSI, la
capacitacion al personal de la Direccién de
Archivo, Logistica y Documentacién, para
realizar los cambios la n el Catilogo de Claves
del Sistema de Control, misma que dio inicio
durante el tercer bimestre.

Con motivo de los ejercicios de participacion
ciudadana 2013, se suspendi6 la capacitacién al
personal del Archivo General, la cual se retomb6
en el mes de septiembre.

También se brindé asesorfa al personal de la
oficina de los Consejeros Electorales Martha
Laura Almaraz Dominguez, Mauricio Rodriguez
Alonso y Mariana Calderén Aramburu, respecto
ala operacidn del Sistema de Control.
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SEXTO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2013

IEDF

‘v INSTIUTO ELECTORAL  [CRTATTTE)
DEL OISTRITO FEOERAL  RIETISINES

Proyecto No. 4

Proyecto: Sistema Informatico completo del archivo de tramite.

Objetivo: Controlar, organizar y administrar los archivos del Instituto incluyendo a las Direcciones Distritales, mediante el
Sistema de Control de Gestion Documental.

Meta: Operar el Sistema de Control de Gestién en todas las areas del Instituto.
_ Actividades - i Areas © | 'Periodode | %Avancede"| .  Observaciones '

4.6. Dar seguimiento a la operatividad del Direcci6n de Archivo, Enero Diciembre 100% En la Sexta Sesién Ordinaria se aprobd la
Sistema de Control de Gestion Logisticay actualizacion del Cuadro General de
Documental. Documentacion Clasificacién Archivistica, Tabla de

Determinantes de Oficina y Catdlogo de
Disposicién Documental, por consiguiente se
realizaron los cambios respectivos al catalogo
del Sistema de Control.

7
RESPONSABLE: %/
-

ic. Julio César Nicholson Fuentes, Secretario Técnico del ‘ /7
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD)
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