COTECIAD-05-14


PROYECTO DE ACUERDO DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL CUAL SE APRUEBAN y VALIDAN LAS ADECUACIONES AL SISTEMA DE CONTROL DE GESTIÓN DOCUMENTAL, RESPECTO A LA VIABILIDAD TÉCNICA PARA REGISTRAR LA INFORMACIÓN EXTERNA A PARTIR DEL EJERCICIO 2014 Y GENERAR LA CLAVE ÚNICA “EXTERNOS-VARIOS”.
C O N S I D E R A N D O

1. El cinco de enero de mil novecientos noventa y nueve se publicó el Código Electoral del Distrito Federal vigente hasta el 20 de diciembre de 2010, por el que se creó el Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto), a partir de entonces dicho organismo desarrolla sus actividades conforme a los principios,  normas constitucionales, electorales y demás leyes aplicables, generando con ello su propio acervo documental. 

 2. De acuerdo al Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Código), el Instituto cuenta en su estructura con Órganos Ejecutivos, con Autonomía Técnica y de Gestión, Técnicos y Desconcentrados, para el desempeño de sus funciones.
3. En términos del artículo 79, fracción III del Código, establece que el Instituto Electoral cuenta con unidades técnicas entre las que se encuentra la Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados (UTALAOD), la cual tiene entre sus atribuciones previstas por el artículo 41, fracción III, incisos a), d) y e) del Reglamento Interior del Instituto Electoral, conocer los archivos, integrar y administrar el archivo del Consejo General, supervisar la integración, clasificación y conservación del archivo de concentración e histórico del Instituto Electoral y brindar asesoría archivística a los órganos del mismo, para la integración y clasificación de sus archivos de trámite.
4.  El ocho de octubre de dos mil ocho, se publicó en la Gaceta Oficial del Distrito Federal (Gaceta Oficial), la Ley de Archivos del Distrito Federal (Ley de Archivos), cuyo artículo 1 establece que dicho ordenamiento es de orden público e interés general y tiene por objeto regular el funcionamiento, integración y administración de documentos y archivos en posesión de los organismos de la Administración Pública, Órgano Legislativo, Órgano Judicial y Entes Públicos Autónomos, del Distrito Federal, así como establecer las bases para la coordinación, organización y funcionamiento  de los Sistemas Institucionales de Archivos de los Entes Públicos obligados conforme a esa Ley, así como del Consejo General de Archivos del Distrito Federal.

5. Los artículos 10, 12, 13 fracciones I y II y 14, fracción II de la Ley de Archivos, disponen que los Entes Públicos del Distrito Federal, deberán integrar un Sistema Institucional de Archivos (Sistema de Archivos) integrado por Componentes Normativos y Componentes Operativos para la correcta administración de documentos a lo largo de su ciclo vital; precisando que dentro de los Componentes Normativos deberá integrarse un Comité Técnico Interno de Administración de Documentos (COTECIAD).

6. El artículo 17, de la Ley de Archivos establece que el COTECIAD es el órgano técnico consultivo de instrumentación y retroalimentación de la normatividad aplicable en materia de archivos del ente público, integrado por los titulares de los archivos de trámite, concentración e histórico y por aquellas personas que por su experiencia y función dentro del Ente Público se consideren necesarias para promover y garantizar la correcta administración de documentos y para la gestión de los archivos de cada institución. 
7. Atento a lo anterior, con fecha treinta y uno de enero de dos mil ocho, se integró el COTECIAD del Instituto, el cual funciona conforme a su Reglamento de Operación y Funcionamiento, conforme a los artículos 35, fracción I, inciso e), y 49, fracción IV del  en relación con el  21, fracción V de la Ley de Archivos.
8. De conformidad con lo señalado en los artículos 41, 42 y 43 de la Ley de Archivos, el Instituto integra anualmente un Programa Institucional de Desarrollo Archivístico, en el cual se consideran, entre otras actividades, las concernientes al Sistema de Control de Gestión Documental (Sistema de Control).

9. El Sistema de Control fue diseñado por la Unidad Técnica de Servicios Informáticos (UTSI), como una herramienta en los procesos documentales y archivísticos básicos, que permita la funcionalidad del Sistema de Archivos, así como la optimización de tiempos y recursos, tal y como se establece en los artículos 15 y 16 del Reglamento del Sistema de Archivos.
10. Para la operatividad de los módulos que integran el Sistema de Control (generación de oficios, gestión interna e instrumentos archivísticos), se cuenta con el Manual elaborado por la UTSI, además del seguimiento, asesoría, capacitación y supervisión respectiva.
11. En seguimiento a la operatividad del Sistema de Control, la Coordinación de Archivos, a cargo del Director de Archivos, Logística y Documentación de la UTALAOD, con el apoyo de la UTSI, el 12 de febrero de 2014 se llevó a cabo la reunión de trabajo con el personal responsable de operar el Sistema de Control de cada área del Instituto, la cual fue convocada por  instrucciones del Presidente del COTECIAD.

12. En la reunión de trabajo antes señalada se observó la viabilidad técnica para registrar la información externa a partir del ejercicio 2014 y generar la clave única “Externos-varios”, en atención a las necesidades de administración de la documentación de las áreas del Instituto. Por lo que se solicitó a la UTSI su apoyo para realizar las acciones tendientes para realizar las adecuaciones respectivas al Sistema de Control, mediante el oficio  IEDF/COTECIAD/ST/05/14.

13. La UTSI, mediante oficio IEDF/UTSI/073/2014, informó a la Secretaría Técnica del COTECIAD, sobre la atención de las adecuaciones del Sistema de Control, con la precisión de que en el Módulo de Archivo, el personal del Departamento de Archivo General y de Concentración administrará la información respecto a las series documentales. 
14. Una vez que el COTECIAD valide las adecuaciones al Sistema de Control, realizadas por la UTSI, se podrán implementar en las áreas del Instituto para su operatividad, previas las pruebas realizadas en cada área administrativa y conforme a las instrucciones anexas que forman parte del presente Acuerdo y del Manual del Sistema de Control de Gestión elaborado por la UTSI.
Por lo antes expuesto y fundado se:
A C U E R D A

PRIMERO. Aprobar y validar las adecuaciones del Sistema de Control de Gestión Documental, respecto a la viabilidad técnica para registrar la información externa a partir del ejercicio 2014 y generar la Clave Única “Externos-varios”.
SEGUNDO. El presente Acuerdo entrará en vigor al momento de su aprobación.
TERCERO. Instruir al Secretario Técnico del COTECIAD realizar las gestiones necesarias para la implementación y operatividad de las adecuaciones del Sistema de Control de Gestión Documental, previas las pruebas realizadas en cada área administrativa y conforme a las instrucciones anexas como parte integral del presente Acuerdo y del Manual respectivo.
CUARTO. Instruir al Secretario Técnico del COTECIAD realizar las gestiones necesarias para la publicación del presente Acuerdo en el apartado de Transparencia del sitio de internet www.iedf.org.mx, conforme al Reglamento de Operación y Funcionamiento del COTECIAD. 

Así lo aprobaron por unanimidad de votos del Presidente, Secretaría Ejecutiva y Secretario Técnico del COTECIAD, en la Segunda Sesión Extraordinaria del COTECIAD, celebrada el veintiséis de febrero de dos mil catorce, firmando al calce el Presidente y Secretario Técnico. 
	Lic. Eduardo Guzmán Ortiz
Presidente del COTECIAD
	
	Lic. Julio César Nicholson Fuentes
Secretario Técnico del COTECIAD 
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