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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

Catálogo de Disposición Documental 

El Catálogo de Disposición Documental (Catálogo) es un instrumento archivistico y forma parte de la normativa aplicable 

en materia de administración de documentos generados por el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF), que se 

sustentan en los artículos 10, 32, 34, 35, fracción VIII, 42 y Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del Distrito Federal, 

2, inciso C), fracción VIII, 32, fracción Vlll y 48 del Reglamento del Sistema lnstitucional de Archivos de este órgano 

electoral. 

En el Catálogo se establecen los valores documentales Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F), que por su naturaleza 

poseen los documentos; los plazos de conservación y el destino final de los documentos una vez concluido su ciclo vital. 

La actualización del Catálogo que se presenta, incluye las modificaciones propuestas por las áreas administrativas y 

órganos desconcentrados, en las reuniones de trabajo previamente calendarizadas y conforme a las necesidades de las 

mismas. Contiene los valores documentales, plazos de conservación, disposición documental y clasificación de la 

información, de cada una de las series documentales, las cuales se utilizarán como instrumento de consulta para 

identificar oportunamente los documentos que contienen la información a la que se quiera tener acceso y como referencia 

obligada para realizar las transferencias primarias al Archivo de Concentración. 
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Alme INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

v g;&?:;:~,% COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

Catálogo de Disposición Documental 

Objetivo 

Establecer las series documentales, comunes y sustantivas, sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a 

partir de la valoración realizada por parte de las áreas generadoras y conforme a las disposiciones en materia de 

archivos, a fin de ejecutar los procesos archivisticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos. 

Alcance 

Presidencia del Consejo General 

Consejeros Electorales 

Secretaria Ejecutiva 

Secretaria Administrativa 

Contraloría General 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Órganos Desconcentrados 

Glosario 

AT: Archivo de Trámite 

AC: Archivo de Concentración 

AH: Archivo Histórico 

A: Administrativo 

L: Legal 

F: Fiscal 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJO GENERAL 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL 

CG-1 Consejo General X 3 3 X Conservación 
CP-2.1 Comisiones Permanentes 3 3 Eliminación Baja 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 3 Eliminación Baja 
CU-2.3 Comisiones Unidas X 3 3 Eliminación Baja 

COMTPS.l Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 21 88-7 X 3 3 Eliminación Baja 

FIDEICOMISO-No 16551-2 X 3 3 Eliminación Baja 

CT-3.17 Comité de Transparencia X X 3 1 X Conservación 
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 3 Eliminación Baja 

PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 3 5 X Conservación 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF Segunda 
3 5 Valoración 

CE-5 Consejeros Electorales X 3 3 Eliminación Baja 

JA-6 Junta Administrativa X 3 3 X Conservación 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 3 3 Eliminación Baja 

SA-8 Secretaría Administrativa X 1 Eliminación 

CG-9 Contraloría General X 3 3 Eliminación Baja 

Auditorias X X 3 9  
- -- - Eliminación Baja 

UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalización x 3 3 Eliminación Baja 

DE Direcciones Ejecutiva X 3 3 Eliminación Baja 

UT Unidades Técnicas X 3 3 Eliminación Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL 

INT- VARIOS-25 

QUEJAS-26 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Politicos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos varios 

Quejas 

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  3  

3 3 X  

3 3 X  

3 3 X  

3  X  

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

&EDF COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

~ o m &  CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL MARTHA LAURA ALMARAZ DOM~NGUEZ 

COVOICOD-2.2.2 integración de los Consejos Distritales X 2 1 X Conservación 
Comisión Instructora para el Proceso Electoral 

COMINS-2.2.2 Ordinario X 2 1 X Conservación 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 2 1 Eliminación Baja 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 1 Eliminación Baja 
FIDEICOMISO-NO 21 88-7 X 2 1 Eliminación Baja 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 2 1 Eliminación Baja 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 1 Eliminación Baja 
PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 1 Eliminación Baja 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF Segunda 
1 Valoración 

CE-5 Consejeros Electorales X 1 Eliminación Baja 
Consejera Electoral Martha Laura Almaraz 

CEMLAD-5.1 Domínguez X 7 1 X Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCI~N: CONSEJERA ELECTORAL MARTHA LAURA ALMARAZ DOM~NGUEZ 

JA -6 Junta Administrativa X 1  Eliminación Bala 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 1  Eliminación Baja 

SA-8 Secretaría Administrativa X 1  Eliminación Baja 

CG-9 Contraloría General X  X Eliminación Baja 

UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalización X  X 2 1  Eliminación Baja 

DE Direcciones Ejecutivas X  1  Eliminación Bala 

UT Unidades Técnicas X X Eliminación Baja 

CD-20 Coordinaciones Distritales X 1 1  Eliminación Baja 
RPP-21 Representantes de Partidos Políticos X 3 3 X Conservación 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios 

Agrupaciones Políticas X X 3 3 Conservación 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos X X 3 3 Conservación 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos X  X 3 3 Conservación 

Delegaciones Políticas X  X 3 3 X Conservación 

Instituciones AcadBmicas X X X Conservación 

Organizaciones Ciudadanas X  X 3 3 Conservación 

drganos Autónomos X X 3 3 X Conservación 

Órganos Legislativos X X 3 3 X Conservación 



AmF INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
p3G"Z 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL GUSTAVO ERNESTO FIGUEROA CUEVAS 

CG-1 Consejo General X 1 1  Eliminación Baja 

X 2 1 CP-2.1 Comisiones Permanentes Eliminación Bala 

CNyT-2.1.5 Comisión de Normatividad y Transparencia X 2 1 X conservación 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 1 Eliminación Baja 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 

COVOICOD-2.2.2 integración de los Consejos Distritales X 2 1 X Conservación 
Comisión Instructora para el Proceso Electoral 

COMINS-2.2.2 Ordinario X 2 1 X Conservación 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 2 1 Eliminación Baja 

COMTPS.l Comités Permanentes X 2 Eliminación Baja 1 

FIDEICOMISO-No 21 88-7 X 2 1 Eliminación Baja 

FIDEICOMISO-No 16551-2 X 2 1 Eliminacibn Baja 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 1 Eliminación Baja 

PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 1 Eliminacibn Baja 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF Segunda 
1 Valoración 

CE-5 Consejeros Electorales X 1 Eliminación Baja 
Consejero Electoral Gustavo Ernesto Figueroa 

CEGEFC-5.2 Cuevas X 7 1 X Conservación 

JA -6 Junta Administrativa X 1 Eliminación Baja -- 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 1 Eliminación Bala 

SA-8 Secretaría Administrativa X 1 Eliminación Bala 

CG-9 Contraloría General X 1 Eliminación Baja 



AEDF INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 
M ~ u r J t ~  
m. Dmno RXUL CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL GUSTAVO ERNESTO FIGUEROA CUEVAS 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios 
Agrupaciones Políticas X X 3 3 Conservación 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos X X 3 3 Conservación 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos X X 3 3 Conservación 

Delegaciones Politicas X X 3 3 X Conservación 

Instituciones Académicas X X x Conservación 

Organizaciones Ciudadanas X X 3 3 Conservación 

Órganos Autónomos X X 3 3 X Conservación 

Órganos Legislativos X X 3 3 X Conservación 

Partidos Políticos X X 3 3 X Conservación 

Representantes de Manzana X X 3 3 Conservación 

Tribunales X X 3 3 x Conservación 

Otros X X 3 3 X Conservación 

INT-VARIOS-25 Internos Varios X X 3 3 X Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL MARIANA CALDERÓN ARAMBURU 

CG-1 

CP-2.1 

CCEyEC-2.1.2 

CP-2.2 

COVOICOD-2.2.2 

COMlNS-2.2.2 

CU-2.3 

COMTP9.1 

COMTP-3.2 

CP~PG~DND 

PIEDF-4 

CE-5 

CEMCA-5.3 

JA -6 

SE-7 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 
Comisión de Capacitación Electoral y Educación 
Cívica 

Comisiones Provisionales 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 
integración de los Consejos Distritales 
Comisión Instructora para el Proceso Electoral 
Ordinario 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No 21 88-7 

FIDEICOMISO-No. 16551 -2 

Comités Provisionales 
Comisión Provisional para la Institucionalización 
de la perspectiva de Género y Derecho a la no 
Discriminación en el IEDF 
Presidencia del IEDF 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Consejera Electoral Mariana Calderón Aramburu 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

1 1  

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

1 

1 

1 

7 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

X 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 
Segunda 

Valoración 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 1 

Baja 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL MARIANA CALDERÓN ARAMBURU 

SA-8 Secretaría Administrativa X  1  Eliminación Bala 

CG-9 Contraloría General X  1  Eliminación Bala 

UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalización X  X 2 1  Eliminación Baja 

DE Direcciones Ejecutivas X  1  Eliminación Baja 

UT Unidades Técnicas X  X  Eliminación Baja 
CD-20 Coordinaciones Distritales X  .1 1  Eliminación Baja 
RPP-21 Representantes de Partidos Políticos X  3 3 Conservación 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios J 

Agrupaciones Politicas X  X  3 3 Conservación 
Comités Ciudadanos o Conselos de los Pueblos X  X  3 3 Conservación 
Consejos de los Pueblos Ciudadanos X  X  3 3 Conservación 

Delegaciones Políticas X  X 3 3 X  Conservación 

Instituciones Académicas X  X  x Conservación 
Organizaciones Ciudadanas X  X  3 3 Conservación 

drganos Autónomos X  X  3 3 X  Conservación 
Órganos Legislativos X  X  3 3 X  Conservación 

Partidos Políticos X  X  3 3 X  Conservación 

Representantes de Manzana X  X  3 3 Conservación 
Tribunales X  X  3 3 x Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL MARIANA CALDERÓN ARAMBURU 

INT-VARIOS-25 

Otros 

Internos Varios 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 
3 

X 
X 

Conservación 

Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL NOEM~ LUJÁN PONCE 

COMTP-3.1 1 Comités Permanentes 1 

I I I I I I l I l 

CG-1 

CP-2.1 

COyGE-2.1.4 - 

CP-2.2 

CPPGD-2.2.1 

COVOICOD-2.2.2 

COMINS-2.2.2 

CU-2.3 

1 1 FIDEICOMISO-No. 2188-7 1 x 1  1 2 1 1 1  1 Eliminación 1 Baja , I , I l l 1 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Organización y Geografía Electoral 

Comisiones Provisionales 
Comisión Provisional Encargada de elaborar la 
propuesta del Plan General de Desarrollo 
lnstitucional para el periodo 2014-2017 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 
integración de los Consejos Distritales 
Comisión Instructora para el Proceso Electoral 
Ordinario 

Comisiones Unidas 

COMTP-3.2 

COTSER-3.2.2 

COREPRE-3.2.3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

FIDEICOMISO No. 16551-2 

Comités Provisionales 
Comité Técnico de Seguimiento y Evaluación a 
las acciones que se desarrollen en materia de 
Redistritación 
Comité especial que dará seguimiento a los 
programas y procedimientos para recabar y 
difundir tendencias y resultados preliminares 
para el proceso electoral ordinario 

1 1  

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

X 

X 

X 

X 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

2 

2 

2 

2 

X 

X 

X 

X 

1 

1 

1 

1 

Eliminación 

Eliminación 

conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

~onservación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Y- 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL NOEM~ LUJAN PONCE 

PIEDF-4 

CE-5 

CENLP-5.4 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 
CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

Presidencia del IEDF 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Consejera Electoral Noemí Laiján Ponce 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 

Agrupaciones Politicas 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

x 
X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

1 

1  

1  

7 

1  

1 

1  

1  

X 2 1  

1  

1  

1 1  

3 

3 

3 

3 

3 

3 

1 

3 

X  

Eliminación 
Segunda 

Valoración 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

l 
, 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 
SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL NOEM~ LUJÁN PONCE 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL MAURlClO RODR~GUEZ ALONSO 

CG-1 

CP-2.1 

CPC-2.1.6 

CP-2.2 

COVOICOD-2.2.2 

COMINS-2.2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

CEMRA-5.5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Participación Ciudadana 

Comisiones Provisionales 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 
integración de los Consejos Distritales 
Comisión Instructora para el Proceso Electoral 
Ordinario 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No.2188-7 

FIDEICOMISO -No. 16551 -2 

Comités Provisionales 

Presidencia del IEDF 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Consejero Electoral Mauricio Rodríguez Alonso 

Junta Administrativa 

Secretaria Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 1  

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

1 

1 

1 

7 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

Valoración 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Raja 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL MAURlClO RODR~GUEZ ALONSO 

CG-9 

UTEF-1 O 

DE 

UT 
CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

INT-VARIOS-25 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 

Agrupaciones Políticas 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

X  

x 
X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X 

X  

X 

X  

1  

X 2 1  

1  

1  

1 1  

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X  

X  

X 

X  

X  

x 
X  

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
Conservación 

Conservación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Baja 

Bala 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL JUAN CARLOS SÁNCHEZ LEÓN 

CG-1 

CP-2.1 

CF-2.1.3 

CP-2.2 

COVOICOD-2.2.2 

COMINS-2.2.2 

CU-2.3 

COMTP3.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

CEJCSLd.6 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Fiscalización 

Comisiones Provisionales 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 
integración de los Consejos Distritales 
Comisión Instructora para el Proceso Electoral 
Ordinario 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-NO 21 88-7 

FIDEICOMISO-NO 16551-2 

Comités Provisionales 

Presidencia del IEDF 

Secretaria Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Consejero Electoral Juan Carlos Sánchez León 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 1  

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

I 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminacidn 

Eliminación 
Segunda 

Valoración 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL JUAN CARLOS SANCHEZ LEÓN 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 

CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

INT-VARIOS-25 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 
Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 
Agrupaciones Políticas 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

1  

X 2 1  

1 

1 

1 1  

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

x 
X  
X  

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
Conservación 

Conservación 

Conservación 

Bala 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

1 



FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A EJECUTIVA 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

OBSERVACIONES 

CG-1 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

COMEX-3.2.4 -- 

Consejo General (oficios) 

Comisiones Permanentes 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 21 88-7 

FIDEICOMISO-No 16551-2 

Comités Provisionales 

Comité de Excelencia 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

PIEDF-4 

CE-5 

JA -6 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

Presidencia del IEDF 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

3 

5 

3 

3 ------ 
3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de FiscalizaciQn 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

X 

X 

X 

X 

Conservación 
Segunda 

Valoración 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

, 

Baja 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación -------- 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 
SECCIÓN: SECRETAR~A EJECUTIVA 

INT-VARIOS-25 

QUEJAS-26 
PPC-27 

SE-7 Oficialía de Partes 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

Quejas 

Procedimientos de Participación Ciudadana 

Guías de mensajería 

Libro de Gobierno 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

2 

3 

1 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 
3 

1 2  

2 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservaci6n 
Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Baja 



FONDO: IEDF 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSIC~~N DOCUMENTAL 

EJECUTIVA 

CDD 005 

Formatos de incidencias 

Bitácora de vehículos 

X 

X 

1 2  

1 2  

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR¡A ADMINISTRATIVA 

CDD 005 

SA-8 

SA-COORP-8.5 

JA-6 

I 

Gestión Administrativa 

Oficios generados 

Oficios recibidos 

Circulares generadas 

Notas y tarjetas 
Informes (mensual, trimestral, anual y prog:amático 
presupuestal) 

Planeación 

Programa operativo anual 

Informes de cumplimiento y resultados 

Informes de factores internos y externos 

Manual de planeación 

Junta Administrativa 

Oficios 

Minutas 

Acuerdos 

Informes 

Sesiones 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

1 

1 

1 

3 

3 

1 

3 

3 

3 

3 

3 

A 

A 

1 

1 

1 

1 

1 

)( 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservacibn 

Eliminaci6n 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICI~N DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCI~N: SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 



FONDO: IEDF 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 '' 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS , 7 . 

CATÁLOGO DE DISPOSICI~N DOCUMENTAL 
1 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 

'La informaci6n procedente de estas instancias en la mayoria de los casos corresponde a trámites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal manera 
que esta documentación se integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personal esté activo, su expediente se encontrará en el archivo de trámite para su actualización constante \S;J 
y a disposición de las autoridades competentes. 

Secretaria Administrativa 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 

ISSSTE* 

FOVISSSTE* 

SAR* 

SAT 

Aseguradoras* 

X  

X X X  

X X X  

X X X 5 7  

X X X 5 7  

X X X 5 7  

5  

5  

5  

7  

7  

Segunda 
valoración 

Segunda 
valoración 
Segunda 
valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRAC~ÓN DE DOCUMENTOS 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 

valoración 
Segunda 

Otros X 5 valoración 



f i l E D F  
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 
fKini&=y 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

CDD 005 

Presupuesto 

Contratos de arrendamiento X X X 3 9  
Segunda 

valoraci6n 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

CDD 005 

Acuses de requisiciones 

Constancias de retención de impuestos 

Traspasos presupuestales 
Caja 

Nóminas 

Vales de despensa 

Transferencias bancarias 

Estados de disponibilidad de recursos 

Ingresos en caja 

Póliza cheque original 

Recursos Humanos 

*En tanto el personal esté activo, su expediente se encontrará en el archivo de tremite para su actualización constante y a disposición de las 
autoridades competentes. 
"Expediente clínico cinco aAos a partir de la Mima consulta. 

X  

X  

+ 

X  

X  

X  

Expedientes de personal de estructura 

Expedientes de prestadores de servicios por 
honorarios (eventuales) 
Expediente clínico de personal 

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

2  

2 

X  

X  

X  

2  

2  

1  

10 

X  

X  

X  

10 

10 

Eliminación 
Segunda 

valoración 

X  

X 

Baja 

Eliminación 

Segunda 
valoraci6n 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 

Eliminación 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 

Baja 

Baja 

5* 

5* 

5" 

7" 

7* 

Segunda 
valoración 
Segunda 

valoración 

Eliminación Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

COMPT3.1 

CFATIEDF -3.1 .S 

FIDEICOMISO-3.1.3 

FIDEICOMISO-3.1.4 

Fondo de Ahorro 

Incidencias 

Licencias médicas 

Préstamos 

Servicio social 

Comités 

Comité del Fondo de Ahorro 

Fideicomiso 
Comité Técnico del Fideicomiso Público, no 
Paraestatal, Irrevocable e Irreversible Núm. 
21 88-7 
Comité Técnico del Fideicomiso Público, no 
Paraestatal, Revocable e Irreversible Núm. 
16551-2 

X  

X  

X  X  

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

X 5 7  

3 

3 

9 

9 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 

Eliminación 
Segunda 

valoración 

Segunda 
valoración 

Segunda 
valoración 

Segunda 
valoración 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005.' 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
l 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL ,,. 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE ADQUISIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNQ DE ADMIN~STRAC~ON DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCION: CONTRALOR~A GENERAL 

SE-7 

SA-8 

UTEF-1 O 

DE 

UT 

CD-20 

RPP-21 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 

1 

1 

1 

1 

3 

5 

3 

7 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminaci6n 

~1iminaci6n 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

13aja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONTRALOR~A GENERAL 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios 3 

' 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 
- 

INT-VARIOS-25 

FIDEICOMISOS-25 

Agrupaciones Políticas 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

QUEJAS-26 

Internos Varios 

Fideicomisos 21 88-7 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Fideicomisos 16551 -2 

QUEJAS 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

1 

Eliminación 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

x 

Baja 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservacibn 

Conservación 

Conservación 
Conservacibn 

Baja 

Baja 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 



-- --- 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONTRALOR~A GENERAL 

.CG-09 1 Contraloría General 
1 1 I I 1 1 1 I I 

Minutario 

CG-SACyE-9-1 

CG-SRESI-9-2 

1 1 1 I 1 I 1 I I 

X 

Oficios y Notas 

Informes 

Auditorias 

Minutario 

Oficios y Notas 

Juicios de Amparo 

Juicios de Nulidad 

Procedimientos Administrativos Disciplinarios 

Acta de Entrega Recepción 

Recursos de Revocación 

Declaraciones Patrimoniales 

Servidores Públicos Sancionados 

1 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Eliminación Baja 

X X X  

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 

1 

3 

1 

1 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

5 

9 

9 

9 

9 

9 

9 

9 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

valoración 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

valoracidn 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 

Eliminación 
Segunda 

valoración 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCI~N:  CONTRALOR~A GENERAL 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCION: UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACIÓN 

CDD 005 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 
SECCION: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN C~VICA 

UT Unidades Técnicas X 3 Eliminación Baja 
CD-20 Coordinaciones Distritales X 3 Elimin'ación Baja 

RPP-21 Representantes de Partidos Políticos X 3 Eliminación Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 nlEDF COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADM~NISTRAC~ON DE DOCUMENTOS 

v F~::,:E~?$ CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCI~N EJECUTIVA DE CAPACITACI~N ELECTORAL Y EDUCACI~N C~VICA 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios 

Delegaciones Politicas X X 3 3 X Conservación 

Instituciones Acadkrnicas X X X Conservación 

Organizaciones Ciudadanas X X 3 3 Conservación 

Órganos Autdnomos X X 3 3 X Conservación 

Órganos Legislativos X 3 3 X Conservación X 

Partidos Políticos X X 3 3 X Conservación 

Representantes de Manzana X X 3 3 Conservación 

Tribunales X X 3 3 X Conservación 

Otros X X 3 3 x Conservación 

INT-VARIOS-25 Internos Varios X 3 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE CAPAC~TACI~N ELECTORAL Y EDUCACIÓN C~VICA 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN C~VICA 

Intervenciones Educativas LUCl X 3 5 Eliminación Baja 

ST-CTE-3.1.7 Comité Técnico Editorial 

Minutas X 5 7 X Conservacibn 
Acuerdos X 5 7 X Conservación 
Informes X 5 7 X Conservacibn 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POL~TICAS 

UTEF-10 

DE 

UT 

CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 
Agrupaciones Políticas 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

X X 

X 3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 3 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POL~TICAS 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POL~TICAS 

DEAP-12 Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 

Notas informativas X 3  

Incidencias X 3  

Acuses X 1 3 1  
Salidas (oficios generados) X 1 5 1 2 1 ~  

1 1 1 1 1 1 I 

Entradas (turnos, invitaciones, convocatorias ) X 3  
Secretaría Técnica de la Comisión de 

DEAP-ST-CAP-12.1.1 Asociaciones Políticas X 2  

DEAP-12.1.2 Partidos Políticos Nacionales 

PAN X 3 5 X  

PRI X 3 5 X  

PRD X 3 5 X  

PVEM X 3 5 X  
I 

PT X 3 5 X  

Recorridos - Propaganda X 2  

Actas Circunstanciadas X X 3 2 X  

Registro de candidatos X 3 5 X  

CDD 005 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación Baja 

Conservación 1 
l 

Conservación / 

45 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POL~TICAS 

CDD 005 

DEAP-12.1.3 1 Agrupaciones Políticas (38 APL) 
1 1 1 1 1 I 1 Registro de APL'S X  1 3  1 5 1 X 1 Conservación 1 

1 I I I I 1 1 I 

1 varios 1 x 1  1 3  1 5 1 X 1 Conservación 1 
1 t I l l I I I 

Registro de APL'S a Partidos Politicos Locales 

Integración de órganos de dirección 

DEAP-DQ-12.2 1 Dirección de Quejas I x I x I X 1 3 1 2 1  1 Eliminación 1 Baja 

X  

X  

3  

3  

5 

5 

X 

X 

Conservación 

Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOGRAF~A ELECTORAL (ÁREAS COMUNES) , 

CDD 005 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

FIDEICOMISO-3.1.4 

COMTP-3.2 

PIEDF4 

CE-5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 16551 -2 

Comités Provisionales 

Presidencia del IEDF. 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaria Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

4 

4 

4 

4 

4 

4 

4 

4 

4 

10 

10 

4 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

~aloraci6n 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 
1; 

< 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

, 
FONDO: IEDF 

UT 

CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

INT-VARIOS-25 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 

Agrupaciones Políticas 
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Politicos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 2 

2 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

2 

2 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

Segunda 
Valoración 
Segunda 

Valoración 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Consérvación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCION: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOGRAF~A ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVASI 

DEOyGE 

ST-COyGE 

ST-COVEDF 

ST-COTSER 

ST-COREPRE 

DEOyGE 

Geografía Electoral 
Gestión Interna (oficios, notas) 

Secretaría Técnica de la COyGE 

Secretaría Técnica del COVEDF 

Secretaría Técnica del COTSER 

Secretaría Técnica del COREPRE 

Otros 

Documentación y Materiales Electorales para 
los Procesos   lectora les y del ejercicio- del 
voto de los ciudadanos del DF y residentes en 
el extranjero (voto de las personas con 
discapacidad y de la tercera edad) 
Actas Notariadas de Entrega recepción de TGM 
Acuses originales de entrega de materiales en 
la bodega de Tláhuac 
Convenios (TGM, IPN, INAPAM, IAAM-DF y 
CONADIS, etc.) 
Documentos y criterios relativos a los 
instrumentos tecnológicos innovados (urna 
electrónica, scanner, lectores de código de 
barras, etc.) 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

2 

X 

X 

X 

X 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

5 
segunda 

valoración 

2 

2 

2 

2 

4 

4 

5 

6 

5 

4 

1 

1 

5 

5 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
Segunda 
Valoración 

Conservación 

Conservación 
segunda 

valoración 

segunda 
valoración 

- 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

1 FONDO: IEDF 1 

la Lista Nominal de Electores definitiva con 
fotografía 

Oficios varios emitidos por el IFE o INE y otras 
instancias 
Actas Notariadas de entrega recepción de la 
Lista Nominal de Electores a los Consejos 
Distritales 
Materiales diversos producto de la 
Redistritación del Distrito Federal 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

2 

2 

2 

2 

1 

1 

1 

1 

X 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

P 

CDD 005: 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

UTEF-10 

DE 

UT 

CD-20 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

x 
X 

X 

X X 

X 1 

1 

1 

3 3 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

DEPC-14 

DEPC-14.1 

DEPC-DFyDP-14.1 

DEPC-DFyDP-14.1.1 

DEPC-DFyDP-14.1.2 

DEPC-DORC-14.2 

D E ~ c - D O R C - ~ ~ . ~ . ~  

DEPC-DORC-I~.~.~ 

DEPC-DORC-I~.~.~ 

D E P C - D O R C - ~ ~ . ~ . ~  

DEPC-DORC-14.2.5 

Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana 

Oficios 

Informes 

Notas informativas 

Programas institucionales 

Secretaria Técnica CPPC (oficios) 
Dirección de Formación y Desarrollo 
Participativo 
Capacitación en materia de participación 
ciudadana 
Principio rectores de la participación 
ciudadana 
Dirección de Organizaciones de 
Representación Ciudadana 
Organizaciones ciudadanas 

Instrumentos de participación ciudadana 

Comités y consejos de los pueblos 

Consejos Ciudadanos Delegacionales 
Procedimientos en materia de participación 
ciudadana 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Bala 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCION: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 



- - 

n INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS ILD!! v C"t"%t CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACIÓN Y DESARROLLO 

- 
55 

- 

Procedimientos y demás Normatividad relacionada 
con Permisos, licencias, Comisiones y 
readscripciones del personal 
Foros, conferencias, talleres, congresos y otros 
eventos académicos que coadyuven al desarrollo 
del personal 
Evaluación del desempefío del Servicio 
Profesional Electoral 
Evaluación del rendimiento del Servicio 
Profesional Electoral 
Actividades Complementarias de Formación y 
Desarrollo del Servicio Profesional Electoral. 
Evaluación del Desempeño Laboral de la Rama 
Administrativa 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACIÓN Y DESARROLLO 

Oficios Recibidos Junta Administrativa 

Oficios Recibidos Secretaría Administrativa 

Oficios Recibidos Secretaria Ejecutiva 

Oficios Recibidos Direcciones Ejecutivas 

Oficios Recibidos Contraloria General 

Oficios Recibidos Unidades Técnicas 

Oficios Recibidos Órganos Desconcentrados 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE COMUNICACIÓN SOCIAL, TRANSPARENCIA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

r' 

57 P 

UTCSTyPDP -16.6 

UTCSTyPDP -16.7 

UTCSTyPDP 16.8 

RRP-21 

RRP-21 

EXT-VARIOS-24 

Medios Audiovisuales 

Gestión Administrativa (SE) 

Gestión administrativa 
(Áreas del IEDF) 

Representantes de Partidos Políticos 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

Eliminación 

Eliminacibn 

Eliminacibn 

Eliminación 

Elirninacibn 

Conservación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE COMUNICACIÓN SOCIAL, TRANSPARENCIA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 
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COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS * 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE SERVICIOS INFORMÁTICOS 

CI-3.1.8 

UTSI-17.1 

UTSI-17.2 

UTSI-17.3 

UTSI-17.4 

UTSI-17.5 

UTSI-17.6 

UTSI-17.7 

Comité de Informática 

Procedimientos 

Sistemas Informáticos 

Urnas Electrónicas y Voto Electrónico 

Servicios Informáticos 

lnternet 

Infraestructura Informática 

Administrativo y10 gestión 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

5 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

7 

5 

5 

5 

5 

X Conservación 

Eliminación 

Eliminacibn 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

Secretaría Ejecutiva 

Circulares, varios 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Acta entrega-recepción 

X 

X 

X 

X 

X 

2 

1 

3 

3 

1 

3 

3 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO. LOG~STICA Y APOYO A ~RGANOS DESCONCENTRADOS 

UTEF-10 

DE 

UT 

CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

INT-VARIOS-25 

r-' 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 

Agrupaciones Políticas 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

x 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

2 

2 

2 

2 

2 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

x 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

El jminacibn 

Conservación 

~onservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservaaón 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
Conservación 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 

L. 

\ 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JUR~DICOS 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

UTEF-10 

DE 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

2 

2 

2 

2 

2 

X 

X 

X 

x 
X 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JUR~DICOS 

UT 

CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

INT-VARIOS-25 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 

Agrupaciones Políticas 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Conselos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

6rganos Autónomos 

6rganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

X 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

2 

2 

1 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

x 

X 

X 

X 

X 

x 

Eliminaci6n 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservacidn 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
~onservación 

Baja 

Baja 

Baja 

r 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JUR~DICOS 

CDD 005 

Averiguaciones previas 

Convenios 

Contrato 

Fondo revolvente 

Informe 

Juicios 

Proyectos normativos 

Notarios 

Oficina de Información Pública 

Para procesales 

Presupuesto 

Procedimientos Administrativos 

Quejas 

Recursos de Apelación 

Servicio Social 

Opiniones y consultas jurídicas 

IMPl 

INDAUTOR 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X X X 3 9  

X  

X  

X 

X  

3  

3  

3  

2 

3 

3 

3 

3 

3  

3  

3  

3  

3  

3 

3 

3  

3  

9  

9 

9  

10 

9  

9  

9  

9  

9  

9  

9  

9  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

Eliminación 

Conservación 

conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

conservación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 


	

