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COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
MINUTA DE LA TERCERA

SESION ORDINARIA 2014

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las diez horas con cuarenta y
cinco minutos del treinta de mayo de dos mil catorce, en la sede. del Instituto
Electoral del Distrito Federal, sita en la calle de Huizaches, nimero veinticinco,
colonia Rancho los Colorines, cédigo postal 14386, Delegacion Tialpan, tuvo
verificativo la Tercera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD) del Instituto Electoral del Distrito
Federal.

Mediante oficio IEDF/SA/1046/14, del veintinueve de mayo de dos mil catorce, se
designo ‘al licenciado Julio César Nicholson Fuentes, para presidir la Tercera
Sesién Ordinaria, previamente convocada; por lo tanto, en términos del articulo 12,
fraccion Il del Reglamento de Operacién y Funcionamiento, se solicité a la Vocal
de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados,
fungir como Secretaria Técnica..

El licenciado Julio César Nicholson Fuentes, en calidad de Presidente del Comité,
solicitd a la Secretaria Técnica la verificaciéon del quérum requerido para llevar a
cabo la sesién.

Lista de asistencia y verificacion del quérum

La  Secretaria  Técnica inform6 de la recepcion del oficio
IEDF/UTCSTyPDP/0209/2014, por el cual se designaba al C. Miguel Angel Garcia
Jiménez, para asistir en representaciéon de la Secretaria Ejecutiva del Comité, a la

sesidn previamente convocada. \

Asimismo, informé de la presencia de los siguientes integrantes:

Julio Cé,sar Nicholson Fuentes Presidente

Miguel Ange! Garcia Jiménez Secretario Ejecutivo

Norma G. Gonzalez Almazan Secretaria Técnica

Alicia Fabiola Laudino Rangel Oficina de la Consejera Presidenta

Diana Talavera Flores

Oficina de la Consejera Electoral

Martha Laura Almaraz Dominguez

Rosa Maria Gonzalez Salmerén Oficina de la Consejera Electoral
Noemi Lujan Ponce

Gerardo Ruiz Cisneros
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lvonne Martinez Tovar

Frida Marcia Horta Suarez
Alexander Reyes Guevara

Livia Liney Quiroa Sanchez
Ma. Cristina Escobar Avalos
Roman Robledo Baranda
Mario Fernando Jasso Vilche
Fernando Rojas Rarﬁirez
Javier Alejandro Olvera Toxqui
Margarita Ramirez Olguin

Nora Luz Lopez Garcia

Oscar Rafael Reyes Hernandez
Erika Lara Landa

Nadia Edurne Martinez Morales

Rosalba Hernandez Chavez

Norma G. Gonzalez Almazan
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Oficina de la Consejera Electoral
Mariana Calderén Aramburu
Oficina del Consejero Electoral
Juan Carlos Sanchez Leén
Oficina del Consejero Electoral
Mauricio Rodriguez Alonso
Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa
Contraloria General
Unidad Técnica
Fiscalizacion
Direccién Ejecutiva de Educacién Civica
y Capacitacién Electoral

Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas

Direccién Ejecutiva de Organizacion vy
Geografia Electoral

Direccién Ejecutiva de Participacion
Ciudadana

Unidad Técnica del
Formacién y Desarrollo
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
Unidad Técnica de Comunicacion
Social, Transparencia y Proteccion de
Datos Personales

Unidad Técnica de
Informaticos

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados

Especializada de

Centro de

Servicios

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacion y

Funcionamiento del

COTECIAD del

Instituto Electoral (Reglamento del

COTECIAD), se declaré el inicio de la Tercera Sesion Ordinaria.

Aprobacion del proyecto de orden del dia

La Secretaria Técnica dio lectura al proyecto de orden del dia:
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"~ 1. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién de las Minutas de las
Sesiones Segunda Ordinaria y Tercera Extraordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos, celebradas el 1 y 25 de abril de
2014, respectivamente.

2. Presentacion de los informes siguientes:

a) Segundo Informe Bimestral del cumplimiento del Programa Institucional
de Desarrolio Archivistico (PIDA) 2014, correspondiente al periodo de
marzo-abril.

b) Iinforme Final del Taller en Materia Archivistica para el personal del
Instituto Electoral del Distrito Federal, que presenta la Unidad Técnica
del Centro de Formacién y Desarrolio.

3. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al
Catalogo de Disposicion Documental (CDD05), conforme a las

disposiciones de la Ley de Archivos del Distrito Federal y Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral del Distrito Federal.

4. Asuntos Generales.

El proyecto del orden del dia fue aprobado por unanimidad.

En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a peticion del “~__"§
Presidente, se aprobé por unanimidad la dispensa de la lectura de los \\\

documentos, ya que fueron distribuidos previamente.

1. Analisis, discusiéon y, en su caso, aprobacion de las Minutas de las
Sesiones Segunda Ordinaria y Tercera Extraordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos, celebradas el 1 y 25 de abril
de 2014, respectivamente.

La Secretaria Técnica informé de la recepcion de las observaciones de forma por
parte de la Vocal de la Direccién Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral
(DEOYGE). :

T
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Se aprobé por unanimidad el Acuerdo siguiente:

2,

COTECIAD-12-14. Aprobacion de las Minutas de las Sesiones Segunda
Ordinaria y Tercera Extraordinaria del Comité Técnico Interno de

- Administracion de Documentos, celebradas el 1 y 25 de abril de 2014,

respectivamente, con las observaciones presentadas.

Presentacién de los informes siguientes:

a) Segundo Informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2014,
correspondiente al periodo de marzo-abril.

b) Informe Final del Taller en Materia Archivistica para el
personal del Instituto Electoral del Distrito Federal, que
presenta la Unidad Técnica del Centro de Formacién y
Desarrollo.

La Secretaria Técnica informé sobre las actividades desarrolladas durante el
periodo de marzo-abril, en cumplimiento del Programa Institucional de Desarrolio
Archivistico (PIDA) 2014, entre ellas:

>

vV VYV V¥V VY

Aprobacion del Dictamen de Baja Definitiva de la Documentacién de la
Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas, y levantamiento del acta
respectiva.

Acuerdo del COTECIAD por el cual se aprob6 la modalidad del destino de
papel, resultado de la baja definitiva de la documentacion institucional.
Organizacion del acervo histérico, a través de los instrumentos de control
archivistico correspondientes.

Aprobacion del formato “Inventario de transferencia secundaria (ITS06), como
un instrumento de control archivistico que sera utilizado en el Archivo Histérico.
Remision, via correo electronico, a las cuarenta Direcciones Distritales, de la
Caratula de Expediente y el Catalogo de Disposicién Documental que contiene
las series documentales de estos 6rganos, aprobados por el COTECIAD para
su aplicacioén.

Revisiéon y transferencia primaria del archivo de Contraloria General.
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> Atencién en la consulta de expedientes en el Archivo de Concentracién, y
asesoria a diversas areas del Instituto, respecto a la integracion de
expedientes.

» Solicitud a la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo (UTCFD),
para la implementacién del Taller en materia archivistica, conforme al PIDA
2014 y la propuesta tematica remitida.

> Distribucién y entrega de material especializado a los responsables de los
archivos de tramite de algunas areas del Instituto.

> Capacitacion integral y personal, a los encargados de operar el Slstema de
Control de Gestion Documental.

> Actualizacién y seguimiento del Sistema de Control de Gestién Documental.

Asimismo sefiald que, debido a la situacién por la que atraviesa el Instituto, los
ajustes al Presupuesto de Egresos y Programa Operativo Anual 2014, y las
modificaciones a la Reforma Politica Electoral, hasta ese momento no se habia
logrado concretar la integracion del area denominada “Archivo Histérico” dentro de
la estructura organica y funcional del Instituto; asi como tampoco, la aplicacion del
“Programa de Digitalizacién Documental”.

Mencioné que, mediante el oficio IEDF/UTCFD/0457/2014, de fecha 6 de mayo, la
titular de la Unidad Técnica del Centro de Formaciéon y Desarrolio, remitié a la
Secretaria Técnica del Comité el Informe Final del Taller en Materia Archivistica
para el personal del instituto Electoral del Distrito Federal.

Por otra parte, informé de la recepcion de las observaciones de forma al Segundo
Informe Bimestral, por parte de las Vocales de la DEOyGE y Unidad Técnica de
Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

El Vocal de la UTCFD, manifesté que el Informe Final del Taller en materia
archivistica, daba .cuenta de las actividades sobre la operacién del Taller, es decir,
su preparacién, implementacion, cumplimiento del temario y propuesta para cubrir
el curso en un calendario extraordinario que daria inicio el dos de junio del
presente ano.
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El Presidente del Comité dio por presentados los informes sefalados en los
inciso a) y b), con las observaciones presentadas, e instruyé a la Secretaria
Técnica realizar las gestiones necesarias para que el Comité de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, conociera el Segundo Informe Bimestral del
Cumplimiento del Programa Institucional de Desarrolio Archivistico (PIDA) 2014.

3. Anadlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al
Catalogo de Disposicion Documental (CDD05), conforme a las
disposiciones de la Ley de Archivos del Distrito Federal y Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral del Distrito
Federal.

La Secretaria Técnica indicé que debido a la actualizacion del Sistema de Control
de Gestién Documental, y peticién de algunas areas como la Secretaria Ejecutiva,
Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas y Unidad Técnica de Comunicacion
Social, Transparencia y Proteccion de Datos Personales (UTCSTyPDP), se
realizaron algunas modificaciones en las series documentales que integran el
Catalogo de Disposicion Documental (CDDO05).

Por otra parte, informo de la recepcion de observaciones de forma por parte de las
Vocales de la DEOyGE y UTCSTyPDP.

La Vocal de la Consejera Electoral Noemi Lujan Ponce, expuso su duda respecto
a las vigencias de la documentacién en Archivo de Tramite y Concentracion, las
cuales no corresponden a los rubros generales publicados en la seccién de
Transparencia en el sitio de Internet Institucional.

La Secretaria Técnica aclar6 que, de acuerdo a la valoracion documental,
corresponde a los responsables de los archivos de tramite de cada area del
Instituto, indicar los afios de vigencia; por lo que invitd a que hicieran llegar sus
propuestas para los cambios respectivos en el Catdlogo de Disposicion
Documental.

Se aprobé por unanimidad el Acuerdo siguiente:

COTECIAD-13-14. Aprobacién de las modificaciones al Catdlogo de
Disposicion Documental (CDDO05), conforme a las disposiciones de la Ley de
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Archivos del Distrito Federal y Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Electoral del Distrito Federal, con las obse:rvaciones
presentadas.

4. Asuntos Generales

1) Posibles previsiones respecto a la Reforma Politico-electoral, en
cuanto a la entrega los archivos de los consejeros Electorales.

Inscrito por Los Vocales de la oficina del Consejero Electoral Mauricio
Rodriguez Alonso y Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion.

El Vocal del Consejero Electoral Mauricio Rodriguez Alonso, sefialé que con
motivo de la Reforma Politico-electoral, se tenia contemplada la nueva integracién
del Consejo General; por lo que cuestioné sobre el procedimiento para la entrega-
recepcion de la documentacion de los actuales Consejeros Electorales.

El Vocal de la UTEF pregunté sobre qué previsiones tomaria el Comité con motivo
de los cambios estructurales en virtud de la Reforma.

El Presidente del Comité manifesté que, en su oportunidad, se analizaria Ia
comentada Reforma, y definir el procedimiento para esos efectos; también hizo
referencia a lo dispuesto en el articulo 48 de la Ley de Archivos del Distrito
Federal, sobre la entrega de los archivos en caso de la conclusién del encargo de
los servidores publicos, la cual debera hacerse por medio de inventarios
archivisticos y conforme al Catalogo de Disposicion Documental y demas
normativa aplicable.

La Secretaria Técnica, externé la disponibilidad para asesorar a los responsables
de los archivos de tramite de las oficinas de los Consejeros Electorales para el
tratamiento de la documentacién, previa a la valoracién sobre las vigencias y
destino de Ia documentacion. De lo anterior, manifesté que se haria
independientemente de lo que considerara el Secretario Ejecutivo del Instituto,
respecto a la documentacion 2014. También aseguré que la Coordinacion de
Archivos en coadyuvancia del Comité habia organizado un Taller en el que se
abordarian ciertos temas especificos.

2) Aviso del Taller en materia archivistica.
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La Secretaria Técnica, informé a cerca del Taller en materia archivistica que se
implementaria en atencién a la propuesta hecha por algunos integrantes del
Comité, conforme a la programacién que hizo entrega. En respuesta a la duda
expuesta por la Vocal de la DEOyGE, la Secretaria Técnica solicité que se hiciera
extensiva la invitacién a todo el personal encargadc de los archivos de tramite del
Instituto.

3) Acciones para la destruccién del papel resultante de la baja definitiva
de la documentacion institucional.

La Secretaria Técnica expuso que el dia 26 de los corrientes, se realizé el acopio
de 545 cajas con el papel resultante de la baja definitiva de documentacion
institucional, equivalente a 10,060.8 (diez toneladas, sesenta punto ocho
kilogramos); que para ello, se habian llevado a cabo las siguientes acciones:

¢ Identificacion de las 545 cajas, con la denominacion de la Unidad Técnica de
Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD), por
numero consecutivo, y Acuerdo del COTECIAD-07-14.
e Traslado de las cajas del Archivo de Concentracién, a las instalaciones de la
- bodega de Tlahuac para el acopio del papel.
e Pesaje del papel, en la bascula del centro de acopio y levantamiento del acta
respectiva.

Al no haber mas asuntos que tratar, a las once horas con quince minutos del dia
treinta de mayo de dos mil catorce, se dio por concluida la Tercera Sesion
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Instituto Electoral del Distrito Federal, firmando al margen y al calce el Presidente
y el Secretario Técnico del Comite.

Presidente Secretario Técnico

S /’S—— / I

/EFE Julio César Nicholson Fuentes Lic. Norr}m/a G. Gonzalez Almazan
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