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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

Catálogo de Disposición Documental 

PRESENTACI~N 

El Catálogo de Disposición Documental (Catálogo) es un instrumento archivistico y forma parte de la normativa aplicable 

en materia de administración de documentos generados por el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF), que se 

sustentan en los artículos 10, 32, 34, 35, fracción VIII, 42 y Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 

y 2, inciso C), fracción VIII, 32, fracción Vlll y 48 del Reglamento del Sistema lnstitucional de Archivos de este órgano 

electoral. 

. En el Catálogo se establecen los valores documentales Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F), que por su naturaleza 

poseen los documentos; los plazos de conservación; y el destino final de los documentos, una vez concluido su ciclo vital. 

La actualización del Catálogo que se presenta, incluye las modificaciones establecidas en los Acuerdos del Consejo 

General ACU-29-14 y ACU-31-14, y Circular Número 50, emitida por la Secretaría Ejecutiva; relativas a los cambios en la 

denominación de las Direcciones Ejecutivas de Capacitación Electoral y Educación Cívica, y la de Organización y 

Geografía Electoral, cuya nomenclatura oficial, a partir del 30 de junio, corresponde a Dirección Ejecutiva de Educación 

Cívica y Capacitación, y Dirección Ejecutiva de Organización y Geoestadística Electoral. Asimismo, atiende las 

propuestas hechas por las áreas administrativas y órganos desconcentrados en el Taller del Sistema Institucional de 

Archivos del IEDF. Contiene los valores documentales, plazos de conservación, disposición documental y clasificación 

de la información, de cada una de las series .documentales, las cuales se utilizarán como instrumento de consulta para 

identificar oportunamente los documentos que contienen la información a la que se quiera tener acceso y como referencia 

obligada para realizar las transferencias primarias al Archivo de Concentración. 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 
COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

Catálogo de Disposición Documental 

Objetivo 

Establecer las series documentales, comunes y sustantivas, sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a 

partir de la valoración realizada por parte de las áreas generadoras y conforme a las disposiciones en materia de 

archivos, a fin de ejecutar los procesos archivisticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos. 

Alcance 

Presidencia del Consejo General 

Consejeros Electorales 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Órganos Desconcentrados 

Glosario 

AT: Archivo de Trámite 

AC: Archivo de Concentración 

AH: Archivo Histórico 

A: Administrativo 

L: Legal 

F: Fiscal 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJO GENERAL 

CG-1 Consejo General 

Actas 

Acuerdos 

Resoluciones 

Informes 

Programas 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

FONDO: IEDF . 

SECCIÓN: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 1 3  Eliminación Baja 

SA-8 Secretaría Administrativa X 1 Eliminación 

CG-9 Contraloría General X 1 3  Eliminación Baja 

Auditorias X X 1 9  Eliminación Baja 

UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalización x 1 3  Eliminación Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

QIEw ~ ~ s n r w o  Dtl D1sleno IL~MUL rEDtsAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL MARTHA LAURA ALMARAZ DOM~NGUEZ 

J 
/' 

\ 
6- 

-- 

CG-1 

CP-2.1 

CAP-2.1.1 

CP-2.2 

COVOICOD-2.2.2 

COMINS-2.2.2 

CU-2.3 

COMTP3.1 

COMTP-3.2 

PlEDF-4 

CE-5 

CEMLAD-5.1 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Asociaciones Políticas 

Comisiones Provisionales 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 
integración de los Consejos Distritales 
Comisión Instructora para el Proceso Electoral 
Ordinario 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No 21 88-7 

FIDEICOMISO-No 16551 -2 
Comités Provisionales 

Presidencia del IEDF 

Secretaria Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Consejera Electoral Martha Laura Almaraz 
Domínguez 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 1  

1 1  

1  

1 1  

1  

1  

1 1  

1 1  

1 1  

1 1  

1 1  

1  

1  

1 

1  

1 

1 

1  

1  

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminaci6n 

conservaci6n 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

Valoraci6n 

Conservación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Bala 

Bala 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 

Bala 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL MARTHA LAURA ALMARAZ DOM~NGUEZ 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 
CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

- 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 
Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 
Agrupaciones Políticas 

Comitks Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

X  

X  

X 

X 

X  

X 

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X 

X 

X  

X  

X 

X 

X  

1  

1  

1  

1  

X 1 1  

1 

1  

1 1  

1  

1 

1  

1 

1  

3  

1 3  

1 3  

1 3  

3  

1 3  -- 

3  

3  

X 

X  

X 

X  

X  

Eliminación 

Eliminacióii 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL MARTHA LAURA ALMARAZ DOM~NGUEZ 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL GUSTAVO ERNESTO FIGUEROA CUEVAS 

CG-1 

CP-2.1 

CNyT-2.1.5 

CP-2.2 

COVOICOD-2.2.2 

COMINS-2.2.2 

CU-2.3 

COMTP9.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

CEGEFCd.2 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Normatividad y Transparencia 

Comisiones Provisionales 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 
integración de los Consejos Distritales 
Comisión Instructora para el Proceso Electoral 
Ordinario 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No 21 88-7 

FIDEICOMISO-No 16551-2 

Comités Provisionales 

Presidencia del lEDF 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 
Consejero Electoral Gustavo Ernesto Figueroa 
Cuevas 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 1  

1 1  

1 

1 1  

1 

1 

1 1  

1 1  

1 1  

1 1  

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

conservaci6n 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

Valoración 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Bala 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 

, 

Baja 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL GUSTAVO ERNESTO FIGUEROA CUEVAS 

CDD 005 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 
CD-20 

WPP-21 

EXT-VARIOS-24 

- - -- - - 

INT-VARIOS-25 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 
Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 
Agrupaciones Politicas 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X 

1  

X 1 1  

1  

1 

1 1  

1  

1  

1  

1  

1  

1  

1 

1 

1  

3  

1 3  

1 3  

1 3  

3  

1 3  

3  

3  

3  

1 3  

3  

3  
3  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

x 
X  
X  

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminacióii 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservacibn 
Conservación 

Conservación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL MARIANA CALDERÓN ARAMBURU 

CDD 005 

COMINS-2.2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

CP~PG~DND 

PIEDF4 

CE-5 

CEMCA-5.3 

JA -6 

SE-7 

Comisión Instructora para el Proceso Electoral 
Ordinario 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No 21 88-7 

FIDEICOMISO-No 16551-2 

Comités Provisionales 
Comisión Provisional para la Institucionalización 
de la perspectiva de Género y Derecho a la no 
Discriminación en el IEDF 
Presidencia del IEDF 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Consejera Electoral Mariana Calderón Aramburu 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

1 

1 1  

1 1  

1 1  

1 1  

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

X 

X 

X 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminaci6n 
Segunda 

Valoración 

Co~servación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Raja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL MARIANA CALDERÓN ARAMBURU 

CDD 005 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 
CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 
Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 
Agrupaciones Políticas 

Comités Ciudadanos o Conse]os de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Organos Legislativos 

Partidos Politicos 

Representantes de Manzana 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

1  

1  

X l l  

1  

1  

1 1  

1 3  

1  

1 

1  

1  

1  

1 3  

1 3  

1 3  

3  

1 3  

3  

3  

3  

1 3  

X  

X  

X  

X  

X  

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservacidn 

Conservación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL MARIANA CALDERÓN ARAMBURU 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL NOEM~ LUJÁN PONCE 

CP-2.1 

COyGE-2.1.4 

CP-2.2 

CPPGD-2.2.1 

COVOICOD-2.2.2 

COMINS-2.2.2 

CU-2.3 

COMTP3.1 

COMTP-3.2 

COTSER-3.2.2 

i 

COREPRE-3.2.3 

Comisiones Permanentes 
Comisión de Organización y Geoestadística 
Electoral 

Comisiones Provisionales 
Comisión Provisional Encargada de elaborar la 
propuesta del Plan General de Desarrollo 
lnstitucional para el periodo 2014-2017 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 
integración de los Consejos Distritales 
Comisión Instructora para el Proceso Electoral 
Ordinario 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No 21 88-7 

FIDEICOMISO No 16551-2 

Comités Provisionales 
Comité Técnico de Seguimiento y Evaluación a 
las acciones que se desarrollen en materia de 
Redistritación 
Comité especial que dará seguimiento a los 
programas y procedimientos para recabar y 
difundir tendencias y resultados preliminares 
para el proceso electoral ordinario 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 1  

1 

1 1  

1 

1 

1 

1 1  

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 1  

1 1  

1 1  

1 

1 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

conservaci6n 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminacióií 

Eliminación 

Conservacibn 

Conservaci6n 

Baja 

Baja 

Baja 

Bala 

Bala 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL NOEM~ LUJÁN PONCE 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

PIEDF-4 

CE-5 

CENLP-5.4 

JA -6 

I S E-7 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 
CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

Presidencia del IEDF 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Consejera Electoral Noemí Luján Ponce 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 

Agrupaciones Politicas 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

x 
X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

1  

1  

1  

1  

1  

1 

1  

1  

X 1 1  

1  

1  

1 

1  

1  

1  

1  

1  

1 1  

1 3  

X  

Eliminación 
Segunda 

Valoración 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminacidn 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL NOEM~ LUJÁN PONCE 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL MAURlClO RODR~GUEZ ALONSO 

COMTP-3.2 

PlEDF-4 

CE-5 

CEMRA-5.5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

FIDEICOMISO-No.2188~7 

FIDEICOMISO -No. 16551-2 

Comités Provisionales 

Presidencia del IEDF 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Consejero Electoral Mauricio Rodrlguez Alonso 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 1  

1 1  

1 1  

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 X 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

Valoración 

Conservación 

Conservacidn 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

-- 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL MAURlClO RODR~GUEZ ALONSO 

CDD 005 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

drganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 

1  

1  

1  

1  

1 3  

3  

1 3  

3  

3 

3  

1 3  

X 

X 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL MAURICIO RODR~GUEZ ALONSO 

EXT-VARIOS-24 Tribunales X X 1 3 x Conservación 
Otros X X 1 3 X Conservación 

INT-VARIOS-25 Internos Varios X X 1 3  Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL JUAN CARLOS SÁNCHEZ LEÓN 

CG-1 

CP-2.1 

CF-2.1.3 

CP-2.2 

COVOICOD-2.2.2 

COMINS-2.2.2 

CU-2.3 

COMTP3.I 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

CEJCSL-5.6 

JA -6 

SE-7 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Fiscalización 

Comisiones Provisionales 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 
integración de los Consejos Distritales 
Comisión Instructora para el Proceso Electoral 
Ordinario 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No 2188-7 

FIDEICOMISO-No 16551-2 

Comités Provisionales 

Presidencia del IEDF 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Consejero Electoral Juan Carlos Sánchez León 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 1  

1 1  

1 

1 1  

1 

1 

1 1  

1 1  

1 1  

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 1  

1 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminacibn 

conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

Valoración 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL JUAN CARLOS SÁNCHEZ LEÓN 

CDD 005 

UT 
CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

Unidades Técnicas 
Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 
Agrupaciones Políticas 

Comitks Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones AcadcSmicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1  

1 1  

1  

1 

1 

1  

1  

1  

3  

1 3  

1 3  

1 3  

3  

1 3  

3 

3  

3  

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservaci6n 

Baja 

Baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICI~N DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL JUAN CARLOS SANCHEZ LEÓN 

INT-VARIOS-25 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 

1 

1 

3 

3 

3 

x 
X 
X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 1 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A EJECUTIVA 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTPS.l 

COMTP-3.2 

COMEX-3.2.4 

PIEDF-4 

CE-5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 

Comisiones Permanentes 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 21 88-7 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 

Comités Provisionales 

Comité de Excelencia 

Presidencia del IEDF 

Secretaría Particular de la Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

5 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 
Segunda 

Valoración 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CDD 005 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 
SECCIÓN: SECRETAR~A EJECUTIVA 

INT-VARIOS-25 

QUEJAS-26 
PPC-27 

SE-7 Oficialía de Partes 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Politicos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

Quejas 

Procedimientos de Participación Ciudadana 

Guías de mensajería 

Libro de Gobierno 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

2 

3 

1 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 
3 

1 2  

2 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

1 

Baja 
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CATALOGO DE DISPOSIC~ÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 1 SECCI~N:  SECRETAR~A EJECUTIVA 

1 1 Formato solicitud de remisión 1 x 1  1 

1 1 Copia facturas mensaiería / Y (  1 Y 

Formato registro de ingreso de mensajería 
Copia de oficios de solicitud y respuesta al 
Secretario Ejecutivo sobre documentación externa 

X 

X 

VIGENCIAS 

Formatos de incidencias 

Bitácora de vehículos 
X 

X 

1 2  

1 2  

1 1 2 1  1 Eliminación 1 Baja 
I I 1 1 

1 2  

1 5  

1 1 2 1  1 Eliminación 1 Baja 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 



FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICI~N DOCUMENTAL 

A 

EXT-VARIOS-24 

Gestión Administrativa 

Oficios generados 

Oficios recibidos 

Circulares generadas 

Notas y tarletas 
Informes (mensual, trimestral, anual y programático 
presupuestal) 

Externos Varios 

Agrupaciones Políticas 

Comit6s Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Contaduria Mayor de Hacienda 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Politicos 

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

S 

S 

5 

5 

1  

X X X 5 3 X  

2 

2 

1 3 X  

1 3 X  

1 3 X  

I 3 X  

1 3 X  

1 3 X  

X 

)( 

X  

Conservación 

conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminacióii 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Baja 



FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SA-COORP-8.5 

. 

JA-6 

Programa operativo anual 

Informes de cumplimiento y resultados 

Informes de factores internos y externos 

Manual de planeación 
Junta Administrativa 

Oficios 

Minutas 

Acuerdos 

Informes 

Sesiones 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 

3 

3 

1 

3 

3 

3 

3 

3 

1 

1 

1 

1 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminacióii 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Bala 

Baja 

Baia 

Baja 

Bala 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 

OBSERVACIONES 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 

Contraloría General 

ISSSTE* 

FOVISSSTE* 

S AR* 

SAT 

Aseguradoras* 
'La información procedente de estas instancias en la mayoría de los casos corresponde a trámites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal manera 
que esta documentación se integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personal esté activo, su expediente se encontrará en el archivo de trámite para su actualización constante 
y a disposición de las autoridades competentes. 

3 1 

X X X 5 7  

X X X 5 7  

X X X 5 7  

X X X 5 7  

X X X 5 7  

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 
SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 

-- 

Segunda 
valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Acadkmicas 

Órganos Autónomos 

organos Legislativos 

Partidos Politicos 

Tribunales 

Otros 

Segunda 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

7 
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SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

Contabilidad 

Pólizas diario 

Pólizas Ingreso 

Pblizas cheque 

Estados de cuenta 

Balance general 

Conciliaciones bancarias 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

Conciliaciones distritales 

Observaciones de contraloria 

Cuentas por pagar 

Estados financieros 

Impuestos de contribuciones Federales y Locales 

Dictamen de auditoria 

Presupuesto 

Contratos de arrendamiento 

X  

X  

X X X 3 9  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 3 9  

X 3 9  

X 3 9  

X 3 9  

X 3 9  

X 3 9  

X 3 9  

3  

3  

X 3 9  

X 3 9  

X 3 9  

Segunda 
valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
pp 

Segunda 
valoración 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 

Segunda 
valoración 

Baja 

Baja 

l 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRAC~ÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

'En tanto el personal esté activo, su expediente se encontrará en el archivo de trámite para su actualización constante y a disposición de las autoridades competentes 
*Expediente clínico cinco años a partir de la última consulta. 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIQN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

Servicio social 

FIDEICOMISO-3.1.4 Paraestatal, Revocable e Irreversible Núm. 
1655 1-2 

X X X 2 1 0  Segunda 
valoracibn 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓM DE DOCUMENTOS 
I 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

Movimientos de almacén 

Mantenimiento y servicios 

Control vehicular 

Pagos (servicios, tenencia, verificación) 

Bitácoras de mantenimiento de taller ECOS 

Recibos de dotación de gasolina a Consejeros y 
distritos 

Bitácora de siniestros 

Protección Civil 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

5 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

5 

10 

10 

10 

10 

10 

10 

10 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE ADQUISIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

CDD 005 

w n - w n v a  y U-u.- y servicios 

CAAySG-3.1.1 

CTMAAB19.1.5 adquisiciones y arrendainientos de bienes 
I 1 Comit6 técnico es~ecial en materia de I I I I I I I I 1 

Correspondencia de entrada 

Correspondencia de salida 
Comité de adquisiciones, arrendamientos y 
servicios generales 

inmuebles (convocatorias, minutas, acuerdos) 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

2 

2 

2 

2 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservaci6n 

X Conservación 



FONDO: IEDF 

SECCI~N: CONTRALOR~A GENERAL 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

JA-6 

SE-7 

SA-8 

UTEF-10 

DE 

UT 

CD-20 

RPP-21 

Comités Permanentes 

Comités Provisionales 

Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 

2 

2 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

3 

5 

' 3  

7 

- - 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eiiminación 

Eliminación 

Baja 

Bala 

Bala 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

INT-VARIOS-25 

FIDEICOMISOS-25 

QUEJAS-26 

Instituciones Academicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Fideicomisos 21 88-7 

Fideicomisos 16551 -2 

QUEJAS 

3 
3 

1 

X 

X 

-x- 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

Eliminacibn 

Eliminación 

Eliminación 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

Baja 

Baja 

, Baja 

X 

X 

X 

X 

X 

x 

, 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservacibn 

Conservacibn 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
Conservación 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CG-09 

t 
CG-SACyE-9-1 

CG-SRESI-9-2 

Contraloría General 

Minutario 

Oficios y Notas 

Informes 

Auditorias 

Minutario 

Oficios y Notas 

Juicios de Amparo 

Juicios de Nulidad 

Procedimientos Administrativos Disciplinarios 

Acta de Entrega Recepción 

Recursos de Revocación 

Declaraciones Patrimoniales 

Servidores Públicos Sancionados 

X 

X 

X 

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X X X  

X 

X 

X  

X 

X  

X 

X 

1 

1 

1 

3 

1 

1 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

5 

9 

9 

9 

9 

9 

9 

9 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

valoración 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 

Eliminación 
Segunda 

valoracibn 

Baja 

Baja 

Baja 

Bala 

Bala 

Baja 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONTRALOR~A GENERAL 

CG-SACyN-9.3 

Obra Pública 

Proveedores y Contratistas Sancionados 

Minutario 

Oficios y Notas 

Investigación de quejas y denuncias X X 3 9 Segunda 
valoración 

X 

X 

X 

X 3 

1 

1 

9 

valoración 
Segunda 

valoración 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACIÓN 

CP-2.1.1 

UTEF-10.1 

UTEF-10.2 

UTEF-10 2 1 

UTEF-10 2 2 

UTEF-10 2 3 

UTEF-10 2 4 

UTEF-10.2 5 

UTEF-10.2 6 

UTEF-10 2 7 

UTEF-10.3 

UTEF-10.4 

UTEF-10.5 

Comisión de Fiscalización 
(Convocatorias, oficios y acuerdos) 

INVESTIGACIONES 

FISCALIZACIÓN 
PAN (Verificación, operaciones con proveedores, 
recibos, informe anual precampaña y campaña) 
PRI (Verificación, operaciones con proveedores, 
recibos, informe anual precampaña y campaña) 
PRD (Verificación, operaciones con proveedores, 
recibos, informe anual precampaña y campaña) 
PT (Verificación, operaciones con proveedores, 
recibos, informe anual precampaila y campaña) 
PVEM (Verificación, operaciones con proveedores, 
recibos, informe anual precampaña y campaña) 
Movimiento Ciudadano (Verificación, operaciones 
con proveedores, recibos, informe anual 
precampaña y campatia) 
PANAL (Verificación, operaciones con 
proveedores, recibos, informe anual precampaña y 
campaña) 

AUDITORIAS 
LlQUlDAClON DEL PATRIMONIO DE LOS 
ASOCIACIONES POL~TICAS 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X X X 3 5  

X 

X 

X X X 2 5  

2 

2 

2 

3 

5 

8 

8 

5 

lo 

lo 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Bala 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCI~N: D~RECCI~N EJECUTIVA DE EDUCACIÓN C~VICA y CAPACITACION 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 
C CE-5 

< . 
JA -6 

SE-7 

SA-8 

UTEF-10 

DE 

UT 

CD-20 

RPP-21 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

Comités Provisionales 

Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 
pp - 

X 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

1 

1 

1 

3 

1 

1 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminaci6n 

Eliminación 

Bala 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 
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FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE EDUCACIÓN C~VICA y CAPACITACIÓN 

INT-VARIOS-25 

Delegaciones Politicas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Organos Autónomos 

drganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

x 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservaci6n 
Conservación 
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FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE EDUCACIÓN C~VICA y CAPACITACION 

Procedimientos de Participación Ciudadana 
Materiales de Capacitación 

X 

X 

3 

3 

5 

5 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE EDUCACIÓN CCVICA y CAPACITACIÓN 

ST-CTE-3.1.7 

Mensajes de Televisión y Radio 

Concurso de Debate Juvenil 

Concurso Infantil y Juvenil de Cuento 

Talleres e intervenciones Educativas 

Comité Técnico Editorial 

Minutas 

Acuerdos 

Informes 

Publicaciones Impresas 

Publicaciones Electrónicas 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

7 

7 

7 

7 

7 

X 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POL[TICAS 

CDD 005 
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CATÁLOGO DE DISPOSIC~ÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POL~TICAS 

INT-VARIOS-25 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académica$ 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Politicos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

x 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservacibn 

Conservación 
Conservacibn 

Conservación 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POL~TICAS 

DEAP-ST-CAP-12.1.1 

DEAP-12.1.2 

Notas informativas 

Incidencias 

Acuses 

Salidas (oficios generados) 

Entradas (turnos, invitaciones, convocatorias ) 
Secretaría Técnica de la Comisión de 
Asociaciones Políticas 

Partidos Políticos Nacionales 

PAN 

PRI 

PRD 

PVEM 

PT 

Recorridos - Propaganda 

Actas Circunstanciadas 

Registro de candidatos I 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 
3 
3 
5 

3 

2 

3 

3 

3 

3 

3 
2 

3 

3 

2 

5 

5 

5 

5 

5 

2 

5 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Bala 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POL~TICAS 

OBSERVACIONES 

DEAP-12.1.3 

DEAP-DQ-12.2 

Agrupaciones Políticas (38 APL) 

Registro de APL'S 

Registro de APL'S a Partidos Políticos Locales 

Integración de órganos de dirección 

Varios 

Dirección de Quejas 

X  

X  

X  

X  

X X X 3 2  

3  

3  

3 

3  

5 

5 

5 

5 

X 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación Baja 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOESTAD~ST~CA ELECTORAL (ÁREAS COMUNES) 

Comisiones Provisionales 

F IDEICOMISO-3.1.4 FIDEICOMISO-NO. 16551 -2 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 
L 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

X 

X 

X 

X X 

2 

2 

2 

2 

4 

4 

10 

10 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOESTAD~ST~CA ELECTORAL (ÁREAS COMUNES) 

INT-VARIOS-25 Internos Varios X 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓM DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOESTAD~STICA ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVASI 

DEOyGE-13 

DEOyGE 

ST-COyGE 

ST-COVEDF 

ST-COTSER 

ST-COREPRE 

Otros I 

~eoestadística Electoral 
Gestión Interna (oficios, notas) X  2 4 X  
Secretaría Técnica de la COyGE X  X  2 4 X  
Secretaría Técnica del COVEDF X  X 2 5 X  

Documentación y Materiales Electorales Dara 1 

Secretaría Técnica del COTSER 

Secretaría Técnica del COREPRE 

los Procesos ~íectorales y del ejercicio' del 
voto de los ciudadanos del DP y residentes en 
el extranjero (voto de las personas con 
discapacidad y de la tercera edad) 
Actas Notariadas de Entrega recepción de TGM 
Acuses originales de entrega de materiales en 

X  

X  

instrumentos tecnológicos innovados (urna 
electrónica, scanner, lectores de código de I I I I I I  

- 
la bodega de Tláhuac 
Convenios (TGM, IPN, INAPAM, IAAM-DF y 
CONADIS, etc.) 
Documentos y criterios relativos a los 

- 

barras, etc.) 1 x 1  X  1 1 2 1 5 1  

X  

X  

X  X  2 1 X  

X  2 5  

Conservación 

2 6 X  

2 5 X  

Conservación 1 
I 

Conservación 1 
Segunda 
Valoración --i-- 

segunda 
valoración 

Conservación 

segunda 
valoración 
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COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

rios emitidos por el IFE o INE y otras 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISP~OSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP9.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

UTEF-10 

DE 

UT 

CD-20 

Comisiones Permanentes 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No 21 88-7 

FIDEICOMISO-No 16551-2 

Comités Provisionales 

Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

X X 

X 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

2 

2 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

3 3 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminaa6n 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Bala 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 

' Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

CLASIFICACI~N 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

INT-VARIOS-25 

QUEJAS-26 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 
(Comunes) 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 

Agrupaciones Politicas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

Quejas 

VAL~RACIÓN 

A 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

VIGENCIAS 

SELECCI~N 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

PRIMARIA 

' L 
j 

X 

OBQERVAC~ONES 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja - 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

F A H  A T  

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

A C  

1 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

9 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

DEPC-14 

DEPC-14.1 

DEPC-DFyDP-14.1 

DEPC-DFyDP-14.1.1 

DEPC-DFyDP-14.1.2 

DEPC-DORC-14.2 

DEPC-DORC-I~.~.~ 

DEPC-DORC-I~.~.~ 

DEPC-DORC-I~.~.~ 

DEPC-DORC-I~.~.~ 

DEPC-DORC-14.2.5 

Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana 

Oficios 

Informes 

Notas informativas 

Programas institucionales 

Secretaria Técnica CPPC (oficios) 
Dirección de Formación y Desarrollo 
Participativo 
Capacitación en materia de participación 
ciudadana 
Principio rectores de la participación 
ciudadana 
Dirección de Organizaciones de 
Representación Ciudadana 
Organizaciones ciudadanas 

Instrumentos de participación ciudadana 

Comités y consejos de los pueblos 

Consejos Ciudadanos Delegacionales 
Procedimientos en materia de participación 
ciudadana 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Baja 

Bala 

Bala 
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SECCI~N: DIRECCI~N EJECUTIVA DE PARTICIPACI~N CIUDADANA 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACIÓN Y DESARROLLO 

con Permisos, licencias, Comisiones y 
readscripciones del personal 
Foros, conferencias, talleres, congresos y otros 
eventos acad8micos que coadyuven al desarrollo 
del personal 
Evaluación del desempefio del Servicio 
Profesional Electoral 
Evaluación del rendimiento del Servicio 
Profesional Electoral 
Actividades Complementarias de Formación y 
Desarrollo del Servicio Profesional Electoral 
Evaluación del Desempeiio Laboral de la Rama 
Administrativa 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
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CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACI~N Y DESARROLLO 

Oficios Recibidos Presidencia 

Oficios Recibidos Consejeros 

Oficios Recibidos Comisiones del Consejo General 

Oficios Recibidos Junta Administrativa 

Oficios Recibidos Secretaria Administrativa 

Oficios Recibidos Secretaría Ejecutiva 

Oficios Recibidos Direcciones Ejecutivas 

Oficios Recibidos Contraloría General 

Oficios Recibidos Unidades Técnicas 

Oficios Recibidos Órganos Desconcentrados 

X 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

j~ 
</' 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
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SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE COMUNICACIÓN SOCIAL, TRANSPARENCIA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

UTCSTyPDP-16 

UTCSTyPDP-16.1 

UTCSTyPDP -16.2 

UTCSTyPDP -16.3 

UTCSTyPDP -1 6.4 

COMPS.l 

CT-3.1.7 

CTE-3.1.6 

COTECIAD-3.1.9 

CIPC-3-2-5 

UTCSTyPDP -16.5 

UTCSTyPDP -16.6 

UTCSTyPDP -1 6.7 

UTCSTyPDP 16.8 

RRP-21 
l 

Personales 

Correspondencia de salida 

Actividades Web 

Actualizaciones en página de lnternet 

Circulares 

Comités Permanentes 

Comité de Transparencia 

Comité TBcnico Editorial 
Comitk TBcnico Interno de Administraci6n de 
Documentos 
Comitc! lnterno de Protección 
Civil 

Difusión 

Medios Audiovisuales 

Gestión Administrativa (SE) 

Gestión administrativa 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

--- 

(Áreas del IEDF) 

Representantes de Partidos Políticos 

3 

3 

X 
-- 

5 

5 Segunda 
Valoración 

2 

3 

3 

1 

3 

3 

1 

1 

1 

1 

5 

5 

5 

Conservación 

Segunda 
Valoración 
Segunda 

Valoración 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

n 

Bala 

Baja 

Baja 

Bala 
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Sistemas Informáticos 
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SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO, LOG~STICA Y APOYO A ÓRGANOS DESCONCENTRADOS 

Informes 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP3.1 

COTECIAD-3.1.9 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

X 

64 

Comisiones Permanentes 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 
Comité Técnico Interno de Administración de 
Documentos 
Comités Provisionales 

Presidencia del IEDF 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Circulares, varios 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Acta entrega-recepción 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

X 

Eliminación Baja 

2 

2 

3 

2 

3 

2 

2 

2 

2 

2 

1 

3 

3 

1 

9 

3 

3 

X 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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- 

INT-VARIOS-25 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

x 

X 

X 

X 

X 

x 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
Conservación 
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UT 

CD-20 

RPP-21 

EXT-VARIOS-24 

INT-VARIOS-25 
i 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

Externos Varios 

Agrupaciones Políticas 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones AcadBmicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Organos Legislat~vos 

Partidos Políticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

, Internos Varios 

X 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

Y, 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

2 

2 

1 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

x 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservacibn 

Conservación 
Conservación 

Baja 

Bala 

Baja 
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CDb 005 

Averiguaciones previas 

Convenios 

Contrato 

Fondo revolvente 

Informe 

Juicios 

Proyectos normativos 

Notarios 

Oficina de Información Pública 

Para procesales 

Presupuesto 

Procedimientos Administrativos 

Quejas 

Recursos de Apelación 

Servicio Social 

Opiniones y consultas jurídicas 

IMPl 

INDAUTOR 

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X X X 3 9  

X  

X  

X  

X  

3  

3  

3  

2 

3 

3  

3  

3  

3 

3  

3  

3 

3  

3  

3  

3  

3  

9 

9 

9 

10 

9 

9 

9  

9 

9  

9 

9 

9 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

conservación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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1 Actas Administrativas 1 x 1 x 1 1 3 1 2 1 x 1 conservación 1 
Actas Circunstanciadas 

Actas del Consejo Distrital 

-- 

L t a s  Pormenorizadas 

Actas Ministeriales 

Actas Notariadas 

1 x I x 1 1 3 1 2 1 x 1 Conservación 1 

X 

X 

1 1 Actas de Verificación o Inspección Ocular 1 X 1 X 1 1 3 1 2 1 X 1 Conservación 1 

X 

X 

1 Capacitación 

X 

X 

X 

X 

1 C.1.4 ( Materiales (Acuses de recibo) 1 X 1 1 1 3 1 2 1 1 conservación 1 

3 

3 

C.l .l 

C.1.2 

C.1.3 

3 

3 

2 

2 

Funcionarios de MDC y MRV 

Personal Eventual 

Centros de Capacitación 

2 

2 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

-- 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

X 

- - 

3 

3 

3 

2 

2 

2 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
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EC.l.l 

EC.1.2 

CAI.1 

Educación para la vida en democracia 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

Talleres de formación ciudadana 

Intervenciones Educativas (CAEC) 
Informes, reportes de seguimiento y 
operación, y memoria fotográfica 
Formación de valores en la democracia 
Acciones Educativas para comunidad 
escolar 
Colaboración y apoyo interinstitucional 

Consulta permanente 

Convenios de colaboración y apoyo 

Programas anuales de trabajo 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

p. 

X 

X 

3 

3 

3 

3 
-- 

3 

3 

3 

3 

3 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

X 

X 

Eliminación 

Consewación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 
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CD.2 CONSEJO DISTRITAL 

CD.2.1 Proceso de Selección de Consejeros 
Distritales X 3 Eliminación 

CD.2.2 Reportes e informes X 3 Eliminación 

CD.2.3 Sesiones (Convocatorias, Acuerdos, Actas, 
informes, etc.) 3 1 Conservación 

CD.2.4 Expedientes electorales X 3 2 Conservación 

CD.2.5 Memoria Distrital X 3 2 Conservación 

CD.2.6 Mesas Directivas de Casilla X 3 2 Eliminación 
Acreditaciones de Representantes de 
Partidos Políticos y10 Coaliciones 

CD.2.7 

C1.1 

X 

CI.1 .l 

GA.I 

Se abrirán 
carpetas de 
actividades que no 
estkn previstas en 
actividades 
generales 

: 

Observadores Electorales 

CONTRALOR~A INTERNA 

Calendario Anual de Actividades (reportes 
por número de actividad) 

3 

Procedimientos 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

X 

X 

3 

2 

X 

Eliminación 

3 

3 

2 

3 

Segunda 
Valoración 

2 

2 

Eliminación 
Segunda 

Valoración 

2 Segunda 
Valoración 
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GAOE.I.l 

Control de acervo bibliográfico 

Libros de Gobierno 

Oficios emitidos (acuses) 

GAOR.1.2 

GARF.1.3 

/. 
? /' 

X 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Dirección Distrital 

Consejo Distrital 

Oficios recibidos 

Areas centrales (por área) 

Externos 

Gestión de Recursos Financieros 

Apoyos económicos 

Contrato de arrendamiento 

Comprobantes 

Fondo Revolvente 

Nóminas 

Recursos asignados 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

2 

2 

2 

2 

2 

1 

1 

Eliminación 

Segunda 
Valoración 

X 

X 

x 
X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

/ 
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GARH.1 A 

L 

GARM.1.5 

Gestión de Recursos Humanos 

Control de asistencia 

Expedientes del personal 

Programa de Formación y Desarrollo 

Servicio Profesional Electoral 

Servicio Social 

Gestión de Recursos Materiales 

Almackn 

Control Vehicular (bitácoras) 

Mantenimiento 

Protección civil (equipo y servicios) 

Recursos Asignados 

Resguardos 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

2 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Segunda 
Valoración 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
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Minutas de reuniones con otras autoridades 

Minutas de recorridos 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

2 

2 

Segunda 
Valoración 
Segunda 

Valoración 
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OE.1.7 Recorridos de ubicación X 3 2 Eliminación 
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, 

Unidades Territoriales X 

Cartografía Distrital 

Catálogos 

Estadísticos del Padrón Electoral y Lista 
Nominal Distrital 

Fichas TBcnicas 

Planos 

Redistritacibn 

Rutas Electorales 

Secciones Electorales 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X - -- 
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PC.l 

PC.1 .l 

, 

PC.1.2 

COMITÉS CIUDADANOS Y CONSEJOS 
DE LOS PUEBLOS 

Elección 

Registro de fórmulas 
Mesas Receptoras de Opini6n 
(Ubicación, integración, etc.) 

Computo por Colonia (Constancias) 
Integración 
(Acuses de recibo credenciales, etc.) 
Sustituciones 

Expedientes por Colonia o Pueblo 

Capacitación 

Documentación entregada 

Evaluación 

Papelería 

Procedimientos X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 Eliminación 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 
-------- 
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PC.2.2 

PC.2.3 

PC.2.4 

PC.3 

PC-4 

SI.1 

Plebiscito 

Referéndum 

Consultas Ciudadanas 

ORGANIZACIONES CIUDADANAS 

Solicitudes 
Expediente 
(por Organización Ciudadana) 
REPRESENTANTESDEMANZANA 
(Acreditaciones) 
SERVICIOS INFORMATICOS 
Sistemas de información 
(documentación soporte) 
Respaldos electrónicos 

Urna Electrbnica 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 3 X  

3 

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Cansewaciiin 


	



