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Catálogo de Disposición Documental 

El Catalogo de Disposición Documental (Catalogo) es un instrumento archivistico y forma parte de la normativa aplicable 

en materia de administración de documentos generados por el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF), que se 

sustentan en los artículos 10, 32, 34, 35, fracción VIII, 42 y Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 

y 2, inciso C), fracción VIII, 32, fracción Vlll y 48 del Reglamento del Sistema lnstitucional de Archivos de este órgano 

electoral. 

El Catálogo se integra por las series documentales de todas las áreas del IEDF, incluyendo las correspondientes a las 

Direcciones Distritales, las cuales se utilizarán como instrumento de consulta para identificar oportunamente los 

documentos con la información a la que se quiera tener acceso y como referencia obligada para realizar las 

transferencias primarias al Archivo de Concentración. En él se establecen los valores documentales Administrativo (A), 

Legal (L) y Fiscal (F), que por su naturaleza poseen los documentos; los plazos de conse~ación; y el destino final de los 

documentos, una vez concluido su ciclo vital; 

La actualización del Catálogo que se presenta atiende a la nueva conformación del Consejo General del IEDF, sus 

Comisiones y Comités Permanentes y Provisionales; al cumplimiento del Acuerdo del Consejo General ACU-65-14; y a 

las propuestas hechas por las áreas administrativas y órganos desconcentrados. 
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Catálogo de Disposición Documental 

Objetivo 

Establecer las series documentales, comunes y sustantivas, sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a 

partir de la valoración realizada por parte de las áreas generadoras y conforme a las disposiciones en materia de 

archivos, a fin de ejecutar los procesos archivísticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos. 

Alcance 

Presidencia del Consejo General 

Consejeros Electorales 

Secretaria Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Órganos Desconcentrados 

Glosario 

AT: Archivo de Trámite 

AC: Archivo de Concentración 

AH: Archivo Histórico 

A: Administrativo 

L: Legal 

F: Fiscal 
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FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJO GENERAL 

, . ' .  

CLASIFICACI~N IDENTIFICACI~N DE LA SERI 
OBSERVACIONE 

Informes X 3 X Conservación 
Programas X 3 X Conservación 
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FONDO: IEDF 

SECCIÓN: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL 

CLASIFICACI~N ~DENT~FICAC~~N DE LA SERIE OBSERVACIONES 

X 1 3  Eliminación Baja 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

Secretaría Administrativa 

Contralorla General 

Auditorias 

Unidad TBcnica Especializada de Fiscalización 

X 

X 

X 

x 
X 1 9  

1 3  

1 3  

1 3  

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminaci6n 

Baja 

Bala 

Baja 

Baja 
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CLASIFICACI~N 
IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 
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FONDO: IEDF 
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INT-VARIOS-25 Internos Varios X X 1 3 X Conservación 
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Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

1 Órganos Autónomos 

1 Órganos Legislativos 

1 Partidos Pollticos 

1 Representantes de Manzana 

INT-VARIOS-25 

14 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios X X 1 3 X Conservación 
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UTEF-10 

Órganos Legislativos 

Partidos Pollticos 

Representantes de Manzana + 

CLASIFICACIÓN 

UT 

CD-20 

RPP-21 

Unidad TBcnica Especializada de Fiscalización 

IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

VIGENCIAS 

Unidades Tdcnicas 

Coordinaciones Distritales 

Representantes de Partidos Políticos 

INT-VARIOS-25 

. . 

TÉCNICA DE 
SELECCI~N 

A T  

x 
DE 

OBSERVACIONES 

VALORACI~N 
PRIMARIA 

X Direcciones Ejecutivas 

X 

X  

X 

/"7 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

A C  

X 1 1  

F A H  A 

1  

1 

1 1  

1  

X 

L 

Eliminación 

Eliminación Baja 

3 

X  

X  

1  

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

1  

Baja 

X Conservación 
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CLASIFICACI~N IDENTlFlCACldN DE LA SERIE 

'C 

17 
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FONDO: IEDF 

SECCI~N: CONSEJERA ELECTORAL DANIA PAOLA RAVEL CUEVAS 

CLASIFICACI~N IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

1 1 Comités Ciudadanoso Conseiosde los Pueblos 1 1 1 1 1 1 / 1 1 
Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

6rganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Politicos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 
- 
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FONDO: IEDF 

sECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL GABRIELA WlLLlAMS SALAZAR 

CLASIFICACI~N ~DENTIFICAC~~N DE LA SERIE 

UT Unidades TBcnicas 
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INT-VARIOS-25 

Partidos Pollticos 

Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios X X 1 3 X Conservación 
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SECCI~N: SECRETARíA EJECUTIVA 

-- 

I CLASIFICACI~N IDENT~FICACI~N DE LA SERIE 

CD-20 Coordinaciones Distritales 

RPP-21 Representantes de Partidos Políticos 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios 

Agrupaciones Politicas 

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos 

Consejos de los Pueblos Ciudadanos 

Delegaciones Politicas 

Instituciones Académicas 

1 1 Organizaciones Ciudadanas 

1 16rganos Autónomos 

1 1 brcianos Legislativos 

1 Partidos Políticos 

1 Representantes de Manzana 

Tribunales 

Otros 

INT-VARIOS-25 Internos Varios 

QUEJAS-26 Quejas 
PPC-27 Procedimientos de Participación Ciudadana 

SE-7 Oflcialía de Partes Guías de mensajería 

1 1 Libro de Gobierno 

VALORACI~N 1 VIGENCIAS - 
PRIMARIA 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 1 
Conservación 1 

1 

Conservación 1 

Conservación 

Conservación 

Eliminacibn Baja 
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c m s i ~ i c ~ c i ó ~  ACIÓN DE LA SE 
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IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 
OBSERVACIONES 
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CLASIFICACIÓN NTIFICACIÓN DE LASERIE 
OBSERVACIONES 
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SECCI~N: DIRECCI~N DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 

CLASIFICACI~N IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

'C 

'La información procedente de estas instancias en la mayorla de los casos corresponde a tramites o aspectos relacionados can los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal manera 
que esta documentaci6n se integra al expediente de psrsonal, por lo tanto cuando el personal este activo, su expediente se encontrara en el archivo de tremite para su actualizacidn constante 
y a disposici6n de las autoridades competentes. 

27 
/ 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 

CLASIFICACI~N IDENTIFICAC~~N DE LA SERIE . , 
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SECCI~N: DIRECCI~N DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

CLASIFICACI~N 
IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

f 

29 9 
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CLASIFICACI~N IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 
OBSERVACIONES 

'En tanto el personal este activo, su expediente se enwntrará en el archivo de trámite para su actualizacidn constante y a disposicidn de las autoridades competentes. 
'Expediente cliniw cinw anos a partir de la última consulta. 
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CLASIFICACI~N IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

FIDEICOMISO-3.1.4 
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SECCIÓN: DIRECClÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

CLASIFICACI~N IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

1 Bitácora de siniestros X 
Protección Civil 

1 2  1 1 0 1  

X 

Eliminación Baja 

2 10 Eliminación Baja 
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IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

CTMAABI-3.1 .S 
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CLASIFICACI~N IDENTIFICACI6N DE LA SERIE 

h 
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u- 
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CG-SRESI-9-2 
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SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE EDUCACIÓN C[VICA y CAPACITACIÓN 
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CLASIFICAC~~N ~DENTIFICACI~N DE LASERIE 

INT-VARIOS-25 

Tribunales 

Otros 

Internos Varios 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

X 

x 
x 

Conservación 
Conservación 

Conservación 
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SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE EDUCACIÓN C~VICA y CAPACITACIÓN 

DEECYC-DCE~PE-ll'l 

. 

,,:., 

":CLASIFICACIÓN 

... . .. . .. ... ~... . . . ~. 
. 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 
(sustantivas) 

Programa Operativo Anual 
Dirección de Capacitación Electoral y 
ployec~os Especiales 

. - . - 

VALORACI~N 
PRIMARIA 

X 

,, 

' TÉCNICA DE 
SELECCI~N 

. .-- 
, 

VIGENCIAS 

' F A . L 

3 

A H A T  A c 

5 Eiirninaci6n Baja 
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ENTIFICAC~~N DE LA SERIE 
OBSERVACIONES 
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IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 
CLASIFICACI~N 

i- 
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IDENTIFICACI6N DE LA SERIE 
CLASIFICACI~N BSERVACIONES 

PVEM 

PT 

Recorridos - Propaganda 

Actas Circunstanciadas 

Registro de candidatos 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 
2 

3 

3 

5 

5 

2. 

5 

X 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación e 
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DEAP-DQ-12.2 Dirección de Quejas X \ X \ X \ 3  2 Eliminación Baja 
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\ 
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IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 
CLASIFICACI~N 

Acuses originales de entrega de materiales en la 
bodega de Tlahuac 
Convenios (TGM, IPN, INAPAM, IA4M-DF y 
CONADIS, etc.) 
Documentos y criterios relativos a los instrumentos 
tecnalógicos innovados (urna electrónica, scanner, 
lectores de cddigo de barras, etc.) 

X 

X 

X 

X 

X 

2 

2 

2 

1 

5 

5 

X Conservación 
Segunda 

valoración 

Segunda 
valoración 
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! ites Ciudadanos y Consejos de lo 
! 

ités Ciudadanos y 
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FONDO: lEDF 
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IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 
CLASIFICACI~N 

D E P C - D O R C - ~ ~ . ~ . ~  

DEPC-DORC-I~.~.~ 

D E P C - D O R C - ~ ~ . ~ . ~  

D E ~ c - D O R C - ~ ~ . ~ . ~  

DEPC-DORC-14.2.5 

Organizaciones ciudadanas 

Instrumentos de participación ciudadana 

Comités y consejos de los pueblos 

Consejos Ciudadanos Delegacionales 

Procedimientos en materla de participación 
ciudadana 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservacibn 

Conservación 
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UTCSTyPDP -16.10 

UTCSTyPDP-16.11 

Protección de datos personales 

Recursos de Revisidn 

X 

X 

3 

3 

5 

5 

Segunda 
Valoración 
Segunda 

Valoración 
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UTSI-17.7 1 Administrativo y10 gestión 1 Eliminación 1 

rr- 
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r 

Acta entrega-recepcibn X 1 1 ( Eliminación 
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INT-VARIOS-25 

Tribunales 

Otros 

Internos Vanos 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

x 
x 

Conservación 
Conservación 

Conservación 
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- 
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C.1.2 

C.1.3 

C.1.4 

Personal Eventual 

Centros de Capacitación 

Materiales (Acuses de recibo) 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

2 

2 

2 X 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Baja 

Baja 

- 
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1 1 Intervenciones Educativas (CAEC) 1 X 1 1 1 3 1 2 1 1 Eliminación 1 Baia 1 
Informes, reportes de seguimiento y 
operación, y memoria fotográfica 

CAI.1 

EC.1.2 1 Formación de valores en la democracia 1 
X 

Acciones Educativas para comunidad 
escolar 
Colaboración y apoyo interinstitucional 

Consulta permanente 

Convenios de colaboración y apoyo 

\ 
, I 1 I I I I 

3 

X 

X 

X 

2 

X 1 Programas anuales de trabajo 

X 

X Conservación X 

Eliminación 

3 

Baja 

3 

3 

3 

2 

2 

X 

Eliminación 

Eiiminación 

Conservación 

Baja 

Baja 

[ 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

FONDO: IEDF 

SECCI~N: COORDINACIONES DISTRITALES 

CLAS~FICACI~N lDENTlFlCACl6N DE LA SERIE 

Procedimientos 

GA.l Gestión Administrativa 

Calendario Anual de Actividades (reportes 
por número de actividad) 3 2 

Valoración 

Segunda 
Valoraci6n 

Se abrirán 
carpetas de 
actividades que no 
estén previstas en 
actividades 
generales 

.- 
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Control de acervo bibliográfico X 3 1 Eliminación Baja 

Libros de Gobierno X X 3 1 Segunda 
Valoración 

GAOE.l.l Oficios emitidos (acuses) 

.SECCI~N: COORDINACIONES DISTRITALES 

1 1 Dirección Distrital 1 X 1 1 1 3 1 2 1 X 1 Conservación 1 1 

. . . . . . . 

CLASIFICACI~N 

. . . . . . . . . . . . .. . .- . 

,, 

IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

Consejo Distrital 

1 1 Externos 1 x 1 ( 1 3 12 1 x 1 conservación 1 1 

. . . 

VALORACI~N 
PRIMARIA 

GAOR.1.2 

1 GARF.1.3 1 Gestidn de Recursos Financieros I I I I I I I  1 1 

A 

X 

Oficios recibidos 

1 1 A~ovos  económicos 1 X 1 1 1 3 1 1 1 Eliminación 1 1 

.. 

VIGENCIAS 

1 1 Contrato de arrendamiento 1 X 1 1 1 3 1 2 1 X 1 Conservación 1 1 

.. -. 

TÉCNICADE 
SELECCI~N 

L A T  

3 

1 Areas centrales (por área) 1 x 1 

1 1 Comorobantes 1 X 1 1 1 3 1 1 1 Eliminación 1 1 

.. - -. 

F 

1 3 12 1 X 1 Conservación / 

A C  

2 

A H  

Fondo Revolvente 

Nbminas 

Recursos asignados 

X Conservación 

X 

X 

X 

X 3 

3 

3 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
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Recursos Asignados 

Resguardos 

X 

X 

3 

3 

Eliminación 

Eliminación 
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IDENTIFICACI~N 

Documentación entregada 

Evaluación 

Papelería 

Procedimientos 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Eliminación Baja 
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