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W Do ecion
PRESENTACION

El Catalogo de Disposicién Documental (Catalogo) es un instrumento archivistico y forma parte de la normativa aplicable
en materia de administracion de documentos generados por el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF), que se
sustentan en los articulos 10, 32, 34, 35, fraccién Vill, 42 y Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del Distrito Federal;
y 2, inciso C), fraccién VIil, 32, fraccién VIl y 48 del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de este d6rgano

electoral.

El Catalogo se integra por las series documentales de todas las areas del IEDF, incluyendo las correspondientes a las
Direcciones Distritales, las cuales se utilizaran como instrumento de consulta para la integracion de expedientes, e
identificacidn oportuna de los documentos con la informacién a la que se quiera tener acceso y como referencia obligada
para realizar las transferencias primarias al Archivo de Concentracién. En él se establecen los valores que por naturaleza
poseen los documentos: Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F), los plazos de conservacion, y el destino final, una vez

concluido el ciclo vital.
La actualizacién del Catalogo que se presenta atiende a la solicitud hecha por los encargados de los Archivos de Tramite

de las Oficinas de los Consejeros Electorales Carlos Angel Gonzalez Martinez y Pabio César Lezama Barreda, la

Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, referente a la integracién de

19

nuevas series, vigencias y técnica de seleccion.
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OBJETIVO
Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a

partir de ia valoracién realizada por parte de las areas generadoras y conforme a las disposiciones en materia de
archivos, con el fin de ejecutar los procesos archivisticos que se realizan durante el cicio vital de los documentos.

ALCANCE

Presidencia del Consejo General
Consejeros Electorales
Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa
Contraloria General

Direcciones Ejecutivas

Unidades Técnicas

Organos Desconcentrados

GLOSARIO

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracion
AH: Archivo Histérico

A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal
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SECCION: CONSEJO GENERAL

- ' VALORAGION

v VIGENCIAS
S R | PRIMARIA P |
CLASIFICAGION - |  IDENTIFIGACION DE LA SERIE Al ol e | aT]ac|a AU S S T
: IFICAGION . | SER , AH | TECNICADE.
. TR : : SELECCION OBSERVACIONES
CGA1 Cansejo General |
Actas X 3 X | Conservacion
Acuerdos X 3 X | Conservacion
Resoluciones X | X 3 X | Conservacién
Informes X 3 X | Conservaciéon
Programas X 3 X | Conservacidn
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FONDO: IEDF
SECCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL . —
VALORACION VIGENCIAS -
PRIMARIA
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE Al L | F |AaT]Ac!Aan| TEcNicape | OBSERVACIONES
SELECCION

CG-1 Consejo General xr | 1 | 3 X ConserQacién
cP-21 Comisiones Permanentes 1 3 Eliminacién Baja
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 3 Eliminacion Baja
cu-23 Comisiones Unidas X 1 3 Eliminacion Baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 3 Eliminacién Baja

CT-3.17 Comité de Transparencia X | X 1 | 1 | X |conservacién
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 3 Eliminacion Baja

PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 1 5 X | Conservacion

SP-IEDF-4.1 Secretarla Particular de la Presidencia del IEDF | i s agunda

CE-5 Consejeros Electorales X 1 3 | X | Conservacion

JA-B Junta Administrativa X 1 3 X | Conservacion
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 3 Eliminacién Baja
SA-8 Secretaria Administrativa X 1 3 Eliminacién Baja
CG-9 Contraloria General X 1 3 Eliminacién Baja
Auditorias X X 1 9 Eliminacion Baja
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion X 1 3 Eliminacién Baja
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FONDOQ: IEDF
_MS“EQCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL _ i} _ _ _
VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE Al L | F|AaT|Aac|aH| TEcnicape | OBSERVACIONES
SELECCION
DE Direcciones Ejecutivas X 1 3 Eliminacién Baja
uT Unidades Técnicas X 1 3 Eliminacién Baja
CD-21 Coordinaciones Distritales X 1 1 Eliminacién Baja
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 1 3 X | Conservacién
EXT-VARIOS-24 Externos Varios X 1 3 | X | conservacién
Agrupaciones Politicas
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos
Consejos de los Pueblos Ciudadanos
Delegaciones Politicas
Instituciones Académicas
Organizaciones Ciudadanas
Organos Autbnomos
Organos Legislativos
Partidos Politicos
Representantes de Manzana
Tribunales
Otros
INT- VARIOS-25 Internos varios X | X 1 | 3 | X_|Conservacién
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SECCION: CONSEJERO ELECTORAL YURI GABRIEL BELTRAN MIRANDA

VALORACION

VIGENCIAS

PRIMARIA
CLASIFICACION 6 £
IDENTIFICACION DE LA SERIE Al L] FlAT!|Ac| AH | TECNICADE ;
SELECCION OBSERVACIONES
. €G- Consejo General X 1|1 Eliminacion Baja
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 1 Eliminacion Baja
Comision de Vinculacion con Organismos
CVOE-2.1.7 Externos X 1 1 X | Conservacién
cP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 1 Eliminacion Baja
Comisién encargada de vigilar la oportuna
CPVOICD-2.2.2 integracién de los Cansejos Distritales X 1 1 X | Conservacion
CuU-2.3 Comisiones Unidas X 111 Eliminacion Baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 14 1 Eliminacién Baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 111 Eliminacién Baja
PIEDF-4 Presidencia dei IEDF X 1] 1 Eliminacién Baja
' . . Segunda
Secretaria Particular de la Presidencia del IEDF X 1 Valoracién
CE-5 Consejeros Electorales X 1 1 X | Conservacién
CEYGBM-5.1 Consejero Electorai Yuri Gabriel Beltran Miranda | x 1 1 X | Conservacion
JA -6 Junta Administrativa X 1 Eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 Eliminacién
SA-8 Secretaria Administrativa X 1 Eliminacidn
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FONDO: IEDF
SE_CCION: CONSEJERO ELECTORAL YURI gABRIEL BELTRA_N‘I\!!B;A__NI:)‘{\ . _
VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
A| L | F |AT|AC|AH/| TECNICADE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE SELECCION | OBSERVACIONES
CG-9 Contraloria General X 1 Eliminacion
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién X X 1 Eliminacién
DE Direcciones Ejecutivas X 1 Eliminacién
uT Unidades Técnicas X 1 Eliminacién
CD-21 Coordinaciones Distritales X 1 1 Eliminacién Baja
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X q 3 X | Conservacion
EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X 1 3 X | Conservacion

Agrupaciones Polfticas

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos

Consejos de los Pueblos Ciudadanos

Delegaciones Politicas

Instituciones Academicas

Organizaciones Ciudadanas

Organos Auténomos

Organos Legislativos
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposicion Documental

7 VALORACION VIGENCIAS = | - '
kg _PRIMARIA |-~ = "=
R L | Al L | F |aT|ac|AK| TEcNicA DE SR
CLASIFICA(.:ION;%-. IDENTIFICACION DE LA SERIE LT T ET | seleceion | OBSERVACIONES
EXT-VARIOS-24 Partidos Politicos
Representantes de Manzana
Tribunales
Oftros
INT-VARIOS-25 Internos Varios X X 1 3 X Conservacién
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FONDO: IEDF

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL CARLOS ANGEL GONZALEZ MARTINEZ

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposicién Documental

VALORACION

VIGENCIAS
_ PRIMARIA
ICLASIFIC ACIGN IDENTIFICACION DE LA SERIE A L F|AT|AC | AH | TECNICA DE OBSERVACIONES
SELECCION
'; e

CG-1 Consejo General X 3 1 Eliminacion Baja
CP-21 Comisiones Permanentes X 3 1 Eliminacion Baja

CECyC-2.1.2 Comisién de Educacidn Civica y Capacitacion X 3 1 X | conservacion

CPC-2.1.6 Comisién de Participaciéon Ciudadana X 3 1 X | conservacion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 1 Eliminacion Baja
Ccy-2.3 Comisiones Unidas X 3 1 Eliminacién Baja
CD-21 Coordinaciones Distritales X 3 1 Eliminacién Baja

RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 3 3 Conservacion

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X | X 3 3 Conservacion

Agrupaciones Politicas

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos

Consejos de los Pueblos Ciudadanos

Delegaciones Politicas

Instituciones Académicas

Organizaciones Ciudadanas

Qrganos Auténomos

Organos Legislativos
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FONDO: IEDF
ssccmn CONSEJERO ELECTORAL CARLOS ANGEL GONZALEZ MARTiNEz

VALORAGION -| *VIGENCIAS
PRIMARIA |

ool h A L F AT AC AH | éccA : Co
CLASIFICACION " IDENTIFICACION DE LA SERIE i SELECoGN | OBSERVACIONES

Partidos Politicos
Reprasentantes de Manzana

Tribunales
Otros
INT-VARIQS-25 internos Varios X X 3 3 X | Conservacién |
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FONDO: IEDF
SECCION CONSEJERA ELECTORAL OLGA GONZALEZ MARTINEZ
VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
K A|l L | F |AT|Ac|AaH| TECNICADE .
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE SELECCION OBSERVACIONES
CG-1 Consejo General X 1] 1 Eliminacién Baja
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 1 Eliminacién Baja
Comisién de Organizacion y Geoestadistica
COyGE-2.1.4 Electoral X 1 1 | X | Conservacién
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 1 Eliminacion Baja
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 1] 1 Eliminacién Baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1|1 Eliminacién Baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1] 1 Eliminacion Baja
Comité Especial que dard seguimiento a los
programas y procedimientos para recabar y
difundir tendencias y resultados preliminares
COREPRE-3.2.3 para el Proceso Electoral Local X 1 | 1 | X |Conservacion
Comité Técnico Asesor para el Programa de
Resuiltados Electorales Preliminares que operara
para la Eleccidn Local 2015 en el Distrito Federal .
X 1 1 X | Conservacion
Comité Técnico Asesor para Conteos Rapidos
que operara en el Proceso Electoral Local 2014-
2015 en el Distrito Federal .
X 1 1 X | Conservacion
|
PIEDF4 Presidencia del IEDF X 1 Eliminacién |
. o Segunda o«
Secretaria Particular de la Presidencia del IEDF X 1 Valoracian
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FONDO: IEDF
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL OLGA GONZALEZ MARTINEZ ___
VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE Al L | F|AT|AC|AH| TECNICADE | opgrpvacionEs
CE-§ Consejeros Electorales X 1 1 X | Conservacion
CEOGM-5.3 Consejera Electoral Olga Gonzalez Martinez X 1 1 X | Conservacion
JA -6 Junta Administrativa X 1 Eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 Eliminacién
SA-8 Secretaria Administrativa X 1 Eliminacién
CG-9 Contraloria General X 1 Eliminacioén
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion X X 1 Eliminacién
DE Direcciones Ejecutivas X 1 Eliminacién
ut Unidades Técnicas X 1 Eliminacion
CD-21 Coordinaciones Distritales X 1 4 Eliminacién Baja
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 1 3 X | Conservacion
EXT-VARIOS-24 Externos Varios X1 X 1 3 Conservacion
Agrupaciones Politicas
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos
Consejos de los Pueblos Ciudadanos
Delegaciones Politicas
instituciones Aca_démicas
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SECCION: CONSEJERA ELECTORAL OLGA GONZALEZ MARTINEZ

VALORACION

VIGENCIAS

: ‘ PRIMARIA Y

f‘fjc_;'-“s":.'c“c'é"‘ |bEﬁT|FlCAb|¢ﬂ DE LASERIE ‘| L | F [aT|AC|AH Tsi?_:'&;g: OBSERVACIONES
Organizaciones Ciudadanas
Organos Autdnomos
Organos Legislativos
Partidos Politicos
Reprasentantes de Manzana
Tribunales
Otros

INT-VARIOS-25 Internos Varios X X 1 3 X | Conservacion
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FONDO: IEDF .
SEQ(_:!ON: CONSEJERO ELECTORAL PABLO CESAR LEZAMA BARREDA o - _
e VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE A| L | F |[AaT|Ac|aH | TECNICADE | (oepoyaciONES -
SELECCION
CcG1 Consejo General X 1 1 Eliminacidn Baja
CP-21 Comisiones Permanentes X 1 1 Eliminacién Baja
CAP-2.11 Comisién de Asociaciones Politicas X 1 1 X | Conservacion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 1 Eliminacién Baja
Comision Provisional encargada de dar
COSIPE-2.2.4 seguimiento a los sistemas informiticos para el
Proceso Elactoral Local X 1 1 X [ Conservacién
Comisién Instructora para el Proceso Electoral
COMINS-2.2.2 Ordinario X 1 1 X | Conservacion
CuU-2.3 Comisiones Unidas X 1 1 Eliminacién Baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 1 Eliminacién Baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 1 Eliminacién Baja
PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 1 Eliminacién
, . . Segunda
Secretaria Particular de la Presidencia del IEDF X 1 Valoracién
CE-5 Consejeros Electorales p. 1 X | Conservacion
Consejero Electoral Pablo César Lezama
CEPCLB-5.4 Barreda X 1 1 X | Conservacién
JA -6 Junta Administrativa X 1 Eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 Eliminacién \
SA-8 Secretaria Administrativa X 1 Eliminacién
CG-9 Contraloria General X 1 Eliminacién

"o
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposicién Documental

FONDO: {EDF
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL PABLO CESAR LEZAMA BARREDA N , _
SR mEm L L | ©+ | vaLoRACION | - ‘ViGENCIAS - u
. e T e el S L FRIMARIA e - s 3 : ” el ) 4
" CLASIFICACION ]bieufjhcn.cnén DE LA SERIE - AfL|F f;('r |Ac|an | TECNICADE | opgeryacioNEs:
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion X X 1 1 Eliminacion Baja
DE Direcciones Ejecutivas X 1 Eliminacién
ut Unidades Técnicas X 1 Eliminacién
CD-21 Coordinaciones Distritales X 1 1 Eliminacién Baja
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 1 3 Conservacion
EXT-VARIOS-24 Externos Varios X | X 1] 1 Conservacién
Agrupaciones Politicas
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos
Consejos de los Pueblos Ciudadanos
Delegaciones Politicas
Instituciones Académicas
Organizaciones Ciudadanas
Organos Autdbnomos
Organos Legislativos
Partidos Politicos
Representantes de Manzana
Tribunales
Otros
INT-VARIOS-25 Internos Varios X | X 1 1 X | Conservacion
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FONDO: IEDF
_SECC_:_I_('JN:_ CONSEJERA ELECTORAL DANIA PAOLA RAVEL CUEVAS N
' VALORACION | VIGENCIAS |
PRIMARIA
- CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE A L F AT | AC | AH | TECNICADE OBéERV ACIONES
SELECCION
CG-1 Consejo General X 1 2 Eliminacion Baja
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 1 Eliminacién Baija
CNyT-2.1.5 Comisién de Normatividad y Transparencia X 1 1 X | Conservacion
CP-2.2 Comisionaes Provisionales X 1 1 Eliminacién Baija
Comisién  Provisional para instruir los
procedimientos por presuntas irregularidades de
CPIP-2.2.3 los Consejeros Electorales Distritales X 1 1 X | Conservacién
CuU-2.3 Comisiones Unidas X 1 1 Eliminacidn Baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1] 1 Eliminacién Baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 1 Fiiminacidn Baja
PIEDF-4 Presidencia dei IEDF X 1 Eltminacion
Secretaria Particular de la Presidencia del [EDF Segunda
ecretaria Particular de la Presidencia de X 1 Valoracion
CE-5 Consejeros Electorales X 1 1 X | Conservacion
CEDPRC-5.5 Consejera Electoral Dania Paola Ravel Cuevas X 1 1 X | Conservacién
JA -6 Junta Administrativa X 1 Eliminacion
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 Eliminacién
SA-8 Secretaria Administrativa X 1 Eliminacién
CG-9 Contraloria General X 1 Eliminacién
UTEE-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién X X 1 Eliminacion
18

T




INSITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Oeor

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposicion Documental

FONDO: IEDF
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL DANIA PAOLA RAVEL CUEVAS _ _ _ _
VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA ¢
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE A L F [ AT |AC | AH | TECNICADE OBSERVACIONES |
: SELECCION
DE Direcciones Ejecutivas X 1 Eliminacién
uT Unidades Técnicas X 1 Eliminacién
CD-21 Coordinaciones Distritales X 1 1 Eliminacién Baja
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 1 3 Conservacion
EXT-VARIOS-24 Externos Varios X | X 1] 3 Conservacion
Agrupaciones Politicas
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos
Consejos de los Pueblos Ciudadanos
Delegaciones Politicas
instituciones Académicas
Organizaciones Ciudadanas
Organos Autonomos
Organos Legislativos
Partidos Pollficos
Representantes de Manzana
Tribunales
Otros
INT-VARIOS-25 internos Varios X | X 4 3 X | Conservacién
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" VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
_ CLASIFICACION . IDENTIFICACION DE LA SERIE Al LI F |ATIAC|AH| TECNICADE | opopousciones
; SELECCION
CG-1 Consejo General X 1 1 Eliminacion Baja
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 1 Eliminacién Baja
CF-21.3 Comisién de Fiscalizacién X 1 1 X | Conservacion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 1 Eliminacion Baja
Comision Provisional para Promover la lgualdad
COPIGDH-2.2.5 de Género y Derechos Humanos X 1 1 X | Conservacién
Ccu-2.3 Comisiones Unidas X 1 1 Eliminacidn Baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1|1 Eliminacion Baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 1 Eliminacién Baja
PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 1 Eliminacién
Secretaria Particular de la Presidencia del IEDF Segunda
X 1 Valoracion
CE-5 Consejeros Electorales X 1 X | Conservacion
CEGWS-5.6 Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar X 1 1 X | Conservacion
JA -6 Junta Administrativa X 1 Eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 Eliminacién
SA-8 Secretaria Administrativa X 1 Eliminacién
CG-9 Contraloria Generai X 1 Eliminacién \
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién X X 1 1 Eliminacion Baja
DE Direcciones Ejecutivas X 1 Eliminacidn —
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SECCION: CONSEJERA ELECTORAL GABRIELA WILLIAMS SALAZAR

. i
s

IDENTIFICACION DE LA SERIE - -

' VALORACION

VIGENCIAS -

LAl L] F

PRIMARIA

AT |AC|AH

TECNICA DE
SELECCION

OBSERVACIONES

uTt

Unidades Técnicas

Eliminacion

CD-21

Coordinaciones Distritales

Eliminacion

Baja

RPP-22

Representantes de Partidos Politicos

Conservacion

EXT-VARIOS-24

Externos Varios

oo I X

Conservacion

Agrupaciones Pollticas

Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos

Consejos de los Pueblos Ciudadanos

Delegaciones Politicas

Instituciones Académicas

Organizaciones Ciudadanas

Organos Auténomos

Organos Legislativos

Partidos Politicos

Representantes de Manzana

Tribunales

Otros

INT-VARIOS-25

Internos Varios

Conservacion

21
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CLASIFICACION  IDENTIFICACION DE LA SERIE ;:‘f;' AlL | F{|aT | Aac]an| Tsi‘i’é:?agﬁ (OBSERVACIONES |
CG1 Consejo General {oficios) X 3 13 X | Conservacidn
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 3 3 Eliminacién Baja
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 Eliminacién Baja
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 3 3 Eliminacién Baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes
FIDEICOMISO-Na 2188-7 X 3 3 X | Conservacién
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 3 3 X i Conservacién
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 3 Eliminacion Baja
COMEX-3.2.4 Comité de Excelencia X 3 3 X __| Conservacién
PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 3 3 X | Conservacion
Secretarla Particular de la Presidencia del IEDF X 3 5 Vsa?g:ar:‘.?:n
CE-§ Consejeros Electorales X 3 3 X | Conservacidn
JA -6 Junta Administrativa X 3 3 Eliminacion Baja
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 3 X | Conservacién
SE-QOEP-7.3 Oficialia Electoral y de Partes X1 X 5 2 X | Conservacion
Gestion Administrativa OEP X 115 Eliminacién Baja
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 3 X | Conservacion
CG-9 Contraloria General X 3 3 X | Conservacion
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Figcalizacién X 3 3 X | Conservacion
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I
DE Direcciones Ejecutivas X 3 X | Conservacion
uT Unidades Técnicas X 3 X | Conservacién
CD-21 Coordinaciones Distritales X 1 1 Eliminacién Baja
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 3 3 X | Conservacién
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Agrupaciones Politicas X | X 3 3 X | Conservacidn
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos x| x 3 3 X | Conservacion
Consejos de los Pueblos Ciudadanos X | X 3 3 X | Conservacidn
Delegaciones Politicas X | X 3 3 X 1 Conservacion
Institucicnes Académicas X | X 3 3 X | Conservacién
Organizaciones Ciudadanas X | x 3 3 X | Conservaciéon
Organos Auténomos X | X 3 | 3 | X |Conservacién
Organos Legislativos X | X 3 | 3 | X {Conservacion
Partidos Politicos X | X 3 | 3 | X |Conservacion |
Representantes de Manzana X | x 3 3 Conservacion
Tribunales X | X 3 3 X | Conservacién
Otros X X 3 3 X | Conservacion
INT-VARIOS-25 Internos Varios X | x 3 | 3 | X |Conservacion
QUEJAS-26 Quejas X 2 | 3 Eliminacion Baja —
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& e oen . | VALORACION |, VIGENCIAS . S
SR R | PRIMARIA | i TECNICA ‘
CLASIFICACION - IDENTIFICACION DE LA SERIE - T T T T T | Skiecoion | OBSERVACIONES
Fooi TR ‘ ’.?:é:‘."‘-?‘_k”'" i ‘. : Son ‘Al-L.}. F {-AT AC AH | SN Co S
PPC-27 Procedimientos de Participacién Ciudadana | X | X 3 | 3 | X |Conservacion
SE-OEP-7.3 Oficialia Electoral y de Partes
Oficialia Electoral X! X 5 2 X | Conservacién
Oficialia de Partes
Guias de mensajerfa X 1| 2 Eliminacion Baja
Libro de Gobierno X 1 2 X Conservacion
Formato solicitud de remision X 1 2 Eliminaciéon Baja
Formato registro de ingrese de mensajeria X 1 2 Eliminacién Baja
Copia de oficios de solicitud y respuesta al
Secretario Ejecutivo sobre documentacion externa X 1 2 Eliminacién Baja
Copia facturas mensajeria X X 1 5 Eliminacién Baja
Formatos de incidencias X 1 2 Eliminacién Baja
Bitacora de vehiculos X 1 2 Eliminacién Baja
24
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CLASIFICACION | IDENTIFICACION DE LA SERIE alv]Flat]ac|an ;fst::% DE | GpservACionES
SA-8 Gestion Administrativa
Oficios generados X 5§ | 2 | X |conservacién
Oficios recibidos X 5 | 2 | X | conservacion
Circulares generadas X 5 | 2 | X |Conservacion
Notas y tarjetas X 5 | 2 | X |conservacion
informes (mensual, trimestral, anual y programatico X 1 S
presupuestal) Eliminacién
EXT-VARIOS-24 Externos Varios

Agrupaciones Politicas X | x 1 3 x | Conservacion
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos X | X 1 3 x | Conservacion
Consejos de los Pueblos Ciudadanos X | x 1 3 | x Conservacion
Contaduria Mayor de Hacienda x| x X 5 3 X Conservacién
Delegaciones Politicas x | x 1 3 X Conservacién
Instituciones Académicas x| x i 13| x Conservacion
Qrganizaciones Ciudadanas x| x 1 3 X Conservacion
Organos Auténomos x | x 113l x Conservacion
Organos Legislativos X | x 4 | 3 | x |Conservacién
Partidos Pollticos x| X 1 3 x | Conservacion
Representantes de Manzana x | x 1 3 | x Conservacion
Tribunales x ! x 1 3 X Conservacion
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SR e g . ) .,1 PRIMARIA & - ; . :
- :_"C.LﬁﬁlFICACIC?N - IDENTIFICACION DE LA SERIE Al L: F AT AC AH | giﬁgg’égf OBSERVACIONES .

(5tros - x | x 1 x | Conservacion

INT- VARIOS-25 Internos varios X | x 1 x_| Censervacién

SA-COORP-8.5 Planeacién
Programa operativo anual X 1 Eliminacion
Informes de cumplimiento y resultados X 3 Eliminacién
informes de factores internos y externos X 3 Eliminacién
Manual de planeacion X 1 Eliminacion

JA-6 Junta Administrativa
Oficios X 3 | 1 | X |Conservacion
Minutas X 3 | 1 | X |Consevacion
Acuerdos X 3 | 1 | X [Conservacién
informes X 3 | 1 | X [Conservacion
Sesiones X 3 Eliminacién
COPMT-3.1 Comités Permanentes

Comité de adquisiciones, arrendamientos y

CAAySG-3.1.1 servicios generales X 3 [ 2 | X |Conservacion
Comité de administracién de fondo de ahorro de

CFATIEDF-3.1.2 los trabajadores del IEDF X X | 3| 2 | X [Conservacién
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oy

VIGENCIAS
B Y N E DT PRIMARIA Lo o R B
5 k AH
_ | - | A‘: L w F AT A.C SELECCI ON OBSERVAQIOﬂES
FIDEICOMISO-3.1.3 FIDEICOMISO No. 2188-7 X | X X | Conservacién
FIDEICOMISO-3.1.4 FIDEICOMISO No. 16561-2 X | x X | Conservacion
Comité técnico especial en materia de
adquisiciones y arrendamientos de bienes
CTEMAABI-3.1.5 inmuebles X 3 2 X | Conservacion
CIPC-3.1.10 Comi . . .
omité Interno de Proteccidn Civil X 3 2 X | conservacién
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CE-5 Consejeros Electorales X 3 Eliminacion

. Segunda

JA-6 Junta Administrativa x | x X 5 7 valoracion

. - . Segunda

SA-8 Secretaria Administrativa X | x X 5 7 valoracién

Segunda

CG-9 Contraloria General x| x| x| 3]s valoracién

. . . Segunda

DE Direcciones Ejecutivas X 5 valoracién

. Segunda

uT Unidades Técnicas X X X 5 7 valoracion

. I Segunda

cD-21 Coordinaciones Distritales x | x X 5 2 valoracion

. - Segunda

RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 5 valoracién

EXT-VARIOS-24 Externos Varios

- Segunda

ISSSTE x| x| x |57 valoracién

Segunda

FOVISSSTE* X | X X 5 7 valoracién

Segunda

SAR* X| X X 5 7 valoracién

Segunda

SAT Xi X X 5 7 valoracion

Segunda

Aseguradoras® X1 X X 5 7 valoracién

*La informacidn procedente de estas instancias en la mayaria de los casos corresponde a tramites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal manera _—

que esta documaentacién se integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personai esté activo, su expediente se encontrara en el archivo de trémite para su actualizacién constante
y a disposicidn de |as autoridades competentes.
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, PRIMARIA L
CLASIFICACION -IDENTIFICACION DE LA SERIE Al L | F AT |AC|AH | TECNICADE | ooy ,cionEs
o R : ER : i SELECCION ,
EXT-VARIOS-24 Externos Varlos
Segunda
Bancos X1 X X 5 7 valoracioén
Segunda
Delegaciones Politicas X1 X 5 7 valoracion
Segunda
Instituciones Académicas X 5 valoraciéon
Segunda
QOrganos Auténomos X 5 valoracion
Segunda
Organos Legislativos X 5 valoracién
Segunda
Partidos Politicos X 5 valoracién
Segunda
Tribunales X 5 valoracion
Segunda
Oftros X 5 valoracién
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N ' Al L |'F'lLAT|AC|AH
SA-DRHyF-8.3 Financieros
Contabilidad
Segunda
Polizas diario X X 3 9 valoracién
Segunda
Pélizas Ingreso X X 3 9 valoracion
Segunda
Polizas chegue X X 3 g valoracién
Segunda
Estados de cuenta X X 3 9 valoracién
Segunda
Balance general X X 3 8 valoracion
Segunda
Conciliacionés bancarias X X 3 9 valoracién
Segunda
Conciliaciones distritales X X 9 valoracidn
Qbservaciones de contraloria X X Eliminacion
Cuentas por pagar X X Eliminacién
Segunda
Estados financieros X X 3 9 valoracion
Segunda
Impuestos de contribuciones Federales y Locales X X 3 9 valoracion
Segunda
Dictamen de auditoria X X 3 9 valoracion
Presupuesto
Segunda
Contratos de arrendamiento X1 X X 3 9 valoracién
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VALORACION

. N VIGENCIAS
; y i PRIMARIA o
j CLASIFICACION .IDENTIFICACION DE LA SERIE ) ' TECNICA DE
‘ A T AH .
s L F | A AC SELECCION OBSERVACIONES
Acuses de requisiciones X 2 1 Eliminacién Baja
Segunda
Constancias de retencion de impuestos X X 10 valoracion
Traspasos presupuestales X 2 10 Eliminacién Baja
Caja
. Segunda
No6minas X X X 2 10 valoracion
Vales de despensa X | X X 2 10 vséfogr;r;?g]
Transferencias bancarias X| X X 2 10 vsa?ogr:';?can
Estados de disponibilidad de recursos X 2 110 Eliminacion Baja
Ingresos en caja XX X 2 |10 f;g;;g?;
Pdéliza cheque original X| X X 2 10 vsatlaogrl:::?oan
Recursos Humanos
Expedientes de personal de estructura x| x X 5 | 7 vi?grl;g?éan
Expedientes de prestadores de servicios por Segunda
honorarios (eventuales) X | X X 5* | 7 valoracion
Expediente clinico de personal X | X 5* Eliminacién

*En tanto el personal esté activo, su expediente se encontrars en el archivo de trdmite para su actualizacion constante y a dispasicién de las autoridades competentas.
*Expediente clinico cinco afios a partir de |a ultima consuita.
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.... | Al L F | AT| AC | AH SELECCION OBSERVACIONES‘;‘ |
N Segunda ]
Nomina X X 5 7 valoracién
Segunda
Glosas X X | 5|7 valoracion
Segunda
Impuestos X X 5 7 valoracién
Segunda
ISSSTE X X 5 7 valoracion
Segunda
Fondo de Anorro x| x| x 10 valoracion
Incidencias Segunda
X X X 2 10 valoracién
. . . Segunda
Licencias medicas X X X 10 valoracién
Préstamos X Eliminacién Baja
L . Segunda
Servicio social X | X valoracién
COMPT-3.1 Comités
iz Segunda
- CFATIEDF-3.1.2 Comité del Fondo de Ahorro X| X X 2 10 valoracién
Fideicomiso
Comité Técnico del Fideicomiso Piiblico, no
FIDEICOMISO-3.1.3 Paraestatal, Irrevocable e lrreversible X | X X 10 Segunda
Num. 2188-7 valoracién
Comité Técnico del Fidelcomiso Piblico, no
FIDEICOMISO-3.1.4 Paraestatal, Revocable e Irreversible X | X X 10 Segunda
Ndm. 16551-2 valoracitn —
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: 2 (sustantivas) AL AT | AC|AH gi‘f_:gags OBSERVACIONES
' oy Direccion de. adﬁuisiciones, control patrimonial T
SA-DACPyS-8.4 y servicios
Adjudicaciones directas X 4 8 Eliminacion Baja
Invitaciones restringidas x 4 8 Eliminacién Baja
Licitaciones publicas X 4 8 Eliminacion Baja
Resguardos de bienes muebles X 5 | 5 | X |Conservacitn
Movimientos de almacén X 5 | 5 | X |Conservacion
Mantenimiento y servicios X 2 10 Eliminacion Baja
Control vehicular X 2 10 Eliminacién Baja
Pagos (servicios, tenencia, verificacién) X 2 10 Eliminacién Baja
Bitacoras de mantenimiento de taller ECOS X 2 10 Eliminacion Baja
Recibos de dotacion de gasclina a Consgjeros y
distritos X 10 Eliminacién Baja
Bitacora de siniestros X 10 Eliminacién Bzja
Proteccion Civil X 10 Eliminacion Baja
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SECCIGN DIRECCION DE ADQUISICIONES CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

VVALORACI6N VIGENCIAS |
SH2 . A ' ' R |- PRIMARIA . y
% CLASIFICACION . : rIDENTIFIcACIC)N peELASERE il Tl CTE o
o 'D'ireccién de adquismnones, control patrimonial ] 7
SA-DACPyS-84 y servicios
Correspondencia de entrada X 3 2 X | Conservacion
Correspondencia de salida X 3 2 X | Conservacion
Comité de adquisiciones, arrendamientos y
CAAYSG-3.11 servicios generales X | X |1 X1 3 2_| X ) Conservacion
Comité técnico especial en materia de
CTMAABI-3.1.5 adquisiciones y arrendamientos de bienes
inmuebles (convocatorias, minutas, acuerdos) X X X 3 2 X | Conservacion
34
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cG1 Consejo General X 1 Eliminacién
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 Eliminacién
CcP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 Eliminacién
cu-2.3 Comisiones Unidas X 1 Eliminacion
COMTP-3.1 Comités Permanentes X Eliminacién
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 Eliminacion
PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 2 Eliminacién
CE-§ Consejeros Electorales X 2 Eliminacién
JA-6 Junta Administrativa X 1 Eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 Eliminacion
SA-8 Secretaria Administrativa X 1 Eliminacién
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién | X X 1 Eliminacién
DE Direcciones Ejecutivas X 1 Eliminacién
Ut Unidades Técnicas X 1 Eiiminacion

CD-21 Coordinaciones Distritales X1 X 3 3 Eliminacién Baja

RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 5 Eliminacion Baja

EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Agrupaciones Politicas X | X 3 5 Eliminacién Baja
35
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Delegaciones Politicas x ) 3 Elimih;ci-tm.
Encuestas X X 5 7 Eliminacién Baja
Escritos peticiones X 3 Eliminacién
Gabierno del Distrito Federal X 3 Eliminacién
Instituciones Académicas X 1 Eliminacién
Instrumentos de Participacién Ciudadana X 3 Eliminacian
Invitaciones X 3 Eliminacién
Organos Auténomos X 3 Eliminacién
Organos de Representacion Ciudadana X 3 Eliminacion
Organos Legislativos X 3 Eliminacion
Partidos Politicos X 5 7 Eliminacién Baja
Tribunales X | X 5 | 7 Eliminacion Baja
Otros X | X 3 3 Conservacion
INT-VARIOS-25 Internos Varios X 3 3 Conservacion
FIDEICOMISOS-25 Fideicomiso 2188-7 X 3 Eliminacién
Fideicomiso 16551-2 X 3 Eliminacion
QUEJAS-26 Quejas X 1 Eliminacion
36

o1 —




&IEDF

INSTITUTC EIECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

FONDO: IEDF

SECCION: CONTRALORIA GENERAL

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposiciéon Documental

VALORACION | .

: “VIGENCIAS - .
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. CLASIFICACION ? IDENTIFICACION DE LA SERIE Al L | F AT |Ac|aH | TECNICADE. | (oo oyaciONES
e S SELECCION et
CG-09 Contraloria General
Minutario 2 Eliminacién
Oficios y Notas Eliminacién
Informes Eliminacién
Subcontraloria de Auditoria, Control y
CG-SACYE-9-1 Evaluacién
Minutario X 2 Eliminaciéon
Auditorias X| X |35 Segunda
Subcontraloria de Responsabilidades e
CG-SRESI-9-2 Inconformidades
Minutario X 2 Eliminacion
Oficios y Notas X Eliminacion
Juicios de Amparo X[ X 3 vi?c?r:ré?;w
Juicios de Nulidad X | X 3 Segunda
Inconformidades X | X 3 vz?grl;z?éan
Procedimientos Administrativos Disciplinarios X| X 3 vs;ogr:':ijoi
Acta de Entrega Recepcion X1 X 5 Vsa?ggz:(iiéan
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. SELECCION -

Recursos de Revocacion X| X 1 3 Segungja
valoracion

. - . Segunda
Servidores Publicos Sancionados X | X 3 3 valoracién
Inconformidades en materia de Adquisiciones y x | x 3 9 Segunda
Qbra Publica| valoracién
. . Segunda

Proveedores y Confratistas Sancionados X | X 3 9 valoracién

. . Segunda
Libros de Gobierne X1 X 3 9 valoracién
) . i . . Segunda
Expedientes de Situacién Patrimonial X1 X 2 5 valoracion

Subcontraloria de Atencion Ciudadana y
CG-SACyN-9.3 Normatividad

Minutario X 2 Eliminacion
o o Segunda
Invitaciones Restringidas X1 X 1 3 valoracién
o I Segunda
Licitaciones Piblicas XX 1 3 valoracién

. Segunda
Normatividad X | X 1 3 valoracién

o , . Segunda
Investigacion de Quejas y Denuncias X | X 1 3 valoracion
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SECCION: UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA DE FiISCALIZACION

VALORACION

VIGENCIAS
PRIMARIA ’
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE 1ECNIC
A A DE
(Comunes ) L F | AT AC | AH SELECCION | OBSERVACIONES

. CP-2.1 Comisiones Permanentes

Comision de Fiscalizacion
CP-2.1.1 (Convocaterias, oficios y acuerdos) X 8 Eliminacién Baja
UTEF-10.1 Investigaciones X | x| x Eliminacion Baja
UTEF-10.2 Fiscalizacién X | X | x Eliminacién Baja

PAN (Verificacion, operaciones con proveedores, )
UTEF-10.2.1 recibos, informe anual precampafa y campafia)

PRI (Verificacibn, operaciones con proveedores,
UTEF-10.2.2 recibos, informe anual precampafia y camparia)

PRD (Verificacién, operaciones con proveedores,
UTEF-10.2.3 recibos, informe anual precampafia y campaiia)

PT (Verificacion, operaciones con proveedores,
UTEF-10.2.4 recibos, informe anual precampafia y campaia)

PVEM (Verificacion, operacicnes con proveedores,
UTEF-10.2.5 recibos, informe anual precampafia y campaiia)

Movimiento Ciudadano (Verificacién, operaciones

con proveedores, recibos, informe anual
UTEF-10.2.6 precampafia y campafia)

PANAL (Verificacion, operaciones con

proveedores, recibos, informe anual precampafia y
UTEF-10.2.7 campafia)
UTEF-10.3 Auditorias X | X | x 6 Eliminacién Baja

Liquidacién del Patrimonio de las Asociaciones
UTEF-10.4 Politicas X X X Eliminacion Baja
UTEF-10.5 Gestion Administrativa X Eliminacion Baja
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FONDO: IEDF
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA y CAPACITACION
VALORACION | VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION IDENTIF(Ig::fL(::S;JE LA SERIE Al lelariac!an Ei‘i'é'c?& gs OBSERVACIONES
CG-1 Consejo General X 1 Eliminacién
CP-21 Comisiones Permanentes X 1 Eliminaciéon
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 Eliminacién
cu-2.3 Comisiones Unidas X 3 Eliminacion
COMTP-3.1 Comités Permanentes x 1 Eliminacion
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 Eliminacion
PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 3 Eliminacién
CE-5 Consejeros Electorales X 3 Eliminacién
JA -6 Junta Administrativa X 3 Eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 Eliminacion
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 Eliminacién
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién X X 3 Eliminacion
DE Direcciones Ejecutivas X 3 Eliminacién
ut Unidades Técnicas X 3 Eliminacién
CD-21 Coordinaciones Distritales X 3 Eliminacion
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 3 Eliminacién
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA y CAPACITACION

VALORACION

VIGENCIAS

CLASIFICACION IDENTIF(I(C;;:II](::S;JE LA SERIE PRIMARIA |
AJ L] F|Ajac AN Tsi?_:'ga or | OBSERVACIONES

EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Agrupaciones Politicas X X 3 3 X | Conservacion
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos X X 3 3 X | Conservacién
Consejos de los Pueblos Ciudadanos X X 3 3 X | Conservacion
Delegaciones Politicas X X 3 3 X | Conservacién
Instituciones Académicas X X 3 3 X | Conservacion
Organizaciones Ciudadanas X X 3| 3 X | Conservacién
Organos Auténomos X | X 3| 3 | X |Conservacion
Organos Legislativos X | x 3! 3 | X |cConservacién
Partidos Politicos X X 3 3 X | Conservacion
Representantes de Manzana X X 3 3 X | Conservacion
Tribunales X X 3| 3 X | Conservacion
Otros X X 3 3 X | Conservacién

INT-VARIOS-25 Internos Varios X 3| 3 x | Conservaciéon
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CiVICA y CAPACITACION

VALORACION : ‘ VIGENCIAS |,
" [ Al * PRIMARIA | ~— 7 - .

e . IDENTIFICACION DE LA SERIE DU I T PR PRI B :
R i ToI T b R EE AL RS TECNICA DE | WP
“CLASIFICACION J (sustantivas) AL FLATIAC]AH SELECCION | OBSERVACIONES

DéEC c-1 1' Direccion Eje't_:'utiv'é "de Educacién Civica y )

y Capacitacion (Oficios, notas, atentas notas) X 3 5 X | Conservacion
informes X 3 | 5 | X |Conservacion
Presupuesto X 3 5 Eliminacién Baja
Programa Operativo Anual X 3 5 Eliminacion Baja
Direccidn de Capacitacion Electoral y

DEECYC-DCEyPE-11.1 Proyectos Especiales
Capacitacion X 3 | 5 Eliminacion Baja
Proyectos Especiales y otros Procesos
Democraticos X 5 Eliminacién Baja
integracion de MDC X 5 Eliminacion Baja
Integracion de MRV y/u Opinidn en los
Procedimientos de Participacion Ciudadana X 5 Eliminacién Baja
Materiales de Capacitacion X 5 Eliminacién Baja
V/
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o T | * VALORACION VIGENC!AS
: s __PRIMARIA 7 SRR _
CLASIFICACION 'DE"T'F'?;‘;’S;:“?:S)LA-SER'E_ o AL |F AT AC‘ A H ;i?_':fg OF | OBSERVACIONES

DEECYC.DECD-11.2 | Direccion de Educacién Givica Democratica X 3|5 Eliminacion Baja
Mensajes de Television y Radio X 3 5 Eliminacion Baja
Concurso de Debate Juvenil X 3 5 Eliminacion Baija
Concurso Infantil y Juveni! de Cuento X 3 5 Eliminacién Baja
Talleres e intervenciones Educativas X 3 5 Eliminacion Baja

ST-CTE-3.1.7 Comité Técnico Editorial

Minutas X 5 7 X | Conservacién
Acuerdos X 5 7 X | Conservacién
Informes X 5 7 | X | Conservacion
Publicaciones Impresas X 5 7 X | Conservacién
Publicaciones Electronicas X 5 7 X | Conservacion

43

V-



&IEDF

INSTIUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

FONDO: IEDF

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposicién Documental

VALORACION

VIGENCIAS

S _ _ _ L PRIMARIA o
 CLASIFICACION IDENTIFICACI(?N DE LA semﬁs AL At | ac a :-,i?_:g: 3 gﬁ OBSERVACIONES
CG1 Consejo General X 1 Eliminacion
CP-21 Comisiones Permanentes X 1 Eliminacion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 Eliminacitn
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 3 Eliminacién
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 Eliminacién
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 3 Eliminacién Baja
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 3 Eliminacién Baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 Eliminacién
PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 3 Eliminacién
CE-5 Consejeros Electorales X 3 Eliminacién
JA -6 Junta Administrativa X 3 Eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 Eliminacién
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 Eliminacion
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscallzacién X 3 Eliminacion
DE Direcciones Ejecutivas X 3 Eliminacién
uT Unidades Técnicas X 3 Eliminacién
cD-21 Coordinaciones Distritales X 3 Eliminacién
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 3 Eliminacion
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

VALORACION

CIAS

_ VIGEN
S o . : W e PRIMARIA . - C . . . ;
| ‘- CLAS",IC .ACIIO:N' 'DENT'.F{Fﬁ?'ON_DE LA SERIE. A - .r'-|_- | F|ar] A | AW ';i?_:'gagﬁ :'c.)EBSE?I:QVACIO.I}IES
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Agrupaciones Pollticas X X 3 3 | X | Conservacién
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos X X 3 3 X | Conservacién
Consegjos de los Puebles Ciudadanos X X 3 3 | X | Conservacion
Delegaciones Politicas X X 3 3 X | Conservacion
Instituciones Académicas X1 X 3 | 3| X |conservacién
Organizaciones Ciudadanas X X 3 3 | X | Conservacion
Organos Auténomos X X 3 | 3| X |Conservacion
Organos Legislativos X X 3 3 | X | Conservacion
Partidos Paliticos X | X 3 | 3 | X | Conservacion
Representantes de Manzana X X 3 3 | X | Conservacién
Tribunales X X 3 | 3| X |Conservacién
Otros X X 3 | 3| x |Conservacién
INT-VARIOS-25 Internos Varios X 3 | 3| x | Conservacion
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

VALORACION

VIGENCIAS
- : ‘ PRIMARIA . )
CLASIFIGAGION IDENTIFICACION DE LA SERIE Al L e latlac|an L‘é‘i’éﬁ’ 3 g: OBSERVACIONES
DEAP-12 Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Notas informativas X 3 Eliminacién
Incidencias X 3 Eliminacion
Acuses X 3 2 | X [ Conservacién
Salidas (oficios generados) X 5 2 X | Conservacioén
Entradas {turneos, invitaciones, convocatorias ) X 3 Eliminacién
Secretaria Técnica de la Comisién de

DEAP-ST-CAP-12.1.1 Asociaciones Politicas X 2 Eliminacién

DEAP-12.1.2 Partidos Politicos Nacionales

PAN X 3 5 X | Conservacién
PRI X 3 5 X | Conservacion
PRD X 3 5 | X | Conservacién
PVEM X 3 5 X | Conservacion
PT X 3 5 | X | Conservaciéon
Recorridos — Propaganda X 2 Eliminacion
Actas Circunstanciadas X X 3 2 X | Conservacion
Registro de candidatos X 3 X | Conservacién
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

VALORACION *| * VIGENCIAS R
: RO o PRIMARIA .- | .~ B :
L EW 0 L IDENTIFICACIONDELASERIE - = -+ | o |-« Lo +p ¥« SR CooERT
LASIF o : o : AH | TECNICADE
| CLASIFICAC!ON _ Do TR c . A _ ;}L F | AT AC.) H SELECCION_' ?BSERVAC[OP{E_?
DEAP-12,1.3 Agrupaciones Politicas (38 APL)
Registro de APL'S X 3 5 X | Conservacién
Registro de APL'S a Partidos Politicos Locales X 3 { 5 | X |Conservacién
Integracion de érganos de direccién X 3 | 5 | X_|Conservacion
Varios X 3 | 5 | X |[Conservacion
DEAP-DQ-12.2 Direccién de Quejas X X X 3 2 Eliminacién Baja
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOESTADISTICA ELECTORAL (AREAS COMUNES)
g F Y il VALORACION VIGENCIAS " - ;
. ISR IDENTIFICACION DE LASERIE . |- PRIMARIA e ‘
' e Comunes ' ' : 1 .00 R -
CLAS!FICACI O-N_ A (;. Eoy ) i A R AT RS AR ;ifgi%g: | oBservaciones,
Segunda
CG-1 Consejo General X 2 |4 Valoracion
Segunda
CP-21 Comisiones Permanentes X 2 4 Valoracién
, Segunda
CP-2.2 Comisiones Provisionaies X 2 4 Valoracion
Segunda
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 2 4 Valoracion
Segunda
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 4 Valoracion
Segunda
FIDEICOMISO-3.1.4 FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 2 4 Valoracion
Segunda
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 4 Valoracion
Segunda
PIEDF-4 Presidencia del I[EDF. X 2 4 |- Valoracion
Segunda
CE-5 Consejeros Electorales X 2 4 Valoracion
. Segunda
JA -6 Junta Administrativa X 2 4 Valoracién
Segunda
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 2 4 Valoracién
Segunda
SA-8 Secretaria Administrativa X 2 4 Valoracién
Segunda
CG-9 Contraloria General X 2 10 Valoracion
Segunda
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion X X 2 10 Valoracion
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_ VALORACION VIGENCIAS
IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA
CLASIFICACION (Comunes)
Al L | F |{AT|AC|AH | TECNICADE
SELECCION OBSERVACIONES
Segunda
DE Direcciones Ejecutivas X 2 4 Valoracién
Segunda
uT Unidades Técnicas X 2 4 Valoracién
Segunda
CD-21 Coordinaciones Distritales X X 2 2 Valoracion
Segunda
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 2 2 Valoracion
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Agrupaciones Politicas X 3 3 X | Conservacién
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos X 3] 3 X | conservacién
Consejos de los Pueblos Ciudadanos X 3 3 X | Conservacion
Delegaciones Politicas X 3 3 X | conservacién
Organizaciones Ciudadanas X 3 | 3 | X |cConservacion
Organos Auténomos X 3 3 | X | conservacién
Organos Legislativos X 3 | 3 | X | Conservacion
Partidos Pollticos X 3 | 3 | X |Conservacion
Representantes de Manzana X 3 3 X | conservacion
Tribunales X 3 | 3 | X | Conservacion
Otros X 3 | 3 | X |conservacion
INT-VARIOS-25 Internos Varios X 3 | 3 | X | conservacién
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOESTADISTICA ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVAS)

VALORACION VIGENCIAS
IDENTIFICACION DE LA SERIE PRIMARIA
CLASIFICACION .
A L F AT | AC | AH | TECNICADE
SELECCION | OBSERVACIONES
Direccién Ejecutiva de Organizaclén y ' ) T o
DEOyGE-13 Geoestadistica Electoral
DEOVGE Gestion Interna (oficios, notas) X 2 4 X Conservacion
ST-COyGE Secretaria Técnica de la COyGE X | X 2 4 X | Conservacion
ST-COVEDF Secretaria Técnica del COVEDF X! X 2 | 5 | X |Conservacién
ST-COTSER Secretaria Técnica del COTSER X1 X 2 5 X | Conservacién
ST-COREPRE Secretaria Técnica del COREPRE X X 2 5 X | Conservacion
Segunda
DEOYGE Otros x| x 2 | 4 Valoracion
Documentacion y Materiales Electorales para
los Procesos Electorales y del ejercicio del
voto de los ciudadanos del DF y residentes en
el extranjero (voto de las personas con Segunda
DOyDE-13.1 discapacidad y de Ia tercera edad) X 2 5 valoracién
Actas Notariadas de Entrega recepcion de TGM X 1 X | Conservacion
Acuses criginales de entrega de materiales en la
bodega de Tldhuac X | X 2 1 X | Conservacion
Convenios (TGM, IPN, INAPAM, IAAM-DF vy Segunda
CONADIS, etc.) X 2 5 valoracién
Documentos y criterios relativos a los instrumentos
tecnologicos innovados (urna electrénica, scanner, Segunda
lectores de cddigo de barras, etc.) X X 2 5 valoracién
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SECCION DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOESTADiSTICA ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVAS)
IR R S VALORACIO_N= VIGENCIAS
S IDENTIFICACION DE LA SERIE: PRIMARIA i L
“  CLASIFICACION o I N PR { L
B A LS| F [AT | AC|AH 2@?’&?&3& 'OBSERVAGIONES

Actas Circunstanciadas para entrega y distribucién
de instrumentos tecnoldgicos innovados X | X 2 1 X | Conservacion
Encarte de los Procesos Electorales Ordinarios y
de Comités Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos X| X 2 1 X | Conservacion
Estadistica de los Procesos Elactorales
Ordinarios y de Comités Ciudadanos vy

DGEyEE-13.2 Consejos de los Puablos X 2 1 X | Conservacion
Anexos Técnicos y Convenios suscritos con el IFE Segunda
o INE en materia de Registro Federal de Electores | X | X 2 5 valoracion
Acta entrega recepcién IFE-IEDF o INE-IEDF de
la Lista Nominal de E'ectores definitiva con
fotografia X 2 1 X | Conservacion
Oficios varios emitidos por el IFE 0 INE y otras
instancias X | X 2 1 X | Conservacion
Actas Notariadas de entrega recepcién de la Lista
Nominal de Electores a los Consejos Distritales X1 X 2 1 X | Conservacion
Materiales diversos producto de la Redistritacion
del Distrito Federal X 2 1 X | Conservacién
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VALORACION

VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION 'DENT'F'CQ;?,?E,,ESE) LA SEREE AlLl F lat|ac| au | TECNICADE
SELECCION OBSERVACIONES

CG-1 Consajo General X 2 X | Conservacion

CP-21 Comisiones Permanentes X 2 3 X | conservacion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 Eliminacion
cu-2.3 Comisiones Unidas X 3 Eliminacion
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 5 Eliminacién
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 Eliminacién
PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 4 Eliminacién
CE-5 Consejeros Electorales X 3 Eliminacion
JA -6 Junta Administrativa X 3 Eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 Eliminacién
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 Eliminacion
UTEF-10 Unidad Técnica Especiatizada de Fiscalizacién X X 3 Eliminacién
DE Direcciones Ejecutiva X 3 Eliminacioén
uT Unidades Técnicas X 3 Eliminacién
CD-21 Coordinaciones Distritales X 3 Eliminacion
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VALORACION

\_nc_;rs_m:ms'?~ ,

A . “PRIMARIA ,

CLASIFICACION: =~ msmusnc&mén DE)LASER'E | nc | an | TECNICADE | oo oo
PAMWEIN L ' omunes) AL 1aT |’ H- e 10
R AR A F I ATIAC AR SElECCION | OBSERVACIONES

RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 5 Eliminacién

EXT-VARIOS-24 Externos Varlos

Agrupaciones Politicas X | x 3 | 3 | X |Conservacion
Delegaciones Politicas X | X 3 3 X | Conservacion
Instituciones Académicas X | x 3 3 X | Conservacion
Organos Auténomos X | X 3 t 3 | X | Conservacion
Organos Legislativos X | x 3 | 3 { X |conservacién
Partidos Politicos X | X 3 | 3 | X | conservacion
Tribunales X | X 3 | 3 | X |Conservacion
Segunda
Otros X | x Valoracién
INT-VARIOS-25 Internos Varios X 3 | X | Conservacion
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VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
IDENTIFICACION DE LA SERIE
, A TECNICA DE
CLASIFICACION _ (sustantivas) L | FlAT|AC|AH SELECCION OBSERVACIONES
DEPC-14 Direccién Ejecutiva de Participacién Ciudadana | y 3 3 X | Conservacion
Oficios Generados X 3 4 X [ Consgervacion
Oficios Recibidos X 3 | 4 | X |Conservacién
Informes X 3 Eliminacion
- | Notas informativas x 3 Eliminacion
DEPC-14.1 Secretaria Técnica CPPC X 3 | 4 | X |Conservacion
Direccion de Formacién y Desarrollo .
DEPC-DFyDP-14.1 Participativo X 3 3 X | Conservacion
Capacitacion en materia de participacion
DEPC-DFyDP-14.1.1 ciudadana X 3 X | Conservacién
Principios rectoras de la participacién '
DEPC-DFyDP-14.1.2 ciudadana X 3 3 X | Conservacion
Direccién de Organizaciones de
DEPC-DORC-14.2 Representacién Ciudadana X 3 3 X | Conservacion
DEPC-DORC-14.2.1 Organizaciones ciudadanas X 3 | 3 | X |Conservacién
DEPC-DORC-14.2.2 Instrumentos de participacion ciudadana X 3 3 X | Conservacion
DEPC-DORC-14.2.3 Comités y consejos de los pueblos X 3 3 X | Conservacion
DEPC-DORC-14.2.4 Consejos Ciudadanos Delegacionales. X 3 3 X | canservacién
Procedimientos en materia de participacion
DEPC-DORC-14.2.5 ciudadana X 3 3 X | Conservacion
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA

' VALORACION | WIGENCiAS = ‘| "
o Co P R S " PRIMARIA o
CLASIFICACION " IDENTIFICACION DE LA SERIE S S ah L 'E. : _ .
- L Al F | AT | Ac |l aAn | TECNICADE
o _ . - T A L C | AH | e EcCION | OBSERVACIONES
DEPC-DORC-14.2.7 | Representantes de Manzana X 3 | 3 | X | Conservacién
Evaluacion de los Integrantes de Consejos
DEPC-DORC-14.2.7 Ciudadanos y Consejos de los pueblos X 3 3 X | Conservacidn
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
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SECCION: UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

VALORACION

~ VIGENCIAS

: _PRIMARIA K
Co ‘ IDENTIFICACION DELASERIE B I I ' £ : ]
CLASIFICACION  (Sustaniivas) A | L[ F |AT AC AH | TECNICADE | 5psERVAGIONES
UTCFD-15 Unidad Técnica del Gentro de formacién y

Desarrollo.
Oficios Generados. X 3 X | Conservacion
Programa de Reclutamiento y Seleccidon del X
Servicio Profesional Electoral. X 5 Conservacién
Programa de Formacién y Desarrclio del Personal X
de! Servicio Profesional Electoral. X 5 Conservacién
Programa de Seleccién e Ingreso del personal X
administrativo. X 5 Conservacioén
Programa de Capacitacion y Actualizacién del X
personal administrativo. X 5 Conservacion
Programa de Capacitacion a Consegjeros X
Electorales Distritales. X 5 Conservacion
Procedimientos y demas Normatividad relacionada
con Permisos, licencias, Comisiones y X
readscripciones del personal. X 5 Conservacion
Foros, conferencias, talleres, congresos y otros
eventos académicos que coadyuven al desarrollo X
del personal X 5 Conservacion
Evaluacion del desempefio del Servicio X
Profesional Electoral. X 5 Conservacion
Evaluacién del rendimiento del. Servicio X
Profesional Electoral. X 5 Conservacién
Actividades Complementarias de Formacién y X
Desarrollc de! Servicio Profesional Electoral. X 5 Conservacion
Evaluacion del Desempefio Laboral de la Rama X
Administrativa. X 5 Conservacién
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Catalogo de Disposicién Documental

SECCION: UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

| vVALORACION

'VIGENCIAS -

it oS w il PRIMARIA o
CLASIFICACION T oy M SERE L LA ||k |aT [ Ac | TEoMEADE | ooceraciongs
.4 -.UT.(.:.FD—'15 g:iscia::io'lrlgt.:n.ica dél Centro de'formacién y T
Oficios Recibidos Presidencia X 3 X Conservacion
QOficios Recibidos Consejeros X 5 X Conservacion
Oficios Recibidos Comisiones del Consejo General | x 5 X Conservacion
Oficios Recibidos Junta Administrativa X 5 X Conservacién
Oficios Recibidos Secretaria Administrativa X 5 X Conservacion
Oficios Recibidos Secretaria Ejecutiva X 5 X Conservacion
Oficios Recibidos Direcciones Ejecutivas X 5 X Conservacion
Qficios Recibidos Contraloria General X 5 X Conservacion
Oficios Recibidos Unidades Técnicas X 5 X Conservacion
Oficios Recibidos Organos Desconcentrados X 5 X Conservacion
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposicion Documental

SECCION: UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL, TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

VALORACION

VIGENCIAS
. PRIMARIA
CLASIEICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE
. A L |F|AT|[AC | AH | TECNICADE
SELECCION OBSERVACIONES
Unidad Técnica de Comunicacién Social " '
Transparencia y Proteccién de Datos
UTCSTyPDP-18 Personales
UTCSTyPDP-16.1 Correspondencia de salida X 2 |1 x | Conservacion
_ Segunda
UTCSTyPDP -16.2 | Actividades Web X 3 Valoracion
lizaci &gina de Internet X 3 Segunda
UTCSTyPDP -16.3 Actualizaciones en pdgina de Interne Valoracion
UTCSTyPDP -16.4 Circulares X 1 Eliminacion
COMP-3.1 Comités Permanentes
. . Segunda
CT-3.1.7 Comité de Transparencia X 2 3 Valoracion
Gestién administrativa del Comité 2 1 Conservacion
. . Segunda
CTE-3.1.6 Comité Téenico Editorial X 3 5 Valoracion
Comité Técnico Interno de Administracién de Segunda
COTECIAD-3.1.9 Documentos X X Valoracion
Comité Interno de Proteccién Segunda
CIPC-3-2-5 Civil X 5 Valoracion
e as Segunda
UTCSTyPDP -16.5 Difusion X X 3 5 valoracién
. I Segunda
UTCSTyPDP -16.6 Medios Audiovisuaies X X 3 5 Valoracién
; - . Segunda
UTCSTyPDP -16.7 Gestién Administrativa (SE) X 3 5 Valoracion
Gestion administrativa Segunda
UTCSTyPDP 16.8 {Areas del IEDF) X 8 5 Valoracion
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SECCION: UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL, TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

| VALORACION

* VIGENCIAS
. S : . |- _PRIMARIA e K .
. __cusmcm;‘aéy‘ )}{.IDEN'_I'.IFi__(l:ACIQh.I DE LA SERIE . A L Flar|ac|an| Tecmcaoe |~ ¢ |
T S B . COUNEE RIS RN TN CRENRNE] PRONS N ' SELECCION OBSERVACIONES
CD-24 Coordinaciones Distritales X X 3 3 Eliminacion Baja
. . Segunda
RRP-22 Representantes de Partidos Politicos 3 5 Valoracion
_EXT-VARIOS-24 Externos Varios X | X 3 Eliminacién Baja
. B Segunda
UTCSTyPDP-16.9 Oficina de Informacion Piiblica X 3 5 Valoracion
Proteccion de datos personales X 3 5 Segunda
UTCSTyPDP-16.10 Valoracion
. Segunda
UTCSTyPDP-16.11 Recursos de Revisién X 2 5 Valoracion
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SECCION: UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS

o VALORACION | '-'wG;NCiAs e
'.':"C.::LA_S.Irﬁchcl;fliN A Qf:jislcml@u DE LA S‘EIJQ{E_;:.L . | A | L F | ac o TSEEf_:'&;g: OBSERVAquEs

uUTsI-17 Unidad Técnica de Servicios informéticos 7 15 Vi?gg::?:n
CcP-2.1 Comisiones Permanentes X 7 5 Vsa?gg::?:n
cP-22 Comisiones Provisionales X 7 5 Vi?gg;?gn
COMTP-3.1 Comités Permanentes X . |5 vogunda

Cl-3.1.8 Comité de Informatica X 7 5 X | Conservacion
uTSI17.1 Procedimientos « 2 | s vogunda
UTSI-17.2 Sistemas Informaticos X 7 5 \Z?grl:ar::?f?n
UTSsI-17.3 Urnas Electrénicas y Voto Electrdnico X 7 5 é?gg;?:n
UTSI-17.4 Servicios Informaticos X 21 s ogunda
UTSI-17.5 Internet X - vogunda
UTSI-17.6 Infraestructura Informatica % 7 5 \Z ?gg;?:n
UTSI17.7 Administrativo ylo gestién X 21 s vi?gél?:n
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SECCION UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO LOGiSTICA Y APOYO A ORGANos DESCONCENTRADOS
VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIEICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE A L F ATl Acl AH TECNICA DE OBSERVACIONES
SELECCION
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo "
UTALAOD-18 a Organos Desconcentrados
Oficios generados X 3|3 X | Conservacion
Observadores Eleciorales X ¥ 3 3 X | Conservacién
Informes X 3 |3 Eliminacion Baja
Logistica X 3 Eliminacién
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 Eliminacién
CP-2.2 Comisiones Provisionales X ) Eliminacion
cu-2.3 Comisiones Unidas X 3 Eliminacién
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 Eliminacién
Comité Técnico Interno de Administracién de
COTECIAD-3.1.9 Documentos X X 3 3 X | Conservacion
CONMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 Eliminacién
PIEDF-4 Presidencia del {EDF X 2 Eliminacién
CE-5 Consejeros Electorales X 2 Eliminacion
JA -6 Junta Administrativa X 2 Eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 2 Eliminacion
Circulares, varios X 1 Eliminacién
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 Eliminacién Baja
CG-9 Contraloria General X 3 Eliminacion Baja —
Acta entrega-recepcién X 1 Eliminacion
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposiciéon Documental

SECCION: UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

i

VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE . Al L |F|AT!AC|AH TECNICADE | 5psERVACIONES
UTEE-10 Unidad Técnica Esbecializadﬁ de -Fiscalizacién X 2 Eliminacion
DE Direcciones Ejecutiva X 2 Eliminacién
uTt Unidades Técnicas X 2 Eliminacidn
CD-21 Coordinaciones Distritales X 2 Eliminacién
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 2 Eliminacion
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Agrupaciones Pollticas X X 3 3 X | Conservacion
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos X X 3 3 X | Conservacion
Consejos de los Pueblos Ciudadanos X X 3 3 X | Conservacion
Delegaciones Politicas X X 3 3 X | Conservacion
Instituciones Académicas X X 3 3 X | Conservacién
Organizaciones Ciudadanas X X 3 3 X | Conservacitn
Organos Auténomos X | X 3 3 X | Conservacién
Organos Legislativos X | X 3 3 | X | Conservacion
Partidos Politicos X X 3 3 X__| Conservacién
Representantes de Manzana X X 3 3 X | Conservacidn
Tribunales X X 3 3 X _| Conservacién _
Otros X X 3 3 X | Conservaciéon
INT-VARIOS-25 internos Varios X 3 | a3 | x {Conservacion
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposicion Documental

VALORACION

VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION lDENTlF(lg:rﬁt::s;)E LA SERIE Al L lelarlaclan géef_glc% gﬁ OBSERVACIONES
CcP-2.1 Comislones Permanentes X 2 Eliminacién
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 g Eliminacién Baja
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 3 Eliminacion
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 3 Eliminacién
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X X | x| 3 Eliminacion
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X X X 3 Eliminacion
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 Eliminacién
PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 3 5 Eliminacién Baja
CE-5 Consejeros Electorales X 2 Eliminacién
JA -6 Junta Administrativa X 2 Eliminacion
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 2 Eliminacion
SA-8 Secretaria Administrativa X 2 Eliminacién
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién X 2 Eliminacién
DE Direcciones Ejecutiva X 2 Eliminacién
uT Unidades Técnicas X 2 Eliminacion
CD-21 Coordinaciones Distritales X 2 Eliminacion
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 1 Eliminacion
63
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposicion Documental

SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS

- VALORACION

VIGENCIAS -

QLASIFICVA_CIQN’V** ‘ IDENTIF(lg:'g;g:s)DE LA SE.RIE | - VP”RIP:.._I‘AI?IA. T . iy

EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Agrupaciones Politicas X X 3 3 X | Conservacion
Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos X X 3 3 X | Conservacion
Consejos de los Pueblos Ciudadanos X X 3 3 X | Conservacién
Delegaciones Politicas X X 3 3 X | Conservacién
Instituciones Académicas X X 3 3 X | Conservacién
Organizaciones Ciudadanas X X 3 3 X | Conservacion
Organos Auténomos X X 3 3 X | Conservacién
Organos Legislativos X X 3 3 X _| Conservacion
Partidos Politicos X X 3 3 X | Conservacion
Representantes de Manzana X X 3 3 X | Conservacion
Tribunales X | X 3 3 X | Conservacion
Otros X X 3 3 ¥ | Conservacion

INT-VARIOS-25 Internos Varios X 3 | 3 | x | Conservacién
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Catalogo de Disposicion Documental

VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION IDENTIFICA%S;%&:Q)SERlE Al L FLlATIAC]AH Tsi‘i’;?agﬁ OBSERVACIONES

UTAJ-19 Actas Entrega-recepcion X 3 Eliminacién
Averiguaciones previas X X 3 Eliminacion Baja
Convenios Institucionales X X 3 X | Conservacién
Contratos X X X 3 9 X | Conservacion
Fondo revolvente X X 2 10 Eliminaci6n Baja
Informe X X X 3 Eliminacidn Baja
Juicios X | X 3 | 9 | X |Conservacion
Proyectos normativos X 3 Eliminacidn
Notarios X X X 3 9 X | conservacion
QOficina de Informacién Piblica h'e 3 Eliminacién
Para procesales X | X | x| 3] 9 | X [Conservacién
Presupuesto X 3 Eiliminacidn
Procedimientos Administrativos X X X 3 X | Conservacion
Quejas X X 3 X | Conservacion
Recursos de Apelacién X X 3 Eliminacién Baja
Servicio Social X 3 Eliminacién
Opiniones y consultas juridicas X 3 Eliminacién
iIMPI X X 3 9 X | Conservacion \
INDAUTOR X | x| x|3]s Eliminacion Baja
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposicion Documental

SECCION UNIDAD TECNICA DE VINCULACION CON EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION 'DE"T‘F('S:,,?L?:S;J E LA SERIE Al L |F|AT]AC]|AH 'gif_g'ga SE | oBSERVACIONES
CP-Z.‘i Comisiones Permanentes X 2 .Eliminécién
Cch-22 Comisiones Provisionales X 3 o] Eliminacién Baja
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 3 Eliminacién
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 3 Eliminacién
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 Eliminacién
PIEDF-4 Presidencia del IEDF X 3 5 Eliminacién Baja
CE-5 Consejeros Electorales X 2 Eliminacidn
JA -6 Junta Administrativa X 2 Eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 2 Eliminacion
SA-8 Secretaria Administrativa X 2 Eliminacion
UTVINE-20 Unidad Técnica de Vinculacion con el INE X X 3 3 X | Conservacion
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién X 2 Eliminacion
DE Direcciones Ejecutiva X 2 Eliminacion
uT Unidades Técnicas X 2 Eliminacién
UTVINE.20 Unidad Técnica de Vinculacidén con el INE X X 3 3 X | Conservacion
CcD-21 Coordinaciones Distritales X 2 Eliminacion
RPP-22 Representantes de Partidos Politicos X 1 Eliminacién
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposicion Documental

SECCION: UNIDAD TECNICA DE VINCULACION CON EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

VALORACION VIGENCIAS
CLASIFICACION IDENTIF{Ig:n?IIJ(z:s;Z)E LA SERIE PRIMARIA
Al L |FIAT AC | AH ;‘éf_:fags OBSERVACIONES
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Agrupaciones Politicas X X 3 3 X | Conservacién
Comités Ciudadanos ¢ Consejos de los Pueblos X X 3 3 X | Conservacién
Consejos de los Pueblos Ciudadanos X X 3 3 X | Conservaciéon
Delegaciones Pollticas X b4 3 3 X | Conservacion
Instituciones Académicas X X 3 3 X | conservacion
Organizaciones Ciudadanas X X 3 3 X | Conservacion
Organos Auténomos X | X 3 3 | X | Conservacion
Organos Legistativos X | X 3 3 | X | Conservacién
Partidos Politicos X X 3 3 X | Conservacign
Representantes de Manzana X X 3 3 X | Conservacién
Tribunales X X 3 3 X | Conservacién
Otros X X 3 3 x | Conservacion
INT-VARIOS-25 Internos Varios X 3 3 x | Conservacién
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SECCION: COORDINACIONES DISTRITALES

VALORACION

VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE Al L | F{AT|AC|AH| TECNICADE | o oorouscioNES
SELECCION -
A1 Actas
Actas Administrativas X1 X 3 2 X Conservacion
Actas Circunstanciadas X1 X 3 | 2 X Conservacion
Actas del Consegjo Distrital X| X 3 2 X Conservacion
Actas Ministeriales X | X 3 2 X Conservacion
Actas Notariadas X1 X 3 2 X Conservacion
Actas Pormenorizadas X| X 3 2 X Conservacion
Actas de Verificacién o Inspeccion Ocular X| X 3 2 X Conservacion
ECyC Educacién Civica y Capacitacién
CA Capacitacién
C11 Funcionarios de MDC y MRV X 312 Eliminacion Baja
CA1.2 Personal Eventual X 312 Eliminacién Baja
C.L3 Centros de Capacitacién X X 3 2 Eliminacion Baja
C1l.4 Materiales {Acuses de recibo) X 3 2 X Conservacion \
—
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SECCION: COORDINACIONES DISTRITALES
o S ' 'VALORACION |~ VIGENCIAS
. AR : : PRIMARIA = |- L B
CLASIFICACIEN IDENTIFICACION DE LA SERIE A | L F |aT|Ac|AH| TECNICADE | jocnoiiioiee
_ ST R ' - A R B SELECCION . ,
ECA Educacién Civica
EC.11 Educacién para la vida en democracia X 3 2 Eliminacién Baja
Materiales did4cticos y de apoyo para EPVD X 3 2 X Conservacion
(Acuses)
Talleres de formacién ciudadana X 3 2 Eliminacion Baja
intervenciones Educativas (CAEC) X 3 2 Eliminacion Baja
Informes, reportes de seguimiento y S .
operacion, y memaoria fotografica X 3 2 Eliminacion Baja
EC.1.2 Formacion de valores en la democracia
Acciones Educativas para comunidad S .
escolar X 3 2 Eliminacién Baja
CAl1 Colaboracion y apoyo interinstitucional
Consulta permanente X 3 2 Eliminacién Baja
Convenios de colaboracion y apoyo X | X 3 X Conservacion
Programas anuales de trabajo X| X 3 X Conservacion
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

FONDO: IEDF
SECCION: COORDINACIONES DISTRITALES
VALORACION VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE Al L F |AT|AC|AH| TECNICADE OBSERVACIONES
SELECCION. '
CD.2 Consejo Distrital
Proceso de Seleccion de Consejeros Lo
cD.21 Distritales X 3 Eliminacion
CD.2.2 Reportes e informes X 3 Eliminacion
Sesiones (Convocatorias, Acuerdos, Actas, ,
CcD.23 informes, etc.) X 3 1 Conservacion
cD.24 Expedientes electorales X 3 2 X Conservacion
CD.2.5 Memoria Distrital X 3 2 X Conservacion
CD.26 Mesas Directivas de Casilla X 3 2 Eliminacion Baja
Acreditaciones de Representantes de N .
Partidos Pollticos y/o Coaliciones X 3 2 Eliminacion Baja
CcDh.2.7 Observadores Electorales X 3 2 Eliminacion Baja
. Segunda
Cii Contraloria Interna X 3 2 Valoracién
- Segunda
Cl11 Procedimientos X 3 2 Valoracion
GA.1 Gestion Administrativa
Se abriran
carpetas de
Calendario Anual de Actividades (reportes X 3 5 Segunda actividades que no
por numero de actividad) Valoracién estén previstas en
actividades
generales
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SECCION: COORDINACIONES DISTRITALES

VALORACION

VIGENCIAS
PRIMARIA
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE Al L | F |AT{AC|AH| TECNICADE | .. ovscioNES
SELECCION

Control de acervo bibliografico 3 1 Eliminacion Baja
Libros de Gobierno X 3 | 1 Vz‘fg;’;?:n

GAOE.1.1 Oficios emitidos {acuses)
Direccién Distrital X 3 2 X Conservacion
Consejo Distrital X 3 2 X Conservacion

GAOR.1.2 Oficios recibidos
Areas centrales (por area) 3 {2 X Conservacién
Externos X 3 |2 X Conservacion

GARF.1.3 Gestién de Recursos Financieros
Apoyos econdémicos X 3 Eliminacidn
Contrato de arrendamiento X 3 2 X Conservacion
Comprobantes X 3 Eliminacién
Fondo Revolvente X X 3 Eliminacion
Nominas X 3 Eliminacién
Recursos asignados X 3 Eliminacion
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Catalogo de Disposicion Documental

SECCION: COORDINACIONES DISTRITALES

‘| VALORACION |~ VIGENCIAS
iy '~ PRIMARIA : | .= 2.
' ki - IDENTIFIGACION DE LA SERIE Al vl e larlac!an! TeEcnicAPE | oo o
cusmcﬁ?@ it e e ! AT P77 sELECciGN | OBSERVACIONES
GARH.1.4 Gestion de Recursos Humanes
Control de asistencia X 3 Eliminacién
Expedientes del personal X 3 Eliminacién
Programa de Formacitn y Desarrollo X 3 Eliminacién
Servicio Profesional Electoral X 3 Eliminacién
Servicio Social X 3 Eliminacion
GARM.1.5 Gestidn de Recursos Materiales
Almacén X 3 Eliminacién
Control Vehicular (bitacoras) X 3 Eliminacion
- Segunda
Mantenimiento X 3 2 Valoracion N
Proteccion civil {(equipo y servicios) X 3 Eliminacién
Recursos Asignados X 3 Eliminacién
Resguardos X 3 Eliminacién
[—_/
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: SELECCION
GASD.1.6 Gestion Sede Distrital X 3 | 1 Segunda
s Valoracién
Mi.1 Medios de Impugnacion
Escritos en medios de impugnacion con T )
Mi.1.1 motivo del Proceso Electoral X| X 3 2 Eliminacion Baja
Escritos en medios de impugnacién con L .
MI.1.2 motivo de Participacion Ciudadana X] X 3 2 Eliminacion Baja
Ml.1.3 Escritos innominados X] X 3 2 Eliminacion Baja
ML1.4 Expedientes X1 X 3 2 Eliminacién Baja
MIL.1.5 Reportes X| X 3 2 Eliminacién Baja
Quejas y Procedimientos de Participacion Segunda
ML.1.6 Ciudadana en 2° Instancia XX 312 Valoracion
MiA1.7 Resoluciones X | X 3 2 X Conservacion
MIN.2 Minutas
. o Segunda
Minutas de Coordinacién Mensual X1 X 3 2 Valoracion
Minutas de reunicnes con autoridades X1 X 3 5 Segunda
electorales Valoracion
. . . Segunda
Minutas de reuniones con otras autoridades | X | X 3 2 Valoracion
. . Segunda
Minutas de recorridos X| X 3 | 2 Valoracion
(:\-_/
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OGE Organizacion y Geoestadistica Electoral
. Segunda
OE.1 Organizacién Electoral X 3 2 Valoracién
OE.1.1 Bodega Distrital X 3 2 Eliminacién Baja
OE.1.2 Documentacién y material electoral X 3 | 2 Eliminacién Baja
Anuencias X 3|2 Eliminacién Baja
Encarte X 3| 2 Eliminacion Baja
Equipamiento X 3|2 Eliminacién Baja
Listado de ubicacién y modificaciones X 3| 2 Eliminacion Baja
0OE.1.5 Lugares de uso com{n X 3 Eliminacién
OE1.7 Recorridos de ubicacion X 3] 2 Eliminacién Baja
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GE.1 Geoestadistica Electoral

Cartografia Distrital X 32 Eliminacién Baja
Catalogos X 3| 2 Eliminacién Baja
Estadl(sticos del Padron Electoral y Lista N Baja
Nominal Distrital X 3 2 Eliminacion
Fichas Técnicas X 3 2 Eliminacién Baja
Planos X 3|2 Eliminacion Baja
Redistritacién X 3| 2 Eliminacion Baja
Rutas Electorales X 3 2 Eliminacién Baja
Secciones Electorales X 3 2 Eliminacién Baja
Unidades Territoriales X 3 2 Eliminacion Baja
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CLASIFICACION SELECCION OBSERVACIONES
PC Participacion Cludadana
PC.A Comités Ciudadanos y Consejos de los
: Pueblos
PC.1.1 Eleccién X Eliminacién Baja
Registro de férmulas X 3 Eliminacién Baja
Mesas Receptoras de Opinién
(Ubicacién, integracion, etc.)
Computo por Colenia (Constancias) 3 3 Eliminaciéon Baja
Integracién N .
(Acuses de recibo credenciales, etc.) 3 3 Eliminacion Baja
Sustituciones 3 3 Eliminacion Baja
PC.1.2 Expedientes por Colonia o Pueblo

Capacitacion X 313 X Conservacién
Documentacién entregada X 313 X Conservacion
Evaluacion X 3 |3 X Conservacion
Papeleria X 313 X Caonservacion
Procedimientos X 3 |3 Eliminacién Baja
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PC13 Consejo Ciudadano Delegacion
Sesiones (Convocatorias, Minutas, Escritos) | X 3 |2 X Conservacion
PC.2 Instrumentecs de Participacion Ciudadana
PC.21 Asambleas Ciudadanas X 3 X Conservacion
PC.2.2 Plebiscito X 3 X Conservacion
PC.23 Referéndum X 3 X Conservacién
PC.24 Consultas Ciudadanas X 3 X Conservacion
PC.3 Organizaciones Ciudadanas 3 X Conservacién
Solicitudes X 3 X Conservacion —‘
Expediente .
{por Organizacioén Ciudadana) 8 X Conservacion
Representantes de Manzana
pc4 {Acreditaciones) X 3 3 X Conservacion
SiAa Servicios Inforimaticos
Sistemas de informacién 3 3 X
{documentacion soporte) Conservacion
Respaldos electronicos 3 3 Eliminacién Baja
Urna Eilectrénica X 3 3 X Conservacion




	

