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I. INTRODUCCION

El presente informe tiene como finalidad reportar las actividades realizadas por el
Comité Técnico Interno de Administracibn de Documentos (COTECIAD)
correspondiente al afio 2014, en cumplimiento con lo establecido por el Articulo 43 de ia
Ley de Archivos del Distrito Federal (Ley de Archivos), y el Articulo & fraccion Vill del
Reglamento de Operacion y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto Electorai del Distrito Federal (Reglamento
del COTECIAD), y con base en el Programa Institucional de Desarrolio Archivistico
(PIDA) 2014,

Durante el ejercicio que se informa, el COTECIAD celebr seis sesiones ordinarias y
cuatro extraordinarias, cuycs resultados derivaron en la aprobacién de veintidés
acuerdos.

El informe se conforma por seis apartados: el primero corresponde a la Introduccion; el
segundo al fundamento legal; el tercero se refiere a las fechas y tipo de sesiones
realizadas durante el afo; el cuarto sefnala los asuntos tratados en cada una de las
sesiones; el quinto refiere las reuniones de trabajo realizadas con los integrantes del
COTECIAD; y el sexto a las actividades que se realizaron en el Archivo de
Concentracién.

Cabe sefalar que los documentos presentados y/o aprobados en cada sesion del
COTECIAD, de los cuales se solicité la publicacién de los mismoé en el Sitio de Internet
Institucional, a la Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transparencia y Proteccion
de Datos Perscnales. (
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o Eil articulo 6° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos de Mexicanos,
establece que los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en
archivos administrativos actualizados y publicaran a través de los medios
electrénicos disponibles, la informacién completa actualizada sobre sus
indicadores de gestion y el ejercicio de los recursos pablicos.

o La Ley de archivos, en sus articulos 3, fraccion V, y 12 al 14, sefiala at Instituto
como ente publico obligado al cumplimiento y observancia de lo dispuesto por la
materia; debiendo integrar y organizar su respectivo Sistema Institucional de
Archivos, integrado por sus componentes Normativo y Operativo.

» El Acuerdo del Consejo General ACU-45-13, por el que se aprueba e! Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico 2014, aprobado en su Octava Sesion
Ordinaria, celebrada el 30 de octubre de diciembre de 2013.

» El Reglamento del COTECIAD, en su articulo 8, fraccién X, dispone como una de
sus atribuciones, la de aprobar el presente Informe y remitirlo al Consejo General
en los primeros diez dias habiles del mes de enero.

lll. SESIONES
Durante el periodo comprendido del 2 de enero al 31 de diciembre de 2014, el
COTECIAD celebrd seis sesiones ordinarias y cuatro extraordinarias, las cuales

sesiones fueron convocadas en los términos establecidos en el articulo 14 del
Reglamento del COTECIAD.
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- _ TIPODE SESION - el
FECHA EXTRAORDINARIA | ORDINARIA - OBSERVACIONES
15de ene-ro-t.:!e 2‘01“4 Primera B T
31 de enero de 2014 Primera
26 de febrero de 2014 Segunda
Esta sesién fue reprogramada
. por cargas de trabajo, la cual
01 de abril de 2014 Segunda debia realizarse el 28 de marzo
de 2014
25 de abril de 2014 Tercera
30 de mayo 2014 Tercera
30 de julio de 2014 Cuarta
26 de septiembre de 2014 Quinta
20 de octubre de 2014 Cuarta
28 de noviembre de 2014 Sexta

IV. ASUNTOS TRATADOS EN LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS

DEL COTECIAD.

PUNTO DEL _
ORDEN DEL AR ASUNTO
pla - |- o o

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL15 DE ENERO DE 2013

SENTIDODELA |~ . .CLAVEDE '~
VOTACION . | ACUERDO/OBSERVACION

ES ..

IPresentacién de los siguientes Informes;

a) Sexto Informe Bimestral de! cumplimiento del
Programa Institucional de Desarrollo

1 Archivistico (PIDA) 2013, correspondiente al
periado de noviembre-diciembre.

b) Informe anual de actividades 2013 del
COTECIAD.

Por presentados

Aprobacién del Informe Anual del cumplimiento del
Prograrma Instifucional de Desarrollo Archivistico 2013,
2 para su remisién al Consejo General del Instituto
Electoral y Consejo General de Archivos, ambas del
Distrito Federai.

Unanimidad

COTECIAD-01-14

Consejo General.

Presentacion del Informe en la
Primera Sesién Ordinaria 2014 del
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“PUNTO DEL- |~ S - ) B
:ORDEN DEL ASUNTO - SENTIDO DE LA - CLAVEDE =
_DIA F : © VOTACION ACUERDO/OBSERVACIONES
T T ‘Mediante —TT T ofico
IEDF/COTECIAD/O7/14, se remitid
al Consejo General de Archivos del
Distrito Federal
Nota Informativa sobre las acciones previas al
3 levantamiento de las actas de haja documental, en Por presentado
términos de los acuerdos COTECIAD-15-13 vy
COTECIAD-20-13.
COTECIAD-02-14
Aprobacion  del Calendario de Transferencias Mediante oficio
4 Primarias {ITP08) 2014, Unanimidad IEDF/COTECIAD/23/14, se solicitd
a la UTALAOD, hacer liegar el
Calendaric a las cuarenta
Direcciones Distritales.
PRIMERA SESION ORDINARIA 31 DE ENERO DE 2014
ORDEN DEL ASUNTO SENTIDODELA . | - - CLAVE DE :
Dia o - VOTACION' ~ |~ ACUERDO/OBSERVACIONES -
Aprobacién de las Minutas de las Sexta Sesidn
Ordinaria y Primera Sesion Extracrdinaria del
1 Comité Técnico Intemo de Administracion de Unanimidad COTECIAD-03-14
Documentos, celebradas el 29 de noviembre de
2013 y 15 de enero de 2014, respectivamente.
1) Aclas de Baja Documental
2 Asuntos Generales 2) Aviso (Propuesta de |a
Contraloria General)

SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA 26 DE FEBRERO DE 2014

ORDEN DEL GIA ASUNTO SENTIDODELA | -~ . CLAVEDE~ " -
R . _ VOTACION- " ACUERDO/OBSERVACIONES
COTECIAD-04-14
Aprobacion del anteproyecto de Acuerdo del - . .
1 - g o Unanimidad Mediante oficie
Consejo General del Instituto Electoral del Distrito IEDF/COTECIAD/04, se
Federal, por €l que se aprueban Ilas

remitié a la Presidencia de Ia
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PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA

ASUNTO

SENTIDO DE LA
VOTACION

.. . CLAVEDE “ "
ACUERDO/OBSERVACIONES

 modificaciones al Reglamento dé"Operac':'ién y

Funcionamiento det Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto
Electoral del Distrito Federal, para su remisién a la
Comisién Permanente de Nommatividad vy
Transparencia.

Comision de Nomatividad y
Transparencia, para su opinion y,
en su caso, remisidn al Consejo
General del Instituto.

Aprobacién del proyecto de Acuerdo del Comité
Técnico Interno  de  Administracién  de
Documentos, por ef cual se aprueba la adecuacion
de! Sistema de Conirol de Gestién Documental,
respecto & la viabilidad técnica para registrar la
informacidn externa a partir de! ejercicio 2014 y
generar 1a clave dinica “Externos-varios”.

Unanimidad

COTECIAD-05-14

Aprobacion de las modificaciones al Catalogo de
Disposicién Documental (CDDO05) y propuesta de!
formato de Caralula de Expedientes, conforme a
las disposiciones de la Ley de Archivos del Distrito
Federal y del Reglamento del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto Electoral del Distrito
Federal.

Unanimidad

COTECIAD 06-13

"PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA

SEGUNDA SESION ORDINARIA 01 DE ABRIL DE 2014

ASUNTO .

SENTIDODE LA - o
.| ACUERDO/OBSERVACIONES

_ vommén

CLAVEDE

Aprobacién de las Minutas de las Sesiones
Primera Ordinariz y Segunda Extraordinaria del
Comité Técnico Intemo de Administracién de
Documentos, celebradas el 31 de enero y 26 de
febrero de 2014, respectivamente,

Unanimidad

COTECIAD-11-14

Primer Informe Bimestral del cumplimiento del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico
(PIDA) 2014, correspondiente al periodo de enero
a febrero.

Presentacion

Aprobacién del proyecto de Dictamen de Baja
definitiva de la documentacién de la Direccién
Ejecutiva de Asociaciones Polfticas, que emite el
Comité Técnico Intemo de Administracion de
Documentos del instituto Electoral del Distrito
Federal.

Por presentado

COTECIAD-08-14

Aprobacidon de las series documentales de las
Coordinaciones Distritales, que conforman el
Catdlogo de Disposicidn Documental CDDOS,
conforme a las disposiciones de la Ley de

Por presentado

COTECIAD-09-14

Se solicité mediante oficio
|EDF/COTECIAD/18/14, a la
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'PUNTO DEL

SENTIDO DE LA

GLAVE DE

: ASUNTO o :
ORDENDELDIA | . S VOTACION | ACUERDO/OBSERVAGIONES
Archivos del Distrito Federal y del Reglamento del UTAfAOD, su époyo para' rerﬁitif
Sistema Institucional de Archivos del Instituto el Catilogo. via correo
Electoral del Distritc Federal. electrénico  institucional, a las
cuarenta Coordinaciones
Distritales.
Aprobacién del Inventaric de Transferencia
Secundaria (ITS 06), como uno de los
instrumentos de control archivistico que dispone fa
Ley de Archivos def Distrito Federal y Reglamento
5 del Sistema Institucional de Archivos del Instituto COTECIAD-10-14
Electaral del Distrito Federat.
Tema inscrito por el Secretario
5 Asuntos Generales. Técnico:
“Curso de Archivo”
TERCERA SESION EXTRAORDINARIA 25 DE ABRIL DE 2014
ORLEN DEL ia ASUNTO 'SENTIDODELA | =~ CLAVEDE ..
SHDET RS IR VOTACION ACUERDO/OBSERVACIONES
Aprobacién del proyecto de Acuerdo del Comité
Técnico Interno de  Administracion  de
| Documentos, por el cual se aprueba la modalidad i 07.
UNIico del destino de pape!, resultado de la baja definitiva Unanimidad COTECIAD-07-14
de ia documentacion institucional.
TERCERA SESION ORDINARIA 30 DE MAYO DE 2014
OREEN obL BiA ASUNTO SENTIDODELA | . CLAVEDE - . -
: S VOTACION ACUERDO/OBSERVACIONES
Aprobacion de las minutas de las Sesiones
Segunda Ordinaria y Tercera Extraordinaria del
1 Comité Técnico Interno de Administracién de Unanimidad COTECIAD-12-14

Documentos, celebradas el 1 y 25 de abrl de
2014, respectivamente.
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d:ggl} ggfl';m ASUNTO SENTIDODELA | - CLAVEDE = .
HEEEE ; VOTACION ACUERDQ/OBSERVACIONES
Presentacion de los informes siguientes:
a) Segundo Informe Bimestra! de! cumplimiento
del Programa Institucional de Desarrollo
Arc_hivlslico {PIDA) 2014, correspondiente al
) periodo de marzo-abril. Por presentados
b) Informe Final del Taller en Materia
Archivistica para el personal del Institute
Electoral del Distrito Federal, que presenta la
Unidad Técnica del Centro de Formacién y
Desarrollo,
Aprobacién de las modificacicnes al Catalogo de
Disposicién Documental (CDD05), conforme a las Unanimidad
3 disposiciones de la Ley de Archivos del Distrito COTECIAD-13-14
Federal y Reglamento del Sistema Institucional de
- Archivos del Instituto Electoral del Distrito Federal.
Temas inscritos por el Secretario
Técnico:
Unanimidad 1) Aviso del Taller en materia
archivistica.

4 Asuntos Generales. 2) Acciones para la destruccion
del papel resultante de la
baja definitiva de la
documentacién institucional,

CUARTA SESION ORDINARIA 30 DE JULIO DE 2014
."ff""‘;gg",lﬂé’f :51;'7' Crmres T ASUNTO SENTIDO DE LA " 'CLAVEDE
S e b e - R VOTACION - AC!JERDOIQBSERVACDNES
Aprobacién de la Minuta de la Tercera Sesién
1 Ordinaria det Gomité Técnico Interng de Unanimidad GCOTECIAD-14-14
Administracién de Documentos, celebrada el 30
de mayo de 2014.
Tercer Informe Bimestral del cumplimiento del
2 Programa Inslitucional de Desarrollo Archivistico Por presentado
(PIDA) 2014, corespondiente al periodo de
mayo-junio.
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:Oiggr}ggftﬁ . ASUNTO SENYIDODELA | ... GLAVEDE - -
ittt o VOTACION ACUERDOQ/OBSERVACIONES
Aprobacién de las modificaciones al Cuadro
General de Clasificacion y Catdlogo de
Disposicién Documental (CDDOS5), conforme a las e
3 disposiciones de la Ley de Archivos del Distrito Por presentado COTECIAD-15-14
Federal y Reglamento del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto Electoral del Distrito
Federal.
COTECIAD-16-14
Aprobacién del Proyecto del material de difusion Mediante oficio |EDF-
en materia archivistica, o COTECIAD/ST/18/14, se solicitd
a Unanimidad |\ ™" Dublicacién  det  Triptico
"Sistema insfitucional do
Archivos™ en el Sitio de Intermet
Institucional
COTECIAD-17-14
Aprobacién del Cuestionario de las visitas de )
revision en los archives de trdmite, para dar Mediante oficio I[EDF-COTECIA-~
5 seguimiento a las medidas establecidas en el 14, se solicité el apoyc de la
"Plan de conservacibn y  preservacién UTALAOD, para hacer llegar el
documental”. Cuestionario a las cuarenta
Direcciones Distritales.
Tema inscrito por el Secretaric
Técnico del COTECIAD:
6 Asuntos Generales “Entrega de Constancias del
Taller en materia archivistica”

QUINTA SESION ORDINARIA 30 DE JULIO DE 2014

"i o;gggggfgf; [ ASUNTO SENTIDODELA | . .~ CLAVEDE - °
VOTACION ACUERDO/OBSERVACIONES
Minuta de la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité
Técnico Interno  de  Administracion  de - T
! Decumentos, celebrada el 30 de julio de 2014. Unanimidad COTECIAD-18-14
Cuarto informe Bimestral del cumplimiento del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico
2 (PIDA) 2014, correspondiente al perioda de julio-| " Presentado
agosto.
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PUNTODEL - |

-  ASUNTO SENTIDODELA | ° ~ CLAVEDE . - ..
ORDEN DEL DA . VOTACION . | ACUERDOIORSERVACIONES
Aprobacion del anteproyecto de Acuerdo del COTECIAD-19-14
Consejo General, por el gque se aprueba el
3 Programa Institucional de Desarrollo Archivistico Unanimidad Se aprobd por el Consejo
del Instituto Electoral del Distrito Federal (PIDA) General dst Instituto, mediante
2015. Acuerdo ACU-47-14
4 Aprobacitn de! proyecto del Programa Anual de Unanimidad COTECIAD-20-14
Trabajo del COTECIAD 2015.
Tema inscrito por el Secretario
Técnico del COTECIAD:
"Diagnéstico de la supervisién
y aplicaclén del Cuestionario
5 Asuntos Generales de evaluacion para Jla
conservacién y preservacion
de los archivos de tramite del
Instituto”
CUARTA SESION EXTRAORDINARIA 20 DE OCTUBRE DE 2014
OROEN SEL GIA " ASUNTO SENTIDODELA | = . 'GLAVEDE. .
e T ] Co VOTACION ACUERDQO/OBSERVACIONES .
Aprobacion del Anteproyecto de Acuerdo del COTECIAD-21-14
Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Mediante oficio
Federal, por el que se aprueban las reformas a |EDF/COTECIAD/30/14 se
los Reglamentos de! Sistema Institucional de - :
. . A ) remiti6 el Anteproyecto a la
Airchivos, y de Operacién y Funcionamiento del ] f ;
. ) - . Presidencia de la Comisién de
Comité Técnico Intemo de Administracion de Normatividad y Transparencia
1 Documentos, ambos del Instituto Electoral del Unanimidad ara su Gpinion y. en su caso sd
Distrito Federal, y su remisién a la Comisién para su op Y. !
' e : remisién al Consejo General.
Pemmanente de Normatividad y Transparencia,
para su opinién y, en su caso, al Consejo General Los reglamentos fueron
del Instituto Electoral de! Distrito Federal para su aprobados por el Consejo
aprobacion. General, mediante el Acuerdo
ACU-79-14
Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién de
2 las medificaciones de los instrumentos de control Unanimidad COTECIAD-22-14

archivisticos, conforme a las disposiciones de la
Ley de Archivos del Distrito Federal
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PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA

ASBUNTO

SENTIDODE LA -

VOTACION . |

CLAVEDE
ACUERDOIOBSERVACIONES

Reglamento del Sistema Institucional de Archivos
de! Instituto Electoral del Distrito Federal;

a) Cuadro General de Clasificacién

b) Catélogo de Disposicion
{CDDOS)

c) Tabla de Determinantes de Qficina

d) Mapa de Ordenacion Topografica

Documental

, -PUNTODEL = | -
7ORDEN DEL DIA | =

ASUNTO

SEXTA SESION ORDINARIA 28 DE NOVIEMBRE DE 2014

SENTIDODELA |

VOTACION

CLAVE DE
ACUERDO/OBSERVACIONES

Aprohacion de las Minutas de la Quinta Sesién
Qmdinaria  y Cuarta Sesién Extraordinaria del
Comité Téchico Interno de Administracién de
Documentos, celebradas el 26 de septiembre y
20 de octubre de 2014, respectivamente.

Unanimidad

COTECIAD-23-14

Presentacién del Quinto Informe Bimestral del
cumplimiento del Programa Institucional de
Desarrolla Archivistico {PIDA) 2014,
cofrespondiente  al periodo de septiembre-
octubre.

Por presentado

Aprobacién de las modificaciones al Cuadio
General de Clasificaclon, Tabla de Determinantes
de Oficina y Catdlogo de Disposicion
Documental, conforme a las disposiciones de la
Ley de Archivos del Distritc Federal y
Reglamento de! Sistema [nstitucional de Archivos
del Instituto Electoral del Distrito Federal.

Unanimigad

COTECIAD-24-14

Asuntos Generales
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V. REUNIONES DE TRABAJO REALIZADAS CON LOS INTEGRANTES DEL
COTECIAD

"FECHA o ~__ ASUNTO S
Grupo de Trabajo para la adecuacidn del Sistema Integral de
12 de febrero de 2014 Gestion Documental.

Reunion de Trabajo para analizar la modalidad sobre el
28 de febrero de 2014 destino de papel resultante de las bajas documentales,
conforme a los acuerdos COTECIAD-15-13 y COTECIAD-20-
13.

Grupo de Valoracién Documenial, para la baja definitiva de
| 10 de marzo de 2014 documentacion de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

Reunién de trabajo para definir la modalidad de! destino final
08 de abrit de 2014 del papel, resultante de la baja documental institucional.

Reunidn de Trabajo para fa integracidn de las series
28 de octubre de 2014 documentales correspondientes a Presidencia y Consejeros
Electorales.

VI. ACTIVIDADES EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION

1. Transferencias recibidas en el Archivo de Concentracion

Areas Transferencia No. Cajas Afos
Consejo General Secundaria 72 19989-2012
Primaria
Presidencia del Consejo General 3 2005 al 2011
Primaria 6 2013
_ Consejeros Electorales
| Guarda 6 2014
| Provisicnal
i Contraloria General Primaria 30 2002-2010y 2012
Direcciébn de Recursos Humanos y | Primaria 13 2009
Financieros
Direcciones Distritales Secundaria 42 2008 y/o 2009
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2. Actividades relativas a la baja definitiva de la documentacién institucional

- Actividad . No. Cajas -
Acopic del papel resultante de la baja definitva de Ia ~ a5
documentaciéon  institucional, conforme al  Acuerdo
COTECIAD-07-14.
Recepcién de la documentacién 2008 y/o 2009 de [as 14

Direcciones Distritales, para la baja definitiva.




	

