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I. INTRODUCCION

El presente informe tiene como finalidad reportar las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal (COTECIAD), durante el segundc bimestre del
2016. Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 43 de la Ley de Archivos del Distrito Federal; 90,
fraccién Xl, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México:
y 8, fraccién XVIII, del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD.

Il. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades contenidas en el informe se desarroliaron en cumplimiento y conforme al Cronograma de las acciones
sustantivas (1, 2, 3, y 5) del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2016, cuyo objetivo primordial es
contribuir al funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto.

1. Funcionalidad de! Archivo Histoérico.

1.1 Seguimiento a la propuesta de integracion de un area denominada Archivo Histérico en la estructura organica y
funcional.

1.2 Organizacion del Archivo Historico.

1.3 Digitalizacién de la documentacion historica.

1.4 Atencion a la consulta de la informacion histérica.
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2. Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

2.2 Aplicacion del Calendario de Caducidades.

2.3 Asesoria a los responsables de los archivos de tramite en el seguimiento y aplicacién de los procesos archivisticos.

2.4 Seguimiento al “Manual de Organizacién y Procedimientos de los archivos de Tramite, Concentracién e Histérico del
IEDF”.

3. Formacién en materia archivistica

3.1 Elaboracién de la propuesta de estructura tematica del curso o taller en materia archivistica para el personal
encargado de los archivos del Instituto.

5. Operatividad del Sistema de Control de Gestion Documental (Sistema Informatico)

5.3 Capacitacién al personal encargado de operar el Sistema informatico.
5.4 Seguimiento de la propuesta para la instalacion del Sistema en las Direcciones Distritales.
5.6 Seguimiento a la operatividad del Sistema Informatico.

(E



IEDF

INSTEUTO ELECTORAL
DEL <STRITC FEDERAL

SEGUNDO INFORME BIMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2016

Proyecto No. 1

Proyecto: Funcionalidad del Archivo Histoérico.

Objetivo: Integrar en [a estructura organica y funcional del Instituto un area denominada Archivo Histérico.

Meta: Asegurar el funcionamiento completo de los componentes del Sistema de Archivos del Instituto.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones -

responsables ejecucion cumplimiento

11 Seguimiento a | Direccién de Archivo, Enero, marzo,
la propuesta de Logistica y mayo, julio, 3% La propuesta de la integracién del area denominada “Archivo
integraciOn de un area Documentacion septiembre y Histérico" dentro de la estructura orgénica y funcional de!
denominada Archivo noviembre instituto, aprobada mediante el Acuerdo COTECIAD-05-13, se
Histérico en la encuentra a consideracion de la Secretaria Ejecutiva para el
estructura organica y caso de una reestructura institucional.
funcional.

Durante el bimestre se llevd a cabo la depuracién, ordenacién
1.2 Organizacion Direccion de Archivo, | Enero - Diciembre 33% y organizacion de la documentacion histérica de las Jornadas

del Archivo Histérico.

Loglstica y
Bocumentacién

Electorales 2000, 2003, 2006 y 2009. Al respecto, se le
solicitd opinidn a la Secretaria Ejecutiva, para definir el destino
de las Copias Certificadas de los Expedientes Electorales que
se encuentran en los archivos de tramite de las Direcciones
Distritales. Para ello, acudié a las instalaciones del Archivo de
Concentracién para corroborar el resguardo de la
documentacion de {as Jornadas Electorales 2000-2006.

Con motivo de la Transferencia Secundaria de Ila
documentacion de la Consejera Electoral Dania Paola Ravel
Cuevas (Comision Permanente de Normatividad vy
Transparencia y QComisiobn Provisional para instruir los
procedimientos por presuntas irregularidades de los
Consejeros Electorales Distritales), se llevd a cabo el ingreso
y organizacion de la misma en el Archivo Histérico.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Funcionalidad del Archivo Histérico.

Obijetivo: Integrar en la estructura organica y funcional del Instituto un area denominada Archivo Histérico.
Meta: Asegurar el funcionamiento completo de los componentes del Sistema de Archivos del instituto.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Digitalizacion | Direccion de Archivo, | Enero - Diciembre 33% Preparacion y restauracién de la documentacion histérica de
de la documentacion Logistica y la Jomada Electoral 2000 (Distritos | al IV) para su
historica. Documentacion digitalizacion.

Digitalizacion de los documentos aprobados y presentados
en las Sesiones del Consejo General del Instituto, Novena a
Décima Segunda Extraordinarias y Segunda Ordinaria
{(2016):

+ 13 Acuerdos
s (06 Actas
s (08 Resoluciones

Digitalizacion de los documentos aprobados y presentados
en las sesiones del COTECIAD, Cuarta Extraordinaria y
Segunda Ordinaria (2016):

» 06 Acuerdos
+ (01 Informe (Primer Bimestral del Cumplimiento del
PIDA 2016.

Apoyo a la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas en
el escaneo de la documentacion de registro del Partido
Humanista.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Funcionalidad del Archivo Histérico.

Objetivo: Integrar en la estructura organica y funcional del Instituto un area denominada Archivo Histoérico.
Meta: Asegurar el funcionamiento completo de los componentes del Sistema de Archivos del Instituto.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
14 Atencibn a Ila Direccion de Enero - Diciembre 33% Se brindé atencidn en la consulta de la informacién histérica a las
consulta de la | Archivo, Loglstica siguientes areas:
informacién histérica. y Documentacién

Secretaria Ejecutiva, en la revision de los expedientes
electorales (2000-20086), resultado de la depuracion realizada por
el personal del Archivo General y de Concentraciéon (personal del
Archivo). Préstamo del expediente de Actas y Canstancias de la
Eleccion de Diputados y Jefes Delegacionales 2000,
correspondiente a la Coordinacién Distrital XIV.

Secretaria Administrativa, en la busqueda de su
documentacion 2014,

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcenirados (UTALAOD), consulta del Acuerdo del
Consejo General ACU-29-18.

Para brindar el servicio de consulta de la documentacion |
institucional histérica, se solicitdt a la Unidad Técnica de |
Comunicacion Social, Transparencia y Proteccidon de Datos
Personales (UTCSTyFPDP) la publicacion en la seccion de
Transparencia del sitic de Internet Institucional, de los
documentos presentados y aprobados en la Cuarta Sesion
Extraordinaria y Segunda Sesion Ordinaria del COTECIAD,
celebradas el 7 de marzo y 22 de abril, respectivamente.

\

Asimismo, se asistié a la reunidn de trabajo convocada por el
personal de la Direccion de Acceso a la Informacidn Publica y
Proteccién de Datos Personales, para atender las obligacicnes
vinculadas con la Plataforma Nacional de Transparencia.

e
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Proyecto No. 2

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
2.2 Aplicacion de! | Direccitn de Archivo, Enero-Marzo 100% Esta actividad quedd concluida en el primer bimestre del afio,
Calendario de Logistica y tal y como se informd en el Primer Informe Bimestral del
Caducidades Documentacion Cumplimiento del PIDA 2016, en términos de los Acuerdos
COTECIAD-10-16 y COTECIAD-11-16.
23 Asesoria a los | Direccién de Archivo, | Enero - Diciembre 33%

responsables de los
archivos de tramite
en el seguimiento y
aplicacibn de los
procesos
archivisticos.

Logisticay
Documentacion

El Personal del Archivo General brindd asesoria a los
funcionarios de la oficina de los Consejeros Electorales Yuri
Gabriel Beltran Miranda y Gabriela Wiliams Salazar,
Contraloria General, Direcciéon Ejecutiva de Qrganizacion y
Geoestadistica Electoral, y Unidad Teécnica de Servicios
informaticos (UTS!) y UTALAOD como Secretaria Técnica de
la Comisién Provisional de la Integracién para la oportuna
integracién de los Consejos Distritales del Instituto, sobre la
integracién de expedientes y transferencias documentales.
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Proyecto No. 2

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normatividad técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados conforme a la Ley de Archivos del Distrito Federal.
Meta: Operatividad eficiente de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

2.4 Seguimiento al
“Manuaf de
Organizacion 1%
Procedimientos deg
los archivos de
Tramite,
Concenfracion e
Histérico del IEDF”.

Direccion de Archivo,
Logistica y
Documentacion

Enero - Diciembre

33%

Conforme al Manual de Organizacién y Procedimientos de los
Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico del IEDF, se
llevt a cabo lo siguiente:

Aviso a las oficinas de los Consejeros Electorales y
Secretaria  Ejecutiva, sobre las transferencias
documentales, conforme a los Calendarios aprobados por
Acuerdos COTECIAD/08/16 y COTECIAD/09/16.

Revision y transferencias primarias y secundarias de la
oficina de la Consejera Electoral Dania Paocla Ravel
Cuevas.

Qrdenacion y clasificacion de 28 documentos aprobados
y presentados en las Sesiones del Consejo General del
Instituto, Novena a Décima Segunda Extracrdinarias y
Segunda Ordinaria (2016).

Ordenacién y clasificacion de 7 documentos aprebados vy
presentados en las sesiones del COTECIAD, Cuarta
Extraordinaria y Segunda Ordinaria (2016):
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Proyecto No. 3
Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Proporcionar los conocimientos y las herramientas necesarias en materia archivistica, a través del curso o taller

que se programe con el apoyo de la Unidad del Centro de Formacion y Desarrollo, para el personal encargado
de los archivos del Instituto.

Meta: Implementar un curso o taller en materia archivistica para el personal encargado de los archivos del Instituto.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

3.1 Elaboracién de la | Direccion de Archivo, Marzo 100% Remision de la propuesta de estructura tematica del curso
propuesta de Loglstica y “Valoracién Documental”, a la Unidad Técnica del Centro de
estructura tematica Documentacion Formacion y Desarrollo (Centro de Formacién), mediante el
del! curso o taller en oficio IEDF/COTECIAD/23/16.
materia archivistica
para el personal
encargado de los
archivos del Instituto.

\
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Proyecto No. 5

Proyecto: Operatividad del Sistema de Control de Gestion Documental (Sistema Informatico)

Objetivo: La gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema Informatico.

Meta: Operar el Sistema de Control de Gestion en todas las areas del Instituto.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables gjecucion cumplimiento
o . ) Con motivo del cambio de plataforma Microsoft Office 365 del

5.3 Capacitacién al | Direccidn de Archivo, Febrero 100% Sistema de Control, el 8 de mayo del presente afio, la UTSI
personal encargado Logistica y lievé a cabo la capacitacion de los funcionarios que operan el
de operar el Sistema | Documentacion, y mismo, con el apoyo del Centro de Formacion.
Informatico. uTsl
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Proyecto No. 5

Proyecto: Operatividad del Sistema de Control de Gestion Documental (Sistema Informatico)

Objetivo: La gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema Informatico.

Meta: Operar el Sistema de Control de Gestion en todas las areas del Instituto.

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones

responsables ejecucién cumplimiento
5.4 Seguimiento de la | Direccién de Archivo, Enero, marzo, I3% En la Cuarta Sesién Extraordinaria del COTECIAD, celebrada
propuesta para la Logistica y mayo, julio, el 7 de marzo del presente afio, el Titular de la UTSI, consideré
instalacion del Documentacion, y septiembre y a las Direccicnes Distritales dentro de las 4reas beneficiadas
Sistema en las uTsSl noviembre de [a nueva plataforma Microsoft Office 365, en la operatividad
Direcciones del Sistema de Control; para ello, se requerira ejecutar nuevas
Distritales. acciones para la instalacion respectiva.
5.6 Seguimiento a la | Direccion de Archivo, o En la Cuarta Sesién Extraordinaria del COTECIAD se
operatividad del Logistica y Enero - Diciembre 33% aprobaron y validaron las adecuaciones al Sistema de
Sistema Informatico. Documentacion, y Control, con mctivo de la migracién de la plataforma Lotus
uTSl Notes al Sistema WMicroscft Office 365, por Acuerdo

COTECIAD-12-16.

A partir del 15 de marzo del afio en curso, se inici6 la
operatividad del Sistema de Control en ia nueva plataforma
mencionada.

Mediante oficio IEDF/COTECIAD/20/16, se solicitd el apoyo al
Centro de Formacion para recabar las observaciones de los
funcionarios a quienes se les capacitd para la operatividad de!
Sistema de Control en la nueva plataforma Microsoft Office
365, a través de ios formatos elaborados por el personal del
Archivo.

Una vez recibidas las observaciones antes sefialadas, éstas
fueron remitidas por oficio IEDF/COTECIAD/20/16, a la UTS!
para su atencion y seguimiento.
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Proyecto No. 5
Proyecto: Operatividad del Sistema de Control de Gestién Documental (Sistema Informatico)

Objetivo: La gestion electrénica y la automatizacién de los archivos del Instituto, a través del Sistema Informatico.

Meta: Operar el Sistema de Control de Gestion en todas las areas del instituto.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.6 Seguimiento a la | Direccion de Archivo, .
operatividad del Logistica y Enero - Diciembre 33% La UTSI informé mediante oficio IEDF/UTSIH114/2016, que las
Sistema Informatico. Documentacion, y observaciones fueron atendidas en su totalidad, lo cual se
UTSI comunicé a los Vocales del COTECIAD, via correo

institucional, el 28 de marzo del afio en curso.

| /

-~ Ld_\
( /’Q -
RESPONSABLE: / /’T?

Lic. Julio Cés icholson Fuentes, Secretario Técnico del COTECIAD
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