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En la Ciudad de México, siendo las diez horas con siete minutos del veintinueve de
enero de dos mil diecisé€is, en |la sede del Instituto Electoral del Distrito Federal, sita en
la calle de Huizaches, numero veinticinco, colonia Rancho los Colorines, cédigo postal
14386, Delegacion Tialpan, tuvo verificativo la Primera Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral del Distrito
Federal (COTECIAD).

El Presidente del COTECIDAD, licenciado Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez,
hizo del conocimiento a los asistentes de la designacién hecha por el licenciado Julio
César Nicholson Fuentes, mediante oficio [EDF/COTECIAD/ST/03/16, de 1a licenciada
Norma Gonzalez Almazan, Vocal de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo
a Organos Desconcentrados, para suplirlo en sus funciones; por lo que solicité a la
misma el pase de lista y la verificacion del quérum requerido para llevar a cabo la
sesion.,

Lista de asistencia y verificacion del quérum

La Secretaria Técnica informé de la recepcion del oficio IEDF/UTCSTyPDP/0041/2016,
por el cual se designaba a quien actuaria como Secretario Ejecutivo del Comité.

Por lo que informé de la presencia de los siguientes integrantes:

C. Algjandro Fidencio Gonzalez Hernandez Presidente
C. Juan Gonzalez Reyes Secretario Ejecutivo
C. Norma G. Gonzalez Almazan Secretaria Técnica
C. Luis Enrique Alpizar Gonzalez Oficina del Consejero Presidente &
Mario Velazquez Miranda §
C. Eduardo Higuera Bonfil Oficina del Consejero Electoral
Yuri Gabriel Beltran Miranda
C. Emilia Cantd Alvarado Oficina del Consejero Electoral
Carlos Angel Gonzalez Martinez
C. Itze! Bello Alcaraz Oficina del Consejero Electoral

Pablo César Lezama Barreda
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| C. Luz Maria Calderén Arvizu Oficina de la Consejera Electoral
Olga Gonzalez Martinez
C. Alejandra Herén Martinez Oficina de la Consejera Electoral
Dania Paola Ravel Cuevas
C. Maria Magdalena Roque Morales Oficina de la Consejera Electoral
Gabriela Williams Salazar
C. Livia Liney Quirca Sanchez Secretaria Ejecutiva
C. Ma. Cristina Escobar Avalos Secretaria Administrativa
C. Jorge Alberto Diazconti Villanueva y Contraloria General
C. Nelson Francisco Toledo Gutiérrez
C. Gabriela Ortiz Platén Direccién Ejecutiva de Educacion
Civica y Capacitacion
C. Margarita Ramirez Qlguin Direccion Ejecutiva de Organizacion y
Geoestadistica Electoral
| C. Javier Alejandro Olvera Toxqui Direccidn Ejecutiva de Asociaciones
‘ Politicas
‘ C. Nora Luz Lépez Garcla Direccién Ejecutiva de Participacion
| Ciudadana
‘ C. Mario Fernando Jasso Vilche Unidad Técnica Especializada de
‘ Fiscalizacion
C. Erika Lara Landa Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
C. Estefania Mena lbarray Unidad Técnica de  Servicios
| C. Rosalba Hernandez Chavez Informaticos
| C. Julia Rodriguez Trejo Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados
C. Marisela Contreras Tenorio Unidad Técnica de Comunicacién
Social, Transparencia y Proteccién de
| Datos Personales Q
| C. Maria del Carmen Abundes Marban Unidad Técnica de Vinculaciéon con el §
Instituto Nacional Electoral
C. Antonio Roman Alvarez Direcciones Distritales
C. Lizbeth Montalvo Hernandez Direccidbn de Recursos Humanos y
Financieros

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Regiamento de Operacion y
Funcionamiento del Comité Técnico interno de Administracién de Documentos del
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Instituto Electoral del Distrito Federal {(Reglamento del COTECIAD), se declaré el inicio
de la Primera Sesién Ordinaria.

Aprobacién del proyecto de orden del dia

La Secretaria Técnica dio lectura al proyecto de orden del dia:

1. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de las minutas de las sesiones del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral
del Distrito Federal:

a) Sexta Crdinaria, celebrada el 04 de diciembre de 2015.
b) Primera Extraordinaria, celebrada el 22 de enero de 2016.

2. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones a los
siguientes instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de
la Ley de Archivos del Distrito Federal y Reglamento del Sistema institucional de
Archivos del instituto Electoral del Distrito Federal:

a) Inventarios de los archivos de Tramite (IAT04), Concentracion (IAC07) e
Histérico (IAH12).

b) Transferencia Primaria (ITP06) y Secundaria (ITS06).

c) Inventario de Baja Documental (IBD09)

3. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de los Calendarios de %
Transferencias Primarias y Secundarias del 2016, de la documentacién x
institucional. &

4. Presentacion de la Nota Informativa que rinde el Secretario Técnico del Comité
Tecnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del
Distrito Federal, sobre las actividades desarrolladas en aplicacién del Calendario
de Caducidades 1999-2012.

5. Asuntos Generales.
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La Secretaria Técnica informé de la recepcién de por parte de la Presidencia del Comité,
en relacién con el punto nimero 5 de Asuntos Generales, del cual se sugirié suprimir el
tema que se habia enunciado entre paréntesis, ya que el mismo quedaria agregado al
inscrito al momento que se inscribieran los asuntos generales; por lo que anuncio la
entrega del nuevo proyecto de Orden del Dia a los asistentes.

E! Representante de la Contraloria General manifesté sobre las sugerencias de forma
al Orden del Dia entregadas a la Secretaria Técnica del Comité.

El orden del dia fue aprobado por unanimidad de los miembros del COTECIAD con
la observacién planteada.

En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a peticién del Presidente,
se aprob6 por unanimidad de los miembros del COTECIAD la dispensa de la lectura
de los documentos, ya que fueron distribuidos previamente.

1. Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién de las minutas de las sesiones
del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto
Electoral del Distrito Federal;

a) Sexta Ordinaria, celebrada el 04 de diciembre de 2015.
b) Primera Extraordinaria, celebrada el 22 de enero de 2016.

La Vocal de la Oficina del Consejero Electoral Carlos Angel Gonzalez Martinez, solicité
la correccién del nombre del Consejero Electoral en ambas minutas.

La Secretaria Técnica informé de la recepcion de las observaciones de forma,
presentadas por parte de la Contraloria General.

Las minutas fueron aprobadas por unanimidad de los miembros del COTECIAD con
las observaciones planteadas de la siguiente forma:

&
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COTECIAD-02-16. Aprobacion de la Minuta de la Sexta Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Internc de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del Distrito
Federal, celebrada el 04 de diciembre de 2015, con las observaciones de forma
planteadas.

COTECIAD-03-16. Aprobacion de la Minuta de la Primera Sesion Extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral del
Distrito Federal, celebrada el 22 de enero de 2016, con las observaciones de forma
planteadas.

. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de las modificaciones a los

siguientes instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones
de la Ley de Archivos del Distrito Federal y Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral del Distrito Federal:

a) Inventarios de los archivos de Tramite (I1AT04), Concentracién (IAC07) e
Histérico (IAH12)

b) Transferencia Primaria (ITP06) y Secundaria (ITS06)

c) Inventario de Baja Documental (IBD09)

La Secretaria Técnica sefialé que en atencién a las observaciones planteadas por los
participantes del Curso “Los procesos documentales y archivisticos”, que se impartié
en septiembre del 2015, se proponian las modificaciones de los formatos de los
instrumentos de control archivistico que se presentaban, a fin de mejorar el
funcionamiento de los archivos del Instituto, conforme a las disposiciones en la materia.

Por otra parte, informé de la recepcion de las observaciones de forma, por parte de la
Contraloria General.

Las modificaciones a los siguientes instrumentos de control archivistico fueron
aprobadas por unanimidad de los miembros del COTECIAD con las observaciones
planteadas de la siguiente forma:

COTECIAD-04-16. Caratula de Expedientes.
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COTECIAD-05-16. Inventarios de ios Archivos de Tramite (IAT04), Concentracion
(IACO7) e Histérico (IAH12).

COTECIAD-06-16. Inventarios de Transferencia Primaria (ITP08) y Secundaria
(ITS06).

COTECIAD-07-16. Inventario de Baja Documental (IBD09)

3. Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién de los Calendarios de
Transferencias Primarias y Secundarias del 2016, de la documentacién
institucional.

La Secretaria Técnica indicé que, en el marco de la conservacion y preservacion de la
documentacion institucional, se presentaban los Calendarios de Transferencias
Primaria y Secundaria con la finalidad de programar a todas las areas del Instituto, para
que hicieran sus transferencias documentales durante el afio, conforme a las vigencias
establecidas en el Catalogo de Disposicion Documental, y con las formalidades
establecidas en el Manual de Organizacién y Procedimientos de los archivos del
Instituto.

También sefiald que los Calendarios permitirian dar cumplimiento al Programa
Institucional de Desarrolio Archivistico (PIDA) 2018, y continuidad a las tareas iniciadas
en 2015 encaminadas a la organizacién del Archivo Histérico.

Ei proyecto fue aprobado por unanimidad de los miembros del COTECIAD, de la
siguiente forma:

COTECIAD-08-16. Aprobacién del Calendario de Transferencias Primarias 20186,
de la documentacién institucionai.

COTECIAD-09-16. Aprobacion del Calendario de Transferencias Secundarias 2016,
de la documentacién institucional.
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4. Presentacion de la Nota Informativa que rinde el Secretario Técnico del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del
Distrito Federal, sobre las actividades desarrolladas en aplicacion del
Calendario de Caducidades 1999-2012.

La Secretaria Técnica informé que el personal del Archivo General y de Concentracion,
durante el 2014, integré el Calendario de Caducidades 1999-2012, a partir del cual se
detecto el vencimiento de las vigencias de la documentacion institucional resguardada
en el Archivo de Concentracion. En consecuencia, se incluyé en el PIDA 2015, la
actividad “1.3 Aplicacién del Calendanio de Caducidades”, en donde se ejecutaron
varias acciones que conllevarian a la organizacién de los Archivos de Concentracion e
Histdrico, de las cuales se daban cuenta en la Nota Informativa que se presentaba.

Por lo que expres6 su agradecimiento de parte del personal del Archivo General y de
Concentracién, a las areas por su atencién y dedicacién en las tareas institucionales de
archivo.

También resalté que se continuaria con el desarrollo de esas actividades con aquellas
areas que quedaron pendientes por concluir; que en el caso de las bajas definitivas, se
recibirian hasta en tanto se instale el Grupo de Valoracién Documental, a fin de
elaborar, previo el analisis de los inventarios correspondientes, el Dictamen de Baja
Documental, para presentarlo ante este 6rganc colegiado, de conformidad con los
articulos 11 del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD, y 24 del
Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del instituto.

El Presidente del Comité dioc por presentada la Nota Informativa, resaltando los datos
contenidos en la misma sobre el total de [as cajas de archivo que ingresaron al espacio
destinado para la documentacion histérica institucional; asi de aquellas que se tenian
listas, ademas de las que se acumularan hasta en tanto se instalara el Grupo de
Valoracién Documental, para las bajas documentales; por io que reconocio el esfuerzo
y compromiso de cada uno de los funcionarios del Instituto.

Enseguida instruy6 a la Secretaria Técnica para realizar lo conducente, a efecto de que
se instalara en |a primera semana de febrero del afio en curso, el Grupo de Valoracion

&
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Documental, para [a elaboracién del Dictamen de Baja Documental y, posteriormente,
presentatlo en tiempo y forma ante el Comité para su aprobacién.

5. Asuntos Generales.

1) Inscrito por ia Direccidn Ejecutiva de Organizacion y Geoestadistica Electoral
(DEOCYGE). “Procedimiento para la Baja Documental con motivo de la
supresién de los Sistemas de Proteccion de Datos Personales”

La Vocal de DEQyGE solicité que se le diera a conocer el procedimiento en materia de archivos
para dar de baja dar de baja tres Sistemas de Datos Personales que detenta la DEQyGE:
Responsables de las Mesas Directivas de Casilla, Voto de los Ciudadanos en el Extranjero y
Prestadores de Servicio Social, con base en tas atribuciones del Instituto de Informacién Publica
del Distrito Federal (InfoDF).

En respuesta, la Secretaria Técnica refirié la existencia de un procedimiento para la baja
definitiva de la documentacién, el cual se encontraba contenido en el Manual de Crganizacion
y Procedimientos de los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico del Instituto Electoral
del Distrito Federal; ademas, indico la ruta institucional conforme al precedente de 2014 de la
baja documental de algunos sistemas de proteccién de datos personales del Instituto que
también se suprimieron, aclarando que, una vez que se tuviera la definicién de la supresidn de
los sistemas por parte del InfoDF, se solicitara mediante oficio la baja definitiva de la
documentacion soporte para proceder a la ejecucién de las acciones correspondientes
(instalacién del Grupo de Valoracién Documental, aprobacién del Dictamen y levantamiento de
las Actas de la Baja Definitiva de la Documentacién Institucional).

2) Inscrito por la Secretaria Técnica: “Aviso a los encargados de los Archivos
de Tramite del Instituto”

La Secretaria Técnica informé que en cumplimiento al Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico (PIDA) 20186, durante las dos primeras semanas de febrero de!
presente ano, se llevarian a cabo las reuniones de trabajo para la revisiéon y
actualizacion de las series documentales de cada una de las areas del instituto, que
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integran el Catalogo de Disposicion Documental; por lo que se haria llegar a cada area,
la calendarizacion de las reuniones de trabajo.

El Presidente del Comité reconocié fa importancia de la asistencia del personal a ias
reuniones de trabajo, por lo que sugirié que se acudiera en tiempo y forma a las mismas.

Cerrados los Asuntos Generales y al no haber mas asuntos que tratar, siendo las diez
horas con treinta y cuatro minutos de ia misma fecha, se dio por concluida la Primera
Sesion Ordinaria del COTECIAD, firmando al margen y al calce el Presidente y el
Secretario Técnico del Comité.

President Secretaria Técnica

Mtro. AlejandrofFidencio Gonzalez Lic. Norma (F sonzalez Almazan




