COMITE TECNICO INTERNO DE
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INSTITUTO ELECTORAL
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En la Ciudad de México, siendo las diez horas con ocho minutos dei veintidds de abril
de dos mil dieciséis, en la sede del instituto Electoral del Distrito Federal, sita en la
calle de Huizaches, numero veinticinco, colonia Rancho los Colorines, cédigo postal
14386, Delegacién Tialpan, tuvo verificativo la Segunda Sesién Ordinaria del Comité
Técnico Internc de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del Distrito
Federal (COTECIAD).

El Presidente del COTECIDAD, maestro Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez,
solicit6 al licenciado Julio César Nicholson Fuentes, Secretario Técnico del Comité, el
pase de lista y la verificacién del quérum requerido para llevar a cabo la sesién.

Lista de asistencia y verificacion del quérum

El Secretario Técnico informd de la presencia de los siguientes integrantes:

C. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez Presidente

C. Salvador Gabrie!l Macias Payén Secretario Ejecutivo

C. Julio César Nicholson Fuentes Secretario Técnico

C. Luis Enrique Alpizar Gonzalez Oficina del Consejero Presidente
Mario Velazquez Miranda

C. Eduardo Higuera Bonfil Oficina del Consejero Electoral
Yuri Gabrie! Beitran Miranda

C. Emilia Canti Alvarado Oficina del Consejero Electoral
Carlos Angel Gonzalez Martinez

C. Itze! Bello Alcaraz Oficina del Consejero Electoral
Pablo César Lezama Barreda

C. Luz Maria Calderén Arvizu Oficina de la Consejera Electoral
Olga Gonzalez Martinez

C. Alejandra Her6n Martinez Oficina de la Consejera Electoral
Dania Paola Ravel Cuevas

C. Karla Valeria Vazquez Chavez Oficina de la Consejera Electoral
Gabriela Williams Salazar

C. Livia Liney Quirca Sanchez Secretaria Ejecutiva

C. Ma. Cristina Escobar Avalos Secretaria Administrativa

C. Nelson Francisco Toledo Gutiérrez Contraloria General
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C. Gabriela Ortiz Platén Direccién Ejecutiva de Educacion
Civica y Capacitacion

C. Margarita Ramirez Olguin Direccion Ejecutiva de Organizacion y
Geoestadistica Electoral

C. Javier Alejandro Olvera Toxqui Direccién Ejecutiva de Asociaciones
Politicas

C. Mario Fernando Jasso Vilche Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion

C. Erika Lara Landa Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

C. JesUs Reyes Aristay Unidad Técnica de  Servicios

C. Rosalba Hemandez Chavez Informaticos

C. Norma Gonzalez Almazan Unidad Técnica de Archivo, Logistica
y Apoyo a Organos Desconcentrados

C. Marisela Contreras Tenorio Unidad Técnica de Comunicacién

Social, Transparencia y Proteccidén de
Datos Personales

C. Ma. del Carmen Abundes Marban Unidad Técnica de Vinculaciéon con el
Iinstituto Nacional Electoral

C. Oscar Rafael Reyes Hernandez Unidad Técnica del Centro de
Formacién y Desarrollo

C. Antonio Roman Alvarez Direcciones Distritales

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacién y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos del
Instituto Electoral del Distrito Federal (Reglamento del COTECIAD), se declaro el
inicio de la Segunda Sesién Ordinaria.

Aprobacion del proyecto de orden del dia
El Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:

1. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién de fas minutas de las sesiones del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral
del Distrito Federai:

W &
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a) Primera Ordinaria, celebrada el 29 de enero de 2016.

b} Segunda Extracrdinaria, celebrada el 12 de febrero de 2016.
¢) Tercera Extraordinaria, celebrada el 19 de febrero de 2016.
d) Cuarta Extraordinaria, celebrada el 07 de marzo de 2016.

2. Presentacién del Primer Informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2016, correspondiente al periodo
de enero-febrero.

3. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al Catalogo
de Disposicién Documental (CDDO05), conforme a las disposiciones de la Ley
de Archivos del Distrito Federal y Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Electoral del Distrito Federal.

4. Asuntos Generales.

El orden del dia fue aprobado por unanimidad de los miembros del COTECIAD.

En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a peticion del
Presidente, se aprobé por unanimidad de los miembros del COTECIAD la dispensa
total de la lectura de los documentos, ya que fueron distribuidos previamente.

1. Analisis, discusidn y, en su caso, aprobacion de las minutas de [as sesiones
del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto
Electoral del Distrito Federal:

a) Primera Ordinaria, celebrada el 29 de enero de 2016.

b) Segunda Extraordinaria, celebrada el 12 de febrero de 2016.
¢) Tercera Extraordinaria, celebrada el 19 de febrero de 2016.
d) Cuarta Extraordinaria, celebrada el 07 de marzo de 2016.

El Secretario Técnico inform6 de la recepcion de las observaciones de forma,
presentadas por parte de la Secretaria Administrativa y de la Contraloria General.
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Las minutas fueron aprobadas por unanimidad de los miembros del COTECIAD con
las observaciones planteadas de |a siguiente forma:

COTECIAD-13-16. Aprobacion de la Minuta de la Primera Sesioén Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral
del Distrito Federal, celebrada el 29 de enero de 2016, con las observaciones de
forma planteadas.

COTECIAD-14-16. Aprobacion de la Minuta de la Segunda Sesién Extraordinaria
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral del Distrito Federal, celebrada el 12 de febrero de 2016, con las
observaciones de forma planteadas.

COTECIAD-15-16. Aprobacién de la Minuta de la Tercera Sesién Extraordinaria
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral del Distrito Federal, celebrada el 19 de febrero de 2016, con las
observaciones de forma planteadas.

COTECIAD-16-16. Aprobacién de la Minuta de la Cuarta Sesion Extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Institutc Electoral
del Distrito Federal, celebrada el 07 de marzo de 2016, con las observaciones de
forma planteadas.

2. Presentacién del Informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2016, correspondiente al
periodo de enero-febrero.

El Secretario Técnico senalé que el Informe que se presenta da cuenta de las
actividades de los proyectos 1, 2, 4 y 5, ejecutadas durante el primer bimestre del
presente afio, en cumplimienio del PIDA 2016, entre ellas, destacan las siguientes
acciones:
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+ Organizacion y ordenacion de la documentacién histérica del Consejo General,
Contraloria General, Direccién Ejecutiva de Organizacion y Geoestadistica
Electoral y Direcciones Distritales; asi como de la Jornada Electoral del afio 2000.

» Digitalizacion y publicacion de los documentos aprobados y presentados en las
Sesiones del Consejo General del Instituto y del COTECIAD, celebradas durante
el periodo.

» Consulta de expedientes y préstamo de documentos histéricos.

* Reuniones de trabajo para la revision y actualizacion de las series documentales
que integran el Catalogo de Disposicion Documental (Catalogo).

e Remisién del Informe Anual del PIDA y del Programa Anual de Trabajo del
COTECIAD 2015, al Consejo General del Instituto y a la Oficialia Mayor del
Gobierno del Distrito Federal.

o En aplicacién del Calendario de Caducidades, se llevé a cabo la recepcion y
revision de las transferencias secundarias de la documentacion 1999-2013; asi
como la baja definitiva de la documentacién institucional 1999-2012, en términos
de los Acuerdos COTECIAD-10-16 y COTECIAD-11-16.

e Revisién de Transferencias Primarias.

¢ Dotacién de material especial de archivo.

» Asesorias a los funcionarios de distintas areas, en relacion a la integracion de
series, expedientes, transferencias secundarias y bajas documentales.

* Actualizacion, asesoria y seguimiento de la operatividad del Sistema de Control de

Gestion Documental.

Por otra parte, informé de la recepcién de |las observaciones de forma, por parte de la
Presidencia del Comité, Secretaria Administrativa y Contraloria General.



COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
lEDF MINUTA DE LA SEGUNDA

SESION ORDINARIA 2016

INSTTUTC EIECTORAL
DEL DISTRSTO FEDERAL

El Presidente del COTECIAD, dio por presentado el Primer Informe Bimestral de
cumplimiento del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2016,
correspondiente al periodo enero-febrero, con las observaciones sefialadas y se
instruye al Secretario Técnico a realizar [as gestiones necesarias, para que el Comité
de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica conociera del mismo.

3. Analisis, discusiéon y, en su caso, aprobacion de las modificaciones al
Catalogo de Disposicion Documental (CDD05), conforme a las disposiciones
de la Ley de Archivos del Distrito Federal y Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral del Distrito Federal.

El Secretario Técnico indico que se preseniaba el proyecto de modificacién del
Catalogo de Disposicidn Documental CDDQ5, como resultado de las reuniones de
trabajo para la revision y actualizacién de |as series documentales, que se llevaron a
cabo del 5 al 11 de febrero del afo en curso, con el personal de las areas centrales,
asi como de las propuestas hechas por las Direcciones Distritales. Sefialdo que la
revision y actualizacién de las series documentales tenian por objeto homologar su
vigencia y técnica de seleccion, integrar o suprimir aquellas que, a consideracion de
los encargados de los archivos de tramite, eran o no funcionales para la
administracion de la documentacion institucional.

Por otra parte, informé que se recibieron observaciones de la Direccién Ejecutiva de
Organizacion y Geoestadistica Electoral, Unidad Técnica de Comunicacién Social,
Transparencia y Proteccion de Datos Perscnales, y de la Contraloria General.

La Vocal de la Oficina de la Consejera Dania Paola Ravel Cuevas, mencioné que en
las reuniones antes referidas se habia acordado que en las series de “representantes
de partidos politicos”™, “ xtemos varios” e ‘intemos varios” cambiarian la técnica de
seleccion de “conservacion” a “eliminacién”, para evitar el resguardo permanente en el
archivo historico, sin embargo, ese cambio no se veia reflejado; por lo que consultd
las razones de improcedencia de dichos cambios.

La Vocal de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados, explicd que la técnica de seleccién de la serie de “externos varios],
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atendia al criterioc de la “disponibilidad” de la documentacién, pues al tratarse de
documentos cuya procedencia era externa, dificilmente se podian consultar o
disponer de ellos, de ahi la necesidad de su conservacion permanente; al respecto las
areas, incluyendo {as oficinas de seis consejeros, estuvieron de acuerdo. En cuantc a
las series de “partidos politicos” e “internos varios”, asumié su confusién al homologar
la técnica de seleccién, sin considerar el cambio solicitado. Por lo que aclaré que se
harian los ajustes correspondientes.

El Vocal de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion (UTEF), solicité la
inclusion de series documentales relativas a los partidos politicos Morena, Humanista
y Encuentro Social, a proposito de las modificaciones del Catalogo de Disposicion
Documental.

El Presidente del COTECIAD, dio instrucciones al Secretario Técnico para que se
atendieran las modificaciones solicitadas por parte de la oficina de la Consejera Dania
Paola Ravel Cuevas y del representante de la UTEF.

El proyecto fue aprobado por unanimidad de los miembros del COTECIAD,
considerando las modificaciones presentadas por |las areas referidas, y también de la
Contraloria General, de la siguiente forma:

COTECIAD-17-16. Aprobacién de las modificaciones al Catalogo de Disposicion
Documental {CDDO05), conforme a las disposiciones de la Ley de Archivos del
Distrito Federal y Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Electoral del Distrito Federal.

4. Asuntos Generales

1) Inscrito por la Secretaria Ejecutiva y Secretario Técnico del Comité:
‘Seguimiento del Sistema de Control de Gestion Documental”.

La Vocal de la Secretaria Ejecutiva comenté de algunas inconsistencias que se
seguian presentando en el sistema, entre ellas, la captura del nombre de un
ciudadano que, al quedar guardado en el sistema, las claves se seguian combinando;

7
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precisando que en la captura realizada antes del 18 de abrii del afio en curso,
arrojaba distinta clave y denominacion de la Secretaria Ejecutiva; ademas de que el
buscador no resultaba viable, pues se suponia que habian diferentes tipos de
busqueda (por turnado o palabras claves), sin embargo no desplegaba fa informacién
respectiva; razones por lo que cuestionaba la realizacién de las adecuaciones. Al
respecto, solicité se informara el status en el que se encontraba el sistema.

Por otra parte, el Secretario Técnico indicd que con motivo del cambio de plataforma
del Sistema de Control de Gestion Documental, se recabaron las observaciones de
los funcionarios qgue operaban el mismo, sobre las cuales el Presidente del Comité
solicité el apoyo a la Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTSI), para la
atencion y seguimiento correspondiente.

Al respecto, la UTS| comenté que fueron atendidas las observaciones en su totalidad,
de acuerdo a la viabilidad y operatividad del propio Sistema, lo cual se hizo del
conocimiento de las areas mediante correo institucional. En este sentido, y en
cumplimiento del Acuerdo del COTECIAD-12-16, se consideraba oportuna la
elaboracién o actualizacion del Manual de la operatividad del Sistema en cuestion, por
parte de la UTSI, ya que el mismo habia sido implementado en 20 areas centrales del
Instituto a partir del 16 de marzo de 2016.

El Presidente del COTECIAD manifestd que, en relacion a lo expuesto por el
Secretario Técnico, solicitaria el apoyo de la UTSI para la entrega del Manual del
Sistema de Control de Gestion Documental, al personal encargado de la operatividad
del propio sistema, con el fin de contribuir en la correcta funcionalidad de esta
herramienta para la gestion documental.

El Representante de la UTSI sefialé que comunmente se hacian las actualizaciones y
adecuaciones del Sistema durante los fines de semana, por tratarse de una
arquitectura que se manejaba en la nube, por io que se consideraba replicar lo mismo,
para no afectar su operatividad en horarios de la jornada laboral. En cuanto a los
numeros y folios que arroja dicho Sistema, dijo que se estaba trabajando
precisamente en las combinaciones de claves y denominaciones de las areag,
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aclarando que en los préximos dias quedaria subsanado. También comento que en
dias pasados habian recibido, via correo electronico, una peticién de la Secretaria
Ejecutiva, referente a la actualizacién del buscador, en donde incorporarian nuevos
campos para agilizar la busqueda de informacion, por 1o que procedieron a la revision
e ingreso en la base de datos para efectuar las respectivas correcciones. Sobre el
Manual dijo que, previo a su distribucién, se estaban realizando algunas
adecuaciones, principalmente, las actualizaciones de las pantallas del Sistema.

E! Presidente del COTECIAD advirtié que, como todo sistema era necesario iniciar la
operatividad para detectar las deficiencias o beneficios del mismo, que obviamente
era una cuestiébn dinamica, sujeta al proceso de mejora continua, para ello era
importante contar con un Manual, que permitiera a cualquier persona que accediera al
mismo, la operatividad y manipulacion del mismo; por lo que solicitd tanto a la UTSI
como al Departamento de Archive General, |a actualizacién del Manual y, previamente
a su distribucién en todas las areas del Instituto, se pudiera revisar y someterlo a la
consideracion de los miembros def Comité. En consecuencia, instruyé al Secretario
Técnico realizar por escrito la solicitud respectiva, a fin de formalizar ia misma
conforme al seguimiento de las minutas y los acuerdos del Comité.

Cerrados los Asuntos Generales y al no haber mas asuntos que tratar, siendo las diez
horas con treinta y tres minutos de la misma fecha, se dio por concluida la Segunda
Sesion Ordinaria del COTECIAD, firmando al margen y al calce el Presidente y el
Secretario Técnico del Comité.

Presiden Secretario Téchico

Mtra.

cio Gonzalez ¢t. Julio César Nicholson Fuentes
andez




	

