COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

MINUTA DE LA SEXTA
lEDE SESION ORDINARIA 2016

En la Ciudad de México, siendo las diez horas con diez minutos del veintinueve de
noviembre dos mil dieciséis, en la Sede del Instituto Electoral del Distrito Federal, sito
en la calle de Huizaches, numero veinticinco, colonia Rancho los Colorines, cddigo
postal 14386, Delegacion Tlalpan, tuvo verificativo la Sexta Sesion Crdinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del Distrito
Federal (COTECIAD).

El Presidente del COTECIAD, maestro Alejandro Fidencio Gonzdlez Hernandez,
solicité al licenciado Julio César Nicholson Fuentes, Secretario Técnico del Comité, el
pase de lista y la verificacién del quérum requerido para llevar a cabo la sesion.

Lista de asistencia y verificacion del quérum

El Secretario Técnico informé de la presencia de los siguientes integrantes:

C. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez Presidente

C. Juan Gonzalez Reyes Secretario Ejecutivo

C. Julio César Nicholson Fuentes Secretario Técnico

C. Luis Enrique Alpizar Gonzalez Oficina del Consejero Presidente
Mario Velazquez Miranda

C. Emilia Cantu Alvarado Oficina del Consejero Electoral
Carlos Angel Gonzalez Martinez

C. Luz Maria Calderén Arvizu Oficina de la Consejera Electoral
Olga Gonzalez Martinez

C. Alejandra Herén Martinez Oficina de la Consejera Electoral
Dania Paola Ravel Cuevas

C. Livia Liney Quiroa Sanchez Secretaria Ejecutiva

C. Ma. Cristina Escobar Avalos Secretaria Administrativa \

C. Jorge Alberto Diazconti Villanueva Contraloria General

C. Nelson Francisco Toledo Gutiérrez



lEDF SESION ORDINARIA 2016

INSTITUTO ELECTORAL
DEL PHSTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
MINUTA DE LA SEXTA
A 4

C. Gabriela Ortiz Platén Direccion Ejecutiva de Educacion
Civica

C. Margarita Ramirez Olguin Direccién Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica

C. Nora Luz Lépez Garcia Direccién Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacién

C. José Adrian Cortés Ortega Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion

C. Erika Lara Landa Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

C. Rosalba Hernandez Chavez Unidad  Técnica de  Servicios

C. Estefania Mena Ibarra Informaticos

C. Marisela Contreras Tenorio Unidad Técnica de Comunicacion
Social y Difusion

C. Erik Morales Mateos Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados

C. Oscar Rafael Reyes Hemandez Unidad Técnica del Centro de
Formacion y Desarrollo

C. Maria del Carmen Abundes Marban Unidad Técnica de Vinculacion con
Organismos Externos

C. Rosario Lépez Castafieda Coordinacion de Recursos Humanos

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento de! Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral del Distrito Federal (Reglamento del COTECIAD), se declaré el inicio
de la Sexta Sesion Ordinaria.

Aprobacion del proyecto de orden del dia

El Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:

1. Analisis, discusidn y, en su caso, aprobacién de la minuta de la Quinta Sesion
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral del Distrito Federal, celebrada el 19 de octubre de 2016. @
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2. Presentacién de los siguientes informes:

a) Quinto Informe Bimestral del cumplimiento del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico {PIDA) 2016, correspondiente al periodo de
septiembre-octubre.

b) Diagnéstico de la supervision en los archivos de tramite del Instituto Electoral
del Distrito Federal, para dar seguimiento a las medidas establecidas en el
Plan de Conservacién y Preservacion Documental.

¢) Sobre la imparticién del curso en materia de archivo 2016 a los funcionarios
del Instituto Electoral del Distrito Federal.

3. Asuntos Generales.

E! Secretario Técnico hizo del conocimiento de la propuesta de la Vocal de la Secretaria
Administrativa, en el sentido de ajustar el inciso b) del orden del dia, (eliminando el afio
de la supervision), conforme al titulo del documento anexo.

Una vez puesto a consideracion de los miembros del COTECIAD, el orden del dia fue
aprobado por unanimidad, con la propuesta formulada.

En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a peticién del Presidente,
se aprobé por unanimidad de los miembros del COTECIAD la dispensa total de la
lectura de ios documentos, en virtud de que fueron distribuidos previamente.

1. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacién de la minuta de la Quinta Sesion
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral del Distrito Federal, celebrada el 19 de octubre de 2016. (

El Secretario Técnico informé de la presentacion de las observaciones de forma por  ,—
parte de la oficina de la Consejera Electoral Dania Paocla Ravel Cuevas, Secrzta?
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Administrativa, Contraloria General y Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica.

La minuta fue aprobada por unanimidad de los miembros del COTECIAD con las
observaciones presentadas, de la siguiente forma:

COTECIAD-33-16. Aprobacion de la Minuta de la de la Quinta Sesién Ordinaria del
Comiteé Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del
Distrito Federal, celebrada el 19 de octubre de 2016, con las observaciones de forma
presentadas.

2. Presentacion de los siguientes informes:

a) Quinto Informe Bimestral del cumplimiento del Programa Institucional
de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2016, correspondiente al periodo de
septiembre-octubre.

b) Diagnédstico de la supervisién en los archivos de tramite del Instituto
Electoral del Distrito Federal, para dar seguimiento a las medidas
establecidas en el Plan de Conservacion y Preservacién Documental.

c) Sobre la imparticion del curso en materia de archivo 2016 a los
funcionarios del Instituto Electoral del Distrito Federal.

El Secretario Técnico sefialé que el informe marcado con el inciso a) daba cuenta de
las actividades ejecutadas en cumplimiento del PIDA 2016, las cuales consistieron en
funcionalidad del archivo histérico, desarrolio e instrumentacién de la normativa técnica,
capacitacion 2016 en materia de archivos; operacion del Sistema de Control de Gestién
Documental, y seguimiento a las medidas establecidas en el Plan de Conservacién y
Preservacion Documental.

Respecto al diagndstico marcado con el inciso b), resumié que las areas visitadas
administraban su documentacién conforme a las disposiciones normativas y la
instrumentacién archivistica, lo que representaba un avance significativo en el

funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de nuestro Instituto Electoralt.ﬁ)
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Del informe indicado con el inciso ¢) destacd la imparticion del Curso “Valoracion
Documental”, a cargo del personal del Archivo, adscrito a la Secretaria Ejecutiva,
dirigido a los funcionarios de las areas centrales y érganos desconcentrados; por lo que
externd su reconocimiento a quienes asistieron en las fechas y horas programadas.

Por otra parte, informé de las observaciones de forma presentadas por la oficina de Ia
Consejera Electoral Dania Pacla Ravel Cuevas, Secretaria Administrativa y Contraloria
General.

E! Presidente del COTECIAD dio por presentados los informes sefialados con los
incisos a), b) y ¢) del orden del dia; adicionalmente, instruyé al Secretario Técnico
para que realizara las gestiones necesarias, a fin de que el Comité de Transparencia
conociera del Quinto Informe Bimestral del cumplimiento del PIDA 2016,
correspondiente al periodo septiembre-octubre.

Con relacién al inciso ¢), también agradecié la participaciéon en el curso “Valoracién
Documental”; reconociendo el interés de los funcionarios por contribuir al buen
funcionamiento de los procesos archivisticos, conforme a las disposiciones en la
materia.

1. Asuntos Generales

Se registrd6 un asunto general por parte de la Vocal de la Secretaria Ejecutiva,
relacionado con el Sistema de Control de Gestion Documental (Sistema), en e! cual
expuso algunas deficiencias para la busqueda de la informacién capturada; por lo que
solicité el apoyo de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTS!) en la realizacion
de mejoras para cumplir con el objetivo de esa herramienta informéatica en la
administracién de documentos.

Por su parte la Representante de la UTSI sefial6 que analizarian esa inquietud expuesta
por algunas ofras areas del Instituto, de la cual ya tenia conocimiento el titular de esa

Unidad Técnica, a fin de detectar el origen de la deficiencia en el sistema y buscar LC?\
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estrategia o alternativa para darle funcionalidad al mismo. Reiteré la importancia de
hacer posible la retroalimentacién de ciertos temas y realizar las mejoraras posibles.

En uso de la voz, el Presidente del Comité exhorté al compromiso por la mejora
continua, recabando todas las inquietudes como areas de oportunidad para brindar
mejor servicio en miras de la calidad de gestién, siempre que la herramienta sea .til.

El Secretario Técnico, propuso la emisidn de una convocatoria para que las areas
externaran ciertas inquietudes o propuestas de mejoras, a fin de que la UTSI las tome
en cuenta. El Presidente del Comité acompari6 dicha propuesta.

Al no haber mas asuntos generales que tratar, siendo las diez horas con veintiocho
minutos de la fecha convocada, se dio por concluida la Sexta Sesion Ordinaria del

COTECIAD, firmando al margen y al calce el Presidente y el Secretario Técnico del
Comité.

Secretario Técnico

L
e

i€. Julio ‘César Nicholson Fuentes




