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I. INTRODUCCION

El presente informe tiene como finalidad reportar las actividades realizadas por el
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral del
Distrito Federal (Comité) correspondiente al afio 2015, en cumplimiento con lo
establecido por el Articulo 43 de la Ley de Archivos del Distrito Federal (Ley de
Archivos), y el Articulo 6 fraccion Vil del Reglamento de Operacién y Funcionamiento
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del
Distrito Federal (Reglamento del Comité).

Durante el ejercicio que se informa, el Comité celebré seis Sesiones Ordinarias y una
Extraordinaria, cuyos resultados derivaron en la aprobacién de veintiséis Acuerdos y la
presentacion de cinco Informes Bimestrales del cumplimiento del Programa Institucional
de Desarrollo Archivistico del Instituto Electoral del Distrito Federal (PIDA) 2015.

E! informe se conforma por tres apartados: el primero se refiere a la {ntroduccién; el
segundo, al fundamento legal que constituye su elaboracion; el tercero, a las
actividades realizadas por el Comité, incluyendo las sesiones ordinarias y
extraordinarias llevadas a cabo durante el afio, los asuntos tratados en las mismas, las
reuniones de trabajo y las actividades realizadas en el Archivo de Concentracién e
Histérico.

II. MARCO JURIDICO

» El articulo 6 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos de Mexicanos,
establece que los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos
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disponibles, la informacién completa actualizada sobre sus indicadores de gestion y
el ejercicio de los recursos publicos.

e La Ley de archivos, en sus articulos 3, fraccién V, y 12 al 14, sefiala al Instituto
como ente publico obligado al cumplimiento y observancia de lo dispuesto por la
materia; debiendo integrar y organizar su respectivo Sistema Institucional de
Archivos, integrado por sus componentes Normativo y Operativo.

e El Acuerdo ACU-606-15 del Consejo General, por el que se aprueba el Programa
Institucional de Desarrollc Archivistico (PIDA) 2016.

¢ El Acuerdo COTECIAD- -14, por el que se aprueba el Programa Anual de Trabajo
2015 del COTECIAD,; en el que se sefialan cada una de las actividades del Comité y
la programacion de sus sesiones.

lll. ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Sesiones

Durante el periodo comprendido del 5 de enero al 18 de diciembre de 2015, el Comité
celebré seis sesiones ordinarias y una extraordinaria.

TIPO DE SESION
FECHA EXTRAORDINARIA |  ORDINARIA OBSERVACIONES

16 de enero de 2015 X &
30 de enero de 2015 X

Esta sesion fue reprogramada por ~—
30 de marzo de 2015 X cargas de trabajo, la cual debia

realizarse el 27 de marzo de 2015

Esta sesién fue reprogramada por
22 de junio de 2015 X cargas de trabajo, la cual debia

realizarse el 29 de mayo de 2015
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TIPODE SESION

FECHA | EXTRAORDINARIA

ORDINARIA

OBSERVACIONES

4 de agosto de 2015

X

Esta sesion fue reprogramada por
cargas de t{rabajo, la cual debia
realizarse el 31 de julio de 2015

28 de septiembre de 2015 X

Esta sesién fue reprogramada por
cargas de trabajo, la cual debia
realizarse el 25 de septiembre de
2015

4 de diciembre de 2015 X

Esta sesion fue reprogramada por
cargas de frabajo, la cual debia
realizarse ef 27 de noviembre de

2015

Las sesiones fueron convocadas en los términos establecidos en el articulo 14 del

Reglamento del Comité.

2. Asuntos tratados en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité.

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL16 DE ENERO DE 2015

PUNT
UNTO o SENTIDO
DEL © ASUNTO DE LA CLAVEDE
ORDEN Paiain VOTACION ACUERDO/OBSERVACIONES
DEL DiA
Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto del i
1 orden del dia. Unanimidad
Presentacién de los siguientes informes;
a) Sexto Informe Bimestral del cumplimiento del Programa Se instruyd al Secretario Téchico
Institucional de Desarrollo  Archivistico (PIDA) 2014, Por para remitir el Sexto Bimestral,
2 correspondiente al periodo noviembre-diciembre. resentados marcado con el inciso a), al Comité
P de Transparencia y Acceso a la
b) Anual de actividades 201 del Comité Técnico Interno de Informacién Pablica.
Administracién de Documentos.
Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién del Informe Anual
3 del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA)| Unanimidad COTECIAD-(1-15
2014.
Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacibn de las
4 modificaciones al Cuadro General de Clasificacidn, Tabla de| Unanimidad GOTECIAD-02-15
Determinantes de Oficina y Catalogo de Disposicidn
Documental (CDD05), conforme a las disposiciones de la Ley /




IED

Informe anual de actividades COTECIAD 2015

A AP
PUNTO SENTIDO
DEL ASUNTO DELA CLAVE DE
ORDEN ' VOTACION ACUERDOIOBSERVACIONES
DEL DiA
“|de Archivos del Distrito Federal y Reglamento de! Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral del Distrito
Federal,
PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 30 DE ENERO DE 2015
PUNTO DEL - SENTIDO
: CLAVE DE
ORDEN ASUNTO DE LA
ERVACIONE
DEL DIA voTacion | ACUERDO/OBS IONES
1 Andlisis, discusidn y, en su caso, aprobacién dei proyecto Unanimidad
del orden del dia,
Analisis, discusidn y, en su caso, aprobacién del proyecto de
las Minutas de ias sesiones Sexta Ordinaria 2014 y Primera
Extraordinaria 2015 del Comité Técnico Interno de -
2 .
Administracion de Documentos del Instituto Electoral del Unanimidad COTECIAD-03-15
Distrito Electoral, celebradas el 28 de noviembre y 16 de
enero de 2015, respectivamente.
Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién de los
3 Calendarios de Transferencia s Primarias y Secundarias| Unanimidad COTECIAD-04-18
2015 de |la documentacién institucional.
4 Asuntos Generales No se propusieron asuntos generales
SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL 30 DE MARZO DE 2015
PUNTO DEL SENTIDOQ
CLAVE DE
ORDEN DEL ASUNTO DE LA
TR ha BSE C
DIA VOTAGION | ACUERDO/OBSERVACIONES
Andlisis, discusidn en su caso, aprobacién del proyecto -
1 ' Y. , ap proye
del orden del dia. Unanimidad
Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de la Minuta
5 de la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico de Unanimidad COTECIAD 05-16

Administracién de Documentos del Instituto Electoral del
Distrito Federal celebrada e! 30 de enero de 2015,
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PUNTO DEL _ NTIDO
ORDEN DEL | ~ ASUNTO SIIE)E LA CLAVE DE
T i ' ACUERDO/OBSERVACIONES
DIA VOTACION
Presentacién, del Primer Informe  Bimestral  del Se instruyd al Secrefario Técnico
cumplimiento de! Programa Instiucional de Desarrollo Por para remitir el Informe presentado al
3 Archivistico (PIDA) 2015, correspondiente al periodo de| presentado | Comité de Transparencia y Acceso
enero- febrero. de Informacién Piblica
Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién de las
modificaciones a la normativa interna, en materia de
archivos. a) COTECIAD 06-15
a) Manual de organizacién y Procedimientos de los
Archivos de Tramite, Concentracién e Histérico b) COTECIAD 07-16
4 del 'EDF. Unanimidad
b) Programa de Digitalizacion Documental. ¢) COTECIAD 08-15
¢) Gula de aplicacidn para el expurgoc documental en
los archivos del Instituto Electoral del Distrito d) COTECIAD 08-15
Federal.
d) Gula para enfrentar situaciones de emergencia,
riesgo o catastrofes en |os archivos del Instituto.
Andlisis, discusiébn y, en su caso, aprobacion de las
modificacicnes al Catdlogo de Disposicion Documental
5 {CDD 05), conforme a las disposiciones de la Ley de - g
Archivos de! Distrito Federal y Reglamento del Sistema Unanimidad COTECIAD 10-15
Institucional de Archivos del Instituto Electoral dei Distrito
Federal,
6 Asuntos Generales No se propusieron asuntos generales
TERCERA SESION ORDINARIA DEL 22 DE JUNIO DE 2015
PUNTO DEL SENTIDO
ORDEN DEL ASUNTO DELA ACUERD;I(-)I;‘;EER)\EIACIONES
DIA ' VOTACION
Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto .
1 del orden del dia. Unanimidad
Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién de la Minuta
de la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Intemno o
2 de Administracién de Documentos del Instituto Electoral del| = nanimidad COTECIAD-11-15
Distritc Federal, celebrada el 30 de marzo de 2015.
3 Presentacién del segundo Informe Bimestral del Por Se instruy6 al Secretario Técnico la

cumplimiento del Programa Institucional de Desarrollo

para remitir el Informe presentado al
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Archivistico 2015.

presentado

Comité de Transparencia y Acceso
de Informacion Piblica

Asuntos Generales

4 No se propusieron asuntos generales
CUARTA SESION ORDINARIA DEL 4 DE AGOSTO DE 2015
PUNTO DEL NTIDO
ORDEN DEL ASUNTO | SEDE LA Acueano%gvsigﬁac:oues
DiA VOTACION
1 Anglisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto Unanimidad
del orden del dia
Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién de la Minuta
2 de la Tercera Sesion Ordinaria celebrada et 22 de junio de | Unanimidad COTECIAD 1215
2015.
Presentacién del Tercer Informe Bimestral del cumplimiento Por Se instruy6 al Secretario Técnico
3 del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) resentado | P22 remitir el Informe presentado al
2015, correspondiente al periodo de mayo a junio. P Comité de Transparencia y Acceso
de Informacién Publica.
COTECIAD-13-16
Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion det material de
4 difusién de la informacién archivistica (Triptico "Las nuevas | Unanimidad Se aprob6 su difusién en el sitio de
tecnologias y los archivos”). Internet Institucional.
Analisis, discusibn y, en su caso aprobacion del
cuestionaric de evaluacién y calendaric de visitas de COTECIAD-14-16
5 supervision en los archivos de tramite para dar sequimiento |  Unanimidad
a las medidas establecidas en la Plan de Conservacién y
Preservacidn.
Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de las
modificaciones a las siguientes instrumentes de control
archivistico, conforme a las disposiciones de la Ley de a} COTECIAD-15-15
Archivos del Instituto Electoral de! Distrito Federal: . b) COTECIAD-18-15
7 Unanimidad
a) Cuadro General de Clasificacién | ¢} COTECIAD-17-16
b) Tabla de Determinantes de Oficina, d) COTECIAD-18-16
c) Catédlogo de Disposicién Documental, y
d) Mapa de Ordenacién Topografica,
8 Asuntos Generales. El Secretario Técnico del Comité

incluyé el asunto general: “Entrega R
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PUNTO DEL
ORDEN DEL
DiA

ASUNTO

SENTIDO
DELA
VOTACION

CLAVEDE
ACUERDO/OBSERVACIONES

de constancias a los participantes
que asistieron al Curso en materia
archivistica.
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QUINTA SESION ORDINARIA DEL 28 DE SEPTIEMBRE DE 2015

PUNTO DEL

_ - SENTIDO CLAVE DE
ORDEN DEL ASUNTO DELA
ACUERDO/OBSERVACIONES
DIA VOTACION
q Analisis, discusién y, en su caso, aprobacién del Orden del Unanimidad
Dia.
Analisis, discusién y, en su c¢aso, aprobacion de la Minuta
de la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno -
2 de Administracién de Documentos, celebrada el 04 de Unanimidad COTECIAD-13-15
agosto de 2015,
Presentacion del Cuarto Informe Bimestral del cumplimiento Por S:ra"::::;zf eiallnfi zreet:r%o::;n 'gg
3 del Programa institucional de Desamollo Archivistico 2015 | presentado P )
) . - Transparencia y  Acceso de
correspondiente al periodo de julic-agosto. Informacion Publica
Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto . COTECIAD-20-15
: ) Unanimidad
de Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del El P fu bad |
4 Distrito Federal, por el que se aprueba el Programa c rc_:grzma 'e ap:? at oApor rde
Institucional de Desarrollo Archivistico del Instituto Electoral Ag:Js-‘:sj(c)’s 195"era' mediante Acuerdo
del Distrito Federal (PIDA) 20186. -
COTECIAD-21-15
Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién del Programa Unanimidad El Programa fue aprobado junto con
5 Anual de Trahajo 2016 del COTECIAD. el PIDA 2016, por el Consejo
General, mediante Acuerdo ACU-
606-15
Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacion de las
modificaciones a los siguientes instrumentos de control
archivistico del Instituto Electoral del Distrito Federal,
conforme a fas disposiciones de la Ley de Archivos del o a) COTECIAD-22-16
<] Distrito Federal y Reglamento de del Sistema Institucional Unanimidad
de Archivos del Instituta Electoral del Distrito Federal: b) COTECIAD-23-15
a) Cuadro General de Ciasificacion c) COTECIAD-24-15
b} Tabla de Determinantes de Oficina
¢) Catalogo de Disposicién Docurmental
7 Asuntos Generales

No se propusieron asuntos generales
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SEXTA SESION ORDINARIA DEL 04 DE DICIEMBRE DE 2015

PUNTQ DEL SENTIDO
ORDENDEL | ASUNTO DELA ACUERD(;;AB\;EEgsACIONES
DIA_ . S VOTACION _ !
1 Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién del proyecto
de orden del dia.
Analisis, discusién y, en su caso aprobacion de Minuta de la
Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de -
2 Administracién de Documentos, oelebrada el 28 de| Unanimdad COTECIAD-25-16
septiembre de 2013.
Presentacidn de! Quinto Informe Bimestral del cumplimiento Se {nfstmyé al Secretario Técr,mo la
- - Por remision del Informe al Comité de
3 del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2015, .
. . . presentado | Transparencia y  Acceso de
correspondiente al periodo de septiembre ~ octubre. . L
Informacién Pblica.
Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacién de las
modificaciones al Mapa de Ordenacion Topografica del
4 Arch!vo Hlsmnlco,loonforme a las disposiciones de la Ley de Unanimidad COTECIAD-26-15
Archivos del Distrito Federal.
Sistema Instituciona!l de Archivos del Institute Electoral det
Distrito Federal,
El Secretaric Técnico incluyd el
asunto general; “Informe scbre el
5 Asuntos Generales diagnéstico de la supervisién en los
archivos de tramite del Instituto
Electoral det Distritc Federal.
3. Reuniones de Trabajo
FECHA ASUNTO

4,15y 18 de junic de 2015

Reuniones de trabajo del personal del Archivo General y de Concentracion,
y de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo, para la
coordinacion y programacion del curso “Los procescs documentales y
archivisticos”, en dénde se expuso la necesidad de capacitar en materia
archivistica al personal del Instituto, dando una remembranza acerca de
los cursos y talleres que se han impartido, tanto en linea como presencial.
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FECHA , ASUNTO

Preparacion del material: Gula Instruccional, material didactico
(inventarios, documentos, material para restauracion) manual del Instructor

Del 17 al 28 julio de 2015 y elaboracion de diapositivas.

Definicion de fechas y horarios del Curso, agrupacién de grupos y
Del 3 al 14 de agosto de 2015 notificaciones y listas de participantes.

Imparticion del curso a 143 funcionarios del Instituto, integrados en seis
Del 1 al 11 de septiembre de 2015 | grupos, en diferentes fechas y horarios.

4. Actividades en el Archivo de Concentracion e Historico

De acuerdo a los Calendarios de Transferencias Primarias y Secundarias 2015, se
obtuvo lo siguiente:

Area Transferencia Transferencia Baja Definitiva
Primaria Secundaria
Consejo General 269 cajas 1998-2009
16 cajas de 2007 a
Presidencia del IEDF 2010
62 cajas de 2006 a
Consejeros Electorales 6 cajas de 2014 | 2010 60 cajas 2006-2010
Secretarla Administrativa Recursos | 48 cajas de 2009
Humanos y Financieros
2 cajas de 2011 7 cajas de 2008
gz::f;?”a Subcontraloria de 3 cajas de 2012 6 cajas de 2008
Responsap llidades o 3 cajas de 2013 10 cajas de 2010
Inconformidades
3 cajas de 2014 6 cajas de 2011
Subcontraloria de 5 cajas de 2012
Atenuop _Caudadana y 7 cajas de 2013
Normatividad
2 cajas de 2014 -
Direccién Ejecutiva de Educacisn 6 cajas 2010, 2011 y
Civica y Capacitacion 2012

S
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Area Transterencia Transferencia Baja Definitiva
Primaria Secundaria

Direccién Ejecutiva de Organizacitn

y Geografia Electoral 19 cajas 1999-2006

57 cajas

6 (2006), 6
(2009), 7 (2010),
Direccién Ejecutiva de Asociaciones | 5(2011) y 33

Politicas (2012) 1 caja de 2011

Unidad Técnica de Comunicacion
Social Transparencia y Proteccién

de Datos Personales 6 cajas de 2008-2010
Unidad Técnica de Archivo, .

Logistica y Apoyo a Organos 3 cajas 2007-2012
Desconcentrados

Direccicnes Distritales: |, VI, VIII,
X, XIV, XV, XIX, XXI, XX, XXV,
XXV, XXV, XXV XXX, XXX, 25 cajas de 2009 26 cajas 2008
KAXI, XAXV, XXXV, XXXV y XL 6 cajas de 2010 2 cajas 2010
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