IFDF MINUTA DE LA SEGUNDA
INSTITUTC ELECTORAL SESION ORDINAR'A 2017

COMITE TECNICO INTERNO DE

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
v DEL DISTRITQ FEDERAL

En la Ciudad de Meéxico, siendo las diez horas con diez minutos del doce de abril de

dos mil diecisiete, en la sede del Instituto Electoral del Distrito Federal, sita en la calle

de Huizaches, numero veinticinco, colonia Rancho los Colorines, codigo postal 14386,

Delegacion Tlalpan, tuvo verificativo la Segunda Sesion Ordinaria del Comité Técnico

Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal
(COTECIAD).

El Presidente del COTECIAD, maestro Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez,
informé que conforme al articulo 12, fraccién I, del Reglamento de Operacién vy
Funcionamiento del Comité Técnico, designé a ia licenciada Norma Guadalupe
Gonzalez Almazan, para fungir como Secretaria Técnico del Comité en la Sesion
convocada.

El Presidente del COTEC!IAD solicitd a la Secretaria Técnica el pase de lista y la
verificacién del quérum requerido para llevar a cabo la sesion.

Lista de asistencia y verificacion del quérum
La Secretaria Técnica informé de la presencia de los siguientes integrantes:

C. Alejandro Fidencio Gonzalez prasidente
Hemandez

C. Juan Gonzalez Reyes Secretario Ejecutivo
C. Norma Guadalupe Gonzalez Almazan  Secretaria Técnica

. . Oficina del Consejero Presidente
C. Luis Enrique Alpizar Gonzalez
Mario Velazquez Miranda

Oficina del Consejero Electoral
C. tzumi Yumiko Acosta Ramos
Yuri Gabriel Beltran Miranda

Oficina del Consejero Electoral
C. Emilia Cantu Alvarado
Carlos Angel Gonzalez Martinez

Oficina de la Consejera Electoral
C. Luz Maria Calderdn Arvizu
Olga Gonzalez Martinez
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. ltzel Bello Alcaraz

. Maria Magdalena Roque Morales

. Livia Liney Quiroa S&nchez

. Ma. Cristina Escobar Avalos

. Jorge Alberto Diazconti Villanueva
. Nelson Francisco Toledo Gutiérrez

. Gabriela Ortiz Platén

. Javier Alejandro Olvera Toxqui
. Margarita Ramirez Olguin
. Nora Luz Lopez Garcia

. José Adrian Cortés Ortega

C. Erika Lara Landa

C. Rosalba Hernandez Chavez

C. Estefania Mena lbarra

. Marisela Contreras Tenorio

. Julia Rodriguez Trejo

. Oscar Rafael Reyes Hernandez

. Maria del Carmen Abundes Marban
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Oficina del Consejero Electoral Pablo
Cesar Lezama Barreda

Oficina de la Consejera Electoral
Gabriela Williams Salazar

Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa
Contraloria General

Direccién Ejecutiva de Educacion Civica

Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas

Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica

Direccién Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacién

Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Unidad Técnica de Comunicacion Social
y Difusién

. Unidad Técnica de Archivo, Logisticay
Apoyo a Organos- Desconcentrados

Unidad Técnica del Centro de Formacion
y Desarrollo

Unidad Técnica de Vinculacion con
Organismos Externos

N
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Representante de las Direcciones

C. Antonio Roman Alvarez Distritales

C. Francisco Viquez Castillo Coordinacion de Recursos Humanos

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamento de Operacidn y
Funcionamiento del Comité Tecnico Interno de Administracién de Documentos del
Instituto Electoral del Distrito Federal (Reglamento dei COTECIAD), se declard el
inicio de la Segunda Sesién Ordinaria.

Aprobacion del proyecto de Orden del Dia

La Secretaria Técnica dio lectura al proyecto de Orden del Dia:

| 1. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de las minutas de las sesiones del
| Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de! Instituto Electoral
del Distrito Federal:

a) Primera Ordinaria, celebrada el 27 de enero de 2017.
b) Segunda Extraordinaria, celebrada el 10 de marzo de 2017.

2. Presentacién del Primer Informe Bimestral del cumplimiento del Programa

Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2017, correspondiente a ener.
febrero.

3. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del formato de la Guia de Archivo

Documental del Instituto Electoral del Distrito Federal, como instrumento de

control archivistico, en cumplimiento a lo dispuesto por el articuio 121 fraccién

| XLIX, de la Ley de Transparencia, Acceso a la informacion Publica y Rendicién
de Cuentas de la Ciudad de México.

| 4. Analisis, discusidon y, en su caso, aprobacién de las modificaciones a los
| siguientes instrumentos de control archivistico, conforme a las disposiciones de
| la Ley de Archivos del Distrito Federal y Reglamento del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto Electoral del Distrito Federal:
,E,
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a) Cuadro General de Clasificacion (CGC01),

b) Tabla de Determinantes de Oficina,

¢) Catalogo de Disposicion Documental (CDDO05),
d) Inventario de Baja Documental (IBD09), y

¢) Mapa de Ordenacion Topografica.

5. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion del proyecto de Dictamen de Baja
Definitiva de la Documentacion Institucional {1999-2009) que emite el Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del
Distrito Federali.

6. Asuntos Generales.

El Vocal de la Direccidn Ejecutiva de Asociaciones Politicas (DEAP) solicitd que se
bajara el punto 3 del Orden del Dia, a fin de convocar a una reunién de trabajo en la
que se analizara y solventaran dudas acerca del instrumento de control archivistico
que se propone, previa consideraciéon del Comité.

El maestro Juan Gonzalez Reyes, Secretario Ejecutivo del COTECIAD, explicd que de
acuerdo con el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion vy
Proteccién de Datos Personales (INAI), asi como con el Instituto de Transparencia,
Accesoc a la Informaciéon Puablica, Proteccién de Datos Personales y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México (INFODF), se han establecido varios lineamientc
para publicar en el portal de Transparencia. En el caso del INFODF establecié como
fecha limite para la publicacion de ia informacion el mes de marzo; el INAI determiné
la publicacion el cuatro de mayo del presente afio en la Plataforma Nacional. Una de
las actividades estipuladas por el articulo 121, fraccion XLIX, de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México era, precisamente, la publicacion de {a Guia de Archivo. De ahi las razones
de la premura para presentar el documento para su aprobacién y, quiza, en otro
momento analizar y actualizar dicho documento.
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La Vocal de la Secretaria Ejecutiva del Instituto comentdé que la Guia en cuestion,
guardaba similitud con el Catalogo de Disposicion Documental, por io que no advertia
una diferencia sustantiva, aclarando que el Catalogo referido se actualiza de manera
constante. De igual forma, manifestd su inconformidad para llevar a cabo el analisis
en otro momento, una vez que se aprobara el mismo. Explicé que no tenia sentido
aprobar, después analizar y nuevamente presentar para su aprobacion la guia en
cuestion. Ademas, la informacién contenida en la guia es la misma que se tiene en el

Catalogo, por lo que se atendi6é con el objeto de cumplir la disposicion en materia de
transparencia.

De igual manera, la Vocal de la Direccién Ejecutiva de Participaciéon Ciudadana y
Capacitacion (DEPCyC) solicitdo que se bajara el punto del Orden del Dia, ya que el
mismo no habia sido consensado por la premura de su publicacion; sin embargo, se
contaba con el tiempo para dar a conocer el documento a todos los integrantes del
Comite y encargados de los archivos, a fin de emitir comentarios,
independientemente, de que el mismo podria solventarse con el Catalogo.

La Vocal de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados mencioné que existen instrumentos de control archivistico con datos
similares; sin embargo, el formato corresponde a una guia simple que establece el
Archivo General de la Nacion, con la finalidad de denotar el estado en que se
encuentran los archivos, conforme a las series documentales, sin necesidad de
sehalar la temporalidad ¢ vigencias de las mismas. Precisé que en el caso del Archivo
Histérico, ya existe una Guia General de Fondos.

El Contralor General sefialdé la importancia de aprobar el documento, a fin de dar
cumplimiento a una disposicién legal para publicarla en el portal de transparencia.
Coincidid en que sélo se trataba de una guia simple, que tiene como propésito
informar el area responsable de los archivos del Instituto, por lo cual se considera
perfectible.

La Vocal de la Direccion Ejecutiva de Organizaciéon Electoral y Geoestadistica
(DEOEyG) coincidié en aprobar el documento, para armonizar y homologar las tareas

de transparencia con las del archivo, siempre que fuera de manera colegiada como en
otros casos.
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El Presidente del Comité enfatizé que el documento se presentaba para dar
cumplimiento a las disposiciones en materia de transparencia, aun y cuando se
advertia la duplicidad de disposiciones legales. Sin embargo, sefialdé que era
importante dar atencién al derecho vigente, como lo es la Ley mencionada. Asimismo,
en atencion a los comentarios del plano del COTECIAD, dijo que se convocaria a una
reunion de trabajo, a efecto de realizar los ajustes necesarios y, en su caso, someter
la aprobacion de la guia al COTECIAD.

Al respecto, la Vocal de la DEPCyC compartié que en otras ocasiones se tomaba en
consideracion la opinién de los integrantes del COTECIAD de manera previa a la
sesion; de ahi que la forma en que se estaban planteando los asuntos parecia una
imposicién.

El Presidente del COTECIAD precisé su compromisc para seguir operando de la
mejor forma; sin embargo, dada la urgencia de dar cumplimiento a las disposiciones
mencionadas, solicitd que por esa ocasion fuese aprobado el documento de mérito.
Anuncié que se convocaria a una reunion para efectuar el andlisis, aclaracion y
ajustes correspondientes.

Una vez sometido a la consideracién de los miembros del COTECIAD, el Orden del
Dia fue aprobado por unanimidad, con la propuesta formulada.

En términos del articulo 20 del Reglamento de! COTECIAD, y a peticion del
Presidente, se aprobé por unanimidad de los miembros del COTECIAD la dispensa
de la lectura de los documentos, en virtud de que fueron distribuidos previamente.

1. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las minutas de las sesiones
del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos del Instituto
Electoral del Distrito Federal:

a) Primera Ordinaria, celebrada el 27 de enero de 2017.

b) Segunda Extraordinaria, celebrada el 10 de marzo de 2017.

La Secretaria Técnica informo de la presentacién de las observaciones de forma por
parte de la Contraloria General y la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados (UTALAOD).
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Las minutas fueron aprobadas por unanimidad de los fniembros del COTECIAD de
la siguiente forma:

COTECIAD-08-17. Aprobacion de fa Minuta de la Primera Sesién Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del
Distrito Federal, celebrada el 27 de enero de 2017, con las observaciones de forma
presentadas.

COTECIAD-09-17. Aprobacion de la Minuta de la Segunda Sesién Extraordinaria
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral
del Distrito Federal, celebrada el 10 de marzo de 2017, con las observaciones de
forma presentadas.

2. Presentacion del Primer Informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2017, correspondiente al
periodo de enero-febrero.

La Secretaria Técnica informé de las observaciones de forma presentadas por la
Contraloria General y la UTALACD.

En uso de la voz, la Vocal de la DEOEyG sefalé que entregaria observaciones de
forma.

El Presidente del COTECIAD dio por presentado el Primer Informe Bimestral del
PIDA 2017, correspondiente al periodo enero-febrero; adicionalmente, instruyd a la
Secretaria Técnica para que realizara |las gestiones necesarias, a fin de que el Comité
de Transparencia conociera de! mismo.

3. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del formato de la Guia de
Archivo Documental del Instituto Electoral del Distrito Federal, como
instrumento de control archivistico, en cumplimiento a lo dispuesto por el
articulo 121, fraccion XLIX; de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

La Secretaria Técnica informé de la presentacién de las observaciones de forma por

parte de la Contraloria General.
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El Presidente del COTECIAD reiteré su compromiso de convocar en la siguiente
semana a una reunion de trabajo para analizar el documento.

E! formato de la Guia de Archivo Documental del instituto Electoral del Distrito Federal
fue aprobado por unanimidad de los miembros del COTECIAD de la siguiente
forma:

COTECIAD-10-17. Aprobacién del formato de la Guia de Archivo Documental
del Instituto Electoral del Distrito Federal, como instrumento de control
archivistico, en cumplimiento a lo dispuesto por el articuto 121 fraccion XLIX,
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Rendicidén de
Cuentas de la Ciudad de México, con las observaciones formuladas.

4. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de las modificaciones a los
siguientes instrumentos de control archivistico, conforme a las
disposiciones de la Ley de Archivos del Distrito Federal y Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral del Distrito Federal:

a) Cuadro General de Clasificacion (CGCO01),

b) Tabla de Determinantes de Oficina,

c) Catalogo de Disposicion Documental (CDD0S5),
d) Inventario de Baja Documental (IBDQ9) y

e) Mapa de Ordenacion Topografica

La Secretaria Técnica informo de la recepcion de observaciones de la Contraloria
General y la UTALAQD, respecto de los instrumentos archivisticos marcados con lo
incisos a), b), ¢) y e). De igual forma, el representante de las Direcciones Distritales:
entregd observaciones que consistian en la incorporacion de las propuestas de series
distritales en el Catalogo de Disposicién Documental.

La Vocal de la DEOEYG sefalé tjue entregaria observaciones de forma.

Las modificaciones de los Instrumentos de Control Archivistico en cuestion fueron
aprobadas por unanimidad de los miembros del COTECIAD de la siguiente forma:

v
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Aprobacién modificaciones a los siguientes instrumentos de control archivistico,
conforme a las disposiciones de la Ley de Archivos del Distrito Federal y

Reglamento del Sistema institucional de Archivos del Instituto Electoral def Distrito
Federal, con las observaciones presentadas:

COTECIAD-11-17. Cuadro General de Clasificacion (CGCO01).
COTECIAD-12-17. Tabla de Determinantes de Oficina.
COTECIAD-13-17. Catalogo de Disposicion Documental (CDDO5).
COTECIAD-14-17. Inventario de Baja Documental (IBD09).
COTECIAD-15-17. Mapa de Ordenacién Topografica.

5. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto de Dictamen de
Baja Definitiva de 1a Documentacion Institucional (1999-2009) que emite el
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral del Distrito Federal.

La Secretaria Técnica informé de la recepcion de las observaciones por parte de la
Contraloria General, a fin de que se anexara la minuta de la reunion de trabajo del
Grupo de Valoracién, como parte integral del Dictamen.

El Dictamen fue aprobado por unanimidad de los miembros del COTECIAD de la
siguiente forma:

COTECIAD-16-17. Aprobacion del Dictamen de Baja Definitiva de Ia
Documentacién Institucional (1999-2009), que emite el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal, con las
observaciones presentadas.

Una vez aprobado el Dictamen de Baja Definitiva de la Documentacién Institucional

(1999-2009), el Presidente del Comité instruyo al Secretario Ejecutivo realizar las

gestiones necesarias para el levantamiento de las actas respectivas, previa

$ notificacién a los representantes del Grupo de Valoracion Documental y a las areas
| responsables de la documentacion sujeta a la baja definitiva.

Y
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6. Asuntos Generales.
Se registraron dos asuntos generales:
1) Sistema de Control de Gestion Documental (Sistema)

El Vocal de ia DEAP expuso dos temas del Sistema: el primero de ellos trataba sobre
la edicion de la informacion registrada, ya que una vez capturada en el sistema era
imposible editarla. Ello, representaba un problema y retraso para borrar y volver a
capturar, al contrario de la plataforma de “Lotus Notes”. Al respecto, dicha sifuacién se
plated en la capacitacion anterior al personal de la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos (UTSI); sin embargo, sigue representando un problema sin solucién. Por
lo que solicitd la habilitacion de esa funcidn en el Sistema, sea por parte de la UTS1 o
del proveedor. El otro tema corresponde a la “lentitud” del Sistema para capturar la
informacién. El Vocal de la DEAP ponia a consideracién del COTECIAD dicho
problema, a fin que se tomaran medidas para la mejora de la operacion del mismo.

El Presidente del Comité solicité a la Representante de la UTSI pronunciarse sobre
los temas sefialados, procediendo la misma a precisar que no se consideraban
“problematicas”, sino diferentes o nuevas necesidades a partir de la operacion del
Sistema. Indicé que lo que en un momento se concibié control de seguridad,
candados en el sistema que se insertaron por algin objetivo, ahora no resultan
operativo. Por lo tanto, era necesario establecer una accion de retroalimentacion para
conocer oportunidades de mejora o cambios que se requieran implementar, desde
luego, evaluando los mismos. También hizo hincapié en la funcionalidad de ia mesa
de ayuda para exponer situaciones especificas, pues quiza algunas de ellas sean
distintas a la operatividad del sistema por cuestiones técnicas como el equipo o red.
De esta manera, se identificaria el caso especifico y se realizaria la revision de lo que
esta obstaculizando el desempefio del sistema. En ese sentido, puso a consideracié L‘Q
del Presidente del COTECIAD la importancia de llevar a cabo ia reunion de trabajo. \;\ -

2) Fechas para las reuniones de trabajo sobre las modificaciones a los
Reglamentos en materia de archivos del Instituto.

La Vocal de la DEPCyC solicité que se informara sobre el avance de la programacion
de las reuniones para opinar sobre las propuestas de modificacion de los

Reglamentos, respecto a ia democratizacion del voto de los integrantes del
COTECIAD.

10
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El Secretario Ejecutivo sefialdé que derivado del compromiso asumido para analizar ios
temas, tanto el conjunto de reformas a la reglamentacion como de la Guia de Archivo,
se llevarian a cabo las reuniones de trabajo para desahogar los mismos.

En respuesta a la pregunta realizada por el Contralor General, referente a la opinién
de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ) en relacion con el contenido de ias
propuestas de reforma, el Secretario Ejecutivo informé que las mismas habian sido
enviadas a la Unidad Técnica mencionada para la opinidén de la Comisiéon de
Normatividad y Transparencia, para su posterior presentaciéon y aprobacion del
Consejo General, aclarando que soélo fueron remitidas las propuestas hechas con
antelacion. En ese sentido, se realizarian otras propuestas, las cuales se integrarian
junto con aquellas que estaban pendientes por aprobar por el Consejo General.

El Presidente del Comité también precisdé que se trataba de armonizar las normas
vigentes, con la intencion de ampliar la votacién representativa del COTECIAD.

Al no haber mas asuntos generales que tratar, siendo las diez horas con cincuenta y
tres minutos de la fecha convocada, se dio por concluida fa Segunda Sesion Ordinaria
del COTECIAD, firmando al margen y al calce el Presidente y la Secretaria Técnica
del Comité.

Presidente Secretaria Técnica

Mtro. Alejandr

idericio Gonzalez Lic. Norma ﬁuadalupe Gonzalez
Almazan
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