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PRESENTACiÓN 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

El Catálogo de Disposición Documental (Catálogo) es un instrumento de control archivístico y forma parte de la normativa 

aplicable en materia de administración de documentos generados por el Instituto Electoral de la Ciudad de México 

(IECM), que se sustentan en los artículos 10, 32, 34, 35, fracción VIII, 42 Y Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del 

Distrito Federal; y 2, inciso C), fracción VIII, y 32, fracción VIII del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de 

este órgano electoral. 

El Catálogo se integra por las series documentales de todas las áreas del IECM, incluyendo las correspondientes a los 

Órganos Desconcentrados, las cuales se utilizarán como instrumento de consulta para la integración de expedientes, e 

identificación oportuna de los documentos con la información a la que se quiera tener acceso y como referencia obligada 

para realizar las transferencias documentales al Archivo General y de Concentración. En él se establecen los valores que 

por naturaleza poseen los documentos: Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F), los plazos de conservación, y el destino 

final, una vez concluido el ciclo vital. 

La integración del Catálogo tiene origen en las reuniones de trabajo del Grupo de Valoración Documental con el personal 

de las áreas del Instituto, y su actualización atiende a las disposiciones del Código de Instituciones y Procedimientos 

Electorales de la Ciudad de México. 

, 
-- ---------------~ 
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OBJETIVO 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a 

partir de la valoración realizada por parte de las áreas generadoras y conforme a las disposiciones en materia de 

archivos, con el fin de ejecutar los procesos archivísticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos. 

ALCANCE 

Presidencia del Consejo General 

Consejeros Electorales 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Órganos Desconcentrados 

GLOSARIO 

A T: Archivo de Trámite 

AC: Archivo de Concentración 

AH: Archivo Histórico 

A: Administrativo 

L: Legal 

F: Fiscal 4crr 
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• " a 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJO GENERAL 

CG-1 Sesiones de Consejo 

Actas 

Acuerdos 

Resoluciones 

Informes 

Programas 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

x X 3 

X X 3 

X X 3 

X 3 

X 3 

X 

X 

X 

X 

X 

TÉCNICA DE 
SELECCiÓN 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

OBSERVACIONES 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

_ " a 

FONDO: lEC M 

SECCiÓN PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL 
~ ," "~o 

t ' 

VALORACiÓN 
"; 'e -

", 
t VIGENCIAS .' " 

'. PRIMARIA , t>t, t " 

" 
' , 

',CLASIFICACiÓN IDENTlflCACI6N DELASERIE" 
O 

l' F ÁT, 
"~'e < 

TÉCNICA DE OBSERVACIONES' 
A L AC AH, 

< ~- '¿; "~, (~,,~'< ,'5' , ' 

I > SÉLECClÓN 
~, ~;t{l:' ". f 0', 

' , 

.Í; " t:, "t, : ,,'. '~. ", 

CG-1 Sesiones del Consejo General X 1 3 X Conservación 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 3 Eliminación Baia 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 3 Eliminación Baia 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 1 3 Eliminación Baia 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 3 Eliminación Baja 

CT-3.1.7 Comité de Transparencia (Presidencia) X X 1 3 X Conservación 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 3 Eliminación Baia 

PIECM-4 Presidencia del IECM X 1 3 X Conservación 

SP-IECM-4.1 Secretaría Particular de la Presidencia del IECM 
Segunda 

X 1 3 Valoración 

CE-5 Consejeros Electorales X 1 3 X Conservación 

JA-6 Junta Administrativa X 1 3 X Conservación 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 1 3 Eliminación Baia 

SA-8 Secretaría Administrativa X 1 3 Eliminación Baja 

CG-9 Contraloría General X 1 3 Eliminación Baia 

Auditorias X X X 1 3 Eliminación Baja 

UTEF-10 UTEF X 1 3 Eliminación Baia 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL 
c' ::.;: ,." '." :' ,<: ., ;; " ., , ; : , ,. , 

VALORACiÓN " VIGENCIAS ,;1 l. ' .:') PRIMARIA 
¿ " " .' . ., ',. 

CLASIFr¿ACIÓN,' 
l' I~ , IOENtiFJCACIÓNOELA SERIE, OBSERVACIONES ;,,; -,-Z ;!(. ',; 

AT AC AH TÉCNICA DE . 
1" I.;~ L> F 

SELECCiÓN " li~ ; . ' 

,': ',: .. : . :, 

DE Direcciones Ejecutivas X 1 3 Eliminación Baja 

UT Unidades Técnicas X 1 3 Eliminación Baja 

OD-21 Órganos Desconcentrados X 1 3 Eliminación Baia 

RPP-22 Representantes de Partidos Políticos X 1 3 Eliminación Baja 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios X 1 3 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

INT - VARIOS-24 Internos varios X X 1 3 Eliminación Baja 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

& ,,' 

FONDO: lEC M 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL YURI GABRIEL BELTRÁN MIRANDA 

," "" 
c c-, , ,~ 

4 "t 

'VALORACiÓN VIGENCIAS " 

CLASIFICAGIÓN 
, ,PRIMARIA ;, 

IDENTIF'íCACIÓN'DE LA SERIE ' 
: 

TÉCNICA ,DE co' 
" 

" "A", L 'F Al: 'AC ,AH OBSERVACIONES , , SELECCiÓN; 
, ' 

',<" ",'." , / ;" ,'f " " 

CG-1 Sesiones del Consejo General X 1 1 Eliminación Baja 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 1 Eliminación Baia 
Comisión de Organización Electoral y 

COEyG-2.1.3 Geoestad ística X X 1 1 X Conservación 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 1 Eliminación Baia 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 

CPVOICD-2.2.1 intearación de los Consejos Distritales X X 1 1 X Conservación 
Comisión Provisional Encargada de Elaborar la 

CPPGD-2.2.4 Propuesta del Plan General de Desarrollo 
Institucional para el periodo 2017-2020 X X 1 1 X Conservación 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 1 1 Eliminación Baja 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 1 Eliminación Baja 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 1 Eliminación Baja 

PIECM-4 Presidencia del IECM X 1 1 Eliminación Baja 

Secretaría Particular de la Presidencia dellECM Segunda 
X 1 Valoración 

CE-5 Consejeros Electorales X 1 1 Eliminación Baja 

CEYGBM-5.1 Consejero Electoral Yuri Gabriel Beltrán Miranda X 1 1 X Conservación 

JA -6 Junta Administrativa X 1 1 Eliminación Baja 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 1 1 Eliminación Baja 

SA-8 Secretaría Administrativa X 1 1 Eliminación Baja 
la 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CA TÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

• " a 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL YURI GABRIEL BELTRÁN MIRANDA 

, VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRíMARtA· . 

ACiÓN .. 
A L F AT AC AH TÉCNICA DE 

OBSERVACIONES 
IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE SELECCiÓN 

, 

CG-9 Contraloría General X 1 1 Eliminación Baja 

UTEF-10 UTEF X X 1 1 Eliminación Baja 

DE Direcciones Ejecutivas X 1 1 Eliminación Baja 

UT Unidades Técnicas X 1 1 Eliminación Baja 

OD-21 Órganos Desconcentrados X 1 1 Eliminación Baja 

RPP-22 Representantes de Partidos Políticos X 1 1 Eliminación Baja 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios X X 1 1 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

INT -VARIOS-24 Internos Varios X X 1 1 Eliminación Bala 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

_ " a 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL CARLOS ÁNGEL GONZALEZ MARTíNEZ 

CLASIFICACiÓN 

CG-1 

CP-2.1 

CNvT-2.1.6 

CP-2.2 

COMAC-2.2.5 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

CT-3.1.7 

COMTP-3.2 

PIECM-4 

CE-5 

CECAGM-5.2 

JA -6 

VALORACiÓN 
.':: •. PRIMARIA:·· 
. , .~': .. '.: , .. ,.', ,. 

A' L F 
1, . 

Sesiones del Consejo General x 
Comisiones Permanentes x 
Comisión de Normatividad y Transparencia X X 

Comisiones Provisionales X 
Comisión Provisional para la Atención y 
Seguimiento a los Trabajos de la Asamblea 
Constituyente de la Ciudad de México y de 
Armonización de la Legislación Secundaria en 
esta entidad X 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

Comité de Transparencia 

Comités Provisionales 

Presidencia del IECM 

Secretaría Particular de la Presidencia dellECM 

Consejeros Electorales 

Consejero Electoral Carlos Angel González 
Martínez 

Junta Administrativa 

X 

X 

X X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

. VIGENCIAS .. 

3 1 

3 1 

3 

3 1 

3 

3 

3 1 

3 

3 1 

3 1 

3 

3 1 

3 1 

3 

TÉCNICA DE 
SELECCiÓN , 

Eliminación 

Eliminación 

X conservación 

Eliminación 

X Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

X Conservación 

Eliminación 

Eliminación 
Segunda 

Valoración 

Eliminación 

X Conservación 

Eliminación 

OBSERVACIONES 

Baja 

Baja 

Baia 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

10 
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FONDO: IECM 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL CARLOS ÁNGEL GONZALEZ MARTíNEZ 
,-

- ":4 - - : 

VALORACiÓN - VIGENCIAS 
< " 

: 
PRIMARIA 

x 

¿Ct!ASIFJCACIÓN • íOENTlflCACI6N CELA SERIE .A L F AT AC AH TÉCNICA DE 
OBSERVACIONES - ,- SELECCiÓN 

1: -" : -- -' 

SE-7 Secretaría Siecutiva X 3 1 Eliminación Baja 

SA-8 Secretaría Administrativa X 3 1 Eliminación Baja 

CG-9 Contraloría General X 3 1 Eliminación Bala 
UTEF-10 UTEF X 1 1 Eliminación Bala 

DE Direcciones Ejecutivas X 3 1 Eliminación Baja 

UT Unidades Técnicas X 3 1 Eliminación Baja 

OD-21 Órganos Desconcentrados X 3 1 Eliminación Bala 
RPP-22 Representantes de Partidos Políticos X 3 1 Eliminación Baja 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios X X 3 1 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

1 
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FONDO: IECM 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CA TÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL CARLOS ÁNGEL GONZALEZ MARTíNEZ 

·'0 " 

CLASIFICACiÓN ; AC J.\.H TÉCNICA DE OBsERVACIONES .. 
". 

-; '>.~ SELECCiÓN. 
'~"', ~'<> 

e; > ,~' , 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios X X 3 1 X Conservación 

Otros 

INT -VARIOS-24 Internos Varios X X 3 1 Eliminación 8a"a 

12(!t! 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL OlGA GONZÁlEZ MARTíNEZ 
. ~ 

, VALORACiÓN :vrGENCIAS 
, PRIMARIA , . , 

CLASIFICACiÓN 
< < '" 

A L F AT AC AH TÉCNICA DE ·'DENTIFICACIÓNDE LA; SERIE SELECCiÓN OBSERVACIONES 
~ 

l' 

CG-1 Sesiones Consejo General X 3 1 Eliminación Baja 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 3 1 Eliminación Baja 
Comisión de Educación Cívica y Construcción 

CECyCC-2.1.4 Ciudadana X X 3 1 X Conservación 
Comisión Permanente del Seguimiento al 

COSSPEN-2.1.8 Servicio Profesional Electoral Nacional X X 3 1 X Conservación 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 1 Eliminación Baja 
Comisión Provisional del Seguimiento al 

COSSPEN-2.2.6 Servicio Profesional Electoral Nacional X X 3 1 X Conservación 
Comisión Provisional para la Incorporación de 
los Servidores Públicos del Servicio Profesional 

CPISPSPESPEN-2.2.7 Electoral Nacional X X 3 1 X Conservación 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 3 1 Eliminación Baja 
CUEC-COEyG-CPCyC- Comisiones Unidas de Educación Cívica-

2.3.3 Organización Electoral y Geoestadística y 
Partic!l!ación Ciudadana y Capacitación X X 3 1 X Conservación 
Comisiones Unidas de Organización Electoral y 

CUCOEyG-CPCyC-2.3.4 Geoestadística y de Participación Ciudadana y 
CC!pacitación X X 3 1 X Conservación 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 3 1 Eliminación Baja 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 1 Eliminación Baja 
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FONDO IECM 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD"03) 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL OlGA GONZÁlEZ MARTíNEZ 

",' ' " 

VALORActÓN' , YIGENCiÁs 
, ' 

PRIMARIA.""" , , , 
, 

,< , - ,~~ 

TÉCNICA DE ' CLASIFICACiÓN ,iDENTi~ICÁCI6N DE ~ SERIE A 
" 

L F'>' AT AC AH OBSERVACIONES 'SELECCIÓN 
, ' " 

Comité Especial que dará seguimiento a los 
COREPRE-3.2.3 programas Y procedimientos para recabar y 

difundir tendencias y resultados preliminares 
para el Proceso Electoral local X X 3 1 X Conservación 

Comité Técnico Asesor para el Programa de 

COTEPREP"3.2.4 Resultados Electorales Preliminares que operará 
para la Elección local 2015 en el Distrito Federal 

X X 3 1 X Conservación 

Comité Técnico Asesor para Conteos Rápidos 

COTECORA-3.2.5 que operará en el Proceso Electoral local 2014-
2015 en el Distrito Federal X X 3 1 X Conservación 

PIECM-4 Presidencia del IECM X 3 1 Eliminación Baja 

Secretaría Particular de la Presidencia dellECM 
Segunda 

X 3 Valoración 

CE-5 Consejeros Electorales X 3 1 Eliminación Baja 

CEOGM-5.3 Consejera Electoral Oiga González Martínez X 3 1 X Conservación 

JA -6 Junta Administrativa X 3 1 Eliminación Baja 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 3 1 Eliminación Baja 

SA-8 Secretaría Administrativa X 3 1 Eliminación Baja 

CG-9 Contra lo ría General X 3 1 Eliminación Baja 

UTEF-10 UTEF X 3 1 Eliminación Baja 

DE Direcciones Ejecutivas X 3 1 Eliminación Baja iLh 

14 
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-------_._-------------------------------------. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL OlGA GONZÁlEZ MARTíNEZ 
: . : .: 

,> ,. 

- -- -
-

: -.. 
CLASIFICACIÓN - .. IDE~TfFICAC:IÓN DE LA SERIE 

- '.- . . ---y -. 
UT Unidades Técnicas 

00-21 Órganos Desconcentrados 

RPP-22 Representantes de Partidos Políticos 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios 
Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

INT -VARIOS-24 Internos Varios 

~--- ----- ---

". VALORACION VIGENCIAS 
PRIMARIA 1-

A L I":F ..ÁT AC AH 

X 3 1 

X 3 1 

X 3 1 

X X 3 1 X 

X X 3 1 

TÉCNICA DE 
SELECCiÓN 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Eliminación 

OBSERVACIONES 

Baja 

Bala 

Bala 

Baja 

I 1t9 
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FONDO: IECM 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL PABLO CÉSAR LEZAMA BARREDA 

,',:' ,,' >' ' < 

'"' , 
" VALORACiÓN VIGENCIAS , ',--«' 

.~ ,. 

PRIMARIA 
.' A b '" , :~ ~; , " 

.réCNICADE CLASIFICACiÓN IDENTiFICACIONDE 'lÁ 'SERIE A L F AT AC ,AH OBSERVACIONES '. 'SELECCiÓN' , , . " 

" e::: , , 

CG-1 Sesiones del Consejo General X 1 1 Eliminación Baja 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 1 Eliminación Baja 

CF-2.1.5 Comisión Permanente de Fiscalización X 1 1 X Conservación 
Comisión de Participación Ciudadana y 

CPCvC-2.1.2 Capacitación X 1 1 X Conservación 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 1 Eliminación Baja 
Comisión Provisional encargada de dar 

COSIPE-2.2.3 seguimiento a los sistemas informáticos para el 
Proceso Electoral Local X 1 1 X Conservación 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 1 1 Eliminación Baja 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 1 Eliminación Baja 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 1 Eliminación Baja 

PIECM4 Presidencia del lEC M X 1 1 Eliminación 

Secretaría Particular de la Presidencia dellECM 
Segunda 

X 1 Valoración 

CE-5 Consejeros Electorales X 1 1 Eliminación Baja 
Consejero Electoral Pablo César Lezama 

CEPCLB-5.4 Barreda X 1 1 X Conservación 

JA -6 Junta Administrativa X 1 Eliminación 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 1 1 Eliminación Baja 

SA-8 Secretaría Administrativa X 1 1 Eliminación Baja i I 
..... 

\J 
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ATO ELEc;toRAL 
"""'" CIUDAD DE MEXICO 

" '" . 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

__ ~"lI!I!iii..a 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL PABLO CÉSAR lEZAMA BARREDA 
" 

.VALORACIÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

CLASIFICACiÓN IDENTIFICACiÓN· DE LA SERIE. A L F AT AC AH TÉCNICA DE 
OBSERVACIONES 

SELECCiÓN 

CG-9 Contra lo ría General X 1 1 Eliminación Baja 

UTEF-10 UTEF X 1 1 Eliminación Baia 

DE Direcciones Ejecutivas X 1 1 Eliminación Baja 

UT Unidades Técnicas X 1 1 Eliminación Baja 

OD~21 Órganos Desconcentrados X 1 1 Eliminación Baia 

RPP-22 Representantes de Partidos Políticos X 1 1 Eliminación Baja 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios X X 1 1 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

INT -VARIOS-24 Internos Varios X X 1 1 Eliminación Baja 



p.snnrro ELE<¡TORAL 

""""" C";AD DE MEXICO 

_ " a 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL 

0. 

. 
.' 

,0, 

. , 
:, 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

c' \'1" . : 
.·V~I.ÓRACI6N VIGENCIAS , 

l· • <PRIMARIA ' ,'o' • , 
. ' 

CLASIFICACiÓN. IDENTiFICACI6N DE LA SERIE < A L:', :F 'AT AC AH TÉCNICA DE OBSERVACIONES . SELECCiÓN 
>. , . . 

° • 

CG-1 Sesiones del Consejo General X 1 1 Eliminación Baja 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 1 Eliminación Baja 

CAP-2.1.1 Comisión de Asociaciones Políticas X 1 1 X Conservación 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 1 Eliminación Baja 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 1 1 Eliminación Baja 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 1 Eliminación Baja 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 1 Eliminación Baja 

PIECM-4 Presidencia del IECM X 1 1 Eliminación Baja 

Secretaría Particular de la Presidencia dellECM Segunda 
X 1 Valoración 

CE-5 Consejeros Electorales X 1 1 Eliminación Baja 

CE-5.5 Consejero Electoral X 1 1 X Conservación 

JA -6 Junta Administrativa X 1 1 Eliminación Baja 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 1 1 Eliminación Baja 

SA-8 Secretaría Administrativa X 1 1 Eliminación Baja 

CG-9 Contraloría General X 1 1 Eliminación Baja 
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~TUTO ELE~RAL 
"'" C";AD DE MEXICO 

-- ". 
FONDO: IECM 
SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL 

, ~ .. 
',' .; 

. 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRIMAIUA . 

lDENf'FICAtrÓN pe LA SERIE F AT AC AH TÉCNICA DE CLÁSIFICACIÓN . A L OBSERVACIONES SELECCiÓN 
. .... . .~ 

UTEF-10 UTEF X 1 1 Eliminación Baja 

DE Direcciones Ejecutivas X 1 1 Eliminación Baja 

UT Unidades Técnicas X 1 1 Eliminación Baja 

OD-21 Órganos Desconcentrados X - 1 1 Eliminación Baja 
RPP-22 Representantes de Partidos Políticos X 1 1 Eliminación Baja 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios X X 1 1 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

INT -VARIOS-24 Internos Varios X X 1 1 Eliminación Baja 



~TUTO ELEc;roRAL 

""'" C";AD DE MEXICO 

- ". 
FONDO: IECM 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD~03) 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL GABRIELA WILLlAMS SALAZAR 
"o " 

., 
VALORACiÓN VIGENCIAS , 

PRIMARIA. I . , 
" .. " , ' 

CLASIFICACIÓN IDENTIFiCACiÓN mÚ . .ASERIE2 
,A L F AT AC AH .' TÉCNICA DE OBSERVACIONES SELECCiÓN -1> _~, , '" .' , l·, " 

,'o 

CG-1 Sesiones del Consejo General X 1 1 Eliminación Baja 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 1 Eliminación Baja 
Comisión de Vinculación con Organismos 

CVOE-2.1.7 Externos X X 1 1 X Conservación 
Comisión Permanente de Igualdad de Género y 

CIGyDH-2.1.9 Derechos Humanos X X 1 1 X Conservación 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 1 Eliminación Baja 
Comisión Provisional de Seguimiento para la 
Promoción de la Igualdad de Género y los 

CPSIGvDH-2.2.4 Derechos Humanos X 1 1 X Conservación 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 1 1 Eliminación Baja 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 1 Eliminación Baja 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 1 Eliminación Baja 

PIECM-4 Presidencia del IECM X 1 1 Eliminación Baja 

Secretaría Particular de la Presidencia dellECM 
Segunda 

X 1 Valoración 

CE-5 Consejeros Electorales X 1 1 Eliminación Baja 

CEGWS-5.6 Conseiera Electoral Gabriela Williams Salazar X 1 1 X Conservación 

JA -6 Junta Administrativa X 1 1 Eliminación Baja 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 1 1 Eliminación Baja 

SA-8 Secretaría Administrativa X 1 1 Eliminación Baja /' 
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~srrwro ELEc¡TORAL 

""'" C";AD DE MEXICO 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

_ " a 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL GABRIELA WILLlAMS SALAZAR 

> , V~LORACI6N VIGENCIAS 
PRIMARIA . 

>~CLASlFICACI6N > "IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE> > A - L F AT AC AH TÉCNICA DE OBSERVACIONES . - SELECCiÓN ,'AA ->:'. - > > '> 

CG-9 Contraloría General X 1 1 Eliminación B~a 

UTEF-10 UTEF X 1 1 Eliminación Baja 

DE Direcciones Ejecutivas X 1 1 Eliminación Baja 

UT Unidades Técnicas X 1 1 Eliminación Bala 

OD-21 Órganos Desconcentrados X 1 1 Eliminación Baja 

RPP-22 Representantes de Partidos Políticos X 1 1 Eliminación Baja 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios X X 1 1 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

INT -VARIOS-24 Internos Varios X X 1 1 Eliminación Baja 



P.mnrro ELE~RAL 
"'" C";AD DE MEXiCO 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

_ " a 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: SECRETARíA EJECUTIVA 
, , ---", 

>'.! 

, ¡'VALORACiÓN ~ ," , " , . "VIGENCIAS . , 
- PRIMARIA '.; . '.<.. , ~ '. 

>-'> . ... )., . ,. 
i 

,-
AC l .. TÉCNICA DE., CLASIFICACiÓN ;IOENTIFICACIÓN DE LA SERIE.··· A ,1::.: . 'A·T AH OBSERVACIONES 

'. l· SELECCiÓN 
. -. 

CG-1 Sesiones del Consejo General (oficios) X 3 3 X Conservación 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 3 3 Eliminación Baja 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 3 Eliminación Baja 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 3 3 Eliminación Baja 

COMTP-3.1 Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No, 2188-7 X 3 3 X Conservación 

FIDEICOMISO-No, 16551-2 X 3 3 X Conservación 

CC-3.1.11 Comité de Calidad X X 3 3 X Conservación 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 3 Eliminación Baja 

COMEX-3.2.6 Comité de Excelencia X 3 3 X Conservación 

PIECM-4 Presidencia del IECM X 3 3 X Conservación 

Secretaría Particular de la Presidencia dellECM 
Segunda 

X 3 5 Valoración 

CE-5 Consejeros Electorales X 3 3 X Conservación 

JA -6 Junta Administrativa X 3 3 Eliminación Baja 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 3 3 X Conservación 

SA-8 Secretaría Administrativa X 3 3 X Conservación 

CG-9 Contraloría General X 3 3 X Conservación 

UTEF-10 UTEF X 3 3 Eliminación Baja 
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P-UTO ELE~RAL 
" C";AD DE MEXICO 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) - ,,-

FONDO: IECM 
SECCiÓN: SECRETARíA EJECUTIVA 

. VALORACiÓN VIGENCIAS 
.. PRIMARIA 

TÉCNICA DE 'CLASIFICAC'IÓN IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE. ?,---' 

SELECCiÓN OBSERVACIONES 
A l ·F AT AC AH 

DE Direcciones Ejecutivas X 3 3 X Conservación 

UT Unidades Técnicas X 3 3 X Conservación 

00-21 Órganos Desconcentrados X 3 3 Eliminación Bala 

RPP-22 Representantes de Partidos Políticos X 3 3 X Conservación 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios X X 3 3 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

INT -VARIOS-24 Internos Varios X X 3 3 X Conservación 

QUEJAS-25 Quejas X 3 3 Eliminación Baja 

PPC-26 Procedimientos de Participación Ciudadana X X 3 3 X Conservación 

EXP-ELECT -27 Expedientes Electorales X X 3 3 X Conservación 



~TUTO ELE~RAL 
'" C";AD DE MEXICO 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

_ " a 

FONDO: IECM 

SE-OAIP PDP-7.3 

CT-3.1.7.1 

COTECIAD-3.1.9 

Oficina de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales 

Información Pública 

Protección de datos personales 

Recursos de Revisión 

Subdirección de Archivo 

Secretaría del Comité de Transparencia 

COTECIAD 

x 3 

x 3 

x 3 

x 3 

x 3 

x X 3 

x X 3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

2 

Segunda 
Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 

X Conservación 

X Conservación 

X Conservación 

24~( 



ATO ELE<;TORAL 
'" C";AD DE MEXICO 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNiCO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

• " a 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' SECRETARíA EJECUTIVA 
, 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
, PRIMARIA 

TÉCNICA DE 
" , , 

CLASIFICACiÓN , :¡ IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE 
SELECCiÓN OBSERVACIONES 

:; , 
A éL F AT AC AH ,'., , , : . : ' .. : . 

SE-OEP-7.4 Oficialía Electoral y de Partes X 1 5 Eliminación Baja 

Gestión Administrativa OEP 

Oficialía Electoral X X 5 2 X Conservación 

Oficialía de Partes 

Guías de mensajería X 1 2 Eliminación Baia 

Libro de Gobierno X 1 2 X Conservación 

Formato solicitud de remisión X 1 2 Eliminación Baja 

Formato registro de ingreso de mensajería X 1 2 Eliminación Baia 
Copia de oficios de solicitud y respuesta al 
Secretario Ejecutivo sobre documentación externa X 1 2 Eliminación Baia 

Copia facturas mensajería X X 1 5 Eliminación Baja 

Formatos de incidencias X 1 2 Eliminación Baja 

Bitácora de vehículos X 1 2 Eliminación Baia 
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~IJTO ELE~RAL 
'" C";A.D DE MEXICO 

- " 
FONDO: lEC M 

SECCiÓN: SECRETARíA ADMINISTRATIVA 

. "',\ ,:;::·C' . 
" ",:" .~,".,,,;~, ',:''- ~ ': 

CLASIFICACI6N 

SA-8 Gestión Administrativa 

Oficios generados 

Oficios recibidos 

Circulares generadas 

Notas y tarjetas 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

OBSERVACIONr;~3 ~ 
, . 

X 7 2 X Conservación 

X 7 2 X Conservación 

X 7 2 X Conservación 

X 7 2 X Conservación 
Informes (mensual, trimestral, anual y programático 

X 1 
presupuestaD Eliminación 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios 

Auditoría Mayor de la Ciudad de México X X X 7 2 X Conservación 

Partidos Políticos X X 3 X Conservación 

Grupos Parlamentarios X X 1 3 X Conservación 
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""" C";AD DE MEXICO 

- ,,' 
FONDO: IECM 

SECCiÓN: SECRETARíA ADMINISTRATIVA 
' .... ' . 

-~ c' 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

CLASIFIC"C1cJlII " . IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE A L F ,,¡. AT AC AH TÉCNICA DE OBSERVACIONES .. 
>'>, • SELECCiÓN 

. \ .. 
Otros X X 1 3 X Conservación 

SA-COORP-8.5 Planeación 

Programa operativo anual X 1 Eliminación 

Informes de cumplimiento y resultados X 3 Eliminación 

Informes de factores internos y externos X 3 Eliminación 

Manual de planeación X 1 Eliminación 

JA-6 Junta Administrativa 

Oficios X 3 1 X Conservación 

Minutas X 3 1 X Conservación 

Acuerdos X 3 1 X Conservación 

Informes X 3 1 X Conservación 

Sesiones X 3 Eliminación . 
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FONDO: lEC M 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: SECRETARíA ADMINISTRATIVA 

. CL.AsíFICACIÓN 
;OBSERVACIONES· . 

. 

COPMT-3.1 Comités Permanentes 

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 
CAAySG-3.1.1 Servicios Generales X 3 2 X Conservación 

Comité de Administración de Fondo de Ahorro 
CFATIECM-3.1.2 de los Trabajadores del IECM X X 3 2 X Conservación 

Comité Técnico del Fideicomiso Público, no 
FIDEICOMISO-3.1.3 Paraestatal, Irrevocable e Irreversible. X X X 2 10 Segunda 

Núm. 2188-7 valoración 
Comité Técnico del Fideicomiso Público, no 

FIDEICOMISO-3.1.4 Paraestatal, Revocable e Irreversible X X X 2 10 Segunda 
Núm. 16551-2 valoración 
Comité Técnico Especial en Materia de 
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes 

CTEMAABI-3.1.5 Inmuebles (CTEMAABI) X 3 2 X Conservación 

COTECIAD-3.1.9 Comité Técnico Interno de Administración de 
Documentos del IECM (COTECIAD) X X 3 2 X Conservación 

CIPC-3.1.10 Comité Interno de Protección Civil X 3 2 X Conservación 



~TUTOELE~RAL 
~ C"JAD DE MEXICO 

a " 

FONDO: IECM 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: DIRECCiÓN DE PLANEACIÓN y RECURSOS FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 
, 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
, ·PRIMARIA. , . . . .. 

TÉCNICA DE 
CLASIFICACIÓN 1 : IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE . 'A: L I'F ,AT AC AH 

SELECCiÓN OBSERVACIONES 

Consejeros Electorales Segunda 
CE-5 X 5 7 valoración 

Junta Administrativa Segunda 
JA-6 X X X 5 7 valoración 

Secretaría Administrativa Segunda 
SA-8 X X X 5 7 valoración 

Contraloría General Segunda 
CG-9 X X X 5 7 valoración 

UTEF-10 UTEF Segunda 
X 5 7 valoración 

Direcciones Ejecutivas Segunda 
DE X 5 7 valoración 

Unidades Técnicas Segunda 
UT X X X 5 7 valoración 

Órganos Desconcentrados Segunda 
CD-21 X X X 5 7 valoración 

Representantes de Partidos Políticos Segunda 
RPP-22 X 5 7 valoración 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Segunda 
Bancos X X X 5 7 valoración 

Segunda 
Delegaciones Políticas X X 5 7 valoración 

Segunda 
Instituciones Académicas X 5 valoración 

Órganos Autónomos X 5 
Segunda 

valoración 



./..!,TUTO ELE~RAL 
'" C";AD DE MEXICO 

__ " a 

FONDO: IECM 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: DIRECCiÓN DE PLANEACIÓN y RECURSOS FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 
, , : ' .. : , 

.' 

I··YALORACIÓN VIGENCIAS .. 
... : PRIMARIA 

. ..... . .. 
. ... , 

.. "1[)~NJIFjCA¿IÓN DE LA SERIE , .. A L F A.T. AC AJ.f TÉCNICA DE' , CLASIFICACiÓN 
'" ,~V SELECCiÓN 

. OBSERVACIONES 
....... .. 

'. .,',,>", ..... 
EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Segunda 
ÓrQanos LeQislativos X 5 valoración 

Segunda 
Partidos Políticos X 5 valoración 

Segunda 
SAT X X X 5 7 valoración 

Segunda 
Tribunales X 5 valoración 

Segunda 
Otros X 5 valoración 

SA-DPyRF-8.3 Financieros 

Contabilidad 
Segunda 

Balance general X X 3 9 valoración 
Segunda 

Conciliaciones bancarias X X 3 9 valoración 
Segunda 

Conciliaciones distritales X X 3 9 valoración 
Segunda 

Estados de cuenta X X 3 9 valoración 
Segunda 

Estados financieros X X 3 9 valoración 
Segunda 

Impuestos de contribuciones Federales y Locales X X 3 9 valoración 

lf 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

_ " a 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: DIR,ECCIÓN DE PLANEACIÓN y RECURSOS FINANCIEROS 
e, : 

' " 

VALORACIÓN 

cCl.ASIFICACI6~ : ;; IDENTlfJCACIÓN DE LA SERIE' ' PRIMARIA 
I{ , 

A L F :< 
i _e ___ e--

e-

SA-DPy'RF-8.3 Financieros 

Contabilidad 

Observaciones de la Contraloría General X X 

Pólizas diario X X 

Pólizas InQreso X X 

Pólizas cheque X X 

Presupuesto 

Acuses de requisiciones X 

Constancias de retención de impuestos X X 

Contratos de arrendamiento X X X 

Traspasos presupuestales X 

VIGENCIAS 
e 

AT AC AH 

3 

3 9 

3 9 

3 9 

2 1 

2 10 

3 9 

2 10 

TÉCNICA DE 
SELECCiÓN 

Eliminación 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 

Eliminación 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 

Eliminación 

OBSERVACIONES 

Baja 

Baja 

I 3(9 
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"" C";AD DE MEXICO 

Di " a 

FONDO: lEC M 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: DIRECCiÓN DE PLANEACIÓN y RECURSOS FINANCIEROS 

"', ,;~ ". - ' 

OBSERVACIONES 

SA-DPyRF-8.3 Financieros 

Caja 

Ingresos en caja X X X 2 10 Segunda 
valoración 

Nóminas X X X 2 10 Segunda 
valoración 

Póliza cheque original X X X 2 10 Segunda 
valoración 

Transferencias bancarias X X X 2 10 Segunda 
valoración 

Vales de despensa X X X 2 10 Segunda 
valoración 

~/ 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) - ". 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: DIRECCiÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

VALORACIÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

, - _ CLASIFicACiÓN IDENTIFICACiÓN De LA SERIE 
F AT AC AH TÉCNICA DE OBSERVACIONES ; ;,< :.(sustantivas). A L 

SELECCiÓN 
.. ; ..... 

'.' ';-' ; 

SA-DACPyS-8.4 Dirección de adquisiciones, control patrimonial 
I y servicios 

Adjudicaciones directas X 4 8 Eliminación Baja 

Bitácoras de mantenimiento de taller ECOS X 2 10 Eliminación Baja 

Bitácora de siniestros X 2 10 Eliminación Baja 

Control vehicular X 2 10 Eliminación Baja 

Correspondencia de entrada X 3 2 X Conservación 

Correspondencia de salida X 3 2 X Conservación 

Invitaciones restringidas X 4 8 Eliminación Baja 

Licitaciones públicas X 4 8 Eliminación Baja 

Movimientos de almacén X 5 5 X Conservación 

Mantenimiento y servicios X 2 10 Eliminación Baja 

Pagos (servicios, tenencia, verificación) X 2 10 Eliminación Baja 

Protección Civil X 2 10 Eliminación Baja 
Recibos de dotación de gasolina a Consejeros y 
distritos X 2 10 Eliminación Baja 

Resguardos de bienes muebles X 5 5 X Conservación 
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FONDO: lEC M 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: DIRECCiÓN DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

e 

cOBSERVACIO~ES . 

CAAySG-3.1.1 

CTMAABI-3.1.5 

CIPC-3.1.10 

SA-DACPyS-8.4.1 

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios Generales 
Comité Técnico Especial en Materia de 
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes 
Inmuebles convocatorias, minutas, acuerdos 

Comité Interno de Protección Civil 

Seguridad y Protección Civil 

Sistema de Datos Personales 

X X 

X X 

X 

X 

X 

X 3 2 X Conservación 

X 3 2 X Conservación 

3 2 X Conservación 

3 Eliminación 

1 Eliminación 

Se establece esta vigencia en el caso de generar documentación soporte, ya que la información que se almacena en el Sistema tiene una temporalidad máxima de 11 dias, 
conforme al Acuerdo de creación del mismo, publicado el 28 de agosto de 2016 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. 

\ 

:':- i~~-~, 

L-______________________________ _ 
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~ C":}AD DE MEXICO 

- ,,' 
FONDO: IECM 

SECCiÓN: COORDINACiÓN DE RECURSOS HUMANOS 

, 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

IDENTIFíCAc;lÓN DE LA SERIE A L F AT AC AH TÉCNICA DE OBSERVACIONES CLASIFICACiÓN SELECCiÓN 
.. 

CE-5 Consejeros Electorales X 3 Eliminación 

Junta Administrativa Segunda 
JA-6 X X X 5 7 valoración 

Secretaría Administrativa 
Segunda 

SA-8 X X X 5 7 valoración 

Contraloría General Segunda 
CG-9 X X X 3 9 valoración 

UTEF-10 UTEF X X 3 3 Eliminación Baja 

Direcciones Ejecutivas 
Segunda 

DE X 5 valoración 

Unidades Técnicas Segunda 
UT X X X 5 7 valoración 

Órganos Desconcentrados Segunda 
CD-21 X X X 5 7 valoración 

Representantes de Partidos Políticos 
Segunda 

RPP-22 X 5 valoración 

Externos Varios 
Segunda 

EXT -VARIOS-23 X X X 5 7 valoración 

ISSSTE* 
Segunda 

X X X 5 7 valoración 
Segunda 

FOVISSSTE* X X X 5 7 valoración 
Segunda 

SAR* X X X 5 7 valoración 
Segunda 

SAT X X X 5 7 valoración 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: COORDINACiÓN DE RECURSOS HUMANOS 
<", 

" 

VALORACiÓN " VIGENCIAS 
" PRIMARIA':; 

-',' 

" ,: : 
" 

" ",;';, 
~bENTIFICACI6N DE.LA SERI~ , A L. F; , AT, 'AC AH ,TÉCNICA DE ' OBSERVACIONES , CLASIFICACiÓN " 

' ;.' ,SELECCiÓN '~ '/ ,o". 

" " 
; " 

, " ';' 

Externos Varios Segunda 
EXT -VARIOS-23 X X X 5 7 valoración 

Segunda 
Aseguradoras* X X X 5 7 valoración 

SA-COORH-8.5 Coordinación de Recursos Humanos 

Expedientes de personal de estructura 
Segunda 

X X X 5* 7* valoración 
Expedientes de prestadores de servicios por Segunda 
honorarios (eventuales) X X X 5* 7* valoración 

Expediente clínico de personal X X 5* Eliminación 

Fondo de Ahorro 
Segunda 

X X X 8 4 valoración 

Glosas Segunda 
X X 8 4 valoración 

Impuestos 
Segunda 

X X 5 7 valoración 

ISSSTE 
Segunda 

X X 5 7 valoración 

Nómina 
Segunda 

X X 5 7 valoración 

Préstamos X 3 9 Eliminación Baja 

Servicio social X X 3 9 Segunda 
valoración 

La información procedente de estas instancias en la mayoría de los casos corresponde a trámites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal 
manera 'que esta documentación se integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personal esté activo, su expediente se encontrará en el archivo de trámite para su o/ 
actualización constante y a disposición de las autoridades competentes, 

• Expediente clínico cinco años a partir de la última consulta, 
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FONDO: IECM 

SECCiÓN: COORDINACiÓN DE RECURSOS HUMANOS 

CFATIECM-3.1.2 Comité del Fondo de Ahorro 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

x X X 2 10 

TÉCNICA DE 
SELECCiÓN 

Segunda 
valoración 

.. OBSERVACIONES 



---------

/1.TUTO ELE~RAL 
" C";AD DE MEXICO 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) - ,,' 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' CONTRALORíA GENERAL 

.' 

'CLASIFICACIÓN IDEN11¡;CACIÓN D~hs~~IE .. 
. ~'.~ 

;. '. 

VALORACiÓN 
PRIMARJÁ 

CG-1 Sesiones del Consejo General X 

.:' .. 

VIGENCIAS 

iTA C AH TÉCNICA DE 
. SELECCiÓN 
... ... : 

1 Eliminación 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 Eliminación 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 Eliminación 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 1 Eliminación 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 Eliminación 

FIDEICOMISO-3.1.3 Fideicomiso 2188-7 X 3 Eliminación 

FIDEICOMISO-3.1.4 Fideicomiso 16551-2 X 3 Eliminación 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 Eliminación 

PIECM-4 Presidencia del IECM X 2 Eliminación 

CE-5 Consejeros Electorales X 2 Eliminación 

JA-6 Junta Administrativa X 1 Eliminación 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 1 Eliminación 

SA-8 Secretaría Administrativa X 1 . Eliminación 

UTEF-10 UTEF X 1 Eliminación 

DE Direcciones Ejecutivas X 1 Eliminación 

UT Unidades Técnicas X 1 Eliminación 

OD-21 Órganos Desconcentrados X X 3 3 Eliminación 

OBSERVACIONES 

'. '. 

Baja 

~ ____ ~R~P~P~-2=2~ ____ -LR~e~p~r~e=se=n~t=a~nt=e=s~d=e~P~a~rt=i=do=s~P~o~IH~ic~o~s~ ______ L-X~ __ ~ __ ~_5 __ L-7 __ L-__ Í-~E~li~m~in~a~c~iÓ~n~L-____ =B=~=,a __ ~~(~Jl ~ 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

FONDO: IECM 

SECCiÓN" CONTRALORíA GENERAL 
<l. .. " ...> 

,. . VALORACIÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA· "-" , 

.. 
TÉCNICA DE :CLASIFICACiÓN • IDENTIFICACiÓN DE.l,.A S.f;RIE ,:A L F AT IAC/ AH OBSERVACIONES I yi 
SELECCiÓN 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios 

Agrupaciones Políticas X X 3 5 Eliminación Baja 

Delegaciones Políticas X 3 Eliminación 

Encuestas X X 5 7 Eliminación Baja 

Escritos peticiones X 3 Eliminación 

Gobierno del Distrito Federal X 3 Eliminación 

Instituciones Académicas X 1 Eliminación 

Instrumentos de Participación Ciudadana X 3 Eliminación 

Invitaciones X 3 Eliminación 

Órganos Autónomos X 3 Eliminación 

Órganos de Representación Ciudadana X 3 Eliminación 

Órganos Legislativos X 3 Eliminación 

Partidos Políticos X 5 7 Eliminación Baja 

Tribunales X X 5 7 Eliminación Baja 

Otros X X 3 3 X Conservación 

INT -VARIOS-24 Internos Varios X 3 3 X Conservación 



.P--rruro ELECTORAL 
~ C";AD DE MÉXICO 

_ " a 

FONDO: lEC M 

SECCiÓN· CONTRAlORíA GENERAL 
~ 

, , 

" 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

1> "',:": 
VALORACIÓÑ VIGENCIAS 

.' 
" "-;PRIMARIA:' " 

" 1:,' "-, 

i~i; . 'A'f" . TÉCN!CADE . CLASIF,ICACIÓN IDENTIF'C,o.CIÓN DE LA SERIE 
' -<: 1, l ' F AC AH 

SELECCiÓN OBSERVACIONES',' 
/," 

'.' -; > ," 

QUEJAS-25 Quejas 
X 1 Eliminación 

CG-09 Contra/oría General 

Minutario X 2 Eliminación 

Oficios y Notas X 1 Eliminación 

Informes X 1 Eliminación 

CG-SACyE-9.1 Subcontraloría de Auditoría, Control y 
Evaluación 

Minutario X 2 Eliminación 

Auditorias X X X 3 5 
Segunda 

valoración 

CG-SRESI-9.2 Subcontraloría de Responsabilidades e 
I"conformidades 

Minutario X 2 Eliminación 

Solicitudes de Información Pública X X 1 3 Segunda 
valoración 

Solicitudes de Derechos ARe,O, X X 1 3 Segunda 
Valoración 

Oficios y Notas X 1 Eliminación 

Juicios de Amparo X X 1 3 Segunda 
valoración I/~ 

Juicios de Nulidad X X 1 3 Segunda (~ valoración 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' CONTRALORíA GENERAL 

bLORACIÓN VIGENCIAS 
" 

PRIMARIA' 

CLASifiCACiÓN . ~IDENTlfICACIÓ~;.DE LA SERIE A L f AT AC AH TÉCNICA DE OBSERVACIONES .- SELECCiÓN . 
~~-v ~- </ , ' , 

" 

CG-SRESI-9.2 Subcontraloría de Responsabilidades e 
Inconformidades 

I nconformidades X X 1 3 Segunda 
valoración 

Procedimientos Administrativos Disciplinarios X X 1 3 Segunda 
valoración 

Acta de Entrega Recepción X X 1 5 
Segunda 

Valoración 

Recursos de Revocación X X 1 3 Segunda 
valoración 

Servidores Públicos Sancionados X X 3 3 
Segunda 

valoración 
Inconformidades en materia de Adquisiciones y 

X X 3 9 Segunda -
Obra Públical valoración 

Proveedores y Contratistas Sancionados X X 3 9 
Segunda 

valoración 

Libros de Gobierno X X 3 9 
Segunda 

valoración 

Expedientes de Situación Patrimonial X X 2 5 
Segunda 

valoración 



~UTO ELEc;roRAL 

""'" C")lAD DE MEXICO 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) - ". 

FONDO: IECM 

SECCiÓN' CONTRALORíA GENERAL 

CG-SACyN-9.3 

CG-SVPEyP-9.4 

'\~~S2IDENTIFICÁ~16N~k& S~RI~ " 
< -~"- < --'~ ~ 

, :. ~ : "',::' <' 

Subcontraloría de Atención Ciudadana y 
Normatividad 

Minutario 

Comités 

Invitaciones Restringidas 

Licitaciones Públicas 

Normatividad 

Investigación de Quejas y Denuncias 

Subcontraloría de Vinculación con Procesos 
Electorales y Participativos 

Minutario 

Procesos Electorales Ordinarios 

Procesos de Participación Ciudadana 

Procesos Electorales Extraordinarios 

, ,: ,'~ , 

'" VALORACiÓN ,VIGENCIAS J,. 

"';;PRIMARIA ; 

l}i' ,~,~",..;,F .~', " j;í:~, .. fA H 
1/' ~. ", . , r:~~,]f{ ~V", 

TÉCNICA DE',' , 
SELECCiÓN' ,OBSERVACIONES,; 

X 2 Eliminación 

X X 1 3 Segunda 
valoración 

X X 1 3 
Segunda 

valoración 

X X 1 3 
Segunda 

valoración 

X X 1 3 Segunda 
valoración 

X X 1 3 
Segunda 

valoración 

X 2 Eliminación 

X X 1 2 X 
Segunda 

Valoración 

X X 1 2 X 
Segunda 

Valoración 

X X 1 2 X 
Segunda 

Valoración 

420/ 



~TI.ITO ELE~RAL 
"""" C";AD DE MEXICO 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

- " 
FONDO: lEC M 

SECCiÓN· UNIDAD TÉCNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACiÓN 

CP-2.1 

CP-2.1"5 

UTEF-10.1 

UTEF-10.2 

UTEF-10.2.1 

UTEF-10.2.2 

UTEF-10.2.3 

UTEF-10.2.4 

UTEF-10.3 

UTEF-10.4 

UTEF-10.5 

VALORACiÓN 
PRIMARIA 

I 

:1'A L F 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Fiscalización x 
Investigaciones x x x 
Fiscalizaciones x x x 
Partidos Políticos 

Agrupaciones Políticas Locales 

Candidatos Independientes 

Observadores Electorales 

Aud~ri~ X X X 
Liquidación del Patrimonio de las Asociaciones 
Políticas X X X 

Gestión Administrativa X 

VIGENCIAS 

--::: 

AT AC AH 

2 6 

2 6 

2 6 

2 6 

2 6 

2 6 

TÉCNICA DE 
SELECCiÓN 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

OBSERVACIONES 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 
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ATOELE~L 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

sz " ZZ4 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE EDUCACiÓN CíVICA Y CONSTRUCCiÓN DE CIUDADANíA 

. CLASIFíCACIÓN 

. 

CG-1 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

PIECM-4 

CE-5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 

00-21 

RPP-22 

~ .IDENTIFICACfÓND~,~~~RIE 
. . , (CÓmunesh:".;5<' . 

:-. 

Sesiones del Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

Comités Provisionales 

Presidencia del IECM 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

UTEF 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Órganos Desconcentrados 

Representantes de Partidos Políticos 

VALORACiÓN 
. '- '. PRíMARIA 

-;~ ", 
'¡';'L F 

-:~'I'- .-
x 
x 
x 
x 
x 
x 
x 
x 
x 
x 
x 
x 
x 
x 
x 
x 
x 

1 

1 

1 

3 

1 

1 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

;> 
TÉCNICA DE '. - -', 
SELECCIÓN,paSERVACIONES: .... 

..-

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-()3) 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE EDUCACiÓN CíVICA Y CONSTRUCCiÓN DE CIUDADANíA 

H TÉCNICA DE OBSERVACIONES SELECCiÓN 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios X X 3 3 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Autónomos 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

INT -VARIOS-24 Internos Varios X 3 3 Eliminación 
Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y 

DEECyCC-11 Construcción de Ciudadanía 
atentas X 3 5 X Conservación 

Informes X 3 5 X Conservación 

Presupuesto X 3 5 Eliminación 

Programa Operativo Anual X 3 5 Eliminación 

\ 
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FONDO: IECM 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN' DIRECCiÓN EJECUTIVA DE EDUCACiÓN CíVICA Y CONSTRUCCiÓN DE CIUDADANíA 

'."" ; 

0, ,;, ',; ~ :: ", "'~" < ,',", . 

" \fALORAGí6Ñ~ 
. , 

VIGENCIAS 
y¡ 

j.'\' 

, , 
" PRIMARIA~;" .'. ." 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE" '<' ¡""'X " 

CLASIFICACiÓN. ,- A !"" ...... AT AC AH TÉCNléADE (sustantivas)" . . '" -F 
SELECCIÓN OBSERVACIONES, , 

' '-1; L, 

'" """ '.' 

DEECyCC-CEC-11.1 Coordinación Ejecutiva de Educación Cívica X 3 5 Eliminación Baja 

Promoción y Difusión X 3 5 Eliminación Baja 

Concurso de Debate Juvenil X 3 5 Eliminación Baja 

Concurso Infantil y Juvenil de Cuento X 3 5 Eliminación Baja 

Cultura Cívica X 3 Eliminación 

Talleres e intervenciones Educativas X 3 5 Eliminación Baja 

ST -CTE-3.1.6 Comité Técnico Editorial 

Minutas X 5 7 X Conservación 

Acuerdos X 5 7 X Conservación 

Informes X 5 7 X Conservación 

Publicaciones Impresas X 5 7 X Conservación 

Publicaciones Electrónicas X 5 7 X Conservación 

" 



~ISTO ELEc;roRAl 

""" C"JAD DE MEXICO 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) - ,," 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLíTICAS 

INT -VARIOS-24 

DEAP-12 

DEAP-ST -CAP-2.1.1 

Internos Varios 

Dirección Elecutiva de Asociaciones Políticas 

Notas informativas 

Incidencias 

Acuses 

Salidas(oficios generados) 

Entradas (turnos, invitaciones, convocatorias 1 
Secretaría Técnica de la Comisión de 
Asociaciones Políticas 

VALORACiÓN> 
PRIMARIA-,-,- .. 

;.. 

A L r:". 
.. 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

VIGENCIAS 
.:.' l' 

ATé AC l:TÉCNICA DE. AH 1: SELECCiÓN . OBSERVACIONES 

3 3 Eliminación Bala 

3 Eliminación 

3 Eliminación 

3 2 X Conservación 

5 2 X Conservación 

3 Eliminación 

2 Eliminación 
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FONDO: lEC M 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLíTICAS 
< , 

" 

VALORACiÓN::: VIGENCIAS'> 
'; PRIMARIA} 'é e:>', 

. " 

CLASIFICACiÓN 
IDENTIFICACiÓN DE LA SER~; ·'~,r< :.~\'T" TÉCNICApE .' - <-~';::~:':' ,> '" '~,---~" L 

~~i 
AC ,AH OBSERVÁCIONES, 

": "se: " 
' ;, /, -i' 

::<~" ~< SELECCION ,A 

: ~?f:;:~~,~ ~<~ 
< " 

DEAP-12.1 Partidos Políticos Nacionales 

PAN X 3 5 X Conservación 

PRI X 3 5 X Conservación 

PRD X 3 5 X Conservación 

PVEM X 3 5 X Conservación 

PT X 3 5 X Conservación 

Recorridos - Propaganda X 2 Eliminación 

Actas Circunstanciadas X X 3 2 X Conservación 

Registro de Candidatos de Partidos Políticos X 3 5 X Conservación 
Registro de Aspirantes a Candidatos 
Independientes X 3 5 X Conservación 

Registro de candidatos Independientes X 3 5 X Conservación 

DEAP-12.2 Agrupaciones Políticas (38 APL) 

Registro de APL'S X 3 5 X Conservación 

Registro de APL'S a Partidos Políticos Locales X 3 5 X Conservación 

Integración de órganos de dirección X 3 5 X Conservación 

Varios X 3 5 X Conservación 
Segunda 

DEAP-DQ-12.3 Dirección de Quejas X X X 3 8 Valoración / --
463 y 
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CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

• " a 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN ELECTORAL Y GEOESTADíSTICA (SERIES SUSTANTIVAS) 
.. .. 

VALORAc16~ 
:'~-::Á<;;t" ';:~~ .. 

•. '. L !f '>:~~~f?~~~,<"c< VIGENCIAS ". , ,=-"t<72"; ~ " 

IDENTIFICACiÓN oEQ:áERIE PRIMARIÁ·· o' >- \'- :,' ~ '~ '>';,,,,",,,,, < 

CLASIFICAéI6N';c~' }' 
[ ..... 

A L "F AT AC AH TÉCNICA DE OBSERVACIONES . ~;~ :~ SELECCiÓN 
, " 

Dirección Ejecutiva de Organización Electoral y 
DEOEyG-13 Geoestadística 

Oficios Recibidos X X 2 3 X Conservación 

Oficios Generados X X 2 3 X Conservación 

COEvG-ST Secretaría Técnica de la COEyG X X 2 3 X Conservación 

COVECM-ST Secretaría Técnica del COVECM X X 2 3 X Conservación 

COTSER-ST Secretaría Técnica del COTSER X X 2 3 X Conservación 

COREPRE-ST Secretaría Técnica del COREPRE X X 2 3 X Conservación 

CUECC-OEG-PCC-ST Secretaría Técnica de las Comisiones Unidas X X 2 3 X Conservación 

COTCIRCUNSCRIPCIONES- Secretaría Técnica del Comité de X X 2 3 X Conservación 
ST Circunscripciones 

Otros 
Segunda 

DEOEvG X X 2 3 Valoración 
Documentación y Materiales Electorales para 
los Procesos Electorales y Procedimientos de 

COE-13.1 Participación Ciudadana 

Actas Notariadas de Entrega recepción de TGM X 2 3 X Conservación 
Acuses originales de entrega de materiales en la 
bodega de Tláhuac X X 2 3 X Conservación 
Convenios (TGM, IPN, INAPAM, IAAM-DF Y Segunda 
CONADIS, etc.) X 2 3 valoración 

Encarte de los Procesos Electorales Ordinarios y 
Procedimientos de Participación Ciudadana X X 2 3 X Conservación 
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FONDO: IECM 
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SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN ELECTORAL Y GEOESTADíSTICA (SERIES SUSTANTIVAS) 
i", '?'-j: ,:1.- ~, " " '.-' , ; 

: 

VALORACJÓN VIGENCIAS 
; 

IDENTIFICACIONDE [jASERfE ' PRIMARIA ,', 

CLASIFICACiÓN 
"'"xx ,;, ,,~ " le, , " 

" " 
, 

.- , 
,', TÉCNICA DE A L AT A,C AH 

,;;. ,. 'SELECCiÓN OBSERVACIONES 
, .- , , 

, 
, . 

" 

Documentación y Materiales Electorales para 
los Procesos Electorales y Procedimientos de 

COE-13.1 Participación Ciudadana 

Estadística de los Procesos Electorales Ordinarios 
y Procedimientos de Participación Ciudadana X 2 3 X Conservación 

Segunda 
Anexos Técnicos y Convenios suscritos con ellNE X X 2 3 valoración 
Acta entrega recepción INE-IECM de la Lista 
Nominal de Electores definitiva con fotografía X 2 3 X Conservación 
Actas entrega-recepción de la Lista Nominal de 
Electores a los Consejos y Direcciones Distritales X X 2 3 X Conservación 
Grupo Técnico en el que los Partidos Políticos 
puedan presentar observaciones al Padrón 
Electoral y Lista Nominal de la Ciudad de México X X 2 3 X Conservación 

Insumos documentales e informáticos en materia X X 2 3 Segunda 
de observación para los Procesos Electorales y Valoración 
mecanismos de Participación Ciudadana 
Materiales relativos al.seguimiento a los Consejos X X 2 3 Segunda 
Distritales Valoración 
Materiales relacionados con los Cómputos X X 2 3 Segunda 
Distritales de los Procesos Electorales y de Valoración 
Participación Ciudadana 
Materiales diversos, producto de la Redistritación 

DGyPE-13.2 de la Ciudad de México X 2 3 X Conservación 
Documentos y criterios relativos a los instrumentos 
tecnológicos innovados (urna electrónica, scanner, Segunda 
lectores de código de barras, etc.) X X 2 3 Valoración LL~ 

5t1 
'--------------------- --
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FONDO: IECM 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN ELECTORAL Y GEOESTADíSTICA (SERIES SUSTANTIVAS) 

Materiales diversos, producto de la Redistritación 
DG PE-13.2 de la Ciudad de México X 2 

Actas circunstanciadas para entrega y distribución 
de instrumentos tecnoló icos innovados X X 2 
Documentos normativos y métodos para Procesos 
de Partici ación Ciudadana . X X 2 
Productos cartográficos en materia de Procesos 
de Partici ación Ciudadana X X 2 

AC AH TÉCNICA DE 
SELECCiÓN 

3 

3 

3 

3 

X Conservación 

X Conservación 
Segunda 

Valoración 

X Conservación 

OBSERVACIONES 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CA TÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN· DIRECCiÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACiÓN CIUDADANA Y CAPACITACiÓN 

VALORACiÓN :;' VIGENCIAS : 

, PRIMARIA' " 
' ' 

;'" , 4: ~ 
~'h 

" '. 'IOÉNTIF":ACI6N OELA SERIE 
e': , 'A AT AC AH TECNICADE OBSERVACIONES, " SELECCiÓN 

CLASIFICACIÓN i,::;, ',' (Comt.lnes}0~; , " 

,l> 
" 

CG-1 Sesiones del Consejo General X 2 3 X Conservación 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 3 X Conservación 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 Eliminación 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 3 Eliminación 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 5 Eliminación 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 Eliminación 

PIECM-4 Presidencia del IECM X 4 Eliminación 

CE-5 Consejeros Electorales X 3 Eliminación 

JA -6 Junta Administrativa X 3 Eliminación 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 3 Eliminación 

SA-8 Secretaría Administrativa X 3 Eliminación 

CG-9 Contraloría General X 3 Eliminación 
UTEF-10 UTEF X 3 Eliminación 

DE Direcciones Ejecutivas X 3 Eliminación 

UT Unidades Técnicas X 3 Eliminación 

00-21 Órganos Desconcentrados X 3 Eliminación 

RPP-22 Representantes de Partidos Políticos X 5 Eliminación 
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VALORACiÓN ~?< ~~::~~ ~:i~;> , 
VIGENCIAS ,c~;C<-.' > 

, ~ 

PRIMARIA 
CLASt,:íCACIÓN 

IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE ,~ 

TÉCNICA DE " " :"'-',,~~,' -~J:¡~:l~~ " (Qomunes) ~A L F AT AC AH 
SELECCiÓN OBSERVACIONES \~J' 

':f~:~: <J 
~ c~, 

. ~ ~ 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios 

Agrupaciones Políticas X X 3 3 X Conservación 
Delegaciones Políticas X X 3 3 X Conservación 
Instituciones Académicas X X 3 3 X Conservación 
Órganos Autónomos X X 3 3 X Conservación 
Órganos Legislativos X X 3 3 X Conservación 

Partidos Políticos X X 3 3 X Conservación 
Tribunales X X 3 3 X Conservación 

Otros Segunda 
X X 3 Valoración 

INT -VARIOS-24 Internos Varios X 3 3 Eliminación 
Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana 

DEPCyC-14 y Capacitación 

Oficios Generados X 3 4 X Conservación 
Oficios Recibidos X 3 4 X Conservación 

Informes X 3 Eliminación 

Notas informativas X 3 Eliminación 

Sistema de Datos Personales 
Segunda 

X 3 4 Valoración 
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CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y CAPACITACiÓN 

ST-CPC C-2.1.6 

DEPC C-DORC-14.1 

DEPC C-CPC-14-2 

Secretaria Técnica CPCyC 

Dirección de Organizaciones de Participación 
Ciudadana 
Evaluación de los Integrantes de Consejos 
Ciudadanos Conse"os de los ueblos 

Coordinación de Participación Ciudadana 

x 

x 
x 

VIGENCIAS 

3 4 

3 4 

3 4 

TÉCNICAOE{ 
SELECcióN 

X Conservación 

X Conservación 

X Conservación 
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FONDO: IECM 

SECCiÓN: UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACiÓN Y DESARROLLO 
ce 

VALO~CtÓN c. VIGENCIAS 
PRIMARIA 

IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE 
A L F AT AC AH TÉCNICA DE CLASIFICACiÓN (Su~tantivas ) 

SELECCiÓN 
OBSERVACIONES 

/; ; c.";. .; .. <e:. ~~~~~ ,~< ;'c" ;o;; ·.~1;j> 

UTCFyD-15 Unidad Técnica del Centro de formación y 
Desarrollo. 
Oficios Generados. X 3 X Conservación 
Programa de Recl utamiento y Selección del 
Servicio Profesional Electoral Nacional. X 5 X Conservación 
Programa de Formación y Desarro"o del Personal 
del Servicio Profesional Electoral Nacional. X 5 X Conservación 
Selección, Capacitación y Evaluación de Miembros 
del Servicio Profesional Electoral Nacional en 
materia de Asesorías X 5 X Conservación 
Titularidad, Promoción e Incentivos del Servicio 
Profesional Electoral Nacional X 5 X Conservación 
Programa de Selección e Ingreso del personal 
administrativo. X 5 X Conservación 
Promoción e Incentivos correspondiente a la Rama 
Administrativa X 5 X Conservación 
Programa de Capacitación del Servicio Profesional 
Electoral Nacional. X 5 X Conservación 
Programa de Capacitación y Actual ización del 
personal administrativo. X 5 X Conservación 
Programa de Capacitación a Consejeros 
Electorales Distritales. X 5 X Conservación 
Procedimientos y demás Normatividad relacionada 
con Permisos, licencias, Comisiones y 
readscripciones del personal. X 5 X Conservación 
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.--:;::' .... ' ... ~ ·'\lgLOR~CI6N 

'. 

" VIGENCIAS ; . 
é 

" 'PRIMARIA- .. ,-' 

. IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE /: . 

CLÁSIFICACIÓN . (Sustantivas)' . '" 
A' -f AT AC AH TÉCNICA DE 

SELECCiÓN OBSERVACIONES . .. . 
- . , 

.. > 
- .. 

" . 

UTCFyD-15 Unidad Técnica del Centro de formación y 
Desarrollo. 
Foros, conferencias, talleres, congresos y otros 
eventos académicos que coadyuven al desarrollo 
del oersonal X 5 X Conservación 
Evaluación del desempeño del Servicio 
Profesional Electoral Nacional. X 5 X Conservación 
Evaluación del rendimiento del Servicio 
Profesional Electoral Nacional X 5 X Conservación 
Actividades Complementarias de Formación y 
Desarrollo del Servicio Profesional Electoral 
Nacional X 5 X Conservación 
Actividades Externas del Servicio Profesional 
Electoral Nacional X 5 X Conservación 

Disponibilidad X 5 X Conservación 
Evaluación del Desempeño Laboral de la Rama 
Administrativa. X 5 X Conservación 
Oficios Recibidos Presidencia X 3 X Conservación 

Oficios Recibidos Consejeros X 5 X Conservación 

Oficios Recibidos Comisiones del Consejo General X 5 X Conservación 

Oficios Recibidos Junta Administrativa X 5 X Conservación 

Oficios Recibidos Secretaría Administrativa X 5 X Conservación 

Oficios Recibidos Secretaría Ejecutiva X 5 X Conservación 

Oficios Recibidos Direcciones Ejecutivas X 5 X Conservación -... 

5 
~ v 
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CA TÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

FONDO: IECM 

SECCiÓN: UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACiÓN Y DESARROLLO 

1 ..... · 

UTCFyD-15 Unidad Técnica del Centro de formación y 
Desarrollo. 

Oficios Recibidos Contraloría Interna 

Oficios Recibidos Unidades Técnicas 

Oficios Recibidos Órganos Desconcentrados 

Oficios recibidos DESPEN 

X 5 X 

X 5 X 

X 5 X 

X 5 X 

TÉCNICA DE 
SELECCiÓN 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

OBSERVACIONES 
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FONDO: IECM 

SECCiÓN: UNIDAD TÉCNICA DE COMUNICACiÓN SOCIAL Y DIFUSiÓN 

>'CLASIFléAcION " 
, e ~<,';' ,,> ", '-J~F 

:;: 

UTCSXD-16 

UTCS~D-16.1 

UTCSyD -16.3 

UTCSTyD-16.4 

CP-2.1 

COMP-3.1 

UTCSyD -16.5 

UTCSyD -16.6 

UTCSyD -16.7 

UTCSyD 16.8 

Unidad Técnica de Comunicación Social y 
Difusión 

Correspondencia de salida 

Actualizaciones en página de Internet 

Circulares 

Comisiones Permanentes 

Comités Permanentes 

Difusión 

Medios Audiovisuales 

Gestión Administrativa (SE) 

Gestión administrativa 
(Áreas del IECM) 

X 2 1 X Conservación 

X 3 Segunda 
Valoración 

X 1 
Eliminación 

3 5 Segunda 
X Valoración 

X 3 5 Segunda 
Valoración 

X 3 5 Segunda 
valoración 

X 3 5 Segunda 
Valoración 

X 3 5 
Segunda 

Valoración 

X 3 5 Segunda 
Valoración 

5Sg( 
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FONDO: IECM 

SECCiÓN' UNIDAD TÉCNICA DE SERVICIOS INFORMÁTICOS 

,éLASIFICACIÓN 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CA TÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

.VALORACIÓN 
.•. PRIMARIA 

A F 

VIGENCIAS 
.. : 

TÉCNICA DE 
.A TA C A HSELECCIÓN OBSERVACIONES 

UTSI-17 Unidad Técnica de Servicios Informáticos 7 5 
Segunda 

Valoración 

CP-2.1 Comisiones Permanentes 

CP-2.2 Comisiones Provisionales 

COMTP-3.1 Comités Permanentes 

CI-3.1.8 Comité de Informática 

UTSI-17.1 Procedimientos Administrativos 

UTSI-17.2 Sistemas Informáticos 

UTSI-17.3 Urnas Electrónicas y Voto Electrónico 

UTSI-17.4 Servicios Informáticos 

UTSI-17.5 Internet 

UTSI-17.6 Administrativo y/o gestión 

UTSI-17.7 Infraestructura Informática 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

7 5 

7 5 

7 5 

Segunda 
Valoración 
Segunda 

Valoración 
Segunda 

Valoración 

7 5 X Conservación 
Segunda 

7 5 Valoración 
Segunda 

7 5 Valoración 
Segunda 

7 5 Valoración 
Segunda 

7 5 Valoración 
Segunda 

7 5 Valoración 
Segunda 

7 5 Valoración 
Segunda 

7 5 Valoración 
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!:>; 

,0 , ,VALORACiÓN VIGENCIAS 
" ,'",', PRIMARIA" 

" 
.;.. . 

<é 
, 

" 

IDÉNTIFICACIÓN DE LA SERIE. ÁT TÉCNICA DE CLASIFICACiÓN i. J:.', l F: A.c. AH 
SELECCiÓN OBSERVACIONES' 

, . ,'t 

'. 
> .', 

, 
" 

Unidad Técnica de Archivo, Logística y Apoyo 
UTALAOD-18 a Órganos Desconcentrados 

Oficios generados X 3 3 X Conservación Muestra 

Tarjetas generadas X 3 3 X Conservación Muestra 

UTALAOD-DEO-18.1 Enlace Operativo X 3 3 Eliminación Baja 

UT ALAOD-DLyD-18.2 Logística y Documentación 

Sesiones del Consejo General X 3 3 X Conservación 

Solicitudes para eventos Institucionales· X 3 3 Eliminación Baja 

Seguimiento de acuerdos X 3 Eliminación 

Documentación X 3 Eliminación 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 3 3 Eliminación Baja 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 3 Eliminación Baja 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 3 3 Eliminación Baja 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 3 3 Eliminación Baja 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 3 Eliminación Baia 

PIECM-4 Presidencia del IECM X 3 3 Eliminación Baja 

CE-5 Consejeros Electorales X 3 3 Eliminación Baja 

JA -6 Junta Administrativa X 3 3 Eliminación Baja /) 
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SECCiÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO, LOGíSTICA Y APOYO A ÓRGANOS DESCONCENTRADOS 

VALORACiÓN ··VIGENCIAS 
e PR1MARIA 

CLASIFICACIóN 
IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE 

A L F AT AC AH TÉCNICA DE 
OBSERVACIONES SELECCiÓN 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 3 3 Eliminación Baia 

SA-8 Secretaría Administrativa X 3 3 Eliminación Baja 

CG-9 Contraloría General X 3 3 Eliminación Baja 

Acta entrega-recepción X 3 3 Eliminación Baia 

UTEF-10 UTEF X 3 3 Eliminación Baja 

DE Direcciones Ejecutivas X 3 3 Eliminación Baja 

UT Unidades Técnicas x 3 3 Eliminación Baia 

OD-21 Órganos Desconcentrados X 3 3 Eliminación Baja 

EXT-VARIOS-23 Externos Varios X X 3 3 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 
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FONDO: IECM 

SECCiÓN· UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JURíDICOS 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

PIECM-4 

CE-5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 

00-21 

RPP-22 
, 

/' 

\ , 

,IDENTIFICACióN DE LASERI~ 
~ . '. ;(C&munes)' .' .' 

" _ oC >,' >,,~_c: '~-~,;:< .. ,; '.,' .. -. " . ,',..;; .... 
Comisiones Permanentes 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 

Comités Provisionales 

Presidencia del IECM 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

UTEF 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Órganos Desconcentrados 

Representantes de Partidos Políticos 

• ".. ¡.; ',. 

VALORACiÓN. '"VIGENCIAS 
PRIMARIA :; i\ . 

A 
1\ 

" ,'. 

x 2 

x 3 9 

x 3 

x 3 

X x X 3 9 

X X X 3 9 

X 3 

X 3 5 

x 2 

X 2 

X 2 

X 2 

X 2 3 

X 2 

X 2 

X 2 

X 1 

OBSERVACIONES 

Eliminación 

Eliminación Baja 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación Baja 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación Baja 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 
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SECCiÓN· UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JURíDiCOS 
~ '- ~~ 

,', 
! 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL (CDD-03) 

VALORACiÓN VIGENCIAS 
,"'- -

IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE PRIMARIA' 
CLASIFICACiÓN 

" " 
" 

(Comunes}' A, L F AT AC AH TÉCNICA DE OBSERVACIONES ',,'X' 

SELECCiÓN 
: " ~, 

" " " :,!, ',' ~ 

EXT -VARIOS-23 Externos Varios X X 3 3 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

INT -VARIOS-24 Internos Varios X 3 3 Eliminación Baja 
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SECCiÓN' UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JURíDICOS 

CLASIFICACiÓN 
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UTAJ-19 

IDENTIFICACIÓ~NbE LA~~~RIE " 
. i{~u$tanrivas>,:' ' 
. : " i< é 

Actas Entrega-recepción 

Averiguaciones previas 

Convenios Institucionales 

Contratos 

Fondo revolvente 

Informe 

Juicios 

Proyectos normativos 

Notarios 

Oficina de Información Pública 

Para procesales 

Presupuesto 

Procedimientos Administrativos 

Quejas 

Recursos de Apelación 

Opiniones y consultas jurídicas 

\Í' ALORACIÓN ""VIGENCiAS 
," PRlI\'lARIA 

L F AT A C ÁH'; TÉCNI~ADE OBSERVACIONES 
. , . \ SEt-ECCIÓN '. 

x 3 Eliminación 

x x 3 9 Eliminación Baja 

x x 3 9 X Conservación 

x x x 3 9 X Conservación 

x x 2 10 Eliminación Baja 

x x x 3 3 Eliminación Baja 

x x 3 9 X Conservación 

X 3 Eliminación 

X X X 3 9 X conservación 

X 3 Eliminación 

X X X 3 9 X Conservación 

X 3 Eliminación 

X X X 3 9 X Conservación 

X X 3 9 X Conservación 

X X 3 9 Eliminación Baia 

X 3 Eliminación 

-l 

Eliminación 

IMPI X X 3 9 X Conservación 

Baja JI INDAUTOR X X X 3 5 
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.; 

TÉCNICA DE 1;, I 
cc; ~,;;' (Comunes) A L F AT AC AH 

SELECCiÓN OBSERVACIONES 
c.; ,; coe; 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 Eliminación 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 9 Eliminación Baja 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 3 Eliminación 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 3 Eliminación 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 Eliminación 

PIECM-4' Presidencia del IECM X 3 5 Eliminación Baja 

CE-5 Consejeros Electorales X 2 Eliminación 
JA ~6 Junta Administrativa X 2 Eliminación 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 2 Eliminación 

SA-8 Secretaría Administrativa X 2 Eliminación 

CG-9 Contraloría General X 2 Eliminación 

UTEF-10 UTEF X 2 Eliminación 

DE Direcciones Ejecutivas X 2 Eliminación 

UT Unidades Técnicas X 2 Eliminación 

UTVOE-20 Unidad Técnica de Vinculación con 
Organismos Externos X X 3 3 X Conservación 

00-21 Órganos Desconcentrados X 2 Eliminación 

RPP-22 Representantes de Partidos Políticos X 1 Eliminación 
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EXT -VARIOS-23 Externos Varios X X 3 3 X Conservación 

Agrupaciones Políticas 

Delegaciones Políticas 

Instituciones Académicas 

Organizaciones Ciudadanas 

Órganos Autónomos 

Órganos de Representación Ciudadana 

Órganos Legislativos 

Partidos Políticos 

Tribunales 

Otros 

INT -VARIOS-24 Internos Varios X 3 3 Eliminación 

OEyC-25 Observadores Electorales y Consultivos Segunda 
X X 3 3 Valoración 

. 
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VALORACiÓN VIGENCIAS 
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., .' 
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e SELECCiÓN ,. 

" , 
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A-1 Actas 

Actas Administrativas X X 3 2 X Conservación 

Actas Circunstanciadas X X 3 2 X Conservación 

Actas de Oficialía Electoral X X 3 2 X Conservación 

Actas de Verificación o Inspección Ocular X X 3 2 X Conservación 

Actas del Consejo Distrital X X 3 2 X Conservación 

Actas Ministeriales X X 3 2 X Conservación 

Actas Notariadas X X 3 2 X Conservación 

Actas Pormenorizadas X X 3 2 X Conservación 

Otras X X 3 2 X Conservación 

EC-1 Educación Cívica 

E~-1.1 Educación para la vida en democracia X 3 2 Eliminación Baja 

Cultura Cívica X 3 Eliminación 

Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
X 3 2 Eliminación Baja 

memoria fotoClráfica 

Intervenciones Educativas (CAEC) X 3 2 Eliminación Baja 

Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
X 3 2 Eliminación Baja 

memoria fotográfica 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 

X 3 2 Eliminación Baja 
/" (Acuses) 
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EC-1.1 Educación para la vida en democracia X 3 2 Eliminación Baja 

Talleres de formación ciudadana X 3 2 Eliminación Baja 

EC-1.2 Formación de valores en la democracia 

Acciones Educativas para comunidad escolar X 3 2 Eliminación Baja 

C-1 Capacitación 

C-1.1 Funcionarios de MDC y MRV X 3 2 Eliminación Baja 

C-1.2 Personal Eventual X 3 2 Eliminación Baja 

C-1.3 Centros de Capacitación X X 3 2 Eliminación Baja 

C-1.4 Materiales (Acuses de recibo) X 3 2 X Conservación 

CAI-1 Colaboración y apoyo interinstitucional 

Convenios de colaboración y apoyo X X 3 Eliminación 

Programas anuales de trabajo X X 3 X Conservación 
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CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Proceso de Selección de Consejeros X X 3 Eliminación Distritales 

CD-2.2 Acreditaciones de Representantes X X 3 2 Eliminación Baja 

CD-2.3 Candidaturas Independientes X X 3 2 
Segunda 

Valoración 
CD-2.4 Expedientes Electorales X X 3 2 Eliminación Baja 

CD-2.5 Mesas Directivas de Casilla X X 3 2 Eliminación Baja 

CD-2.6 Observadores Electorales X X 3 2 Eliminación Baja 

CD-2.7 Oficialía Electoral X X 3 2 Eliminación Baja 

CD-2.8 Reportes e informes X 3 Eliminación 

CD-2.9 Sesiones (Convocatorias, Acuerdos, Actas, X X 3 2 X Conservación informes, etc.) 

CD-2.10 Memoria Distrital X 3 2 X Conservación 
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CG-1 Contraloría General X X 3 2 Segunda 
Valoración 

Procedimientos X X 3 2 Segunda 
Valoración 

GA-1 Gestión Administrativa 

Baja 

Calendario Anual de Actividades (reportes 
(Se abrirán carpetas 

X 3 2 Eliminación de actividades que no 
por número de actividad) estén previstas en 

actividades 
generales) 

Control de acervo bibliográfico X 3 1 Eliminación Baja 

Libros de Gobierno X X 3 1 Eliminación Baja 

GA-OE-1.1 Oficios emitidos (acuses) 

Dirección Distrital X 3 2 X Conservación 

Consejo Distrital X 3 2 X Conservación 

GA-OR-1.2 Oficios recibidos 

Internos (Áreas centrales) X 3 2 X Conservación 

Externos X 3 2 X Conservación 
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c, SELECCiÓN S 

." cc'c Cc 
c, 

• 
GA-RF-1.3 Gestión de Recursos Financieros 

Apoyos económicos X 3 2 Eliminación Baja 

Contrato de arrendamiento X 3 2 Eliminación Baja 

Comprobantes X 3 Eliminación 

Fondo Revolvente X X 3 Eliminación 

Nóminas X 3 Eliminación 

Recursos asignados X 3 Eliminación 

GA-RH-1.4 Gestión de Recursos Humanos 

Listas de asistencia X 2 Eliminación 

Expedientes del personal X 2 Eliminación 

Programa de Formación y Desarrollo X 2 Eliminación 

Servicio Profesional Electoral X 2 Eliminación 

Servicio Social X 3 Eliminación 

GA~RM-1.5 Gestión de Recursos Materiales 

Almacén X 3 Eliminación 

Control Vehicular (bitácoras) X 3 Eliminación 

Mantenimiento X 3 Eliminación 

719/ Protección civil (equipo y servicios) X 3 Eliminación 
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MI-1 

MI-1.1 

MI-1.2 

MI-1.3 

MI-1.4 

MI-1.5 

MI-1.6 

MI-1.7 

MIN-2 

Recursos Asignados 

Resguardos 

Vales de Salida de Bienes 

Medios de Impugnación 

Escritos en medios de impugnación con 
motivo del Proceso Electoral 
Escritos en medios de impugnación con 
motivo de Participación Ciudadana 

Escritos innominados 

Expedientes 

Reportes 

:. 

Quejas y Procedimientos de Participación 
Ciudadana en 2a Instancia 

Resoluciones 

Minutas 

Minutas de Coordinación Mensual 

Minutas de recorridos 

Minutas de reuniones con autoridades 
electorales 

Minutas de reuniones con otras autoridades 

Minutas de Trabajo 

Otras 

'------------------------------ -- --

. VALORACiÓN VIGENCIAS 
; PRIMARIA 

'. ," 
A l\ ...F AT "AC' 'AH 

X 3 

X 3 

X 3 

x X 3 2 

X X 3 2 

X X 3 2 

X X 3 2 

x X 3 

X X 3 2 

X X 3 2 X 

X X 3 2 

x x 3 2 

x x 3 2 

X X 3 2 

x 3 2 

X 3 2 

. TÉCNICA DE . 
'. SELECCiÓN 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Segunda 
Valoración 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

. 

OBSERVACIONE 
S 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja 

Baja I L.J 
Baja L'o.. / 
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OEG Organización Electoral y Geoestadística 

OE-1 Organización Electoral 

OE-1.1 Bodega Distrital X 3 2 Eliminación Baja 

OE-1.2 Documentación y material electoral X 3 2 Eliminación Baja 

OE-1.3 Anuencias X 3 2 Eliminación Baja 

OE-1.4 Encarte X 3 2 Eliminación Baja 

OE-1.5 Equipamiento X 3 2 Eliminación Baja 

OE-1.6 Listado de ubicación y modificaciones X 3 2 Eliminación Baja 

OE-1.7 Lugares de uso común X 3 Eliminación 

OE-1.8 Recorridos de ubicación X 3 2 Eliminación Baja 

GE-1 Geoestadística 

Cartografía Distrital X 3 2 Eliminación Baja 

Catálogos X 3 2 Eliminación Baja 

Estadísticos del Padrón Electoral y Lista 
X 3 2 Eliminación Baja 

Nominal Distrital 

Fichas Técnicas X 3 2 Eliminación Baja 

Planos X 3 2 Eliminación Baja 
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GE~1 Geoestad ística 

Redistritación X 3 2 Eliminación Baja 

Rutas Electorales X 3 2 Eliminación Baja 

Secciones Electorales X 3 2 Eliminación Baja 

PCyC Participación Ciudadana y Capacitación 

PC~1 
Comités Ciudadanos y Consejos de los 
Pueblos 

PC~1.1 Elección X X 3 3 Eliminación Baja 

Marco Geográfico X X 3 3 Eliminación Baja 

Registro de fórmulas X X 3 3 Eliminación Baja 

Constancias de Asignación Aleatoria X X 3 3 X Conservación 

Mesas Receptoras de Opinión X X 3 3 Eliminación Baja 
(Ubicación, integración, etc,) 

Cómputo por Colonia (Constancias) X X 3 3 X Conservación 

Integración 
X X 3 3 Eliminación Baja 

(Acuses de recibo credenciales, etc.) 

Sustituciones X X 3 3 Eliminación Baja 

PC~1.2 Expedientes por Colonia o Pueblo 

Actas de Toma de Protesta e Instalación X X 3 3 X Conservación 

Asambleas Ciudadanas X X 3 3 X Conservación /) 
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PC-1.2 Expedientes por Colonia o Pueblo 

Capacitación X X 3 3 X Conservación 

Constancias de Asignación de Integración X X 3 3 X Conservación 

Documentación entregada X 3 3 
Segunda 

Valoración 

Evaluación X 3 3 X Conservación 

Papelería X 3 3 X Conservación 

Procedimientos X X 3 3 Eliminación Baja 
r---

PC-1.3 Consejo Ciudadano Delegación 

Sesiones (Convocatorias, Minutas, Escritos) X 3 2 Eliminación Baja 

PC-2 Instrumentos de Participación Ciudadana 

PC-2.1 Plebiscito X 3 2 Eliminación Baja 

PC-2.2 Referéndum X 3 2 Eliminación Baja 

PC-2.3 Consultas Ciudadanas 

PC-2.3.1 Presupuesto Participativo 

Proyectos Específicos Registrados X X 3 2 Eliminación Baja 

Constancias de Asignación (No. Aleatorio) X X 3 2 X Conservación 

Proyectos Específicos Dictaminados por la 
X X 3 2 Eliminación Baja

í ~ Delegación 

11 1 
'U7 
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PC-2.3 Consultas Ciudadanas 

PC-2.3.1 Presupuesto Participativo 

Constancias de Validación X X 

Proyectos Específicos Ganadores X X 

PC-2.3.2 Otras Consultas Ciudadanas X X 

PC-3 Observadores de Procedimiento de 
X X Participación Ciudadana 

PC-4 Organizaciones Ciudadanas 

Solicitudes X 

Expediente 
X 

(por Organización Ciudadanal 

PC-5 Capacitación X 

51-1 Servicios Informáticos 

Sistemas de información X 

Respaldos electrónicos X 

Sistemas Electrónicos de Votación X 

3 2 X 

3 2 X 

3 2 

3 2 

3 2 X 

3 2 X 

3 3 X 

3 

3 

3 

... 
.. 

. . 
: ". .'. 

TÉCNICA DE .: OBSERVACIONES 
SELECCiÓN" o' ..•.•• 

-.:.... . ~:' 

Conservación 

Conservación 

Segunda 
Valoración 

Eliminación Baja 

Eliminación Baja 

Eliminación Baja 

Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 


