INSTITUTO ELECTORAL

Instituto Electoral de la Ciudad de México

<\ €UpAD oE MExico Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
B Va Caratula de Expediente (CE-10)
Seccion: (1)

Serie Documental: (2)

1 Expediente: (3)

Afio: (4)

Numero de Fojas Utiles: (5)

Valoracién Primaria: (6)

Administrativa

Valoracién Secundaria: (7)

Testimoniales

Tipo de Informacién: (8)

Publica

Datos Personales: (9) Si

Legal Fiscal
informativos Evidénciales
Reservada Confidencial
No

Disposicion Documental al Término de su Vigencia: (10)




Instructivo de llenado de la Caratula de expedientes

Seccion

Area responsable de la informacion

(Presidencia del Consejo General, Consejeros Electorales, Secretaria
Ejecutiva, Secretaria Administrativa, Contraloria Interna, Direcciones
Ejecutivas, Unidades Técnicas y Direcciones Distritales)

2 : La clasificacion y denominacion de la Serie Documental, de acuerdo con el
Serie Documental Catalogo de Disposicion Documental (CDD-03)
3 Expediente Nombre y/o clave que identifica la tipologia documental
4 Afo Ado al que corresponde el expediente
5 Numero de fojas utiles Total de hojas foliadas que contiene el expediente
6 Sefalar en los recuadros, los valores primarios de la documentacion, de
Valoracién Primaria acuerdo con el CDD-03
7 Seifialar en los recuadros, los valores secundarios de la documentacion, de
Valoracién Secundaria acuerdo con el CDD-03
8 Tipo de informacion Senalar en los recuadros que correspondan al tipo de informacién que
corresponda
9 Datos personales Sedalar (si o no) la documentacion contiene datos personales, segun sea el
caso
10 Disposicién documentatl al Lugar donde se resguardara el expediente para su consulta, sea Archivo de

término de su vigencia

Concentracién o Histérico




